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Na podlagi  16. točke 4. člena Uredbe o izvajanju postopkov pri porabi sredstev strukturne politike v Republiki Sloveniji (Uradni list RS, št. 7 – 268/2006, z dne 25.1.2006) in 3. odstavka 2. člena Sklepa o ustanovitvi, nalogah in organizaciji Službe Vlade Republike Slovenije za strukturno politiko in regionalni razvoj (Uradni list št.115, z dne 27.12.2002), Organ upravljanja za strukturne sklade izdaja 

Navodila organa upravljanja za sisteme upravljanja in nadzora za strukturne sklade
  v Republiki Sloveniji  

	Datum: marec 2006
	Dr. Ivan Žagar

Minister brez resorja, odgovoren za lokalno samoupravo in regionalno politiko


VSEBINA 
I. Uvod

II. Zahteve Uredbe Komisije (ES) št. 438/2001

1. Opis nalog, ločitev funkcij – 3. člen
2. Predmet kontrol med izvajanjem projekta –  4. člen
3. Revizijske sledi in dokumentacija projektov – 7. člen
III.   Minimalne zahteve za izvajanje zahtev strukturnih skladov glede sistemov upravljanja in nadzora v Republiki Sloveniji za 3. člen, 4. člen, in 7. člen izvedbene uredbe

1. Organizacija administrativnih in nadzornih sistemov – 3. člen
2. Pregledi projekta/programov v fazi izvajanja – 4. člen
3. Revizijske sledi in dokumentiranje projektov – 7. člen
PRILOGE:

1. Kontrolna liste za preglede na kraju samem

2. Priročnik z navodili za klasifikacijo pregledov na kraju samem

3. Kontrolna lista za zahtevke za izplačilo za uporabo končnega upravičenca

I.  Uvod

Navodila so namenjena posredniškemu telesu in nosilcem proračunske postavke (v nadaljevanju NPP). Navodila določajo minimalne standarde za sisteme upravljanja in nadzora strukturnih skladov.

Navodila podrobneje določajo postopke, ki jih je potrebno izvajati na institucionalni ravni, da se izpolnijo zahteve EU o sistemih upravljanja in nadzora pri izvajanju EPD.

V skladu s 1. točko 38. člena Uredbe Sveta (ES) št. 1260/1999 so za finančni nadzor pomoči odgovorne države članice, tako da:
· vzpostavijo strukture in izvajajo postopke upravljanja in nadzora, ki sistematično zagotavljajo pravilno, zakonito in učinkovito uporabo sredstev;

· vzpostavijo sistem za preprečevanje, odkrivanje in odpravo nepravilnosti;
· zagotavljajo zadostno revizijsko sled in hrambo dokumentov.
Pravila EU, ki urejajo sisteme upravljanja in nadzora za strukturne sklade so določena v:
· Uredbi Sveta (ES) št. 1260/1999 (Splošna uredba za strukturne sklade);
· Uredbi Komisije (ES) št. 438/2001 (izvedbena uredba za sisteme upravljanja in nadzora v okviru strukturnih skladov);
· Uredbi Komisije (ES) št. 2355/2002 (podrobno opredeljuje Uredbo št. 438/2001);
· Uredbi Komisije (ES) št. 2035/2005 o spremembi Uredbe (ES) št. 1681/94 o nepravilnostih.

Domača pravila, ki določajo pravila na področju notranjih kontrol, ki so jih institucije, vključene v  implementacijo strukturnih skladov, dolžne upoštevati, so določena v:
· Zakonu o javnih financah – 10. poglavje (Uradni list RS, št.  79-3758/1999);
· Usmeritvah za notranje kontrole (izdal UNP, november 2004);
· Pravilniku o usmeritvah za usklajeno delovanje sistema notranjega nadzora javnih financ (Uradni list RS, št. 72-3448/2002).
V skladu z Uredbo o izvajanju postopkov pri porabi sredstev strukturne politike v Republiki Sloveniji (Uradni list RS, št. 7 – 268/2006, z dne 25.1.2006) so NPP odgovorni za izvajanje kontrol po 4. členu. NPP morajo za izvajanje kontrole v skladu s 4. členom Uredbe Komisije št. 438/2001 ustanoviti kontrolne enote oziroma določiti osebe, ki so odgovorne za izvajanje kontrol v skladu s tem navodilom. Kontrolne enote oziroma odgovorne osebe za izvajanje kontrol v skladu s 4. členom Uredbe Komisije št. 438/2001 morajo biti organizacijsko in interesno ločene od končnih upravičencev.
V skladu s 1. odstavkom 26. člena Uredbe o izvajanju postopkov pri porabi sredstev strukturne politike v RS (Uradni list RS, št. 7 – 268/2006, z dne 25.1.2006) lahko organ upravljanja in posredniško telo opravljata dodatne kontrole pred in po izplačilu sredstev strukturnih skladov iz proračuna. Prav tako lahko organ upravljanja, plačilni organ in posredniško telo od vseh institucij, vključenih v implementacijo strukturnih skladov, kadarkoli zahtevajo vpogled v dokumente, ki se nanašajo na implementacijo. 
II. Uredba Komisije št. 438/2001 (v nadaljnjem besedilu: izvedbena uredba)

Postopki sistemov upravljanja in nadzora morajo biti skladni s  3., 4. in 7. členom izvedbene uredbe.
1. Opis nalog / ločitev funkcij – 3. člen izvedbene uredbe

Z namenom zagotavljanja ustreznih sistemov upravljanja in nadzora strukturnih skladov določa 3. člen izvedbene uredbe standarde za vzpostavitev organizacijske strukture, s katerimi se zagotavlja: 

· jasna določitev nalog NPP, njegovih organizacijskih enot in uslužbencev, ki izvajajo  naloge;
· ustrezna ločitev nalog znotraj NPP za zagotovitev dobrega poslovodenja v času izvajanja;
· sisteme, ki zagotavljajo, da se naloge učinkovito izvajajo (zagotavljanje ustreznih navodil, ustrezno usposabljanje uslužbencev, jasna dodelitev nalog in odgovornosti, priprava in uporaba kontrolnih list in drugih spremljevalnih listin, izvrševanje kontrol);
· v primeru izbire zunanjega izvajalca, mora le-ta poročati naročniku storitev o izvajanju pogodbenih aktivnosti.
2.
Predmet kontrol med izvajanjem projekta -  4. člen izvedbene uredbe

V skladu s prvim odstavkom 4. člena izvedbene uredbe, mora sistem upravljanja in nadzora vsebovati naslednje postopke:
1. preverjanje resničnosti dobave blaga, sofinanciranih proizvodov in storitev, izvedbe storitev oz. gradenj;
2. preverjanje resničnosti izdatkov;
3. zagotavljanje skladnosti z odločbo Evropske komisije (v nadaljnjem besedilu: uredbe) na podlagi 28. člena Uredbe (ES) št. 1260/1999:

· skladnost projekta oz. programa s programskimi dokumenti (z odobrenim odstotnim prispevkom skladov, z odobrenimi ukrepi/dejavnostmi, z merili za izbor ipd.);
· prepoved sočasnega prispevka v okviru cilja 1 in pobude Skupnosti ali prepoved sočasnega prispevka iz več kot enega sklada. Projekti s pristopom integrativne politike (npr. naložbe v izobraževalno infrastrukturo in poklicno usposabljanje) morajo biti razdeljeni v dva ločena projekta.
4. zagotavljanje spoštovanja nacionalne zakonodaje in pravil Skupnosti, zlasti glede:

· upravičenosti izdatkov za podporo iz strukturnih skladov; 
· izvajanja postopkov oddaje javnih naročil in drugih postopkov za dodeljevanje subvencij (državnih pomoči) ali sofinanciranje projektov;

· dodelitev sredstev subvencij, posojil in drugih oblik sofinanciranja iz državnega proračuna v skladu s Pravilnikom o postopkih za izvrševanje proračuna RS (Ur.l. št. 47/2003) in postopkov za izbor in potrjevanje projektov v skladu z Uredbo o izvajanju postopkov pri porabi sredstev strukturne politike v RS (Uradni list RS, št. 7 – 268/2006);
· informiranja in obveščanja javnosti;
· varstva okolja;
· zagotavljanja enakih možnosti.
5. Preveriti je potrebno, da se iz strukturnih skladov, skladno s 30.4 členom Uredbe sveta 1260/99, financira le tiste projekte/aktivnosti, kjer se v petih letih od sklepa o odobritvi sredstev, ki ga sprejme programski svet, bistveno ne spremenijo pogoji financiranja in izvedbe, ki bi:
· v vsebinskem smislu lahko vplivali na doseganje ciljev ali bi pomenili dodelitev neupravičene prednosti izbranim subjektom na enotnem trgu EU oz. 
· bi pomenila spremembo narave lastništva ali spremembe lokacije podjetniške aktivnosti.

Za spremljanje izvajanja tega člena ter presojo sprejemljivosti posameznih sprememb so odgovorni NPP, ki o vseh kršitvah ali spremembah v okviru projektov redno obveščajo organ upravljanja. To še posebej velja za podjetniške projekte in aktivnosti, ki so prejela pomoč in pri katerih je prišlo do preselitve izven Slovenije oz. bi sprememba narave projekta ali aktivnosti imela za posledico neupravičeno prednost subjekta, ki ne bi bila skladna s pravili državnih pomoči. Organ upravljanja o vseh kršitvah obvesti Evropsko komisijo, plačilni organ ter Urad RS za nadzor proračuna.

Drugi odstavek 4. člena izvedbene uredbe določa postopke upravljanja in nadzora ter evidentiranja preverjanja posameznih aktivnosti na kraju samem (v nadaljnjem besedilu: pregledi na kraju samem).

Dokumentacija o opravljenem  pregledu na kraju samem mora vsebovati najmanj:

· poročilo o opravljenem delu (o opravljenem administrativnem in fizičnem pregledu; predmetu pregleda; znesku izdatkov, ki ga je zajemal pregled; metodi vzorčenja v primeru opravljanja pregleda na vzorcu);

· rezultate pregleda;

· potrebne ukrepe in priporočila ukrepov za odpravo nepravilnosti.
Kontrolne enote morajo pri izvajanju preverjanj uporabljati kontrolne liste. Kontrolni listi morajo vsebovati takšna vprašanja, da bo tveganje, da cilj ne bi bil dosežen, čim manjše. 

Preverjanja, ki morajo pokrivati vse vidike – finančne, tehnične in administrativne narave morajo podati zadostno potrditev, da so bila sredstva pravilno in učinkovito uporabljena. V primerih, kjer so pregledi na kraju samem opravljeni na vzorcu, mora biti podana razlaga analize tveganja oz. metoda vzorčenja.
3. Revizijske sledi in dokumentacija projektov – 7. člen  izvedbene uredbe 

V skladu s 7. členom izvedbene uredbe morajo sistemi upravljanja in nadzora v državah članicah zagotavljati zadostno revizijsko sled.

Opis udeležencev, vključenih v izvajanje EPD, in njihovih nalog je potrebno zagotoviti za vsak ukrep ali instrument in ga dokumentirati v revizijski sledi posameznega organa. 
Potrebno je opisati tok informacij med posameznimi organi: od končnih prejemnikov do končnih upravičencev, od njih k NPP, od NPP k posredniškemu telesu, od posredniškega telesa do organa upravljanja. Kjer so v proces vključeni tudi zunanji izvajalci, morajo biti le-ti v opisu toka informacij navedeni. 
Ustrezna revizijska sled mora zagotavljati:

· uskladitev skupnih certificiranih zneskov, posredovanih Evropski komisiji, z evidencami posameznih izdatkov in njihovimi spremljevalnimi listinami, ki se hranijo pri različnih udeležencih vključenih v izvajanje EPD;
· preverjanje načina dodeljevanja sredstev in transferov razpoložljivih sredstev Skupnosti in države članice;
· ustrezno hrambo dokumentov, ki se nanašajo na izdatke skladno s 7. členom Uredbe (ES) št. 438/2001 in Uredbe (ES) št. 2355/2002.
Priloga I Uredbe (ES) št. 438/2001 podaja okviren opis zahtev glede informacij, ki so potrebne za zadostno revizijsko sled.
V nadaljevanju so v  poglavju III določeni minimalni standardi glede sistemov upravljanja in nadzora za izvajanje EPD v Republiki Sloveniji.
III.
Minimalne zahteve za izvajanje zahtev strukturnih skladov glede sistemov upravljanja in nadzora v Republiki Sloveniji

Določila zakonodaje EU se morajo izvajati skladno s pogoji posameznega strukturnega sklada. 

1. Organizacija administrativnih in nadzornih sistemov (3. člen) posredniškega telesa in nosilcev proračunskih postavk v okviru strukturnih skladov
NPP je dolžan jasno opredeliti naloge notranjih organizacijskih enot in uslužbencev. Dolžan je zagotoviti ločitev nalog in uslužbencev pri nalogah odobritve pogodb, izplačil in nadzora. Pri teh nalogah je potrebno zagotoviti izvajanje v skladu z načelom »štirih oči«. »Načelo štirih oči« pomeni, da določeno funkcijo opravita dve osebi, druga oseba vedno preveri prvo. , da določeno funkcijo opravijo dve ose
Predstojnik institucije mora v primerih, kjer sta končni upravičenec in NPP del iste institucije, za izvajanje kontrol v skladu s 4. členom Uredbe Komisije št. 438/2001, zagotoviti ustrezno ločenost izvajanja funkcij.
2. Pregledi projekta / programov v fazi izvajanja (4. člen)

Izvajanje kontrol po 4. členu poteka kot del sistema notranjih kontrol, ki mora biti vzpostavljen v vsaki instituciji, ki upravlja s sredstvi domačega proračuna, katerega del so tudi sredstva strukturnih skladov. Zagotavljati morajo, da je delovanje sistema, v skladu z obstoječimi EU in domačimi pravili in zakoni. Tako administrativne kontrole kot kontrole na kraju samem se morajo izvajati v času trajanja projektov/programov.
Kontrolna enota NPP je odgovorna za izvajanje kontrol po 4. členu izvedbene uredbe. Kontrolna enota je del sistema notranjih kontrol, ki je vzpostavljen v vsaki instituciji. Kontrolna enota je dolžna izvajati preverjanje dobave sofinanciranih izdelkov, izvedenih storitev in gradenj ter resničnost izdatkov v času trajanja projekta. Preverjanje dobave sofinanciranih izdelkov, storitev in gradenj ter resničnost izdatkov je potrebno izvajati neprestano, ves čas izvajanja. Kontrole vključujejo tudi skladnost izdatkov z ustrezno odločitvijo Komisije in ustreznimi nacionalnimi pravili in pravili Skupnosti, kot določa del II teh navodil.
Kontrole po 4. členu so sestavljene iz dveh delov: iz administrativnih kontrol in kontrol na kraju samem. Kontrole po 4. členu morajo biti dokumentirane na kontrolnih listih. Kontrolne liste morajo vsebovati predmet in rezultat pregleda ter datum in podpis odgovorne osebe, ki je izvedla preverjanja. Kontrolna enota oz. kontrolor mora z ugotovitvami seznaniti vodjo NPP ter v primeru ugotovljenih nepravilnosti, odgovorno osebo za poročanje o nepravilnostih. Na zahtevo organa upravljanja, mora  kontrolna enota posredovati izpolnjene kontrolne liste ter izsledke opravljenih preverjanj.
a) Administrativne kontrole
Kontrolna enota izvaja preverjanje tako, da ob prejemu zahtevka za izplačilo/plačilo od končnega upravičenca preveri najprej zahtevek in vso spremljajočo dokumentacijo (račune, dobavnice, bančne garancije, poročilo o napredku, dnevna poročila, časovne preglednice). Kontrola poteka na podlagi pregledovanja originalnih računov in dokazil o plačilu ter izračunom upravičenih stroškov projekta. Kontrolna enota preveri skladnost izdatkov s sprejetim finančnim načrtom in pogodbo oziroma drugo pravno podlago. Na podlagi pregledovanja prejetih originalnih računov se izvaja tudi kontrola, da posamezen projekt ni prejel istočasno tudi druge pomoči iz EU.
Administrativna kontrola mora biti opravljena za vse izdatke. Vsak račun, ki ga prejme NPP, mora biti preverjen pred posredovanjem zahtevka za povračilo na plačilni organ.
Kontrolna enota mora zagotoviti, da so rezultati pregledov podrobno dokumentirani. V ta namen mora kontrolna enota (kontrolorji in ostali udeleženci, ki lahko pripomorejo h kvaliteti vsebine kontrolnih list) pripraviti kontrolne liste. Posamezni kontrolni listi morajo jasno določati predmet in rezultat pregleda ter vključevati datum in podpis odgovorne osebe. Kontrolne liste je smotrno občasno ažurirati glede na izsledke preteklih preverjanj, ter jih po potrebi dopolniti ali skrajšati, s ciljem, da so opravljena preverjanja čim bolj učinkovita.
Pri izvedbi administrativnih kontrol je potrebno preveriti:

· Ali se izplačila nanašajo na obdobje upravičenosti, določeno v pogodbi;

· Ali se izplačila nanašajo na odobren projekt/program;

· Usklajenost s pogoji projekta/programa;

· Ali so nastali stroški, za katere se zahteva povračilo iz strukturnih skladov, upravičeni skladno s pravili o upravičenosti stroškov ter določili v pogodbi;
· Ali so vsi originalni računi preverjeni in pristni;
· Pravilnost podporne dokumentacije;

· Usklajenost s pravili državnih pomoči, okoljevarstvenimi pravili in pravili enakih možnosti;

· Ali je bilo zadoščeno pravilom informiranja in obveščanja javnosti;
· Usklajenost s pravili javnega naročanja.

Na podlagi izvedenega pregleda kontrolna enota NPP:

· odobri zahtevek za povračilo s potrdilom o izvedeni kontroli (kot del zahtevka za povračilo). NPP posreduje zahtevek za povračilo plačilnemu organu ter kopijo organu upravljanja. V primeru 3. prednostne naloge prejme kopijo tudi posredniško telo.
Zahtevek za povračilo mora biti izpolnjen skladno z navodili plačilnega organa.
b) Kontrole na kraju samem
Kontrolne enote NPP so odgovorne za preglede na kraju samem skladno s 4. členom izvedbene uredbe.
Najnižji odstotek pregledov na kraju samem ne sme biti nižji od 25% skupnih upravičenih stroškov v programskem obdobju, z izjemo jasno utemeljenih izjem (na primer: ukrepi z velikim številom majhnih projektov ali projekti, ki so takšne narave, da razen pregledane dokumentacije (administrativne kontrole), na kraju samem ni na voljo nobenih dodatnih dokazov o projektu). V primeru velikega števila majhnih projektov, kar velja predvsem za ESS in EKUJS, je potrebno zagotoviti preglede na kraju samem za vsaj 5% upravičenih izdatkov v programskem obdobju.
Kadar se pregledi na kraju samem ne opravljajo za vsak projekt/program mora kontrolna enota pripraviti analizo tveganja oz. način izbire vzorca.
Priporočljivo je, da se vsak projekt preveri na kraju samem vsaj enkrat v času celotnega projektnega cikla, da se zagotovi, da so navedeni izdatki resnično nastali in da se izdatki za blago, storitve in gradnje uporabljajo v namen, za katerega so bila dodeljena sredstva skladov. Vsak investicijski projekt mora biti pregledan na kraju samem vsaj enkrat v programskem obdobju.
Vrsta pregledov in njihova intenzivnost je odvisna od narave aktivnosti in ravni zanesljivosti. Za vsako aktivnost mora obstajati možnost, da je pregledana na kraju samem in splošni pristop mora zagotoviti, da so vse aktivnosti deležne takšnih obiskov.

Pregledi in rezultati preverjanj morajo biti podrobno dokumentirani. V ta namen mora NPP oziroma kontrolna enota pripraviti kontrolne liste. Izpolnjeni kontrolni listi morajo določati predmet in rezultat pregleda ter vključevati datum in podpis odgovorne osebe. Evidenco o opravljenih pregledih kontrol na kraju samem lahko predstavljajo tudi fotografije panojev, promocijski material, material iz izobraževalnih seminarjev in diplome o prisotnosti na določenem izobraževanju. Kontrole liste je smotrno občasno ažurirati, ter jih glede na ugotovitve preteklih pregledov uskladiti. Ključno vlogo pri pripravi in ažuriranju kontrolnih listov imajo kontrolne enote, ki lahko na podlagi preteklih izkušenj pomembno prispevajo k zmanjšanju tveganja.
Za specifične zahteve posameznega sklada in ukrepa morajo kontrolne enote  NPP pripraviti obrazce za poročila in kontrolne liste.
c) Javna naročila in postopki za dodeljevanje subvencij
Kontrolne enote morajo izvajati kontrolo postopkov javnega naročanja. Priporočljivo je, da se kontrola postopkov javnega naročanja izvaja sproti, da se lahko v primeru zaznanih odstopanj pravočasno korigira morebitne nastale napake. Postopki javnega naročanja morajo biti obvezno preverjeni pred posredovanjem zahtevka za povračilo na plačilni organ.
Pri preverjanju pravilnosti postopkov oddaje javnih naročil je potrebno zagotoviti, da so spoštovana pravila EU ter domače zakonodaje s tega področja. Za kontrolo pravilnosti postopkov oddaje javnih naročil v skladu z zakonom, ki ureja postopke oddaje javnih naročil in drugih postopkov v skladu s Pravilnikom o postopkih za izvrševanje proračuna (Ur.l. št. 47/2003) in Uredbo o izvajanju postopkov pri porabi sredstev strukturne politike v Republiki Sloveniji (Uradni list RS, št. 7 – 268/2006 z dne 25.1.2006) morajo udeleženci, vključeni v izvajanje EPD, uporabljati kontrolne liste. Kontrolne liste je potrebno uporabljati v vseh fazah, prav tako tudi ob sami pripravi razpisne dokumentacije (t.j. preden gre razpis v objavo).
Na zahtevo organa upravljanja morajo institucije, ki so vključene v izvajanje postopkov javnih naročil, izpolnjene kontrolne liste, iz katerih je razvidno, da je razpisna dokumentacija skladna z veljavnimi predpisi ter da so vsi postopki bili preverjeni, posredovati organu upravljanja. Prav tako lahko organ upravljanja zahteva zapisnik strokovne komisije, s katerim se potrjuje ustreznost dokumentacije za izvedbo javnega razpisa v skladu s Pravilnikom o postopkih za izvrševanje proračuna (Ur.l. RS, št. 47/2003). V zapisniku strokovne komisije, ki mora biti podpisan s strani njenih članov, mora biti navedeno, da je vsebina razpisne dokumentacije pripravljena tako, da je možno pričakovati uspešen javni razpis.
V primerih, ko je NPP tudi končni upravičenec, kontrolo postopkov javnega naročanja izvaja administrativna kontrola, sicer pa to kontrolo izvaja institucija, ki je odgovorna za kontrolo na kraju samem.
Kontrolne enote NPP morajo po opravljenih pregledih iz 4. člena, na podlagi dokumentov, ki so jih dolžni zagotoviti  končni upravičenci/končni prejemniki:

· sestaviti poročilo o preverjanju (poročilo o izpolnjevanju pregledov iz 4. člena);
· hraniti dokumentacijo o opravljenih pregledih, kontrolnih listih in rezultatih;
· pripraviti Seznam preverjenih računov;
· odobriti zahtevke za povračilo (ki morajo biti skladni z rezultati poročila o preverjanju);
· v primeru odkritih nepravilnosti, te sporočiti pristojni osebi znotraj institucije.
Rezultate vseh pregledov, tako administrativnih kot na kraju samem je dolžna oseba, ki jo določi NPP, na podlagi »principa štirih oči« evidentirati v sistemu ISARR-SP (pri kontroli na kraju samem primerjaj Prilogo IV Uredbe 438/2001), ko bo ISARR-SP omogočal podporo tej aktivnosti.
NPP lahko za izvajanje 4. člena izvedbene uredbe sklene pogodbe z drugimi subjekti, vendar je tudi v tem primeru NPP v celoti odgovoren za pravilno izvajanje nalog nadzora in vzdrževanja revizijske sledi, kar pomeni, da mora imeti vzpostavljeno ustrezen nadzor in kontrolo nad drugimi subjekti.
3. Revizijske sledi in dokumentiranje projektov (7. člen izvedbene uredbe)

Udeleženci, vključeni v izvajanje EPD, morajo zagotoviti opis svojih nalog v procesu izvajanja EPD in dokumentirati revizijsko sled za vsak ukrep EPD .
Opisati morajo tok informacij med udeleženci (od končnih prejemnikov dalje).
Opis revizijske sledi za sistem upravljanja in nadzora za strukturne sklade mora vsebovati:
· informacijo o veljavnih predpisih, internih in posamičnih aktih;
· jasen opis udeležencev in njihovih notranjih organizacijskih enot;
· naloge notranjih organizacijskih enot in njihova medsebojna razmerja;
· odgovornosti enot in uslužbencev;
· delovne postopke (priročnike, prikazi delovnih procesov);
· tip, obliko in kraj hrambe dokumentov.
Vsi udeleženci, vključeni v izvajanje EPD, so dolžni:
· hraniti dokumentacijo za preverjanje resničnosti, pravilnosti in zakonitosti izdatka;
· hraniti  dokumentacijo v zvezi z opravljenim pregledom;
· zagotoviti hrambo dokumentov najmanj do konca leta 2013;
· zagotoviti možnost dostopa do dokumentov predstavnikom Evropske Komisije, Evropskega računskega sodišča, organa upravljanja oz. institucij, ki so jim naloge organa upravljanja delegirane, plačilnega organa, Urada za nadzor proračuna Republike Slovenije in Računskega sodišča Republike Slovenije;

· vsaka institucija, vključena v implementacijo strukturnih skladov, mora o spremembah v revizijski sledi obvestiti pristojno osebo, odgovorno za spremembo, ter temu ustrezno uskladiti notranje akte.
Priloga I izvedbene uredbe  določa minimalne zahteve glede informacij za zagotavljanje zadostne revizijske sledi. 

Opise revizijskih sledi so dolžni NPP in posredniško telo za EKUJS/FIUR ter plačilni organ posredovati organu upravljanja do roka, ki ga predpiše organ upravljanja, kot sestavni del opisa sistema upravljanja in nadzora iz 5. člena Uredbe 438/01.
Predvidene spremembe revizijskih sledi je dolžan končni upravičenec takoj posredovati NPP, NPP organu upravljanja oziroma pri 3. prednostni nalogi je NPP dolžan posredovati posredniškemu telesu in nato posredniško telo organu upravljanja. V kolikor organ upravljanja spremembo odobri, udeleženci sporazumno določijo datum začetka izvedbe spremenjenega postopka. 

4. Priloge

Priloge so sestavni del navodil in niso obvezujoče. 
Datum: marec 2006



Dr. Ivan Žagar






Minister brez resorja, odgovoren za lokalno 



        samoupravo in regionalno politiko
Priloga 1


Kontrolna lista za preglede na kraju samem

Kontrolna lista je zgolj okvirna in jo NPP in posredniško telo za EKUJS/FIUR lahko prilagodi glede na specifične zahteve posameznega strukturnega sklada in njegovih ukrepov.

1. Za načrtovanje in pripravo pregledov mora enota, ki opravlja preglede na kraju samem, upoštevati naslednje naloge:
· Zbiranje informacij o projektu iz računalniškega sistema (ISARR-SP).
· Preveriti, če končni prejemnik prejema drugo javno financiranje.
· Zbiranje vseh potrebnih informacij iz dokumentacije:

· vsebina projekta,
· pravice in obveznosti pogodbenih strank,
· začetek in konec projekta/programa, terminski načrt in pogodbeni roki,
· pogodbena vrednost in način plačila.
· Primerjava informacij v računalniškem sistemu in v dokumentaciji.
· Pisno informiranje končnim prejemnikom najmanj 1 dan vnaprej glede predlaganega datuma za pregled na kraju samem in dokumentov, ki jih je potrebno predložiti v pregled. 

2. Za izvajanje pregledov mora enota, ki jih izvaja, upoštevati naslednje naloge:

· Pregledane račune naj se označi s testnim potrdilom (žig, podpis, datum).
· Najdene nepravilnosti je potrebno podrobno dokumentirati (t.j. datum računa je izven obdobja upravičenosti, poizkus ponaredbe dokumentov, itd. …).
· Manjkajoči elementi zahtevanih računov ali manjkajoče informacije glede pogojev, kazalnikov,… itd. morajo biti dokumentirani. Rok za zagotovitev zahtevanih dodatnih informacij s strani končnih prejemnikov je največ 4 tedne po pregledu.

· V kolikor končni upravičenec ne zagotovi več kot 50% zahtevanih informacij v roku 4 tednov, je potrebno določiti drugi datum za pregled na kraju samem. Kontrolna enota, ki opravlja preglede na kraju samem, mora sestaviti dopolnilno poročilo. 

· Zapisnik mora podpisati odgovorna oseba za izvajanje kontrol po 4. členu  in končni prejemnik ali imenovana oseba končnega prejemnika.

· Pregledi na kraju samem morajo biti podrobno dokumentirani glede na zahteve »Navodila organa upravljanja za sisteme upravljanja in nadzora za strukturne sklade v Sloveniji”.

3. Vprašanja za preglede na kraju samem (seznamu je možno dodati dopolnilna vprašanja glede na posamezen projekt/program):

a) Nadzor finančne in dejanske pravilnosti
Pregled na kraju samem se izvaja v prisotnosti končnega prejemnika ali pooblaščenega predstavnika končnega prejemnika. Pregled vključuje fizični pregled originalnih dokumentov in originalnih računov, ki zadevajo projekt/program, ki se sofinancira.

Za projekte/programe z več povračili se pregledi opravijo samo na zahtevo, kjer se je plačilo že izvedlo. Vsaj 25% upravičenih stroškov se preveri na kraju samem (izjema: glej navodilo). Kontrola enota mora zagotoviti, da se preveri reprezentativni izbor števila računov in skupnega zneska. V primeru manjših projektov/programov (do 20 računov) mora kontrolna enota pregledati 100% računov. V vsakem primeru pa je potrebno preveriti prvo pogodbo in pripadajoče račune.

1) Ali je bil izveden razpis in so na voljo ustrezni računi (originali) in dokazila o plačilu ? (Upoštevanje slovenske in evropske zakonodaje)

2) Ali je vzpostavljen zanesljiv računovodski sistem?

3) Ali obstaja dodaten račun za javna sredstva?

4) Ali je finančni in investicijski načrt končnega prejemnika skladen z odobrenim projektom?

5) Ali obstaja ločen račun za različne projekte/programe končnega prejemnika?

6) Ali se računi hranijo v fizični ali elektronski obliki skladno z Uredbo št. 2355/2002. Ali so računi in druga ustrezna dokumentacija popolni?

7) Ali so podrobne navedbe v zahtevkih za plačilo identične računom in knjigovodskim navedbam?

8) Ali je bila prva pogodba zaključena znotraj obdobja upravičenosti?

9) Ali dokumentacija vsebuje informacije o:

· Datumu dobave materiala, storitev in zaključenih gradenj,
· Datumu knjiženja,
· Znesku,
· Izdajatelju računov,
· Opisu dobavljenega blaga ali storitev

· Klasifikaciji računov (stroškovne kategorije: naložbe, storitve,…)

· Načinu plačila (prenos z računa državnega proračuna, prenos z bančnega računa, gotovina…)

10) Ali je časovno zaporedje pogodb, računov in plačil ustrezno?
11) Ali so vsi računi plačani samo enkrat?

12) Ali so upoštevani samo tisti računi, ki se nanašajo na projekt/program in so upravičeni?

13) Ali so bili računi končnega prejemnika plačani preden so bili navedeni v zahtevku za plačilo?

14) Ali so upoštevani vsi odbitki (DDV, popusti, ugodnosti)? Ali so odbitki določeni v pogodbah?

15) Ali je bila pogodba sklenjena s povezano družbo? Če da, ali je bila pogodba sklenjena kot posledica javnega razpisa?

16) Ali obstajajo morebitni znaki protipravnih dejanj?
b) Potek projekta in dejanska pravilnost

Kontrolna enota mora oceniti v kolikšni meri je bil dosežen zastavljeni cilj projekta/programa. V ta namen končni prejemnik ali pooblaščeni predstavnik ustno poroča kontrolni enoti o poteku projekta in vseh morebitnih odstopanjih od odobrenega načrta.
1) Ali so dejstva (pravna oblika končnega upravičenca, lastništvo, družbeništvo) skladna z doslej podanimi informacijami končnega upravičenca?

2) Ali stanje projekta ustreza pogodbi?

3) Ali stanje projektne implementacije ustreza narejenim izdatkom? 

4) Ali sedanje stanje projektne realizacije zagotavlja zaključek projekta/programa znotraj zastavljenega časovnega okvira?

5) Ali so financirano blago ali storitve na voljo za pregled?

6) Ali so bile ustrezne pogodbene obveznosti izpolnjene do datuma pregleda na kraju samem? Ali je zagotovljena izpolnitev preostalih obveznosti?

7) Ali je bila upoštevana zakonodaja RS z določenega področja?
c) Upoštevanje politik Skupnosti

1) Ali je bila upoštevana Uredba o obveščanju javnosti (1159/2000)?
2) Ali so bila upoštevana pravila glede varstva okolja?

3) Ali so bila upoštevana pravila glede odpravljanja nepravilnosti in spodbujanja enakosti med ženskami in moškimi?


Kot del pregleda na kraju samem je potrebno opraviti tudi pregled financiranih naložb in drugih materialnih rezultatov projekta/programa. Če je mogoče, naj bi se zagotovilo fotografsko dokumentiranje.

Priloga 2


    Priročnik z navodili za klasifikacijo pregledov na kraju samem

Klasifikacija zagotavlja splošno shemo za vrednotenje rezultatov pregledov na kraju samem in jo NPP in posredniško telo za EKUJS/FIUR lahko prilagodijo specifičnim zahtevam posameznega sklada in ukrepov glede na EPD.

KLASIFIKACIJA A (1)

Merila: 

· Izvajanje projekta je skladno s pogodbo. Ugotovljene niso bile nikakršne nepravilnosti pri izvajanju projekta/programa in finančnega upravljanja s strani končnega prejemnika.

Priporočilo:

Komu:

--

Ukrepi: 
niso potrebni

KLASIFIKACIJA A (2)

Merila: 

· Ugotovljene niso bile nikakršne nepravilnosti pri izvajanju projekta/programa in finančnega upravljanja s strani končnega prejemnika.

· Informacije v sitemu ISARR-SP in shranjene informacije v odgovorni enoti niso skladne. 

· Končni prejemnik se ni dovolj pripravil ali se sploh ni pripravil na preglede in preverjanje dokumentacije, vendar med pregledom niso bile ugotovljene nikakršne nepravilnosti.

Priporočilo:

Komu:

Enoti, ki je odgovorna za projekt/program (končni prejemnik - KP)

Ukrepi: 
Pregled registriranih informacij, kjer je to potrebno, in posodobitev informacij v sistemu  ISARR-SP, da se zagotovi skladnost podatkov v projektni dokumentaciji in sistemu ISARR-SP

KLASIFIKACIJA B (1)

Merila: 

· Potrebna dokumentacija na kraju samem ni bila v popolnosti predložena. Več kot 50% potrebnih dokumentov ni bilo na voljo za pregled.

· Dokončen pregled na kraju samem ni bil možen na datum, ki je bil določen.

· Glede na opravljene preglede je potrebno, da se opravi nov pregled

Priporočilo:

Komu:

Kontrolni enoti NPP, Enota odgovorna za projekt/program (KP)

Ukrepi: 
Spremljanje roka za predložitev manjkajočih dokumentov kontrolni enoti;

Po predložitvi zahtevane dokumentacije se opravi nov pregled;

Če se zdi potrebno, je potrebno ponovno opraviti pregled na kraju  samem;

Priprava in klasifikacija drugega poročila o pregledih;

Če KP ne posreduje zahtevane dokumentacije, je potrebno obvestiti enoto, ki je odgovorna za projekt/program (končni upravičenec KU).
KLASIFIKACIJA B (2)

Merila:
· Dokumenti so bili nepravilno izpolnjeni (plačilo računov kasnejše kot posredovanje zahtevka za izplačilo), vendar najbrž brez finančnih posledic za projekt/program.
· Dokumenti so kopije, vendar se zdijo pristni in zanesljivi.
· Odbitki (npr. DDV, popusti, ugodnosti…) so bili upoštevani le delno ali nepravilno. Možno je usklajevanje z nadaljnjimi zahtevki za povračilo.
· Premik ocenjenih izdatkov za več kot 20% med različnimi kategorijami upravičenih izdatkov, zaradi privarčevanih sredstev na več postavkah upravičenih (brez prekoračitve meje skupnih upravičenih stroškov).
· Ugotovljene niso bile nobene nepravilnosti pri izvajanju projekta/programa in finančnem upravljanju KP.

· Ugotovljene finančne napake zahtevajo administrativni ukrep, vključno s povrnitvijo zneskov, ki še niso obračunani ali odbitek takšnih zneskov z nadaljnjih zahtevkih za izplačilo.
· Izvedba projekta/programa delno odstopa od načrta v pogodbi in/ali opredeljenega cilja projekta/programa.
· Trenutno se polna uresničitev namena projekta/programa ne zdi zagotovljena.

· KP ni izpolnjeval svoje dolžnosti do KU glede poročanja, kar pa ne vpliva na finančni izid.

· Plačano blago, storitve ali gradnji niso  navedene v računovodskih evidencah.
· Najdene so nekatere računovodske napake, kot npr.:

· plačila računov, ki jih je končni prejemnik navedel v zahtevku za izplačilo, so bila izvedena šele po povračilu,
· znesek v zahtevku za izplačilo delno odstopa od zneskov, ki so prikazani na računih/potrdilih o plačilu,
· zahtevek za izplačilo vključuje delno neupravičene stroške,
· zahtevek za izplačilo vključuje račune, ki so bili predloženi več kot enkrat.

Zneski se lahko nadomestijo s prihodnjimi zahtevki za izplačilo KP. Od končnega prejemnika se lahko zahteva plačilo obresti za zneske, ki so bili pridobljeni zaradi napak in obdobje neupravičenega imetja dodeljenih zneskov.
Priporočilo:

Komu:

Enoti, ki je odgovorna za projekt/program (KU)

Ukrepi: 
Informacije in ocena specifičnih rezultatov pregleda in navedenih okoliščin


Podrobna opredelitev napak(e) in če je potrebno izterjava zneska in obresti 


Priprava poročila o nepravilnostih

KLASIFIKACIJA C

Merila: 

· KP ni upošteval predpisanega obdobja upravičenosti (projekt/program se je začel pred prošnjo ali odobritvijo nepovratnih sredstev, itd. ...).
· Znesek nepovratnih sredstev se je v veliki meri uporabil v druge namene, kot je bilo določeno v pogodbi.

· Ustrezne obveznosti glede na odobritev nepovratnih sredstev niso upoštevane. Zato se projekt /program ne more pravilno izvajati.

· Obveznost uporabe sofinanciranega blaga za določen čas in za specifičen namen ni izpolnjena.
· Dobavljeno blago se ne nahaja na določenem kraju ali pa se nahaja le delno.
· Dokumentacija je nepravilno izpolnjena (plačilo računov je poznejše od posredovanja zahtevka za izplačilo), vendar verjetno brez finančnih posledic za projekt/program.
· Zneski, našteti v zahtevku za izplačilo ne morejo biti dokazani s prejetimi računi ali pa so lahko dokazani le delno.

· Naslednje računovodske napake so bile najdene:

- zneski, našteti v zahtevkih za izplačilo, so bili delno plačani po povračilu

- zneski, napisani v zahtevkih za izplačilo se razlikujejo od zneskov na računih

- zahtevki za izplačilo vsebujejo neupravičene stroške

- v zahtevkih za izplačilo so bili računi predloženi več kot enkrat

(možen je odbitek od zneska v naslednjem zahtevku za izplačilo; plačilo obresti končnega prejemnika (KP) za zneske, ki niso bili pravilno pridobljeni)
· Premik ocenjenih izdatkov za več kot 20% med različnimi kategorijami upravičenih izdatkov 

· Odbitki (DDV, popusti, ugodnosti) so bili upoštevani le delno ali nepravilno. Potrebno je poplačilo ali odbitek od nadaljnjih zahtevkov za izplačilo.

· Ni mogoče dokazati dejanskega plačila zahtevanih zneskov.

· Enota, ki je odgovorna za projekt/program ni dobila vseh potrebnih informacij, da bi upravičila dodeljen znesek ali odločitev o upravičenosti projekta/programa 

Priporočilo:

Komu:

Enoti, ki je odgovorna za projekt/program (KU)

Ukrepi: 
Informacije in ocena specifičnih rezultatov nadzora in navedenih okoliščin


Podrobna opredelitev napak(e) in potrebnih finančnih popravkov (zneski, obresti)
Priprava poročila o nepravilnostih

KLASIFIKACIJA D

Merila: 

· Po pregledu na kraju samem obstaja resen sum goljufije
· Videti je, da je vedenje končnega prejemnika namerno

· Za neizpolnjevanje pogodbenih obveznosti ni bila podana sprejemljiva razlaga do datuma pregleda na kraju samem.

Priporočilo:

Komu:
Enoti za nadzor v okviru NPP in enota, ki je odgovorna za projekt/program (KU)

Ukrepi: 
Priprava poročila o nepravilnostih



Začeti postopek izterjave že opravljenih izplačil

Priloga 3


Kontrolna lista za zahtevke za izplačilo za uporabo končnega upravičenca
Ta kontrolna lista je zgolj okvirna in jo je možno prilagoditi specifičnim zahtevam posameznega strukturnega sklada in njegovih ukrepov. 

Ta kontrolna lista dokazuje:

· zagotavljanje sofinanciranih izdelkov in storitev (originali/kopije predloženih računov) in resničnost  navedenih izdatkov

· ali so upravičeni izdatki skladni z zahtevami EU in s pogodbo

· ali so upoštevana pravila javnega naročanja, dodeljevanja državnih pomoči in drugi predpisi, ki urejajo postopke za dodelitev sredstev
· ali so upoštevane zahteve glede obveščanja javnosti, enakosti možnosti in varstva okolja.

Opredelitev 

· Opredelitev prednostne naloge, ukrepa, dejavnosti

· Opredelitev organa/enote/osebe, ki podpiše pogodbo

· Opredelitev organa in zaposlenih, ki izvajajo pregled zahtevka za izplačilo (enota, ime osebe, ki je izvajala kontrole po 4. členu, funkcija, telefonska številka, elektronski naslov)

· Opredelitev končnega prejemnika (naslov; kontaktna oseba in podatki; podatki o računu za projekt)

· Opredelitev projekta 

· Številka in naziv projekta

· Datum vloge, datum prejema vloge/ponudbe
· Skupni stroški projekta glede na vlogo/ponudbo
· Najvišji znesek nepovratnih sredstev glede na vlogo/pogodbeno ceno
· Datum začetka projekta glede na vlogo in dejanski začetek 

· Datum odobritve projekta

· Datum začetka projekta glede na pogodbo

· Datum zaključka projekta glede na pogodbo

· Datum dejanskega zaključka projekta glede na končno poročilo

Pregled formalnih vidikov

· Ali je fizična oseba, ki podpiše zahtevek za izplačilo za to pooblaščena? 

· Ali je zahtevek za izplačilo podpisan?

· Ali je številka računa skladna s pogodbo?

· Ali je bil priložen seznam računov, razporejenih glede na kategorije stroškov (in/ali posamezni podatki v elektronski obliki)?

· Ali je seznam računov podpisan?

· Ali so priloženi originalni računi / kopije?

· Ali je na voljo informacija o mestu končnega shranjevanja zadevnih dokumentov (računi, itd. )?

Manjkajoče informacije je potrebno zahtevati od končnega prejemnika.

Pregled vsebine projekta

1. Numerična pravilnost 

· Ali je pogodbena cena prekoračena?

· Ali so datumi računov znotraj obdobja upravičenosti?

· Ali so predloženi računi, ki so datirani pred datumom registracije vloge?

· Numerična pravilnost podatkov?

· Ali je kontrolna enota opravila kakšne popravke glede zgornjih vprašanj? 

2. Pravilnost vsebine

· Ali se računi nanašajo na odobreni projekt?

· Ali vsebina računov odgovarja odobrenim podrobnostim projekta?

· Pregledani originalni računi naj bi bili označeni s testnim potrdilom (žig, podpis, datum) 

3. Upoštevanje pravil Skupnosti in nacionalnih pravil

· Ali je predmet računa upravičen glede na pravila EU? Ali je skladen s pravili 1 – 11 Uredbe št. 1145/2003?

· Ali je predmet računa upravičen glede na nacionalno zakonodajo?

4. Pravila konkurenčnosti

· Ali je odstotni delež nepovratnih sredstev skladen s pogodbo?

5. Zahteve glede javnih naročil

· Ali je bilo potrebno upoštevati pravila javnega naročanja?
· Če da: Ali je bila potrebna objava javnega razpisa (v Uradnem listu EU ali v Uradnem listu RS

6. Okoljska politika

· Ali so bila potrebna okoljska dovoljenja?

· Ali računi, predloženi za naložbe / ukrepe vključujejo obvezna predhodna okoljska dovoljenja?

· Ali so bile predložene kopije obveznih dovoljenj (npr. gradbeno dovoljenje, rezultat / potrdilo o pregledih glede okoljskih učinkov, itd.)

7. Obveščanje javnosti

· Ali so bile upoštevane obvezne zahteve glede obveščanja javnosti (Uredba (ES) št. 1159/2000?; npr. panoji, če so stroški investicijskih projektov presegli 3 milijone €)

· Če je potrebno: Ali so bili kot dokazilo predloženi ustrezni dokumenti? (izrezki iz časopisov, fotografije panojev, itd.)

Pregledi in opažanja
· Ali so bili pregledi na kraju samem opravljeni v povezavi z zahtevkom za izplačilo?

· Če je potrebno: Ali so bila ugotovljena neskladja?

· Če je potrebno: Ali so bili korektivni ukrepi uspešni?

· Ali so bili predloženi originalni računi s prejšnjim zahtevkom za izplačilo?

· Če je potrebno: Ali so bila ugotovljena neskladja?

· Če je potrebno: Ali so bili korektivni ukrepi uspešni?

Poročanje

· Ali je končni prejemnik izpolnil svoje obveznosti glede (letnega) poročanja KU? (datum predložitve (letnega) poročila: ……..)

· itd.

Finance

Priporočljivo je razviti vzorce za zagotavljanje podrobnega pregleda finančnih vidikov izvajanja projekta in njegovega statusa.
Celotni stroški glede na pogodbo / priloge (SIT / €)

	Datum pogodbe /datum prilog
	Stroški skupaj
	Od tega: Neupravičeni stroški

Znesek          Opis
	Upravičeni stroški

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Finančni načrt glede na pogodbo z datumom  ….. (€ / SIT)

	Leto
	Nepovratna sredstva skupaj
	Od tega: EU
	Nacionalna
	Regionalna /lokalna
	druga
	zasebna

	2004
	
	
	
	
	
	

	2005
	
	
	
	
	
	

	2006
	
	
	
	
	
	

	2007
	
	
	
	
	
	

	2008
	
	
	
	
	
	

	Skupajl
	
	
	
	
	
	


Finančni načrt glede na prilogo pogodbe z datumom ….(€ / SIT)

	Leto
	Nepovratna sredstva skupaj
	Od tega: EU
	Nacionalna
	Regionalna /lokalna
	druga
	zasebna

	2004
	
	
	
	
	
	

	2005
	
	
	
	
	
	

	2006
	
	
	
	
	
	

	2007
	
	
	
	
	
	

	2008
	
	
	
	
	
	

	Skupaj
	
	
	
	
	
	


Seznam računov, ki jih je KP predložil končnemu upravičencu in so pregledani  

	Št.
	Izdatek
	Oblika spremljevalne listine
	Datum plačila
	Način plačila
	Navedeni uprav. zneski
	Odbiti zneski
	Upravičen znesek po pregledu
	Opombe / sklici

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Skupaj
	
	
	
	
	
	
	
	


Plačila končnih upravičencev končnim prejemnikom (€ / SIT)

	Datum / Leto
	Upravičeni izdatki skupaj 
	Zneski za plačilo /povračilo KU  konč. prejemniku
	Informativno: Zneski, ki jih nacionalni proračun ne zajema

	
	
	EU
	Nacionalni
	Regionalni/ lokalni
	Drugi
	Zasebni

	2004
	
	
	
	
	
	

	2005
	
	
	
	
	
	

	2006
	
	
	
	
	
	

	2007
	
	
	
	
	
	

	2008
	
	
	
	
	
	

	Skupaj
	
	
	
	
	
	


Preverjanje

Podpisani potrjujejo, da so bili opravljeni zgoraj omenjeni pregledi zahtevkov za izplačilo. 

	
	Zahtevek za izplačilo 1
	Zahtevek za izplačilo 2
	Zahtevek za izplačilo 3
	Zahtevek za izplačilo 4

	Ni pripomb / nepravilnosti 
	
	
	
	

	Pripombe / vprašanja so bila rešena ali zadostno pojasnjena: 
	
	
	
	

	a) v kontaktu med KU/NPU in KP 
	
	
	
	

	b) predložitev originalnih / ustreznih dokumentov  KP
	
	
	
	

	c) v času pregleda na kraju samem dne: …(datum)
	
	
	
	

	Po opravljenih pregledih potrjujemo, da so izdatki upravičeni in skladni  zahtevami EU. 

Potrebna je odobritev plačila KP. 

Potrebna je odobritev zahtevka za povračilo. 
	
	
	
	

	Datum
	
	
	
	

	Podpis(i)
	
	
	
	













































































































































































� V teh navodilih termin strukturni skladi pomeni tiste strukturne sklade, ki jih zajema Enotni programski dokument Republike Slovenije za obdobje 2004 – 2006. 
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