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SMERNICE ORGANA UPRAVLJANJA ZA SPREMLJANJE IZVAJANJA ENOTNEGA PROGRAMSKEGA DOKUMENTA NA PROJEKTNI RAVNI 

1. Uvod

Enotni programski dokument (EPD), katerega cilj je povečanje konkurenčne sposobnosti Slovenije in gospodarska krepitev regij, je Republika Slovenija sprejela z namenom črpanja sredstev iz evropskih strukturnih skladov. EPD določa prednostne naloge za katere se namenjajo sredstva, znotraj teh pa pripadajoče ukrepe, v okviru katerih se izvajajo instrumenti, preko njih pa posamezni projekti EPD.  Za uspešno doseganje ciljev, določenih s Enotnim programskim dokumentom je zelo pomembno tekoče spremljanje celotnega EPD, ukrepov, instrumentov in projektov.

V skladu s 34. (a) členom uredbe 1260/1999/ES je OU odgovoren za vzpostavitev sistema za zbiranje zanesljivih finančnih in statističnih podatkov ter fizičnih kazalnikov za namene spremljanja izvajanja EPD na vseh ravneh. 9. člen točka (k) uredbe ureja pojem operacije in določa, da je operacija vsak projekt ali akcija, ki jo izvajajo KU do pomoči, kar z drugimi besedami pri nas pomeni, da je projekt vsaka akcija, ki jo izvaja KU in o izvajanju sklepa pogodbe s KP. Ker pa naš EPD pozna tudi tako imenovane agregirane projekte, je potrebno to definicijo podrobneje opredeliti:

Projekt EPD predstavlja enotno raven EPD-ja, na kateri se izdajajo zahtevki za povračilo stroškov (v nadaljevanju zahtevek) za vse prednostne naloge in izpolnjujejo vsi opisani obrazci v tem dokumentu (Smernice). Razlikujemo dve vrsti projekta EPD:

· Projekti, ki jih KU izvaja tako, da o izvajanju sklepa pogodbe o sofinanciranju s KP (1.PN razen 1.3 ter ukrep 3.1),

· Agregirani projekti, ki jih KU izvaja na podlagi  sklenjenega sporazuma o sofinanciranju z NPP oziroma sklepom PS (1.3, 2.PN, 3.2-3.7 in 4.PN).

Agregirane projekte EPD izvajajo KU prav tako s sklepanjem  pogodb s KP, ki jih zopet imenujejo projekti. Da bi se izognili terminološki nejasnosti, smo v sistemu ISARR-SP za ta namen odprli posebno raven podprojekt: 

· Podprojekt v sistemu ISARR-SP je projekt, ki ga KU izvaja s  pogodbo s KP v okviru agregiranega projekta EPD.

V skladu s 1.tč 2. člena Uredbe 438/2001/ES ter 7.tč. 6. člena in 5.tč. 7. člena Uredbe o izvajanju porabe sredstev strukturne politike v RS (v nadaljevanju uredba),  predstavlja ta dokument (Smernice), navodila NPP-jem in KU za pripravo podatkov za potrebe spremljanja EPD na projektni ravni.

V času, ko sistem ISARR-SP še ni v celoti operativen, se bodo vnosi podatkov izvajali centralno na lokaciji  SVLR SSV (sektor za spremljanje in vrednotenje) preko obrazcev tega dokumenta. Obrazce, ki jih bodo NPP oziroma KU izpolnili in poslali po elektronski pošti odgovorni osebi OU za spremljanje na SVLR, bo le-ta vnesla v sistem ISARR-SP in poslala ustrezen izpis NPP oziroma KU.

V času operacionalizacije sistema ISARR-SP, bo OU izvedel priklop vseh uporabnikov in izvedel vsa potrebna izobraževanja, tako da bodo vnosi, kontrole in potrjevanje podatkov v sistemu ISARR-SP potekali neposredno in v realnem času (on-line). OU bo za samostojno delo uporabnikov natisnil ustrezne uporabniške priročnike za uporabo modulov sistema ISARR-SP.

2. Obrazci za potrebe načrtovanja in poročanja o izvajanju projekta

Obrazce delimo glede na vrsto procesa za:

a) načrtovanje, 

b) poročanje o izvajanju, 

c) poročanje o nastalih stroških in prihodkih projekta EPD,

d) prijavo novega kazalnika  in

e) informacija o vračilu.

a) Proces načrtovanja projekta EPD obsega: 

· obrazec Načrtovanje projekta (Obr.: SSV-01),

· obrazec Osnovni podatki o pogodbi (Obr.: SSV-02).

Za izpolnjevanje obrazcev procesa načrtovanja in vzorce obrazcev glej prilogo 1.

b) Proces poročanja o izvajanju projekta EPD obsega:

· obrazec Preverjanje na kraju samem (Obr.: SSV-03),

· obrazec Poročanje o izvajanju projekta (Obr.: SSV-04).

Za izpolnjevanje obrazcev procesa poročanja in vzorce obrazcev glej prilogo 2.

c) Proces poročanja o stroških in prihodkih projekta EPD obsega:

· obrazec Poročilo o stroških in prihodkih (Obr.: SSV-05), 

Za izpolnjevanje obrazcev procesa poročanja o stroških in prihodkih in vzorec obrazca glej prilogo 3.

d) Prijava novega kazalnika projekta EPD obsega:

· obrazec Matični podatki o kazalniku (Obr.: SSV-06), 

Za izpolnjevanje obrazca procesa prijave novega kazalnika  in vzorec obrazca glej prilogo 4.

e) Proces priprave Informacije o vračilu projekta EPD obsega:

· obrazec za prijavo Informacije o vračilu (Obr.: SSV-07), 

      Za izpolnjevanje obrazca za prijavo Informacije o vračilu glej prilogo 6.
2.1. Proces načrtovanja projekta

Spodnji opis predstavlja začasni proces načrtovanja za potrebe spremljanja EPD na projektni ravni in se nanaša na raven projekta EPD, o katerem se poroča EK in ga je mogoče v sistemu MFERAC spremljati preko načrta razvojnega programa ali preko evidentiranih preobremenitev (FEP ali FOP obrazci). Projekt EPD »vstopi« v sistem ISARR-SP preden je posredovan na programski svet (PS) posredniškega telesa (PT), izpisi iz sistema ISARR-SP pa so sestavni del dokumentacije oziroma gradiva za PS. NPP izpolni obrazce za načrtovanje (Obr.: SSV-01) pod točko a) v skladu s tem dokumentom in jih posreduje odgovorni osebi OU za spremljanje, ki vnese podatke v sistem ISARR-SP.

Za uporabnike MKGP in AKTRP (3. prednostna naloga), ki so že aktivni uporabniki sistema ISARR-SP, preko katerega sta procesa potrjevanja projektov in zahtevkov neposredno krmiljena, predpisani proces priprave podatkov v tem dokumentu (Smernice) ne velja.

Kratek opis procesa projekta EPD:

· NPP oziroma KU izpolni obrazec načrtovanja (Obr.: SSV-01) pod točko a) in ga, najmanj 7dni
 pred uvrstitvijo na PS, pošlje odgovorni osebi OU za spremljanje na SVLR. NPP oziroma KU v celoti prevzema odgovornost za pravilnost podatkov.

· Odgovorna oseba OU za spremljanje vnese prejete podatke o projektu v sistem ISARR-SP (status projekta EPD: V pripravi) ter izvaja medsebojno usklajevanje podatkov z NPP oziroma KU. Sistem ISARR-SP avtomatično dodeli enotno šifro projekta EPD takoj po izvršenem vnosu podatkov.  Šifra projekta EPD je govoreča in predstavlja strukturo programa EPD (npr. EPD06.1.1.01.001.0001):

· EPD06 predstavlja program EPD in programsko obdobje (06),

· 1. predstavlja 1. PN,

· 1. predstavlja 1. ukrep,

· 01. predstavlja 1. instrument,

· 001. predstavlja 1. projekt EPD in v primeru agregiranih projektov sledi še raven

· 0001, ki predstavlja 1. podprojekt.

Nato izpiše obrazce o projektu jih potrdi in pošlje NNP oziroma KU. NPP oziroma KU pregleda pravilnost vseh podatkov na izpisanih obrazcih, ki jih, v primeru pravilnosti, skupaj z ostalo dokumentacijo, posreduje na PS najmanj 7 dni pred začetkom seje. 

· Po zaključeni seji PS, NPP oziroma KU pošlje ustrezno informacijo odgovorni osebi OU za spremljanje, ki v primeru:

· potrditve projektov EPD zahteva ustrezne dopolnitve podatkov o projektu EPD, jih vnese v sistem ISARR-SP in izda »Potrdilo o izpolnjevanju vseh pogojev z vidika spremljanja in vnosa podatkov v ISARR – SP« . S tem so izpolnjeni pogoji za nadaljevanje postopka projekta EPD, vse dokler le-ta ne dobi statusa V izvrševanju.

· zavrnitve prestavi projekt v status Zavrnjen in v komentarju napiše datum in št. seje PS.

· NPP oziroma KU predloži dokumentacijo projekta EPD na Vlado RS, ki projekt potrdi ali zavrne.

· Odgovorna oseba OU za spremljanje pregleda podatke projektov EPD, ki so bili potrjeni na Vladi RS v sistemu ISARR-SP in MFERAC in jim, v primeru skladnosti, dodeli status MO v MFERAC
 in status V izvrševanju
 v ISARR-SP. NPP oziroma KU nato lahko sklene pogodbo oziroma sporazum o sofinanciranju
, izpolni obrazec o pogodbi (Obr.: SSV-02), ga pošlje odgovorni osebi OU za spremljanje in izvede rezervacijo sredstev v proračunu (FEP).  V primeru neskladnosti podatkov med sistemoma, odgovorna oseba OU za spremljanje posreduje zahtevo NPP oziroma KU za uskladitev podatkov, v skladu s sprejetimi sklepi na PS.

2.2. Proces poročanja o izvajanju projekta EPD

Poročanje o izvajanju projekta predstavlja poročanje o doseženih finančnih in fizičnih ciljih ter izvedenih aktivnostih na projektu. Glede na načrtovano dinamiko izvajanja projekta (aktivnosti) in doseganje načrtovanih ciljev (kazalnikov), je poročanje o izvajanju projekta lahko letno, polletno, četrtletno in obvezno ob zaključku projekta. 

KU, ki izvajajo tako imenovane »agregirane« projekte EPD in sklepajo pogodbe s KP na ravni, ki v sistemu  ISARR-SP predstavlja podprojekt, so dolžni zagotoviti podatke na tej ravni za celotno programsko obdobje in sicer na dva načina:

· v kolikor je pogodba s KP evidentirana v sistemu MFERAC (ukrep 2.3., 3.2.-3.7) kot FEP, je KU dolžan zagotoviti matične in fizične podatke o posameznem podprojektu v sistemu ISARR-SP z neposrednim vnosom podatkov, vključno s številko FEP-a, preko katerega se bodo podatki o finančni realizaciji (odredbe) prenesli iz sistema MFERAC.

· v kolikor je med NPP in KU sklenjena transferna pogodba (ukrep 1.3, 2.1.,2.2. in 2.4.), je KU, v skladu z uredbo 1260/1999/ES, dolžan v svojih računovodskih evidencah zagotoviti vse podatke, ki zagotavljajo revizijsko sled in so potrebni za fizično in finančno spremljanje. KU mora podatke pripraviti v elektronski obliki v skladu s posebnimi navodili za pripravo podatkov v elektronski obliki in jih posredovati odgovorni osebi OU za spremljanje, ki bo izvršila prenos podatkov v sistem  ISARR-SP.

Finančna realizacija iz proračuna se za projekte EPD izvede z nočnim prenosom podatkov (realizacija  po kontih in postavkah) iz sistema MFERAC. Poročanje o izplačilih iz ostalih virov je opisano v sklopu točke 2.3. Dinamika poročanja je odvisna od načrtovanja (mesečno, kvartalno, letno in ob zaključku projekta).

Izpolnjevanje obrazca Preverjanje na kraju samem (Obr.: SSV-03) se izvaja le ob izvedenem preverjanju na kraju izvajanja projekta EPD. NPP oziroma KU je dolžan vsaj 1x opraviti kontrolo na kraju samem, vsekakor pa pred zaključkom projekta ter posredovati izpolnjen obrazec za vnos podatkov odgovorni osebi OU za spremljanje, ki izvrši vnos podatkov v sistem ISARR-SP.

V primeru »agregiranih« projektov EPD bomo način priprave in vnosa podatkov dogovorili posebej z vsakim NPP oziroma KU, upoštevajoč njegove posebnosti.

Kratek opis procesa:

· NPP oziroma KU, v skladu z načrtom projekta, izpolni obrazce (SSV-03 in SSV-04) za Poročanje o izvajanju projekta EPD, jih pošlje po elektronski pošti odgovorni osebi OU za spremljanje v usklajevanje.

· Odgovorna oseba OU za spremljanje vnese usklajene obrazce v sistem ISARR-SP, natisne izpise in jih pošlje NPP oziroma KU v potrditev.

· NPP oziroma KU pregleda pravilnost podatkov na izpisih in jih, v primeru pravilnosti, potrdi (datum, podpis odgovorne osebe in žig) in pošlje odgovorni osebi OU za spremljanje, sicer nadaljuje usklajevanje z odgovorno osebo OU za spremljanje.

· Odgovorna oseba OU za spremljanje, ob zaključku projekta, izda mnenje z vidika spremljanja, ga posreduje MF, PT in UNP in prestavi projekt v status Predlog zaključka oziroma Zaključen.

2.3. Poročanje o stroških in prihodkih in izpis Zahtevka za povračilo stroškov

Na osnovi 20. člena uredbe mora NPP v 30 dneh po plačilu v breme sredstev strukturne politike, oziroma v skladu z navodili PO, pripraviti in predložiti zahtevek in ga poslati PO. 

V času, ko sistem ISARR-SP na delovnem mestu uporabnika NPP še ni v celoti operativen, poteka vnos podatkov o zahtevku, njihovo usklajevanje in izpis zahtevka preko odgovorne osebe OU za spremljanje.

Kratek opis procesa:

· NPP, v skladu s tem dokumentom, izpolni in pošlje obrazec Poročilo o stroških in prihodkih projekta in Poročilo o ostalih upravičenih virih financiranja (Obr.: SSV-05)  odgovorni osebi OU za spremljanje. V primeru zavrnitve prejšnjega in čakajočega naslednjega zahtevka, NPP izpolni obrazec SSV-05 z agregiranimi vrednostmi obeh zahtevkov.

· Odgovorna oseba OU za spremljanje vnese podatke v sistem ISARR-SP, kateri mu dodeli tudi enotno šifro Zahtevka za povračilo stroškov EPD.  Šifra zahtevka EPD je govoreča in predstavlja strukturo programa EPD in zaporedno številko zahtevka (npr. EPD06.1.1.01.001.c001):

· EPD06 predstavlja program EPD in programsko obdobje (2006),

· 1. predstavlja 1. PN,

· 1. predstavlja 1. ukrep,

· 01. predstavlja instrument,

· 001. predstavlja projekt EPD in

· c001. predstavlja zaporedno številko zahtevka (c kot claim).

Po uspešnem usklajevanju z NPP, odgovorna oseba OU za spremljanje prestavi zahtevek v status Odobren, ga izpiše in potrdi (žig in podpis) v spodnjem desnem kotu ter pošlje NPP po pošti.

· NPP izvede kontrolo po vsebini in po čl. 4 in potrjenega  s strani obeh odgovornih oseb, pošlje na PO. V kolikor notranje kontrolne enote NPP ugotovijo napake na podatkih zahtevka, NPP vrne original napačnega zahtevka na odgovorni osebi OU za spremljanje v uničenje ter hkrati posreduje zahtevo po popravkih.  

· PO prevzame zahtevek z ustrezno dokumentacijo v proces obdelave, ga v ISARR-SP  registrira
 in ga, v primeru popolnosti in pravilnosti avtorizira
, sicer pa ga, z obrazložitvijo, ki jo pošlje NPP, zavrne
. V kolikor ima NPP v tem času pripravljen že naslednji zahtevek, ga agregira z vrednostmi zavrnjenega zahtevka in pošlje odgovorni osebi OU za spremljanje, katera izvede vnos novega zahtevka v ISARR-SP. 

· V primeru, da PO ugotovi manjše napake na zahtevku (npr. datum pogodbe oziroma sporazuma), sporoči zahtevo za popravek zahtevka po elektronski pošti NPP in odgovorni osebi OU za spremljanje. Slednji izvede popravek neposredno v bazo podatkov, izpiše čistopis zahtevka pod isto šifro, ga potrdi in pošlje NPP, le-ta pa PO, ki zahtevek avtorizira. PO v tem primeru zagotovi stornacijo prejšnjega izpisa zahtevka in s tem onemogoči več istih izpisov zahtevka (ista šifra) v obtoku.

· Izpis zadnjega zahtevka je mogoč samo s prilogo obrazca za Poročanje o izvajanju (Obr.: SSV-04). NPP oziroma KU pošlje izpolnjene obrazce odgovorni osebi OU za spremljanje, ki vnese poročila o realizaciji projekta EPD v ISARR-SP in premakne status projekta EPD v Predlog zaključka oziroma Zaključen. Kontrola v ISARR-SP ne dovoli natisniti zadnjega zahtevka, v kolikor ni projekt v sistemu ISARR-SP evidentiran v statusu Predlog zaključka oziroma Zaključen.

· Prijavo upravičenih stroškov iz naslova nakupa zemljišč, ki obsega največ 10% vseh upravičenih stroškov lahko NPP prijavi samo v zadnjem zahtevku
.

2.4. Proces izvajanja vračil pri neupravičeno izplačanih sredstvih

V zvezi z izvajanjem 8. člena uredbe vam posredujemo opis postopka za pripravo informacije o vračilu in  obrazec za posredovanje potrebnih podatkov, ki jih potrebujemo v sistemu ISARR za pripravo izpisa informacije o vračilu.

Vračilo se nanaša na sredstva javnih virov financiranja pri izvajanju projektov sofinanciranih s sredstvi strukturnih skladov, ki so bila neupravičeno izplačana. Predmet vračila so torej sredstva, ki predstavljajo javne izdatke in so že bila evidentirana v zahtevkih za povračilo (ZzP), registriranih pri PO. 

Pri vračilih, moramo glede nastanka ločiti dve vrsti informacije o vračilih. Imamo redno informacijo o vračilu in t.i. pavšalno (flat rate) informacijo o vračilu. 

Redna informacija o vračilu nastane ob ugotovljenih nepravilnostih na določenem projektu in je usklajena z registrom nepravilnosti. 

Pri pavšalni informaciji o vračilu pa govorimo takrat, kadar natančna ocena zneska nepravilnih izdatkov ni možna ali izvedljiva ali če bi bil popoln preklic zadevnih izdatkov nesorazmeren in če zato finančni popravki Komisije temeljijo na ekstrapolaciji ali pavšalni stopnji, ta ravna na naslednji način: a) v primeru ekstrapolacije uporabi reprezentativni vzorec transakcij s podobnimi značilnostmi; b) v primeru pavšalne stopnje oceni pomen kršitve pravil in obseg finančne posledice ugotovljenih nepravilnosti (2.točka 4.člena Uredbe Komisije št. 448/2001/ES). 

Opis postopka za pripravo informacije o vračilu in izpis zahtevka za vračilo
V primeru ugotovljenih nepravilnosti in posledično vračil,  mora   NPP pripraviti in predložiti Informacijo o vračilu in jo poslati PO.

V času, ko sistem ISARR-SP na delovnem mestu uporabnika NPP še ni v celoti operativen, poteka vnos podatkov o informaciji o vračilu, njihovo usklajevanje in izpis informacije o vračilu preko odgovorne osebe OU za spremljanje.
Kratek opis procesa:

1. NPP, v skladu s tem dokumentom, izpolni in pošlje obrazec Informacijo o vračilu (Obr.: SSV-07)  odgovorni osebi OU za spremljanje. 

2. Odgovorna oseba OU za spremljanje vnese podatke v sistem ISARR-SP, kateri mu dodeli tudi enotno šifro Informacija o vračilu EPD.  Takoj po vnosu IoV v ISARR, lahko NPP-posreduje tudi podatke za pripravo novega ZzP-ja, vendar posredovanje novih ZzP-jev na PO ni mogoče (prehod ZzP v status »odobren«). Šifra Informacije o vračilu EPD je govoreča in predstavlja strukturo programa EPD in zaporedno številko Informacije o vračilu (npr. EPD06.1.1.01.001.r001):

· EPD06 predstavlja program EPD in  programsko obdobje (2006),

· 1. predstavlja 1. PN,

· 1. predstavlja 1. ukrep,

· 01. predstavlja instrument,

· 001. predstavlja projekt EPD in

· r001. predstavlja zaporedno številko Informacije o vračilu (r kot repayment),

Po uspešnem usklajevanju z NPP, odgovorna oseba OU za spremljanje prestavi Informacijo o vračilu v status Odobren, ga izpiše in potrdi (žig in podpis) v spodnjem desnem kotu ter pošlje NPP po pošti.

3. NPP izvede kontrolo IoV in ga skupaj s prilogami pošlje na PO. V kolikor notranje kontrolne enote NPP ugotovijo napake na podatkih informacije o vračilu, NPP vrne original napačne informacije o vračilu odgovorni osebi OU za spremljanje v uničenje ter hkrati posreduje zahtevo po popravkih.  

4. PO prevzame informacijo o vračilu z ustrezno dokumentacijo v proces obdelave, jo v ISARR-SP registrira, pregleda in v primeru popolnosti in pravilnosti izpiše zahtevek za vračilo (ZzV), sicer pa ga, z obrazložitvijo, ki jo pošlje NPP, zavrne. 

5. NPP, na osnovi ZzV nakaže zahtevana sredstva na podračun PO in  po izvedenem vračilu v sistemu ISARR »pripne« ustrezno odredbo
  kot revizijsko sled in pošlje obvestilo o izvedenem vračilu PO-ju.

6. PO, v primeru, da je vračilo korektno izvedeno in razpolaga s kopijo izpisa bančnega računa, iz katerega je razvidno vračilo, prestavi IoV v status izvršen ali izvršen-flate rate. Zneski IoV-ja, ki se nanašajo na vračilo, se zapišejo v bazo kot negativne vrednosti ter kot take zmanjšujejo realizacijo povračil, kakor tudi naslednji zahtevek za plačilo (ZAP).

7. NPP lahko posreduje naslednji ZzP (omogočen je prehod v status »odobren«) PO.

V primeru, da PO ugotovi napake pri informaciji o vračilu (npr. številka pogodbe oziroma sporazuma), IoV zavrne, NPP pa ponovno prične s postopkom izstavitve IoV (točka 1).

V primeru nepotrebno izstavljene IoV plačilni organ IoV zavrne s komentarjem.

3. PRILOGA 1: Podatki o načrtovanju

3.1. Obrazec Načrtovanje (Obr.: SSV- 01)
a) Matični podatki o projektu EPD

Osnovna tabela

Šifra projekta: Ob vnosu novega projekta, sistem ISARR-SP avtomatično dodeli projektu EPD šifro. Šifra je vsebovana na izpisu obrazca. (Polje 11)

Interna šifra projekta: vpišite interno šifro projekta, pod katero vodite projekt v svoji evidenci.

Št. pogodbe: vpišite številko pogodbe/sporazuma oziroma sklepa PS, na osnovi katere se bo projekt izvajal. 

Sofinanciranje: vpišite odstotek (%) prispevka EU v celotnih javnih upravičenih izdatkih (Polje 27)
Naziv projekta: vpišite polni naziv projekta v slovenščini. 
Naziv – ang.: v primeru, da ima projekt tudi prekomejni vpliv (pobuda Interreg), kohezijski sklad, ipd., je potrebno  vnesti naziv projekta v angleškem jeziku. 

Skrajšani naziv: v to polje vnesite skrajšani naziv projekta, ki, vključno s presledki, ne sme biti daljši od 80 znakov. Navedite enak naziv kot v sistemu MFERAC za NRP (Polje 12). Kratki naziv je pomemben za tabelarične izpise.

Skrajšani naziv – ang.:  vnesite skrajšani naziv v angleščini, če ima projekt čezmejni vpliv (pobuda Interreg), kohezijski sklad, ipd. 

Datum začetka upravičenosti izdatkov : vpišite datum začetka obdobja upravičenosti izdatkov (Polje 16). 

Datum konca upravičenosti izdatkov: vpišite datum konca obdobja upravičenosti izdatkov (Polje 17). 

Obdobje upravičenosti izdatkov pomeni obdobje, v katerem nastanejo upravičeni javni izdatki. Ti so plačila iz državnega proračuna ali plačila iz občinskih proračunov, na podlagi katerih se določi prispevek Skupnosti. To obdobje je potrebno navesti tudi v pogodbi o sofinanciranju.

Datum zaključka spremljanja: napišite datum, do katerega bo potekalo spremljanje projekta (glede na pričakovane kazalce). Primer: če bo določen kazalnik glede na načrtovanje fizičnih ciljev dosegel ciljno vrednost dve leti po zaključku projekta, se šele takrat zaključi tudi spremljanje projekta. 

Datum začetka upravičenih stroškov: vpišite datum začetka konkretnega projekta, Datum je opredeljen tudi v pogodbi o sofinanciranju. V primeru programa na ESS pa datum, ko bo izvedena prva vključitev v program.

Datum zaključka upravičenih stroškov: vpišite datum zaključka konkretnega projekta. V primeru programov na ESS je to datum, ko udeleženec zaključi aktivnost.

Obdobje upravičenosti stroškov pomeni obdobje, ki se nanaša na izvedbo konkretnega projekta. Datum je naveden tudi v pogodbi oziroma sporazumu o sofinanciranju. Računi, ki se uveljavljajo za sofinanciranje iz naslova strukturnih skladov, morajo biti plačani v tem obdobju in navedeni v seznamu preverjenih računov, ki je obvezna priloga k zahtevku.

Datum potrditve na PS: vpišite datum potrditve projekta na PS (samo za ESRR).

Datum izdaje sklepa o potrditvi projektov: vpišite datum izdaje sklepa o potrditvi projekta na PS (samo za ESRR). Vsi navedeni datumi so obvezni podatki in morajo biti navedeni. 

Št. sklepa PS: vpišite številko sklepa PS o potrditvi projekta (samo za ESRR).  

Tabela udeležencev

Nosilec proračunske postavke (NPP): navedite naziv, telefon, fax in e-mail institucije, ki ima pri tem projektu vlogo NPP (Polje 10a). 

Odgovorna oseba NPP-ja: navedite ime in priimek, telefon, fax in e-mail odgovorne osebe NPP. 

Končni upravičenec: navedite naziv, telefon, fax in e-mail institucije, ki ima vlogo končnega upravičenca (Polje 20a)
Odgovorna oseba končnega upravičenca: navedite ime in priimek, telefon, fax in e-mail končnega upravičenca.

Končni prejemnik: vpiše se naziv, naslov, davčno in matično številko, Ajpes številko, telefon, fax in e-mail končnega prejemnika sredstev po pogodbi in sicer samo v primerih državnih pomoči (Polje 21a,b).
Odgovorna oseba prejemnika sredstev: vpiše se ime in priimek, telefon, fax in e-mail odgovorne osebe končnega prejemnika sredstev.

Organ ki opravlja preverjanje na kraju samem: navedite naziv, naslov, davčno in matično številko telefon, fax in e-mail institucije, ki je odgovorna za preverjanje izvajanja projekta na kraju samem (Polje 68).

Organ, ki je navedel izdatke, v primeru ko ni KU: navedite naziv, naslov, davčno in matično številko telefon, fax in e-mail institucije, ki je odgovoren za prijavo izdatkov (Polje 57). 
Šifra in naziv instrumenta: vpiše se šifro in naziv instrumenta sistema ISARR-SP, v okviru katerega se projekt prijavlja (Polje 18a) .

Prijavitelj projekta in odgovorna oseba prijavitelja projekta, sta obvezna podatka!

Tabela navezav

Gre za navezavo projekta na razvojne programe, področje in teritorialno enoto. Navezave na razvojne programe (DRP in RRP) je pomembna z vidika spremljanja izvajanja teh programov, zato je potrebno, v primeru, da lahko projekt uvrstimo tudi v določen podprogram omenjenih razvojnih programov, to navezavo tudi navesti
.

DRP: v kolikor navezava obstaja, navedemo šifro in naziv podprograma
, na katerega se projekt navezuje, sicer pustimo polje prazno.

RRP: v kolikor navezava obstaja, vpišemo se šifro in naziv podprograma
 ustreznega RRP, sicer polje pustimo prazno.

NRP*: vpiše se šifra projekta NRP v okviru Načrta razvojnih programov (Polje 19a) .
Državne pomoči: v kolikor navezava obstaja, navedemo šifro in naziv odobrene sheme državne pomoči v okviru katere se projekt financira, sicer polje pustimo prazno.

Področje*: navede se področje (intervention code po reg. 438/01), v katerega spada projekt (kmetijstvo, človeški viri…).

FEP*: vpišite št. FEP-a. Podatek je obvezen v primerih, da navezava projekta NRP ni enolična s projektom EPD oziroma pri agregiranih projektih, katerih podprojekti (pogodbe) se izvajajo v okviru sistema MFERAC (glej prvo alineo točke 2.2).

Teritorialna enota*: vpiše se šifra in naziv območja  občine, kjer se projekt izvaja
. V kolikor  projekta ni mogoče locirati na ravni posameznih občin/e, navedemo šifro in naziv statistične regije, če pa se izvaja na ozemlju celotne države, pa navedemo državo Slovenijo. (Polje 13 - naziv, 14 - šifra)
Delež:  v kolikor se projekt izvaja v večih občinah oz. statističnih regijah, vpišemo odstotek (delež - glede na lokacijo izvajanja projekta). Seštevek uteži mora vedno biti 100. 

Tabela vplivov

Navezava je predpisana v reg. 438/01 in je obvezna *

Projekte opredelimo z izborom ustrezne značilnosti v zvezi z vplivom na varstvo okolja, infrastrukturo, informacijsko družbo, človeškimi viri, enakimi možnostmi med spoloma in lokacijo tako, da izberemo natanko eno izmed treh ponujenih možnosti  (Polje 38, 39) .

V celoti: označimo takrat, ko se projekt popolnoma nanaša na navedeno tematiko - je v celoti usmerjen k reševanju problematike oz. tematike. 

Delno pozitivno: označimo takrat, ko projekt prvenstveno rešuje druge probleme, ima pa posreden vpliv na navedeno tematiko. 

Nevtralen: izberemo takrat, ko projekt na navedeno tematiko nima vpliva. 

Lokacija: označimo ustrezno polje, glede na fizično lokacijo izvajanja projekta (Polje 37) .

Tabela ciljev

Opis ciljev: vpiše se krajši opis ciljev projekta s podano kvantificirano vrednostjo v slovenskem jeziku.

Opis ciljev-ang: vpiše se krajši opis ciljev projekta s podano kvantificirano vrednostjo v angleškem jeziku,

če projekt pripada pobudi Interreg, kohezijskemu skladu, ipd. 

b) Načrt izvajanja projekta /faze 

Ob spremljanju financiranja projekta je zelo pomembno spremljati tudi izvajanje projekta, čemur je namenjena tabela Načrt izvajanja projekta /faze. Znotraj projekta /faze načrtujemo ključne aktivnosti, ki vsebinsko opredeljujejo projekt EPD in so pomembne za njegovo izvedbo. 

· Načrtovanje izvajanja na ravni faze:

Spremljanje izvajanja po fazah je pomembno predvsem za tiste primere, ko NPP nastopa tudi v vlogi KU in sam izbira izvajalce preko javnega naročanja po ZJN. V tem primeru lahko sklene za en projekt EPD več pogodb z izvajalci – vsaka pogodba predstavlja fazo, ki jo lahko spremljamo z vidika finančne realizacije, pri čemer je navezava FEP na fazo obvezna.

Izpolnjevanje obrazca na ravni faze:

Obrazec Načrt izvajanja projekta /faze kopiramo za vsako fazo posebej, ker bomo aktivnosti opredeljevali za vsako fazo ločeno.

Faza: prekrižamo kvadratek pri čemer povemo, da se podatki nanašajo na fazo.

Naziv faze: vpišemo naziv faze, ki je lahko tudi naziv pogodbe z izvajalcem. Ime faze ne sme biti daljše od 80 znakov (vključno s presledki).

Datum začetka : vpišite datum začetka obdobja upravičenosti izdatkov za posamezno fazo. 
Datum konca: vpišite datum konca obdobja upravičenosti izdatkov za posamezno fazo.

Opis aktivnosti: vpiše se podrobnejši opis posamezne aktivnosti vključno z morebitnimi komentarji (Polje 15) .

· Načrtovanje izvajanja na ravni projekta:

V večini primerov izvajanje načrtujemo na ravni projekta in sicer tako, da opredelimo ključne aktivnosti za uspešno izvedbo projekta in potrebne podatke za spremljanje izvajanja projekta.

Izpolnjevanje obrazca na ravni projekta:

Projekt: prekrižamo kvadratek pri čemer povemo, da se podatki nanašajo na projekt. Tabelo za opredelitev faze pustimo prazno.

Zaporedna številka: vpišemo zaporedno številko aktivnosti, pri čemer aktivnosti razvrstimo po času izvedbe, kolikor je pač mogoče.

Vrsta aktivnosti: posamezno aktivnost razvrstimo v eno od  petih vrst aktivnosti: študijska aktivnost (raziskave, izdelava elaborata), pripravljalna dela (nabor dokumentacije ipd.), izvedbena dela (fizična dela na projektu), zaključna dela (testiranje, ipd.) ali neopredeljena aktivnost. 

Naziv aktivnosti: vpiše se naziv ključne aktivnosti (največ 80 znakov). 

Predvideni datum zaključka aktivnosti: vpiše se datum predvidenega zaključka načrtovane aktivnosti (DD.MM.LLLL). 

Opis aktivnosti: vpiše se podrobnejši opis posamezne aktivnosti vključno z morebitnimi komentarji (Polje 15) .

c) Načrt financiranja projekta /faze

Tabela je namenjena vnosu finančnega načrta projekta /faze kot je opredeljeno v pogodbi. Finančni načrt mora vsebovati celotno finančno konstrukcijo projekta, kar pomeni vse stroške, ki so za izvedbo projekta potrebni.

· Načrtovanje financiranja na ravni faze:

Spremljanje finančne realizacije po fazah je pomembno predvsem za tiste primere, ko NPP nastopa tudi v vlogi KU in sam izbira izvajalce preko javnega naročanja po ZJN. V tem primeru lahko sklene za en projekt več pogodb z izvajalci – vsaka pogodba predstavlja fazo, ki jo lahko spremljamo z vidika finančne realizacije, pri čemer je navezava FEP na fazo obvezna.

Izpolnjevanje obrazca na ravni faze:

Obrazec Načrt financiranja projekta /faze kopiramo za vsako fazo posebej, ker bomo finančni načrt opredeljevali za vsako fazo ločeno.

Faza: prekrižamo kvadratek pri čemer povemo, da se podatki nanašajo na fazo.

Naziv faze: vpišemo naziv faze, ki je lahko tudi naziv pogodbe z izvajalcem. Ime faze, vključno s presledki, ne sme biti daljše od 80 znakov.

Datum začetka : vpišite datum začetka obdobja upravičenosti izdatkov za posamezno fazo. 
Datum konca: vpišite datum konca obdobja upravičenosti izdatkov za posamezno fazo.

V tabelo z opisom finančne konstrukcije navedemo vire financiranja in zneske (glej navodila za projekt spodaj) za vsako fazo posebej.
V kolikor trajanje faze sega v dve koledarski leti, vpišemo finančni načrt v kolonah Državni in evropski viri tako, da za vsako PP navedemo zneske ločeno po letih. Z drugimi besedami vrednost ene PP navedemo dvakrat in sicer za vsako leto posebej. 

· Načrtovanje financiranja na ravni projekta:

V večini primerov načrtujemo financiranje na ravni projekta in sicer tako, da navedemo vsa potrebna finančna sredstva projekta po virih financiranja in sicer ločeno:

· Državni in evropski viri ter

· Ostali viri financiranja.

Izpolnjevanje obrazca na ravni projekta:

· Državni in evropski viri 

Šifra PP: vpišite šifro proračunske postavke (finančni načrt navedemo ločeno za evropske vire (tip PP 50), za Sredstva proračuna RS – lastno sofinanciranje (tip PP 51) in Druga sredstva nacionalnih virov financiranja iz državnega proračuna (tip PP 1).

Naziv PP: vpišite naziv proračunske postavke.

Mesec: vpišite mesec v katerem načrtujete izvrševanje financiranja ali pa četrtletje, v kolikor načrtujemo četrtletno financiranje. V primeru letnega planiranja vpišemo številko 12 kot december.

Leto: vpišite leto v katerem načrtujete izvrševanje financiranja. Če je predvideno financiranje projekta iz iste proračunske postavke v obdobju dveh let, četrtletij, mesecev, je potrebno navesti zneske ločeno za vsako leto, četrtletje, mesec posebej – torej se ista PP ponovi.

Znesek: vpišemo znesek v SIT.

· Ostali viri financiranja.

Med ostale vire sodijo druga sredstva javnih virov financiranja, viri iz občinskih proračunov
, sredstva zasebnih virov financiranja, krediti (npr. EIB). 

Naziv: vpišemo naziv financerja, ki financira projekt, npr.:

· druga sredstva javnih virov financiranja,

· sredstva občinskega (ih) proračuna (ov),

· sredstva zasebnih virov financiranja,

· kredit EIB.

Mesec: vpišite mesec v katerem načrtujete izvrševanje financiranja ali pa četrtletje, v kolikor načrtujemo četrtletno financiranje. V primeru letnega načrtovanja vpišemo številko 12.

Leto: vpišite leto v katerem načrtujete izvrševanje financiranja. Če je predvideno financiranje projekta iz istega vira financiranja v obdobju dveh let, četrtletij, mesecev, je potrebno navesti zneske ločeno za vsako leto, četrtletje, mesec posebej – torej se isti vir financiranja ponovi.
Znesek: vpišemo znesek v SIT.

Vsota EU + SLO LF: vpišemo seštevek EU in  Sredstva proračuna RS – lastno sofinanciranje  v SIT (tip PP 50 + 51).

%:  vpišemo odstotek prispevka EU v celotnih javnih upravičenih izdatkih.

Vsota EU + SLO LF + nacionalno financiranje: vpišemo seštevek EU,  sredstev proračuna RS – lastno sofinanciranje  v SIT in drugih sredstev nacionalnih virov financiranja (tip PP 50 + 51 + 1).

Vsota Ostali viri: vpišemo seštevek vseh ostalih virov v SIT.

%: vpišemo odstotek financiranja ostalih virov v celotnih stroških projekta.

Vsote EU + SLO LF + nacionalni + ostali (brez DDV): vpišemo znesek vseh virov financiranja brez DDV v SIT. 

Vsota DDV: vpišite znesek DDV v SIT. (DDV predstavlja samo informativno vrednost)

Vsota EU+SLO LF+nacionalni+ostali+DDV: vpišite celotne stroške projekta z DDV v SIT (Polje 23 ) .

d) Načrt stroškov in prihodkov projekta

V tej preglednici navedemo vse vrste (kategorije) stroškov projekta, ki so lahko upravičeni do financiranja iz različnih virov. Upravičenost stroškov po vrstah je določena s pogodbo/sporazumom, zato se pri izpolnjevanju opirajte nanjo. 

Prispevek Skupnosti: predstavljajo sredstva Skupnosti založenega iz državnega proračuna RS.
Sredstva proračuna RS: predstavljajo sredstva lastnega sofinanciranja, založenega iz državnega proračuna.

Druga sredstva nacionalnih javnih virov financiranja: predstavljajo sredstva lastnega sofinanciranja, založenega s strani drugih posrednih proračunskih uporabnikov.

Sredstva občinskega(-ih) proračuna(-ov): predstavljajo sredstva lastnega sofinanciranja, založenega s strani občin.
Sredstva zasebnih virov financiranja: predstavljajo sredstva lastnega sofinanciranja, v primeru državnih pomoči, založenega s strani zasebnikov.
Presežni upravičeni stroški: predstavljajo tiste upravičene stroške, ki bi se lahko, ob morebitni izločitvi prijavljenih upravičenih stroškov, nadomestijo s presežnimi upravičenimi stroški.
Neupravičeni stroški: predstavljajo vsa sredstva za financiranje neupravičenih stroškov.
Prihodki: v kolikor pri načrtovanju projekta predvidevamo tudi prihodke, jih navedemo tako da v polju Vrsta stroška napišemo »8. Drugo«, v polju Upravičenost pa »Prihodek«. 

Izpolnjevanje obrazca:

Šifra: vpišite šifro vrste stroška iz šifranta. Če za določen strošek ne morete uporabiti ene od kategorij na seznamu
, posredujte zahtevo po novi vrste stroška po elektronski pošti odgovorni osebi OU za spremljanje, ki bo vrsto stroška smotrno uvrstila v šifrant ter vam posredovala šifro stroška.

Naziv vrste stroška: vpišite naziv stroška iz šifranta.

Znesek: vpišite znesek stroška v SIT. 

Vrsta upravičenosti: izberite eno izmed vrst upravičenosti
:

· *Prispevek Skupnosti, (Polje 26)
· *Sredstva proračuna RS, (Polje 50)
· *Druga sredstva nacionalnih javnih virov financiranja, (Polje 53) 
· *Sredstva občinskega(-ih) proračuna(-ov) (Polje 52)
· *Sredstva zasebnih virov financiranja, (Polje 33)
· Presežni upravičeni stroški

· Neupravičeni stroški

· Prihodki, (Polje 24b)
Celotni stroški (BRUTO) : vpišemo znesek v SIT, ki predstavlja seštevek vseh upravičenih stroškov in prihodkov na obrazcu (Polje 24a).
Celotni stroški: vpišemo vsoto celotnih stroškov bruto in neupravičenih stroškov (Polje 23).
Celotni upravičeni stroški (NETO): vpišemo znesek v SIT, ki predstavlja razliko med vsemi upravičenimi stroški in prihodki (Polje 24).

Prispevek skupnosti: vpišemo tolarski znesek prispevka Skupnosti, založenega iz državnega proračuna (Polje 26).
Sredstva nacionalnih javnih virov financiranja: vpiše se znesek v SIT, ki predstavlja seštevek naslednjih virov financiranja: sredstva državnega proračuna, občinskih proračunov in drugih nacionalnih javnih virov financiranja – drugi posredni proračunski uporabniki (Polje 28).

Delež prispevka v celotnih javnih upravičenih izdatkih: vpišite odstotek prispevka Skupnosti v celotnih javnih upravičenih izdatkih (glej navodilo PO - Polje 27).

Delež prispevka v celotnih upravičenih stroških (NETO): vpišite odstotek prispevka Skupnosti v celotnih upravičenih stroških (glej navodilo PO - Polje 27a).

Delež javnih upravičenih izdatkov v celotnih stroških (BRUTO): vpišite odstotek javnih upravičenih izdatkov v celotnih stroških (BRUTO) (glej navodilo PO - Polje 27b).

e) Načrtovanje fizičnih ciljev 

Ta preglednica je osnova za spremljanje izvajanja projekta in končne ocene njegove uspešnosti. V njej navedemo kazalnike oz. indikatorje, ki jih potrebujemo pri spremljanju in ocenjevanju uspešnosti projekta. Predhodno je treba kazalnike določiti; pri čemer si pomagamo s prilogo 5. Izbor kazalnikov, ki obsega širši oris izbora kazalnikov, tu pa naj omenimo le, da morajo kazalniki čim bolje odražati sam projekt in morajo zato obsegati tako ključne kot specifične kazalnike. Podobno temu morajo med kazalniki biti kazalniki učinka/output za določen projekt, kot tudi kazalniki, ki prikazujejo širši vpliv projekta (rezultat/result, vpliv/impact). Seveda morajo biti kvantificirani (izraženi s številčno vrednostjo) in normirani (imeti morajo določeno izhodiščno stanje).

Izpolnjevanje obrazca:

Kazalnik: (Polje 40)
Šifra: navedite šifro kazalnika kazalnikov iz šifranta
.

Naziv: navedite naziv kazalnika.

V kolikor boste določili kazalnik, ki ga ni v šifrantu, je potrebno izpolniti obrazec Matični obrazec o kazalniku (glej priloga 4) in poslati odgovorni osebi OU za spremljanje.

Način izraza: V to polje vnesemo, ali je kazalnik izražen v obliki osnovne vrednosti ali prirasta. (Polje 41)
Osnovna vrednost predstavlja časovni presek spremljanja določene vrednosti (absolutna vrednost) 

Prirast  predstavlja spremembo stanja v določenem časovnem obdobju in ima lahko pozitivne ali negativne vrednosti

Izbira načina izraza (ali naj se določen kazalnik vnese kot osnovna vrednost ali kot prirast), je odvisna od kazalnika samega oz. njegove vsebine. Če gre za cilj stanja, kjer so posamezne letne vrednosti neseštevljive, je kazalnik potrebno vnesti v obliki osnovne vrednosti. Če pa gre za cilj prirasta, kot je npr. Število novih delovnih mest, pa tak kazalnik vnesemo kot prirast. Torej: kazalnik vnesemo kot prirast, razen tistih, ki so lahko izraženi le v obliki osnovne vrednosti. 

Kako bomo vrednosti določenega kazalnika vnesli v tabelo, pa je odvisno od tega ali je kazalnik izražen v obliki osnovne vrednosti ali prirasta. Če je kazalnik izražen v obliki osnovne vrednosti, se v primeru rasti vrednosti kazalnika pri vrednosti kazalnika za določeno leto sešteje izhodiščna vrednost in letni prirastki pojava za vsa prejšnja in to določeno leto. Na primer: s projektom širimo obstoječo obrtno cono, ki že meri 20.000 m2. Vsako leto izvajanja projekta bo cona pridobila 5000 novih m2. Z kazalnikom želimo prikazati širjenje površine cone. Kot izhodiščno stanje navedemo 20.000 m2. Izhodiščno stanje navajamo v obeh primerih, če je kazalnik izražen kot osnovna vrednost ali prirast. Če bi omenjen kazalnik vnesli kot osnovno vrednost, potem za prvo leto izvajanja vnesemo 25.000 m2, za drugo leto 30.000 m2, za tretje 35.000 m2, itd. Torej nas ne zanima letni prirast površine v m2, ampak le absolutna vrednost – skupna površina te obrtne cone v m2. 

Če kazalnik vnesemo kot prirast (kar je potrebno na primeru tega kazalnika), spet navedemo 20.000 m2 kot izhodiščno stanje, nato pa za prvo leto 5000 m2, enako za drugo in tretje leto, ker se vsako leto izvajanja projekta cona poveča za 5000 m2. 

Vrsta kazalnika: vpiše se vrsta kazalnika (izhodni/učinek, rezultat, vpliv; glej prilogo 5). 
Utež: v primeru več kazalnikov, je potrebno vpisati utež vsakega posameznega kazalnika, ki kaže na pomembnost kazalnika v odnosu odražanja zastavljenih ciljev (v odstotkih). Vsota vrednosti uteži mora biti vedno 100. Če uteži ne navedemo, sistem privzame, da so kazalniki enako pomembni za spremljanje projekta.

Izhodiščno stanje: Izhodiščno stanje mora biti nujno zadnji razpoložljiv podatek. V nekaterih primerih določanje ni smiselno (kot je količina nekega pojava v določenem časovnem obdobju, npr. Število izdanih vavčerjev na leto), ali pa želimo pojav spremljati le v okviru nekega projekta, ne glede na vrednost pojava pred začetkom projekta. V teh primerih ima izhodiščno stanje vrednost 0
Datum: vpišite datum izhodiščnega stanja

Vrednost: vpišite stanje izbranega kazalnika pred začetkom projekta, ki je orientacijska vrednost za bodoče podatke ter vrednost izhodiščnega stanja za posamezen kazalnik, na katerega se nanašajo načrtovane vrednosti (Polje 42) .

Načrtovana vrednost: je vrednost izbranega kazalnika, ki naj bi jo dosegli z uresničitvijo projekta. Glede na dinamiko izvajanja projekta in časovno dinamiko vpliva oz. učinkov projekta lahko spremljamo kazalnik letno, polletno ali četrtletno. 

Obdobje (kvadratki nad dvojno črto): 

četrtletno spremljanje vpišemo mesece 03 (marec), 06, 09 in 12, 

polletno spremljanje pa 06 (junij) in 12, 

letno pa le letnico.

Vrednost (kvadratki pod dvojno črto): vpišite vrednosti, ki naj bi jih posamezen kazalnik dosegel v določenem obdobju

Pričakovana vrednost: je vrednost kazalnika, ki bi jo ta kazalnik v letih izvajanja in spremljanja projekta dosegal, če projekta ne bi izvajali. Razlika med doseženo in pričakovano vrednostjo je torej posledica izvajanja projekta. Ta podatek se navadno vnaša za projekte, ki predvidevajo ohranjanje delovnih mest – ta bi sicer propadla.

Opis kazalnika: v kolikor iz naziva kazalnik ni jasno opredeljen (npr. da je prostorsko vezan na določeno območje) se ga natančneje opiše v zadnjem stolpcu. 
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Obr.: SSV-01
DATUM:




ODGOVORNA OSEBA:

PODPIS:

3.2. Obrazec  Osnovni podatki o Pogodbi/Sporazumu o sofinanciranju oz. Sklepu PS (Obr.: SSV-02)
a)  Osnovni podatki o Pogodbi/Sporazumu o sofinanciranju

Namen obrazca je zbrati osnovne podatke o pogodbi/sporazumu o sofinanciranju, na osnovi katere imajo prejemniki sredstev pravico za izvedbo projekta. Vsebina polj je opisana v spodnjih alineah:

· Šifra projekta: vpišite šifro projekta EPD, na katerega se nanaša pogodba/sporazum.

· Naziv: vpišite kratki naziv projekta EPD.

· Vrsta: v predvidenem polju s križcem označimo ali gre za pogodbo/sporazum o sofinanciranju ali za aneks.

· Telo, ki je izdalo pogodbo: vpiše se naziv telesa, ki je izdalo pogodbo (Polje 18) .

· Vrednost pogodbe: vpiše se vrednost pogodbe.

· Številka pogodbe: vnese se številka pogodbe.

· Naziv pogodbe: vpiše se naziv pogodbe/sporazuma.

· Vrsta pogodbe: opredeli se vrsta pogodbe: sporazum oziroma pogodba o sofinanciranju

· Datum podpisa pogodbe: vpiše se datum, ko pogodbo podpiše zadnja stranka, ne glede na datum morebitne nostrifikacije pogodbe (Polje 19) .

· Datum izteka pogodbe: vpiše se datum, do katerega trajajo pogodbene obveznosti. 

b)
Osnovni podatki o Sklepu programskega sveta

Kadar je ministrstvo hkrati v vlogi  NPP in KU, se kot pogodba/sporazum o sofinanciranju upošteva sklep programskega sveta. Vsebina polj je opisana v spodnjih alineah:

· Šifra projekta: vpišite šifro projekta EPD, na katerega se nanaša sklep.

· Naziv: vpišite kratki naziv projekta EPD.

· Vrsta: v predvidenem polju s križcem označimo, da gre za sklep PS.

· Telo, ki je izdalo sklep: vpišite telo, ki je izdalo sklep (Polje 18) .

· Številka sklepa : vnese se številka sklepa PS.

· Naziv sklepa : vpiše se naziv sklepa PS.

· Datum podpisa sklepa : vpišite datum izdaje sklepa PS (Polje 19) .

c)
Osnovni podatki o aneksu k Pogodbi/Sklepu PS

· Šifra projekta: vpišite šifro projekta EPD, na katerega se nanaša pogodba/sporazum.

· Naziv: vpišite kratki naziv projekta EPD.

· Vrsta: v predvidenem polju s križcem označimo ali gre za pogodbo/sporazum o sofinanciranju ali za aneks.

· Telo, ki je izdalo pogodbo: vpiše se naziv telesa, ki je izdalo aneks (Polje 18) .

· Vrednost pogodbe: vpiše se nova vrednost pogodbe, spremenjena z aneksom.

· Številka pogodbe: vnese se številka pogodbe.

· Številka aneksa: vpiše se številka aneksa. 

· Naziv pogodbe: vpiše se naziv pogodbe/sporazuma.

· Datum podpisa pogodbe: vpiše se datum, ko aneks podpiše zadnja stranka, ne glede na datum morebitne nostrifikacije aneksa (Polje 19) .

· Datum izteka pogodbe: vpiše se datum, do katerega trajajo pogodbene obveznosti. 

· Opis sprememb, ki so predmet aneksa: vpiše se natančen opis sprememb, ki so opredeljene v aneksu k pogodbi.
Osnovni podatki o pogodbi/sporazumu o sofinanciranju/sklep ps
	Šifra Projekta     


	 naziv     



 FORMCHECKBOX 
 Pogodba/sporazum o sofinanciranju       
 FORMCHECKBOX 
  sklep ps    


 FORMCHECKBOX 
 Aneks                                                                 

	telo, ki je izdalo pogodbo * (Polje 18)

	 Vrednost pogodbe

	Številka pogodbe*
	Številka aneksa

	naziv pogodbe*

	Datum podpisa pogodbe* (Polje 19) 
	Datum izteka pogodbe



	Opis sprememb, ki so predmet Aneksa


* označena polja je potrebno izpolniti, kadar pogodbo o sofinanciranju nadomesti sklep PS

Obr.: SSV-02

4. PRILOGA 2: Poročanje o izvajanju projekta

4.1. Preverjanje na kraju samem
 (Obr.: SSV-03)
Obrazec Preverjanje projekta na kraju samem je namenjen beleženju stanja na projektu ob izvajanju rednih kontrol na kraju samem, ki jih mora telo, ki je odgovorno za kontrolo na kraju samem, v skladu z evropsko uredbo 438/01, redno izvajati in o tem poročati NPP, PT, PO, UNP in OU.

a) Splošni podatki

Izpolnjevanje obrazca: 

Zap. Št.: vpišite zaporedno številko dokumenta, ki predstavlja tudi število preverjanj na določenem projektu.

Datum izvajanja preverjanja: vpišite datum izvajanja preverjanje na kraju samem (polje 67). 

Šifra projekta: vpišite šifro projekta (Šifra projekta EPD), za katerega izvajate preverjanje na kraju samem.

Naziv projekta: vpišite kratki naziv projekta, za katerega izvajate preverjanje na kraju samem.

Organ, ki je opravil preverjanje na kraju samem: vpišite organ, ki je odgovoren za preverjanje na kraju samem (polje 68).

Udeleženci: navedemo imena in priimke članov komisije, ki sodelujejo pri preverjanju na kraju samem. 

Vloga: za vsakega od udeležencev navedemo vlogo v izvajanju preverjanja (npr. predsednik komisije, član komisije …).

Zabeležka: vpišite vse pomembne ugotovitve glede izvajanja projekta. 

Opombe: vpišite morebitne dodatne opombe.

Priloge: naštejte vse priloge, ki so pomembni del zapisnika o preverjanju na kraju samem (npr. dokumenti ali elektronske datoteke).

b) Potrebni ukrepi

Če komisija, ki izvrši preverjanje izvajanja na kraju samem, ugotovi nepravilnosti ali motnje, mora v to tabelo navesti potrebne aktivnosti za odpravo nepravilnosti ali motenj. 

Izpolnjevanje obrazca: 

Zap. Št.: vpišite zaporedno številko aktivnosti.

Naziv aktivnosti: vpišite naziv aktivnosti, ki predstavlja vsebinski pomen potrebnega ukrepa za odpravo motenj oziroma odkritih nepravilnosti. 

Predvideni zaključek aktivnosti: vpiše se datum predvidenega zaključka določene aktivnosti (DD.MM.LLLL). 

Opis aktivnosti: vpiše se podrobnejši opis posamezne aktivnosti vključno z morebitnimi komentarji.

Odgovorni za izvedbo aktivnosti: za vsako aktivnost se vpiše osebo, ki je odgovorna za izvedbo aktivnosti.

PREVERJANJE PROJEKTA NA kraju samem 

	zap. številka
	datum  izvajanja preverjanja (Polje 67)
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	odgovorni za izvedbo aktivnosti

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Obr.: SSV-03
DATUM: 






ODGOVORNA OSEBA:









PODPIS:
4.2. Obrazec Poročanje o izvajanju projekta EPD (Obr.: SSV-04)
a) Matični podatki o projektu

Glava obrazca je namenjena identifikaciji projekta.

Izpolnjevanje obrazca:
Šifra projekta: vpišite šifro projekta EPD, za katerega poročamo.

Naziv: vpišite kratki naziv projekta EPD.

2 Poročilo o izvajanju projekta 

Izpolnjevanje obrazca:
Zap. Št.: vpišite zaporedno številko aktivnosti, kot je navedena v izpisu obrazca Načrtovanje.

Naziv aktivnosti: vpišite naziv aktivnosti, kot je navedena v izpisu obrazca Načrtovanje.

Datum dejanskega zaključka: vpišite  datum dejanskega zaključka navedene aktivnosti. 

Opombe: vpišite  vse posebnosti pri izvajanju posamezne aktivnosti. Pri tem je potrebno navesti predvsem dejavnike, ki vplivajo na uspešnost oziroma neuspešnost aktivnosti. 

2 Poročilo o doseganju fizičnih ciljev

Izpolnjevanje obrazca: 

Šifra: vpišite šifro kazalnika, kot je navedena v izpisu obrazca Načrtovanje.

Naziv kazalnika: vpišite naziv kazalnika, kot je naveden v izpisu obrazca Načrtovanje.

Leto: vpišite leto za katero poročate o dosežku kazalnika, kot je navedeno v izpisu obrazca Načrtovanje.

Mesec: vpišite obdobje (leto, polletje, četrtletje) za katerega poročate o dosežku kazalnika, kot je naveden v izpisu obrazca Načrtovanje.

Doseženo stanje: vpišite dosežene vrednosti  za vse navedene kazalnike za leto, ki je napisano na obrazcu.

Opombe: vpišite vzrok, zakaj doseženo stanje odstopa od načrtovanega za posamezni navedeni kazalnik. 

2 Poročilo o  ostalih neupravičenih virih financiranja

Za potrebe spremljanja celotnih stroškov projekta (polje 23) je potrebno zajeti tudi plačana sredstva iz naslova ostalih virov, ki predstavljajo neupravičene stroške.

V to tabelo je potrebno navajati le ostale vire financiranja v skladu z načrtom financiranja projekta, ki predstavljajo samo neupravičene stroške .

Upravičeni izdatki iz naslova ostalih virov so, v skladu z navodili PO, že evidentirani pri prijavi zahtevka za povračilo na obrazcu Poročilo o ostalih upravičenih izdatkih financiranja (Obr.: SSV-05).

Izpolnjevanje obrazca:

Naziv vira financiranja: vpišete naziv financerja, ki je v določenem obdobju prispeval oziroma plačal sredstva. V primeru lokalnega financiranja vnesemo naziv posamezne občine. Zasebne vire financiranja lahko navajamo kumulativno ali po podjetjih tako, da vsakič izberemo vir financiranja Zasebni viri, v kolono naziv financerja pa ime podjetja.

Znesek: vpišite znesek izplačila v SIT.

Datum izdaje izjave: vpišite datum izdaje izjave - dokumenta, s katerim je financer potrdil izplačilo računov (npr. številka zahtevka za plačilo s strani KP).

Številka izjave: vnese se številko izjave oziroma drugega dokumenta, s katerim je financer potrdil izplačilo računov (npr. številka zahtevka za plačilo s strani KP). 
Naziv financerja: V primerih, ko navajate posamezne financerje (podjetja, zavodi, društva, posameznike, ipd.) in želite imeti tovrstno evidenco, napišete naziv financerja.

Lokalni viri: vpišite vsoto vseh sredstev iz naslova občinskih proračunov. 
Ostali javni viri: vpišite vsoto vseh ostalih javnih virov v SIT.

Zasebni viri: vpišite znesek tistih plačil iz naslova zasebnih virov.

Ostali viri skupaj: vpišite skupni znesek vseh plačil iz naslova ostalih virov v SIT. 

e) Poročilo o izvedenih ukrepih preverjanja projekta na kraju samem

KU je komisiji dolžan poročati o izvedenih aktivnostih, ki bodo odpravile nepravilnosti na izvajanju projekta. Predsednik komisije vnese podatke v obrazec Poročilo o izvedenih ukrepih, ki predstavlja osnovo za vnos podatkov v ISARR-SP.

Izpolnjevanje obrazca: 

Zap. Št.: vpišite zaporedno številko aktivnosti, kot je bila navedena v obrazcu Potrebni ukrepi.

Naziv aktivnosti: vpišite naziv aktivnosti, kot je bila navedena v obrazcu Potrebni ukrepi.

Dejanski zaključek aktivnosti: vpišite datum dejanskega zaključka določene aktivnosti (DD.MM.LLLL). 

Opis izvedene aktivnosti:  vpišite  podrobnejši opis posamezne izvedene aktivnosti vključno z morebitnimi komentarji.

Aktivnost izvedel: vpišite odgovorno osebo, ki je izvedla aktivnost.

Poročanje o izvajanju projekta

Matični podatki o projektu 
	Šifra Projekta     


	 naziv     



Poročilo o izvajanju projekta
	Zap. št.
	naziv aktivnosti
	Datum

Dejanskega zaključka
	Opombe

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Poročilo o doseganju fizičnih ciljev 
	Šifra
	naziv Kazalnika  
	leto
	mesec
	dosežena vrednost
	opombe

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Poročilo o ostalih Neupravičenih virih financiranja*
	Naziv vira financiranja
	zensek
	datum izjave 
	št. izjave
	naziv financerja

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	∑ lokalni viri 
	
	

	∑ ostali javni viri 
	
	

	∑ Zasebni viri 
	
	

	ostali viri skupaj
	
	


*vpišejo se samo neupravičeni izdatki financiranja

Poročilo o izvedenih ukrepih preverjanja projekta na kraju samem

	zap.št.
	naziv aktivnosti
	dejanski zaključek aktivnosti
	opis izvedene aktivnosti
	aktivnosti izvedel

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Obr.: SSV-04
DATUM:   





ODGOVORNA OSEBA:

PODPIS:

5. PRILOGA 3: Poročanje o stroških in prihodkih

5.1. Poročilo o stroških in prihodkih (Obr.: SSV-05)
Obrazec Poročilo o stroških in prihodkih je namenjen evidenci podatkov o plačanih izdatkih in prejetih prihodkih za vnos v sistem ISARR-SP za izpis Zahtevka za povračilo stroškov. 

Izpolnjevanje obrazca: 

Šifra projekta: vpišite šifro projekta EPD na katerega se zahtevek nanaša.

Naziv projekta: vpišite kratki naziv projekta.

Interna št. prijave: vpišite interno številko prijave, ki jo beležite v svoji evidenci.

Obdobje prijave od: vpišite datum prvega plačila prijavljenih stroškov na poročilu (datum plačila-prva odredba).

Obdobje prijave do: vpišite datum zadnjega plačila prijavljenih stroškov na poročilu (datum plačila-zadnja odredba).

Šifra: vpišite šifro vrste stroška iz šifranta.

Vrsta stroška: vpišite naziv vrste stroška.

Znesek: vpišite znesek v SIT.

Upravičenost: izberite vrsto upravičenosti
:

· *Prispevek Skupnosti                               

· *Sredstva proračuna Republike Slovenije            

· *Sredstva občinskega(-ih) proračuna(-ov)           

· *Sredstva zasebnih virov financiranja              

· *Druga sredstva nacionalnih javnih virov financiranja

· Presežni upravičeni stroški

· Neupravičeni                                      

· Prihodki                                          

V srednjem delu tabele napišite izračunane zneske na osnovi navodila plačilnega organa. Podrobnejše razlage najdete v Navodilih za izpolnjevanje obrazca 03.1.A1 'ZAHTEVEK ZA POVRAČILO', ki ga je dne 12. 7. 2004 izdal plačilni organ. Številke polj pomenijo povezavo.

Naziv odredbe: vpišite naziv odredbe, na osnovi katere je bilo izvršeno izplačilo iz državnega proračuna iz proračunske postavke tipa 50 do 60 (evropska sredstva in domače sofinanciranje).

Šifra odredbe: vpišite šifro odredbe.

Znesek:  vpišite znesek odredbe v SIT.

Zmanjšani znesek: uporabljamo v naslednjih primerih:

· Preplačila upravičenih stroškov

· Naknadna ugotovitev  izplačila neupravičenih stroškov v preteklem letu (kontrola po čl. 4)
. NPP mora priložiti posebno obrazložitev vzroka zmanjšanja odredbe.

Znesek skupaj: vpišite seštevek zneska vseh navedenih odredb v SIT.

Naknadna ugotovitev  izplačil neupravičenih stroškov v tekočem letu (kontrola po čl. 4). NPP, v skladu z 22. členom uredbe, izvede izravnavo s tako imenovano negativno odredbo, ki jo navede tudi v sistemu ISARR-SP za izpis zahtevka. Polje Zmanjšani znesek ostane prazno.
5.2. Poročilo o ostalih upravičenih virih financiranja projekta 

V skladu z navodili PO, je potrebno v to tabelo navajati le ostale vire financiranja (kategorije po programskem dopolnilu: občine, zasebni viri, mednarodne finančne institucije, drugo), ki predstavljajo samo upravičene stroške in so navedeni v obrazcu Načrt financiranja projekta pod Ostali viri. 

Izpolnjevanje obrazca: 

Naziv vira financiranja: vpišete naziv vira financiranja, ki je v določenem obdobju prispeval oziroma plačal sredstva. V primeru financiranja iz naslova občinskih virov, vnesemo naziv posamezne občine. Zasebne vire financiranja lahko navajamo kumulativno ali po podjetjih tako, da vsakič izberemo vir financiranja Zasebni viri, v kolono naziv financerja pa ime podjetja. 

Znesek: vpišite znesek izplačila v SIT.

Datum izdaje izjave: vpišite datum plačila za agregirani znesek (datum zadnjega plačila), s katero je financer (občinski proračun - Polje 52a oziroma drugi posredni proračunski uporabnik - Polje 53a) potrdil izplačilo računov iz svojih virov.
Številka izjave: vnese se referenčno številko dokumenta s podatkom o agregiranem znesku ki ga je plačal financer (občinski proračun - Polje 52b oziroma drugi posredni proračunski uporabnik - Polje 53b). V primeru zasebnega financiranja potrebujemo številko izjave plačnika za vzdrževanje revizijske sledi  (Polje 54) .
Naziv financerja: V primerih, ko navajate posamezne financerje (podjetja, zavodi, društva, posameznike, ipd.) in želite imeti tovrstno evidenco, napišete naziv financerja.

Lokalni viri: vpišite vsoto vseh sredstev, plačanih iz naslova občinskih proračunov v SIT (Polje 52).

Ostali javni viri: vpišite vsoto vseh sredstev, plačanih iz naslova ostalih posrednih proračunskih uporabnikov v SIT (Polje 53).

Zasebni viri: vpišite znesek vseh plačil iz naslova zasebnih virov financiranja (Polje 53).

Ostali viri skupaj: vpišite skupni znesek vseh plačil iz naslova ostalih virov v SIT. 

Poročanje o stroških in prihodkih projekta

Poročilo o stroških in prihodkih projekta
	Šifra Projekta


	naziv Projekta
	interna št. prijave

	 obdobje prijave od


	obdobje prijave do


	Šif-ra
	VRSTA STROŠKA
	ZNESEK
	UPRAVIČENOST

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	47
	∑ PRISPEVEK SKUPNOSTI 
	
	

	50
	∑ SREDSTVA PRORAČUNA REPUBLKE SLOVENIJE 
	
	

	52
	∑ SREDSTVA OBČINSKEGA (-IH) PRORAČUNA (-OV) 
	
	

	53
	∑ DRUGA SREDSTVA NACIONALNIH JAVNIH VIROV FINANCIRANJA 
	
	

	54
	∑ SREDSTVA ZASEBNIH VIROV FINANCIRANJA 
	
	

	?
	∑ NEUPRAVIČENi STROŠKI 
	
	

	46A
	∑ CELOTNI UPRAVIČENI STROŠKI – NETO 
	
	

	46B
	∑ CELOTNI STROŠKI – BRUTO 
	
	

	23
	∑ celotni STROŠKI 
	
	

	62
	∑ PRIHODKI 
	
	

	48
	delež prispevka skupnosti v celotnih javnih upravičenih stroških 
	
	

	48a
	delež prispevka skupnosti v celotnih upravičenih stroških - neto 
	
	

	48b
	delež javnih  upravičenih izdatkov v celotnih stroških - bruto
	
	


	NAZIV ODREDBE
	ŠIFRA ODREDBE
	ZNESEK
	zmanjšanji znesek

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ZNESEK SKUPAJ:






	
	


Poročilo o ostalih upravičenih virih financiranja*
	Naziv vira financiranja
	zensek
	datum izjave 
	št. izjave
	naziv financerja

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	∑ sredstva obč. proračuna (polje 52)
	
	

	∑ ostali javni viri (Polje 53)
	
	

	∑ sredstva zasebnih virov financiranja (Polje 54)
	
	

	ostali viri skupaj
	
	


* obrazec se izpolnjuje samo za upravičene stroške

Obr.: SSV-05
DATUM: 





ODGOVORNA OSEBA:

PODPIS:

6. PRILOGA 4: Prijava novih kazalnikov

6.1. Matični podatki o kazalniku (Obr.: SSV-06)
Za prijavo predlogov novih kazalnikov se uporablja obrazec Matični podatki o kazalniku. Namen obrazca je zbrati vse potrebne matične podatke o kazalniku, ki še ni uvrščen v nabor kazalnikov po področjih za potrebe spremljanja preko sistema ISARR-SP. V kolikor izbrani kazalnik še ni definiran na listi izbranih kazalnikov, obrazec izpolni predlagatelj programa/projekta na osnovi podpisane pogodbe z izvajalcem. Proces vnosa novega kazalnika v nabor poteka po naslednjih točkah:

· Uporabnik (NPP oziroma KU) pripravi predlog novega kazalnika ali spremembe obstoječega in ga pošlje odgovorni osebi OU za spremljanje na SVLR,

· Odgovorna oseba OU za spremljanje predlog pregleda in ga, v primeru zadostne utemeljenosti, sprejme in izvede spremembo oziroma dopolnitev v sistemu ISARR-SP.

Izpolnjevanje obrazca: 
Šifra kazalnika: Vpiše se šifra kazalnika, ki jo določi odgovorna oseba OU za spremljanje.

Naziv kazalnika: Vpiše se naziv kazalnika v slovenskem in angleškem jeziku.

Opis kazalnika: Vpiše se krajši opis kazalnika v slovenskem in angleškem jeziku.

Vir podatka: Vpiše se vir podatka - odgovorna institucija, ki je zadolžena za merjenje podatka.

Kratica vira: Vpiše se uradna kratica vira, v kolikor ta obstaja.

Formula: Vnese se natančna formula izračuna kazalnika (v kolikor ta obstaja).

Mednarodna primerljivost: V kolikor je kazalnik mednarodno primerljiv se označi DA, sicer se označi NE.

Nadrejena vrsta podatka: Vpiše se nadrejeno vrsto podatkov glede na strukturo le teh – to določi in vpiše odgovorna oseba OU za spremljanje.

Operator: Opredeli se način povezanosti kazalnika z nadrejeno vrsto podatka. Vpiše odgovorna oseba OU za spremljanje.

Predznak: Opredeli se, kakšno je želeno gibanje kazalnika – bodisi rast (+) ali upad (-).

Področje: Navedemo vsebinsko področje po šifrantu (regulativa EU 438/2001), kamor opisani kazalnik sodi po vsebini (šifra in naziv).

Pogostost merjenja: Vpiše se pogostost merjenja podatka (mesečno, četrtletno, polletno, letno).

Možna teritorialna enota: Vpiše se najnižjo možno teritorialno enoto (naselje, občina, regija, država), za katero se kazalnik meri. Paziti je potrebno na pogostost merjenja teritorialne enote (včasih se za nižje enote meri bolj poredko).

Vrsta kazalnika: Navedemo, kakšne vrste (učinek, rezultat, vpliv) je obravnavani kazalnik. Če je lahko kazalnik opredeljen z več vrstami, označimo najbolj verjetno.

Matični podatki o kazalniku

	Šifra kazalnika


	Naziv Kazalnika


	angleški naziv kazalnika



	Opis kazalnika


	Angleški opis kazalnika



	Vir podatka
	Kratica vira



	Formula
	Mednarodna primerljivost

                                                                      FORMCHECKBOX 
Da                                    FORMCHECKBOX 
 Ne

	Nadrejena vrsta podatka
	Operator 



	Predznak
	Področje 



	Pogostost merjenja
	Možna teritorialna raven



	Vrsta kazalca

	 FORMCHECKBOX 
vhodni - input
	 FORMCHECKBOX 
izhodni - output
	 FORMCHECKBOX 
rezultat
	 FORMCHECKBOX 
učinek - impact


Obr.: SSV-06
DATUM: 





ODGOVORNA OSEBA:

PODPIS:

7. PRILOGA 5: Izbor kazalnikov

Pri načrtovanju projekta je treba premišljeno izbrati kazalnike, o čemer govori ta priloga. Sistem ISARR-SP ponuja že določen nabor kazalnikov iz šifranta
. Zaželeno je, da pri izbiri kazalnikov čim bolj uporabljate kazalnike iz tega nabora, saj bomo z rabo enakih – standardnih – indikatorjev dosegli večjo primerljivost med projekti. Če kljub vsemu v obstoječem naboru ni mogoče najti primernega indikatorja, je potrebno podati predlog za vnos novega indikatorja v nabor. V ta namen se uporablja obrazec Matični podatki o kazalniku (glej prilogo 4).

Osnovno gradivo za proces izbora kazalnikov je Working paper 3
. Kazalniki imajo zelo pomembno vlogo v procesu priprave, vodenja, spremljanja in vrednotenja razvojnih aktivnosti. Uporabljamo tako kvantitativne kot tudi kvalitativne indikatorje, vendar dajemo prednost kvantitativnim. 

Značilnosti dobrega kazalnika so:

· Specifičnost: izbran kazalnik mora ustrezati namenu za katerega je izbran

· Merljivost: indikatorji morajo biti taki, da jih lahko merimo – kvantitativni. Tudi če so kvalitativni, jih lahko izrazimo na merljiv način (jasne karakteristike – odgovori).

· Dosegljivost: kazalniki morajo biti dosegljivi bodisi na cilj, ki ga merijo, bodisi glede na čas, ki je na voljo za uresničitev postavljenega cilja.

· Realističnost: kazalnik mora biti realno postavljen, kar je povezano s postavitvijo ciljev. Ti ne smejo biti previsoki, ker so potem nerealni. 

· Normativnost: potrebno je imeti tudi referenčno vrednost (normativnost), ki se veže na značilnosti ukrepa in na osnovi domačih in tujih izkušenj (benchmarking).

· Časovno omejenost: tako, kot vsak cilj, mora imeti tudi vsak kazalnik časovno opredelitev. Pomembno je, da je podatek relativno nov. 

· Jasnost: kazalnik mora biti jasno definiran in način merjenja mora biti jasno določen. Mora biti razumljiv vsem uporabnikom. 

· Zanesljivost: merjenje kazalnika mora biti zanesljivo. 

· Stroški: spremenljivka naj bi bila že izmerjena. Predvsem pa stroški merjenja ne smejo preseči koristnosti kazalnika.

Najbolj groba delitev kazalnikov je delitev na kontekstne kazalnike in programske kazalnike. 

Kontekstni indikatorji se nanašajo na kontekst (razmere, okolje) v katerem se razvojni program (katerega del je projekt) izvaja in se neposredno nanaša na celotno ozemlje določene teritorialne enote, prebivalstvo ali posamezno kategorijo (npr. kmetijstvo…) ne glede na to, kdo je udeležen pri izvajanju razvojnega programa. Služijo naslednjim namenom:

· socioekonomski analizi (analitičnemu delu razvojnih dokumentov),

· določitvi in uresničevanju kvantificiranih ciljev,

· vrednotenju socioekonomskih vplivov razvojnega programa.

Kontekstni kazalniki so nujno kazalniki vpliva (impact indicator) – glej spodaj. 

Programski indikatorji se nanašajo na aktivnosti znotraj programa in skušajo meriti ter vrednotiti neposredne in posredne posledice izvajanja programa. V poštev pridejo vse štiri vrste kazalnikov: vložek (input), izhodni kazalnik/učinek (output), rezultat (result) in vpliv (impact).

Pri vsakem projektu naj bodo določeni tako kazalniki, ki predstavljajo izhodni kazalnik (učinek)/output za določen projekt, kot tudi kazalnike, ki prikazujejo širši vpliv projekta (rezultat/result, vpliv/impact). Izhodni kazalniki predstavljajo neposreden, fizičen rezultat izvajanja programa. Indikatorji rezultata kažejo neposredne posledice razvojnega programa in so lahko fizični ali finančni. Indikatorji vplivov kažejo vplive programa v daljšem obdobju in tudi v širšem okolju. 

Specifični kazalniki so tisti, ki neposredno odražajo izvajanje določenega projekta (npr. izboljšanje kvalitete vode potoka) in se ne primerjajo s kazalniki drugih projektov oz. ukrepov. Pri teh kazalnikih se v polje Naziv vnese Specifični kazalnik 1, v kolikor jih je več specifični kazalnik 2, specifični kazalnik 3…, do 5, v polje opis kazalca pa ga opišemo. Specifični kazalnik torej predstavlja merilo samo enega določenega projekta in se ne primerja s kazalniki ostalih projektov. Na enem projektu lahko uporabimo do pet specifičnih kazalnikov.  

Pomembno je tudi, da so med izbranimi kazalniki vključeni t.i. ključni indikatorji (core indicators), ki služijo za primerjavo med projekti in programi ter so navedeni na ravni projektov. Gre za enostavne indikatorje, ki jih je mogoče meriti brez težav in tudi spremljati v daljšem časovnem obdobju. Ključni indikatorji so lahko indikatorji učinka, rezultata in vpliva. Našteti so v Working paper 3. Potrebno je navesti vsaj en ključni indikator iz ravni ukrepa (da bi dobili vertikalno primerljivost). 

Če je za kazalnik navedena izhodiščna vrednost na določen datum, je lahko izražen v obliki osnovne vrednosti (mera), prirastka v določenem časovnem obdobju ali v obliki odstotka prirastka v določenem časovnem obdobju, ne pa v obliki indeksa. V primeru, da izhodiščno stanje ni navedeno, je lahko indikator naveden le v obliki osnovne vrednosti. 

8. PRILOGA 6: Informacija o vračilu (Obr.: SSV-07)
Obrazec Informacija o vračilu (Obr.: SSV-07) je namenjen evidenci podatkov o vračilu v sistem ISARR-SP za izpis Informacije o vračilu. 

Izpolnjevanje obrazca:

Šifra projekta: vpišite šifro projekta EPD na katerega se informacija o vračilu  nanaša.

Naziv projekta: vpišite kratki naziv projekta.

Interna št. Prijave IoV: vpišite interno številko prijave, ki jo beležite v svoji evidenci.

Šifra: vpišite tisto šifro vrste stroška iz šifranta za katero bo vračilo izvedeno.
Vrsta stroška: vpišite naziv tiste vrste stroška iz šifranta za katero bo vračilo izvedeno.
Znesek: vpišite znesek.

Valuta: vpišite ustrezno valuto (SIT/EUR).

Upravičenost: izberite vrsto upravičenosti:

· Prispevek Skupnosti,  

  
            -     Sredstva proračuna Republike Slovenije ,          

· Sredstva občinskega (-ih) proračuna (-ov),     

· Druga sredstva nacionalnih javnih virov financiranja,    
-     Sredstva zasebnih virov financiranja.

Razlog za vračilo: navedete razlog, zaradi katerega je prišlo do vračila. 

Pripombe: Izbira po seznamu – nepravilnosti glede stroškov/odhodkov deklariranih kot upravičeni, stečaj, drugo, ni nepravilnosti.

Dodatno pojasnilo o vzrokih: navedete dodatna pojasnila o vzrokih, katerih posledica so vračila.         
                         INFORMACIJA O VRAČILU
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Obr.: SSV-07
DATUM:  





ODGOVORNA OSEBA:

                                                                                         PODPIS:


Številka: 3083-14/2003/ 11                                              dr. Ivan Žagar

Datum: 18.2.2008
   MINISTER
� Čas je potreben za usklajevanje podatkov (matičnih, finančnih in fizičnih) med NPP in odgovorno osebo OU za spremljanje. Dobro usklajeni podatki nam kasneje prihranijo veliko časa in napora.


� Status MO predstavlja potrjeno vlogo NRP kar pomeni, da je vloga odobrena in veljavna za izvajanje projekta.       Vloga NRP v statusu MO omogoča nosilcu projekta črpanje sredstev iz proračunskih postavk ter izvajanje preobremenitev in odredb.


� Odgovorna oseba OU za spremljanje, premakne status projekta EPD iz statusa »V pripravi« v status »V izvrševanje«, kar predstavlja pogoj za pripravo zahtevkov.


� Kopijo dokumenta (pogodba oziroma sporazum o sofinanciranju), pošlje odgovorni osebi OU za spremljanje.


� PO, ob registraciji zahtevka, premakne zahtevek v sistemu ISARR-SP iz statusa Odobren v status Registriran.


� PO, ob avtorizaciji zahtevka, premakne zahtevek v sistemu ISARR-SP v status Avtoriziran.


� PO, ob zavrnitvi zahtevka, premakne zahtevek v sistemu ISARR-SP v status Zavrnjen.


� OU se je za varianto zadnjega zahtevka za prijavo upravičenih stroškov iz naslova nakupa zemljišč odločil zato, da bi preprečil nepotrebne zaplete ob morebitnem naknadnem usklajevanju višine stroškov ob zadnjem zahtevku.


� Odredba s katero bo PT preneslo sredstva iz naslova domačih postavk (tip 1) na račun PO.





� Oznake polj v oklepajih na vseh obrazcih predstavljajo polja iz EU regulative 438/01 (Annex IV) oziroma dodatna (a,b,c, itd.) ki jih je določil PO.


� Zvezdica (*) predstavlja obveznost podatka navezave!


� Gre za podprogram kot najnižjo raven hierarhične strukture Državnega Razvojnega programa (razvojna prednostna naloga – glavni program – podprogram).


� Gre za podprogram kot najnižjo raven hierarhične strukture Regionalnih razvojnih programov (prioriteta – glavni program – podprogram).


� Pri definiciji šifre teritorialne enote je potrebno upoštevati Register prostorskih enot Geodetske uprave R Slovenije.


� V primeru, da projekt financira občina, je potrebno vpisati naziv občine.


� Seznam vrst stroškov, ki so evidentirani v sistemu ISARR-SP, dobite pri odgovorni osebi OU za spremljanje.


� Zvezdica  (*)  pomeni upravičene vire financiranja


� Šifrant kazalnikov, ki je shranjen v sistemu ISARR-SP, dobite pri odgovorni osebi OU za spremljanje. 


� On-the-spot check


� Zvezdica (*) pomeni upravičene stroške.


� Preplačila upravičenih stroškov nastanejo takrat, ko NPP nakaže delovni kapital KU za izvajanje instrumenta, kar onemogoča skladno pripravo zahtevka za povračilo med predloženimi računi in izplačanimi odredbami oziroma, ko KU ni uspel pravočasno zagotoviti vseh računov, pa bo to storil v naslednjih zahtevkih. Zmanjšana razlika se bo upoštevala v sistemu ISARR-SP avtomatsko ob izboru iste odredbe v naslednjih zahtevkih.


� Izstavitev negativne odredbe  ni več mogoča, zato mora NPP v sistemu ISARR-SP evidentirani znesek upravičenih stroškov na posamezni odredbi prekvalificirati med neupravičene stroške in napisati ustrezno obrazložitev.


� Šifrant kazalnikov, ki je evidentiran v sistemu ISARR-SP, dobite pri odgovorni osebi OU za spremljanje.


� Working paper 3: Monitoring and Evaluation indicators; methodological guidelines. 2000
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