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UVOD

Z navodili OU za spremljanje izvajanja operativnih programov z informacijskim sistemom ISARR se podrobneje predpisujejo način, postopek in vsebina načrtovanja in izvajanja evropske kohezijske politike z uporabo informacijskega sistema ISARR za: 

Operativni program za krepitev regionalnih razvojnih potencialov za obdobje 2007–2013 (v nadaljevanju OP RR),

· Operativni program razvoja človeških virov za obdobje 2007–2013 (v nadaljevanju OP RČV),

Operativni program razvoja okoljske in prometne infrastrukture za obdobje 2007–2013 (v nadaljevanju OP ROPI).

Z izvedbo omenjenih operativnih programov (v nadaljevanju OP) bomo v Republiki Sloveniji (v nadaljevanju RS) ključno prispevali k doseganju splošne usmeritve Nacionalnega strateškega referenčnega okvirja (NSRO), ki je izboljšanje blaginje prebivalcev RS s spodbujanjem gospodarske rasti, ustvarjanjem delovnih mest in krepitvijo človeškega kapitala ter zagotavljanjem uravnoteženega in skladnega razvoja, še posebej med regijami.

V OP so določene razvojne prioritete z ustrezno alokacijo finančnih sredstev strukturnih in kohezijskega sklada. OP opredeljujejo tudi pripadajoče prednostne usmeritve, ki jih bodo izvajala posredniška telesa (v nadaljevanju PT), skladno z Uredbo o izvajanju postopkov pri porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2007–2013 (Ur.l.RS, št. 41/07) (v nadaljevanju Uredba) skupaj z instrumenti kot načini izbora operacij. 

V skladu z Uredbo je OU v postopkih načrtovanja in porabe sredstev odgovoren za zagotavljanje učinkovitosti in pravilnosti izvajanja operativnih programov. Naloga OU-ja je, da usmerja in nadzoruje posredniška telesa pri izvajanju operativnih programov. Hkrati pa je OU odgovoren tudi za vzpostavitev in vzdrževanje sistema ISARR z namenom informacijske podpore za zbiranje finančnih, statističnih in drugih podatkov, ki so potrebni za finančno upravljanje, izvajanje, spremljanje, nadzor in vrednotenje OP-jev, na vseh ravneh. 

Ta navodila, v skladu z 8. točko 5. člena te uredbe predpisujejo način, postopek in vsebino načrtovanja in izvajanja kohezijske politike z uporabo informacijskega sistema ISARR.

V času, ko sistem ISARR še ni v celoti operativen, se bodo vnosi podatkov izvajali centralno na lokaciji  SVLR/SSV preko obrazcev tega dokumenta. Obrazce ISARR, ki jih bodo NPU-ji izpolnili in poslali po elektronski pošti odgovorni osebi SVLR/SSV, bo le-ta vnesla v sistem ISARR in poslala ustrezen izpis NPU-ju.

V skladu z načrtom projekta razvoja ISARR, bo SVLR/SSV izvedel priklop vseh uporabnikov in izvedel vsa potrebna izobraževanja, tako da bodo vnosi, kontrole in potrjevanje podatkov v sistemu ISARR potekali neposredno in v realnem času (on-line). SVLR/SSV bo za samostojno delo uporabnikov natisnil ustrezne uporabniške priročnike za uporabo modulov sistema ISARR.

Za Operativne programe v okviru ETS in IPA upoštevajo Navodila organa upravljanja za spremljanje izvajanja OP v okviru ETS in IPA z informacijskim sistemom ISARR.

PROCES NAČRTOVANJA IN STRUKTURA POTREBNIH PODATKOV

Drevesna struktura za šifriranje operativnih programov

Pri spremljanju in izvajanju operativnih programov uporabljamo dve programski hierarhiji (v nadaljevanju drevesi)  in sicer izvedbeno (OP) ter programsko (POP) drevo. 

Pri izvedbenem drevesu, kjer uporabljamo v šifri programa predpono OP se spremlja izvajanje prednostnih usmeritev po neposrednih proračunskih uporabnikih, ki so nosilci proračunskih postavk in so odgovorni za izvajanje posamezne PU.

Programsko drevo, kjer uporabljamo v šifri programa predpono POP pa temelji na spremljanju PU tako, kot so opredeljene v operativnih programih, ne glede na skrbništvo. 

1.1 Izvedbeno drevo

Sistem ISARR skrbi za enoten vrstni red (številčenje) posameznih ravni. V okviru NSRO imamo tri OP – je v okviru kohezijske politike (poudarjene črke) in štiri OP-je iz Cilja 3, za katere velja enotna drevesna struktura in šifriranje:

OP13.1

OP RR  



OP13.2

OP RČV 




OP13.3

OP ROPI 




Sistem ISARR dodeli vsakemu programu, razvojni prioritete, prednostni usmeritvi, instrumentu, operaciji, projektu oziroma  fazi govorečo šifro, ki predstavlja unikatni ključ tudi za revizijsko sled. Šifriranje poteka preko dveh predhodno v sistemu ISARR nastavljenih struktur – struktura I in struktura II.

STRUKTURA I predstavlja enostavnejšo strukturo programske in izvedbene ravni. Primerna je predvsem za tiste operacije, ki predstavljajo investicijske projekte (predvsem v okviru OP RR in OP ROPI) oziroma v primerih, ko se posredniško telo pojavi v vlogi upravičenca. Raven poročanja (vnos računov, ipd.) in izpisovanja ZzI in ZzP je operacija. 

V primeru večjih investicijskih projektov, ki se izvajajo v okviru posameznih sklopov npr.OP ROPI, ki so lahko financirane na osnovi ločenih pogodb z izvajalci, se ti sklopi evidentirajo in spremljajo na ravni faze.

Raven sklop pogodbe je namenjena spremljanju posameznih sklopov pogodbe o sofinanciranju z upravičencem, ki se financirajo v okviru različnih kategorij shem državnih pomoči in predstavljajo tudi drugačen odstotek sofinanciranja EU.

STRUKTURA II je primerna za primere izvajanja množice majhnih projektov (pretežno na OP RČV), pri katerih gre za neposredno potrditev operacije na ravni programa, na kateri se bodo izvajali zahtevki za povračilo. Upravičenec bo izvedel javni razpis in izbral veliko število vlog (projektov), npr. subvencije, ipd. 

Upravičenec lahko nastopa tudi v vlogi vodilnega partnerja (konzorcijske pogodbe), kar pomeni, da se evidentirane pogodbe z ostalimi partnerji evidentirajo kot projekti v okviru ene operacije.

V primeru, ko operacija predstavlja skupino potrjenih projektov oziroma se operacija izvaja v okviru konzorcija, takrat vodja konzorcija prevzame odgovornost za izvedbo operacije, partnerji (ostali upravičenci) pa izvedbo posameznih projektov v okviru ene operacije za katere imajo tudi pogodbe o sofinanciranju. V tem primeru se na tej ravni (projekt) tudi poroča (npr. vnos računov, ipd.).

	NAZIV RAVNI
	STRUKTURA I

(primer OP RR)
	STRUKTURA II 

(primer OP RČV)

	RAZVOJNI PROGRAMI
	OP13

	OP13

	OPERATIVNI PROGRAM
	OP13.1
	OP13.2

	RAZVOJNA PRIORITETA
	OP13.1.1
	OP13.2.1

	PREDNOSTNA USMERITEV ZA NPU

	OP13.1.1.1
	OP13.2.1.1

	INSTRUMENT

	OP13.1.1.1.01
	OP13.2.1.1.01

	OPERACIJA 
	OP13.1.1.1.01.0001
	OP13.2.1.1.01.0001

	PROJEKT

	/
	OP13.2.1.1.01.0001.0001

	FAZA OPERACIJE
	OP13.1.1.1.01.0001.01
	/

	SKLOP POGODBE
	OP13.1.1.1.01.0001.01.1
	/


Dopolnilo financiranje pogodbe o sofinanciranju predstavlja financiranje vsebin dveh skladov (ESRR in ESS) in sicer do 9% vrednosti pogodbe. Tako pri načrtovanju, kot pri poročanju, moramo upoštevati

pravila in zahteve posameznega sklada (npr. v kolikor v okviru investicije v računalniško strojno in programsko opremo izvedemo še izobraževanja udeležencev, bo potrebno poročati tudi podatke o posameznem udeležencu seminarja). 

Načrtovanje in poročanje posameznega sklopa, ki predstavlja financiranje vsebin drugega sklada, se pripravi v okviru podrejene ravni, npr. faza pri Strukturi I oziroma na ravni projekta pri Strukturi II, s tem, da se na tej ravni določi razvrstitev: Dopolnilno financiranje: Vsebine ESRR oziroma Vsebine ESS.

RAVNI NAČRTOVANJA

	NAZIV RAVNI
	NAZIV PLANA

	OP
	PLAN OPERATIVNIH PROGRAMOV

	RAZVOJNA PRIORITETA
	PLAN RAZVOJNE PRIORITETE

	PREDNOSTNA USMERITEV ZA NPU

	PLAN PREDNOSTNE USMERITVE ZA NPU

	INSTRUMENT
	PLAN INSTRUMENTA

	OPERACIJA 
	PLAN OPERACIJE

	PROJEKT
	PLAN PROJEKTA

	FAZE OPERACIJE
	PLAN FAZE

	SKLOP POGODBE
	PLAN SKLOPA POGODBE


1.2 Programsko drevo

V programskem drevesu sistem ISARR prav tako skrbi za enoten vrstni red (številčenje) posameznih ravni kot pri izvedbenem drevesu, le da se posamezna raven začne s kratico POP, ki predstavlja programski OP:

POP13.1

OP RR  



POP13.2

OP RČV 




POP13.3

OP ROPI 


Finančni načrt programiranih PU se vnese na tip plana Programirana PU za OP13. V primerih, ko programirane prednostne usmeritve (POP) operativnih programov izvajata dve ministrstvi ali več skozi PU za NPU, je v sistem ISARR mogoče le-te navezati na programirane PU (POP). Takoimenovana vertikalna navezava omogoča prikaz ustreznih agregiranih podatkov za spremljanje programskega drevesa, torej hierarhije, ki je določena in potrjena v OP. Podatki o realizaciji se na izvedbenem drevesu prednostne usmeritve (PU za NPU), na osnovi pravilno vnesene povezave na programirano PU (POP) programskega drevesa, agregirajo iz PU za NPU v navezano programirano PU (POP).

	NAZIV RAVNI
	PROGRAMSKO DREVO (POP)

	RAZVOJNI PROGRAMI
	POP13

	OPERATIVNI PROGRAM
	POP13.1            

	RAZVOJNA PRIORITETA
	POP13.1.1

	PREDNOSTNA USMERITEV 
	POP13.1.1.1


	NAZIV RAVNI
	IZVEDBENO DREVO (OP)

	RAZVOJNI PROGRAMI
	OP13

	OPERATIVNI PROGRAM
	OP13.1

	RAZVOJNA PRIORITETA
	OP13.1.1

	PREDNOSTNA USMERITEV ZA NPU
	OP13.1.1.1     

	
	OP13.1.1.2


2 Raven prednostne usmeritve

2.1 Način priprave in izvajanja prednostne usmeritve 

Ad1 prijava prednostne usmeritve

Ad2 sprememba prednostne usmeritve

2.1.1 Proces načrtovanja prednostne usmeritve za posamezen NPU

a) NPU, odgovoren za pripadajoči del PU, odpre evidenčni projekt v okviru  pripadajočega dela prednostne usmeritve v MFERAC in vnese podatke.

b) NPU, odgovoren za pripadajoči del PU, izpolni obrazec Načrtovanje prednostne usmeritve (Obr. ISARR-N01) in obrazec Načrtovanje instrumenta (Obr. ISARR-N02) za vse znane instrumente v skladu s temi navodil in ga pošlje SVLR/SSV za vnos podatkov v ISARR. Finančni načrt za pripadajoči del PU/NPU mora biti enak vsoti finančnih načrtov evidenčnega projekta in vseh morebitnih pripadajočih projektov NRP.

SVLR/SSV izvede vnos podatkov v ISARR, izpiše obrazca (v nadaljevanju obrazec OU) za posredovanje podatkov na ravni prednostne usmeritve in instrumenta (glej Navodila za pripravo, prijavo in potrjevanje instrumentov za izvajanje kohezijske politike programskem obdobju 2007-2013), jih elektronsko uskladi z NPU-jem ter mu jih parafirane pošlje po pošti.

c) NPU prejete izpisane obrazce podpiše, žigosa
 in jih pošlje OU v potrditev. OU, v primeru potrditve, pošlje sklep NPU-ju, kopijo pa SVLR/SSV, oziroma predlog z obrazci vred zavrne z ustrezno obrazložitvijo oziroma navodili za izvedbo ustreznih popravkov.

d) SVLR/SSV vnese podatke o potrditvi prednostne usmeritve in instrumentov v ISARR (datum potrditve in številka sklepa) in premakne evidenčni projekt v status odobren (MO).

Ad2

e) Po sprejeti odločitvi OU o spremembi podatkov na PU, NPU pošlje spremembo na izpolnjenih obrazcih (Obr. ISARR-N01) za prednostno usmeritev SVLR/SSV, odpre novo vlogo v okviru istega evidenčnega projekta v MFERAC in vnese predlagane spremembe.

SVLR/SSV odpre novo verzijo prednostne usmeritve v ISARR, vnese podatke, izpiše obrazce OU, jih elektronsko uskladi z NPU in jih parafirane pošlje NPU-ju po pošti.

f) Enako kot pri točkah d) in e) v Ad1.

2.1.2 Opis obrazca Načrtovanje prednostne usmeritve (Obr. ISARR-N01)

2.1.2.1 Matični podatki o prednostni usmeritvi OP za posamezen NPU

Izpolnjevanje obrazca:

Osnovna tabela

Šifra in naziv razvojne prioritete: vpišite šifro in naziv razvojne prioritete, v katere je uvrščena prednostna usmeritev.

Stopnja sofinanciranja: vpišite maksimalno stopnjo sofinanciranja EU, ki je določena v operativnem programu na ravni prednostne usmeritve.

Struktura izvajanja: upoštevajte navodila o strukturah izvajanja na strani 5 in 6 teh navodil in določite ustrezno strukturo izvajanja prednostne usmeritve.

Skrajšani naziv prednostne usmeritve: v to polje vpišite naziv prednostne usmeritve, ki vključno s presledki ne sme biti daljši od 80 znakov. V primeru daljšega naziva, ga je potrebno temu primerno okrajšati, da bo primeren za tabelarične izpise.

Naziv prednostne usmeritve: v kolikor je naziv PU daljši od 80 znakov, potem v to polje vpišite celoten naziv PU, sicer lahko to polje ostane prazno.

Datum začetka upravičenosti: vpišite datum začetka obdobja upravičenosti izdatkov. 

Datum konca upravičenosti: vpišite datum konca obdobja upravičenosti izdatkov. Obdobje upravičenosti izdatkov pomeni obdobje, v katerem nastanejo upravičeni javni izdatki. Ti so plačila iz državnega proračuna ali plačila iz občinskih proračunov, na podlagi katerih se določi prispevek Skupnosti. 

Datum zaključka spremljanja: napišite datum, do katerega bo potekalo spremljanje prednostne usmeritve (glede na pričakovane kazalnike). Primer: če bo določen kazalnik glede na načrtovanje kvantificiranih ciljev dosegel ciljno vrednost dve leti po zaključku prednostne usmeritve, se šele takrat zaključi tudi spremljanje prednostne usmeritve. 

Tabela vlog

V tabelo vlog napišite institucijo in odgovorno osebo ponujenih vlog (NPU, NPU za usklajevanje instrumenta, PT, agent). Obvezno vpišite še poštni naslov, telefon, faks in e-pošto institucije in odgovorne osebe. 

Tabela navezav

Evidenčni projekt (EP): vpišite številko in naziv evidenčnega projekta.

Sklad: v prazno okence označite sklad v okviru katerega se PU izvaja..

Prednostna tema: spremljanje izvajanja po kategorizaciji »prednostna tema« (priloga II Uredbe Komisije (ES) 1828/2006) se bo izvajalo z agregacijo podatkov iz nižjih hierarhičnih nivojev (operacija). To polje na nivoju prednostne usmeritve ni potrebno vnašati.

Teritorialna enota: vpiše se šifra in naziv območja (regija, občina), kjer se prednostna usmeritev izvaja. V kolikor PU ni mogoče locirati znotraj posameznega območja, navedete šifro in naziv nadrejenega območja (regija, država Slovenija). Če pa se PU izvaja na ozemlju celotne države, pa navedete državo Slovenijo.

Delež: v kolikor se prednostna usmeritev izvaja v več območnih enotah (regije, občine), v polju teritorialna enota (glej zgoraj) navedite prvo nadrejeno območje (npr. država Slovenija), v polje delež pa vpišite odstotek delovanja prednostne usmeritve na izbrano območje ter šifro in naziv posameznega območja. Seštevek uteži mora vedno biti 100.

OPIS CILJEV NA RAVNI PREDNOSTNE USMERITVE

Cilji na ravni prednostne usmeritve morajo biti v skladu s cilji razvojne prioritete iz operativnega programa. Cilji prednostne usmeritve so natančneje določeni kot cilji razvojne prioritete in pomenijo konkretizacijo in operacionalizacijo strateških ciljev operativnega programa. Izhodišče za opredelitev ciljev prednostne usmeritve so cilji operacij, ki se bodo izvajale v okviru te prednostne usmeritve.   

MERILA ZA IZVAJANJE PREDNOSTNE USMERITVE

Opredelitev meril je potrebno vsebinsko oblikovati tako, da navajajo prispevek posameznih operacij k globalnim in specifičnim ciljem na ravni prednostne usmeritve.

PREDVIDENI UPRAVIČENCI

Vpišite predvidene upravičence v okviru prednostne usmeritve.

2.1.2.2 Terminski in finančni načrt prednostne usmeritve

Tabela je namenjena vnosu finančnega načrta  prednostne usmeritve za NPU. Finančni načrt mora vsebovati celotno finančno konstrukcijo prednostne usmeritve za NPU, kar pomeni celotna potrebna finančna sredstva po virih, ki so za izvedbo prednostne usmeritve za posamezen NPU potrebna.

Izpolnjevanje obrazca na ravni prednostne usmeritve:

Šifra PP: vpišite šifro proračunske postavke

Naziv PP: vpišite naziv proračunske postavke.

Viri:

· Namenska sredstva EU za kohezijsko politiko

V ustrezna polja po letih vpišite zneske v evrih (€
), ki so financirani iz evropskih virov (npr.: tip PP 70 ali 72).

· Slovenska udeležba za sofinanciranje

V ustrezna polja po letih vpišite zneske, ki so financirani iz državnih virov (npr.: tip PP 71 ali 73).

· Integralna sredstva proračuna

 V ustrezna polja po letih vpišite zneske, ki so financirani iz integralnega proračuna (tip PP 01).

· Lokalni viri 

V ustrezna polja po letih vpišite zneske, ki so se financirali iz lokalnih virov.

· Pokrajinski viri

V ustrezna polja po letih vpišite zneske, ki so se financirali iz pokrajinskih virov.

· Drugi javni viri 

V ustrezna polja po letih vpišite zneske, ki so se financirali iz drugih javnih virov.

2.1.2.3 Načrtovanje kazalnikov na ravni prednostne usmeritve

Kazalniki na ravni prednostne usmeritve se opredelijo z vidika doseganja ciljev na ravni prednostne usmeritve. Za vsak nov kazalnik je potrebno navesti definicijo, kratek opis metodologije in mersko enoto v koloni »opis kazalnika«. Na ravni prednostne usmeritve je potrebno opredeliti t. i. programske indikatorje, ki so povezani z učinki dodeljevanja pomoči. 

Z vidika časovne opredelitve razlikujemo:

· kazalnike učinka, ki so povezani z aktivnostmi na ravni operacij, ki se bodo izvajale v okviru prednostne usmeritve (primer: število podprtih podjetij). Merijo se v fizičnih ali denarnih enotah.

· kazalnike rezultata, ki so povezani z neposrednim in takojšnjim učinkom na upravičence. Izraženi so lahko v fizičnih ali denarnih enotah. Vključujejo zlasti informacije o spremembah v uspešnosti upravičencev (primer: znižanje transportnih stroškov);

kazalnike vpliva, ki so povezani z učinki izvajanja. Kazalniki vpliva se opredelijo na ravni širšega področja vpliva in so dolgoročne narave.

Kazalniki na ravni prednostne usmeritve se lahko za namene spremljanja in poročanja prikazujejo tudi kot agregirane vrednosti kazalnikov, opredeljenih na ravni operacije, zaradi česar je na ravni operacij potrebno navajati vse kazalnike učinka in rezultata, ki so opredeljeni na ustrezni razvojni prioriteti oziroma prednostni usmeritvi.  

Izpolnjevanje obrazca na ravni prednostne usmeritve:

Glej Navodila 5. poglavje: Načrtovanje kazalnikov.

NAČRTOVANJE PREDNOSTNE USMERITVE
MATIČNI PODATKI O PREDNOSTNI USMERITVI                                                                                       

Obr. ISARR-N01

	 Šifra  in naziv  razvojne  prioritete
	
	Stopnja SofinanciranjA  (%)
	Struktura izvajanja

 FORMCHECKBOX 
 I       FORMCHECKBOX 
  II

	Skrajšan naziv  prednostne usmeritve

	Naziv  prednostne  usmeritve

	Datum začetka upravičenosti  


	Datum  konca upravičenosti
	Datum zaključka spremljanja


	Vloga
	Odgovorna  institucija  (naslov, tel., faks., e-pošta) 
	Odgovorna oseba  (naslov, tel., faks., e-pošta)

	Neposredni proračunski uporabnik


	
	

	Npu za usklajevanje instrumenta


	
	

	Posredniško telo


	
	

	Agent


	
	


	Navezava
	Šifra
	Naziv

	Evidenčni projekt (ep)
	
	

	SKLAD
	ESRR                                   FORMCHECKBOX 

	ESS                                     FORMCHECKBOX 

	KS                                       FORMCHECKBOX 


	Prednostna tema
	Xxxx
	Neopredeljeno

	Teritorialna enota
	Delež
	
	

	
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	


	Opis ciljev  na  ravni prednostne usmeritve


	Merila  za  izvajanje  prednostne usmeritve


	Predvideni upravičenci



	Šifra

PP
	Naziv

PP
	2007
	2008
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015

	Namenska sredstva EU za kohezijsko politiko
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Slovenska udeležba za sofinanciranje 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sredstva državnega proračuna za kohezijsko politiko
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Integralna sredstva proračuna
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sredstva državnega proračuna skupaj
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lokalni vir
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pokrajinski viri
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Drugi javni viri
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sredstva nacionalnih javnih virov financiranja
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Javni viri skupaj
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nacionalni zasebni viri
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	           Sredstva kohezijske politike
	
	
	
	
	
	
	
	
	


TERMINSKI IN FINANČNI NAČRT ZA IZVAJANJE PREDNOSTNE USMERITVE

NAČRTOVANJE KAZALNIKOV NA RAVNI PREDNOSTNE USMERITVE

	         Kazalnik
	Vrsta kaz.
	Način izraza


	Utež
	Izhodiščno stanje
	Načrtovana vrednost
	Opis kazalnika

	Šifra
	Naziv 
	Ad1.2 
	Ad1.2 
	Ad1.2 
	Datum


	Vrednost
	
	
	
	
	
	
	
	Ad1.2 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3 Raven instrumenta
 

3.1 Način priprave in izvajanja instrumenta 

Ad2 prijava instrumenta

Ad3 sprememba instrumenta

3.1.1 Proces načrtovanja instrumenta 

NPU vsaj štiri tedne pred načrtovano izvedbo instrumenta obvesti odgovorno osebo za spremljanje OP v SVLR/SSV o nameravani izvedbi instrumenta z vsemi podrobnostmi (način izvedbe, vključenost agenta, ciljni upravičenci, finančni tok, državne pomoči, dopolnilno financiranje, izvedba preko ISARR MJR, dostop do sistema ISARR s strani upravičencev/agenta, itd.) Po potrebi se izvede bilateralni sestanek, kjer se dogovorijo podrobnosti izvedbe instrumenta.

a) NPU izpolni obrazec Načrtovanje instrumenta (Obr. ISARR-N02) v skladu s temi navodil in ga pošlje SVLR/SSV za vnos podatkov v ISARR. 

SVLR/SSV izvede vnos podatkov v ISARR, izpiše Obrazec OU za instrument, ga elektronsko uskladi z NPU ter mu parafiranega pošlje po pošti. S potrditvijo izpisa NPU v celoti prevzema odgovornost za pravilnost podatkov v sistemu ISARR.

b) NPU pregleda obrazec OU za instrument ga potrdi in pošlje OU v potrditev. 

c) OU pošlje sklep o potrditvi NPU, oziroma poziv k dopolnitvi NPU, kopijo pa SVLR/SSV.

d) SVLR/SSV vnese podatke o potrditvi oziroma zavrnitvi instrumenta v ISARR (datum potrditve in številka sklepa).

V primeru, da instrument izvaja agent, NPU pošlje izpolnjen obrazec ISARR s podatki o pogodbi z agentom in ga pošlje SVLR/SSV, ki izvede vnos podatkov v ISARR.

Ad2

e) Po sprejeti odločitvi OU o spremembi instrumenta, NPU pošlje izpolnjene obrazce Načrtovanje instrumenta (Obr. ISARR-N02) SVLR/SSV.

f) SVLR/SSV odpre novo verzijo instrumenta v ISARR, vnese podatke, izpiše obrazec OU za instrument, ga elektronsko uskladi z NPU in mu parafiranega pošlje po pošti.

g) Enako kot pri točkah c) do e) v Ad1.

3.2 Podatki o načrtovanju instrumenta 

 3.2.1 Opis obrazca Načrtovanje instrumenta (Obr. ISARR-N02)

3.2.1.1 Matični podatki o instrumentu 

Izpolnjevanje obrazca:

Osnovna tabela

Šifra in naziv prednostne usmeritve: vpišite šifro in naziv prednostne usmeritve, v katero je uvrščen instrument.

Vrsta instrumenta: označite ali gre za javni razpis ali neposredno potrjevanje operacij.

Izvajanje instrumenta: označite ali se instrument izvaja skozi MJR (modul za javni razpis).

Stopnja sofinanciranja: vpišite odstotek (%) maksimalnega prispevka EU v celotnih javnih upravičenih izdatkih .

Skrajšani naziv instrumenta: v to polje vpišite skrajšani naziv instrumenta, ki vključno s presledki, ne sme biti daljši od 80 znakov. 

Naziv instrumenta: vpišite polni naziv instrumenta v kolikor je potrebno.

Datum začetka upravičenosti: vpišite datum začetka obdobja upravičenosti izdatkov. 

Datum konca upravičenosti: vpišite datum konca obdobja upravičenosti izdatkov. Obdobje upravičenosti izdatkov pomeni obdobje, v katerem nastanejo upravičeni javni izdatki. Ti so plačila iz državnega proračuna, pokrajinskih ali občinskih proračunov, na podlagi katerih se določi prispevek Skupnosti. Obdobja upravičenih stroškov ne spremljamo, ker jih ni v navodilih OU.

Datum zaključka spremljanja: napišite datum, do katerega bo potekalo spremljanje instrumenta (glede na pričakovane kazalce). Primer: če bo določen kazalnik glede na načrtovanje fizičnih ciljev dosegel ciljno vrednost dve leti po zaključku instrumenta, se šele takrat zaključi tudi spremljanje instrumenta. 

Naziv programa, ki ga izvaja agent: vpišite polni naziv programa.

Datum izdaje soglasja organa upravljana k programu, ki ga izvaja agent: v primeru, da bo instrument izvajal agent: vpišite datum izdaje soglasja organa upravljanja k programu, ki ga izvaja agent, sicer polje pustite prazno.

Številka soglasja OU k programu, ki ga izvaja agent: vpišite številko soglasja  OU k programu, ki ga izvaja agent. 

Obdobje razpoložljivosti sredstev za javni razpis: vpišite časovno obdobje (od - do).

Številka Uradnega lista RS: vpišite številko Uradnega lista RS, v katerem je objavljen javni razpis za izbor operacij. 

Datum Uradnega lista RS: vpišite datum Uradnega lista RS, v katerem je objavljen javni razpis za izbor operacij. 

Številka objave v Uradnem listu RS: vpišite številko objave javnega razpisa za izbor operacij, v Uradnem listu RS.

Tabela vlog

Prijavitelj JR za izbor operacij: vpišite naziv institucije, ki prijavlja JR.

Odgovorna oseba prijavitelj JR za izbor operacij: vpišite ime in priimek, telefon, faks in e-pošto odgovorne osebe institucije, ki prijavlja instrument.

Posredniško telo: vpišite naziv, telefon, faks in e-pošto institucije, ki ima pri tem instrumentu vlogo PT.

Odgovorna oseba PT: vpišite ime in priimek, telefon, faks in e-pošto odgovorne osebe PT.

Agent: vpišite naziv, telefon, faks in e-pošto institucije, ki ima pri tem instrumentu vlogo agenta.

Odgovorna oseba agenta: vpišite ime in priimek, telefon, faks in e-pošto odgovorne osebe agenta.

Revizijski organ: vpišite naziv, telefon, faks in e-pošto revizijskega organa.
Odgovorna oseba revizijskega organa: vpišite ime in priimek, telefon, faks in e-pošto odgovorne osebe revizijskega organa, ki izvaja preverjanje.

Tabela navezav

Shema državne pomoči: v kolikor navezava obstaja, navedemo šifro in naziv odobrene sheme državne pomoči v okviru katere se prednostna usmeritev financira, sicer polje pustimo prazno. Vpišite lahko več shem državne pomoči.

Prednostna tema: vpišite šifro in naziv prednostne teme iz priloge II Uredbe komisije (ES) 1828/2006 – del A, tabela 1. 

Delež: v kolikor se instrument izvaja v skozi več prednostnih tem, vpišite odstotek (delež financiranja- glede na posamezno temo). Seštevek deležev mora vedno biti 100.

Ozemeljska razsežnost: vpišite šifro in naziv razsežnost ozemlja iz priloge II Uredbe komisije (ES) 1828/2006 – del A, tabela 1.

Teritorialna enota: vpiše se šifra in naziv območja (regija, občina), kjer se instrument izvaja. V kolikor instrumenta ni mogoče locirati znotraj posameznega območja, navedete šifro in naziv nadrejenega območja (regija, država Slovenija). Če pa se instrument izvaja na ozemlju celotne države, pa navedete državo Slovenijo.

Delež: v kolikor se instrument izvaja v več območnih enotah (regije, občine), v polju teritorialna enota (glej zgoraj) navedite prvo nadrejeno območje (npr. država Slovenija oziroma regija), v polje delež pa vpišite odstotek delovanja instrumenta na izbrano območje ter šifro in naziv posameznega območja. Seštevek uteži mora vedno biti 100.

Tabela razvrstitev

Prijavljeno raven opredelite z izborom ustrezne značilnosti v zvezi s horizontalnimi temami (trajnostni razvoj s poudarkom na okoljski dimenziji in enakimi možnostmi) tako, da izberete eno izmed treh ponujenih možnosti.

V celoti: označite takrat, ko se prijavljena raven popolnoma nanaša na navedeno tematiko - je v celoti usmerjena k reševanju problematike oziroma tematike. 

Delno pozitivno: označite takrat, ko prijavljena raven prvenstveno rešuje druge probleme, ima pa posreden vpliv na navedeno tematiko. 

Nevtralen: izberete takrat, ko prijavljena raven na navedeno tematiko nima vpliva. 

NAČIN PLAČILA IZ PRORAČUNA: v prazno okence označite za kakšen način plačila iz proračuna gre. Izberite med naslednjimi možnostmi:

Prijava že plačanih listin,

Prijava že plačnih listin s strani vodilnega upravičenca  oziroma agenta,

Prijava neplačanih listin s strani NPU v vlogi upravičenca.
Prijava plačanih listin s strani agenta

TIP OPERACIJE: v prazno okence označite ali gre za investicijsko, neinvesticijsko ali kombinirano operacijo. 

OPIS CILJEV NA RAVNI INSTRUMENTA

Vpišite krajši opis ciljev instrumenta s podano kvantificirano vrednostjo.

PREDMET INSTRUMENTA

Vpišite krajši opis predmeta instrumenta. 

NPU ZA USKLAJEVANJE INSTRUMENTOV: 

Vpišite seznam (naziv) NPU-ja za usklajevanje instrumentov.

CILJNI UPRAVIČENCI:

Vpišite seznam ciljnih upravičencev.

MERILA ZA IZBOR PROJEKTOV ZA SOFINANCIRANJE: 

Opišite vsa merila za izbor projektov, ki zajemajo opis in vrednotenje.
3.2.1.2 Ocena  kazalnikov na ravni instrumenta 

Ta preglednica je na ravni instrumenta namenjena za spremljanje določenega števila kazalnikov iz nabora prednostne usmeritve, katere želimo spremljati (ocenjeno in realizirano vrednost) skozi podrejene ravni (operacija, projekt, faza). Gre torej za vertikalno povezanost fizičnih ciljev skozi vse ravni programa. 

Obrazec je namenjen za vse vrste instrumentov in pomeni tako imenovano dedovanje (prenos) kazalnikov iz PU na spodnje ravni, ki ga izvaja ISARR sam.

Izpolnjevanje obrazca:

Glej Navodila 5. poglavje: Načrtovanje kazalnikov. 

3.2.1.3 Seznam upravičenih stroškov instrumenta

V tej preglednici navedete vse vrste (kategorije) upravičenih stroškov instrumenta, ki so lahko upravičeni do financiranja iz različnih javnih virov. Upravičenost stroškov po vrstah je, na osnovi navodil o upravičenih stroških OU, določena s pogodbo/sporazumom, zato jo upoštevajte. 

Seznam upravičenih stroškov po vrstah (kategorijah) bo osnova za kontrolo pravilnega načrtovanja upravičenih stroškov na  ravni operacije.

3.2.1.4 Finančni načrt instrumenta po letih 

Tabela je namenjena vnosu finančnega načrta instrumenta po letih. Finančni načrt mora vsebovati celotno finančno konstrukcijo instrumenta, kar pomeni vse vire, ki so za izvedbo instrumenta potrebni.

Izpolnjevanje obrazca na ravni instrumenta:

Šifra PP: vpišite šifro proračunske postavke.

Naziv PP: vpišite naziv proračunske postavke.

Viri:

· Namenska sredstva EU za kohezijsko politiko

V ustrezna polja po letih vpišite zneske v evrih, ki so financirani iz evropskih virov (npr.: tip PP 70 ali 72).

· Slovenska udeležba za sofinanciranje

V ustrezna polja po letih vpišite zneske, ki so financirani iz državnih virov (npr.: tip PP 71 ali 73).

· Integralna sredstva proračuna

V ustrezna polja po letih vpišite zneske, ki so financirani iz integralnega proračuna (tip PP 01).

·  Lokalni viri

V ustrezna polja po letih vpišite zneske, ki so se financirali iz lokalnih virov.

·  Pokrajinski viri

V ustrezna polja po letih vpišite zneske, ki so se financirali iz pokrajinskih virov.

· Drugi javni viri 

V ustrezna polja po letih vpišite zneske, ki so se financirali iz drugih javnih virov.

NAČRTOVANJE INSTRUMENTA
MATIČNI PODATKI O INSTRUMENTU
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	PRIJAVA NEPLAČANIH LISTIN                                                                FORMCHECKBOX 

S STRANI VODILNEGA UPRAVIČENCA OZIROMA AGENTA
	PRIJAVA NEPLAČANIH LISTIN                                       FORMCHECKBOX 

 S STRANI  NPU V VLOGI UPRAVIČENCA                        

	PRIJAVA PLAČANIH LISTIN S STRANI AGENTA                                                            FORMCHECKBOX 

	
	


	TIP OPERACIJE 

	Investicijska                               FORMCHECKBOX 

	Neinvesticijska                            FORMCHECKBOX 

	Kombinirana                           FORMCHECKBOX 



	OPIS CILJEV  NA RAVNI INSTRUMENTA


	PREDMET INTRUMENTA



	NPU Z USKLAJEVANJE INSTRUMENTOV




	Ciljni  upravičenci



	Merila Za Izbor Operacij Za Sofinanciranje (Določitev, Opis In Vrednotenje) 



NAČRTOVANJE KAZALNIKOV

	         KAZALNIK 
	VRSTA KAZ.
	NAČIN IZRAZA


	UTEŽ
	IZHODIŠČNO STANJE
	NAČRTOVANA VREDNOST
	OPIS KAZALNIKA

	ŠIFRA
	NAZIV 
	
	
	
	DATUM


	VREDNOST
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


SEZNAM UPRAVIČENIH STROŠKOV INSTRUMENTA  

	Šifra
	Vrsta Stroška

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


* podatke v označenih poljih PT pošlje naknadno po dejanski objavi instrumenta v uradnem listu.

TERMINSKI IN FINANČNI NAČRT ZA IZVAJANJE INSTRUMENTA 

	Šifra

PP
	Naziv

PP
	2007
	2008
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015

	Namenska sredstva EU za kohezijsko politiko
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Slovenska udeležba za sofinanciranje 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sredstva državnega proračuna za kohezijsko politiko
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Integralna sredstva proračuna
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sredstva državnega proračuna skupaj
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lokalni vir
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pokrajinski viri
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Drugi javni viri
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sredstva nacionalnih javnih virov financiranja
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Javni viri skupaj
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nacionalni zasebni viri
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	           Sredstva kohezijske politike
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4 Raven operacije 

4.1 Način priprave in izvajanja operacije OP

Ad4 vnos novega projekta NRP v MFERAC in operacije v ISARR

Ad5 sprememba obstoječega projekta NRP v MFERAC in operacije  v ISARR

Ad6 izvoz že potrjenih sprememb obstoječih projektov NRP v MFERAC iz SAPPrA (sprememba proračuna RS)

4.1.1 Proces načrtovanja operacije OP

a) NPU
 odpre novo vlogo projekta NRP v MFERAC, izvede vnos podatkov in prestavi status vloge v MBU.

b) NPU pošlje izpolnjen obrazec Načrtovanje operacije (Obr. ISARR-N03) o operaciji na SVLR/SSV.

c) SVLR/SSV odpre novo operacijo v ISARR, izvede vnos podatkov o operaciji in naredi navezavo na projekt NRP (izbor šifre NRP).

SVLR/SSV elektronsko uskladi izpis za prijavo operacije z NPU-jem. S potrditvijo izpisa NPU v celoti prevzema odgovornost za pravilnost podatkov v sistemu ISARR.

d) Po uspešni uskladitvi podatkov z NPU, SVLR/SSV premakne status operacije v Predlog (PD), izpiše obrazec OU za posredovanje podatkov na ravni operacije (v nadaljevanju obrazec OU), ga parafira, žigosa in pošlje NPU, ki ga posreduje OU.

e) OU (neposredna potrditev operacije) oziroma NPU (javni razpis) pregleda vlogo in posreduje datum potrditve oziroma zavrnitve, številko dokumenta (SPIS) SVLR/SSV.

SVLR/SSV vnese posredovane podatke in premakne status operacije v Odobren (OD) oziroma Zavrnjen (ZV) v sistemu ISARR ter Zavrnjen (MZ) v MFERAC v primeru zavrnitve.

f) NPU, po potrditvi projekta NRP, sklene pogodbo oziroma aneks z upravičencem in posreduje izpolnjen obrazec Podatki o pogodbi (Obr. ISARR-N05) in Obrazec Načrtovanje napovedi izplačil (Obr. ISARR–N06) na SVLR/SSV.

g) SVLR/SSV vnese podatke o pogodbi in napovedih izplačil v ISARR in prestavi status operacije v sistemu ISARR v Izvrševanje (IZV).

SVLR/SSV prestavi projekt NRP v status MO.

Ad2.1 Spremembe podatkov, ki so skupni z MFERAC na operaciji v ISARR

h) NPU odpre novo vlogo na projektu NRP, popravi oziroma dopolni podatke in prestavi status v MBU.

i) Preko noči sistem ISARR avtomatsko prestavi status operacije iz IZV v PP (v pripravi) in uporabniku omogoči pregled »nočnih« prehodov statusov vseh operacij. 

j) NPU pošlje obrazce (Obr. ISARR-N03) s spremenjenimi podatki SVLR/SSV za vnos v ISARR.

k) Enako kot v prejšnjem opisu od točke d) dalje.

Ad2.2 Spremembe podatkov, ki niso skupni z MFERAC
 na operaciji v ISARR

l) NPU posreduje zahtevo po spremembi z utemeljitvijo OU.

m) NPU, na podlagi pozitivnega mnenja OU, pošlje obrazce (Obr. ISARR-N03) s spremenjenimi podatki SVLR/SSV za vnos v ISARR. 

SVLR/SSV prestavi status operacije iz IZV v status nova vsebinska verzija (NVV), popravi podatke, prestavi status operacije v Predlog, izpiše obrazec OU za operacijo in ga, predhodno elektronsko usklajenega in parafiranega, pošlje NPU-ju, ki ga podpiše, žigosa in ga pošlje OU v potrditev.

n) Enako kot Ad1 od točke f) dalje.

Ad3.1 Predhodna potrditev obstoječih projektov NRP (status MO) v MFERAC (prenos sprejetega proračuna iz SAPPrA)

o) Po sprejetju proračuna RS s strani parlamenta, se izvede prenos podatkov o projektih NRP iz SAPPrA v MFERAC s statusom MO (potrjen).

p) Sistem ISARR na že obstoječih projektih zazna spremembo podatkov in tistim avtomatsko preko noči odpre novo verzijo operacije in obrne status operacije v PP.

SVLR/SSV obvesti o seznamu sprememb na projektih NRP OU in NPU.

q) V primeru potrditve spremembe operacije s strani OU, NPU pošlje obrazce s spremenjenimi podatki SVLR/SSV za vnos v ISARR. 

r) Enako kot Ad1 od točke d) dalje.

s) V primeru zavrnitve spremembe operacije s strani OU, NPU odpre novo vlogo v NRP in začne postopek popravkov podatkov v MFERAC. 

Ad3.2 Predhodna potrditev novih projektov NRP (status MO) v MFERAC (prenos potrjenega proračuna iz SAPPrA)

t) Po potrditvi proračuna RS s strani parlamenta, se izvede prenos podatkov o projektih NRP iz SAPPrA v MFERAC s statusom MO (odobren).

u) Isto kot Ad1 od točke b) do j).

4.2 Postopek potrjevanja operacij v ISARR      

Diagram prikazuje ključne aktivnosti potrjevanja operacije skozi sistem ISARR, stanja operacije
, uporabnike
, ki se vključujejo v proces in skupine uporabnikov
 na katere se vežejo različne uporabniške pravice izvajanja aktivnosti v procesu.KK
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4.3 Podatki o načrtovanju operacije

4.3.1 Opis obrazca Načrtovanje operacije (Obr. ISARR-N03)

4.3.1.1 Matični podatki operacije

Obrazec ISARR-N03 je namenjen za zbiranje podatkov za centralni vnos podatkov na različnih ravneh izvajanje instrumenta, od operacije, faze, projekta do sklopa pogodbe. V primeru instrumenta javni razpis za izbor operacij je potrebno posredovati podatke v roku petih delovnih dni od izdaje sklepov o izboru/sofinanciranju operacije. 

Za vse ravni se uporablja isti obrazec, pri čemer je potrebno označiti kvadratek pred ravnijo, na katero se obrazec nanaša:

Operacija
Faza

Projekt

Sklop pogodbe

Izpolnjevanje obrazca:

Osnovna tabela

Šifra in naziv nadrejene ravni: vpišite šifro in naziv hierarhično nadrejene ravni, odvisno od tega, katero raven prijavljate za vnos podatkov.

Max stopnja avansa: vpišite odstotek (%) maksimalne stopnje avansa

Stopnja sofinanciranja javnih virov: vpišite odstotek (%) javnih virov financiranja glede na upravičene stroške znižane za prihodke.

Stopnja sofinanciranja EU (%): vpišite odstotek (%) prispevka Skupnosti glede na znesek javnih virov financiranja.

Skrajšani prijavljene ravni: vpišite polni naziv ravni, ki jo prijavljate. V kolikor je naziv prijavljene ravni, vključno s presledki, daljši od 80 znakov, navedite temu primerno skrajšani naziv
, dolgi naziv pa navedite v naslednje polje Naziv.

Naziv prijavljene ravni: v to polje se vpiše celotni naziv prijavljene ravni, tak kot je v pogodbi o financiranju, v kolikor je le-ta daljši od 80 znakov in smo skrajšanega že navedli pod prejšnje polje (skrajšani naziv), sicer lahko to polje ostane prazno.

Datum začetka upravičenosti : vpišite datum začetka obdobja upravičenosti izdatkov.

Datum konca upravičenosti: vpišite datum konca obdobja upravičenosti izdatkov. Obdobje upravičenosti izdatkov pomeni obdobje, v katerem nastanejo upravičeni javni izdatki. Ti so plačila iz državnega proračuna ali plačila iz pokrajinskih oziroma občinskih proračunov, na podlagi katerih se določi prispevek Skupnosti. To obdobje je potrebno navesti tudi v pogodbi o sofinanciranju. 

Datum zaključka spremljanja: napišite datum, do katerega bo potekalo spremljanje prijavljene ravni (glede na pričakovane kvantificirane cilje). Primer: če bo določen kazalnik glede na načrtovanje kvantificiranih ciljev dosegel ciljno vrednost dve leti po zaključku operacije, se šele takrat zaključi tudi spremljanje operacije. 

Datum začetka del: vpišite datum začetka konkretne prijavljene ravni. Datum je opredeljen tudi v pogodbi o sofinanciranju. V primeru programa na ESS pa datum, ko bo izvedena prva vključitev v program.

Datum zaključka del: vpišite datum zaključka konkretne prijavljene ravni. Obdobje upravičenosti del pomeni obdobje, ki se nanaša na izvedbo konkretne prijavljene ravni. Datum je naveden tudi v pogodbi oziroma sporazumu o sofinanciranju. Računi, ki se uveljavljajo za sofinanciranje iz naslova strukturnih skladov, morajo biti plačani v tem obdobju in navedeni v seznamu preverjenih računov, ki je obvezna priloga k zahtevku za izplačilo.

Datum prejema vloge: vpišite datum ko PT ali Agent prejme vlogo upravičenca.

Tabela udeležencev

Za vse tri vloge (izvajalec javnega razpisa, upravičenec in organ, ki izvaja preverjanje po 13. členu) vpišite odgovorno institucijo in odgovorno osebo. Obvezno vpišite poštni naslov, telefon, faks in e-pošto pri vseh.

Izvajalec javnega razpisa: vpišite izvajalca javnega razpisa.

Upravičenec: vpišite samo enega upravičenca, kot podpisnika pogodbe o sofinanciranju. V kolikor na prijavljeni ravni nastopa več upravičencev, primer večpartitna pogodba o sofinanciranju, konzorcijska organiziranost izvajanja ipd., je potrebno vsakega upravičenca, ki je udeležen v financiranju, ločeno navesti v okviru posamezne podrejene ravni
, na katero se nanaša pogodba o sofinanciranju.

Prijavitelj: vpišite naziv, telefon, faks in e-pošto institucije prijavitelja

Odgovorna oseba prijavitelja: vpišite ime in priimek, telefon, faks in e-pošto odgovorne osebe prijavitelja.

Tabela navezav

NRP: vpišite šifro in naziv projekta NRP v okviru Načrta razvojnih programov. 

Shema državne pomoči: v kolikor navezava obstaja, navedemo šifro in naziv odobrene sheme državne pomoči (tudi de minimis) v okviru katere se prijavljena raven financira, sicer polje pustimo prazno. Vpišete lahko več shem državne pomoči.

Kategorija sheme državne pomoči: V primeru vnosa podatkov na ravni Sklopa pogodbe vpišete tudi šifro kategorije sheme državne pomoči.

Vnos podatkov o shemah DP se izvaja na MF - Sektor za državne pomoči v svojo aplikacijo, vsi podatki o shemi pa se elektronsko prenesejo v ISARR.

Stroškovno mesto: navedite oznako stroškovnega mesta, pod katerim upravičenec vodi projekt.

Prednostna tema: vpišite šifro in naziv prednostne teme, v katero spada prijavljena raven (poglejte prilogo II Uredbe Komisije (ES) 1828/2006 – del A, tabela 1).

Delež: v kolikor se instrument izvaja v skozi več prednostnih tem, vpišite odstotek (delež financiranja- glede na posamezno temo). Seštevek deležev mora vedno biti 100.

Oblika financiranja: vpišite obliko financiranja prijavljene ravni iz priloge II Uredbe Komisije (ES) 1828/2006 – del A, tabela 2.

Ozemeljske razsežnost: vpišite šifro in naziv razsežnost ozemlja iz priloge II Uredbe komisije (ES) 1828/2006 – del A, tabela 3.

Koda NACE: vpišite šifro kategorije in naziv iz šifranta Standardne klasifikacije dejavnosti SKD/NACE , vir http://www.stat.si/klasje/tabela.aspx?cvn=4943

Gospodarske dejavnosti: vpišite gospodarske dejavnosti iz priloge II Uredbe Komisije (ES) 1828/2006 – del A, tabela 4.

Delež: v kolikor se prijavljena raven izvaja skozi več gospodarskih dejavnosti, vpišite odstotek (delež financiranja - glede na posamezno gospodarsko dejavnost). Seštevek deležev mora vedno biti 100.

Teritorialna enota: vpiše se šifra in naziv območja (regija, občina), kjer se izbrana raven izvaja. V kolikor izbrane ravni ni mogoče locirati znotraj posameznega območja, navedete šifro in naziv nadrejenega območja (regija, država Slovenija). Če pa se izbrana raven izvaja na ozemlju celotne države, pa navedete državo Slovenijo.

Delež: v kolikor se izbrana raven izvaja v več območnih enotah (regije, občine), v polju teritorialna enota (glej zgoraj) navedite prvo nadrejeno območje (npr. država Slovenija oziroma regija), v polje delež pa vpišite odstotek delovanja izbrane ravni na izbrano območje ter šifro in naziv posameznega območja. Seštevek uteži mora vedno biti 100.

Tabela razvrstitev

Prijavljeno raven opredelite z izborom ustrezne značilnosti v zvezi s horizontalnimi temami: trajnostni razvoj s poudarkom na okoljski dimenziji in enakimi možnostmi, da izberete eno izmed treh ponujenih možnosti.

V celoti: označite takrat, ko se prijavljena raven popolnoma nanaša na navedeno tematiko - je v celoti usmerjena k reševanju problematike oziroma tematike. 

Delno pozitivno: označite takrat, ko prijavljena raven prvenstveno rešuje druge probleme, ima pa posreden vpliv na navedeno tematiko. 

Nevtralen: izberete takrat, ko prijavljena raven na navedeno tematiko nima vpliva. 

Tip operacije (navesti samo v primeru operacije): v prazno okence označite ali gre za investicijsko, 

neinvesticijsko ali kombinirano operacijo. 

Podlaga operacije (navesti samo v primeru operacije): v prazno okence označite ali gre za potrjen projekt, potrjeno skupino projektov ali program, ki ga izvaja upravičenec.

Dopolnilo financiranje: V primeru dopolnilnega financiranja je potrebno pripraviti poseben obrazec za fazo oziroma projekt in označiti ali gre za vsebine ESRR oziroma vsebine ESS.
OPIS OPERACIJE 

Vpišite krajši namen operacije.

CILJNI UPRAVIČENCI

Vpišite seznam ciljnih upravičencev.

STOPNJA PRIPRAVLJENOSTI INVESTICIJSKE/NEINVESTICIJSKE DOKUMENTACIJE

Podrobnejša navodila za izpolnjevanje tabele Stopnja pripravljenosti investicijske/neinvesticijske dokumentacije najdete v Obrazcu OU za posredovanje podatkov na ravni operacije.

NAČRT IZVAJANJA 

Ob spremljanju financiranja prijavljene ravni je zelo pomembno spremljati tudi izvajanje te ravni, čemur je namenjena tabela Načrt izvajanja. Znotraj prijavljene ravni načrtujete aktivnosti, ki vsebinsko opredeljujejo to raven OP in so pomembne za njeno izvedbo. 

· Načrtovanje izvajanja:

Izvajanje načrtuje tako, da opredelite ključne aktivnosti za uspešno izvedbo prijavljene ravni, ki so potrebne za spremljanje in izplačevanje
 iz proračuna. 

Zaporedna številka: vpišite zaporedno številko aktivnosti, pri čemer aktivnost razvrstimo po času izvedbe, kolikor je pač mogoče.

Naziv aktivnosti: vpišite naziv aktivnosti (največ 80 znakov). 

Vrsta aktivnosti: podatek omogoča spremljanje izvajanja operacije po različnih vrstah aktivnosti po sklopu posebnega šifranta.
 Polje je posebno pomembno za spremljanje izvajanja operacij kohezijskega sklada. V kolikor te vrste poročanja ne potrebujete, lahko polje ostane prazno.

Ocenjena vrednost aktivnosti
: vpišite ocenjeno vrednost izvedbe aktivnosti

Predvideni datum zaključka aktivnosti: vpišite datum predvidenega zaključka načrtovane aktivnosti (DD.MM.LLLL). 

Opis aktivnosti: vpišite podrobnejši opis posamezne aktivnosti vključno z morebitnimi komentarji. 

4.3.1.2 Terminski in finančni načrt 

· Državni in evropski viri 

Šifra PP: vpišite šifro proračunske postavke (finančni načrt navedemo ločeno za evropske vire (npr. tip PP 70 ali 72), za Sredstva proračuna RS – lastno sofinanciranje (npr. tip PP 71 ali 73) in sredstva integralnega proračuna (tip PP 01).

Naziv PP: vpišite naziv proračunske postavke.

Mesec: vpišite mesec v katerem načrtujete izvrševanje financiranja ali pa četrtletje, v kolikor načrtujete četrtletno financiranje. V primeru letnega planiranja pustite kolono prazno.

Leto: vpišite leto v katerem načrtujete izvrševanje financiranja. Če je predvideno financiranje projekta iz iste proračunske postavke v obdobju dveh let, četrtletij, mesecev, vpišite zneske ločeno za vsako leto, četrtletje, mesec posebej – torej se ista PP ponovi.

Znesek: vpišite znesek v EUR.

· Ostali viri financiranja.

Med ostale vire sodijo druga sredstva javnih virov financiranja, viri iz pokrajinskih in občinskih proračunov sredstva zasebnih virov financiranja, krediti (npr. EIB). 

Naziv: vpišemo naziv vira financiranja, npr.:

· druga sredstva javnih virov financiranja,

· sredstva občinskega (ih) proračuna (ov),

sredstva pokrajinskih virov,

· sredstva zasebnih virov financiranja,

· sredstva EIB.

Mesec: vpišite mesec, v katerem načrtujete izvrševanje financiranja ali pa četrtletje, v kolikor načrtujete četrtletno financiranje. V primeru letnega načrtovanja pustite prazno.

Leto: vpišite leto, v katerem načrtujete izvrševanje financiranja. Če je predvideno financiranje projekta iz istega vira financiranja v obdobju dveh let, četrtletij, mesecev, je potrebno navesti zneske ločeno za vsako leto, četrtletje, mesec posebej – torej se isti vir financiranja ponovi.

Znesek: vpišite znesek v EUR.

Vsota EU + SLO LF: vpišite seštevek EU in Sredstva proračuna RS – lastno sofinanciranje  v EUR (tip PP 70 + 71 ali PP 72 + 73:  vpišite odstotek prispevka EU v celotnih javnih upravičenih izdatkih.

Vsota EU + SLO LF + nacionalno financiranje: vpišite seštevek EU,  sredstev proračuna RS – lastno sofinanciranje  v EUR in integralnih sredstev proračuna (tip PP 70 + 71 + 01 ali 72 + 73 + 01).

Vsota ostali viri: vpišite seštevek vseh ostalih virov v EUR.

%: vpišite odstotek financiranja ostalih virov v celotnih stroških projekta.

Vsote EU + SLO LF + nacionalni + ostali (brez DDV): vpišite znesek vseh virov financiranja brez DDV v EUR. 

Vsota DDV: vpišite znesek DDV v EUR (DDV predstavlja samo informativno vrednost).

Vsota EU+SLO LF+nacionalni+ostali+DDV: vpišite celotne stroške projekta z DDV v EUR.
4.3.1.3 Evidentiranje upravičenih stroškov po virih

Finančni načrt po stroških in prihodkih

V tej preglednici navedete vse vrste (kategorije) stroškov operacije, ki so lahko upravičeni do financiranja iz različnih virov. Upravičenost stroškov po vrstah in virih je določena s pogodbo/sporazumom, zato se pri izpolnjevanju opirajte na podatke v pogodbi. Za vsako vrsto stroška je potrebno navesti vir in jih uvrstiti med upravičene, neupravičene
 oziroma presežene upravičene stroške:

Izpolnjevanje obrazca:

Šifra
: vpišite šifro vrste stroška iz šifranta..

Naziv vrste stroška: vpišite naziv stroška iz šifranta.

Znesek: vpišite znesek stroška v EUR. 

Vrsta upravičenosti: upravičeni stroški,

                                   neupravičeni stroški,

                                   preseženo upravičeni stroški.

4.3.1.4 Načrtovanje kazalnikov

Ta preglednica je osnova za spremljanje izvajanja prijavljene ravni in končne ocene njene uspešnosti. V njej navedete kazalnike oziroma indikatorje, ki jih potrebujemo pri spremljanju in ocenjevanju uspešnosti prijavljene ravni. Predhodno morate kazalnike določiti; pri čemer si pomagate s poglavjem 6: Načrtovanje fizičnih ciljev, ki obsega širši oris izbora kazalnikov, tu pa naj omenimo le, da morajo kazalniki čim bolje odražati samo operacijo in morajo zato obsegati tako ključne kot specifične kazalnike. Podobno temu morajo med kazalniki biti kazalniki učinka/output za določeno operacijo, kot tudi kazalniki, ki prikazujejo širši vpliv operacije (rezultat/result, vpliv/impact). Seveda morajo biti kvantificirani (izraženi s številčno vrednostjo) in normirani (imeti morajo določeno izhodiščno stanje).

Izpolnjevanje obrazca:

Glej Navodila 5. poglavje: Načrtovanje kazalnikov.
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4.4 Podrobnosti operacije oziroma projekta investicijskega značaja 

OBRAZEC NAČRTOVANJE PODROBNOSTI

Horizontalne uvrstitve 
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4.5 Pogodba

4.5.1 Obrazec  Osnovni podatki o Pogodbi
 (Obr. ISARR- N05)

4.5.1.1 Osnovni podatki o pogodbi

Namen obrazca je zbrati osnovne podatke o pogodbi o sofinanciranju, pogodbi z agentom, odločbi organa upravljanja, odločbi EK in pogodbi na osnovi javnega naročila v primerih, ko posamezne pogodbe spremljamo na podrejeni ravni (faza) operacije. Podatke o pogodbi je potrebno posredovati v roku petih delovnih dni od podpisa zadnje pogodbene stranke. Vsebina polj je opisana v spodnjih alineah:

Izpolnjevanje obrazca:

· Šifra ravni
: vpišite šifro ravni, na katero se nanaša pogodba z agentom, pogodba o sofinanciranju oziroma odločba (sklep) OU.

· Naziv: vpišite kratki naziv prijavljene ravni.

· Vrsta: v predvidenem polju s križcem označite ali gre za pogodbo, pogodbo o sofinanciranju, odločitev organa upravljanja, pogodbo z agentom, odločbo EK, pogodbo na osnovi javnega naročila.

· Telo, ki je izdalo pogodbo: vpišite naziv telesa, ki je izdalo pogodbo.
Vrednost pogodbe: vpišite celotno vrednost operacije oziroma projekta.

· Številka pogodbe: vnesete številko pogodbe.

· Številka SPIS: vnesite številko zadeve, pod katero je pogodba zavedena v aplikaciji SPIS.

· Naziv pogodbe: vpišite naziv pogodbe.

· Datum podpisa pogodbe: vpišite datum, ko pogodbo podpiše zadnji pogodbeni partner, ne glede na datum morebitne nostrifikacije pogodbe.

· Datum izteka pogodbe: vpišite datum, do katerega trajajo pogodbene obveznosti.
Opomba: vpišite kakršne koli zaznamke (tekst) ali opombe na pogodbi, ki jih želite imeti zavedene, tudi v smislu navodil organa za potrjevanje za polje 13f.

4.5.1.2 Osnovni podatki o aneksu k pogodbi

Izpolnjevanje obrazca:

Šifra ravni: vpišite šifro ravni, na katerega se nanaša pogodba z agentom oziroma pogodba o sofinanciranju.

· Naziv: vpišite kratki naziv ravni. 

· Vrsta: v predvidenem polju s križcem označite, da gre  za aneks.

· Telo, ki je izdalo pogodbo: vpišite naziv telesa, ki je izdalo aneks.
Vrednost pogodbe: vpišite novo celotno vrednost operacije oziroma projekta, spremenjene z aneksom.

· Številka pogodbe: vpišite številko pogodbe, na katero se aneks nanaša.

· Številka aneksa: vpišite številko aneksa. 

· Številka SPIS: vnesite številko zadeve, pod katero je aneks k pogodbi zaveden v aplikaciji SPIS.

· Naziv pogodbe: vpišite naziv aneksa k pogodbi.
· Datum podpisa pogodbe: vpišite datum, ko aneks podpiše zadnji pogodbeni partner, ne glede na datum morebitne nostrifikacije aneksa.

Datum izteka pogodbe: vpišite datum, do katerega trajajo pogodbene obveznosti opredeljene z aneksom. 

· Opomba: vpišite natančen opis sprememb, ki so opredeljene v aneksu k pogodbi, tudi v smislu navodil organa za potrjevanje za polje 13f.

OSNOVNI PODATKI O POGODBI
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4.6 Podatki o napovedi izplačil

4.6.1 Obrazec Načrtovanje napovedi izplačil (Obr. ISARR- N06)

4.6.1.1 Podatki o napovedi izplačil

Namen obrazca je zbrati podatke o izplačilih, ki jih NPU izplača v določenih obdobjih. Za tekoče leto (t) se zbira mesečni podatek, za prihodnje leto (t+1) pa NPU posreduje podatek v kvartalih. Vsebina polj je opisana v spodnjih alineah:

Izpolnjevanje obrazca:

Šifra operacije: vpišite šifro operacije na katerega se napoved izplačil nanaša.

Naziv operacije: vpišite skrajšani naziv operacije.

TEKOČE LETO (t)

Šifra PP: vpišite šifro proračunske postavke (finančni načrt navedemo ločeno za evropske vire (tip PP 70 ali 72), za Sredstva proračuna RS – lastno sofinanciranje (tip PP 71 ali 73).

Naziv PP: vpišite naziv proračunske postavke.

Leto: vpišite leto v katerem načrtujete izplačila. 

Mesec: vpišite mesec v katerem načrtujete izplačilo. 

Znesek: vpišite znesek v EUR.

PRIHODNJE LETO (t+1)
Šifra PP: vpišite šifro proračunske postavke (finančni načrt navedemo ločeno za evropske vire (tip PP 70 ali 72), za Sredstva proračuna RS – lastno sofinanciranje (tip PP 71 ali 73).

Naziv PP: vpišite naziv proračunske postavke.

Leto: vpišite leto v katerem načrtujete izplačilo. 

Kvartali: vpišite kvartal v katerem načrtujete izplačila za četrtletje.

· za četrtletno spremljanje vpišemo:

1. kvartal (januar-marec), 

kvartal (april-junij),

kvartal (julij-september),

kvartal (oktober-december).

Znesek: vpišite znesek v EUR.

OBRAZEC NAČRTOVANJE NAPOVEDI IZPLAČIL
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5 Načrtovanje kazalnikov

Kazalnik: 

Šifra: vpišite šifro kazalnika kazalnikov iz šifranta
.

Naziv: vpišite naziv kazalnika.

Vrsta kazalnika: vpišite  vrsto kazalnika (izhodni/učinek, rezultat, vpliv).

Način izraza: v to polje vnesete, ali je kazalnik izražen v obliki osnovne vrednosti ali prirasta. 

Osnovna vrednost predstavlja časovni presek spremljanja določene vrednosti (absolutna vrednost). 

Prirast  predstavlja spremembo stanja v določenem časovnem obdobju in ima lahko pozitivne ali negativne vrednosti.

Izbira načina izraza (ali naj se določen kazalnik vnese kot osnovna vrednost ali kot prirast), je odvisna od kazalnika samega oziroma njegove vsebine. Če gre za cilj stanja, kjer se posamezne letne vrednosti ne  more sešteti, je kazalnik potrebno vnesti v obliki osnovne vrednosti. Če pa gre za cilj prirasta, kot je npr. Število novih delovnih mest, pa tak kazalnik vnesemo kot prirast. Torej: kazalnik vnesemo kot prirast, razen tistih, ki so lahko izraženi le v obliki osnovne vrednosti. 

Kako boste vrednosti določenega kazalnika vnesli v tabelo, pa je odvisno od tega ali je kazalnik izražen v obliki osnovne vrednosti ali prirasta. Če je kazalnik izražen v obliki osnovne vrednosti, se v primeru rasti vrednosti kazalnika pri vrednosti kazalnika za določeno leto sešteje izhodiščna vrednost in letni prirastki pojava za vsa prejšnja in to določeno leto. Na primer: z instrumentom širimo obstoječo obrtno cono, ki že meri 20.000 m2. Vsako leto izvajanja instrumenta bo cona pridobila 5000 novih m2. S kazalnikom želite prikazati širjenje površine cone. Kot izhodiščno stanje navedete 20.000 m2. Izhodiščno stanje navajate v obeh primerih, če je kazalnik izražen kot osnovna vrednost ali prirast. Če boste omenjen kazalnik vnesli kot osnovno vrednost, potem za prvo leto izvajanja vnesete 25.000 m2, za drugo leto 30.000 m2, za tretje 35.000 m2, itd. Torej nas ne zanima letni prirast površine v m2, ampak le absolutna vrednost – skupna površina te obrtne cone v m2. Če kazalnik vnesete kot prirast (kar je potrebno na primeru tega kazalnika), spet navedete 20.000 m2 kot izhodiščno stanje, nato pa za prvo leto 5000 m2, enako za drugo in tretje leto, ker se vsako leto izvajanja instrumenta cona poveča za 5000 m2. 

Utež: v primeru več kazalnikov vpišite utež vsakega posameznega kazalnika, ki kaže na pomembnost kazalnika v odnosu odražanja zastavljenih ciljev (v odstotkih). Vsota vrednosti uteži mora biti vedno 100. Če uteži ne navedemo, sistem privzame, da so kazalniki enako pomembni za spremljanje instrumenta.

Izhodiščno stanje: izhodiščno stanje mora biti nujno zadnji razpoložljiv podatek. V nekaterih primerih določanje ni smiselno (kot je količina nekega pojava v določenem časovnem obdobju, npr. število izdanih vavčerjev na leto). Ko želimo pojav spremljati le v okviru nekega projekta, ne glede na vrednost pojava pred začetkom projekta pa ima v  teh primerih ima izhodiščno stanje vrednost 0

Datum: vpišite datum izhodiščnega stanja.

Vrednost: vpišite stanje izbranega kazalnika pred začetkom instrumenta, ki je orientacijska vrednost za bodoče podatke ter vrednost izhodiščnega stanja za posamezen kazalnik, na katerega se nanašajo načrtovane vrednosti.

Načrtovana vrednost: je vrednost izbranega kazalnika, ki naj bi jo dosegli z uresničitvijo instrumenta. Glede na dinamiko izvajanja instrumenta in časovno dinamiko vpliva oziroma učinkov instrumenta lahko spremljamo kazalnik letno, polletno ali četrtletno. 

Obdobje (kvadratki nad dvojno črto): 

· četrtletno spremljanje vpišemo mesece 03 (marec), 06, 09 in 12, 

· polletno spremljanje pa 06 (junij) in 12, 

· letno pa le letnico.

Vrednost (kvadratki pod dvojno črto): vpišite vrednosti, ki naj bi jih posamezen kazalnik dosegel v določenem obdobju.

Opis kazalnika: v kolikor iz naziva kazalnik ni jasno opredeljen (npr. da je prostorsko vezan na določeno območje) ga natančneje opišite v zadnjem stolpcu. 

6 Vzdrževanje šifrantov

6.1 Prijava novih kazalnikov

6.1.1 Obrazec matični podatki o kazalniku  (Obr. ISARR- N07)

Obrazec ISARR-N07 je namenjen prijavi predlogov novih kazalnikov. Na obrazcu je potrebno navesti matične podatke za kazalnik, ki še ni uvrščen v nabor kazalnikov po področjih za potrebe spremljanja preko sistema ISARR.

 Proces vnosa novega kazalnika v nabor poteka po naslednjih točkah:

· Uporabnik (NPU) pripravi predlog novega kazalnika ali spremembe obstoječega in ga pošlje odgovorni osebi na SVLR/SSV.

Odgovorna oseba SVLR/SSV predlog pregleda in ga, v primeru zadostne utemeljenosti, sprejme in izvede spremembo oziroma dopolnitev v sistemu ISARR.

6.1.1.1 Podatki o kazalniku

Izpolnjevanje obrazca: 

Šifra kazalnika: vpišite predlog šifre skupine kazalnikov iz šifranta Kazalnikov.

Naziv kazalnika: vpišite naziv kazalnika v slovenskem in angleškem jeziku.

Opis kazalnika: vpišite krajši opis kazalnika v slovenskem in angleškem jeziku.

Vir podatka: vpišite vir podatka - odgovorna institucija, ki je zadolžena za merjenje podatka.

Kratica vira: vpišite uradno kratico vira, v kolikor ta obstaja.

Formula: vpišite natančno formulo izračuna kazalnika in sicer v primeru, ko naj bi se izračun izvrševal v sistemu ISARR.

Mednarodna primerljivost: V kolikor je kazalnik mednarodno primerljiv označite DA, sicer označite NE.

Nadrejena vrsta podatka: vpišite nadrejeno vrsto podatkov glede na strukturo le teh – to določi in vpiše odgovorna oseba SVLR/SSV.

Operator: opredelite način povezanosti kazalnika z nadrejeno vrsto podatka. Vpiše oziroma preveri odgovorna oseba SVLR/SSV za šifrant kazalnikov v ISARR.

Predznak: opredelite, kakšno je gibanje(bodisi rast (+) ali upad (-)) , ki je značilno (pozitivni vpliv) za kazalnik.

Področje: navedite vsebinsko področje po šifrantu (regulativa EU 1828/2006), kamor opisani kazalnik sodi po vsebini (šifra in naziv).

Pogostost merjenja
: vpišite pogostost merjenja podatka (mesečno, četrtletno, polletno, letno) na statistični ravni.

Možna teritorialna enota: vpišite najnižjo možno teritorialno enoto (naselje, občina, regija, država), za katero se kazalnik meri. Paziti je potrebno na pogostost merjenja teritorialne enote (včasih se za nižje enote meri bolj poredko).

Vrsta kazalnika: navedite, kakšne vrste (učinek, rezultat, vpliv) je obravnavani kazalnik. Če je lahko kazalnik opredeljen z več vrstami, označimo najbolj verjetno.

MATIČNI PODATKI O KAZALNIKU
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	Šifra kazalnika

	Naziv kazalnika

	Angleški naziv kazalnika


	Opis kazalnika


	Angleški opis kazalnika



	Vir podatka
	Kratica vira



	Formula
	Mednarodna primerljivost

                                                                      FORMCHECKBOX 
da                                    FORMCHECKBOX 
 ne

	Nadrejena vrsta podatka
	Operator 



	Predznak
	Področje 



	Možna teritorialna raven

Ad6.2 

	                                                                                                                                                                                    Vrsta kazalca

	 FORMCHECKBOX 
vhodni - input
	 FORMCHECKBOX 
izhodni - output
	 FORMCHECKBOX 
rezultat
	 FORMCHECKBOX 
učinek - impact


6.2 Prijava nove vrste stroška

6.2.1 Obrazec matični podatki o vrsti stroška  (Obr. ISARR- N08)

Obrazec ISARR-N08 je namenjen prijavi predlogov nove vrste stroška. Na obrazcu je potrebno navesti matične podatke za vrsto stroška, ki še ni vključen  v katalog upravičenih stroškov, in sicer za potrebe spremljanja preko sistema ISARR. Nova vrsta stroška se vnese na podlagi usklajenosti kataloga upravičenih stroškov ali na osnovi odobritve OU o posameznih posebnih vrstah upravičenih stroškov za določne instrumente. Na osnovi omenjenih odobritev oziroma dejstev NPU izpolni obrazec in ga pošlje na SVLR/SSV.

6.2.1.1 Podatki o vrsti stroška

Izpolnjevanje obrazca: 

Šifra stroška:. vpišite predlog šifre skupine stroškov iz šifranta Vrste stroškov.

Naziv stroška: vpišite naziv stroška.

Šifra nadrejenega stroška: vpišite šifro nadrejenega stroška.

Naziv nadrejenega stroška: vpišite naziv nadrejenega stroška.
Opis stroška: vpišite krajši opis stroška.
Datum umestitve stroška v katalog upravičenih stroškov s strani OU: vpišite datum, s katerim je bil predlagani strošek potrjen, v katalogu upravičenih stroškov, s strani OU.

Datum in številka spisa s katerim je OU potrdil izjemo uporabe stroška: pošljite kopijo dokumenta, iz katerega je razviden datum in številka spisa odobritve stroška.
Program, za katerega je bila vrsta stroška potrjena: navedite program, za katerega je bil stroške potrjen.

MATIČNI PODATKI O VRSTI STROŠKA
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ZAGOTAVLJANJE PODATKOV O REALIZACIJI PROGRAMOV

Programska raven

Programska raven zagotavljanja podatkov o realizaciji predstavlja ravni operativnih programov (operativni program, razvojna prioriteta, prednostna usmeritev). Predstavljena je izključno struktura podatkov (fizični kazalniki) v obliki obrazcev, ki jih je potrebno zagotavljati v sistem ISARR z neposrednim oziroma centralnim vnosom podatkov v modul MRS. Gre predvsem za tiste kazalnike, ki jih ni mogoče izračunati (agregirati) iz operativne ravni, ker se spremljajo na višjih ravneh (npr. statistični kazalniki)

6.3 Realizacija fizičnih kazalnikov (Obr. ISARR-N09)

Izpolnjevanje obrazca:
Šifra projekta: vpišite šifro ravni, za katero poročate

Naziv: vpišite kratki naziv ravni.

Šifra: vpišite šifro kazalnika, kot je že navedena v načrtovanju.

Naziv kazalnika: vpišite naziv kazalnika, kot je že navedena v načrtovanju.

Leto: vpišite leto za katero poročate o dosežku kazalnika.

Mesec: vpišite obdobje (leto, polletje, četrtletje) za katerega poročate o dosežku kazalnika.

Doseženo stanje: vpišite dosežene vrednosti za vse navedene kazalnike za leto, ki je navedeno v načrtovanju.

Opombe: vpišite vzrok, zakaj doseženo stanje odstopa od načrtovanega za posamezni navedeni kazalnik. 

POROČILO O DOSEGANJU FIZIČNIH CILJEV

                                                                                                                                                                                                                 Obr. ISARR-N09
	ŠIFRA RAVNI



	 NAZIV RAVNI




	ŠIFRA
	NAZIV KAZALNIKA
	LETO
	MESEC
	DOSEŽENA VREDNOST
	OPOMBE

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7 Operativna raven

Operativna raven zagotavljanja podatkov o realizaciji predstavlja izvedbeno raven: operacija, faza oziroma projekt. Predstavljena je struktura podatkov v obliki informativnih tabel oziroma obrazcev za vnos podatkov (8.2), ki jih je potrebno zagotavljati v sistem ISARR z neposrednim (8.1) oziroma centralnim (8.2) vnosom podatkov v enega izmed modulov (MRS, MVP). 

7.1 Podatki o realizaciji izvajanja operativne ravni

8.1.1 Podatki o zaključenih aktivnostih
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8.1.2 Podatki o listini in poročilu o izvajanju operacije (ZzI) 

8.1.2.1 Vnos listine

Za vnos listine v MVP, z listine prepišete in posredujte naslednje podatke:

Izpolnjevanje obrazca:

Številka in naziv operacije: vpišite  OP številko in naziv operacije, na katero se listina nanaša.
Vrsta listine: vpišite vrsto listine, za katero posredujete podatke (račun, regres, dobropis ipd.)                                                                                               

Številka listine: vpišite številko listine.

Davčna številka: vpišite davčno številko prejemnika sredstev, ki je izstavil listino.

Datum listine: vpišite datum listine.

Naziv prejemnika: vpišite prejemnika sredstev, ki je izstavil listino.
Datum dobave: vpišite datum dobave storitve ali izdelka, na katerega se listina nanaša.

Znesek brez DDV: vpišite znesek listine brez DDV.
Znesek z DDV: vpišite znesek listine z DDV.
V kolikor je plačilo listine na obroke, posredujete podatke glede na datume plačila in na plačane zneske, ki se zavedejo kot posamezne prijave.

Za prijavo listine potrebujemo:

Številka prijave: v kolikor bo listina delno prijavljena (v primeru, da je plačevanje na obroke), vpišite številko listine oz. obroka.
Celotna/Delna prijava: označite, na kakšen način prijavljajte listino. MVP je zasnovan tako, da podpira delno in obročno plačevanje listin.
Datum plačila: vpišite datum, ko je bila listina plačana
.
Znesek plačan: vpišite znesek, ki je bil na podlagi listine dejansko plačan
.

Upravičen strošek: vpišite znesek upravičenih stroškov listine.
Presežno upravičen strošek: vpišite znesek preseženo upravičenih stroškov listine.
Neupravičen strošek: vpišite znesek neupravičenih stroškov listine.
Aktivnost/naloga: vpišite nalogo ali aktivnost na katero se listina nanaša.
Shema državne pomoči: vpišite shemo državne pomoči, na katero se listina nanaša, v kolikor se operacija izvaja v okviru ene ali več shem DP.

Vrsta stroška: vpišite vrsto stroška, na katero se listina nanaša. V primeru, ko je DDV upravičen strošek, navedite DDV, kot vrsto upravičenega stroška.

Vrsta plačila: vpišite vrsto plačila listine (avans, končno ali vmesno plačilo v primeru obročnega plačevanja).

Način plačila: vpišite ali gre za gotovinsko ali brezgotovinsko transakcijo.
Dokazilo plačila: vpišite vrsto listine, ki kot priloga služi dokazilu o plačilu (bančni izpisek, potrjen plačilni instrument ali knjigovodska listina).

Opombe: vpišite morebitne opombe v povezavi z listino.
PODATKI LISTINE
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8.1.2.2 Vnos poročila o izvajanju operacije (ZzI)

Ko  se vpišejo osnovni podatki o poročilu (ZzI), MVP avtomatsko zajeme predhodno vnesene podatke o listinah, katere sodijo v obdobje poročila (ZzI).

Za pripravo poročila o izvajanju operacije (ZzI) v MVP je potrebno posredovati naslednje podatke:

Izpolnjevanje obrazca:

Številka in naziv operacije: vpišite OP številko in naziv operacije, na katero se poročilo (ZzI) nanaša.
Datum poročila (ZzI): vpišite datum poročila.

Obdobje do: vpišite datum konca obdobja na katero se poročilo nanaša, v katerem je bila plačana tudi odredba.

Oseba, ki je pripravila zahtevek: vpišite osebo, ki je pripravila zahtevek oz. poročilo.
Vrsta stroška, ki omeji zajem listin: vpišite vrsto stroška, ki bo v primeru več prijav listin zajela listine glede na vrsto stroška.

Aktivnost, ki omeji zajem listin: vpišite vrsto aktivnosti, ki bo v primeru več prijav listin zajela listine glede na vrsto aktivnosti.

Poročilo o ostalih virih financiranja

Izpolnjevanje obrazca: 

Vir sredstev: vpišete naziv vira financiranja, ki je v določenem obdobju prispeval oziroma plačal sredstva. V primeru financiranja iz naslova občinskih virov, vnesemo naziv posamezne občine. Zasebne vire financiranja pa navajamo kumulativno 

Znesek: vpišite znesek izplačila.

Vrsta upravičenosti: vpišite ali so sredstva, ki so bila izplačana: 

· neupravičena,

· upravičena, soudeležba javnih virov,

· upravičena SLO, udeležba za sofinanciranje.

PODATKI O POROČILU (ZzI)

                                                                                                                                                                                                 Obr. ISARR-N10.2
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    Poročilo o ostalih upravičenih virih financiranja

Ko so podatki o listini in poročilu vneseni v MVP, se ZZI premakne v status »zaključeno«. Podatki se prenesejo v proces črpanja sredstev (MRS), zato naknadni popravki v MVP niso več možni.

Preneseni podatki, pa se lahko naknadno popravijo v MRS, tako, da se zmanjša ali izloči listina na ZZI.

8.1.3 Podatki o udeleženih fizičnih osebah
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8.1.4 Podatki o udeleženih pravnih osebah
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8.1.5 Podatki o doseženih fizičnih kazalnikih

Enako kot v točki 7.1.

8.1.6 Podatki o stroških in prihodkih za pripravo ZzP

8.1.6.1 Poročilo o stroških in prihodkih

Obrazec Poročilo o stroških in prihodkih je namenjen evidenci podatkov o plačanih izdatkih in prejetih prihodkih za vnos v sistem ISARR za izpis Zahtevka za povračilo stroškov. 

Izpolnjevanje obrazca: 

Šifra projekta: vpišite šifro operacije na katerega se zahtevek nanaša.

Naziv projekta: vpišite kratki naziv operacije.

Interna št. prijave: vpišite interno številko prijave, ki jo beležite v svoji evidenci.

Obdobje prijave od: vpišite datum prvega plačila prijavljenih stroškov na poročilu (datum plačila-prva odredba).

Obdobje prijave do: vpišite datum zadnjega plačila prijavljenih stroškov na poročilu (datum plačila-zadnja odredba).

Naziv odredbe: vpišite naziv odredbe, na osnovi katere je bilo izvršeno izplačilo iz državnega proračuna iz proračunske postavke tipa 70 do 73 (evropska sredstva in domače sofinanciranje).

Šifra odredbe: vpišite šifro odredbe.

Znesek:  vpišite znesek odredbe v EUR.

Poročanje o stroških in prihodkih operacije

POROČILO O STROŠKIH IN PRIHODKIH OPERACIJE
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7.2 Podatki o izvedenih preverjanjih 

8.2.1 Preverjanje na kraju samem (Obr. ISARR-N11)

Splošni podatki

Izpolnjevanje obrazca: 

Zap. Št.: vpišite zaporedno številko dokumenta, ki predstavlja tudi število preverjanj na določenem projektu.

Datum izvajanja preverjanja: vpišite datum izvajanja preverjanje na kraju samem (polje 67). 

Šifra operacije: vpišite šifro operacije, za katero izvajate preverjanje na kraju samem.

Naziv operacije: vpišite kratki naziv operacije, za katero izvajate preverjanje na kraju samem.

Organ, ki je opravil preverjanje na kraju samem: vpišite organ, ki je odgovoren za preverjanje na kraju samem (polje 68).

Udeleženci: navedemo imena in priimke članov komisije, ki sodelujejo pri preverjanju na kraju samem. 

Vloga: za vsakega od udeležencev navedemo vlogo v izvajanju preverjanja (npr. predsednik komisije, član komisije …).

Zabeležka: vpišite vse pomembne ugotovitve glede izvajanja operacije. 

Opombe: vpišite morebitne dodatne opombe.

Priloge: naštejte vse priloge, ki so pomembni del zapisnika o preverjanju na kraju samem (npr. dokumenti ali elektronske datoteke).

Potrebni ukrepi

Če komisija, ki izvrši preverjanje izvajanja na kraju samem, ugotovi nepravilnosti ali motnje, mora v to tabelo navesti potrebne aktivnosti za odpravo nepravilnosti ali motenj. 

Izpolnjevanje obrazca: 

Zap. Št.: vpišite zaporedno številko aktivnosti.

Naziv aktivnosti: vpišite naziv aktivnosti, ki predstavlja vsebinski pomen potrebnega ukrepa za odpravo motenj oziroma odkritih nepravilnosti. 

Predvideni zaključek aktivnosti: vpiše se datum predvidenega zaključka določene aktivnosti (DD.MM.LLLL). 

Opis aktivnosti: vpiše se podrobnejši opis posamezne aktivnosti vključno z morebitnimi komentarji.

Odgovorni za izvedbo aktivnosti: za vsako aktivnost se vpiše osebo, ki je odgovorna za izvedbo aktivnosti.
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8.2.2 Podatki o izvedenih ukrepih preverjanja na kraju samem (Obr. ISARR-N12)

Izpolnjevanje obrazca: 

Zap. Št.: vpišite zaporedno številko aktivnosti, kot je bila navedena v načrtovanju.

Naziv aktivnosti: vpišite naziv aktivnosti, kot je bila navedena v načrtovanju.

Dejanski zaključek aktivnosti: vpišite datum dejanskega zaključka določene aktivnosti (DD.MM.LLLL). 

Opis izvedene aktivnosti:  vpišite  podrobnejši opis posamezne izvedene aktivnosti vključno z morebitnimi komentarji.

Aktivnost izvedel: vpišite odgovorno osebo, ki je izvedla aktivnost.

POROČILO O IZVEDENIH UKREPIH PREVERJANJA OPERACIJE NA KRAJU SAMEM
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� »Operacija je potrjen projekt ali potrjena skupina projektov, ki jo izvaja eden ali več upravičencev ali potrjen program, ki ga izvaja upravičenec za doseganje ciljev razvojne prioritete. Operacija je raven, ki se vnaša v ISARR in na ravni katere se pripravlja zahtevek za povračilo » (Uredba, 41/07).





� Številka 13 pomeni zaključek programskega obdobja – 2013.


� Kadar je na PU v okviru OP več NPU-jev (PU za NPU), bo sistem ISARR zagotavljal vse potrebne kontrole in agregatne podatke.


� V primeru neposredne potrditve operacije, predstavlja instrument fiktivno raven in šifro v sistemu ISARR in vnesenimi obveznimi matičnimi podatki.


� Projekt v okviru strukture II se uporablja tudi tam, kjer operacija predstavlja program oziroma skupino projektov, ekonomsko nedeljivo celoto aktivnosti itd. (glej Uredbo, 41/07), ki se izvaja na osnovi podpisane pogodbe o sofinanciranju z upravičencem.


� Za PU v okviru OP, kjer je več NPU-jev, bo v sistemu ISARR odprta posebna raven in poseben naziv plana za vnos podatkov.


�NPU v celoti prevzema odgovornost za pravilnost podatkov v sistemu ISARR.


� Zneski se vnašajo na dve decimalni mesti natančno.


� V primeru vrste instrumenta Neposredna potrditev operacije, je potrebno, na tej ravni izpolniti samo naslednje podatke:


Matični podatki:


Osnovni podatki,


Tabela vlog,


Tabela navezav,


Tabela razvrstitev,


Polje Ciljne skupine upravičencev,


Seznam upravičenih stroškov.


� Za vsako vlogo navedite odgovorno institucijo in odgovorno osebo.


� Gre za navezavo instrumenta na razvojne programe, področje, sheme državnih pomoči in teritorialno enoto.


� Opis procesa ne velja za Tehnično pomoč.


� V primeru tehnične pomoči je za odpiranje novih vlog NRP, ki je na ravni celotnega programa, odgovoren OU.


� Pri tem gre za spremembe tistih vsebinskih podatkov, ki jih sistem MFERAC ne beleži.





� Alinee označene z '*' predstavljajo imena statusov operacij v procesu s kraticami v oklepaju in predpogoje, označene s '-', ki pogojujejo prehode med statusi operacije.


� Uporabnike ISARR predstavljajo institucije OU kot glavnega uporabnika za čas centraliziranega vnosa podatkov in programsko proceduro prenosa podatkov iz MFERAC, ki ob spremembi podatkov na projektu NRP v MFERAC, samodejno premakne operacijo v status V pripravi (PP) in odpre novo verzijo.


� Skupine uporabnikov, na katere se vežejo pravice v procesu, so naslednje:


PROJ => odgovorna oseba za vnos podatkov v sistem ISARR (SVLR/SSV),


OU => organ upravljanja, ki odobrava operacije,


PREG => odgovorna oseba za pregledovanje pravilnosti vnosa in procesa z vidika spremljanja izvajanja razvojnega programa znotraj sektorja za spremljanje in vrednotenje (SVLR/SSV).


� Odprtje nove operacije oziroma nove verzije obstoječe operacije.


� Na ravni sklopa pogodbe se vnašajo vsi podatki o načrtovanju razen načrtovanja kazalnikov


� Ta naziv je pomemben za tabelarične izpise.


� Glej strukturo izvajanja programa.


� Načrtovane aktivnosti so osnova za pripravo ZzI v modulu MVP, saj so lahko le zaključene aktivnosti (opravljena dela) osnova za izplačilo iz proračuna. V modulu MVP se lahko, v okviru posameznih aktivnosti, za potrebe podrobnejšega spremljanja ali hitrejšega izplačevanja, odpira več posameznih nalog. ZzI je vezan na obdobje, kar pomeni, da je lahko pripravljen za plačane račune več zaključenih aktivnosti oziroma nalog znotraj izbranega obdobja.


� Šifrant aktivnosti: Neopredeljena aktivnost; Priprava; Izvajanje; Zaključek; Študija; Študija izvedljivosti; Analiza stroškov in koristi; Presoja vplivov na okolje; Načrtovanje; Priprava razpisne dokumentacije; Predviden začetek javnega razpisa; Pridobivanje zemljišč; Gradnja/pogodba; Obratovanje.


� Ocenjene vrednosti posameznih aktivnosti vpišemo tako, kot so opredeljene v pogodbi. Podatek je obvezen, saj se na ta način izvaja kontrola priprave in potrjevanja ZzI. Skupni znesek ocenjenih vrednosti predstavlja celotno vrednost prijavljene ravni (operacije, projekta).


� V primeru, da se je operacija že izvajala pred 1.1.2007 (OP ROPI) se vsi stroški pred tem datumom evidentirajo kot neupravičeni.


� Če za določen strošek ne morete uporabiti ene od kategorij na seznamu, posredujte zahtevo po novi vrsti stroška, po elektronski pošti, odgovorni osebi SVLR/SSV za spremljanje, ki bo vrsto stroška smotrno uvrstila v šifrant ter vam posredovala šifro stroška.


� Na izpisu matičnih podatkov se datum izpiše v polju 10.a, na izpisu ZZP v polju 10.


� Na izpisu matičnih podatkov se datum izpiše v polju 11.a, na izpisu ZZP v polju 11.


� Vnos šifre in naziva kategorije sheme DP se vnese samo na ravni sklopa pogodbe (glej možni izbor ravni na vrhu obrazca)


� Tabela se izpolni samo za raven operacije


� Tabela se izpolni samo za raven operacije.


� Obrazec se izpolni samo za investicijske operacije oziroma projekte glede na strukturo izvajanja OP


� V določenih primerih lahko dokument Pogodba nadomesti Odločitev OU ali Odločba EK.


� Pogodbe se lahko nanašajo na: 


instrument (odločItev OU o potrditvi instrumenta), 


operacijo (pogodba z agentom, pogodba o sofinanciranju z upravičencem), 


fazo v primeru, ko operacijo izvaja več upravičencev (pogodba o sofinanciranju z upravičencem) oziroma je PT v vlogi upravičenca (pogodbe na osnovi javnih naročil),


projekt, ko se operacija izvaja po strukturi II (pogodba o sofinanciranju z upravičencem).


� Podatki se pripravijo samo na ravni operacije.


� Izpolnjevanje obrazca je možno na vseh ravneh (prednostna usmeritev, prednostna usmeritev za NPU, instrument, operacija, faza in projekt).


� Šifrant kazalnikov, ki je shranjen v sistemu ISARR, dobite pri odgovorni osebi SVLR/SSV za spremljanje. 


� Velja samo za kazalnike, katere spremljajo zunanje institucije (SURS, AJPES) in bo predviden elektronski prenos podatkov.


� Obrazca ISARR-NO10.1. in ISARR-NO10.2 se izpolni le v primeru centralnega vnosa, ter se jih pošlje odgovorni osebi za posamezni OP na SVLR/SSV, ki podatke vnese v MVP.


� V primeru predfinanciranja npr. pri ZRSZ, polje ostane prazno.


� V primeru predfinanciranja npr. pri ZRSZ, polje ostane prazno.
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IZDELAVA  PREDLOGA OPERACIJE


DOPOLNITEV PODATKOV


ODOBRAVANJE OPERACIJE


IZVRŠEVANJE OPERACIJE


KREIRANJE NOVE VERZIJE OPERACIJE
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* zaključena operacija (ZK)
      - zaključeno financiranje operacije
* formalno zaključena operacija (FZK)
      - sklep OU
* konec spremljanja operacije (KS)
      - vnos realizacije vseh načrtovanih 
        fizičnih kazalnikov


* Operacija v pripravi (PP) – glej opombo  
     - vloga NRP v statusu MBO
* Operacija v predlogu (PD)
     - usklajeni fizični kazalniki
     - kontrola vnosa podatkov
     - pregledan izpis obrazca OU
* nova vsebinska verzija operacije (NVV)
     - sprememba samo vsebinskih podatkov


* Odobrena operacija (OD)
      - sklep OU
* zavrnjena operacija (ZV)
      - sklep OU
* operacija v pripravo (PP)
      - poziv OU k dopolnitvi


* operacija v izvrševanju (IZV)
      - vnos podatkov o pogodbi o 
         sofinanciranju
      - skladnost podatkov z NRP
      - projekt NRP v statusu MO



* vsebinski popravki (VP)
      - popravljanje tipkarskih napak v 
        obstoječi verziji operacije
a) nova  verzija operacije    
       - sprememba finančnega načrta 
       - nova vloga projekta v NRP
b) nova vsebinska verzija operacije (NVV)  
       - sprememba vsebinskih podatkov 


* začasno ukinjena operacija (ZUK)
       - izražen sum OU o nepravilnosti na 
         operaciji
* ukinjena operacija (UK)
       - sklep OU
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