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1 UVOD
1.1 UVODNA POJASNILA
Navodila Organa upravljanja (v nadaljevanju OU) za načrtovanje, spremljanje, poročanje in vrednotenje izvajanja kohezijske politike opredeljujejo proces načrtovanja, spremljanja, poročanja in vrednotenja izvajanja Operativnih programov (OP) na ravni Prednostnih usmeritev (PU), kot enega ključnih procesov upravljanja kohezijske politike. V procesu primarno sodelujejo OU in NPU (v vlogi PT ali v vlogi upravičenca). 
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Navodila Organa upravljanja za načrtovanje, spremljanje, poročanje in vrednotenje so veljavna s podpisom s strani ministra, pristojnega za kohezijsko politiko, oziroma od dne objave na spletni strani, in operativno povzemajo vsebine do sedaj izdanih navodil, ki se z dnem objave teh navodil ukinjajo: 

1. Navodila za pripravo, prijavo in potrjevanje instrumentov za izvajanje kohezijske politike v programskem obdobju 2007 – 2013;
2. Navodilo za spremljanje in poročanje o izvajanju kohezijske politike v programskem obdobju 2007 – 2013;
3. Navodila za ugotavljanje skladnosti in izvajanje spremljanja ter ocenjevanje učinkovitosti državnih pomoči v zvezi z izvajanjem kohezijske politike.

Navezujejo se na navodila, ki urejajo finančno upravljanje, upravičene stroške, na navodila, ki urejajo izvajanje upravljalnih preverjanj, na navodila za informiranje in obveščanje ter na navodila, ki opredeljujejo uporabo informacijskega sistema ISARR (v nadaljevanju Navodila ISARR). V delu, ki se nanaša na tehnično pomoč, ostajajo v veljavnosti Navodila organa upravljanja za izvajanje tehnične pomoči kohezijske politike 2007-2013.
V prilogi navodil se nahajajo vzorci obrazcev, ki se lahko oblikovno prilagodijo potrebam posameznega sklada, kar se natančneje določi v operativnih sporazumih.
1.2 POSTOPKI NAČRTOVANJA, SPREMLJANJA, POROČANJA IN VREDNOTENJA
Navodila predpisujejo postopke in odgovornosti udeležencev v procesu načrtovanja, spremljanja, poročanja in vrednotenja izvajanja kohezijske politike na ravni PU, instrumentov in operacij, pri čemer realizacija poteka praviloma vedno iz ravni operacij.
Načrtovanje temelji na sprejetih Operativnih programih in zajema naslednje postopke:

1. Načrtovanje izvajanja prednostnih usmeritev - določa letno načrtovanje izvajanja KP na ravni PU, postopke  načrtovanja PU v sistemu ISARR in navezavo na postopke načrtovanja projektov v državnem proračunu, ki jih podrobneje predpisujejo navodila, ki urejajo finančno upravljanje.

2. Načrtovanje in potrjevanje instrumentov za izbor operacij (v nadaljevanju instrument) – določajo razmejitev nalog in odgovornosti OU in NPU pri načrtovanju, preverjanju skladnosti instrumentov z nacionalno zakonodajo in evropskimi predpisi za izvajanje kohezijske politike ter opredeljujejo  postopke načrtovanja in potrjevanja instrumentov v primerih:
· javni razpis za izbor operacij
 (JR);
· neposredna potrditev operacij (NPO)
.
Spremljanje izvajanja, poročanje in vrednotenje zajema postopke:

1. Spremljanje izvajanja iz ravni operacij, agregirano tudi na višje nivoje: 

- Poročanje o izvedenih javnih razpisih in prispelih vlogah; 

- Spremljanje podatkov o operacijah v sistemu ISARR;

- Mesečno poročanje o finančni realizaciji in trimesečne napovedi izplačil; 
- Spremljanje državnih pomoči;
- Redno spremljanje izvajanja, napredka in tveganj v izvajanju PU; 

- Letno poročanje.
2. Spremljanje sistema izvajanja PU na PT

- Prijava in potrditev sprememb sistema izvajanja na PT.
3. Vrednotenje
- Priprava letnih načrtov vrednotenja;
- Izvajanje vrednotenj in spremljanje izvajanja priporočil vrednotenj.
2 OPIS POSTOPKOV NAČRTOVANJA
2.1 NAČRTOVANJE IZVAJANJA PREDNOSTNIH USMERITEV
PU predstavlja izhodiščno raven izvajanja operativnih programov ter osnovno raven vsebinskega in finančnega upravljanja sredstev kohezijske politike v državnem proračunu (evidenčni projekti). V fazi izvajanja predstavlja skupino povezanih operacij. 

Načrtovanje izvajanja KP na ravni PU zajema tri ključne procese:

1. Načrtovanje PU v sistemu ISARR; 

2. Letno načrtovanje izvajanja PU;
3. Načrtovanje projektov v Načrtu razvojnih programov v državnem proračunu (raven evidenčnih projektov in projektov v NRP)
.
Proces načrtovanja na ravni PU

	OSNOVA
	KORAKI
	DOKUMENTI
	NOSILCI

	Operativni program
	Načrtovanje prednostne usmeritve v ISARR
	Obrazec ISARR-N01
	Odgovorna oseba (v nadaljevanju skrbnik PU
) na NPU

	Načrt PU
Izpis Matični podatki o PU 
	Poziv k pripravi letnega načrta izvajanja PU
	Obrazec za pripravo letnega načrta, pred izpis ISARR
	OU VS

	Predizpisan obrazec za LN
	Načrtovanje izvajanja PU na PT
	Letni načrt izvajanja PU
	Skrbnik PU na NPU

	Letni načrt PU
	Uskladitev letnih načrtov PU
	Usklajen letni načrt izvajanja PU
	Skrbnik PU na OU

	Skupni letni načrti po PU
	Združitev povzetkov letnih načrtov na ravni OP
	Usklajen povzetek letnih načrtov izvajanja OP 
	OU 


Izjema
: 

Proces načrtovanja na ravni PU za OP ROPI (1. do vključno 5. RP)

	OSNOVA
	KORAKI
	DOKUMENTI
	NOSILCI

	Operativni program
	Načrtovanje prednostne usmeritve v ISARR
	Obrazec ISARR-N01
	Skrbnik PU na  OU VS

	Letni načrt PU


	Poziv k pripravi letnega načrta izvajanja PU
	Standardni Obrazec za pripravo letnega načrta, 
	OU VS

	Obrazec za LN
	Načrtovanje izvajanja PU na PT
	Letni načrt izvajanja PU
	Skrbnik PU na NPU

	Letni načrt PU
	Uskladitev letnih načrtov PU
	Usklajen letni načrt izvajanja PU
	Skrbnik PU na OU

	Skupni letni načrti po PU
	Združitev povzetkov letnih načrtov na ravni OP
	Usklajen povzetek letnih načrtov izvajanja OP 
	OU 


2.1.1 POSTOPEK NAČRTOVANJA PU V ISARR

ISARR predstavlja osnovni informacijski sistem za spremljanje izvajanja KP. Predstavlja osnovo za spremljanje načrtovanja in pripravo podatkov za poročanje. Predpogoj za zanesljivost podatkov je ažuren vnos podatkov na vseh ravneh. 
Načrtovanje PU v sistemu ISARR zajema postopek prijave PU na osnovi OP z načrtom izvajanja za celotno obdobje in vsakokratnih sprememb usklajenih v LN izvajanja PU.

Postopek prijave/spremembe podatkov  na ravni prednostne usmeritve: 
1. Za načrtovanje PU NPU izpolni obrazec Načrtovanje prednostne usmeritve (Obr. ISARR-N01) in ga posreduje OU VS. 
1a. V primeru OP ROPI od 1. do vključno 5. RP, kjer so projekti na posamezni PU že v naprej predvideni, OU VS izpolni obrazec Načrtovanje prednostne usmeritve (Obr. ISARR-N01) in ga posreduje NPU v dopolnitev, pregled in potrditev ter poskrbi za vnos v ISARR.
2. OU VS poskrbi za vnos podatkov v ISARR, preko elektronske pošte pošlje PT izpis, ta potrdi skladnost, OU pa obvesti PT o potrditvi PU (v primeru OP ROPI 1. – 5. RP ta faza že predhodno opravljena).
3. V primeru sprememb podatkov na PU (finančne spremembe, kazalniki, nove vsebine…)  je postopek enak, v ISARR se odpre nova verzija PU. V primeru manjših sprememb (spremembe odgovornih oseb, administrativni popravki) NPU obvesti skrbnika na OU, ta poskrbi za popravek v sistemu ISARR in izpis nove verzije. 
Obrazec: Ob prijavi nove PU se uporabi obrazec ISARR-N01 (v navodilih ISARR).
2.1.2 LETNO NAČRTOVANJE IZVAJANJA KP NA RAVNI PU
Namen letnega načrtovanja je zagotoviti:

· večji poudarek na skupnem načrtovanju in vsebinskem spremljanju uresničevanja ciljev OP (doseganje sinergij);
· usklajenost med načrtovanjem izvajanja OP  in načrtovanjem državnega proračuna,
· pravočasno načrtovanje N+3/2;
· skrajšanje postopkov potrjevanja instrumentov; 

· fleksibilno in optimalno zagotavljanje tehnične pomoči kot podporne aktivnosti pri izvajanju KP;
· pravočasno načrtovanje in izvajanje vrednotenj;
· skupno obveščanje in informiranje javnosti glede načrtovanja in izvajanja instrumentov; 
· podporo odločanju OU.
Postopek priprave letnih načrtov:
1. OU pripravi pred izpisane obrazce letnih načrtov po PU za NPU (na osnovi obrazca iz priloge 1, ki se lahko prilagodi posameznemu OP).

2. OU VS pozove NPU k pripravi letnega načrta za prihodnje leto s predlagano časovnico priprave. 

3. NPU posreduje na OU VS predlog vsebinskega in finančnega načrta izvajanja PU. Vsebinski del letnega načrta zajema vsebinski pregled izvajanja obstoječih in načrtovanih instrumentov, oceno prispevka k uresničevanju ciljev prednostne usmeritve, razvojne prioritete ter operativnega programa, predvidene spremljajoče aktivnosti (študije in vrednotenja, predvideni načini obveščanja in informiranja javnosti ipd.), ki bodo potrebne za izvedbo teh instrumentov, organizacijo izvajanja instrumentov in oceno tveganj. Finančni načrt se načrtuje po principu N+3/2, skladno z načrtovanjem državnega proračuna za prihodnji dve leti in indikativno do konca programskega obdobja. 

4. NPU in OU VS uskladita letni načrt za prihodnje leto praviloma do 15.10. Za uskladitev načrta na ravni PU sta odgovorni osebi (skrbnika PU oz. RP) na OU VS in na NPU, določeni v Operativnem sporazumu oz. vsi skrbniki PU oz. RP na PT, ki skrbijo za izvajanje operacij na PU. Uskladitev se potrdi s podpisom končne verzije LN s strani skrbnikov PU oz. RP na OU VS in NPU.

· OU VS na osnovi letnih načrtov vseh  NPU za PU preveri skladnost z uresničevanjem ciljev OP in  pogoje za učinkovito izvajanje, to je:

· vsebinska skladnost predvidenih instrumentov med PU in z OP,
· terminska in finančna izvedljivost načrtov,
· prispevek k doseganju ciljev OP,
· obravnava horizontalnih politik,  

· predvideni ukrepi za preprečevanje dvojnega financiranja,
· predvideni ukrepi za preprečevanje in odpravljanje tveganj,
· načrtovanje vrednotenj.
5. Skrbniki PU na OU VS uskladijo vsebine iz letnega načrta s skrbniki iz NPU.

6. OU vse usklajene LN združi v povzetek SLN na ravni OP in ga uskladi s PT. Povzetek SLN predstavlja izpis glavnih in podpornih aktivnosti izvajanja programov, s katerimi OU pripravi preglede:

· vsebinsko izvajanje OP na ravni PU - obstoječi in predvideni instrumenti,

· finančni načrt izvajanja OP na ravni PU in instrumentov, usklajenost z NRP,

· izvajanje programa tehnične pomoči,

· ukrepi informiranja in obveščanja javnosti,

· načrt vrednotenj.

7. Povzetek SLN OU objavi na spletni strani www.euskladi.si. 
Obrazca: Obrazec za pripravo letnega načrta (Priloga 1).
     Obrazec za povzetek skupnega letnega načrta (Priloga 2).
2.2 NAČRTOVANJE, PRIJAVA IN POTRJEVANJE INSTRUMENTOV ZA IZBOR OPERACIJ 
Instrument predstavlja način izbora operacij. Instrument za izbor operacij je javni razpis za izbor operacij (JR) ali neposredna potrditev operacije (NPO). NPO je lahko projekt, skupina projektov, velik projekt ali program, ki ga izvaja upravičenec.
Načrtovanje in prijava instrumentov je v pristojnosti NPU kot nosilcev sektorskih politik. Vsebinske usmeritve in izbor instrumentov so usklajeni v LN izvajanja PU. Morebitna odstopanja od vsebin in instrumentov planiranih v LN, mora NPU uskladiti z OU-jem pred pripravo novega oziroma spremenjenega instrumenta, skladno s postopki za spreminjanje podatkov o PU v sistemu ISARR v poglavju 2.1.1.
NPU so pristojni za zagotavljanje skladnosti izvajanja instrumentov za izbor operacij z nacionalno zakonodajo, ki določa postopke izvajanja javnih razpisov in javnih naročil.  OU je odgovoren za zagotavljanje skladnosti instrumenta z OP in pravili za izvajanje Evropske kohezijske politike, kar potrjuje z odločbo o dodelitvi sredstev (NPO) oziroma s sklepom o potrditvi instrumenta (JR).
OU in NPU na podlagi rednega sodelovanja sooblikujeta pripravo instrumenta.
Proces načrtovanja, prijave in potrjevanja instrumentov
	Osnove
	Koraki
	Dokumenti
	Nosilci

	Letni načrt PU
	Načrtovanje instrumenta 
	Javni razpis oz. vloga za projekt  oz. program 
	Odgovorna oseba (npr. skrbnik PU) na NPU

	JR /vloga /program


	Preverjanje skladnosti z nacionalno zakonodajo
	Parafe odgovornih služb NPU
	Odgovorna oseba (npr. skrbnik PU) na NPU

	JR+obrazec ISARR-N02 /vloga/program+obrazec
ISARR-N03

+ Parafe odg. služb na NPU
	Vpis podatkov o instrumentu v ISARR / NPO v ISARR
Preverjanje skladnosti postopkov z zahtevami EU kohezijske politike in programskimi dokumenti 
	Sklep o potrditvi instrumenta oz. Odločba o dodelitvi sredstev oz. Izpis matičnih podatkov o javnem razpisu / operaciji
	Skrbnik PU na OU, skrbnik PU na ISARR

	Sklep o potrditvi instrumenta oz. Odločba o dodelitvi sredstev 
	Objava JR oz. izvajanje operacije 
Vpis datuma potrditve in objave ter ažuriranje podatkov v ISARR 
	Sprememba statusa  instrumenta v ISAAR oz. vpis podatkov o operaciji v ISARR
	Odgovorna oseba (npr. skrbnik PU) na NPU


2.2.1 POSTOPEK NAČRTOVANJA, PRIJAVE IN POTRJEVANJA INSTRUMENTA JAVNI RAZPIS ZA IZBOR OPERACIJ

Načrtovanje instrumenta JR je v pristojnosti PT.

1. PT pripravi javni razpis in razpisno dokumentacijo, ki vključuje prijavni list, vzorec pogodbe ter navodila prijaviteljem, in izvede interni postopek preverjanja s finančno in pravno službo ter drugimi organizacijskimi enotami PT, skladno z nacionalno zakonodajo (predvsem s predpisom, ki ureja postopke izvrševanja proračuna) in internimi postopki. Usklajen javni razpis s spremnim dopisom in podpisom odgovorne osebe (vzorec iz priloge 4), ki izkazujejo, da je PT izvedel preverjanje skladnosti zadnje verzije predloga razpisa z nacionalno zakonodajo ter skladnost le-tega z resornimi politikami, ki ga podpiše odgovorna oseba PT, ter izpolnjen obrazec Načrtovanje instrumenta javni razpis za izbor operacij (Obr. ISARR-02) pošlje v potrditev OU (originalno elektronsko verzijo in skenirano podpisano verzijo).
2. OU VS preveri na osnovi kontrolnega lista zlasti:
· skladnost instrumenta s cilji PU in OP ter letnim načrtom izvajanja PU;

· ustreznost meril za izbor operacij s tistimi, ki jih je potrdil NO;

· upoštevanje horizontalnih politik, kjer je to relevantno (enake možnosti, trajnostni  razvoj); 
· skladnost instrumenta s finančnimi določbami (razmerje med namenskimi sredstvi, državne pomoči, dvojno financiranje, spremljanje prihodkov, dopolnilno financiranje);

· skladnost določil o upravičenih stroških z Navodili OU o upravičenih stroških; 
· skladnost določil za informiranje in obveščanje;
· skladnost navedb glede hranjenja in dostopnosti dokumentacije o operaciji z nacionalnimi in EU predpisi;

· ustreznost postopkov spremljanja in zagotavljanja revizijske sledi;

· skladnost navedb o omejitvah glede sprememb operacij (57. člen Uredbe št. 1083/2006);

· druge specifike, vezane na posamezen sklad (npr. ESS: skladnost s prilogo XXIII).
V primeru odstopanj OU VS in PT uskladita podatke. OU VS poskrbi za vnos podatkov o instrumentu v ISARR, posreduje izpis (Izpis matičnih podatkov o javnem razpisu) v elektronski verziji PT, ta ga potrdi.

3. V primeru, da se JR izvaja po eni ali več shemah državnih pomoči, OU preveri skladnost JR z veljavnimi pravili za dodeljevanje državnih pomoči in intenzivnost financiranja v Sektorju za državne pomoči na Ministrstvu za finance. 
4. Sektor za spremljanje državnih pomoči na Ministrstvu za finance posreduje mnenje OU v roku 10 dni (obrazec v prilogi 5).
5. Rok za izvedbo preverjanja instrumenta s strani OU je 15 delovnih dni od prejema popolne dokumentacije. Po opravljenem preverjanju in uskladitvi instrumenta javni razpis za izbor operacij OU izda Sklep o potrditvi instrumenta, kateremu je priloga izpis iz ISARR (Obrazec za posredovanje podatkov za javni razpis). Sklep podpiše vodja OU. Sklep o potrditvi instrumenta OU posreduje PT ter v vednost organu za potrjevanje, revizijskemu organu  in OU KE. OU VS poskrbi za vnos datuma potrditve instrumenta v ISARR. 
6. Na dan objave skrbnik PU na PT obvesti skrbnika PU na OU VS o objavi, ta pa poskrbi za objavo na spletni strani www.euskladi.si.

7. Ob objavi instrumenta OU VS poskrbi za vnos datuma objave in ažuriranje podatkov o instrumentu v ISARR. Podatek je pomemben, ker se uvaža v mesečno finančno poročilo (po vnosu datuma objave se podatek pretoči v polje »razpisana sredstva«).
Obrazec: Obrazec ISARR-02 v navodilih ISARR
 
     Vzorec iz priloge 4


     Vzorec kontrolnega lista iz priloge 7 

     Izpis ISARR Matični podatki o javnem razpisu 

2.2.2 POSTOPEK NAČRTOVANJA, PRIJAVE IN POTRJEVANJA INSTRUMENTA NEPOSREDNA POTRDITEV OPERACIJE (NPO)
Z instrumentom NPO se izbirajo: projekti oziroma skupine projektov in program, ki ga izvaja upravičenec. Operacijo potrdi OU. Operacije, ki izpolnjujejo pogoje za velike projekte iz 39. člena Uredbe št. 1083/2006/ES (1. odstavek 17. člena slo. uredbe), potrjuje Evropska komisija. Načrtovanje instrumentov v primeru NPO  je v pristojnosti NPU, nosilcev sektorskih politik, ki lahko nastopajo v vlogi PT ali v vlogi upravičencev.
Postopek potrditve projektov ali skupin projektov, ko je NPU v vlogi PT:

1. Upravičenec oziroma skupina upravičencev pripravi predlog operacije (vlogo za potrditev pomoči). 

2. PT preveri finančno, vsebinsko, tehnično in administrativno ustreznost vloge
 ter jo, če so ugotovljene pomanjkljivosti, uskladi z upravičencem ali skupino upravičencev. Usklajeno vlogo s spremnim dopisom in podpisi (vzorec iz priloge 4), ki izkazujejo, da je PT izvedel preverjanje skladnosti zadnje verzije predloga vloge o potrditvi pomoči z nacionalno zakonodajo ter skladnost le-te z resornimi politikami, ki ga podpiše odgovorna oseba PT, pošlje v potrditev OU (originalno elektronsko verzijo in skenirano podpisano verzijo).
3. OU VS na osnovi kontrolnega lista pregleda vlogo:
· skladnost instrumenta s cilji PU in OP ter letnim načrtom izvajanja PU;

· skladnost z merili, ki jih potrdi NO;

· utemeljitev izbora upravičenca oz. skupine upravičencev s sklepom o izbiri upravičenca oziroma drugo ustrezno obrazložitvijo;

· upoštevanje horizontalnih politik, kjer je to relevantno (enake možnosti, trajnostni  razvoj); 
· skladnost instrumenta s finančnimi določbami (razmerje med namenskimi sredstvi KP, državne pomoči, dvojno financiranje, spremljanje prihodkov, dopolnilno financiranje);

· skladnost določil o upravičenih stroških z Navodili OU o upravičenih stroških; 
· skladnost postopkov spremljanja izvajanja  operacije ter kasnejšega upravljanja z operacijo;
· skladnost določil za informiranje in obveščanje;
· druge specifike, vezane na posamezen sklad (npr. ESS: skladnost s prilogo XXIII).

V primeru odstopanj, skrbnik PU na OU VS uskladi vsebino s PT in upravičencem.

4. Če se operacija izvaja po eni ali več shemah državnih pomoči, OU posreduje vlogo za operacijo v pregled Sektorju za spremljanje državnih pomoči na Ministrstvu za finance. 
5. Sektor za spremljanje državnih pomoči na Ministrstvu za finance posreduje mnenje OU v roku 10 delovnih dni (obrazec v prilogi 5).
6. Ko je vloga usklajena, OU VS poskrbi za vnos podatkov o operaciji v ISARR na osnovi obrazca ISARR-03 ter posreduje izpis iz ISARR (Matični podatki o projektu) v elektronski verziji v potrditev PT, ki potrdi podatke. 
7. OU potrdi vlogo z Odločbo o dodelitvi sredstev in jo skupaj z izpisom matičnih podatkov o operaciji posreduje upravičencu oziroma skupini upravičencev ter PT, PO, revizijskemu organu in OU KE. OU VS poskrbi za vnos  podatka o potrditvi v ISARR. 
8. Skrbnik PU na OU VS poskrbi za objavo o potrditvi operacije na spletnih straneh www.euskladi.si.
9. PT na podlagi prejete Odločbe o dodelitvi sredstev upravičencu pripravi pogodbo o sofinanciranju in jo posreduje upravičencu v podpis; za pogodbo o sofinanciranju se smiselno uporabljajo določbe uredbe, ki veljajo za pogodbo o sofinanciranju na podlagi izvedenega javnega razpisa za izbor operacij. 
10. PT poskrbi za sproten vnos realizacije in sprememb v ISARR (v roku treh delovnih dni od nastanka spremembe
).

Obrazec: Vloga (priloga 16 oz. 17)

     Vzorec iz priloge 4
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     Izpis Obrazec za posredovanje podatkov na ravni operacije
Postopek potrditve projektov in skupin projektov, ko je NPU v vlogi upravičenca
:
1. NPU v vlogi upravičenca pripravi predlog operacije (vlogo). Vlogo s spremnim dopisom in podpisom (vzorec iz priloge 4), ki izkazujejo, da je NPU  izvedel preverjanje skladnosti zadnje verzije predloga vloge za dodelitev pomoči z nacionalno zakonodajo ter skladnost le-te z resornimi politikami, ki ga podpiše odgovorna oseba NPU, pošlje v potrditev OU VS (originalno elektronsko verzijo in skenirano podpisano verzijo). 
2. OU VS preveri finančno, vsebinsko, tehnično in administrativno ustreznost vloge ter usklajenost le-te s kohezijsko politiko, zlasti:
· skladnost instrumenta s cilji PU in OP ter letnim načrtom izvajanja PU;

· skladnost z merili, ki jih potrdi NO;

· upoštevanje horizontalnih politik, kjer je to relevantno (enake možnosti, trajnostni  razvoj); 
· skladnost instrumenta s finančnimi določbami (razmerje med namenskimi sredstvi KP, državne pomoči, dvojno financiranje, spremljanje prihodkov, dopolnilno financiranje);

· skladnost določil o upravičenih stroških z Navodili OU o upravičenih stroških; 
· skladnost postopkov spremljanja izvajanja ter kasnejšega upravljanja z operacijo;
· skladnost določil za informiranje in obveščanje;

· druge specifike, vezane na posamezen sklad (npr. ESS: skladnost s prilogo XXIII).

V primeru odstopanj, skrbnik PU na OU VS uskladi vsebino z upravičencem.

3. Ko je vloga usklajena, OU VS poskrbi za vnos podatkov o operaciji v ISARR na osnovi vloge o potrditvi pomoči ter posreduje izpis iz ISARR (Obrazec za posredovanje podatkov na ravni operacije) v elektronski verziji v potrditev NPU, ki potrdi podatke. 
4. OU potrdi vlogo z Odločbo o dodelitvi sredstev in jo posreduje upravičencu, PO, revizijskemu organu in OU KE. OU VS poskrbi za vnos podatka o potrditvi v ISARR.
5. Skrbnik PU na OU VS poskrbi za objavo o potrditvi operacije na spletnih straneh www.euskladi.si.
6. NPU poskrbi za sproten vnos sprememb
 in realizacije v ISARR (v roku treh delovnih dni od nastanka spremembe).

Obrazec: Vloga

     Vzorec iz priloge 4
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     Obrazec za posredovanje podatkov na ravni operacije
Postopek potrditve operacije  v primeru velikih projektov
1. Upravičenec oziroma skupina upravičencev pripravi predlog operacije (vlogo). 

2. PT preveri finančno, vsebinsko, tehnično in administrativno ustreznost vloge ter jo, če so ugotovljene pomanjkljivosti, uskladi z upravičencem ali skupino upravičencev.  Usklajeno vlogo s spremnim dopisom in podpisi (vzorec iz priloge 4), ki izkazujejo, da je PT izvedel preverjanje skladnosti zadnje verzije predloga NPO z nacionalno zakonodajo ter skladnost le-te z resornimi politikami, ki ga podpiše odgovorna oseba PT, pošlje v potrditev OU (originalno elektronsko verzijo in skenirano podpisano verzijo).

3. OU VS pregleda na osnovi kontrolnega lista vlogo ter jo uskladi s PT in z upravičencem. OU VS pregleda, ali vloga ustreza opredelitvi velikega projekta, in preveri, ali vloga vsebuje vse podatke po 40. členu Uredbe št. 1083/2006/ES.
4. OU VS vsako vlogo za velik projekt pošlje predhodno tudi v pregled pobudi JASPERS.
5. V primeru, da se operacija izvaja po eni ali več shemah državnih pomoči, OU VS posreduje vlogo za operacijo v pregled Sektorju za spremljanje državnih pomoči na Ministrstvu za finance. 
6. Sektor za spremljanje državnih pomoči na Ministrstvu za finance posreduje mnenje OU v roku 10 delovnih dni (obrazec v prilogi 5).

7. OU posreduje vlogo Evropski komisiji.
8. Evropska komisija preveri vlogo za velik projekt, jo po potrebi posreduje OU v dopolnitev ter potrdi velik projekt z izdajo odločbe, ki jo posreduje OU.
9. OU VS poskrbi za vnos podatkov o operaciji v ISARR na osnovi obrazca ISARR-03, pošlje izpis (Matični podatki o operaciji) v uskladitev na PT, ta potrdi podatke. OU VS posreduje odločbo Evropske komisije upravičencu, kopijo odločbe pa PT, PO, revizijskemu organu ter OU KE. 

10. Skrbnik PU na OU VS poskrbi za objavo o potrditvi operacije na spletnih straneh www.euskladi.si.
11. PT na podlagi odločbe Komisije pripravi pogodbo o sofinanciranju in jo posreduje upravičencu v podpis.
12. NPU poskrbi za sproten vnos realizacije v ISARR (v roku treh delovnih dni od nastanka spremembe
).

Obrazec: Vloga

     Vzorec iz priloge 4
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     Obrazec za posredovanje podatkov na ravni operacije
Postopek potrditve programa, ki ga izvaja upravičenec (razen za primer tehnične pomoči)

Program, ki ga izvaja upravičenec, se uporabi v primerih, ko je z njim možno zagotoviti učinkovitejše doseganje ciljev znotraj posamezne PU. Za pripravo vsebine programa se smiselno uporabljajo vsebine, ki veljajo za pripravo JR. Vloga za potrditev pomoči mora vsebovati: 
· spremni dopis, v katerem je utemeljena odločitev za program in izbor upravičenca (lahko tudi sklep o izboru upravičenca); 

· opis programa s postopki in pravili za izvajanje programa, opisom načina spremljanja in zagotavljanja revizijske sledi do končnega uporabnika, način informiranja in obveščanja javnosti, kazalnike in način merjenja učinkov in rezultatov ob zaključku programa…
· obrazec ISARR-N03
1. Upravičenec pripravi program
 in ga posreduje PT.

2. PT preveri finančno, vsebinsko, tehnično in administrativno ustreznost programa ter ga, če so ugotovljene pomanjkljivosti, uskladi z upravičencem. 
3. PT vlogo za program in izpolnjen obrazec ISARR-N03
 s spremnim dopisom in podpisi (obrazec iz priloge 4), ki izkazujejo, da je izvedel preverjanje skladnosti zadnje verzije programa z zakonodajo ter skladnost le-te z resornimi politikami, ki ga podpiše pooblaščena oseba PT, pošlje v potrditev. 
4. OU VS pred potrditvijo programa zagotovi skladnost in ustreznost le-tega s pravili kohezijske politike, zlasti:
· skladnost instrumenta s cilji PU in OP ter letnim načrtom izvajanja PU;

· skladnost z merili, ki jih potrdi NO; 
· upoštevanje horizontalnih politik, kjer je to relevantno (enake možnosti, trajnostni  razvoj); 
· skladnost instrumenta s finančnimi določbami (razmerje med namenskimi sredstvi, državne pomoči, dvojno financiranje, spremljanje prihodkov, dopolnilno financiranje);

· skladnost določil o upravičenih stroških z Navodili OU o upravičenih stroških; 
· skladnost postopkov za zagotavljanje revizijske sledi z nacionalnimi in EU predpisi;

· skladnost določil za informiranje in obveščanje;

· skladnost navedb glede hranjenja in dostopnosti dokumentacije o operaciji z nacionalnimi in EU predpisi;

· v primeru finančnega inženiringa še skladnost vloge z določbami 44. in 78. člena Uredbe št. 1083/2006/ES ter 43. do 46. člena Uredbe št. 1828/2006/ES;

· druge specifike, vezane na posamezen sklad.

5. V primeru, da se program izvaja po eni ali več shemah državnih pomoči, OU VS posreduje vlogo za operacijo (program) v pregled Sektorju za spremljanje državnih pomoči na Ministrstvu za finance. 

6. Sektor za spremljanje državnih pomoči na Ministrstvu za finance posreduje mnenje OU v roku 10 delovnih dni (obrazec v prilogi ).

7. OU VS poskrbi za vnos podatkov o operaciji v ISARR na osnovi vloge, pošlje izpis (Obrazec za posredovanje podatkov na ravni operacije) v uskladitev na PT, ta potrdi podatke. Po opravljenem preverjanju OU izda Odločbo o dodelitvi sredstev, ki jo podpiše vodja OU. 
8. OU posreduje odločbo s prilogo izpis matičnih podatkov o programu PT ter PO, revizijskemu organu in OU KE. 
9. Skrbnik PU na OU VS poskrbi za objavo o potrditvi programa na spletnih straneh www.euskladi.si.
10. Če upravičenec ni NPU, sklene z NPU v vlogi PT pogodbo o sofinanciranju, v kateri določi pogoje za porabo sredstev kohezijske politike skladno s programom.
11. V primeru finančnega inženiringa se po izdani odločitvi o dodelitvi sredstev pogoje za prispevke operativnih programov v instrumente finančnega inženiringa določi v sporazumu o financiranju, ki ga skleneta ustrezno pooblaščen zastopnik instrumenta finančnega inženiringa v vlogi upravičenca in PT, s smiselno uporabo določb za pogodbo o sofinanciranju in kot je to določeno v 43. členu Uredbe št. 1828/2006/ES. 
Obrazec: Vloga (priloga 17)

     Vzorec iz priloge 4
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     Obrazec za posredovanje podatkov na ravni operacije
2.2.3 POSTOPEK PRIJAVE IN POTRJEVANJA SPREMEMB INSTRUMENTA NEPOSREDNA POTRDITEV OPERACIJE 

Sprememba Odločbe o potrditvi operacije se izvede, če nastopijo bistvene spremembe v: 

· strukturi financiranja operacije;

· vsebinskem izvajanju operacije;

· ključnih časovnih terminih začetka in zaključka operacije oziroma financiranja;

· ostalih pomembnejših elementih v izvajanju (kazalniki, upravičeni stroški…).
1. V primeru, ko gre za manjše, administrativne spremembe operacije (sprememba odgovorne osebe, popravki tipkarskih napak), skrbnik operacije na PT posreduje spremembo podatkov skrbniku na OU VS, ta poskrbi za spremembo podatkov v ISARR. Sprememba podatkov se označi na izpisu ISARR.
2. OP RR in OP ROPI: V primeru, ko gre za bistvene vsebinske spremembe, odgovorna oseba za operacijo na PT posreduje vlogo za spremembo operacije iz priloge 18.

OP RČV: V primeru, ko gre za bistvene vsebinske spremembe, odgovorna oseba za operacijo na PT posreduje vlogo za spremembo operacije iz priloge 18A z obrazložitvami ter s sklicem, na kateri del odločbe sprememba vpliva. 
3. Skrbnik na OU VS vlogo pregleda in v primeru potrditve spremembe odločbe, ki jo potrdi odgovorna oseba na OU, skrbnik poskrbi za vnos sprememb podatkov v ISARR ter pripravi spremembo odločbe. Spremembo odločbe s potrjenim izpisom matičnih podatkov o operaciji posreduje PT ter organu za potrjevanje, revizijskemu organu  in OU KE. V primeru, da se mora sprememba uskladiti z EK (veliki projekti) oz. z nadzornim odborom, OU poskrbi za izpeljavo postopka.
Obrazec: Priloga 18 za OP RR in OP ROPI oz. priloga 18A za OP RČV
2.2.4 IZVAJANJE JAVNIH NAROČIL PRI NPO – primer ROPI

Izvajanje JN v NPO
1. Upravičenec odda dela za izvajanje projekta oz. operacije v skladu s predpisi o javnem naročanju (v  primerih nekaterih projektov pa tudi prej).
2. Upravičenec pripravi osnutek razpisne dokumentacije pri tistih vrstah postopkov javnega naročanja, pri katerih zakon, ki ureja javno naročanje, zahteva pripravo razpisne oz. sorodne dokumentacije, ki vsebuje vse ključne podatke o vsebini JN. 

3. Upravičenec dokumentacijo posreduje PT, ki posredovane dokumente pregleda z administrativnega, tehničnega in finančnega vidika ter po pregledu izda soglasje. 
4. V primerih, kjer se v operativnih sporazumih tako dogovorita NPU in OU oziroma v primeru projektov v okviru OP ROPI, PT posreduje osnutek JN s svojim soglasjem še na OU VS v pregled. OU VS razpisno ali sorodno dokumentacijo potrdi, razen če se OU in PT v sporazumu ne dogovorita drugače.
3 OPIS POSTOPKOV SPREMLJANJA, IZVAJANJA IN POROČANJA
Proces spremljanja izvajanja in poročanja 
	Osnove
	Koraki
	Dokumenti
	Nosilci

	JR
	Izbor operacij
	Poročilo razpisne komisije JR
	Skrbnik PU na NPU

	Zapisnik razpisne komisije
	Poročilo o izvedbi JR
	Poročilo o prispelih vlogah za OU
	Skrbnik PU na NPU

	Izbor operacij
	Vnos podatkov o operaciji v ISARR
	Matični podatki o operaciji v ISARR 
	Skrbnik pogodbe NPU

	Podatki o operaciji (JR ali NPO) + NRP 
	Podpis pogodbe o sofinanciranju oz. Odločba o dodelitvi sredstev
	Status v ISARR »v izvrševanju«
	Skrbnik pogodbe NPU

	Pogodba z upravičencem +

ZzI
	Vnos podatkov o izvajanju operacije v ISARR
	Podatki o realizaciji 
	Skrbnik pogodbe NPU / upravičenec

	Podatki o realizaciji iz ISARR
	Mesečno spremljanje finančne realizacije, trimesečne napovedi izplačil in predlogi  za prerazporejanje
	Mesečna finančna poročila,v primeru ROPI tudi vsebinska
	OU

	Poročila o izvajanju operacij,

preverjanja
	Redno spremljanje napredka, napovedi in tveganj
	Interni pregled poteka izvajanja operacij

Zapisniki rednih sestankov
	Skrbnika PU na OU in NPU

	Finančna in vsebinska poročila
	Priprava polletnega poročila o izvajanju OP
	Polletno poročilo za Vlado RS 

	OU  

	Vsa poročila
	Priprava letnega poročila o izvajanju OP
	Letno poročilo o izvajanju OP za NO 
	OU 


3.1 POROČANJE O IZVEDBI JAVNEGA RAZPISA
Preko poročanja o izvedbi javnih razpisov OU pridobi pomembne podatke, ki so mu v pomoč pri pripravi analiz potrebnih za odločanje in poročanje:
· o obveščenosti o razpisih;
· o regionalni razpršenosti;
· o uspešnosti po značilnih vrstah subjektov;
· o najpogostejših težavah;
· drugo.
Postopek poročanja o izboru operacij
1. V roku pet dni po izdanih sklepih o izboru, PT posreduje OU seznam vseh prispelih vlog s podatki o upravičencih in končnimi rezultati: 
· prijavitelj, davčna številka;
· status upravičenca;
· označba zavrnjena/zavržena/sprejeta vloga ter kratka obrazložitev razloga za odločitev (razlogi za zavržbo/zavrnitev, doseženo število točk v ocenjevanju);
· zaprošena vrednost sofinanciranja vseh prejetih vlog (EU sredstva in SLO udeležba).
2. OU uporabi seznam za potrebe poročanja. 
3. OU podatke o vlagateljih, ki so izbrani s sklepom o izbiri, po dokončnem posredovanju oz. potrditvi s strani PT objavi na spletni strani (v skladu z Navodili za informiranje in obveščanje).
Obrazec: Priloga 14
3.2 SPREMLJANJE IZVAJANJA OPERACIJ V ISARR
Celotna realizacija izvajanja kohezijske politike izhaja iz ravni operacij, zato je ažurno načrtovanje operacij in spremljanje izvajanja le-teh ključno. Spremljanje operacij poteka v sistemu ISARR in zajema dve fazi:
1. Vnos matičnih podatkov o operaciji v ISARR ob sklenitvi pogodb oziroma ob neposredni potrditvi operacije.
2. Vnos podatkov o izvajanju operacije (finančno izvajanje, spremembe pogodb in matičnih podatkov,…).
Postopek za vnos in spreminjanje matičnih podatkov o operaciji v ISARR v primeru JR:

1. PT poskrbi za vnos matičnih podatkov o operaciji v ISARR v skladu z navodili ISARR po zaključnem postopku izbora operacij preko JR oz. najkasneje ob sklenitvi pogodb.
2. PT v roku pet dni od podpisa pogodb z upravičenci uskladi končne podatke o operaciji v ISARR in ji spremeni status v »v izvrševanju«. Sprememba statusa je pomembna, ker se veže na pripravo mesečnega finančnega poročila (podpisane pogodbe).
3. PT vnese v ISARR vsako spremembo operacije, matične podatke, spremembe pogodbe,… v roku 5 delovnih dni po odločitvi oz. nastopu spremembe. 
3.3  SPREMLJANJE FINANČNE REALIZACIJE IN NAPOVEDI – MESEČNO FINANČNO POROČANJE 
Mesečno finančno poročanje služi finančnemu spremljanju za namene načrtovanja in preprečevanja tveganj N+3/2. 
Finančni podatki, ki se spremljajo v mesečnih finančnih poročilih:

· pravice porabe;
· razpisana sredstva;
· potrjene operacije preko javnih razpisov;
· neposredno potrjene operacije;
· podpisane pogodbe;
· izplačila iz proračuna RS;
· posredovani zahtevki za povračila na PO;
· certificirani zahtevki za povračila na EK.
Postopek priprave mesečnega finančnega poročila:

1. NPU vnaša podatke in spremembe sproti oz. v roku 10 delovnih dni od nastanka spremembe v ISARR.
2. Realizacija kohezijske politike se odvija z ravni operacije na način, da se finančna realizacija evropske in slovenske udeležbe prenese iz MFERAC v ISARR. 
3. Realizacija izplačil iz drugih virov se vnaša direktno v ISARR ob pripravi ZzI. 
4. OU pripravi mesečna finančna poročila, odgovornost NPU je, da v ISARR ažurno vnaša podatke in spremembe (glej vir podatka v tabeli 10).
Obrazec: Oblika mesečnega finančnega poročila je v prilogi 10.

     Oblika za poročanje o napovedih izplačil je v prilogi 10A.
Vsako trimesečje so NPU dolžni poročati tudi o napovedih izplačil iz proračuna RS ter posredovanih zahtevkov za povračilo na PO za tekoče leto.
Postopek poročanja o napovedih izplačil in posredovanih zahtevkov za povračilo na PO:

1. OU pripravi obrazec za napovedi in ga posreduje NPU do zadnjega dne zadnjega meseca v vsakem trimesečju. 

2. NPU vnese podatke na presečni datum ter jih posreduje odgovorni osebi na OU VS do 5. delovnega dne v mesecu po zaključku vsakega trimesečja.

3. OU VS na podlagi prejetih podatkov pripravi zbirne tabele na ravni PU, RP in celotnega OP.

3.4 REDNO SPREMLJANJE NAPREDKA, NAPOVEDI IN TVEGANJ V IZVAJANJU PU 
Z namenom sprotnega reševanja težav, ki se pojavljajo ob izvajanju, skrbniki PU na OU in PT redno spremljajo izvajanje instrumentov in
operacij PU z evidentiranjem napredka (izvedenih aktivnostih), napovedi izplačil in dodatnih aktivnosti ter spremljanjem in odpravljanjem tveganj v izvajanju.

Postopek spremljanja izvajanja PU:
1. Na osnovi letnih načrtov in potrditev operacij skrbniki PU na OU in NPU dogovorijo načrt spremljanja izvajanja z opredeljeno vsebino in roki.

2. Skrbniki PU na NPU v okviru dogovorjenih terminov dopolnjujejo podatke o poteku izvajanja instrumentov oziroma operacij.
3. Skrbniki PU na OU na osnovi prejetih informacij redno organizirajo delovne sestanke s skrbniki na ravni PU za opredelitev potrebnih aktivnosti in ukrepov za zagotavljanje učinkovitega izvajanja operacij ter odpravljanje tveganj, ki zajemajo zlasti:

· finančno in fizično realizacijo ter zagotavljanje uspešnega črpanja;
· izvajanje javnih naročil v primeru NPO;
· skladnost in pravilnost izvajanja postopkov, izvajanje preverjanj in zagotavljanje revizijske sledi;
· učinkovitost izvajanja, zagotavljanje pravilnosti in učinkovitosti izvajanja postopkov, odpravljanje administrativnih ovir in zastojev;
· spremljanje in ukrepanje v primeru odstopanj.
4. Skrbniki PU na OP na osnovi dogovora pripravijo predloge potrebnih ukrepov za odpravljanje tveganj in jih posredujejo vodstvu OU in NPU.
5. OP ROPI: Za namene vsebinskega spremljanja instrumentov v okviru OP ROPI PT vsak 5. delovni dan v mesecu posredujejo vsebinsko poročilo o napredku izvedbe investicije v okviru posameznega instrumenta za pretekli koledarski mesec. Oblika se dogovori v operativnem sporazumu glede na tip operacije.

6. OU do 15.9. pripravi osnutek polletnega poročila na ravni OP, ki poda pregled izvajanja in morebitnih odstopanj glede na začrtan letni načrt. Poda tudi vmesno sliko doseganja zastavljenih ciljev. Finančno poročilo izhaja iz podatkov v ISARR, vsebinski del pa nastane na osnovi spremljanja napredka.
Ključne vsebine polletnega poročila so:

· seznam potrjenih instrumentov (vir: ISARR)

· seznam operacij po teritorialnih enotah (vir: ISARR)

· stanje kazalnikov, predvsem vrste outputa, na ravni PU na datum 31.8. (vir: ISARR, obrazložitve dopolni NPU – priloga 3) 

· poročilo izvajanja državnih pomoči (vir: ISARR)
· podatki o finančni realizaciji iz mesečnih poročil na datum 31.8. (vir: ISARR)

· opis odstopanj od letnih načrtov in razlogi za odstopanja (pripravita OU in NPU)

· napoved izvajanja do konca leta (pripravita OU in NPU)

Postopek priprave polletnega/vmesnega poročila:

1. OU VS na osnovi podatkov iz ISARR in zapisov rednih sestankov, ki potekajo z namenom sprotnega spremljanja napredka in preprečevanja tveganj, ter na osnovi mesečnih poročil pripravi osnutek polletnega poročila in ga posreduje v dopolnitev NPU do 15.9..
2. NPU dopolni poročilo do 30.9..
3. OU VS posreduje usklajeno poročilo na Vlado.

3.5 PRIPRAVA LETNEGA POROČILA
Letno poročilo se pripravlja v skladu z Uredbo št. 1083/2006. Letno poročilo poda podatke, ki omogoči jasno sliko (napredka) izvajanja operativnega programa.

Postopek priprave letnega poročila:
1. OU VS do 15.1. pošlje NPU izpis kazalnikov iz ISARR na ravni operacij za instrumente NPU. 
2. NPU zagotovi vnos kazalnikov v ISARR do 15.2.. Pri kazalnikih, kjer vnos 15.2. še ni možen, ker so vrednosti vezane na druga poročila, se vnos kazalnikov izvede v roku 3 dni od dne, ko tako poročilo nastane.
3. OU VS na podlagi izpisov iz ISARR (kazalniki, razsežnosti, mesečna poročila) in polletnega poročila pripravi osnutek letnega poročila do 1.3. in pozove PT k dopolnitvi osnutka letnega poročila v okviru pripravljene strukture.
4. NPU do 30.3. posredujejo potrebne podatke za pripravo letnega poročila za preteklo leto (vsebinsko in finančno poročilo, kazalniki, odmiki od načrtov).
5. V primeru potrebnih popravkov in dopolnitev, ki jih zahteva nadzorni odbor oziroma Evropska komisija, OU pripravi dopolnitev. V primeru nejasnosti, OU pozove NPU k pojasnitvam.
6. OU skliče NO, ki potrdi osnutek letnega poročila za OP in slednjega posreduje preko SFC baze na EK v predpisanem roku do 30.6..

7. V primeru potrebnih popravkov in dopolnitev, ki jih zahteva Evropska komisija OU pozove PT k dopolnitvi.
Obrazec: Predloga izpisa za kazalnike (Priloga 3), 
     Izpis pregleda kod razsežnosti (Obrazec 13). 

     Izpis podatkov o potrjenih instrumentih (Priloga 15)

3.6 SPREMLJANJE DRŽAVNIH POMOČI
OU zagotavlja spremljanje državnih pomoči v fazah potrjevanja in izvajanja operacij s preverjanjem skladnosti operacij s shemami državnih pomoči. Preverjanje skladnosti poteka v skladu s temi navodili in navodili, ki urejajo izvajanje upravljalnih preverjanj (kontrolni listi).

Spremljanje poteka preko sistema ISARR, kamor se podatki o državnih pomočeh vnašajo na raven posamezne operacije. 
OU zagotovi izpis iz ISARR, ki zagotavlja vse ključne podatke o državnih pomočeh na ravni operacij, in vključi poročilo o izvajanju sistema z vidika državnih pomoči v letno poročilo,
Obrazec: Obrazec za spremljanje državnih pomoči (priloga 11)
3.7 SPREMLJANJE SISTEMA IZVAJANJA - OSUN 

NPU oziroma druga institucija, ki sodeluje v KP, za namene ocene skladnosti opisa sistema upravljanja in nadzora predloži OU VS dokumentacijo v skladu z 58. čl. Uredbe (ES) št. 1083/2006 in v skladu z zahtevami iz Priloge XII Uredbe (ES) št. 1828/2006. 

Institucije, vključene v kohezijsko politiko, poročajo OU o vsaki spremembi v sistemu upravljanja in nadzora, ki izhajajo zaradi naslednjih sprememb: 

· spremembe glavnih dejavnosti in nalog; 

· sprememb organizacije;

· sprememb organizacijske sheme in posameznih nalog notranjih enot, zlasti v zvezi z delitvijo nalog med posameznimi udeleženci v izvajanju kohezijske politike;
· sprememb pisnih postopkov za osebje in

· sprememb postopkov za izbiranje, potrjevanje operacij, preverjanje operacij ter postopkov za obdelavo zahtevkov za povračila.
Postopek:
1. NPU oziroma druga institucija izpolni obrazec iz priloge 6 in s funkcijo »sledi spremembam« vnese predvidene (kjer se uvaja novost) ali že nastale spremembe (kjer gre za manjše spremembe). Na OU posreduje tiskano in elektronsko verzijo OSUN, v kateri so vidne predlagane spremembe.

2. OU potrdi ali zavrne spremembo z obrazložitvijo v 15 dneh po prejemu predlaganih sprememb opisa sistema upravljanja in nadzora za strukturne sklade. 
3. OU pošlje odgovor UNP v vednost.

Obrazec: Sprememba opisa sistema upravljanja in nadzora za sklade evropske kohezijske politike (priloga 6)
4 VREDNOTENJA
4.1 PRIPRAVA LETNIH NAČRTOV VREDNOTENJA
Vrednotenje sofinanciranih dejavnosti predstavlja obvezen element, ki ga določa Uredba Sveta (ES) št. 1083/2006 z dne 11. julija 2006 o splošnih določbah o Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu in Kohezijskem skladu in razveljavitvi Uredbe (ES) št. 1260/1999 (členi 47-49). V ta namen je OU pripravil Načrte vrednotenja za posamezen sklad ter letne načrte vrednotenja, ki predstavljajo vsebinsko prilogo Načrtom vrednotenja.
Postopek priprave letnih načrtov vrednotenja (LNV):

1. OU pozove NPU k podaji predlogov za izvajanje vrednotenj v sklopu priprave LN. OU v primeru odstopanj od načrtovanih ciljev oziroma v primeru večje koncentracije sredstev na določenem področju lahko tudi sam poda predlog za vrednotenje. 

2. OU na podlagi predlogov pripravi predlog LNV.

3. OU skliče interdisciplinarno skupino za vrednotenje, ki potrdi LNV mesec dni pred sestankom Nadzornega odbora.

4. NO potrdi končni LNV, ki predstavlja podlago za izvajanje vrednotenj. LNV predstavlja prilogo Načrtom vrednotenja.

5. OU objavi Načrte vrednotenja s prilogo na spletni strani.

6. V primeru zaznane potrebe zaradi večjih odstopanj, OU ali NPU lahko predlagajo tudi izvedbo t.i. ad-hoc vrednotenj, ki niso del letnega načrta. NPU v tem primeru poda pisni predlog odgovorni osebi za vrednotenje za posamezen sklad na OU oziroma slednje predlaga na sestanku, ki je namenjen sprotnemu spremljanju napredka (točka 3.4 teh navodil). 
4.2 IZVAJANJE VREDNOTENJ
Postopek za izvajanje vrednotenj:
1. OU je odgovoren za izbiro izvajalca za vrednotenje. V komisiji za izbor izvajalca lahko sodeluje tudi predlagatelj vrednotenja iz NPU. 

2. Izvajalec pripravi predlog metodologije vrednotenja.

3. Po izboru izvajalca odgovorna oseba za vrednotenje na OU skliče referenčno skupino za vrednotenje, ki jo sestavljajo za rezultate vrednotenja zainteresirani udeleženci (npr. predstavnik OU VS, NPU, PO, revizijski organ, socialni partnerji…). Referenčna skupina za vrednotenje potrdi metodologijo oziroma predlaga spremembe, ki jih je izvajalec dolžan upoštevati.

4. OU VS in NPU pripravita za vrednotenje potrebno dokumentacijo in podatke ter jih posredujeta izvajalcu vrednotenja.

5. Odgovorna oseba za vrednotenje na OU skrbi za obveščanje in komuniciranje med izvajalcem, NPU, referenčno skupino in upravičenci, v kolikor se vrednotenje odvija tudi na terenu.
6. Po prejemu osnutka končnega poročila odgovorna oseba za vrednotenje na OU posreduje osnutek referenčni skupini, vodji OU in drugim zainteresiranim udeležencem, glede na dogovor ob potrditvi metodologije. 

7. Prejemniki osnutka končnega poročila imajo na voljo 10 delovnih dni za posredovanje komentarjev izvajalcu vrednotenj, ki ima na voljo 10 delovnih dni, da pripravi končno verzijo poročila.

8. OU objavi končno verzijo vrednotenja na spletni strani. Odgovorna oseba za izvedbo vrednotenja na OU izpolni poročilo o ocenjevanju kvalitete poročila vrednotenja (obrazec iz priloge 8) in ga priloži računu. 
9. Odgovorna oseba za izvedbo vrednotenja na OU pripravi pregled priporočil in odzivov na obrazcu iz priloge 9 in zagotavlja sprotno spremljanje izvajanja priporočil glede na naravo le-teh. 
10. Odgovorna oseba za izvedbo vrednotenja na OU poroča o izsledkih in odzivih na interdisciplinarni skupini in NO ter pripravi prispevek za letno poročilo.
Obrazec: Ocenjevalni list za kvaliteto vrednotenja (priloga 8) in Spremljanje izvajanja ukrepov na podlagi ugotovitev vrednotenja (priloga 9)
PRILOGA 1: VZOREC ZA LETNI NAČRT IZVAJANJA PU

Leto: n
1. OSNOVNI PODATKI – POROČILO O IZVAJANJU (presečni datum 31.8. tekočega leta – siva polja izpolni OU)
	Skrbnik na organu upravljanja
	

	Ministrstvo 
	

	Operativni program
	

	Prednostna usmeritev


	

	Instrumenti oziroma operacije, ki se že izvajajo  v okviru prednostne usmeritve
	

	Opišite morebitna odstopanja od načrtovanega izvajanja že obstoječih instrumentov 

Morebitna odstopanja od sicer predvidene finančne dinamike in doseganja ciljev instrumentov, ki se že izvajajo. Opišite odstopanja od letnih načrtov. Vpišite tudi razloge. 
	     

	Načrt do konca leta

Predvidene aktivnosti do konca tekočega leta 
	     

	Spremljevalne aktivnosti

Dosedanje izvajanje spremljevalnih aktivnosti (informiranje in obveščanje, vrednotenja, druge oblike tehnične pomoči, kar zahteva OU) in njihov učinek
	     

	Upoštevanje in doseganje horizontalnih politik
Način spremljanja horizontalnih načel v instrumentih
	


2. PREDVIDENI INSTRUMENTI V OBDOBJU N+1 DO KONCA OBDOBJA IZVAJANJA (angažirana naj bodo vsa sredstva) (po potrebi kopirajte tabelo)
	Naziv instrumenta 

Vpišite predviden naziv instrumenta.
	     

	Vrsta instrumenta 

Označite vrsto instrumenta.
	 FORMCHECKBOX 
javni razpis

 FORMCHECKBOX 
neposredna potrditev operacije

	Kratek opis instrumenta in cilji, k katerim prispeva 

Vpišite, kako instrument prispeva k ciljem prednostne usmeritve in operativnega programa.V kolikor se v okviru prednostne usmeritve izvaja več instrumentov, opišite sinergije.
Vpišite tudi vplive na sektorske politike in lizbonsko strategijo.
	     

	Predviden termin pošiljanja na OU 

Vpišite mesec, kdaj predvidevate, da bo instrument poslan na OU in dopišite, v kolikor gre za termin, ki je vezan na druge pomembne dogodke (npr. šolsko leto ipd.)
	     

	Ciljne skupine

Vpišite predvidene ciljne skupine
	

	Prispevek k Lizbonski strategiji

Označite in obrazložite predvideni prispevek 
	Predizpisano

	Prispevek k sektorskim politikam

Opišite predvideni prispevek k sektorskim politikam
	

	Predvideni skrbnik PU
Vpišite ime skrbnika ter kontaktne podatke (tel, e-pošta)
	

	Predvidena odgovorna oseba 
Vpišite ime predvidene odgovorne osebe ter kontaktne podatke (tel, e-pošta)
	     


3. OSTALE INFORMACIJE:
	Opis spremljevalnih aktivnosti 

Vpišite vse aktivnosti, ki jih nameravate izvesti za boljšo učinkovitost informiranja in izvajanja prednostne usmeritve (npr. predstavitve razpisa v regijah, delavnice o poročanju za upravičence, informiranje v medijih ipd.). Upoštevajte ugotovitve Javnomnenjske raziskave na temo evropske kohezijske politike  in komunikacijski načrt. Informacija je pomembna za načrtovanje tehnične pomoči.
	     

	Predpogoji in morebitna tveganja ter ukrepi za preprečevanje le-teh za pravočasno prijavo / izvedbo instrumenta 

Vpišite morebitne predpogoje in morebitna tveganja ter katere ukrepe predvidevate, da bi ta tveganja čimbolj omilili, npr. sprejetje proračuna, kadri, znanje; delavnice, izobraževanje, najem zunanjih strokovnjakov ipd.… Še posebej izpostavite predpogoje, pri katerih ima vpliv Organ upravljanja. 
	     

	Predvideno uresničevanje horizontalnih politik in priporočil strateške presoje vplivov na okolje 

Vpišite, na kakšen način boste uresničevali horizontalne politike trajnostnega razvoja, enakih možnosti. Katere kazalnike boste uporabili? Upoštevajte delovna gradiva, ki so nastala na to temo (okoljski kazalniki-za ESRR).
	     

	Predvideno sodelovanje z drugimi institucijami 

Konkretno opišite predvideno sodelovanje z drugimi institucijami, v kolikor slednje predvidevate (vključevanje v pripravo instrumentov, komisija za izbor, preverjanje dvojnega sofinanciranja ipd.).
	     

	Druge posebnosti izvajanja prednostne usmeritve 

Vpišite morebitne ostale posebnosti izvajanja prednostne usmeritve (npr. podobnost z drugimi vsebinami, izvajanje preko agenta, inovativne vsebine ipd…).
	     


3.1 KAZALNIKI
Na podlagi izpisa kazalnikov iz ISARR za prednostno usmeritev vpišite v zadnjih kolonah predviden dosežek v tekočem letu na podlagi operacij, ki se že izvajajo, ter predviden plan po letih, upoštevajoč še načrtovane instrumente.

	KAZALNIK
	VRSTA
	NAČIN IZRAZA
	IZHODIŠČNA VREDNOST
	NAČRTOVANA VREDNOST DO KONCA OBDOBJA
	STANJE NA DATUM 31.8.
	PREDVIDEN PRISPEVEK NAČRTOVANIH INSTRUMENTOV

	
	
	
	leto
	vrednost
	leto
	Vred-nost
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	Predvideni kazalniki na ravni operacij 

Vpišite vse predvidene kazalnike učinka in rezultata, ki jih boste uporabili na ravni operacij (minimalno 1 učinek in 1 rezultat). Upoštevajte Smernice OU za vrednotenje. Vpišite tudi kazalnike za morebitne specifične cilje, ki jih sledite.
	     


4. FINANČNI NAČRT:
	Sprememba finančnega načrta 

V prilogi 1 je obstoječi finančni načrt izvajanja PU na ravni prednostne usmeritve (izpis iz ISARR). Opišite morebitne spremembe ter razloge zanje.


	     


V spodnjo tabelo vpišite predvideno finančno dinamiko instrumentov za del, ki se nanaša na sredstva kohezijske politike (postavke tipa 70, 71, 72, 73, 40, 41), ki jih načrtujete do konca programskega obdobja. Upoštevajte, da naj bi se financiranje operacij praviloma zaključilo do konca 2013, kasneje pa le izjemoma.
	Naziv instrumenta (po potrebi kopirajte del tabele)
	 Vir
	2010
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	SKUPAJ

	 
	EU del

PP:     
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	SLO del

PP:     
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	EU del

PP:     
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	SLO del

PP:     
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 SKUPAJ
	EU del:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	SLO del:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


DATUM IN PODPIS SKBNIKA NA NPU:
DATUM IN PODPIS SKRBNIKA NA OU:
PRILOGA 2: VZOREC POVZETKA SKUPNEGA LETNEGA NAČRTA
	Posredniško telo
	Predviden naziv instrumenta
	Predvidene ciljne skupine
	Predviden mesec objave
JR / potrditve NPO
	Predvidena višina sredstev (EU+SLO)

	
	
	
	
	


PRILOGA 3: VZOREC OBRAZCA ZA POROČANJE O KAZALNIKIH – IZPIS IZ ISARR
	 

Šifra operacije
	 

Naziv operacije
	 

Status
	Šifra kazal.
	 

 Naziv  kazalnika
	IZHODIŠČE
	 

Način izraza
	 

Vrsta kazalnika
	NAČRTO-VANJE 
	REALIZACIJA

	
	
	
	
	
	datum
	stanje
	
	
	leto 
	Vred-nost
	leto
	Vred-nost


	
	                                                                           
	
	
	
	
	
	
	           
	
	
	
	

	Predizpisano iz sistema ISARR
	


	 

Šifra PU
	 

Naziv PU
	 

Status
	Šifra kazal.
	 

 Naziv  kazalnika
	IZHODIŠČE
	 

Način izraza
	 

Vrsta kazalnika
	NAČRTO-VANJE 
	REALIZACIJA

	
	
	
	
	
	datum
	stanje
	
	
	leto
	Vred-nost 
	leto
	Vred-nost


	
	                                                                           
	
	
	
	
	
	
	           
	
	
	
	

	Predizpisano iz sistema ISARR
	


PRILOGA 4: VZOREC
 IZJAVE O PREVERJANJU FINANČNE, VSEBINSKE, ADMINISTRATIVNE IN TEHNIČNE SKLADNOSTI INSTRUMENTA Z ZAKONODAJO IN RESORNIMI POLITIKAMI
Posredniško telo / upravičenec:

Instrument:

Izjavljamo, da je priložena vloga o potrditvi pomoči oziroma javni razpis _____________________________________________ administrativno, vsebinsko, finančno in tehnično pregledan s strani predlagatelja ter da ustreza zakonodaji na tem področju. 
Datum:

Podpis:
PRILOGA 5: OBRAZEC ZA POTRDITEV SKLADNOSTI S PRAVILI DRŽAVNIH POMOČI (izpolni MF – Sektor za spremljanje državnih pomoči)

	Skladnost javnega razpisa  s shemo državne pomoči 

	Naslov operativnega programa
	

	Naslov razvojne prioritete
	

	Naslov prednostne usmeritve
	

	Sklad kohezijske politike
	

	Naziv javnega razpisa/projekta/skupine

 projektov/programa, ki ga izvaja upravičenec:
	

	Izvajalec javnega razpisa/projekta/skupine

 projektov/programa, ki ga izvaja upravičenec:
	

	Javni razpis/projekt/skupina projektov/program, ki ga

izvaja upravičenec na podlagi sheme (naziv) :
	 

	Upravljavec sheme državnih pomoči:
	 

	Kategorija pomoči:
	 

	Trajanje sheme:
	 

	Datum potrditve sheme:
	 

	Upravičeni stroški:  
	 

	Intenzivnost pomoči:
	 

	Izključeni sektorji:
	 

	Eventualni posebni pogoji:
	

	Načelo kumulacije:
	 

	Načelo nujnosti:   
	 

	Datum prejema javnega razpisa/projekta/skupine

 projektov/programa, ki ga izvaja upravičenec: 
	 

	Datum potrditve javnega razpisa/projekta/skupine

 projektov/programa, ki ga izvaja upravičenec:
	 

	Eventualne opombe:
	

	Javni razpis/projekt/skupina projektov/program, ki ga

izvaja upravičenec, je skladen s shemo:
	

	Javni razpis/projekt/skupino projektov/program, ki ga

izvaja upravičenec, pregledal in potrdil skladnost :
	Ministrstvo za finance – Sektor za spremljanje državnih pomoči

	
	Odgovorna oseba: 


Obrazec se smiselno uporablja za pregled vlog pri neposrednem potrjevanju operacij.

PRILOGA 6: OBRAZEC ZA OPIS SPREMEMB SISTEMA UPRAVLJANJA IN NADZORA ZA SKLADE EVROPSKE KOHEZIJSKE POLITIKE (v okviru OPERATIVNIH PROGRAMOV)

Datum: _________________


Zap. št. spremembe, posredovana s strani NPU/PO/UNP (začnite s številko 1): ______________

Zap. št. spremembe za posamezen NPU, posredovana s strani PT ali upravičenca
(začnite s številko 1): _________________ 

1. NAZIV SKLADA: ______________________________________________________________
2. NAZIV INSTITUCIJE,  KI  PREDLAGA SPREMEMBO (navedite neposredni proračunski uporabnik v vlogi posredniškega telesa, neposredni proračunski uporabnik v vlogi upravičenca, organ za potrjevanje, revizijski organ):
__________________________________________________________________________

3. VLOGA INSTITUCIJE, ZA KATERO JE PREDLAGANA SPREMEMBA (Izpolnite  le v primeru, če PT sporoča spremembo za upravičenca. Navedite naziv upravičenca.):

____________________________________________________________________________________________________________

4. Predlagamo, da se odgovor pod točko__________________ (navedite točko in podtočko, v kolikor je relevantno) na strani _______________ (navedite št. strani v dokumentu »Opis sistema upravljanja in nadzora za operativni program)  (navedite naslov operativnega programa za programsko obdobje 2007-2013, posredovan na  Evropsko komisijo, dne ___, ali št. priloge), ki se glasi ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(vpišite tekst zadnjega veljavnega odgovora – veljaven odgovor je tisti, ki je bil posredovan na Evropsko komisijo, oz. v primeru že posredovanih sprememb, zadnja sprememba, ki je bila sporočena OU, in na katero le-ta ni imel pripomb)
spremeni tako, da se bo novi odgovor glasil: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (vstavite novi tekst predlaganega odgovora oz. novo prilogo)
5. Navedite razlog, zakaj uvajate spremembo (npr. gre za pravilnejši postopek, bolj racionalen postopek, spremembo na podlagi ugotovitev revizorjev, spremenjeno domačo in/ali evropsko zakonodajo, itd).
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Navedite datum, ko je, oziroma, ko bo sprememba stopila v veljavo (v kolikor menite, da gre za zadevo, ki jo mora potrditi OU, navedite »po potrditvi OU«).
________________________________________

7. Datum zadnje spremembe tega besedila: _______________________ (navedite datum, ko ste zadnjič sporočili spremembo OU; v kolikor je prvič, navedite datum dokumenta, ki je bil posredovan na EK). 

SPREMEMBA PREDLAGANA OD:                      SPREMEMBA ODOBRENA OD:
       (navedite ime in podpis osebe ter funkcijo)                                                    

 (ime in podpis vodje)

________________________________   

    _________________________________            

OU vas bo v 15  dneh po prejemu predlaganih sprememb opisa sistema upravljanja in nadzora za strukturne sklade obvestil o potrjeni ali nepotrjeni spremembi. V primeru nepotrjene spremembe boste prejeli ustrezno pojasnilo. 

______________________________________________________________________

IZPOLNI ORGAN UPRAVLJANJA

POTRJENO S STRANI OU:   DA / NE  (obkroži organ upravljanja)
Podpis odgovorne osebe: ______________________________

Datum odobritve na OU: ______________________________
Pojasnilo:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
PRILOGA 7: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ORGANA UPRAVLJANJA ZA JAVNI RAZPIS ZA IZBOR OPERACIJ

Številka (SPIS):

Datum: 

Oznaka kontrolnega lista: 

 (v primeru, ko je instrument javni razpis za izbor operacije)

I. PODATKI O JAVNEM RAZPISU ZA IZBOR OPERACIJ

	PODATKI O JAVNEM RAZPISU ZA IZBOR OPERACIJ

	SPLOŠNI PODATKI

	Operativni program
	

	CCI številka operativnega programa
	

	Naslov razvojne prioritete
	

	Naslov prednostne usmeritve
	

	Naziv instrumenta (javnega razpisa za izbiro projektov) in zaporedna številka 
	

	Sklad kohezijske politike
	

	PODATKI O PRIJAVITELJU

	Navedba prijavitelja/izvajalca javnega razpisa 
	

	Navedba ostalih NPU, s katerimi mora biti javni razpis usklajen
	

	PODATKI O ODGOVORNI OSEBI PRIJAVITELJA

	Ime in priimek odgovorne osebe, kontaktni podatki
	

	Datum izpolnitve prijavnega obrazca za javnega razpisa za izbor operacij
	

	FINANČNI PODATKI

	Navedba stopnje sofinanciranja in prispevka skupnosti
	

	Višina sredstev, ki so na razpolago za javni razpis za izbor operacij
	

	PODATKI O POSREDOVANJU JAVNEGA RAZPISA NA ORGAN UPRAVLJANJA

	Datum prejema vloge za potrditev javnega razpisa za izbor operacij  
	

	Številka vloge za potrditev javnega razpisa za izbor operacij   (SPIS številka vhodnega dokumenta)
	


	UGOTOVITEV SKLADNOSTI JAVNEGA RAZPISA ZA IZBOR OPERACIJ

	Javni razpis za izbor operacij ustreza zahtevam za izdajo Sklepa o potrditvi javnega razpisa organa upravljanja
	 FORMCHECKBOX 
 DA
	 FORMCHECKBOX 
 NE

	Datum izdaje Sklepa organa upravljanja o potrditvi javnega razpisa za izbor operacij
	
	

	Številka Sklepa organa upravljanja o potrditvi javnega razpisa za izbor operacij
	
	


II. KONTROLNI LIST ZA JAVNI RAZPIS ZA IZBOR OPERACIJ

	JAVNI RAZPIS ZA IZBOR OPERACIJ
	KONTROLA
	OPOMBE

	1. PREVERJANJE SPLOŠNIH PODATKOV IN POSTOPKOV PRIPRAVE JAVNEGA RAZPISA

	1.
	Ali so predložena dokazila o izvedbi postopka preverjanja ustreznosti JR na PT?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	2.
	Ali vloga za potrditev javnega razpisa vsebuje vse potrebne dokumente 

· javni razpis,

· obrazec ISARR-N02,

· podatki o PU v ISARR so ustrezni?
	 FORMCHECKBOX 
 DA
	 FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3.
	Ali se za javni razpis uporabljajo določbe predpisa, ki ureja postopke izbora operacij?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	4.
	Ali je navedena ustrezna pravna podlaga za javni razpis?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	5.
	Ali je naveden operativni program?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	6.
	Ali je navedena razvojna prioriteta?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	7.
	Ali je navedena prednostna usmeritev?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	8.
	Ali je naveden sklad kohezijske politike, iz katerega se sofinancira javni razpis za izbor operacij?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	9.
	Ali je naveden naziv/naslov instrumenta/javnega razpisa za izbiro operacij?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	10.
	Ali je naveden cilj/namen javnega razpisa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	11.
	Ali sta navedena naziv in sedež posredniškega telesa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	12.
	Ali je predložena razpisna dokumentacija ?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	2. SKLADNOST S CILJI PU, OP IN LETNIM NAČRTOM

	13.
	Ali je predmet javnega razpisa v skladu s cilji razpisa in prednostne usmeritve, v okviru katere se izvaja razpis?
	 FORMCHECKBOX 
 DA
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	14.
	Ali razpis utemeljuje prispevek k uresničevanju ciljev OP?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	3. POGOJI ZA KANDIDIRANJE NA JAVNEM RAZPISU

	15.
	Ali so opredeljeni potencialni upravičenci?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	16.
	Ali so navedeni pogoji za kandidiranje na javnem razpisu ?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	17.
	Ali veljajo posebne zahteve v zvezi z izpolnjevanjem pogojev?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	18.
	Ali je v zvezi s posebnimi zahtevami navedena referenčna pravna podlaga (EU in slovenska)?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	19.
	Ali so navedeni pogoji za dodelitev sredstev za sofinanciranje?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	20.
	Ali so navedene posebne zahteve, ki jih mora izpolnjevati prijavitelj?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	21.
	Ali so upoštevani obvezni horizontalni omilitveni ukrepi?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	4. MERILA ZA IZBOR OPERACIJ

	22.
	Ali so navedena merila za izbor operacij skladna s sprejetimi merili na NO?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	23.
	Ali je opis meril v skladu s cilji in predmetom javnega razpisa in prednostne usmeritve?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	24.
	Ali so glede na vsebino razpisa smiselno upoštevane horizontalne teme (enakost možnosti, trajnostni razvoj – okoljska dimenzija)?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	5. FINANČNE DOLOČBE 

	25.
	Ali je navedena višina sredstev kohezijske politike, ki je na razpolago za javni razpis?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	26.
	Ali je navedeno razmerje med sredstvi EU in slovenske udeležbe?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	27.
	Ali so navedene proračunske postavke za EU in slovensko udeležbo?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	28.
	Ali je delež prispevka Skupnosti v skupnih javnih upravičenih izdatkih pravilno naveden?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	29.
	Ali je predvideno zagotavljanje lastnih sredstev?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	30.
	Ali so operacije, ki se izbirajo z javni  razpisom, predmet državnih pomoči?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	31. 
	Ali so v razpisu ustrezno navedene posledice, če se ugotovi dvojno financiranje ?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	32.
	Ali se na podlagi javnega razpisa izbirajo projekti, ki ustvarjajo prihodek?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	33.
	Ali je z javnim razpisom predvidena uporaba metodologije za izračun stroškov in koristi projektov (v primeru investicij)?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	34.
	Ali je predviden način spremljanja prihodkov/stroškov projektov/operacij?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	35.
	Ali so navedeni upravičeni stroški skladni z Navodilom o upravičenih stroških?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	36.
	Ali je DDV predviden kot upravičen strošek?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	37.
	Ali je naveden način dokazovanja upravičenih stroškov?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	38.
	Ali je navedeno obdobje upravičenosti stroškov (skrajni rok za izstavitev ZZI)?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	39.
	Ali je navedeno obdobje, v katerem morajo biti porabljena dodeljena sredstva?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	40.
	Ali je opredeljen način izplačila sredstev sofinanciranja?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	41.
	Ali razpis zahteva ločene knjigovodske evidence?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	42.
	Ali je v razpisu ustrezno navedena morebitna možnost dopolnilnega sofinanciranja?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	6. DRŽAVNE POMOČI

	43.
	Ali so operacije/projekti, ki se izbirajo z javni  razpisom, predmet državnih pomoči?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	44.
	Ali je navedena shema državnih pomoči (naslov sheme in datum priglasitve)?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	45.
	Ali je predvidena uporaba pravila »de minimis« v zvezi z dodeljenimi državnimi pomočmi?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	46.
	Ali je navedena predvidena bruto intenzivnost pomoči za projekte  in ali je predvidena bruto intenzivnost pomoči v skladu s priglašeno shemo državnih pomoči?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	*preveriti na MF

	47.
	Ali je Ministrstvo za finance, Sektor za državne pomoči pregledalo in potrdilo skladnost vloge za javno razpis?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	7. POSTOPEK IZVEDBE JAVNEGA RAZPISA

	48.
	Ali je naveden naslov, na katerega prijavitelji pošiljajo vloge na javni razpis?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	49.
	Ali so predvideni roki za predložitev/oddajo vlog?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	50.
	Ali je predvidena dinamika odpiranja vlog?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	51.
	Ali so navedena podrobnejša določila glede morebitnega dopolnjevanja vlog (roki)?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	52.
	Ali je naveden naslov (kontaktna oseba, naslov, spletna stran), kjer lahko zainteresirane stranke pridobijo podrobnejše informacije o javnem razpisu?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	53.
	Ali je naveden rok, v katerem bodo kandidati obveščeni o izidu javnega razpisa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	54.
	Ali je zagotovljeno pravno varstvo prijaviteljev?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	55.
	Ali je navedena vsebina vloge?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	56.
	Ali je navedena zahteva po upoštevanju vrstnega reda pri navedbi vsebinskih sestavin vloge?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	8. UPOŠTEVANJE PRAVIL ZA INFORMIRANJE IN OBVEŠČANJE

	57.
	Ali razpis dovolj natančno opredeljujejo zahteve za informiranje in obveščanje?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	9. DRUGE ZAHTEVE

	58.
	Ali je v razpisu ustrezno navedena zahteva glede hranjenja dokumentacije o operaciji?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	59.
	Ali je v razpisu ustrezno navedena zahteva glede dostopnosti dokumentacije o operaciji PT, OU, organu za potrjevanje, revizijskemu organu ter drugim nadzornim organom?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	

	60.
	Ali so v razpisu ustrezno navedene omejitve glede sprememb operacije (57 člen Uredbe 1083/2006/ES)?
	 FORMCHECKBOX 
 DA 
	 FORMCHECKBOX 
 NE 
	


	Druge ugotovitve:



	Pregledal: 
	Funkcija: 

	E-pošta: 
	Telefon: 

	Datum: 
	Kraj: 
	Podpis:




PRILOGA 7a: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA NPO - SPLOŠNO

Številka:

KONTROLNI LIST ZA PREGLED VLOGE ZA POTRDITEV POMOČI

	Operativni program
	

	Razvojna prioriteta
	

	Prednostna usmeritev
	

	Naslov projekta
	

	Upravičenec (-ci)
	

	Posredniško telo
	

	Projekt / skupina projektov
	

	SPIS številka vhodnega dokumenta
	

	Datum vhodnega dokumenta (datum knjiženja)
	


	ADMINISTRATIVNO TEHNIČNI PREGLED                                                                                               

	1
	Ali je bil s strani PT posredovan obrazec s podpisi, da je vloga administrativno, tehnično, finančno in vsebinsko pregledana in ustrezna?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Vlogi je priložena originalna elektronska verzija in skenirana podpisana verzija?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3
	Ali so vse rubrike izpolnjene?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4
	Ali je vloga podpisana?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	5
	Ali so podatki o organu, pristojnemu za zahtevek, ustrezno navedeni?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	6
	Ali so podatki o upravičencu(-ih) ustrezno navedeni?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	7
	Ali je v primeru skupine projektov naveden koordinator?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	8
	Ali so podatki o kategorizaciji dejavnosti projekta pravilni?          
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	


	VSEBINSKI PREGLED                                                                                               

	
	OPIS PROJEKTA 

	1
	Ali je opis celovitega projekta podan ustrezno?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Ali je izbira vsebine operacije/upravičenca ustrezno utemeljena?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3
	Ali tehnični opis investicije obsega glavne značilnosti, sestavne dele in ključne kazalnike učinka?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4
	Ali so podatki o glavnih upravičencih (ciljni populaciji) ustrezno podani?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	5
	Ali so horizontalne politike ustrezno obravnavane?
	
	

	6
	Ali so navedene podrobnosti upravljavca infrastrukture po zaključku?

(n.pr. V primeru upravljanja projekta preko obvezne gospodarske javne službe varstva okolja (Javnega komunalnega podjetja), naveden akt o ustanovitvi in opisana dejavnost podjetja) 
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	7
	V primeru druge oblike upravljanja infrastrukture, ali podatki o upravljavcu dokazujejo njegovo sposobnost dolgoročnega upravljanja načrtovane infrastrukture?  
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	CILJI PROJEKTA 

	1
	Ali opis projekta jasno prikazuje, kako bo projekt prispeval k doseganju ciljev NSRO, operativnega programa in letnega načrta PU?  
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Ali so socialno ekonomski cilji projekta ustrezno navedeni?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	ČASOVNI RAZPORED 

	1
	Ali priprava razpisne(-ih) dokumentacije (-cij) upošteva realno časovno dinamiko izvajanja (tudi čas potreben za potrditev javnega razpisa s strani OU?) ?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Ali je predviden začetek javnega(-nih) razpisa(-ov) ustrezen?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3
	Ali je pričetek izvajanja pogodbe časovno usklajen s zaključkom JN ter je upoštevan ustrezen datum zaključka pogodbe, kjer je to relevantno? 
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4
	Ali sta začetek in zaključek obratovanja smiselno časovno umeščena?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	5
	Ali je datum zaključka pravilen glede na poprej podane časovne razporeditve izvedbe posamezne (-ih) pogodbe?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	   6
	Ali je navedena in opisana tehnična stopnja pripravljenosti?          
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	7
	Ali je opisana upravna stopnja pripravljenosti ?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	8
	Ali je opisana finančna stopnja pripravljenosti?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	9
	Ali se je izvedba projekta /skupine projektov že začela?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	10
	Ali je časovni okvir izvajanja realen?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	FINANČNI PREGLED IN DRŽAVNE POMOČI

	1
	Ali je navedeno razmerje med sredstvi EU in SLO udeležbe?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Ali je delež prispevka Skupnosti v celotnih javnih upravičenih izdatkih pravilno naveden?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3
	Ali je v primeru, da je operacija predmet državnih pomoči, navedena shema državne pomoči (datum sheme in datum priglasitve)?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4
	Ali je navedena predvidena bruto intenzivnost pomoči v skladu s priglašeno shemo državnih pomoči?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	*preveriti na MF

	5
	Ali operacija ustvarja prihodke? Ali so prihodki pravilno evidentirani?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	*glej vprašanja CBA analize

	6
	Ali so viri skupnih investicijskih stroškov pravilno podani in pravilno izračunani?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	*ne velja za ESS

	7
	Ali so upravičeni stroški  skladni z navodili o upravičenih stroških?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	8
	Ali so podani/zagotovljeni vsi viri financiranja?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	8
	Ali je v operaciji predvideno dopolnilno financiranje?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	OBVEŠČANJE JAVNOSTI  

	1
	Ali je na prvi strani vloge naveden logotip sklada?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Ali je opis predvidenih aktivnosti za informiranje in obveščanje ustrezen?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3
	Ali je predvidena postavitev oglasnih desk oz. gradbiščnih tabel?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	koliko:

Kje:

(v gradbenem delu  FORMCHECKBOX 
 ali 

v okviru ukrepov informiranja in obveščanja  FORMCHECKBOX 
)

	4
	Ali je predvidena postavitev razlagalnih desk?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	Koliko: 

Kje:

(v gradbenem delu  FORMCHECKBOX 
 ali 

v okviru ukrepov informiranja in obveščanja  FORMCHECKBOX 
)

	5
	Ali je v vlogi upoštevan oz. razdelan t.i. informativni paket?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	- novinarske konference
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	koliko:

	
	- t.i. jumbo plakati
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	koliko:

	
	- oblikovanje in vzdrževanje spletne  strani
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	- tiskovina
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	vrsta in količina:

	6
	Ali so v vlogi predvideni še drugi informativni ukrepi?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	kateri:

	7
	Ali je ocenjena skupna vrednost predvidenih ukrepov informiranja in obveščanja?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	8
	Ali je ocenjena vrednost usklajena z vrednostjo v finančnem načrtu?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	9
	Ali so ocenjene oz. razdelane vrednosti po posameznih predvidenih ukrepih oz. komunikacijskih orodjih?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	SKLADNOST S POLITIKAMI IN ZAKONODAJO SKUPNOSTI 

	1
	Ali je v projekt vključen tudi kakšen drug vir sofinanciranja Skupnosti?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Ali je projekt predmet pravnega postopka za zagotavljanje skladnosti z zakonodajo Skupnosti?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3
	Ali je projekt vključen v pobudo JASPERS?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4
	Ali so priporočila pobude JASPERS ustrezno povzeta in upoštevana?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	REZULTATI ŠTUDIJE IZVEDLJIVOSTI 

	1
	Ali je povzetek analize povpraševanja ustrezen in skladen z navedenim v študiji izvedljivosti?  
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Ali so variante obdelane in ustrezno opisane?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3
	Ali je bila EU pomoč vključena pri financiranju študije izvedljivosti?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	JAVNA NAROČILA 

	1
	Ali so bila javna naročila za izbiro izvajalcev že izvedena?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Ali so bila obvestila o naročilu objavljena tudi v Uradnem listu Evropskih skupnosti?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	ANALIZA STROŠKOV IN KORISTI (ne velja za ESS)

	1
	Ali finančna analiza, ki je priloga vlogi, temelji na smernicah Delovnega dokumenta 4?  
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Ali so opis metodologije, elementi in rezultati finančne analize skladni s prilogo k vlogi?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3
	Ali so prihodki na projektu pravilno opredeljeni in upoštevani v projekt?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4
	Ali so stroški, kazalniki in učinki projekta v socialno ekonomski analizi projekta ustrezno navedeni?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	5
	Ali je opis analize tveganja in občutljivosti ustrezno podan?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	ANALIZA VPLIVOV NA OKOLJE (ne velja za ESS)

	1
	Ali je opis projekta glede doseganja ciljev okoljske trajnosti in uresničitve osnovnih načel varstva okolja ustrezen? 
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Ali je bilo pri analizi vplivov na okolje upoštevano načelo preventivnega ukrepanja in načelo »onesnaževalec plača«? 
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3
	Ali so bila izvedena in ustrezno navedena posvetovanja s pristojnimi organi Ministrstva za okolje?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4
	Ali je bil izveden postopek presoje vplivov in pridobljeno okoljevarstveno soglasje?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	5
	V primeru, da ni potrebno pridobiti okoljevarstvenega soglasja, ali so bili ovrednoteni vplivi projekta na okolje?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	6
	Ali je bila izvedena celovita presoja vplivov na okolje v okviru OP RR ali kot samostojni postopek?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	7
	Ali je poročilo o celoviti presoji vplivov na okolje ustrezno objavljeno in dostopno širši javnosti?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	8
	Ali je bil izveden postopek presoje vplivov na območja Natura 2000 in pridobljeno naravovarstveno soglasje?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	9
	V primeru, da ni potrebno pridobiti naravovarstvenega soglasja, ali so bili ovrednoteni vplivi projekta na območja Natura 2000?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	10
	Ali je priložena izjava pristojnega organa Ministrstva za okolje in prostor o Naturi 2000?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	OSTALO

	1
	Ali je Prilogo I podpisala odgovorna oseba?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	ESRR, KS

	2
	Ali je spremljanje za potrebe priloge XXIII ustrezno?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	ESS


	
	USTREZNOST VLOGE

	1
	Vloga ustrezna za pripravo odločbe / pošiljanje na EK?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	


	Datum pregleda dokumentacije:
	

	Oseba, ki je opravila pregled:
	

	Podpis:

	Datum pregleda dokumentacije:
	

	Oseba, ki je opravila pregled:
	

	Podpis:

	Datum pregleda dokumentacije:
	

	Oseba, ki je opravila pregled:
	

	Podpis:


PRILOGA 7b: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA NPO – PROGRAM, KI GA IZVAJA UPRAVIČENEC (VSI INSTRUMENTI FINANČNEGA INŽENIRINGA)

Številka:

KONTROLNI LIST ZA PREGLED VLOGE ZA POTRDITEV POMOČI

	PODATKI O PROGRAMU, KI GA IZVAJA UPRAVIČENEC

	Splošni podatki

	Operativni program
	

	CCI številka operativnega programa
	

	Naslov razvojne prioritete
	

	Naslov prednostne usmeritve
	

	Naziv instrumenta in zaporedna številka 
	

	Sklad kohezijske politike
	

	Podatki o prijavitelju

	Navedba prijavitelja
	

	Podatki o odgovorni osebi prijavitelja

	Ime in priimek odgovorne osebe, kontaktni podatki
	

	Datum izpolnitve prijavnega obrazca 
	-

	Finančni podatki

	Navedba stopnje sofinanciranja in prispevka skupnosti
	

	Višina sredstev, ki so na razpolago za program, ki ga izvaja upravičenec
	

	Podatki o posredovanju vloge za program, ki ga izvaja upravičenec, na organ upravljanja

	Datum prejema vloge za neposredno potrditev operacije – program, ki ga izvaja upravičenec na organu upravljanja
	

	Številka vloge za neposredno potrditev operacije –program, ki ga izvaja upravičenec  (SPIS številka vhodnega dokumenta)
	


	ADMINISTRATIVNO TEHNIČNI PREGLED                                                                                               

	1
	Ali je bil s strani PT posredovan obrazec s parafami, da je vloga administrativno, tehnično, finančno in vsebinsko pregledana in ustrezna?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Ali je vlogi priložen elektronski zapis?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3
	Ali so podatki v ISSAR na ravni PU ustrezni?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4
	Ali so vse rubrike vloge izpolnjene?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	5
	Ali je vloga podpisana?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	6
	Ali so podatki o organu, pristojnemu za pripravo zahtevka za povračilo, ustrezno navedeni?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	7
	Ali so podatki o upravičencu(-ih) ustrezno navedeni?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	8
	Ali je naveden uradni zastopnik instrumenta finančnega inženiringa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	9
	Ali so podatki o kategorizaciji dejavnosti projekta pravilni?          
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	


	
	POSLOVNI NAČRT 

	1
	Ali so v poslovnem načrtu navedeni ciljni trg podjetij oz. mestnih projektov ter merila in pogoji njihovega financiranja?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Ali je v poslovnem načrtu naveden operativni proračun instrumenta finančnega inženiringa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3.
	Ali je v poslovnem načrtu opredeljeno lastništvo instrumenta finančnega inženiringa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4.
	Ali so v poslovnem načrtu navedeni partnerji pri sofinanciranju oz. delničarji?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	5.
	Ali poslovni načrt vsebuje statute instrumenta finančnega inženiringa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	6. 
	Ali poslovni načrt vsebuje določbe o strokovnosti, usposobljenosti in neodvisnosti uprave?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	7.
	Ali je v poslovnem načrtu ustrezno navedena utemeljitev in načrtovana uporaba prispevka iz Strukturnih skladov?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	8.
	Ali poslovni načrt vsebuje politiko instrumenta finančnega inženiringa v zvezi s prekinitvijo naložb v podjetja ali mestne projekte?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	9.
	Ali poslovni načrt vsebuje določbe o likvidaciji instrumentov finančnega inženiringa, vključno s ponovno uporabo sredstev, ki se instrumentu finančnega inženiringa vrnejo iz naložb ali ostanejo po izpolnitvi vseh obveznosti iz jamstev, ki se pripišejo prispevku iz operativnega programa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	10.
	Ali so v poslovnem načrtu ustrezno navedene druge določbe o finančnem instrumentu?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	VZPOSTAVITEV INSTRUMENTOV FINANČNEGA INŽENIRINGA 

	1
	Ali je instrument finančnega inženiringa, vključno s holdinškim skladom, ustanovljen kot neodvisni pravni subjekt, za katerega veljajo sporazumi med partnerji pri sofinanciranju ali delničarji?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2.
	Ali je instrument finančnega inženiringa, vključno s holdinškim skladom, ustanovljen kot poseben sveženj financiranja znotraj finančne ustanove?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3.
	Ali se v primeru, ko je instrument finančnega inženiringa vzpostavljen v finančni ustanovi, vzpostavljen kot poseben sveženj financiranja, uporabljajo posebna izvedbena pravila v finančni ustanovi, ki zlasti določajo, da se vodijo posebne evidence, ki razlikujejo med novimi sredstvi, vloženimi v instrument finančnega inženiringa, vključno s sredstvi, ki jih prispeva operativni program, in sredstvi, ki so od začetka na voljo v ustanovi?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	STROŠKI UPRAVLJANJA 

	1.
	Ali je izvedeno konkurenčno zbiranje ponudb za upravljanje instrumenta finančnega inženiringa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2.
	Ali so na osnovi zbiranja ponudb iz prejšnje točke

 določeni najvišji % stroškov upravljanja instrumenta finančnega inženiringa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3.
	Ali stroški upravljanja instrumenta finančnega inženiringa na letni povprečni ravni med trajanjem pomoči presegajo 2 % kapitala, ki ga operativni program prispeva v holdinške sklade, ali kapitala, ki ga operativni program ali holdinški sklad prispeva v jamstvene sklade?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4. 
	Ali stroški upravljanja instrumenta finančnega inženiringa na letni povprečni ravni med trajanjem pomoči presegajo 3 % kapitala, ki ga operativni program ali holdinški sklad prispeva v instrument finančnega inženiringa v vseh drugih primerih, razen mikrokreditnih instrumentov, namenjenih mikropodjetjem?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	5.
	Ali stroški upravljanja instrumenta finančnega inženiringa na letni povprečni ravni med trajanjem pomoči presegajo 4 % kapitala, ki ga operativni program ali holdinški sklad prispeva v mikrokreditne instrumente, namenjene mikropodjetjem?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	SPORAZUM O FINANCIRANJU (SPLOŠNO)

	1.
	Ali sta v sporazumu ustrezno navedeni naložbena strategija in načrtovanje?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2. 
	Ali sporazum vključuje spremljanje izvajanja v skladu z veljavnimi pravili?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3.
	Ali sporazum vključuje politiko prekinitve instrumenta finančnega inženiringa za prispevek iz operativnega programa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4. 
	Ali sporazum vključuje določbe o prenehanju instrumenta finančnega inženiringa, vključno s ponovno uporabo sredstev, ki jih dobi instrument finančnega inženiringa iz naložb ali ostanejo po izpolnitvi vseh obveznosti iz jamstev, ki se pripišejo prispevku iz operativnega programa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	SPORAZUM O FINANCIRANJU (DOLOČBE ZA HOLDINŠKE SKLADE)

	1.
	Ali so v zvezi z instrumenti finančnega inženiringa (razen skladov za razvoj mestnih območij) navedene ugotovitve ocene o vrzelih med ponudbo takšnih instrumentov s strani MSP in povpraševanjem MSP po takšnih instrumentih?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2.
	Ali so v zvezi s skladi za razvoj mestnih območij navedene študije ali ocene o razvoju mestnih območij in celoviti načrti za razvoj mestnih območij, ki so vključeni v operativne programe?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3.
	Ali sporazum določa pogoje za prispevke iz operativnega programa v holdinški sklad?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4.
	Ali sporazum določa razpis za prijavo interesa, namenjen finančnim posrednikom ali skladom za razvoj mestnih območij ustrezen?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	5.
	Ali sporazum določa presojo, izbiro in akreditiranje finančnih posrednikov ali skladov za razvoj mestnih območij s strani holdinškega sklada?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	6.
	Ali sporazum določa vzpostavitev in spremljanje naložbene politike ali ciljno usmerjenih načrtov in ukrepov za razvoj mestnih območij?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	7.
	Ali navedena naložbena politika iz prejšnje točke zajema vsaj navedbo ciljnih podjetij in proizvodov finančnega inženiringa, ki jih je treba podpreti?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	8.
	Ali sporazum določa poročanje holdinškega sklada?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	9.
	Ali sporazum določa spremljanje izvajanja naložb v skladu z veljavnimi pravili?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	10.
	Ali sporazum določa zahteve za revizijo?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	11.
	Ali sporazum določa politiko prekinitve naložbe holdinškega sklada v sklade tveganega kapitala, jamstvene sklade, posojilne sklade ali sklade za razvoj mestnih območij?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	12.
	Ali sporazum določa določbe o prenehanju holdinškega sklada, vključno s ponovno uporabo sredstev, ki so instrumentu finančnega inženiringa vrnjena iz naložb oz. ostanejo po izpolnitvi vseh obveznosti iz jamstev, ki se pripišejo prispevku iz operativnega programa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	13.
	Ali so v sporazumu ustrezno navedeni pogoji o prispevkih holdinških skladov, ki jih podpirajo operativni programi, v sklade tveganega kapitala, jamstvene sklade, posojilne sklade in sklade za razvoj mestnih območij, ki bodo določeni v sporazumu o financiranju, ki ga skleneta sklad tveganega kapitala, jamstveni sklad, posojilni sklad ali sklad za razvoj mestnih območij na eni strani in holdinški sklad na drugi strani?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	14.
	Ali sporazum o financiranju iz točke 13 vključuje vsaj elemente iz tega kontrolnega lista »Sporazum o financiranju (splošno)«
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	PRAVILA DRŽAVNIH POMOČI

	1.
	Ali se program, ki ga izvaja upravičenec, izvaja na podlagi sheme ali druge podlage za podeljevanje državnih pomoči?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2.
	Ali je Ministrstvo za finance pregledalo in potrdilo skladnost programa, ki ga izvaja upravičenec s shemo ali drugo podlago za podeljevanje državnih pomoči?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3.
	Ali je ustrezno navedeno, da se lahko dobički iz naložb v lastniški kapital in iz posojil minus sorazmerni delež stroškov upravljanja in pobud za večjo uspešnost, prednostno dodelijo vlagateljem, ki delujejo v skladu z načelom vlagatelja v tržnem gospodarstvu, do stopnje prejemkov, ki je določena v statutih instrumentov finančnega inženiringa, in se potem sorazmerno razdelijo med vse partnerje pri sofinanciranju oz. delničarje?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	DODATNE DOLOČBE RAZEN ZA HOLDINŠKE SKLADE IN SKLADE ZA RAZVOJ MESTNIH OBMOČIJ

	1.
	Ali je ustrezno navedeno, da instrumenti finančnega inženiringa, vlagajo v podjetja, zlasti v MSP?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2.
	Ali je ustrezno navedeno, da se naložbe iz prejšnje točke lahko izvajajo le pri ustanovitvi, na zgodnjih stopnjah, vključno s zagonskim kapitalom, ali pri širitvi teh podjetij in le za dejavnosti, za katere vodje instrumentov finančnega inženiringa ocenijo, da so lahko ekonomsko upravičene?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3.
	Ali je ustrezno navedeno, da ti instrumenti ne vlagajo v podjetja v težavah v smislu smernic Skupnosti o državni pomoči za reševanje in prestrukturiranje podjetij v težavah?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	DODATNE DOLOČBE ZA SKLADE ZA RAZVOJ MESTNIH OBMOČIJ

	1.
	Ali je ustrezno navedeno, da kadar strukturni skladi financirajo sklade za razvoj mestnih območij, ti skladi vlagajo v javno-zasebna partnerstva ali druge projekte, vključene v celovit načrt za trajnostni razvoj mestnih območij?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2.
	Ali je ustrezno navedeno, da javno-zasebna partnerstva ali drugi projekti iz prejšnje točke ne vključujejo ustanovitve in razvoja finančnih instrumentov, kot so tvegani kapital ter posojilni in jamstveni skladi?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3.
	Ali je ustrezno navedeno, da za izvajanje prejšnjih dveh točk skladi za razvoj mestnih območij vlagajo v obliki lastniškega kapitala, posojil in jamstev?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4.
	Ali je ustrezno navedeno, da skladi za razvoj mestnih območij lahko podpirajo tudi mestne projekte, ki prejemajo pomoč iz operativnega programa?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	5.
	Ali je ustrezno navedeno, da kadar strukturni skladi financirajo sklade za razvoj mestnih območij, se zadevni skladi ne uporabljajo za ponovno financiranje pridobitev ali udeležbe v končanih projektih?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	OBVEŠČANJE JAVNOSTI  

	1
	Ali je program, ki ga izvaja upravičenec, pripravljen in sam dovolj natančno opredeljuje zahteve za informiranje in obveščanje?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	FINANČNI PREGLED 

	1.
	Ali je navedeno razmerje med sredstvi EU in SLO udeležbe?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2.
	Ali je delež prispevka Skupnosti v celotnih javnih upravičenih izdatkih pravilno naveden?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3.
	Ali so upravičeni stroški skladni z navodili o upravičenih stroških?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	SKLADNOST S POLITIKAMI IN ZAKONODAJO SKUPNOSTI 

	1
	Ali je v projekt vključen tudi kakšen drug vir sofinanciranja Skupnosti?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2
	Ali je projekt predmet pravnega postopka za zagotavljanje skladnosti z zakonodajo Skupnosti?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3
	Ali je v program, ki ga izvaja upravičenec, vključena EIB/EIF?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	SPLOŠNO 

	1
	Ali program, ki ga izvaja upravičenec, jasno prikazuje, kako bo projekt prispeval k doseganju ciljev NSRO, operativnega programa in letnega načrta PU? 
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2.
	Ali program, ki ga izvaja upravičenec ustrezno obravnava horizontalne politike?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	3.
	Ali je program, ki ga izvaja upravičenec, skladen z merili, ki jih predhodno potrdi nadzorni odbor za zadevni operativni program?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	4.
	Ali so zahtevane ločene knjigovodske evidence?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	5.
	Ali so v vlogi ustrezno navedene zahteve glede hranjenja dokumentacije o operaciji?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	6.
	Ali je ustrezno navedena zahteva glede dostopnosti dokumentacije o operaciji PT, OU, organu za potrjevanje, revizijskemu organu ter drugim nadzornim organom?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	7.
	Ali so v razpisu ustrezno navedene omejitve glede sprememb operacije (57. člen Uredbe št. 1083/2006/ES)?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	
	PRILOGA I

	1.
	Ali je Prilogo I podpisala odgovorna oseba?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	


	
	USTREZNOST VLOGE

	1.
	Vloga ustrezna za pripravo odločbe o dodelitvi sredstev?
	 FORMCHECKBOX 
 DA  FORMCHECKBOX 
 NE
	

	2. 
	Datum izdaje odločbe o dodelitvi sredstev
	
	

	3.
	Številka odločbe o dodelitvi sredstev
	
	


	Datum pregleda dokumentacije:
	

	Oseba, ki je opravila pregled:
	

	Podpis:

	Datum pregleda dokumentacije:
	

	Oseba, ki je opravila pregled:
	

	Podpis:

	Datum pregleda dokumentacije:
	

	Oseba, ki je opravila pregled:
	

	Podpis:


PRILOGA 8: VZOREC OCENJEVALNEGA LISTA ZA KVALITETO VREDNOTENJA

	Naslov poročila
	

	Verzija, datum poročila
	

	Ocenjevalec, datum ocene
	

	KRITERIJ
	Nesprejemljivo
	Šibko
	Dobro
	Odlično

	Zadovoljitev potreb

Poročilo ustrezno in primerno prioritetno podaja informacije, ki so bile opredeljene v razpisni dokumentaciji vrednotenja. Ostale zahteve, ki so se pojavile v procesu vrednotenja so omenjene in upoštevane, kjer je bilo to mogoče.
	
	
	
	

	Primernost oblike

Ključni pojmi in kriteriji so natančno definirani. Metode so jasno opredeljene, odgovori sledijo vprašanjem. Metodološke omejitve so predstavljene, prav tako njihova zanesljivost pri oblikovanju končnih zaključkov in priporočil.  
	
	
	
	

	Zanesljivost podatkov

Podatki so zanesljivi, kar vpliva na zaključke, ki izhajajo iz pridobljenih podatkov. Nabor podatkov je potekal v skladu s standardi in načeli, ki veljajo. Viri so navedeni in njihova zanesljivost je ocenjena. Potencialna odstopanja (pristranskost virov, dvomljivost v podatke) so navedeni.
	
	
	
	

	Primernost analize

Podatki so navzkrižno pregledani, interpretirani ter sistematično in primerno analizirani. Glavni zunanji dejavniki, ki vplivajo na stanje, so identificirani in njihov vpliv je upoštevan.
	
	
	
	

	Tehtnost ugotovitev

Ugotovitve so argumentirane na osnovi dokazov, ki izhajajo iz podatkov. Omejitve veljavnosti so jasno nakazane.
	
	
	
	

	Nepristranskost zaključkov

Zaključki so osnovani na nedvoumnih kriterijih in primerjalnih analizah. So objektivni in nepristranski. V primerih, kjer je prišlo do nestrinjanja z naročnikom, je to jasno označeno (podano ločeno mnenje). Tudi širše ugotovitve, ki ne izhajajo iz vprašanj, so podane. 
	
	
	
	

	Uporabnost priporočil

Priporočila izhajajo iz zaključkov. So uporabna in dovolj natančno opredeljena po vsebini in naslovniku, da se lahko upoštevajo. Nivo priporočil (politična, strateška, upravljavska…) odražajo vprašanja iz razpisne dokumentacije.
	
	
	
	

	Jasnost poročila

Oblika poročila je zanimiva in dostopna / razumljiva potencialnim uporabnikom. Kratek povzetek proporcionalno vključuje glavne ugotovitve, zaključke, lekcije in priporočila. 
	
	
	
	

	Glavne omejitve poročila



	Izpostavljene kvalitete v poročilu



	Zahteve za izboljšanje kvalitete

	Kriterij
	Zahteva

	
	

	
	


Podpis odgovornih oseb:

	Ime
	Funkcija
	Podpis, datum

	
	Odgovorna oseba za vrednotenje OU
	

	
	Odgovorna oseba za vrednotenje na PT
	

	
	
	


PRILOGA 9: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA SPREMLJANJE IZVAJANJA UKREPOV NA PODLAGI UGOTOVITEV VREDNOTENJA

	Poročilo vrednotenja:
	

	Datum:
	

	Sporočilo 
Povzetek sporočila v nekaj besedah
	Stran

Stran v poročilu
	Vrsta

Priporočilo, primer dobre prakse, lekcija
	Odgovornost

Naslovnik sporočila, tisti, ki lahko ukrepa
	Odziv

Direkten odziv s strani naslovnika
	Ukrepanje

Pogled odgovornega po preteku enega leta 

	
	
	
	
	
	


Podpis odgovornih oseb:
	Ime
	Funkcija
	Podpis, datum

	
	
	

	
	
	


PRILOGA 10: VZOREC MESEČNEGA FINANČNEGA POROČILA – izpis iz ISARR
	Polje
	Finančni razrez
	Ravni
	Vir podatka

	Pravice porabe 2007-2013
	EU del

SLO del

skupaj
	Skupaj vsi OP

Posebej po OP

Raven PU
	ISARR – raven PU

	Pravice porabe 2007
	EU del

SLO del

skupaj
	Skupaj vsi OP

Posebej po OP

Raven PU
	

	Pravice porabe n – n+3/2
	EU del

SLO del

skupaj
	Skupaj vsi OP

Posebej po OP

Raven PU
	

	Razpisana sredstva od 1.1.2007 do zadnjega dne preteklega meseca
	EU del

SLO del

skupaj
	Skupaj vsi OP

Posebej po OP

Raven PU
	ISARR iz ravni instrumentov, kjer je vnesen datum potrditve oziroma datum objave v UL

	Potrjene operacije – kumulativa (od 1.1.2007 do zadnjega dne preteklega meseca)
	EU del

SLO del

skupaj
	Skupaj vsi OP

Posebej po OP

Raven PU
	ISARR, iz vseh operacij, ki so bile vsaj enkrat v zgodovini v statusu »v izvrševanju«

	· od tega operacije, potrjene preko javnih razpisov


	EU del

SLO del

skupaj
	Skupaj vsi OP

Posebej po OP

Raven PU
	ISARR, iz vseh operacij, ki so bile vsaj enkrat v zgodovini v statusu »v izvrševanju«

	· od tega neposredno potrjene operacije
	EU del

SLO del

skupaj
	Skupaj vsi OP

Posebej po OP

Raven PU
	ISARR, iz vseh operacij, ki so bile vsaj enkrat v zgodovini v statusu »v izvrševanju«

	Podpisane pogodbe (od 1.1.2007 do zadnjega dne preteklega meseca)
	EU del

SLO del

skupaj
	Skupaj vsi OP

Posebej po OP

Raven PU
	ISARR, iz vseh operacij, ki so bile vsaj enkrat v zgodovini v statusu »v izvrševanju« in imajo navezane pogodbe

	Plačila iz proračuna RS – kumulativa (od 1.1.2007 do zadnjega dne preteklega meseca)
	EU del

SLO del

skupaj
	Skupaj vsi OP

Posebej po OP

Raven PU

Raven operacije
	

	Plačila iz proračuna – tekoče leto (od 1.1. tekočega leta do zadnjega dne preteklega meseca)
	EU del

SLO del

skupaj
	Skupaj vsi OP

Posebej po OP

Raven PU

Raven operacije
	

	Posredovani zahtevki za povračilo na Organ za potrjevanje od 1.1.2007 do zadnjega dne preteklega meseca – EU del
	EU del


	Skupaj vsi OP

Posebej po OP

Raven PU

Raven operacije
	ISARR, zahtevki v statusu »registriran« ali višje

	Certificirani zahtevki za povračilo na EK od 1.1.2007 do zadnjega dne preteklega meseca
	EU del


	Skupaj vsi OP

Posebej po OP

Raven PU

Raven operacije
	ISARR, zahtevki v statusu »certificiran«, »avtoriziran« ali »izvršen«


PRILOGA 10A: VZOREC ZA TRIMESEČNE FINANČNE NAPOVEDI IZPLAČIL – poročajo NPU

	
	
	NAPOVED 2010

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	OPERATIVNI PROGRAM
	PREDVIDENA IZPLAČILA
	napoved januar
	napoved februar
	napoved marec
	napoved april
	napoved maj
	napoved junij
	napoved julij
	napoved avgust
	napoved september
	napoved oktober
	napoved november
	napoved december

	OP ??
	EU del
	/
	/
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	SLO del
	/
	/
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	PREDNOSTNA USMERITEV
	Skupaj
	/
	/
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	PU - ??
	REGISTRIRANI ZZP
	napoved januar
	napoved februar
	napoved marec
	napoved april
	napoved maj
	napoved junij
	napoved julij
	napoved avgust
	napoved september
	napoved oktober
	napoved november
	napoved december

	
	EU del
	/
	/
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


PRILOGA 11: VZOREC IZPISA ZA SPREMLJANJE DRŽAVNIH POMOČI – izpis iz ISARR

Prednostna usmeritev:_____________

Instrument: _____________

	Šifra operacije
	Naziv operacije
	Priglasitelj
	Šifra priglasitve
	Naziv sheme
	Datum sklepa komisije
	Datum prenehanja sheme
	Datum začetka operacije
	Datum zaključka operacije
	Intenzivnost
	Odobrena višina državne pomoči
	Realizacija na dan izpisa (EU+SLO)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


PRILOGA 12:  VZOREC IZPISA ZA KODE RAZSEŽNOSTI – izpis iz ISARR
	
	Šifra
	Naziv

	OPERATIVNI POGRAM
	
	

	PREDNOSTNA USMERITEV
	
	

	INSTRUMENT
	
	


	DATUM – STANJE NA DAN
	


	Šifra kode
	Naziv kode
	Šifra operacije
	Naziv operacije
	Plan sredstev
	Realizacija

	
	
	
	
	EU viri
	SLO viri
	EU viri
	SLO viri

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Vrednost skupaj:
	
	
	
	


PRILOGA 13: VZOREC IZPISA ZA SPREMLJANJE OPERACIJ PO TERITORIALNIH ENOTAH – izpis iz ISARR
	
	Šifra
	Naziv

	OPERATIVNI POGRAM
	
	

	PREDNOSTNA USMERITEV
	
	

	INSTRUMENT
	
	


	DATUM – STANJE NA DAN
	


	Šifra operacije
	Naziv operacije
	Plan sredstev
	Realizacija
	Teritorialna enota

	
	
	EU viri
	SLO viri
	EU viri
	SLO viri
	Sedež upravičenca
	Lokacija projekta

	
	
	
	
	
	
	Šifra TE
	Naziv TE
	Šifra TE
	Naziv TE

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


OBRAZEC 14: VZOREC POROČILA O KLJUČNIH PODATKIH O IZVEDBI JAVNEGA RAZPISA ZA OU

	Naziv upravičenca
	Davčna številka upravičenca
	Status upravičenca
	Občina upravičenca
	Zaprošena sredstva EU + SLO javni viri
	Število točk
	Razlog za zavržbo/

zavrnitev

	
	
	
	
	
	
	


PRILOGA 15: VZOREC IZPISA PODATKOV O POTRJENIH INSTRUMENTIH – izpis iz ISARR

Operativni program: ________________

Stanje na dan: _____________________

	Prednostna usmeritev
	Naziv instrumenta
	Vrsta instrumenta

(NPO ali JR)
	Datum potrditve s strani OU (v primeru velikih projektov s strani EK)
	Vrednost instrumenta (EU + SLO udeležba)
	Skrbnik na OU
	Skrbnik pri NPU

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


PRILOGA 16
: VLOGA ZA ZAHTEVEK ZA POTRDITEV POMOČI KS IN ESRR

Glej priložen dokument z navodili 
PRILOGA 17: VZOREC VLOGE ZA NEPOSREDNO POTRDITEV OPERACIJE –  PROGRAM ESS

1. Splošni podatki

Naziv operativnega programa:

Razvojna prioriteta:

Prednostna usmeritev:

Naziv posredniškega telesa (ime, naslov, kontaktna oseba, telefon, e-pošta, spletna stran):

Naziv upravičenca (ime, naslov, kontaktna oseba, telefon, e-pošta, spletna stran):
Naslov programa:

2. Opis izvajanja

Opis programa in ciljnih skupin (podrobnejši opis aktivnosti, terminski načrt, razdelan finančni načrt):

Utemeljitev izbora programa:

Cilji in namen programa ter povezljivost z lizbonskimi cilji:
Navedite socialno-ekonomske cilje programa/projekta

Prispevek k dosežku OP RČV 2007-2013:

Ukrepi za obveščanje javnosti

Navedite podrobnosti predlaganih ukrepov za obveščanje javnosti o pomoči Skupnosti (tj. vrsta ukrepov, kratek opis, predvideni stroški, trajanje itd.):

Način spremljanja horizontalnih politik (enake možnosti, trajnostni razvoj):
Način spremljanja po Prilogi XXIII:
Opis hranjenja in dostopnosti dokumentacije o programu:

Upravičeni stroški in dokazovanje:

Način izbora končnih prejemnikov:

Preverjanje in izvajanje kontrole nad izvajanjem programa:

Pravna podlaga za izvajanje programa:

Ostali podatki:
  
	Šifra in naziv  nadrejene ravni 
	MAX STOPNJA AVANSA 

(%)


	stopnja Sofinanciranja javnih virov (%)
	stopnja Sofinanciranja EU (%)

	Kratek naziv operacije

	Datum začetka upravičenosti 


	Datum  konca upravičenosti

	Datum zaključka spremljanja

	Datum začetka  del


	Datum  zaključka  del
	


	
	Odgovorna  institucija  (naslov, tel., faks., e-pošta) 
	Odgovorna oseba  (naslov, tel., faks., e- pošta)

	Upravičenec


	
	

	Organ, ki izvaja  preverjanje po 13. Členu


	
	


	Navezava
	Šifra
	Naziv

	Nrp
	
	

	Shema  državne pomoči
	
	

	Kategorija sheme DP

	
	

	STROŠKOVNO MESTO
	

	Prednostna tema 
	Delež
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Oblika financiranja 
	
	

	Ozemeljska razsežnost
	
	

	Koda (NACE)
	
	

	Gospodarske dejavnosti


	Delež
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Teritorialna enota
	Delež
	
	

	
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	


	Tabela razvrstitev
	Vpliv na okolje
	                FORMCHECKBOX 
v celoti
	     FORMCHECKBOX 
delno pozitiven
	 FORMCHECKBOX 
Nevtralen

	Ad1.2 
	Vpliv na  enake možnosti 
	                FORMCHECKBOX 
v celoti
	     FORMCHECKBOX 
delno pozitiven
	 FORMCHECKBOX 
Nevtralen

	Ad1.2 
	Tip operacije
	                FORMCHECKBOX 
 investicijska                   
	      FORMCHECKBOX 
 neinvesticijska
	 FORMCHECKBOX 
 kombinirana

	Ad1.2 
	Podlaga operacije                                                            
	                 FORMCHECKBOX 
 potrjen projekt     
	      FORMCHECKBOX 
 potrjena skupina         projektov   
	 FORMCHECKBOX 
 program, ki ga izvaja upravičenec

	
	Dopolnilno financiranje
	                 FORMCHECKBOX 
 vsebine ESRR 
	      FORMCHECKBOX 
 vsebine ESS 
	


	Opis OPERACIJE - povzetek 


	Ciljni upravičenci


Terminski in finančni načrt za izvajanje:


	Državni In Evropski Viri
	Ostali Viri

	Št. PP
	Naziv  Pp
	Mesec
	Leto
	Znesek
	NAZIV
	Mesec
	Leto
	Znesek

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	∑ EU+SLO Lf:             
	%
	∑ ostali viri:
	%

	∑∑ EU+SLO Lf+Nac (Brez DDV):
	∑∑ EU+ SLO Lf+Nac.+Ostali (Brez DDV):

	∑∑ EU+ SLO Lf+Nac.+Ostali + DDV:
	∑ DDV:


Načrt izvajanja:

	Zap. Št.
	Naziv Aktivnosti
	Vrsta

Aktivnosti
	Ocenjena Vrednost Aktivnosti
	Predvideni

Datum Zaključka Aktivnosti
	Opis Aktivnosti

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Finančni načrt po stroških in prihodkih:

	Šifra
	VRSTA STROŠKA
	ZNESEK
	VRSTA UPRAVIČENOSTI



	
	
	
	

	
	
	
	


	 IZRAČUN PRISPEVKA SKUPNOSTI
	Vrednost

	1.
	Upravičeni strošek (v EUR, nediskontiran) 
	 

	2.
	Stopnja primanjkljaja v financiranju (%) 
	 

	3.
	Določeni znesek, tj. „znesek, za katerega velja stopnja sofinanciranja za razvojno prioriteto“ 
	 

	4.
	Stopnja sofinanciranja za razvojno prioriteto (%)
	 

	5.
	Prispevek Skupnosti (v EUR)  (3)*(4)
	 


Načrtovanje kazalnikov:

	         KAZALNIK 
	Vrsta kaz.
	način izraza


	Utež
	Izhodiščno stanje
	Načrtovana vrednost
	Opis kazalnika

	ŠIF-RA
	Naziv 
	Ad1.2 
	Ad1.2 
	Ad1.2 
	DATUM


	Vred-nost
	
	
	
	
	
	
	
	Ad1.2 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


PRILOGA 17A: VZOREC VLOGE ZA NEPOSREDNO POTRDITEV OPERACIJE –  PROJEKT ESS

1. Splošni podatki

	1.1
	Naslov projekta
	

	1.2
	Naziv operativnega programa
	

	1.3
	Razvojna prioriteta
	

	1.4
	Prednostna usmeritev
	

	1.5
	Naziv posredniškega telesa (ime, naslov, kontaktna oseba, telefon, e-pošta, spletna stran)
	

	1.6
	Naziv upravičenca (ime, naslov, kontaktna oseba, telefon, e-pošta, spletna stran)
	


2. Reference 

	2.1
	Reference upravičenca (izkušnje izvajalca projekta na relevantnem področju v zadnjih 3 letih)- vsaj 3 projekti

	


3. Opis izvajanja

	3.1
	Opis projekta (podrobnejši opis aktivnosti)
	

	3.2
	Ciljne skupine oz. ciljni upravičenci
	

	3.3
	Cilji in namen projekta ter povezljivost z lizbonskimi cilji (Navedite socialno-ekonomske cilje programa/projekta)
	

	3.4
	Prispevek k dosežku OP RČV 2007-2013
	

	3.5
	Ukrepi za obveščanje javnosti

Navedite podrobnosti predlaganih ukrepov za obveščanje javnosti o pomoči Skupnosti (tj. vrsta ukrepov, kratek opis, predvideni stroški, trajanje itd.):


	

	3.6
	Pravna podlaga za izvajanje projekta
	

	3.7
	Način izvajanja projekta 
	

	3.8
	Povzetek opisa projekta
	


4. Spremljanje projekta, hranjenje dokumentacije in kontrole

	4.1
	Način spremljanja horizontalnih politik (enake možnosti, trajnostni razvoj)


	

	4.2
	Način spremljanja po prilogi XXIII
	

	4.3
	Opis hranjenja in dostopnosti dokumentacije o projektu
	

	4.4
	Preverjanje in izvajanje kontrole nad izvajanjem projekta oz. odgovorna oseba  (naslov, tel., faks, e- pošta)
	


  5.  Človeški viri na projektu

	Sodelujoči pri projektu
	Naloga v projektu
	Organizacija
	Nova zaposlitev (DA/NE)
	Tip dela (avtorska, podjemna, plača,…)
	Vrednost dela na uro
	Skupni čas dela v urah za celoten projekt
	Vrednost dela skupaj v EUR

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


6. Upravičeni stroški in dokazovanje
	Vrsta stroška
	Dokazila 

	
	

	
	

	
	


7. Ostali podatki 
  
	
	MAX STOPNJA AVANSA 

(%)


	stopnja Sofinanciranja javnih virov (%)
	stopnja Sofinanciranja EU (%)

	Kratek naziv 

	Datum začetka upravičenosti 

	Datum  konca upravičenosti
	Datum zaključka spremljanja

	Datum začetka  del


	Datum  zaključka  del
	


	Navezava
	Šifra
	Naziv

	Nrp
	
	

	Shema  državne pomoči
	
	

	Kategorija sheme DP
	
	

	STROŠKOVNO MESTO
	

	Prednostna tema 
	Delež
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Oblika financiranja 
	
	

	Ozemeljska razsežnost
	
	

	Koda (NACE)
	
	

	Gospodarske dejavnosti


	Delež
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Teritorialna enota
	Delež
	
	

	
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	

	Ad1.2 
	
	
	


	Tabela razvrstitev
	Vpliv na okolje
	                FORMCHECKBOX 
v celoti
	     FORMCHECKBOX 
delno pozitiven
	 FORMCHECKBOX 
Nevtralen

	Ad1.2 
	Vpliv na  enake možnosti 
	                FORMCHECKBOX 
v celoti
	     FORMCHECKBOX 
delno pozitiven
	 FORMCHECKBOX 
Nevtralen

	Ad1.2 
	Tip operacije
	                FORMCHECKBOX 
 investicijska                   
	      FORMCHECKBOX 
 neinvesticijska
	 FORMCHECKBOX 
 kombinirana

	Ad1.2 
	Podlaga operacije                                                            
	                 FORMCHECKBOX 
 potrjen projekt     
	      FORMCHECKBOX 
 potrjena skupina         projektov   
	 FORMCHECKBOX 
 program, ki ga izvaja upravičenec

	
	Dopolnilno financiranje
	                 FORMCHECKBOX 
 vsebine ESRR 
	      FORMCHECKBOX 
 vsebine ESS 
	


Terminski in finančni načrt za izvajanje:


	Državni In Evropski Viri
	Ostali Viri

	Št. PP
	Naziv Pp
	Mesec
	Leto
	Znesek
	NAZIV
	Mesec
	Leto
	Znesek

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	∑ EU+SLO Lf:             
	%
	∑ ostali viri:
	%

	∑∑ EU+SLO Lf+Nac (Brez DDV):
	∑∑ EU+ SLO Lf+Nac.+Ostali (Brez DDV):

	∑∑ EU+ SLO Lf+Nac.+Ostali + DDV:
	∑ DDV:


Načrt izvajanja:

	Zap. Št.
	Naziv Aktivnosti
	Vrsta

Aktivnosti
	Ocenjena Vrednost Aktivnosti
	Predvideni

Datum Zaključka Aktivnosti
	Opis Aktivnosti

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Finančni načrt po stroških in prihodkih:

	Šifra
	VRSTA STROŠKA
	ZNESEK
	VRSTA UPRAVIČENOSTI



	
	
	
	

	
	
	
	


	 IZRAČUN PRISPEVKA SKUPNOSTI
	Vrednost

	1.
	Upravičeni strošek (v EUR, nediskontiran) 
	 

	2.
	Stopnja primanjkljaja v financiranju (%) 
	 

	3.
	Določeni znesek, tj. „znesek, za katerega velja stopnja sofinanciranja za razvojno prioriteto“ 
	 

	4.
	Stopnja sofinanciranja za razvojno prioriteto (%)
	 

	5.
	Prispevek Skupnosti (v EUR)  (3)*(4)
	 


Načrtovanje kazalnikov:

	         KAZALNIK 
	Vrsta kaz.
	način izraza


	Utež
	Izhodiščno stanje
	Načrtovana vrednost
	Opis kazalnika

	ŠIF-RA
	Naziv 
	Ad1.2 
	Ad1.2 
	Ad1.2 
	DATUM


	Vred-nost
	
	
	
	
	
	
	
	Ad1.2 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


PRILOGA 18:    PREDLOG ZA SPREMEMBO ODLOČBE NPO – OP ROPI IN OP RR
Predlog za spremembo odločbe

1. Identifikacija operacije

Naziv odločbe:


Naziv operacije:


Naziv(-i) upravičenca(-ov):
 

Številka veljavne odločbe:
             

 Datum:

Skupna vrednost operacije(v EUR) :     

Vrednost prispevka Skupnosti (v EUR) :     


Delež prispevka Skupnosti v skupnih javnih upravičenih stroških (v %):


2. Sprememba končnega datuma
Veljavni datum upravičenosti:



Predlagani datum upravičenosti:


	3. Predlog spremembe finančnega načrta v EUR

	Leto
	Skupni javni upravičeni stroški skladno z veljavno odločbo
	Letni finančni načrt prispevka Skupnosti 

(KS /ESRR)

	2007
	
	

	2008
	
	

	2009
	
	

	2010
	
	

	2011
	
	

	2012
	
	

	2013
	
	

	SKUPAJ
	
	

	Predlagane spremembe:

Povečajo skupne javne upravičene stroške:                                 Da  FORMCHECKBOX 

Ne    FORMCHECKBOX 

Znižajo skupne javne upravičene stroške:                                    Da  FORMCHECKBOX 

Ne    FORMCHECKBOX 

Vplivajo na delež prispevka Skupnosti:                                        Da  FORMCHECKBOX 

Ne    FORMCHECKBOX 

Nov delež prispevka Skupnosti (v %):                                         


4. Spremembe javnih upravičenih stroškov v EUR
  
	
	Skupni upravičeni javni izdatki skladno z veljavno odločbo
	Predlagane spremembe
	Predlog skupnih javnih upravičenih stroškov

	Projektiranje/izdelava študij
	
	
	

	Nakup zemljišč
	
	
	

	Gradnja
	
	
	

	Tehnološka oprema in naprave
	
	
	

	Nepredvideni stroški 
	
	
	

	Prilagoditev cene (če je ustrezno) 
	
	
	

	Tehnična pomoč
	
	
	

	Obveščanje javnosti
	
	
	

	Nadzor med gradnjo
	
	
	

	DDV
	
	
	

	Skupaj
	
	
	


*V primeru skupine projektov je potrebno podati ločeno tabelo za vsak projekt posebej.


4. Spremembe fizičnih kazalnikov
	Kazalnik
	Enota
	Osnovna količina (iz priloge 1 k odločbi)
	Predlagane spremembe

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Spremembe značilnosti operacije
(natančen opis spremembe del)

6. Razlog za predlagane spremembe
(obrazložitev mora jasno podati vpliv predlaganih sprememb na cilj operacije)
	7. Predvideni časovni načrt izvedbe operacije (posodobljen) 

	
	Datum začetka
(A)
	Datum zaključka
(B)

	1. Študija izvedljivosti
	
	

	2. Analiza stroškov in koristi (vključno s finančno analizo)
	
	

	3. Presoja vplivov na okolje
	
	

	4. Projektiranje
	
	

	5. Priprava razpisnih dokumentacij
	
	

	6. Javni razpisi
	
	

	7. Pridobivanje zemljišč
	
	

	8. Gradnja
	
	

	9. Obratovanje
	
	


*Za vsako naročilo ali fazo predvidite ločen vnos v tabelo. V primeru skupine projektov je potrebno podati ločeno tabelo za vsak projekt posebej.

	8. Pripravil:

	8.1. Upravičenec (naziv):

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Podpis
	
	Žig
	Datum:

	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	 
	Ime in Priimek: 
	
	
	

	 
	
	
	
	

	 
	Funkcija:
	

	 
	 
	 
	 
	 

	 


	 


	 
	 
	 
	 

	9. Pregledal in odobril:

	9. Posredniško telo (naziv) :

	
	Podpis
	
	Žig
	Datum:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Ime in Priimek:
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Funkcija:
	

	 
	 
	 
	 
	 


PRILOGA 18A:    VZOREC ZA PREDLOG ZA SPREMEMBO ODLOČBE NPO – OP RČV
Predlog za spremembo odločbe

1. Identifikacija operacije

Naziv odločbe:


Naziv operacije:


Naziv(-i) upravičenca(-ov):
 

Številka veljavne odločbe:
             

 Datum:

Skupna vrednost operacije(v EUR) :     

Vrednost prispevka Skupnosti (v EUR) :     


Delež prispevka Skupnosti v skupnih javnih upravičenih stroških (v %):


2. Sprememba končnega datuma
Veljavni datum upravičenosti:



Predlagani datum upravičenosti:


	3. Predlog spremembe finančnega načrta v EUR

	Leto
	Skupni javni upravičeni stroški skladno z veljavno odločbo
	Letni finančni načrt prispevka Skupnosti 

(ESS)

	2007
	
	

	2008
	
	

	2009
	
	

	2010
	
	

	2011
	
	

	2012
	
	

	2013
	
	

	SKUPAJ
	
	

	Predlagane spremembe:

Povečajo skupne javne upravičene stroške:                                 Da  FORMCHECKBOX 

Ne    FORMCHECKBOX 

Znižajo skupne javne upravičene stroške:                                    Da  FORMCHECKBOX 

Ne    FORMCHECKBOX 

Vplivajo na delež prispevka Skupnosti:                                        Da  FORMCHECKBOX 

Ne    FORMCHECKBOX 

Nov delež prispevka Skupnosti (v %):                                         


4. Spremembe javnih upravičenih stroškov v EUR
  
	
	Skupni upravičeni javni izdatki skladno z veljavno odločbo
	Predlagane spremembe 
	Predlog skupnih javnih upravičenih stroškov

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Skupaj
	
	
	


7. Spremembe fizičnih kazalnikov
	Kazalnik
	Osnovna načrtovanavrednost iz odločbe, leto
	Predlog spremembe
	Razlog za spremembo

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8. Spremembe značilnosti operacije
(natančen opis spremembe del)

9. Razlog za predlagane spremembe
(obrazložitev mora jasno podati vpliv predlaganih sprememb na cilj operacije, opisati tudi sklic na veljavno odločbo)
	10. Pripravil:

	Upravičenec (naziv):

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Podpis
	
	Žig
	Datum:

	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	 
	Ime in Priimek: 
	
	
	

	 
	
	
	
	

	 
	Funkcija:
	

	 
	 
	 
	 
	 

	 


	 


	 
	 
	 
	 

	11. Pregledal in odobril:

	Posredniško telo (naziv) :

	
	Podpis
	
	Žig
	Datum:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Ime in Priimek:
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Funkcija:
	

	 
	 
	 
	 
	 


Navodila za načrtovanje, spremljanje, poročanje in vrednotenje





navodila, ki opredeljujejo upravičene stroške





navodila, ki opredeljujejo izvajanje tehnične pomoči





navodila, ki opredeljujejo finančno upravljanje





navodila, ki opredeljujejo pravila informiranja in obveščanja





navodila, ki opredeljujejo uporabo informacijskega sistema ISARR





Uredba o izvajanju postopkov pri porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2007-2013





navodila, ki opredeljujejo upravljalna preverjanja














Zaključevanje





Informiranje in obveščanje





Ocena potreb





Zaključevanje programa TP





Izvajanje tehnične pomoči v sistemu





Priprava programa TP





Zaključno poročilo





Finančna realizacija, ZzI, ZzP Spremljanje kazalnikov





Vpis matičnih podatkov





Končna kontrola 





Kontrola sistema,  kontrole po 13. členu in nepravilnosti





Postopek izvedbe instr.





Zaključevanje


Vračila





Evidenca NRP in prerazporejanje pravic porabe





Proračun


NRP 





Vrednotenje,


Končno poročilo PU 





Načrtovanje in spremljanje postopkov izbora in izvajanja  operacij 





Načrtovanje


na ravni PU








Podporni proces: Tehnična pomoč





Podporni proces: Informiranje in obveščanje





Podporni proces: Informacijski sistem





Upravljalna preverjanja





Finančno upravljanje





Načrtovanje in spremljanje izvajanja 





 Proces upravljanja





Zaključevanje 


Zaključno poročilo OP





Spremljanje in nadzor izvajanja 





Vzpostavitev sistema















































































































































PROCESI V IZVAJANJU KP








� Pri PU »Regionalni razvojni programi« v okviru Operativnega programa krepitve regionalnih razvojnih potencialov za obdobje 2007–2013 kot instrument javni razpis za izbor operacij šteje javni poziv, ki ga PT izvede v skladu z uredbo, ki ureja dodeljevanje regionalnih spodbud (5. odstavek 11. člena Uredbe o izvajanju postopkov pri porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2007–2013; Ur.l. št. 17/09, 40/09, 3/10 in 31/10).


� Z instrumentom NPO se izbirajo: projekti oziroma skupine projektov in program, ki ga izvaja upravičenec. Operacijo potrdi OU. Operacije, ki izpolnjujejo pogoje za velike projekte iz prvega odstavka 17. člena te uredbe,  potrjuje Evropska komisija.


� Natančneje opredeljeno v navodilih, ki urejajo finančno upravljanje.


� Odgovorne osebe oz. skrbništvo je določeno v operativnih sporazumih.Navodila se sklicujejo na »skrbnika PU«, puščajo pa odprto možnost na katerem nivoju v posameznem primeru skrbnik izvaja te naloge.


� V OP ROPI so projekti že definirani v operativnih programih.


� Pri PU »Regionalni razvojni programi« v okviru Operativnega programa krepitve regionalnih razvojnih potencialov za obdobje 2007–2013 kot instrument javni razpis za izbor operacij šteje javni poziv, ki ga PT izvede v skladu z uredbo, ki ureja dodeljevanje regionalnih spodbud (5. odstavek 11. člena Uredbe o izvajanju postopkov pri porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2007–2013; Ur.l. št. 17/09, 40/09, 3/10 in 31/10).


� Za operacije, ki se financirajo iz Evropskega sklada za regionalni razvoj ali Kohezijskega sklada, se smiselno uporabi vloga Zahtevek za potrditev pomoči iz priloge 16. Za operacije, ki se financirajo iz Evropskega socialnega sklada, se uporabi vloga iz priloge 17.


� Glej poglavje 2.2.3.


� Tudi za tiste PT, ki niso organizirani tako, da bi lahko bili upravičenec in PT. V primeru, da je NPU organiziran tako, da je jasna delitev funkcij upravičenca in PT, velja opisan postopek potrditve projektov ali skupin projektov, ko je NPU v vlogi PT. 


� Glej poglavje 2.2.3.


� V primeru, da je NPU v vlogi upravičenca, NPU vlogo posreduje neposredno na OU. . V primeru, da je NPU organiziran tako, da je jasna delitev funkcij upravičenca in PT, velja opisan postopek potrditve projektov ali skupin projektov, ko je NPU v vlogi PT. 





� Glej poglavje 2.2.3.


� V primeru finančnega inženiringa program predstavlja poslovni načrt upravičenca (v skladu s 43. členom Uredbe št. 1828/2006/ES). 


� V prilogi 17 je vzorec vloge za program, skupaj z obrazcem ISARR. Vzorec predstavlja obvezne vsebine, medtem ko sama oblika ni predpisana (lahko gre za ločene dokumente).


� Velja tudi za primere, kjer se tako dogovorita OU in NPU v okviru drugih OP.


� Vzorec povzema ključne krovne vsebine in ga OU glede na specifike posameznega OP/dostopnost podatkov lahko prilagodi.


� Obrazec predstavlja stanje v ISARR. Posredniško telo vnese realizacijo na ravni operacije v MVP.


� Obrazec predstavlja stanje v ISARR. Posredniško telo sporoči realizacijo na ravni PU skrbniku na OU.


� Uporabi se lahko tudi oblikovno drugačna oblika izjave (na primer v sklopu spremnega dopisa), ki smiselno povzema navedeno vsebino.


� KL se za posamezen sklad izpolni le v poljih, kjer je to relevantno.


� Poročilo praviloma izhaja iz zapisnika komisije. Lahko se  pripravijo v Excel tabeli. Na OU se posreduje elektronsko verzijo. 


� Vloga se uporabi za velike projekte, smiselni povzetek vloge pa tudi za ostale naložbe v infrastrukturo.


� Na izpisu matičnih podatkov se datum izpiše v polju 10.a, na izpisu ZZP v polju 10.


� Na izpisu matičnih podatkov se datum izpiše v polju 11.a, na izpisu ZZP v polju 11.


� Vnos šifre in naziva kategorije sheme DP se vnese samo na ravni sklopa pogodbe (glej možni izbor ravni na vrhu obrazca)
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