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- Navodila predstavljajo osnovo za zacetek izvajanja tehniéne podpore v
finanéni perspektivi 2014-2020,

1.01

November
2015

Prva
sprememba

-V poglavju 2 se je bolj podrobno opredelilo prednostne osi.

-V poglavju 4 se je bolj jasno razdelilo, kaj sodi pod poenostavijene
oblike financiranja in kaj pod ostale vrste strogkov.

- V poglavju 7 so se upoltevale spremembe zaradi poenostavitev
izvajanja kontrol ter poenostavljenih oblik financiranja.

- Priloge za namene preverjanja po 125. dlenu EU Uredbe so se
spremenile zaradl poenostavitev izvajanja kontrol ter poenostavijenih
oblik financiranja.

- Priloga Seznam upravienih strodkov za tehniéno podporo evropske
kohezijske politike 2014-2020 se je spremenila predvsem zaradi
poenostavijene oblike financiranja.

1.02

Junij
2016

Druga
sprememba

-V poglavju 3: Upravijaina preverjanja za izdatke tehnitne podpore
organov upravijanja in nadzora, posrednigkih organov izvaja kontrolna
enota organa upravljanja (KE OU).

-V poglavju 4: Sprememba aktivnosti obveStanja in komuniciranja
javnosti.

-V poglavju 5: Natanénejsa opredelitev priprave projektov in sprememb
projektov.

- V poglavju 7: Upravljalna preverjanja za izdatke tehniéne podpore
organov upravljanja in nadzora, posredniskih organov izvaja kontrolna
enota organa upravijanja (KE OU).

- Priloge za namene preverjanija po 125. ¢lenu EU Uredbe so se
spremenile .

- Priloga Seznam upravigenih stroSkov za tehniéno podporo evropske
kohezijske politike 2014-2020 se je spremenila.
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1 UVOD

Navodila organa upravijanja za izvajanje tehni¢ne podpore Operativnega programa evropske
kohezijske politike za programsko obdobje 2014-2020 (v nadaljevanju navodila OU) dolocajo
smernice za zagotavljanje pravilnosti, skladnosti in upravi¢enosti podpore operacijam v okviru
izvajanja tehnicne podpore.

Navodila so obvezna za vse udeleZence do sredstev tehniéne podpore v okviru Operativnega
programa evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014-2020 (OP).
Navodila so namenjena in veljajo za izvajanje prednostne osi »Tehni¢na podpora« (TP).

Navodila prinejo veljati z dnem objave na spletni strani skladov Evropske unije, organa,
pristojnega za upravijanje (OU). Enak postopek velja za spremembe in dopolnitve navodil.
Spremembe navodil se oznagujejo z oznakami verzija 00/leto00 in s povzetkom vsakokratnih
sprememb v prilogi navodil. Navodila se objavijo na spletni strani www.eu-skladi.si.
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2 SPLOSNE DEFINICIJE IN PRAVILA

lzvajanje tehni¢ne podpore v splodnem ureja Clen 59 Uredbe (EU) §t. 1303/2013 o skupnih dologbah (EU
Uredba). Tehniéna podpora zajema podporne aktivnosti, ki so nujno potrebne za uspesno upravljanje ter
nadzor in izvajanje OP. Zagotavija pomo¢ organom, ki upravljajo in uporabljajo sklade EU za izvajanje
nalog, sredstva tehniéne podpore pa se uporabljajo tudi za zmanj$anje upravnega bremena upravicencev.

Tehnitha podpora ima tri prednostne osi »Tehnitna podpora KS«, »Tehniéna podpora ESRR« in
»Tehniéna podpora ESS«, vsaka prednostna os pa ima svojo prednostno nalozb (PN) »Tehni¢na podpora
KS, “Tehniéna podpora ESRR” in “Tehniéna podpora ESS”.

Tehni&na podpora se bo financirala iz Kohezijskega sklada (KS), Evropskega sklada za regionalni razvoj
(ESRR) in Evropskega socialnega sklada (ESS). V okviru OP sta ESRR in ESS razdeliena na kohezijski
regiji Vzhodna in Zahodna Slovenija. Pri KS pa pokriva celotno obmogje Slovenije. Poleg tega je stopnja
sofinanciranja glede na sklad razii¢na. Stopnja sofinanciranja iz sredstev tehniéne podpore strukturnih in
investicijskih skladov je opredeliena v OP.

DeleZi po prednostnih naloZbah so:

» Tehnigna podpora KS (85 % EU del in 15 % SLO udelezbe),
» Tehniéna podpora ESRR (82,23 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe) in
17,77 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe),

» Tehni&na podpora ESS (70,5% za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe) in 28,5
% za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe).

Vsi stro&ki, ki so vezani na posamezni projekt TP (vsak projekt je vezan na eno PN), morajo biti na€rtovani
in izplagani v odstotkih, ki so za posamezno PN TP doloCeni v OP (odstotek sofinanciranja EU/SLO in
razdelitev po regijah). To pomeni, da se npr. ra¢un za izvedbo vrednotenja za ESS plata v odstotkih, ki
veljgjo za to PN (70,5 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udeleZbe) in 29,5 % za Zahodno
Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe).

Dvojno uveljavljanje strodkov in izdatkov, ki so Ze bili povrnjeni iz katerega koli drugega vira, ni dovoljeno.
V tem primeru bo zahtevano vratilo Ze izplatanega zneska sofinanciranja. Ce je dvojno uveljavljanie
strogkov in izdatkov namerno, se bo obravnavalo kot goljufija. V vsakem primeru bo treba ustrezni znesek
sofinanciranja vrniti. Vrnjeni zneski bodo za upravitenca izgubljen.

2.1 Pomen izrazov
Izrazi, uporabljeni v tem navodilu, imajo naslednji pomen:

» »Tehniéna podpora« je prednostna nalozba (KS, ESRR in ESS), ki bo namenjena ukrepom za
uginkovito izvajanje Operativnega programa evropske kohezijske politike za programsko obdobje
2014-2020,

» »Projekt tehniéne podpore« je natantnejsi vsebinski, finanéni in terminski nacrt sorodnih
aktivnosti na podro&ju zaposlovanja, informacijskih sistemov (1S), izobraZevanj, obvei¢anja in
komuniciranja, 3tudije in vrednotenja ter ostalih podpornih aktivnost pri izvajanju OP in aktivnosti
za dvig administrativne usposobljenosti njegovih upravicencev,

» »Operacija« je potrjen projekt, ki ga izvaja upravienec.
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2.2 Kijuéne pravne podiage

Upravicenec je pri izvajanju potrienih projektov tehniéne podpore dolzan upostevati predpise Skupnosti in
nacionalne predpise ter pravila, in sicer:

a) upostevati je dolzan naslednje pravne vire:

» Uredbe EU z vsemi spremembami in popravki:

¥ ¥V ¥V ¥V ¥ Vv v V¥V V¥

A4

v Uredba (EU) §t. 1303/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 201 3,0

skupnih dologbah o Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu,
Kohezijskem skladu, Evropskem kmetijskem skladu za razvoj podeZelja in Evropskem
skladu za pomorstvo in ribistvo, o splosnih dologbah o Evropskem skladu za regionalni
razvoj, Evropskem socialnem skladu, Kohezijskem skladu in Evropskem skiadu za
pomorstvo in ribidtvo ter o razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) &t. 1083/2006,

Uredba (EU) 8t. 1301/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 201 3,0
Evropskem skladu za regionalni razvoj in o posebnih doloébah glede cilia »nalozbe za rast
in delovna mesta« ter o razveljavitvi Uredbe (ES) $t. 1080/2008,

Uredba (EU) $t. 1300/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013, 0
Kohezijskem skladu in razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) §t. 1084/20086,

Uredba (EU) &t. 1304/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013, 0
Evropskem socialnem skladu in razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) &t. 1081/2008,

ter drugi delegirani in izvedbeni akti, ki jih Komisija sprejme v skladu s 149. in 150. &lenom
EU Uredbe o skupnih dolo¢bah,

usmeritve Evropske komisije (npr. smernice Evropske komisiie, primeroma za

programiranje tehni¢ne podpore 2014-2020, o poenostavljenih moznostih obrafunavanja
strogkov ipd.).

Uredba o kori&enju sredstev evropske kohezijske politike v Republiki Sloveniji v programskem
obdobju 2014-2020 za cilj »naloZbe za rast in delovna mestax,

zakonodaja s podrogja javnih financ (zakon, ki ureja javne finance, zakon, ki ureja izvrievanje
proradunov RS, Pravilnik o usmeritvah za usklajeno delovanje sistema notranjega nadzora
javnih financ, Pravilnik o skupnih osnovah za postopke dela finan&nih sluzb neposrednih
proradunskih uporabnikov proraduna RS, veljavni pravilnik o postopkih za izvrievanje
proracuna RS, Usmeritve za notranje kontrole, Interni pravilniki neposrednih proragunskih
uporabnikov ...),

zakonodaja s podrogja javnih narogil in varstva v postopkih oddaje javnih naroéil,
zakonodaja s podro&ja drzavnih pomodi,

normativne podlage za upostevanje horizontalnih evropskih politik,

zakonodaja s podro&ja varstva okolja,

davéna zakonodaja,

zakonodaja s podrogja raéunovodstva in radunovodski standardi,

delovna zakonodaja,

zakonodaja, ki ureja sistem javnih usluZbencev in sistem pla& v javnem sektorju,
zakonodaja s podro&ja varovanja osebnih podatkov,

druga ustrezna zakonodaja,

b) navodila organa upravijanja, organa za potrjevanje in revizijskega organa,

Junij 2016
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¢) Partnerski sporazum med Republiko Slovenijo in Evropsko komisijo,
d) Operativni program za izvajanje Evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020,

e) dosedi mora cilie in namene operacij ter izvesti v operacijah navedene aktivnosti v navedenem
gasovnem in finan&nem okviru oz. v hasprotnem primeru postopati skladno z navodili organa
upravljanja,

f) priizvajanju aktivnosti mora ravnati v skladu z natelom dobrega gospodarjenja,

g) sredstva tehnitne podpore lahko nameni le za upraviene stroske za sofinanciranje s sredstvi EU,
ki nastanejo ob izvedbi aktivnosti,

h) zagotavljati mora podatke za vnos v informacijski sistem organa upravljanja,

i) zagotavljati mora revizijsko sled in hraniti raZune ter druga potrdila o izdatkih v okviru akiivnosti 3e
tri leta po zakljutku operativnega programa oziroma, kot je doloCeno v navoditih, ki urejajo
zakljugevanje programskega obdobja 2014-2020 in

j) omogotiti organu upravljanja in nadzornim institucijam vpogled v dokumentacijo v obdobju, kot je
dologeno v navodilih, ki urejajo zaklju&evanje programskega obdobja 2014-2020.
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3 UDELEZENCI IN NJIHOVE VLOGE PRI PORABI SREDSTEV
TEHNICNE PODPORE

3.1 Organ upravijanja (OU)

OU so notranje organizacijske enote Sluzbe Vlade Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko
politiko. OU je kot nosilec tehnine podpore odgovoren za izvajanje tehniéne podpore kot prednostne osi
oz. prednostne naloZbe v okviru operativnega programa za posamezen sklad. OU z upraviéenci usklajuje
projekte tehniéne podpore in jih potrdi z odlogitvijo o podpori.

3.2 Upravié¢enci
Upravigenci za tehni¢no podporo OP EKP 2014-2020 so po Uredbi o porabi sredstev evropske kohezijske
politike v Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2014—2020 za cilj »nalo2be za rast in delovna mesta«
(v nadaljevanju SLO Uredba):
a) organi upravljanja in nadzora so:
OU je vladna sluzba, pristojna za razvoj in evropsko kohezijsko politiko,
Organ za potrjevanje je notranja organizacijska enota ministrstva, pristojnega za
finance, ki je pristojna za upravljanje sredstev EU,
— Revizijski organ je organ za nadzor nad proradunom v sestavi ministrstva, pristojnega
za finance,
b} posredniski organi (PO) (ministrstva in organi v sestavi ministrstva, ki se obravnavajo kot
sestavni del pristojnega ministrstva oziroma posredniskega organa),
¢} izvajalski organi (posredni uporabniki po predpisih, ki urejajo javne finance, kot npr. Javna
agencija Republike Slovenije za spodbujanje podjetnitva, inovativnosti, razvoja, investicij in
turizma, Javni Sklad Republike Slovenije za podjetnidtvo, Zavod Republike Slovenije za
zaposlovanje in Javni sklad Republike Slovenije za razvoj kadrov in &tipendije).

V skladu s SLO Uredbo za izvajanje nalog PO v okviru celostnih teritorialnih nalozb Zdruzenju mestnih
ob¢in sredstva tehni¢ne podpore zagotovi organ upravljanja.

Upravljalna preverjanja izvaja OU, kadar je upravitenec v viogi organa upravljanja, nadzora in
posredniskega organa Kadar je opredeljeno, da pri izvajanju tehniéne podpore neposredno opravlja naloge
izvajanja organ upravijanja v vlogi upravienca, se zagotovi ustrezno lotenost funkeij (nalog OU, nalog
izvajanja oz. upravi¢enca ter upravljainega preverjanja).

V primeru, ko je upravienec do sredstev tehniéne podpore izvajalski organ, upravljalna preverjanja izvede
prisiojno ministrstvo v viogi PO.

Projekt tehnigne podpore lahko prejema pomo& samo iz enega sklada naenkrat. Navedeno ne izkljucuje
moznosti sorazmernih placil posameznega stroska iz ve¢ skladov oz. projektov. Stroski, ki jih upravi¢enci
financirajo iz operacij v okviru drugih prednostnih osi in/ali prednostnih nalozb, niso upraviceni do
sofinanciranja iz sredstev tehni¢ne podpore. Strogki, ki jih upraviéenci financirajo iz drugih javnih sredstev
ali drugih sredstev iz proratuna VEU, niso upravi¢eni do sofinanciranja iz sredstev tehniéne podpore.
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4 VRSTE UPRAVICENIH AKTIVNOSTI

Tehnitna podpora je namenjena ukrepom za uéinkovito izvajanje operativnega programa. Sredstva
tehniéne podpore so kljuénega pomena za doseganje ciljev, opredeljenih v vsebinskih prednostnih oseh in
nalozbah.

Skladno z zgoraj navedenimi evropskimi uredbami je upraviceno financiranje ukrepov za ucinkovito
izvajanje operativnega programa pripravijalnih, upravijalnih, spremljevalnih, informacijskih in nadzornih
ukrepov ter ukrepov vrednotenja operativnega programa, hkrati z ukrepi za izboljSanje upravne
sposobnosti za izvajanje skladov znotraj omejitev, ki so dologene v 59. &lenu Uredbe (EU) &t. 1303/2013
Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013.

Predvidoma so to aktivnosti, ki spadajo v sklope aktivnosti, in sicer:

¥ aktivnosti zaposlovanja,

» aktivnosti povezane z izobraZevanjem, usposablianjem in krepitvijo zmogljivosti za boljse
upravljanje,

aktivnosti studij, vrednotenj in drugih podlag, analiz, strate$ki programski dokument,

aktivnosti informacijskih sistemov,

Y V¥V V¥

aktivnosti obves&anja in komuniciranja javnosti,
» druge podporne aktivnosti.

Iz sredstev tehnigne podpore se fahko financirajo tudi druge aktivnosti, nastale na osnovi »ad hoc« potreb v
&asu izvajanja programskega obdobja 2014—2020, pod pogojem, da so skladne z operativnimi programi ter
domato in EU zakonodajo.

Poleg vsebin operativnega programa in horizontalnih vsebin se lahko v okviru tehni¢ne podpore financira
tudi vsebine, ki se nanasajo na aktivnosti zakljutevanja programskega obdobja 2007-2013 oziroma priprav
na programsko obdobje 2021-2027, v skladu s smernicami EK soglasju Ou.

4.1 Aktivnosti zaposlovanja
iz aktivhosti mora jasno in nedvoumno izhajati vlega prijaviielja in naloge v postopku (sistemskega)
izvajanja operativnega programa, ki pa morajo biti razvidne v opisu sistema upravijanja in nadzora.

V sklopu aktivnosti se zaposlitve za nedolocen ¢as (dolocen cas), ki se sofinancirajo iz sredstev tehnicne
podpore, izvajajo v skladu s sprejetimi skiepi Vlade RS (npr. Vlada Republike Slovenije je 26. februarja
2015 sprejela sklep $tevilka 54400-3/2015/15 »Informacija o vzpostavitvi pogojev za izvajanje evropske
kohezijske politike, politike razvoja podezelja in skupne ribiske politike v programskem obdobju 2014-2020
na podro&ju kadrove, s katerim je sogladala z zaposlitvijo kadrov iz naslova tehniéne podpore za izvajanje
Operativnega programa 2014-2020 ter opredelila predvideno stevilo zaposlitev po resorjih, ki sodelujejo pri
izvajanju Operativnega programa 2014-2020).

Uredba o porabi sredstev evropske kohezijske politike v RS v programskem obdobju 2014-2020 za cilj
sNalosbe za rast in delovna mestac v 21. &lenu opredeljuje upravitenost do financiranja iz sredstev
tehniéne podpore, kar pomeni, da je opredeljevanje, razmejitev nalog in posledicno lo&enost funkcij kljuéna
(razmejitev med funkcijami posredni$kega organa, izvajalskega organa in upravicenca). V kolikor bo del
nalog posredni§kega organa opravljal tudi izvajaiski organ oziroma organ v sestavi, mora posredni$ki organ
opredeliti naloge izvajalskega organa/organa v sestavi v povezavi z izvajanjem evropske kohezijske politike
(EKP), ki morajo biti razvidne iz opisa sistema upravljanja in nadzora.
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Aktivnosti zaposlovanja se izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upravicenci predlagajo projekt
tehniéne podpore. OU potrdi projekt upravitenca z odlogitvijo o podpori. lzvajanje aktivnosti, doloéenih v
projektu, je v pristojnosti posameznega upraviéenca.

4.2 Aktivnosti povezane z izobraZevanjem, usposabljanjem in krepitvijo
zmogljivosti za boljSe upravijanje

Aktivnosti morajo prispevati k upravni zmogljivosti in izbolj$anju usposobljenosti zaposlenih, ki opravijajo

sistemske naloge v okviru kohezijske politke (vezano na opis sistema upravljanja in nadzora), ter

prispevati k izbolj$anju upravne usposobljenosti vseh, ki so vkljuceni v izvajanje evropske kohezijske

politike.

Aktivnosti morajo jasne in nedvoumno izhajati iz potreb upravitencev za uginkovito izvajanje njihovih nalog
v postopku izvajanja operativnega programa.

Aktivnosti povezane z izobrazevanjem, usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za bolje upravijanje se
izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upraviGenci predlagajo projekt tehnicne podpore s pesameznimi
aktivnosti. OU potrdi projekt upravi¢enca z odlogitviio o podpori. lzvajanje aktivnosti, dologenih v projektu,
je v pristojnosti posameznega upravi¢enca.

V okviru te aktivnosti so predvidena samo tista izobraZevanja in usposabljanja, ki jih OU ali drugi
upravi¢enci organizirajo (npr. organizacija dogodkov, seminarjev ipd.) za $irso skupino. Vsa individualna
izobraZevanja, pa spadajo pod poenostavljeno obliko obradunavanja stroskov (poglavie 3.7).

Obvezne sestavine v prijavi v projekta so:

> utemeljitev z vidika doseganja ciliev OP oz. prednostna os/prednostna nalozbafspecifi&ni cilj
(OS/PN/SC) aktivnosti,

> ciline skupine, katerim je aktivnost namenjena,

> utemeljitev visine ocenjene vrednosti in okvima metodologija za izradun strodkov aktivnosti, v
Kolikor ni doloena v navedilih OU.

Aktivnosti povezane z izobraZzevanjem, usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za boljse upravljanje se
izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upraviéenci predlagajo projekt tehnicne podpore. QU potrdi
projekt upravigenca z odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, je v pristojnosti
posameznega upravicéenca.

4.3 Aktivnosti studij, vrednotenj in druge podlage, analize, strategki programski
dokumenti

Aktivnosti na podro¢ju $tudij, vrednotenj in drugih podlag, analiz, strateski programski dokumenti morajo
prispevati k izbolSanju kakovosti izvajanja OP ter oceno njegove uspednosti, uginkovitosti in vpliva. Studije
se morajo jasno in nedvoumno nanasati na uresnicevanje OP. Vrednotenje (v skladu s pripravijenim
nagrtom vrednotenj) zajema delno ali celovito vrednotenje naértovanih in doseZenih ciliev in uginkov, kot
izhajajo iz OP, Partnerskega sporazuma (PS) oz. drugega strateskega dokumenta, ki ie vezan na izvajanje
EKP. Prispevek $tudij in vrednoten;j je izbolj$anje kakovosti izvajanja OP ter oceno njegove uspesnosti,
ucinkovitosti in vpliva.
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Aktivnosti $tudij, vrednoten] in drugih podlag, analiz, stratedki programski dokumenti se izvajajo
koncentrirano na OU, kar pomeni, da OU v vlogi upravitenca predlaga projekt s posameznimi aktivnostmi
(8tudije, vrednotenja, priprava projektne in investicijske dokumentacije, poroCila, strokovne ocene ipd.). OU
potrdi projekt upravitenca z odloitvijo o podpori. lzvajanje aktivnosti, dolo¢enih v projekiu, je v pristojnosti
posameznega upravicenca.

lziemoma v primerih, ko je to vsebinsko potrebno in organizacijsko smiselno, se tovrsine aktivnosti, v
soglasju z organom upravljanja, lahko izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upravi¢enci predlagajo
projekt tehniéne podpore z aktivnostmi Studij, vrednoten; in drugih podlag, analiz, strateski programski
dokumenti. OU potrdi projekt upravitenca z odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, doloZenih v projektu,
v takem primeru postane izklju&na pristojnost posameznega upravi¢enca.

Primeri aktivnosti so:

» studije in/ali vrednotenja za izbolj$anje uspesnosti izvajanja OP, njegovih PN in/ali SC,
studije in/ali vrednotenja za oceno napredka pri izvajanju OP, njegovih PN in/ali SC,
vse vrste vrednotenja (predhodno, vimesno, naknadno, tematsko),
studije predhodnega vrednotenja naslednjega programskega obdobja,

Y V V¥V V¥V

studije kot podlaga za uginkovito izvajanje OP, njegovih PN in/ali SC ter posameznih aktivnosti
znotraj njih,
» priprava projektnih in investicijskih dokumentacij, porogil, strokovnih ocen ipd.

Obvezne sestavine v prijavi v projekta so:

» utemeljitev z vidika doseganja ciljev OP oziroma PN/SC/ operacije,
» ciline skupine, ki jim je aktivnost namenjena,

> utemeljitev vi$ine ocenjene vrednosti in okvima metodologija za izradun stroSkov aktivnosti, v
kolikor ni dolo@ena v navodilih OU.

Posebne sestavine v prijavi projekta so:

¥ idejna zasnova,

predstavljena metodologija izvedbe $tudije/evalvacije oz. vrednotenja,
cilji $tudije/vrednotenja,

okvirni stroskovni naért,

&as trajanjain

Y V.V V¥V V¥

okvirna opredelitev pogojev in meril za izbor.

Osnovni pogoji za potrditev aktivnosti so:

» da se nanadajo na vsebino OP, OS, PN, SC aktivnosti, operacije, na skupne vsebine izvajanja OP
oz. nacrtovanja za novo programsko obdobje,

» da so dologeni vsaj kazalniki, navedeni v OP za aktivnost ali skupino aktivnosti.
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4.4 Aktivnosti na podroéju informacijskih sistemov

Aktivnosti na podrogju informacijskih sistemov (IS) morajo prispevati k informatizaciji sistemov za
delovanje, spremijanje in vrednotenje sistema kohezijske politike ter k celoviti in u&inkoviti izmenjavi
podatkov z Evropsko komisijo. Sredstva tehni¢ne podpore bodo namenjena za postavitev, nadgradnjo in
vzdrZevanje informacijskih sistemov na podrogju kohezijske politike v RS (IS organa upravijanja in organa
za potrjevanje, nacionalni raéunovodski sistem Ministrstvo za finance in drugih informacijskih sistemov, ki
0 potrebni za optimalno delovanje kohezijske politike za ucinkovitejde in hitrejée delovanje ter odkrivanje
nepraviinosti),

Aktivnosti na podrogju informacijski sistemov se izvajajo koncentrirano na OU in MF-CA, kar pomeni, da
OU in MF-CA v viogi upravitenca predlaga projekt s posameznimi aktivnosti. OU potrdi projekt upravienca
z odloditvijo o podpori. lzvajanje aktivnosti, dolodenih v projektu, je v pristojnosti posameznega
upravi¢enca.

V primerih, ko je to vsebinsko potrebno in organizacijsko smiselno, se tovrstne aktivnosti, v soglasju z
organom upravljanja, lahko izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upravicenci predlagajo projekt
tehniéne podpore z aktivnostmi. OU potrdi projekt upravidenca z odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti,
dolocenih v projektu, v takem primeru postane izkljuéna pristojnost posameznega upraviéenca.

Primeri aktivnosti informacijskih sistemov so:

» zasnova sistema spremljanja in ocena potreb,

» nabava opreme in programov ter medsebojne povezave z drugimi sistemi in podatkovnimi bazami,
» storitve razvoja, nadgradnje in vzdrZevanja sistema ter posameznih modulov,

» usposabljanje uporabnikov.

Obvezne sestavine v prijavi projekta:

» utemeljitev z vidika doseganja ciliev OP oz. OS/PN/SC operacije,

» utemeljitev razlogov za izvedbo aktivnosti,

» ciline skupine, katerim je aktivnost namenjena,

» utemeljitev skladnosti s sistemom QU oz. utemeljitev razlogov za odstopanja,
>

utemeljitev vidine ocenjene vrednosti in okvira metodologija za izracun strodkov aktivnosti, v
kolikor ni doloena v navodilih OU.

4.5 Aktivnosti obvesé&anja in komuniciranja javnosti

Aktivnosti obvescanja in komuniciranja se morajo jasno in nedvoumno nanasati na obvedtanje javnosti o
pomenu skiadov evropske kohezijske politike in uresni¢evanju operativnega programa ter biti skladne z
zahtevami evropskih uredb o ukrepih informiranja in obves&anja javnosti, ki jih izvajajo drzave &lanice v
zvezi s pomocjo strukturnih skladov in kohezijskega sklada ter navodili OU.

Za aktivnosti, ki bodo podprte v okviru tehnitne podpore, je pripraviiena Strategija obve$tanja in
komuniciranja na podro&ju izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020, ki
bo sledila dolo¢bam uredb za to programsko obdobje.
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Aktivnosti obvesZanja in komuniciranja se izvajajo koncentrirano na OU, kar pomeni, da OU v viogi
upravidenca predlaga projekt tehniéne podpore s posameznimi aktivnostmi. OU potrdi projekt upravitenca
z odloditvijo o podpori. lzvajanje aktivnosti, doloZenih v projektu, je v pristojnosti posameznega
upravi¢enca.

Iziemoma v primerih, ko je to vsebinsko potrebno in organizacijsko smiselno, se tovrstne aktivnosti v
soglasju z organom upravljanja lahko ne izvajajo koncentrirano, kar pomeni, da upravi¢enci predlagajo
projekt tehni¢ne podore z aktivnostmi obve$¢anja javnosti. OU potrdi projekt upravitenca z odloCitvijo o
podpori. lzvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, v takem primeru postane izkljuéna pristojnost
posameznega upravitenca.

Primeri aktivnosti obveséanja in kemuniciranja javnosti so:

» izdelava in uporaba celostne grafi¢ne podobe v SirSem smislu,

> &irjenje informacij o izvajanju evropske kohezijske politike v Sloveniji preko spletnega portala
www.eu-skladi.si,

» oglasevanje in promocija evropske kohezijske politike v razliénih medijih {radio, televizija, tiskani
mediji, zunanje oglasevanje, ogladevanje na spletnih straneh,idr.), izdelava in razposiljanje
promocijskega tiskanega in avdio-vizualnega materiala; brosur, zloZenk, okroZnic oz. novic,
voditev, porocil, zgostenk, letakov itd.,

> organizacija razliénih dogodkov na nacionalni, regionalni in lokalni ravni z namenom osveicanja
splodne javnosti in posameznih cilinih skupin o strukturnih skladih terizvajanju operativhega
programa,

» promocija na sejmih in razstavah (najem prostorov, stojnic, izdelava informativnega materiala).

Obvezne sestavine v prijavi projekta so:

» utemeljitev z vidika doseganja ciljev OP oziroma OS/PN/SC aktivnosti,
» ciline skupine, katerim je aktivhost namenjena,

» utemeljitev visine ocenjene vrednosti in okvima metodologija za izradun stro$kov aktivnosti, v
koliker ni dolo¢ena v navodilih OU.

Osnovni pogoji za potrditev aktivnosti so, da:

» se aktivnosti nanagajo na vsebino OP, OS, PN, SC aktivnosti oz. operacije,
> so dolodeni kazalniki navedeni v OP za aktivnost ali skupino aktivnosti.

4.6 Druge podporne aktivnosti

Podporne aktivnosti morajo jasno in nedvoumno izhajati iz potreb upravitencev za ucinkovito izvajanje
njihovih nalog v postopku izvajanja operativnega programa.

Druge podporne aktivnosti se izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upravi¢enci predlagajo projekt
tehniéne podpore s posameznimi aktivnostmi. OU potrdi projekt upravitenca z odlogitvijo o podpori.
lzvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, je v pristojnosti posameznega upraviéenca.

Junij 2016 -16 - Verzija: 1.02



Primeri podpornih aktivhosti so:

» delovna sre€anja, izmenjave dobrih praks, organizacija OzS ipd.,

» strodki zunanjih izvajalcev, ki so potrebni za izvajanje evropske kohezijske politike {npr. pravno,
finanéno in drugo svetovanje, prevajanje ...),

» druge aktivnosti v podporo ucinkovitemu izvajanju evropske kohezijske politike.

Obvezne sestavine v prijavi projekta so:

» utemeljitev z vidika doseganja ciljev OP oz. OS/PN/SC aktivnosti,
> ciline skupine, katerim je aktivnost namenjena,

» utemeljitev viSine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izradun strokov aktivnosti, v
kolikor ni doloena v navodilih OU.

Osnovni pogoji za potrditev aktivnosti so, da se aktivnosti:

» nanasajo na vsebino OP, OS, PN, SC, aktivhosti oz. operacije,
» so dologeni kazalniki navedeni v OP za aktivnost ali skupino aktivnosti.

4.7 Poenostavijene oblike obra¢unavanja stroskov pri TP

V skladu s prvo tocko 68. (b) &lena Uredbe 1303/2013/EU (EU Uredba) in navodili OU o upravigenih
stroskih se za posredne stroske tehni¢ne podpore uporabi pavsalna stopnja do 15 % upravicenih
neposrednih strodkov za osebje (plad).

Pavsalno financiranje se lahko uporablja v okviru projekta, &e upravitenec sam izvaja projekt (kar pomeni,
da ohranja popoln nadzor na upravljanem in izvajanjem projekta). Poenostavljene mo2nosti obratunavanja
stroskov se uporabljajo za stroske, ki so vezane na zagotavljanje ustreznih pogojev za delo zaposlenih in
kljub temu, da so dolo¢ene kategorije stroskov v okviru projekta izvedene z javnim naroé&ilom {npr.
storitve CiS¢enja, nakup pisamiskega pohistva, nakup racunalnikov in opreme, najem poslovnih prostorov,
stroSki upravljanja in vzdrZevanja poslovnih prostorov, stroski elektritne energije, strogki podpore
uporabnikom ter vzdrZevanje informacijske in komunikacijske tehnologije, stro$ki pisarniskega materiala in
galanterije, stroski receptorskih in varnostnih storitev, potni stro$ki zaposlenega, individuaina izobraZevanja
ipd).!

V okviru projektov tehni¢ne podpore in v proradunskem okviru, se naértujejo stroski plaé na podlagi
potrienih projektov tehni¢ne podpore ter se v okviru posebne aktivnosti uporabi pavialna stopnja do 15 %
upraviCenih neposrednih strodkov pla€. Pri potrjevanju projektov TP in pri planiranju proratuna QU doloéi
povsalno stopnjo glede na razpoloZljiva sredstva, ki pa ne sme biti vi§ja od 15 %.

! Povzeto po smernicah o poenostavljenih moZnostih obratunavanja stroskov (EGESIF_14-0017) str. 12-13.
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5 PROJEKT V OKVIRU TEHNICNE PODPORE

5.1 Obdobje upraviéenosti

Stroski in izdatki upraviéenca so upraviceni, ¢e so nastali in so pladani v obdobju od 1. januarja 2014 do
31. decembra 2023 in znotraj obdobja upravi¢enosti, dolotenega z odloditvijo o podpori za posamezno
operacijo. OU dologi obdobje upravicenosti izdatkov v odlogitvi o podpori.

Upravitenci niso upravieni do koritenja sredstev, dokler OU ne odobri projekta z odlogitvijo o podpori, ki
po 5. odstavku 28. ¢lena SLO Uredbe odlogitev o podpori nadomesti pegodbo o sofinanciranju.

Plagila v breme sredstev evropske kohezijske politike se izvajajo skladno s pravilom n+3 ozirema v skladu
s 65. Slenom Uredbe 1303/2013/EU, da se mora OP zakljuéiti 31. decembra 2023.

V predlogu projekta se datum zaéetka in konca projekta oziroma aktivnosti doloci na naslednji naéin:

» Datum zatetka projekta je 1. januar 2014. Datum konca projekta je datum, ko je bilo izvrseno
zadnje placdilo za programske aktivnosti, ki se bodo izvajale predvidoma do 31. decembra. 2023 oz.
kot je dologeno v evropskih uredbah oz. navodilih QU o upravi¢enih strodkih (predvidoma pa Sest
mesecev po zakljutku izvajanja aktivnosti).

» Datum zadetka projekta je 1. januar tekotega leta. Datum konca projekta je datum, ko bo izvr§eno
zadnje plagilo za projekine aktivnosti, ki se bodo izvajale predvidoma do 31. decembra 2023 oz.
kot je doloZeno v evropskih uredbah oz. navodilih OU o upravi¢enih stroSkih (predvidoma pa Sest
mesecev po zakljutku izvajanja aktivnosti).

» Datum zadetka aktivnosti je 1. januar tekofega leta. Datum konca aktivnosti je datum, ko bo
izvr&eno zadnje plagilo za aktivnosti, ki se bodo izvajale predvidoma do 31. decembra. 2023 oz. kot
je dologeno v evropskih uredbah oz. navodilih OU o upravi¢enih strogkih (predvidoma pa $est
mesecev po zakljutku izvajanja aktivnosti).

Datum zaklju&ka spremljanja projektov je datum, ko drzava ¢lanica posreduje Evropski komisiji zakljutno
porodilo o izvedbi OP.

V primeru, da se aktivnosti izvajajo preden je projekt potrien in Ze potekajo izplagila, ki nastajajo v zvezi z
akiivnostjo, so izplagila v breme sredstev kohezijske politike za tehniéno podporo upravi¢ena po potrditvi
projekta.

5.2 Izvedbeni naért operativnega programa — INOP za tehnicno podporo

Posebnost tehnigne podpore je postopek njenega umedéanja v Izvedbeni nacrt operativnega programa
(INOP), ki ne poteka po splosnem postopku. Postopek se namre¢ zaéne na predlog OU, ki z njim seznani
ostale upravitence tehniéne podpore (postopek od zgoraj navzdol oziroma »top downe). UpraviCenci
tehnicne podpore na posredovani predlog podajo svoje pripombe, OU pa nato oblikuje prediog porabe
sredstev tehniéne podpore kot sestavni del usklajenega predloga za INOP. Postopek priprave in izvedbe
INOP je opredelien v navodilih OU za nagrtovanje, odloganje o podpori, spremljanje, poro¢anje in
vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020 ter v navodilih za
pripravo INOP.
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5.3 Priprava projekta TP

Prijavitelj do sredstev tehniéne podpore na podlagi potrjenega Odloka o izvedbenem na&rtu Operativnega
programa za izvajanje evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014-2020 pripravijo projektni
prediog projekta tehniéne podpore za KS, ESRR in ESS na podlagi obrazca iz priloge teh navodil.

V primeru, da se aktivnosti;
» izvajajo koncentrirano; OU v vlogi upravicenca pripravi projekini prediog projekta na obrazcu, ki je
priloga tem navodilom,

» ne izvajajo koncentrirano; upravitenec za aktivnosti pripravi projektni predlog projekta na obrazcu,
ki je priloga tem navodilom.

Obrazec prijavitelj izpolni skladno s priloZenimi navodili k obrazcem in ga posreduje organu upravljanja.

5.4 Uskladitev in potrditev projekta in vnos podatkov v sistem OU

5.4.1 Projektni predlog tehni&¢ne podpore

Prijavitelji lahko pripravijo projektni predlog v okviru tehni¢ne podpore in ga posredujejo organu upravijanja.
Prijavitelj projekta mora projekt ali spremembo projekta pripraviti realno vsaj za obdobje izvajanja
sprejetega proratuna RS. Projekt je mozno spremeniti najve¢ dvakrat v tekocem letu, razen izjemoma v
primeru bistvenih sprememb, ki v ¢asu priprave niso bile znane in klju¢no vplivajo na &rpanje evropske
kohezljske politike.

Vloga za organ upravijanja mora vsebovati naslednje informacije:
» organ ali institucijo, odgovorno za izvajanje projekta vkljucenega v operacijo v okviru tehni¢ne
podpore,
> opis ukrepa, lokacije izvajanja finanénega ukrepa, ¢asovnega okvira in predvidenega prispevka
projekta vkljutenega v operacijo v okviru tehnitne podpore k posebnim in specifitnim ciljem
zadevne prednostne ali zadevnih prednostnih osi,

» skupni strodki in skupni upravigeni stroski ob upo$tevanju zahtev iz &lena 61. Uredbe
1303/2013/EU (EU Uredba),

> naért financiranja ter fizitne kazalnike za spremljanje napredka, ob upostevanju ugotovljenih
tvegani,

» oceno z jasnimi iziavami o izvedijivosti in upraviéenosti finan&nega prispevka projekta v ckviru
tehniéne podpore.

5.4.2 Odlocitev projekta v okviru tehniéne podpore

Organ upravljanja iz vioge in z informacijami iz naérta izvajanja, ki opredeljuje izvajanje konkretno potrjene
operacije v okviru tehniéne podpore, sprejme odlotitev o podpori, ki po petem odstavku 28. &lena SLO
Uredbe odloéitev o podpori nadomesti pogodbo o sofinanciranju.

Ce organ upravljanja zavrne projekt, mora svojo odlogitev utemeljiti.
Organ upravijanja projekt preveri in po potrebi uskladi z upravitencem. Prijavitelj posreduje izpolnjen
obrazec za projekt najprej elektronsko. Po uskladitvi projekta in pozivu OU PO podpisan projekt po#lie na

OU v fizieni obliki, ki je lahko podlaga za izdajo odlogitve o podpori.

Po vzpostavitvi informacijskega sistema OU se lahko nagin potrjevanja projekta TP spremeni.
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Projekt mora izpolnjevati naslednje pogoje:

>
>
»>

»

Projekt mora prispevati k doseganju/rezultatov na ravni OP,
Projekt mora prispevati k izboljsanju uéinkovitosti in smotrnosti aktivnosti izvajanja OP,

Projekt mora ustrezati dolo&bam evropskih uredb glede strukturnih in investicijskih skladov ter
zahtevam teh navedil,

Projekt mora biti skiaden z nacionalnimi pravili in pravili EU, in sicer s podrodja varstva
konkurence, javnih narogil in enakih moznosti.

Organ upravljanja pri potrjevanju preveri oz. oceni:

»
>
>

\4

Y ¥V V ¥V VY

Poleg

prispevek k doseganju ciljev operativhega programa,
prispevek k izbolj$anju uginkovitosti in smotrnosti aktivnosti izvajanja operativnega programa,

skladnost z dolocbami evropskih uredb glede strukturega in kohezijskega sklada ter zahtevami
teh navodil,

skladnost z nacionainimi pravili in pravili EU, in sicer s podro&ja varstva konkurence, javnih narogil
in enakih moznosti,

smiselnost izkazanih potreb glede na stanje izvajanja OP,

dosezeno stopnjo skladnosti s predlaganimi aktivnostmi ostalih upraviencev,
financno skladnost aktivnosti glede na razpoloZljivost sredstev tehni¢ne podpore,
razpoloZljivost sredstev v proracunu,

fiziéni napredek programskih aktivnosti, ki so bile odobrene pred tem, vkljuéno z doseganjem
zastavljenih ciljev (kazalnikov).

zgoraj navedenega bo OU pri potrjevanju projektov tehnicne podpore uposteval sprejeta merila za

izbor operacij v okviru operativnega programa za izvajanje evropske kohezijske politike za obdobje
2014-2020.

Organ upravljianja posreduje projekt skupaj z odlogitvijo o podpori prijavitelju ter v vednost organu za
potrievanje in revizijskemu organu.

Upravitenci na podlagi potrjenega projekta tehnine podpore lahko pri€nejo s postopki za izvedbo
aktivnosti in po izvedbi aktivnosti izvedejo plagila/povragila iz proratunskih postavk tehni¢ne podpore.

Prijavitelj prijavi projekt v dveh izvadih, od katerih prejmejo:

» prijavitelj projekta in
» OU

vsak po en potrjen izvod.

OU obvesti Ministrstvo za finance: Sektor za upravljanje s sredstvi EU/CA (organ za potrjevanje) in Urad
RS za nadzor proracuna {revizijski organ) o spremembi projekta tehnigne podpore po elektronski poti.
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5.4.3 Nacin izvajanja aktivnosti projektov tehni¢ne podpore

Na podlagi potrjenega projekta se aktivnosti upravicene iz sredstev tehni&ne podpore lahko izvajajo prek
postopkov, kot jih dolota veljavna zakonodaja (npr. zakonodaja s podrogja javnega narodanja, zakonodaja,
ki opredeljuje postopke izbora, zakon, ki ureja javne finance ali drug zakon, ki opredeljuje postopek javnega
razpisa, neposredne sklenitve pogodbe, javnega poziva, delovnopravna zakonodaja (postopki
zaposlovanja ipd.) ...}.

Prijavitelj in upravi¢enec je dolZan za izvedbo aktivnosti tehni¢ne podpore zagotoviti, da je poraba sredstev
za upravitenca gospodarna glede na namen.

Upravi¢enec mora pri sklepanju pogodb paziti zlasti:
» da pogodbene vrednosti ne presegajo vrednosti posamezne potrijene aktivnosti oz. vsote
posameznih potrjenih aktivhosti,

> da se pogodba v breme sredstev kohezijske politike sklepa le za potrjene aktivnosti, &e so predmet
pogodbe v breme sredstev kohezijske politike tudi aktivnosti, ki niso del projekta, je potrebno v
pogodbi upostevati navodila organa upravijanja na podrogju komuniciranja vsebin evropske
kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020,

» da v pogodbi uposteva dinamiko plaéil, ki je navedena v projektu,

> da pogodba v breme sredstev kohezijske politike izpolnjuje zahteve iz navodil QU na podrogju
komuniciranja vsebin kohezijske politike,

» da so navedena vsa dokazila, ki jih mora predioZiti izvajalec,

v

da si zagotovi pravico vpogleda v dokumentacijo oz. preverjanje revizijske sledi,

> da je rok za izvedbo aktivnosti skladen z rokom navedenim v projektu oz. je znotraj upravitenega
obdobja trajanja projekta.

V primeru uporabe narotilnice je upravitenec dolzan smiselno upostevati zahteve iz prej$njega odstavka.

5.5 Izplaé¢ila in povracila drzavnega proraéuna
lzvajanje izplacil in povradil drzavnega proraduna ureja Zakon o izvrSevanju proratunov Republike
Slovenije, ki potekajo preko sistema MFERAC ter sistema QU.

Vsa izpladila potekajo preko sistema OU v sistem MFERAC, razen izjem kot so plade, drugi strogki dela,
potni nalogi, ki potekajo v obratni smeri iz MFERAC v sistem QL.

Podroben postopek izpiatila in povratila je opredelien v navodilih OU za finanéno upravijanje evropske
kohezijske politike cilja »NaloZbe za rast in delovna mesta« v programskem obdobju 2014-2020, ostalih
navodil OU (npr. navodila OU o vnosu podatkov v sistem QU) ter v navodilih Ministrstva za finance.

Pri uprorabi poenostavljenih oblik obratunavanja stroskov (glej poglavie 3.7) se pri TP nadrtujejo stroski
plac na podlagi potrjenih projektov tehni¢ne podpore ter se v okviru aktivnosti uporabi paviaina stopnja do
15 % upravi¢enih neposrednih stro$kov plaé (na naértovana sredstva za plade se nacrtuje dodatnih 15 %
ali dodaten %, kot ga dologi OU, v proragunu na PP za tehnigno podporo). To pomeni tudi, da se pri
povragilih v drzavni poragun, samodejno uposteva %e pavialna stopnja, ki je dologena s projektom oz. jo
dologi OU.
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6 SPREMLJANJE IN POROCANJE

Za spremljanje izvajanja OP, je zatasno zagotovljen informacijski sistem OU, ki zagotavlja, da so osnovni
vsebinski in finan&ni podatki o napredku pri izvajanju OP pravoasno na voljo.

Vsi upravidenci tehniéne podpore morajo zagotoviti takoj$nji sprotni vnos podatkov o nagrtovanju in
izvajanju projektov TP ter njihovih spremembah v informacijski sistem OU oz. ne kasneje od treh dni od
nastanka spremembe.

6.1 Letno poroéilo o izvajanju operacij TP

Vsi resorji, ki so pridobili sredstva TP posredujejo OU v skladu z navodili organa upravijanja za
naértovanje, odlotanje o podpori, spremljanje, porotanje in vrednotenje izvajanja evropske kohezijske
politike v programskem obdobju 2014-2020, finan&no in vsebinsko porotilo, ki bo podlaga za pripravo
letnega poroéila. Poro&ilo mora vsebovati najmanj podrobno predstavitev izvedenih aktivnosti, porabljenih
sredstev (na aktivnost in skupne) ter dosezZenih rezultatov.

6.2 Konéno porocéilo o izvajanju

Kongno porodilo je treba predloziti OU v roku treh mesecev po koncu projekta oz. v skladu z navodili OU, ki
urejajo zakljudevanje programskega obdobja 2014-2020. Porogilo mora vsebovati najmanj podrobno
predstavitev izvedenih aktivnosti, porabljenih sredstev (na aktivnost in skupno) in dosezenih rezultatov
{kvantificirani kazalniki}.
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7 1ZVAJANJE UPRAVLJALNIH PREVERJANJ TEHNICNE PODPORE
PO 125. CLENU UREDBE 1303/2013 EU

7.1 Administrativna preverjanja

Pri izvajanju administrativnih preverjanj je potrebno upostevati 125. &len Uredbe 1303/2013/ES v
programskem obdobju 2014-2020 (EU Uredba) in Uredbo o porabi sredstev evropske kohezijske politike v
Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2014-2020 za cilj naloZzbe za rast in delovna mesta (SLO
Uredba). Poleg zgoraj podanih Uredb je treba upostevati tudi Navodila OU za izvajanje upravljainih
preverjanj po 125. &lenu Uredbe 1303/2013 za programsko obdobje 2014-2020.

V skladu z 2. in 3. odstavkom 32. ¢lena Uredbe o porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki
Sloveniji v programskem obdobju 2014-2020 za cllj nalozbe za rast in delovna mesta se administrativna
preverjanja izvajajo do izpladila sredstev iz drzavnega proratuna, razen za strodke dela na projektih
tehnigne podpore, ko se administrativna preverjanja lahko izvedejo po izpladilu sredstev iz drzavnega
proracuna. Za druge strodke operacij tehniéne podpore se administrativna preverjanja izvedejo pred
izplaCilom iz drzavnega proratuna, zakljucijo pa po izplatilu sredstev iz drzavnega proraguna.

Naloge upravijalnega preverjanja za organe upravljana in nadzora ter posredniske organe izvaja KE QU.
Upravljalna preverjanja za izvajalske organe (10) izvaja pristojno ministrstvo. QU mora zagotoviti lotitev
funkcij (v skladu z drugim odstavkom 8. &lena SLO Uredbe) upravijalnega preverjanja od izvajana projektov
tehniCne podpore, kadar sam nastopa v vlogi upraviéenca.

Ko je upraviéenec organ upravljanja, organ za potrjevanje, revizijski organ in posrednigki organ
pred izplacilom sredstev iz proratuna posreduje dokumentacijo v administrativno preverjanje po 125.
Clenu EU Uredbe kontrolorju KE OU (izjema so strodki dela, oziroma drugi strodki, opredeljeni v SLO
Uredbi, ki ureja korid&enje sredstev evropske kohezijske politike Tehni¢ne podpore).

Ko je upravi€enec izvajalski organ, pripravi zahtevek za izplagilo in ga skupaj s priiogami posreduje
kontrolorju PO v administrativno preverjanje po 125. &lenu EU Uredbe.

Kontrolor izvede administrativno preverjanje na podlagi potrienega projekta tehniéne podpore, evropske in
slovenske zakonodaje, Navodil organa upravljanja o upravicenih stroskih za sredstva evropske kohezijske

politke za programsko obdobje 2014-2020, Navodil organa upravljanja za izvajanje upravijalnih
preverjanjih po 125. &lenu (EU) $t. 1303/2013 in teh navodil.

Upravigenec mora pri posredovanju dokumentacije v preverjanje dosledno upostevati naslednje:

» Dokumentacija mora biti popolna, pregledana in kronolo$ko urejena. Neustrezno in nepopolno
dokumentacijo lahko kontrolor zavrne oziroma jo vrne v dopolnitev.

Kontrolor izvede administrativno preverjanje:
»  ustrezno evidentira prejeto dokumentacijo,

> s pomotjo kontrolnega lista izvede administrativno preverjanje pred izplatilom sredstev iz
proratuna (razen stroskov dela, predpladil in transferjev posrednim proracunskim uporabnikom),

>  poizvedenem preverjanju lahko zahtevek za izplacilo:
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e potrdi in odobri izplagilo iz proracuna,
s pozove upravitenca k dopolnitvi dokumentacije v primeru, da je ta pomanjkljiva,

. zavme izplagilo v primeru ugotovijene napake ali nepravilnosti in zahteva odpravo
nepravilnosti,

» na podlagi dokazila o izplaéilu iz proraéuna preveri pravilnost izvedenega izplacila,
»  zakljuci kontrolni list, ga ustrezno evidentira,
» ustrezno arhivira dokumentacijo opravljenega administrativnega preverjanja.

Kontrolor lahko v primeru ugotovljenih napak/nepravilnosti, predlaga finan&ni popravek v skladu z Navodili
OU za izvajanje upravijalnih preverjanj po 125.¢lenu Uredbe (EU) §t.1303/2013 za programsko obdobje
2014—-2020. Ustrezno arhivira dokumentacijo opraviienega vzorénega administrativna preverjanja.

7.1.1 Preverjanje stroikov dela po élenu 125 Uredbe 1303/2013/ES

7.1.1.1 Dokazila

Dokazila, ki jih je v okviru uveljavijanja stroskov dela potrebno posredovati kontrolorju OU/PO v
administrativno preverjanje:

a) Pogodba o zaposlitvi oziroma drug pravni akt, s katerim je zaposleni razporejen na projekt
Tehnitne podpore ter naknadno sklenjeni dodatki k pogodbi o zaposlitvi (aneksi).

b) Izpolnjen in podpisan Obrazec IK1 — Izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve
pogodbe o zaposlitvi. Obrazec je treba izpolniti za vsakega zaposlenega (obrazec se posilja
skupaj s pogodbo oz. dodatkom k pogodbi). Z ustrezno izpolnjenim in podpisanim obrazcem
odgovorna oseba upravitenca potrdi, da ima upravitenec vzpostavijene ustrezne postopke
notranjega nadzora in da je postopek zaposlitve pravilen ter skladen z veljavno nacionalno
zakonodajo.

c) Meseéno porogilo o opravljenem delu skupaj z izpisom iz evidence ur, le za zaposlene, ki so
delno zaposleni na projektu TP. Meseéno porogilo mora biti pripravijeno skladno z navodili
notranje organizacijske enote, zadolZzene za tehnicno podporo. Iz nalog, navedenih v mesecnem
porodilu, mora biti jasno razvidno, da je opravijeno delo povezano z izvajanjem evropske
kohezijske politike, navedeni morajo biti dopusti, bolniske in sluZbene poti (celodnevna
odsotnost). Mese&no porotilo in izpis iz evidence ur morata biti skladna.

d) Obracunski list zaposlenega oz. kadar ne gre za ministrstvoforgan v sestavi oz. viadno sluZbo,
enakovreden dokument, iz katerega je razvidna I1. bruto plada s pripadajogimi davki in prispevki,
povradila strogkov v zvezi z delom (prehrana med delom, prevoz na delo in z dela ipd.),
nadomestila plate (bolnigka, dopust, praznik, izobrazevanja ipd.) ter drugi osebni prejemki v
skladu z veljavno nacionalno zakonodajo (regres za letni dopust, jubilejne nagrade, solidarnostna
pomod ...).

e} Izpolnjen in podpisan Obrazec IK2 — Izjava o pravilnosti obracuna plage in drugih stroskov dela
(Priloga §t. 12). Z ustrezno izpolnjenim in podpisanim obrazcem odgovorna oseba upravicenca
potrdi, da ima upravi¢enec vzpostavijene ustrezne postopke notranjega nadzora, in da je mesecni
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obragun place, za vse zaposlene, katerih plata se uveljavlja kot upraviten strodek, pravilen in
skladen z njihovimi pogodbami o zaposiitvi ter veljavno nacionalno zakonodajo.

f) Dokazilo o plagilu:
* izpis iz sistema MFERAC,

» v primeru lO;

DOKAZILO O PLACILU BRUTO I

- lzpis iz TRR o izpladilu neto plate posameznemu zaposlenemu. V primeru skupnega
nakazila za vse zaposlene je treba priloZiti seznam zaposlenih, s katerega so razvidni
izplacani neto zneski posameznemu zaposlenemu.

DOKAZILO O PLACILU BRUTO il:
REK-1 Obragun davénih odtegljajev za dogodke iz delovnega razmerja.
Izpis iz TRR o pladilu davkov in prispevkov ali potrdilo DURS-a o platanih davkih in
prispevkih.
Seznam, iz katerega je razviden skupni znesek davkov in prispevkov, posamezni zneski ter
imena in priimki tistih zaposlenih, katerih plaga se uveljavija kot upraviten strogek.

q) Obvestilo o priznani vi§ini refundacije bruto nadomestil plag, iz katerega so razvidni zneski
refundacij ter imena in priimki oseb, za katere je bila bolnika refundirana, kadar so nadomestila
place delodajalcu povrnjena iz drugih virov. V primeru, da upravi¢enec refundiran znesek e sam
odbije od stro$ka plate zaposlenega, dokumenta ZZZS ni potrebno posiljati.

7.1.1.2 Izvedba administrativnih preverjanj
7.1.1.2.1 Upravi¢enec je izvajalski organ

Kontrolor na PO izvede administrativho preverjanje:

1. pogodbe o zaposlitvi oz. dodatka k pogodbi o zaposlitvi:
Administrativno preverjanje pogodbe o zaposlitvi se izvede na podlagi potrjenega projekta tehniéne
podpore pred prvim uveljavljanjem strokov dela. S pomocjo kontrolnega lista iz Priloge 4 kontrolor
preveri skladnost pogodbe o zaposlitvi s potrjenim projektom tehniéne podpore, skladnost s pravili
obve&anja in komuniciranja ter skladnost z nacionaino zakonodajo. Pogodba o zaposlitvi oziroma
dodatek k pogodbi o zaposlitvi se posreduje samo enkrat, in sicer pri prvem uveljavijanju siroSkov
iz naslova tehni¢ne podpore na podlagi zadevne pravne podlage (pogodbe ali dodatka k pogodbi).

2. upravi¢enosti mesedénih strokov dela:
Preverjanje upravienosti meseénih stroskov dela se izvede na podlagi potrienega projekta
tehniéne podpore, pogodbe o zaposlitvi 0z. dodatka k pogodbi o zaposliitvi, meseénega poroéila o
opravljenem delu za tiste, ki so delno zaposleni na projektu tehni¢ne podpore, izpisa iz
evidence ur, obradunskega lista oz. drugega ustreznega dokumenta ter dokazila o izplagilu. lzvaja
se mesecno, torej ob vsakem uveljavljanju strogkov dela.

Preverjanje stroskov dela po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES, kadar je upravitenec 10 (npr. javne
agencije, javni skiadi, javni zavodi idr.), se izvaja pred izplagilom sredstev iz proratuna (izjemoma lahko po
izpladilu na podlagi 3.t 16.8l. ZIPRS,) Naéin posredovanja dokumentacije kontrolorju PO in izvedba
administrativnih preverjanj po 125. &lenu sta opisana v tocki 7.1.
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7.1.1.2.2 Upraviéenec je organ upravijanja, placilni organ, revizijski organ ali posredniski organ

Kontrolor izvede administrativno preverjanje:
1. pogodbe o zaposlitvi oz. dodatka k pogodbi o zaposlitvi:
Administrativno preverjanje pogodbe o zaposlitvi se izvede na podlagi potrienega projekta tehniéne
podpore pred prvim uveljavljanjem stroskov dela. S pomogjo kontrolnega lista iz Priloge 4 kontrolor
preveri skiadnost pogodbe o zaposlitvi s potrjenim projektom tehnigne podpore, skladnost s pravili
obves&anja in komuniciranja ter skladnost z nacionalno zakonodajo. Pogodba o zaposlitvi oziroma
dodatek k pogodbi o zaposlitvi se posreduje samo enkrat, in sicer pri prvem uveljavljanju stroskov
iz naslova tehni&ne podpore na podlagi zadevne pravne podiage (pogodbe ali dodatka k pogodbi).

2. upraviéenosti mesecnih stroskov dela:
Preverjanje upravienosti mese&nih strokov dela se izvede na podiagi potrjenega projekta
tehniéne podpore, pogodbe o zaposlitvi oz. dodatka k pogodbi o zaposlitvi, meseénega porocila o
opravljenem delu za tiste, ki so delno zaposleni na projektu tehniéne podpore, izpisa iz
evidence ur, obracunskega lista oz. drugega ustreznega dokumenta ter dokazila o izplacilu.

Preverjanje stroskov dela po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES (EU Uredba) se izvaja vzor¢no. Vzoréna
administrativna kontrola stroskov dela se izvede na &etriletie. V vzorec je potrebno zajeti najman) tri
zaposlene oz. najve¢ 10 % vseh zaposlitev (100% ali delno) na projektu Tehniéne podpore, pri Cemer
imajo prednost delno zaposleni, saj predstavijajo vecje tveganje. Kontrolor OU za vzoréno preverjanje
pridobi ustrezno dokumentacijo za izbran vzorec s strani odgovorne osebe upraviéenca ter po prejemu
dokumentacije:

1. Ustrezno evidentira prejeto dokumentacijo.

2. S pomogjo kontrolnega lista (Prilogi 4, 5) izvede preverjanje.
3. Upravitenca pisno obvesti o rezultatih opravijene kontrole.

V primeru ugotovljene napake oziroma nepravilnosti (npr.: zaposlitev ni predvidena v projektutehnicne
podpore, iz mesetnega porodila je razvidno, da je zaposleni opravljal delo, ki ni v skladu s pogodbo o
zaposlitvi in projektom ...) razsiri vzorec oziroma pripravi porogilo o ugotovljeni nepravilnosti (predloga ni
predpisana) z natan&nim opisom odkrite nepravilnosti ter z jasnim sklicevanjem na ustrezna nacionalna
pravila in pravila Skupnosti, ki so bila krena. V porocilu je potrebno navesti sprejete korektivne ukrepe.
Porotilo o ugotovlijeni nepravilnosti kontrolor OU posreduje upravigencu.

7.2 Preverjanja na kraju samem

Preverjanje na kraju samem se opravi na podlagi analize tveganja, ki jo pripravi kontrolna enota (KE) OU.
Na podlagi analize tveganja in izbranega vzorca OU izvaja preverjanja na kraju samem, s katerimi se
preverja pravilnost izvedbe postopkov in upravicenost nastalih izdatkov.

Pri izvajanju preverjanj na kraju samem se smiselno upostevajo ustrezna poglavja Navodil OU, ki urejajo
izvajanje upravljalnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe 1303/2013/ES (EU Uredba) za programsko obdobje
2014-2020.

Preverjanje na kraju samem obsega pregled mesecnega obraéuna plage in opravljenih nalog, pravilnost
izvedbe postopka zaposlitve za vzoréno izbrane osebe, pregled postopkov javnih narocil, izvedbo storitev
oziroma dobav, ustreznost arhiviranja originalne dokumentacije, obstoj revizijske sledi in druge ukrepe.
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Upravienec je dolZan zagotoviti prisotnost odgovornih oseb in dostop do dokumentacije povezane z
izvajanjemn operacije.

Kontrolor izpolni kontrolni list (vzorca kontrolnih listov sta v prilogi 9 in 10} in pripravi porocilo o
opravljenem preverjanju na kraju samem.

V primeru ugotovljenih napak/nepraviinosti {npr. napaéno obradunan dopust, napatno dologen placilni
razred, neupostevanje navodil o informiranju in komuniciranju, nepravilno arhivirana dokumentacija ...),
lahko kontrolor predlaga finan&ni popravek.

7.3 Arhiviranje dokumentacije

a)
b)

c)

d)

f)

Upravitenec vzdrzuje urejen in pregleden arhiv dokumentacije.

Dokumentacija za vse osebe, zaposlene v okviru projekta tehnitne podpore, vkljuéno z dokazili o
plagilu, mora biti arhivirana na enem mestu (npr. v eni pisami, v eni omari ...).

Priporotljivo je, da se vsa dokumentacija za dolodeno osebo (razpisna dokumentacija, pogodba o
zaposlitvi, aneksi, odlocbe, sklepi, dopustni/bolniski listi, izjave, plagiini in obradunski listi, meseéna
poroCila in izpisi iz evidence ur, potni nalogi ...) arhivira skupaj (npr. v eni mapi). V kolikor se
dokumentacija arhivira lofeno, mora odgovorna oseba upravienca jasno vedeti, kie se
dokumentacija nahaja (preglednica arhiviranih dokumentov).

Arhiv mora biti ustrezno oznacen in ustrezno zavarovan.

Organu upravijanja (kontrolorjem in drugim), organu za potrievanje, revizijskemu organu in
revizijskim institucjam EU mora biti kadarkoli omogo&en dostop do arhiva in originalne
dokumentacije.

Vso dokumentacijo v zvezi z izvajanjem operacij tehniéne podpore 2014-2020 je treba hraniti
najmanj pet let po zakljuéku OP
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8 PRILOGE

Priloge dolo&ajo minimalne zahteve glede podatkov, obrazci se lahko spreminajo in dopolnjujejo.
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EVROPSKA UNIJA
E¥NOPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

i) WALOZBA ¥ VAED PRIHODNOST

NAVODILA QU ZA I1ZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 1: NAVODILO ZA IZPOLNJEVANJE OBRAZCA ZA PROJEKT

Navodilo za izpoinjevanje obrazca za projekt

Izpolnjena morajo biti vsa polja na obrazcu. V kolikor podatka ni, se za tekstualne podatke vnese
pogevnica, za Steviléne pa nicla.

Upravitenec oznagi, ali gre za prijavo projekta ali za priiave sprememb projekta. V kolikor gre za
spremembo, oznadite zaporedno &t. spremember/st. sprememb.

Obrazec za projekt se lahko tekom implementacije in izvajanja po potrebi spremeni.

)

< Matiéni podatki o projektu tehniéne podpore
> Osnovna preglednica
Stevilka in naziv osi: vpisite Stevilko osi in naziv iz OP.

Stevilka in naziv prednostne nalozbe: vpisite Stevilko prednostne nalozbe in naziv iz OP.
Sklad: vpigite naziv sklada iz OP.
Specifiéni cilj: vpisite naziv specifi¢nega cilja iz OP.

Naziv projekta: vpidite polni naziv projekta (npr. Tehni¢na podpora KS — upravi¢enec — operativni
program — obdobje).

SkrajSani haziv: v to polje vnesite skrajsani naziv projekta (npr. TP KS — kratica upravidenca — OP
—14-20).

Stevilka in naziv projekta v NRP: vpisite Stevilko projekta v okviru NRP in njegov naziv.

Datum zaéetka in datum zakljuéka: vpisite predvideni datum zadetka in konca projekta
(DD.MM.LLLL). Datum zaletka in konca projektnih aktivnosti morata biti znotraj obdobja OP.
Datum konca projektne aktivnosti je datum, ko je bilo izvréeno zadnje placilo za projektne aktivnosti
iz proraduna NPU oz. upravitenca, torej datum zaklju¢ka financiranja.

Datum zakljucka spremijanja: Vpise se datum najkasneje 31. 3. 2023. Gre za indikativni datum,
ki se glede na okoli$&ine lahko spremeni.

»  Preglednica udelefencev

Neposredni prorac¢unski uporabnik + odgovorna oseba: navedite naziv in naslov institucije, ki
ima pri tem projektu viogo NPU, v polju desno pa ime in priimek ter kontaktne podatke odgovorne
osebe NPU.

Podatki o upravi€encu: navedite naziv, v polju desno pa ime in priimek ter kontaktne naslove
odgovorne osebe.

»  Preglednica vplivev
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Projekte opredelite z izborom ustrezne znacilnosti v zvezi z vplivom na varstvo okolja,
informacijsko druzbo, &loveske vire, enake mozZnosti med spoloma in lokacijo tako, da izberete eno
izmed treh ponujenih moznosti.

"/ celoti' oznadite takrat, ko se projekt popoinoma nanasa na navedeno tematiko - je v celoti
usmerjen k reSevanju problematike oz. tematike.

'Delno pozitivno' oznatite takrat, ko projekt prvenstveno resuje druge probleme, ima pa posreden
vpliv na navedeno tematiko.

‘Nevtralen' izberete takrat, ko projekt na navedeno tematiko nima vpliva. Pri lokaciji oznacite glede
na fizitno lokacijo izvajanja projekta. Ce se projekt izvaja tako v mestu kot na podezelju, oznacite
'nevtralno’. Tudi ta podatek je obvezen.

¥ Preglednica ciljev

Opis ciljev: vpisite opis ciliev in namen projektne aktivnosti. V opisu mora biti predstavljeno, kako
bodo projektne aktivnosti prispevale k uresnigitvi ciliev prednostne nalozbe ter na kak&en nadin oz.
s &im bo prispeval k izboljganju uginkovitosti in smotrosti izvajanja OP. |z opisa ciljev projektnih
aktivnosti mora biti razvidno, da projektne aktivnosti izpolnjujejo pogoje za odobritev, ki so dologeni
v navodilih organa upravljanja.

» Naért izvajanja projekita
Zaporedna S§tevilka: vpidite zaporedno &tevilko posamezne aktivnosti. Aktivnosti se razvriéa
glede na datum zaklju¢ka financiranja od prvega do najkasnejsega.

Naziv aktivnosti; upravienec vpise nazive aktivnosti, ki jih prijavija v okviru projekta tehnicne
podpore. Upraviéenec lahko aktivnosti uvaja (dodaja) tudi med letom s spremembami projektnih
aktivnosti. Naziv aktivnosti mora biti pomenski in ne sme presegati 80 znakov.

Naziv podaktivnost: upravitenec vpide nazive podaktivnosti, ki jih prijavlja v okviru projekta
tehniéne podpore. Upravigenec lahko aktivnosti uvaja {dodaja) tudi med letom s spremembami

projektnih aktivnosti. Naziv aktivnosti mora biti pomenski in ne sme presegati 80 znakov.

Predvideni datum zakljutka aktivnosti: vpisite datum predvidenega fizitnega zakljucka
naértovane aktivnosti, torej datum, ko bo aktivnost fizitno izvedena (DD.MM.LLLL).

Predvideni datum zaklju¢ka financiranja aktivnosti: vpidite datum, ko bo aktivnost v celoti
pla¢ana {(DD.MM.LLLL).

Opis aktivnosti: pri opisovanju aktivnosti upostevajte zahteve iz navodil organa upravljanja.
Ocenjena vrednost aktivnosti: vpisite ocenjeno vrednost aktivnosti.

Vrednost SKUPAJ BREZ DDV: vpisite ocenjeno vrednost vseh aktivnosti brez DDV.
Vrednost ZNESEK DDV: vpisite ocenjeno vrednost DDV za vse aktivhosti.

Vrednosti SKUPAJ Z DDV: vpisite ocenjeno vrednost vseh aktivnosti z DDV.

» Nacriovanje kazalnikov rezultata in uéinka
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Ta preglednica je osnova za spremljanje izvajanja projekta in konéne ocene njegove uspesnosti. V
njej navedemo kazalnike, ki jih potrebujemo pri spremljanju in ocenjevanju uspednosti projekta. Pri
opredelitvi kazalnikov je treba upostevati tudi kazalnike, ki so opredeljeni v OP. Kazalniki morajo
&im bolje odrazati sam projekt in obsegati tako kazalnike rezultata kot kazalnike uéinka.

Upravi¢enec mora za aktivnosti, ki jih prijavi v prijavnem obrazcu, opredeliti kazalnike rezultata in
u€inka. Kazalniki morajo biti taki, da se lahko kvantificirajo oz. taki, kot so opredeljeni v OP

Naziv kazalnika: navede se kratek naziv kazalnika. Kazalniki morajo izhajati iz OP.
Merska enota: navede se mersko enoto (npr. Stevilo, delez itd.)

IzhodiSéno stanje: je stanje izbranega kazalnika pred zacetkom projekta in je orientacijska
vrednost za bodoce podatke. Vpisite datum izhodid€nega stanja ter vrednost izhodisénega stanja
za posamezen kazalnik, na katerega se nana$ajo naértovane vrednosti. 1zhodi§&no stanje mora biti
nujno zadnji razpoloZljiv podatek.

Nacértovanal/realizirana vrednost: je vrednost izbranega kazalnika, ki naj bi jo dosegli z
uresnicitvijo projekta. Glede na dinamiko izvajanja projekta in ¢asovno dinamiko vpliva oz. uginkov
projekta lahko spremljamo kazalnik letno, polletno ali ¢etrtletno.

V kolikor iz naziva kazalnik ni jasno opredeljen (npr., da je prostorsko vezan na doloéeno obmodje),
ga natan&neje opisite pod tabelo.

»  Naért in realizacija financiranja projekta

V natrt in realizacija financiranja se vnesejo podatki o celotni vrednosti projekta.

Sredstva drzavnega prora¢una za kohezijsko politiko: v stolpec $ifra PP vrste proradunske
postavke za namenska sredstva EU in sredstva slovenske udelezbe, razdeljena po letih. Vpisite
predvideni znesek teh sredstev. Ob spremembah pa se vnese tudi realizacijo za posamezno
proradunsko leto.

Ostali javni viri: vpisite ostale javne vire pri projektu tehni&ne podpore. V primeru, da ostalih javnih
virov ni, v stolpec »zneski« vpidemo niéle, v stolpca »naziv« in »leto« pa podevnice.

Sredstva SLO udelezbe glede na katogorijo regij: vpiite visino siovenske udelezbe (EUR) za
kohezijsko politiko v celotni vrednosti projekta za poslamezno kategorijo regij {V, Z ali KS)

Namenska sredstva EU glede na katogorijo regij: vpisite vi$ino EU udelezbo (EUR) za
kohezijsko politiko v celotni vrednosti projekta za poslamezno kategorijo regij (V, Z ali KS)

Namenska sredstva EU: vpisite vi§ino namenskih sredstev EU {(EUR) za kohezijsko politiko v
celotni vrednosti projekta.

Delez, namenskih sredstev EU in slovenske udelezbe glede na kategorijo reglj (V, Z, KS):
vpiSite deleZz (%) namenskih sredstev EU, slovenske udelezbe glede na kategorijo regij za
kohezijsko politiko glede na celotno vrednost projekta.
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Delez, namenskih sredstev EU in slovenske udelezbe: vpisite delez (%) namenskih sredstev
EU, slovenske udeleZbe za kohezijsko politiko glede na celotno vrednost projekta.

DeleZz sofinanciranja iz postavk slovenske udelezbe: vpisite delez (%) sredstev iz postavk
slovenske udeleZbe za sofinanciranje kohezijske politike v celotni vrednosti projekta.

Sestevki: vpiSite delne vsote scofinanciranja iz naslova sredstev drZavnega proraduna za
kohezijsko politike (glede na katogorijo regije, EU del , SLO del) , iz naslova ostalih javnih virov,
delez sofinanciranja in sredstev drzavnega proratuna za kohezijsko politiko skupaj z ostalimi
javnimi viri kot skupno vrednost projekta.

Opombe: vpisite npr. PDV, revizije projekta ...

»  Prihodki projekta
Predvideni prihodki projekta: vpigite znesek (EUR} predvidenih prihodkov projekta.

Neto razlika med upraviCenimi stroski in prihodki: vpisite neto razliko med vsoto sredstev
drzavnega proracuna za kehezijsko politiko EU ter prihodki (EUR).
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EVROPSKA UNNA
EVROPSK] STRUKTURNI
IN INVESTICHSKI SKLAD}

e NALOEBA V VAS0 PRIHODNOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIGNE PODPORE EKP 2014-2020

PRILOGA 2: OBRAZEC ZA PRIJAVO PROJEKTA TP

1ZPOLNI ORGAN UPRAVLJANJA:

Obrazec za prijavo projekta TP

DATUM PREJEMA VLOGE PROJEKTA!

PROJEKT/SPREMEMBO PROJEKTA ODOBRIL:

VODJA ORGANA UPRAVLJANJA

{IME PRIMEK IN PODPIS)

DATUM

216

{ZPOLNI UPRAVICENEC:

Matiéni podatki o projektu TP OP EKP 14-20 (KS, ESSR ali ESS} in upravifenec (kratica)

O PRIAVA

(] SPREMEMBA PROJEKTA

STEVILKA OSI:

NAZIV OS5I

STEVILKA PREDNOSTNE NALOZBE:

NAZIV PREDNOSTNE NALOZBE:

SKLAD!

SPECIFICNI CILJ:

SIFRA PROJEKTA:

NAZIV PROJEKTA:

SKRAJSANI NAZIV PROJEKTA:

STEVILKA PROJEKTA V NRP:

NAZIV PROJEKTA V NRP:

DATUM ZACETKA:

DATUM ZAKLJUCKA: DATUN ZAKLJUCKA SPREMLJANJA:

NEPQSREDNI PRORAGUNSKI UPORABNIK:

ODGOVORNA OSEBA NPU-JA {TEL, FAKS, E-FOSTA):

UPRAVICENEC: ODGOVORNA OSEBA UPRAVIGENCA (IME IN PRIIMEK, TEL, FAKS, E-POSTA):

OKOLJE O] v ceELoT [1 DELNO POZITIVEN ) NEVTRALEN

E ENAKE MOZNOSTI MED SPOLOMA OvceLom I pELNO POZITIVEN 0 NEVTRALEN

5 INFORMACIJSKO DRUZBO O v ceLom (] DELNO POZITIVEN [ NEVTRALEN
> CLOVESKI VIRI O v ceLom [l bELNG POZITIVEN 1 NEVTRALEN
LOKACLIA [ mesTo [ rODEZELIE O NEVTRALEN

I OPIS CILJEV:
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NAGRT IZVAJANJA PROJEKTA:

PREDVIDENIDATUM
Naztv PREDVIDENI DATUM OCENJENA
ZAP 8T | NazIv AKTIVNOST) FIZIGNEGA ZAKLJUGKA OPIS AKTIVNOSTI
PODAKTIVNOSTI KONCA FINANCIRANJA | VREDNOST (EUR)
AKTIVNOSTI
SKUPAJ BREZ DDV J——
ZNESEK DDV —
SKUPAJ z DDV

NACRTOVANJE/REALIZACIJA KAZALNIKOV REZULTATOV

NAZIV MERSKA IZHODISENO STANJE NACRTOVANA/REALIZIRANA VREDNOST
KAZALNIKA | ENOTA | parum | VREDNOST | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | skupay
NACRTOVANJE/REALIZACIJA KAZALNIKQV UGINKA
Naziv MERSKA IZHODISENG STANJE NACRTOVANA/REALIZIRANA VREDNOST
KAZALNIKA [ ENOTA | sarum | VReonosT | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | skupay
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NACRT IN SPREMLJANJE REALIZACIJA FINANCIRANJA PROJEKTA — SREDSTVA KOHEZIJSKE POLITIKE:

SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACGUNA ZA KOHEZIJSKO FOLITIKO

OSTALI VIR

ZNESEK (EUR)
- PLAN

ZNESEK (EUR)
- REALIZACIA

SIFRA PP LETO DELEZ

NAZIV

LETO

ZNESEK (EUR)
- PLAN

ZNESEK (EUR) -
REALIZACIJA

¥ SREDSTVA SLO GLEDE NA
KATOGORIO REGH (V).

2 NAMENSKA SREDSTVA ELJ GLEDE NA
KATOGORIJO REGIJ (V)

2 SREDSTVA SLO GLEDE NA
KATOGORIO REGI (Z).

2 NAMENSKA SREDSTVA EU GLEDE NA
KATOGORIJO REGW {Z):

2 SOFINANCIRANJE SLO UDELEZBE:

2 NAMENSKA SREDSTvA EU,

2 SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA
ZA KOHEZIJSKO POLITIKO.

¥ OSTALIVIRI

23 SREDSTVA DRZAVNEGA PRORAGUNA ZA KOHEZIJSKO POLITIKO + OSTALL

OPOMBE:

PRIHODK! PROJEKTA:

PREDVIDEN| PRIHODKI:

NETO RAZLIKA ((¥ SREDSTVA DRZAVNEGA PRORAGUNA ZA KOHEZIJSKO POLITIKO }-PRIHODKI):

$ PODPISOM UPRAVICENEC ZAGOTAVLJA, DA SO VS| PODATKI V TEM OBRAZCU IN PRILOGAH TOCNI IN RESNIENI, [N DA BO PROJEKT IZVEDEL V OKVIRU
NAVEDENE CASOVNICE. NADALJE UPRAVICENEC PREVZEMA ODGOVORNOST ZA IZVAJANJE POSTOPKOV V SKLADU Z ZAKONODAJO, KI UREJA POSTOPKE
ODDAJE JAVNIH NAROGIL, SISTEM JAVNIH USLUZBENCEV IN DELOVNIH RAZMERW, VARSTVO KONKURENCE, VARSTVO OKOLJA IN PRAVILA OBVESCANJA

JAVNOSTI, KO S0 ZAGOTOVLIENA FINANCNA SREDSTVA IZ EU .

ODGOVORNA OSEBA UPRAVICENCA:

PODPIS:

DATUM:

ZIG
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REPUBLIKA SLOVENIJA B cvrorska uniia
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO H [N INVESTICIISKI SKLADI
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO R [ Alotan vvast Frngios:

NAVODILA QU ZA 1IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 3: KONTROLNIK ZA ODOBRITEV PROJEKTOV TEHNIENE PODPORE

Kontroinik za odobritev projektov Tehniéne podpore

1. Naziv operativnega programa:

2. Naziv osi/prednostne nalozZbe:

3. Upravitenec:

4. §t odlo&itve o podpori: Z DNE
5. 5t. in naziv projekt:

6. Naziv projekta:

7. Predlog z dne:

Da se projekt lahko odobri, morajo biti odgovori na vse spodnije trditve DA ali v izjemnem primeru NE z relevantno obrazloZitvijo:

Da | Ne Utemeljitev, v kolikor je odgovor NE
1. Projekt se nanasa na cilj naloZba za rast in delovna mesta.
2 Projekt je prijavijen v okviru pravilne osi in prednostne
’ naloZbe.

3 Projekt je predlozil upraviten prediagatelj (upravitenec).

Podlaga za prijavo projekta je sprejeta uredba, ki ureja
izvajanje kohezijske politke v RS, navodila organa
upravijanja ter potrjen izvedbeni nagnt operativnega
programa.

SPLOSNI PODATKI O PROJEKTU

Krajsi naziv projekta je naveden kot TP KS - kratica
upraviéenca — OP — 14-20).

Sifra naziv projekta a sta pravilna.

Sifra projekta v NRP in naziv projekta v NRP sta pravilna
in istovetna s tistima v MFERAC-u.

Vnesen je pravilen datum zadetka.

w e N B o

Vnesen je pravilen datum zakljuéka (datum zakljucka
financiranja projekta).

10. | Navedeni so popoini podatki o NPU in upravitencu.

Stroski projekta se nahajajo v obdobju upravigenosti

. izdatkov

Opis ciljev je sriseln in se sklada s cilji prednostne osi

12.
Tehniéna podpora znotraj operativnega programa.

Projekt prispeva k doseganju enega ali ved
13. | ciljev/rezultatov prednostnih osi/prednostne
naloZbefoperativnega programa

Vplivi projekta na okolie, enake moznosti, informacijsko
14. | druzbe in ¢&loveske vire sc logifni odraz vsebine
programskih aktivnosti.

NACGRT 1ZVAJANJA PROJEKTA

15. | Nazivi aktivnosti In podaktivnosti so ustrezni in pomenski.

Predvideni datumi kenca financiranja ustrezajo datumom o

16. fizitnem zakljuéku aktivhosti.

Opisi aktivnosti vsebujejo vse obvezne sestavine opisa, ki
17. o

so navedene v navodilih QU.
18 Opisi aktivnostl vsebuiejo vse posebne sestavine opisa, ki

so navedene v navadilih OU.

19. | Opis aktivnosti zadovoljivo predstavlja namen aktivnosti.
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Ocenjena vrednost projekta je doloéena smiselno in ie

el utemeljena v opisu aktivnosti ali v prilogi k obrazcu.
Navedene aktivnosti so upravitene do sofinanciranja, kot
21 izhafa iz operativnega programa, uredb EK (sploZna,
" | izvedbena in specifitna za posamezni sklad), navodil QU
itd.
22 Navedene aktivnosti so take, da vodijo k uresniditvi
" | cilievfrezultatov na ravni OP
23, Ni dvojnega financiranja iste aktivnosti (razmejitev z

drugimi viri financiranja).

NACRTOVANJE CILJEV

Kazalniki prispevajo  k uresniditvi  kazainikov iz

24. | operativnega programa oziroma k uresnicitvi kazalnikov,
doloéenih s strani OU.

25. | Dolo&ena je pravilna vrsta kazalnika.

26. Kazalniki so naértovani (letno, polletno, CGetrtletno)
smiseino.

27. | Navedena je skupna naértovana vrednost kazalnika.

NACRT FINANCIRANJA PROJEKTA - SREDSTVA KOHEZIJSKE POLITIKE

28. | Navedene so pravilne proragunske postavke.
Razmerje med namenskimi sredstvi EU in sredstvi
29. | sofinanciranja iz postavk slovenske udelezbe je vskladu z
OP.
30 Zneski so razdeljeni po letih skiadno z datumi zakljucka
"| financiranja aktivnosti.
Finan&ni naért projekta je skladen s finanénim nacrtom
31.| porabe sredstev predrostne osijprednosine nalozbe
tehni€ne podpore.
PRIHODKI PROJEKTA
Predvideni prihodki od projekta so odsteti od vidine
32. | sredstev drfavnega proratuna za kohezijsko politiko, v
kolikor projekt ustvarja prihodke.
SPLOSNO
33, Cilji projekta so dosegljivi in skladni s cilji operativhega
programa.
34 Projekt se vsebinsko povezuje z eno ali veé prednostnih
" | nalozh,
Projektne aktivnosti so take, da vodijc k uresnidityi
35. - .
opisanih ciljev projekta.
6 Projekt nima negativnih vplivov na enakost moznosti med
" | mo&kim in Zenskim spolom.
a7 Projekt nima negativnih vplivov na katerokoli wrsto
" I diskriminacije (spol, vera, rasa, spolna usmerjenost ipd.).
38 Prijaviteli projekta je poslovno sposoben izvedbe
" | aktivnosti. Tveganje za izvedbo aktivnosti e nizko.
ag lzvedba aktivnosti projekta je smotrna (prispeva k ciliem
" | tehni&ne podpore), gospodarna in uginkovita.
40. | Obrazec za prijavo projekta je v celoti izpoinjen.
41. | Obrazec je podpisan s strani adgovornih oseb in oZigosan.
42, | Projekt izpalnjuje pogoje za potrditev.
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UPOSTEVANJE MERIL ZA IZBOR OPERACIJ

Projekt realno izkazuje izvedljivost aktivnosti v obdobju

43.
izvajanja projekta

Ce projekt vkljuduje financiranje plad in povraéil stroskov
dela: Predvidene zaposlitve so v skiadu s sistemom
44. | upraviianja in nadzora, revizisko sledjo in ostalimi
dokumenti upravienca, ki urejajo izvajanje operativhega
programa in so potrebne za utinkovito izvajanje OP

Ce projekt vkljuéuje financiranje plaé in povratil stroskov
45. | dela; Stevilo zaposlitev je v skladu z odioditvijio OU
oziroma relevantnim sklepom Vlade RS

Ce projekt  vkljutuje  aktivnosti  povezane z
izobrazevanjem, usposabljanjem. itd.: Ali so izobraZevanja
46. | namenjena dvigu administrativne usposobljenosti, splosna
usposobljenost glede kakovosti projektov, prenos dobrih
praks, itd. v okviru EKP

Ce gre za aktivnosti vrednotenj: Ali so aktivnosti v skladu s

47. nacrtom vrednoten] oziroma relevantnimi navodili OU.
Ce gre za aktivnosti $tudi in vrednotenj: Ali Studije infali
48 vrednotenja prispevajo k izbolj$anju uspednosti izvajanja

operativnega  programa, njegovih prednostnih osi in/ali
prednostnih naloZb.

Ce gre za aktivnosti povezane s podorgjem infermacijskih
49. | sistemov: Ali informatizacija sistemov prispeva k
delovanju, spremljanju in vrednotenju sistema EKP

Ce gre za aktivnosti povezane 2z obvesCanjem in
komuniciranjem, so aktivnosti v skladu s strategijo
50. | obvestanja in komuniciranja na podrogju izvajanja
evropske kohezijske politke v programskem obdobju
2014-2020 oziroma relevantnimi navodili OU.

PRED 1ZDAJO ODLOCITVIJO O PODPORI

51. Prijavni obrazec je ustreézno knjizen.

52. | Projekt je vnesen v sistem QU

Podatki na izpisih iz informacijskega sistema OU so

53.1 . . R "
istovetni s podatki na prijavnem obrazcu.

Projekt pregledal in izpolnil kontrolni list:

Datum pregleda:
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REPUBLIKA SLOVENIJA “ ST
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) RGO
IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO MR NALOZE iy AEOleRIHO DRSS

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIGNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 4: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNGA PREVERJANJA STROSKOV DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:
KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo
administrativhega preverjanja po 125. élenu Uredbe 1303/2013/ES

KL »pogodba o zaposlitvi«
Operativni program:
Upravitenec:
Kohezijska regija:
Operacija/projekt:
Aktivnost;

Ime, priimek in naziv javnega usluZbenca:
Stevilka pogodbe o zaposlitvi‘aneksa k pogodbi o zaposlitvi:

Cas trajanja delovnega razmerja na projektu: od do
| Kontrola |  OPOMBA
POSTOPEK ZAPOSLITVE
Izjava odgovormne osebe o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve
{»Obrazec 1K1 ») LJDALINE
SKLADNOST $ PROJEKTOM
Zaposlitev je predvidena v projektu Tehniéne podpore DA NE
Obdobje zaposlitve na projektu se nanasa na obdobje upravidenosti [ DA [INE
predvideno v projektu Tehni&ne podpore
Zaposlitev je sklenjena za delo na projektu Tehniéne podpore [J DA I NE
Opis del in nafog je skladen s projektom Tehnine podpore COIDATINE
SKLADNOST S PRAVILI OBVESCANJA IN KOMUNICIRANJA
Navedba, da zaposlitev delno financira EU in navedba sklada/skladov O DAINE
Logotip EU LI DAT]NE
POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU/ OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativno preverjanje po 125. élenu Uredbe 1303/2013/ES je bila izvedeno O DA NE
na izvirnih dokumentin:

Izvimi dokumenti se nahajajo

Datum izvedene administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/ES:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: OpaONE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po &enu 125:

Podpis:
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REPUBLIKA SLOVENIJA

SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)

IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKD

EVROPSKA UNLIA
EVROPSKI STRUKTURN)
IN INVESTICISSKI SKLADI

NALOZBA V VASD PRIHODNOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 5: KONTROLNI LIST ZA |IZVEDBO ADMINISTRATIVNEGA PREVERJANJA STROSKOV DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:

QOperativni program:
Kohezijska regija:
Upravienec:
Projekt:

Aktivnost:

KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo

vzorénofadministrativnega preverjanja po 125. élenu Uredbe 1303/2013/ES

KL »preverjanje upraviéenosti stroskov dela«

Obradun stroskov dela za

obdobje/mesec:
| Kontrola | Opomba
A OBRACUN PLAGE IN DRUGIH STROSKOV DELA
Izjava odgovorne osebe o pravilnosti mese&nega obratuna pla&e in drugih stroSkov
1 O DALCINE
dela (»Obrazec IK2 »)
B SKLADNOST S PROJEKTOM
1 | Obradun se nanasa na obdobje upravitenosti predvideno v projektu Tehnicne podpore OoAaCINE
C |UPRAVICENOST STROSKOV DELA
JAVNI USLUZBENCI 100% zaposlen| na )
Zap projektu TP navezava na obrazec »lK 2« Obraﬁ_un se nan.asa . Celotni znesek cbratuna Znesek“ Neupraviéen Sku'.:a]
R ) . . . zaposlitev predvideno v refundacij upraviten
.5t Izjava pravilnosti obrauna plade in drugih otrienem projektu TP strodka dela e znesek strogek
stros$kov dela potr} proj
1| TP O DATINE 0,00 0,00 0,00 0,00
SKUPAJ UPRAVICEN STROSEK DELA ZA MESEC 0,00 EUR
Delovne naloge
PRIIMEK IN IME om— 50 v celoti lzpis i
JAVNEGA l:ag:n € vpravitene in :p: 2 Celotni
- USLUZBENCA KI n: :sl'tn\a: skladne z Vi etl:‘?s“. znesek Znesek N s Skupay
# B SO DELNO zap - _;e nalogami pir(llsc; & 1 ogotip EU obratuna | refundacij eupravi : upraviten
- | zAPOSLENINA "“’; videno v | edeljenimiv | oo :".’ stroska e znesek | strosek
PROJEKTUTP | PO f’ek':e";P pogodbi o mesi.ln'm dela
projextu zaposlitvi in porociiom
projektu TP
1 ODADONE [ODAONE |[ODADONE |[dDALINE 0,00 0,00 0,00 0,00
2 CODALCINE |[ODAONE [ODAONE [ODALCINE 0,00 0,00 0,00 0,00
3 ODpA[dNE |[ODAL] NE O paONE | ODA[INE 0,00 0,00 0,00 0,00
4 OpbadNE [ODACINE |[ODAONE | [ODALINE 0,00 0,00 0,00 0,00
5 CIDALNE |[ODADONE [ODAONE |[CODALCNE 0,00 0,00 0,00 0,00
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6 ODALONE [ODACONE |ODALCINE | CJDALINE 0,00 0,00 0,00 0,00
7 ODADONE ([ODAONE |ODALCINE |LIDALINE 0,00 0,00 0,00 0,00
8 OpbaONE |OpACINE OpbAONE [ODACINE 0,00 0,00 0,00 0,00
SKUPAJ UPRAVICEN STROSEK DELA ZA MESEC 0,00 EUR
€ | ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO
1 St. predobremenitve:
F St. skupne plagne odredbe na PP in PP Za mesec
3 Znesek placila: | 0,00 EUR
4 Datum plagila; in
5 Pravilnost razmerja”: | ] bAa [ NE
D |DOKAZILO O PLAGILY
1 .Izd_atek Je nastal, priloZeno je dokazilo o piagilu (poroéilo iz MF-ERAC-a, bancni CI DA NE
izpisek)
E POROCILO O IZVEDENi ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU/ OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna preverjanje po 125. élenu Uredbe 1303/2013/ES ie bil

izvedena na izvirnih dokumentih: EIgNEINE
lzvirni dokumenti se nahajajo

Datum izvedbe administrativnega preverjanja po 125. élenu Uredbe

1303/2013/ES:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: | [] DA O NE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/ES:

Podpis:

z Tehnitna podpora KS (85 % EU del in 15 % slo udelezbe),

Tehniéna podpora ESRR (82,23 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo udelezbe) in 17,77 % za

Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo udeleZbe),

Tehniéna podpora ESS (70,50 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo udelebe) in 29,50 % za

Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo udelezbe).
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REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZ1JSKQ POLITIKO

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

“amalle NALOZBA v vAS0 PRINODNOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 6: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNEG APREVERJANJA RACUNA

Stevilka (SPIS):

Datum:
KONTROLNI LIST
za izvedbo administrativnega preverjanja
pe 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES
KL »Racun«
OSNOVNI PODATKI

QOperativni program:

Kohezijska regija:

Upravicenec:

Projekt:

Aktivnost:

Neposredni proracunski uporabnik/upravienec:
Predmet IN:

Navezava na KL &t.:

(kontrola pravilnosti izvedbe postopka oddaje IN)

RACUN

1zvajalec/dobavitel;:

Stevilka racuna:
Datum racuna:

| Kontrola OPOMBA
A SKLADNOST Z OPERACIIO
1 | StroZek je skladen z operadijo [J DA LINE
2 [ stroZek se nanasa na obdobje upravicenosti [1 DA [INE
B SKLADNOST Z NAROCILNICO/POGODBO
3 | Strogek je skladen z narocilnico/ pogodbo COpa[CINE
4 | Upravitenec je enak kot na naro€ilnici/v pogodbi dpa E_NE
5 | Izvajalec/dobavitelj je enak kot na narocilnici/v pogodbi O DA ] NE
6 | Racun vsebuje vse zakonsko zahtevane elemente CIDA[INE
7 | Znesek na racunu je enak/manijii od zneska navedenega na narodilnicifv [ pA L] NE
pogodbi
8 | Upostevani so roki dobave blaga oz. dokoncanja del CODALJNE
9 | Biago je dobavljeno / storitev je opravljena L] DAL INE
10 | PriloZeno je dokazilo o dobavljenem blagu (dobavnica z datumom D_DA I NE
prevzema in podpisom odgovernih oseb, prevzermni zapisnik)
11 | PriloZeno je dokazilo o cpravljeni storitvi [1DALINE
12 | PriloZena je dokumentacija dologena z narodilnico oz. pogodbo O pa [ NE
C | UPRAVICENOST STROSKOV
13 | DDV je upraviden strodek, uveljavija se znesek z DDV-jem O paLINE |
14 | Celotni znesek raduna: EUR
Znesek DDV: | EUR
15 | Upravigeni znesek ratuna Slovenija (KS): EUR
Upravigeni znesek ratuna Vzhodna Slovenija (82,23% ESRR ali EUR
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70,50% ESS):
Upravi¢eni znesek ratuna Zahodna Slovenlja (17,77% ESRR ali

29,50% ESS): EUR
16 | Neupravifeni znesek rafuna: EUR
C | ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO
17 | St. odredbe (80% (ESRR/ESS) ali 85% KS) iz katere je bilo izvrseno
plagilo:
Datum plagila:
Znesek pladila: PP EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Slovenija
18 | St. Odredbe (20%(ESRR/ESS) ali 15% KS) iz katere je bilo izvr§eno
plagilo:
Datum plaéila:
Znesek platila: PP EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Slovenija
19 | Pravilnost razmerja: CIDA[INE
Tehnitna podpora KS (85 % EU del in 15 % slo udelezbe),
Tehni€éna podpora ESRR (82,23 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in
20 % slo udelezbe) in 17,77 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20
% slo udelezbe),
TehniCna podpora ESS (70,50 % za Vzhodno Slovenijo {80 % EU del in
20 % slo udelezbe) in 29,50 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU de! in 20
% slo udeleZbe).
D | DOKAZILO O PLACILY
20 | Izdatek je nastal, priloZzeno je dokazilo o placilu (poro&ilo iz MF-ERAC-a,
banéni i:':pisek) P : P - 1 DA LI NE
Kompenzadije, cesije in asignacije so bile ustrezno preverjene [1DALINE

POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna preverjanje po 125. élenu Uredbe 1303/2013/ES je bila izvedena LIDALINE

na izvimih dokumentih:

Izvirmi dokumenti se nahajajo

Datum izvedbe administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/ES:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira:

O DALINE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/ES:

Podpis:
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REPUBLIKA SLOVENIJA BRI vRopska UNIIA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) m N INVESTICISKI SKLAD!
IN EVROPSKO KOHEZ1JSKO POLITIKO SR INALOZEA ¥ VASD PRIHOPUOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 7: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNEGA PREVERJANJA STUDENTSKEGA DELA

Stevilka (SPIS}):
Datum:

KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo
administrativhega preverjanja po 125, &lenu Uredbe 1303/2013/ES

KL »raéun — studentski servis«

Operativni program:
Kohezijska regija:
Upravienec:
Projekt:

Aktivnost:

RAGUN
Stevilka ratuna:
Datum raéuna:

lzvajalec:
Student/ka:
Kontrola OPOMBA
A SKLADNOST S PPROJEKTOM
1 | Strosek je skladen s projektom Tehniéne podpore DAL NE
2 | Obdobje upravitenosti CDALJNE
B | RACUN
3 | Strogki so skladni z napotnico CIbA[INE
4 | Upravienec je enak kot na napotnici OO DALCINE
5 | lzvajalec je enak kot na napotnici CIDALINE
6 | Storitev je opravljena — priloZeno je dokazilo O pa[NE
7 | Raéun vsebuje vse zakonsko zahtevane elemente (DA O NE
8 | Znesek na raéunu je enak/manjsi od zneska navedenega na LI DA LI NE
napotnici/obragunu
c PRILOGE
9 | Napetnica z datumom opravijene storitve in podpisom odgovorne osebe [JDALINE
10 | Porogilo §tudenta o opravljenem delu iz katerega so razvidne naloge, O DALINE
upravi¢ene do sofinanciranja
¢ | UPRAVICENOST STROSKOV
11 | DDV je upravien stro3ek, uveljavija se znesek z DDV-jem OO DA[INE |
12 | Celotni znesek ratuna: EUR
13 | Upravi&eni znesek racuna Slovenija (KS):
Upravigeni znesek racuna Vzhodna Slovenija (82,23% ESRR ali 7050% EUR
) EUR
ESS):
Upraviéeni znesek ratuna Zahodna Slovenija (17,77% ESRR ali EUR
29,50% ESS):
14 | Neupraviéeni znesek racuna: EUR
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D ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO

15 | St. odredbe {80% (ESRR/ESS) ali 85% KS) iz katere je bilo izvreno

pladilo:
Datum platila:
Znesek pladila; PP EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Slovenija
18 | St. Odredbe (20%(ESRR/ESS) ali 15% KS) iz katere je bilo izvréeno
placilo:
Datum placila:
Znesek pladila: PP EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Slovenija
19 | Pravilnost razmerja:
Tehniéna podpora KS (85 % EU del in 15 % slo udelezbe),
Tehniéna podpora ESRR (82,23 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in
20 % slo udelezbe) in 17,77 % za Zahedno Slovenijo (80 % EU del in 20
% slo udelezbe}, LIDALINE
Tehniéna podpora ESS (70,50 % za Vzhodno Slovanijo (80 % EU del in
20 % slo udeiezbe) in 29,50 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20
% slo udelezbe).
E | DOKAZILO O PLACILU
20 | lzdatek je nastal, priloZzeno je dokazilo o plagilu (poroéilo iz MF-ERAC-a, [1DA[]NE
bancni izpisek)

POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES je bila izvedena na
izvimih dokumentih:

L DbACINE

lzvimi dokumenti se nahajajo

Datum izvedbe administrativnega preverjanja po 125. €lenu Uredbe 1303/2013/ES:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: [(IDANE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES:

Podpis:
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REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

- EVROPSKA UNIJA
FVYRORSKI STRUKTURN)
IN LNVESTICIISKI SKLADI

s . NALOZBA V ¥ASO PRIHODNOST

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EXP 2014-2020

PRILOGA 8: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM — POSTOPEK ZAPOSLITVE

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo

PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM
po 125. élenu Uredbe 1303/2013/ES

PKS rizvedba postopka zaposlitve«

Operativni program:
Kohezijska regija:
Upravienec:
Projekt:

Aktivnost:

Ime, priimek in naziv javnega usluzbenca:
$Stevilka pogodbe o zaposlitvi/aneksa k pogodbi o zaposlitvi:
Cas trajanja delovnega razmerja na projektu: od do

Postopek zaposlitve je bil izveden kot:
a) [ interni natecaj
by [ javni natetaj
¢) [ objava po ZDR®
d) [ drugo (premestitev, ipd.}

Kontrola OPOMBA

A | SKLADNOST Z ZAKONODAJO
1 | Objava na: O DA NE

- Zavodu RS za zaposiovanje

- spletni strani MJU oziroma v sredstvih javnega obveséanja

Sklep o imenovanju natecajne komisije 0 DALINE

Izbirni postopek I DAL NE

Porotilo nate¢ajne komisije o poteku izbirmega postopka ter izbiri O oA NE

Sklep o izbiri/neizbiri oziroma obvestilo o izbiri/neizbiri DA [NE

Skladnost s pravili o obves&anju in komuniciranju javnosti O DALINE

Enakost spolov in nediskriminacija L1 DA L] NE
B | ARHIVIRANJE
2 | Dokumentacija pri upravi€encu je ustrezno arhivirana O DA NE
C | ADMINISTRATIVNO PREVERJANJE PO 125. CLENU UREDBE 1303/2013/ES

— rolona:
3 | Administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES Ime in priimek kontrolorja
Datum preverjanja:

D | OPOMBE/UGOTOVITVE

3 7akon o delovnih razmerjih, Ur1RS, 8t. 21/2013.
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Preverjanje na kraju samem je bilo izvedeno na izvimih dokumentih: DA

Datum preverjanja na kraju samem:

Kraj izvedbe preverjanja na kraju samem:;

Dokumentacija preverjanja na kraju samem se ustrezno arhivira: JDA[INE

Osebe, ki so izvedle preverjanje na kraju samem:
- ime in priimek: , podpis:
- ime in priimek: , podpis:
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REPUBLIKA SLOVENI)A e LuropsA UNLA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) - I NVESTICIISKI SKLADI
IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO - TR

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIGNE PODPORE EKP 2014-2020

PRILOGA 9: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM - OBRACUN PLACE IN DRUGIH

e

Stevilka (SPIS):
Datum:
KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo

PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM
po 125. élenu Uredbe 1303/2013/ES

PKS »obracun plaée in drugih stroskov dela«

Operativni program:
Kohezijska regija:
Upravi¢enec:
Operacija/projekt:
Aktivnost:

Ime, priimek in naziv javnega usluZbenca:
Stevilka pogodbe o zaposiitvifaneksa k pogodbi o zaposlitvi:

Obraéun strogkov dela za mesec:

| Kontrola | OPOMBA
A | OSNOVNA PLACA
1 | Placni razred usluzbenca je dologen pravilno, v skladu s pogodbo o Obald
zaposlitvi NE
2 D
Dodatki so doloZeni pravilno, v skladu s pogodbo o zaposlitvi 0 N,I; =
3 Upo¥tevano je praviino Stevilo ur za tekoCi mesec u 32 H
B | NADOMESTILA PLACE
4 | Dopust je obradunan pravilno, v skladu s prijavo nastopa dopusta, oAl
evidenco prisotnosti in drugimi dokazili NE
5 | BolniZka je obratunana praviing, v skladu z bolniskim listom in evidenco Opald
prisotnosti NE
D.
Upraviten stro$ek plaZe je zmanj$an za znesek refundacije bolniske N N)I: .
c DODATKI
6 | Ali so dodatki po 23. dlenu ZSPJS (vodstveni dodaiek, dodatek na
delovno dobo, dodatek za stalnost, dodatek za specializacijo, magisterij Ooald
in doktorat,...) in po 22. e &lenu ZSPJS (povedan obseg dela) NE
obragunani pravilno
D
: PriloZena so dokazila o upraviéenosti obraéuna dodatkov . Ng H
¢ | POVRACILA STROSKOV V ZVEZI Z DELOM
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8 StroZek prehrane za tekod mesec je obradunan pravilno L 52 ]
Strofek prevoza na delo za tekodi mesec je obragunan pravilnc in DAL
skladno z izjavo zaposlenega NE
9 | Poratun prehrane za pretekli mesec je pravilen in skladen z obragunom [IDA L[]
dopusta, bolnigke in sl. potovanja (hamen sl. potovanja predstavija NE
upraviCen strogek) .
Poratun prevoza na delo za preteki mesec je pravilen in skladen z
- g . : Obad
obradunom dopusta, bolniske in sl. potovanja (namen sl. potovanja NE
predstavlja upravicen strogek)
D REGRES
0
L Regres za letni dopust je obradunan pravilno . [N)g N
E DRUGI OSEBNI PREJEMKI
11 [ Drugi osebni prejemki (jubilejna nagrada, solidarnostna pomog, CIDAL]
nagrada ob upokojitvi,...) so obragunani pravilno NE
PriloZzena so dokazila o upravitenosti obraduna 0 32 —
F DELOVNE NALOGE
12 Delovne naloge so v celoti upravi¢ene in skladne z nalogami, JpAad
opredeljenimi v pogedbi o zaposlitvi in projektu TP NE
G ARHIVIRANJE
D
13 | Dokumentacija pri upraviencu je ustrezno arhivirana . N/I; L
H ADMINISTRATIVNA PREVERJANJA PO 125, CLENU UREDBE 1303/2013/ES V PRIMERU 1ZVAJALSKEGA
ORGANA
i iimek k lorja:
14 | Administrativno preverjanje po 125. dlenu Uredbe 1303/2013/ES Ime in priimek kontralorja

Datum preverjanja:

OPOMBE/UGOQTOVITVE

Preverjanje na kraju samem je bile lzvedens na izvimih dokumentih: [ ba
Datum preverjanja na kraju samem:

Kraj izvedbe preverjanja na k?aju samem;

Dokumentacija preverjanja na kraju samem se ustrezno arhivira: CIDA[ONE

Osebe, ki so izvedle preverjanje na kraju samem:
— ime in ptiimek: , podpis:
— ime in priimek: , podpis;
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REPUBLIKA SLOVENIJA B . noPsKA UNIIA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) E LI
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO BRES 1acozBa v VASO pRIDpNOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 10: OBRAZEC IK1 »IZJAVA O PRAVILNOSTI IZVEDBE POSTOPKA ZAPOSLITVE IN SKLENITVE POGODBE O

ZAPOSLITVI«

Projekt:
Upravitenec:
Datum:

Izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o
zaposlitvi

Postopek zaposlitve za javnofega usluzbenko/ca

skladno z veljavno slovensko zakonodajo.

(DM &t. )

je izveden pravilno in

OPOMBA
Objava na:
" - Zavodu RS za zaposlovanje OpalINE CINI
- spletni strani MJU oziroma v sredstvih javnega RELEVANTNO
obveséanja
. . . - CIDALCINE NI
2 | Sklep o imenovanju nategajne komisije RELEVANTNO
. . o CIDALINE NI
3 | Izbirni postopek je pravilno izveden RELEVANTNG
4 Porogilo nateéajne komisije o poteku izbimega CIDALCINE CINI
postopka ter izbiri RELEVANTNO
e . - CIDALCINE [N
5 | Sklep o nefizbiri oziroma obvestile o ne/izbiri RELEVANTNO
o CIDALINE [INI
6 | Pogodba o zaposlitvi / aneks RELEVANTNO
7 Zaposlitev je predvidena v potrjenem projektu ODALINE [INI
TEHNIENE PODPORE RELEVANTNO
8 Opis del in nalog v pogodbi o zaposlitvi/aneksu je CODACINE CINI
skladen s projektom TEHNICNE PODPORE RELEVANTNO
g Pla&ni razred je skladen s projektom TEHNICNE OpaACINE NI
PODPORE in aktom o sistemizaciji delovnih mest RELEVANTNO
10 Zaposlitev je bila sklenjena izkljuéno za delo na OpACNE TINI
projektu TEHNICNE PODPORE RELEVANTNO
11 _Spostm.ranje pravil glede cbves&anja in komuniciranja [JDA CINE
javnosti
12 | Spostovanje nacela enakosti spolov in nediskriminacije [ObA CNE
Poskrbljeno je za urejeno in lo€ene arhiviranje
13 | dokumentacije zaposlenih na projektu TEHNICNE oA CINE

PODPORE

Ime in priimek odgovorne osebe:

Podpis:

Junij 2016 -50-

Verzija: 1.02




r

REPEJBLIKA SLOVENI)A H EVROPSKA UNIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)

IN INVESTICISKI SKLADI

IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO e MaLozan v vaso enmoDNosT

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 11: IZJAVA O PRAVILNOSTI OBRACGUNA PLAGE IN DRUGIH STROSKOV DELA

Projekt:
Upraviéenec:
Datum:
Izjava o pravilnosti obraéuna plaée in drugih stroskov dela
Obracun plade za mesec 20___ za naslednje javne usluzbence:
Priimek in ime Bruto Il

v skupnem znesku
zakonodaijo.

EUR bruto je pravilen in skladen s pogodbami o zaposlitvi in veljavno nacionalno

OPOMBA
Plagni razred in dodatki so obragunani pravilno,
1 skladno s pogodbo o zaposlitvi, aneksom, sklepom,... LIpA LINE
2 Nadomestila plage (bolnigka, dopust, praznik, ipd.) so ODagNE ONI
obracunana praviino RELEVANTNO
Dodatki (dodatek za poveéan obseg dela, dodatek za
3 nadurno/noéne delo, dodatek za mentorstvo, ipd.) so RDEIID_EEAT:'EI'EONI
obragunani pravilno
4 Povratila stroskov v zvezi z delom (prehrana, prevoz, CIDACINE OINI
ipd.} so obragunana pravilno RELEVANTNO
NI
5 Regres je cbracunan pravilno RDE?QE\IT\JEI\%
Drugi osebni prejemki v skladu z veljavno nacionalno CIDACINE NI
6 zakonodajo (jubilejna nagrada, solidarnostna pomog, RELEVANTNO
nagrada ob upokojitvi, ipd.} so obradunani pravilno
Davki in prispevki so obragunani pravilno in izplacani
) (dokazilo o plagilu) LIDA LINE
: Neto placa je bila izplagana-izdatek je nastal (dokazilo | LIDA LJNE
o plagilu)
DA LINE
9 Plaga je izplatana iz pravilnih proradunskih postavk LIbA L]
Poskrblieno je za urejeno in loeno arhiviranje
10 | dokumentacije zaposlenih na projektu TEHNIGNE oA COINE
PODPORE
Ime in priimek odgovorne osebe (vodja sluzbe):
Podpis:
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REPUBLIKA SLOVENIJA VT T
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) H RIESHIct ek
IN EVROPSKO KOHEZ1JSKO POLITIKO S 210884 V VAS0 PRIROONOST

NAVODILA OU ZA 1IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 12: KGNTROLNI LIST JAVNO NAROCGIILO EVIDENGNO POSTOPEK

Stevilka (SPIS):
Datum: KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo
administrativnega preverjanja po 125. lenu Uredbe 1303/2013/EU

EVIDENCNEGA NAROCILA

(narogila pod mejnimi vrednostmi- do 20.000 (blago, stor.)/40.000 (gradnje) EUR na splognem pod. ali
pod 50.000/100.000 EUR na infrastrukturnem podrogju}

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Upravi¢enec:

Kohezijska regija:
Operacija/projekt:
Aktivnost:

I DEL: POSTOPEK

Predmet naroCila In &. narodila:
Izbrani ponudnik:

Stevilka/datum naroilnice:
Stevilka/datum pogodbe:

Dejanska vrednost narodila brez DDV:

| Kontrola | OPOMBA

A SKIADNOST Z OPERATIVNIM PROGRAMOM/OPERACIJO/PROJEKTOM

Javno narocilo je predvideno v operaciji / projektu O pa I NE

Obdobje upravicenosti je upostevano O baLINE

Ocenjena vrednost narodila je v okviru odobrenih / zagotovljenih sredstev O paCINE
operacije / projekta_upravicenca— izraéun ocenjene vrednosti

B SKLADNOST Z ZAKONODAJO*

Vrednost javnega naroila je nija od mejnih vrednosti za uporabo zakona [ pA L] NE
(21. &l. ZIN-3)

Spostovana so temeljna nacela ZIN-3 (gospodarnost, ucinkovitost in O pAa[ONE
uspesnost, transparentnost,...)

Skladnost z internimi havodili naroénika (v kolikor so sprejeta) DA INE

c NAROCILNICA

Narocilnica je podpisana [ CIDALINE |

4 Zakon o javnem naro¢anju (Uradni list RS, $t. 91/15)
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Skladnost z Navodili organa upravljanja na podro&ju komuniciranja vsebin LIDALINE
kohezijske politike v programskem obdohju 2014 — 2020

POGODBA

Pogodba je sklenjena s ponudnikom izbranim v postopku oddaje narocila O pAINE
pod pragom (mejnih vrednosti za uporabo ZIN-3)

Predmet pogodbe je skladen z operacijo/projektom CIpaINeE
Pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in naronika so jasno dolodene LIpaINE
Pogodba je podpisana in vsebuje datum njene veljavnosti O paLlINE
Navedba, da gre za sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada LIDALINE
Navedba deleZa namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko so v skladu z | [] DA [] NE
oP

Navedba upravicenih stroSkov (specifikacija predmeta javnega narotita) LIDALINE
Dolocba, da je potrebno upostevati zahteve s podrodja komuniciranja CObaOONE
vsebin evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020

ANEKSI

Aneksi k pogodbi so sklenjeni pravo¢asno in na pravilen nacin, ter Ui pa O NE
predstavijajo upravifen strodek

PROTIKORUPCIISKA KLAVZULA (samo za JN nad 10.000 EUR)*

Pogodba vsebuje protikorupcijsko klavzulo, ki jo doloéa Zakonu o integriteti | [] DA [ NE
in prepredevanju korupcije (ZIntPK)

II DEL: POROCILC O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANIU / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativno preverjanje po lenu 125 se je izvajalo na originalnih
dokumentih:

CJpbaINE

Originali dokumentov se nahajajo

Datum opravijenega administrativnega preverjanja po ¢lenu 125:

Dokumentacija opravljenega administrativnega preverjanja se ustrezno
arhivira

oA NE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/EU:

Podpis:

3 Prvi odstavek 14. ¢len Zakona o integriteti In preprefevanju korupcije ~ ZIntPK-B (Uradni list RS, 8. 43/2011)
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REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZ1)SKO POLITIKO

EVROPSKA UNILIA
EVROPSK} STRUKTURNI
IN INVESTICTISKI SKLAPI

NALOZBA V VAZO PRIHODNOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 13: KONTROLNI LIST JAVNO NAROCILO MALE VREDNOSTI

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST
kontrolne enole organa upravljanja za izvedbo

administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU

POSTOPKA JAVNEGA NAROCANJA — NAROCILO MALE VREDNOSTI
(od 20.000 do 135.000 EUR (blago/stor.) oz od 40.000 do 500.000 EUR (gradnje) - na splo$nem podrocju ali
od 50.000 do 418.000 EUR {blago/stor.) oz od 100.000 do 1.000.000 EUR (gradnje} - na infrast. podrogju)

)

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Upravigenec:
Kohezijska regija:
Operacija/projekt:
Aktivhost:

1 DEL: POSTOPEK

Stevilka javnega narocila:
Predmet javnega narodila:
Ocenjena vrednost brez DDV:

Izbrani ponudnik:
Stevilka in datum pogodbe:
Pogodbena vrednost narotila brez DDV:

| Kontrola

| oPOMBA

A SKLADNOST Z OPERATIVNIM PROGRAMOM/OPERACLIO/PROJEKTOM

Javno narodilo je predvideno/ v skladu z operacijo / projektom CIDALINE
Obdobje upravienosti je upostevano L pAaJNE
Ocenjena vrednost narodila je v okviru odobrenih / zagotovljenih sredstev O oA NE
operacije / projekta upravicenca

B SKLADNOST Z ZAKONODAJO®
Splosno- postopek
Vrednost javnega naroila ustreza kriteriju za oddajo javnega narotila O bAINE
male vrednosti
Upostevana so temeljna nadela javnega narocanja (3. — 8. &l.) COba[lNE
Prikazan je izradun ocenjene vrednosti v skiadu s 24. dl. (delitev na [] DA | | NE

¢ Zakon o javnem naroZanju (Uradni list RS, §t. 91/15)

Junij 2016 -54 -

Verzija: 1.02




sklope) v povezavi s 73. clenom

Objavlje in nacelo transparentnosti v postopku:

Narocnik je ustrezno objavil povabilo k sodelovanju (obvestilo 0 IN iz 56. | ] DA ] NE
&l. 0z drugo ustrezno obvestilo) (na PIN - 21. in 22, &.)
Objavijeno je obvestilo o oddaji IN z rezultati postopka (najpozneje 30 LIpAONE
dni po sklenitvi pog.) (58. &.)
Narocnik je objavil predhodno/periodiéno informativno obvestilo (najvec | LJ DA L] NE
12. mesecev — 54. &)
Izdano je obvestilo o dodatnih informacijah, informacijah o LIpbALINE
hedokoncanem postopku ali popravku (v kolikor relevantno) (60. &.)
Izdano je obvestilo o spremembi pogodbe o izvedbi IN v asu njegove
veljavnosti (30 dni po spremembi) (v kolikor relevantng) (59. ¢len v
povezavi s 95. €l.)
Izvedba postopka:
Vir in obseg sredstev, namenjenih izvedbi JN pred objavo obvestila o JN O pa[INE
(objavo povabila k sodelovanju) sta ustrezno dokumentirana (npr. sklep o
zadetku postopka, ipd) (66. &.) — neposredni in posredni proragunski
uporabniki upo3tevajo $e pravila o javnih financah (npr. ZJF)
Narocnik je za izvedbo JN imenoval strokovno komisijo ali pooblastil 1 DAL NE
drugega narocnika za odlotanje v post. IN (66. &l.) - opcija
Posebnost glede N za oZje dele obdine je upostevana, v kolikor [1pbAINE
relevantno (66/4. &l.)
Spremembe, dopolnitve ali pojasnila k dokumentaciii v zvezi z oddajio IN | I_] DA L1 NE
50 ustrezna (pred iztekom roka za prejem ponudb, ipd.) (v kolikor relev.)
Dokumentacija v zvezi z oddajo JN in tehni¢ne specifikacije JN so LIDATCINE
(zakonsko) ustrezne (67., 68., 69. &l.)
JN izpolnjuje zakonske zahteve za oddajo po locenih sklopih ter spodtuje | [ DA L] NE
zakonske zahteve glede oddaje narocila po sklopih {73. &.) - v
nasprotnem potrebna obrazloZitev
| Ugotaviljanje sposobnosti:
Zakonski razlogi za izkljugitev gosp. subjekta niso podani (75. ¢l.yterne | L] DA L] NE
| gre za izjemne primere — odstopanje (zadostni ukrepi)
Narotnik je kot izkjucitveni razlog nevedel kateri razlog iz Sestega L1 DA LI NE
odstavka 75. &I, in ga tudi uposteval pri izkljuditvi
Pogoji za sodelovanje so skladni z zakonskimi dolodili {(povezanost in L pa[]NE
sorazmernost s predmetom IN, ipd) (76., 77., 78. &)
Zahtevan in priioZen je ESPD (enotni evropski dokument v zvezi z oddajo | (] DA JNE
JN), ki je ustrezen (79. &.)
Izbor najugodnejse ponudbe - Merila za oddajo JN:
Narocnik je oddal JN na podlagi ekonomsko najugodnejde ponudbe ] DA LI NE
(merila za oddajo JN morajo biti nediskriminatoma, sorazmerna in
ovezana s predmetom JN, ustrezna, ipd.) (84., 85. &.)
Izbrana ponudba ni neobitajno nizka (oz je ponudba ustrezno JpALINE
pojasnjena) (86. ¢£l.)
Pravila za cddajo JN
PredloZitev in odpiranje ponudb je pravilna (88. €l.) (v roku, javno LIDALINE
odpiranje, zapisnik)
Izveden je bil pregled in ocenjevanje ponudb (89. &.) v skladu z CIDALCINE
razpisnimi pogoji (ponudba je dopustna (29. t&. 1. ods. 2. &.))
Ponudba je bila dopustno dopolnjena oziroma popravijena | IDALINE
Ponudnik se sklicuje na kapacitete tretjih (zmogljivost drugih subj.) (81. LipACINE
€l.) {v kolikor relevantno)
OdloCitev o oddaji IN je sprejeta najpozneje v roku 90 dni od roka za LIDALINE
oddajo ponudb in vsebuje zakonsko predpisane elemente- 3. ods. 90, d.
Zagotovljeno ucinkovito prepreevanje nasprotja interesov (pisna I DA LINE
obvestila, navodila narocnika, izjava o lastniskih povezavah, ipd.) (91. &.)
— podpis izjave strokovne komisije o nepristranskosti
Spostovano je obdobje mirovanja (92. &.) (moznast izjem) LIDALINE
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Izvedba JN

Naro¢nik je dolodil posebne pogoje v zvezi z izvedbo JN (povezava s
predmetom JN) (v kolikor relevantno) (3. &i.) in so navedeni v povabilu
k sodelovanju ali dokumentaciji v zvezi z oddajo JN

OO DA LINE

Zahtevana so ustrezna zavarovanja tveganj (menica, banéna garancija v
sorazmerni visini § predmetom JN)

CIDA [ NE

IN bo izvedeno s podizvajaldi in spo3tuje zakonska dolocila ¢ nominaciji
{94. &.) (v kolikor relevantno)

LI paCINE

Informiranje in komuniciranje z javnostjo

Navedena je dolocba, da je potrebno upostevati zahteve s podrocja
komuniciranja vsebin evropske kohezijske politike v programskem
obdobju 2014-2020 — dokumentacija v zvezi z oddajo N je opremljena
vsaj z evropskim emblemom (glej Navodila organa upravljanja na
podro&ju komuniciranja vsebin kohezijske politike v programskem
obdobju 2014 — 2020)

CJDALINE

SKLADNOST Z ZAKONODAJO - SPOSTOVANJE DOLOCIL UREDBE O

ZELENEM JAVNEM NAROCANJIU’

Upostevane so temeljne okoljske zahteve pri opredelitvi predmeta
javnega narocila, tehni¢nih specifikacij, pogojev za ugotavijanje
sposobnosti ponudnika, pogodbenih doloZit in meril za izbor najugodnejse
ponudbe (glej Priloge uredbe 1-13)

O pA I NE

Revizija

VloZen je bil zahtevek za revizijo na DKOM

POGODBA

Pogodba o izvedbi je skienjena najpozneje v 48 dneh od pravnomocnosti [IpA[INE

odlotitve o oddaji JN (razen v iziemnih primerih- odstop od izvedbe JN)

(8. ods. 90. €1.)

Pogodba o izvedbi v bistvenih delih ne odstopa od osnutka (iziema pri L1 pA[INE

pogajanjih) in vsebuje vsaj dejansko vrednost celotnega JN (iziemoma

ocenjeno vred.), rok veljavnosti pogodbe ter socialno klavzulo (67/4. &)

Pogodba je sklenjena s ponudnikom izbranim v postopku oddaje javnega | [1DA [ NE

narocila male vrednosti

Predmet pogodbe je skladen z obvestilom o javnem naroilu LJDALINE

Pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in naro¢nika so jasno dolofene Coal INE

Pogodba je podpisana in vsebuje datum njene veljavnosti 1 DA [ NE

Urejena so neposredna pogodbena razmerja s podizvajalci (94. &l.) [IpaCINE

Predlo¥ena so finantna zavarovanja za dobro izvedbo del LIDALINE

Dolotba, da je potrebno upodtevati zahteve s podrodja komuniciranja COpbAaINE

vsebin evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020

Navedba, da gre za sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada [1DA[]NE
[1padNE

Navedba delefa namenskih sredstev EU za kohezijske politiko v skladu z
or

Navedba upravitenih stroskov {specifikacija predmeta JN) [1DAL]NE

Zagotavljanje revizijske sledi, hrambe, vpogleda v dokumentacijo in

posredovanja dokumentacije narocniku (skrbnik pogodbe, mesto hrambe | [J DA [ NE

pogodbe, izvodi)

Odstop od pogodbe in spremembe pogodbe o izvedbi javnega narocila med njegovo veljavnostjo

7 Uredba o zelenem javnem narocanju (Ur. |. RS, §t. 102/11, 18/12, 24/12, 64/12, 2/13, 89/14)
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Podan ni nobeden od zakonskih razlogov za odstop od pogodbe (IN bilo
bistveno spremenjeno, izvajalec bi moral biti izkljucen iz post. JN, hude OO pa O nNe
krSitve obveznosti iz PEU, PDEU in ZIN-3) (96. &.)

Sprememba pogodbe ni bistvena® (ni podana niti teoreticha moznost na

krog potenciatnih ponudnikov) (95/4. ¢l. ZIN-3 v povezavi s Cetrtim [Jpa I NE
odstavkorn 72. ¢l. Direktive 2014/24/EU)
Sprememba pogodbe o izvedbi IN je v skiadu z razlogi iz 95. ¢l. ZIN-3 O pA[CdNE

Podana ni sprememba pogodbene vrednosti nad 30% prvotne pogodbene [ oA O] NE
vrednosti (nad 30% skupno) (v primeru finanénih posledic)

Spremembe v aneksu predstavljajo upravien strodek glede na

odlaébo/projekt/operacijo 1 oA LI NE
Veljavnost finanénih zavarovanj je ustrezno upostevana {podalisanje [ ba [ NE
rokov)

Upostevati zahteve s podrodia komuniciranja vsebin evropske kohezijske ] pa O] NE
politike v programskem obdobju 2014-2020

1 | PROTIKORUPCIISKA KLAVZULA®

Pogodba vsebuje protikorupcijsko klavzulo, ki jo doloCa Zakonu o ] pa [ NE
integriteti in preprecevanju korupcije (ZIntPK)

II DEL: POROCILO Q IZVEDENT ADMINIST RATIVNEM PREVERJANIU/ OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativno preverjanje po ¢lenu 125 se je izvajalo na originalnih
dokumentih: I A Ne

Originali dokumentov se nahajajo

Datum opravljenega administrativnega preverjanja po ¢lenu 125:

Dokumentacija opravijenega administrativnega preverjanja se ustrezno
arhivira O pbaONe

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/ES:

Podpis:

¥ Glej C-454/06 in C 337/98 (pogoji: vstop drugih ponudnikov, moéno razgirjen krog storitev v prvotnem
naroCilu, sprememba ekonomskega ravnovesja pogodbe, vstop novega sopogodbenika)
? Prvi odstavek 14. ¢len Zakona o integriteti in prepredevanju korupcije — ZIntPK-B (Uradni list RS, . 43/2011)
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