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SEZNAM KRATIC

Kratica / Pojem Razlaga
Informacijski sistem organa upravljanja, aplikacija e-MA, ki je namenjen
e-MA L I, i, .
podpori izvajanja evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020.
Informacijski sistem na Ministrstvu za finance — enoten racunalnisko
MFERAC " . o s y
podprt racunovodski sistem za izvrSevanje drzavnega proracuna
NPU Neposredni proracunski uporabnik
NPU=U Neposredni proracunski uporabnik v vlogi upravi¢enca
ou Organ upravljanja
PO Posredniski organ
Zzl Zahtevek za izplacilo
UPORABLJENI IZRAZI
Izraz

Uporabniski vmesnik

Uporabniku vidni del IS e-MA, ki se prikazuje na zaslonu in se uporablja
za delo z e-MA.

Kazalo

Drevesna struktura na levi strani uporabniskega vmesnika
informacijskega sistema (npr.: Operacija, Prijava ...). Z izborom kazala se
na desni strani uporabniskega vmesnika e-MA prikaZze vsebina kazala.
PrikaZejo se tudi podkazala, ce obstajajo.

Podkazalo

Del drevesne strukture na levi strani uporabniskega vmesnika. Prikaze se
z izborom kazala.

Sekcija

Del vnosne maske na desni strani uporabniskega vmesnika. Pri naslovu
sekcije je znak +. Z izborom sekcije (s klikom na znak +) se prikaze
vsebina sekcije. Pri naslovu sekcije se znak + zamenja z —. S klikom na
znak — se vsebina sekcije skrije.

Vnosna maska

Del uporabniskega vmesnika, ki je namenjen vnosu podatkov. Podatke
se lahko vnese rocno ali pa se jih izbere iz Sifrantov.

Vnosno polje

Del uporabniskega vmesnika, ki je namenjen vnosu ali izboru enega
podatka.

Gumb

Element uporabniskega vmesnika, preko katerega izvrsimo doloceno
akcijo. (npr.: <Odjava>)




UuvoD

Prirocnik je namenjen uporabnikom informacijskega sistema organa upravljanja (v
nadaljevanju: aplikacije e-MA), ki so neposredni proracunski uporabniki in nastopajo v vlogi
upravicenca pri izvajanju evropske kohezijske politike v financni perspektivi 2014-2020.

Posamezna poglavja ali deli poglavij so namenjena razlicnim skupinam uporabnikov, ki imajo
svoje naloge, uporabnisSke vloge. Uporabnik bo lahko pri svojem delu opravljal naloge vec
skupin uporabnikov, uvrs¢en bo v ve¢ uporabniskih vlog.

Aplikacija e-MA je spletna aplikacija, do katere ima uporabnik dostop preko spletnega
brskalnika. Priro¢nik je pripravljen ob predpostavki doloene stopnje racunalniskega
predznanja ter izkusenj pri delu z internetom, zato se navodila ne spuscajo v razlago
posameznih klikov in pogosto uporabljenih izrazov.

Priroc¢nik prav tako predpostavlja poznavanje vsebine procesov, povezanih z nacrtovanjem in
izvajanjem operacij kohezijske politike, izvajanjem procesov izplacil iz proracuna RS po
razlicnih scenarijih ter postopkov povracil iz naslova prispevka skupnosti v drzavni proracun.
Osnovnih pojmov, kot so na primer zahtevek za izplacilo, upravicenec, operacija itd. v
uporabniskih navodilih ne razlagamo.

Delovanje in uporaba aplikacije e-MA sta predstavljena glede na potek procesov, povezanih z
nacrtovanjem in izvajanjem operacij kohezijske politike, pri procesih so oznaceni udelezenci,
ki posamezni proces ali njegov del uporabljajo.



1. UREDITEV DOSTOPA DO FUNKCIONALNOSTI NPU=U

Uporabniki, ki delajo na operacijah tipa NPU=U, se pojavljajo v spodnjih skupinah:
* upravicenec in skrbnik pogodbe:
0 potrebuje dostop do operacije v vlogah upravicenec in skrbnik pogodbe,

* kontrolor AP:
0 potrebuje dostop do operacije v vlogi kontrolor AP,

* NOVA SKUPINA: skrbnik posamezne (izvajalske) pogodbe
0 potrebuje dostop do posamezne izvajalske pogodbe.

Dostopne pravice za novo skupino »Skrbnik posamezne pogodbe« uredi koordinator za e-MA
v meniju »Administracija/Uporabnik«, zavihek »Pravica operacija pogodba upravicenec.

V primeru, da uporabnik navedenih pravic nima urejenih, aplikacija e-MA javi naslednje
obvestilo:

1 Uporabnik nima nastavijenih pravic za

dostop do te funkcionalnosti!

Q I&6Q...
Slika 1: Obvestilo v primeru neurejenih dostopnih pravic

'/ Pomembno
¥

V vilogi skrbnika posamezne (izvajalske) pogodbe in v viogi skrbnika pogodbe na operaciji
lahko nastopa ista oseba, ki potem izvede vse vnose in potrditve v obeh vlogah.

'/ Pomembno
¥

Kadar je na posamezni izvajalski pogodbi vec¢ prejemnikov (npr. podizvajalci), je potrebno
pravico »Skrbnik posamezne pogodbe« dodeliti vsakemu posameznemu prejemniku posebej.




2. PREDPOGO]JI ZA UVOZ LISTIN IZ MFERAC V E-MA

Uporabnik pri vnosu operacije, kjer v vlogi upravi¢enca nastopa neposredni proracunski
uporabnik, vnese naslednje podatke:
- dolocitev, ali je omogocena prijava neplacanih listin. Uporabnik obkljuka polje
omogocena prijava neplacanih listin, kadar je za izvajanje operacije predvideno
izplacilo iz proracuna na podlagi zahtevka za izplacilo, ki ne vsebuje dokazila o placilu.

ka prenova treh sodi$¢ (CE,MS,SG) [4

Naziv upravienca

Osnovni podatki

Sifra operacije OP20.00304
Kratek naziv operacije  celostna energetska prenova treh sodisé (CE MS,SG)

Naziv operacije  Gelostna energetska prenova treh sodisé (CE,MS,SG)

Vloga za odietitev o podporl  op20.04.01.001/3 - Celostna energetska prenova treh sodisé (CE.MS,SG)

Slika 2: Prikaz obkljukanega polja omogocena prijava neplacanih listin

Hkrati je treba urediti uvozne pravice za operacijo, kjer v vlogi upravicenca nastopa
neposredni proracunski uporabnik. PO sporoci Stevilko operacije koordinatorju na OU, ki
dodeli uvozne pravice na operaciji.

Za prijavo listin na Zzl in pravilno pravno podlago, mora upravi¢enec imeti vnesene postopke
v podkazalu "Upravic¢enec pravne podlage" skladno s to¢ko 6.8 Upravicenec pravne podlage
»Prirocnika za uporabo informacijskega sistema organa upravljanja e-MA«.



3. NPU=U (VNOS/UREJANJE ZZI ZA ODREDBE, KI SE NISO
PLACANE)

Za potrebe informacijske podpore procesa »NPU=Ug, je v aplikaciji e-MA v levem meniju
dodan nov sklop »Plan Zzl«, v katerem uporabnik — skrbnik posamezne (izvajalske) pogodbe
pripravi plan Zzl za pripravo odredb v MFERAC.

Domov

Vioga za odlogitev o >
po i

Operacija >
I Plan Zz1 > I
Kontrola >

Sistemska korekcija
Porotila

Administracija >

Slika 3: Prikaz novega sklopa »Plan Zzl« v kazalu

3.1 UVOZ LISTIN IZ MFERACV E-MA

Po potrditvi eRacuna do statusa RO, MFERAC v e-MA posreduje vse neplacane listine
(prejete eRacune), ki imajo na operaciji obkljukano polje »Omogocena prijava neplac¢anih
listin«. Prenesene listine so vidne v meniju »Plan Zzl«.

\ B © conov/ panza Tania Ceme () @
. 3|
s \ =
B b sowue s Q
et (9]
Stevika MFERAC oznaka Davéra & izdajatefa | Naziv upravicenca avina & St sofancerske pogodbe &t izvajaske pogodbe Sira operacie Posrednisk
upravicenca

Izdajate]

00139 1541-13-00231 PROEVENT D.O.O. 68557027 SLUZBA VLADE RS ZA 18640494 0P20.00148 SVRK L
P 18-1200810003 1541-18-00258 RTV SLOVENLJA JAVNI 29865174 SLUZBAVLADE RS ZA 18640434 OP20.00148 SVRK °
1739000000297 154141, 29 CARLIJBD.OO. 31931197 SLUZBA VLADE RS ZA 18640494 OP20.00148, 0P20.00150 | SVRK g

Slika 4: Prikaz prenesenih neplacanih listin v meniju »Plan Zzl«

Skrbnik posamezne pogodbe listino pregleda s klikom na ikono © .



R restvo okoue 5] © Domov / PlanZzl/ 01-01-1800262-1 51 + Listina posodobljena

2 01-01-1800262-1_S1[4

RN 12 <t. oravicenca Naziv upravitenca §t sofnancerske pogodbe $t izvaaiske pogodbe MFERAC oznaka Status plana
INEVRGRSI KOHEAIEHD POLTHD (]
32179080 MINISTRSTVO ZA PRAVOSODUE 2030-16-154805 2030-16-215704 2030-18-00370 Priprava
Domov
Operaciia > Podatki o fistini
v

Plan Zz| Vrednost listine 51260 € Obdotieod . \Figigonia g

Uredi listino

Znesek ostalo 000 | € Obdobledo 177 5018 =]

Seznam planov Zzl za listino

Sifra operacije  Partner Znesek Znesek Sifra zz1 Status Zz| Status vrstice | Ugotovitey | Uporabnik Opomba za =
zadrzano MFERAC
0P20.00359 37864874 / AIRPASS D.O.O. / 0,00 0,00 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF /s o w
‘ »
0,00 0,00
Oddaj v pregled
Dokumenti

Slika 5: Prikaz pregleda posamezne listine

Pri prenosu listin se v aplikaciji e-MA samodejno kreira seznam planov Zzl za listino na
podlagi vzpostavljenih povezav te izvajalske pogodbe v MFERAC na razlicne operacije. V
primeru, da je izvajalska pogodba v MFERAC vezana na eno operacijo, se bo v tem primeru v
e-MA izpisala ena vrstica.

R restvo okoue Bl © Domov / PlanZzl/ 01-01-1800262-1 51 _
evnorsia unnal = + Listina posodobljena

01-01-1800262-1_S1[4

N OR APuBLAE SLOVENBEZA AN Davéna &t upravi€enca Naziv upravitenca $t sofinancerske pogodbe 8t izvajalske pogodbe MFERAC oznaka Status plana
N EROPSHD KOHESAS PO
32179090 MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE €2030-16-154305 203016215704 2030-18-00370 Priprava

Domov
Operaciia > Podatki o listini
Plan 22| Vrednost listine 51260 € Obdotieod . \Figigonia g

Uredi listino

Znesek ostalo 000 | € Obdobledo 177 5018 =]

Seznam planov Zzl za listino

Sifra operacije | Partner Znesek Znesek Sifra Zz1 Status Zz| Status vrstice | Ugotovitev | Uporabnik Opombaza =
zadrzano MFERAC
0P20.00359 37864874 / AIRPASS D.O.O. / 0,00 0,00 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF /s o w |
‘ »
0,00 0,00
Oddaj v pregled
Dokumenti

Slika 6: Prikaz primera listine, kjer se izvajalska pogodba veZe le na eno operacijo

V kolikor je izvajalska pogodba vezana na vecC operacij, se bo zapisalo toliko vrstic, na kolikor
operacij je vezana.



3.1.1 Priprava plana ZzI - listina v celoti placana iz proracunskih
postavk EKP na eni operaciji

Skrbnik posamezne pogodbe vnese plan v e-MA s klikom na ikono 7 v vrstici seznama
planov Zzl za listino.

Bl © Domov / PlanZzl/ 01-01-1800262-1 51 + Listina posodobliena

01-01-1800262-1_S1[4

Davéna 8t upravicenca Naziv upravitenca $t somancerske pogodbe $t izvajaiske pogodve MFERAC ozmaka Status plana
32179090 MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE €2030-16-154805 203016215704 2030-18-00370 Priprava
Dom
Operaciia > Podatki o listini
Gl Vrednost listine 51260 | € Obdoble od | 47.7.2018 ®
Uredi listino
Znesek ostalo 000 | € Obdobiedo | 177.2018 ®

Seznam planov Zzl za listino

Sifra operacije  Partner Znesek Znesek Sita 221 Status zz1 Status vrstice | Ugotovitev  Uporabnik Opomba za =
Zzadrzano MFERAC
0P20.00359 37864874 / AIRPASS D.O.O. / 0,00 0,00 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF @ e w
0,00 0,00
Oddaj v pregled
Dokumenti

Slika 7: Prikaz klika na ikono za urejanje plana Zzl

Odpre se okno za urejanje plana Zzl, kjer dolodi visSino zneska za izplacilo na nacin, da se
vnese celoten znesek listine v polje »Znesek«.

" | OP2000359- Ud

Znessk * 000 | € |

Znesek zadrzano " 000 €

Opomba za MFERAC

Slika 8: Prikaz okna za urejanje plana Zzl

V primerih, ko so v izvajalskih pogodbah dolo¢ena zadrzana sredstva, je le-te treba odsteti od
celotnega zneska in del zadrzanih sredstev vpisati v polje »Znesek zadrZzano«.
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Urejanje plana Zz|

Sifra operaciie* | 0p20,00359— Uinkovito pravosodje
Pariner* | 37864874 | AIRPASS D.O.O. / 835091

Znesek* 42260

Znesek zadrZano * 90,00

Opomba za MFERAC

Potrievanje plana ZzI

Ugotovitev *

Opomba skrbnika operaciie |

Slika 9: Prikaz vnosa zadrzanih sredstev

Vsi zneski se morajo pri potrjevanju plana Zzl sesteti v znesek listine (eRacuna, ki ga je
posredoval izvajalec).

S klikom na gumb <Potrdi>, se plan ZzI posodobi glede na zneske, ki so bili vneseni.

Lt Qi © oo/ Penza ototeon L 51

01-01-1800262-1_S1[4

Davina & uprasicenca Naziv upravigenca §t sofinancerske pogodbe St izvaaiske pogodbe WFERAG oznaka Status plara
32179090 MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE C2030-16-154805 €2030-16-215704 2030-18-00370 Priprava
Domov
Operacija > Podatki o listini
Plan 22! Vrednost listine 51260 € Obdobje od | 17.7.0018 ©
Uredi listino
Znesek ostalo 000 | € Obdoble do | 17.7.2018

Seznam planov Zzl za listino

§ifra operacije | Partner Znesek Znesek $ifra 221 Status zz1 Status vrstice | Ugotovitev | Uporabnik Opomba za =
zaorzano MFERAC
sza 00359 37864874 / ARPASS D.0.0. / 412,60 100,00 Priprava Pregled Ema3a Svik /s o W |
412,60 100,00
0Oddaj v pregled
Dokumenti

Slika 10: Prikaz posodobitve plana Zzl

Ko skrbnik posamezne pogodbe zakljuci z vnosom plana Zzl, s klikom na gumb <Oddaj v
pregled>, posreduje plan Zzl skrbniku pogodbe na operaciji v pregled in plan ZzI dobi status
»Pregled«.

Skrbnik pogodbe na operaciji s klikom na ikono 7 v vrstici seznama planov Zzl za listino
preveri plan Zzl in ga, v kolikor se z njim strinja, potrdi na nacin, da v polju »Ugotovitev«

11



izbere zapis Potrjeno, pojavno okno zapre in zakljuci pregled s klikom na gumb <Zakljuci
pregled>.

Sifraoperaciie | op20,00359— UEinKovito pravosode

Pariner | 37864574 | AIRPASS D.O.O. / 895091
Znesek 40260
Znesek zadrzano 1000

Opomba za MFERAC

Ugolovitev | potrieno

Opomba skrbnika operaciie

Slika 11: Prikaz potrditve plana Zzl s strani skrbnika pogodbe na operaciji

Ko je plan Zzl potrjen s strani skrbnika pogodbe na operaciji, dobi plan Zzl status »Odobren«
V primeru, da skrbnik pogodbe na operaciji presodi, da plan Zzl ni pravilen, lahko v polju
»Ugotovitev« izbere zapis Dopolnitev, v polje »Opomba skrbnika operacije« vnese razloge za
dopolnitev, pojavno okno zapre s klikom na gumb <Potrdi> in zakljuci pregled plana Zzl s
klikom na gumb <Zakljuci pregled>.

Urejanje plana Zz|

Sifta operaciie* | 0p20.00359— UEinkovito pravosodie =
Pariner* | 37864874 / AIRPASS D.O.0. / 895091 =

Znesek* 42260 €

Znesek zadrzano * %000 €

Opomba za MFERAC

Potrievanje plana ZzI

Ugotovitev* | popoinitev

Opomba skrbnika operaciie | popravi podatke.|

Slika 12: Prikaz zahteve po dopolnitvi plana Zzl s strani skrbnika pogodbe na operaciji

Po vrnitvi plana ZzI v dopolnitev, se spremeni status plana ZzI v status »Dopolnitev«.

12



© 0Domov / PlanZzl/ 01-01-1800262-1 51 Emaszsvik () @

E 01-01-1800262-1_S1[4

PRI 0o 5. upravicenca Naziv upravicenca $t sofinancersice pogodbe §t izvaialske pogodbe MFERAC oznzka Status plana
vz rouTe ]
32179030 MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE C2030-16-154805 €2030-16-215704 2030-18-00370 Dopoinitey
Domov
ARG > Podatki o listini
Flanzel Vrednost listine 51260 € Obdobleod | 17.7.2018 &
Uredi listino
Znesek ostalo 000 € Obdobie do | 17.7.2018 ®

Sistemska korekeija

Seznam planov Zzl za listino

Q s

Sifra operaciie | Partner Znesek Znesek Sifra zz1 Status ZzI Status vistice  [Ugotovitev Uporabnik Opomba za
zadrzano MFERAC

0P20.00359 37864874 / AIRPASS D.0.O. / 42260 90,00 Dopolnitev Ema33 Svik °

422,60 90,00
Zakijui pregled

Dokumenti

Slika 13: Prikaz spremembe statusa plana ZzI v dopolnitev

Skrbnik posamezne pogodbe po prejemu zahteve po dopolnitvi plana Zzl s strani skrbnika
pogodbe na operaciji, plan Zzl ustrezno dopolni in ga poslje v ponoven pregled skrbniku
pogodbe na operaciji.

Skrbnik pogodbe na operaciji presodi, ali so dopolnitve ustrezne ali ne, in odobri ali ponovno
vrne plan ZzI v dopolnitev.

Po potrditvi skrbnika pogodbe na operaciji se samodejno kreira ZzI v statusu »V pripravi« in
je viden v seznamu planov ZZl za listino in v seznamu zahtevkov za izplacilo na operaciji.

BSll © Domov / Planzzi/ 01-01-1800262-1 51 Emazasvik () @

- 01-01-1800262-1 514
Lo Jom i S S B Davina &t upravicenca Naziv upraviéenca §t sofinancerske pogodbe $t izvajaiske pogodbe MFERAC 0znaka Status plana
RGO XOHEZISE POLTAD (5]
32179090 MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE €2030-16-154805 C2030-16-215704 2030-18-00370 Potrien
Domov
Operacija > Podatki o listini
FlanZal Viegnost fistine S1260 € Obdobje od 4770048 =)
Uredi listino
Znesek ostalo 000 € Obdobje do 4779018 =)

Sistemska korekeija

Seznam planov Zzl za listino

Q st
Sifra operacije | Partner Znesek Znesek Sifra zz1 Status Zz| Status vistice | Ugotovitev Uporabnik Opomba za =
zadrzano MFERAC
0P20.00359 37864874 / AIRPASS D.O.O. / 402,60 110,00 |OP20.00359.103441 |V pripravi Izdelan Zz| Ema33 Svrk °
»
402,60 110,00
Dokumenti

Slika 14: Prikaz kreiranega ZzI na planu Zzl
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B resmo ocoue

e
o ()

Naziy upravienca

M

(Prejemnik sredstev)

Tanja Cerne (1) @

Domov
Vioga za odloitev o > seznam vseh Z21 cia vseh Z2| po upravicencih (partnerjin)
podpori

Operacija v

Uredi operacijo

Q i

Bogorie. Vrista | Negativen | Sifra Vezni Zz| Datum Obdobje od | Obdobjedo | Sklad Status Zz! Stanje kontrole Odprto dni Odstotek zapiranja
4 72l izdze predplaiila
Upravitenci B
Upravicenec pr: =
g zl OP20.00359.03452 1872018 177018 1772018 ESS Oddan 221 odobren e
N— zl OP20.00359,03451 1872018 1772018 | 1772018  ESS Zavmien AP zakijuEen °
Siupni dirtid andliza zl OP20.00359.03450 1872018 1772018 | 1772018 | ESS Zavmien AP zakjuten °
S ok zl 0P20.00359i03449 1872018 1772018 | 1772018  ESS Zavmien AP zakiuen °
;ﬁgzxj’ el zl OP20.00359 03448 1872018 1772018 1772018 | ESS Zavmjen AP zakljugen °
Katagorizaca zl OP20.00359103447 1872018 1772018 | 1772018  ESS Zavmien AP zakijuten °
P zl OP20.0035903446 1872018 1772018 | 1772018 | ESS Oddan 271 odobren °
ofGnics zl OP20.00359.i03445 1872018 1772018 | 1772018  ESS Zavmien AP zakjuten °
udelezehiih 7l OP20,00359.03444 1772018 (1772018 1772018  ESS Oddan 22| odobren °
Lisgine z2 OP20.00359.103443 1772018 1772018 | 1772018  ESS Oddan 22l odobren °
i:"iié‘:‘ﬁ sistemsko zl 0P20.00359.i03442 1772018 1772018 1772018 ESS Oddan 221 odobren °©
. z2 OP20.00359i03441 1772018 1772018 1772018  ESS Oddan 221 odobren °
Zahtevki za izplatilo
Revkije Z] ‘OP20.00359103440 1772018 1772018 | 17.7.2018 | ESS Oddan Z21 odobren ]
: 5 ©
—— zl OP20.00359.03439 1772018 1372018 | 1772018  ESS Oddan
Preverjanje na kraju zl OP20.0035903438 1472018 1772018 | ESS Vpripravi ©
e zl OP20,0035903437 1772018 1472018 1772018  ESS Oddan L)
Plarczat 2 z OP20.00359.01i999 3082017 1442017 1442017  ESS Platan °
Kontrola > zl OP20.00359.01i998 3082017 | 2732017 2732017 ESS Platan °
Sistemska korekcija zl OP20.00359.01997 3082017 322007 322017 ESS Platan e
porotila z2 OP20.00359.01996 082017 3132017 3132017  ESS Platan A

Administracija >

Slika 15: Prikaz kreiranega Zzl na sklopu zahtevki za izplacilo na operaciji

3.1.2 Priprava plana ZzI - listina v celoti placana iz proracunskih

eni vel (npr.

postavk EKP na
podizvajalcem)

operaciji prejemnikom

Iz MFERAC se v aplikacijo e-MA prenese seznam plana Zzl za vse prejemnike, ki so vneseni v
MFERAC na zadevni izvajalski pogodbi.

B 57N OKOUE © Domov / PlanZzl/ 6/18 S1

BEPBLRASLONE
SLUEBA VLADE REPUBLIE SLOVENE 20 RATV0)
INEVRDPSIC KOHEZSKD POLTKD

Davéna &t upravicenca Naziv upraviéenca

St sofinancerske pogodbe

§t izvajaiske pogodbe

WFERAC oznaka

Status plana

32179090 MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE C2030-16-154805 C2030-17-556301 2030-18-00366 Priprava
Domov
Operacija > Podatki o listini
FanEl Vrednost listine 16541 € Obdobleod 1772015
Uredi listino
Znesek ostalo 000 € Obdobje do | 17.7.9048
Uredi
Seznam planov Zzl za listino
I8 + Dodaj
Sifra operacije = Partner Znesek Znesek Sifra zzI Status ZzI Status vistice | Ugotovitev Uporabnik ©Opomba za =
zadrZano MFERAC
0P20.00359 15618633 / EKSPERT-S D.O.O. / 0,00 0,00 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF s e -
0OP20.00359 17619637 / PRELEST, D.O.O. / 0,00 0,00 Priprava Pregied Uvoz podatkov MF /s © =
0P20.00359 17659957 / REPUBLIKA SLOVENIJA- 0,00 0,00 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF /s © =
0P2000359 | 27500152/ 0.00 000 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF 7 e
0P20.00359 49897900 / 0,00 0,00 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF /s © =
0OP20.00359 50375431/ 0,00 0,00 Priprava Pregied Uvoz podatkov MF s e
0P20.00359 56028644 / 0,00 0,00 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF /s © =
0P2000359 | 56343353/ 0.00 000 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF s o
Apan nnasa ceavncac non nnn Drinran Denmiaa L ins mndntin b AT s 6 = =
¢ »
0,00 0,00

Dokumenti

0ddaj v pregled

Slika 16: Prikaz pregleda listine, ki se veZe na izvajalsko pogodbo z vec prejemniki
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Skrbnik posamezne pogodbe vnese plan v e-MA s klikom na ikono 7 v vrstici seznama
planov Zzl za listino. Plan vnese po prejemnikih, ki so upraviceni do placila po prejeti listini.

Ko skrbnik posamezne pogodbe zakljuci z vnosom plana Zzl, s klikom na gumb <Oddaj v
pregled> in posreduje plan ZzI skrbniku pogodbe na operaciji v pregled.

Po potrditvi skrbnika pogodbe na operaciji se samodejno kreirajo ZzI-ji v statusu »V pripravi«
in so vidni v seznamu planov ZZI za listino in v seznamu zahtevkov na operaciji.

o0)

~) Pomembno
=

V primerih, ko bodo izplacila izvedena le nekaterim izmed prejemnikov na izvajalski pogodbi,
je treba pred oddajo planov Zzl v pregled, odvecne plane Zzl izbrisati iz seznama planov Zzl.

Odvecne plane Zzl lahko skrbnik posamezne pogodbe zbrise s klikom na ikono & .

v/ Planzzl/ 6/18_S1

Naziv upraviéenca $t sofnancerske pogodbe 8t izvajiske pogodoe MFERAC oznaka Status piara
32179090 MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE C2030-16-154805 C2030-17-556301 2030-18-00366 Priprava
Operacija > Podatki o listini
i idend Vrednost listine 1850 € Obdobje od | 4779018 y
Uredi listino
Znesek ostalo 000 € Obdobje do | 47.7.2018
Seznam planov Zzl za listino
Sifra operacije = Partner Znesek Znesek Sifra zzI Status ZzI Status vistice | Ugotovitev Uporabnik ©Opomba za =
zadrzano MFERAC
15618533 / EKSPERT-S D.0.O 0,00 0 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF / 0@
17619637 / PRELEST, D.O.O. / 0,00 0,00 Priprava Pregied Uvoz podatkov MF /s © w
1765 / REPUBLIKA SLOVENIJA- 0,00 0 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF /s © &
0,00 0,00 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF / © &
0,00 0 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF /s © &
0,00 0,00 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF /s © &
0,00 0 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF /s © &
0.00 0,00 Priprava Pregled Uvoz podatkov MF /s © &
Apannnosa | cesoncac o0 non P S s e =
»
0,00 0,00
0ddaj v pregled
Dokumenti
& b
Pomembno

Kadar je na posamezni izvajalski pogodbi vecC prejemnikov (npr. podizvajalci), se kreira za
vsako izplacilo svoj Zzl (kreira se toliko Zzl-jev, kolikor je bilo potrjenih planov Zzl na tej
listini).
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~
—

|2 e —
e A

Domov
Operacija
Uredi operacijo
Pogodbe
Upravitenci

Upraviéenec pravne
podiage

Finanéni natrt

o3ki, analiza
n koristi

Skupni
stro

Aktivnost in plan
strodkov

Kategorizacija
Kazalniki

Porotanje o
udelesencih

Listine
Zahtevki za sistemsko
korekeijo

Zahtevki za izplagilo

Revizije
Cetrtletna porotila

Preverjanje na kraju
samem

Plan Zz| >

Sistemska korekcija

[¢;

© ooy Operasiie!

00359 -

Stevika pogadbe

0P20.00353/ Zahtevki za izplatilo

Seznam vseh Zzl

Naz upravitenca

= (Prejemnik sredstev)

Emasasvik () @

Dogiajanje novega ZZI ne bo mogote, dokler ne bado vneseni in potrien al enciht
Q 580
Vrsta | Negativen | Sifra Vezni ZzI Datum Obdobjeod | Obdobjedo | Skiad Status ZzI Stanje kontrole Odprto dni Odstotek zapiranja =
peil izdaje predplatiia
zzl OP20.00359.103451 17.7.2018 17.7.2018 ESS V pripravi © w
zzl OP20.00353.103450 17.7.2018 17.7.2018 ESS V pripravi © W
zzl 0OP20.00359.103449 17.7.2018 17.7.2018 ESS V pripravi e w
7z OP20.00359.003448 17.7.2018 17.7.2018 ESS V pripravi © w
Zzl 0OP20.00359.i03447 17.7.2018 17.7.2018 ESS V pripravi e W
7z OP20.00359.003446 17.7.2018 17.7.2018 ESS V pripravi © w
zzl 0OP20.00359.103445 17.7.2018 17.7.2018 ESS V pripravi © w
7z OP20.00359.003444 17.7.2018 17.7.2018 ESS V pripravi © w
zzl 0P20.00359.103443 17.7.2018 17.7.2018 ESS V pripravi © w
zz OP20.00359.103442 17.7.2018 1772018  ESS V pripravi © W
zzl 0OP20.00359.i03441 17.7.2018  17.7.2018 17.7.2018 ESS Oddan 221 odobren ©
zzl ©OP20.00359.i03440 17.7.2018 17.7.2018 17.7.2018 ESS Oddan ZZ! adobren ]
zzl OP20.00359.03439 17.7.2018 1372018 17.7.2018 ESS Oddan ©
7z OP20.00359.003428 1472018 17.7.2018 ESS V pripravi © w
zzl OP20.00359.03437 17.7.2018  14.7.2018 17.7.2018 ESS Oddan ©
youl 0P20.00359.01.1993 30.8.2017 1442017 14.42017 ESS Platan ©
zzl 0OP20.00359.01.1998 3082017  27.32017 | 27.3.2017 ESS Placan ©
zzl OP20.00359.01.1997 30.8.2017 322017 322017 ESS Platan °
Slika 18: Prikaz kreiranih Zzl na sklopu zahtevki za izplacilo na operaciji z vec prejemniki na izvajalski pogodbi

3.1.3 Priprava plana Zzl - listina v celoti placana iz proracunskih
postavk EKP na vec operacijah

V primeru, da je ena listina vezana na dve ali vec operacij, se kreira dva ali ve¢ planov Zzl-jev.
Vsi zneski se morajo pri potrjevanju plana Zzl seSteti v znesek listine (eRacuna, ki ga je
posredoval izvajalec).

Operacija >
plan 21 v

Uredi

Kontrola >
sistemska korekcija
porotila

Administracija >

Skrbnik posamezne pogodbe vnese plan v e-MA s klikom na ikono 7
planov Zzl za listino. Plan vnese za posamezno operacijo.

Ko skrbnik posamezne pogodbe zakljuci z vnosom plana Zzl, s klikom n

18640494

Podatki o listini

1/ 1739000000297

Naziv upravienca

SLUZBA VLADE RS ZA RAZVOJ IN

Vrednost istine

Seznam planov Zzl za listino

Sifra operacije

0P20.00148
OP20.00150

7870 €
Znesek ostalo 000 €
Partner Znesek Znesek §ifrazz
zadrzano
18640494 / SLUZBA VLADE RS ZA 500,00 000
18640494 / SLUZBA VLADE RS ZA 27870 000
77870 000

St sofinancerske pogodbe

C1541-16M833300

Status Zz1

Obdobje od

Obdobje do

Status vrstice

Ugotovitev

& vajaiske pogodbe.

C1541-13M838390

1372018

1372018

Uporabrik Opombaza

MFERAC

Slika 19: Prikaz ujemanja zneskov na planu Zzl

pregled> in posreduje plan ZzI skrbniku pogodbe na operaciji v pregled.
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Tanja Ceme (1) @
NFERAC oznaa Sttus pana
15411800129 Poirien
Q K&
Opomba skrbnika =
operaciie
°
°

v vrstici seznama

a gumb <Oddaj v



'~ Pomembno
e

V primerih, ko bodo izplacila izvedena le na eni operaciji, je treba pred oddajo planov Zzl v

pregled, odvecne plane Zzl izbrisati iz seznama planov Zzl.

Odvecne plane Zzl lahko skrbnik posamezne pogodbe zbrise s klikom na ikono ® .

© Domov / PlanZzl/ 6/18 S1

= e

e Davéna &t upravicenca

SLUEBA VLADE REPUBLIE SLOVENE 20 RATV0) Naziv upravidenca

BRRPSAT KONETIHD OO
32179030 MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE

Domowv

Operacija > Podatki o listini

Plan Zzl -

Viednost listine

Uredi listino
Znesek ostalo

Seznam planov Zzl za listino

Sifra operacije = Partner

0P20.00359 15618633 / EKSPERT-S D.0.O. /
OP20.00359 17619637 / PRELEST, D.O.O. /
0OP20.00359 17659957 | REPUBLIKA SLOVENIJA-
OP20.00359 27500152/ KUNZE ANASP. !
0OP20.00359 49897900 / PREVAJALSKA
OP20.00359 50375431 / AMIDAS D.0.0./ 504643
0OP20.00359 56028644 / PURKAT NATASA S.P. /
0OP20.00359 56343353 | KOCBEK IVANA S.P./

Dokumenti

465,11

Znesek

St sofinancerske pogodbe

€2030-16-154805

€ Obdobje od | 47.7.2018
€ Obdobje do | 47.7.2018
Znesek Sifra zzl Status Zz1 Status vrstice
zadrZano
0,00 Priprava
0,00 Priprava
0,00 Priprava
0,00 Priprava
0,00 Priprava
0,00 Priprava
0,00 Priprava
000 Priprava
0,00

Slika 20: Prikaz brisanja plana Zzl

Po potrditvi skrbnika pogodbe na operaciji se samodejno kreirajo Zzl-ji v statusu

§t izvajaiske pogodbe

€2030-17-556301

Ugotovitev

Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled
Pregled

Pregled

WFERAC oznaka Status plana

2030-18-00366 Priprava

Q 58l + Dodaj
Uporabnik Opombaza =
MFERAC

Uvoz podatkov MF /s o &
Uvoz podatkov MF /s o &
Uvoz podatkov MF /s o &
Uvoz podatkov MF P |
Uvoz podatkov MF /s o &
Uvoz podatkov MF /s o &
Uvoz podatkov MF /s o &
Uvoz podatkov MF PR |
[ s e = T

0ddaj v pregled

»V pripravi«

in so vidni v seznamu planov ZZI za listino in v seznamu zahtevkov na operacijah.

/ 1738000000297

1739000000297 4

mmm%ww,,m q’) Davina it upraviéenca Neziv upravéenca

18640494

Domov

Vioga za odlotitev o > Podatki o listini

podpor;

Operacija > Vrednostlistine

Plan 221 v Znesek ostalo

Uredi listina
Kontrola >
Seznam planov Zzl za listino

sistemska korekeija

porotila

Administracija 2 Sifraoperacie | Partner Znesek
0P2000148 18640494 / SLUZBA VLADE RS ZA 500,00
0P20.00150 18640494 / SLUZBA VLADE RS ZA 27870

78,70

SLUZBA VLADE RS ZA RAZVOJ IN

&t sofinancerske pogodbe.

C1541-16M833300

870 €
0o €
Znesek Sifra Zz1 Status 21
zadrzano
0,00] OP20.0014800203  Pedan, 221 odobren
0,00] OP20.00150i00165 |/ pripravi

0,00

Tanja Ceme () @

&t izvajaiske pogodbe MFERAC oznaks Status plans.
C1541-18M838390 1541-18.00129 Potrien
Obdobjeod | 1372018 =]
Obdobledo ' 1372018 =}
Q I8
Status wrstice | Ugotovitev | Uporabnik Opombaza Opomba skrbnika =
MFERAC operaciie
74 odobren Marta Meja Skubic ek °
Izdelan ZzI Emag Swk zzi2 xsa< °

Slika 21: Prikaz kreiranih ZzI na planu Zzl
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3.1.4 Priprava plana Zzl - listina delno placana iz proracunskih
postavk EKP in delno iz drugih proracunskih postavk

V primeru, da je ena listina delno placana iz proracunskih postavk EKP in delno iz drugih
proracunskih postavk, se kreira plan Zzl le za tisti del listine, ki je placan iz proracunskih
postavk EKP. Del listine, ki se placa iz drugih proracunskih postavk, se vnese v polje »Znesek
ostalo«.

V primerih, ko je del listine placan iz proracunskih postavk EKP in delno iz drugih
proracunskih postavk, vendar pa se obe izpladili uveljavljata na Zzl, se plan Zzl pripravi na
nacin, da se del placila listine, ki se placa iz drugih proracunskih postavk, uposteva pri vnosu
plana za posamezen Zzl.

»Znesek ostalo« je znesek, ki NE BO uposStevan na Zz|l oziroma se za ta del listine Zzl NE BO
kreiral.

Skrbnik posamezne pogodbe mora za aktivacijo polja »Znesek ostalo« klikniti na gumb
<Uredi>.

nZ2l/ 155082M38/2017 Tanja Ceme () @

St sofinencerske pogodbe MFERAC cznska Ststus pians

STVO ZA PRAVOSODJE €2030-16-154805

Vrednost listine: 20100 € Obdobje od

Plan z21 v Znessk ostalo 0w € Obdobje do 5
? ‘
Sez: v Zzl za listino
P

Slika 22: Prikaz urejanja polja »Znesek ostalo«

@

© Domov / PlanZz1/ 18-1200810003 Emag svik () @

18-1200810003 [

Davéna &t upravicenca Naziv upravicenca St. sofinancerske pogodbe 3t izvajalske pogodbe MFERAC oznaka Status plana
18640494 SLUZBA VLADE RS ZA RAZVOJ IN €1541-16M833300 C1541-17M800013 1541-18-00258  Priprava
Domov
Vloga za odlocitev o > Podatki o listini
podpori
Operacija > Vrednost listine 586070 € Obdaobjeod™ | 1372018
Plan 2zl " Znesek ostalo * 000 | € Obdobjedo* 4372018
Uredi listino
ZCVI Potrdi
Kontrola >

Slika 23: Prikaz polja »Znesek ostalo«

'~ Pomembno

»Znesek ostalo« je znesek, ki NE BO uposStevan na ZzI oziroma se za ta del listine ZzI NE BO
kreiral. Izplacilo dela listine, ki je placan iz drugih proracunskih postavk se ureja v MFERAC.
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'~ Pomembno

V primerih, ko je del listine placan iz proracunskih postavk EKP in delno iz drugih proracunskih
postavk, vendar pa se obe izplacili uveljavljata na Zzl, se plan Zzl pripravi na nacin, da se del
placila listine, ki se placa iz drugih proracunskih postavk, upoSteva pri vnosu plana za
posamezen Zzl.

Vsi zneski se morajo pri potrjevanju plana Zzl seSteti v znesek listine (eRacuna, ki ga je
posredoval izvajalec).

Tanja Ceme (1) @
Neziv vpravenca 3t sofnancerske pogodbe 3t velaske pogodbe MFERAC aznka Status plana
SLUZBAVLADE RS ZA RAZVOJ IN C1541-16M833300 C1541-18M838390 1641-18.00129 Potrien
> atkio |
> Vrednost lstine: 7870 € Obdobieod | 1372018 =
. Zne: 000 € Obdobjedo | 1372018 =}
>
Seznam planov Zz za listino
Qs
4 Sifra operacijle  Partner Znesek Znesek Sifra 22 Status Zz| Status wrstice  Ugotovitev Uporabnik Opomba za =
zadrzano MFERAC
0P20.00148 18640494 / SLUZBA VLADE RS ZA 500,00 000 ©
0OP20.00150 18640494 / SLUZBA VLADE RS ZA 27870 000 -4
77870 000

Slika 24: Prikaz ujemanja zneskov na planu Zzl
3.1.4 Priprava plana Zzl - listina placana iz drugih proracunskih
postavk

V primeru, da je listina placana iz drugih proracunskih postavk, se plan ZzI ne kreira, ampak
se celoten znesek listine vnese v polje »Znesek ostalo«.

Skrbnik posamezne pogodbe mora za aktivacijo polja »Znesek ostalo« klikniti na gumb
<Uredi>.

nZ2i/ 155082M38/2017 Tanja Ceme

8 sofnancerste pogodbe. Bt v MFERAC aznek Status piana
TVO ZA PRAVOSODIE €2030-16-154805 2030-18-00564 Priprava
Vrednost listine: 20100 € Obdobje od ®
Znesek ostalo om0 | € Obdobje do ©

Slika 25: Prikaz urejanja polja »Znesek ostalo«
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< o Domoyv / PlanZzl/ 18-1200810003 Ema9 Svrk (Lr‘ @

18-1200810003 [4

frig gl I | Davenastupravicenca  Nazw upravicenca $t. sofinancerske pogodbe St Izvajalske pogodbe MFERAC oznaka Status plana
1N EVROPSKO KOHEDISKO POLITIK QJ
18640494 SLUZBA VLADE RS ZA RAZVOJ IN €1541-16M833300 C1541-17M800013 1541-18-00258 Priprava
Domov
Vloga za odlotitev o > Podatki a listini
podpori
Operacija > Vrednost listine 586870 € Obdobjeod ™ 1372018
Plan Zz1 v

Znesek ostalo * 000 € Obdobjedo ™ ' 4372018

Uredi listino

&)
P
Kontrola >

Slika 26: Prikaz polja »Znesek ostalo«

¥/ Pomembno
©

»Znesek ostalo« je znesek, ki NE BO uposStevan na ZzIl oziroma se za to listino Zzl ne bo kreiral.
Izplacilo listine, ki je placana iz drugih proracunskih postavk, se ureja v MFERAC.

3.2 UREJANJE ZZI

Urejanje Zzl poteka v skladu s tocko 7.2 Vnos/urejanje Zzl »Priro¢nika za uporabo
informacijskega sistema organa upravljanja e-MA«.

Tudi vsi drugi postopki kot npr. izvedba kontrole AP, priprava negativnih Zzl, potekajo v
skladu s »Priro¢nikom za uporabo informacijskega sistema organa upravljanja e-MA«.
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