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SEZNAM KRATIC

Kratica / Pojem Razlaga
Informacijski sistem organa upravljanja, aplikacija e-MA, ki je namenjen
e-MA S . o, .
podpori izvajanja evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020.
Informacijski sistem na Ministrstvu za finance — enoten racunalnisko
MFERAC " . L s y
podprt racunovodski sistem za izvrSevanje drzavnega proracuna
NPU Neposredni proracunski uporabnik
NPU=U Neposredni proracunski uporabnik v vlogi upravi¢enca
ou Organ upravljanja
PO Posredniski organ
Zzl Zahtevek za izplacilo
UPORABLJENI IZRAZI
Izraz

Uporabniski vmesnik

Uporabniku vidni del IS e-MA, ki se prikazuje na zaslonu in se uporablja
za delo z e-MA.

Kazalo

Drevesna struktura na levi strani uporabniSkega vmesnika
informacijskega sistema (npr.: Operacija, Prijava ...). Z izborom kazala se
na desni strani uporabniskega vmesnika e-MA prikaZze vsebina kazala.
PrikaZejo se tudi podkazala, ce obstajajo.

Podkazalo

Del drevesne strukture na levi strani uporabniskega vmesnika. PrikaZze se
z izborom kazala.

Sekcija

Del vnosne maske na desni strani uporabniskega vmesnika. Pri naslovu
sekcije je znak +. Z izborom sekcije (s klikom na znak +) se prikaze
vsebina sekcije. Pri naslovu sekcije se znak + zamenja z —. S klikom na
znak — se vsebina sekcije skrije.

Vnosna maska

Del uporabniskega vmesnika, ki je namenjen vnosu podatkov. Podatke
se lahko vnese ro¢no ali pa se jih izbere iz Sifrantov.

Vnosno polje

Del uporabniskega vmesnika, ki je namenjen vnosu ali izboru enega
podatka.

Gumb

Element uporabniSkega vmesnika, preko katerega izvrSimo doloceno
akcijo. (npr.: <Odjava>)




UuvoD

Prirocnik je namenjen uporabnikom informacijskega sistema organa upravljanja (v
nadaljevanju: aplikacije e-MA), ki so neposredni proracunski uporabniki in nastopajo v vlogi
upravicenca pri izvajanju evropske kohezijske politike v financéni perspektivi 2014-2020.

Posamezna poglavja ali deli poglavij so namenjena razli¢nim skupinam uporabnikov, ki imajo
svoje naloge, uporabniske vioge. Uporabnik bo lahko pri svojem delu opravljal naloge vec
skupin uporabnikov, uvrs¢en bo v ve¢ uporabniskih viog.

Aplikacija e-MA je spletna aplikacija, do katere ima uporabnik dostop preko spletnega
brskalnika. Priroénik je pripravljen ob predpostavki dolocene stopnje racunalniskega
predznanja ter izkusSenj pri delu z internetom, zato se navodila ne spuscajo v razlago
posameznih klikov in pogosto uporabljenih izrazov.

Priro¢nik prav tako predpostavlja poznavanje vsebine procesov, povezanih z nac¢rtovanjem in
izvajanjem operacij kohezijske politike, izvajanjem procesov izpladil iz proracuna RS po
razlicnih scenarijih ter postopkov povracil iz naslova prispevka skupnosti v drzavni proracun.
Osnovnih pojmov, kot so na primer zahtevek za izplacilo, upravicenec, operacija itd. v
uporabniskih navodilih ne razlagamo.

Delovanje in uporaba aplikacije e-MA sta predstavljena glede na potek procesov, povezanih z
nacrtovanjem in izvajanjem operacij kohezijske politike, pri procesih so oznaceni udelezenci,
ki posamezni proces ali njegov del uporabljajo.



1. UREDITEV DOSTOPA DO FUNKCIONALNOSTI NPU=U

Uporabniki, ki delajo na operacijah tipa NPU=U za neplacane listine, kjer se veMA kreira Plan
Zzl, se pojavljajo v spodnjih skupinah:

NOVA SKUPINA Skrbnik posamezne pogodbe (izvajalske pogodbe):
o pripraviin odda plan Zzl.

e Skrbnik pogodbe (odlocitev o podpori, sporazum):
o pregleda in potrdi plan, pri ¢emer se kreira Zzl.

e Upravicenec (na ministrstvu oziroma na organu, ki je sklenil sporazum z
ministrstvom):
o prijavi listino na Zzl, ga vsebinsko dopolni ter odda.

e Kontrolor (na ministrstvu, ne sme imeti hkrati vloge upravicenec):
o pregleda Zzl oziroma izvede AP kontrolo.

Dostopne pravice za novo skupino »Skrbnik posamezne pogodbe« uredi koordinator za e-MA
v meniju »Administracija/Uporabnik«, zavihek »Pravica operacija pogodba upravicenec«.

V primeru, da uporabnik navedenih pravic nima urejenih, aplikacija e-MA javi naslednje
obvestilo:

I Uporabnik nima nastavijenih pravic za

dostop do te funkcionalnosti!

Q I&éi...

Slika 1: Obvestilo v primeru neurejenih dostopnih pravic

Pomembno

o
~
]

V vilogi skrbnika posamezne (izvajalske) pogodbe in v viogi skrbnika pogodbe na operaciji
lahko nastopa ista oseba, ki potem izvede vse vnose in potrditve v obeh vlogah.




" Pomembno

Kadar je na posamezni izvajalski pogodbi vec prejemnikov (npr. podizvajalci), je potrebno
pravico »Skrbnik posamezne pogodbe« dodeliti vsakemu posameznemu prejemniku posebej.

" Pomembno

Dolocitev posamezne vloge je odvisna od razdelitve vlog na posameznem ministrstvu. Skrbnik
pogodbe je skrbnik odlocitve o podpori (nadomesca sofinancersko) in je v primeru, ko je
upravi¢enec ministrstvo, hkrati tudi upravicenec. V loCeni funkciji pa nastopa kontrolor.

" Pomembno

Kadar je poleg odloditve o podpori sklenjen tudi sporazum (ministrstvo ni upravi¢enec), je
skrbnik posamezne pogodbe oseba iz resorja, s katero je sklenjen sporazum, ki je hkrati tudi
upravicenec (lahko ima te pravice druga oseba), skrbnik pogodbe pa je na ministrstvu, ki je
lahko hkrati tudi kontrolor.




2. PREDPOGOJI ZA UVOZ LISTIN IZ MFERACV E-MA

Uporabnik pri vnosu operacije, kjer v vlogi upravicenca nastopa neposredni proracunski
uporabnik, vnese naslednje podatke:
- dolocitev, ali je omogocena prijava neplacanih listin. Uporabnik obkljuka polje
omogocena prijava neplacanih listin, kadar je za izvajanje operacije predvideno
izplacilo iz prora¢una na podlagi zahtevka za izplacilo, ki ne vsebuje dokazila o placilu.

OP20.00304 - Celostna energetska prenova treh sodisc (CE,MS,SG) [4

Stevilka pogodbe Narziv upravienca
Pogodba ni izbrana

Osnovni podatki

Sifra operacije OP20.00304

Kratek naziv operacije  Gelostna energetska prenova treh sodisé (CE MS,SG)

Naziv operaciie  Celostna energetska prenova treh sodisc (CE,MS,SG)

Vioga za odietitev o podpori - op20.04.01.001/3 - Celosina energetska prenova treh sodisé (CE.MS.SG)

Slika 2: Prikaz obkljukanega polja omogocena prijava neplacanih listin

Hkrati je treba urediti uvozne pravice za operacijo, kjer v vlogi upraviéenca nastopa

neposredni proracunski uporabnik. PO sporoci Stevilko operacije koordinatorju na OU, ki
dodeli uvozne pravice na operaciji.

Za prijavo listin na Zzl in pravilno pravno podlago, mora upravi¢enec imeti vnesene postopke
v podkazalu "Upravicenec pravne podlage" skladno s to¢ko 6.8 Upravi¢enec pravne podlage
»Priro¢nika za uporabo informacijskega sistema organa upravljanja e-MA«.



3. NPU=U (VNOS/UREJANJE ZZI ZA ODREDBE, KI SE NISO
PLACANE)

Za potrebe informacijske podpore procesa »NPU=Ug, je v aplikaciji e-MA v levem meniju
dodan nov sklop »Plan Zzl«, v katerem uporabnik — skrbnik posamezne (izvajalske) pogodbe
pripravi plan Zzl za pripravo odredb v MFERAC.

N\

-
REPUBLIKA SLIVEN

i
SLUZEA VLADE REPUBLIKE SLOVEN /£ ZA RAZVD]
1N EVROPSKD KOHEZISXD POLITIKO

Domov

Vloga za odlogitev o >
podpori

Operacija >

I Plan Zzl > I

Kontrola >

Sistemska korekcija
Porocila

Administracija >

Slika 3: Prikaz novega sklopa »Plan Zzl« v kazalu

3.1 UVOZ LISTIN IZ MFERAC V E-MA

Po potrditvi eRacuna do statusa RO, MFERAC v e-MA posreduje vse neplacane listine
(prejete eRacune), ki imajo na operaciji obkljukano polje »Omogocena prijava neplacanih
listin«. Prenesene listine so vidne v meniju »Plan Zzl«.

Slika 4: Prikaz prenesenih neplacanih listin v meniju »Plan Zzl«

Skrbnik posamezne pogodbe listino pregleda s klikom na ikono © .



21/ 01-01-1800262-1_S1

[
Nazw uprawdenca & sommancerses pogodte & avamsse pogecte satus piana
MINISTRSTVO ZA PRAVOSCDUE €2050-16-154805 €2050-16-215704 2030-18-00370 Priprva
Dom
Yper > Podatk 1
Plan 2l - - S
Vieanast istine 51260 € odobje od 7.7 2018 ]
Uredi listine
Znesek ostalo 000 € CDCDIE 00 47.7 2018 ®
Seznam planov 2zl 2a listino
a
peraciy z Sira Z y P =
adra MFERA
P 4 AIRPA 0 hec pedathoy M s o &
0,00 000

Dokumenti

Slika 5: Prikaz pregleda posamezne listine

Pri prenosu listin se v aplikaciji e-MA samodejno kreira seznam planov Zzl za listino na
podlagi vzpostavljenih povezav te izvajalske pogodbe v MFERAC na razlitne operacije. V
primeru, da je izvajalska pogodba v MFERAC vezana na eno operacijo, se bo v tem primeru v
e-MA izpisala ena vrstica.

2! 01-01-1800262-1_51 v
51 &
Nazw upeaatenca 81 sofnancersse pogodte 8 cvaasie pogedve MFERA plana
MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE €2030-16-154805 €2030-16-215704 2030-18-00370 Priprava
Do
par > Podatki o listin
Plan Zz1 - P s —————
vieo istine 51260 € Cododje 00 47 7.2018 B
Uredi listino

o |« Obdobje de 17.7.2018 ®

Seznam planov Zz! za listino

Sifta operaciie  Parmer Znesex Znesex Sira z21 Status 22 Statuswsice  Ugolowtev  Uporabiik Opomba za

Dokumenti

Slika 6: Prikaz primera listine, kjer se izvajalska pogodba veZe le na eno operacijo

V kolikor je izvajalska pogodba vezana na vec operacij, se bo zapisalo toliko vrstic, na kolikor
operacij je vezana.
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3.1.1 Priprava plana Zzl - listina v celoti placana iz proracunskih
postavk EKP na eni operaciji

Skrbnik posamezne pogodbe vnese plan v e-MA s klikom na ikono 7 v vrstici seznama
planov Zzl za listino.

© Domov / PlanZz1/ 01-01-1800262-1_51 v
B 010118002621 51

Davéna it uprawéenca Nazi uprawienca &t sofimancersks pogodbe 8t evamisie pogedbe MFERAC oznaka Status plana

32179090 MINISTRSTVO ZA PRAVOSCDJE €2030-16-154805 €2030-16-215704 2030-18-00370 Priprava
Damav
Operacija > Padatki o listini
Plon T Vieanost listine 51260 € Oboobie 08 477 2018 =]

Uredi listine
Znesek ostalo 000 € Obdoble do 177 2018 -

Seznam planov Zzl za listino

Sifraoperacie  Partner Znesex 2nesex Sitra 221 Status 221 Stawswistce  Ugolowtev  Uporabnik Opomba za -
zadriano MFERAC

P0G 375648741 ARPASS DO 0 000 Prpmva  Preges  Uvoz podatiov MF e s

Slika 7: Prikaz klika na ikono za urejanje plana Zzl

Odpre se okno za urejanje plana Zzl, kjer doloci viSino zneska za izplacilo na nacin, da se
vnese celoten znesek listine v polje »Znesek«.

Urejanje plana 221

Sifraoperacye”  OPP0.00358- Ukinkovilo pravosodie

)| s—

Znessk - o |

Znesek zadetane * 000 | €

Cpomba za MFERAC

Potrjevanje plana Zz!

Ugetovites *

Opomba skrbrika operacie

Slika 8: Prikaz okna za urejanje plana Zzl

V primerih, ko so v izvajalskih pogodbah doloCena zadrzana sredstva, je le-te treba odsteti od
celotnega zneska in del zadrzanih sredstev vpisati v polje »Znesek zadrzano«.

11



Urejanje plana Z21

Stracperaiee " 0P2000359- Utinkowio pravosodye

Parner” 37864874 | AIRPASS D.O.O. / 895091

Znesex* e €

Znesex zadrianc * %000 €

Opomba za MFERAC

Potrjevanje plana 221

Slika 9: Prikaz vnosa zadrzanih sredstev

Vsi zneski se morajo pri potrjevanju plana Zzl sesteti v znesek listine (eRacuna, ki ga je
posredoval izvajalec).

S klikom na gumb <Potrdi>, se plan Zzl posodobi glede na zneske, ki so bili vneseni.

e

01-01-1800262-1_S1 [

Davina dt pravitenea MNazw upravitenca &t sofinancerske pogodbe &t izvajaiske pogodbe MFERAC cznaka Status pana
32179090 MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE C2030-16-154805 C2030-16-215704 2030-18-00370 Priprava
Operacije > Podatki o listin:
Plan z2! Vrednest listine 51260 € CObdobieod 7.7 2018
Uredi listino
Znesek ostalo 000 € Obdobje do  47.7.2018

Seznam planov Zz1 2a listino

Stracperacye  Parmer Znesek Znesek Sia 221 Status Z21 Sauswisice  Ugotovitey | Uporapnik Opomba za =
zadriana MFERAC
Iavmmm 37864874 | AIRPASS D.O.O./ 41260 100,00 Priprava Pregied Emasd Svik £ e W |
412,60 100,00
Oddaj v pregled
Dokumenti

Slika 10: Prikaz posodobitve plana Zzl

Ko skrbnik posamezne pogodbe zaklju¢i z vnosom plana Zzl, s klikom na gumb <Oddaj v
pregled>, posreduje plan Zzl skrbniku pogodbe na operaciji v pregled in plan Zzl dobi status
»Pregled«.

Skrbnik pogodbe na operaciji s klikom na ikono “ v vrstici seznama planov Zzl za listino
preveri plan Zzl in ga, v kolikor se z njim strinja, potrdi na nacin, da v polju »Ugotovitev«

12



izbere zapis Potrjeno, pojavno okno zapre in zakljuci pregled s klikom na gumb <Zakljuci
pregled>.

Siracperacle  Op20.00359- Ukinkovto pravosodie

Pamner 37664874 { ARPASS DO.O. / 895091
Znesek 0260 €
Znesek zadriano "oo0 €

Opomba za MFERAC

Ugotovitew

Opomba SKILNIKA Operacije

Slika 11: Prikaz potrditve plana Zzl s strani skrbnika pogodbe na operaciji

Ko je plan Zzl potrjen s strani skrbnika pogodbe na operaciji, dobi plan Zzl status »Odobren«
V primeru, da skrbnik pogodbe na operaciji presodi, da plan Zzl ni pravilen, lahko v polju
»Ugotovitev« izbere zapis Dopolnitev, v polje »Opomba skrbnika operacije« vnese razloge za
dopolnitev, pojavno okno zapre s klikom na gumb <Potrdi> in zakljuci pregled plana Zzl s
klikom na gumb <Zakljuci pregled>.

Urejanje plana Z21

Stracperaiee " 0P2000359- Utinkowio pravosodye
Pamer” 37864874 | ARPASS D.O.O. / 895091
Znesex * 42280
Znesek zadetano * 50,00

Opomba za MFERAC

Potrjevanje plana Zzi

Jgotoviey* |,

Opomba skrbra operacee

Slika 12: Prikaz zahteve po dopolnitvi plana Zzl s strani skrbnika pogodbe na operaciji

Po vrnitvi plana ZzI v dopolnitev, se spremeni status plana Zzl v status »Dopolnitev«.

13



42280 90.00

Slika 13: Prikaz spremembe statusa plana Zzl v dopolnitev

Skrbnik posamezne pogodbe po prejemu zahteve po dopolnitvi plana Zzl s strani skrbnika
pogodbe na operaciji, plan Zzl ustrezno dopolni in ga poslje v ponoven pregled skrbniku
pogodbe na operaciji.

Skrbnik pogodbe na operaciji presodi, ali so dopolnitve ustrezne ali ne, in odobri ali ponovno
vrne plan ZzI v dopolnitev.

Po potrditvi skrbnika pogodbe na operaciji se samodejno kreira ZzI v statusu »V pripravi« in
je viden v seznamu planov ZZl za listino in v seznamu zahtevkov za izplacilo na operaciji.

402,60 10,00

Slika 14: Prikaz kreiranega Zzl na planu Zzl

14



9/ Zahtevki 22 izplatilo Tax

B
iacheup
MIN A PR CJE (Prejemnik sredstev)
ioitev o > Sernam vseh Zzi Realizaciia vseh 2z} po upravitencih (parinesit
Operacija v
Q i
Ured operacijo

Vista | Negatven  Sifea vezni Zil Oatum Obdobyeod | Obdotje do | Skiad s ctrole | Qdgrta o Gostotek zapearga =
2 izdaje predpiatila
Zz 7208 177208 ESS ZZ! odobren e
z 1872018 T2 | ESS AP zakfjuten e
Zz 1872018 177208 ESS AP zakljuten ®
z 1872018 17201 €SS AP zakljuten e
zzl 208 117X | ESS AP zakjuéen =
zZz2 1872018 177208 ESS AP zakljulen 4
zz 187.2018 1772018 |ESS 271 odobren @
zZz2 1872018 8 177208 ESS AP zakfjulen °
zz 1772018 ATI2018 1772018 €SS Oddan 221 odobren 4
z 1772018 1772018 17708 ESS Oddan 22l odobren =
72l OP20 00359 (03442 1772018 1772018 1772018 |ESS Oddan 221 odobren e
z OP20.00359.03441 1772018 772016 177208 ESS Oddan 22l odobren -
Z GP20 00359 13420 TIT2018  WT720 | 7772078 | ESS Codan T2 odobren S
zzl 1772018 1372018 177208 ESS Oddan L
zZz2 147208 177208 ESS e
zzl 1772018 1472018 1772018 ESS @

’ zZz2 w8207 124207 1442017 ESS °

> z 0807 2732017 |Ess Patan e
zz 22017 |ESS Plaian *
2 3132017 ESS Platan L4

Administraciy s 7t an ke 1 oas enoomr |wnseer |mosy |eco ——

Slika 15: Prikaz kreiranega ZzI na sklopu zahtevki za izplacilo na operaciji

3.1.2 Priprava plana Zzl - listina v celoti placana iz proracunskih
postavk EKP na eni operaciji veC¢ prejemnikom (npr.
podizvajalcem)

Iz MFERAC se v aplikacijo e-MA prenese seznam plana Zz| za vse prejemnike, ki so vneseni v
MFERAC na zadevni izvajalski pogodbi.

—— .
> dat
Plan 25l -
4651 1 [=]
€ =]
sam pla

Q + Dodaj
e s . =

N NN YN N NN

P oo 00 0 0 0 o
U B B B

0.00 0.00

SIi'ka 16: Prikaz pregleda listine, ki se veZe na izvajalsko pogodbo z vec prejemniki
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Skrbnik posamezne pogodbe vnese plan v e-MA s klikom na ikono 7 v vrstici seznama
planov Zzl za listino. Plan vnese po prejemnikih, ki so upraviceni do placila po prejeti listini.

Ko skrbnik posamezne pogodbe zakljuci z vnosom plana Zzl, s klikom na gumb <Oddaj v
pregled> in posreduje plan Zzl skrbniku pogodbe na operaciji v pregled.

Po potrditvi skrbnika pogodbe na operaciji se samodejno kreirajo ZzI-ji v statusu »V pripravi«
in so vidni v seznamu planov ZZI za listino in v seznamu zahtevkov na operaciji.

“ Pomembno

V primerih, ko bodo izplacila izvedena le nekaterim izmed prejemnikov na izvajalski pogodbi,
je treba pred oddajo planov Zzl v pregled, odvecne plane Zzl izbrisati iz seznama planov ZzI.

Odvecne plane Zzl lahko skrbnik posamezne pogodbe zbrise s klikom na ikono & .

+
i

N,
Il..lil}li‘@
]

P e o 0o 0 0 0 o

L

Slika 17: Prikaz brisanja plana Zzl

" Pomembno

Kadar je na posamezni izvajalski pogodbi ve¢ prejemnikov (npr. podizvajalci), se kreira za
vsako izplacilo svoj Zzl (kreira se toliko Zzl-jev, kolikor je bilo potrjenih planov Zzl na tej
listini).
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(Prejemnik sredstev)

"

LU BN

© © 0006 00 0 0 ¢

©

O © 0 0 0

Slika 18: Prikaz kreiranih Zzl na sklopu zahtevki za i‘zpla(fillo nalbperé:ciji 7 vet prejemniki na izvajalski pogodbi

3.1.3 Priprava plana Zzl - listina v celoti placana iz proracunskih
postavk EKP na vec operacijah

V primeru, da je ena listina vezana na dve ali ve¢ operacij, se kreira dva ali ve¢ planov Zzl-jev.
Vsi zneski se morajo pri potrjevanju plana Zzl sesteti v znesek listine (eRacuna, ki ga je
posredoval izvajalec).

51 sonancaribe pagome CAER——

18840494 SLUZBA VLADE RS ZA RAZVOJ IN ©1541-16ME33300 C1541-18M838390 1541-18-00129 Potrjen

plan 221 v Znesek ostal

OP20.00148 18640404 / SLUZBA VLADE RS ZA 500.00 000 =]

P20 00150 18640494 / SLUZBA VLADE RS ZA 2870 0,00 °

7870 0.00

Slika 19: Prikaz ujemanja zneskov na planu Zzl

Skrbnik posamezne pogodbe vnese plan v e-MA s klikom na ikono 7 v vrstici seznama
planov Zzl za listino. Plan vnese za posamezno operacijo.

Ko skrbnik posamezne pogodbe zaklju¢i z vnosom plana Zzl, s klikom na gumb <Oddaj v
pregled> in posreduje plan ZzI skrbniku pogodbe na operaciji v pregled.
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Pomembno

V primerih, ko bodo izplacila izvedena le na eni operaciji, je treba pred oddajo planov Zzl v

pregled, odvecne plane Zzl izbrisati iz seznama planov Zzl.

Odvecne plane Zzl lahko skrbnik posamezne pogodbe zbrise s klikom na ikono ® .

Plan 2zl

A

P oo 00 0 0 0 o
U B B B

N NN YN N NN

0.00 0.00

Slika 20: Prikaz brisanja plana ZzI

Po potrditvi skrbnika pogodbe na operaciji se samodejno kreirajo ZzI-ji v statusu »V pripravi«
in so vidni v seznamu planov ZZI za listino in v seznamu zahtevkov na operacijah.

217 1735000000297 Tani ) @
Naw sprmtenes & sommancershe poseate - MEERAG o st pana
SLUZBA VLADE RS ZA RAZVOJ IN C1541-16MEII300 C1541-18ME38390 15411800129 Potrjen
Oper > Vradnost kstine 7| € Ondobieod [ 1372018 .
- o0 € Obdobyado | 4372018 =]
>
nam pl
cla
Q i
Sifraoperscie | Pammer Znesek Znesek Sifra Z1 tatus Z2 Status wrstice  Ugatovite, Uporabrik Opomba za Opomba skrbnika =
i MFERAC pr—
OP2000148 18640454 | SLUZBA VLADE RS ZA 500,00 ddan, 72) odobren 221 odobren Marta Mesaé Skubikc °
OP2001S0 | 18640434/ SLUZBAVLADE RS ZA .70  pripeai {zdetan Zzi Emag Srk =2 sac °

7870 0,00

Slika 21: Prikaz kreiranih Zzl na planu Zzl
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3.1.4 Priprava plana Zzl - listina delno placana iz proracunskih
postavk EKP in delno iz drugih proracunskih postavk

V primeru, da je ena listina delno plac¢ana iz proracunskih postavk EKP in delno iz drugih
proracunskih postavk, se kreira plan Zzl le za tisti del listine, ki je pla¢an iz proracunskih
postavk EKP. Del listine, ki se plac¢a iz drugih proracunskih postavk, se vnese v polje »Znesek
ostalo«.

V primerih, ko je del listine pla¢an iz proracunskih postavk EKP in delno iz drugih
proracunskih postavk, vendar pa se obe izpladili uveljavljata na Zzl, se plan Zzl pripravi na
nacin, da se del placila listine, ki se placa iz drugih proracunskih postavk, uposteva pri vnosu
plana za posamezen Zzl.

»Znesek ostalo« je znesek, ki NE BO upostevan na Zzl oziroma se za ta del listine Zzl NE BO
kreiral.

Skrbnik posamezne pogodbe mora za aktivacijo polja »Znesek ostalo« klikniti na gumb
<Uredi>.

0100 € Obdobie od o
000 € Obdabje do I

Slika 22: Prikaz urejanja polja »Znesek ostalo«

Y TesTNO OKOLE < © Domov / Planzzl/ 18-1200810003 Ema9svik () @

18-1200810003 [4
A M Re A SOV ZARATICY M Davcnast upravicenca Naziv upravicenca $t. sofinancerske pogodbe $t. izvajalske pogodbe MFERAC oznaka Status plana
IN EVROPSKO POLITIKO
18640494 SLUZBA VLADE RS ZA RAZVOJ IN C1541-16M833300 C1541-17M800013 1541-18-00258 Priprava
Domov
Vloga za odlocitev o > Podatki o listini
podpori
Operacija > Vrednost listine 5.860.70 € Obdobje od ™ ' 43.7.2018
Plan Zz| Y Znesek ostalo * 000 € Obdobjedo* | 1372018

Uredi listino
Prekiici el

Kontrola >

Slika 23: Prikaz polja »Znesek ostalo«

“ Pomembno

L]

»Znesek ostalo« je znesek, ki NE BO upostevan na Zzl oziroma se za ta del listine ZzI NE BO
kreiral. Izplacilo dela listine, ki je placan iz drugih proracunskih postavk se ureja v MFERAC.
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Pomembno

V primerih, ko je del listine placan iz proracunskih postavk EKP in delno iz drugih proracunskih
postavk, vendar pa se obe izplacili uveljavljata na Zzl, se plan Zzl pripravi na nacin, da se del
placila listine, ki se placa iz drugih proracunskih postavk, uposteva pri vnosu plana za
posamezen Zzl.

Vsi zneski se morajo pri potrjevanju plana Zzl sesteti v znesek listine (eRacuna, ki ga je
posredoval izvajalec).

18840494 SLUZBA VLADE RS ZA RAZVOJ IN ©1541-16ME33300 C1541-18M838390 1541-18-00129 Potrjen

plan 221 v Zresek ostalo

B
[~
!
[
]

7810 0,00

Slika 24: Prikaz ujemanja zneskov na planu ZzI
3.1.5 Priprava plana ZzlI - listina placana iz drugih proracunskih
postavk

V primeru, da je listina placana iz drugih proracunskih postavk, se plan ZzI ne kreira, ampak
se celoten znesek listine vnese v polje »Znesek ostalo«.

Skrbnik posamezne pogodbe mora za aktivacijo polja »Znesek ostalo« klikniti na gumb
<Uredi>.

Slika 25: Prikaz urejanja polja »Znesek ostalo«
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TESTNO OKOLIE BS8 © Domov / PlanZzl/ 18-1200810003 Emagsvik () @
3
;

18-1200810003 [4

mﬁkﬁ‘kméﬂhmmmm Davéna $t. upraviéenca Naziv upraviéenca St. sofinancerske pogodbe St. izvajalske pogodbe MFERAC oznaka Status plana
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO
18640494 SLUZBA VLADE RS ZA RAZVOJ IN C1541-16M833300 C1541-17M800013 1541-18-00258 Priprava
Domov
Vloga za odlocitev o > Podatki o listini
podpori
Operacija > Vrednost listine 586970 € Obdobjeod” | 137.2018
Plan Zz1 Ve Znesek ostalo * 000 € Obdobjedo* | 137.2018
Uredi listino

5 Prekli¢i
Kontrola

Slika 26: Prikaz polja »Znesek ostalo«

o

Pomembno

»Znesek ostalo« je znesek, ki NE BO upostevan na ZzIl oziroma se za to listino ZzI ne bo kreiral.
Izplacilo listine, ki je placana iz drugih proracunskih postavk, se ureja v MFERAC.

3.1.6 Priprava plana ZzI - listina se v celoti placa iz pavsala

V primeru, da je listina v celoti vezana na pavsal in se v MFERAC placa iz postavk kohezijske
politike, se plan Zzl ne kreira, ampak se celoten znesek listine vnese v polje »Znesek ostalo«.

Skrbnik posamezne pogodbe mora za aktivacijo polja »Znesek ostalo« klikniti na gumb
<Uredi> in v polje znesek ostalo prepiSe celotno vrednost listine ter jo potrdi.

Nazw upravienca 8 sotrancerske pogace

MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE C2030-16-154805

Slika 26: Prikaz urejanja polja »Znesek ostalo«

© Domov / PlanzzI/ 18-1200810003 Emagsvik () @

18-1200810003 [4

"‘.’,’”,f:"‘“““.iﬂ&,.mom,mm Davéna $t. upraviéenca Naziv upraviéenca St. sofinancerske pogodbe St. izvajalske pogodbe MFERAC oznaka Status plana
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO
18640494 SLUZBA VLADE RS ZA RAZVOJ IN C1541-16M833300 C1541-17M800013 1541-18-00258 Priprava
Domov
Vloga za odlocitev o > Podatki o listini
podpori
Operacija > Vrednost listine 586970 € Obdobjeod ' 1372018
Plan Zz| V2 Znesek ostalo * 000 € Obdobjedo” | 137.2018
Uredi listino

5 Prekli¢i
Kontrola

Slika 27: Prikaz polja »Znesek ostalo«
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3.2 UREJANJE ZZI

Urejanje Zzl poteka v skladu s toc¢ko 7.2 Vnos/urejanje Zzl »Prirocnika za uporabo
informacijskega sistema organa upravljanja e-MA«.

Tudi vsi drugi postopki kot npr. izvedba kontrole AP, priprava negativnih Zzl, potekajo v
skladu s »Priro¢nikom za uporabo informacijskega sistema organa upravljanja e-MA«.

4. PORACUN ZADRZANIH SREDSTEV

ZZ| za zadrzana sredstva se v e-MA kreira na naslednji nacin:

Modul listina
Uporabnik na modulu listina izbere listino, na kateri so bila vnesena zadrzana sredstva in s

klikom na gumb »Dodaj« doda placilo listine za znesek zadrZanih sredstev. Vnesti je
potrebno znesek placila in nacin pladila.

Pladilo listine

Datum platila

Znesek platila * 1288164 €

Natin platiia

Brezgotovinsko

Dokazilo placila
Priloga: dokazilo plaila

Opomba

Slika 28: Dodajanje placila listine

Podatek se potrdi s klikom na gumb »Shrani«, na modulu se samodejno dodan nova vrstica.

© Domov / Operacije/ OP20.01534/13/ Listine/ 9240019836 Metka Prvinsek (1) s

1. Listina 2. Platila listine 3. Zahtevki za izplatilo

Podatki o listini

9240019836 KOLEKTOR KOLING D.C.0. 28.02.2019 25763282 x -

rikazanih je preih 100 fstin, Za izbira Zedenih lstin wesite usirezen iskalni niz

Vista listine Racn Znesek brez DOV

Datum opravijene storitve 28.02.2019 Znesek z DDV

|zdajatel) KOLEKTOR KOLING D.0.0. Slovenija Znesek na voljo za vnos platil 0.00€

Prejemnik MINISTRSTVO ZA ZDRAVJE, STEFANOVA ULICA 5, 100... Znesek na voljo za prijavo plati 1288164 €

Platilo listine
Q st
Datum Znesek platila Znesek na voljc za prijavo Virsta platila Nain plaila Dokazilo plaila Akcia =
plagila
05.04.2019 24475118 000 Konénoplacile  Brezgotovinsko  Knjigovodska @
1288164 12,881,864 Brezgotovinske s o W

Slika 29: Dodano placilo
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V primeru operacije z vec partnerji/ upravi¢enci, uporabnik vnese celoten znesek zadrzanih
sredstev na listini (za vse partnerje/upravi¢ence skupaj).

Modul Plan ZzI

V rubriki Plan ZZI se plan ZZI vnese s klikom na gumb »+«.

© Domov / Plan 721/ 9240019836 Metka Prvinsek (1) il
9240019836 [5
CavEna & uprawtenca MNaziv upravitenca &t sofinancers| ke pogodbe $1 zvajalske pogadbe MFERAC aznaka Status plana
96395265 MINISTRSTVO ZA ZDRAVJE C271-17Y033102 C2711-17-087506 2711-19-01334 Posian
Podatki o listini
Wrednost listine oremnen € Obdotjeod 2322019
Znesek ostalo 000 € Obdobje e 2822019

Seznam planov Zzl za listino

Q sl
Sifra cperacije  Partner Znesek Znesek Sitra 21 Status Zz| Status wrstice  Ugotovitev  Uporabnik Opomba za Opomba skibnika =
zadrzano MFERAC operacije
0P20.01534 2444889 | KOLEKTOR KOLING THTOMIE 1288184 OP20.01534.i00027 CA povritev v DF, AP Zzi plan poslan Andraz Dejak @

Slika 30: Dodajanja plana ZZI za listino

Plan ZZI uporabnik vnese po obicajnem postopku. Plan ZZI potrdi skrbnik operacije in po
potrditvi plana se ZZI samodejno kreira.

Dodajanje novega plana ZzI

Sifraoperaciie”  op20.01534- ZIM Stara Gora
Parner*  g2444689 / KOLEKTOR KOLING D.0.0. /
Znesek ™ 12.881,64
Razpolozijva zadriana 1288164
sreastva

Znesek zadrzanc ™ 1288168

Opormba 28 MFERAC

Slika 31: Dodajanje novega plana ZZI

V primeru operacije z vec partnerji/upravienci, se plan ZZl za zadrzana sredstva vnese
posamezno za vsakega partnerja/upravicenca.
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/2019 4

Davtna &t upravitenca

75827736

Podatki o listini

Zz1/ 0000073/2019

Vrednast listine

Naziv upravitenca

DIREKCIJA RS ZA INFRASTRUKTURO

Znesek ostalo

Seznam planov Zzl za listino

Sifra operacije

0P20.03852
0P20.03852
0P20.03852

0P20.03852

Partner

10466762

46621474/

48027944/

77625978

Modul 2zI
Na zahtevku za izpladilo se doda prijava placila in se ZZI odda.

. €
5440121 €
Znesek Znesek
Zzadrzano

! GORENJSKA a—— 25.166.49
SZ - 2GP LIUBLIANA ‘—— 494135
POMGRAD D.D. / 455001 r 621523
/ GH HOLDING D.0.0. / a——— B.22592

Sifra 221

0OP20.03852.100072
OP20.03852.i00073
OP20.03852.100074

©OP20.03852 100075

8t sofinancerske pogodbe

81 zvajaiske pogodbe

©2430-18-600005 €2431-17-300107
Obdobjecd 442019
Obdobjeda 30 42019
Status Zz1 Status vrstice Upaorabnik
GA certifikacija, AP Zzi plan poslan Helena Novak
Ch certifikaciia, AP Zzi plan posian Helena Novak
CA certificacija, AP 2zl plan posian Helena Novak

CA certifikacija, AP

22 plan posian Helena Novak

Opormba 2a
MFERAC

MFERAC oznaka

2431-19-08652

Q 8.

Opomba skrbnika
operacije

Slika 32: Dodajanje novega plana ZZI v primeru vec partnerjev/upravi¢encev

Status plana

Poslan

® 0 0 @

+ + + +

Ko je Zzl status ZZI »Oddan« in stanje kontrole »Odobreng, se plan ZZl prenese v MFERAC.
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