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Seznam kratic:

Kratica / Pojem

Razlaga

e-MA Informacijski sistem e-MA je namenjen podpori izvajanja evropske kohezijske
politike v obdobju 2014-2020.

MAS Modul za administracijo sistema

SI-CAS Centralni avtentikacijski sistem za potrebe javne uprave

NIO Nacin izbora operacije

ou Organ upravljanja

PO Posredniski organ

7zl Zahtevek za izplacilo

ZzIP Zahtevek za izplacilo predplacila

e-CA Modul za podporo procesom Organa za potrjevanje pri Ministrstvu za finance,
ki je del MFERAC sistema.

IS Informacijski sistem

Kontrolor - AP

Kontrolor - administrativno preverjanje

Kontrolor - PKS

Kontrolor - preverjanje na kraju samem

KPN

Kontrola prenesenih nalog

Uporabljeni izrazi v dokumentu:

Izraz

Uporabniski Uporabniku vidni del IS e-MA, ki se prikazuje na zaslonu in se uporablja za

vmesnik delo z IS e-MA.

Kazalo Drevesna struktura na levi strani uporabniSkega vmesnika informacijskega
sistema (npr.: Operacija, Prijava ..). Z izborom kazala se na desni strani
uporabniSkega vmesnika e-MA prikaZe vsebina kazala. PrikaZejo se tudi
podkazala, Ce obstajajo.

Podkazalo Del drevesne strukture na levi strani uporabniskega vmesnika. Prikaze se z
izborom kazala.

Sekcija Del vnosne maske na desni strani uporabniskega vmesnika. Pri naslovu

sekcije je znak +. Z izborom sekcije (s klikom na znak +) se prikaze vsebina
sekcije. Pri naslovu sekcije se znak + zamenja z -. S klikom na znak - se
vsebina sekcije skrije.

Vnosna maska

Del uporabniSkega vmesnika, ki je namenjen vnosu podatkov. Podatke se
lahko vnese rocno ali pa se jih izbere iz Sifrantov.

Vnosno polje

Del uporabniskega vmesnika, ki je namenjen vnosu ali izboru enega podatka.

Gumb

Element uporabnis$kega vmesnika, preko katerega izvrSimo doloceno akcijo.
(npr.: <Odjava>)




UvobD

Priroc¢nik je namenjen uporabnikom modula za administracijo sistema (v nadaljevanju MAS).

MAS je namenjen poenostavitvi administracije uporabnikov sistema e-MA in poenostavitvi procesa
urejanja pravic uporabnikov za dostop do sistema, saj na enem mestu omogoca administracijo
pravic za uporabnike sistema.

Uporabniki MAS so:
e Koordinatorji IS e-MA na posredniskih organih, ki upravljajo s pravicami obstojecih
uporabnikov.

¢ Administratorji IS e-MA.

Koordinatorji v MAS dostopajo do funkcionalnosti Uporabnik.
Administratorji v MAS dostopajo do naslednjih funkcionalnosti:
e Uporabnik
Sifranti
* Rocna kontrola
» Sistemska kontrola
e Prenesilog

* Uvozi/izvozi podatkov v druge IS

Vsi podatki, ki so prikazani v slikah, zajetih iz aplikacije, so simboli¢ni.



1 PRIJAVAVIS E-MA

Do IS e-MA se dostopa prek izbranega brskalnika (priporocljiva je uporaba Google Chroma,
brskalnik Internet Explorer je podprt le od verzije 11 naprej), kamor se vnese naslov
https://ema.arr.gov.si.

PrikaZe se naslednji zaslon:

Slika 1: Zacetni zaslon IS e-MA

Na tej strani je dovoljen dostop do pregleda razpisov v izvajanju, za kar uporabnik ne potrebuje
certifikata.

S klikom na gumb <Prijava> v kazalu na levi strani bo uporabnik preusmerjen na storitev SI-CAS za
prijavo v sistem. Preusmeritev lahko traja nekaj trenutkov, v tem primeru se prikaze spodnje
obvestilo.

Preusmeritev

Poteka postopek izvajanja prilave, prosim pocakajte! Preusmerjamo vas na storitev Si-
CAS.

Slika 2: Obvestilo o preusmeritvi

Za dostop do IS e-MA je zahtevana avtentikacija s certifikatom (podprti so vsi kvalificirani
certifikati, izdani v Republiki Sloveniji).

V primeru, da uporabnik s svojim digitalnim potrdilom $e ni registriran v SI-CAS, mora najprej
opraviti registracijo v SI-CAS in le-to potrditi. Za registracijo sledi navodilom:
http://www.si-ca.si/dokumenti/Registracija-SI-PASS.pdf

Po uspesno opravljeni registraciji se lahko dostopa do IS e-MA.
Prikazejo se funkcionalnosti, do katerih ima uporabnik pravice.

Ob prvi prijavi ponavadi pravice uporabniku Se niso dodeljene. Dodeliti jih mora administrator IS e-
MA ali koordinator.



Tanja Cerme () @
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Domov

| viegma stisiitevs >
podpori
Operacija >

Sistemska korekcija

Kontrola b4
Porotila
Administracija >

Slika 3: Osnovna stran IS e-MA

Po konc¢anem delu se uporabnik odjavi s klikom na gumb <Odjava> (gumb poleg imena uporabnika
desno zgoraj).

N - () @
0 ity i) e 6 = & Av <

N EVROPSI ROEZISKD POLTIO

-

Domov
| viegsmsiisiiteve >
podpori
Operacija >

Sistemska korekcija

Kontrola 24
Porotila
Administracija >

Slika 4: Odjava iz sistema



2 PREDSTAVITEV UPORABNISKEGA VMESNIKA IS E-MA

V zgornjem desnem kotu zaslona se nahajajo podatki:
e o uporabniku,
e gumb za odjavo,

e gumb za dostop do podatkov za pomo¢ uporabnikom.

Tea Kemperle

Slika 5: Podatki o uporabniku, posredniskem organu in gumbi

Pregled vsebin na uporabniskem vmesniku je moZen:

e 7 izborom kazala na levi strani zaslona. To kazalo sluzi kot glavna navigacija po vnosnih
maskah. Izbire na kazalu se dinami¢no prikazujejo/skrivajo glede na nastavljene pravice
uporabnika.

Administracija
Uporabnik
Sifrant
Fogna kontrola
Sistemska kontrola
Frenesi log

Uvozifizvozi podatkoy v
druge |5

Slika 6: Kazalo na levi strani zaslona

¢ Prek orodne vrstice na vrhu zaslona. Vrstica je vidna tudi, ko se uporabnik premika navzdol
po zaslonu. Tako lahko v vsakem trenutku vidi, kje v aplikaciji se nahaja. Pred to vrstico je
gumb <Nazaj>, s katerim se lahko pomakne en nivo nazaj.

© Domov / Uporsbniki < — Tea Kemperle

Slika 7: Orodna vrstica na vrhu zaslona

Naziv kazala, ki ga uporabnik izbere, se obarva zeleno.
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Administracija
—- porabnik
Sifrant
Roéna kontrola
Sistemska kontrola
Prenesi log

Uvozifizvozi podatkoy v
druge |5

Slika 8: Izbira kazala

Akcijski gumbi na vsaki vnosni maski so spodaj desno. Obvestilo o ne/uspeSno izvedeni akciji pa se
prikaze v zgornjem desnem delu zaslona v zelenem okviru.

\ 58 © Domov / Viogs za odiotitev o podpori / OP20.04.01.001/7 (V pripravi/v dopolnitvi)

J Menjava statusa vioge za odlogitev %
. E 0P20.04.01.001/7 - Vioga_TK'D - © podpori uspesna.
[ T NN  ©costna o5 Prednostna naloha Fosradnish oraan Nio Skiad n regia Vista N0 Vol projit
ittt
o1 MDDSZ INOP1 KS (Celotna Slovenija) NPO Program, ki ga izvaja Ne
Domov upravigenec
Vioga za odlotitev o v
Naziv® | g Menjava statusa Zgodoyina Odloitev za dodeliiey sredste:
Identifikacija
Skupni strogki, analiza Trenutni status
stro3kov in koristi Skrajannaziv* | \oga TK Vipeseacoy
Aktivnost in plan Nov status * w
strozkov Specifi€ni cilj =
Datum * 6
Finanéni nagrt il =]
Kategorizacija Opomba
Kazalniki
Operacija b4
: < >
sistemska korekcija
Operativni program =
Kontrola > Bou
Poratila
Administracija >
< >
lzvedbeni naért operatinega | g INOPA =
Skupni akcijskinaint® | ng Z
Posredniski in izvajalski organi +
Easovni razpored +
Opis +

Slika 9: Prikaz obvestila o ne/uspesno izvedeni akciji

Pregledi podatkov omogocajo sortiranje in filtriranje po posameznih stolpcih, kjer je to smiselno.
Polja za filter v pregledu se pojavijo v glavi pod nazivom stolpca.

Kjer je treba, je mozno deljenje podatkov na pregledih po straneh.

Vsi pregledi podatkov omogocajo izvoz prikazanih podatkov v obliko excel dokumenta in v obliko
pdf.

Ker je celotna struktura uporabniskega vmesnika vedno v celoti naloZena na odjemalcu, potekajo

prehodi med posameznimi zasloni zelo hitro. S tem je doseZena zelo visoka stopnja odzivnosti
aplikacije.
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Kontrole polj na uporabniSkem vmesniku se izvajajo interaktivno ob vnosu podatka (na primer:
nepravilen tip podatka, datumi). Uporabnik dobi ob polju opozorilo o nepravilno vnesenem
podatku.

Kontrola obveznosti polj se izvede ob akciji (npr. shranjevanje), kjer uporabnik dobi informacijo o
obveznih poljih na vmesniku.

V primerih, da ima uporabnik samo bralne pravice oziroma cCe je zapis v statusu, ki uporabniku ne
omogoca urejanja, so polja zaklenjena (obarvana sivo).

Minimalna podprta Sirina resolucije zaslona je 1280 pik (e je dejanska resolucija manjsa, se po
potrebi lahko pojavi drsnik).

Za pregled, vnos oziroma urejanje podatkov so na voljo naslednji gumbi:
+ pregled podatkov: @
« urejanje podatkov: #
e odstranitev podatkov: (]
¢ kreiranje nove verzije podatkov: L

* izvoz podatkov v excel/pdf: =
e izpis podatkov (word, pdf):

e pomoc uporabnikom:

» odjava iz sistema IS e-MA: %

Vnos novih podatkov, potrditev vnosov in ostale aktivnosti se potrdijo s klikom na gumbe:

12



2.1 Dostop do modula za administracijo

Po kliku na kazalo "Administracija”" na levi strani zaslona IS e-MA se dostopa v Modul za
administracijo sistema (MAS).

Tanja Geme () @

-

T o H = ot N

N EVROPSKO KONEZISKO POLTING

Domoy
Vioga za odlotitev o >
podpori
Operacija >

Sistemska korekcija

Kontrola >
Porotila
- Administracija v
Uporabnik
Sifranti

Rotna kontrola
Sistemska kontrola

Prenesilog

Uvoui/izvozi podatkov v
druge IS

Slika 10: Dostop do modula za administracijo uporabnikov (MAS)

B © otomov / Uporsbniki Tanja Ceme () @

Qs
Ime Priimek Koordinator Administrator Vnasa za vse PO Organ E-posta Aktiven =
Domov v v v B
Vlﬂdgé za odlotitevo > Miha Muhié & e - SVRK muhic miha@gmail.com v /s &
e Ematd Svrk v v i svrk emat3@gmail.com & /7 u
Operacija > R
Emas Svik e e = svrk emas@gmail.com & /s |
SEecka pofekcla Emas2 sk v v ~/ svk ema32@mail.com v R
KBl * Anton Perme o v SVRK anton_perme @gov.si v P
Porotila Ema28 Svrk o o _ svrk ema28@mail. com o a1
Administracija v Ema23 Svrk ¥ ¥ W svrk ema23@mail com v /s u
Uporabnik Emat Svik o4l o4l = svrk.emat1@gmail.com 24 .
Sifranti Emat6 Svrk | | & svrk emat6@gmail com s /s &
Roina kontrola Ema31 Svrk svrk ema31@mail. com o /s

Sistemska kontrola
Prenesi log

Uvezi/izvozi padatkov v
druge IS

Slika 11: Zacetno okno MAS - Uporabnik

Pregled Ze dolocenih pravic uporabnikov na nivoju skupine prikazuje informacije o uporabnikih in
omogoca iskanje po:

- imenu,

- priimku,

- ali je uporabnik koordinator,

- alije uporabnik administrator,

- ali uporabnik vnasa za vse posredniske organe,
- organuy,

- e-posti,

- alije uporabnik aktiven ali ne.

Za pregled vseh naStetih podatkov na zaslonu se uporabi drsnik pod vnesenimi podatki.
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3 UPORABNIKI IN PRAVICE

Koordinator za IS e-MA na posameznem posredniSkem organu ima pravico urejanja podatkov in
pravic posameznega uporabnika, in sicer za uporabnike na tem posredniSkem organu oz. za Vloge
za odlocitev o podpori in operacije tega posredniSkega organa.

V primeru, da uporabnik Zeli imeti dostop do operacij razlicnih posredniskih organov, mu lahko
dostopne pravice dodeli (in uredi) le koordinator ustreznega posredniskega organa.

Uporabnik je v IS e-MA dodan avtomaticno, ko se registrira v SI-CAS oziroma ko se prvic prijavi v IS
e-MA. VIS e-MA je tako mogoce le urejanje tega uporabnika in dodajanje pravic.

3.1 Urejanje podatkov uporabnika

Podatki o uporabniku se prikaZejo po kliku na podkazalo "Uporabnik” v kazalu "Administracija".

Podatke se lahko kadarkoli uredi s klikom na gumb <Uredi> pri posameznem uporabniku.

B © otomov / Uporsbniki Tanja Ceme () @

Q i
Ime Primek Koordinator Administrator | Vnasazavse PO | Organ E-posta Aktiven =
Domov - B B Da e
V‘Ddgé 2 odlotitev o > Mina Muni¢ v & v SVRK muhic.miha@gmail.com - ]
e Ematd Svrk v v i svrk emat3@gmail.com & /7 u
Operacija > R
Emas Svik e e = svrk emas@gmail.com & /s |
Slstemsks korekclla Emas2 sk v v ~/ svk ema32@mail.com v R
Kontrola 2 Anton Perme o v SVRK anton_perme @gov.si v P
Porotila Ema28 Svrk o o L4 svrk ema28@mail. com o a1
Administracija v Ema23 Svrk ¥ ¥ Wi svrk ema23@mail com v /s u
Uporabnik Emat1 Svrk i i 84 svrk.emati@gmail.com o /s
Sifranti Emat6 Svrk | | 4 svrk emat6@gmail com s /s &
Roéna kontrola Ema3q Svrk svrk ema31@mail.com 2t /s

Sistemska kontrola
Prenesi log

Uvozi/izvozi podatkov v
druge IS

Slika 12: Urejanje podatkov o uporabniku

Odpre se vnosno okno z Ze vnesenimi podatki uporabnika, ki jih je mogoce urediti.
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Uredi uporabnika

L
Priirmek Kemperle
E-po&ta * tea kernperle@iprmit.si

Je koordinatar
Crgan WMOP X~
| Administrator
« | %naZa za wse organe (vioga za dodelitev sredstew)

W Aktiven
Preklici

Slika 13: Urejanje podatkov uporabnika

Spremembe se potrdijo s klikom na gumb <Potrdi>. V zgornjem desnem kotu zaslona se v zelenem
okviru v potrditev izpiSe "Uporabnik shranjen".

o

Slika 14: Obvestilo o uspesno urejenih podatkih uporabnika
3.2 Dostopne pravice

Pravice je mogoce urejati pri uporabnikih, ki so se Ze registrirali v sistem e-MA, in sicer mogoce je
dodajati uporabnike v skupine uporabnikov ter pravice na nivojih Vloge za odlocitev o podpori,
operacije ali javnega razpisa/javnega poziva, upravicenca ter pogodbe.

Pravice se lahko dodaja aktivnim uporabnikom. Ne/aktiven status uporabnikov je prikazan v

pregledu vseh uporabnikov.
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[oqt]

Ime: Priimek Knordinator Administrator “nada za vse PO Organ E-poita Aktiven =
B B B Da v
Wina [ v v £ SVRK mmutiic.mina@gmail.com v /s 0w
Anton Perme v v anton.perme@gov.si v P
Tanja Gostintar tanja.gostincar@oov. si v P
Romana Jenko v v ramana Jenko@oov.si v /s W
Alex Adler v £ SVRK ales orel@comland si v s W
Katarina Dolinar lavric harbarag@gmail.com v s u
Damijan Kavs v v MGRT darmijan kavs@eamiand si v P
Bojan Peric v bojan. peric@gov.si v P
Tanja Gostinéar v v SVRK tanja.gostincar@gmail.com v /s m
Barhara Lawrie v v SVRK barbara lavric@goy i v s W

Slika 15: Prikaz statusa aktivnosti uporabnikov

Nastavitev dostopnih pravic se izvede z izbiro (oznacitvijo) vrstice z zapisom uporabnika v
pregledu uporabnikov.

Q B
Ime Priimek Koordinator Administrator | vnasazavee PO Organ E-poita Aktiven =
v B v Da B

Ursa Patognik v v SVRK Ursa.potocnik@ooy.si v VA “

Tanja Cerne v v SVRK cerme tanja@gov si v VA

Uvoz podatkoy WP Uvoz i MFERAC in e-CA mi@mt si 4 Fa
- Tea Kemperle v v SVRK 1ea Kemperie@ipmit.si v VA

Sretko Barit tarlg] markun@cormiand si v VA

Jasna Konzorci-partner Jasna pozenel@ipmit.eu v P

Ivetka Pogatnik v v SYRK metka.pogacnik@gov.si v Va1

Borut Bergart v borut bergant@vizia si v VA

Marko Jakovac v v URAD REPUBLIKE marko jakovac@oov si v VA

Sistemn Sistem ema.sYTk@gov.si v s owm

Slika 16: Urejanje podatkov o uporabniku

Po kliku na vrstico s podatki o uporabniku ali gumb <Uredi> se prikaze sekcija s podatki izbranega
uporabnika v spodnjem delu zaslona.

skupine Pravice vioge za odlotitev o podpori Pravice operacija Pravice operacija pogadba upravitenec

Dodaj uparabnika v skupino -

4

Skupina

Organ upravijanja (OU) i'
Posredniski organ (PO} w
Izvajalski organ -
SKrbrik razpisa w
Skrbrik pogodbe w
Upravitener i'
Napredni uparabniki w

L

Pregledovalec

Slika 17: Rubrike za urejanje pravic uporabnika

Po dodelitvi uporabnika v skupino/e uporabnikov je dostopne pravice mogoce urejati na nivojih:
e Vloge za odlocitev o podpori,
e operacije ali

* operacije/pogodbe/upravicenca.
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Pravice se doloc¢a glede na to, do esar mora uporabnik imeti dostop, ni pa jih nujno dolocati na
vseh nivojih. Velja sledece:

¢ Dolocitev pravic na nivoju Vloge za odloclitev o podpori: kadar Zelimo, da ima uporabnik
pravice na vseh operacijah, ki so nastale iz te Vloge za odlocitev o podpori oz. so pod to
Vlogo za odlocitev o podpori. Na tem nivoju se dolocijo tudi pravice za skrbnika razpisa.

e Dolocitev pravic na nivoju operacije: kadar Zelimo, da ima uporabnik dostop do vseh
pogodb in upravi¢encev na tej operaciji.
e Dolocitev pravic na nivoju operacije/pogodbe/upravicenca: kadar Zelimo, da ima uporabnik

dostop samo do te pogodbe in upravi¢enca na tej pogodbi (ena pogodba ima lahko ve¢
upravicencev).

3.2.1 Dodajanje uporabnika v skupino uporabnikov
Dodajanje uporabnika v skupino uporabnikov poteka v prvem zavihku v spodnjem delu zaslona s
podatki o uporabniku. Za dodajanje skupin se izbere ustrezno skupino iz spustnega menija in klikne
na gumb <+>. Dodana skupina se prikaZe v pregledu skupin za uporabnika pod vnosnim poljem za
skupino.

e B 2 G s N e R D G e e

- Dodaj uporabrnika v skupina | | ‘

Organ upravijanja (OU)

+

Skupina

Posredniski organ (PO)

Izvajalski organ

Organ upravijanja (OL)
Skrbnik razpisa

Pasredni3ki organ (PO)
Skrbnik pogodbe

u

zvajaloki organ p
! g Upravigenec

Skrbnik razpisa Kontrolor - AP

L)

Skronik pogodhe

Upravitenec

Mapredni uporabniki

Pregledovalec

Slika 18: Dodajanje uporabnika v skupino uporabnikov

Trenutno veljaven nabor skupin, v katere je glede na pravice mogoce dodati uporabnika, je
naslednji:

e Organ upravljanja (OU)

* Posredniski organ (PO)

e Izvajalski organ

e Skrbnik razpisa

e Skrbnik pogodbe

¢ Upravicenec

e Kontrolor - AP

¢ Kontrolor - PKS

¢ Napredni uporabniki

¢ Organ za potrjevanje (CA)

¢ Kontrolor - KPN

¢ Uvoz podatkov MF - operacija priprava
¢ Uvoz podatkov MF -Zzl priprava
e Uvoz podatkov MF - ZzI placilo
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e Uvoz podatkov iz drugih IS - operacija priprava
e Uvoz podatkov iz drugih IS - ZzI priprava
¢ OU revizije, nepravilnosti

e Pregledovalec

Po kliku na gumb <+> se v zgornjem desnem kotu zaslona v zelenem okviru v potrditev izpiSe
obvestilo o dodani skupini "Pravica uporabnika na skupini je bila dodana". Uporabnika se lahko
doda v vec razli¢nih skupin tako, da se ponovi postopek.

B|-|s

Slika 19: Obvestilo o uspesno dodani skupini

V primeru, da ima uporabnik veliko dodeljenih skupin, se za pregled le-teh po seznamu premika z
drsnikom.

V primeru, da se uporabniku dodeli napacno skupino, se tega ne more urejati, ampak je potrebno
skupino odstraniti (s klikom na gumb za odstranjevanje v vrstici z nazivom posamezne skupine) in
dodeliti novo skupino po enakem postopku kot pre;.

Za skupine, ki so se dolocile uporabniku, se lahko le-temu v nadaljevanju nastavi pravice na nivoju
Vloge za odlocitev o podpori, operacije, pogodbe /upravicenca.

3.2.2 Dolocanje pravic na nivoju Vloge za odlocitev o podpori

V drugem zavihku "Pravice Vloga za odlocitev o podpori" je mogoce dolociti pravice uporabnika za
posamezno Vlogo. Tako Vlogo kot pravico se izbere iz spustnega menija. Seznam pravic se prikaze
glede na skupine, na katere je bil dodeljen uporabnik v predhodnem koraku (prvi zavihek Skupine),
seznam Vlog pa se prikaZe glede na posredniski organ, iz katerega prihaja uporabnik.

Po izboru obeh parametrov se za potrditev klikne na gumb <+>.

skopine NI prqice vioge za odlofite o pocarl Pravice operatja Fravice operacis pogodba Upravienec
Dodaj pravice uporabrika na viogo za odloitev o podpori - -

Slika 20: Dodelitev pravic na nivoju Vloge za odlocitev o podpori

V zgornjem desnem kotu zaslona se v zelenem okviru v potrditev izpiSe obvestilo "Dodana je bila
pravica uporabnika na Vlogo za dolocitev o podpori".
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v Dodana je bila pravica uporabnika %

na viogo za odlofitev o podpori

Slika 21: Obvestilo o uspesno dodani pravici uporabnika na Vlogo za odlo¢itev o podpori

Dodelitev pravice je potrjena, dodeljena pravica se prikaze v pregledu pravic.

V primeru, da ima uporabnik veliko dodeljenih pravic, se za pregled le-teh po seznamu premika z
drsnikom.

V primeru, da se uporabniku dolo¢i napacno pravico, se pravice uporabnika ne more urejati, ampak
se jo mora odstraniti (s klikom na gumb za odstranjevanje v vrstici z zapisom posamezne skupine)
in dodeliti novo pravico na Vlogi za odloc¢itev o podpori po enakem postopku kot pre;j.

3.2.3 Dolocanje pravic na nivoju operacije

V tretjem zavihku "Pravice operacija" je mogocCe dolociti pravice uporabnika za posamezno
operacijo. Tako operacijo kot pravico se izbere iz spustnega menija. Seznam pravic se prikaze glede
na skupine, na katere je bil dodeljen uporabnik v prvem koraku (prvi zavihek "Skupine"), seznam
operacij pa glede na potrjen javni razpis/javni poziv ali neposredno potrditev operacije.

Po izboru obeh parametrov kliknete na gumb <+>.

Skupine Pravice vioge za odioditey 0 podpori - Pravice operacija Pravice operacija pogodba upravitenec

Dotaj pravice uporabnika na operacio - -

Slika 22: Dodelitev pravic na nivoju operacije

V zgornjem desnem Kkotu zaslona se v zelenem okviru v potrditev izpiSe obvestilo "Pravica
uporabnika na operaciji dodana". Dodelitev pravice je potrjena, dodeljena pravica se prikaze v
pregledu pravic pod vnosnima poljema.

Slika 23: Obvestilo o uspeSno dodani pravici uporabnika na operaciji

V primeru, da ima uporabnik veliko dodeljenih pravic, se za pregled le-teh po seznamu premika z
drsnikom.
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V primeru, da se uporabniku dolo¢i napacno pravico, se pravice uporabnika ne more urejati, ampak
se jo mora odstraniti (s klikom na gumb za odstranjevanje v vrstici z nazivom posamezne skupine)
in dodeliti novo pravico na operaciji po enakem postopku kot pre;j.

3.2.4 Dolocanje pravic na nivoju operacija/pogodba/upravicenec

V zadnjem zavihku "Pravice operacija/pogodba/upravicenec” je mogoce dolociti pravice
uporabnika za posamezno operacijo, pogodbo oziroma upravifenca. Vsebino vseh treh polj se
izbere iz spustnih menijev. Seznam pravic se prikaZe glede na pravice, dodeljene v predhodnih
zavihkih.

Po izboru vseh parametrov se klikne na gumb <+>.

Skupine Fravice vioge za odioitey o podpori Fravce operacls [ Frsvice cperacija pogadks upravidena

Dodaj pravice uporainika na pogocha/upravicenec - - -

Slika 24: Dodelitev pravic na nivoju operacije/pogodbe/upravicenca

V zgornjem desnem kotu zaslona se v zelenem okviru v potrditev izpiSe obvestilo "Pravica
uporabnika na pogodba/upravicenec ustvarjena". Dodelitev pravice je potrjena, dodeljena pravica
se prikaZe v pregledu pravic pod vnosnimi polji.

Slika 25: Obvestilo o uspesno dodani pravici uporabnika na nivoju
operacije/pogodbe/upravicenca

V primeru, da ima uporabnik veliko dodeljenih pravic, se za pregled le-teh po seznamu premika z
drsnikom.

V primeru, da se uporabniku doloc¢i napa¢no pravico, se pravic uporabnika ne more urejati, ampak
se jo mora odstraniti (s klikom na gumb za odstranjevanje v vrstici z nazivom posamezne skupine)
in dodeliti novo pravico na operaciji/pogodbi/upravicencu po enakem postopku kot pre;j.

V primeru konzorcijev koordinator avtorizira uporabnike upravicencev. Vodilnemu partnerju
oziroma prejemniku sredstev se dodeli pravice za posamezno pogodbo o sofinanciranju, ostalim
partnerjem/upravicencem pa pravico za vnos svojih podatkov v okviru te pogodbe o
sofinanciranju.
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3.2.5 Odstranitev pravic uporabnika

V primeru, da uporabnik ni ve¢ upravicen do dostopa do sistema e-MA, posameznih funkcionalnosti
ali dostopa ne potrebuje vec, se mu lahko (zacasno ali trajno) odstrani nekatere ali vse pravice. Pri
tem se uporabnika ne izbriSe iz sistema, saj je pomembno, da se ohranja revizijska sled.

Odstranitev vseh pravic uporabnika se uredi tako, da se v pregledu uporabnikov klikne na gumb
<Uredi>. Odpre se okno za urejanje podatkov o uporabniku, nato pa se odznaci polje "Aktiven".
Tako podatki o uporabniku ostanejo shranjeni, nima pa vec¢ dodeljenih pravic.

Uredi uporabnika

LU
Priimek * Kemperle
E-posta ®

tea kemperle@ipmit.si

Je koordinator

Crgan WMOP %~

| Administrator

« | %naZa zawvse argane (vloga za dodelitev sredstev)

= W Aktiven

Prekligi

Slika 26: Odstranitev pravic uporabnika

S klikom na gumb <Potrdi> se spremenjeni podatki shranijo, v zgornjem desnem kotu zaslona pa se
v zelenem okviru v potrditev izpiSe obvestilo "Uporabnik shranjen".

Sprememba statusa uporabnika bo vidna tudi v pregledu vseh uporabnikov.

Za odstranitev posameznih pravic uporabnika pa se v spodnjem delu zaslona, v poljih "Urejanje
pravic za uporabnika" v ustreznem zavihku (odvisno od tega, katere pravice se Zelijo odstraniti) ter
ustrezni vrstici z dodeljeno pravico klikne na gumb za odstranitev pravice.

Skupine Pravice vloge za odlofitey o podpor Pravice operacia Pravice operacija pogodba upravidense

Dodaj pravice uporabnika na viogo za odiotitey o podpori - - +
NIO Skupina =
OP20.07.03.001 - Avtaocesta A4, Sliviica - Gruskove (Vioga za dodelitey sredstev) Upravicenec L]
OP20.07.03.001 - Avtocesta A4; Slivnica - Gruskovie (Vioga za dodelitey sredstev) Na w
OP20.07.03.001 - Avtacesta A4, Sliviica - Gruskove (Vioga za dodelitey sredstev) Pregledovalec w
OP20.06.0 005 - Hidravlitha 200l $ava vodovotinega sistema na ohrmoju osrednje Dolenjske (vioga za dodelitey sredstey) Organ upravijanja (OU) L]
OP20.06.01.005 - Hidravlitna izbolj$ava vodovodnega sistermna na obrmotju osrednie Dolenjske (vioga za dodelitev sredstev) Napredni uporabniki L]
OPZ20.06 01 005 - Hidravlitna 200l $ava vodovodnega sistema na obmagju osrednje Dolenjske (vioga za dodelitey sredstey) Pregledovalec L]

Slika 27: Odstranitev posameznih pravic uporabnika
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Pravice so tako odstranjene, v zgornjem desnem kotu zaslona pa se v zelenem okviru v potrditev

izpiSe obvestilo (odvisno od tega, katera pravica je bila odstranjena):

e "Uporabnik je bil odstranjen iz skupine uporabnikov"

* "Pravica uporabnika na Vlogi za odloc¢itev o podpori je bila odstranjena”
¢ "Pravica uporabnika na operaciji odstranjena"

e "Pravica uporabnika na pogodba/upravicenec odstranjena”

Pri odstranjevanju pravic je treba biti pozoren, saj so lahko doloCene pravice z nizjih nivojev
navezane na pravice na visjih nivojih in odstranitev ni mogoca.

Primer: Ce Zelimo odstraniti skupino, v katero smo v prvem koraku dodelili uporabnika,
odstranjevanje ne bo mogoce, Ce je s to skupino uporabnik kasneje navezan na operacijo. V takem
primeru se bo izpisalo ustrezno obvestilo v zgornjem desnem kotu.

uporabnika. Pravice za uporabnika so
navezane na pogodbo.

& o

’ =

Slika 28: Neuspes$na odstranitev pravic uporabnika

3.2.6 Ponovna dodelitev pravic uporabniku

V kolikor se Zeli uporabniku ponovno dodeliti pravice, se v pregledu uporabnikov klikne na gumb

<Uredi>.

Q s

Ime Priimek Koordinatar Adrninistrator Vnada za vse PO Organ E-posta Aktiven
M v e

Wina Muhic v v v SVRK miha munic@gov-si s W
Simon WaVpOHE simon v- s W
Wartin MediE martin medic@gov.si VA
Ales Pelan ales. pelan@gyov.si A

< ales. orei@comiand com s W

Ales Orel

Slika 29: Prikaz stanja uporabnika brez dodeljenih pravic v pregledu uporabnikov

Odpre se okno za urejanje podatkov o uporabniku, kjer se oznaci (odkljuka) polje "Aktiven".
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Uredi uporabnika

*
Ime My

Priimek™ " Uporabrik 3

E-posta”™ oy uporabnikd@gov si

Je koardinator

Qrgan  ymesite argan -

Administratar

Ynasa za wse organe (vloga za dodelitev sredstey)

- AKtivEn
Prekiici
Slika 30: Prikaz stanja uporabnika brez dodeljenih pravic
S klikom na gumb >Potrdi< se spremenjeni podatki shranijo, uporabnik je spet aktiven in njegove

pravice veljajo. V zgornjem desnem kotu zaslona se v zelenem okviru potrditev izpiSe obvestilo
"Uporabnik shranjen”.

~/ Uporabnik shranjen

Q I3

Slika 31: Obvestilo o uspesni ponovni dodelitvi pravic uporabniku
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4 SIFRANTI

V sklopu Sifrantov je mogoce vnesti podatke za naslednje Sifrante: "Skupina uporabnikov”,
"Kategorija stroska", "Opredelitev nepravilnosti”, "Vrsta dokazila placila", "Vrsta listine", "Vrsta
nacina placila”, "Vrsta nepravilnosti", "Vrsta NIO", "Vrsta placila", "Vrsta stroska", "Vrsta ZzI", "Vrsta
prejemnika sredstev"”, "Tip (vrsta) postopka", "Tip izvajalske pogodbe", "Tip dokumenta postopek”,
"Tip dokumenta", "Tip postopek”, "Tip dokumenta ro¢ne kontrole", "Posredniski/izvajalski organ”
in "Kategorija intervencije (B.2.6 Gospodarska dejavnost, B.2.7. Lokacija (NUTS3), B.2.8 Narava

nalozbe, B.2.9. Zadevni proizvod)".

Cf.t € oDomov / Sifranti

REPLIBLIKA SLOVENILA & i
SLUZBA VLADE REPUBLIVE SLOVENIE 2A RAZIT) Sifranti
TN EWRQPSHD KEHEZHSHO POLITIHD

Skupina uporabnikov

Doragy Kategorija stroska
Vioga £d odloiitev o g Opredelitev nepravilnosti
podpoari
5 Vrsta dokazila platila
Operacija
“rsta listine
Sistemska korekcija
Vrsta nadina platila
Kantrola >
Vrsta nepravilnost
Poroéila . )
WVioga za odlotitev o podpon
2iice S v
Administracija Vrsta platila
Ugrarahealk Wrsta stroska
e Zifranti
e Vrsta Zz
Rocna kontrol ; -
LR “rsta prejemnika sredstey
Sistemska kontrola
Tip (vrsta) postopka
Prenesi log o
Tip izvajalske pogodbe
Uvozifizvozi podatkov
v druge IS Tip dokumenta postopek

Tip dokumenta, tip postopka
Tip dokumenta rotne kontrole

Posrednigkifizvajalski organ

Kategorija intervencije

B.2 6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacija (NUTS33)
B.2.8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadevni proizvod

Slika 32: Sifranti v MAS
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4.1 Upravljanje s Sifranti

Sifrante se lahko:
* ureja,
¢ dodaja zapise k posameznim Sifrantom in
¢ odstranjuje zapise k posameznim Sifrantom.

Nacin urejanja, dodajanja in odstranjevanja posameznih zapisov pri Sifrantih je enoten za vse vrste
Sifrantov.

Posamezni Sifrant se ureja s klikom na gumb <Uredi> pri ustreznem zapisu v pregledu vseh
zapisov Sifranta. Odpre se okno, kjer se lahko uredijo Sifrantu pripadajoc¢a polja. Spremembe se
shranijo s klikom na gumb <Potrdi>.

V zgornjem desnem kotu zaslona se v zelenem okviru v potrditev izpi$e "Sifrant posodobljen".

Primer za Sifrant "Skupina uporabnikov":

Uredi skupino uporabniki

Naziv* ' Nova skupina
Opis | opis opis

| Aktiven

Preklici

Slika 33: Urejanje posameznega zapisa pri Sifrantu

Dodajanje novega zapisa pri izbranem Sifrantu je omogoceno s klikom na gumb <+Dodaj>. Po
kliku se odpre vnosno okno s polji, ki jih dolo¢a vrsta Sifranta . Obvezen podatek je oznacen z *.

Primer dodajanja novega zapisa za Sifrant "Skupina uporabnikov":

Nova skupina uporabnika

Naziv *

Opis

Aktiven

Preiici

Slika 34: Dodajanje posameznega zapisa pri Sifrantu
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Nov zapis (na primeru nove skupine uporabnikov) se shrani s klikom na gumb <Potrdi>. V
zgornjem desnem Kkotu zaslona se v zelenem okviru v potrditev izpi$e "Sifrant dodan", zapis se
prikaze v pregledu vseh zapisov.

Zapis posameznega Sifranta se lahko odstrani s klikom na gumb <Odstrani>.

Primer za odstranitev skupine uporabnikov:

Odstranjevanje skupine uporabnikov.

Ste prepritani da Zelite odstraniti skupino uporabnikov Kontrolor - KPN?

Slika 35: Odstranitev skupine uporabnikov

Odlocitev se potrdi s klikom na gumb <Odstrani>. V zgornjem desnem kotu zaslona se v zelenem

okviru v potrditev izpi$e "Sifrant odstranjen".

4.2 Sifrant Skupina uporabnikov

Naziy Opis Aktiven =
Kategorija stroska Da [v]
Opredelitev nepravilnosti Organ upravijanja (OU) v o m .
Vrsta dokazila platila Posredniski ergan (PO) v s &
Vrsta listine Izvajaleki organ = s W
@ =
Vrsta nagina plagia Bahnic e s m
v Va -
Vrsta nepravilnesti Senkipgucdbe) L]
. v 7
Vioga 23 odiotitey o podpori e
- v /&
N—— Kontroor - AP
. Kontrolor - PKS. % s &
Vrsta strodka
Napredni uporabniki Dostopajo do modula poroéil v s &
Virsta Zz|
Organ za potrjevanie (CA) Dostop do podatkov eMA iz eCA vmesnika & s m v
Vista prejemnika sredstev
< >

Tip (vrsta) postopka
Tip izvajalske pogodbe

Tip dokumenta postopek

Tip dokumenta, tip postopka
Tip dokumenta rogne kontrole

Posredniskifizvajalski organ

Urejanje funkcionalnosti za skupino uporabnikov: Organ upravljanja

Funkcionalnost

(ou)

Dodaj funkcionalnost

Vrsta pravice

]

o Il

pregled prediogov INOP Pregled L]
vnosfurejanje predioga INOP. Preglad "
Kategorija intervencije o
vnoslurejanje pozicij predioga INOP Pregled L]
B.2.6 Gospodarska dejavnost =
menjava statusa INOP Urejanje (]
B2.7 Lokacija (NUTS3) =
pregled NIO Pregled ]

B26 Narava nalozbe vnosfurejanje NIO Pregled =
B.2.9 Zadeuni proizvod T = =
< >

Slika 36: Sifrant "Skupina uporabnikov"

V Sifrantu "Skupina uporabnikov" so prikazane vse doloCene skupine uporabnikov in njihovi
podatki. V primeru, da je v seznamu veliko skupin uporabnikov, se za pregled le-teh po seznamu
premika z drsnikom.
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Iskanje po skupinah je omogoceno po nazivu skupine, opisu skupine in podatku, ali gre za aktivno
skupino ali ne.

Za posamezne skupine uporabnikov je mozno tudi urejanje funkcionalnosti, in sicer v spodnjem
delu zaslonske slike. S klikom na skupino v pregledu vseh skupin ali na gumb <Uredi> pri
posamezni skupini v pregledu se v spodnjem delu zaslona prikaZejo Ze doloCene funkcionalnosti
skupine.

Skrbnik pogodbe v Y
- Upravitenec v ‘e |
Kontrolor - AP v ran
Kontrolor - PKS > s u
Napredni uporabniki Dostopajo do modula porogil N s
Organ za potrjevanje (CA) Dostop do podatkov eMA iz eCA vmesnika v s u
Kontrolor - KPN v P |
Testna skupina Test v s W v

Urejanje funkcionalnosti za skupino uporabnikov: Upravicenec

Dodaj funkcionalnost - -

Funkcionalnost Vrsta pravice

pregled operacij Pregled A
vnos/urejanje operacije Pregled [}
menjava statusa operacije Pregled [}
pregled finanéni plan operacije Pregled [}
pregled plana stro3kov operacije Pregled (] ™

Slika 37: Urejanje funkcionalnosti skupine uporabnikov

Novo funkcionalnost skupini uporabnikov se doda z izbiro funkcionalnosti in vrste pravice iz
spustnih menijev. Izbiro se potrdi s klikom na gumb <+>.

Urejanje funkcionalnost za skupino uporabnikov: Organ upravljanja (QU)

— Dodaj funkeionainost Roéna kantrola %~ ‘ ‘

Funkcionalnost =
pregled prediogay INOP Urejanie w
vnosiurejanje predioga INOP Pregled ]
wnos/urejane pozici predioga INOR Fregled w
menjava statusa INOP Urejanje u
pregled MO Pregled w
wnos/urejane MO Pregled

Slika 38: Dodajanje funkcionalnosti skupini uporabnikov
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V zgornjem desnem kotu zaslona se v zelenem okviru v potrditev izpie "Sifrant dodan", nova
funkcionalnost pa se prikaze v pregledu funkcionalnosti.

V pregledu funkcionalnosti se za vsako funkcionalnost prikaze podatek o vrsti pravice.

Funkcionalnost je mogoce odstraniti s klikom na gumb <Odstrani>.

Urejanje funkcionalnost za skupino uporabnikov: Organ upravljanja (QU)

Dodaj funkeionalnost | Rogna kartrola ® - ‘ ‘

Funkcionalnost =
pregled predlogoy INOP Urejanje w5
vnosiurejanje predioga INOP Pregled ]
wnos/urejane pozici predioga INOR Pregled w
menjava statusa INOP _ w
pregled MO Pregled w
wnos/urejane MO Pregled

Slika 39: Odstranitev funkcionalnosti

4.3 Sifrant Kategorija stroska

Skupina uporabnikov Naziv Sifra Aktiven =
Dz ¥
Opredelitev nepraviinosti Investicije 1 o /s =
Vista dokazila platila Stroski uporabe osnovnih sredstev 2 v s o
. Stroski plat in povratil v zvezi z delom 3 v s &
2 = s
T Posredni stroski It s &
Stroski informiranja in komuniciranja 5 v s =
Vrsta nepravilnosti
. Davek na dodano vrednost 6 & 7 =
Vioga za odlotitev o podpori
. Stroski storitev zunanjih izvajalcev 7 ¥ £ =
Vrsta placila
; Poenostavijene oblike nepovratnih sradstey in vradljive podpore E v P
Vrsta stroska
Druge specifiéne vrste stroskov 9 v s m

Virsta Zz|

Virsta prejemnika sredstev
Tip (ursta) postopka

Tip izvajalske pogodbe

Tip dokumenta postopek

Tip dokumenta, tip postopka
Tip dokumenta rotne kontrole

Posredniskilizvajalski organ

Kategorija intervencije

B.2.6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacija (NUTS3)
B.2.8 Narava nalozbe < >

B.2.9 Zadeuni proizvod

Slika 40: Sifrant "Kategorija stroska"

V Sifrantu "Kategorija stroska" so prikazane vse doloCene kategorije stroskov s prikazom Sifer in
podatkom, ali gre za aktivno kategorijo stroska ali ne.

Iskanje po kategorijah stroska je omogoceno po nazivu kategorije stroska, Sifri in podatkuy, ali gre za
aktivno skupino.
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4.4 Sifrant Opredelitev nepravilnosti

Sifranti
Skupina uporabnikov Naziv

Kategoria stroska

Ni bilo ugotovijene nepravilnosti

Vrsta dokazila placila Neupraviéen projekt

Vista fistine Neupraviéen strogsk po veebini oz blagelstoritev ni upravidena do

Vrsta natina platila slevii nefotae:

Vrsta nepravilnosti Dizzi/na fomot

. Finanéni indtrument
Vloga za odloGitev o podpori

Vrsta platila Prihodki operacije

} Zanesljivost podatkoy o indikatorjih
Virsta strogka

Informiranje in komuniciranje
Vista Zzl

Sum goljufiieikorupcije
<

Vrsta prejemnika sredstev
Tip (vrsta) postopka

Tip izvajalske pogodbe

Tip dokumenta postopek

Tip dokumenta, tip postopka
Tip dokumenta roéne kontrole

Posredniskifizvajalski organ

Kategorija intervencije

B.2.6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacija (NUTS3)

B.2.8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadevni proizvod

Slika 41: Sifrant "Opredelitev nepravilnosti"

Q st

Aktiven
Da [v]

v

BB N R AR B

NG W BN N P NN N BN N

i

L]
>

v o
<

V Sifrantu "Opredelitev nepravilnosti" so prikazane vse nepravilnosti s podatkom, ali gre za aktivno

vrsto ali ne. V primeru, da je v seznamu veliko vrst nepravilnosti, se za pregled le-teh po seznamu

premika z drsnikom.

Iskanje opredelitev nepravilnosti je omogoceno po nazivu opredelitve nepravilnosti in podatku, ali

gre za aktivno skupino.

4.5 Sifrant Vrsta dokazila pla¢

Sifranti

Skupina uporabnikov Naziv
Kategoria stroska
Opredeiite nepraviinosti Bantniizpisek
Knjigovodska listina
i Partnerjev seznam ratunov po potrditvi

Vst iainia placia Potrdilo 0 asignaci

T — Potrdilo o kompenzacij

Vo oA & popi Potrien plagilni instrument
Vrsta platila

Vrsta stroska

Vrsta Zz

Vrsta prejemnika sredstev
Tip (vrsta) postopka

Tip izvajalske pogodbe

Tip dokumenta postopek

Tip dokumenta, tip postopka
Tip dokumenta rotne kontrole

Posredniskilizvajalski organ

Kategorija intervencije
B.2.6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacija (NUTS3)

B.2.8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadevni proizvod

Slika 42: Sifrant "Vrsta dokazila placila”

Q s

Aktiven
Da [v]
v

AN B R

NN I N N N

V Sifrantu "Vrsta dokazila placila" so prikazane vse vrste dokazila placila s podatkom, ali gre za

aktivno vrsto ali ne.
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Iskanje po vrstah dokazila placila je omogoceno po nazivu vrste dokazila placila in podatku, ali gre
za aktivno skupino.

4.6 Sifrant Vrsta listine

Sifranti

Skupina uporabnikov
Kategorija stroska
Opredelitev nepravinost

Virsta dokazila placila

Vista natina platila
Vista nepravilnosti

Vioga za edloéitev o pedpori
Vista platila

Vista stroska

Vrsta Zz|

Vista prejemnika sredstev
Tip (vrsta) postopka

Tip izvajalske pogodbe

Tip dokumenta postopek

Tip dokumenta, tip postopka
Tip dokumenta rotne kontrole

Posredniskifizvajalski organ

Kategorija intervencije
B.2.6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacija (NUTS3)

B.2.8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadeuni proizvod

Naziv

Deklaracija 0 upraviéenih izdatkih / VATI
Dobropis

Dokazilo o ustvarjenem prihodku

Druge ustrezne listine

Drugi davki, razen DDV

Instrument finanénega zavarovanja - bangna garanciia

Instrument é ja- menica
Korekeija

Lista prisotnosti

Nakazilo &tipendije

Obratun amortizacije

Obratunan potni nalog

Obratunski list honorarja (na podlagi avtorske ali pedjemne pogodbe)
Plaée

Plaéni obratunski list in povzetek obratuna plat
Pogedbena kazen

Poravnava

Predratun, ponudba. .

Prihodek

Ratun

Renres
<

Slika 43: Sifrant "Vrsta listine"
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Oznaka

20-VATI
8-Dob
13-DokPrih
7D
11-DrD
16-InFinZv
18-Me
28-Kor
15-LPri
19-NakSti
6-ObAm
5-ObPN
4-0bH
9P
3-0bPI
23-PogKaz
25-Por
12-PrRac
21-Pri
1Rac

10-Rea

Aktiven
Da [v]
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V Sifrantu "Vrsta listine" so prikazane vse dolocene vrste listin z oznako ter podatkom, ali gre za
aktivno vrsto listine ali ne.

V primeru, da je v seznamu veliko vrst listin, se za pregled le-teh po seznamu premika z drsnikom.
Iskanje po vrstah listin je omogoceno po nazivu vrste listin in podatku, oznaki in ali gre za aktivno

vrsto listin.

4.7 Sifrant Vrsta nacina placila

Sifranti

Skupina uporabnikov
Kategorija stroska
Opredelitev nepravilnosti
Vrsta dokazila platila

Vrsta listine

Vrsta nepravilnosti
Vioga za odlotitev o podpori
Vista platila

Vrsta strogka

Vrsta Zz|

Vrsta prejemnika sredstev
Tip (vrsta) postopka

Tip izvajalske pogodbe

Tip dokumenta postopek

Tip dokumenta, tip postopka
Tip dokumenta roZne kontrole

Posredniskifizvajalski organ

Kategorija intervencije
B.2.6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacija (NUTS3)

B.2.8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadevni proizvod

Naziv

Brezgotovinsko

Gotovinsko

Slika 44: Sifrant "Vrsta nacina placila"

Q 58

Aktiven
Da [+]
v

3
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V Sifrantu "Vrsta nacina placila” so prikazane vse dolocene vrste nacinov placil s podatkom, ali gre
za aktivno vrsto nacina placila ali ne.

Iskanje po vrstah nacinov placil je omogoceno po nazivu vrste nacina placila in podatku, ali gre za
aktivno skupino.

4.8 Sifrant Vrsta nepravilnosti

Skupina uperabnikov Naziv Aktiven

Kategorija stro3ka Da [¥]

Opredelitev nepravilnosti Posamezna 5 /

up

Vrsta dokazila plagila Sistemska 5 ;

Vrsta listine

Virsta naéina plagila
T

Vioga za edlogitev o podpori

Vrsta pladila

Vrsta stroska

Virsta Zz1

Virsta prejemnika sredstev

Tip (vrsta) postopka

Tip izvajalske pogodbe

Tip dokumenta postopek

Tip dokumenta, tip postopka

Tip dokumenta rogne kontrole

Posredniskilizvajalski organ

Kategorija intervencije

B.2.6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacija (NUTS3)
B.2.8 Narava nalozbe < >

B.2.9 Zadevni proizvod

Slika 45: Sifrant "Vrsta nepravilnosti"

V Sifrantu "Vrsta nepravilnosti” so prikazane vse doloc¢ene vrste nepravilnosti s podatkom, ali gre
za aktivno vrsto nepravilnosti ali ne.

Iskanje po vrstah nepravilnosti je omogoceno po nazivu nepravilnosti in podatku, ali gre za aktivno
vrsto nepravilnosti.
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4.9 Sifrant Vloga za odloéitev o podpori
Sifranti Q Iz

Skupina uporabrikov Naziv Aktiven =

Katagoria strogka Da [v]

Opredelitev nepraviinosti Javni razpis

Vrsta dokazila plagila davni poziv = =

<
N,
u

Vista listine L

Vista natina platila

Vista nepravilnosti
e

Vrsta platila

Vrsta stroska

Vrsta Zz|

Vrsta prejemnika sredstev

Tip (vrsta) postopka

Tip izvajalske pogodbe

Tip dokumenta postopek

Tip dokumenta, tip postopka

Tip dokumenta rogne kantrole

Posrednikilizvajalski organ

Kategorijs intervencije
B.2.6 Gospodarska dejavnost

B.2.7 Lokacija (NUTS3)

B.2.8 Narava nalozbe < >

B.2.9 Zadevni proizvod

Slika 46: Sifrant "Vloga za odloéitev o podpori”

V Sifrantu "Vloga za odlocitev o podpori” so prikazane vse doloCene vrste NIO s podatkom, ali gre za
aktivno vrsto NIO ali ne.

Iskanje po vrstah NIO je omogoceno po nazivu in podatku, ali gre za aktiven NIO.

4.10 Sifrant Vrsta placila

Sfant Q

Skupina uporabnikov Naziv Aktiven

Kategorja stroska Da [v]
v

Opredelitev nepravilnosti Avans

Vista dokazila platila Kontno platilo

Vrsta listine.

NN N N

v
Poravnava =2
&

Vrsta natina platita Vmesno platilo

Vista nepravilnosti
Vioga za edloEitev o podpori
— Virsta strodka
Virsta Zz
Vrsta prejemnika sredstev
Tip (vrsta) postopka
Tip izvajalske pogodbe
Tip dokumenta postopek
Tip dokumenta, tip postopka
Tip dokumenta rotne kontrole

Posredniskifizvajalski organ

Kategorija intervencije

B.2.6 Gospodarska dejavnost

B.2.7 Lokacija (NUTS3)

B.2.8 Narava nalozbe < >

B.2.9 Zadevni proizvod

Slika 47: Sifrant "Vrsta pla¢ila”

V Sifrantu "Vrsta placila" so prikazane vse dolocene vrste placil s podatkom, ali gre za aktivno vrsto
placila ali ne.

Iskanje po vrstah placil je omogoceno po nazivu placila in podatku, ali gre za aktivno vrsto placila.
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4.11 Sifrant Vrsta stroska

Sifrantt

Skupina uporabnikov
Kategorija strodka
Opredelitev nepravilnosti
Vrsta dokazila plaéita

Vrsta listine

Vrsta nagina platila

Vrsta nepravilnosti

Vioga za edlotitev o podpori

Vrsta platila

Vrsta Zz|

Vrsta prejemnika sredstev
Tip (vrsta) postopka

Tip izvajalske pogodbe
Tip dokumenta postopek

Tip dokumenta, tip postopka

Tip dokumenta roéne kontrole

Posredniskilizvajalski organ

Kategorija intervencije

B.2.6 Gospodarska dejavnost

B.2.7 Lokacija (NUTS3)
B.2.8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadewni proizvod

Naziv

Nakup in gradnja nepremicnin

Nakup zgradb

Nakup poslovrih stavb

Gradnja nepremiénin

Investicijsko vzdrievanje in adaptacije

Obnove

Studija o izvedljivosti projekta

Investiciiski nadzor

Investicijski inZeniring

Naért in druga projektna dokumentacija
<

Sifra

11
114
1114
112
1124
1122
1123
1124
1125

1126

Kategorija stroska

1
g
1
.
1
1
1
g
1
1

~Investicije
- Investicije
- Investicije
- Investicje
- Investicije
-~ Investicije
- Investicije
~Investicije
- Investicije

~Investiciie

Slika 48: Sifrant "Vrsta stroska"
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V Sifrantu "Vrsta stroska" so prikazane vse doloCene vrste stroskov s Sifro, kategorijo stroska in
podatkom, ali gre za aktivno vrsto stroska ali ne. V primeru, da je v seznamu veliko vrst stroskov, se
za pregled le-teh po seznamu premika z drsnikom.

Iskanje po vrstah stroskov je omogoceno po nazivu stroska, Sifri, kategoriji stroska in podatku, ali
gre za aktivno vrsto stroska.

4.12 Sifrant Vrsta ZzI

Sifranti

Skupina uporabnikov
Kategorija strotka
Opredelitev nepravilnosti
Vrsta dokazila placila

Vrsta listine

Vrsta natina platila

Vrsta nepravilnosti

Vioga za odiofitev o podpori
Vrsta plagila

Vrsta strodka

Vrsta prejemnika sredstev
Tip (vrsta) postopka

Tip izvajalske pogodbe
Tip dokumenta postopek

Tip dokumenta, tip postopka

Tip dokumenta roéne kontrole

Posrednigkifizvajalski organ

Kategorija intervencije

B.2.6 Gospodarska dejavnost

B.2.7 Lokacija (NUTS3)
B.2.8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadevni proizvod

Naziv

7zl - Zahtevek za |zplatilo

Z2IP  predplatilo s finanénim zavarovanjem

Z21A — avans, predplatilo brez financnega zavarovanja

ZzIK - sistemska korekcija

Slika 49: Sifrant "Vrsta ZzI"
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V Sifrantu "Vrsta ZzI" so prikazane vse dolocene vrste Zzl-jev s predpono in podatkom, ali gre za
aktivno vrsto Zzl-ja ali ne.
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Iskanje po vrstah Zzl-jev je omogoceno po nazivu Zzl-ja, predponi in podatku, ali gre za aktivno

vrsto Zzl-ja.

4.13 Sifrant Vrsta prejemnika sredstev

Sifrant "Vrsta prejemnikov sredstev" se prenese iz MFERAC-a in ga je mogoce urediti ali izbrisati.

Sifranti

Skupina uporabnikov
Kategorija stroska
Opredelitev nepravilnosti
Vrsta dokazila platila
Vrsta listine

Vrsta natina platila
Vrsta nepravilnosti
Vioga za odlogitev o podpori
Vrsta platila

Vrsta stroska

Vrsta Zz|

e

Tip (vrsta) postopka
Tip izvajalske pogodbe

Tip dokumenta postopek

Tip dokumenta, tip postopka
Tip dokumenta rotne kontrole

Posredniskifizvajalski organ

Kategorija intervencije
B.2.6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacija (NUTS3)

B.2.8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadevni proizvod

am

Naziv Aktiven =
Da [v]
Pravna oseba javnega prava i /s &
Pravna oseba zasebnega prava v P
< >

Slika 50: Sifrant "Vrsta prejemnika sredstev"

V Sifrantu "Vrsta prejemnika sredstev" so prikazane vse doloCene vrste prejemnikov sredstev z
nazivom in podatkom, ali gre za aktivno vrsto prejemnika sredstev ali ne.

Iskanje po vrstah je omogoceno po nazivu prejemnika sredstev in podatku, ali gre za aktivno vrsto
prejemnika sredstev.
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4.14 Sifrant Tip (vrsta) postopka

Sifranti Q s
Skupina uporabnikov Naziv Aktiven
Kategorija stroka s
Opredelitev nepravilnosti ZIN-2 7
Vrsta dokazila placila ZIN-3 ./
Vrsta listine Postopek zbiranja ponudb -
Vrsta natina platila Postopek "in house” narotila 5
Vno-2: tva (. 7
Vista nepravilnosti Postopek javno-zasebnega partnerstva (JZP)
T — Postopek javnega nateiaja zaposlitve ‘/
v
Vrsta plaila Amortizacija
. Metodologija izratuna posrednega stroska (kjug) v
Vrsta stroska
Metodologija izratuna POS i
Vrsta Zzl

Vrsta prejemnika sredstev
<
Tip izvajalske pogodbe
Tip dokumenta postopek
Tip dokumenta, tip postopka
Tip dokumenta roéne kontrole

Posrednigkifizvajalski organ

Kategorija intervencije
B.2.6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacija (NUTS3)

B.2.8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadevni proizvod

Slika 51: Sifrant "Tip (vrsta postopka) postopka"
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V Sifrantu "Tip (vrsta) postopka" so prikazani vsi doloceni tipi postopka z nazivom in podatkom, ali

gre za aktiven tip (vrsto) postopka ali ne.

Iskanje tipa (vrste) postopka je omogoceno po nazivu in podatku, ali gre za aktiven tip postopka.

S klikom na tip postopka "ZJN-2" oz. "Z]JN-3" se inicialno napolni z vrednostmi (podvrste za vrsto

postopka "Z]N-2") za vrsto postopka "Z]N-2":
- odprti postopek,
- postopek s predhodnim ugotavljanjem sposobnosti,
- konkuren¢ni dialog,
- postopek s pogajanji po predhodni objavi,
- postopek s pogajanji brez predhodne objave,
- postopek oddaje narocila male vrednosti in
- evidencni postopek;

in z vrednostmi (podvrste za vrsto postopka ZJN-3) za vrsto postopka "ZJN-3":
- odprti postopek,
- omejeni postopek,
- konkuren¢ni dialog,
- partnerstvo za inovacije,
- konkurenc¢ni postopek s pogajanji,
- postopek s pogajanji z objavo,
- post. s pogajanji brez pred. objave,
- postopek narocila male vrednosti in
- evidencni postopek.

Sifrant omogo¢a, da administrator na kateri koli tip (vrsto) postopka doda
uporabniSkega vmesnika.

podvrsto preko
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4.15 Sifrant Tip izvajalske pogodbe

Sifranti

Skupina uporabnikov
Kategorija stroska
Opredelitev nepravilnosti
Vrsta dokazila platila
Vrsta listine

Vrsta natina placiia

Vrsta nepravilnosti

Vioga za odlotitev o podpori
Vrsta platila

Vrsta stroska

Vrsta 721

Vrsta prejemnika sredstev

Tip (vrsta) postopka

Tip dokumenta postopek
Tip dokumenta, tip postopka
Tip dokumenta roéne kentrole

Posrednigkifizvajalski organ

Kategorija intervencije

B.2.6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacija (NUTS3)

B.2.8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadevni proizvod

Naziv

Izvajalska pogodba

Avtorska pogodba

Padjemna pogodba

Pogodba o zaposlityi

"In house” pogodba

JZP pogodba

Studentska napotnica

Naroilnica

Predratun

Kupoprodajna pogodba oz. drug tip pogobe (najemna)

Obratun

Slika 52: Sifrant "Tip izvajalske pogodbe"
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V Sifrantu "Tip izvajalske pogodbe" so prikazani vsi doloceni tipi pogodbe z nazivom in podatkom,
ali gre za aktiven tip pogodbe ali ne.

Iskanje tipa pogodbe je omogoceno po nazivu in podatku, ali gre za aktiven tip pogodbe.

4.16 Sifrant Tip dokumenta postopek

Sifranti

Skupina uporabnikov
Kategorija stroka
Opredelitev nepraviinosti
Vrsta dokazila platila
Vrsta listine

Vrsta natina placila

Vrsta nepravilnost

Vioga za odlotitev o podpori
Vrsta platila

Vrsta strogka

Vrsta 221

Vrsta prejemnika sredstev
Tip (vrsta) postopka

Tip izvajalske pogodbe

Tip dokumenta, tip postopka
Tip dokumenta roéne kontrole

Postedniskifizvajalski organ

Kategorija intervencije

B.2.6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacija (NUTS3)

B.2.8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadevni proizvod

Naziv

Predhodno informativio obvestilo, &e je te primerno
Izratun ocenjene vrednosti

Sklep o zatetku postopka

Razpisna dokumentacija, & je to primemno

Objava obvestika o javnem narotilu (slo/EU Ee je to primerno)
Zapisnik o odpiranju ponudb

Zapisnik o pregledu in ocenjevanju ponudb

Odlotitev o oddaji javnega naroila

Objava obvestila o oddafi javnega narotila, te je to primemo
Konéno poroéilo o izveden postopku

Drugi dokumenti

Predhodna analiza trga

Povabilo k sodelovanju

Objava na portalu/Razpisna dokumentacija

Vpraganja in odgoveri

ali

Zahtevek za revizijo zoper dokumentacijo
Prijave k sodelovanju - ESPD

Zapisnik o odpiranju

Zapisnik o pogajanjin

Pozivi k donolnitvi
<

Slika 53: Sifrant "Tip dokumenta za postopek"
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V Sifrantu "Tip dokumenta za postopek” so prikazani vsi doloceni tipi dokumentov za postopek z

nazivom in podatkom, ali gre za aktiven tip dokumenta za postopek ali ne. V primeru, da je v

seznamu veliko vrst stroSkov, se za pregled le-teh po seznamu premika z drsnikom.
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Iskanje tipa dokumenta za postopek je omogoceno po nazivu in podatku, ali gre za aktiven tip
dokumenta za postopek.

4.17 Sifrant Tip dokumenta, tip postopek

Sifranti

Skupina uporabnikov

Kategorija stroska

Opredelitev nepravilnosti

Vrsta dokazila placila

Vrsta listine

Vrsta natina platila

Vrsta nepravilnosti

Vioga za odlotitev o podpori

Vrsta plagila

Vrsta strodka

Vista Zz|

Virsta prejemnika sredstev

Tip (vrsta) postopka

Tip izvajalske pogodbe

Tip dokumenta postopek
e

Tip dokumenta roéne kontrole

Posredniskifizvajalski organ

Kategorija intervencije

B.2.6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacija (NUTS3)

B.2.8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadevni proizvod

Tip (vrsta) postopka

ZIN-2
ZJN-2
ZJN-2
ZIN-2
ZIN-2
ZIN-2
ZIN2
ZJN-2
ZIN2
ZIN-2
ZJN-2
ZJN-3
ZIN-3
ZIN3
ZIN-3
ZIN-3
ZIN-3
ZJN-3

ZIN3

Tip dokumenta postopek

Predhodno informativno obuestilo, Ee je to primemo
Izratun ocenjene vrednosti

Sklep o zadetku postopka

Razpisna dokumentacija, & je to primemo

Objava obvestila o javnem narotilu (slo/EU Ze je to primema)
Zapisnik o odpiranju ponudb

Zapisnik o pregledu in ocenjevanju ponudb

Odiotitev 0 oddaii javnega narotila

Objava obvestila o oddaji javnega narotila, Ce je to primema
Kongno porotilo o izveden postopku

Drugi dokumenti

Predhodna analiza triga

Izratun ocenjene vrednosti

Sklep o zaetku postopka

Povabilo k sodelovanju

Objava na portalu/Razpisna dokumentacija

Vpraganja in odgovori

ali

Zahtevek za revizijo zoper dokumentacijo

Slika 54: Sifrant "Tip dokumenta za postopek"”

Q gt

Datum
veljavnosti
od

712007
712007
712007
712007
742007
712007
7.1.2007
712007
7.1.2007
742007
712007
142016
142016
142016
142016
1.42018
142016
142016

1.4.2016

Datum
veljavnosii
do

3132016
3132016
3132016
3132016
3132016
3132016
3132016
3132016
3132016
3132016
3132016
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V Sifrantu "Tip dokumenta za postopek" so prikazani vsi doloCeni tipi dokumentov za postopek s
tipom postopka, tipom dokumenta za postopek in datumom veljavnosti od-do.

Iskanje veljavnosti tipa dokumenta za postopek je omogoceno po tipu (vrsti) postopka, tipu
dokumenta za postopek in datumu veljavnosti od-do.
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4.18 Sifrant Tip dokumenta ro¢ne kontrole

Sifranti
Skupina uporabnikov

Kategorija stroska

Vrsta dokazila platila
‘Vrsta listine

Vrsta natina platila

Vrsta nepravilnosti

Vioga za edlotitev o podpori
Vreta platila

Virsta strodka

Vrsta Zz1

Vrsta prejemnika sredstev
Tip (vrsta) postopka

Tip izvajalske pogodbe

Tip dokumenta postopek
Tip dokumenta, tip postopka

|

Posredniskilizvajalski organ

Kategorijs intervencije
B.2.6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacija (NUTS3)

B.2.8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadevni proizvod

Naziv

Kontrolni list za 221
Kontrolni fist 2a ragun
Kontrolni list za plato
Ostali kontrolni fist
Ostali dokumenti
Kontrolni list za PKS
Zatasno porotilo
Odziv upravitenca
Konéno poroilo

Porotilo o odpravi ukrepov

Obvezen AP

]

Slika 55: Sifrant "Tip dokumenta roéne kontrole"
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Sifrant "Tip dokumenta ro¢ne kontrole" se inicialno napolni z vrednostmi za administrativno

preverjanje (AP):

Naziv

Obvezen

Kontrolni list za ZzI DA

Kontrolni list za
racun

NE

Kontrolni list za placo

NE

Ostali kontrolni list

NE

Ostali dokumenti

NE

Za preverjanje na kraju samem (PKS):

Naziv

Obvezen

Kontrolni list za PKS

DA

Zacasno porocilo

DA

0dziv upravicenca

NE

Kon¢no porocilo

DA

Porocilo o odpravi
ukrepov

NE

Ostali kontrolni list

NE

Ostali dokumenti

NE
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V primeru, de je tip dokumenta naveden kot obvezen, je ta dokument pogoj, da lahko kontrolor
kontrolo zakljuci.

Dodajanje programsko obveznih tipov preko vmesnika v e-MA ni mogoce.

4.19 Sifrant Posredniski organ / izvajalski organ

Funkcionalnost omogoca vnos in urejanje logotipa (v obliki jpg) posredniSkega ali izvajalskega
organa na izpisu ZzI za posamezen posredniski ali izvajalski organ.

Sifranti Q 158
Skupina uporabnikov Naziv Naslov Tip organa Logotip =
Kategonja stroska
Opredalitev nepravilnosii Zavod za zaposlovanje Rozna dolina, cesta IX 6, 1000 Ljubljana Izvajalski organ s
Vrsta dokazila plagiia SLOVENSKI PODJETNISKI SKLAD Ulica kneza Kotlja 22 , 2000 Maribor Izvajalski organ 7z
risidine JAVNI SKLAD REPUBLIKE SLOVENLJE ZA Dunajska cesta 22, 1000 Ljubljana Izvajalski organ 74
Visté natina platia SPIRIT Slovenija, javna agencija Verovskova ulica 60 , 1000 Ljubljana Izvajalski organ Z
5 ” 1 8 n s
s rpraviiios MIz3 Masarykova cesta 16 , 1000 Ljubljana Posredniki organ mizs jpg
v 000 Lit 5 s
T SVRK Kotnikova ulica 5, 1000 Ljubljana Posredniki organ
i dniski X 7
Vista platiia Mzi Langusova ulica 4, 1000 Ljubljana Posredniki organ mzijpg
) URAD REPUBLIKE SLOVENIJE ZANADZOR  Fajfarjeva ulica 33 , 1000 Ljubljana Posredniki organ s
Vrsta stroska
MP Zupanéiceva ulica 3, 1000 Liubljana Posredniski organ 74
Vrsta ZzI
MGRT Kotnikova ulica 5, 1000 Ljubljana Posredniski organ ’
Vesta prejemnika sredstev
MOP Dunajska cesta 45 , 1000 Ljubljana Posredniski organ s
Tip (vrsta) postopka ;
MK Maistrova ulica 10, 1000 Ljubljana Posredniki organ ’
Tip izvajalske pogodbe .
MDDSZ Kotnikova ulica 28 , 1000 Ljubljana Posredniki organ /s
Tip dokumenta postopek 5
MU Trzaska cesta 21, 1000 Ljubjjana Posrednisk organ s
Tip dokumenta, tip postopka N .
SLOVENSKI REGIONALNO RAZVOJNI SKLAD | Skrabtev trg 9 A, 1310 Ribnica Izvajalski organ ’
Tip dokumenta roéne kontrole 5
UKOM Gregorticeva ulica 25, 1000 Ljubljana Posredniski organ 4
MINISTRSTVO 7A ZDRAVJE Stefanova ulica 5, 1000 Liubljana Posredniski organ s
Kategorija intervencije
B.2.6 Gospodarska dejavnost
B.2.7 Lokacia (NUTS3)
B.2.8 Narava nalozbe < >

B.2.9 Zadevni proizvod

Slika 56: Seznam posredniskih/izvajalskih organov

V pregledu seznama posredniSkih/izvajalskih organov se za posamezen posredniski/izvajalski
organ pokaZejo podatki o nazivu, naslovu, tipu organa ter logotipu.

S klikom na gumb <Uredi> se odpre novo okno za vnos podatkov. Uredi se lahko le polje "Logotip za
Zzl izpis", ostala polja so zaklenjena (obarvana sivo).
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Posredniiki organ

Nazlv pinistrstvo za javno upravo
Ulica ' Ujica Eve Lavae 15
Fosta  qpon Ljubliana

Davina &t 91838943
Maticna St 94g97Ra000

Logotip za ZZ21 MU LIPG X
izpis

ﬂ.' REPUBLIKA SLOVENIJA
= MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

Preidic IRl

Slika 57: Vnos logotipa za Zzl izpis

Ob potrditvi vnesenih podatkov se v desnem zgornjem kotu zaslona v potrditev izpiSe obvestilo
"Posredniski organ je bil shranjen”, dodani logotip za Zzl izpis pa se prikaZe v seznamu
posredniskih /izvajalskih organov.

4.20 Sifrant Kategorija intervencije

Omogocen je vnos in urejanje Sifranta "Kategorija intervencije", ki jih ni mogoce pridobiti iz
zunanjega sistema (e-CA).

Sifrant "Kategorija intervencije" z moZnostjo izbora:
* B.2.6,GOSPODARSKA DEJAVNOST®,
* B.2.7 ,LOKACIJA“(NUTS3),
+ B.2.8 NARAVA NALOZBE,
* B.2.9 ZADEVNI PROIZVOD.

Z izborom ene od teh mozZnosti se prikaZejo podatki za izbrano kategorijo intervencije.
Podatke se lahko:
- ureja,

- dodaja oz. briSe (Ce zapis Se nima povezave na nacrtovanje kategorij intervencije) in
- zapis postavi na neaktiven (ni veC v izboru pri nacrtovanju kategorij intervencije).
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Sifranti

Skupina uporabnikov
Kategorija stroska
Opredelitev nepraviinosti
Vrsta dokazila platila

Vrsta listine

Vrsta nacina platila

Vrsta nepravilnosti

Vioga za odloéitev o podperi
Vrsta platila

Vrsta stroka

Virsta Zz1

Vrsta prejemnika sredstev
Tip (vrsta) postopka

Tip izvajalske pogodbe

Tip dokumenta postopek

Tip dokumenta, tip postopka
Tip dokumenta rone kontrole

Posredniskifizvajalski organ

Kategorija intervencije

B.27 Lokacija (NUTS3)

B 2 8 Narava nalozbe

B.2.9 Zadevni proizvod

Slika 58: Sifrant "Kategorija

Naziv

Se ne uporablia
Kmetistvo in gozdarstvo

Ribistvo in akvakultura

Proizvodnja prehrambnih izdelkov in pijace

Proizvodnja tekstilj in tekstilnih izdefkov

Proizvodnja prevoznih sredstev

Proizvodnja ratunalnikov ter elektronskih in optiénin izdefkov
Druge nedoloZene proizvodne industrije

Gradbenistva

Rudarstvo in

(vKijuéno s surovin)
Elektritna energije, plin, para, topla voda in kimatizacija
Oskrba z vodo, ravnanje  odplakami in odpadki, saniranje okolja

Promet in skladisZenje

Q 15t

ObveaZanje in vKjuno s storitvami,
Trgovina na drobno in debelo

Turizem ter nastanitvene in gostinske dejavnosti

Finanéne in zavarovalnitke dejavnosti

Poslovanje z nepremicninami, najem in poslovne storitve

Javna uprava

Izobrazevanje

Zdravsiva

jjem in sorodnimi

intervencije"

AR E RN R EEREERESR

- AREEE BB

N IS N BN N B Y N N BN N

s N

7 N BN B N

N\,

~,

+ Dodaj
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5 ROCNA KONTROLA

Tanja Ceme () @

Aktiven =
Da v

Naziv Tip kontrole Opis

o s

ddgzad Administrativno preverjanje TKAKfTK

Sistemska kontrola

Prenesi log

Uvozifizvozi podatkov v
drugels

Slika 59: Vnos roc¢nih kontrol

V pregledu ro¢nih kontrol so prikazane vse dolocene ro¢ne kontrole z nazivom, tipom kontrole,
opisom ter podatkom, ali gre za aktivno ro¢no kontrolo ali ne.
Iskanje po ro¢nih kontrolah je omogoceno po vseh zgoraj omenjenih poljih. Ro¢ne kontrole je
mogoce urejati, odstraniti ali pa kreirati novo ro¢no kontrolo.

Roc¢no kontrolo se lahko uredi s klikom na gumb <Uredi> pri posamezni ro¢ni kontroli v pregledu
rocnih kontrol. Odpre se okno, Kjer se lahko uredi naziv, tip kontrole in opis ro¢ne kontrole. MozZno
je o(d)znaciti, ali gre za aktivno ro¢no kontrolo ali ne. Spremembe se shrani s klikom na gumb
<Potrdi>. V zgornjem desnem kotu zaslona se v zelenem okviru v potrditev izpise "Sifrant

posodobljen”.

Urejanje ro€ne kontrole

Nazlv*  preveritey ali je strosek upravicen 002
Tip kontrole ™ preyverianje na kraju samem ® ~

1 +* . - ,_, .o B
Onis Preveritey ali je strofek upraviten spremenjeno

W Aktiven

Frekici

Slika 60: Urejanje ro¢ne kontrole

Roc¢no kontrolo se lahko odstrani s klikom na gumb <Odstrani> pri posamezni ro¢ni kontroli v
pregledu ro¢nih kontrol. Odpre se okno z vprasanjem o odstranitvi zapisa iz Sifranta.
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Odstranjevanje rotne kontrole

Ste prepri€ani, da Zelite odstraniti zapis iz Sifranta?

Slika 61: Odstranitev roc¢ne kontrole

Odlocitev se potrdi s klikom na gumb <Odstrani>. V zgornjem desnem kotu zaslona se v zelenem
okviru v potrditev izpise "Sifrant odstranjen". Uspe$no izbrisana ro¢na kontrola je na seznamu
neaktivnih roc¢nih kontrol in jo je mozno ponovno aktivirati.

Dodajanje nove ro¢ne kontrole je omogoceno s klikom na gumb <+Dodaj>. Po kliku se odpre
okno, kjer se vnese naziv rocne kontrole, iz spustnega menija se izbere tip kontrole in doda opis
roc¢ne kontrole. Vsi podatki so obvezni. Oznaci se lahko $e, ali je ro¢na kontrola aktivna.

Ro¢na kontrola

Maziv *
Tip kontrole = -

Cpis*

W Aktiven

Frekici

Slika 62: Dodajanje ro¢ne kontrole

Novo roc¢no kontrolo se shrani s klikom na gumb <Potrdi>. V zgornjem desnem Kkotu zaslona se v
zelenem okviru v potrditev izpie "Sifrant dodan", nova ro¢na kontrola pa se pokaZe v pregledu
vseh ro¢nih kontrol.
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6 SISTEMSKA KONTROLA

Sistemske kontrole so kontrole, ki se avtomaticno izvrSijo ob menjavi statusa in v primeru
neuspesnih omejujocCih kontrol preprecijo menjavo statusa. V sistem se zabeleZijo vse sistemske
kontrole (uspesne in neuspesne), ki so se izvrsile ob menjavi statusa.

V pregledu sistemskih kontrol se za posamezno kontrolo pokaZejo podatki o nazivu, opisu, tipu
kontrole (pravilnost/popolnost), vrsti procesa (operacija/zahtevek za izplacilo), kodi polja, statusu,
navedbi glede izvoza v e-CA (sistemske kontrole, ki se izvazajo v e-CA, so oznacene s kljukico),
tekstu neuspesne kontrole in imenu procedure (gre za naziv procedure, v kateri je implementirana
sistemska kontrola).

Iskanje sistemskih kontrol je omogoceno po vseh poljih, izjemoma po polju "lzvoz v e-CA".

5] © Domov / Sistemske kontrole Tanja Ceme () @

(o
Naziv opis Tip kontrole Vista procesa Koda polja Status 1zvoz v Tekst neuspesne kontrole Ime procedure =
Domov eCA
Vioga za odloitev o >
podport Konttrola datuma podpisa aneksa Preverja da polje ni NULL ali- ali / ali " Popolnost Operacija a1c V izvisevanju i Na aneksu ni vnesen datum podpisa aneksa. | KontrolaSiste i
Operacija : Kontrola datuma podpisa pogodbe o Preverja da polje ni NULL ali - ali / ali " " Popolnost Operacija 81a V izvrsevanju _ Na pogodbi o sofinanciranju ni vnesen datum  KontrolaSiste:
Sistemska korekcija Kontrola obstoja pavsalni znesek na  Preverimo, da obstaja paviaini znesekza  Pravinost Operacia V izvrsevanju Pav3alni znesek ni izbran na planu stroska | KontrolaSiste
Kontrola > Kontrola za skupino projekioy, alije  Pri skupini projektov mora biti za vsakega  Popainost Operacia V izvrsevanju Vi upravicenci na operacil nimajo vnesene  KontrolaSiste
P Kontrola kategorij intervencij na Kontrola kategorijzacije intervencij na Praviinost Operacia V izvrsevanju Ta operaciia nima vnesenih kategori KontrolaSiste
Frer s v Kontrola vnosa kratkega naziva Preverja da polje ni NULL ali - ali / ali *" Popainost Operacia 80.c V izvrsevanju &z Kratki naziv operacije ni vnesen KontrolaSiste
Shordin Kontrola obstaja maksimalen Preverimo, te je na operaciji omogoZeno Praviinost Operacia V izvrsevanju Pri tencu ni vpisan Kont
Earain Kontrola obstoja rok zapiranja Preverimo, te je na operaci omogoZeno Praviinost Operacia V izvrsevanju Rok zapiranja predplatila ni vpisan KontrolaSiste
Mot kontrole Kontrola vnosa naziva NIO Preverja da polie ni NULL ali- ali / ali *" Popolnost Operacia 60a Vizvisevanju = Naziv NIO ni vnesen KontrolaSiste
§ Kontrola vnosa naziva operacije Preverja da polje ni NULL ali - ali /ali * " Popoinost Operacia 80a V izvrsevanju = Naziv operacije ni vnesen KontrolaSiste
Sistemska kontrola
prenest log Kontrola obstaja vnesena shema  Za vakega upravicenca na operaij mora Praviinost Operacia V izvrsevanju Vsi upravicenci na operacij nimajo vnesene | KontrolaSiste
uveatfisven pedatiovi Kontrola vnosa finanénega plana na  Preverja da je vnesen finanni plan na zadnji  Popolnost Operacia V izvrevanju Pogodba #sifraPogodba# nima vnesenega  KontrolaSiste
druge IS Kontrola vnosa pogodbe o Preverja da obstaja pogodba o sofinanciranju | Popoinost Operacia V izvrsevanju Na operaciji manjka pogodba o KontrolaSiste
Kontrola vnosa 3ifre aneksa Preverja, da je na aneksu vnesena §ifra Popolnost Operacija 81b V izvrdevanju e Na aneksu ni vnesena Sifra aneksa. KontrolaSiste
Kontrola vnosa Sifre operacile Preverja. da je vnesena Sifra operacie Popoinost Operacia 80 V izvrsevanju i Sifra operacije ni vnesena KontrolaSiste
Kontrola vnosa Sifre pogodbe o Preverja, da je vne3ena Sifra pogodbe o Popolnost Operacija 81 V izvidevanju N Na pogodbi o sofinanciranju ni vnesena Sifra  KontrolaSiste
Kontrola vnosa BIC pri upravicencu  Preverja, da imajo prejemniki sredstev Popoinost Operacia 82f V izvrsevanju v Upravigen nima
Kontrola vnosa celotnega naslova pri  Prevera, da imajo upravicenci vnesen Popoinost Operacia 84 V izvrsevanju v Upraviten nima
Kontrola vnosa davine Stevilke pri  Preverja, da imajo upravicenci vneseno Popolnost Operacia 84d V izvisevanju i Upravicenec Naziv# nima K
Kontrola vnosa emaila pri Preverja, da imajo upravicenci vnesen e-mail | Popolnost Operacia 82e V izvrsevanju v Upraviten nima =

Slika 63: Prikaz seznama sistemskih kontrol

6.1 Neuspesne sistemske kontrole na operaciji

Ob menjavi statusa operacije "v izvrsevanju” se prikaZe seznam sistemskih kontrol, ki so se izvedle
neuspesno. Ob nazivu vsake neuspesSno izvedene kontrole se prikaze Se vsebina sporocila, ki je
definirana na kontroli, ter polje za vnos komentarja "ObrazloZitev neupostevanja kontrole".

Uporabnik lahko prikazane neuspesne kontrole ne upoSteva tako, da ob vsaki kontroli vpiSe
komentar in vseeno nadaljuje z menjavo statusa.

Prikazani teksti neuspesnih in neprikazanih uspesnih kontrol se skupaj s podatkom kontrole,
komentarjem neupostevanja kontrole in procesa shranijo v podatkovno bazo.
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Sistemske kontrole

Mazh Opis Ohrazlofitev neupoitevanja kontrale =
Kontrola obstaja Wsi upravitenci na operaciji nimajo vnesene vsaj ene

whnesena shema sheme sofinanciranjal Sherma sofinanciranja marjka

sofinanciran)a za na naslednjin pogodba - upravicencih: C1541-16- y

wsAkena nnravitenra | NOONNN - IPKIT Institid 73 nrniektni mananement in

kontrola wvnesen plan  %se pogodbe nimajo vnesenega plana stroskoy po

strodkoy. upravicencih! Plana stroska ni vnesen na naslednjin
pogodbah - upravicencih: ©1541-16-000000 - IPMIT P
Institit 72 nrnirktni rmananement in informaciiskn

kontrola ohstaja Pri upravicencu ni vpisan maksimalen odstatek

maksimalen odstotek  predpladila
predpladila pri ime procedure: P

Ml le=tn = TaluNl lnntrolaSistemskaminerariia MornnstirnlacilaPred

Slika 64: Neuspesne sistemske kontrole pri menjavi statusa operaciji

6.2 Neuspesne sistemske kontrole na Zahtevku za izplacilo

Ob menjavi statusa Zahtevka za izplacilo "v oddan" se izvedejo sistemske kontrole Zzl-ja. Ce so vse
sistemske kontrole uspesne, se status Zzl zamenja v "oddan", v nasprotnem se prikaze seznam
sistemskih kontrol, ki so se izvedle neuspeSno. Ob nazivu vsake neuspesno izvedene kontrole se
prikaze Se vsebina sporocila, ki je definirana na kontroli.

Vsaka kontrola ima definirano vsebino sporocila, ki se prikaze, ko je kontrola neuspe$na. Prikazani
teksti neuspesnih kontrol in neprikazanih uspesnih kontrol se skupaj s podatkom kontrole in

procesa shranijo v podatkovno bazo.

Uporabnik neuspesnih kontrol na ZzI ne more ignorirati. ZzI je mogoce oddati, ko so vse sistemske
kontrole, vezane na Zzl, uspesne.
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Sistemskes kontrole

Mazi Opis
Kantrola obstoja wsaj  Ma zahtewvku za izpladilo mara hiti vsaj ena prijava strodkal

Ene prijave stroska itne procedure: KontrolaSistemnskaZzl_Prijavijenistroski

na zahtevku za

irnlafilin

Kontrala vnosa naziva  Ma prijavah Zzl manjka naziv stroska.

prijavijene wrste ime procedure: KontrolaSistemskazzl_PrijaveZziNazivStroskayvnesen

strodka na Zzl.

kaontrola wnosa Sifre | Ma prijavah Zz1 manjka Sifra strodka.
prijavliene wrste ime procedure: KantrolaSistemnskaZzl_PrijaveZzisifraStroskayvnesena

strogka na £zl

Prekliti

Slika 65: Neuspesne sistemske kontrole pri menjavi statusa Zahtevka za izplacilo
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7 PRENESI LOG

Podkazalo "Prenesi log" vidi samo uporabnik, ki je tudi administrator. S klikom na to povezavo se iz
serverja prenese datoteka z vsemi sistemskimi napakami, ki so se pojavile med delovanjem

programa.
V primeru teZav v aplikaciji se to datoteko lahko preveri oziroma poslje v pregled izvajalcu.

iesbive | X

Slika 66: Podkazalo "Prenesi log"
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8 UVOZI/IZVOZI PODATKOV V DRUGE IS

Administratorju sistema je omogoceno, da sam s klikom na gumb <Uvozi> poZene uvoz ali izvoz
podatkov ter podatke operativnega programa, kar se sicer izvaja noc¢no. Po uvozu se
administratorju sistema izpiSe obvestilo o uspesnosti/neuspesnosti uvoza podatkov.

Uvoz Sifrantov v-CA

V e-MA se uvozijo in po potrebi posodobijo Sifranti za drzavne pomoci, kazalnike, pogostost
porocanja, regije in sklade (shema e-Ca v bazi).

Uvoz Sifrantov MFERAC

V e-MA se uvozijo in po potrebi posodobijo Sifranti za konto, izvor sredstev, proracunsko postavko
in vrsto pogodbe (shema MFERAC v bazi).

Uvoz podatkov organov iz UJP

V e-MA se posodobijo podatki proracunskih uporabnikov, ki so prisli z uvozom operativnega
programa.

Uvoz operativnega programa iz e-CA

V e-MA se uvozijo in posodobijo podatki operativnega programa (OP) - natan¢neje osnovni podatki
OP, financni podatki OP, prednostna os, financni podatki prednostne osi, finan¢ni podatki
prednostne osi po letu, kategorije intervencij po prednostni osi, seznam okvirjev uspesnosti po
prednostni osi, prednostne naloZbe, cilji in kazalniki prednostne naloZbe, finan¢ni podatki
prednostne nalozbe, izvajalski in posredniski organi po prednostnih nalozbah, specifi¢ni cilji,
kazalniki specificnih ciljev.

B © Domov / lzvoz podathov Tanja Ceme () @

Uvoz podatkov zvoz podatkov

Domov Uvoz sifrantov e-CA

Vioga za odlotitev o >
podpori

Datum zadnjega uvoza:06.06.2017 03:00
Uvoz Sifrantov iz a-CA Je uspel

Operacija >

Sistemska korekcija
Uvoz Sifrantov MFERAC
Kontrola >
Datum zadnjega uvoza: 06.06.2017 03:00
Uvoz sifrantov iz MFERAC je uspel

]

Porotila
Administracija

Uporabnik

o Uvoz podatkov organov iz UJP
Sifranti

Datum zadnjega uvoza: 06.06.2017 03:30
Uvoz podatkov iz UJP je uspel

Rotna kontrola

Sistemska kontrola
Prenesi log

Uvozi/izvozi podatkov v Uvoz operativnega programa iz e-CA

druge IS

Datum zadnjega uvoza: 06.06.2017 03:00
Verzija OP v bazi: 2

Uvoz operativnih programov iz e-CA e uspel

Slika 67: Uvozi/izvozi podatkov v druge IS
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Izvoz podatkov operacije z Zzl v e-CA

Iz e-MA se v e-CA izvozijo vsi placani zahtevki za izplacilo z zaklju¢eno kontrolo AP
(administrativno preverjanje) skupaj s podatki operacije, revizijskim porocilom, cetrtletnimi
porocili in kontrolami PKS (preverjanje na kraju samem).

-

B58 © Domov / izvoz podatkov

=

1 Uvoz podatkov

B s
LA ADE RERURIE SLOVENIE A RATYO)
VRGPS KOMTISNS POUTHD (Y]

Domov zvoz podatkov operacije 2 ZZ1 v e-CA
Vioga za odlotitev o > m
podpori

Operacija
Sistemska korekcija
Kontrola
Porotila
Administracija
Uporabnik
Sifranti
Rotna kontrola
Sistemska kontrola
Prenesi log

Uvozi/izvozi podatkov v
druge IS

Slika 68:

Tanja Cerne () @

lzvoz podatkov

Izvozi podatkov v druge IS
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