B

REPUBLIKA SLOVENIJA 2%
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) “ EVROPSKA UNIJA
IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO Ml [one sTnukTunm

IN INVESTJCIJ5KI SKLAD}
NALOZBA v vA3D PRIHODNOST

St.: 3032-68/2015/2

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA
IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE OPERATIVNEGA
PROGRAMA EVROPSKE KOHEZIJSKE POLITIKE ZA

PROGRAMSKG OBDOBJE 2014-2020

e SmerKolj

ministrica brez resorja, pristojna za strateske projekte in kohezijo

Ljubljana, September 2015 Verzija: 1.00



SEZNAM KRATIC

PS Partnerski sporazum med Slovenijo in Evropsko komisijo za obdobje 2014-2020

oP Operativni program evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014-
2020

SPS Strategija pametne specializacije

ESRR Evropski sklad za regionalni razvoj

ESS Evropski socialni sklad

KS Kohezijski sklad

0s Prednostna os

PN Prednostna naloZba

sC Specificni cilj

e-MA Informacijski sistem Organa upravljanja

NPU Neposredni proradunski uporabnik

ou Crgan upravljanja

MF-PO Qrgan za potrievanje

RO Revizijski organ

PO Posredniski organ

10 Izvajalski organ

EK Evropska komisija

INOP 1zvedbeni na&rt operativhega programa

EU Evropska unija

TP Tehnitna podpora

EU Uredba UREDBA (EU) §t. 1303/2013 EVROPSKEGA PARLAMENTA IN SVETA, z dne
17. decembra 2013, o skupnih doloZbah o Evropskem skladu za regionalni
razvoj, Evropskem sociainem skiadu, Kohezijskem skladu, Evropskem
kmetijskem skladu za razvoj podeZelja in Evropskem skladu za pomorsivo in
ribi&tvo, o splodnih dologbah o Evropskem skladu za regionalni  razvoj,
Evropskem socialnem skladu, Kohezijskem skladu in Evropskem skladu za
pomorstvo in ribistvo ter o razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) §t. 1083/2006 (Ul. EU
L 347/320).

SLO Uredba o porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki Sloveniji v

Uredba programskem obdobju 2014-2020 za cilj nalozbe za rast in delovna mesta
(Uradni list RS, $t. 29/15).

Verzija Datum Opis Komentar

September 2015 -2- Verzija: 1.00



KAZALO

UVOD ottt e e oo oo e oo 5
1 SPLOSNE DEFINICIJE IN PRAVILA ...c..cocoeecooeeeveeecee oo 7
1.1 POMEN IZIBZOV....cooeeett ettt ettt et eeseeseeeo 7
1.2 KljuCne pravne podage............c.oereuiioeeceeeeeseeeeeeeees oo 8
2 UDELEZENCI IN NJIHOVE VLOGE PRI PORABI SREDSTEV TEHNICNE PODPORE..10
21 Organ upravijanja (OU) .......cc..ooeieeimereees oo 10
2.2 UPFAVIEENCH . cevveoeo sttt 10
3 VRSTE UPRAVICENIH AKTIVNOSTl......oorvveoieeeres e eeeee e 11
3.1 AKHVNOSE ZBPOSIOVAN]A........oceeceieniecec e ee e eee oo 12
3.2 Aktivnosti povezane z izobrazevanjem, usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za
bOlSE UPraVIAN]E...........ceoeeesce e 12
3.3 Aktivnosti $tudij, vrednotenj in druge podiage, analize, strategki programski
AOKUIMBIE ...ttt et et ee e et 13
3.4 Aktivnosti na podro&ju informacijskib sistemov........oooooovovveoeeo 14
3.5 Aktivnosti obvestanja in KomUNIGIFANa...............ooooeeoomreeeeeeeooeoooo 15
36 Druge podporne aktivnosti ..........ccoooooeeooeeeoeoo e s 16
3.7 Poenostavljene oblike obradunavanja stroskov Bl TP e 17
4 PROJEKT V OKVIRU TEHNIENE PODPORE...............oooevoeeeeeoeeeoeoeoeeooeoooooooo 19
41 Obdobje UPFaVIEENOSHI..............evveiereeree oo 19
42 Izvedbeni naért operativnega programa - INOP za tehni¢no podporo...........o..... 19
4.3 Priprava projekta TP.........c..o.. oot 20
4.4 Uskladitev in potrditev projekta in vnos podatkov v sistem QU ... 20
4.4.1  Projektni predlog tehnidne podpore................ccoveoeeoeeeoeeoeoooooooo 20
44.2  Odlotitev projekta v okviru tehniene podpOre. .........o..ooeeoovooeeosooo 20
4.4.3 Nagin izvajanja aktivnosti projektov tehnigne POAPOrE ..o veev it sn e 21
4.5 Izplaila in povradila drzavnega proraduna ..............oeeeeoevoveeeoeoooeooooooo 22
S SPREMLJANJE IN POROCANJE ......veomieemoeeeoeeees oo 23
5.1 Letno porogilo o izvajanju 0peracij TP ...........cooeeoeevrereeoeeeseeseooeoeoooooeooeooooo 23
5.2 Kon€no porailo 0 iZVajanjU.........c.ocvu.eveeeeceecee oo 23
6  IZVAJANJE UPRAVLJALNIH PREVERJANJ TEHNIGNE PODPORE PO 125, CLENU
UREDBE 1303/2013 EU........oooiiireecieteecte et eeteeeee oot eeeeeeeeeee e 24
6.1 AdMInistrativia PreVeIaN|a ......cveerveeeee et eeee e e 24
6.1.1  Preverjanie strodkov dela po &lenu 125 Uredbe 1303/2013/ES oo 25
6.1.1.1 DOKAZI. ... e 25
6.1.1.2  lzvedba administrativnih preverjanj.........o.ooooooooo 26
6.1.1.2.1 UpraviCenec je izvajalski Organ...............coooooooooeooooeoo 26
6.1.1.2.2 Upravicenec je organ upravljanja, placiini organ, Urad za nadzor
proraduna ali POSTedniBKi OTGAN .........c..covuiieceeee e eeeeee e 27
6.2 Preverjanja na kraju Samem...........c...coooovuoomoeieivoeooeeeoe 27
6.3 Arhiviranje dOKUMENtACHE ..........o..cueeereeeeee oo 28
T PRILOGE ...ttt oo 29

September 2015 -3- Verzija: 1.00



SEZNAM PRILOG

Priloga 1: Navodilo za izpolnjevanje obrazca za S1C0) =1 CF OO SRS TS 30
Priloga 2: Obrazec za prijavo Projekta TP ... 344
Priloga 3: Kontrolnik za odobritev projektov TehnIBNe POAPOTE. ....ccvricrirereasere it s ar7
Priloga 4: KL »pogodba 0 ZBPOSIVI «uuwmmcersssmesies sttt 40
Priloga 5: KL »preverjanje upravitenosti stroskov AEIBE oo eeeeeeeee e sereeieeembasesenan e s senesant e enn et 422
PRIIOGAE 61 KL 5 RAGUNG . coxvvacrsriuraseiseeseesams s sob e LS 444
Priloga 7: KL »Tadun — StUdENISKI SEIVIS€.urrm e iiretiesiesieiis et bt 466
Priloga 8: KKS »izvedba postopka ZAPOSHVEE 1evreeeeressssimmnsrsrss s e 488
Priloga 9: KKS »obragun plage in drugih strodkov e QUTRT RSP P R PPPPPISS 50
Priloga 10: |zjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe 0 zaposlitvi ... 522
Priloga 11: Izjava o pravilnosti obraguna place in drugih strodkov dela........o 533
Priloga 12: Javno narogilo evidentni POSIOPEK........coviemimci sttt 544
Priloga 13: Javno naroGilo mMale VIedNOSt ... sesieisrss st s 566

Priloga 14: Seznam upravi¢enih stroskov za tehnicno podporo evropske kohezijske politike 2014-2020 ...588
Priloga 15: Seznam neupravicenih strodkov za tehnicno podporo evropske kohezijske politike 2014-2020 655

September 2015 -4- Verzija: 1.00



UvoD

Navodila organa upravijanja za izvajanje tehniéne podpore Operativnega programa evropske
kohezijske politike za programsko obdobje 2014—2020 {v nadaljevanju navodila OU) dolo¢ajo
smernice za zagotavljanje pravilnosti, skiadnosti in upravienosti podpore operacijam v okviru
izvajanja tehniéne podore.

Navodila so obvezna za vse udelezence do sredstev tehnicne podpore v okviru Operativhega
programa evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014-2020 (OP).
Navodila so namenjena in veljajo za izvajanje prednostne osi »Tehniéna podpora« {TP).

Navodila priénejo veljati z dnem objave na spletni strani skladov Evropske unije, organa,
pristojnega za upravijanje (OU). Enak postopek velja za spremembe in dopolnitve navodil.
Spremembe navodil se oznaéujejo z oznakami verzija 00/leto00 in s povzetkom vsakokratnih
sprememb v prilogi navedil. Navodila se objavijo na spletni strani www.eu-skiadi.si.
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1 SPLOSNE DEFINICIJE IN PRAVILA

lzvajanje tehnitne podpore v splognem ureja &len 59 Uredbe (EU) &t. 1303/2013 o skupnih dologbah (EU
Uredba). Tehni¢na podpora zajema podporne aktivnosti, ki so nujno potrebne za uspesno upravljanje ter
nadzor in izvajanje OP. Zagotavlja pomo¢ organom, ki upravljajo in uporabliajo sklade EU za izvajanje
nalog, sredstva tehniéne podpore pa se uporabljajo tudi za zmanj8anje upravnega bremena upravicencev.

Prednostne osi »Tehnitna podpora« sestavljajo tri prednostne nalozbe (PN):

» Tehniéna podpora KS,
» Tehnitna podpora ESRR,
» Tehniéna podpora ESS.

Tehniéna podpora se bo financirala iz Kohezijskega sklada (KS), Evropskega sklada za regionalni razvoj
(ESRR) in Evropskega socialnega skiada (ESS). V okviru OP sta ESRR in ESS razdeljena na kohezijski
regiji Vzhodna in Zahodna Slovenija. Pri KS pa pokriva celotno obmotje Slovenije. Poleg tega je stopnja
sofinanciranja glede na sklad razliéna. Stopnja sofinanciranja iz sredstev tehniéne podpore strukturnih in
investicijskih skladov je opredeljena v OP,

Delezi po prednostnih nalozbah so:

» Tehnigna podpora KS (85 % EU del in 15 % SLO udelezbe),

» Tehniéna podpora ESRR (82 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe) in 18
% za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe),

» Tehniéna podpora ESS (71 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe) in 29 %
za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe).

Vsi strogki, ki so vezani na posamezni projekt TP (vsak projekt je vezan na eno PN), morajo biti naértovani
in izplagani v odstotkih, ki so za posamezne PN TP dolo&eni v OP (odstotek sofinanciranja EU/SLO in
razdelitev po regijah). To pomeni, da se npr. radun za izvedbo vrednotenja za ESS plata v odstotkih, ki
veljajo za to PN (71 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udeleZbe) in 29 % za Zahodno
Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe).

Dvojno uveljavijanje stroskov in izdatkov, ki so Ze bili povrnjeni iz katerega koli drugega vira, ni dovoljeno.
V tem primeru bo zahtevano vragilo 2e izplacanega zneska sofinanciranja. Ce je dvojno uveljavljanje
stroskov in izdatkov namerno, se bo obravnavalo kot goljufija. V vsakem primeru bo treba ustrezni znesek
sofinanciranja vrniti. Virnjeni zneski bodo za upravi¢enca izgubljeni.

1.1  Pomen izrazov
|zrazi, uporabljeni v tem navodilu, imajo naslednji pomen:

» »Tehni€na podpora« je prednostna nalozba (KS, ESRR in ESS), ki bo namenjena ukrepom za
ucinkovito izvajanje Operativnega programa evropske kohezijske politike za programsko obdobje
2014-2020,

» »Projekt tehniéne podpore« je natanénejsi vsebinski, finanéni in terminski na&rt sorodnih
aktivnosti na podrogju zaposlovanja, informacijskih sistemov (IS), izobrazevan;, obvesdanja in
komuniciranja, Studije in vrednotenja ter ostalih podpornih aktivnosti pri izvajanju OP in aktivnosti
za dvig administrativne usposobljenosti njegovih upravigencev,

» »Operacija« je potrjen projekt, ki ga izvaja upravitenec.
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1.2  Kljuéne pravne podlage

Upraviéenec je pri izvajanju potrjenih projektov tehniéne podpore dolzan upostevati predpise Skupnosti in
nacionalne predpise, in sicer:

a) upostevati je dolZzan naslednje pravne vire:

» Uredbe EU z vsemi spremembami in popravki:

v

Uredba (EU) §t. 1303/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013, 0
skupnih dolo¢bah o Evropskem skladu za regionalini razvoj, Evropskem socialnem skladu,
Kohezijskem skladu, Evropskem kmetijskem skladu za razvoj podeZelja in Evropskem
skladu za pomorstvo in ribidtvo, o splosnih dolo&bah o Evropskem skladu za regionalni
razvoj, Evropskem socialnem skladu, Kohezijskem skladu in Evropskem skladu za
pomorstvo in ribitvo ter o razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) §t. 1083/2006,

Uredba (EU) §t. 1301/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013, 0
Evropskem skladu za regionalni razvoj in o posebnih dolotbah glede cilja »nalozbe za rast
in delovna mesta« ter o razveljavitvi Uredbe (ES) st. 1080/2006,

Uredba (EU) &t. 1300/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013, 0
Kohezijskem skladu in razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) 5t. 1084/2006,

Uredba (EU) t. 1304/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013, o
Evropskem socialnem skladu in razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) §t. 1081/20086,

ter drugi delegirani in izvedbeni akti, ki jih Komisija sprejme v skladu s 149, in 150. ¢lenom
EU Uredbe o skupnih dolo&babh,

usmeritve Evropske komisije (npr. smernice Evropske komisije, primeroma za
programiranje tehni¢ne podpore 2014-2020, o poenostavijenih moZnostih obratunavanja
stroskov ipd.).

» Uredba o korig&enju sredstev evropske kohezijske politike v Republiki Sloveniji v programskem
obdobiju 2014-2020 za cilj »nalozbe za rast in delovna mestag,

» zakonodaja s podro&ja javnih financ (zakon, ki ureja javne finance, zakon, ki ureja izvrievanje
proradunov RS, Pravilnik o usmeritvah za usklajeno delovanje sistema notranjega nadzora
javnih financ, Pravilnik o skupnih osnovah za postopke dela finanénih sluzb neposrednih
proragunskih uporabnikov proracuna RS, veljavni pravilnik o postopkih za izvréevanje
proraguna RS, Usmeritve za notranje kontrole, Interni pravilniki neposrednih proratunskih
uporabnikov ...),

v Vv V ¥V VvV Vv ¥V ¥ VvV VY

zakonodaja s podrogja javnih narogil in varstva v postopkih oddaje javnih narodil,
zakonodaja s podrogja drzavnih pomodi,

normativne podlage za upoétevanje horizontalnih evropskih politik,

zakonodaja s podrogja varstva okolja,

davéna zakonodaja,

zakonodaja s podrogja ragunovodstva in radunovodski standardi,

delovna zakonodaja,

zakonodaija, ki ureja sistem javnih usluzbencev in sistem pla¢ v javnem sektorju,
zakonodaja s podrogja varovanja osebninh podatkov,

druga ustrezna zakonodaja,
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b)
c)
d)

e)

g)

h)

)

navodila organa upravljanja, organa za potrievanje in revizijskega organa,
Partnerski sporazum med Republiko Slovenijo in Evropsko komisijo,
Operativni program za izvajanje Evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020,

dosedi mora cilie in namene operacij ter izvesti v operacijah navedene aktivnosti v navedenem
¢asovnem in finanénem okviru oz. v nasprotnem primeru postopati skladno z navodili organa
upravljanja,

pri izvajanju aktivnosti mora ravnati v skladu z nagelom dobrega gospodarjenja,

sredstva tehniéne podpore lahke nameni le za upravi¢ene stroske za sofinanciranje s sredstvi EU,
ki nastanejo ob izvedbi aktivnosti,

zagotavljati mora podatke za vnos v informacijski sistem organa upravljanja,

zagotavljati mora revizijsko sled in hraniti ratune ter druga potrdila o izdatkih v okviru aktivnosti §e
tri leta po zakljutku operativnega programa oziroma, kot je doloteno v navodilih, ki urejajo
zakljugevanje programskega obdobja 2014-2020 in

omogociti organu upravljanja in nadzornim institucijam vpogled v dokumentacijo v obdabju, kot je
doloZeno v navodilih, ki urejajo zaklju¢evanje programskega obdobja 2014-2020.
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2 UDELEZENCI IN NJIHOVE VLOGE PRI PORABI SREDSTEV
TEHNICNE PODPORE

2.1 Organ upravijanja (OU)

OU so notranje organizacijske enote Sluzbe Vlade Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko
politiko. OU je kot nosilec tehni¢ne podpore odgovoren za izvajanje tehniéne podpore kot prednostne osi
oz. prednostne nalozbe v okviru operativnega programa za posamezen sklad. OU z upravi¢enci uskiajuje
projekte tehniéne podpore in jih potrdi z odlogitvijo o podpori.

2.2 Upraviéenci
Upraviéenci za tehniéno podporo OP EKP 2014-2020 so po Uredbi o porabi sredstev evropske kohezijske
politike v Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2014—2020 za cilj »nalozbe za rast in delovna mesta«
(v nadaljevanju SLO ??uredba):
a) organi upravljanja in nadzora so:
_ QU je vladna sluZba, pristojna za razvoj in evropsko kohezijsko politiko,
- Organ za potrjevanje je notranja organizacijska enota ministrstva, pristoinega za
finance, ki je pristojna za upravljanje sredstev EU,
— Revizijski organ je organ za nadzor nad proratunom v sestavi ministrstva, pristojnega
za finance,
b) posrednigki organi (PO) (ministrstva in organi v sestavi ministrstva, ki se obravnavajo kot
sestavni del pristojnega ministrstva oziroma posredni$kega organa),
¢) lizvajalski organi (posredni uporabniki po predpisih, ki urejajo javne finance, kot npr. Javna
agencija Republike Slovenije za spodbujanje podjetnistva, inovativnosti, razvoja, investicij in
turizma, Javni Sklad Republike Slovenije za podjetnistvo, Zavod Republike Slovenije za
zaposlovanje in Javni sklad Republike Slovenije za razvoj kadrov in Stipendije).

OU, revizijski organ, organ za potrjevanje in posrednigki organi v nadaljnjem besedilu: (prijavitelji projekta
TP), v okviru TP opravijajo naslednje naloge:
1. posliejo organu upravijanja viogo za potrditev ustreznosti nadina izbora operacije (v nadaljnjem
besedilu: projektni predlog),
izvajajo administrativna preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe 1303/2013/EU,
izvajajo preverjanja opravljanja nalog izvajalskih organov,
spremljajo izvajanje operacij, odstopanja in napovedi ter o tem porogajo organu upravljanja,
zagotavljajo vpogled v dokumentacijo s podrogja evropske kohezijske politike organu upravljanja,
organu za potrievanje in revizijskem organu,
dajejo navodila izvajalskemu organu, pregledujejo njegovo dokumentacijo in porotila, ¢e presodijo,
da je to potrebno, ter opravija naloge posredovanja med izvajalskim organom in organom
upravljanja,
7. hranijo dokumentacijo v skladu z dolocbo 140. #lena Uredbe 1303/2013/EU in s predpisi, ki urejajo
hranjenje dokumentarnega gradiva,
8. skrbijo za pravilen in pravoCasen vnos podatkov v informacijske sisteme, ki so predvideni za
finan&no upravljanje, spremljanje, nadziranje in vrednotenje operacij,
9. zagotavijajo javnost dela in obved&ajo domaco javnost o izvajanju evropske kohezijske politike.

oA~ wN
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|zvajalski organi so posredni uporabniki po predpisih, ki urejajo javne finance, ki so pridobili soglasje
organa upravljanja. V okviru TP opravljajo naslednje naloge:
1. posliejo posredniskemu organu viogo za potrditev ustreznosti nadina izbora operacije (v nadaljnjem

besedilu: projektni prediog),

2. spremljajo izvajanje operacij, odstopanja in napovedi ter o tem porocajo posredniskemu organu,

3. zagotavljajo vpogled v dokumentacijo s podrogja evropske kohezijske politke posredniskemu
organu, organu upravljanja in organu za potrjievanje,

4.  hranijo dokumentacijo v skladu z dolo&bo 140. élena Uredbe 1303/2013/EU in s predpisi, ki urejajo
hranjenje dokumentarnega gradiva,

5. skrbijo za pravilen in pravoasen vnos podatkov v informacijske sisteme, ki so predvideni za
finanéno upravljanje, spremijanje, nadziranje in vrednotenje operacij,

6. zagotavljajo javnost dela in obve$éajo domado javnost o izvajanju evropske kohezijske politike.

Naloge upravljainega preverjanja izvajajo resorji, ki so pridobili sredstva tehniéne podpore, sami, pri tem pa
je treba zagotovi logitev funkeij (v skladu z drugim odstavkom 8. &lena SLO Uredbe) upravljalnega
preverjanja od izvajana projektov tehni¢ne podpore, kadar sami nastopajo v vlogi upraviéenca.

Kadar je opredelieno, da pri izvajanju tehnitne podpore neposredno opravija naloge izvajanja organ
upravlianja v vlogi upravitenca, se zagotovi ustrezno loenost funkei] (nalog OU, nalog izvajanja oz
upravicenca ter upravljalnega preverjanja).

V primeruy, ko je upravitenec do sredstev tehniéne podpore izvajaiski organ, upravijalna preverjanja izvede
pristojno ministrstvo v viogi PO.

Projekt tehnitne podpore lahko prejema pomog samo iz enega sklada naenkrat. Navedeno ne izkljutuje
moznosti sorazmernih plagil posameznega stroska iz ve¢ skiadov oz. projektov. Strogki, ki jih upravidenci
financirajo iz operacij v okviru drugih prednostnih osi in/ali prednostnih nalozb, niso upraviéeni do
sofinanciranja iz sredstev tehnitne podpore. Stroski, ki jih upravitenci financirajo iz drugih javnih sredstev
ali drugih sredstev iz proraguna EU, niso upraviéeni do sofinanciranja iz sredstev tehni¢ne podpore.

3 VRSTE UPRAVICENIH AKTIVNOST!

Tehni¢na podpora je namenjena ukrepom za uginkovito izvajanje operativnega programa. Sredstva
tehni¢ne podpore so kljuénega pomena za doseganije ciljev, opredeljenih v vsebinskih prednostnih oseh in
naloZbah.

Skladno z zgoraj navedenimi evropskimi uredbami je upraviCeno financiranje ukrepov za uginkovito
izvajanje operativnega programa pripravijalinih, upravijainih, spremijevalnih, informacijskih in nadzornih
ukrepov ter ukrepov vrednotenja operativnega programa, hkrati z ukrepi za izboljdanje upravne
sposobnosti za izvajanje skladov znotraj omejitev, ki so doloZene v 59. &lenu Uredbe (EU) &t. 1303/2013
Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013.

Predvidoma so to aktivnosti, ki spadajo v sklope aktivnosti, in sicer:

> aktivnosti zaposlovanja,

> aktivnosti povezane z izobraZevanjem, usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za boljise
upravijanje,

»  aktivnosti $tudij, vrednotenj in drugih podlag, analiz, strateski programski dokumenti,
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» aktivnosti informacijskih sistemaov,
» aktivnosti obvescéanja in komuniciranja,
» druge podporne aktivnosti.

Iz sredstev tehni&ne podpore se lahko financirajo tudi druge aktivnosti, nastale na osnovi »ad hoc« potreb v
gasu izvajanja programskega obdobja 2014—2020, pod pogojem, da so skladne z operativnimi programi ter
domaéo in EU zakonodajo.

Poleg vsebin operativnega programa in horizontalnih vsebin se lahko v okviru tehniéne podpore financira
tudi vsebine, ki se nanasajo na aktivnosti zakljutevanja programskega obdobja 2007-2013 oziroma priprav
na programsko obdobje 2021-2027, v skladu s smernicami EK soglasju QU.

3.1 Aktivnosti zaposlovanja

Iz aktivnosti mora jasno in nedvoumno izhajati vioga prijavitelja in naloge v postopku (sistemskega)
izvajanja operativnega programa, ki pa morajo biti razvidne v opisu sistema upravljanja in nadzora.

V sklopu aktivnosti se zaposlitve za nedologen ¢as (dologen &as), ki se sofinancirgjo iz sredstev tehnine
podpore, izvajajo v skladu s sprejetimi sklepi Vlade RS (npr. Vlada Republike Slovenije je 26. februarja
2015 sprejela sklep stevilka 54400-3/2015/15 sInformacija o vzpostavitvi pogojev za izvajanje evropske
kohezijske politike, politike razvoja podezelja in skupne ribiske politike v programskem obdobju 2014-2020
na podrogju kadrove, s katerim je soglasala z zaposlitvijo kadrov iz naslova tehni¢ne podpore za izvajanje
Operativhega programa 2014-2020 ter opredelila predvideno tevilo zaposlitev po resorjih, ki sodelujejo pri
izvajanju Operativnega programa 2014-2020).

Uredba o porabi sredstev evropske kohezijske politike v RS v programskem obdobju 2014-2020 za cil]
»Nalozbe za rast in delovna mesta« v 21. &lenu opredeljuje upravitenost do financiranja iz sredstev
tehnizne podpore le do ravni upravitenca, kar pomeni, da je opredeljevanje, razmejitev nalog in posleditno
lotenost funkcij kljuéna (razmejitev med funkcijami posredniskega organa, izvajaiskega organa in
upravitenca). V kolikor bo del nalog posredniskega organa opravljal tudi izvajalski organ oziroma organ v
sestavi, mora posredniski organ opredeliti naloge izvajalskega organalorgana v sestavi v povezavi z
izvajanjem evropske kohezijske politike (EKP), ki morajo biti razvidne iz opisa sistema upravljanja in
nadzora.

Aktivnosti zaposlovanja se izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upraviéenci prediagajo projekt
tehniéne podpore. OU potrdi projekt upravi¢enca z odlogitvijo o podpori. 1zvajanje aktivnosti, doloéenih v
projektu, je v pristojnosti posameznega upravitenca.

3.2 Aktivnosti povezane z izobraZevanjem, usposabljanjem in krepitvijo
zmogljivosti za boljse upravijanje

Aktivnosti morajo prispevati k upravni zmogljivosti in izboljganju usposobljenosti zaposlenih, ki opravljajo

sistemske naloge v okviru kohezijske politike (vezano na opis sistema upravijanja in nadzora), ter

prispevati k izboljganju upravne usposobljenosti vseh, ki so vkljuéeni v izvajanje evropske kohezijske
politike.
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Aktivnosti morajo jasno in nedvoumno izhajati iz potreb upravitencev za u&inkovito izvajanje njihovih nalog
v postopku izvajanja operativnega programa.

Aktivnosti povezane z izobraZevanjem, usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za boljse upravljanje se
izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upravicenci predlagajo projekt tehni¢ne podpore s posameznimi
aktivnosti. OU potrdi projekt upravidenca z odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, dologenih v projektu,
ie v pristojnosti posameznega upravi¢enca.

Obvezne sestavine v prijavi v projekta so:

> utemeljitev z vidika doseganja ciliev OP oz. prednostna os/prednostna nalozba/specifini cilj
(OS/PN/SC) aktivnosti,

> ciline skupine, katerim je aktivnost namenjena,

> utemeljitev viSine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izratun strodkov aktivnosti, v
kolikor ni dolo¢ena v navodilih QU.

Aktivnosti povezane z izobraZevanjem, usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za boljse upravijanje se
izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upraviCenci predlagajo projekt tehniéne podpore. OU potrdi
projekt upravi¢enca z odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, je v pristojnosti
posameznega upravitenca.

V okviru te aktivnosti je moZno uveljaviti tudi poenostavljene oblike financiranja, ki so opredeljeni v to&ki
3.7. Poenostavljene oblike se lahko uporabijo samo za tista izobraZevanja, ki so individualna, ne pa tista, ki
jih OU ali drugi upravicenci organizirajo (npr. organizacija dogodkov, seminarjev ipd.) za Siro skupino.

3.3  Aktivnosti $tudij, vrednotenj in druge podiage, analize, strateski programski
dokumenti

Aktivnosti na podrogju studij, vrednotenj in drugih podlag, analiz, strateski programski dokumenti morajo
prispevati k izbol$anju kakovosti izvajanja OP ter oceno njegove uspesnosti, uginkovitosti in vpliva. Studije
§& morajo jasno in nedvoumno nanadati na uresni¢evanje OP. Vrednotenje (v skladu s pripravijenim
nadrtom vrednoten]) zajema delno ali celovito vrednotenje nadrtovanih in dosezenih ciljev in uginkov, kot
izhajajo iz OP, Partnerskega sporazuma (PS) oz. drugega strate$kega dokumenta, ki je vezan na izvajanje
EKP. Prispevek $tudij in vrednotenj je izboljSanje kakovosti izvajanja OP ter oceno njegove uspesnosti,
uéinkovitosti in vpliva.

Aktivnosti Studij, vrednotenj in drugih podlag, analiz, strateski programski dokumenti se izvajajo
koncentrirano na OU, kar pomeni, da OU v vlogi upravi¢enca predlaga projekt s posameznimi aktivnostmi
(Studije, vrednotenja, priprava projektne in investicijske dokumentacije, porodila, strokovne ocene ipd.). OU
potrdi projekt upravienca z odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, ie v pristojnosti
posameznega upravitenca.

Iziemoma v primerih, ko je to vsebinsko potrebno in organizacijsko smiselno, se tovrstne aktivnosti, v
soglasju z organom upravljanja, lahko izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upravitenci predlagajo
projekt tehniéne podpore z aktivnostmi $tudij, vrednoten] in drugih podlag, analiz, strate3ki programski
dokumenti. QU potrdi projekt upravitenca z odloCitvijo o podpori. 1zvajanje aktivnosti, dologenih v projektu,
v takem primeru postane izkljuéna pristojnost posameznega upravicenca.
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Primeri aktivnosti so:

»  &tudije infali vrednotenja za izboljsanje uspesnosti izvajanja OP, njegovih PN in/ali SC,
studije infali vrednotenja za cceno napredka pri izvajanju OP, njegovih PN in/ali SC,

»

» vse vrsie vrednotenja {predhodno, vmesno, naknadno, tematsko),

» Studije predhodnega vrednotenja naslednjega programskega obdobja,
>

studije kot podlaga za uginkovito izvajanje OP, njegovih PN in/ali SC ter posameznih aktivnosti
znotraj njih,

» priprava projektnih in investicijskih dokumentacij, porogil, strokovnih ocen ipd.

Obvezne sestavine v prijavi v projekta so:

» utemeljitev z vidika doseganja ciliev OP oziroma PN/SC/ operacije,
» ciline skupine, ki jim je aktivnost namenjena,

» utemeljitev visine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izradun strodkov aktivnosti, v
kolikor ni doloZena v navodilih OU.

Posebne sestavine v prijavi projekta so:

¥» idejna zasnova,

predstavljena metodologija izvedbe tudije/evalvacije oz. vrednotenja,
cilji $tudije/vrednotenja,

okvirni strogkovni naCrt,

¢as trajanja in

v V V ¥V V¥V

okvirna opredelitev pogojev in meril za izbor.

Oshovni pogoji za potrditev aktivnosti so:

» da se nanasajo na vsebino OP, OS, PN, SC aktivnosti, operacije, na skupne vsebine izvajanja OP
oz. haértovanja za novo programsko obdobje,

> da so doloceni vsaj kazalniki, navedeni v OP za aktivnost ali skupino aktivnosti.

3.4 Aktivnosti na podroéju informacijskih sistemov

Aktivnosti na podro&ju informacijskih sistemov (I1S) morajo prispevati k informatizaciji sistemov za
delovanje, spremljanje in vrednotenje sistema kohezijske politike ter k celoviti in uginkoviti izmenjavi
podatkov z Evropsko komisijo. Sredstva tehniéne podpore bodo namenjena za postavitev, nadgradnjo in
vzdrzevanje informacijskih sistemov na podrogju kohezijske politike v RS (IS organa upravljanja in organa
za potrjevanje, nacionalni ratunovodski sistem Ministrstvo za finace in drugih informacijskih sistemov, ki so
potrebni za optimalno delovanje kohezijske politike za uginkovitej$e in hitrejse delovanje ter odkrivanje
nepravilnosti).
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Aktivnosti na podrogju informacijski sistemov se izvajajo koncentrirano na OU, kar pomeni, da OU v vlogi
upraviCenca predlaga projekt s posameznimi aktivnosti. OU potrdi projekt upraviéenca z odlogitvijo o
podpori. Izvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, je v pristojnosti posameznega upravitenca,

V primerih, ko je to vsebinsko potrebno in organizacijsko smiselno, se tovrstne aktivnosti, v soglasju z
organom upravljanja, lahko izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upravienci prediagajo projekt
tehni¢ne podpore z aktivnostmi. QU potrdi projekt upravitenca z odlogitvijo o podpori. lzvajanje aktivnosti,
dolocenih v projektu, v takem primery postane izkljuéna pristojnost posameznega upravigenca.

Primeri aktivnosti informacijskih sistemov so:

» zasnova sistema spremljanja in ocena potreb,

» nabava opreme in programov ter medsebojne povezave z drugimi sistemi in podatkovnimi bazami,
> storitve razvoja, nadgradnje in vzdrzevanja sistema ter posameznih modulov,

> usposabljanje uporabnikov.

Obvezne sestavine v prijavi projekta:

» utemeljitev z vidika doseganja ciljev OP oz. OS/PN/SC operaciie,

utemeljitev raziogov za izvedbo aktivnosti,

clline skupine, katerim je aktivnost namenjena,

utemeljitev skladnosti s sistemom OU oz. utemeljitev razlogov za odstopanja,

Y V V ¥V

utemeljitev visine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izratun stroskov aktivnosti, v
kolikor ni dolo¢ena v navodilih QU.

3.5 Aktivnosti obve$éanja in komuniciranja

Aktivnosti obvedcanja in komuniciranja se morajo jasno in nedvoumno nanasati na obvescZanje javnosti o
pomenu skladov evropske kohezijske politike in uresniCevanju operativnega programa ter biti skladne z
zahtevami evropskih uredb o ukrepih informiranja in obve§¢anja javnosti, ki jih izvajajo drzave é&lanice v
zvezi s pomodjo strukturnib skladov in kohezijskega sklada ter navodili QU.

Za aktivnosti, ki bodo podprte v okviru tehni&ne podpore, je pripravijena Strategija obve&canja in
komuniciranja na podro&ju izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020, ki
bo sledila dolotbam uredb za to programsko obdobije.

Aktivnosti obve$éanja in komuniciranja se izvajajo koncentrirano na OU, kar pomeni, da OU v vlogi
upraviéenca predlaga projekt tehniéne podpore s posameznimi aktivnostmi. QU potrdi projekt upravidenca
z odlocitvijo o podpori. lzvajanje aktivnosti, dolotenih v projektu, je v pristojnosti posameznega
upravi¢enca.

Iziemoma v primerih, ko je to vsebinsko potrebno in organizacijsko smiselno, se tovrstne aktivnosti v
soglasju z organom upravljanja lahko ne izvajajo koncentrirano, kar pomeni, da upravienci predlagajo
projekt tehniéne podore z aktivnostmi obve&&anja javnosti, OU potrdi projekt upravidenca z odlotitvijo o
podpori. izvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, v takem primeru postane izkljucna pristojnost
posameznega upravitenca.
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Primeri aktivnosti obve$&anja javnosti so:

% izdelava in uporaba logotipa ali celostne podobe v Sirsem smislu,
» &irjenje informacij preko spleta,

» sirjenje informacij in aktivnosti obves&anja javnosti ter promocije v ustreznih medijih, na primer
radio, tisk, televizija,

» izdelava in razposiljanje promocijskega tiskanega in avdio-vizualnega materiala: bro3ur in zloZenk,
okroznic oz. novic, vodidev, porogil, zgoscenk, letakov itd.,

» vzpostavitev in delovanje info toCk,

» organizacija seminarjev in delavnic na nacionalni, regionalni in lokalni rayni z namenom
osveétanja javnosti ali posameznih cilinih skupin o strukturnih skladih in izvajanju operativhega
programa,

» promocija na sejmih in razstavah (najem prostorov, stojnic, izdelava informativnega materiala),

» vrednotenje aktivnosti obvescanja.

Obvezne sestavine v prijavi projekta so:

» utemeljitev z vidika doseganja ciljev OP oziroma OS/PN/SC aktivnosti,
» ciljne skupine, katerim je aktivnost namenjena,

» utemeljitev visine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izraun stroSkov akfivnosti, v
kolikor ni dolo&ena v navodilih OU.

Osnovni pogoji za potrditev aktivnosti so, da:

» se aktivnosti nanasajo na vsebino OP, OS, PN, SC aktivnosti oz. operacije,
» so doloeni kazalniki navedeni v OP za aktivnost ali skupino aktivnosti.

3.6 Druge podporne aktivnosti

Podporne aktivnosti morajo jasno in nedvoumno izhajati iz potreb upravi¢encev za uéinkovito izvajanje
njihovih nalog v postopku izvajanja operativhega programa.

Druge podpomne aktivnosti se izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upraviéenci prediagajo projekt
tehnicne podpore s posameznimi aktivnostmi. OU potrdi projekt upravicenca z odlogitvijo o podpori.
lzvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, je v pristojnosti posameznega upraviéenca.

Primeri podpornih aktivnosti so:
» najem, vzdrzevanje, nakup, amortizacija in upravljanje pisarniskih prostorov,
najem, vzdrzevanje, hakup in amortizacija pisarniske opreme,
najem, vzdrzevanje, nakup in amortizacija raéunalniske, strojne in programske opreme,
nhajem, vzdrZevanje, nakup in amortizacija licenc,
nakup pisarniskega materiala,

v Vv V V Y

organizacija delovnih sre¢anj, sestankov, nadzornih odborov ipd.,
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motivacijske delavnice za zaposlene, ki so vklju€eni v izvajanje operativnega programa,
preverjanje na kraju samem,

potni stroski, vezani na aktivnosti izvajanja operativhega programs,

zunanje storitve (npr. prevajalske storitve ipd.),

pravno, finan¢no in drugo svetovanje in

Y ¥V V V Vv VY

druge aktivnosti v podporo uginkovitemu izvajanju evropske kohezijske politike.

Obvezne sestavine v prijavi projekta so:

» utemeljitev z vidika doseganja ciljev OP oz. OS/PN/SC aktivnosti,
> ciljne skupine, katerim je aktivnost namenjena,

> utemeljitev viSine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izradun strokov aktivnosti, v
kolikor ni doloéena v navodilih OU.

Osnovni pogoji za potrditev aktivnosti so, da se aktivnosti:

» nanasajo na vsebino OP, OS, PN, SC, aktivnosti oz, operacije,
> so doloceni kazalniki navedeni v OP za aktivnost ali skupino aktivnosti.

V okviru te aktivnosti je mo#no uveljaviti tudi poenostavljene oblike financiranja, ki so opredeljeni v to&ki
3.7.

3.7 Poenostavijene oblike obraéunavanja stro$kov pri TP

V skladu s prvo togko 68. (b) &lena Uredbe 1303/2013/EU (EU Uredba) in navodili OU o upravigenih
stroskih se za posredne stroske tehnicne podpore uporabi pavsalna stopnja do 15 % upravigenih
neposrednih strokov za osebje (plac).

Pavsalno financiranje se lahko uporablja v okviru projekta, Ce upravitenec sam izvaja projekt (kar pomeni,
da ohranja popoln nadzor na upravijanem in izvajanjem projekta). Poenostavljene moznosti obratunavanja
stroskov se uporabljajo za stroske, ki so vezane na Zagotavtjanje ustreznih pogojev za delo zaposlenih in
kljub temu, da so dolotene kategorije stroskov v okviru projekta izvedene z javnim naro&itom (npr.
storitve Ci§Cenja, nakup pisarnikega pohistva, nakup racunalnikov in opreme, najem poslovnih prostorov,
stroski upravifanja in vzdrzevanja poslovnih prostorov, stroski elekiriche energije, stroski podpore
uporabnikom ter vzdrzevanje informacijske in komunikacijske tehnologije, stroki pisarniskega materiala in
galanterije, stroski receptorskih in varnostnih storitev, potni strodki zaposlenega, individualna izobraZevanja

ipd).?

Pavsalno financiranje se lahko uveljavi pri sklopih aktivnosti, povezanih z izobrazevanjem, usposabljanjem
in krepitvijo zmogijivosii za bolj§e upravianje ter pri podpornih aktivnostih.

V okviru projektov tehnigne podpore in v proragunskem okviru, se natrtujejo stroski plad na podlagi
potrjenih projektov tehni¢ne podpore ter se v okviry posebne aktivnosti uporabi pavialna stopnja do 15 %

L Povzeto po smemnicah o poenostavljenih moZnostih obratunavanja strodkov (EGESIF_14-0017) str. [2-13,
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upravitenih neposrednih stroskov plac. Pri potrjevanju projektov TP in pri planiranju proratuna OU dolodi
povéalno stopnjo glede na razpolozljiva sredstva, ki pa ne sme biti vi§ja od 15 %.
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4 PROJEKT V OKVIRU TEHNICNE PODPORE

4.1  Obdobje upravicenosti

Stroski in izdatki upravitenca so upravi¢eni, &e so nastali in so plagani v obdobju od 1. januarja 2014 do
31. decembra 2023 in znotraj obdobja upravitenosti, dolotenega z odloCitvijo o podpori za posamezno
operacijo. OU doloti obdobje upravitenosti izdatkov v odloitvi o podpori.

Upraviéenci niso upravideni do kori§tenja sredstev, dokler OU ne odobri projekta z odlogitvijo o podpori, ki
po 4. odstavku 28. &lena SLO Uredbe odloditev o podpori nadomesti pogodbo o sofinanciranju.

Plagila v breme sredstey evropske kohezijske politike se izvajajo skladno s pravilom n+3 oziroma v skladu
s B5. ¢lenom Uredbe 1303/2013/EV, da se mora OP zakljuciti 31. decembra 2023.

V predlogu projekta se datum za&etka in konca projekta oziroma aktivnosti dologi na naslednji nadin:

» Datum zagetka projekta je 1. januar 2014. Datum konca projekta je datum, ko je bilo izvréeno
zadnje placilo za programske aktivnosti, ki se bodo izvajale predvidoma do 31. decembra. 2023 oz.
kot je dolo€eno v evropskih uredbah oz. navodilih OU o upravicenih stroskih (predvidoma pa 3est
mesecev po zakljucku izvajanja aktivnosti).

» Datum zagetka projekta je 1. januar tekocega leta. Datum konca projekta je datum, ko bo izvréeno
zadnje placilo za projektne aktivnosti, ki se bodo izvajale predvidoma do 31. decembra 2023 oz.
kot je dologeno v evropskih uredbah oz. navodiiih OU o upravicenih strodkih (predvidoma pa %est
mesecev po zakljucku izvajanja aktivnosti).

> Datum zatetka aktivnosti je 1. januar tekotega leta. Datum konca aktivnosti je datum, ko bo
izvr§eno zadnje pladilo za aktivnosti, ki se bodo izvajale predvidoma do 31. decembra. 2023 oz. kot
je dologeno v evropskih uredbah oz. navodilih OU o upravicenih stroskih (predvidoma pa Zest
mesecev po zakljugku izvajanja aktivnosti).

Datum zakljutka spremljanja projektov je datum, ko drzava Glanica posreduje Evropski komisiji zakljuéno
porodilo o izvedbi OP.

V primeru, da se aktivnosti izvajajo preden je projekt potrjen in Ze potekajo izpladila, ki nastajajo v zvezi z
aktivnostjo, so izpladila v breme sredstev kohezijske politike za tehni&no pedporo upraviéena po potrditvi
projekta.

4.2 [zvedbeni naért operativnega programa - INOP za tehni¢no podporo

Posebnost tehniéne podpore je postopek njenega umes$tanja v Izvedbeni nadrt operativhega programa
(INOP), ki ne poteka po splosnem postopku. Postopek se namre& zatne na predlog QU, ki z njim seznani
ostale upravidence tehni&ne podpore (postopek od zgoraj navzdo! oziroma »top down«). Upravitenci
tehniCne podpore na posredovani predlog podajo svoje pripombe, OU pa nato oblikuje predlog porabe
sredstev tehniéne podpore kot sestavni del usklajenega predloga za INOP. Postopek priprave in izvedbe
INOP je opredeljen v navodilih OU za nacrtovanje, odlo¢anje o podpori, spremljanje, poro¢anje in
vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020 ter v navodilih za
pripravo INOP.
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4.3 Priprava projekta TP

Prijavitelj do sredstev tehnicne podpore na podiagi potrienega Odioka o izvedbenem nacrtu Operativnega
programa za izvajanje evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014—2020 pripravijo projektni
prediog projekta tehnicne podpore za KS, ESRR in ESS na podlagi obrazca iz priloge teh navodil.

V primeru, da se aktivnosti:
> izvajajo koncentrirano; OU v viogi upraviéenca pripravi projekini prediog projekta na obrazcu, ki je
priloga tem navodilom,

» ne izvajajo koncentrirano; upravicenec za aktivnosti pripravi projektni prediog projekta na obrazcu,
ki je priloga tem navodilom.

Obrazec prijavitelj izpolni skladno s prilozenimi navadili k obrazcem in ga posreduje organu upravijanja.
4.4 Uskladitev in potrditev projekta in vnos podatkov v sistem OU

4.41 Projektni predlog tehni¢ne podpore
Prijavitelji lahko pripravijo projektni predlog v okviru tehni¢ne podpore in ga posredujejo organu upravljanja.

Vioga za organ upravljanja mora vsebovati naslednje informacije:
> organ ali institucijo, odgovorno za izvajanje projekta vklju¢enega v operacijo v okviru tehnicne
podpore,
» opis ukrepa, lokacije izvajanja financnega ukrepa, &asovnega okvira in predvidenega prispevka
projekta vkljutenega v operacijo v okviry tehniéne podpore k posebnim in specifinim ciliem
zadevne prednostne ali zadevnih prednostnih osi,

» skupni strodki in skupni upraviteni stroski ob upostevanju zahtev iz ¢&lena 61. Uredbe
1303/2013/EU (EU Uredba),

» npaért financiranja ter fizitne kazainike za spremljanje napredka, ob upostevanju ugotovljenih
tvegan,

» oceno z jasnimi izjavami o izvedljivosti in upraviéenosti financnega prispevka projekta v okviru
tehni&ne podpore.

4.4.2 Odlotitev projekta v okviru tehnicne podpore

Organ upravljanja iz vioge in z informacijami iz na¢rta izvajanja, ki opredeljuje izvajanje konkretno potriene
operacije v okviru tehni¢ne podpore, sprejme odlogitev o podpori, ki po Cetrtem odtstavku 28. ¢lena SLO
Uredbe odlogitev o podpori nadomesti pogodbo o sofinanciranju.

&e organ upravljanja zavrne projekt, mora svojo odlotitev utemeljiti.

Organ upravljanja projekt preveri in po potrebi uskladi z upravidencem. Prijavitelj posreduje izpolnjen
obrazec za projekt tudi elektronsko.

Projekt mora izpolnjevati naslednje pogoje:
» Projekt mora prispevati k doseganju/rezultatov na ravni OP,
» Projekt mora prispevati k izbolj$anju udinkovitosti in smotrnosti aktivnosti izvajanja OP,

> Projekt mora ustrezati dolobam evropskih uredb glede strukturnih in investicijskih skladov ter
zahtevam teh navodil,
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> Projekt mora biti skladen z nacionalnimi pravili in pravili EU, in sicer s podrocja varstva
konkurence, javnih narogil in enakih mo2nosti.

Organ upravljanja pri potrjevanju preveri oz. oceni:
> prispevek k doseganju ciliev operativnega programa,
> prispevek k izbolj$anju ucinkovitosti in smotrnosti aktivnosti izvajanja operativhega programa,
» skladnost z dologbami evropskih uredb glede strukturnega in kohezijskega skiada ter zahtevami

teh navodil,

> skladnost z nacionalnimi pravili in pravili EU, in sicer s podro&ja varstva konkurence, javnih narogil
in enakih moZnosti,

» smiselnost izkazanih potreb glede na stanje izvajanja OP,

» doseZeno stopnjo skladnosti s predlaganimi aktivnostmi ostalih upraviencev,

» finanéno skladnost aktivnosti glede na razpoloZljivost sredstev tehnigne podpore,

> razpolozljivost sredstev v proradunu,

» fizini napredek programskih aktivnosti, ki so bile odobrene pred tem, vkljuéno z doseganjem

zastavijenih ciliev (kazalnikov).

Poleg zgoraj navedenega bo OU pri potrievanju projektov tehniéne podpore uposteval sprejeta merila za
izbor operacij v okviru Operativnega programa za izvajanje evropske kohezijske politike za obdobje
2014-2020.

Organ upravijanja posreduje projekt skupaj z odlogitvijo o podpori prijavitelju ter v vednost organu za
potrjevanie in revizijskemu organu.

Upravigenci na podlagi potrjenega projekta tehnidne podpore lahko prignejo s postopki za izvedbo
aktivnosti in po izvedbi aktivnosti izvedejo platila/povragila iz proradunskih postavk tehni¢ne podpore.

Prijavitelj prijavi projekt v dveh izvodih, od katerih prejmejo:
»  prijavitelj projekta in
» 00U
vsak po en potrjen izvod.

OU obvesti Ministrstvo za finance: Sektor za upravljanje s sredstvi EU/PO (organ za potrievanje) in Urad
RS za nadzor proraguna (revizijski organ) o spremembi projekta tehniéne podpore po elektronski pot.

4.4.3 Nacin izvajanja aktivnosti projektov tehniéne podpore

Na podlagi potrienega projekta se aktivnosti upraviCene iz sredstev tehniéne podpore lahko izvajajo prek
postopkov, kot jih dolota veljavna zakonodaja (npr. zakonodaja s podrodja javnega narodanja, Zakonodaja,
ki opredeljuje postopke izbora, zakon, ki ureja javne finance ali drug zakon, ki opredeljuje postopek javnega
razpisa, neposredne sklenitve pogodbe, javnega poziva, delovnopravna zakonodaja (postopki
zaposlovanja ipd.) ...).

Prijavitelj in upravigenec je dolzan za izvedbo aktivnosti tehniéne podpore zagotoviti, da je poraba sredstev
Za upravitenca gospodarna glede na namen.
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Upravigenec mora pri sklepanju pogodb oz. izdaji narocilnic med drugim paziti:

» da pogodbene vrednosti oz. yrednosti narogilnic ne presegajo vrednosti posamezne potriene
aktivnosti oz. vsote posameznih potrienih aktivnosti,

» da se pogodba v breme sredstev kohezijske politike sklepa le za potrjene aktivnosti, ¢e so predmet
pogodbe v breme sredstev kohezijske politike tudi aktivnosti, ki niso del projekta, je potrebno v
pogodbi upostevati navodila organa upravljanja na podrocju komuniciranja vsebin evropske
kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020,

» da v pogodbi uposteva dinamiko pla&, ki je navedena v projektu,

» da pogodba v breme sredstev kohezijske politike izpolnjuje zahteve iz navodil QU na podrogju
komuniciranja vsebin kohezijske politike,

» da so navedena vsa dokazila, ki jih mora predloZiti izvajalec,

A4

da si zagotovi pravico vpogleda v dokumentacijo oz. preverjanje revizijske sledi,

» da je rok za izvedbo aktivnosti skladen z rokom navedenim v projektu oz. je znotraj upravitenega
obdobja trajanja projekta.

4.5 Izplaéila in povracila drzavnega prora¢una

Izvajanje izpladil in povradil drzavnega proraduna ureja Zakon o izvrdevanju proracunov Republike
Slovenije, ki potekajo preko sistema MFERAC ter sistema OU.

Vsa izplatila potekajo preko sistema OU v sistem MFERAC, razen izjem kot so place, drugi strogki dela,
potni nalogi, ki potekajo v obratn smeri iz MFERAC v sistem OU.

Podroben postopek izplatila in povradila je opredeljen v navodilih OU za finanéno upravijanje evropske
kohezijske politike cilja »NaloZbe za rast in delovna mesta« v programskem obdobju 2014-2020, ostalih
navodil OU {npr. navodila OU o vnosu podatkov v sistem OU) ter v navodilih Ministrstva za finance.

Pri uprorabi poenostavijenih oblik obraunavanja strokov (glej poglavie 3.7) se pri TP nalrtujejo stroski
plag na podlagi potrjenih projektov tehnicne podpore ter se v okviru aktivnosti uporabi pavéalna stopnja do
15 % upravicenih neposrednih stroskov plag (na nacrtovana sredstva za plade se nadrtuje dodatnih 15 %
ali dodaten %, kot ga dolo¢i OU, v proratunu na PP za tehnitno podporo). To pomeni tudi, da se pri
povracilih v drzavni poragun, samodejno uposteva 3e paviaina stopnja, ki je dologena s projektom oz. jo
dologi OU.
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5 SPREMLJANJE IN POROCANJE

Za spremijanje izvajanja OP, je zadasno zagotovijen informacijski sistem OU, ki zagotavlja, da so osnovni
vsebinski in finan¢ni podatki o napredku pri izvajanju OP pravoasno na voljo.

Vsi upravigenci tehniéne podpore morajo zagotoviti takojsnji sprotni vnos podatkov o nadrtovanju in
izvajanju projektov TP ter njihovih spremembah v informacijski sistem OU oz. ne kasneje od treh dni od
nastanka spremembe.

5.1  Letno porocilo o izvajanju operacij TP
Vsi resorji, ki so pridobili sredstva TP posredujejo OU v skladu z navodili organa upravljanja za
nacrtovanje, odlocanje o podpori, spremijanje, porocanje in vrednotenje izvajanja evropske kohezijske
politke v programskem obdobju 2014—2020, finanéno in vsebinsko porocilo, ki bo podlaga za pripravo
letnega porogila. Porocilo mora vsebovati najmanj podrobno predstavitev izvedenih aktivnosti, porabljenih
sredstev (na aktivnost in skupno) ter doseZenih rezultatov.

5.2  Konéno porocilo o izvajanju

Kon&no porotiio je treba predloZiti OU v roku treh mesecev po koncu projekta oz. v skladu z navodili OU, ki
urejajo zakljudevanje programskega obdobja 2014-2020. Porodilo mora vsebovati najmanj podrobno
predstavitev izvedenih aktivnosti, porabijenih sredstev (na aktivnost in skupno) in doseZenih rezultatov
(kvantificirani kazalniki).
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6 1ZVAJANJE UPRAVLJALNIH PREVERJANJ TEHNICNE PODPORE
PO 125. CLENU UREDBE 1303/2013 EU

6.1 Administrativna preverjanja

Pri izvajanju administrativnin preverjanj je potrebno upostevati 125. &len Uredbe 1303/2013/ES v
programskem obdobju 2014-2020 (EU Uredba) in Uredbo o porabi sredstev evropske kohezijske politike v
Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2014-2020 za cilj nalozbe za rast in delovna mesta (SLO
Uredba). Poleg zgoraj podanih Uredb je treba upoStevati tudi Navodila QU za izvajanje upravljainih
preverjanj po 125. &lenu Uredbe 1303/2013 za programsko obdobje 2014-2020.

V skladu z 2. odstavkom 32. &lena Uredbe o porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki
Sloveniji v programskem obdobju 2014-2020 za cilj nalozbe za rast in delovna mesta se administrativna
preverjanja izvajajo do izplacila sredstev iz drzavnega proraduna, razen za strodke v zvezi z zaposlitvami
kadrov tehniéne podpore, ko se administrativna preverjanja lahko izvedejo po izpladilu sredstev iz
drzavnega proracuna, vendar pred povracilom iz naslova prispevka EU v drzavni proragun.

Naloge upravijalnega preverjanja izvajajo resorji sami. Pri izvajanju je treba zagotovi lo¢itev funkeij (v
skladu z drugim odstavkom 8. €lena SLO Uredbe) upravljalnega preverjanja od izvajana projektov tehnicne
podpore, kadar sami nastopajo v vlogi upravicenca.

Upravitenec pred izpladilom sredstev iz proracuna (izZjema so strodki dela, oziroma drugi stroski,
opredeljeni v SLO Uredbi, ki ureja koritenje sredstev evropske kohezijske politike Tehnitne podpore)
posreduje dokumentacijo v administrativno preverjanje kontrolorju QU, revizijskemu organu (RO), organu
za potrjevanje (MF-PQ) oz. PO in ustrezno arhivira originalno dokumentacijo.

V primeru, da je izvajalski organ v viogi upravigenca, pripravi zahtevek za izplagilo in ga skupaj s prilogami
posreduje PO v administrativno preverjanje po 125. &lenu EU Uredbe.

Kontrolor izvede administrativno preverjanje na podlagi potrjenega projekta tehniéne podpeore, Navodil
organa upravljanja o upravitenih stroskih za sredstva evropske kohezijske politike za programsko obdobje

2014—2020, Navodil organa upravijanja za izvajanje upravljalnih preverjanjih po 125. &lenu (EU) st
1303/2013 in teh navodil.

Upravi¢enec mora pri posredovanju dokumentacije v preverjanje dosledno upostevati naslednje:

» Dokumentacija mora biti popolna, pregledana in kronologko urejena. Neustrezno in nepopolno
dokumentacijo lahko kontrolor zavrne oziroma jo vine v dopolnitev.

Kontrolor izvede administrativno preverjanje:
» ustrezno evidentira prejeto dokumentacijo,

» s pomotjo kontrolnega lista izvede administrativno preverjanje pred izplacilom sredstev iz
proracuna (razen stroskov dela, predpladil in transferjev posrednim proraéunskim uporabnikom),

» po izvedenem preverjanju lahko zahtevek za izplagilo:
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 potrdi in odobri izplagilo iz proratuna,
* pozove upraviCenca k dopolnitvi dokumentacije v primeru, da je ta pomanjkljiva,

* zavrne izplagilo v primeru ugotoviiene napake ali nepravilnosti in zahteva odpravo
nepravilnosti,

> na podiagi dokazila o izplacilu iz proratuna preveri pravilnost izvedenega izplatila,
> zakljuci kontrolni list, ga ustrezno evidentira,
» ustrezno arhivira dokumentacijo opravljenega administrativnega preverjanja.

Administrativno preverjanje pred izplagilom iz proraéuna se ne izvaja za izdatke tehni¢ne podpore, niZje od
200 EUR. Za tovrstne izdatke je potrebno voditi ustrezen arhiv. Za izdatke, niZje od 200 EUR, se lahko
izvede vzoréno administrativno preverjanje.

Na podlagi zaznanih tveganj se za izdatke tehniéne podpore administrativno preverjanje lahko izvede
vzoréno. Gre za izdatke, ki so predhodno e predmet 100 % notranjih kontrol izpladil iz prora¢una RS v
skladu z zakonoma, ki urejata javne finance inr izvr8evanje proratuna ter drugimi podzakonskimi akti.

6.1.1 Preverjanje stroskov dela po &lenu 125 Uredbe 1303/2013/ES

6.1.1.1 Dokazila

Dokazila, ki jih je v okviru uvelfavljanja stroskov dela potrebno posredovati kontrolorju PO/OU v
administrativno preverjanje:

a) Pogodba o zaposlitvi oziroma drug pravni akt, s katerim je zaposleni razporejen na projekt
Tehni¢ne podpore ter naknadno sklenjeni dodatki k pogodbi o zaposlitvi (aneksi).

b) Izpolnjen in podpisan Obrazec IK1 - Izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in skienitve
pogodbe o zaposlitvi. Obrazec je treba izpolniti za vsakega zaposlenega (obrazec se posilja
skupaj s pogodbo oz. dodatkom k pogodbi). Z ustrezno izpolnjenim in podpisanim obrazcem
odgovorna oseba upravitenca potrdi, da ima upraviéenec vzpostavljene ustrezne postopke
notranjega nadzora in da je postopek zaposlitve pravilen ter skladen z veljavno nacionalno
zakonodajo.

c) Mesecno porotilo o opraviienem delu skupaj z izpisom iz evidence vr, le za Zaposiene, ki so
delno zaposleni na projektu TP. Mesedno porocilo mora biti pripravijeno skladno z navodili
notranje organizacijske enote, zadolzene za tehnicno podporo. 1z haiog, navedenih v mese&nem
porocilu, mora biti jasno razvidno, da je opravlieno delo povezano z izvajanjem evropske
kohezijske politke, navedeni morajo biti dopusti, bolni§ke in sluzbene poti {celodnevna
odsotnost). Mesetno poroéilo in izpis iz evidence ur morata biti skladna.

d) Obratunski list zaposlenega oz. kadar ne gre za ministrstvo/organ v sestavi oz. vladno siuzbo,
enakovreden dokument, iz katerega je razvidna I. bruto placa s pripadajo&imi davki in prispevki,
povracila strodkov v zvezi z delom (prehrana med delom, prevoz na delo in z dela ipd.),
nadomestila plade (bolniska, dopust, praznik, izobraZevanja ipd.) ter drugi osebni prejemki v
skladu z veljavno nacionalno zakonodaijo (regres za letni dopust, jubilejne nagrade, solidarnostna
pomot ...).

e) Izpoinjen in podpisan Obrazec IK2 — Izjava o pravilnosti obra¢una plage in drugih strogkov dela
(Priloga t. 12). Z ustrezno izpolnjenim in podpisanim obrazcem odgovorna oseba upravi¢enca
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potrdi, da ima upravicenec vzpostavljene ustrezne postopke notranjega nadzora, in da je mesecni
obradun plate, za vse zaposlene, katerih plada se uveliavija kot upravicen strogek, pravilen in
skladen z njihovimi pogodbami o zaposlitvi ter veljavno nacionalno zakonodajo.

) Dokazilo o pladiiu:
e izpis iz sistema MFERAC,
e v primeru |O:
DOKAZILO O PLACILU BRUTO I:
lzpis iz TRR o izplacilu neto place posameznemu zaposlenemu. V primeru skupnega
nakazila za vse zaposlene je treba priloZiti seznam zaposlenih, s katerega so razvidni
izplagani neto zneski posameznemu zaposlenemu.
DOKAZILO O PLACILU BRUTO I
- REK-1 Obradun dav&nih odtegljajev za dogodke iz delovnega razmerja.
Izpis iz TRR o plagilu davkov in prispevkov ali potrdilo DURS-a o plaganih davkih in
prispevkih.
- Seznam, iz katerega je razviden skupni znesek davkov in prispevkov, posamezni zneski ter
imena in priimki tistih zaposlenih, katerih placa se uveljavija kot upraviten strosek.

a) Kadar so nadomestila plade delodajalcu povmjena iz drugih virov, je treba posredovati ustrezen
dokument, iz katerega je razviden znesek povracil. V primeru povragila bolnidkih odsotnosti se
posreduje dokument Zavoda za zdravstveno zavarovanje Slovenije (Obvestilo o priznani visini
refundacije bruto nadomestil plag), iz katerega so razvidni zneski refundacij ter imena in priimki
oseb, za katere je bila bolnidka refundirana).

6.1.1.2 Izvedba administrativnih preverjanj

Kontrolor PO/OU izvede administrativno preverjanje:

1. pogodbe o zaposlitvi 0z. dodatka k pogodbi o zaposlitvi:
Administrativno preverjanje pogodbe o zaposlitvi se izvede na podlagi potrienega projekta tehnicne
podpore pred prvim uveljavljanjem stroskov dela. S pomogjo kontrolnega lista iz Priloge 4 kontrolor
preveri skladnost pogodbe o zaposlitvi potrienim projektom tehni¢ne podpore, skladnost s pravili
obves&anja in komuniciranja ter skladnost z nacionalno zakonodajo. Pogodba o zaposlitvi oziroma
dodatek k pogodbi o zaposlitvi se posreduje samo enkrat, in sicer pri prvem uveljavijanju strodkov
iz naslova tehniéne podpore na podlagi zadevne pravne podlage (pogodbe ali dodatka k pogodbi).

2. upraviéenosti mesecnih stroskov dela:
Preverjanje upravitenosti mesecnih stroskov dela se izvede na podlagi potrienega projekta
tehniéne podpore, pogodbe o zaposlitvi oz. dodatka k pogodbi o zaposlitvi, meseénega poroéila o
opravlijenem delu za tiste, ki so delno zaposleni na projektu tehni¢ne podpore, izpisa iz
evidence ur, obradunskega lista oz. drugega ustreznega dokumenta ter dokazila o izpla&ilu. 1zvaja
se mese&no, torej ob vsakem uveljavljanju stroskov dela.

6.1.1.2.1 Upraviéenec je izvajalski organ
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Preverjanje stroskov dela po 125. ¢lenu Uredbe 1303/2013/ES, kadar je upravi€enec izvajalski organ (npr.
javne agencije, javni skladi, javni zavodi idr.), se izvaja pred izpladilom sredstev iz proracuna (izjemoma
lahko po izplagilu na podlagi napovedi izplagil, ki jim sledi poragun glede na dejansko realizacijo). Nadin
posredovanja dokumentacije kontrolorju PO in izvedba administrativnih preverjanj po 125. lenu sta
opisana v focki 6.1.

6.1.1.2.2 Upravidenec je organ upravijanja, plaéilni organ, Urad za nadzor proraéuna ali
posredniski organ

Preverjanje stro3kov dela po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES (EU Uredba) se iziemoma izvaja po
izplacilu sredstev iz proratuna, vendar pred Povradilom iz naslova prispevka EU. Odgovorna oseba
upraviCenca po izplailu sredstev iz proraduna, vendar najkasneje do desetega v mesecu, elektronsko
posreduje dokumentacijo v administrativno preverjanje kontrolni enoti QU/MF-PO/UNP/PO in ustrezno
arhivira originalno dokumentacijo.
Kontrolor OQU/MF-PO/UNP/PO po prejemu dokumentacije:

1. Ustrezno evidentira prejeto dokumentacijo,

2. S pomogjo kontrolnega lista (Prilogi 4, 5) izvede administrativno preverjanje.
3. Upravitenca pisno obvesti o rezultatih opravijene kontrole.
4

.V primeru ugotovljene napake oziroma nepravilnosti (npr.: zaposlitev ni predvidena v projektu
tehnicne podpore, iz mese&nega porotila je razvidno, da je zaposleni opravijal delo, ki ni v skladu s
pogodbo o zaposlitvi in projektom ...) pripravi porogilo o ugotovljeni nepravilnosti (predloga ni
predpisana) z natanénim opisom odkrite nepravilnosti in jasnim sklicevanjem na ustrezna
nacionalna pravila in pravila Skupnosti, ki so bila kriena. V porotilu je potrebno navesti sprejete
korektivne ukrepe. Porogilo o ugotovljeni nepravilnosti posreduje OU/PO QU/MF-PO/ UNP/PO.

Kontrolor lahko v primeru ugotovlienih napak/nepravilnosti, kadar so sredstva e bila izpladana iz
proraCuna, predlaga finanéni popravek v skladu z Navodili OU za izvajanje upravijalnih preverjanj po
123.¢lenu Uredbe (EU) 5t.1303/2013 za programsko obdobje 2014-2020.

5. Ustrezno arhivira dokumentacijo opravijene administrativna preverjanja.

6.2 Preverjanja na kraju samem

Preverjanje na kraju samem se opravi na podlagi analize tveganja, ki jo pripravi kontrolna enota (KE) OU.
Na podlagi analize tveganja in izbranega vzorca QU izvaja preverfanja na kraju samem, s katerim se
preverja pravilnost izvedbe postopkov in upravidenost nastalih izdatkov.

Pri izvajanju preverjanj na kraju samem se smiselno upo$tevajo ustrezna poglavjia Navodil OU, ki urejajo
izvajanje upravljalnih preverjanj po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES (EU Uredba) za programsko obdobje
2014-2020.

Preverjanje na kraju samem obsega pregied mese&nega obraduna place in pravilnost izvedbe postopka
zaposlitve za vzorZno izbrane osebe, pregled ustreznosti arhiviranja originalne dokumentacije in druge
ukrepe (intervju ...).
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Upravitenec je dolZan zagotoviti prisotnost odgovornih oseb in dostop do dokumentacije povezane z
izvajanjem operacije.

Kontrolor izpolni kontrolni list (vzorca kontrolnih listov sta v Prilogi 9 in 10} in pripravi porociio o opravljenem
preverjanju na kraju samem.

V primeru ugotovijenih napak/nepravilnosti (npr. napa¢no obragunan dopust, napacno dologen placilni
razred, neupostevanje navodil o informiranju in komuniciranju, nepravilno arhivirana dokumentacija vk
lahko kontrolor predlaga finanéni popravek.

6.3

d)

f)

Arhiviranje dokumentacije

Upravigenec vzdruje urejen in pregleden arhiv dokumentacije.

Dokumentacija za vse osebe, zaposlene v okviru projekta tehni¢ne podpore, vkljucno z dokazili o
plagilu, mora biti arhivirana na enem mestu (npr. v eni pisarni, v eni omari ...).

Priporoéljivo je, da se vsa dokumentacija za dolo&eno osebo (razpisna dokumentacija, pogodba o
zaposlitvi, aneksi, odlotbe, sklepi, dopustni/bolnidki listi, izjave, plailni in obradunski listi, mesecna
porotila in izpisi iz evidence ur, potni nalogi ...) arhivira skupaj (npr. v eni mapi). V kolikor se
dokumentacija arhivira logeno, mora odgovorna oseba upravitenca jasno vedeti, kje se
dokumentacija nahaja {preglednica arhiviranih dokumentov).

Arhiv mora biti ustrezno oznagen in ustrezno Zavarovan.

Organu upravljanja (kontroloriem in drugim), organu za potrjevanje, revizijskemu organu
inrevizijskim institucijam EU mora biti kadarkoli omogoZen dostop do arhiva in originalne
dokumentacije.

Vso dokumentacijo v zvezi z izvajanjem operacij tehni¢ne podpore 2014-2020 je treba hraniti
najmanj pet let po zakljucku OP
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7 PRILOGE

Priloge doloCajo minimalne zahteve glede podatkov, obrazci se lahko dopolnjujejo.
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EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICISSKI SKLADY

NALOZBA v VASO PRIHODNOST

NAVODILA QU ZA IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 1: NAVODILO ZA IZPOLNJEVANJE OBRAZCA ZA PROJEKT

Navodilo za izpolnjevanje obrazca za projekt

Izpolnjena morajo biti vsa polja na obrazcu. V kolikor podatka ni, se za tekstualne podatke vnese
posevnica, za Steviltne pa nicla.

Upravitenec oznati, ali gre za prijavo projekta ali za prijavo sprememb projekta. V kolikor gre za
spremembo, oznacite zaporedno $t. spremembe/$t. sprememb.

4 Matiéni podatki o projektu tehni¢ne podpore

» Osnovna preglednica

Stevilka in naziv osi: vpisite $tevilko osi in naziv iz OP.
§tevilka in naziv prednostne naloZbe: vpisite stevitko prednostne nalozbe in naziv iz OP.
Sklad: vpisite naziv sklada iz OP.

Naziv projekta: vpisite polni naziv projekta (npr. Tehnicna podpora KS — upravitenec — operativni
program — obdobije).

Skraj$ani naziv: v to polje vnesite skraj$ani naziv projekta (npr. TP KS — kratica upravicenca — oP
- 14-20).

Stevilka in naziv projekta v NRP: vpisite $tevilko projekta v okviru NRP in njegov naziv.

Datum zacetka in datum zakljutka: vpisite predvideni datum zacetka in konca projekta
(DD.MM.LLLL). Datum zacetka in konca projektnih aktivnosti morata biti znotraj obdobja OP.
Datum konca projektne aktivnosti je datum, ko je bilo izvréeno zadnje placilo za projektne aktivnosti
iz proraéuna NPU oz. upravitenca, torej datum zakljugka financiranja.

Datum zakljugka spremijanja: Vpise se datum najkasneje 31. 3. 2023. Gre za indikativni datum,
ki se glede na okolis&ine lahko spremeni.

»  Preglednica udeleZencev

Neposredni proratunski uporabnik + odgovorna oseba: navedite naziv institucije, ki ima pri
tem projektu viogo NPU, v polju desno pa ime in priimek ter kontaktne podatke odgovorne osebe
NPU.

Podatki o upraviéencu: navedite naziv, v polju desno pa ime in priimek ter kontaktne naslove
odgovorne osebe.

¥ Preglednica vplivov

Projekte opredelite z izborom ustrezne znadilnosti v zvezi z vplivom na varstvo okolja,
informacijsko druzbo, ¢loveske vire, enake moznosti med spoloma in lokacijo tako, da izberete eno
izmed treh ponujenih moznosti.

" celoti oznadite takrat, ko se projekt popoinoma nanasa na navedeno tematiko - je v celoti
usmerjen k re$evanju problematike oz. tematike.
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'Delno pozitivno' oznacdite takrat, ko projekt prvenstveno resuje druge probleme, ima pa posreden
vpliv na navedeno tematiko.

‘Nevtralen' izberete takrat, ko projekt na navedeno tematiko nima vpliva. Pri lokaciji oznagite glede
na fizicno lokacijo izvajanja projekta. Ce se projekt izvaja tako v mestu kot na podeZelju, oznadite
‘nevtrainc’. Tudi ta podatek je obvezen.

»  Preglednica ciljev

Opis ciljev: vpisite opis ciljev in namen projektne aktivnosti. V opisu mora biti predstavljeno, kako
bado projektne aktivnosti prispevaie k uresniditvi ciliev prednostne nalo2be ter na kakgen natin oz.
s €im bo prispeval k izbolj$anju uginkovitosti in smotrnosti izvajanja OP. Iz opisa ciliev projektnih
aktivnosti mora biti razvidno, da projektne aktivnosti izpolnjujejo pogoje za odobritev, ki so dolodeni
v navodilih organa upravijanja.

> Naért izvajanja projekta

Zaporedna $tevilka: vpiite zaporedno $tevilko posamezne aktivnosti. Aktivnosti se razvriéa
glede na datum zakljugka financiranja od prvega do najkasnejsega.

Naziv aktivnosti: upravitenec vpise nazive aktivnosti, ki jih prijavlia v okviru projekta tehniéne
podpore. Upravicenec lahko aktivnosti uvaja (dodaja) tudi med letom s spremembami projektnih
aktivnosti. Naziv aktivnosti mora biti pomenski in ne sme presegati 80 znakov.

Naziv podaktivnost: upravienec vpiSe nazive podaktivnosti, ki jih prijavija v okviru projekta
tehni¢ne podpore. Upravitenec lahko aktivnosti uvaja (dodaja) tudi med letom s spremembami

projektnih aktivnosti. Naziv aktivnosti mora biti pomenski in ne sme presegati 80 znakov.

Predvideni datum zakljuéka aktivnosti: vpisite datum predvidenega fizitnega zakljutka
nacrtavane aktivnosti, torej datum, ko bo aktivnost fizicno izvedena (DD.MM.LLLL).

Predvideni datum zaklju€ka financiranja aktivnosti: vpisite datum, ko bo aktivhost v celoti
placana (DD.MM.LLLL).

Opis aktivnosti: pri opisovanju aktivnosti upostevajte zahteve iz navodil organa upravljanja.
Ocenjena vrednost aktivnosti: vpisite ocenjeno vrednost aktivhosti.

Vrednost SKUPAJ BREZ DDV: vpisite ocenjeno vrednost vseh aktivnosti brez DDV.
Vrednost ZNESEK DDV: vpigite ocenjeno vrednost DDV za vse aktivhosti.

Vrednosti SKUPAJ Z DDV: vpisite ocenjeno vrednost vseh aktivnosti z DDV.

»  Naértovanje kazalnikov rezultata in ulinka

Ta preglednica je osnova za spremljanje izvajanja projekta in kon&ne ocene njegove uspesnosti. V
njej navedemo kazalnike, ki jih potrebujemo pri spremljanju in ocenjevaniu uspesnosti projekta. Pri
opredelitvi kazalnikov je treba upostevati tudi kazalnike, ki so opredelieni v OP. Kazalniki morajo
¢im bolje odrazati sam projekt in obsegati tako kazalnike rezultata kot kazalnike uginka.
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Upravitenec mora za aktivnosti, ki jih prijavi v prijavnem obrazcu, opredeliti kazalnike rezultata in
uginka. Kazalniki morajo biti taki, da se lahko kvantificirajo oz. taki, kot so opredeljeni v OP,

Naziv kazalnika: navede se kratek naziv kazalnika. Kazalniki morajo izhajati iz OP.
Merska enota: navede se mersko enoto (npr. $tevilo, deleZ itd.)

1zhodi§éno stanje: je stanje izbranega kazalnika pred zagetkom projekta in je orientacijska
vrednost za bodoce podatke. Vpisite datum izhodis¢énega stanja ter vrednost izhodis¢nega stanja
za posamezen kazalnik, na katerega se nanasajo na&rtovane vrednosti. Izhodi§Eno stanje mora biti
nujno zadnji razpolozljiv podatek.

Naértovanalrealizirana vrednost: je vrednost izbranega kazalnika, ki naj bi jo dosegli z
uresnititvijo projekta. Glede na dinamiko izvajanja projekta in ¢asovno dinamiko vpliva oz. uéinkov
projekta lahko spremljamo kazalnik letno, polletno ali &etrtletno.

V kolikor iz naziva kazalnik ni jasno opredeljen (npr., da je prostorsko vezan na doloc¢eno obmocje),
ga natanéneje opisite pod tabelo.

»  Naért in realizacija financiranja projekta

V naért in realizacija financiranja se vnesejo podatki o celotni vrednosti projekta.

Sredstva drzavnega proraéuna za kohezijsko politiko: v stolpec Sifra PP vrste proratunske
postavke za namenska sredstva EU in sredstva slovenske udelezbe, razdeljena po letih. Vpisite
predvideni znesek teh sredstev. Ob spremembah pa se vnese tudi realizacijo za posamezno
proraéunsko leto.

Ostali javni viri: vpisite ostale javne vire pri projektu tehnitne podpore. V primeru, da ostalih javnih
virov ni, v stolpec »zneski« vpisemo nicle, v stolpca »haziv« in »leto« pa podevnice.

Sredstva SLO udelezbe glede na katogorijo regij: vpisite visino slovenske udelezbe (EUR) za
kohezijsko politiko v celotni vrednosti projekta za poslamezno kategorijo regij {V, Z ali KS)

Namenska sredstva EU glede na katogorijo regij: vpidite visino EU udelezbo (EUR} za
kohezijsko politiko v celotni vrednosti projekta za poslamezno kategorijo regij {V, Z ali KS)

Namenska sredstva EU: vpisite vi&ino namenskih sredstev EU (EUR) za kohezijsko politiko v
celotni vrednosti projekta.

Delez, namenskih sredstev EU in slovenske udelezbe glede na kategorijo regij (V, Z, KS):
vpisite delez (%) namenskih sredstev EU, slovenske udelezbe glede na kategorijo regij za
kohezijsko politiko glede na celotno vrednost projekta.

Delez, namenskih sredstev EU in slovenske udeleZbe: vpisite delez (%) namenskih sredstev
EU, slovenske udelezbe za kohezijsko politiko glede na celotno vrednost projekta.

Delez sofinanciranja iz postavk slovenske udelezbe: vpisite delez (%) sredstev iz postavk
slovenske udeleZbe za sofinanciranje kohezijske politike v celotni vrednosti projekta.
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Sestevki: vpisite delne vsote sofinanciranja iz naslova sredstev driavnega proraduna za
koheziisko politiko (glede na katogorijo regije, EU del , SLO del) , iz naslova ostalih javnih virov,
deleZ sofinanciranja in sredstev drzavnega proracuna za kohezijsko politko skupaj z ostalimi
javnimi viri kot skupno vrednost projekta.

Opombe: vpisite npr. DDV, revizije projekta ...

»  Prihodki projekta
Predvideni prihodki projekta: vpisite znesek {EURY) predvidenih prihodkov projekta.

Neto razlika med upraviéenimi strogki in prihodki: vpidite neto raziiko med vsoto sredstev
drzavnega prora¢una za kohezijsko politiko EU ter prihodki (EUR).
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EVROPSKA UNILIA
EVAOPSK! STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

f.’-ﬁr'! NALOIRA v vARO PRAIHODNDST

NAVODILA QU ZA 1IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 2: OBRAZEC ZA PRIJAVO PROJEKTA TP

Obrazec za prijavo projekta TP

IZPOLNI ORGAN UPRA VLJANJA

DATUM PREJEMA VIL.OGE PROJEKTA!

PROJEKT/SPREMEMBO PROJEKTA ODOBRIL:

VODJA ORGANA UPRAVLJIANJA DATUM

(IME PRUMEK IN PODPIS)
216

IZPOLNI UPRAVICENEC!

Matitni podatki o projektu TP OP EKP 14-20 (KS, ESSR ali ESS) 1n upravicenec (kratica)

O PRIJAVA O SPREMEMBA PROJEKTA
TEVILKA OS5I NAZIV OSI:
STEVILKA PREDNOSTNE NALOZBE: NAZIV PREDNOSTNE NALOZBE:
SKLAD:
SIFRA PROJEKTA:
NAZIV PROJEKTA:
SKRAJSANI NAZIV PROJEKTA!
STEVILKA PROJEKTA WV NRP:
NAZIV PROJEKTA V NRP:
DATUM ZACETKA: DATUM ZAKLJUCKA: DATUM ZAKLJUCKA SPREMLJANJAL
NEPOSREDN! PRORACUNSKL UPCRABNIK: ODGOVORNA OSEBA NPU-JA (TEL, FAKS, E-POSTA):
UPRAVIGENEC: ODGOVORNA OSEBA UPRAVIGENCA {IME IN PRIIMEK, TEL, FAKS, E-POSTA):
OKOLJE O vceLoTt [ pELNO POZITIVEN ] NEVTRALEN
<L =
4 ENAKE MOZNOSTI MED SPOLOMA ] v ceELOTI L] DELNO POZITIVEN 1 NEVTRALEN
o=
7 INFORMACIJSKG DRUZBO O v cewon [J DELNO POZITIVEN [J NEVTRALEN
= GLOVESKI VIRI []v ceLcT [ bELNOG POZITIVEN ] NEVTRALEN
LOKACIJA JwmesTO ] PODEZELJE ] NEVTRALEN
l OPIS CILJEY:
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NACRT IZVAJANJA PROJEKTA:

PREDVIDENIDATUM
ZAP 8T | NAZW AKTIVNOSTI TR FIZICNEGA ZAKLJUCKA PRECYIDENI DATUM SRl DPIS AKTIVNOSTI
PODAKTIVNDSTI KONCA FINANCIRANJA VREDNOST (EUR) )
. AKTIVNOSTI
SKUPAJBREZ DDV = £
ZNESEK DDV PR
SKUPAJ z DDV ™

NACRTOVANJE/REALIZACIJA KAZALNIKOV REZULTATOV

NAZIV MERSKA 1ZHODISEND STANJE * NACRTOVANA/REALIZIRANA VREDNOST
UTEZ
KAZALNIKA | ENOTA DATUM | VREDNOST | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | sKuPay
NACRTOVANJE/REALIZAGIJA KAZALNIKOV UGINKA
NAZIV MERSKA - 1 1ZHODISENO STANJE NACRTOVANA/REALIZIRANA VREDNOST
UTEZ
KAZALNIKA | - ENOTA | DATUM | VREDNOST | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 [ Skupay
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NAGRT IN SPREMLJANJE REALIZACLJA FINANCIRANJA PROJEKTA = SREDSTVA KOHEZIJSKE POLITIKE:

SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZIJSKO POLITIKO OSTALI VIRI

ZNESEK (EUR) | ZNESEK (EUR) | o 5 S " ZNESEK (EUR) | ZNESEK (EUR) -

LETO
SiFRA PP - PLAN - REALIZACIJA - PLAN REALIZACIJA

3 SREDSTVA SLO GLEDE NA
KATOGORIJO REGM (V):

¥ NAMENSKA SREDSTVA EU GLEDE NA
KATOGORIJO REGI (V)

¥ SREDSTVA SLO GLEDE NA
KATOGORIJO REGH (Z)

¥ NAMENSKA SREDSTVA EU GLEDE NA
KATOGORIJO REGH (Z).

¥ SOFINANCIRANJE SLO UDELEZBE

¥, NAMENSKA SREDSTVA EU

¥ SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA

ZA KOHEZIJSKO POLITIKO: 3 SRR,

¥'¥ SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZISKO POLITIKO + OSTALL

OPOMBE:

PRIHODKI PROJEKTA!

PREDVIDENI PRIHODKI: NETO RAZLIKA (¥ SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZIJSKO POLITIKO=PRIHODKI):

S PODPISOM UPRAVICENEC ZAGOTAVLJA, DA SO VSI PODATKI V TEM OBRAZCU IN PRILOGAH TOENI IN RESNICN, IN DA BO PROJEKT IZVEDEL V OKVIRU
NAVEDENE GASOVNICE. NADALJE UPRAVICENEC PREVZEMA ODGOVORNOST ZA 1ZVAJANJE POSTOPKOV V SKLADU Z ZAKONODAJQ, KI UREJA POSTOPKE
ODDAJE JAVNIH NAROEIL, SISTEM JAVNIH USLUZBENCEV IN DELOVNIH RAZMERIJ, VARSTVO KONKURENCE, VARSTVO OKOLJA IN PRAVILA OBVESCANJA
JAVNOSTI, KO S0 ZAGOTOVLJENA FINANCNA SREDSTVA IZEU .

ODGOVORNA OSEBA UPRAVICENCA:

PODPIS:

DATUM:

ZIG
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EVROPSKA UNIIA

REPUBLIKA SLOVENIJA ‘
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) n IN INVESTIEUS SKLAD)

IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO = naLa284 v VA0 PRIMODNGST

NAVODILA OU ZA |IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 3: KONTROLNIK ZA ODOBRITEY PROJEKTOV TEHNIGNE PODPORE

Kontrolnik za odobritev projektov Tehniéne podpore

1. Naziv operativhega programa:

2. Naziv osi/prednostne nalozhe:

3. Upravitenec:

4, §t odlotitve o podpori: ZDNE
5. 8t. in naziv projekt:

6. Naziv projekta:

7. Predlog z dne:

Da se projekt lahko odobri, morajo biti odgovori na vse spodnje trditve DA ali v izjiemnem primeru NE z relevantno obrazlozitvijo:

Da | Ne Utemeljitev, v kolikor e odgovar NE
1. Projekt se nanasa na cilj nalozba za rast in delovna mesta.
2 Projekt je prifavlien v okviru pravilne osf in prednostne
" | nalozbe.

3. Projekt je predlozil upraviéen predlagatel] (upravitenec).

Podlaga za prijavo projekta je sprejeta uredba, ki ureja
izvajanje koheziiske politke v RS, navodila organa
upravljanja ter potrien izvedbeni nacrt operativnega
programa.

SPLOSNI PODATKI O PROJEKTU

Kraj§i naziv projekta je naveden kot TP KS — kratica

5 upravidenca — OP - 14-20).

6. | Sifra naziv projekta a sta pravilna.

7 Sifra projekta v NRP in naziv projekta v NRP sta pravilna
’ in istovetna s tistima v MFERAC-u.

8. Vnesen je pravilen datum zaéetka,

9 Vnesen je pravilen datum zakljuéka {datum zakljucka

financiranja projekta).

10. | Navedeni so popolni podatki o NPU in upraviéencu,

Strodki projekta se nahajsjo v obdobju upravidenosti

1.
1 izdatkov

Opis ciljev je smiseln in se sklada s ciljl prednostne osi

s Tehniéna podpora znotraj operativnega programa.

Projekt prispeva k doseganju enega all vet
13. | ciljevirezultatov prednostnih osi/prednostne
naloZbe/operativniega programa

Vplivi projekta na okolje, enake mozZnosti, informacijsko
14. | druzbo in glovedke vire so logiéni odraz vsebine
programskih aktivnosti,

NACRT IZVAJANJA PROJEKTA

15. | Nazivi aktivnosti in podaktivnosti so ustrezni in pomenski,

Predvideni datumi konca financiranja ustrezajo datumom o

16. fizitnem zakljuéku aktivnosti.

17 Opisl aktivnosti vsebujejo vse obvezne sestavine opisa, ki
" | so navedene v navodilih OU.

18, Opisi aktivnosti vsebujejo vse posebne sestavine opisa, ki

s0 navedene v navodilih OU.

19. | Opis aktivnosti zadovoljivo predstavlja namen aktivnosti.
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20. Ocenjena vrednost projekta je dolotena smiselno in je
utemeljena v opisu aktivnosti ali v prilog! k obrazcu.
Navedene aktivnosti so upravicene do sofinanciranja, kot

24 jzhaja iz operativnega programa, uredb EK (splosna,

* | izvedbena in specifitna za posamezni sklad), navedil OU
itd.

99, Navedene aktivnosti so take, da vodijo k uresnicitvi
ciljev/rezultatov na ravni OP

23 Ni dvojnega financiranja iste aktivnosti (razmejitev z

" | drugimi viri financiranja).
NACRTOVANJE CILJEV
Kazalniki prispevajc k  uresniCitvi  kazalnkov iz

24. | operativnega programa oziroma k uresnicitvi kazalnikov,
doloéenih s strani OU.

25. | Dologena je pravilna vrsta kazalnika.

26 V kolikor je navedeno ve¢ kazalnikov, imajo opredeljene
utezi.

27. | Vsota uteZi je 100.

28, Kazalniki so nacrtovani (letno, polletno, Getrtletno)
smiselno.

20. | Navedena je skupna naértovana vrednost kazalnika.

NAERT FINANCIRANJA PROJEKTA = SREDSTVA KOHEZIJSKE POLITIKE

30.] Navedene so pravilne proratunske postavke.
Razmee med namenskimi sredstvi EU In sredstvi
31.| sofinanciranja iz postavk slovenske udelezbe je v skladu z
OP.
32 Zneski so razdeljeni po letih skladno z datumi zakljucka
"| financiranja aktivnosti.
Financni nacrt projekta Je skladen s finanénim nagrtom
33.| porabe sredstev prednostne osi/prednostne nalozbe

tehni¢ne podpore.

PRIHODKI PROJEKTA

Predvideni prihodki od projekta so odéteti od visine

34. | sredstev drzavnega proraduna za kohezijsko politiko, v
koliker projekt ustvarja prihodke.
SPLOSNO
35. Projekt prispeva k doseganju enega ali vet ciliev osif
prednostne nalozbe/operativnega programa.
38, Cilii projekta so dosegljivi in skladni s cilii operativnega
programa.
a7, Projekt se vsebinsko povezuje z eno afi ve¢ prednostnih
nalozb.
38, Projektne aktivnosti so take, da vodijo k uresniéitvi
opisanih ciljev projekta.
19. Projekt nima negativnih vplivov na enakost moznosti med
moikim in Zenskim spolom.
40, Projekt nima negativnih wplivov na katerokoli vrsto
diskriminacije {spo!, vera, rasa, spolna usmerjenost ipd.).
44 Prijavitelj projekta je poslovno sposoben izvedbe
- | aktivnosti. Tveganje za izvedbo aktivnosti je nizko.
42. | 1zvedba aktivnosti projekta je smotrna (prispeva k ciljem
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tehniéne podpore), gospodarna in uinkovita,

43. | Obrazec za prijavo projekta je v celoti izpolnjen.

44. | Obrazec je podpisan s strani odgevomih oseb in oZigosan.

45. | Projekt izpolnjuje pogoje za potrditev.

UPOSTEVANJE MERIL ZA IZBOR OPERACIJ

46 Projekt realno izkazuje izvedljivost aktivnosti v obdobju
" | izvajanja projekta

Ce projekt vkljucuje financiranje plaé in povradil stroskov
dela: Predvidene zaposlitve so v skladu s sistemom
47. | upravijanja in nadzora, revizijsko sledjo in ostalimi
dokurnenti upravienca, ki urejajo izvajanje operativhega
programa in so potrebne za ucinkovito izvajanje OP

Ce projekt vklju€uje financiranje plag in povraéil strodkov
48. | dela: Stevilo zaposlitev je v skladu z odlogitvio OU
oziroma relevantnim sklepom Vlade RS

Ce projekt vkijuluje aktivnosti povezane z
izobraZevanjem, usposabljanjem. itd.: Ali so izobrazevanja
49. | namenjena dvigu administrativne usposobljenostf, splosna
usposobljenost glede kakovosti projekiov, prenos dobrih
praks, itd. v okviru EKP

Ce gre za aktivnosti vrednotenj: Ali so aktivnosti v skladu s

%0. naértomn vrednotenj oziroma relevantnimi navodili OU.
Ce gre za aktivnosti Studi in vrednotenj: Ali Studije in/ali
51 vrednotenja prispevajo k izbolj§anju uspesnosti izvajanja

operativnega programa, njegovih prednostnih osi in/ali
prednostnib nalozb.

Ce gre za aktivhosti povezane s podordjem informacijskih
52. | sistemov: Ali informatizacija sistemov prispeva k
delovanju, spremljanju in vrednotenju sistema EKP

Ce gre 2a aktiviosti povezane z obvestanjem in
komuniciranjem, so aktivhosti v skladu s strategijo
53. | obve3¢anja in komuniciranja na podrogju  izvajanja
evropske kohezijske polike v programskem cbdobju
2014~2020 oziroma relevantnimi navodili QU,

PRED IZDAJO ODLOCITVIJO O PODPORI

54. | Prijavni obrazec je ustrezno knjiZen,

55. | Projekt je vnesen v sistem QU

Podatki na izpisih iz informacijskega sistema OU so

56. istovetni s podatki na prijavaemn obrazeu.

Projekt pregledal in izpoinii kontrolni iist:

Datum pregleda:
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REPUBLIKA SLOVENIJA ' EVROPSKA UNIIA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) ﬂ T INVESTIeIees SKLAT

IN INVESTICIISKI SKLADI

IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO ol nsotna v ¥AS0 FRINGON0ST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 4: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNGA PREVERJANJA STROSKOV DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:
KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo
administrativhega preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe 1303/2013/ES

KL »pogodba o zaposlitvi«

Operativni program:
Upravitenec:
Kohezijska regija:
Operacija/projekt:
Aktivnost:

Ime, primek in naziv javnega usluZbenca:
Stevilka pogodbe o zaposlitvi‘aneksa k pogodbi o zaposlitvi:

Cas trajanja delovnega razmerja na projektu: od do
| Kontrola | OPOMBA
A POSTOPEK ZAPOSLITVE
Izjava odgovorne osebe o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve
) (»Obrazec IK1 ») CIDALINE
B SKLADNOST S PROJEKTOM
2 | Zaposilitev je predvidena v projektu Tehniéne podpore O DbAJNE
3 | Obdobje zaposlitve na projektu se nana$a na obdobje upraviéenosti [ DA[CINE
predvideno v projektu Tehniéne podpore
4 | Zaposlitev je skienjena izkljuéno za delo na projektu Tehnicne podpore L1 DAT] NE
5 | Opis del in nalog je skladen s projektom Tehnicne podpore O DA [CINE
Cc SKLADNOST S PRAVILI INFORMIRANJA IN OBVESCANJA
6 | Navedba, da zaposlitev delno financira EU in navedba sklada O bAa O NE
7 | Navedba deleZa namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko v skladu []DA[NE
zOP
8 Na\fc_edba provracunsiflh postavk na katerih so zagotovljena sredstva za []DA[INE
plagilo meseéne plage
9 | Navedba, da gre za zaposlitev v okviru projekta tehniéne podpore O DALCINE
10 | Navedba upravitenih stroskov [J DA I NE
11 | Evropski emblem O bAa [ NE
¢ POROGILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU/ OPOMBE KONTROLNE ENOTE
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Administrativna preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES je bila izvedena
na izvimih dokumentih:

O pa[JNE

Izvimi dokumenti se nahajajo

Datum izvedene administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/ES:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: O DAL NE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po &lenu 125;

Podpis:
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EVROPFSKA UNIJA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICLISKI SKLADL

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

REPUBLIKA SLOVENIJA -
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) H

IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO o

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIGNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 5: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNEGA PREVERJANJA STROSKOV DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:

Operativni program:
Kohezijska regija:
Upravi¢enec:
Projekt:

Aktivnost:

KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo
administrativnega preverjanja po 125. élenu Uredbe 1303/201 3/ES

KL »preverjanje upravic¢enosti stroskov dela«

Obraéun stroskov dela za mesec:

| Kontrola | Opomba
A | OBRAGUN PLACE IN DRUGIH STROSKOV DELA
1 Izjava odgovorne osebe o pravilnosti mesecnega obraguna plade in drugih stroskov ] DA CJNE
dela {(»Obrazec IK2 »)
B SKLADNOST S PROJEKTOM
1 | Obra&un se nanasa na obdobje upravitenosti predvideno v projektu Tehniéne podpore | O DACINE
C | UPRAVICENOST STROSKOV DELA
Za JAYN;‘[U?.:UZBENCI 1::%: apc;sle:;l(r;a Obra&un se nana%a na Celotni z k obratuha Znesek Neupravicen Skupaj
. pl"Oje . . nav_ezava obraz .c » _« zaposlitev predvideno v g0 Teas racu refundacij eupravt upraviten
St Izjava pravilnosti obraguna plate in drugih otrienem proiektu TP stroéka dela e znesek strosek
strofkov dela potr) —
11 TP O pa[ONE 0,00 0,00 0,00 0,00
SKUPAJ UPRAVICEN STROSEK DELA ZA MESEC 0,00 EUR
Delovne naloge
PRIIMEK IN IME Obraé so v celoti zpis i
JAVNEGA | OPratun & | ypravicene in el Celotni
Zap. USI;L‘.I)Z::E:: K zaposlitev PR z prisotnosti je Evropski il Znese!f Neupraviéen Skupaj
&t predvideno v nalogami skladen z emblem e s znesek e
ZAPOSLENINA ) opredeljenimi v _ strogka e strosek
PROJEKTU TP | Potrienem pogodbi o '"ese;""“ dela
projektu TP zaposlitviin poroé&ilom
projektu TP
1 ODALINE |OJDAONE [ODACINE |[[ODA CINE 0,00 0,00 0,00 0,00
2 OpaCINE |ODACINE OpAaONE |ODAONE 0,00 0,00 0,00 0,00
3 O DA NE | O DALCINE OpaAONE |ODAONE 0,00 0,00 0,00 0,00
4 O pACINE [ODALCINE OpAONE |ODAOINE 0,00 0,00 0,00 0,00
5 OoAONE |ODACINE DbACANE | O DALINE 0,00 0,00 0,00 0,00
6 ODPAONE [[OPALCNE OpANE |ODATCINE 0,00 0,00 0,00 0,00
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7 O oaA[ONE O DAONE O DbACINE ODALCINE 0,00 0,00 0,00 0,00
8 ODALCINE (ODAONE |[CODALINE |L1DA ONE 0,00 0,00 0,00 0,00
SKUPAJ UPRAVICEN STROSEK DELA ZA MESEC 0.60 EUR

ODREDBA ZA PLAGILO-NAKAZILO

¢
1 St. predobremenitve:
) St. skupne plagne odredbe na PP in PP za mesec
3 Znesek placila: | 0,00 EUR
4 Datum plagila: in
5 Pravilnost razmerja 80% ali 85% - 20% ali 15% : [T oA [ NE
D |DOKAZILO O PLACILU
1 Ilzdlaitek Je nastal, prilozeno je dokazilo o plagilu (poroéilo iz MF-ERAC-a, baneni 1 DA O NE
izpisek)
E | ZAHTEVEK ZA POVRACILO
1 | Stevilka zahtevka za povragilo in datum vkljugitve:
F POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU/ OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES je bil

izvedena na izvirnih dokumentih: [1DA DI NE
lzvirni dokumenti se nahajajo

Datum izvedbe administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe

1303/2013/ES:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: O pba[ONE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredhe
130371201 3/ES:

Podpis:

2 Tehniéna podpora KS (85 % EU del in 15 % slo udeiezbe),

Tehniéna podpora ESRR (82 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo udeleZbe} in 18 % za Zahodno

Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo udelezbe),

Tehniéna podpora ESS (71 % za Vzhodno Slovenijc (80 % EU del in 20 % slo udelezbe) in 29 % za Zahodno

Slovenijo (80 % EU dei in 20 % slo udelesbe).
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REPUBLIKA SLOVENIJA 2] euRoRSKA UNIIA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) H L
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO S waLotes v vaso srinoONOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 6: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBC ADMINISTRATIVNEG APREVERJANJA RACUNA

Stevilka (SPIS):

Datum:
KONTROLNI LIST
za izvedbo administrativnega preverjanja
po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES
KL »Racéun«
OSNOVNI PODATKI

Operativni program:

Kohezijska regija:

Upraviéenec:

Projekt:

Aktivnost:

Neposredni proracunski uporabnik/upravienec:
Predmet JN:

Navezava na KL &t.:

(kontrola pravilnosti izvedbe postopka oddaje JN)

RACUN

Izvajalec/dobavitelj:
Stevilka racuna:

Datum ra¢una:

[ Kontrola | OPOMBA
A SKLADNOST Z OPERACIIO
1 | Strogek je skladen z operacijo LIDALINE
2 | StroZek se nanaZa na obdobje upraviéenosti 1 bA [ NE
B SKLADNOST S POGODBO
3 | Strodek je skladen s pogodbo [OoalINE
4 | Upravifenec je enak kot v pogodbi TJDA[LINE
5 | Izvajalec/dobavitelj je enak kot v pogodbi I DA [INE
6 | Radun vsebuje vse zakonsko zahtevane elemente E_DA ﬁ NE
7 | Znesek na racunu je enak/manij3i od zneska navedenega v pogodbi COpa[dNE
8 | Upostevani so roki dobave blaga cz. dokoncanja del Toa [CINE
9 | Blago je dobavljeno / storitev je opravijena OO pA [ NE
10 | PriloZeno je dokazilo o dobavljenem blagu (dobavnica z datumom CI1DA[NE
prevzema in podpisom odgovornih oseb, prevzemni zapisnik)
11 | PriloZeno je dokazilo o opravijeni storitvi Opa [ NE
12 | PriloZena je dokumentacija dolofena v pogodbi Opal INE
¢ | UPRAVICENOST STROSKOV
13 | DDV je upravien stroek, uveljavlja se znesek z DDV-jem [J DA I NE |
14 | Celotni znesek rafuna: EUR
Znesek DDV: EUR
15 | Upraviéeni znesek racuna Slovenija (KS): EUR
Upravigeni znesek raduna Vzhodna Slovenija (82% ESRR ali 71% EUR
ESS):
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Upraviéeni znesek ra®una Zahodna Slovenifa (18% ESRR ali 29%

ESS): EUR
16 | Neupravi€eni znesek racuna: EUR
C | ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO
17 | St. odredbe (80% (ESRR/ESS) ali 85% KS) iz katere je bilo izvrieno
placilo:
Datum plagila;
Znesek plagila: PP EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Slovenija
18 | St. Odredbe (20%{ESRR/ESS) ali 15% KS) iz katere je bilo izvrseno
placilo:
Datum plagila;
Znesek plagila: PP EUR Slovenlja
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Slovenija
19 | Pravilnost razmerja: L] DA NE

Tehni€na podpora KS (85 % EU del in 15 % slo udelezbe),

Tehniéna podpora ESRR (82 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20
% slo udelezbe) in 18 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % sio
udelezbe),

Tehniéna podpora ESS (71 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20

% slo udelezbe) in 29 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo
udeleZbe).

D | DOKAZILO O PLACILU

20 | Izdatek je nastal, prilozeno je dokazilo o plafilu (pdroéilo iz MF-ERAC-a,
banéni izpisek) [T DA CINE

Kompenzacije, cesije in asignacije so bile ustrezno preverjene LI1DALINE

ZAHTEVEK ZA POVRACILO

21 | Stevilka zahtevka za povrailo in datum vkljucitve:

POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANIU / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES je bila izvedena CIDA[CI NE
na jizvirnih dokumentih:

Izvirni dokumenti se nahajajo

Datum izvedbe administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/ES:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: [1DALINE

Oseba, ki je izvedla administrativiio preverjanje po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/ES:

Podpis:
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REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZI|SKO POLITIKO

EVROPSKA UNIJA
EVAQPSKI STRUKTURNI
AN INVESTITIISKI SKLAD]

w0 NALOZBA V VASD PRIHODNOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 7: KONTROLNI LIST ZA 1ZVEDBO ADMINISTRATIVNEGA PREVERJANJA STUDENTSKEGA DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravijanja za izvedbo
administrativnega preverjanja po 125. élenu Uredbe 1303/2013/ES

KL »raéun — Studentski servis«

QOperativni program:
Kohezijska regija:
Upravi¢enec:
Projekt:

Aktivnost:

RACUN
Stevilka raduna:
Datum ra¢una:

Izvajalec:
Student/ka:
Kontrola OPOMBA
A SKLADNOST S PPROJEKTOM
1 | Strogek je skladen s projektom Tehnicne podpore O DALINE
2 | Obdobje upraviéenosti O DAL NE
B | RACUN
3 | Strogki so skladni z napotnico CIDA LI NE
4 | Upraviéenec je enak kot na napotnici OO DALINE
5 [ Izvajalec je enak kot na napotnici O DALINE
6 | Storitev je opravijena — priloZzeno je dokazilo O bALCINE
7 | Ragun vsebuje vse zakonsko zahtevane elemente 1 DALINE
8 | Znesek na racunu je enak/manjsi od zneska navedenega na O DA[] NE
napotnicifobradunu
C PRILOGE
9 | Napotnica z datumorn opravljene storitve in podpisom odgovorne osebe [1 DAL NE
10 | PoroGilo tudenta o opravijenem delu iz katerega so razvidne nalcge, O DALCINE
upraviéene do sofinanciranja
& | UPRAVICENOST STROSKOV
11 | DDV je upraviten strodek, uveljavija se znesek z DDV-jem DAL NE
12 | Celotni znesek raéuna: EUR
13 | Upraviéeni znesek racuna Slovenija (KS): U
Upraviéeni znesek racuna Vzhodna Slovenija (82% ESRR ali 71% EUR
. EUR
ESS):
Upraviéeni znesek ratuna Zahodna Slovenija (18% ESRR ali 29%
EUR
ESSY:
14 | Neupraviéeni znesek rauna: EUR
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D ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO -

15 | St. odredbe (80% (ESRR/ESS) ali 85% KS) iz katere je bilo izvréeno

piacilo:

Datum plagila:

Znesek plaéila; PP EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Slovenija

18 | St. Odredbe (20%(ESRR/ESS) ali 15% KS) iz katere je bilo izvrieno

pladilo:

Datum placila:

Znesek pladila: PP EUR Siovenija
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Slovenija

19 | Pravilnost razmerja:
Tehniéna podpora KS (85 % EU del in 15 % slo udelezbe),

Tehni¢na podpora ESRR (82 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20

% slo udeleZbe) in 18 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo
udeleZbe), [IDALINE

Tehni&na podpora ESS (71 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 %
slo udeleZbe) in 28 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo
udelezbe).

s

DOKAZILOOPLACILU -~~~ i = o oo |

20 | Izdatek je nastal, priloZzeno je dokazilo o plagilu (poroéilo iz MF-ERAC-a,

bané&ni izpisek) i DA OO NE

ZAHTEVEK ZA POVRAGILO |

21 | Stevilka zahtevka za povragilo in datum vkljuditve:

G POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna preverjanje po 125. élenu Uredbe 1303/2013/ES je bila izvedena na
izvirnih dokumentih:

CIDALINE

Izvirni dokumenti se nahajajo

Datum izvedbe administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES:

Dokumentaci,ié izvedenih administrativnih kentro! sz ustrezno arhivira: CIDA I NE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. élenu Uredbe 1303/2013/ES:

Podpis:
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REPUBLIKA SLOVENIJA EVROPSKA UNIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) “ RV EE T SKEADS
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO NSRS, NALDZEA U VARG PRINDDHOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 8: KONTROLNI LIST ZA 1ZVEDBO PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM - POSTOPEK ZAPOSLITVE

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo

KONTROLE NA KRAJU SAMEM
po 125. &élenu Uredbe 1303/2013/ES

KKS »izvedba postopka zaposlitve«

Operativni program:
Kohezijska regija:
Upravi¢enec:
Projekt:

Aktivnost:

Ime, priimek in naziv javnega usluzbenca:
Stevilka pogodbe o zaposlitvi‘aneksa k pogodbi o zaposlitvi:
Cas trajanja delovnega razmerja na projektu: od do

Postopek zaposiitve je bil izveden kot:
a) [ interni natecaj
by [ javni nategaj
¢) [J objava po ZDR®
d) [ drugo (premestitev, ipd.}

Kontrola OPOMBA

A | SKLADNOST Z ZAKONODAJO
1 | Objava na: O DAL NE

- Zavodu RS za zaposiovanje

- spletni strani MJU oziroma v sredstvih javnega obvedcanja

Sklep o imenovanju nate¢ajne komisije L1 DA LI NE

Izbirni postopek O DA TJNE

Porogilo natecajne komisije o poteku izbimega postopka ter izbiri O DA[INE

Sklep o izbiri/neizbiri oziroma obvestilo o izbiri/neizbiri O pAINE

Skladnost s pravili o informiranju in komuniciranje javnosti O DA LI NE

Enakost spolov in nediskriminacija [0 DA L] NE
B | ARHIVIRANJE
2 | Dokumentacija pri upraviéencu je ustrezno arhivirana ODALINE
C | ADMINISTRATIVNO PREVERJANJE PO 125. CLENU UREDBE 1303/2013/ES

in priimek k ja:
3 | Administrativno preverjanje po 125. lenu Uredbe 1303/2013/ES e . olntrolorja
Datum preverjanja:

D | OPOMBE/UGOTCOVITVE

3 Zakon o delovnih razmerjih, Ur.L.RS, §t. 21/2013.
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Preverjanje na kraju samem je bilo izvedeno na izvimih dokumentih: DA

Datum preverjanja na kraju samem:

Kraj izvedbe preverjanja na kraju samem:

Dokumentacija preverjanja na kraju samem se ustrezno arhivira: OO DA[JNE

Osebe, ki so izvedle preverjanje na kraju samem:

- ime in priimek: . podpis:
- ime in priimek: , podpis:
September 2015 -49- Verzija: 1.00




REPUBLIKA SLOVENI)A
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

EVROPSKA UNLIA
EVROPSKI STRUKTURNI
SSE 1N INVESTICIISKI SKLAD!

NaLoZpa v VASO PRIHODNDST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020

PRILOGA 9: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM - OBRACUN PLACE

Stevilka (SPIS):
Datum:
KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravijanja za izvedbo

KONTROLE NA KRAJU SAMEM
po 125. élenu Uredbe 1303/2013/ES

KKS »obracun plaée in drugih stroskov dela«

Operativni program:
Kohezijska regija:
Upraviéenec:
Operacija/projekt:
Aktivnost:

Ime, priimek in naziv javnega usluzbenca:
Stevilka pogodbe o zaposlitvifaneksa k pogodbi o zaposlitvi:

Obradun stro3kov dela za mesec:

| Kontrola | OPOMBA
A OSNOVNA PLACA
Plaéni razred usluZbenca je dologen pravilno, v skladu s pogodbo o Ooald
zaposlitvi NE
DA
Dodatki so doloeni pravilno, v skladu s pogodbo o zaposlitvi ; NE a
A
Upoétevano je pravilno 3tevilo ur za teko&i mesec D zE .
B | NADOMESTILA PLACE
Dopust je obragunan pravilno, v skladu s prijavo nastopa dopusta, Opbal]
evidenco prisotnosti in drugimi dokazili NE
Bolniska je obracunana pravilno, v skladu z boinigkim listom in eviderico Opal]
prisotnosti NE
Upraviden strogek place je zmanjan za znesek refundacije bolnidke U BE U
C DODATKI
Ali so dodatki po 23. Elenu ZSPJS {vodstveni dodatek, dodatek na
delovno dobo, dodatsk za stalnost, dodatek za specializacijo, magisterij Ooald
in doktorat,...) in po 22. e &lenu ZSPJS (poveéan obseg dela) NE
obragunani pravilno
A
Prilo¥ena so dokazila o upravitenosti obratuna dodatkov ] ﬂE L

(o]

POVRACILA STROSKOV V ZVEZI Z DELOM
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A
8 Strodek prehrane za teko&i mesec je obraéunan pravilno L IE\J)E 0
StroSek prevoza na delo za teko& mesec je obracunan pravilno in CIpAd
skladno z izjave zaposlenega NE
9 | Poragun prehrane za pretekli mesec je pravilen in skladen z obradunom
- ) . ) Lpoa(d
dopusta, bolniske in sl. potovanja (namen s!. potovanja predstavlja NE
upraviten stroek)
Paratun prevoza na delo za pretekii mesec je pravilen In skladen z
— . : OpAd
obragunom dopusta, bolnigke in sl. potovanja (namen sl potovanja NE
predstavlja upravicen strogek)
D REGRES _
A
10 Regres za letni dopust je obracunan pravilng = 3E L
E . | DRUGI OSEBNI PREJEMKI -~ = _ : i
11 | Drugi osebni prejemki (jubilejna nagrada, solidarnostna pomog, CIpAa[]
nagrada ob upokojitvi,...} so obraéunani praviino NE
PriloZena so dokazila o upravitenosti obraduna L 22 L
F | ARHIVIRANJE - K
D
12 | Dokumentacija pri upravigencu je ustrezno arhivirana R Ng L
G ADMINISTRATIVNA PREVERJANJA PO 125, CLENU UREDBE 1303/2013/ES
Ime in priimek kentrolorja:
13 | Administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES me in priimek kntrolorja
Datum preverjanja:
H OPOMBE/UGOTOVITVE
Preverjanje na kraju samem je bilo izvedeno na izvirmih dokumentih: O ba
Datum preverjanja na kraju samem:
Kraj izvedbe preverjanja na kraju samem:
Dokumentacija preverjanja na kraju samem se ustrezno arhivira: LI DA[INE

Osebe, ki so izvedle preverjanje na kraju samem:

ime in priimek; , podpis:
ime in priimek: , podpis:
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REPUBLIKA SLOVENIJA

SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)

IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO

EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN LNVESTICIISKI SKLADI

i 8 NALOZBA ¥ VAED PRIHODNOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKF 2014-2020
PRILOGA 10: OBRAZEC IK1 »IZJAVA O PRAVILNOSTI IZVEDBE POSTOPKA ZAPOSLITVE IN SKLENITVE POGODBE O
ZAPOSLITVI«

Projekt:
Upravitenec:
Datum:

Izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve insklenitve pogodbe
o zaposlitvi

Postopek zaposlitve za javno/ega usluzbenko/ca (DM $t. ) je izveden pravilno in
skladno z veljavno slovensko zakonodajo.
OPOMBA
Objava na:
1 - Zavodu RS za zaposlovanje CODATCINE CINI
- spletni strani MJU aziroma v sredstvih javnega RELEVANTNO
obvesdcanja
. . . - CIDALCINE NI
2 | Sklep ¢ imenovanju natecajne komisije RELEVANTNO
. . o CIDACINE LINI
3 | 1zbimi postopek je pravilno izveden RELEVANTNO
4 Porotilo nateéajne komisije o poteku izbimega OIDALCINE LN
postopka ter izbiri RELEVANTNC
ST ) N CDACINE [INI
5 | Sklep o nefizbiri oziroma obvestilo o ne/izbiri RELEVANTNO
" ODALCINE [INI
6 | Pogodba o zaposlitvi / aneks 7 RELEVANTNO
7 Zaposlitev je predvidena v potrienem projektu LIDALCINE [INI
TEHNIENE PODPORE RELEVANTNO
8 Opis del in nalog v pogodbi o zaposlitvifaneksu je CIDALINE [INI
skladen s projektom TEHNICNE PODPORE RELEVANTNO
9 Plagni razred je skladen s projektom TEHNICNE CIDALCINE [N
PODPORE in aktom o sistemizaciji delovnih mest RELEVANTNO
10 Zaposlitev je bila sklenjena izkljuéno za delo na COpACINE [N
projektu TEHNICNE PODPORE RELEVANTNO
11 fSpostoyanje pravil glede obvedéanja in informiranja [JpA CINE
javnosti -
12 | Spostovanje nagela enakosti spolov in nediskriminacije | CJDA [INE
Poskrbljeno je za urejeno in logeno arhiviranje
13 | dokumentacije zaposlenih na projektu TEHNICNE Cpa [CINE
FODPORE

Ime in priimek odgovorne osebe:

Podpis:
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REPUBLIKA SLOVENIJA O P
SLUZBA VLLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) H I% INVERTIE N ALt

IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO S HAL0ZDA Y VALo FRINODNGST

NAVODILA OU ZA ZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 11: IZJAVA O PRAVILNOST! OBRACUNA PLAGE IN DRUGIH STROSKOV DELA

Projekt:
Upravi¢enec:
Datum:
Izjava o pravilnosti obraéuna place in drugih stroskov dela

Obradun plate za mesec 20__ za naslednje javne usluZbence:

Priimek in ime Bruto 1l
v skupnem znesku EUR bruto je pravilen in skladen s pogodbami o zaposlitvi in veljavno nacicnaino
zakonodajo.

OPOMBA

Plagni razred in dodatki so obragunani pravilno,
skladno s pegodbo o zaposlitvi, aneksom, sklepom,... [IDA CINE

Nadomestila plale (bolniska, dopust, praznik, ipd.) so CIDACINE NI

2 obradunana pravilno RELEVANTNO
Dodatki (dodatek za pove&an obseg dela, dodatek za
3 nadurno/noéne delo, dodatek za mentorstvo, ipd.) so RDE?I;?AT\EI'I%N'
obragunani pravilno
A Povratila stroskov v zvezi z delom (prehrana, prevoz, CIDALINE OINI
ipd.) so obraéunana pravilno RELEVANTNO
NI
5 Regres je obragunan pravilno RDEIID_EE\I:II?HI\I]O
Drugi osebni prejemki v skladu z veljavno nacicnalno
6 zakonodajo {jubilejna nagrada, solidarnostna pomog, LIDACINE LINI
-~ . , RELEVANTNO
nagrada ob upokojitvi, ipd.) so obragunani pravilno
Davki in prispevki so obragunani pravilno in izptagani
! {dokazilo o plagilu) [IDA [INE
B Neto plaga je bila izplatana-izdatek je nastal (dokazilo | [IDA [INE
o placilu)
C o 5 (DA CINE
9 Plaga je izplagana iz pravilnih proradunskih postavk
Poskrblieno je za urejeno in logeno arhiviranje
10 | dokumentacije zaposlenih na projektu TEHNICNE CIDA CINE

PODPORE

Ime in priimek odgovorne osebe (vodja sluzbe}:

Podpis:
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REPUBLIKA SLOVENIJA =
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO] H

IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO =

EVROQPSKA UNEIA
EVAQRSKI STRUKTURNI
IN INVESTICHSKI SKLAD!

-

NaLoigas ¥ VASOD PRIHODNOST

NAVODILA QU ZA IZVAJANJE TEHNIGNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 12: KONTROLNI LIST JAVNO NAROCILO EVIDENENO POSTOPEK

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST
za izvedbo administrativnega preverjanja
po 125. élenu Uredbe 1303/2013/ES

Javno naroéilo evidenéni postopek
(za javna narotila v vrednosti do 20.000 EUR brez DDV - blago in stotitve in gradnje do 40.000 EUR brez DDV}

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Upravicenec:

Kohezijska regija:
Operacija/projekt:
Aktivnost:

I DEL: POSTOPEK

Predmet narodila:

Izbrani ponudnik:

&tevilka/datum narogilnice:
Stevilka/datum pogodbe:

Dejanska vrednost naro€ila brez DDV:

l Kontrola | QPOMBA

A SKLADNOST Z OPERATIVNIM PROGRAMOM/OPERACIJO/PROJEKTOM

Narodilo je skladno z CIDA[]NE

Obdobje upravifenosti [1DALINE
B SKLADNOST Z ZAKONODAJO*

Vrednost javnega narofila je nizja od 20.000 EUR oz. 40 000 EUR 1 DpA[INE

Spodtovana so temeljna nacela ZIN-2 (gospodarnost, enakopravno CODALINE

obravnavanje vseh ponudnikov, transparentnosti, konkurence med

ponudniki, sorazmernosti)

Skladnost z internimi navodili (sklep, evidenca, razpisna dokumentadija) C1DALINE
C | NAROCILNICA

Narodilnica je podpisana O paINE

Skladnost s pravili o informiranju in obveS&anju javnosti DA [ ] NE
¢ | POGODBA

Pogodba je sklenjena s ponudnikom izbranim v postopku oddaje javnega O pA LI NE
narotila pod pragom ZIN-2E

Predmet pogodbe je skladen z operacijo/projektom C1DA[INE

Pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in naronika so jasno dologene T1DA[INE

4 zakon o javnih narodilih (Uradni list RS 128/2006, 16/2008, 19/2010, 18/2011, 90/2012, 19/2014).
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Pogodba je podpisana in datirana [ IDALINE

Navedba, da gre za sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada [TDA [J NE
Navedba defeZa namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko so v skladu z | [] DA [J NE
OP

Navedba upravitenih stroSkov (specifikacija predmeta javnega narofila) LI DA [INE
Evropski emblem LIDALINE
Dolocba, da je potrebno upostevati zahteve s podrodja informiranja in CIbaldNE

obveScanja javnosti o strukturnih skladih (v primeru "raziinih pisnih in
drugih gradiv, ki nastanejo v okviru operacije”, npr. Studije, elaborati,
porogila ~ drugae ni relevantno)

1! ANEKSI

Aneksi k pogodbi so sklenjeni pravo&asno in na pravilen nadin, ter LIbAINE
predstavljajo upraviten strosek

1 | PROTIKORUPCIISKA KLAVZULA (samo za JN nad 10.000 EUR)®

Pogodba vsebuje protikorupcijsko klavzulo, ki jo dolota Zakonu o integriteti | [] DA [J NE
in_preprecevanju korupdije (ZIntPK)

II DEL: POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERIANIU / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativno preverjanje po ¢lenu 125 se je izvajala na originalnih
dokumentih: O pA[CINE

Originali dokumentov se nahajajo

Datum opravljene administrativno preverjanje po clenu 125:

Dokumentacija opravljenih administrativnih preverjanjih se ustrezno arhivira O paINE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125, glenu Uredbhe
1303/2013/ES:

Podpis:

* Prvi odstavek 14, tlen Zakona o integriteti in prepredevanju korupcije — ZIntPK-B (Uradni list RS, 3t 43/2011)
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REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

EVROPSKA UNUJA
EVRAGPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICISKI SKLADI

NALOZEA v VARO PRIHODGNGOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 13: KONTROLNI LIST JAVNO NAROCILO MALE VREDNOSTI

tevilka (SPIS):

Datum:

KONTROLNI LIST
za izvedbo administrativnega preverjanja
po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/ES

Javno narocilo male vrednosti

(za javna narotila v vrednosti od 20.000 EUR do 134.000 EUR brez DDV- blago in storitve oziroma 40.000 EUR do 274.000 EUR

brez DDV za gradnje)

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Upraviéenec:
Kohezijska regija:

Operacija/projekt:

Aktivnost:

I DEL: POSTOPEK

Predmet javnega narodila:

Izbrani ponudnik:

Stevilka in datum pogodbe:

Pogodbena vrednost narodila brez DDV: EUR

| Kontrola | OPOMBA

A SKLADNOST Z OPERATIVNIM PROGRAMOM/OPERACIIO/PROJEKTOM
Maro€ilo je skiadno z L1 DALINE
Obdobje upravienosti DAL I NE
Pogodbena vrednost narodila je v okviru odobrenih sredstev [J DA LINE
operacije/projekta

B | SKLADNOST Z ZAKONODAJO®
Vrednost javnega narocila ustreza kriteriju za oddajo javhega narocila CIDALINE
male vrednosti
Objava obvestila o narocilu male vrednosti na portalu javnih narodil (61. 1 DA LINE
¢l ZIN-2)
Temeljna nacela javnega narocanja so spoStovana TLIDALINE
Javno odpiranje ponudb [ DA ] NE
Sestava komisije za izvedbo javnega narodila je pravilna [ pa[INE
Postopek izbire najugodnejSega ponudnika je obrazloZen in dokumentiran | [ ] DA NE
Reference kot pogoj za pravilnost izbire {najugodnejse) ponudbe O pa ] NE
Objava o oddaji narocila male vrednosti na portalu javnih naroil v 48. OO oAaTINE
dneh po oddaji javnega narocila (63c. ¢l. ZIN-2)
Pogajanja so navedena v oddaji/razpisni dokumentaciji javnega narotila [1DA[INE
Spogtovana so dologbe internih navodil organa (Ze jih ima) L1DAL]NE
Zahtevana so finan¢na zavarovanja [1DALINE

C POGODBA

§ Zakon o javnih narodilih (Uradni list RS 128/2006, 16/2008, 19/2010, 18/2011, 90/2012, 19/2014).
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Pogodba ne odstopa od osnutka pogodbe iz razpisne dokumentacije (71. | [] DA L] NE
&, ZIN-2)

Pogodba je sklenjena s ponudnikom izbranim v postopku oddaje javnega | L) DA L] NE
narofila male vrednosti

Pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in narotnika so jasno doloéene ! [ ] DA [ NE
Pogodba je podpisana in datirana Cdpa[INE
Navedba, da gre za sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada LIDA[]NE
Navedba deleZza namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko v skladu z [ TDA[CINE
OP

Navedba upravicenih strokov (specifikacija predmeta JN) LIDALINE
Evropski emblem [CJDA[INE
Dologba, da je potrebno upostevati zahteve s podrocija informiranja in

obveSCanja javnosti o strukturnih skladih (v primeru "razli¢nih pisnih in [ pa [ NE
drugih gradiv, ki nastanejo v okviru operacije”, npr. $tudije, elaborati,

porogila — drugace ni relevantno)

Zagotavljanje revizijske sledi, hrambe, vpogleda v dokumentacijo in

posredovanja dokumentacije naro€niku (skrbnik pogodbe, mesto hrambe | [J DA [] NE
pogodbe, izvodi)

ANEKSI

Aneksi k pogodbi so sklenjeni pravoasno in na pravilen nain, [J oA CINE
spremembe dologene v aneksu predstavljajo upravien stroéek

Utemeljenost (spremenienih, nepredvidenih) okoli¢in za sklenitev aneksa | [ Da C1NE
Evropski emblem 1 pA CJNE
PROTIKORUPCIISKA KLAVZULA’

Pogodba vsebuje protikorupcijsko klavzulo, ki jo doloda Zakonu o [ pA [] NE
integriteti in prepredevanju korupcije (ZIntPK)

II DEL: POROéEiLO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJUf OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativno preverjanje po lenu 125 se je izvajala na originalnih N
dokumentih: L1 DA LI NE
Originali dokumentov se nahajajo

Datum opravijene administrativno prevarjanje pe dlenu 125:

Dokumentacija opravljenih administrativnih preverjanjih se ustrezno arhivira OpANE
Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. élenu Uredbe

1303/2013/ES:

Podpis:

7 Prvi odstavek 14. ¢len Zakona o integriteti in preprefevanju korupcije — ZIntPK-B (Uradni list RS, &t. 43/2011)
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