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POJASNILO KRATIC

| EK | Evropska Komisija
[ EKP | Evropska kohezijska politika
‘ eMA | informacijski sistem QU
‘ ERS | Evropsko ratunsko sodiste
i ESRR | Evropski sklad za regionalni razvoj
| ESS | Evropski socialni sklad
7 ISARR2 Informacijski sistem v podporo upravljanju kohezijske politike in drugih razvojnih
politik
| JR l Javni razpis za izbor operacij
| p l Javni poziv za izbor operacij
| JN [:wno narogilo
| KS | Kohezijski sklad
| LNV | Letni nalrt vrednotenja
(¥ a3 7 Modul za érpanje sredstev v okviru informacijskega sistema ISARR2, namenjen pripravi
zahtevkov za izpladilo do MF-CA
| MF-CA | Ministrstvo za finance, Sektor za upravljanje s sredstvi EU , organ za potrjevanje
| MFERAC | Informacijski sistem za izvrievanje prorafuna in vodenje enotnega ratunovodstva
MNR Modul za nadrtovanje v okviru informacijskega sistema ISARR2, namenjen vnosu
podatkov na ravni naértovanja prednostnih nalozb in naina izbora operacij
MVP Modul za vnos podatkov v okviru informacijskega sistema ISARR2, namenjen vnosu

listin in kreiranju porodil

Navodila organa upravljanja za nadrtovanje, odlofanje o podporl, spremljanje,
poro¢anje in vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem
obdobju 2014-2020

Navodile za informiranje in
komuniciranje

Navodila organa upravljanja na podrodju komuniciranja vsebin kohezijske politike v
programskem obdobju 2014-2020

Navodilo za upravijalna
preverjanja

Navodila organa upravljanja za izvajanje upravljalnih preverjanj po 125. tlenu Uredbe
{EU) 3t. 1303/2013 programsko obdobje 2014-2020

Navodilo o  upravi¢enih
stroskih

Navodila organa upravljanja o upravitenih strotkih za sredstva evropske kohezijske
palitike v programskem cbdobju 2014-2020

Navodilo za tehnicno
podporo

Navodila organa upravljanja za izvajanje tehniéne podpore operativnega programa
evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014—-2020

Navodilo za finanéno
upravijanje

Navodila organa upravljanja za finanno upravljanje evropske kohezijske politike cilja
Nalobe za rast in delovna mesta v programskem obdobju 2014-2020

Navodilo o izpolnjevanju
pogojev za PO

Navodila organa upravljanja o izpolnjevanju pogojev za opravljanje nalog
posrednitkega organa v programskem obdobju 2014 - 2020

Navodilo za ISARR2

Navodila organa upravljanja za spremljanje izvajanja OP z informacijskim sistemom
ISARR2

Navodila o nepravilnostih

Navodila OU za poroanje in spremljanje nepravilnosti s sredstvi evropske kohezijske
politike Cilja Nalozbe za rast in delovna mesta za programsko obdobje 2014-2020

{ NIO Nacin izbora operacij

{HOE | Motranje-organizacijska enota

t NPO rlaeposmrédnﬂaupotrdltev operacije

| NPU [mlil;aswr;a}n;prorat":unskiuporabnik




| Naért razvojnih programov

| 0z8 | Odbor za spremljanje
[ ou | Organ upravljanja
I“ OSUN ‘ Opis sistema upravljanja in nadzora
- opP Operativni program
| PFN [ Predlagatelj finan&nega natrta
| PN [‘Prednostna nalozba
FPO | Posredniski organ
l RO | Revizijski organ, Urad RS za nadzor prorafuna
SAPPrA Spletna aplikacija, namenjena neposrednim uporabnikom driavnega prorafuna za

pripravo proracuna, analize ter pripravo obrazloZitev zakljutnega ratuna proratuna

Sektorji v  Uradu
kohezijsko politiko

Ia

Sektor za sklade, Sektor za sistem, Sektor za kontrelo evropskih kohezijskih skladov

l sS | Sektor za sistem

| SSK l Sektor za sklade

| SK | Sektor za kontrolo
SFC baza Skupni informacijski sistem za strukturne sklade, ki ga upravlja Evropska komisija
SVRK SluZba Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko

I TP ] Tehnitna podpora

| UKP ’ Urad za kchezijsko politiko

‘ Uredba EKP | Uredba o porabi sredstev evropske kohezijske politike Republike Slovenije v

programskem obdobju 2014-2020 za cilj naloZbe za rast in delovna mesta

{ UPR l upravitenec

[ ZDR [ Zakon o delovnih razmerjih s spremembami

| ZIPRS ! Zakon o izvr§evanju prorauna Republike Slovenije

| ZIN-3 : | Zakon o javnem naroganju —3

EJU | Zakon o javnih usluZbencih s spremembami

| za | Zahtevek za izplatilo




1. Uvod

Prirofnik je namenjen zaposlenim na Organu upravljanja {v nadaljevanju OU)} in opredeljuje kijuéne naloge in
postopke s ciljem uspeinega upravljanja s sredstvi kohezijske politike v programskem cbdobju 2014-2020 (cilj
naloibe za rast in delovna mesta). Vlogo OU za operativni program v okviru cilja naloZbe za rast in delovna mesta
izvaja Sluzbe Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko.

Priro¢nik opredeljuje kljuéne postopke in procese znotraj QU, ki izhajajo iz Uredb EK, Uredbe o porabi sredstev
evropske kohezijske politike Republike Slovenije v programskem obdobju 2014-2020 za cilj naloZbe za rast in

delovna mesta (Uradni list RS, 8t. 24/15 — uradno preti$¢eno besedilo - v nadaljevanju Uredba EKP), navodil EK,
navodil OU ter opisa sistema upravljanja in nadzora.

2. Organiziranost Organa upravljanja

Naloge Organa upravljanja (v nadaljevanju OU} in sektorjev v okviru QU bolj natan¢no opredeljuje akt o notraniji
organizaciji in sistemizaciji delovnih mest in opisi delovnih mest in nalog posameznih zaposlenih.

Naloge OU, so organizacijsko lofene od nalog Urada za evropsko teritorialno sodelovanje in finanéne mehanizme,
kar je razvidno iz organizacijske strukture SluZbe Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko (glej pritogo-tocka
12.1) ter niso predmet tega prirognika.

SluZba Vlade RS za razvo]j in evropsko kohezijsko politiko opravlja naloge OU v skladu s 125. élenom splogne Uredbe
{EC) 1303/2013, razen nalog iz 10. Clena Uredbe EKP, ki jih opravljajo posredniiki organi in v delu, ki se nana$a na
tehnicno podporo, kjer nastopa take v viogi OU kot tudi v vlogi upravifenca (logitev na ravni sektorjev).

NOE, ki so del QU, so naslednje:
- Urad za kohezijsko politiko
© Sektor za sklade
o Sektor za sistem
© Sektor za kontrolo
- Sektor za razvojne politike
- Sektor za koordinacijo pametne specializacije
SluZba za splodne in kadrovske zadeve
Sluzba za financéno poslovanje
- Sluzba za upravno poslovanje in informatiko
Sluzba za odnose z javnostmi in promocijo
SluZba za notranjo revizijo
Pravna sluzba.

Njihove klju¢ne naloge so predstavljene v nadaljevanju.

2.1. Urad za kohezijsko politiko

- izvajanje nalog organa upravljanja za posamezen skiad oz. operativni program v okviru evropske kohezijske
politike,

- vzpostavitev sistema, priprava in usklajevanje izvedbenih dokumentov s podroéja evropske kohezijske politike,

- izvajanje nalog splodnega upravljanja za potrebe evropskih strukturnih skladov in kohezijskega sklada, ki izhajajo
iz veljavnega pravnega reda EU s podrodja evropske kohezijske politike,

- usklajevanje, dolotanje in spremljanje delovanja ministrstev, vladnih sluzb in drugih organov, vkljuéenih v
izvajanje evropske kohezijske politike {(spremljanje in nadzor),
zagotavljanje skladnosti s pravili EU, skladnosti izvajanja, kontrol, poroéanja in revizijskih sledi za operacije,
izbrane za sofinanciranje, na podiagi meril, ki veljajo za pasamezni operativni program,
izvajanje sistema spremljanja operativnih programov,

- usmerjanje dela nadzornih odborov oziroma Odbora za spremljanje in zagotavljanje dokumentov, potrebnih za
spremljanje kakovosti izvajanja operativnih programov,

- zagotavljanje sistema za zapis in shranjevanje ratunovodskih podatkov za operacije v racunalni3ki obliki ter
zbiranje podatkov o izvajanju, ki so potrebni za upravljanje, spremljanje, nadzor in vrednotenje,

- izdelava porotil in posredovanje podatkov Vladi RS in drugim relevantnim institucijam,

- izvajanje drugih nalog na podrocju nacrtovanja evropske kohezijske politike,



- izvajanje sistema spremljanja upravljainih preverjanj,

- sodelovanje pri pripravi pravnih podlag in vladnih gradiv, povezanih s pristojnostjo in odgovornostjo Urada,

- sodelovanje z ostalimi sektorjifuradi Sluzbe (SVRK) pri izvedbi revizij, pripravi programskih in izvedbenih
dokumentov ter podajanje mnenj oziroma pobud,

- sodelovanje z organom za potrjevanje ter revizijskimi {(nacionalnimi in EU) organi v okviru programov evropske
kohezijske politike,

- priprava in zagotavljanje podatkov za porofanje ¢ izvajanju projektov evropske kohezijske politike v Sloveniji na
vseh ravneh,

- sodelovanje pri vzpostavitvi in delovanju elektronskega sistema za prenos podatkov med vkljuéenimi
informacijskimi sistemi v RS o operacijah za potrebe spremljanja, vrednotenja, finanénega upravljanja,
preverjanja in nadzora nad izvajanjem operacij,

- zagotavijanje skrbnistva procesov in kljuénih Sifrantov informacijskega sistema ISARR, ISARR2 in EMA za njuno
nemoteno delovanje,
skrb za nemoteno delovanje infrastrukture na kateri deluje informacijski sistem,

- zagotavljanje podpore uporabnikom informacijskih sistemov ISARR, ISARR2 in EMA na vseh ravneh (upravifendi,
agenti, posredni3ka telesa, organ upravljanja, organ za potrjevanje, revizorji, ipd.),
sodelovanje z drugimi domacimi in mednarodnimi organi in inStitucijami v okviru delovnega podrodja sluzbe,
sodelovanje pri delu odborov in delovnih skupin EU na sistemskih in podrodjih izvajanja operativnih programov
predlog izreka popravljalnih ukrepov iz ugotovitev konénih porodil revizijskega organa.

2.1.1. Sektor za sklade

- sodelovanje pri pripravi programskih izhodis¢ in dokumentov za veéletne financne okvire na podrodju kohezijske
politike,

- sodelovanje pri pripravi nafrta porabe sredstev evropske kohezijske politike in spremljanje po programskih
obdobijih,

- sodelovanje pri nadzoru nad sistemom upravijanja in izvajanja programskih dokumentov in delegiranih funkgcij,

- priprava in sodelovanje pri pripravi vsebinskih predlogov, navodil in ostalih izvedbenih dokumentov s podrodja
evropske kohezijske politike,

- zagotavljanje ustreznosti izbora operacij,

-  priprava oziroma sodelovanje pri pripravi vsebinskih navodil in predlogov ter usklajevanje in izmenjava
informacij z neposrednimi prora¢unskimi uporabniki, organom za potrjevanje, revizijskim organom ter
upravicenci,

- vzdrievanje redne komunikacije med pristojnimi drZavnimi organi in upravitenci ter zagotavljanje splosnega
upravljanja in usklajevanja aktivnosti znotraj posameznega sklada oz. operativnega programa, zlasti z namenom
odpravljanja tezav pri vsebinski izvedbi oziroma implementaciji,

- sodelovanje v aktivnostih vrednotenja v okviru posameznega operativnega programa evropske kohezijske
politike,

- usmerjanje in svetovanje drugim organom in institucijam, vklju¢enim v izvajanje posameznega sklada oz.
operativnega programa evropske kohezijske politike,

- spremljanje (v sodelovanju z drugimi NOE) izvajanja operacij, sofinanciranih iz posameznega sklada oz.
programa ter obdelava fizi¢nih in finanénih kazalnikov, izvajanje skrbni$tva posameznih razvojnih prioritet,
prednostnih osi ipd., sodelovanje pri vrednotenju operativnih programov ter porofanje o kljuénih zadevah
preostalim sektorjem v sklopu NOE, podajanje predlogov za spremembe ter sodelovanje z ostalimi sektorji in
deleZniki pri izvedbi teh sprememb,

- priprava vsebinskih analiz, informacij, gradiv in poroéil o izvajanju posameznega sklada oz. operativnega
programa,
priprava oziroma uskiajevanje (koordinacija) letnega poroédila o izvajanju na ravni operativnih programov z
vsebinskega vidika,
priprava (skupaj z drugimi NOE) in posredovanje informacije o potrebnih spremembah in dopolnitvah
programskih dokumentov ter ostalih gradiv nadzernim odborom in Odboru za spremljanje,
sodelovanje pri domadih in tujih revizijah sistema in revizijah operacij,

- sodelovanje pri izvajanju in poro¢anju glede vraéil in nepraviinosti,

- zagotavljanje ugotavljanja skladnosti in izvajanje spremljanja ter ocenjevanja ufinkovitosti drzavnih pomoti v
zvezi z izvajanjem evropske kohezijske politike,
priprava dokumentacije ter izvajanje drugih aktivnosti, potrebnih za zakljuéevanje projektov v okviru
posameznih skladov oz. programoy,

- vsebinska koordinacija in priprav podiag pri delu odborov in delovnih skupin EU na sistemskih in podrogjih
izvajanja operativnih programov.



2.1.2, Sektor za sistem

priprava, koordinacija in izvedba tehni¢nih sestankov, nadzornih odborov, Odbora za spremljanje in letnih
sestankov z Evropsko komisijo,

- ustanovitev Odbora za spremljanje za operativni program, ki potrjuje odlofitve za izvajanje programskih
dokumentov za programsko obdobje 2014-2020,

- koordiniranje, priprava (skupaj z drugimi NOE) in posredovanje informacije o potrebnih spremembah in
dopolnitvah programskih dokumentov ter ostalih gradiv nadzornim odborom in Odboru za spremljanje,

- priprava in posredovanje poroéila o sistemu upravljanja in nadzora ter redno poroanje Evropski komisiji o
spremembah tega sistema,
koordinacija pri demacdih in tujih revizijah sistema in revizijah operacij,
sodelovanje prt izvajanju in porocanju glede vracil in nepravilnosti,
koordinacija in izvajanje drugih aktivnosti, potrebnih za zakljuéevanje projektov v okviru pesameznih skladov oz.
programaov,

- priprava in sodelovanje pri pripravi vsebinskih predlogov, navodil in ostalih izvedbenih dokumentov s podroéja
evropske kohezijske politike,

- izvajanje nalog finanénega upravljanja na podrodju evropske kohezijske politike,

- sodelovanje pri pripravi analiz, informacij, gradiv in poroéil o izvajanju sistema posameznega sklada oz.
operativnega programa,

- priprava (skupaj z drugimi NOE} in koordinacija opisov sistema upravljanja in nadzora ter spremembah;

- izvajanje nalog upravienca za tehniéno pomo¢ v okviru programskih dokumentov,

- priprava in posredovanje iziave 0 upravljanju Evropski komisiji,

- priprava (skupaj z drugimi NOE) in posredovanje letnega povzetka Evropski komisiji
zagotavljanje informacijske podpore finanénega in fizicnega spremljanja izvajanja evropske kohezijske politike,
priprava in zagotavljanje podatkov za porocanje o izvajanju evropske kohezijske politike v Sloveniji na vseh
ravneh, torej organom upravljanja, organu za potrjevanje, organom izvajanja in drugim uporabnikom,
sodelovanje pri vzpostavitvi in delovanju elektronskega sistema za prenos podatkov med vkljucenimi
informacijskimi sistemi v RS o operacijah za potrebe spremljanja, vrednotenja, finanénega upravljanja,
preverjanja in nadzora nad izvajanjem operacij,

- sodelovanje pri pripravi in prilagajanju procesov izvajanja evropske kohezijske politike v Sloveniji z vidika
informacijske podpore,

- zagotavljanje skrbnidtva procesov in kljuénih 3ifrantov informacijskega sistema ISARR/ISARRZ/EMA za njegovo
nemoteno delovanje,

- skrb za nemoteno delovanje infrastrukture na kateri deluje informacijski sistem,
zagotavljanje podpore uporabnikom informacijskega sistema ISARR/ISARR2/EMA na vseh ravneh {(upraviéenci,
agenti, izvajalski organi, posredniski organi, organ upravljanja, organ za potrjevanie, revizorji, ipd.),
podpora pri razlicnih zahtevah organa upravljanja, posredniskih organov in drugih javnih institucij glede
porotanja, analiz in spremljanje izvajanja evropske kohezijske politike,
organiziranje in izvajanje usposabljanj in izpopolnjevanj z delovnega podroéja, ki ga pokriva sektor,

- rzagotavljanje sistema elektronskega porofanja za razliéne potrebe,

- sodelovanje z drugimi domadimi in mednarodnimi organi in institucijami v okviru delovnega podrotja sektorja.

2.1.3. Sektor za kontrolo

- priprava ustreznih podlag (analiza tveganja, opredelitev metod vzoréenja...) za izvajanje upravljainih preverjan]
po potrditvi operacije,

- preverjanje dobave sofinanciranih proizvodov, izvedbe staritev in gradnje na kraju samem {izvajanje preverjanj
na kraju samem),

- usmerjanje in svetovanje drugim organom in institucijam na podrodju upravijalnih preverjanj po potrditvi
operacije,

- koordiniranje in usklajevanje sistema upravljalnih preverjan;j,
priprava vsebinskega dela navodil in drugih dokumentov na pedrodju upravljalnih preverjanj,

- izvajanje administrativnih preverjanj v primeru, ko je SVRK v vlogi upravienca ter pri izvajanju tehnitne
podpore za SVRK in PO,

- vzortno preverjanje delovanja sistema izvajanja upravljalnih preverjanj, ko je neposredni proragunski porabnik
v vlogi posredniikega organa {preverjanje opravljanja nalog posredniskih organov),

- priprava porofil o opravljenih upravljalnih preverjanjih,

- sodelovanje z ostalimi sektorji znotraj urada pri pripravi izjave ¢ upravljanju,
sodelovanje z ostalimi sektorji znotraj urada oz vladne sluzbe (SVRK) pri izvedbi revizij, pripravi programskih in
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izvedbenih dokumentov ter podajanje mnenj oziroma pobud,

- lzvajanje sistema spremljanja upravijalnih preverjanj {po posameznih razvojnih prioritetah, prednostnih oseh
ipd.) in sodelovanje pri vrednotenju operativnih programov ter porofanje o klju¢nih zadevah precstalim
sektorjem v sklopu urada,

- podajanje predlogov za spremembe ter sodelovanje z ostalimi sektorji in delezniki pri izvedbi teh sprememb,

- sodelovanje pri pripravi pravnih podlag in vladnih gradiv, povezanih s pristojnostjo in odgovornoestjo izvajanja
upravljalnih preverjanj,

- sodelovanje na nadzornih odborih programov, bilateralnih sestankih, letnih sestankih ipd., ée je potrebno,

- sodelovanje z organom za potrjevanje ter revizijskimi (nacionalnimi in EU) organi v okviru programov Evropske
kohezijske politike.

2.2, Ostale NOE na SVRK, vkljucene v izvajanje nalog Organa Upravijanja

2.2.1. Sektor za razvojne politike

- koordinacija in priprava predloga Strategije razvoja Slovenije v sodelovanju z Uradom Republike Slovenije za
makroekonomske analize in razvoj in Ministrstvom za finance,

- usklajevanje razvojnega nadrtovanja in stratekih dokumentov ter spremljanje izvajanja ter usklajenosti s
proraunom in strukturnimi reformami,

- sodelovanje pri pripravi strateskih in izvedbenih sektorskih dokumentov,

- sodelovanje pri pripravi stali3¢ glede vecletnega finanénega okvira EU ter vzpostavitev vsebinske povezave z
razvojnimi prioritetami dologenimi v strateskih razvojnih dokumentih,

- sodelovanje pri delu odborov in delovnih skupin OECD in EU,

- vkljuCevanje v delo odborov vlade, dajanje pobud za usklajevanje zakonodaje, razvojnih dokumentov in razvojne
politike drugih resorjev z vidika razvojnega naértovanja,

- vodenje/sodelovanje v projektnih skupinah, medresorskih delovnih skupinah, strokovnih skupinah, komisijah za
pripravo javnih razpisov, upravnih odborih, strokovnih svetih, programskih svetih, nadzornih odborih,

- sodelovanje in koordinacija mednarodnih projektov,

- sodelovanje pri pripravi strateskih in izvedbenih dokumentov s podrogja evropske kohezijske politike,

- koordinacija in priprava Nacrta vrednotenja izvajanja Operativnega programa evropske kohezijske politike in
letnih nadrtov vrednotenja izvajanja Operativnega programa evropske kohezijske politike,

- koordinacija dela in vodenje Interdisciplinarne posvetovalne skupine za vrednotenje, porofanje Odboru za
spremijanje o izvedenih in nalrtovanih vrednotenjih, sodelovanje pri pripravi letnih poroéil o izvajanju
Operativhega programa za podroéje vrednotenj,

- spremljanje izvajanja predhodnih pogojenosti vezanih na evropska strukturna sredstva, sodelovanje pri
porocanju Evropski komisiji in Odboru za spremljanje ter pripravi letnih porotil o izvajanju Operativnega
programa evropske kohezijske politike v delu, ki se nana3a na izpolnjevanje predhodnih pogojenosti.

2.2.2, Sektor za koordinacijo pametne specializacije

- Interna in medresorska koordinacija izvajanja Slovenske strategije pametne specializacije (S4),

- tehnifna podpora Delovni skupini za izvajanje 54 na ravni drzavnih sekretarjev ter Nacionalni inovacijski
platformi,

- spremljanje in vrednotenje S4, vkljutno z revizijo $4,

- podpora pri vzpostavljanju in delovanju strateikih razvojno-inovacijskih partnerstev,
spodbujanje mednarodnega povezovanja pri izvajanju 54,
sodelovanje pri pogajanjth o vetletnem finanénem okviru EU in prihodnosti kohezijske politike,
sodelovanje pri delu odborov in delovnih skupin OECD in EU, vezanih na vsebine 54.

2.2.3. Sluiba za sploine in kadrovske zadeve

- pripravlja interne akte in druga strokovna ter organizacijska gradiva in navodila, ki se nanaajo na sploine in
kadrovske zadeve,
pregleduje in pripravija pogodbe, ki jih SVRK kot nosilec sklene s pravnimi in fizi¢nimi osebami in se nanasajo na
delovno podrodje SVRK-a,

- izvaja nabave sredstev za delo sluzbe in vodi postopke javnega narotanja;

- skrbi za redno vzdrzevanje in evidentiranje sredstev za delo sluzbe;
skrbi za varstvo pri delu;



- skrbi za notranjo organizacijo in sistemizacijo delovnih mest sluzbe ter kadrovski naért;

- vodi kadrovske zadeve sluzbe ter s tem v zvezi izvaja postopke javnih natecajev za sklenitev delovnega razmerja,
naloge v zvezi s postopki zaposlovanja, razporejanja, ocenjevanja, napredovanja javnih usluzbencev in
prenehanja delovnega razmerja;

- sodeluje s pristojnimi organi v zvezi z delovnimi spori,

- planira, organizira in skrbi za izvajanje izobraZevanja in usposabljanja zaposlenih v sluzbi,

- opravlja naloge prevajanja in lektoriranja dokumentacije vladne sluzbe ter pripadajocih pravnih podiag EU,

- izvaja naloge s podroégja varstva in zdravja pri delu,

- natrtuje nabavo in vzdrievanje osnovnih sredstev, razen osnovnih sredstev informacijske tehnologije,
prevzema in kodira osnovna sredstva, razen osnovnih sredstev informacijske tehnologije,

- izvaja naloge s podrodja varovanja tajnih podatkov,
organizira varovanja prostorov,
pripravlja potrebna porodila, analize in informacije s splodnega podrotja,

- izvaja naloge s podro&ja Zakona o Integriteti in preprefevanju karupcije.

2.2.4. SluZba za finanéno poslovanje

- koordinira in pripravlja finan&ni naért in zakljutni nacrt vladne sluzbe;

- vodi finanéno poslovanje vladne sluzbe;

- planira potrebna proraéunska sredstva za delo vladne sluZbe in spremija porabo;

- skrbi za gospodarno in namensko porabo razpoloZljivih proralunskih sredstev viadne sluibe;
- izdeluje interne splosne akte s podrodja finanénega poslovanja.

2.2.5. Slufba za upravno posiovanje in informatiko

- izvajanje nalog pisarnitkega poslovanja,

- izvajanje nalog sprejemne in informacijske pisarne, kjer se evidentirajo in klasificirajo vse zadeve in dokumenti,
ki jih vladna sluZba sprejme ali ki nastajajo pri njenem delu,

- tekote urejanje dokumentarnega in arhivskega gradiva ter opravljanja nalog odpreme,

- organizacija razdeljevanja poste in drugega gradiva,

- arhiviranje in skrb za tekcée in arhivsko gradivo,
zagotavljanje delovanja streinikov, omretij, operacijskih sistemov in na njih aplikacij, komunikacijskih sistemov
in drugih orodij,

- oblikovanje strategije razvoja informacijskega sistema,

- organizacija in razvoj informacijskega sistema uprave v skladu z obstojedimi metodologijami na posameznih
strokovnih podrodjih in v skladu z zahtevami EU,

- vzpostavitev, povezava in tehniéno vzdrievanje baz podatkov za celotno delovno podrodje sluzbe ter varnostno
shranjevanje baz,

- vodiin sodeluje v postopkih za nabavo ter vzdrievanje tehniéne in programske raCunalnidke opreme za sluzbo,

- sodelovanje pri projektih EU za nemoteno delovanje informacijskega sistema uprave,

- sodelovanje z notranjimi organizacijskimi enotami pri pripravi ratunalnikih programov,

- nadzor in zagotavijanje operativnosti in dostopnosti obstojefih zbirk podatkov in sistema informacijske
infrastrukture,

- izvajanje podpore konénim uporabnikom,

- pripravljanje poroftil, analiz in drugih gradiv s podrogja dela sluzbe,

- opravljanje nalog organiziranja in kontrole opravil, vezanih na vzdrievanje prostorov in opreme v prostorih
viadne sluzbe,

- vzdrievanje sluzbenih vozil in skrb za vozni park in sluZbena kolesa.

2.2.6. Sluzba za odnose z javnostmi in promocijo

- odnosi z mediji {priprava in izvedba novinarskih konferenc, priprava in distribucija obvestil in sporotil za javnost,
priprava odgovorov ha novinarska vpraanja...),
- upravljanje s spletnimi stranmi in druZbenimi omreiji vladne sluibe,
- priprava informativnih gradiv, priprava informacij za objavo na spletnih mestih,
spremljanje in analiziranje porofanja medijev,
priprava in izvedba dogodkov za razli¢ne javnosti,
priprava in izvedba medijskih dogodkov
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priprava in izvedba medijskih in oglasevalskih kampanj,

izvajanje aktivnosti na podro&ju informiranja in obveS¢anja javnosti za operativne programe 2007-2013 in
operativni program 2014-2020,

izvajanje drugih strokovnih nalog na podrocju komuniciranja.

2.2.7. SiuZba za notranjo revizijo

- strategko in letno naértovanje notranje revizijske dejavnosti,

- dolotitev revizijskih tehnik in metod vzorfenja,

- dolo¢anje revizijskih ciljev,

- preizkuianje, preiskovanje in vrednotenje podatkov in informacij s podrocja notranjih kontrol pri posameznih
revizijah,

- izdelava in zbiranje revizijskega gradiva pri posameznih revizijah,

- ocenjevanje gospodarnosti, smotrnosti in zakonitosti poslovanja ter delovanja notranjih kontrol,

- organiziranje razéiéevalnih sestankih z vodstvom revidirane enote,

- izdelava koné&nih revizijskih poro€il in priporodil vodstvu revidirane enote,

- spremljanje izvajanja revizijskih priporodil,

- izvajanje svetovanja,

- opravljanje drugih zelo zahtevnih nalog v zvezi z notranjim revidiranjem,

- jzdelava letnih poroéil notranje revizijske dejavnosti,

- svetovanje vodstvu pri ocenjevanju in obvladovanju tveganj ter nacrtovanju notranjih kontrol,
ocenjevanje in spremljanje izvajanja revizijskih priporoéil,

- zagotavljanje kakovosti dela,
stalno strokovno izobraZevanje,

- sodelovanje in koordiniranje z zunanjimi nadzornimi inStitucijami.

2.2.8. Pravna sluiba

pripravija predloge zakonodajnih aktov in izvedbenih dokumentov, ki se nanasajo na pristojnosti Sluzbe Vlade
Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko politiko ter njegovo organizacijo in delovanje in pri tem
sodeluje z drugimi organi drzavne uprave. SluZba pregleduje in pripravija pogodbe, ki jih SVRK kot nosilec sklene
s pravnimi in fiziénimi osebami in se nanagajo na delovno podrocje SVRK-a,

pripravlja pravna mnenja in nudi strokovno pomot ostalim organizacijskim enotam znotraj SVRK-a pri izvajanju
njihovih nalog, ki se nana3ajo na vodenje priprav in usklajevanje strate3kih dokumentov 2 Evropsko unijo, na
podlagi katerih lahko Republika Slovenija prejema kohezijska sredstva iz evropskega prorauna, upravljanje za
potrebe evropskih strukturnih skladov in kohezijskega sklada, ki izhajajo iz veljavnega pravnega reda EU s
podrodja kohezijske politike in drugih finanénih mehanizmov, usklajevanje, dologanje in spremijanje delovanja
ministrstev, vladnih slub ter drugih organov in sluZb, vkljuéenih v izvajanje evropske kohezijske politike ter
svetovanje vladi pri sprejemanju njenih ukrepov in aktov, ki se nanasajo na izvajanje in spremljanje razvoja in
kohezijske politike,

- pomaga pri pripravi pravnih okvirjev za usklajevanje razvojnega nadrtovanja in pri pripravi razvojnih
dokumentov Republike Slovenije ter zagotavijanju skiadnosti med nacionalnimi dokumenti razvojnega
naértovanja in razvojnimi dokumenti Evropske unije in drugih mednarodnih organizacij,

- pripravlja pravna mnenja in stali¥¢a, ki se nanasajo na delovanje SVRK-a tako glede vpra3anj, ki se nanasajo na
nacionalni pravni red kot tudi na pravo Evropske unije ter je zadolZena za pripravo stali3€ in drugih zahtevnejsih
gradiv s podrodja prava EU in nacionalnega prava,

- naloge v zvezl s sodnimi postopki pred nacionalnimi sodii¢i, postopki ugotavljanja kriitev prava Evropske unije
ter sodnimi postopki pred Sodid&em Evropske unije in ostalimi postopki, ki jih uvede Evropska komisija zoper
Slovenijo v okviru pristojnosti SVRK-a, pri emer sodeluje z drugimi pristojnimi organi.
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3. Kljucne naloge Organa upravljanja

3.1. Dolocitev nacina izvajanja nalog PO dolocenih v Uredbi EKP in preverjanje opravijanja teh nalog

in spremljanje
ureshicevanja
ukrepov ([spremijanje
izvajanja

sporazumaov)

SK izvede preverjanje izvajanje upravljalnih
preverjanj po potrditvi operacij. SSK izvede
preverjanje opravljanja tistih nalog, ki niso

bile del postopka za izdajo odloéitve o
podperi ozirema jih je potrebno na terenu
dodatno preveriti in sodijo v njihovo
pristojnost (predhedna preverjanja o
ustreznosti vlog za NPQ, izbor operacij}. SK
in SSK pripravita poroilo o izvedbi
preverjanju opravljanja nalog, ki vkljutuje
tudi predloge ukrepov in roke za izvedbo
ukrepov. Konéno poroéilo izda vodja OU,
na pedlagi pripravljenih poroéil o izvedenih
preverjanjih, ki so potrjeni s strani vodje SK

| in vodje SSK. O ukrepih se obvesti SS, MF-

CAin RO.

poroilo 0
izvedbi
preverjanja

opravljanja
nalog PO z
ukrepi

[Aktivnost izvedba Potrditev Dokumenti OU na
razpolago
Sporazum o nadinu | Pravna sluzba pripravi sploine elemente | Odgovorne sporazum o nadinu
izvajanja nalog PO | sporazuma o nadinu izvajanja nalog PO, | osebe PO in | izvajanja nalog PO in
doloenih v Uredbi | SSK, SS in SK ustrezno dopolnijo predlog | SVRK maorebitne
EKP sporazuma o nadinu izvajanja nalog PO spremembe
oziroma predlog morebitnih vsebinskih
sprememb sporazuma {v primeru pravno-
formalnih sprememb le-te pripravi pravna
sluzba). izvajanje sporazumov se spremlja
skozi preverjanje opravljanja nalog PO.
Originale podpisanih sporazumov hrani SS.
Preverjanje Preverjanje opravljanja nalog PO 1-krat | Predstojnik najava izvedbe
| opravijanja nalog PO | letno oziroma po potrebi izvajata SK in S5K. | SVRK - | preverjanja

opravljanja nalog PO,

kontrolni  list za
izvedbo preverjanja
opravljanja nalog PO,
zaasno In  konéno
porodilo o]
preverjanju

opravljanja nalog PO,
odzivno poroéifo PO

3.2. Sprememba operativnega programa, prerazporejanje pravic porabe po OP in naértovanje ter zagotavljanje

sredstev v proralunu RS

3.2.1. Sprememba operativnega programa, prerazporejanje pravic porabe po OP

' Dokumenti

vrednotenje, Studije, analize stanja itd) in
obvestita SS. Predlog sprememb potrdi
Vlada RS, s spremembami se seznani QzS
ter DZ. Spremembe z EK uskladi vodja QU.
Po potrditvi spremembe s strani EK SS

Vsebina lzvedba Potrditev OU na
razpolago
F\Isebinske in finanéne | SSK in Sektor za razvojne politike ob | Predstojnik Analiza stanja in
spremembe OP (med | sodelovanju vodje OU skupaj s PO | SVRK/ vlada | predlog sprememb,
prednostnimi osmi}) pripravita podlage za spremembe OP {npr. | RS sklep Vlade, zapisnik

0zS {s sprejeti sklepi),
seznanitev DZ, sklep
EK o spremembi
odioche EK
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izvede prerazporeditev pravic porabe v
skladu z navodili za finanéno upravljanje.

Finanéne spremembe
pravic porabe med
PN v okviru
prednostnih osi

SS na podlagi potrjenega INOP, ki jim ga -
posreduje SSK, pripravi prerazporeditev

pravic porabe v skladu z navodili za
finantno upravijanje. Spremembo lahko
predlagajo tudi PO. Na podlagi predloga
PO, SS pripravi prerazporeditev pravic
porabe, ki o vseh spremembah obveila
tudi MF, Direktorat za proracun. Po
spremembi {lahko tudi zacasni
prerazporeditvi v primeru sprememb OP)
pravic porabe, SS uskladi podatke na ravni
evidenénih projektov v NRP. S5 potrdi
spremembe evidenénih projektov in skrbi,
da so v skladu z navodili za finanéno
upravljanje.

3.2.2 Naértovanje in zagotavijanje sredstev v prorafunu RS

Vodja
OU/direktor
UKP, Sektor za
sistem

potrijene spremembe
eviden¢nih projektov
v NRP {MFERAC)

Vsebina

lzvedba

Potrditev

Dokumenti OU

razpolago

' Naértovanje in
sprejem INOP [/
predhodni postopek

Nacriovanje in
sprejem INOP /[
priprava in sprejem
INOP

5SSk v sodelovanju s SS, Sektorjem za
razvojne politike, Sektorjem za
koordinacijo pametne specializacije in
pravno sluibo pripravi in po potrebi z
drugimi NOE uskladi poziv za zaletek
priprave INOP.

| 55K v sodelovanju s S5, Sektorjem za

razvojne politike in kjer relevantno s
staliéa strategije pametne specializacije
Sektorjem za koordinacijo pametne
specializacije, presodi upravifenost
predlogov za INOP. 55K na navedene NQE
posreduje predloge za INOP in od njih
prejme presojo o skladnosti (pisnc ali el.
sporotilo vodje NOE ali drugega, ki ga
pooblasti vodja NOE).

Postopek umei¢anja TP v INOP ne poteka
po spioSnem postopku. Postopek se
namre¢ zaéne na predlog OU (SSK), ki z
njim seznani PO.

SSK v sodelovanju s 55 in pravno sluZbo
pripravi skupen predlog INOP.

SSK v sodelovanju s SS, Sektorjem za
razvojne politike, Sektorjem za
koordinacijo pametne specializacije in
pravno slufbo izvede posvetovanje INOP.

SSK v sodelovanju s SS in pravno sluzbo

" Vodja QU

SSK,
Sektorja
razvojne
politike
Sektorja
koordinacijo
pametne
specializacije

S5,
za

in
za

SSK/Vodja OU

Vodja OU

Vodja OU

IPc:ziw za  zacetek

priprave INOP

Presoja SSK skupaj s
SS, Sektorjem za
razvojne politike in
Sektorjem za
koordinacijo pametne
specializacije

Predlog TP za v INOP

Skupni prediog INGP

Zapis

13



. pripravi predlog INOP in ga posreduje v

sprejem vodji OU. Predlog porabe sredstev
TP je sestavni del usklajenega predloga za
INOP.

Potrjen INOP se objavi na spletnih straneh
ou.

Informacijsko  podporo
sprejema INOP zagotavlja SS.

priprave in

Vedja OU/SSK

Vodja 55K

Vodja OU in
| vodja SS

Potrien INOP

Objava na www.eu-
skladi.si

Nacrtovanje pravic
porabe v proratunu
RS (INOP)

Nacrtovanje pravic porabe v proraéunu RS
se izvaja v skladu z ZIPRS in navodili za
finanéno upravljanje. Nafrtovanje se
ustrezno evidentira v sistemu SAPPrA.

OU za namene nafriovanja odpre
evidentne projekte v sistemu SAPPrA in
naértuje pravice porabe na svojih
proracunskih postavkah,

Za skrbnistvo evidenfnega projekta je
ocdgovoren OU. PO na podlagi sprejetega
INOP  pripravi wvilogo za odprije
proratunskih postavk. V kolikor je vloga
skladna z INOP, OU izda soglasje, ki ga
pripravi §5.

Vodja OU

Vodja OU

"Potrjen INOP

Pisno soglasje OU za
odprtje proraunskih
postavk

Prerazporejanje
pravic porabe v
prora¢unu RS (INOP)

Nacrtovanje in prerazporejanje pravic
porabe v prorafunu RS se izvaja v skladu z
ZIPRS in navodili za financno upravijanje. O
prerazporejanju lahko odloéajo PO, QU ali
Vlada RS. Nadrtovanje se ustrezno
evidentira v sistemu SAPPrA,
prerazporejanje pa se ustrezno evidentira
v MFERAC.

Ce érpanje ni v skladu s predvideno
dinamiko lahko QU v skladu z ZIPRS,
Uredbo EKP in navodili za finanéno
upravljanje predlaga prerazporeditev
pravic porabe v proraunu RS.

Predlog za prerazporeditev pravic porabe
oziroma povecanje pravic porabe poda
NPU in o tem prerazporejanju odloca
Vlada RS.

Direktor UKP

Vodja
OU/gradivo za
viado

Vlada RS -
Vodja
OU/soglasje

obrazec
za

podpisan
vloga
prerazporeditev
sredstev in obvestilo
po e-posti,

predlog za
prerazporeditev, ki ga
pripravi OU

pisno soglasje OU za
povefanje pravic
porabe oziroma za
prerazporeditev
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3.3. Potrjevanje NIO

Vsebina

lzvedba

Potrditev

Dokumenti OU na
razpolago

Odlodanje o podpori
NIO: javni razpis/javni
poziv ali spremembe
javnega
razpisa/javnega
poziva

SSK v sodelovanju s 55 (usklajenost

finantnega dela s potrjenim INOP in
prora¢unom RS) ter kjer relevantno s
pravno sluzbo in Sektorjem za razvojne
politike ter kjer relevantno s stali¢a
strategije pametne specializacije s
Sektorjem za koordinacijo pametne
specializacije, skladno z NSPV odlota o

podpori za javni razpis ali javni poziv. Ce -

torej relevantno, SSK na navedene NOE
posreduje vlogo PO za odloditev o
podperi in od njih prejme presojo o
skladnosti (pisno ali el. sporodilo vodje
NOE ali drugega, ki ga pooblasti vodja
NOE ter s strani vodje sveta).

Predstojnik
SVRK

Vodja QU

Odlocitev o podpori,

presoja o skladnosti
(pisan ali el. sporoéilo}
kontrolni list za
pregled javnega

razpisa javnega poziva

Sprememba odlofitve
o podpori

Odlotanje o podpori
NIQ: neposredna
potrditev operacije ali
spremembe
neposredne potrditve
operacije

Odlotanje o podpori
NIO: neposredna
potrditev operacije ali
spremembe
neposredne potrditve
operatije {veliki
projekti)

SSK v sodelovanju s SS (usklajenost
finantnega dela s potrjenim INOP in
proratunom RS} ter kjer relevantno s
pravno sluzbo in Sektorjem za razvojne
politike ter kjer relevantno s staliSéa
strategije pametne specializacije s
Sektorjem =za koordinacijo pametne
specializacije, skladno z NSPV odlofa o
podpori neposredno potrditev operacije.
Ce torej relevantno, SSK na navedene
NOE oz. svet posreduje vlogo PO za
odloditev o podpori in od njih prejme
presojo o skladnosti {pisno ali el
sporotilo vodje NOE ali drugega, ki ga
pooblasti vodja NOE).

Predstojnik
SVRK

Vodja OU

Odlocitev o podpori,
presoja o skladnosti
{pisan ali el. sporocilo)
kontrolni list za
pregled neposredne
potrditve operacije

Sprememba odloditve
o podpori

SSK v sodelovanju s S5 {usklajenost .

finanénega dela s potrjenim INOP in
proratunom RS) ter kjer relevantno s
pravno sluzbo in Sektorjem za razvojne
politike ter kjer relevantno s staliséa
strategije pametne specializacije s
Sektorjem za keordinacijo pametne
specializacije, skladno z NSPV odloéa o
podpori neposredno potrditev operacije.
Ce torej relevantno, SSK na navedene
NOE oz. svet posreduje viogo PO za
odloditev o podpori in od njih prejme
presojo o skladnosti (pisno ali el
sporofilo vodje NOE ali drugega, ki ga
pooblasti vodja NOE ter 5 strani vodje
sveta).

EK

Odlofitev © podpori,
presoja o skladnosti
{pisan ali el. sporodilo}
kontrolni list za
pregled velikega
projekta in sprememb,
mnenje JASPERS,
odloditev EK
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| Uvrstitev
projekta v NRP

novega

QU odloga o uvrstitvi projekta v veljavni
NRP na podlagi posredovanih podatkov
s strani PO v skladu z ZIPRS, Uredbo EKP
in navodili za finanéno upravijanje. Sklep
o uvrstitvi projekta v veljavni NRP na
podlagi posredovanih podatkov in
dokumentacije s strani PO pripravi S5. Po
uvrstitvi projekta v NRP, PO posreduje
QU 3e vlogo za prerazporeditev sredstev,
ki jo SS potrdi v MFERAC in o tem obvesti
PO. V ISARR2 upravicenec oz. PO vnese
navezavo na NRP, $S premakne status iz
predloga v status odobren, PO pa
poskrbi za premik statusa v izvrievanje
(razen ¢e je NRP odprt na viji ravni).

Direktor UKP

sklep o uvrstitvi

projekta v NRP

Sprememba projekta
v veljavhem NRP

Prerazporejanje
pravic porabe v
proraunu RS (NIO)

. Prerazporejanje

OU potrjuje spremembe projekta v
veljavnem NRP v skladu z ZIPRS in
navodili za finanéno upravljanje. Na
podlagi pripravljenih podatkov s strani
PO spremembo projekta v veljavnem
NRP  {ob  upostevanju  vrednosti
spremembe} potrdi SS. 5SS potrdi
prerazporeditev sredstev v MFERAC in o
tem obvesti PO. Finanéne spremembe
NRP ({finanéni plan) se iz MFERACA
neposredno prenesejo v MNR.

pravic porabe v
proraéunu RS se izvaja v skladu z ZIPRS in
navodili za financtno upravljanje. O
prerazporejanju lahko odlofajo PO, OU
ali Vlada RS. Prerazporejanje se ustrezno
evidentira v MFERAC.

[ Direktor UKP

Obvestilo po e-
posti

Direktor UKP

Vodja
OU/gradivo
vlado

Za

Vodja
OU/soglasje
{gradivo za
vlado)

v primeru spremembe
vrednosti nad 20%
oziroma druge velje

spremembe: sklep
SVRK o spremembi
vrednosti  projekta v

veljavnem NRP

v primeru spremembe

vrednosti pod 20%:

odgovor SVRK glede

spremembe projekta v

veljavnem NRP

(potrditev, odgovor po
| e-posti)

obrazec

podpisan
za

vloga
prerazporeditev
sredstev in obvestilo
po e-poiti,

predlog za
prerazporeditev, ki ga
pripravi OU

pisno soglasje OU za
povedanje pravic
porabe oziroma za
prerazporeditev (e
gre za predlog NPU in
o prerazporejanju
odlo¢a Vlada RS)
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3.4, Potrjevanje in izvajanfe operacif

3.4.2. Potrjevanje in izvajanje operacij tehnicne podpore

3.4.2.1, Potrditev operacij TP
Sektor za sistem =UPR, Sektor za sklade = QU

spremembe projekta
TP posameznega UPR

{Sektor za sklade=0U)

projekta ali spremembe projekta v skladu z
navedili OU. Oseba, zaposlena v SSK
preveri in izpolni kontrolni list za pregled
ter odloditev o podpori skupaj s predlogom
projekta oziroma spremembe posreduje v
podpis odgovorni osebi OU.

Vsebina lzvedba (Izvajanje nalog upravitenca) Potrditev Dokumenti UKP na
razpolago

'—Vkljuc":itev projekta v '—"Projekt se na ravni posameznega sklada | Predstojnik mnenje MF, Sklep
NRP {na ravni sklada) vklju¢i v NRP v skladu z ZIPRS (SSK). Prav | SVRK Viade RS

tako se vse spremembe veljavnega
projekta urejajo v skladu z opredeljeno
zakonodajo {med letom, ob pripravi
proratuna). _

T’;iprava predloga uUpraviEenec (SS skupaj z ostalimi NOE, ki | Odgovorna Projekt TR/
projekta (operacija) | so v vlogi upravifenca) v skladu z Navodili | oseba sprememba projekta
TP, spremembe | grgana upravijanja za izvajanje tehniéne | UPravicenca TP
projekta  (operacila) | hodnore operativnega programa evropske | M OU
TP posameznega UPR kohezijske politike za programsko obdobje -

(Sektor za sistem 2014-2020 pripravi predlog projekta
=UPR/Sektor _— oziroma spremembe projekta in ga
sklade=QU) elektronsko posreduje na OU. Oseba,
zaposlena v SSK, ki ima ustrezno definirane
naloge kot OU, projekt TP pregleda in
uskladi z upravi¢encem. Upraviéenec po
uskladitvi uradno posreduje predlog
projekta v potrditev na OU.
Potrditev  predloga | Oseba, zaposlena v SSK, ki ima ustrezno | Odgovorna Odlotitev o podpori ‘
projekta TP, | definirane naloge kot OU, pregleda predlog | oseba OU projekta TP/

sprememba odlotitve
o podpori projekta TP,
kontrolni list za
potrditev projekta TP/
spremembe projekia.

Finanéno upravijanje

.,Sg mora v skladu s potrjenim projektom TP

Predstojnik

Potrjen proraun oz.

sredstev TP na PP | ustrezno nadrtovati sredstva TP v | SVRK sprememba
SVRK proratunu oz. v spremembi proracuna itd. proracuna
Vhos podatkov v | Upravifenec mora v skladu z navedili OU | Odgovorna Izpis iz ISARR2
ISARR2 za projekte | projekt TP vnesti v informacijski sistem OU | oseba

SVRK (ISARR2). upravifenca
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3.4.2.2. izvajanje operacij TP (v okviru SVRK)

Vsebina

"I;vedba {priprava predloga)

Potrditev

Dokumenti QU na
razpolago
lzvajanje nalog | Naloge skrbnika pogodb izvajajo praviloma | Osebe, ki so | rafun in obvezne
skrbnika pogodbe zaposleni v S$ (upravljanje in informacijski | pooblaitene priloge, druge
sistem), v Sektorju za razvojne politike | v skladu z | knjigovodske listine
(vrednotenja), v Sluzbi za odnose z | Navodilom o | (npr. avtorske,
javnostmi in  promocijo  {obveifanje | podpisovanju | podjemne pogodbe
Javnosti) in Sluzba za splodne in kadrovske | listin v Sluzbi ! itd.), potrditev
zadeve (zaposlitve). Po pregledu | Vlade RS za | obracunske
obradunske dokumentacije skrbnik | razvoj in | dokumentacije za
pogodbe  lesto  posreduje  SK v | evropsko izpladilo iz proratuna
administrativno preverjanje po 125. Clenu, | kohezijsko {podpisi na odredbi za
skiadno s Postopkovnikom SVRK za Iplat':ilo)
posredovanje dokumentacije v
administrativne  preverjanje  tehnicne
podpore po 125. élenu uredbe (EU) 3t.
1303/2013. Urad za splone zadeve in
informacijsko podporo — Sektor Sluiba za
finanéno poslovanje na pedlagi
posredovanih podatkov pripravi odredbe
za izpladilo, ki se parafirajo/podpisejo v
skladu z Navodilom o podpisovanju listin v
Sluzbi Vlade RS za razvoj in evropsko
kohezijsko politiko. Skrbnik pogodbe s
podpisom na odredbi potrdi pravilnost
obratunske dokumentacije v skladu z
navodili, ki urejajo finantno poslovanje
SVRK.
Vnos podatkov v | Upravitenec (55 {upravijanje in | Odgovorna 721
ISARR2 za projekte | informacijski sistem), Sektor za razvojne | oseba
SVRK politike (vrednotenija), Sluzba za odnose z | upraviéenca

Javnostmi  in  promocijo  {obveianje
javnosti) in Sluzba za splo3ne in kadrovske
zadeve (zaposlitve)) je dolzan v skladu z

navodili OU wvnesti wvse listine v
i | informacijski sistem OU {ISARR2).
Porotanje o izvajanju | Upravitenec (ss {upravljanje in | Odgovorna Letno perofilo
projektov TP informacijski sistem), Sektor za razvojne | oseba

politike {vrednotenja), Sluzba za odnose z
javnostmi  in  promocijo  (obve$fanje
javnosti) in SluZba za splo3ne in kadrovske
zadeve (zaposlitve)) je v skladu z navodili
OU dolZan porocati o izvajanju projekta TP
(kazalniki, vsebina) osebi na QU,

upravitenca

18



3.5, lzvajanje upravijalnih preverjanj po 125. élenu Uredbe (EU) $t. 1303/2013

3.5.1. Izvajanje upravijainih preverjanj po 125. élenu Uredbe (EU} §t. 1303/2013, ko OU nastopa v viogi
upravifenca

Za izvedbo upravljalnih preverjanj je zadolzen SK. Administrativna preverjanja po 125. élenu se izvajajo pred izplatilom
sredstev iz drZavnega proraduna, razen za stroske dela zaposlenih na TP, ko se administrativno preverjanje izvede po
izpladilu sredstev iz prorauna.

tehni¢no podporo.

preverjanje
po 125. ¢lenu

Vsebina lzvedba Potrditev Dokumenti UKP na
razpolago
Administrativno SK izvede administrativno preverjanje po | Oseba, ki je | kontrolni listi  za
preverjanje izvedenth | 125. ¢lenu in preveri postopke izbora | izvajala pregled izvedenih
postopkov  javnega | izvajalca (razen postopkov zaposlitev in | administrativ | postopkov  IN in -
narotanja, drugih | strodkov, ki se navezujejo na pavial) in | no sklenjenih pogodb,
postopkov v skladu z | podpisane pogodbe v skladu z navodili za | preverjanje potrien projekt/ -
zakonodajo in | upravljalna preverjanja in navodili za | po125.¢&enu | sprememba projekta
sklenjenih pogodb tehni€no podporo. tehniéne podpore ali
vkljuéena aktivnost v
program v skladu z
navodili za izvajanje
tehnicne podpore
Administrativno SK na podlagi posredovane dokumentacije | Oseba, ki je | dokumentacija za
preverjanje OU izvede administrativno preverjanje po | izvajala izvedbo
obratunske 125. ¢lenu in postopa v skladu z navodili za | administrativ | administrativnega
dokumentacije upravljalna preverjanja in navodili za | no preverjanja po 125,

clenu, kontrotni list za
izvedbo
administrativnhega
preverjanja peo 125.
élenu (glede na
vsehino pregleda)

Vzpostavitev terjatve
do MF-CA

Preverjanja na kraju
samem

Upravitenec (skrbnik) (SS, SKS, SluZba za
ISARR/EMA, SluZba za odnose z javnosti in
promocijo) vnese podatke v MVP oziroma
prenese podatke iz MFERAC , kreira ZZI in
ga skupaj s Prilogo 2 in 3 iz Navodil ISARR2
posreduje v SK. SK izvede administrativno
preverjanje ZZI-ja in ga z vsemi zahtevanimi
prilogami (pred vzpostavitvijo terjatve)
posreduje na MF-CA. Po potrditvi ZZ| —ja s
strani MF-CA, SK obvesti upravitenca, da
vipostavi terjatev v sistemu MFERAC.

Operacije v okviru jzvajanja TP, ko |e
upravitenec OU, se enako kot vse ostale
vkljugijo v nabor operacij pri izvedbi letne
analize tveganja.

SK  posreduje obvestilo o izvedbi
preverjanja na kraju samem s programom
izvedbe. Kontrolor v skladu z Navodili OU
za izvajanje upravljalnih preverjanj izvede
preverjanje {izpolni kontrolni list), nato pa

\
i

Vodja SK, §S,

SSK, Sluzba
za stike z
javnostjo
Vodja SK

kontrolni list, Priloge
1,2,3 iz Navodil QU za
spremljanje izvajanje
OP z inf. sistemom
ISARR2 Poglavje 4.2

Obvestilo o lzvedbi
preverjanja, kontrolni
list, zagasno in konéno
porotilo o izvedenem
preverjanju z odzivom
upravienca.
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pripravi  zaasno porocgilo ter po
posredovanem odzivu upravitenca Se
konéno porocilo z morebitnimi ukrepi in
roki za odpravo nepravilnosti.
Uresnifevanje ukrepov spremljata 5K in
SSK.

3.5.2. izvajanje upravijainih preverjanj po 125, Elenu Uredbe (EU) $t. 1303/2013, ko OU ni v viogi upraviienca

Vsebina lzvedba Potrditev Dokumenti UKP na
razpolago

Preverjanja na kraju | Operacije se vkljuéijo v nabor operacij pri | Vodja SK Obvestilo o izvedbi

samem izvedbi letne analize tveganja. preverjanja, kontrolni

Preverjanje
opravljanja nalog PO
in spremljanje
ureshievanja
ukrepov

SK PO in upraviencu posreduje cbvestilo
o izvedhi preverjanja na kraju samem s
programom izvedbe. Kontrolor v skladu z
Navodili OU za izvajanje upravljalnih
preverjanj izvede preverjanje (izpolni
kontrolni list), nato pa pripravi zafasno
porodilo ter po posredovanem odzivu
upravitenca $e kontno porotilo 2z
morebitnimi ukrepi in roki za odprave
nepravilnosti.  UresniCevanje  ukrepov
spremljata SKin SSK,

Preverjanje opravljanja nalog PO 1-krat
letno oziroma po potrebi izvajata SK in
SSK. SK izvede preverjanje izvajanja
upravljalnih  preverjanj po  potrditvi
operacij/odlogitvi o podpori. S5K izvede
preverjanje opravljanja tistih nalog, ki niso
bile del postopka za izdajo odlocitve o
podpori oziroma jih je potrebno na terenu
dodatno preveriti in sodijo v njihovo
pristojnost (predhodna preverjanja o
ustreznosti vlog za NPQ, izbor operacij). SK
in SSK pripravita porofilo o izvedbi
preverjania opravijanja nalog, ki vkljutuje
tudi predloge ukrepov in roke za izvedbo
ukrepov. Kontno porcéilo izda vodja OU,
na podlagi pripravljenih poroéil o izvedenth
preverjanjin nalog PO, ki so potrjeni s
strani vodje SK, vodja SSK. O ukrepih se
obvesti SS, 0zP, UNP. Rezultate o
izvedenem  preverjanju se vnese Vv
informacijski sistem OU. SK in S5K
spremljata izvedbo ukrepov in o tem
porotata 55,

Predstojnik
SVRK -
porodilo o
izvedbi
preverjanja
opravljanja
nalog PO z
ukrepi

list, zafasno in konéno
porotilo o izvedenem
preverjanju z odzivom
upravienca.

najava izvedbe
preverjanja opravljanja
nalog PO, kontrolni list
za izvedbo preverjanja
opravljanja nalog PO,
zaasno in  kontno
porodilo o0 preverjanju
opravljanja nalog PO,
odzivno porodilo PO
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4. Spremljanje in porotanje

Priprava
predloZitev

predioZitev porotila
OP posameznega leta

in

porodila

OP posameznega leta
predlozenega v letu

2017 in 2019

Priprava
povzetka

letnega

ISARR2  pripravi osnutek  porodila
posameznega leta in pozove PO k
dopolnitvi osnutka poroéila posameznega
leta v okviru pripravljene strukture

55 posreduje letno poroéilo o izvajanju OP
preko SFC.

SS sklite sejo Odbora za spremljanje, ki
potrdi poroéilo posameznega leta.

Sprejeto porocilo o izvajanju posameznega
leta Sluzba za odnose z javnostmi in
infarmiranje objavi na spletnih straneh,

55K, skupaj s S5, na podiagl izpisov iz
ISARR2  pripravi osnutek  porotila
posameznega leta predloZenega v letu
2017 in 2019 in pozove PO k dopolnitvi
osnutka porodila posameznega leta v
okviru pripravijene strukture.

5SS posreduje letno porotilo o izvajanju OP
predloienega v letu 2017 in 2019 preko
SFC.

SS skliCe sejo Odbora za spremljanje, ki
potrdi  poroCilo posameznega leta
predloZenega 2017 in 2019,

Sprejeto porodilo o izvajanju posameznega
leta Sluzba za odnose z javnostmi in
informiranje objavi na spletnih straneh,

S5 in SK pripravita letni povzetek. SK
pripravi povzetek  vseh izvedenih
preverjanj, vkljuéno z analizo narave in
razseznosti napak in  pomanjkljivosti,
ugotovljenih v sistemih, ter sprejetimi in
nalrtovanimi ukrepi. Podatke za pripravo
povzetka vseh izvedenih preverjanj dobi
tudi od PO-jev, ki 5K posredujejo sezname
vseh izvedenih preverjanj. SS pripravi letni
povzetek konénih revizijskih poroéil, ki jih
je prejel od RO, vkljuéno z analizo narave in
razseinosti napak in pomanjkljivosti,
ugotovljenih v sistemih, ter sprejetimi in
nafrtovanimi  ukrepi. Lletni povzetek
podpise vodja OU.

55 posreduje letni povzetek preko SFC.

Ido 1.

vsakega leta

do 31, maja
vsakega leta

Po sprejemu

marca
vsakega leta

do 30.
2017 in
junija 2019.

junija
30.

Po sprejemu

23. januarja

15. februar

VSEBINA lzvedba Roki Dokumenti OU na
razpolago
Priprava in | SSK, skupaj s SS, na podlagi izpisov iz | do 1. februarja | Osnutek porotila

Poraéilo

Objava na www.eu-
skladi.si

Osnutek porotila

Porodilo

Objava na www.eu-
skladi.si

posredovanje
letnega povzetka na
RO
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letni povzetek

Priprava zjave o | SS pripravi izjavo o upravljanju na podlagi | 23.januarja posredovanje izjave |
upravljanju letnega povzetka v skladu s predlogo v o upravljanju na RO
Prilogi VI Uredbe 2015/207/EU. Izjavo o
| upravljanju podpi3e vodja OU.
|
SS posreduje izjavo o upravljanju preko | 15.februar izjava o upravijanju
SFC.
Priprava in | SSK, skupaj s SS, na podiagi izpisov iz | do 1. maja | Osnutek porocila
predlofitev poroéila o | informacijskega sistema OU  pripravi | 2017 in 1. maja
napredku osnutek porotila o napredku in pozove PO | 2019 leta

k dopolnitvi osnutka porotila o napredku v
okviru pripravljene strukture.

$5 posreduje porogile napredku preko SFC.

do 31. avgusta
2017 in do 31.
avgusta 2019

Porodilo

) Priprava

$SK  ali YSS, ali v sodelovanju drugega z

Sprotno porogilo

meseéna finanéna poroéila.

in Glede na vsako

predlofitev sprotnega | drugim (nosilec je sektor glede na | sprotno
porotila OP previadujoe zahteve sprotnega poro¢anja) | porodanje

glede, v sodelovanju s SS, lahko za potrebe

drugega ad hoc ali zaporednega porotanja

EK, Driavnemu Zboru RS, Vladi RS in

drugim organom in institucijam zahteva 3e

dodatne informacije, ki mu jih mora PO

zagotoviti v roku, ki ga je dolo€il OU.
Priprava  akcijskega | SSK pripravi skupni akcijski nafrt za | Praviloma v | akcijski nadrt za
nafrta za JASPERS za | JASPERS. zaletku JASPERS
tekote leto tekocega leta
Agregirana Oseba, zadolena za pripravo porofil v 85, | Praviloma do | trimese¢no porodilo,
trimeseéna poroéila | pripravi osnutek porotila ter ga posreduje | zadnjega dne v | mesetno porotilo
oziroma napovedi | SSK. SSK dopolni porogilo s specifikami | trimesegju/
izplatil in povradil | posameznega sklada in ga posreduje SS. SS | zaletek
(spremljanje n+3) na podlagi dopolnitev pripravi konéno | naslednjega

verzijo porotila o izvajanju. SS pripravi tudi | meseca za

pretekli mesec
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porofanje o prijavah

goljufij na OU

goljufije, vodja organa upravljanja odstopi
prijavo z vso razpoloiljive dokumentacijo in
dokazi osebi zadolieni za spremljanje
sumov goljufij na OU v Pravni slugbi, ki
pripravi uradno prijave suma goljufije
crganom pregona in uvede tudi ustrezne
notranje disciplinske ukrepe. O prijavi
organom pregona se obvesti vodjo OU,

vodjo SK in Sluibo za notranjo revizijo.

Pravna sluzba je prav tako zadoliena, da
ustrezno hrani vsa s tem povezana dokazila
In ostalo dokumentacijo.

Porolanje o | Za koardinacijo porofanja o nepravilnostih ~ Rokl za  Dopis za porodanje
nepravilnostih in | je zadolfen S5, ki od NPU ter ostalih = porotanje UNP | UNP (AFCOS)
spremljanje odprave sektorjev (predvsem SK) v skladu z = [AFCOS) 50
nepravilnosti navodilom za nepravilnosti zbere podatke | doloceni v |
0 nepravilnostih, agregira podatke na treh | Navodilu OU za
ravneh in v dolodenem roku posreduje | poroanje o
| obvestilo na UNP (AFCOS) in wnese | nepravilnostih
|nepravi|nosti nad 10.000 EUR v IMS
(informacijski sistem OLAF). S5 podatke
posreduje SSK, ki spremljajo uresniéevanje
oz. odpravo nepravilnosti pri PO. _
Poradanje po | Vse NOE OU so doline porofati po | Tekofe naloge Vsa razpoloZljiva
| akeljskem nadrtu v | akcijskem naértu, ki je sestavni del dokumentacija
‘| okviru Strategije za | Strategije za boj proti goljufijam. glede na  wvrsto
boj proti goljufijam Opredeljuje ukrepe in dodeluje kazalnika
odgovornosti, z roki in kazalniki, s katerimi
se meri napredek pri doseganju ciljev.
Kazalniki predstavljajo osnovo za poroéanje
0 napredku.
Spremljanje in | Ob ugotovitvi, da gre za razumen sum | Tekote nafoge Vsa razpoloiljiva

dokumentacija o

prijavljenem sumu
goljufije, prijava
suma goljufije

organom pregona,

dokumentacija o
notranjih
disciplinskih ukrepih

Priprava
tveganja za goljufije

samoocene

Sektorji v Uradu za kohezijsko politiko

pripravijo samooceno tveganja za goljufije.
Samoocena tveganja se pripravi v skladu z
navodili EK {Ocena tveganja goljufije ter
utinkoviti in sorazmerni ukrepi za
prepreéevanje goljufij) in z orodjem, ki ga
je pripravila EK in je Priloga 1 zgoraj
navedenih navodil. SS koordinira priprave
samoocene tveganja in enkrat letno
pozove 55K in SK za pregled in posodobitev
samoocene tveganja za goljufije. V kolikor v
vmesnem ¢asu pride do dejanskega pojava
goljufije ali suma goljufije, se izvede
takojSnja posodobitev samoocene tveganija
za goljufije.

S5 pozove vse PC-je in 10-je k pripravi
samoocene tveganja za goljufije. V primeru
pojava goljufije ali suma goljufije izvedejo
takojdnjo posodobitev samoocene tveganja
za goljufije.

Tekoce naloge

Tekode naloge

Samoocena
tveganja za goljufije
ou

Samoocena
tveganja za goljufije
PO/10
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Organizacija odborov
za spremljanje in
- uskladitev predlogov
za

potrditev/seznanitev

SS skrbi za organizacijo in izvedbo odborov
za spremljanje ter za vse aktivnosti,
povezane z delovanjem odbora za
spremljanje.

pred sejo Ozg‘v_

Odloki,'hk sklepi o

skiadu s | imenovanju clanov,
Poslovnikom o | Poslovnik o delu
delu Oz8 0zS, vabila z

dnevnim redom in
gradivi, zapisnik seje

0zS, sporofila za
javnost

Spremljanje napredka | PO in OU vzpostavijo evidence upravnih in | Tekoce naloge evidence upravnih
pri upravnih in sodnih | sodnih postopkov, povezanih z OP, ter in sodnih postopkov
postopkih, povezanih = imenujejo odgovorne osebe za spremljanje pri POin QU
z 0P napredka v teh postopkih.

OU spremljanje napredka v sodnih

postopkih zagotavlja tudi na natin

sodelovanja z Driavnim pravobranilsivom |

Republike Slovenije.
5. Druge horizontalne/sistemske naloge
VSEBINA lzvedba Roki Dokumenti OU na

razpolago

Pregled sprememb | SSsstrani PO pripravljene uradne predloge Cimprej potrditev  sprememb
OSUN, ki so jih | sprememb OSUN posreduje SSK in SK v | oziroma OSUN, evidenca vseh
posredovali PO in | pregled in dopolnitve. Po pregledu | najkasneje v sprememb OSUN
potrditev sprememb s strani SSK in SK, SS pripravi | roku 30 dni | (ustrezna revizijska

uradni odgovor NPU glede odobritve | od prejema | sled)po PO

sprememb na ustreznem obrazcu. 85 vodi | predloga

evidenco vseh potrditev/zavrnitev | sprememb

predlogov sprememb OSUN.
Priprava sprememb | 5S pripravi predlog sprememb OSUN, ki se | &imprej Predlog  sprememb
OSUN, ki se nanagajo | nanasa na OU, prav tako pregleda in | oziroma 30 | OSUN, ki se nana3ajo
na Organ upravljanja | potrdi/zavrne predloge sprememb OSUN s | dni po nastali | na OU, evidenca vseh
in Organ za | strani MF-CA. S5 vodi evidenco vseh | spremembi sprememb CSUN, ki
potrjevanje potrditev/zavrnitev predlogov sprememb se nanasajo na OU in

OSUN. MF-CA
Posredovanje $S enkrat letno posodobi podatke o vseh | Do 15.11. | Agregirani podatki
agregiranih podatkov | spremembah in pripravi tistopis | tekofegaleta | vseh sprememb OSUN
revizijskemu organu | spremembe OSUN ter le-tega posreduje RO v dolotenem

(UNP} in obveiéanje
Organa za potrjevanje
0 spremembah

v skladu s sporazumom o sodelovanju med
organi, sklenjen med OU, MF-CA in RO.

&asovnem obdobju

Priprava navodil,
sprememb navodil in
ostalih dokumentov,
ki urejajo izvajanje
kohezijske politike ter
ustrezno
evidentiranje le-teh

navodil in sprememb le-teh z ostalimi

navodil poskrbi  tudi za
implementacijo sprememb v informacijski

oseba oz. predstojnik. Navodila se objavi

na spletni strani OU. Sektor, odgovoren za

Sektwor pristojen za pripravo navodil v
skladu s prilogo 11.2 usklajuje pripravo

sektorji in Pravno sluzbo. Sektor pristojen
za pripravo navodil na podlagi sprejetih

ustrezno

sistem ISARRZ2. Navodila potrdi odgovorna

Tekodle
naloge

usklajena navodila in
spremembe  navodil,
pripravljeni  delovni
dokumenti  oziroma
usmeritve, nadgradnja
informacijskega

sisterna ISARR2 {Ce je
potrebne), evidenca
navodil in sprememb
le-teh (najmanj datum

24



pripravo navodil, obvesti PO-je o sprejetju spremembe in vsebina

novih ali spremembi Ze obstojecih navodil spremembe)

preko elektronske podte. $$ vodi evidenco

vseh navodil OU (priloga 11.2), vkljuéno z

njthovimi spremembami, datumom

veljavnostmi in skrbniStvom. S5 hrani

elektronsko verzijo vseh navodil in njihovih

sprememb.
Priprava osnutka | Pravna sluiba pripravi osnutek pogodbe o | Tekode Osnutek pogodbe o
pogodbe o | sofinanciranju, ki ga morajo PO-ji | naloge sofinanciranju
sofinanciranju za | upoStevati pri pripravi sovjih pogodb o
izvajanje EKP sofinanciranju. Pravna sluiba predhodno

osnutek pogodbe o sofinanciranju uskladi z

driavnim  pravobranilstvom.  Osnutek

pogodbe o sofinanciranju je del navodil QU

za NSPV. Pravna sluzba sodeluje pri pripravi

_ pogodb o sofinanciranju s PQ-ji.

Priprava osnutka | Pravna sluzba pripravi sploine elemente | Tekode Osnutek odloditve o .
odlocitve o podpori odloCitve o podpori, SSK in SS ustrezno | naloge podpori

dopolnita predlog odloditve o podpori

oziroma predlog morebitnih vsebinskih

sprememb odlofitve o podpori (v primeru

pravno-formalnih sprememb le-te pripravi

pravna sluiba).
Obvedtanje PO glede | S5 po e-poitt obveita PO-je glede | Tekote Posredovani
sprememb pravnih in | sprememb pravnih in drugih podlag za | naloge dokumenti po e-poiti,
drugih podlag za | izvajanje EKP. objavijeni dokumenti
izvaJanje EKP na spietnih straneh
Sodelovanje pri | Pravna sluiba sodeluje pri  sodnih | Tekoée Dokumentacija
sodnih postopkih s | postopkih, ki jih proti organom v izvajanju | naloge sodnega postopka,
podrogja EKP EKP sprofijo druge osebe oziroma pri zapisniki pripravijalnih

sodnih postopkih, ki jih sproZijo organi sestankov,  zapisniki

vkljugeni v izvajanje EKP, skupaj z drzavnim morebitnih

pravobranilstvom. usklajevalnih

sestankov
6. Revizije in spremljanje uresnitevanja predvidenih ukrepov
Vsebina lzvedba Potrditev Dokumenti UKP na
razpolago

Koordinacija lzvedbe } 35 koordinira pripravo na izvedbo revizij | / zapisniki pripravljalnih
EU revizij - revizij EK . ter ob tem vkljuuje ostale sektorje. Pri sestankov,  zapisniki
in ERS izvedbi revizij sodelujejo sektorji glede na morebitnih

podrodje in vsebino revizij ($SK in SK). usklajevalnih

Pred zatetkom revizije 5SS sklice sestankov

uskiajevalni sestanek, na katerem se

dogoveri o nadinu dela, rokih in nalogah
sektorjev. Vodja OU preko SS posreduje
osnutke revizijskih poro¢il PO ter
koordinira priprave odzivnega poroféila,
pri pripravi katerega sodelujejo tudi ostali
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sektoriji, usklajuje morebitne

raz€itevalne sestanke z EK ter posreduje

- zaktjuéno/konéneo perodilo revidirancem.

Koordinacija
upravljanja s

$S vodi evidenco vseh revizij in/oziroma
evidenco o revizijskih ugotovitvah. UKP

Predstojnik/
Direktor UKP

evidenca vseh revizij/
posebna evidenca o©

prejetimi revizijskimi | obravnava ugotovitve (glede na delovno revizijskih
porodili ter | podroéje) ter pripravi skupni dogovor s ugotovitvah,
spremljanje PO glede korektivhih/popravljalnih pripravljeni akcijski
uresnicevanja ukrepih ter akcijski nacrt v skladu z naérti  za izvedbo
ukrepov dogovorienimi roki. Uresni¢evanje korektivnih/popravljal
opredeljenih  ukrepov  spremlja  S5. nih ukrepov,
Revizijska sled dokumentacije posamezne pripravljen  odgovor
revizije se vodi v 55. glede izvedenih
popravljalnih/korektiv
nih ukrepih
Koordinacija izvedbe | SS koordinira izvedbo revizij, ki se | Predstojnik/ dokumentacija za
revizij, ko je | nanasajo na OU. Pri izvedbi revizij | Direktor UKP potrebe izvedbe
revidiranec QU sodeluje ostali sektorji (glede na vsebino revizij, odzivna
oziroma predmet revizij}. Pred zacetkom porogila, zapisniki
55 sklice usklajevalni sestanek, na usklajevalnih
katerem se dogovori 0 nacinu dela, rokih sestankov
in nalogah sektorjev. 55 koordinira
priprave odzivnega porocila, usklajuje
morebitne razéii¢evalne sestanke ter
posreduje  zakljutno/kongéno  porotilo
vsem ostalim sektoriem. Revizijska sled
dokumentacije posamezne revizije se
vodiv SS.
Koordinacija S5 vodi evidenco vseh revizij infoziroma | Predstojnik/ evidenca vseh revizij/
upravljanja s | evidenco o revizijskih ugotovitvah. 5SS | Direktor UKP posebna evidenca o
prejetimi revizijskimi | skupaj z ostalimi sektorji obravnava revizijskih
porotili, ko je | ugotovitve {glede na delovno podrodje) ugotovitvah,
revidiranec OU ter | ter pripravi skupni odgovor glede pripravijeni  akcijski
spremljanje korektivnih/popravijalnih  ukrepih v natrti  za izvedho
uresniCevanja skladu z dogovorjenimi roki. korektivnih/popravljal
ukrepov Uresnitevanje opredeljenih  ukrepov nih ukrepov,
spremlja SS. pripravlien  odgovor
glede izvedenih

popravljainih/korektiv
nih ukrepih

7. Obvei€anje in komuniciranje

Potrditev

strategije 2014-2020
in njenih sprememb

udelezencev {PO-ji} pripravi komunikacijski
naért in morebitne spremembe le-tega.

Vsebina lzvedba Dokumenti na
razpolago

Priprava Sluzba za odnose z javnostmi in promoc‘i-j;— Predstojnik Mklomunikacijska

komunikacijske ob sodelovanju drugih NOE UKP in drugih strategija s

spremembami
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lzvajanje Za lzvajanje in spremljanje izvajanja | / dokvmentacija v
komunikacijske komunikacijske strategije skrbi Sluiba za postopkih oddaje
strategije 2014-2020 | odnose z javnostmi in promacijo ob javnih naroéil,
(sploino) sodelovanju drugih NOE UKP in drugih evidenca izvedenih
udelezencev (NPU, drugi UPR). dogodkov
{pripravljenih
produktov, izvedenih
anket, raziskav
javnega mnenja,
izvedenih evalvacij in
ostalih rezultatov
glede na zastavljene
cilie v Komunikacijski
_ strategiji);
Upravljanje s seznami | NOE UKP ustrezno evidentirajo podatke | / evidenca seznama
operacij, kontaktnimi | glede seznama operacij, SluZba za odnose z operacij, evidenca
osebami na | javnostmi in promocijo pa poskrbi za kontaktnih oseb na
nacionalni, regionalni | objavo na spletni strani EU kohezijske nacionalni, regionalni
in lokalni ravni, ki | politike v Sloveniji, www.eu-skladi.si. NOE in lokalni ravni
dajejo informacije o | UKP prav tako evidentirajo podatke o .
izvajanju EKP osebah na nacionalni, regionalni in lokalni
ravni, ki dajejo informacije o izvajanju OP.
Priprava odgovorov | Sluiba za odnose z javnostmi in promocijo | Direktor UKP, | evidenca odgovorov
na novinarska | v sodelovanju z NOE pripravi odgovore. | vodja OU, po | na novinarska
vpraianja, ki se | Odgovore pregleda direktor UKP in vodja | potrebi vprasanja
nanasajo na izvajanje | OU, po potrebi (ocena predstavnika za ‘| predstojnik
EKP odnose z javnostmi) pa tudi predstojnik -| vladne sluibe
vladne sluzbe.
Pomo¢ PO- pri | NOE UKP odgovarjajo na wprasanja PO | / evidenca odgovorov
izvajanju  aktivnosti | oziroma UPR. PO-jem ali
na padrotju - upraviéencem
komuniciranja in
abveifanja javnosti
Urejanje spletne | Odgovorne osebe v okviru Slutbe za | / Informacije na spletni
strani www.eu- | odnose z javnostmi in promocijo skrbijo in strani WWW.eu-
skladi.si urejajo spletno stran ter objavijajo vse skladi.si
informacije (tehniéna izvedba). NOE UKP
skrbijo za informacije, ki se nanasajo na
vsebinske aktivnosti, kot npr. potrditev
NIQ, seznam operacij ipd. in jih pravodasno
posredujejo v objavo SluZbi za odnose z
| javnostmi in promocijo.
8. Vrednotenje
Vsebina lzvedba Potrditey Dokumenti OU na
razpolago
Priprava  celovitega | Celovit Naért vrednotenja izvajanja OP se | Predstojnik Nacrt vrednotenja

nadrta vrednotenja pripravi za celotno programsko obdobje. V

pripravo  so  vkljueni PO-ji, organi

in Odbor za
spremljanje

izvajanja OP (objavljen
na spletnih straneh in
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gospodarskih  in  socialnih  zdruZen;j, preko SFC poslan na
nevladnih organizacij in razvojna sveta EK}, zapisnik in
obeh kohezijskih regij, ki so vkljuéeni v mnenje
izvajanje kohezijske politike. Mnenje o interdisciplinarne
Natrtu vrednotenja poda interdisciplinarna skupine za
posvetovalna  skupina za vrednotenje. vrednotenje in
Naért vrednotenja potrdi OzS. Pripravo zapisnik OzS
koordinira Sektor za razvojne politike.
Priprava letnega | OU pozove PO k podaji predlogov za | Odbor za | Letni nacrt
nacrta vrednotenja izvajanje vrednotenj v sklopu priprave LNV. | spremljanje vrednotenja, zapisnik
OU v primeru zaznane potrebe tudi sam in mnenje

poda predloge za vrednotenje. OU na
podlagi prediogov pripravi osnutek LNV.
OU sklife Interdisciplinarno posvetovalno
skupino za vrednotenje, ki razpravlja o
osnutku LNV in  poda za OU mnenje na
osnutek LNV pred sejo Odbora za
spremljanje. Odbor za spremljanje odobri
konéni LNV, ki predstavlja podlago za
izvajanje vrednotenj. LNV predstavija
prilogo Nafrta vrednotenja. OU objavi LNV
na spletni strani OU. Pripravo koordinira
Sektor za razvojne politike, pri pripravi
lahko sodelujejo tudi druge zainteresirane
NOE.

interdisciplinarne
posvetovalne skupine
za vrednotenje in
zapisnik OzS

Izbor izvajalcev
vrednotenje

za

Izbor izvajalcev izvede Sluzba za splo3ne in
kadrovske zadeve. V komisiji za izbor
izvajalcev sodelujejo tudi PO ter po presoji
OU tudi morebitni drugi deleZniki, katerih
delo je vsebinsko vezano na posamezno
vrednotenje. Sektor za razvojne politike
pripravi tehniéne specifikacije, pri pripravi
katerih sodelujejo tudi vsebinsko pristojni
resorji in druge NOE na SVRK.

Predstojnik

.| Dokumentacija v

postopku izvedbe
javnega narocila

lzvedba vredﬁotenj
glede na letni naért

. Spremljanje po
zakljucku vrednoten;j

lzvedba vrednotenj poteka v skladu z
Navodili NSPV ter potrjenim naértom
vrednotenj za celotno  programsko
obdobje. lzvajanje koordinira Sektor za
razvojne politike, pri emer se njihove
naloge veiejo tudi na metodoloske in
druge vsebinske aktivnosti. Sektor za
razvojne politike pri tem vseskozi sodeluje
z vsebinsko pristojnimi NOE.

Sektor za razvojne politike  spremljs
izvajanje priporodil ter skrbi, da sta
interdisciplinarna posvetovalna skupina za
vrednotenje in 0zS obveSfena v skladu 2z
Navodili NSPV.

porocil,
porodilo z

Osnutki
konéno
obravnavo
komentarjev na
| osnutek porotila,
zapisnik uvodnega in
raztis€evalnih
sestankov in druga
dokumentacija,
izvedena predstavitev
vrednotenja s strani
izvajalca

Evidenca priporodil in
stanja izvajanja
priporodil, zapisnik
interdisciplinarne

posvetovalne skupine
za vrednotenje in 0z5
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9. Hramba dokumentarnega gradiva

Dokumentarno gradivo predstavljajo vse zadeve, dosfeji, dokumenti ter evidence o njih, druge evidence, ki jih vodi
organ in druga gradiva, ki jih organ prejme ali nastanejo pri njegovem delu. Organi dolo€ijo roke hranjenja
dokumentarnega gradiva v svojih klasifikacijskih nadrtih v skiadu z orientacijskimi roki, dologenimi neposredno z
nacionalnimi predpisi, Uredbo o upravnem poslovanju, Pravilnikom o dolo¢anju rokov hrambe dokumentarnega
gradiva v javni upravi (Ur. List RS, 52/2009) ter s skladu s potrebami poslovanja organa.

Na podrocju kohezijske politike je treba hraniti dokumentarno gradivo, ki ni arhivskega znaéaja ali trajno, najmanj do
31.12.2028 (to obdobje se lahko podaljia zaradi dologenih sproienih postopkov, revizij itd.), kar je treba ob reditvi
zadev ustrezno evidentirati.

Pri hrambi dokumentarnega gradiva je treba upostevati naslednje klju¢ne vidike:

evidenca zadev in dokumentov se vodi po vsebini zadev na podlagi naérta klasifikacijskih znakov,

dokumenti se hranijo oziroma so zloZeni v ovoju zadeve po datumu prejema oziroma nastanka dokumenta od
najstarejSega do najmlajega,

v evidenco se o vsaki zadevi navedejo osnovni podatki o zadevi ($tevilka, subjekt, kljuéne besede, kratka
vsebina, stanje zadeve, datum zaletka, signirni znak NOE, rok hramb, zveza, seznam dokumentov v skladu s
135, ¢lenom Uredbe o upravnem poslovanju,

zadeva mora biti popolna ne glede na naéin hrambe (elektronska ali fizi¢na oblika) oziroma je treba zagotoviti
oziroma jasno oznatiti {zaznamek), v katerih delih ni popolna,

ob reSitvi zadeve je treba izvesti popis zadeve, ki se hrani na zaletku zadeve, izpisati datum reditve zadeve in
doioditi rok hrambe {tako v SPIS kot na ovoju),

elektronske dokumente se ne vlaga v ovoj, temveé se ob popisu zadeve le ustrezno oznati, da obstajajo
dokumenti v elektronski obliki, to velja tudi za skeniran dokument, ker ta dokument ni izvorni dokument.

Pri hrambi dokumentacije je treba upostevati, da je treba v skiadu z 72. denom Uredbe 1303/2013/EU zagotavljati
ustrezno revizijsko sled za vsako operacijo oziroma naéin izbora operacije ter prednostno nalotbo. Pri tem je
bistvenega pomena, da je jasno razvidno, kdo hrani in kje se dokumentacija, ki podpira izvedbo posameznega natina
izbora operacije, nahaja ter da je omogo&ena ustrezna sledljivost.

Kljuéni dokumenti, ki so del nereSenih zadev in $e niso del tekoe zbirke, se na QU hranijo v skladu s spodnjo tabelo,
ustrezno zavedeni v aplikaciji pisarniskega poslovanja:

Notranje
organizacijska
enota

Originali Kopije/skenirane verzije - Elektronska verzija

Sektor za sklade

| - vloga PO za odloéitev o I vloga PC za odloditev | -  usklajevanja pred in med

podpori s prilogami o podpori prilogami odloéanjem o potrditvi
{lahko kopija) - kjer relevantno NIQ

- kjer relevantne mnenja mnenja in  druga - zapisniki sestankov med
in druga stali¢a pred in stalis¢a pred in med EK in vsebinskimi

med procesom
odlocanja o podpori
odloditev o podpori (in

spremembe)

stratedka poroéila o
izvajanju PSin OP
predlogi INOP

gradivo za Vlado RS
{vkljuevanje velikih
projektov v NRP)
mnenja in ostala

interna korespondenca
in korespondenca s PO

procesom odladanja
o podpori

predlogi INOP
seznam upraviéencev
seznam oseb  na

nacicnalni, regionalni
in lokalni ravni, ki
dajejo informacije o
izvajanju OP

porotila o izboru
operacij na podlagi JR
za izbor operacij

dokumentacija oz

sektorji oz. PO-ji (letni
sestanki, drugi delovni
sestanki ipd.}
porodila
napovedi

oziroma
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in UPR : mnenje glede

- kontrolni listi jizvajanja  dologenih

- porodila prenesenih nalogah

- projekt TP in odloditev
¢] podpaori (s
spremembami)

- projekta TP

- odloéitev o podpori za
projekte TP |

- odgovor predlagatelju
glede vkljufitve nove
aktivhosti v program TP
s predlogom aktivnosti

- konéno porodilo za del
operaciie
{projekt/aktivnost)

- porotilo o zakljucku
operacije in kontrolni
list

- porotilo o izvajanju PU
in kontrolni list

Sektor za sistem - odgovor NPU glede |- predlog NPU za |- zapisniki sestankov
prerazporeditve pravic vkljuéitev projekta v glede zagotavljanja
porabe med PP, d&e NRP oziroma za sistemskih reditev za vse
odlota OU (izvrievanje sprememho projekta 30P
proracuna} v NRP - evidenca OSUN in vseh

- soglasje k - predlog NPU za sprememb
prerazporeditvi pravic prerazporeditev med | -  evidenca vseh revizij in
porabe oziroma PP, o katerih odloda | vseh revizijskih
poveéanju pravic ou ugotovitev
porabe na namenskih | - predlog NPU za -  zapisniki sestankov 2z
postavkah EU  {(&e prerazporeditev med zunanjimi izvajalci
odloa Vlada RS na PP, o katerih odloa | - specifikacije za
predlog NPU) Vlada RS nadgradnje

- predlog za | - porocila o | - odgovor NPU glede
prerazporeditev pravic nepravilnostih, ki jih | potrditve  spremembe
porabe (Ce se ne | posredujejo resorji NRP (pod 20%)}
porabljajo sredstva) - odzivna porotila/ | - odgovor NPU glede

- sklep 0 uvrstitvi konéna revizijska premika statusa v MNR
projekta v NRP oziroma porodila, ki se {v odobren)
spremembi projekta v nanadajo na druge - samoocena tveganja
NRP (nad 20%) resorje goljufij OU

- pgradivo za Vlado RS -  akecijski naérti, za
{vkljutevanje  velikih odpravo |
prajektov v NRP) pomanjkijivosti

- sklep o prerazporeditvi ugotovijenih  revizij,
pravic porabe ki se nanaSajo na

- navodilo o upravicenih druge rescrje
stroskih - predlog sprememb

-  navodilo za finanCno OSUN s strani PO oz,
upravljanje MF-CA in RO

- navodilo za ISARR2 - vloge za dodelitev

- navodila o pravic uporabe
nepravilnostih ISARR2

- gradiva, ki se nanadajo | - prijave na




Sektor
kontrole

na deloe nadzornih
odborov

gradiva za Vlado RS, ki
se hanasajo na delovno
podroéje sektorja
skupno  porodile o
nepravilnostih
potrditev sprememb
OSUN resorjem

Cistopis vseh sprememb
OSUN v dolotenem

ohdobju
odzivna porotila/
konéna revizijska

porotila, ki se nana3ajo
na UKP

letna porocila o
izvajanju kohezijske
politike

porogiio o napredku
porotila o izvajanju EKP
odlotbe EK o potrditvi
OP in sprememb (sklepi
o spremembah)

akcijski  nadrti, za
odpravo pomanjkljivosti
ugotovljenih revizij, ki
se nana3ajo na UKP
odgovor glede
sprememb OSUN
konéno porodilo o
izvajanju operativnega
programa

priroénik UKP $
prilogami

projektni standardi
investicijska
dokumentacije,
specifikacije in
morebitne nadgradnje
letni povzetek

izjava o upravljanju
mnenja in ostala
interna korespondenca
in korespondenca s PO
in UPR

obvestilo o opravijenem
preverjanju élenu 125
kontrolni listi za
opravljeno preverjanje
peo &lenu 125

perofila o opravljenih
preverjanjih na kraju
samem,

analiza tveganja za

predstavitey
modulov sistema
ISARR2

rauni +  ostala
obradunska
dokumentacija
{izvajanje nalog
skrbnika pogodb za
ISARR2)

dokumentacija za
izvedbo  preverjanj
po 125. clenu
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| Sektor

za

razvojne politike

izvedbo  preverjanj na
kraju samem
dogovor s PO-ji glede
izvedbe preverjanj na
kraju samem

najava izvedbe
preverjanj izvajania
nalog PO

porodilo o izvedenem
preverjanju (zatasno in
konéno)
odzivna
upraviéenca, PO

porodila

Naért vrednotenja in
Letni naért vrednotenja
zapisniki sestankov
interdisciplinarne
posvetovalne  skupine
za vrednotenje
pogodbe {skrbnik
pogodbe)

zapisniki sestankov z
izvajalci vrednotenja
sklepi o imencvanju
referenine skupine za
pesamezno
vrednotenje

kontno porotilo o
izvedenem vrednotenju
zakljuéno porocilo o
opravljeni storitvi

ocenjevalni  list  za
kvaliteto posameznega
vrednotenja

kontrolni list za
spremljanje  izvajanja
priporo¢il na podlagi

ugotovitev vrednotenja

ratuni (izvajanje
nalog skrbnika
pogodhb za
vrednotenje)

| - usklajevanja vpletenih v

prip

rave NV in LNV
usklajevanja  tehnitne
specifikacije za IN in
evidentno narodilo za
posamezna vrednotenja
porocila (zadetno,
vmesno, konéno) o
izvedenih vrednotenjih
dokumentacija v
postopku oddaje
evidenénega narodila

Sektor
koordinacijo
pametne
specializacije

]

Strategija pametne
specializacije S
prilogami
dokumentacija
podpornih Studij

Soglasje o skladnosti s
strategijo pametne
specializacije v procesu
priprave in sprejema
INOP in procesu
odlo¢anja o podpori za
javni razpis / javni poziv
ter neposredno
potrditev operacije
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Sluiba za odnose
Z javnostmi in
promocijo

Strategija
komuniciranja evropske
kohezijske politike
2014-2020 z letnimi
nacrti

Navodila organa
upravijanja na podrodju
vsebin evropske

kohezijske politike v
programskem obdobju
2014-2020

SluZba za splosne dokumentacija v
in kadrovske postopku zaposlitev iz
zadeve domadih, proragunskih

sredstev

kadrovska evidenca

vseh  zaposlenih  in

vodenje personalnih

map potrdila ¢ udeleZbi

na usposabljanjih
Sluiba za pogodbe in aneksi odredbe (podpisane)
finanéno prijave na usposabljanja potni nalogi in priloge
poslovanje {(obrazec z razdelitvijo ratuni

stroskov)

narocilnice

Pravna sluzba

Vsa pravna pisanja z
DPRS, DTRS, sodis¢ ne
glede na stopnjo
odloéanja

Sporazumi o izvajanju
nalog med QU in PO
Osnutek pogodbe o
sofinanciranju

Sporazumi o izvajanju
nalog med OU in PO, ter
sporazumi o izvajanju
nalog

Vsa dokumentacij.a, I.<i sre !)okfjment'acija, .ki Poroéila o ugotovljenih
nanasa r'1a spremlja.rjje in izhaja iz sqdnlh reviziah in  odgovori
porofanje o prijavah postopkov v katerih so nanje
goljufijna OU udelezeni ali QU ali PO OSUN (konéna verzija) in
nacionalne pravne Vsa pravna pisanja z
podlage za izvajanje DPRS, DTRS, sodii¢ ne sprer:'\embe 0§UN-a
kohezijske politike glede na stopnjo tkonne UL
(uredba EKP) : odlofanja usklajene)
Gradivo, ki se nanasa Vsa dokumentacija
na spremljanje in pravne narave z
porofanje o prijavah delovnega podrodja
goljufij na QU sluzbe, ki se nana%a na
UKP
Predlogi sprememb
zakonov
Gradivo, ki se nana3a na
spremljanje in porodanje
o prijavah goljufij na OU
Ministrstvo za odredbe

finance-
Direktorat za
| Javno
radunovodstvo

potni nalogi in priloge
{racuni)

obradun potnih stroikov
raluni za izobraZevanje,
usposabljanje,
namestitve in kotizacije
pogodbe
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| Ministrstvo  za | -  zahtevki za platilo s
finance- Sektor za prilogami {tehniéna
upravljanje 5 podpora)

sredstvi EU

10. Spremembe in dopolnitve Prirocnika

Za vse prihodnje aktivnosti v zvezi s spreminjanjem in dopolnjevanjem postopkov, opisanih v priroéniku, skrbi Sektor
za sistem. Spremembe priroénika se izvedejo po spremembah dokumentov, ki so osnova za spremembo, kot npr.
spremembe akta o notranji organizaciji, sistemizaciji in organizaciji delovnih mest, Uredbe o porabi sredstev evropske
kohezijske politike v RS v programskem obdobju 2014-2020, navodil organa upravljanja ter opisa sistema upravljanja
in nadzora. Spremembe se ustrezno evidentirajo na natin, da je razviden datum sprememb, zaporedna Stevilka
sprememb ter vsebina sprememb.

11. Priloge
11.1. Organigram SVRK
11.2. Evidenca sprejetih navodil OU

11.3 Seznam zaposlenih na podro&ju kohezijske politike (cilj nalozbe za rast in delovna mesta) z opisi delovnih nalog
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