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1. UVOD

Rubrika »Porocila« je namenjena pripravi porocil za uporabnike IS eMA.
Porocila so pripravljena v naslednjih rubrikah:

e »Zahtevki za izpladilok,

e »Operacijeg,

e »Operacije — stroski,

e »Operacije — kazalniki,

o »PKS — Izpis kontrol«.

Uporabnik lahko pripravlja porocila v rubrikah »Zahtevki za izplacdilo«, »Operacije« in »PKS —
Izpis kontrol« (opisano v nadaljevanju) in sicer glede na dodeljene dostopne pravice.

2. POROCILA

S klikom na rubriko »Porodil«a se odpre osnovno okno, kjer je na voljo seznam porocil, ki jih
lahko uporabnik uporablja glede na dostopne pravice.

Posamezno porocilo si uporabnik lahko prilagaja s pomocjo filtrov oziroma z opredelitvijo
kriterijev v vnosnih poljih.

V seznamu porocil je na voljo:
e lzvoz seznama v izbrani format s klikom na ikono =

e Iskanje porocil z neposrednim vnosom besedila v iskalno polje posameznega stolpca.

e Prenos porocila v format word s klikom na ikono ali format pdf s klikom na ikono

B

e Pregled porodila s klikom na ikono @ s klikom na ikono lahko uporabnik v
nadaljevanju z opredelitvijo kriterijev in klikom na gumb »PoisCi zapise« pripravi
posamezno porocilo.
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Slika 1: Seznam porodil in ikone za njihov prenos/ pregled



3. ZAHTEVKI ZA 1ZPLACILO

Rubrika »Zahtevki za izplaCilo« je namenjena pripravi poroCil, vezanih na zahtevke za
izplacilo. Glede na dodeljene uporabniske pravice, se uporabniku ponudi izbor PO ali 10.

S klikom na rubriko se odpre osnovno okno, kjer uporabnik na podlagi opredelitve kriterijev v
vnosnih poljih pripravi ustrezno porocilo.

Vnosna polja so:

e »Posredniski organ«:
Uporabnik klikne v vnosno polje in iz seznama izbere ustrezen PO ali 10, za katerega
pripravlja poroCilo o zahtevkih za izpladilo. MoZen je izbor enega ali ve¢ PO/IO.
Privzeto je izbrana moZnost » Vsi«.

e »Status Zzl«:
Uporabnik klikne v vnosno polje in iz seznama izbere ustrezen status Zzl-jev, za katere
pripravlja porocilo. MozZen je izbor enega ali vec statusov. Privzeta je izbrana moznost
»Vsi«.

e »Datum izdelave porocila:
Upostevajo se vsi Zzl, ki so na izbran datum v statusu Oddan ali visje.

Po opredelitvi je potrebno klikniti na gumb »Pois¢i zapise«.

fava vpra ki nasl ap 15026 2

Slika 2: Polja za opredelitev kriterijev in gumb za kreiranje porocila za zahtevke za izplacilo

S klikom na gumb se pod vnosnimi polji kreira porocilo v obliki seznama vseh Zzl, ki
izpolnjujejo opredeljene kriterije.

V primeru velikega Stevila zapisov lahko uporabnik celotni seznam zahtevkov vidi s pomikom
drsnika navzdol (na desni strani zaslona), do vseh polj posameznega zapisa pa se pomakne s
pomikom drsnika v desno (nahaja se na dnu seznama).

V izpisu so zajeti naslednji podatki:
o Sifra Zzl; Sifra, ki jo uporablja IS eMA



e Status Zzl; V pripravi / Oddan / Kontrolno pregledan /Placan / Zavrnjen / Prenos v eCA
/ Predan na CA / CA preverjanje / CA certifikacija / CA verifikacija / CA avtorizacija /
CA povrnitev na PO / CA izkljuCitev

e Stevilka vloge za odlogitev o podpori

¢ Sifra operacije

e Naziv operacije

e Status operacije; Oddana vloga / V pripravi / V dopolnitvi / V izvrsevanju / Financno
zakljucen / Zakljucen / Ukinjen / Konec spremljanja

e Vrsta pogodbe

e Stevilka pogodbe

e Upraviceniizdatki —104.a

e Neupraviceniizdatki do sofinanciranja — 104.j

e Upraviceni izdatki do sofinanciranja — 104.z

e Znesek prispevka EU —104.t

e Posredniski organ

e Stanje kontrole

e Zaklju€ena (status kontrole)

e Datum zadnje menjave statusa

e Datum certificiranja

e Datum oddaje

e Datum placila

e Datum predaje na eCA

e Vir podatka; eMA ali ISARR2

e Skrbnik pogodbe

Izvoz porocila v izbrani format se izvede s klikom na ikono = .

—
Slika 3: Seznam oz. porocilo o zahtevkih za izplacilo: ikona za izvoz porocila in
drsniki za pregled celotnega porocila



4. OPERACIIA

Rubrika »Operacije« je namenjena pripravi porocil, vezanih na operacije. Glede na dodeljene
uporabniske pravice, se uporabniku ponudi izbor PO ali IO.

S klikom na rubriko se odpre osnovno okno, kjer uporabnik na podlagi opredelitve kriterijev v
vnosnih poljih pripravi ustrezno porocilo.

Vnosna polja so:

e »Posredniski organ«:
Uporabnik klikne v vnosno polje in iz seznama izbere ustrezen PO ali 10, za katerega
pripravlja porocilo o operacijah. MozZen je izbor enega ali ve¢ PO / |0. Privzeta je
izbrana moznost »Vsi«.

e »Status vloge«:
Uporabnik klikne v vnosno polje in iz seznama izbere ustrezen status Vloge za
odlocCitev o podpori, na katero se porocilo nanasa. MozZen je izbor enega ali vec
statusov. Privzeto je izbrana moZnost »Vsi«.

e »Status operacije«:
Uporabnik klikne v vnosno polje in iz seznama izbere ustrezen status operacij, za
katere pripravlja porocilo. MoZen je izbor enega ali vec statusov. Privzeto je izbrana
moznost »Vsi«.

e »Datum izdelave porocila:
Upostevajo se vse Operacije, ki so na izbran datum v statusu V dopolnitvi, V pripravi
ali Financno zakljucen. UposStevajo se podatki iz zadnje potrjene verzije.

Po opredelitvi je potrebno klikniti na gumb »Pois¢i zapise«.

Slika 4: Polja za opredelitev kriterijev in gumb za kreiranje porocila za operacije

S klikom na gumb se pod vnosnimi polji kreira porocilo v obliki seznama vseh operacij, ki
izpolnjujejo opredeljene kriterije. V seznamu je za vsako pripadajoco pogodbo prikazan svoj
zapis z naborom podatkov.

V primeru velikega Stevila zapisov lahko uporabnik celotni seznam operacij vidi s pomikom
drsnika navzdol (na desni strani zaslona), do vseh polj posameznega zapisa pa se pomakne s
pomikom drsnika v desno (nahaja se na dnu seznama).

V izpisu so zajeti naslednji podatki:
o Stevilka vloge za odlo¢itev o podpori
e Naziv vloge



o Sifra operacije

e Naziv operacije

e Status operacije; Oddana vloga / V pripravi / V dopolnitvi / V izvrSevanju / Financno
zakljucen / Zakljuc¢en / Ukinjen / Konec spremljanja

e Vrsta pogodbe

e Stevilka pogodbe

e Skrbnik pogodbe

e Posredniski organ

e Status vloge

e Datum prehoda operacije v izvrSevanje

e Lokacija; Vzhod, Zahod, Celotna Slovenija

e Vrednost posamezne pogodbe

Izvoz porocila v izbrani format s klikom na ikono = .

°
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Slika 5: Seznam oz. porocilo o operacijah: ikona za izvoz porocila in drsniki za pregled celotnega porocila

5. OPERACIJE — STROSKI

Rubrika »Operacije — stroski« je namenjena pripravi porocil s podatki o nac¢rtovanih stroskih
operacije. Glede na dodeljene uporabniske pravice, se uporabniku ponudiizbor PO ali |0.

S klikom na rubriko se odpre osnovno okno, kjer uporabnik na podlagi opredelitve kriterijev v
vnosnih poljih pripravi ustrezno porocilo.

Vnosna polja so:
e »Posredniski organ«:
Uporabnik klikne v vnosno polje in iz seznama izbere ustrezen PO ali 10, za katerega
pripravlja porocilo o operacijah. MozZen je izbor enega ali ve¢ PO / |0. Privzeta je
izbrana moznost »Vsi«.
e »Status vloge«:



Uporabnik klikne v vnosno polje in iz seznama izbere ustrezen status Vloge za
odlocitev o podpori, na katero se porocilo nanasa. MoZen je izbor enega ali vec
statusov. Privzeto je izbrana moznost »Vsi«.

e »Status operacije«:
Uporabnik klikne v vnosno polje in iz seznama izbere ustrezen status operacij, za
katere pripravlja porocilo. MoZen je izbor enega ali vec statusov. Privzeto je izbrana
moznost »Vsi«.

e »Datum izdelave porocila:
Upostevajo se vse Operacije, ki so na izbran datum v statusu V dopolnitvi, V pripravi
ali Financ¢no zakljucen. UpoStevajo se podatki iz zadnje potrjene verzije.

Po opredelitvi je potrebno klikniti na gumb »Poisci zapise«.

Slika 6: Polja za opredelitev kriterijev in gumb za kreiranje porocila za operacije — stroski

S klikom na gumb se pod vnosnimi polji kreira porocilo v obliki seznama vseh operacij, ki
izpolnjujejo opredeljene kriterije. V seznamu je za vsako operacijo prikazan svoj zapis z
naborom podatkov.

V primeru velikega Stevila zapisov lahko uporabnik celotni seznam operacij vidi s pomikom
drsnika navzdol (na desni strani zaslona), do vseh polj posameznega zapisa pa se pomakne s
pomikom drsnika v desno (nahaja se na dnu seznama).

V izpisu so zajeti naslednji podatki:
e Stevilka vloge za odlo¢itev o podpori
e Naziv vloge
e Posredniski organ
e Sifra operacije
e Status operacije; Oddana vloga / V pripravi / V dopolnitvi / V izvrSevanju / Financno
zakljucen / Zakljucen / Ukinjen / Konec spremljanja

e Lokacija
e Sklad
e Regija

e Nacdrtovani upraviceni stroski operacije —94.a

e Nacdrtovani neupraviceni stroski operacije — 94.j

e Nacdrtovani upraviceni stroski do sofinanciranja operacije — 94.b
e Nacdrtovani upraviceni javni stroski do sofinanciranja — 94.z

e Nacdrtovani upraviceni stroski operacije —94.a

e Nacdrtovani znesek prispevka EU — 94.t



Izvoz porocila v izbrani format s klikom na ikono

654.640,00

654.640,00

Slika 7: Seznam oz. porocilo o operacijah - stroski: ikona za izvoz porodila in drsniki
za pregled celotnega porocila

6. OPERACIJE - KAZALNIKI

Rubrika »Operacije — kazalniki« je namenjena pregledu vseh kazalnikov na ravni operacije, ki
so bile kadarkoli v statusu »V izvrSevanju«. Uporabniku se v izboru ponudi PO, na katerem
ima dodeljene uporabniske pravice.

S klikom na rubriko se odpre osnovno okno, kjer uporabnik na podlagi opredelitve kriterijev v
vnosnih poljih pripravi ustrezno porocilo.

Vnosna polja so:
e »Posredniski organ«: predizbran je PO glede na uporabniske pravice
e »Status vloge«: ni relevantno, predlagamo, da uporabnik vedno izbere opcijo »vsi«
e »Status operacije«: ni relevantno, predlagamo, da uporabnik vedno izbere opcijo
PVSIiK,

Po opredelitvi je potrebno klikniti na gumb »Poisci zapise«.



Slika 8: Seznam oz. porocilo o operacijah — kazalniki

7. PKS — IZPIS KONTROL

Rubrika »PKS — Izpis kontrol« je namenjena pregledu vseh preverjanj na kraju samem, ki so
jih kontrolorji evidentirali v IS e-MA, v rubriki »Kontrola« / »Kontrola — PKS«. Glede na
dodeljene uporabniske pravice, se uporabniku ponudi izbor za njegov PO.

S klikom na rubriko »PKS — Izpis kontrol« se odpre osnovno okno, kjer uporabnik na podlagi
opredelitve kriterijev v vnosnih poljih pripravi ustrezno porocilo.

Vnosna polja so:

e »Posredniski organ«: predizbran je PO glede na uporabniske pravice
e »PKS izvedel«: uporabnik izbere eno ali ve¢ ponujenih moznosti

Po opredelitvi je potrebno klikniti na gumb »Poisci zapise«.

Slika 9: Polja za opredelitev kriterijev in gumb za kreiranje porocila za operacije — PKS
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V izpisu so zajeti naslednji podatki:
e Zaporedna Stevilka

e Sklad

e Prednostna os

e Prednostna nalozba
e Posredniski organ

o Sifra operacije

e Naziv operacije

e Naziv upravitenca (naziv izdajatelja Zzl, ki je vklju¢en v PKS)
e PKSizvedel (navedba OU ali posameznega PO)

e QOsebe, ki so izvedle PKS

e Stevilka zaéasnega porocila

e Datum zadasnega porocila

e Stevilka kon¢nega porotila

e Datum konénega porocila

e PKS zakljucen (status v IS e-MA).

BS O Domov / Poroila/ PKS - Izpis kontrol

p=

eSO ' Posredniki organ | ik

.
LUk VLADE EPUBLIESLOVENIE 2 RAZVD)
NEVROPSNG KOHERISKO POLTID ()

Moznin ves izb
Domov PKS izvedel g
Vloga za odlogitev o > Moznih
podpori
Operacija >
Plan Zz| >
Kentrola e Zaporedna | Sklad Prednostna os Prednostna nalozba Posrednidki | Sifra operacije  Naziv operacije Naziv upraviéenca  PKS
Kontrola - AP Stevilka organ izvedel
Kontrola - PKS
Kontrola KPN >
Analiza tveganja 1 ESRR OP20.02 - Dostopnost IKT | 02 - Aplikacije IKT MK 0P20.01523 Celovita informacijska podpora MINISTRSTVO ZA | SVRK
. 2 ESRR 0OP20.03 - Podjetnistvo 01 - Spodbujanje podjetnistva MK 0P20.01296 Platforma Centra za kreativnost MUZEJ ZA MK
Sistemska korekeija
N 3 Ess OP20.08 - Trg dela 01 - Dostop do delovnin mest MK 0P20.01025 »Prezrti pokiici zaodrja« LUTKOVNO SVRK
Porotila
4 ESS OP20.08 - Trg dela 01 - Dostop do delovnin mest MK 0P20.01026 »Naprej s kulturo - socialna integracija | ZDRUZENJE EPEKA, MK
Revizije >
! 5 Ess OP20.08 - Trg dela 02 - Vkjjuéevanje miadih zatrg dela | MK 0OP20.00253 PRIDOBIVANJE DODATNIH ZNANJ SVRK
Cetrtletna porotila > .
nepravilnosti 6 ESS OP20.08 - Trg dela 02 - VKjuéevanje miadin zatrg dela | MK 0P20.03568 Jawni razpis za izbor operacij Pedpora | RIS DVOREC MK
Spremljanje in N 7 ESS OP20.09 - Socialna 01 - Enake moznosti za zaposijivost | MK OP20.00143 VKlju ujemo in aktiviramol Javna agencija za SVRK
porocanie 8 Ess OP20.09 - Socialna 01 - Enake moznosti za zaposijvost | MK 0OP20.00236 Razkiite roke — humani in posiovni | OLOOP LIUBLJIANA MK
- > _ i -
Administracija 9 ESS 0OP20.09 - Socialna 01 - Enake moZnosti za zaposlivost MK 0OP20.00237 Urbano onkraj meja INSTITUT EASOPIS MK
10 Ess OP20.09 - Socialna 01 - Enake moZnosti za zaposijvost | MK 0OP20.00241 KulNit BOSNJASKO MLAD. | MK
1 ESS OP20.09 - Socialna 01 - Enake moznosti za zaposijivost | MK 0P20.00246 KHETAN TU TEME - stiéisEe kultur | DRUSTVO ZA SVRK
12 Ess OP20.10 - VseZivijensko 01 - Dostopnost vseZivijenjskega MK 0OP20.00732 Filmska osnovna 3oia ARTKINOMREZA  SVRK
13 ESS OP20.10 - VseZivijensko 01 - Dostopnost vseZivijenjskega MK 0P20.00734 Filmski viak CENTER ZA MK

Slika 10: Primer porocila oz. izpisa v rubriki »PKS — Izpis kontrol«
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