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SEZNAM KRATIC

Kratica / Pojem

Razlaga

CTN

Celostna teritorialna nalozba

DP Drzavna pomo¢

o-CA Modul za podporo procesom Organa za potrjevanje pri Ministrstvu za
finance, ki je del MFERAC sistema

e-CRP Centralni register prebivalstva

o-MA Informacijski sistem organa upravljanja, aplikacija e-MA, ki je namenjen
podpori izvajanja evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020.

FEP Finan¢ni element predobremenitve

IMIS Dokumentni sistem

10 Izvajalski organ

IS Informacijski sistem

JP Javni poziv

JR Javni razpis
Informacijski sistem na Ministrstvu za finance — enoten racunalnisko

MFERAC 9 .. o . . Y
podprt racunovodski sistem za izvrSevanje drzavnega proracuna

NIO Nacin izbora operacije

NPO Neposredna potrditev operacije

NPU Neposredni proracunski uporabnik

NPU=U Neposredni proracunski uporabnik v vlogi upravi¢enca

ou Organ upravljanja

PJN Portal javnih narocil

PO Posredniski organ

POS Poenostavljeni stroski

PRS Poslovni register Slovenije (AJPES)

SI-CAS Centralni avtentikacijski sistem za potrebe javne uprave

SSE Standardni stroSek na enoto

TED TED (Tenders Electronic Daily) je dopolnilo k Uradnemu listu Evropske
unije (EU), namenjeno objavi javnih narodil.

uJpP Uprava Republike Slovenije za javna placila

ZIN Zakon o javnem narocanju

ZVRS Zakon o Vladi Republike Slovenije

Zzl Zahtevek za izplacilo

ZzIA Zahtevek za izplacilo predplacila brez finan¢nega zavarovanja

ZzIF Zahtevek za izplacilo financni instrument

ZzIP Zahtevek za izplacilo predplacila s finan¢nim zavarovanjem




UPORABLJENI IZRAZI

lzraz

Uporabniski vmesnik

Uporabniku vidni del IS e-MA, ki se prikazuje na zaslonu in se uporablja
za delo z e-MA.

Kazalo

Drevesna struktura na levi strani uporabnisSkega vmesnika
informacijskega sistema (npr.: Operacija, Prijava ...). Zizborom kazala se
na desni strani uporabniSkega vmesnika e-MA prikaZe vsebina kazala.
PrikaZejo se tudi podkazala, ce obstajajo.

Podkazalo

Del drevesne strukture na levi strani uporabniskega vmesnika. Prikaze se
z izborom kazala.

Sekcija

Del vnosne maske na desni strani uporabniskega vmesnika. Pri naslovu
sekcije je znak +. Z izborom sekcije (s klikom na znak +) se prikaze
vsebina sekcije. Pri naslovu sekcije se znak + zamenja z —. S klikom na
znak — se vsebina sekcije skrije.

Vhosnha maska

Del uporabniskega vmesnika, ki je namenjen vnosu podatkov. Podatke
se lahko vnese ro¢no ali pa se jih izbere iz Sifrantov.

Vnosno polje

Del uporabniskega vmesnika, ki je namenjen vnosu ali izboru enega
podatka.

Gumb

Element uporabniskega vmesnika, preko katerega izvrSimo doloceno
akcijo. (npr.: <Odjava>)




UuvoD

Prirocnik je namenjen uporabnikom informacijskega sistema organa upravljanja (v
nadaljevanju: aplikacije e-MA) za podporo crpanju sredstev evropske kohezijske politike v
financni perspektivi 2014-2020.

Posamezna poglavja ali deli poglavij so namenjena razli¢nim skupinam uporabnikov, ki imajo
svoje naloge, uporabniske vloge. Uporabnik bo lahko pri svojem delu opravlja naloge vec
skupin uporabnikov, uvrs¢en bo v ve¢ uporabniskih vlog.

Aplikacija e-MA je spletna aplikacija, do katere ima uporabnik dostop preko spletnega
brskalnika. Priroénik je pripravljen ob predpostavki dolofene stopnje racunalniskega
predznanja ter izkusenj pri delu z internetom, zato se navodila ne spuscajo v razlago
posameznih klikov in pogosto uporabljenih izrazov.

Priro¢nik prav tako predpostavlja poznavanje vsebine procesov, povezanih z nac¢rtovanjem in
izvajanjem operacij kohezijske politike, izvajanjem procesov izpladil iz proracuna RS po
razlicnih scenarijih ter postopkov povracil iz naslova prispevka skupnosti v drzavni proracun.
Osnovnih pojmov, kot so na primer zahtevek za izplacilo, upravicenec, operacija itd. v
uporabniskih navodilih ne razlagamo.

Delovanje in uporaba aplikacije e-MA sta predstavljena glede na potek procesov, povezanih z
nacrtovanjem in izvajanjem operacij kohezijske politike, pri procesih so oznaceni udelezenci,
ki posamezni proces ali njegov del uporabljajo.



1. NALOGE UPORABNIKOV

Uporabniske vloge so seznami nalog uporabnikov, ki jih lahko izvajajo uporabniki, glede na

svoja pooblastila v aplikaciji e-MA.

Vsak uporabnik bo pridobil dostop za opravljanje svojih nalog v tistih delih aplikacije e-MA, ki
jih za svoje delo potrebuje. Uporabnik bo lahko opravljal eno ali ve¢ nalog, uporabniskih vlog.

NALOGE UPORABNIKOV: Organ upravljanja (OU)

Poglavje prirocnika, kjer je
opisan postopek izvajanja
naloge

Veliki projekti 5.22
Menjava statusa Vloge za odlocitev o podpori 5.4
Sistemska korekcija 12
Revizije 8
Nepravilnosti - Cetrtletna poro¢ila 9

NALOGE UPORABNIKOV: Posredniski organ (PO)

Poglavje prirocnika, kjer je
opisan postopek izvajanja
naloge

Pregled, kreiranje in urejanje Vloge za odlocitev o podpori 5
Pregled, kreiranje in urejanje Vloge za odlocitev o podpori za NPO 5.2
Pregled, kreiranje in urejanje Vloge za odloditev o podpori za JR/JP 5.3
Urejanje podatkov na Vlogi za odlocitev o podpori 5.4
Pregled in urejanje operacij 6

NALOGE UPORABNIKOV: lzvajalski organ (10)

Poglavje prirocnika, kjer je
opisan postopek izvajanja
naloge

Pregled, kreiranje in urejanje Vloge za odlocitev o podpori 5
Pregled, kreiranje in urejanje Vloge za odlocitev o podpori za NPO 5.2
Pregled, kreiranje in urejanje Vloge za odloditev o podpori za JR/JP 5.3
Urejanje podatkov na Vlogi za odlocitev o podpori 5.4
Pregled in urejanje operacij 6

NALOGE UPORABNIKOV: Skrbnik pogodbe

Poglavje prirocnika, kjer je
opisan postopek izvajanja
naloge

Pregled in urejanje operacij 6
Pogodbe 6.6
Upravicenci 6.7




Pregled finan¢nega nacrta operacije

6.9

Planiranje kategorij intervencij 6.12
Pregled, vnos in urejanje aktivnosti in plana stroskov operacije 6.11
Pregled, vnos in urejanje skupnih stroskov, analiza stroskov in koristi 6.10
Preglec.luin urejanje kazalnikov ucinka in rezultata operativnega programa na 6.13
operaciji

Preverjanje na kraju samem (PKS) - rezultati 10
Sistemska korekcija 12

NALOGE UPORABNIKOV: Upravitenec

Poglavje prirocnika, kjer je
opisan postopek izvajanja
naloge

Upravi€enec pravne podlage 6.8
Pregled, vnos in urejanje listin 6.15
Vnos in urejanje placila listine 6.15.2
Zahtevki za izplacilo 7
Dopolnitev zahtevka za izplacilo 11.1.6

NALOGE UPORABNIKOV: Kontrolor AP

Poglavje prirocnika, kjer je
opisan postopek izvajanja
naloge

Administrativno preverjanje

111

NALOGE UPORABNIKOV: Kontrolor PKS

Poglavje prirocnika, kjer je
opisan postopek izvajanja
naloge

Preverjanje na kraju samem (PKS)

11.2

NALOGE UPORABNIKOV: Napredni uporabniki

Poglavje prirocnika, kjer je
opisan postopek izvajanja
naloge

Porocanje o udelezencih na skladih ESS in YEI

6.14

NALOGE UPORABNIKOV: Kontrolor KPN

Poglavje prirocnika, kjer je
opisan postopek izvajanja
naloge

Kontrola prenesenih nalog

11.3

NALOGE UPORABNIKOV: Pregledovalec

Poglavje prirocnika, kjer je opisan postopek izvajanja naloge

Pregledovalec

Pregledovalec ima dostop do vseh podatkov, vpogled v vse
podatke, brez moznosti spreminjanja

10




2. PRIJAVA V APLIKACIJO E-MA

Dostop do aplikacije e-MA je najboljsi preko brskalnika Google Chrome, brskalnik Internet
Explorer je podprt le od verzije 11 naprej, z naslova, ki ga bo uporabnik vpisal in dostopil do
vstopnega, zacetnega zaslona aplikacije e-MA:

naslov: https://ema.arr.gov.si/ema-api/app/#/

Slika 1: Zacetni zaslon aplikacije e-MA

S klikom na Prijava v kazalu na levi strani bo uporabnik preusmerjen na storitev SI-CAS za
prijavo v sistem. Preusmeritev lahko traja nekaj trenutkov, v tem primeru se prikaze
naslednje obvestilo:

Slika 2: Obvestilo o preusmeritvi

Za dostop do aplikacije e-MA je zahtevana avtentikacija s certifikatom (podprti so vsi
kvalificirani certifikati, izdani v Republiki Sloveniji).

Ce uporabnik s svojim digitalnim potrdilom 3e ni registriran v SI-CAS, se mora najprej
registrirati v SI-CAS in registracijo potrditi.

Za registracijo sledi navodilom:
http://www.si-ca.si/dokumenti/Registracija-SI-PASS.pdf

Po uspesno opravljeni registraciji uporabnik lahko dostopa do aplikacije e-MA.
Na levi strani ekrana bo videl funkcionalnosti, do katerih ima pravice.

Ob prvi prijavi obi¢ajno pravice uporabniku Se niso dodeljene. Dodeliti jih mora
administrator aplikacije e-MA ali koordinator.

11
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Slika 3: Osnovna stran IS e-MA

Po koncanem delu se uporabnik odjavi s klikom na gumb <Odjava> (gumb poleg imena
uporabnika desno zgoraj).

Slika 4: Odjava iz sistema
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3. PREDSTAVITEV UPORABNISKEGA VMESNIKA APLIKACIJE
E-MA

V zgornjem desnem kotu zaslona so podatki:

e 0 uporabniku,

'
e gumb za odjavo O )
e gumb za dostop do podatkov za pomoc¢ uporabnikom 9

-8 X B - o s

@ tr| i

Tea Kemperle Q) 0

Slika 5: Podatki o uporabniku, posredniskem organu in gumb za odjavo ter pomoc¢ uporabnikom

Pregled vsebin na uporabniSkem vmesniku je mozen:

e Z izborom kazala na levi strani zaslona. To kazalo sluzi kot glavna navigacija po
vnosnih maskah. Izbire na kazalu se dinami¢no prikazujejo/skrivajo glede na
nastavljene pravice uporabnika.

REFUBLUA SLOVENGA %
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIE ZA RAIVO)
N EVROPSKO KOMEZYSKO POLITIROD q)

Domov
Vioga za odlo¢ditev o >
podpori
Operacija >

Sistemska korekcija

Kontrola >
Porodila
Administracija >

Slika 6: Kazalo na levi strani zaslona
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e Prek orodne vrstice na vrhu zaslona. Vrstica je vidna tudi, ko se uporabnik premika
navzdol po zaslonu, tako lahko uporabnik v vsakem trenutku vidi, kje v aplikaciji se
nahaja. Pred to vrstico je gumb <Nazaj>, s katerim se lahko pomakne en nivo nazaj.

Slika 7: Orodna vrstica na vrhu zaslona

Naziv sklopa, ki ga uporabnik izbere v kazalu na levi strani zaslona, se obarva zeleno.

Stevilka vioge

Domov

Vloga za odloéitev o
podpori

0OP20.14.01.00

0P20.14.01.00

0OP20.14.01.00

Operacija ’ OP20.14.01.00
Sistemska korekcija

Kontrola > 0OP20.14.01.00
Porodila

0OP20.14.01.00

Administracija >

0OP20.14.01.00

Slika 8: Izbira sklopa v kazalu

Akcijske tipke na vsaki vnosni maski so spodaj desno. Obvestilo o ne/uspesno izvedeni akciji
pa se prikaze v zgornjem desnem delu zaslona v zelenem oz. rde¢em okviru.

Pregledi podatkov omogocajo sortiranje in filtriranje po posameznih stolpcih, kjer je to
smiselno. Polja za filter v pregledu se pojavijo v glavi pod nazivom stolpca.

Kjer je treba, je mozno deljenje podatkov na pregledih po straneh.
Vsi pregledi podatkov omogocajo izvoz prikazanih podatkov v obliko excel in pdf dokumenta.
Ker je celotna struktura uporabniskega vmesnika vedno v celoti naloZzena na odjemalcu,

potekajo prehodi med posameznimi zasloni zelo hitro. S tem je doseZena zelo visoka stopnja
odzivnosti aplikacije.
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Kontrole polj na uporabniskem vmesniku se izvajajo interaktivno ob vnosu podatka (na
primer: nepravilen tip podatka, datumi). Uporabnik dobi ob polju opozorilo o nepravilno
vhesenem podatku.

Kontrola obveznosti polj se izvede ob akciji (npr. shranjevanje), kjer uporabnik dobi
informacijo o obveznih poljih na vmesniku.

V primerih, da ima uporabnik samo bralne pravice oziroma ¢e je zapis v statusu, ki
uporabniku ne omogoca urejanja, so polja zaklenjena (obarvana sivo).

Minimalna podprta Sirina resolucije zaslona je 1280 pik (Ce je dejanska resolucija manjsa, se
po potrebi lahko pojavi drsnik).

Za pregled, vnos oziroma urejanje podatkov so na voljo naslednji gumb, ikone:

e pregled podatkov z ikono: ( © )

e urejanje podatkov z ikono: ()

e odstranitev podatkov z ikono: (™ )

e kreiranje nove verzije podatkov: (L]

e izvoz podatkov v excel/pdf s klikom na ikono: ( = )
e izpis podatkov (word, pdf): &
e pomoc uporabnikom:

e odjava iz aplikacije e-MA:
e prikaz seznama vseh verzij izbrane vloge: ( D-)

e dodajanje dokumenta v aplikacijo e-MA: ( ¥ )

e nalaganje dokumenta v aplikacijo e-MA: ( =)

e prenos dokumenta na racunalnik: ( & )

e ikone, ki oznacujejo zakljucek (zaklju¢eno dejanje, potrjen izbor): (), ( < (&)

e vnos datuma s pomocjo koledarja: ( )

Vnos novih podatkov, potrditev vnosov in ostale aktivnosti se potrdijo s klikom na gumbe:
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V primeru odstranjevanja dolocenih vsebin se izpiSe obvestilo z vprasanjem o odstranitvi.

m
Odstrani javni razpis/javni poziv
Ste prepricani da Zelite odstraniti javni razpis/javni poziv: Javni razpis 37

Slika 9: Primer obvestila z vprasanjem glede odstranitve vsebine
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4. DODAJANJE DOKUMENTOV V APLIKACIJO E-MA

V aplikaciji e-MA je omogoceno dodajati naslednje tipe dokumentov :
- PDF
- JPG
- TIFF
- Office formate:
o DOC, DOCX
o XLS, XLSX
o PPS, PPSX
o PPT, PPTX

Ce Zelimo dodati tip dokumenta, ki ga aplikacija e-MA ne podpira, se uporabniku na ekranu
izpiSe obvestilo:

! MA tega fipa dokumenta ne podpira

Dodaj prilogo dokazila listine

Naziv dokumenta” | TEST_nepodpria gif

Dokument™ | TEST nepodprta gif

Slika 10: Obvestilo pri dodajanju nepodprtega tipa dokumenta v e-MA

Velikost datoteke ne sme biti vecja od 20MB. V primeru, da datoteka presega dovoljeno
velikost, aplikacija e- MA uporabniku javi obvestilo.

1 Dokument presega najvetjo dovaljeno
velikost
Dodeaj prilogo dokazila listine

Naziv dokumenta *

Slika 11: Obvestilo pri dodajanju dokumenta, ki presega dovoljeno velikost
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5. NAVODILA UPORABNIKOM ZA DELO Z VLOGAMI ZA
ODLOCITEV O PODPORI

Posredniski organ (PO) kreira Vlogo za odlocitev o podpori za vsak posamezen nacin izbora
operacije (N10), ki ga poslje organu upravljanja (OU). OU izvede proces odlo¢anja o podpori.

5.1 PREGLED SEZNAMA VLOG ZA ODLOCITEV O PODPORI

Posamezno Vlogo za odlocitev o podpori je mogoce pregledati s klikom na ikono © , ki se
nahaja na desni strani ekrana za pregled vseh Vlog za odlocitev o podpori. Funkcija
posameznega gumba se izpiSe, ko se uporabnik z drsnikom postavi na gumb.

Vsak PO ima omogocen pregled Vlog za odlocitev o podpori glede na prednostne nalozbe, ki
jih pokriva.

O W e e R
a
Stevilka vioge Kratek naziv Znesek EU rednostna os tednosina nalozba SKiad in regia Datum =
‘

Slika 12: Prikaz seznama Vlog za odloditev o podpori

Uporabnik ima mozZnost iskanja Vlog v zgornji vrstici tabele po vseh podatkih iz seznama z
izjemo datumov. Lahko se izbere vec filtrov hkrati (npr.: status Potrjena ter sklad »ESS«) in
uporabnik dobi filtriran prikaz vlog (npr.: vse Vloge v statusu Potrjena, ki so financirane iz ESS
sklada).

5.2 DODAJANJE IN DOPOLNJEVANJE VLOGE ZA ODLOCITEV O
PODPORI ZA NPO

Uporabnik mora za delo (dodajanje in urejanje) z Vlogami za odloditev o podpori imeti
pravice uporabniSke skupine »Posredniski organ (PO)«. Pomembno je, da koordinator na
PO, ki ureja pravice posameznim uporabnikom na PO, obvezno izpolni polje »Organ«, v
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katerem iz spustnega seznama izbere relevanten PO, na katerem uporabnik dela (npr.:

MGRT).
Uporabnik lahko vnese novo Vlogo za odlocitev o podpori za NPO s klikom na gumb <Dodaj>

v oknu s pregledom Vlog za odlocitev o podpori.

Posebnosti pri vnosu podatkov o novi Vlogi za odlocitev o podpori, kadar gre za velik projekt,
mehanizem CTN oziroma kadar nastopa nosilni posredniski organ, so opisane v podpoglavju

5.2.2.

Odpre se okno za vnos podatkov o novi Vlogi za odlocitev o podpori.

© Domov /

Vloga za odloitev o podpori / Vloga za odlotitev o podpor Tea Kemperle

Prednostna os | 0p3(.04 - Trajnostna raba in proizvodnja energije ter pameina omreZja
Prednestna nalozba *  OP20.04.01— Energetska utinkovitost *r
Vrsta NIO

Vrsta vioge *

Izvedbeni nart operativnega programa

Natin izbora operacij v izvedbenem nacrtu

operativnega programa *

Stevilkavioge * | 0P20.0401.118
Opomba za 3t. vioge

Naziv *

Skrajsan naziv *
CTN*
Posredniski organ *
Izvajalski organ
Nosilni posredniski organ
Skiad in regija * ‘s

Celotna Slovenija
Frewict m

Slika 13: Vnos podatkov o novi Vlogi za odlocitev o podpori

Seznam polj za vnos podatkov o novi Vlogi za odlocitev o podpori za NPO:

»Prednostna os«:
Polje se samodejno izpolni glede na izbrano prednostno nalozbo.

»Prednostna nalozba«:

Uporabnik izbere prednostno nalozbo, v katero je uvrs¢en NIO, za katerega pripravlja
Vlogo za odlocitev o podpori. Z izbiro prednostne nalozbe se na Vlogo za odlocitev o
podpori preneseta Stevilka vloge in naziv prednostne osi.

»Vrsta NIO«:
Uporabnik mora iz spustnega seznama izbrati relevantno vrsto NIO (npr.: NPO).

»Vrsta Vloge za odlocitev o podpori«:

Uporabnik mora iz spustnega seznama izbrati relevantno vrsto Vloge za odlocitev o
podpori.

Pri NPO lahko uporabnik izbira med naslednjimi vrstami Vloge: Program, ki ga izvaja
upravicenec, Projekt in Skupina projektov.
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»lzvedbeni nacrt operativnega programac:
Uporabnik izbere zadnji veljavni INOP iz spustnega seznama (npr.: INOP 7.1), ¢eprav
polje ni z zvezdico oznaceno kot obvezno.

»Nacin izbora operacij v izvedbenem nacrtu operativnega programa«:
Ker je uporabnik izbral zadnji veljavni INOP iz spustnega seznama v zgornjem polju,
ostaja polje neaktivno.

»Stevilka vloge«:

Stevilka se generira samodejno in je sestavljena iz $tevilke prednostne osi, prednostne
nalozbe in naslednje proste Stevilke glede na prednostno nalozbo, v katero spada
Vloga za odlocitev o podpori.

»Opomba za st. vlioge«:
Podatek ni obvezen.

»Naziv«:

Uporabnik vpiSe enak naziv vloge, kot je naveden v vseh ostalih podpornih
dokumentih (npr.: v spremnem dopisu PO ter Prilogah 2 in 3 Navodil OU za
nacrtovanje, odlocanje o podpori, spremljanje, porocanje in vrednotenje izvajanja
evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014 - 2020).

»Skrajsan naziv«:
VpiSe se prepoznaven skrajsan naziv (pregled in iskanje razli¢nih Vlog za odloditev o
podpori poteka po skrajSanem nazivu).

»Velik projekt«:
Uporabnik izbere "DA" ali "NE". Velik projekt se izbere le v primeru, ko o njem odlo¢a
Evropska komisija.

»CTN (celostne teritorialne nalozbe)«:
Uporabnik izbere "DA" ali "NE"
Izjema: polje je na voljo samo za prednostne nalozbe 4.1, 4.4 ali 6.3.

»Posredniski organ«:

Naziv posredniskega organa se samodejno izpolni.

Ce polje ni zaklenjeno, mora uporabnik obvezno dolo¢iti PO iz spustnega seznama, v
katerem so na izbiro le tisti PO, ki so definirani na prednostni nalozbi.

»lzvajalski organ«:
Polje se ne izpolnjuje, saj pri NPO lzvajalski organ ni relevanten. Podatek ni obvezen.

»Sklad« in »Regija«:

Glede na izbrano prednostno nalozbo so na voljo kombinacije regij in skladov, ki so
definirane na prednostni nalozbi.

Pri Kohezijskem skladu (KS) je kombinacija regije in sklada le ena in je samodejno
izbrana
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(ikona pri Celotna Slovenija).

Pri Evropskem skladu za regionalni razvoj (ESRR) in Evropskem socialnem skladu (ESS)
mora uporabnik izbrati celico za regijo. Ce je predvideno izvajanje operacije v obeh
kohezijskih regijah, mora uporabnik izbrati obe (obkljukati polje Vzhod in Zahod).

Sklad in regija * ESRR
zhod

Zahod

lzvedbeni natrt 21 INOP 71 ® -
operativnega programa

Slika 14: Izbor regij glede na sklad na Vlogi za odlocitev o podpori

Na nekaterih prednostnih nalozbah sta na voljo dva sklada (npr.: ESRR in KS). Uporabnik naj
izbere relevanten sklad ukrepanja za NIO, za katerega pripravlja vlogo za odloditev o podpori.
Vnesene podatke uporabnik potrdi s klikom na gumb <Potrdi>. V desnem zgornjem kotu
zaslona se v potrditev izpiSe obvestilo "Vloga za odlocitev o podpori dodana".

Ob shranitvi podatkov na Vlogi za odlocitev o podpori le-ta pridobi status V pripravi/v
dopolnitvi, osnovni podatki se zaklenejo in se prikazejo nad vnosnimi maskami. Podatki, ki so
prikazani, so naslednji: Prednostna os, Prednostna nalozba, Posredniski organ, NIO, Sklad in
regija, Vrsta NIO in podatek ali gre za Velik projekt.

Ko je vloga v statusu V pripravi/v dopolnitvi je mozno urejanje Vloge za odlocitev o podpori.

5.2.1 Identifikacija

Za urejanje mati¢nih podatkov uporabnik klike na gumb <Uredi> desno spodaj.

Pri vnosu mati¢nih podatkov Vloge za odloditev o podpori za NPO lahko uporabnik ureja
naslednja polja:

- »Naziv«

- »Skrajsan naziv«

- »Specifiéni cilj«:
Uporabnik mora iz spustnega seznama izbrati ustrezen specifi¢ni cilj, h kateremu
prispeva izvajanje NIO, za katerega pripravlja Vlogo za odlocitev o podpori. S klikom na

ikono doda izbran specifi¢ni cilj na Vlogo za odlocitev o podpori.

- »Operativni program«:
Podatek ni obvezen. Seznam, kamor lahko uporabnik doda enega ali ve¢ operativnih
programov, na katere se Se nanasSa izvajanje NIO, za katerega pripravlja Vlogo za
odlocitev o podpori. Polje se izpolni, v kolikor je relevantno (npr.: ko gre za izvajanje
CLLD se doda Program razvoja podezZelja RS za obdobje 2014 —2020).
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- »Sklad« in »regija«

- »lzvedbeni nacdrt operativnega programa«:
Uporabnik izbere zadnji veljavni INOP iz spustnega seznama (npr.: INOP 8.0). Popravek
je relevanten, kadar se v ¢asu priprave in oddaje nove Vloge za odlocitev o podpori
sprejme nova razli¢ica INOP.

- »Skupni akcijski nacrt«:
Uporabnik izbere "DA" ali "NE". Privzeto je »NE«.

]

Slika 15: Identifikacija na Vlogi za odlocitev o podpori

SEKCIJA POSREDNISKI IN 1ZVAJALSKI ORGANI

Sekcija "Posredniski in izvajalski organi" prikazuje podrobne podatke izbranih posredniskih in
izvajalskih organov. V sekciji so prikazana naslednja polja:

- »Posredniski in izvajalski organi«:
Polje se samodejno izpolni s podatkom o izbranem PO. Pri NPO lzvajalski organ ni
relevanten.

- »Datum akta o izboru operacije na posredniskem organu«:

Vnese se datum akta (npr.: sklepa) o izboru s strani prijavitelja predlagane operacije po
opravljeni strokovni presoji (izvedeni oceni kakovosti) na posredniskem organu.
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Posrednidki in izvajalski organi -

Funkeija Naziv Naslov Ime odgovorne osebe Telefonska Stevilka E-naslov odgovorne osebe Ime kontakine osebe PoloZaj kontaktne osebe Telefonsk =
odgovome osebe kontakine os¢

Posredniski organ MGRT Kotnikova ulica 5, 1000 | Karin 2VOKELJ JAZBINSEK
Ljubljana

Datum akta o izboru operacije na posredniskem organu )

Slika 16: Sekcija "Posredniski in izvajalski organi"

SEKCIJA CASOVNI RAZPORED

Sekcija "Casovni razpored" vsebuje datume, ki dolocajo €asovni interval trajanja NPO.
Datumi omogocajo vnos datumske vrednosti in so obvezni podatki.

Datumi, ki so na voljo in so obvezni pri Vlogi za odlocCitev o podpori za NPO, so naslednji:

- »Datum vloZitve vloge za operacijo«:
Vnese se datum zadnje uradne oddaje vloge prijavitelja za projekt, skupino projektov
ali program, ki ga izvaja upravi¢enec na posredniski organ (PO).

- »Datum zacetka aktivnosti«:
Datum zacetka aktivnosti, ki se Steje kot zacetek operacije: uposteva se datum
aktivnosti, ki se je (bo) prva zacela in je opredeljena v vlogi prijavitelja za projekt,
skupino projektov ali program, ki ga izvaja upravicenec. Prvi mozni datum zacetka
aktivnosti, kjer relevantno, je datum sklepa o potrditvi DIIP (npr. datum zacetka
aktivnosti je lahko za operacije, za katere se pripravlja investicijska dokumentacija v
skladu z UEM, enak ali kasnejsi datumu potrditve DIIP, glede na to ali je priprava
dokumentacije, ki sledi potrditvi DIIP, v vlogi opredeljena kot aktivnost operacije ali
ne).
Datum zadetka aktivnosti lahko skladno z odloditvijo o podpori obsega tudi fazo
nacrtovanja, priprave in je torej enak oziroma predhoden zacetku izvedbe (zacetek
izvedbe je opredeljen le pri aktivnostih za fizicno izvedbo (ne pri aktivnostih, vezanih
na pripravo oziroma nacrtovanje) in je enak datumu prevzema obveznosti za fizi¢éno
izvedbo oziroma zacetku del; zacetek izvedbe se v vlogi lo¢eno ne navaja).
Datum zacetka aktivnosti najmanjsi datum; vsi ostali datumi so lahko enaki ali starejsi
od tega.

- »Datum zakljucka aktivnosti«:
Vnese se skrajni datum zadnje aktivnosti, ki je nac¢rtovana v vlogi prijavitelja za projekt,
skupino projektov ali program, ki ga izvaja upravicenec.

- »Datum zacetka nastanka upraviéenih stroSkov«:
Vnese se datum zacetka upravicenosti stroSkov operacije pri upravicencu (v primeru
programa, ki ga izvaja upraviCenec je ta obicajno enak nastanku izdatka pri
prejemniku). Obdobje upravi¢enosti pomeni obdobje, v katerem nastanejo upraviceni
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stroski (strosek nastane z dnem opravljene storitve ali z dnem dobave blaga). Kjer
relevantno, upraviceni stroski lahko nastanejo najprej od vklju¢no potrditve DIIP
(datum sklepa o potrditvi DIIP). V primeru, da je DIIP potrjen pred 1. 1. 2014, se kot
datum zacetka nastanka upravicenih stroskov navede 1. 1. 2014. Vpisan datum mora
biti skladen z datumom, opredeljenim v odlocitvi o podpori.

»Datum zakljucka nastanka upravicenih stroSkov«:
Vnese se datum zakljuc¢ka upravi¢enosti stroSkov operacije pri upravi¢encu. Vpisan
datum mora biti skladen z datumom, opredeljenim v odlocitvi o podpori.

»Datum zacetka nastanka upravicenih izdatkov«:

Vnese se datum zacetka nastanka upravicenih izdatkov operacije pri upravi¢encu
(placane knjigovodske listine) (v primeru programa, ki ga izvaja upravienec, je
obic¢ajno enak nastanku izdatka pri prejemniku). lzdatki niso upravi¢eni, ¢e so nastali
pred datumom sklepa o potrditvi DIIP (kjer relevantno) oz. pred 1. 1. 2014. Datum
mora biti skladen z datumom, ki je opredeljen v odlocitvi o podpori.

Kadar je NPU v vlogi upravicenca, je datum enak datumu zacetka nastanka javno
upravicenih izdatkov operacije.

»Datum zakljucka nastanka upravicenih izdatkov«:

Vnese se datum zaklju¢ka nastanka upravi¢enih izdatkov operacije pri upravi¢encu
(plac¢ane knjigovodske listine). Datum mora biti skladen z datumom, ki je opredeljen v
odlocitvi o podpori.

Kadar je NPU v vlogi upravicenca, je datum enak datumu zaklju¢ka nastanka javno
upravicenih izdatkov operacije.

»Datum zacetka nastanka javno upravicenih izdatkov«:

Javni upravic¢eni izdatki so izdatki iz sredstev drzavnega proracuna za kohezijsko
politiko, sredstev oblinskega proracuna in ostalih javnih virov financiranja. Vnese se
datum nastanka upravi¢enih javnih izdatkov operacije (predviden datum prvega
izplacila iz zgoraj navedenih virov).

Kadar je NPU v vlogi upravi¢enca, je datum enak datumu zadetka nastanka upraviéenih
izdatkov operacije.

»Datum zakljucka nastanka javno upravicenih izdatkov«:

Javni upraviceni izdatki so izdatki iz sredstev drzavnega proraduna za kohezijsko
politiko, sredstev obclinskega proracuna in ostalih javnih virov financiranja. Vnese se
datum zaklju¢ka upravi¢enih javnih izdatkov operacije (predviden datum zadnjega
izplacila iz zgoraj navedenih virov).

Kadar je NPU v vlogi upraviéenca, je datum enak datumu zaklju¢ka nastanka
upravicenih izdatkov operacije.

»Datum zakljucka operacije«:
Polje se avtomatsko napolni z najkasnejsim vpisanim datumom zakljucka.

»Datum zakljucka spremljanja operacije«:
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Pri opredelitvi datuma zakljucka spremljanja operacije se uposteva dolocilo 71. ¢lena
Uredbe 1303/2013.

N BBl © oo / Viga zs cdlofite o podpori/ OP20.14.01.008/1 (V pripravif dopolniti] R
~ b= L -
8 mevuss 1 erativnega programa

e e

ot | -~ TS

Vioga zacdiotitevo v osredni

Posredni 2vajalski organ, +
ri red -
1.6.2017 5]
(. SEE DA T 1.4.2017 B 242017 =]
> Obdobje upravicenin stroskov * 142017 & 2017 B
5 Obdabjs upravicanh ko 142017 B 242007 =]
Obdobje javne upravicenin zdatkoy * 142017 B 242007 =]
N
Zakjuéek operacie 242017 -
Spremijanje operacie * 152017 B
op +
Upravigenc +
Dokumenti +
[ es
Slika 17: Sekcija "Casovni razpored"
SEKCIJA OPIS

V tej sekciji je mogoce vnesti in urejati podatka "opis operacije" in "lokacija operacije":

- »Opis operacije«:
Uporabnik lahko vnese tekstovno besedilo dolZzine do 255 znakov.

- »Lokacija operacije«:
Polje je obvezno in omogoca spremljanje lokacije izvajanja operacije po izbranih
obcinah. Na tem mestu mora uporabnik iz Sifranta obcin izbrati ob¢ino in jo z uporabo

. + . . . o

ikone . dodati v seznam. Mozno je dodati vec ob¢in.

Ce za operacijo spremljanje glede po obcinah ni relevantno, uporabnik izbere moznost
vnosa Celotna Slovenija.
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© tomo oga za odlofitev o podpori/ OP20.14.01.008/1 (V pripravifv dopolniti) Tanja Cem

Operativni program

i

OPERATIVNI PROGRAM ZA MATERIALNO POMOG NAJBOLJ OGROZENIM ZA OBDOBJE 2014

Opis operaciie Lokacia
operace

Upravigenci

Dokument

Slika 18: Sekcija "Opis"

SEKCIJA UPRAVICENCI

Uporabnik vnese novega upravi¢enca na Vlogo za odlocitev o podpori s klikom na gumb
<Dodaj>, ko je Vloga za odloditev o podpori v statusu V pripravi/v dopolnitvi. Odpre se vnosna
maska novega upravicenca. Uporabnik lahko na Vlogo doda vec upravicencev.

v o podpori/ 0P20.14.01.007/3 (V pripravi/v depalnitvi Tea Kemperle

Skupni akeijski nan* | pa

Posredniski in izvajalski organi +
Casovni razpored +
Opis +
Upravitenci -
Naziv Prejemnik proraunskih DavEna &t MatiZna &t Velikost podjetia Ime odgovorne osebe PoloZaj odgovorne osebe Telefonska stevilka =,
sredstev odgovome osebe
[}
PMIT Institut 2a projekini management in informacijsko v 98287125 1294105000 Tea Kemperie 01 122 4560 e 7
< >
Dokumenti +

Slika 19: Sekcija "Upravicenci" na Vlogi za odlocitev o podpori
Ce je na Vlogo dodanih ve¢ upraviéencev, mora uporabnik s kljukico oznaéi vsaj enega

prejemnika proracunskih sredstev. Prejemnik proracunskih sredstev je tisti upravicenec,
kateremu PO nakazuje sredstva za izvajanje operacije.
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V primeru, ko je konzorcijska struktura oznacena z "DA", morata biti v sekcijo »Upravicenci«
vpisana vsaj dva udeleZenca. Vsaj eden mora biti ozna¢en kot prejemnik proracunskih
sredstev.

Ko gre za konzorcij, je prejemnik prorac¢unskih sredstev vodilni partner (poslovodeci partner),
s katerim je sklenjena pogodba o sofinanciranju. Uporabnik mora na tem mestu dodati tudi
vse tiste partnerje v konzorciju, ki sodelujejo na operaciji s svojim planom stroskov in
finan¢nim nacrtom.

Uporabnik lahko za vnos upravicenca, ki ni prejemnik proracunskih sredstev, uporabi iskalnik
po PRS Sifrantu na podlagi davéne ali mati¢ne Stevilke (obvezna podatka). Ob izbiri zapisa iz
PRS Sifranta se podatki o upraviéencu samodejno prepiSejo iz PRS Sifranta (naziv, ulica,
postna Stevilka, obcina). Podatke, ki se pridobi s PRS Sifrantom se lahko tudi popravi.
Neobvezen je vnos BIC, IBAN podatka upravi¢enca, podatkov o kontaktni osebi upravi¢enca
ter podatka ali gre za prejemnika proracunskih sredstev.

Obvezen pa je vnos:

- »Tip upravicenca« (fizicna oseba, javna agencija, javni sklad, javni zavod, javno
podjetje, nepridobitna organizacija in ustanova, NPU, ob¢ina, zasebni zavod,
zasebnik, zasebno podjetje in prejemnik proracunskih sredstev),

- »Kontaktni podatki odgovorne osebe« (odgovorna oseba, poloZaj, telefonska Stevilka,
elektronski naslov - kontrolo tipa vnosa ‘“elektronski naslov" (npr.
janez.novak@gmail.com).

V primeru, ko je na Vlogi za odlocitev o podpori "Konzorcijska struktura" oznacena z "DA", pri
vnosu novega upravicenca, ki ni prejemnik proracunskih sredstev, kontaktni podatki

odgovorne osebe (odgovorna oseba, polozaj, telefonska Stevilka in elektronski naslov) niso
obvezen podatek.

Upravienec

Odgovorna oseba

Kontaktna oseba

Prefit m

Slika 20: Dodajanje novega upravi¢enca na Vlogi za odlocitev o podpori
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Upravicenca je mogoce odstraniti le, ce Vloga Se nikoli ni bila oddana v pregled na OU. Ko je
Vloga enkrat oddana v pregled na OU, dodanih upravi¢encev ni mogoce vec odstraniti iz
Vloge.

SEKCIJA DOKUMENTI

Uporabnik ima moznost pripenjanja poljubnega stevila dokumentov na Vlogo za odlocitev o
podpori. Uporabnik mora dodati vsak dokument posebej. V sekciji se prikaze seznam vseh
pripetih dokumentov na Vlogi. Seznam vsebuje tudi dokumente, ki jih v procesu pripne
uporabnik na OU, ko izda odlocitev o podpori (ali spremenjeno odlocitev o podpori) in so
tipa: Odlocitev o podpori (vrsta dokumenta v desnem stolpcu).

Nad seznamom Ze shranjenih dokumentov je uporabniku na voljo izbira dokumenta ter ikona

, s katero pripne izbrani dokument. Pripet dokument je tipa Vloga za odlocitev o podpori.
Uporabnik na PO mora na Vlogo za odlocitev o podpori pripeti tiste dokumente, ki so del
popolne vloge za odloditev o podpori, ki jo poslje v pregled in potrditev na OU. Dokumenti, ki
so del vloge za odlocitev o podpori, so navedeni v Navodilih OU za nac¢rtovanje, odloc¢anje o
podpori, spremljanje, poro¢anje in vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v
programskem obdobju 2014 — 2020.

Dokumente na Vlogi je mogoce odstraniti s klikom na gumb <Odstrani>, dokler je Vloga Se v
statusu V pripravi/v dopolnitvi. Uporabnik na PO lahko odstrani le dokumente tipa: Vloga za
odlocitev podpori (vrsta dokumenta v desnem stolpcu).

Opozorilo: Ko je Vloga za odlocitev o podpori enkrat v statusu Potrjena, pripetih dokumentov
ni ve¢ mogoce odstraniti.

Uporabnik na OU pripne (¢e relevantno tudi odstrani) dokument odlocitve o podpori, ki jo
izda za obravnavano vlogo, ko je vloga v statusu V pregledu OU ter spremeni status v
Potrjena. Vrsta dokumenta, ki se izpiSe v desnem stolpcu, je Odlocitev o podpori.

Dokument

Naziv Datum Vrsta dokumenta

3

DIIP.paf

[

INOP 80-42 MGRT- 16.1.2017.xIs

3

INOP 80-42 MGRT- 18 jan - 10 I1.xls

[

IP.paf

3

Mnenje Ministrstva 2a finance glede obstoja elementov drzavnin pomoi.pdf

[

OdP - MGRT - ESRR - NPO SPOT 4.pdf

3

Pogodba SPIRIT SPOT.docx

[

Potrdilo FURS. paf

3

Priloga 12_p.dot

[

Priloga 2_p.doc 2017 Vioga 22 odiogitev o p

[

Prilooa 4a.paf 2017 Vioaa za odlofitev 0 podpori

Slika 21: Pripete razli¢ne vrste dokumentov v Sekciji "Dokumenti"

V sekciji Dokumenti se prenese osnutek dokumenta Vloge, ko je le ta v statusu V pripravi/v
dopolnitvi. Preneseni dokument se poimenuje v obliki
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Vloga_za_odlocitev_o_podpori_za NPO_[st. vloge]/[verzija vioge]. Dokument se shrani v
PDF obliki.

Slika 22: Prenos osnutka dokumenta Vloge v Sekciji "Dokumenti"

Izpis Vloge za odloCitev o podpori se generira pred prehodom iz statusa V pripravi/v
dopolnitvi v status V pregledu OU. Vsi generirani dokumenti ostanejo v sekciji Dokumenti in
jih ni mogoce brisati.

Pri oddaji Vloge za odlocditev o podpori je potrebno dokument elektronsko podpisati.

Proces potrjevanja oz. elektronskega podpisa Vloge ob menjavi statusa (kjer je potreben
podpis):

1. Uporabnik izbere nov status iz spustnega seznama in klikne na gumb <Potrdi>.

Aplikacija e-MA kreira dokument.

Aplikacija e-MA uporabnika preusmeri na program za elektronsko podpisovanje.
Uporabnik elektronsko podpise izbran dokument.

Sistem za elektronsko podpisovanje preusmeri uporabnika nazaj na aplikacijo e-MA in
izvede menjavo statusa.

uhWwN

V primeru, da pride do napake pri podpisovanju dokumenta, se menjava statusa ne izvrsi,
dokument se ne shrani in ga je potrebno pri ponovni menjavi statusa ponovno podpisati.

5.2.2 Posebnosti pri dodajanju in dopolnjevanju vlog

POSEBNOSTI PRI DODAJANJU IN DOPOLNJEVANJU VLOGE ZA ODLOCITEV O PODPORI, KO
GRE ZA VELIK PROJEKT

Posebnosti pri dodajanju in dopolnjevanju Vloge za odlocitev o podpri, kadar gre za velik
projekt, se pojavijo v podkazalu Identifikacija:
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Identifikacija (vnos mati¢nih podatkov):
Uporabnik mora pri vnosu mati¢nih podatkov nove Vloge za odlocitev o podpori pravilno
izpolniti naslednja polja:
- »Vrsta Vloge za odlocitev o podpori«:
Uporabnik iz spustnega seznama izbere moznost »projekt«.
- »Velik projekt«:
Uporabnik izbere "DA".
Ko uporabnik izbere, da gre za "Velik projekt", se v zavihku "Odlocitev za dodelitev
sredstev" na desni strani ekrana odprejo naslednja dodatna polja, ki jih izpolnjuje
uporabnik na OU:
- »Datum predloZitve operacije na Komisijo«
- »Datum tihe privolitve/odobritve Komisije«
- "Stevilka CCI"
- »Dokument tihe privolitve/odobritve Komisije«

Sklad in regija Virsta NIO Velik projelkt

KS (Celotna Slovenija) NPO Projekt Da

dovina Odlotitev za dodelitev
sredstev

T

L
%]
w
)
=]

it

Datum prejema vioge
na ouU*

3

St. potrditve QU *

Datum
potrditve/zavmitve
vioge na OU *

3

Odgovomna oseba
obravnave OU *

Dokument odlofitve o
podpori *

Datum predioZitve
operacije na komisijo *

3

Stevilka CCI*

Datum tihe
privolitve/odobritve
komisije *

3

Dokument tihe
privolitve/odobritve
komisije *

Slika 23: Odlocitev za dodelitev sredstev za velik projekt

Sekcija »Dokumenti«:

Uporabnik na OU pripne dokument, s katerim formalno prek informacijskega sistema
Evropske Komisije (SFC) posreduje vlogo v potrditev na Komisijo. Vrsta dokumenta, ki se
izpiSe v desnem stolpcu, je Odlocitev o podpori. Uporabnik na OU pripne tudi dokument
odobritve Komisije (Izvedbeni Sklep Komisije), ki jo Komisija izda za obravnavano vlogo. Vrsta
dokumenta, ki se izpiSe v desnem stolpcu, je Odlocba komisije.
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Uporabnik na OU ima moZnost vpisa podatkov ter pripenjanja dokumentov, ko je vloga v
statusu V pregledu OU . Po izpolnitvi vseh zahtevanih polj lahko uporabnik na OU spremeni
status v Potrjena.

POSEBNOSTI PRI DODAJANJU IN DOPOLNJEVANJU VLOGE ZA ODLOCITEV O PODPORI, KO
GRE ZA IZVAJANJE CTN -CELOSTNE TERITORIALNE NALOZBE

Posebnosti pri dodajanju in dopolnjevanju Vloge za odlocitev o podpori, ko gre za operacije,
ki se izvajajo z mehanizmom CTN, se pojavijo v podkazalu Identifikacija:

Identifikacija (vnos mati¢nih podatkov):
Uporabnik na PO mora pri vnosu mati¢nih podatkov Vloge za odlocCitev o podpori pravilno
izpolniti naslednja polja:
- »Prednostna nalozba«:
Uporabnik izbere prednostno nalozbo, v katero je uvri¢en NIO, za katerega pripravlja
Vlogo za odloditev o podpori. Kadar gre za CTN, lahko izbira samo med prednostnimi
nalozbami 4.1, 4.4 ali 6.3.
Z izbiro Prednostne naloZbe se na Vlogo za odlocitev o podpori preneseta Stevilka
vloge in naziv prednostne osi.
- »Vrsta NIO«:
Uporabnik iz spustnega seznama obvezno izbere moznost »NPO«.
- »Velik projekt«:
Uporabnik izbere "NE".
- »CTN«:
Uporabnik obvezno izbere "DA".

Sekcija »Posredniski in izvajalski organi«:

- "Dodatni posredniski organ":
Polje se samodejno izpolni s podatki dodatnega posredniskega organa, ki je ZdruZzenje
mestnih obcin Slovenije (ZMQS).

- "Datum akta o izboru operacije na dodatnem posredniskem organu":
Funkcionalnost Se ni razvita.
Pojavi se le v polje "Datum akta o izboru operacije na posredniskem organu", v
katerega se za zdaj vpiSe datum akta o izboru operacije na dodatnem posredniskem
organu. Uporabnik vnese datum Sklepa skupséine ZMOS o izboru projektov v prvi fazi.
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Slika 24: Sekcija "Posredniski in izvajalski organi" pri CTN

POSEBNOSTI PRI DODAJANJU IN DOPOLNJEVANJU VLOGE ZA ODLOCITEV O PODPORI, KO
NASTOPA NOSILNI POSREDNISKI ORGAN

Posebnost pri dodajanju in dopolnjevanju Vloge za odlocitev o podpori je relevantna, kadar
uporabnik na PO kreira novo Vlogo na prednostni nalozbi 4.1, specificnem cilju 4.1.1.

Identifikacija (vnos mati¢nih podatkov):
Uporabnik mora pri vnosu mati¢nih podatkov Vloge za odlocitev o podpori pravilno izpolniti
naslednja polja:
- »Prednostna nalozba«
Uporabnik izbere prednostno nalozbo 4.1.
- »Nosilni posredniski organ«:
Kadar uporabnik izbere prednostno nalozbo 4.1, se odpre dodatno polje, v katerem
mora opredeliti nosilni posredniski organ. Uporabnik iz spustnega seznama izbere
moznost »MZI (mag. Tilen Smolnikar)«.

Nosilni posredniski organ | zj (mag. Tilen Smolnikar) %~

Skiad in regija * Ks

Celotna Slovenija

Slika 25: Izbor nosilnega posredniskega organa na Vlogi za odlocitev o podpori

Sekcija »Posredniski in izvajalski organi«:
- "Nosilni posredniski organ":
Polje se samodejno izpolni s podatki nosilnega posredniskega organa, ki je MZI.
"Datum akta o izboru operacije na nosilnem posredniskem organu":
Vnese se datum akta nosilnega posredniskega organa (Odlocitev o primernosti vlioge
prijavitelja za projekt).
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Sekcija »Dokumenti«:

Izpis Vloge za odloCitev o podpori se generira pred prehodom iz statusa V pripravi/v
dopolnitvi v status V pregledu na NosPO. Uporabnik na NosPO pripne dokument izjave o
skladnosti ter utemeljitev postopka neposredne potrditve operacije ter prestavi status V
pregledu OU. Vrsta dokumenta, ki se izpiSe v desnem stolpcu, je Vloga za odlocitev o
podpori.

Opozorilo: V kolikor ima uporabnik na NosPO teZave s pripenjanjem dokumenta, ga
posreduje uporabniku na OU, da ga pripne preden spremeni status Vloge v Potrjena.

5.2.3 Skupni stroski, analiza stroskov in koristi

Vnosna maska omogoca vnos in urejanje podatkov o drzavnih pomoci/de minimis, stopnjah
sofinanciranja, skupnih stroskih, analizi stroskov in koristi ter ucinkih operacije na
zaposlovanje.

/ o podpori/ OP20.14.01.008/1/ Skupni stro3ki, analiza stroZkov in koristi Tanja Ceme

0P20.14.01.008/1 - Nova Vloga

Prednostna os Prednostna nalozba Posredniski organ NIO Sklad in regija Vista NIO Velik projekt

0OP20.14 - TP ESS 01-TPESS SVRK 223 ESS (Vzhod) NPO Projekt Ne

Domov

Vloga za odloéitev o N Driavna pomoé/de minimis +
podpori
Identifikacija Stopnje sofinanciranja +

Skupni stroki, analiza
strogkov in koristi
Skupni upraviceni stroski +
Aktivnost in plan
stroZkov

. Ekonomska analiza +
Financni nacrt

Kategorizacija . . .
UEinki operacije za zaposlovanje +

Kazalniki
Operacija >
Sistemska korekcija
Kontrola >
Poroéila

Administracija >

Slika 26: Skupni stroski, analiza stroskov in koristi

SEKCIJA DRZAVNA POMOC/DE MINIMIS

Na voljo so naslednja polja:

- "Drzavna pomoc / de minimis":
Uporabnik mora obvezno izbrati polje "DA" ali "NE".

- "Operacija ustvarja prihodke":
Uporabnik s spustnega seznama izbere ustrezno moznost: "ni prihodkov", "prihodke je
mogoce vnaprej oceniti" ali "prihodkov ni mogoce vnaprej oceniti".
V primeru, da je izbrana drzavna pomoc¢ "DA", mozZnosti izbire "operacija ustvarja
prihodke" ni.

- "Upostevana izjema pri opredeljevanju operacije™:
Uporabnik s spustnega seznama izbere ustrezno moznost. Polje ni obvezno in se
izpolnjuje, kadar gre za tehni¢no podporo, operacije, ki jih podpira zgolj ESS ali
podporo finan¢nim inStrumentom.
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- "Drugi postopki za presojo upravi¢enosti projektov":
Gre za opisno polje, ki ni obvezno.

- "Moznost izplacila predplacila":
Uporabnik izbere moznost "DA" ali "NE". Uporabnik izbere moznost "DA", kadar je za
izvajanje operacije predvideno izplacCilo predplacila, ki ga omogoca 33. ¢len veljavnega
zakona, ki ureja izvrSevanje proracuna RS. To je mozZno le v primerih, ko je upravicenec
(prejemnik proracunskih sredstev) oseba zasebnega ali javnega prava in je
ustanovljena ter deluje kot drustvo, zasebni ali javni zavod ali ustanova.
Uporabnik izbere moznost "NE", kadar je za izvajanje operacije predvideno izplacilo iz
proracuna na podlagi zahtevka za izplacilo, ki ne vsebuje dokazila o placilu, ra¢una ali
druge enakovredne knjigovodske listine, en dan pred dnevom placila izvajalcu, ki ga
omogoca 16. Clen veljavnega zakona, ki ureja izvrSevanje proracuna RS. To je v
primerih, ko je upravicenec (prejemnik proracunskih sredstev) obcina, posredni
uporabnik proracuna ali nosilec javnih pooblastil. Nacin izpla¢evanja se v tem primeru
uredi v osnovnih podatkih na nivoju operacije.

Opozorilo: Kljub temu, da polje ni obvezno, je izbira uporabnika pomembna, saj se moznost

izplacila predplacila z Vloge prenese na nivo operacije, kjer se izbire ne da vec spreminjati.

- "Konzorcijska struktura":
Uporabnik izbere moznost "DA" ali "NE".

Opozorilo: Izbira na Vlogi za odloditev o podpori je pomembna, saj se izbira konzorcijske
strukture zaklene, ko gre operacija vrste NPO prvic v status V izvrSevanje. Tudi pri kreiranju
nove verzije Vloge za odloCitev o podpori je izbira zaklenjena, kadar je bila operacija vrste
NPO Ze v statusu V izvrSevanje.

- "Enotne stopnje sofinanciranja pri vseh upravi¢encih":
Polje se prikaze le ko je izbira pri »Konzorcijski strukturi« oznacena z "DA". Uporabnik
izbere moznost "DA" ali "NE".

Opozorilo: Vrednosti iz polja "Moznost izplacila predplacila”, "Konzorcijska struktura” in
"Enotne stopnje sofinanciranja pri vseh upravi¢encih" se ob potrditvi Vloge za odloitev o
podpori ali pri verzioniranju Vloge za odlocitev o podpori prenesejo na operacijo. Vrednosti
na operaciji vtem primeru ni mogoce spremeniti.

Kontrole pri shranjevanju podatkov:
- Ce je "Operacija ustvarja prihodke": "prihodke je mogoce vnaprej oceniti", je
namescéena kontrola, da ni izbrane drzavne pomoci.
- Sprememba vrste prihodkov ni dovoljena (¢e je DP, spremljanje prihodkov ni
mogoce).
- Kontrola, da ni mogoce spremeniti drzavne pomoci, ¢e Ze obstajajo podatki o stopniji
sofinanciranja.
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Slika 27: Sekcija " DrZzavna pomo¢/de minimis"

SEKCIJA STOPNJE SOFINANCIRANJA

V sekciji "Stopnje sofinanciranja" se prikaze seznam stopenj sofinanciranja glede na to, ali je
v sekciji drzavna pomoc¢/de minimis izbrana drzavna pomoc ali ne.

Ce je izbrana drzavna pomo¢/de minimis, se v seznamu stopenj prikazejo naslednji podatki:

shema drzavne pomoci/de minimis,

datum priglasitve sheme,

datum potrditve sheme,

vrsta pomodi,

veljavnost sheme,

oznaka sklada,

naziv regije,

aktivnost,

maksimalna intenzivnost pomodi,

odstotek sofinanciranja,

odstotek EU (EU del),

nacionalni javni prispevek iz drzavnega proracuna (SLO del),

nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — integralni proracun (SLO del),
nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — ob¢&inski prorac¢un (SLO del),
nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — drugi javni viri (SLO del),
nacionalni zasebni prispevek (SLO del) in

vrsta aktivnosti po shemi.
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Dr¥avna pomoé/de minimis
Drzavna pomoi/de minimis * | pA % ~
Upoitevana iziema pri opredelevanju operacije

Drugi postopki za presojo upravitenosti projektov

Moznost izplatila predplatiia

Stopnje sofinanciranja

A

Shema drzavne pomotildeminims Datum priglasitve | Datum potrditve | Vrsta pomoti | Veljavnost sheme Skiad Regija Aktivnost Maksimalna | O
sheme sheme intenzivnost
pomoti

Slika 28: Sekcija "Stopnje sofinanciranja"

Uporabnik lahko vnese novo stopnjo sofinanciranja s klikom na gumb <Dodaj> . Vnesti je
mogoce vec stopenj sofinanciranja (vec¢ stopenj intenzivnosti) na izbrani Vlogi za odlocitev o
podpori.

Uporabnik mora izpolniti naslednja polja:

- »Shema drZavne pomoci / de minimis«:
Uporabnik lahko izbere relevantno shemo drzavne pomoci / de minimis, tako da zac¢ne
z vpisom Stevilke (npr.: M001-2399245-2015 »Program izvajanja finan¢nih spodbud
MGRT — de minimis«). Polja, ki so obarvana sivo, se samodejno izpolnijo s podatki iz e-
CA Sifranta shem DP, ko je izbrana ustrezna shema DP iz spustnega seznama in jih ni
mogoce urejati.

- »Datum priglasitve sheme«:
Uporabnik vpiSe zadnji datum priglasitve sheme. Praviloma se vpiSe datum zacetka
veljavnosti sheme.

- »Sklad«:
Uporabnik izbere relevanten sklad ukrepanja za NIO, za katerega pripravlja Vlogo za
odlo¢itev o podpori. Ce je na voljo le en sklad, je polje Ze samodejno izpolnjeno.

- »Regija«:
Uporabnik vpiSe podatke za vsako kohezijsko regijo posebej (ko gre za sklad ESRR ali
ESS).

- »Aktivnost«:
Polje ni obvezno.

- »Maksimalna intenzivnost pomocdi«:
Uporabnik mora vpisati odstotek najvecje dovoljene intenzivnosti pomoci, ki mora biti
usklajena s shemo drzavne pomoci / de minimis. Omogocen je vnos odstotka na dve
decimalni mesti.

- »0Odstotek sofinanciranja«:
Polje predstavlja razmerje med »Upravic¢eni stroski do sofinanciranja« in »Upravic¢eni
stroski skupaj«. Vpide se izralunan odstotek seStevka' podpore Unije in ustreznega

! Gre za sestevek EU del + vsota SLO del (javni in zasebni).

36



nacionalnega prispevka od skupnih upravi¢enih stroskov operacije. Ce se za izvajanje
operacije predvideva nacionalni zasebni prispevek, ga je prav tako treba vkljuciti v
zgornji seStevek.

Opozorilo: Kadar sta skupna seStevka vrednosti polj »Upravi¢eni stroski skupaj« in
»Upravi€eni do sofinanciranja« v sekciji Plan stroskov enaka, je odstotek sofinanciranja
100%.

- »Odstotek EU (EU del)«:
VpisSe se zahtevan odstotek podpore Unije (EU dela) glede na prednostno os v skladu z
OP EKP 2014 - 2020 (npr.: PO 1 — EU del: 80%).

- »Nacionalni javni prispevek iz drzavnega proracuna (SLO del)«:

- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — integralni proracun (SLO del)«:

- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — ob¢inski proracun (SLO del)«:

- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — drugi javni viri (SLO del)«:

- »Nacionalni zasebni prispevek (SLO del)«:
Za vpis podatka o odstotku nacionalnega prispevka (SLO del), uporabnik izbere
relevantna polja glede na vire nacionalnega prispevka, v katere vpiSe zahtevane
odstotke SLO dela glede na prednostno os (npr.: PO 1 — vsota SLO del: 20%). Pri
nerelevantnih virih SLO dela za operacijo uporabnik vpise vrednost O.

Opozorilo: Skupni seStevek odstotkov EU dela in SLO dela mora biti 100% (npr.: PO 1 =
80%+20%).

- »Vrsta aktivnosti po shemi«:
Polje ni obvezno, omejeno je na 250 znakov.
Uporabnik lahko vnese Se Stevilko dokumenta mnenja MF, datum mnenja MF ter
pripne dokument.
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Stopnja sofinanciranja

Shema drzavne | 1001-2399245-2015
pomogi/deminims

ST T VAl M001-2399245-2015— | Program izvajanja finanénin spodbud MGRT - de minimis

sheme
Datum zafetka Datum konca
veljavnosti sheme veljavnosti sheme
Sifra sheme EK Datum potrditve sheme
EK
Sklad * ESRR =
Regija * -
Aktivnost -
Maksimaina

intenzivnost pomoti *

QOdstotek sofinanciranja

EU del
Odstotek EU * 9%

SLO del
Nacionalni javni prispevek iz drfavnega prorafuna * o,
Nacionalni javni prispevek iz drugih javnin virov - integraini proraun = 9%
Macionalni javni prispevek iz drugih javnih virov - obfinski prorafun * 9%
Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov - ostali javni viri * o,
Macionalni zasebni prispevek * 9%
Skupaj 9%

Slika 29: Vnos stopnje sofinanciranja na Vlogi v primeru, ko je izbrana drzavna pomoc¢

Ce drzavna pomo¢ na osnovnih podatkih ni izbrana, se v seznamu stopnje sofinanciranja
prikazejo naslednji podatki: oznaka sklada, naziv regije, aktivnost, odstotek EU, nacionalni
javni prispevek iz drzavnega proracuna (SLO del), nacionalni javni prispevek iz drugih javnih
virov — integralni proracun (SLO del), nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov —
obdinski proracun (SLO del) in nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — drugi javni
viri (SLO del).

Uporabnik lahko vnese novo stopnjo sofinanciranja s klikom na gumb <Doda;j>.

Uporabnik izpolni naslednja polja:

- »Sklad«:
Uporabnik izbere relevanten sklad ukrepanja za NIO, za katerega pripravlja Vlogo za
odlo¢itev o podpori. Ce je na voljo le en sklad, je polje Ze samodejno izpolnjeno.

- »Regija«:
Uporabnik vpiSe podatke za vsako kohezijsko regijo posebej (ko gre za sklad ESRR ali
ESS).

- »QOdstotek sofinanciranja«:
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Polje predstavlja razmerje med »Upravic¢eni stroski do sofinanciranja« in »Upraviceni
stroski skupaj«. Vpide se izratunan odstotek se$tevka’ podpore Unije in ustreznega
nacionalnega prispevka od skupnih upraviéenih stro$kov operacije. Ce se za izvajanje
operacije predvideva nacionalni zasebni prispevek, ga je prav tako treba vkljuciti v
zgornji seStevek.
Opozorilo: Kadar sta skupna seStevka vrednosti polj »Upravi¢eni stroski skupaj« in
»Upravi€eni do sofinanciranja« v sekciji Plan stroskov enaka, je odstotek sofinanciranja
100%.

- »Odstotek EU (EU del)«:
VpiSe zahtevan odstotek EU dela glede na prednostno os (npr.: PO 3, Vzhod (manj
razvite) — EU del: 75%).

- »Nacionalni javni prispevek iz drzavnega proracuna (SLO del)«:

- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — integralni proracun (SLO del)«:
- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — obc¢inski proracun (SLO del)«:
- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — drugi javni viri (SLO del)«:

- »Nacionalni zasebni prispevek (SLO del)«:

Za vpis podatka o odstotku nacionalnega prispevka (SLO del), uporabnik izbere relevantna
polja glede na vir nacionalnega prispevka, v katerega vpise zahtevan odstotek SLO dela glede
na prednostno os (npr.: PO 3, Vzhod (manj razvite) — skupni sestevek SLO del: 25%). Pri
nerelevantnih virih SLO dela za operacijo uporabnik vpise 0.

Stopnja sofinanciranja

e m

Slika 30: Vnos stopnje sofinanciranja na Vlogi v primeru, ko ne gre za drzavno pomoc

2 Gre za sestevek EU del + vsota SLO del (javni in zasebni).
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Opozorilo: Skupni seStevek odstotkov EU dela in vsote SLO dela mora biti 100%.
Brisanje sheme sofinanciranja je mogoce le, ko je Vloga v statusu V pripravi/v dopolnitvi s
klikom na gumb za brisanje.

SEKCIJA SKUPNI UPRAVICENI STROSKI

Sekcija je na voljo v primeru, da je izbrano polje "prihodke je mogoce vnaprej oceniti". Polja,
ki so na voljo v sekciji, so naslednja:

- "Referencno obdobje":
Uporabnik vnese Stevilo let, ki so upoStevana v investicijski dokumentaciji. Polje ni
obvezno.

- "Financna stopnja":
Uporabnik vnese vrednost uporabljene financne diskontne stopnje. Polje ni obvezno.

Neobvezna vnosna polja, kamor uporabnik lahko vnese podatke, da pridobi izracun stopnje
primanjkljaja, so naslednja:

o "Skupni naloZbeni stroski brez nepredvidenih stroskov — nediskontirana"
"Skupni nalozbeni stroski brez nepredvidenih stroskov — diskontirana"
"Ostanek vrednosti — nediskontirana"
"Ostanek vrednosti — diskontirana"
"Prihodki"
"Operativni stroski"

o O O O O

V primeru, da so vsa zgoraj nasSteta polja vnesena, sistem avtomatsko izracuna naslednje
vrednosti (zaokroZzeno na dve decimalni mesti):

o Znesek "Cisti prihodek", ki se izra¢una kot "Prihodki" — "Operativni stroski" +
"Ostanek vrednosti (diskontirano) ".

o Znesek "Nalozbeni stroski — Cisti prihodek", ki se izracuna kot "Skupni
nalozbeni stro%ki brez nepredvidenih stroskov (diskontirano)" — "Cisti
prihodek".

o Odstotek "Stopnja primanjkljaja v financiranju", ki se izracuna kot "Nalozbeni
stroski — Cisti prihodek" / "Skupni nalozbeni stroski brez nepredvidenih
stroskov (diskontirano) ".

- "Metoda za doloéitev prihodkov":
Uporabnik mora s spustnega seznama izbrati, ali gre za "CBA analiza" ali "sektorski
pavsal".

- "Financna vrzel":
Ce je izbrana moZnost »CBA analiza«, mora uporabnik obvezno vnesti vrednost
odstotka financ¢ne vrzeli iz CBA analize (analize stroskov in koristi). Vrednost odstotka
naj vpise na 2 decimalni mesti.
Ce je operacija tipa "Skupina projektov", mora uporabnik podatke o finanéne vrzeli
vnesti za vsakega upravicenca posebej.
Ce je uporabnik vnesel podatke potrebne za izraun stopnje primanjkljaja, se polje
samodejno izpolni z vrednostjo polja "Stopnja primanjkljaja v financiranju", ki jo je
mogoce spreminjati.
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- "Pavsalna stopnja":
Ce je izbrana moZnost »sektorski pavsal«, mora uporabnik obvezno vnesti vrednost
odstotka sektorskega pavsala na 2 decimalni mesti.

- "Maksimalni znesek za izplacilo":
Uporabnik izpolnjuje polje samo v primeru, ko je maksimalni obseg za sofinanciranje
dodeljenih sredstev nizji, kot bi upravi¢encu pripadalo po izracunu finanéne vrzeli. V
polje se vpise znesek v EUR.

\ <t © Domov / vioga za odloditev o podpori/ OP20.14.01.008/1/ Skupni strogki, analiza strotkov in koristi Tanja Cerne

~ 2 Skupni upraviZeni strodki

O et
R EVROPSHO KBHEZISEO POLITID Q Referencno obdobje

Vrednost nediskontirana Vrednost diskontirana
Vioga dlogitev o v
podpor Finanéna stopnja 12 %
Identifikacija
Skupni naloZbeni stroski
Skupni stroski, analiza € 16484800 1€
stroskov in koristi
Aktivnost in plan Ostanck vrednost € 13455500 | €
strodkov
Finanéni naért Prihodk 686.00500 €
Kategoriz
ategorizacya Operativni strogki 68003800 €
Kazalnik
Operacija > Cisti prihodek 14142200 €
sistemska korekeija e w
NaloZbeni strogki - gisti prihodek 1507.056,00 €
Kantrola >
Porotila Stopnja primankljaja v financiranju 91,42 %
Administracija >
Metoda za dologitev prihadkov ™ | CBA analiza T
Finanéna vizel * | gq 42 %
Maksimalne izplatan znesek 1.222,00 | €

Slika 31: Vnos skupnih upravi¢enih stroskov

SEKCIJA EKONOMSKA ANALIZA

Sekcija je na voljo v primeru, ko je pri »Metodi za doloditev prihodkov« izbrano polje "CBA
analiza". V sekciji "Ekonomska analiza" je treba izpolniti naslednja polja:

- "Druzbena diskontna stopnja":
Uporabnik vnese odstotek, ki je bil uporabljen v ekonomski analizi stroskov in koristi.
- "Ekonomska stopnja donosa":
Uporabnik vnese odstotek, ki mora biti zaokrozen na dve decimalni mesti.
- "Ekonomska neto sedanja vrednost":
Uporabnik vnese izracunani znesek.
- "Razmerje med koristmi in stroski":
Uporabnik vnese Stevilo, ki mora biti zaokroZeno na dve decimalni mesti.
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< © Domov / Vioga za cdlctitev o podpori/ 0P20.14.01.008/1/ Skupni stro&ki, analiza strogkov in koristi Tanja Cerne

0P20.14.01.008/1 - Nova Vlioga &

Prednostna os Prednostna naloZba Posredniski organ NIO Sklad in regija Vrsta NIO Velik projekt
OP20.14 - TP ESS 01-TPESS SVRK 223 ESS (vzhod) NPO Projekt Ne
Domov
DrZavna pomod&/de minimis +
Vloga za odloéitev o ~
podpori
dentifikacija Stopnje sofinanciranja +
Skupni strodki, analiza
strogkov in koristi Skupni upraviceni stroski +
Aktivnost in plan
strogkoy Ekonomska analiza -
Finanéni naért
Kategorizacija Druzbena diskontna stopnja * | 49
Kazalniki Ekonomska stopnja donosa * | o
Operacija >
peracl Ekonomska neto sedanja vrednost * 12,00 €
Sistemska korekcija
Razmerje med koristmi in stro3ki * | 4 43
Kontrola >
Poroéila
Ucinki operacije za zaposlovanje +

Administracija >

Slika 32: Sekcija "Ekonomska analiza"

SEKCIJA UCINKI OPERACIJE NA ZAPOSLOVANJE

V sekciji "Ucinki operacije na zaposlovanje" lahko uporabnik vnese podatke o ucinkih
operacije na zaposlovanje v naslednja polja:

- »Stevilo neposredno ustvarjenih delovnih mest«:
Uporabnik vpiSe Stevilo delovnih mest, ki bodo ustvarjena zaradi NIO, za katerega
pripravlja Vlogo za odlocitev o podpori, ne glede na sklad ukrepanja, razen kot izhaja iz
izjeme opredeljene za produktivne nalozbe.

o »V fazi izvajanja« — vpiSe se Stevilo izraZzeno z ekvivalentom polnega delovnega
¢asa in Stevilo mesecev povprecnega trajanja teh zaposlitev.

o »V operativni fazi« - vpiSe se Stevilo izraZeno z ekvivalentom polnega delovnega
¢asa in Stevilo mesecev povprecnega trajanja teh zaposlitev.

- »Stevilo posredno ustvarjenih mest«:
Uporabnik vpise Stevilo delovnih mest, ki bodo posredno ustvarjena zaradi NIO, za
katerega pripravlja Vlogo za odlocitev o podpori, le ko gre za produktivne nalozbe.

o »V operativni fazi« - vpiSe se Stevilo izraZzeno z ekvivalentom polnega delovnega
Casa in Stevilo mesecev povpreénega trajanja teh zaposlitev.
o »Stevilo ohranjenih delovnih mest« - vpise se $tevilo izrazeno z ekvivalentom

polnega delovnega Casa.

Vsa polja omogocajo vnos Stevilk na dve decimalni mesti.
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<] 0P20.14.01.008/1/ Skupni stroski, analiza stroskov in koristi Tanja Gerne
0 .14.01
Prednostna os Prednosina nalozba Posredniéki organ NIO Skiad in regia Virsta NIO Veeik projekt
P, TPE T1PE SVRK 223 ESS (Vzhod) NPO Projekt Ne
Dor
Vloga za odlotitev o ~ Drzavna pomot/de minimis +
podpor
Identi Stopnje sofinanciranja +
rokki, analiza
n koristi
Skupni upravi¢eni stroski +
Aktivnost in plan
strogkov
Finanéni naért Ekonomska analiza +
Kategorizacija
Utinki operacije za zaposlovanje -
Kazalnik
- >
Operacija Stevilo neposredno ustvarjenih delovnih mest 4t (ekvivalent polnega delovnega asa) Povpreéno trajanje teh zaposlitev (meseci)
Sistemska korekcija
V fazi izvajanja
Kontrola >
Porotita V operativni fazi
Administracija > 1ol y
! Stevilo posredno ustvarjenih delovnih mest
V eperativni fazi
$tevilo ohranjenin delovnin mest

Slika 33: Ucinki operacije na zaposlovanje

5.2.4 Aktivnost in plan stroskov

V podkazalu "Aktivnost in plan stroSkov" je omogocen vnos aktivnosti in plana stroSkov
operacije.

Uporabnik izbira med moznostjo "DA" oziroma "NE" za naslednja Stiri vprasanja:

- »Ali je aktivnost vezana na vrsto strosSka?«

Uporabnik mora obvezno izbrati eno izmed mozZnosti "DA" ali "NE". Ko je polje izpolnjeno, se
omogoci vnos aktivnosti in plana stroskov. Ce je vnesena vsaj ena aktivnost ali plan strogka,
se polja ne da vec spreminjati.

Kadar je izvajanje operacije vezano na dve razli¢ni shemi drzavnih pomoci/de minimis, mora
uporabnik obvezno izbrati moznost "DA".

- »Ali je predvidena skupna podpora iz skladov?«
Uporabnik lahko izbira med "DA" ali "NE" (privzeto je izbrana vrednost "NE").

- »Ali so predvideni izdatki, nastali izven programskega obmocja znotraj obmodja
Unije?«
Uporabnik lahko izbira med "DA" ali "NE" (privzeto je izbrana vrednost "NE").

- »Ali so predvideni izdatki, nastali izven programskega obmocja zunaj obmocja Unije?«

Uporabnik lahko izbira med "DA" ali "NE" (privzeto je izbrana vrednost "NE"). Polje je
relevantno, le e gre za sklad ESS na prednostni osi 8 in prednostni osi 10.
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0P20.14.01.008/1 / Aktivnost in plan strokov Tanja Ceme

Prednostna nalozba Pesrednidki organ NIO Skiad in regifa Vista NIO Velik projekt

1- TPES SVRK 223 ESS (Vzhod) NPQ Projekt Ne
Domov
~ All Je aktivnost vezana na vrsto strodka? * | N
Al so predvidena skupna podpora iz skladov?  NE % -
naliza Ali so predvideni izdatki nastali izven programskega obmoja znotraj cbmoéja Unije?  Ng  x
Ali 0 predvideni izdatki nastali izven programskega obmotja zunaj obmocja Unijle? N x «
B
Kazalniki Glavne aktivnosti +
Operacija >
Sistemska korekeija Poenostavljene oblike +
Kontrola >
Plan stroikov +
Porocila
Administracija > Rekapitulacija +

Slika 34: Aktivnost in plan stroskov

SEKCIJA GLAVNE AKTIVNOSTI

Znotraj sekcije "Glavne aktivnosti" je treba izpolniti polja s podatki o nazivu aktivnosti, vrsti
stroska in skupnem znesku posamezne aktivnosti.

V primeru, da je izbrana moznost "NE" v polju "Ali je aktivhost vezana na vrsto stroska?"
mora uporabnik izpolniti naslednja polja:

- "Naziv aktivnosti":
Polje je opisno in omejeno na 250 znakov. Uporabnik naj smiselno poimenuje
posamezno aktivnost (npr.: upravljanje operacije, izvajanje usposabljanj, itd.) oziroma
prepiSe podatke iz investicijske dokumentacije. Uporabnik naj v to polje ne vpisuje
nazivov kategorij stroskov.

- " Opis":
Polje ni obvezno in omejeno na 250 znakov.

- "Kategorija stroska":
Uporabnik mora iz Sifranta stroskov (spustni seznam) obvezno izbrati vse relevantne
kategorije stroskov, ki so predvidene za izvajanje aktivnosti. Kadar so predvideni stroski
dobave blaga in storitev, katerim se obracuna DDV, je treba vkljuditi tudi kategorijo
DDV.

- "Vrsta stroska":
Uporabnik mora iz Sifranta stroSkov (spustni seznam) obvezno izbrati eno ali ve€ vrst
stroskov, ki se veZejo na zgoraj izbrane kategorije stroskov. Kadar so predvideni stroski
dobave blaga in storitev, katerim se obracuna DDV, je treba iz seznama izbrati tudi
DDV.

- "Skupni znesek":
Uporabnik vnese sestevek vseh izbranih vrst stroskov, ki so predvidene za izvajanje
posamezne aktivnosti. Znesek je lahko zaokroZzen na dve decimalni mesti.
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Opozorilo: Vsota skupnih stroSkov se mora ujemati z vsoto skupnih stroSkov v sekciji Plan
stroskov, s Finan¢nim nacrtom ter kategorizacijo.
V primeru, da je izbrana vrednost "DA" v polju "Ali je aktivnost vezana na vrsto stroska?" se

vnos aktivnosti omogoci z vnosom "Naziv aktivnosti" in gumbom <Dodaj> nad tabelo s
seznamom. Polja "Vrsta stroska" in "Skupni znesek" se izpolnita samodejno, ko uporabnik
naveze aktivnost na plan stroskov.

Slika 35: Sekcija "Glavne aktivnosti"

SEKCIJA POENOSTAVLIENE OBLIKE

Na Vlogi za odlocitev o podpori uporabnik definira vse tri moznosti poenostavljenih oblik
stroskov (POS), ki se lahko uporabijo na operaciji.

V sekciji "Poenostavljene oblike" se prikaze seznam vseh POS na Vlogi za odlocitev o podpori
s podatki: metodologija, ime enote, odstotek/enota in vrsta stroska. Ob izbiri posamezne,
vnesene POS, se pod seznamom prikaZzejo pripeti dokumenti na izbrani POS.

Uporabnik lahko ureja/dodaja POS, ko je Vloga v statusu V pripravi/v dopolnitvi.

Uporabnik lahko vnese nov POS s klikom na gumb <Dodaj>. Odpre se vnosna maska nove
poenostavljene oblike stroska. Uporabnik lahko na Vlogo doda vec poenostavljenih oblik
stroskov.
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Tanja Cemne

® -

Glavne aktivnosti

Poenostavljene oblike

stroskov

Finanéni nacrt Metadolagija Ime encte Odstotek/enota  Vrsta stroska

Pavial % 90 8.1 - Paviaino financiranje, doloeno z uporabo odstotka za eno al

Kazalniki

Standardni strodek na enoto eur 12 8.2 - Standardne lestvice stroskov na enoto

y E

e 0 o
NN N,

veracija
Pavsalni znesek 8.3 - Pavaalni zneski, ki ne presegajo 100.000, 00 EUR javnega pri

Sistemska korekeija

Kontrola >

’lan stroskov

Rekapitulacija

Slika 36: Sekcija "Poenostavljene oblike"

Uporabnik mora izpolniti naslednja polja:

»Metodologija«
Iz spustnega kazala uporabnik izbere eno izmed treh moZnosti poenostavljenih oblik

stroskov, ki so:

o Standardna lestvica stroSka na enoto (SSE):

Uporabnik izbere mozZznost »standardni stroSek na enoto«.
o Pavsalno financiranje (flat rate):

Uporabnik izbere moznost »pavsal v %«.
o Pavsalni znesek (lump sum):

Uporabnik izbere moznost »pavsalni znesek«.

Standardna lestvica stroska enoto

Uporabnik mora izpolniti naslednja polja:

»Vrsta enote«:
Uporabnik izbere vsebinsko ustrezno vrsto enote (npr.: Stevilo delovnih ur). Polje je
obvezno.

»Vrednost enote«:
Uporabnik vpise v metodologiji, ki je del vloge za odloditev o podpori, izraCunano
vrednost enote (npr.: vpiSe se Stevilo 11,25, kadar je viSina urne postavke, ki je
izracunana v Metodologiji za izraun standardne lestvice stroskov na enoto za stroske
plac in povracil stroskov v zvezi z delom, 11,25 EUR). Polje ni obvezno.

»Vrsta strosSka«:
Uporabniku so na voljo vrste stroska, katerih Sifra se zacne z "8.2...". Uporabnik izbere
ve¢ vrst stroSkov (A,B, C,..), kadar gre pri izvajanju operacije za vec razli¢nih
standardnih lestvic stroskov na enoto, ki so izraéunane v metodologiji. Polje je
obvezno.

V planu stroska je potrebno dolociti planirane vrednosti na tiste vrste stroska, ki so bile
definirane kot standardne lestvice stroSkov na enoto (SSE).
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Poenostavljeni stroski

Metodologlia ™ standardni strogek na enata

Yrsta enote ©

Wrednost enote

Wrsta strogka ™

na enoto - C Prekliei

8.2.2 - Standardne lestvice strofkov na enoto - B

8.2 - Standardne lestvice stroskow na enoto

8.24 - Standardne lestvice strofkav na enato - D

Slika 37: Vnos standardne lestvice stroskov na enoto (SSE) na Vlogo za odlocitev o podpori

Pavsalno financiranje (Pavsal %)

Uporabnik mora izpolniti naslednja polja:

»Odstotek«:

Uporabnik mora obvezno vpisati relevanten odstotek pavsalnega financiranja.

Visina odstotka je lahko dolodena s pavsalno stopnjo iz Uredbe (EU) st. 1303/2013
(npr.: pavsalna stopnja za posredne stroske znasa do 15% upravi¢enih neposrednih
stroskov za osebje) oziroma je lahko odstotek podprt z izracunom v metodologiji, ki je
del Vloge za odlocitev o podpori. Gre za obvezen podatek.

»Vrsta stroska«:

Uporabniku so na voljo vrste stroska, katerih Sifra se zacne z "8.1...". Uporabnik izbere
vec vrst stroskov (A,B, C,...), kadar gre pri izvajanju operacije za vec razli¢nih kategorij
upravicenih stroSkov, za katere se uporabljajo stopnje pavsalnega financiranja. Gre za
obvezen podatek.

V sekciji »Plan stroSkov« uporabnik pri vrsti stroska ali kategoriji stroska, ki je osnova
za izracun pavsalnega financiranja, izbere (naveze) pavsalno financiranje (Pavsal%) z
odstotkom, ki ga je vnesel. S tem se nastavi matrika izracuna pavsalnega financiranja
na Zzl.

Poenostavljeni strogki

Metodologiia®  payzaog "

Odstotek ™ %

‘rsta stroZka ™

Prekici

Pavialno financiranje, dolofeno z uporabo odstotka
za eno ali vet dolocenih kategari] stroskay - A

8.14 - Pavialno financiranje, dolofeno 7 uporabo odstotka
za eno ali vet dolocenih kategorij stroskov - O
8.1.3 - Pav&alno financiranje, doloceno 7 uporabo odstotka
za eno ali vet dolocenih kategarij stroskov - C

019 _Pauizloo financirania dolofenc - unorabo odototlea
s - —

Slika 38: Vnos pavsalnega financiranja (Pavsal %) na Vlogo za odlocitev o podpori
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Pavsalni znesek

Uporabnik iz spustnega seznama izbere moznost »Pavsalni znesek« in potrdi izbor. Polje
»Vrsta stroSka« se avtomati¢no napolni z vrsto stroska s Sifro "8.3 Pavsalni zneski, ki ne
presegajo 100.000,00 EUR javnega prispevka".

Poenostavljeni strozki

Metodologija = | Paydalni znesek X -

Preklici

Slika 39: Vnos pavsalnega zneska na Vlogo za odlocitev o podpori

K vsaki vneseni vrsti POS je mogoce pripeti dokument (metodologijo), v katerem je opisana
in utemeljena metoda izracuna, vklju¢no s klju¢nimi koraki izra¢una vrednosti posamezne

oblike poenostavljenih stroskov. Uporabnik s klikom na ikono % izbere dokument, nato pa

ga s klikom na ikono pripne na izbrano vrsto POS. Dokument z opisano metodologijo je
obvezen del vloge PO za odlocitev o podpori.

SEKCIJA PLAN STROSKOV

Vnos/urejanje sekcije plan stroskov je omogoceno, dokler je Vloga v statusu V pripravi/v
dopolnitvi.

Na Vlogi za odlocitev o podpori je mogoce vnesti nacrtovane podatke po kategoriji oz. vrsti
stroska. Uporabnik vnese plan skupnih stroskov operacije za vsako regijo (Vzhod / Zahod /
Celotna Slovenija), ki jo je izbral pri vnosu podatkov o novi Vlogi ter za vse upravicence, ki so
vpisani v sekciji »Upravicenci«.

V pregledu plana stroskov se prikaze tabela s podatki: aktivnost (podatek se prikaze le v
primeru, ko je aktivnost vezana na vrsto stroska oznacena z "DA"), upravi¢enec, kategorija
stroska, vrsta stroska, oznaka sklada, naziv regije, skupni stroski, neupraviéeni stroski,
upraviceni stroski skupaj, upravi¢eni stroski do sofinanciranja, drugi upraviceni stroski,
odstotek skupnih upravicenih stroskov in pavsal.
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Slika 40: Sekcija "Plan stroskov"

Uporabnik lahko vnese plan stroskov s klikom na gumb <Dodaj>.

Kadar je izbrana moznost "DA" pri vprasanju »Ali je aktivnost vezana na vrsto stroska?«,
mora uporabnik najprej obvezno izpolniti polje:

»Aktivnost«:
Uporabnik iz spustnega seznama izbira med aktivnostmi, ki so vpisane v sekciji "Glavne
aktivnosti".

Kadar je izbrana moznost "NE" pri vprasanju »Ali je aktivnost vezana na vrsto stroska?«,
mora uporabnik izpolniti naslednja polja:

»Upravi¢enec«:

Uporabnik iz spustnega seznama izbira med tistimi upravi¢enci, ki so vpisani v sekciji
»Upravicenci«. Ce je upravi¢enec operacije en sam, se polje samodejno izpolni in ga ni
mozno spreminjati.

»Sklad«:

Polje se samodejno izpolni glede na izbran sklad pri vnosu podatkov o novi Vlogi.
»Regija«:

Uporabnik iz spustnega seznama izbere posamezno kohezijsko regijo (Vzhod ali Zahod,
kadar gre za sklad ukrepanja ESS ali ESRR oziroma Celotna Slovenija, kadar je sklad
ukrepanja KS).

Opozorilo: skupni znesek stroskov planiranih po posamezni kohezijski regiji ne sme presegati
viSine sredstev, ki so na voljo v finanénem nacrtu.

»Kategorija strosSka«:

Uporabnik iz spustnega seznama izbira med tistimi kategorijami stroskov, ki jih je v
sekciji »Glavne aktivnosti« dolocil za izvajanje aktivnosti. Izbere posamezno kategorijo
stroska za katero vnasa podatke o viSini skupnih stroSkov.

»Vrsta stroska«:

Polje ni obvezno. Uporabnik lahko iz spustnega seznama izbira med tistimi vrstami
stroskov, ki so izbrane na posamezni kategoriji stroska. lzbere lahko vsako posamezno
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vrsto stroska in zanjo vnese nacrtovane podatke o visini upravi¢enih ter morebitnih
neupravicenih stroskov.

»Skupni stroski«:

Polje se samodejno izpolni, vrednost se avtomatsko izraduna kot seStevek polj
»Neupraviceni stroski« in »Upraviceni stroski skupaj«. Gre za prikaz celotne vrednosti
po posamezni kategoriji oziroma vrsti stroska.

»Neupraviceni stroski«:

Kadar neupraviceni stroski na konkretni vrsti stroSka niso predvideni, uporabnik vpise
vrednost 0. Kadar so za izvajanje operacije na posamezni kategoriji oziroma vrsti
stroSka predvideni neupraviceni stroski, uporabnik vpise ocenjeno visino neupravic¢enih
stroskov, ki izhajajo iz pogodbe o sofinanciranju oz. iz odlocitve o podpori.

»Upraviceni stroski skupaj«:

Uporabnik vpiSe predvideno vsoto skupnih upravicenih stroSkov na posamezni
kategoriji oziroma vrsti stroska. ViSina »upravicenih stroSkov skupaj« in »upravicenih
stroSkov do sofinanciranja« je enaka, kadar je odstotek sofinanciranja enak 100%.
»Upraviceni stroski do sofinanciranja«:

Uporabnik vpiSe viSino upravi¢enih stroSkov do sofinanciranja. Gre za seStevek
podpore Unije in ustreznega nacionalnega prispevka (EU del + vsota SLO del).

Polje je privzeto napolnjeno z vrednostjo iz polja upraviéeni stroski skupaj. Kadar je
odstotek sofinanciranja nizji od 100%, je treba vrednost ro¢no popraviti. Vrednost se
lahko samo zmanjsa.

Opozorilo: Kadar je med vire za nacionalni prispevek (SLO del) vklju¢en tudi nacionalni
zasebni prispevek, ga mora uporabnik na tem mestu obvezno upostevati!

»Drugi upraviceni stroski«:
Polje se samodejno izpolni, vrednost se avtomatsko izracuna kot: »upraviceni stroski
skupaj« - »upraviceni stroski do sofinanciranja«.

»Odstotek skupnih upravicenih stroSkov«:
Polje se samodejno izpolni, vrednost se avtomatsko izracuna kot razmerje »upraviceni
stroski skupaj« glede na »skupne stroske«.

Uporabnik lahko izpolni Se naslednja neobvezna vnosna polja:

»Skupna podpora iz skladov«:
Uporabnik s kljukico oznaci to polje le, kadar gre za skupno podporo iz skladov. Oznaka
na kategoriji stroska pomeni, da gre za skupno podporo iz skladov tudi pri vseh vrstah
stroskov, ki spadajo pod to kategorijo stroska.

"Pavsal":
Polje je na voljo le, ko je v sekciji »Poenostavljene oblike« izbrano pavsalno
financiranje (»Pavsal %«) kot poenostavljena oblika stroSka. Uporabnik pri vrsti ali
kategoriji stroska, ki je osnova za izracun pavsalnega financiranja (npr.: 3.1 Stroski
plac), izbere (naveze) pavsalno financiranje (Pavsal %) z odstotkom, ki je vpisan v sekciji
»Poenostavljene oblike« (npr.: 15%). S tem se nastavi matrika izraCuna pavsSalnega
financiranja na Zzl.

"lIzdatki, nastali izven programskega obmocja znotraj obmocja Unije":
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Polje je na voljo le, ko je izbrana vrednost "DA" v polju "Ali so predvideni izdatki nastali
izven programskega obmocja znotraj obmocja Unije?". Uporabnik vpiSe znesek.

- "lzdatki, nastali izven programskega obmocja zunaj obmocja Unije":
Polje je na voljo le ko je izbrana vrednost "DA" v polju "Ali so predvideni izdatki nastali
izven programskega obmocja zunaj obmocja Unije?". Uporabnik vpise znesek.

Plan strotkov

Upravicenec = | spiRIT, Javna agencija Republike Slovenije za spodbujanje podjetnidtva internacionalizacile, tujih inves...  ~
Sklad® | gspm .
Regija * -
Kategorija stro3ka * -
Vrsta stroska -
Skupni stro3ki 000 €
Neupraviteni stroski * €
UpraviZeni stroski €
skupaj
Upravieni stro3ki do €
sofinanciranja *
Drugi upraviteni stroski €
Odstotek skupnin o

upravitenih stroSkov

Skupna podpora iz skladov

Prekiici m

Slika 41: Vnos plana stroskov na Vlogi za odlocitev o podpori

Brisanje plana stroska je mogoce, ko je Vloga v statusu V pripravi/v dopolnitvi s klikom na
ikono za Brisanje.

007/3/ Aktivnost in plan stroskov Tanja Cene () @

iR LG WA St | NE X

Ali 50 predvideni izdatki nastali izven programskega obmocja zunaj obmoéja Unije?  NE  x

Glavne aktivnosti

Poenostavljene oblike

Aktivnost in plan
stroskov

Plan stroskov

.
.
L]

Aktivnost Upravicenec Kategorija stroska Vrsta stroska
>
sistemska korekeija Neziv 1 IPMIT Institut za projektni management in 1- Investicije 1.1.23-Studja o izvedi o
informacijsko tehnologijo d.0.0.
Kontrola >
IPMIT Institut za projektni management in 8- Poenostavijene oblike nepovratnin sredstev in 8.1 - Pavsaino financiran,
Porotila informacijsko tehnologijo d.0.0. vratijive podpore odstotka za eno aii veé d
Administracija > Naziv2 IPMIT Institut za projekini management in 8- Poenostavjene obike nepowratnin sredstev in 8.2- Standarchelesivice @+ @
informacijsko tehnologijo d.0.0. wratjive podpore
Naziv2 IPMIT Institut za projektni management in 8- Poenostavjene oblke nepovratnih sredstev in 8.3 -Pavsalni zneski. Kir o, &
informacijsko tehnologijo d.0.0. vratijive podpore EUR javnega prispevka
Neziv2 IPMIT Insttut za projekini management in 8- Poenostaviene oblke nepovratnin sredstev in 8.3 Pavialnizneski. it o, &

informacijsko tehnologijo d.0.0.

Rekapitulacija

vratijve podpore

Slika 42: Brisanje plana stroska
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SEKCIJA REKAPITULACIJA

V sekciji "Rekapitulacija" so prikazane vsote plana stroska po: skladu, regiji, skupnih stroskih,
neupravicenih stroskih, upravi¢enih stroskih skupaj, upravi¢enih stroskih do sofinanciranja,
drugih upravicenih stroskih in odstotku skupnih upravicenih stroskov (%).

Za prikaz tabele je potrebno klikniti na ikono +.

V vrstici DDV je prikazana vsota planiranega DDV v kategoriji stroska 6 — DDV.

Rekapitulacija =

Skiad Regiia Skupni strogki Neupravié

Vmesna vsota ESRR Vzhod 00
d 0 00 0.0
Celotna Slovenija 37.650,0 12.560,00 25.100.00 24.100,00 1.000,0 66,67
Skupaj 37.650,00 12.550,00 25.100,00 24.100,00 1.000,00
DOV ESRR Vzhod 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00
Zahod 0,00 0,00 000 0,00 0.00 0,00
Celotna Slovenija 3.000,00 1.500,00 1.500,00 1.500,00 0,00 50,00
Skupaj 3.000,00 1.500,00 1.500,00 1.500,00 0,00
Skupaj ESRR Vzhod 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00
Zahod 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00
Celotna Slovenija 40.650,00 14.050,00 26.600,00 25.600.00 1.000.00 6544
Skupaj 40.650,00 14.050,00 26.600,00 25.600,00 1.000,00

Slika 43: Sekcija "Rekapitulacija " plana stroskov

5.2.5 Financ¢ni nacrt

V podkazalu "Financni nacrt" uporabnik vnese podatke o finan¢nem planu in o drugih virih
financiranja.

N B © Domov/ )P20.14.01.008/1 / Finanini natrt Tanja Cemne
- 0P20.14.01.008/1 - Nova Vioga "D
[ BT N i ostna o5 Prednosina nalozba Posrednishi organ NIO Skiad in regia Vista NIO Vel projekt
S @
QP20.14 - TP ESS 1-TPESS SVRK 223 ESS (vzhed) NPO Projekt Ne
Domov
Vloga za odlotitev o ~ Finan&ni plan +
podpori
Identifikacija Rekapitulacija +
Drugi viri financiranja +

Kategorizacija

Kazalniki
Operacija >

Sistemska korekcija

Kontrola >
Porotila
Administracija 4

Slika 44: Financ¢ni nacrt

SEKCIJA FINANCNI PLAN

Urejanje finanénega plana je omogoceno z direktnim vnosom podatkov v polja.
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Uporabnik vnese zneske za vsak sklad in regijo, ki so Ze doloceni v mati¢nih podatkih Vloge.
Uporabnik mora vpisati podatke v skladu s spodnjo razdelitvijo virov financiranja:
- »Podpora Unije«:
Uporabnik vpise visino podpore Unije (EU del).
- »Nacionalni javni prispevek iz drzavnega prorac¢una«:
Uporabnik vpise visino nacionalnega prispevka iz drzavnega proracuna, v kolikor je ta
delno ali v celoti predviden kot ustrezni nacionalni prispevek podpori Unije (eden
izmed virov za SLO del).
- »Drugi vir javni iz drzavnega proracuna«:
Uporabnik vpise visino drugega javnega vira iz drzavnega proracuna, v kolikor je ta
delno ali v celoti predviden kot vir za placilo drugih upravicenih stroskov (od viSine
»upravicenih stroskov skupaj« odStejemo visino »upravic¢eni do sofinanciranja«).
- »Drugi vir zasebni«:
Uporabnik vpiSe viSino drugega zasebnega vira, v kolikor je ta delno ali v celoti
predviden kot vir za placilo drugih upravicenih stroskov (od viSine »upravicenih
stroskov skupaj« odstejemo visino »upravi¢eni do sofinanciranja«).
- »Nacionalni javni prispevek iz drugih virov«:
Uporabnik vpise viSino nacionalnega prispevka iz drugih javnih virov (npr.: obcinski), v
kolikor je ta delno ali v celoti predviden kot ustrezni nacionalni prispevek podpori Unije
(eden izmed virov za SLO del).
- »Nacionalni zasebni prispevek«:
Uporabnik vpiSe viSino nacionalnega zasebnega prispevka, v kolikor je ta delno ali v
celoti predviden kot ustrezni nacionalni prispevek podpori Unije (eden izmed virov za
SLO del).
- »Drugi vir javni iz drugih javnih virov«:
Uporabnik vpiSe viSino drugega javnega vira (npr.: obcinskega), v kolikor je ta delno ali
v celoti predviden kot vir za placilo drugih upravicenih stroskov (od visine »upravic¢enih
stroskov skupaj« odstejemo visino »upravi¢eni do sofinanciranja«).
- »Drugi vir zasebni (neupravicen strosek)«:
Uporabnik vpise viSino drugega zasebnega vira, v kolikor je ta delno ali v celoti
predviden kot vir za placilo neupraviéenih stroSkov.
- »Drugi vir javni iz drzavnega prorac¢una (neupravicen strosek)«:
Uporabnik vpiSe visino drugega javnega vira iz drzavnega proracuna, v kolikor je ta
delno ali v celoti predviden kot vir za placilo neupravic¢enih stroskov.
- »Drugi vir javni iz drugih javnih virov (neupravicen strosek)«:
Uporabnik vpiSe visino drugega javnega vira (npr.: obCinskega), v kolikor je ta delno ali
v celoti predviden kot vir za placilo neupraviéenih stroskov.
- »Posojila EIB/EIS«:
Vpise se skupni znesek posojila EIB/EIS po letih, v kolikor je predviden.

Opozorilo: Vsota vseh virov v financnem planu se mora ujemati s skupnimi stroski v sekciji
Glavne aktivnosti, vsoto skupnih stroskov v sekciji Plan stroskov ter kategorizacijo po regijah.
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MOP 23 ESRR (Vizhod, NPO Projekt Ne
Zahod)

100,00 100,00 00,00 100,00 100,00

0,00

0,00

od Drug! virjavni iz

8 proratuna (neupravi¢en) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

170,00 170,00 170,00 170,00 170,00

Drugi viri financiranja +

Slika 45: Sekcija "Financni plan"

SEKCIJA DRUGI VIRI FINANCIRANJA

Znotraj sekcije "Drugi viri financiranja" so prikazana naslednja polja:

"Ali je bila za to operacijo vloZena vloga za pomoc iz katerega koli drugega vira Unije?":
Uporabnik obvezno izbira med moZnostjo "DA" oziroma "NE", privzeto je izbrana
mozinost "NE". Ce je izbrano "DA", se dodatno prikaze opisno polje "Podrobne
informacije".

"Ali je bila za predhodno fazo te operacije vloZzena vloga za pomoc iz katerega koli
drugega vira Unije?":

Uporabnik obvezno izbira med moZnostjo "DA" oziroma "NE", privzeto je izbrana
moznost "NE". Ce je izbrano "DA", se dodatno prikaZze opisno polje "Podrobne
informacije".

Seznam operacij (iskalni niz): funkcionalnost Se ni razvita.

"Ali to operacijo dopolnjuje kateri koli projekt/operacija?":

Uporabnik obvezno izbira med moznostjo "DA" oziroma "NE", privzeto je izbrana
mozinost "NE". Ce je izbrano "DA", se dodatno prikaze opisno polje "Podrobne
informacije".

Seznam operacij (iskalni niz): funkcionalnost Se ni razvita.

"Ali je bil vloZzen zahtevek za posojilo?":

Uporabnik obvezno izbira med moznostjo "DA" oziroma "NE", privzeto je izbrana
mozinost "NE". Ce je izbrano "DA", se dodatno prikaze opisno polje "Podrobne
informacije".

"Ali bo operacija izvajana prek javno-zasebnega partnerstva?":

Uporabnik obvezno izbira med mozZnostmi "DELNO"oziroma "DA" oziroma "NE",
privzeto je izbrana moznost "NE".

"Ali je treba za financiranje operacije uporabiti finan¢ne instrumente?":

Uporabnik obvezno izbira med mozZnostjo "DA" oziroma "NE", privzeto je izbrana
moznost "NE".
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ri/ 0P20.02.02.002/2/ Finan&ni natrt Tanja Cerne () @

Posrednth organ NO Sidad n regia VistaNiO Vel proekt
MOP 223 ESRR (Vzhod, NPO Projekt Ne
Zahod)
Financni plan +
Rekapitulacija +
Drugi viri financiranja -
Alije bila za to operacijo viozena vioga za pomot iz katerega koli drugega vira Unije?* g x
Alije bila za predhodno fazo te operacije viozena vioga za pomot iz katerega koli drugega vira Unije?”  Ng x -
> Alito operacilo dopolnjuje Kater koll projektioperacia?®  NE  x
Al je bil viozen zahtevek za posofile?*  Ng  x
>
Al bo operacija izvajana preko javno-zasebnega partnersta? * g o
Al je treba za financiranje operacije uporabiti finanéne instrumente? = Nz x -
>

Slika 46: Sekcija "Drugi viri financiranja"

5.2.6 Kategorizacija

V podkazalu "Kategorizacija" uporabnik vnese podatke o domeni ukrepa, obliki financiranja,
vrsti ozemlja, mehanizmu za ozemeljsko izvrSevanje, tematskem cilju, gospodarski
dejavnosti, lokaciji, naravi nalozbe, zadevnem proizvodu ter skupnih upravicenih stroskih
operacije.

Podatke se lahko ureja in brise, ko je Vloga za odloditev o podpori v statusu V pripravi/v
dopolnitvi.

3 odlotitev o podpori / OP20.04.01.001/7 / Kategorizacija Tanja Ceme () @
- 2 0P20.04.01.001/7 - Vloga_TK D
| il e N ! n Prednostna nalozba Posrednitki organ NIO Skiad in regija Vrsta NIO Veik projekt
W EVROPSKD KOMEZASKD POLITH Q
01 - Energetska uinkovitost MDDSZ INOP1 KS (Celotna NPO Program, kiga Ne

Domov energiie Slovenija) izvaja upravicenec

Vloga za odlogitev o v

podpori

Kategorije intervenci
Identifikacija Kategorije intervencij

Skupni stroski, analiza
K

stroskov in koristi
Aktivost in plan Prednostna  Sklad Regija Domena ukrepa Oblika financiranja Vrsta ozemija
stroskov S
Finangni natrt
Kategortzaciia 04 KS Celotna 044 - Inteligentni prometn sistemi (vkfjuéno z uvedbo 02 - Povratna sredstva 07 - Se ne uporablja =
Vogali Slovenija  upravijanja povprasevanja, cestninskimi sistemi ter
azalniki
5 04 KS Celotna 044 - Inteligentni prometn sistemi (vkfjuéno z uvedbo 01 - Nepovratna sredstva 07 - Se ne uporablja &
Operacija
Pl Slovenija  upravijanja povprasevanja, cestninskimi sistemi ter
Sistemska korekcija
Kontrola >
Porotila
Administracija >
Rekapitulacija +

Slika 47: Kategorizacija na Vlogi za odlocitev o podpori
S klikom na gumb <Uredi> se v tabeli kategorija intervencij prikazejo izbirni seznami za

urejanje oz. s klikom na gumb <Dodaj zapis> se pod obstoje¢imi kombinacijami delitev
kategorij intervencij prikaZze prazna vnosna vrstica z izbirnimi seznami. Za vsako kategorijo
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intervencij je treba iz spustnega seznama izbrati ustrezno moznost. Kjer podatek ni
pomemben, se izbere »se ne uporablja«.

Opozorilo: Uporabnik lahko izbira le med tistimi kategorijami intervencij, ki so za vsako
posamezno prednostno os predvidene v OP EKP 2014 — 2020!

Uporabnik mora vpisati kombinacijo delitve kategorij intervencij po skladu in regiji v
naslednja polja:

»Sklad in regija«:

Uporabnik vnasa podatke glede na izbran sklad ukrepanja in regijo (npr.: ESRR —
Vzhod). V primeru KS je polje samodejno izpolnjeno s podatkom Celotna Slovenija.
Kadar se operacija izvaja v obeh regijah, mora uporabnik podatke o kategorijah
intervencij vpisati za vsako posamezno regijo.

»Domena ukrepa«:

Podatek o domeni ukrepa je obvezen. Uporabnik lahko izbira le med tistimi kodami, ki
so v tabeli s podatki o domeni ukrepa za vsako posamezno prednostno os, predvidene
v OP EKP 2014 - 2020.

»Oblika financiranja«:

Podatek o obliki financiranja je obvezen. Uporabnik lahko izbira le med tistimi kodami,
ki so v tabeli s podatki o obliki financiranja za vsako posamezno prednostno os,
predvidene v OP EKP 2014 — 2020.

»Vrsta ozemlja«:

Podatek o vrsti ozemlja je obvezen. Uporabnik lahko izbira le med tistimi kodami, ki so
v tabeli s podatki o vrstah ozemlja za vsako posamezno prednostno os, predvidene v
OP EKP 2014 —2020.

»Mehanizmi za ozemeljsko izvrSevanje«:

Podatek o mehanizmih za ozemeljsko izvrSevanje je obvezen. Uporabnik lahko izbira le
med tistimi kodami, ki so v tabeli s podatki o teritorialnih mehanizmih izvajanja za
vsako posamezno prednostno os, predvidene v OP EKP 2014 — 2020.

»Tematski cilj«:

Uporabnik izbere ustrezen tematski cilj glede na prednostno os, v katero je uvrstil
Vlogo za odloditev o podpori. Privzeto se ponudi moznost »12 — Se ne uporablja (samo
za tehni¢no pomoc)«.

»Gospodarska dejavnost«:

Podatek o gospodarski dejavnosti je obvezen.

»Lokacija«:

Podatek o lokaciji je obvezen.

»Narava nalozbe«:

Podatek ni obvezen.

»Zadevni proizvod«:

Podatek ni obvezen. Pri tej kategoriji intervencije uporabnik lahko izbira med
moznostjo DA ali NE. Ce uporabnik planira to kategorijo intervencije in izbere DA,
mora vnesti ro¢no Se tekst, saj Sifrant oznak te kategorije ne obstaja. V primeru, da se
izbere NE, se ne vnese nic.

»Sekundarno podrocje«:
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Polje je na voljo, kadar je izbran sklad ukrepanja ESS. Za sekundarno podrocje je
mogoce vnesti do 8 vrednosti za eno kombinacijo delitve, vendar zadostuje enkratni
izbor kode. Uporabnik mora izbrati kodo, ki je na¢rtovana v OP EKP 2014-2020.
- »Skupni upraviceni stroski operacije«:

Uporabnik vpiSe viSino skupnih upravicenih stroSkov operacije. Podatek je obvezen in
se mora ujemati s planom stroSkov ter viri financiranja. Iz tega podatka se izradunata
Se ostala dva prikazana zneska: »Javni upraviceni stroski operacij« in »Podpora unije«.
Teh samodejno izraCunanih zneskov ni mogoce popravljati.

04.01.001/7/ Kategorizacija Tanja Ceme (O @
0 loga_TK'D
Posrednitk organ NIO SKad in regia Vrsta NIO Veik projekt
araba MDDSZ INOP1 KS (Celotna NPO Program, kiga  Ne
Slovenija) izvaja upravitenec

Kategorije intervencij
Prednostna  Skiad in regija Domena ukrepa Obiika financiranja
os
04 KS- Celotna Slovenija - 044 Inteligentni prometni sistemi (vkljuéno X ~ 02- Povratna sredstva x - 07-S =
04 KS- Celotna Slovenija ~  044- Inteligentni prometni sistemi (vkijuéno X ~ 01— Nepowratna sredstva xv  07-S¢ =

KS- Celotna Siovenija

Rekapitulacija

Slika 48: Vnos kategorije intervencij na Vlogo za odlocitev o podpori

Ko so podatki vneseni v tabelo, je potrebno klikniti na gumb <Shrani>. Pri tem sistem preveri,
ali so za vsako regijo vnesene kombinacije delitev kategorije intervencij, katerih vsota
zneskov predstavlja 100% delitev na kategoriji. Pri vnosu zneska se preverja, da vnesen
znesek skupaj z Ze vnesenimi ne presega vsote virov financiranja planiranih v finan¢énem
planu za upravicene stroske glede na regijo.

4.01.001/7/ Kategorizacija

Posredniski organ NIO Skiad in regifa \ista NIO Velik projekt

inkovitost MDDSZ INOP1 KS (Celotna NPO Program, kiga  Ne

Slovenija) izvaja upravicenec
Kategorije intervencij
Prednostna ~ Sklad Regija Domena ukrepa Oblika financiranja Vrsta ozemija =
os
04 Ks Celotna 044 - Inteligentni prometni sistemi (vkljuéno z uvedbo 02 - Povratna sredstva 07 - Se ne uporablja =
>
Slovenija  upravijanja povprasevanja, cestninskimi sistemi ter
04 KS Celotna 044 - Inteligentni prometni sistemi (vkjuéno z uvedbo 01 - Nepovratna sredstva 07 - Se ne uporablja =
Panpesi > Slovenija  upravijanja povprasevanja, cestninskimi sistemi ter
Administ >
+

Rekapitulacija

Slika 49: Obvestilo na Vlogi za odlocitev o podpori, kadar vsota zneskov ne predstavlja 100%
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Urejanje obstojece kombinacije delitve kategorije intervencije je mogoce s klikom na gumb
<Uredi>. S tem se seznam razsiri z vnosno masko nad seznamom planiranih kategorij
intervencij. Brisanje je mogoce s klikom na ikono za brisanje pri posamezni kombinaciji v
tabeli. Aplikacija vprasa, ali uporabnik Zeli zbrisati izbran zapis, po potrditvi pa se zapis
nepreklicno pobrise.

Odstrani kategorijo intervencije

Ste prepri¢ani, da Zelite odstraniti kategorijo intervencije?

Preklici

Slika 50: Brisanje kategorije intervencij

Posamezna kombinacija delitve kategorij intervencij se v tabeli lahko pojavi le enkrat. Zaradi
vnosa kombinacij se oznake kategorij intervencij lahko pojavijo veckrat, ¢e je vnesenih vec
kombinacij za eno regijo ali sklad.

Kontrola ali je vnesena 100% delitev po regijah se preveri pred menjavo statusa Vloge za
odlocitev o podpori v status V pregledu na OU. V primeru, da ni vnesene 100% delitve
kategorij intervencij na regiji, sistemska kontrola onemogoci menjavo statusa, pri tem pa
sistem jasno opredeli, kje mora uporabnik podatke popraviti oziroma dopolniti.

ori/ OP20.04.01.001/7 (V pripravi/y dopalnitvi)

reanosta nsiozta

Opomba

Slika 51: Kontrola vnosa kategorij intervencij pri menjavi statusa Vloge

Opozorilo: Ko je Vloga za odloditev o podpori potrjena in se iz nje kreira operacija, se
vnesene kategorije intervencij na Vlogi (NPO) prenesejo na nivo operacije. Na operaciji
(NPO) teh podatkov ni mogoce vec spreminjati.

Naknadno se jih lahko uredi Sele pri kreiranju nove verzije Vloge za odloéitev o podpori. Vsi

popravki kategorij intervencij se ob potrditvi nove verzije Vloge (NPO) prenesejo na
operacijo.
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Alja Drazumenié

4SP (vijuEno 2 01 - Nepowratna sredstva 07 - Se ne uporablja 07 - S2 ne uporablia &

Qustrijskimi park in obmoti)

Slika 52: Podkazalo Kategorizacija na NPO

Pod tabelo kategorije intervencij je na voljo prikaz rekapitulacije zneskov in odstotka po regiji

in skladu.

S klikom na ikono + pri sekciji »Rekapitulacija« se prikaze tabela s sestevki po regiji in skladu,
glede na vnos zneska v tabelo kategorije intervencij ter skupna vsota zneskov.

Rekapitulacija
Javni upraviceni strotki operacije Podpora unie

Skiad Regija Skupni upraviten stroki operaciie

20.000.00

10.000,00

1428571

40.952,38 20.000,00

Slika 53: Rekapitulacija kategorije intervencij

5.2.7 Kazalniki

Znotraj podkazala "Kazalniki" so, kadar je izbran sklad ukrepanja ESS, dodatno prikazana

naslednja polja:
Ali je potrebno spremljanje kazalnikov o udeleZencih, doloéenih v Prilogi 1 in Prilogi

2?
- Ali bodo operacijo v celoti ali delno izvajali socialni partnerji ali nevladne

organizacije?
- Ali bo operacija namenjena izboljSanju poloZaja na trgu dela za Zenske?
Ali bo operacija namenjena javni upravi ali javnim sluzbam na nacionalni, regionalni

ali lokalni ravni?

Uporabnik lahko izbira med moznostjo "DA" oziroma "NE", privzeto je za vse izbrana

moznost "NE".
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SVRK m ESS (Vehod) NPO Projekt Ne

Slika 54: Kazalniki

Vnos/urejanje kazalnikov ucinka in rezultata operativnega programa ali specifi¢nih
kazalnikov ucinka in rezultata je mozno, dokler je Vloga v statusu V pripravi/v dopolnitvi.

Brisanje kazalnikov je mogoce, ko je Vloga v statusu V pripravi/v dopolnitvi s klikom na gumb
za brisanje.

SEKCIJA KAZALNIKI UCINKA IN REZULTATA OPERATIVNEGA PROGRAMA

Ob izbiri "Kazalniki ucinka operativnega programa" ali "Kazalniki rezultata operativnega
programa" se prikaze seznam vnesenih kazalnikov na Vlogi za odlocitev o podpori. Seznam
prikazuje naslednje podatke: naziv kazalnika, prednostna os, merska enota, oznaka sklada,
naziv regije, izhodis¢na vrednost, datum izhodis¢ne vrednosti, ciljna vrednost, ciljno leto in
pogostost porocanja.

ata operativnega programa

Slika 55: Kazalniki u¢inka operativnega programa

Uporabnik lahko vnese nov kazalnik ucinka in kazalnik rezultata operativhega programa s
klikom na gumb <Dodaj>.

Za vnos podatkov o kazalnikih u¢inka operativnega programa so na voljo naslednja polja:
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- »Regija«: izbor iz spustnega seznama, Ce se glede na izbran sklad ukrepanja (ESRR ali
ESS) operacije lahko izvajajo v dveh regijah, sicer je to polje samodejno izpolnjeno.

- »Kazalnik«: izbor iz spustnega seznama,v katerem je nabor kazalnikov ucinka
operativnega programa, ki so vneseni v eCA po prednostnih nalozbah.

- »Prednostna os«: polje je samodejno izpolnjeno.

- »Merska enota«: polje se samodejno izpolni glede na izbran kazalnik.

- »Pogostost porocanja«: polje se samodejno izpolni glede na izbran kazalnik.

- »lzhodis¢na vrednost«

- »Datum izhodiS¢ne vrednosti«

- »Ciljna vrednost«

- »Ciljno leto«

- »Komentar«

Vnos v polja oznacena z zvezdico je obvezen.

Opozorilo: Za kazalnike ucinka operativnega programa, ki so del okvira uspe$nosti mora
uporabnik vnesti posebej za leto 2018 (mejnik) ter ciljno leto (2023).

Kazalnik u¢inka operativnega programa

Sklad *
Regija *
Kazalnik *

Prednosina os  Op20.04 - Trajnosina raba energije

Merska enota Pogostost
poroganja

Izhodi$Ena vrednost

Datum izhodiséne
vrednosti

Ciljna vrednost *
Ciljno leto *

Komentar

Prekici

Slika 56: Vnos kazalnika ucinka operativnega programa

Pri kreiranju nove verzije Vloge se lahko doda nove in ureja obstojece kazalnike operativnega
programa, ni pa mogoce brisati kazalnikov operativhega programa, ki so bili dodani v
predhodni verziji Vloge.

Opozorilo: Ko je Vloga za odloditev o podpori potrjena in se iz nje kreira operacija, se vneseni

kazalniki operativnega programa na Vlogi (NPO) prenesejo na nivo operacije. Na operaciji
(NPO) teh podatkov ni mogoce vec spreminjati.

SEKCIJA SPECIFICNI KAZALNIKI UCINKA IN REZULTATA
Specifi¢ni kazalniki se uporabljajo kot dodatna pomoc pri spremljanju operacije in niso del

kakrsne koli analize po teh podatkih. Uporabnik lahko vnese specificne kazalnike, njihove
izhodis¢ne in nacrtovane vrednosti.
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Uporabnik lahko vnese nov specificni kazalnik ucinka in/ali rezultata s klikom na gumb

<Dodaj>.

Za vnos podatkov o novih specifi¢nih kazalnikih so na voljo naslednja polja:

- »Regija«: izbor iz spustnega seznama, Ce se glede na izbran sklad ukrepanja (ESRR ali
ESS) operacije lahko izvajajo v dveh regijah, sicer je to polje samodejno izpolnjeno.

- »Naziv kazalnika«
- »Merska enota«

- »Pogostost porocanja«
- »lzhodis¢na vrednost«
- »Datum izhodis¢ne vrednosti«

- »Ciljna vrednost«
- »Ciljno leto«

- »DosezZena vrednost«
- »Leto doseZene vrednosti«

- »Opis«

Vnos v polja oznadena z zvezdico je obvezen.

Specifi¢éni kazalnik uéinka

Sklad *

Regija *

Kazalnik *
Prednostna os
Merska enota
IzhodisEna vrednost
Datum izhodigéne
vrednosti

Ciljna vrednost *
Cilino leto *

Opis

KS -

Celotna Slovenija

0OP20.04 - Trajnostna raba energije

Pogostost
porofanja

Prekligi

Slika 57: Vnos specificnega kazalnika ucinka

Brisanje specifi¢nih kazalnikov ucinka in rezultata iz seznama je mogoce le, dokler je Vloga za
odloditev o podpori v statusu V pripravi/v dopolnitvi. Pri kreiranju nove verzije Vloge se lahko
doda nove specificne kazalnike na Vlogo, ureja obstojece, ni pa mogoce brisati specifi¢nih
kazalnikov, ki so bili dodani v predhodni verziji Vloge. Spremembe obstojecih specificnih
kazalnikov vplivajo na operacijo, saj se spremembe podatkov prenesejo na navezano
operacijo, ko se nova verzija Vloge potrdi.
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SPREMLJANJE UDELEZENCEV NA SKLADIH ESS IN YEI

Na Vlogi za odloéitev o podpori na skladih ESS in YEI, v podkazalu "Kazalniki", mora
uporabnik z izbiro "DA" ali "NE" v polju "Ali je potrebno spremljanje kazalnikov o
udeleZencih, dolocenih v Prilogi 1?" dolociti, ali bo spremljal kazalnike o udelezencih.

V primeru, ko je na Vlogi izbrano spremljanje kazalnikov o udelezencih, sistem ob potrditvi
Vloge prenese polje na operacijo in samodejno doda na operacijo ustrezne kazalnike ucinka

in rezultata.

Izbiro je mogoce spreminjati, ko je Vloga v statusu V pripravi/v dopolnitvi.

Slika 58: Polje za spremljanje udeleZzencev in poroc¢anje na skladih ESS in YEI

5.3 DODAJANJE IN DOPOLNJEVANJE VLOGE ZA ODLOCITEV O
PODPORI ZA JR/JP

Uporabnik mora za delo (dodajanje in urejanje) z Vlogami za odloditev o podpori imeti
pravice uporabniske skupine »Posredniski organ (PO)«. Pomembno je, da koordinator na
PO, ki ureja pravice posameznim uporabnikom na PO, obvezno izpolni polje »Organ«, v
katerem iz spustnega seznama izbere relevanten PO, na katerem uporabnik dela (npr.:
MGRT).

Uporabnik lahko vnese novo Vlogo za odloditev o podpori za JR/JP s klikom na gumb
<Dodaj> v oknu s pregledom Vlog za odlocitev o podpori.

Odpre se okno za vnos podatkov o novi Vlogi za odlocitev o podpori.
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Slika 59: Vnos podatkov o novi Vlogi za odlocitev o podpori za JR

Seznam polj za vnos podatkov o novi Vlogi za odloditev o podpori za JR/JP:

»Prednostna os«:
Polje se samodejno izpolni glede na izbrano prednostno nalozbo.
»Prednostna nalozba«:
Uporabnik izbere prednostno nalozbo, v katero je uvrs¢en JR ali JP, za katerega
pripravlja Vlogo za odlocitev o podpori. Z izbiro prednostne nalozbe se na Vlogo za
odlocitev o podpori preneseta stevilka vloge in naziv prednostne osi.
»Vrsta NIO«:
Uporabnik mora iz spustnega seznama izbrati relevantno vrsto NIO (npr.: Javni razpis).
»Vrsta Vloge za odlocitev o podpori«:
Polje se samodejno izpolni.
»lzvedbeni nadrt operativnega programac:
Uporabnik izbere zadnji veljavni INOP iz spustnega seznama (npr.: INOP 7.1), Ceprav
polje ni z zvezdico oznaceno kot obvezno.
»Nacin izbora operacij v izvedbenem nacrtu operativnega programac:
Ker je uporabnik izbral zadnji veljavni INOP iz spustnega seznama v zgornjem polju,
ostaja polje neaktivno.
»Stevilka vloge«:
Stevilka se generira samodejno in je sestavljena iz $tevilke prednostne osi, prednostne
nalozbe in naslednje proste Stevilke glede na prednostno nalozbo, v katero spada
Vloga za odlocitev o podpori.
»Opomba za §t. vloge«:
Podatek ni obvezen.
»Naziv«:
Uporabnik vpiSe enak naziv vloge, kot je naveden v vseh ostalih podpornih dokumentih
(npr.: v spremnem dopisu PO ter besedilu javnega razpisa).
»Skrajsan naziv«:
VpiSe se prepoznaven skrajsan naziv (pregled in iskanje razli¢nih Vlog za odloditev o
podpori poteka po skrajsSanem nazivu) npr.: JR mednarodni sejmi 2017.
»Posredniski organ«:
Naziv posredniskega organa se samodejno izpolni.
Ce polje ni zaklenjeno, mora uporabnik obvezno dolo¢iti PO iz spustnega seznama, v
katerem so na izbiro le tisti PO, ki so definirani na prednostni nalozbi.
»lzvajalski organ«:
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Uporabnik polje izpolni v primeru, kadar postopek izbora operacij na javnhem razpisu
izvede izvajalski organ. Spustni seznam izvajalskih organov je na voljo samo na tistih
prednostnih naloZbah, kjer so predvideni.

»Sklad« in »Regija«:
Glede na izbrano prednostno nalozbo so na voljo kombinacije regij in skladov, ki so
definirane na prednostni nalozbi.
Pri Kohezijskem skladu (KS) je kombinacija regije in sklada le ena in je samodejno

izbrana (ikona pri Celotna Slovenija).

Pri Evropskem skladu za regionalni razvoj (ESRR) in Evropskem socialnem skladu (ESS)
mora uporabnik obkljukati izbiro regije. Ce je predvideno izvajanje operacije v obeh
kohezijskih regijah, mora uporabnik izbrati obe (obkljukati polje Vzhod in Zahod).

Sklad in regija * ESRR
Vzhod

Zahod

Izvedbeni nairt 31 INOP 7 A % -
operativnega programa

Slika 60: Izbor regij glede na sklad na Vlogi za odlocitev o podpori

Na nekaterih prednostnih nalozbah sta na voljo dva sklada (npr.: ESRR in KS). Uporabnik naj
izbere relevanten sklad ukrepanja za NIO, za katerega pripravlja vlogo za odlocitev o podpori.
Vnesene podatke uporabnik potrdi s klikom na gumb <Potrdi>. V desnem zgornjem kotu

zaslona se v potrditev izpiSe obvestilo "Vloga za odlocitev o podpori dodana".

Ob shranitvi podatkov na Vlogi za odlocitev o podpori le-ta pridobi status V pripravi/v
dopolnitvi, osnovni podatki se zaklenejo in se prikazejo nad vnosnimi maskami. Podatki, ki so
prikazani, so naslednji: Prednostna os, Prednostna nalozba, Posredniski organ, NIO, Sklad in
regija, Vrsta NIO in podatek ali gre za Velik projekt.

Ko je vloga v statusu V pripravi/v dopolnitvi je mozno urejanje Vloge za odloditev o podpori.

5.3.1 Identifikacija

Za urejanje mati¢nih podatkov uporabnik klike na gumb <Uredi> desno spodaj.

Pri vnosu mati¢nih podatkov Vloge za odlocitev o podpori za NPO lahko uporabnik ureja
naslednja polja:

»Naziv«
»SkrajSan naziv«
»Specificni cilj«:
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Uporabnik mora iz spustnega seznama izbrati ustrezen specificni cilj, h kateremu
prispeva izvajanje NIO, za katerega pripravlja Vlogo za odlocitev o podpori. S klikom na

ikono doda izbran specifi¢ni cilj na Vlogo za odlocitev o podpori.

- »Operativni program«:
Podatek ni obvezen. Seznam, kamor lahko uporabnik doda enega ali ve¢ operativnih
programov, na katere se Se nanasa izvajanje NIO za katerega pripravlja Vlogo za
odlocitev o podpori. Polje se izpolni, v kolikor je relevantno (npr.: ko gre za izvajanje
CLLD se doda Program razvoja podezelja RS za obdobje 2014 — 2020).

- »Sklad« in »regija«

- »lzvedbeni nacrt operativnega programac:
Uporabnik izbere zadnji veljavni INOP iz spustnega seznama (npr.: INOP 8.0). Popravek
je relevanten, kadar se v ¢asu priprave in oddaje nove Vloge za odlocitev o podpori
sprejme nova razlic¢ica INOP.

Slika 61: Identifikacija na Vlogi za odlocitev o podpori

SEKCIJA POSREDNISKI IN 1ZVAJALSKI ORGANI

Sekcija "Posredniski in izvajalski organi" prikazuje podrobne podatke izbranih posredniskih in
izvajalskih organov. V sekciji so prikazana naslednja polja:

- »Posredniski in izvajalski organi«:
Polje se samodejno izpolni s podatki o izbranem PO (in I0) na mati¢nih podatkih, ki jih
je mogoce urejati.

- »Datum akta o izboru operacije na posredniskem organu«:
Polje pri Vlogi za odlocitev o podpori za JR/JP ni relevantno in ga uporabnik ne
izpolnjuje.

- »Datum akta o izboru operacije na izvajalskem organu«:
Polje ni relevantno in ga uporabnik ne izpolnjuje.
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Posredni$ki in izvajalski organi

Funkeija Naziv Naslov Ime odgovome osebe Telefonska Stevilka | E-naslov odgovome osebe | Ime kontakine osebe Polozaj kontakine osebe Telefonsk =
odgovome osebe kontakine ose

Posredniski organ MGRT Kotnikova ulica 5, 1000 | Karin ZVOKELJ JAZBINSEK
Ljubljana

Izvajalski organ SLOVENSKI Ulica kneza Koclja 22 Simona Grobelnik
PODJETNISKI SKLAD 2000 Maribor

Datum akia o izboru operacije na izvajalskem organu )

Slika 62: Sekcija "Posredniski in izvajalski organi"

SEKCIJA CASOVNI RAZPORED

Datumi, ki so na voljo in so obvezni pri Vlogi za odloditev o podpori za JR/JP, so nasledniji:

- »Datum zacetka aktivnosti«:
Datum zacetka aktivnosti, ki se Steje kot zaCetek operacij: upoSteva se datum
aktivnosti, ki se je (bo) prva zacela.
Datum zacdetka aktivnosti lahko skladno z odloditvijo o podpori obsega tudi fazo
nacrtovanja, priprave in je torej enak oziroma predhoden zacetku izvedbe (zacetek
izvedbe je opredeljen le pri aktivnostih za fizicno izvedbo (ne pri aktivnostih, vezanih
na pripravo oziroma nacrtovanje) in je enak datumu prevzema obveznosti za fizicno
izvedbo oziroma zacetku del; zacetek izvedbe se v vlogi loCeno ne navaja).
Za operacije, ki predstavljajo drzavno pomog, je zacetek aktivnosti skladen z zadetkom
del (GBER, 2. ¢len) in je opredeljen s pogoji javnega razpisa.
Datum zacetka aktivnosti najmanjsi datum; vsi ostali datumi so lahko enaki ali starejsi
od tega.

- »Datum zakljucka aktivnosti«:
Vnese se skrajni datum predvidenega zakljucka operacij, ki so izbrane na JR/JP.

- »Datum zacetka nastanka upravicenih stroskov«:
Vnese se datum zacetka upravi¢enosti stroSkov operacije pri upravi¢cencu. Obdobje
upravicenosti pomeni obdobje, v katerem nastanejo upraviceni stroski (strosek
nastane z dnem opravljene storitve ali z dnem dobave blaga). Kjer relevantno
upraviceni stroski lahko nastanejo najprej od vklju¢no potrditve DIIP (datum sklepa o
potrditvi DIIP). V primeru, da je DIIP potrjen pred 1. 1. 2014, se kot datum zacetka
nastanka upravi¢enih stroSkov navede 1. 1. 2014. Vpisan datum mora biti skladen z
datumom, opredeljenim v odlocitvi o podpori.

- »Datum zakljuc¢ka nastanka upravic¢enih stroSkov«:
Vnese se datum zaklju¢ka upravicenosti stroskov operacije pri upravi¢encu. Vpisan
datum mora biti skladen z datumom, opredeljenim v odloéitvi o podpori.

- »Datum zacetka nastanka upravicenih izdatkov«:
Vnese se datum zacetka nastanka upravicenih izdatkov operacije pri upravic¢encu
(placane knjigovodske listine). lzdatki niso upravic¢eni, ¢e so nastali pred datumom
sklepa o potrditvi DIIP (kjer relevantno) oz. pred 1. 1. 2014. Datum mora biti skladen z
datumom, ki je opredeljen v odlo¢itvi o podpori.

- »Datum zakljucka nastanka upraviéenih izdatkov«:
Vnese se datum zaklju¢ka nastanka upravi¢enih izdatkov operacije pri upravicencu
(plac¢ane knjigovodske listine). Datum mora biti skladen z datumom, ki je opredeljen v
odlo¢itvi o podpori.
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- »Datum zacetka nastanka javno upravicenih izdatkov«:
Javni upraviceni izdatki so izdatki iz sredstev drZavnega proraCuna za kohezijsko
politiko, sredstev oblinskega proracuna in ostalih javnih virov financiranja. Vnese se
datum nastanka upravi¢enih javnih izdatkov operacije (predviden datum prvega
izplacila iz zgoraj navedenih virov).

- »Datum zakljucka nastanka javno upravicenih izdatkov«:
Javni upraviceni izdatki so izdatki iz sredstev drzavnega proracuna za kohezijsko
politiko, sredstev oblinskega proracuna in ostalih javnih virov financiranja. Vnese se
datum zaklju¢ka upravi¢enih javnih izdatkov operacije (predviden datum zadnjega
izplacila iz zgoraj navedenih virov).

- »Datum zakljucka operacije«:
Polje se avtomatsko napolni z najkasnejsim vpisanim datumom zakljucka.

Slika 63: Sekcija "Casovni razpored"

SEKCUJA OPIS

V tej sekciji je mogoce vnesti in urejati podatek "opis javnega razpisa / javnega poziva ":
- "Opis javnega razpisa / javnega poziva"
- Uporabnik lahko vnese tekstovno besedilo dolZzine do 255 znakov.

Slika 64: Sekcija "Opis"

SEKCIJA OBJAVA V URADNEM LISTU

Podatki $t. uradnega lista, datum objave/spremembe in povezava do objave oz. gumb za
prenos dokumenta so prikazani v seznamu. Pravice za vnos ima skupina s funkcionalnostjo
"Vloga vnos objave v uradnem listu". Vnos je mogo¢, ko je Vloga v statusu Potrjena.

Podatke je mogoce vnesti preko vnosnega okna z naslednjimi podatki:
- "Stevilka uradnega lista": obvezen vnos teksta (maksimalno 250 znakov)
- "Datum objave/spremembe": obvezen vnos datuma
- "Povezava na objavo": neobvezen vnos povezave (maksimalno 250 znakov)
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- "Dokument": neobvezen vnos dokumenta

Objava v uradnem listu -

Slika 65: Sekcija "Objava v uradnem listu"
SEKCIJA DOKUMENTI

Uporabnik ima moznost pripenjanja poljubnega stevila dokumentov na Vlogo za odlocitev o
podpori. Uporabnik mora dodati vsak dokument posebej. V sekciji se prikaze seznam vseh
pripetih dokumentov na Vlogi. Seznam vsebuje tudi dokumente, ki jih v procesu pripne
uporabnik na OU, ko izda odloditev o podpori (ali spremenjeno odlocitev o podpori) in so
tipa: Odlocitev o podpori (vrsta dokumenta v desnem stolpcu).

Nad seznamom Ze shranjenih dokumentov je uporabniku na voljo izbira dokumenta ter ikona

, s katero pripne izbrani dokument. Pripet dokument je tipa Vloga za odlocitev o
podpori. Uporabnik na PO mora na Vlogo za odlocitev o podpori pripeti tiste dokumente, ki
so del popolne vloge za odlocitev o podpori javhemu razpisu oziroma javnemu pozivu, ki jo
poslje v pregled in potrditev na OU. Dokumenti, ki so del vloge za odlocitev o podpori, so
navedeni v Navodilih OU za nadrtovanje, odlofanje o podpori, spremljanje, porocanje in
vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014 — 2020.
Dokumente na Vlogi je mogoce odstraniti s klikom na gumb <Odstrani>, dokler je Vloga Se v
statusu V pripravi/v dopolnitvi. Uporabnik na PO lahko odstrani le dokumente tipa: Vloga za
odlocitev podpori (vrsta dokumenta v desnem stolpcu).

Opozorilo: Ko je Vloga za odlocitev o podpori enkrat v statusu Potrjena, pripetih dokumentov
ni ve¢ mogoce odstraniti.

Uporabnik na OU pripne (¢e relevantno tudi odstrani) dokument odlocitve o podpori, ki jo

izda za obravnavano vlogo, ko je vloga v statusu V pregledu OU ter spremeni status v
Potrjena. Vrsta dokumenta, ki se izpiSe v desnem stolpcu, je Odlocitev o podpori.
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Dokumenti

Naziv Datum Vrsta dokumenta =
DIIPpaf 13.11.2017 Vioga za odiotitev 0 podpori &
INOP 80-42 MGRT- 16.1.2017 Xis 16.01.2018 Vioga za odioéitev o podpori &
INOP 80-42 MGRT- 18 jan - 10 Il.xis 12.01.2018 Vioga za odlotitev 0 podpori &
1Ppar 13.11.2017 Vioga za odioéitev o podpori &
Mnenje Ministrstva za finance glede obstoja elementov drzavnih pomoti.pdf 21.12.2017 Vioga za odlotitev 0 podpori &
OdP - MGRT - ESRR - NPO SPOT 4.paf 17.01.2018 Odlotitev o podpori &
Pogodba SPIRIT SPOT.docx 12.01.2018 Vioga za odlotitev 0 podpori &
Potrdilo FURS paf 13.11.2017 Vioga za odioéitev o podpori &
Priloga 12_p.doc 13.11.2017 Vioga za odlotitev 0 podpori &
Priloga 2 _p.doc 13.11.2017 Vioga za odioéitev o podpori &
Priloaa 4a.0df 13.11.2017 Viooa za odloéitev o podoori & v

Slika 66: Pripete razlicne vrste dokumentov v Sekciji "Dokumenti"

V sekciji Dokumenti se prenese osnutek dokumenta Vloge, ko je le ta v statusu V pripravi/v
dopolnitvi. Preneseni dokument se poimenuje v obliki

Vloga_za_odlocitev_o_podpori_za JR/JP_[St. vloge]/[verzija vloge]. Dokument se shrani v
PDF obliki.

ori/ OP20.04.04.002/1 (V pripravi/u dopalnitvi) Tea Kemperie

Slika 67: Prenos osnutka dokumenta Vloge v Sekciji "Dokumenti"

Izpis Vloge za odloditev o podpori se generira pred prehodom iz statusa V pripravi/v
dopolnitvi v status V pregledu OU. Vsi generirani dokumenti ostanejo v sekciji Dokumenti in
jih ni mogoce brisati.

Pri oddaji Vloge za odlocitev o podpori je potrebno dokument elektronsko podpisati.

Proces potrjevanja oz. elektronskega podpisa Vloge ob menjavi statusa (kjer je potreben
podpis):

Uporabnik izbere nov status iz spustnega seznama in klikne na gumb <Potrdi>.

Aplikacija e-MA kreira dokument.

Aplikacija e-MA uporabnika preusmeri na program za elektronsko podpisovanje,
Uporabnik elektronsko podpise izbran dokument.

Sistem za elektronsko podpisovanje preusmeri uporabnika nazaj na vmesnik IS e-MA in
izvede menjavo statusa.

uhwWwNE
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V primeru, da pride do napake pri podpisovanju dokumenta, se menjava statusa ne izvrsi,
dokument se ne shrani in ga je potrebno pri ponovni menjavi statusa ponovno podpisati.

5.3.2 Upraviceni stroski

Na voljo so naslednja polja:

"Drzavna pomoc / de minimis"

Uporabnik mora obvezno izbrati polje "DA" ali "NE".

Ali so predvidena skupna podpora iz skladov?

Uporabnik lahko izbere polje "DA" ali "NE". Privzeto je izbrana vrednost "NE".

Ali so predvideni izdatki, nastali izven programskega obmocja znotraj obmocja Unije?
Uporabnik lahko izbere polje "DA" ali "NE". Privzeto je izbrana vrednost "NE".

Ali so predvideni izdatki, nastali izven programskega obmocja zunaj obmogja Unije?
Uporabnik lahko izbere polje "DA" ali "NE". Privzeto je izbrana vrednost "NE".
"MozZnost izplacila predplacila™:

Uporabnik lahko izbere moznost "DA" ali "NE", kadar ne gre za »drzavno pomoc / de
minimis«. Uporabnik izbere moznost "DA", kadar je za izvajanje operacije predvideno
izplacilo predplacila, ki ga omogoca 33. ¢len veljavnega zakona, ki ureja izvrSevanje
proracuna RS. To je mozno le v primerih, ko je upravicenec (prejemnik proracunskih
sredstev) oseba zasebnega ali javnega prava in je ustanovljena ter deluje kot drustvo,
zasebni ali javni zavod ali ustanova.

Uporabnik izbere moznost "NE", kadar je za izvajanje operacije predvideno izplacilo iz
proracuna na podlagi zahtevka za izplacilo, ki ne vsebuje dokazila o placilu, racuna ali
druge enakovredne knjigovodske listine, en dan pred dnevom placila izvajalcu, ki ga
omogoca 16. ¢len veljavnega zakona, ki ureja izvrSevanje proracuna RS. To je v
primerih, ko je upravicenec (prejemnik proracunskih sredstev) obcina, posredni
uporabnik proracuna ali nosilec javnih pooblastil. Nacin izplacevanja se v tem primeru
uredi v osnovnih podatkih na nivoju operacije.

(<] 1« ilocit 1.159/2 / Upraviteni strodki Tanja Cerne

t2'9
Prednostna os Prednostna nalozba Posredni&a organ Izvajalski organ NIO Skiad in regija Vista NIO Velik projekt
mizs JAVNI SKLAD REPUBLIKE  INOP - test1 ESS (Vzhod) Javni razpis Ne
SLOVENIJE ZA RAZVOJ Projekt
KADROV IN STIPENDIE
Drzavnapomot/de minimis *  pa  x -
ni nacrt Ali so predvidena skupna podpora iz skladov? N x -
Ali 50 predvideni izdatki nastali izven programskega obmoéja znotraj obmoéja  Ng x
ik Unije?
> Ali so predvideni izdatki nastall izven programskega obmotja zunaj obmotja Unile?  nNg  x
: Moznost izplatila predplatila  NE  x -
Kontrola >
EX
>
Kategorije/vrste strodkov +
Stopnje sofinanciranja +

Slika 68: Vnos upravi¢enih stroskov na Vlogi JR/JP
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SEKCIJA KATEGORIJE/VRSTE STROSKOV

Sekcija "Kategorije/vrste stroskov" je na voljo, ko je Vloga za odlocitev o podpori JR/JP.
Uporabnik lahko doda le kategorijo stroska z izbiro stroska iz spustnega seznama (obvezen
podatek) ali kategorijo in vrsto stroska. Po izbiri kategorije stroska in vrste stroska uporabnik

klikne na ikono , v desnem zgornjem kotu pa se izpiSe obvestilo : "Kategorija stroska
dodana".

Slika 69: Vnos upravicenih stroSkov na Vlogi JR/JP

SEKCIJA STOPNJE SOFINANCIRANJA

V sekciji "Stopnje sofinanciranja" se prikaze seznam stopenj sofinanciranja glede na to ali je v
sekciji drzavna pomoc¢/de minimis izbrana drzavna pomoc ali ne.

Ce je izbrana driavna pomo¢/de minimis, se v seznamu stopenj prikazejo naslednji podatki:

shema drzavne pomoci/de minimis,

datum priglasitve sheme,

datum potrditve sheme,

vrsta pomoci,

veljavnost sheme,

oznaka sklada,

naziv regije,

aktivnost,

maksimalna intenzivnost pomoci,

odstotek sofinanciranja,

odstotek EU (EU del),

nacionalni javni prispevek iz drzavnega proracuna (SLO del),

nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — integralni proracun (SLO del),
nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — obcinski proracun (SLO del),
nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — drugi javni viri (SLO del),
nacionalni zasebni prispevek (SLO del).

72



Slika 70: Sekcija "Stopnje sofinanciranja" v primeru, ko je izbrana drzavna pomoc¢/de minimis

Uporabnik lahko vnese novo stopnjo sofinanciranja s klikom na gumb <Dodaj>. Vnesti je
mogoce vec stopenj sofinanciranja (vec stopenj intenzivnosti) na izbrani Vlogi za odlocitev o
podpori.

Uporabnik mora izpolniti naslednja polja:

»Shema drzavne pomoci / de minimis«:
Uporabnik lahko izbere relevantno shemo drzavne pomoci / de minimis, tako da zacne
z vpisom Stevilke (npr.: M001-2399245-2015 »Program izvajanja financ¢nih spodbud
MGRT — de minimis«). Polja, ki so obarvana sivo se samodejno izpolnijo s podatki iz e-
CA Sifranta shem DP, ko je izbrana ustrezna shema DP iz spustnega seznama in jih ni
mogoce urejati.

»Datum priglasitve sheme«:
Uporabnik vpiSe zadnji datum priglasitve sheme. Praviloma se vpiSe datum zacetka
veljavnosti sheme.

»Sklad«:
Uporabnik izbere relevanten sklad ukrepanja za JR/JP za katerega pripravlja Vlogo za
odlo¢itev o podpori. Ce je na voljo le en sklad, je polje Ze samodejno izpolnjeno.

»Regija«:
Uporabnik vpiSe podatke za vsako kohezijsko regijo posebej (ko gre za sklad ESRR ali
ESS).

»Aktivnost«:
Polje ni obvezno.

»Maksimalna intenzivnost pomocdi«:
Uporabnik mora vpisati odstotek najvecje dovoljene intenzivnosti pomodi, ki mora biti
usklajena s shemo drZzavne pomodi / de minimis. Omogocen je vnos odstotka na dve
decimalni mesti.

»Odstotek sofinanciranja«:
Polje predstavlja razmerje med »Upravic¢eni stroski do sofinanciranja« in »Upraviceni
stroski skupaj«. Vpide se izradunan odstotek se$tevka® podpore Unije in ustreznega
nacionalnega prispevka od skupnih upravi¢enih stro$kov operacije. Ce se za izvajanje
operacij predvideva nacionalni zasebni prispevek, ga je prav tako treba vkljuciti v
zgornji seStevek.

% Gre za sestevek EU del + vsota SLO del (javni in zasebni).
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- »Odstotek EU (EU del)«:
VpisSe se zahtevan odstotek podpore Unije (EU dela) glede na prednostno os v skladu z
OP EKP 2014 - 2020 (npr.: PO 1 — EU del: 80%).

- »Nacionalni javni prispevek iz drzavnega proracuna (SLO del)«:

- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — integralni proracun (SLO del)«:

- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — ob¢inski proracun (SLO del)«:

- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — drugi javni viri (SLO del)«:

- »Nacionalni zasebni prispevek (SLO del)«:
Za vpis podatka o odstotku nacionalnega prispevka (SLO del), uporabnik izbere
relevantna polja glede na vire nacionalnega prispevka, v katere vpiSe zahtevane
odstotke SLO dela glede na prednostno os (npr.: PO 1 — vsota SLO del: 20%). Pri
nerelevantnih virih SLO dela za operacijo uporabnik vpise vrednost 0.

Opozorilo: Skupni seStevek odstotkov EU dela in SLO dela mora biti 100% (npr.: PO 1 =

80%+20%).

- »Vrsta aktivnosti po shemi«:
Polje ni obvezno, omejeno je na 250 znakov.
Uporabnik lahko vnese Se Stevilko dokumenta mnenja MF, datum mnenja MF ter
pripne dokument.

Stopnja sofinanciranja

Shema drzavne | in01-2399245-2015
pomoti/deminims

RTTe SRR M001-2398245-2015— | Program izvajanja finanénih spodbud MGRT - de minimis
sheme

Datum zagetka =] Datum konca =]
veljavnosti sheme veljavnosti sheme

Sifra sheme EK Datum potrditve sheme =)
EK
Skiad* | Espr =
Regija * -
Aktivnost -
Maksimalna

intenzivnost pomodi *

Odstotek sofinanciranja

EU del

Cdstotek EU * 5%

510 del

Nacionalni javni prispevek iz drZavnega proracuna * %

Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov - integralni proraun * %
Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov - obCinski proracun * %
Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov - ostali javni viri * %
Nacionalni zasebni prispevek * %

Skupaj %

Slika 71: Vnos stopnje sofinanciranja na Vlogi v primeru, ko je izbrana drzavna pomoc¢

Ce drzavna pomo¢ na osnhovnih podatkih ni izbrana, se v seznamu stopnje sofinanciranja
prikazejo naslednji podatki: oznaka sklada, naziv regije, aktivnost, odstotek EU, nacionalni
javni prispevek iz drzavnega proracuna (SLO del), nacionalni javni prispevek iz drugih javnih
virov — integralni proracun (SLO del), nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov —
obdinski proracun (SLO del) in nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — drugi javni
viri (SLO del).
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Slika 72: Sekcija "Stopnje sofinanciranja" v primeru, ko ne gre za drzavno pomoc¢ / de minimis

Uporabnik lahko vnese novo stopnjo sofinanciranja s klikom na gumb <Dodaj>.
Uporabnik izpolni naslednja polja:

- »Sklad«:
Uporabnik izbere relevanten sklad ukrepanja za JR/JP za katerega pripravlja Vlogo za
odlo¢itev o podpori. Ce je na voljo le en sklad, je polje Ze samodejno izpolnjeno.

- »Regija«:
Uporabnik vpiSe podatke za vsako kohezijsko regijo posebej (ko gre za sklad ESRR ali
ESS).

- »Odstotek sofinanciranja«:
Polje predstavlja razmerje med »Upravic¢eni stroski do sofinanciranja« in »Upraviceni
stroski skupaj«. Vpise se izraunan odstotek seStevka4 podpore Unije in ustreznega
nacionalnega prispevka od skupnih upravi¢enih stroskov operacije. Ce se za izvajanje
operacij predvideva nacionalni zasebni prispevek, ga je prav tako treba vkljuciti v
zgornji seStevek.

- »Odstotek EU (EU del)«:
VpiSe zahtevan odstotek EU dela glede na prednostno os (npr.: PO 3, Vzhod (manj
razvite) — EU del: 75%).

- »Nacionalni javni prispevek iz drzavnega proracuna (SLO del)«:

- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — integralni proracun (SLO del)«:

- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — ob¢inski proracun (SLO del)«:

- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — drugi javni viri (SLO del)«:

- »Nacionalni zasebni prispevek (SLO del)«:
Za vpis podatka o odstotku nacionalnega prispevka (SLO del), uporabnik izbere
relevantna polja glede na vir nacionalnega prispevka, v katerega vpiSe zahtevan
odstotek SLO dela glede na prednostno os (npr.: PO 3, Vzhod (manj razvite) — skupni
seStevek SLO del: 25%). Pri nerelevantnih virih SLO dela za operacijo uporabnik vpise 0.

* Gre za sestevek EU del + vsota SLO del (javni in zasebni).
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EU del

drugin javnin virov - estall javni vir *

Free

Slika 73: Vnos stopnje sofinanciranja na Vlogi v primeru, ko ne gre za drzavno pomoc¢

Opozorilo: Skupni sestevek odstotkov EU dela in vsote SLO dela mora biti 100%.
Brisanje sheme sofinanciranja je mogoce le, ko je Vloga v statusu V pripravi/v dopolnitvi s
klikom na gumb za brisanje.

5.3.3 Financni nacrt

Vnosna maska v podkazalu "Financni naért" omogoca vnos finanénega plana in podatkov o
drugih virih financiranja.

o s 23 odlofite Finanzni natrt Al Drazumen
MGRT NOPT0 ESRR (Vzhod, Zanod) Javni razps Projekt
a

Slika 74: Vnos upravi¢enih stroSkov na Vlogi JR/JP
SEKCIJA FINANCNI PLAN
Urejanje financ¢nega plana je omogoceno z direktnim vnosom podatkov v polja.

Uporabnik vnese zneske za vsak sklad in regijo, ki so Ze doloceni v mati¢nih podatkih Vloge.
Uporabnik mora vpisati podatke v skladu s spodnjo razdelitvijo virov financiranja:
- »Podpora Unije«:
Uporabnik vpise visino podpore Unije (EU del).
- »Nacionalni javni prispevek iz drzavnega proracuna«:
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Uporabnik vpise viSino nacionalnega prispevka iz drzavnega proracuna, v kolikor je ta
delno ali v celoti predviden kot ustrezni nacionalni prispevek podpori Unije (eden
izmed virov za SLO del).

»Drugi vir javni iz drzavnega proracuna«:

Uporabnik vpiSe visino drugega javnega vira iz drZzavnega proracuna, v kolikor je ta
delno ali v celoti predviden kot vir za placilo drugih upravi¢enih stroskov (od visine
»upravicenih stroskov skupaj« odstejemo visino »upraviceni do sofinanciranja«).
»Drugi vir zasebni«:

Uporabnik vpiSe viSino drugega zasebnega vira, v kolikor je ta delno ali v celoti
predviden kot vir za placilo drugih upravi¢enih stroskov (od viSine »upravicenih
stroskov skupaj« odstejemo visino »upraviceni do sofinanciranja«).

»Nacionalni javni prispevek iz drugih virov«:

Uporabnik vpiSe viSino nacionalnega prispevka iz drugih javnih virov (npr.: ob¢inski), v
kolikor je ta delno ali v celoti predviden kot ustrezni nacionalni prispevek podpori Unije
(eden izmed virov za SLO del).

»Nacionalni zasebni prispevek«:

Uporabnik vpiSe viSino nacionalnega zasebnega prispevka, v kolikor je ta delno ali v
celoti predviden kot ustrezni nacionalni prispevek podpori Unije (eden izmed virov za
SLO del).

»Drugi vir javni iz drugih javnih virov«:

Uporabnik vpiSe viSino drugega javnega vira (npr.: obcinskega), v kolikor je ta delno ali
v celoti predviden kot vir za placilo drugih upravicenih stroskov (od visine »upravic¢enih
stroskov skupaj« odstejemo visino »upravi¢eni do sofinanciranja«).

»Drugi vir zasebni (neupravicen strosek)«:

Uporabnik vpiSe viSino drugega zasebnega vira, v kolikor je ta delno ali v celoti
predviden kot vir za placilo neupravicenih stroSkov.

»Drugi vir javni iz drzavnega prorac¢una (neupravic¢en strosek)«:

Uporabnik vpiSe visino drugega javnega vira iz drzavnega proracuna, v kolikor je ta
delno ali v celoti predviden kot vir za placilo neupravic¢enih stroskov.

»Drugi vir javni iz drugih javnih virov (neupravicen strosek)«:

Uporabnik vpise visino drugega javnega vira (npr.: obCinskega), v kolikor je ta delno ali
v celoti predviden kot vir za placilo neupraviéenih stroskov.

»Posojila EIB/EIS«:

Vpise se skupni znesek posojila EIB/EIS po letih, v kolikor je predviden.

0.00
0.00
0.00
0,00
0.00
0,00
0,00
0.00

0.00

0.00
0,00 0,00 0,00 0,00

Slika 75: Sekcija "Financni plan"
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SEKCIJA DRUGI VIRI FINANCIRANJA

Znotraj sekcije "Drugi viri financiranja" so prikazana naslednja polja:

"Ali je bila za to operacijo vloZena vloga za pomoc iz katerega koli drugega vira Unije?":
Uporabnik obvezno izbira med moZnostjo "DA" oziroma "NE", privzeto je izbrana
mozinost "NE". Ce je izbrano "DA", se dodatno prikaze opisno polje "Podrobne
informacije".

"Ali je bila za predhodno fazo te operacije vloZzena vloga za pomoc iz katerega koli
drugega vira Unije?":

Uporabnik obvezno izbira med moznostjo "DA" oziroma "NE", privzeto je izbrana
moznost "NE". Ce je izbrano "DA", se dodatno prikaZe opisno polje "Podrobne
informacije".

Seznam operacij (iskalni niz): funkcionalnost Se ni razvita.

"Ali to operacijo dopolnjuje kateri koli projekt/operacija?":

Uporabnik obvezno izbira med moZnostjo "DA" oziroma "NE", privzeto je izbrana
mozinost "NE". Ce je izbrano "DA", se dodatno prikaze opisno polje "Podrobne
informacije".

Seznam operacij (iskalni niz): funkcionalnost Se ni razvita.

"Ali je bil vloZzen zahtevek za posojilo?":

Uporabnik obvezno izbira med moZnostjo "DA" oziroma "NE", privzeto je izbrana
mozinost "NE". Ce je izbrano "DA", se dodatno prikaze opisno polje "Podrobne
informacije".

"Ali bo operacija izvajana prek javno-zasebnega partnerstva?":

Uporabnik obvezno izbira med moznostmi "DELNO"oziroma "DA" oziroma "NE",
privzeto je izbrana moznost "NE".

"Ali je treba za financiranje operacije uporabiti finan¢ne instrumente?":

Uporabnik obvezno izbira med moZnostjo "DA" oziroma "NE", privzeto je izbrana
moznost "NE".

Slika 76: Sekcija "Drugi viri financiranja"
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5.3.4 Kategorizacija

Na Vlogo za odlocitev o podpori za JR/JP, ki je v statusu V pripravi/v dopolnitvi, se vnese vse
mozne kategorije intervencij, ki jih bo mogoce izbrati pri planiranju oz. delitvi kategorij
intervencij na operacijah. V primeru, ko je predvideno, da se JR/JP izvaja v obeh kohezijskih
regijah, mora uporabnik dolociti kategorije za vsako regijo posebej, prav tako kadar je vec
skladov (za vsak sklad posebej).

S klikom na gumb <Uredi> se v tabeli kategorija intervencij prikaze izbirni seznam oz. s
klikom na gumb <Dodaj zapis> se pod kategorijo intervencij prikaZze prazna vnosna vrstica z
izbirnimi seznamom. Za vsako kategorijo intervencij je treba iz spustnega seznama izbrati
ustrezno moznost.

Opozorilo: Uporabnik lahko izbira le med tistimi kategorijami intervencij, ki so za vsako
posamezno prednostno os predvidene v OP EKP 2014 — 2020!

C==>

Slika 77: Dodajanje nove kategorije intervencij na Vlogo za JR/JP

Ko so dodane vse oznake, se podatke v tabeli shrani s klikom na gumb <Shrani>. Pri pregledu
seznama oznak kategorij intervencij se lahko posamezno oznako zbrise s klikom na ikono za
brisanje. Aplikacija uporabnika vprasa po potrditvi brisanja. Ce se brisanje potrdi, se zapis
nepreklicno zbrise.

Pred menjavo statusa vloge V pregled na OU, se izvede kontrola, ki preveri, ¢e je bila
vnesena vsaj ena oznaka za kategorije intervencij od B.2.1-B.2.5, ker je planiranje le teh na
operaciji obvezno. Kadar je sklad ESS je obvezno planiranje Se kategorije intervencije B.2.10.
Oznaka kategorije intervencije se za posamezno regijo in sklad v seznamu lahko pojavi le
enkrat.
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porl/ OP20.03.02.001/4/ Kategorizacija o Kategoriia ntervencije shranjena X
2

el et

MGR SPIRIT Slovenija, javna agencija ESRR (Vzhod. Zshod)  Javni razpis Projekt Ne

s A
v
L OMENA UKREPA 002- =
&
- ESRR izhod DOMENA UKREPA 118 - Naloz t jrenih ups ih 5 i ok —~
s &
Kor
ESRR Vahod OBLIKA FINANCIRANIA 01 - Napos =
&
For
Ad ESRR Zahod OBLIKA FINANCIRANJA 01 - Nepovratna stedstva —
&
ESRR zhod VRSTA OZEMLIA 02 - M3jhna mestna obmotja (srednje gosto naseljena, > 5 000 prebivalcev) s v

Slika 78: Obvestilo pri vnosu kategorije intervencij, ki Ze obstaja

5.3.5 Kazalniki

Znotraj podkazala "Kazalniki" so, kadar je izbran sklad ukrepanja ESS, dodatno prikazana
naslednja polja:
- Ali je potrebno spremljanje kazalnikov o udelezencih, doloéenih v Prilogi 1 in Prilogi
2?
- Ali bodo operacijo v celoti ali delno izvajali socialni partnerji ali nevladne
organizacije?
- Ali bo operacija namenjena izboljSanju poloZaja na trgu dela za Zenske?
- Ali bo operacija namenjena javni upravi ali javnim sluzbam na nacionalni, regionalni
ali lokalni ravni?

Uporabnik lahko izbira med moZnostjo "DA" oziroma "NE", privzeto je za vse izbrana
moznost "NE".

55D
Prednostna as. Prednostna naloZba PosredniSki organ NIO Sklad in regija Virsta NIO Velik progekt
MDDSZ INOF 7.0 ESS (VZhod, Zanod) Javni razpis Projext Ne
Kazalniki ufinka operativnega programa +
Ka. ki rezultata operativnega programa +
Eni kazalniki uéinka +
Specifitni kazalniki rezultata +

All Je potrebni spremijanje kazainikov o udeleZencin, dolofenin v Priiogi 1In Prilogi 27 | ne X =

Al bo operacijo v celoti ali delno izva) ®?  NE % -

enjena (zbolsanju polo NE X -

Al bo operacija namenjena javni upravi ali javnim siuzbam na nacionaini, regionain al lokaini ravni? |y x -

Slika 79: Kazalniki

Vnos/urejanje kazalnikov ucinka in rezultata operativnega programa ali specifi¢nih
kazalnikov ucinka in rezultata je mozno, dokler je Vloga v statusu V pripravi/v dopolnitvi.
Brisanje kazalnikov je mogoce, ko je Vloga v statusu V pripravi/v dopolnitvi s klikom na gumb
za brisanje.

80



SEKCIJA KAZALNIKI UCINKA IN REZULTATA OPERATIVNEGA PROGRAMA

Ob izbiri "Kazalniki ucinka operativnega programa" ali "Kazalniki rezultata operativnega
programa" se prikaze seznam vnesenih kazalnikov na Vlogi za odlocitev o podpori. Seznam
prikazuje naslednje podatke: naziv kazalnika, prednostna os, merska enota, oznaka sklada,
naziv regije, izhodis¢na vrednost, datum izhodis¢ne vrednosti, ciljna vrednost, ciljno leto in
pogostost porocanja.

AN < K4 . Kazalnik
s ' =

Slika 80: Kazalniki u¢inka operativnega programa

Uporabnik lahko vnese nov kazalnik ucinka in kazalnik rezultata operativnega programa s
klikom na gumb <Doda;j>.

Za vnos podatkov o kazalnikih u¢inka operativnega programa so na voljo naslednja polja:

- »Regija«: izbor iz spustnega seznama, Ce se glede na izbran sklad ukrepanja (ESRR ali
ESS) operacije lahko izvajajo v dveh regijah, sicer je to polje samodejno izpolnjeno.

- »Kazalnik«: izbor iz spustnega seznama,v katerem je nabor kazalnikov ucinka
operativnega programa, ki so vneseni v eCA po prednostnih nalozbah.

- »Prednostna os«: polje je samodejno izpolnjeno.

- »Merska enota«: polje se samodejno izpolni glede na izbran kazalnik.

- »Pogostost porocanja«: polje se samodejno izpolni glede na izbran kazalnik.

- »lzhodis¢na vrednost«

- »Datum izhodis¢ne vrednosti«

- »Ciljna vrednost«

- »Ciljno leto«

- »Komentar«

Vnos v polja oznacena z zvezdico je obvezen.

Opozorilo: Za kazalnike ucinka operativnega programa, ki so del okvira uspeSnosti mora
uporabnik vnesti posebej za leto 2018 (mejnik) ter ciljno leto (2023).
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Kazalnik u€inka operativhega programa

Sklad *
Regija *
Kazalnik *
Prednostna os

0P20.04 - Trajnostna raba energije

Merska enota Pogostost
poro€anja
Izhodidtna vrednost
Datum izhodiséne =
vrednosti
Ciljna vrednost *

Ciljino leto *

Komentar

Preklici

Slika 81: Vnos kazalnika ucinka operativnega programa

SEKCIJA SPECIFICNI KAZALNIKI UCINKA IN REZULTATA

Specifi¢ni kazalniki se uporabljajo kot dodatna pomoc pri spremljanju operacije in niso del
kakrSne koli analize po teh podatkih. Uporabnik lahko vnese specifiéne kazalnike, njihove
izhodis¢ne in nacrtovane vrednosti.

Uporabnik lahko vnese nov specifi¢ni kazalnik ucinka in/ali rezultata s klikom na gumb
<Dodaj>.

Za vnos podatkov o novih specifi¢nih kazalnikih so na voljo naslednja polja:
- »Regija«: izbor iz spustnega seznama, Ce se glede na izbran sklad ukrepanja (ESRR ali
ESS) operacije lahko izvajajo v dveh regijah, sicer je to polje samodejno izpolnjeno.
- »Naziv kazalnika«
- »Merska enota«
- »Pogostost porocanja«
- »lzhodis¢na vrednost«
- »Datum izhodis¢ne vrednosti«
- »Ciljna vrednost«
- »Ciljno leto«
- »DoseZena vrednost«
- »leto doseZene vrednosti«
- »Opis«

Vnos v polja oznacena z zvezdico je obvezen.

82



Specifi¢ni kazalnik u¢inka

Sklad* ks -
Regiia"  Celotna Slovenija -

Kazalnik

Prednostnaos  QP20.04 - Trajnostna raba energije

Merska enota Pogostost
poroéanja
IzhodisEna vrednost
Datum izhodi8&ne
vrednosti
Ciljna vrednost *

Ciljno leto *

Opis

Prekligi

Slika 82: Vnos specificnega kazalnika ucinka

Brisanje specifi¢nih kazalnikov ucinka in rezultata iz seznama je mogoce le, dokler je Vloga za
odlocitev o podpori v statusu V pripravi/v dopolnitvi. Pri kreiranju nove verzije Vloge se lahko
doda nove specificne kazalnike na Vlogo, ureja obstojece, ni pa mogoce brisati specifi¢nih
kazalnikov, ki so bili dodani v predhodni verziji Vloge. Spremembe obstojecih specifi¢nih
kazalnikov vplivajo na operacijo, saj se spremembe podatkov prenesejo na navezano
operacijo, ko se nova verzija Vloge potrdi.

SPREMLJANJE UDELEZENCEV NA SKLADIH ESS IN YEI
Na Vlogi za odlocitev o podpori na skladih ESS in YEI, v podkazalu "Kazalniki", mora
uporabnik z izbiro "DA" ali "NE" v polju "Ali je potrebno spremljanje kazalnikov o

udeleZencih, doloc¢enih v Prilogi 1?" dolociti, ali bo spremljal kazalnike o udelezencih.

Kadar polje ni izpolnjeno in gre za sklad ukrepanja ESS ali YEI, sistem pri oddaji Vloge v status
Potrjena obvesti uporabnika, da porocanje po Prilogi | niizbrano.

Izbiro je mogoce spreminjati, ko je Vloga v statusu V pripravi/v dopolnitvi.

[ <] loga z t 14.01 / Kazalniki Tanja Cerne
4, loga'®
Prednostna os Prednostna nalozba Posredniski organ NiO Skiad in regia VrstaNIO Velk projekt
SVRK 223 ESS (Vzhod) NPO Projekt Ne
Kazalniki u¢inka operativnega programa +
Kazalniki rezulata operativnega programa +
Specificni kazalniki ucinka +
Specifitni kazalniki rezultata +
Ali je potrebni spremljanje kazalnikov o udelezencih, dolodenih v Prilogi 17 paA  x
>
Ali bo operacijo v celoti ali delno izvajali socialni partnerji ali neviadne organizacie? — NE % ~
N Al je namenjena izboljsanju polozaja za zenske? g x -
Porotila Ali bo operacija namenjena javni upravi ali javnim sluzbam na nacionalni, regionaini ali lokalni ravni? g x «
- m

Slika 83: Polje za spremljanje udelezencev in porocanje na skladih ESS in YEI
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5.4 UREJANJE PODATKOV NA VLOGI ZA ODLOCITEV O PODPORI

Pod osnovnimi podatki Vloge se nahaja gumb <Uredi>, ki uporabniku omogoca vnos
sprememb na Vlogi za odlocitev o podpori.

pori / OP20.14.01.008/1 (V pripravi/v dopolnitvi) Tanja Geme
nalotba Posrednitki organ NIO Sklad in regia VisiaNIO Vek projekt
SVRK 223 ESS (Vzhod) NPO Projekt Ne
v Naziv™  ynos Viege za odlocitev o podpori Menjava statusa Zgodovina  Odiotitevza

Trenutni status v pripravifv dopolnitvi

Skrajsan naziv:  Nova Viega
Nov status \/ pregiedu OU
Specifieni cif = )
Datum® 462017 &
14.1.1 - Utinkovito izvajanje operativnega programa (ESS)
Opomba

14.1.2 - Vietja zmogiivost upravicencev (ESS)

14.1.3 - Utinkovito canje in je s ciljnimi skupinami v komunikacijski strategij)

Operacija >

Sistemska korekcija

Operativni program
Kontrola > m

Porotila OPERATIVNI PROGRAM ZA MATERIALNO POMOE NAJBOLJ OGROZENIM ZA OBDOBE 2014 - 2020
Administracija > DRUGO
lzvedoeni naét 4 293
operativnega
programa

Skupnl akelski natt  pa

Posredniski in izvajalski organi

Slika 84: Urejanje podatkov na Vlogi za odlocitev o podpori

Urejanje Vloge za odlocitev o podpori je odvisno od statusa, v katerem se nahaja.

V statusu V pripravi/v dopolnitvi ima uporabnik moZnost urejanja vseh podatkov Vloge za
odlocitev o podpori, z izijemo naslednjih podatkov: predviden mesec in leto objave, sklad in
regija ter opomba za st. Vloge. Kadar Vloga za odlocCitev o podpori ni v statusu V pripravi/v
dopolnitvi, ima uporabnik le moznost pregleda vnesenih podatkov.

Po potrditvi vnesenih podatkov s klikom na gumb <Potrdi> se v desnem zgornjem kotu
zaslona v potrditev izpiSe obvestilo "Vloga za odlocitev o podpori shranjena".

Vlogo za odloéitev o podpori je mozno odstraniti s klikom na gumb <Odstrani> v pregledu
Vlog, dokler je izbrana Vloga v statusu V pripravi/v dopolnitvi.

Stevilka vinge Kratek naziv Status Znesek EU Prednostna os Prednostna nalozba Skad in regija C
M
Qdvajanje in Cistenje QP20.06 - Okolie in biotska ESRR (Vzhod) o =
0OP20.06.03.001 Y pripravify dopolnitvi 0 03 - Urbano okolie -
kornunalnih odpadnih vod raznovrstno st KsS (Celotna Slovenija)
0P20.12.01.008  TPKS- JSRKS W pripravif dopolnitvi 000 OP20.12-TPKS 01-TP KS KS (Celotna Slovenija) o @
Izvajarje storitev za
OP20.08.01.002 brezposelne, druge iskalce W pripravify dopolnitvi 000 OF20.08-Trgdela 01 - Dostop do delovnih mest ESS (Zahod) ° =

zaposlitve in delodajalce

Slika 85: Odstranitev Vloge za odlocitev o podpori

Ob kliku na gumb <Odstrani> se odpre okno z vprasanjem glede odstranitve Vloge za
odlocitev o podpori.
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Qdstrani viogo

Ste prepri€ani da Zelite odstraniti wiogo za dodelitey sredstev: Nova Wloga?

Freklii

Slika 86: Odstranjevanje Vloge za odlocitev o podpori

S klikom na gumb <Odstrani> bo izbrana Vloga za odlocitev o podpori odstranjena iz
pregleda vseh Vlog, v desnem zgornjem kotu zaslona pa se bo v zelenem okviru v potrditev
izpisalo obvestilo "Vloga za odlocitev o podpori odstranjena”.

5.4.1 Menjava statusa Vloge za odlocitev o podpori

Uporabnik s pravico menjave statusa ima naslednje moznosti:
- iz spustnega seznama izbrati nov status,
- vnesti datum menjave statusa in
- opombo.

Opozorilo: Pri verzioniranju Vloge mora uporabnik obvezno vpisati komentar za kaksne
spremembe gre pri novi verziji Vloge.

] 292017

Naziv* | VZOOP_21062017

‘| vzoor

a4 202017

Tooa

Slika 87: Menjava statusa Vloge za odlocitev o podpori

Uporabnik potrdi spremembe s klikom na gumb <Potrdi>. V desnem zgornjem kotu zaslona
se v potrditev izpiSe obvestilo "Menjava statusa Vloge za odlocitev o podpori uspesna”.

Zavihek "Zgodovina" hrani podatke o menjavi statusov:
- oseba, ki je menjala status,
- sistemski datum in ura menjave statusa,
- naziv statusa,
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- datum menjave statusa in

- komentar.

Menjava statusa

Oseha

Tea Kermperle

Tea Kemperle

Tea Kemperle

Tea Kemperle

Tea Kermperle

Sisternski
datum

21.2.207
11:46:13

21.2.2017
11:44:33

212207
11:32:02

21.2.2017
10:19:09

20.2.2017
09:57.08

Zoodovina

MNaziv statusa

Potrjena

W pregledu OU

Potrjena

W pregledu OU

W pripravidy dopalnityi

Datum

21.2.2017

21.2.2017

21.2.2017

21.22017

20.2.207

Cdlotitev za dodelitev sredstev

Komentar

Sprememba statusa

Slika 88: Vsebina zavihka "Zgodovina"

Do zavihka "Odlocitev za dodelitev sredstev" imajo dostop vsi uporabniki, ki lahko dostopajo

do podatkov Vloge.

Vnos podatkov v ta zavihek je mogoc¢ uporabnikom na OU, ko je vloga v statusu V pregledu
OU. Uporabniki v skupini PO ali 10 lahko te podatke vedno samo pogledajo.

- Nova Vloga
Prednostna os Prednostna nalozha
OP20.14 - TP ESS 01- TPESS

Mazv™ o Vioge za odlogitey o podpor

Skrajgan nazv* | jigyaVioga

Specifiéni cilj
14.1 1 - UBinkavito izvajanje operativiega programa (ESS)

14.1.2 - Vetja zmoglivost upravitencey (ESS)

Posredniski organ

SWRK

14.1.3 - Ufinkovito obvestanje in komuniciranje s cilinimi skupinarmi (opredelienimi v komurnikacijski strategifi) (E53)

Cperativni program

OPERATIVNI PROGRAM ZA MATERIALNO POMOC NAJBOL) OGROZENM ZA OBDOBJE 2014 — 2020

DRUGO

Ivedbeni nafit 4 g3
operativnega programa

Skupni akeijski nadt* - pa -

Sklad in regija vrsta NIO Velik projekt
ESS (Vzhod) NPO Projekt Ne
Menjava statusa Zgodovina Odlo&itev za dadelitey
sredstey
7 Datum prejema vioge
naou =

St potrditve O~

Datum
potreitve/zavrmitve
vinge na Ou ~

Odgovarna osena
obravnave OU*

Dakurnent odlofitve o
podpar =

Slika 89: Vnos odlocitve o podpori

Uporabnik na OU mora obvezno izpolniti naslednja polja:
- »Datum prejema vioge na OUx,

- »St. potrditve OU,

- »Datum potrditve ali zavrnitve vloge na OUx,
- »0dgovorna oseba obravnave OUx,
- »Dokument odlocitve o podpori, ki je tipa "odloéitev o podpori"«.
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Uporabnik na PO ima mozZnost kreiranja nove verzije Vloge za odlocitev o podpori
(sprememba Ze potrjene Vloge za odlocitev o podpori), ko je osnovna verzija Vloge v statusu
Potrjena. Kreiranje nove verzije vloge je predvideno v primerih, ko gre za spremenjeno
odlocitev o podpori.

Uporabnik na PO s klikom na gumb "Nova verzija" naredi kopijo Vloge za odlocitev o podpori.

Q =+ Doda
Kratel tat K EU eqil [ =
3 Trge Diela V pripravite dopolniba 289207 OP2008- Trg dela 01 - Dostop do delovnin mest  ESS (Vhot) 0 o
fela YE! (Vzhod)
OP20.06 - Okole in biotska
2 Vodni sektn W priprandty dopolnind 834,37 D1 - Vodni sektor K5 (Celotna Slovenija) 1 @
:
OP20.1201003 TP KS - JSRKS V pripravitv dopolnind 000 oP 01 - T [ otna Siovenija e W
}P20.08.01 0¢ Patrjer 1 Trg del tap lovnih n ESS (Zshad) o N
OP20.12.01002 Patnena 471223675 OP2012-TPKS 01-TPKS KS (Celotna Siovena) 2 ©
Demaor cijsha / Piloty roekt 0F20.04 - Trainostna rak
04.01 001 et e Fatriena 560.482,50 Anpstna s 01 - Energetska utinkovitost KS (Celatna Siavenija) 2 e »
2 enerie
OP20,08 - Okole i biatska
08.01.001 Patrjena 17.001,00 01 - Vodni sektar KS (Celotna Slovenija) Lo
aznowrstnost
5720 04 - Trajnosma rab
04 54 001 Test Foizna 550 Annsma bz 04 - Trajnostna mabiinost ESRR (Vzhod, Zahod) i © .
test Patriena 037,33 OP2001-RRI )1 - Raziskovalna infrastruktura - ESRR (Vzhod, Zahad) 1 o
- _ I _ [ - - - . PR
59.670.605.51

Slika 90: Kreiranje nove kopije Vloge za odlocitev o podpori

S klikom na gumb "Nova verzija" se ustvari nova verzija Vloge za odlocitev o podpori s
statusom V pripravi/v dopolnitvi. Nova verzija Vloge za odlocitev o podpori se pokaZe v
pregledu vseh Vlog.

Opozorilo: Ko je nova verzija Vloge za odlocitev o podpori enkrat kopirana, se je ne da vec
izbrisati.

Na izbrani Vlogi za odlocitev o podpori je v glavi za Stevilko in nazivom Vloge dostopna
funkcionalnost izbire verzije za prikaz planskih podatkov izbrane Vloge za odlocitev o
podpori.

S klikom na ikono D se odpre okno s seznamom vseh verzij izbrane Vloge za odloditev o
podpori, v katerem se oznadi in izbere eno Vlogo za odlocitev o podpori. Po izboru in
potrditvi se prikaZzejo planski podatki izbrane verzije Vloge.
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Verzija vloge za odlofitev o podpori

Verzija Daturn potrditve vioge Komentar =
2 Zadnja verzia
1 14.3.2017

Preklig

Slika 91: Seznam vseh verzij izbrane Vloge za odlocitev o podpori

Uporabnik dostopa samo do tistih funkcionalnosti pri arhivskih Vlogah za odlocitev o
podpori, ki jih ima na aktivni verziji Vloge za odlocitev o podpori in ne more urejati podatkov
na arhivskih Vlogah.

Pri pregledu arhivskih Vlog je v desnem kotu uporabniskega vmesnika prikazan napis
"ARHIVSKA VERZIJA".

V primeru, da uporabnik zapusti podroben pregled Vloge za odlocitev o podpori, se pregled
arhivske verzije ne ohrani.

© Domov / Viogs 28 odlofiter o podpori/ OP20,14.01,003/1 (V pripravi/v dopalnitsi) Tea Kemgerle
.003/ 2
Prednosing os Prednosina nalodba Posredniéid organ MIO Sidad in regija Wrsta NIO "

SVl ESS (Vzhod, Zahad) HPO Projekt Ne
Menjava statusa

To polje j& obvezno

renuini status v pripravity dopolnibd

Skrajfan nazv* | 1p £S5 — OU - OP 2014-2020

Speciitni ci
14.1.1 - UBINKoMItD [2vajan|e operatimena programa (ESS)

14.1.2 - Vetja zmagljivost upravitencev (ESS)

Posredniski inizvajalski organ +
Easowni razpored +
+

Qpis

Slika 92: Arhivska verzija Vloge za odlocitev o podpori
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V verzionirano Vlogo za odlocitev o podpori (do nje dostopamo s klikom na ikono © ), s
klikom na gumb <Uredi>, uporabnik vnese spremembe in spremeni status Vloge za odlocitev
o podpori V pregled OU. Nova verzija Vloge za odlocitev o podpori ni veljavna do potrditve
Vloge s strani OU.

Prednostna os Prednostnz nalozha Postedniski organ HIO SHad in regija vrsla NIO velik projekt
QP20 04 - Trajnostna raba energije 03 - Pameina omrezja Mzl 142017 KS (Celoina Slovenija) NPO Program, ki ga izvaja  Ne
upravicenec
Maziv*  pametna omrezja - testiranje Vioga za odiogitey vrste NPO, pragram, Kl ga i2vaja upravicenet Menjava statusa Zgodavina Odlogitev éatdﬂdﬁhtﬁv
sradstev
< Datum prejema viode 25032017

Skrajsan nazv*  yinga za ndioditey vrste NPO, pragram, ki ga 2vaja upravicenec
St.potrditve OU 250017
Specifiéni cij

Datum 55 03,2017 =
4.1.1 - Povetanje ufinkovitosti rabe energile v javnem sektonu potroitveszavrnitve h =
N . vioge na OU
4.1.2 - Pavetanje udinkovitosti rabe energiie v gospodinjstvin
O0govoma 05803 TEA KEMPERLE
4.2.1 - Povecanje deleza obnovijivin virow energije v konéni rabi energije anravhave OU

4.3.1 - Povetanje izkoridEenosti in utinkovitosti energetskin sistemaoy - Dokument odiogitve 0 Dokument pdf - Odlogitey o podpori pdf
podpor *

3t spremembe

Operativri program odioditve o podpori *

Datum sprememebe o5 g3 017
odlogitve o podpori *

Opis spremembe
odlofitve o podpari *

Izvedbeni natit 5 4017
operativiiega programa

Skupni akcijski nadrt* g

Slika 93: Vnos spremenjene odlocCitve o podpori

Po procesu odlo¢anja o novi verziji Vloge za odlocitev o podpori (preverjanje podatkov za
spremenjeno odloéitev o podpori na Vlogi), mora uporabnik na OU obvezno izpolniti
naslednja polja:

- §t. spremembe odlocitve o podpori,

- datum spremembe odlocitve o podpori,

- opis spremembe odlocitve o podporiin

- moznost pripenjanja dokumentov tipa "odlocitev o podpori".

Vsi pripeti dokumenti tipa "odloéitev o podpori" in "odlocitev komisije" so na voljo v zavihku
"Dokumenti" Vloge za odlocitev o podpori. Ko je vloga potrjena ali zavrnjena ali gre v

dopolnitev, dokumentov ni mogoce vec brisati.

Ce uporabnik na OU Vlogo prestavi v status Zavrnjena, se Vloga za urejanje zaklene.
Kreiranje nove verzije in prehod v drug status je onemogoceno.

Menjava statusa verzionirane Vloge za NPO v Potrjena pomeni, da se na nivoju operacije
samodejno kreira operacija v statusu V pripravi.

Kadar gre za Vlogo za JR/JP, mora uporabnik za kreiranje novih operacij v statusu V pripravi,
v pregledu klikniti na <Dodaj operacijo>.
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6. PREGLED IN UREJANJE OPERACI]

Posredniski organ ali lzvajalski organ odpre operacijo na osnovi Vloge za odloditev o podpori
in vnese njene osnovne podatke.

Koordinator avtorizira skrbnika pogodbe za operacijo (skrbnik pogodbe dobi pravice za vnos
vseh podatkov operacije).

Skrbnik pogodbe vnese osnovne podatke operacije.

Nabor nalog:
e Pregled operacij
e Urejanje operacije
e Pregled podatkov o pogodbah na operaciji
e Pregled, vnos in urejanje podatkov o upravic¢encih na operaciji
e Pregled finan¢nega plana operacije
e Pregled, vnos in urejanje plana stroSkov operacije
e Pregled, vnos in urejanje shem sofinanciranja operacije
e Pregled in urejanje kazalnikov ucinka in rezultata na operaciji
e Menjava statusa operacije

Potrebne pravice za vpogled in vnos:
e Posredniski organ ali Izvajalski organ
e Skrbnik pogodbe
e Upravi¢enec — za pregled operacij

Pogoj za zacetek uporabe sekcije:
e Pred urejanjem operacije mora biti Vloga za odlocitev o podpori potrjena.
e Zavnos in urejanje podatkov operacije mora biti le-ta v statusu V pripravi.
e Za vnos podatkov o ve¢ pogodbah o sofinanciranju in doloditev vec upravicencev
mora biti operacija v statusu V pripravi.

6.1 PREGLED OPERACIJ S KONZORCIJSKO STRUKTURO

Dostop do funkcionalnosti operacije s konzorcijsko strukturo je odvisen od pravic
posameznega uporabnika.

UREDI OPERACIJO

e Na operaciji te podatke lahko ureja Skrbnik pogodbe, kadar je operacija V pripravi in
ni NPO.

e Pravico pregleda podatkov imajo uporabniki s pravicami: Organ upravljanja,
Posredniski organ, lzvajalski organ - pod katerega spada operacija, Skrbnik pogodbe
na operaciji, Upravicenci na operaciji (prejemnik sredstev in partnerji), Kontrolor in
Pregledovalec.
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POGODBE

e Pravico pregleda podatkov imajo uporabniki s pravicami: Organ upravljanja,
Posredniski organ, Izvajalski organ - pod katerega spada operacija, Skrbnik pogodbe
na operaciji, Upravi¢enci (prejemnik sredstev in partnerji), Kontrolor in
Pregledovalec.

e Konzorcijske pogodbe lahko vnasa/ureja uporabnik s pravicami kot: Skrbnik pogodbe
na operaciji.

UPRAVICENCI

e Pravico pregleda podatkov imajo uporabniki s pravicami: Organ upravljanja,
Posredniski organ, lzvajalski organ - pod katerega spada operacija, Skrbnik pogodbe
na operaciji, Upravi¢enci (prejemnik sredstev in partnerji), Kontrolor in
Pregledovalec.

V primeru, ko je v seznamu pogodb/upravi¢encev izbrana pogodba s prejemnikom sredstev,
se v tabeli prikaze vse upravi¢ence na operaciji. V primeru, ko je iz seznama zbran partner,
kateri ni prejemnik sredstev, se v tabeli prikaze le izbrani upravi¢enec (partner).

e Pravico urejanja podatkov o upravi¢encih ima Skrbnik pogodbe, ko je operacija v
statusi V pripravi.

UPRAVICENCI PRAVNE PODLAGE

e Pravico pregleda podatkov imajo uporabniki s pravicami: Organ upravljanja,
Posredniski organ, lzvajalski organ - pod katerega spada operacija, Skrbnik pogodbe
na operaciji, Upravicenci (prejemnik sredstev in partneriji), Kontrolor, Pregledovalec.

e Partner vidi le svojo pravno podlago. Prejemnik sredstev in ostale skupine (OU, PO,
Izvajalski organ, skrbnik pogodbe, kontrolor, pregledovalec) vidijo vse pravne
podlage. Partnerji in prejemnik sredstev, lahko urejajo vsak svoje pravne podlage.

FINANCNI NACRT

e Pravico pregleda podatkov imajo uporabniki s pravicami: Organ upravljanja,
Posredniski organ, lzvajalski organ - pod katerega spada operacija, Skrbnik pogodbe
na operaciji, Upravi¢enci (prejemnik sredstev in partnerji), Kontrolor in
Pregledovalec.

e Ostale vire lahko ureja Skrbnik pogodbe na operaciji, kadar je operacija v statusu V
pripravi.

SKUPNI STROSKI, ANALIZA STROSKOV IN KORISTI

e Pravico pregleda podatkov imajo uporabniki s pravicami: Organ upravljanja,
Posredniski organ, lzvajalski organ - pod katerega spada operacija, Skrbnik pogodbe
na operaciji, UpraviCenci (prejemnik sredstev in partnerji), Kontrolor in
Pregledovalec.
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Podatke lahko ureja Skrbnik pogodbe na operaciji, kadar operacija ni NPO in je v
statusu V pripravi.

AKTIVNOST IN PLAN STROSKA

Pravico pregleda podatkov imajo uporabniki s pravicami: Organ upravljanja,
Posredniski organ, lzvajalski organ - pod katerega spada operacija, Skrbnik pogodbe
na operaciji, Upravi¢enci (prejemnik sredstev in partnerji), Kontrolor in
Pregledovalec.

Podatke in plan stroSka lahko ureja Skrbnik pogodbe na operaciji, kadar operacija ni
NPO in je v statusu V pripravi.

KATEGORIZACIA

Pravico pregleda podatkov imajo uporabniki s pravicami: Organ upravljanja,
Posredniski organ, lzvajalski organ - pod katerega spada operacija, Skrbnik pogodbe
na operaciji, Upraviéenci (prejemnik sredstev in partnerji), Kontrolor in
Pregledovalec.

Podatke lahko ureja Skrbnik pogodbe na operaciji, kadar operacija ni NPO in je v
statusu V pripravi.

KAZALNIKI

Pravico pregleda podatkov imajo uporabniki s pravicami: Organ upravljanja,
Posredniski organ, lzvajalski organ - pod katerega spada operacija, Skrbnik pogodbe
na operaciji, Upraviéenci (prejemnik sredstev in partnerji), Kontrolor in
Pregledovalec.

Podatke lahko ureja Skrbnik pogodbe na operaciji, kadar operacija ni NPO in je v
statusu V pripravi.

6.2 PREGLED OPERACI]J

Skrbnik pogodbe in upravicenec imajo dostop do seznama operacij, nad katerimi imajo
definirane pravice.

Prikazani podatki v pregledu vseh operacij so nasledniji:

Sifra operacije,

naziv,

Stevilka Vloge za odlocitev o podpori,
Vloga za odloditev o podpori,

datum zacetka operacije,

datum konca operacije,

statusin

gumbi za mozZne akcije.

Iskanje v pregledu operacij je mogoce po vseh omenjenih poljih z izjemo datumov.
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OP20.91025
OP20.91024
0P20.91023
0OP20.91022
0P20.91021
0OP2091017
OP20.91016
0OP20.91015
OP2091014
0OP20.91013
0P20.91012
OP20.91011
0P20.91010
0P20,91009
OP20.91008
OP20.91007
OP20.91006
OP20.91005
0P20.91004
0OP20.91003

v/ Operacije

BL test!

Operacija - kategorile intervenci
primer 5D

primer 4D

d

primer 3D

Testiranje Vioge za odiotitev o podpori vrsta
Tehnitna podpora prejemnikom sredstev
2 Po kreativni poti do kompetenc

phk

14 MSP

Po kreativni poti do kompetenc

02 Enengetska sanacija PD bled
ESPDBled

Test LV - start-upi

Test LV - Po kreativni poti do znanja

test Iv ess

TEST LV: PD Bled

€1

d

Stevilka viage za odiocitev o Vioga za odiocitev 6 podpori

podpori

0P20.09.02 0031
0P20.03.02.00172
0P20.03.02.001/2
©0P20.03.02.001/2
©P20.03.02.0012
0P20.03.02.001/2
OP20.14.01.007/2
0OP20.03,01.0401
0P20.10.01.0351
0P20.10.01.038M
0P20.03.01.0301
0P20.10.01.0331
©OP20.04.01.016M1
©P20.04,01.0071
0P20.03.01.0181
0P20.10.01.02072
0P20.10.01.0211
OP20.04.01.005M1
0P20.04.01.0041
0P20.03.02 0011

BL test

primer test paviala JR
primer test pavéala JR
primer test pavéala JR
primer test pavsala JR
primer test paviala JR
Testiranje Vicge za odlocitev
Tehnitna podpora

2 Po kreativni potl do

po kreativni poti

14 Tehnina podpora

& Po kreativni poii do

02 Energetska sanacija PD
1 Energetska sanacija

Test L/ - Tehnicna podpora
Test LV - Po kreativni poti do
test Ivess

TEST LV: Energetska

Test TC1

primer test pavéala JR

Slika 94: Prikaz seznama operacij

Q 15

Zatetek

01.01.2016
01.01.2016
01.01.2016
01.01.2016
01.01.2016
01.01.2016
25.03.2017
01.03.2017
01.03.2017
01.03.2017
01.03.2017
01.03.2017
01.03.2017
01.03.2017
01.03.2017
01.03.2017
01.03.2017
01.03.2017
01.06.2017
01.01.2016

Konet

30.11.2018
31122018
3122018
31122018
3122018
31122018
25.03.2020
01.03.2020
01.03.2020
01.03.2020
01.03.2020
01.03.2020
01.03.2020
01.03.2020
01.03.2020
01.03.2020
01.03.2020
01.03.2020
31122018
31122018

Tanja Cerne () @

W priprayi
V pripravi
V priprayi
W pripravi
W pripravi
/ pripravi
V pripravi
V pripravi
\ pripravi
 pripravi
V pripravi
V pripravi
W pripravi
/ pripravi
W priprayi
V pripravi
V priprayi
W pripravi
W pripravi

W pripravi

0 & @ 0 0 0 0 0 06 0 0 0 060 0 0 0 0 0

Podrobnosti glede samih operacij je mogoce pregledati v posameznih rubrikah znotraj
rubrike "Operacije" (urejanje, pogodbe, upravicenci ...).

Operacija, ki jo pregleduje ali ureja uporabnik, je izpisana nad zaslonsko masko.

o/ OP20.80957 [V pripravi]

Nazv uprautena

0 (Prejemnik sredstev)

Slika 95: Izpis operacije v pregledu/urejanju

Tea kemperie (1

]

Za nazivom upravi¢enca v glavi operacije se prikaze Se informacija o tem, ali je izbrani
upravi¢enec »prejemnik sredstev«. Informacija se prikaze pri tistem upravicencu (pogodbi),
na kateri je oznaceno, da je prejemnik proracunskih sredstev.

Uporabniku je s klikom na Stevilko pogodbe v pregledu nad zaslonsko masko omogocen
pregled upravicencev in vrst pogodb na operaciji.

Omogoceno je iskanje pogodbe/upravicenca po Stevilki
upravicencu, tipu upravicenca in po informaciji ali gre za prejemnika proracunskih sredstev.
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pogodbe,

vrsti

pogodbe,



Izhira pogodba/upraviéenec

Q 58
3t. pogodbe Vrsta pogodbe Upravi¢enec Tip upravitenca Prejemnik =
proratunskih
sredstev
C1541-16-000000 PONPOU TestITd.o.o Zasebno podjetje hd
C1541-16-000000 PONPOU IPMIT Institut za projekini management in Zasebnik bt
C1541-16-000000 PONPOU IPMIT Institut za projektni management in Zasebnik =
C1541-16-000000 PONPOU IPMIT Institut za projekini management in Zasebnik
C1541-16-000000 PONPOU TEA KEMPERLE Fizi€na oseba

Preklici w

Slika 96: Izbira pogodb in upravicencev

V primeru konzorcijske strukture vodilni partner vidi vse pogodbe od vseh partnerjev, ostali
partnerji pa vidijo le svoje pogodbe.

Koordinator ali skrbnik lahko uporabniku nastavi pravice le na sofinancersko pogodbo, kar
pomeni, da uporabnik lahko vnasa listine in zahtevke za izplacila samo na sofinancerske

pogodbe.

Enako velja za pravne podlage na sofinancerski pogodbi, planu stroSka in shemi
sofinanciranja.

6.3 KREIRANJE OPERACIJE IZ JAVNEGA RAZPISA / JAVNEGA POZIVA

V pregledu "Operacija" se ob kliku na gumb <Dodaj operacijo> odpre vnosna maska za
dodajanje operacije iz Javnega razpisa/Javnega poziva.

94



© Domov / Operacije Tanja Ceme () @

<
=

smson, ' Q I8l + Dodaj operacijo

AEPUBLICE SLOVENE 2A RAZVO)
KOMERISNG POUTIHG (V)

preen
Sifra Nazlv $Stevilka vioge za odiotitevo  Vioga za odiogitev o podpori  Zatetek Konec Stati =

Domov podpori

Vioga za odlotitev o >

podpori 0P20.91025 BL test1 0P20.09.02.003/1 BL test1 01.01.2016  30.11.2018  V pripravi o

Opmrachs ¥ OP20.91024  Operacija - kategorije intervencij 0OP20.03.02.001/2 primer test pavsala JR 01012016  31.122018  Vpripravi ©
Uredi operacijo 0P2091023  primer 50 0OP20.03.02.001/2 primer test pavsala JR 01.012016  31.122018  Vpripravi ©
Pogodbe 0P2091022  primer4 D 0OP20,03.02.001/2 primer test pavsala JR 01.012016  31.122018  Vpripravi ©
Upravicenci OP2091021  d 0P20.03.02.00122 primer test pavsala JR 01012016  31.122018  V pripravi o
:}'f:[ﬂ‘ﬂ;:"“ pravne OP2091017  primer3D 0P20.03.02.00172 primer test paviala JR 01.01.2016  31.122018  Vpripravi °
Finsaninston OP20.91016  Testiranje Vioge za odiocitev o podpori vrsta  OP20.14.01.007/2 Testiranje Vioge za odiocitev  25.03.2017  2503.2020  V pripravi @
Kategorizacija ©OP20.91015  Tehni¢na podpora prejemnikom sredstev OP20.03.01.040/1 Tehnicna podpora 01.032017  01.032020  Vpripravi @
Skupni strogki, analiza 0P20.91014 2 Po kreativni poti do kompetenc 0P20.10.01.035/1 2 Po kreativni poti do 01.032017  01.03.2020  V pripravi ©
stroSkov in koristi 0OP2081013 pkk 0P20.10.01.039/1 po kreativni poti 01.032017  01.03.2020  V pripravi °
j‘:w:“y’: in plan 0P20.91012 14 MSP 0P20.03.01.030/1 14 Tehniéna podpora 01.03.2017 01032020  V pripravi ©
Kasaiviki 0P20.91011  Po kreativni poti do kompetenc 0P20.10.01.033/1 6 Po kreativni poti do 01032017  01.032020  Vpripravi ©
Porskuiie s 0P20.91010 02 Energetska sanacija PD bled 0P20.04.01.016/1 02 Energetska sanacja PO 01.03.2017  01.03.2020  V pripravi °
udeleZencih OP2091009  ESPD Bled 0P20,04.01.007/1 1 Energetska sanacija 01.03.2017 01032020  Vpripravi °©
Lisdne 0P20.91008  TestLV - start-upl 0P20.03.01.018/1 TestLV-Tehniénapodpora  01.03.2017 01032020  V pripravi o]
Zahtevki za sistemsko
Korekeijo OP20.91007  TestLV - Po kreativni poti do znanja 0P20.10.01.020/2 TestLV-Pokreativnipotido  01.03.2017  01.03.2020  V pripravi °
Zahtevki za izplatilo OP20.91006 testlvess 0P20.10.01.021/1 testlv ess 01.032017  01.03.2020  V pripravi ©
Revizije 0P2091005  TESTLV: PD Bled OP20.04.01.005/1 TEST LV Energetska 01.032017  01.03.2020  Vpripravi ©
Letrtletna porckila 0P2091004  TC1 OP20.04.01.004/1 Test TC1 01.062017  31.122018  Vpripravi o
Preverjanje na kraju 0P2091003 d 0OP20.03.02.001/1 primer test pavsala JR 01012016  31.122018  Vpripravi Ll
samem

Cirsmmeba barall

Slika 97: Kreiranje operacije iz Javnega poziva / Javnega razpisa

Na voljo so JR/JP, ki so v statusu Potrjeni in imajo vnesene podatke o objavi v uradnem listu
JR/JP.

Osnovni podatki Menjava statusa godo

Javni razpis/javnipozv 0000006~ Financiranje izvajanga celovitih podpomih storitev v okviru vstopnih tock VEM - Tecnuled sibus

Sita operacie

Kratek naziv operacije * janja celovitih podpornih storitev v okviru vstopnih totk VEM

Javni razpis za tnancianje zvajanja celovith podpornih stantev v okviru vstopnin totk VEM viets
2016 in 2017 »VEM 2016 in 2017« v

Naziv operacije *

Prijavitelj
Tip upravitenca * 3
Davinadt * Q PR

Matiéna &t *

Naziv*
Odgovorna oseba

Ukca *

Poita *
Obéina * -
Kontakina oseba *

E-poita”

Casovni razpored L Potrdi

Slika 98: Vnosna maska za kreiranje operacije iz Javnega razpisa/ Javnega poziva

Ko uporabnik izbere JR/JP, se samodejno izpolnijo polja iz operacije:
- Kratek naziv operacije
- Naziv operacije
- Polja iz sekcije "Casovni razpored" — "Datumi zacetka" in "Datumi zaklju¢ka" za:
o obdobje aktivnosti,
obdobje upraviéenih stroskov,
obdobje upraviéenih izdatkov,
obdobje javno upravicenih izdatkov,
datum zakljucka in

O O O O
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o datum spremljanja operacije.
o Sifra operacije (€e uporabnik ne izpolni polja "Sifra operacije", se pri
kreiranju le-ta samodejno doloci).

Pri dodajanju operacije je na voljo dodatna sekcija "Prijavitelj" s sledefimi obveznimi polji:
- Tip upravicenca (izbira iz seznama tipa upravicenca),
- Davcna st. (kontrola oblike davéne st.),

- Maticna st. (kontrola oblike maticne st.),
- Naziv,

- Odgovorna oseba (neobvezen podatek),
- Ulica,

- Posta,

- Obcina (izbira iz seznama),

- Kontaktna oseba in

- E-posta (kontrola oblike e-poste).

Ob kliku na gumb <Shrani> se operacija shrani in:

- ¢&e uporabnik ne izpolni polja "Sifra operacije", se pri kreiranju le-ta samodejno dolo¢i
(za ena povecana glede na najvecjo najdeno Sifro oblike OP20.nnnnn v bazi),

- Ce uporabnik v polje vnese Sifro operacije, se ta shrani v primeru, ¢e to dopusca
kontrola enoli¢nosti Sifre v bazi,

- se generira proces, ki postavi operacijo v status V pripravi,

- se generira Prijava na javni razpis,

- se uporabniku na novo nastali operaciji nastavi pravica skupine "Skrbnik pogodbe".

0OP?20.00004 - Odvajanje in ¢i3¢enje odpadne vode na obmo&ju Domzale - Kamnik [

Stevilka pogodhe Naziv upravitenca

C1541-160000002 X MINISTRSTYO ZA OKOLJE IN

Qsnovni podatki Menjava statusa Zgodovina

Sifra operacile  opop o004 Trenutni StAUs o pripravi

¥oatek nazlv Operatle  Oyajanje in Giscenje odpadn vode na ohmodju Domzale - Kamrik Hov status

Nazlv operacle  ogyaanie in gitenie odpadne vade na obmofju Domzale - Kamnik Datum™ 14 04 2017

# Opomhba

Vioga za odladitey 0 pOdRON opap 08 01 001/1 - Odvajanje in Eistenje ndpadne vooe na obmatju Dormsale - Kamnik

Omogoiena priava neplacanih listin

Skupni akeijski naert

Poenostavitey izvajanja

Casovni razpored +

Dokumenti +

Slika 99: Operacija nastala iz Javnega razpisa/Javnega poziva

Kontrole ob shranjevaniju:
- kontrola vnosa v obvezna polja,
- kontrole davéne Stevilke, maticne Stevilke ter kontrola pravilne strukture
elektronskega naslova,
- kontrola, ki pri shranjevanju preveri, ¢e je ro¢no vnesena Sifra operacije Ze
uporabljena. Ce je Sifra Ze uporabljena, kontrola uporabniku javi napako. Vsa ostala
vnesena polja se ohranijo, polje za Sifro operacije pa je prazno.
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- Sifro je mogoce spremeniti tudi, ko je operacija v izvajanju, vendar se vedno preverja,
Ce je Sifra Ze v uporabi.

6.4 UREJANJE OPERACI]

Operacija mora vsebovati pogodbo o sofinanciranju in finanéni plan. Pogodba se na zahtevo,
ki se prozi prek vmesnika, uvozi iz MFERAC-a, kot tudi njen financni plan. Podatki o pogodbi
in financni plan se prikazejo glede na dolo¢en NRP in FEP (razen pri istovrstnih projektih pod
mejnimi vrednostmi — v tem primeru je NRP enak JR, ter skupina projektov). Ro¢ni vnos
pogodb o sofinanciranju in financnega plana ni mogoc.

N

32020
GGl o |

Slika 100: Vnosno okno s podatki o operaciji

Zaporedna Sifra operacije se kreira avtomatsko ob kreiranju operacije, prenese se tudi
podatek o Vlogi za odloditev o podpori.

Polja operacije (kratek naziv in naziv operacije, Stevilka Vloge za odlocitev o podpori in
sekcija "Casovni razpored") se v primeru NPO napolnijo iz polj Vloge za odlo¢itev o podpori.

Uporabnik lahko pri vnosu operacije NPO vnese $e naslednje podatke:

- dolocitev, ali je omogocena prijava neplaéanih listin. Uporabnik obkljuka polje
omogocena prijava neplacanih listin, kadar je za izvajanje operacije predvideno
izplacilo iz prora¢una na podlagi zahtevka za izplacilo, ki ne vsebuje dokazila o pladilu,
racuna ali druge enakovredne knjigovodske listine, en dan pred dnevom placila
izvajalcu, ki ga omogoca 16. ¢len veljavnega zakona, ki ureja izvrSevanje proracuna
RS. To je v primerih, ko je upravi¢enec (prejemnik proracunskih sredstev) obcina,
posredni uporabnik proracuna ali nosilec javnih pooblastil,

- dolocitev, ali gre za skupni akcijski nacrt,

- dolocitev, ali gre za poenostavitev izvajanja,

- vnos oblike poenostavitve izvajanja.
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Polja operacije (kratek naziv, naziv operacije in sekcija "Casovni razpored") se v primeru Javni
razpis/Javni poziv napolnijo iz Vloge za odlocitev o podpori.

Vnesene podatke uporabnik potrdi s klikom na gumb <Potrdi>. V desnem zgornjem kotu
zaslona se v potrditev prikaZe obvestilo "Operacija je bila shranjena".

6.5 DOKUMENTI

Uporabniku je v sekciji "Dokumenti" omogoceno dodajati poljubno Stevilo prilog na
doloceno operacijo.

S klikom na ikono ™ izbere dokument, ki ga Zeli pripeti na operacijo in ga s klikom na ikono
doda.

Dokumente lahko odstrani s klikom na gumb za brisanje ali pa jih pregleda s klikom na gumb
za pregled pregleda.

Dokumenti -

testtxt &

Naziv Datum

8
n !

[ ]}

test.tat 01.04.2017

Slika 101: Dodajanje dokumentov na operacijo

6.6 POGODBE

Pregled pogodb skrbniku pogodbe omogoca pregled sofinancerskih, izvajalskih pogodb in
pogodb, ki niso podlaga za izplacilo, in sicer po naslednjih podatkih: FEP, Stevilka pogodbe,
vrsta pogodbe, naziv, datum zacdetka, datum konca in vrednost. Urejanje podatkov ni
mogoce.

Na zavihku "Sofinancerske pogodbe" so prikazane vse sofinancerske pogodbe na izbrani
operaciji s podatki iz zadnjega aneksa, katera se je uvozila iz sistema MFERAC.

Ob izbiri dolo¢ene pogodbe se v spodnjem seznamu izpiSejo vsi aneksi na pogodbi in krovna
pogodba.

Uporabnik podatkov ne more urejati, lahko pa jih podrobno pregleda s klikom na ikono za
pregled. Za pregled prilog oziroma priponk pa lahko to stori s klikom na ikono za priloge.
Pripete priloge so vidne na prvi pogodbi, v primeru aneksa pa so vidne tudi priloge, ki so
pripete na aneks.
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Ko je operacija v statusu V pripravi in pogodba Se ni bila potrjena, ima skrbnik pogodbe
moznost brisanja pogodb, ki niso podlaga za izpladilo in vseh navezanih podatkov
(upravicenci, plan stroska, financni plan,..) s klikom na gumb <Odstrani>.

FEP &t pogodbe Virsta pogodbe Naziv )
zatetka

100.000,00

Slika 102 : Pregled podatkov o pogodbah na operaciji

S klikom na izbrano pogodbo se prikaZzejo vsi aneksi, ki so vezani na pogodbo. S klikom na
gumb <Pregled> ima uporabnik moznost pregleda podrobnejsih podatkov izbrane pogodbe.
Osnovne pogodbe imajo vrednost "privzeto" po zadnjem veljavnem aneksu.

Aneksi na pogodbi

Ql
FEP St. pogodbe Naziv Datum Datum konca  Vrednost =
raletka
C2550-16-430083 Stortve inZenina po pogodbenih dolodiih FIDIC programshko obdotye 2014-2020 14072018 nazanme 208 IJU_UI.
Slika 103 : Aneksi na pogodbi
Pregled pogodbe
St.FEF | 9580-15-430068 rednost 13727 255 67 €
St.pogadbz oossn15.430068 Datm zaletka 332016
Vrstapogodbe  poRIP - Pogodba o sefinanciranju, K je Datum koncz 31 122017
Nazv  pjadgradnja CCM Damzale KamnikFP 20° Skrbnik pogodizs yaygij Peric
Podpisnik pogodbe Irena Majcen, ministrica
Cpis
s
Preklici

Slika 104: Pregled pogodbe

Na zavihku "lzvajalske pogodbe" lahko upravic¢enec na izvajalske pogodbe, katere so podlaga
za izplacilo in pridejo iz sistema MFERAC, naveZe postopke, ki jih je predhodno vnesel.
Podatki pogodb so zaklenjeni. Aktivno je samo polje Postopek.
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Pregled pogodbe

SLFEP | 1541-16-100039 Viednost HEEAND |
St pogodbe | £1541-16X200055 Nadrejena pogedba  ¢4541-16-000000
Vrsta pogodbe | poGIZV - Pogodba o izvajanju storitev in prodaii blaga

Naziv Pogoedba o izvajanju 2

Datum zaetka = 30112016 =) Skrbnik pogodbe | pojona STANIC
Datum konca | 30112018 = Podpisnik pogodbe  ajenka SMERKOLJ
Opis

Upravicenec/Pogodba | 01541-16-000000 - Test IT d.o.0

Postopek * -

] s |

Slika 105: Dodajanje postopka na izvajalsko pogodbo

Na zavihku "Pogodbe, ki niso podlaga za izplacilo" se prikazejo podatki o odlocitvi o podpori,
ki niso podlaga za izplacilo.

Skrbniku pogodb operacije in vodilnemu izvajalcu na operaciji je na zavihku "Pogodbe, ki niso
podlaga za izplacilo" omogoceno, kadar je operacija v statusi V pripravi in je izbira
"Konzorcijska struktura” oznadena z "DA", da vnese, ureja in briSe konzorcijske pogodbe ter
anekse.

Operacije/ OP20.91043/ Pogodba Tea Kemperle () @'
Q s Dodaj aneks
B Vrstapogodbe a FEP 5t pogodbe Naziv Datum Datum konca  Vrednost =
Domov zaletka
loga za odloéit >
odpor
e KONZORCPOG - Konzorcijska 10.500,00
KONZORCPOG - Konzorcijska KN-1/1 konzorciska 1 01012017 28002022 ws000 @ 4 B W
tin plan 10.600,00

zacija Podatki pogodbe in aneksov

Kazalniki
Q
FEP 5t pogodbe Naziv Datum Datum konca ~ Vrednost =
zatelka
Zahtevki za sistemska
korekcijo KN-111 konzorcijska 1 01012017 27.00.2022 9.000,00 o &
Zahtevki za izplatilo KN-ANT-1 anoks 1 k konzorcijska 1 26002017 31122022 10.000,00 © /s h W

Slika 106: Vnos Konzorcijske pogodbe

Seznam pogodb, ki niso podlaga za izplacilo, se lahko filtrira po posamezni pogodbi, s klikom

na ikono & ob vrsti pogodbe. Za vsako vrsto pogodbe je prikazana skupna vsota vrednosti
pogodb, ki je v pregledu pogodb oznacena kot krepko besedilo.
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Pogodbe, ki niso podlaga za izplatilo

@ Vrsta pogodbe v FEP &t pogodbe Naziv Datum Datumkonca Vrednost =
2atetka
ODLPOD - Odlogitev o podpori, ki 100.000,00
ODLPOD - Odlogitev o podpon, kini  1541-16-000000 C1541-16-000400 Sofinancerska pogodba o gradnji  11.07.2016  11.07.2018 100.000,00 (o3 ]
KONZORCPOG - Konzorcijska 10.500,00
KONZORCPOG - Konzorcijska KN-1/1 konzorcigska 1 01.01.2017 28.09.2022 10.500,00 Lo} &

Slika 107: Prikaz skupne vsote posameznih pogodb

S klikom na gumb <+ Dodaj> se odpre forma za vnos konzorcijske pogodbe, kamor se vnese :
- »Stevilka pogodbe,
- »vrsta pogodbe«: je avtomatsko dolo¢ena »KONZORCPOG - Konzorcijska pogodba« in
je ni mogoce spremeniti,
- »nazivk,
- »znesek brez DDV,
- »znesek z DDV,
- »datum zacetka,
- »datum koncag,
- »datum podpisax,
- »skrbnik pogodbe« (neobvezen podatek),
- »podpisnik pogodbe« (neobvezen podatek),
- »opis« (neobvezen podatek).

Konzorcijska pogodba

St. pogodbe * Znesek brez DDV * £
Vrsta pogodbe * | KONZORCPOG - Konzorcijska pogodb: Znesek z DDV €
Naziv * Datum zatetka *

Datum konca *

Datum podpisa *

Skrbnik pogedbe
Podpisnik pogodbe

Opis

Prekligi m

Slika 108:Vnosna maska konzorcijske pogodbe

S klikom na gumb <+ Dodaj aneks> se odpre forma za vnos konzorcijske pogodbe, kamor se
vhese :
- »osnovna pogodbax,
- »Stevilka pogodbex,
- »vrsta pogodbe«: je avtomatsko dolo¢ena »KONZORCPOG - Konzorcijska pogodba« in
je ni mogoce spremeniti,
- »nhazivg,
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- »znesek brez DDV,

- »znesek z DDV,

- »datum zacetkag,

- »datum koncag,

- »datum podpisa,

- »skrbnik pogodbe« (neobvezen podatek),

- »podpisnik pogodbe« (neobvezen podatek),
- »opis« (neobvezen podatek).

Konzorcijska pogodba

Osnovna pogodba  konzorcijska 1 = Znesek brez DDV * £
5t. pogodbe * Znesek z DDV * £
Vrsta pogodbe © KONZORCPOG - Konzorcijska pogodb: Datum zatetka *
Naziv * Datum konca *

Datum podpisa *

Skrbnik pogodbe
Podpisnik pogodbe

Opis

Slika 109: Vnosna maska aneksa k konzorcijski pogodbi

Dodane konzorcijske pogodbe so na voljo v seznamu pod pogodbo odlocitev o podpori, ¢e ta
obstaja.

Vsako dodano konzorcijsko pogodbo pa je mogoce pregledati, urediti, pregledati seznam
priponk na pogodbi in brisati.

Enake funkcionalnosti so omogoclene v seznamu aneksov, kadar so vneseni aneksi na
konzorcijske pogodbe.

57/ Pogadba Tea Kemperle

Naziv upeanitenca

(Prejemnik sredstev)

Pogodbe, ki niso podlaga za izplaiilo

5t. pogodbe vrsta pogodbe Naziv

1.580,00

$1. pagodve

konzorelska 1 vonzoreska pog 0072017 | 20072017 a0 @ B

Slika 110: Pregled, urejanje in brisanje vnesene konzorcijske pogodbe
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6.7 UPRAVICENCI

V primeru sofinancerske pogodbe je upravi¢enec skupaj s pogodbo in aneksi prenesen iz
sistema MFERAC. V teh primerih podatkov o upravi¢encu ni mogoce popravljati.

Drugace pa skrbnik pogodbe lahko uredi/vnese podatke o upravicencu (pravna oseba iz PRS
ali fizicna oseba iz e-CRP). V primerih vec partnerjev v okviru pogodbe o sofinanciranju
(konzorcij) skrbnik operacije vnese e podatke ostalih partnerjev ter plan stroskov razdeli po
partnerjih.

/ Upravitenci Tanja Cerne

Q st

v Prejemnik Pogodia Naziv Obtina Davénast  Matiéna

proratunskih
sredstev

C3330-16-269231 ZAVOD REPUBLIKE SLOVENIE ZA Ljubljana 43696767 59113381 L]

Slika 111: Pregled podatkov o upravicencih na operaciji

Uporabniku je omogocen pregled upravi¢encev na operaciji po naslednjih podatkih:
- ali je upravicenec prejemnik proracunskih sredstev,
- pogodba,
- naziv,
- obdina,
- davcna stevilka,
- maticna Stevilka,
- EMSO,
- tip upravicenca,
- gumbi za mozne aktivnosti.

Urejanje upravicencev je mogoce s klikom na gumb <Uredi>. Vnos podatkov se potrdi s
klikom na gumb <Potrdi>.
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Uredi upravicenca

PoOgocba” - ¢1541-16-000000 -

Tip upravitenca®  jauni zavod %~ elikost podietja -
Mazv™  TestiT o0

Davtnast.”  gap7o07s Q PRS Maticna St." | 9355311000 Q FRS

Wiea™  TestiT d.o.o.

Posta™  qpop Ljuliana
Obtina* | ® - Statisticna regiia  Gorenjska
Bic  gi560202200 I0an 5156029220018532912

Qdgovorna oseba
IMe™ " Joze Novak PoloZa)* | g3

Telefonska Stevilka* g1 992 990 E-naglov* email@email com

Kontaktna oseba

Ime PoloZa)
Telefonska Stevilka E-nasiov
aksimalen odstotek 45 %
predplagila *

Preklici

Slika 112: Urejanje upravi¢enca na operaciji

V primeru, da je na Vlogi za odlocitev o podpori vrste NPO ali na operaciji JR/JP oznaceno, da
se operacija v celoti oz. delno izvaja prek javno-zasebnega partnerstva, je upravi¢encu
(prejemniku proracunskih sredstev), v tem primeru javnemu subjektu, prikazana izbira v
zavihkih "Upravicenci" in "Zasebni partnerji".

V zavihku "Upraviéenci" so prikazani podatki o upravi¢encih, v dodatnem zavihku "Zasebni
partnerji" pa se prikazuje seznam zasebnih partnerjev pri javno-zasebnem partnerstvu.

Ko je operacija v statusu V pripravi, je nad seznamom partnerjev na voljo gumb <Dodaj>. S
klikom na gumb se odpre forma za vnos zasebnega partnerja na operacijo. Vnese se lahko
enega ali vel partnerjev (zasebnikov). S seznama "Tip upravicenca" se lahko izbira le zasebne
pravne subjekte. Vnesenega partnerja pa uporabnik veZe na svojo pogodbo o sofinanciranju.

Upravi&enci Zasebni partnerji

Frejemnik  Fogodha Naziv Ontina Dawénast — Matifnast — EMSO Tip upravicenca
praracunskin
sredsteyv

Pogodba ni izbrana

v €1541-16-000000 TestIT d.0.0 Zini 62070075 2352311000 Javni zavad o 7
TEST IT, podjetje za svetovanje in informacijske tehnologiie d.o.o.  Ziri 82070076 2352311000 Javni zavad e 7
TEST IT, podjetje za svetovanje in informacijske tennologie d.o.o. 2 62070075 2352311000 Javni zavad ° 7
TEST IT, podjetje za svetovanje in informacijske tehnologije d.o.o.  Ziri 82070075 2352311000 Javni sklad o 7

Slika 113: Pregled upravi¢encev na operaciji, ko gre za javno-zasebno partnerstvo
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Dodajanje upravicencev (partnerjev v primeru konzorcija) je mogoce s klikom na gumb

<Dodaj>.

Odpre se vnosna maska, kamor se vnese:

»tip upravicencag,

»velikost podjetja« (neobvezen podatek),
»Naziv,

»davcéna Stevilka,

»maticna Stevilka,

»EMSO« - v primeru, ko je tip upravi¢enca fizicna oseba. (podatek o EMSU se pri
pregledu upravi¢enca prikaze s tremi zvezdicami namesto zadnjih treh znakov),

»ulicag,

»posta,

»obcinak,

»statistiCna regija«,

»IBAN« (neobvezen podatek),
»BIC« (neobvezen podatek),

ime, polozaj, telefonska Stevilka in e- mail naslov odgovorne osebe (v primeru

konzorcijske strukture neobvezni podatki),
ime, polozaj, telefonska Stevilka in e-
podatki).

Dodaj upravi¢enca

Pogndpz = C1541-16-000000
Tip upravitenca = -
Mazh *
Davina it * Q FRS
Ulica *
Pota ®

Obtina = -

Bic

Odgovorna oseba

Ime *

Telefonska Stevilka *

Kontaktna oseha

Ime:

Telefonska Stevilka

Slika 114: Vnos novega upra

mail naslov kontaktne osebe (neobvezni

Velikost podjeta -

Maticna . * Q PRS

Statisticna regija

lhan

FoloZaj *

E-naslow *

Poloza)

E-nasiov

Prekiici

vi¢enca na operacijo

Upravicence, ki so bili dodani preko vnosne maske in niso prejemniki prora¢unskih sredstev,
se lahko izbriSe s klikom na ikono za brisanje.
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Q i + Dodaj

Prejemnik | Pogodba Naziv Obiina Davinast | Matiinadt ~ EMSO Tip upravitenca
proratunskin
sredstev

™

©1541-16-000000 TestIT d.0.0. Ziri 82070075 2352311000 Zasebno podjetie e 7
C1541-16-000000 IPMIT Institut za projektni management in informacijsko Ljubljana 98287125 1294105000 Zasebnik e 7/
@ 7

€1541-16-000000 IPMIT Institut za projektni management in informacijsko Ljubljana 98287125 1294105000 Zasebnik

€1541-16-000000 IPMIT Insfitut za projekini management in informacijsko Ljubljana 98287125 | 1294105000 Zasebnik ° 7
©1541-16-000000 TEA KEMPERLE Ljubljana 0211967505 Fizitna oseba ° 4

Slika 115: Odstranjevanje ro¢no vnesenih upravicencev

Kontrole v primeru konzorcijske strukture:

- v primeru, ko je konzorcijska struktura oznacena z "DA", morajo biti na upravicencu,
ki je prejemnik proracunskih sredstev, v sekciji "Odgovorna oseba" vneseni obvezni
podatki. V primeru, da niso, sistem javi obvestilo »Prejemnik proracunskih sredstev
nima vnesenih podatkov o odgovorni osebi«.

-V primeru, ko ne gre za konzorcijsko strukturo, morajo biti pri vseh upravicencih,
podatki vneseni v polja sekcije "Odgovorna oseba". V primeru, da niso, sistem javi
obvestilo »Upravi¢enci nimajo vnesenih podatkov o odgovorni osebic«.

- v primeru, ko je konzorcijska struktura oznacena z "DA" in ni vnesen partner, ob
menjavi statusa sistem javi obvestilo »Na operaciji s konzorcijsko strukturo mora biti
vnesen vsaj en partner.«

6.8 UPRAVICENEC PRAVNE PODLAGE

V podkazalo »Upravicenec pravne podlage« upravi¢enec vnasa postopke, nanje pripenja
dokumente in veze pogodbe (pravne podlage) z aneksi, jih ureja ali samo pregleduje. Vneseni
podatki in dokumenti bodo kasneje sluzili kot podlaga, na katero se bodo navezovali racuni
in njim enakovredne listine upravic¢enca, z izdatki, ki jih bo v upravic¢enec vkljucil v Zzl.

Pri javno zasebnih-partnerstvih upravicenec, ki je prejemnik proracunskih sredstev vnasa,
ureja in pregleduje pravne podlage zasebnih pravnih subjektov, partnerjev javno zasebnih
partnerstev. Izbirni seznam upravi¢encev ponudi izbiro vseh predhodno vnesenih zasebnih
partnerjev na operaciji.

Da lahko pripenja ali odstranjuje dokumente za vse upravi¢ence na operaciji, mora vnasalec
imeti pravice skrbnika pogodbe.

Pogoj za zacetek vpisovanja v podkazalo Upravi¢enec pravne podlage je, da je bila operacija,

pri kateri upravienec prvic¢ vpisuje pravne podlage, vsaj enkrat Ze v statusu operacije V
izvrsevanju.
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BSl © Domov / Operacije/ 0P20.00005 (V pripravi) Andreja Colnar () @

- E 0P20.00005 - Oskrba s pitno vodo na obmocju Domzale - Kamnik [4

s i 1 .
[ Jire e M Stevilka pogodbe Naziv upravicenca
N EVROPSKD KOHETYSAO FOUTHO Q

C2550-160430004 X SLUZBA VLADE RS ZA RAZVOJ IN (Prejemnik sredstev)

Vloga za odloitev o >

podpori Osnovni podatki Menjava statusa @
Operagi ¥

Sifra operaciie  op20.00005

Poga: ( Sistemski  Naziv statusa Datum Komentar = )
tpratitend Kratek naziv operaciie  oskrba s pitno vodo na obmotju Domzale - Kamnik datum
Upravitenec pravne Nazivoperacije  Oskrba s pitno vodo na obmotju Domzale - Kamnik : 05.12.2017 V pripravi 05.12.2017 Po navodilu SVRK, je 2
podlage 01.12.2017 Vizvrsevanju 01.12.2017
:L’:I::;""(:Tk"‘ i Vioga za odiotitev 0 podporl  0p20,06.01,004/1 - Oskrba s ptno vodo na obmotju € ovMF 01122017 V pripravi 01122017 Sistemska menjava statusa
strotkovir kovdet 30.11.2017 Vizvrsevanju 30.11.2017
Aktivnost in plan Omogotena prijava neplatanih listin ov MF  30.11.2017 V pripravi 30.11.2017 Sistemska menjava statusa
swoskov Skupn akcfakd naéit : 30.11.2017 Vizvisevanju 30.11.2017
Kategorizacija Poenosta ov MF  29.11.2017 V pripravi 29.11.2017 Sistemska menjava statusa
Kazalnii acic 06112017 Vizwisevanju 06.11.2017
posesest ey ovMF 01.11.2017  V pripravi 01.11.2017 Sistemska menjava statusa
30.10.2017 V izvrsevanju 30.10.2017 VneSen Finanéni natrt - ostal
za sistemsko « »
o S J
e o8 petl Casovni razpored +
Revizije
_ Cetrtletna porotila Dokumenti F'N.kﬂﬂ -

Slika 116: Prikaz zgodovine statusov operacije

6.8.1 Izbiranje upravicenca in pregledovanje pravnih podlag in
postopkov po upravicencih

Preden upravi¢enec lahko vnese postopke in pravne podlage, mora v spustnem meniju
Upravicenec izbrati naziv upravicenca, za katerega bo opravljal vnos. Na enak nacin dostopa
tudi do Ze vnesenih vnosov po upravi¢encih na operaciji z ve¢ upravicenci.

<I o Domev / Operacije/ OP20.00748/

. =

g RE MIA i Upravigenec
SLUZBA VLADE REPUBLKE SLOVENIE Z4 RAZVO)
14 EVAGPSKO KOWEZIISED POLITIKG (V]

< o Domov / Operacije / OP20.01381

Upravitenec

ENilA
VLADE REPLIBLIKE SLOVENIE Zh RAZVD) .
1N EVROPSKO KOHEZI|SKD POUITIKG |

Domov
i OBCINA HRASTNIK—; Obcina
Vioga ez odletiter o > MNSTRSTVOZA - Obéina Demov [ OBCINAHRASTNK-| Obéina___|
podp GOSPODARSKI .. PETROL, Slovenska - Zasebno
. Vloga za odloditev o > - )

Operacija v IO YU ST YR podpori energetska druzba, d.d.,  podjete

Ured . & POGODBA O GRADBENEM +s Ljubljana

e operEale NADZORU.pdf @ +s Operacija -
Pogodbe 4. POGODBA pdf @ +s . Shranjen postopek
U PR Uredi operacijo
pravigenci Postopek +

Up(r’.;zviéanec pravne Siritev industrijske cone Impol # Pogodbe

et Izdelava projekine dokumentacije PGD in Upravicenci

Finanéni naért PZ! izgradnja zahodne obvoznice v mestu

z ica, |. Upravitenec pravne
Skupni strogki, analiza Slovenska Bistrica, |. faza rad pdl p
strogkov in koristi nakup torte I podiage
testno ZJN-3 r . . .
Aktivnest in plan Finanéni natrt
strotkov f
- Shranjen postopek Skupni stroiki, analiza
Kategorizacija Izvedba nadzora nad gradnjo pri "Siritev strogkov in koristi
Kazalniki industrijske cone Impol” #

Aktivnost in plan
Poraganje o strotkov

Slika 117: Dva primera izbire upravicenca za vnos in pregledovanje pravnih podlag in postopkov
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6.8.2 Dodajanje podatkov rubrike Postopek in dokumentov
Postopka

Upravi¢enec bo v podkazalo "Upravi¢enec pravne podlage" preko vnosne maske v sekcijo
Postopek vnesel dokumentacijo postopka s klikom na gumb <+>.

© Domov / Operacije/ OP20.02149/ Upraviéenec pravne podlage Andreja Colnar

0P20.02149 - PVS obdobje B - Dobra teta 1[4

Upravicenec Stevilka pogodbe Naziv upravitenca

Domov

Pravna podlaga

Vloga za odlotitev o >
podpori
v

Operacija

Uredi operacijo Shranjen postopek
Pogodbe
Upraviéenci

Upravifenec pravne
podlage

Finanéni nacrt
Slika 118: Vnos postopka

Dodaj postopek

Naziv postopka * Datum cbjave *

Tip (vrsta) postopka * - Datum odpiranja ponudb

5t. prejetih ponudb Datum dopolnitve ponudb

5t. dopolnitev ponudb Datum ocenjevanja ponudb

5t odlotitve o izbir javnega Datum odlotitve o izbir lzvajalca

narotila
Revizijski zahtevek *

Komentar

Prekligi

Slika 119: Vnos podatkov o postopku

Uporabnik bo podatke vnesel v vnosna polja maske:

- »Naziv postopka« (obvezen podatek): ¢im preglednejSe poimenovanje postopka, za
kasnejse lazje iskanje podatkov in povezav med dokumenti

- »Datum objave« (obvezen podatek): datum objave postopka je odvisen od vrste
postopka, nacin in mesto objave sta pogosto predpisana (na primer: na portalu javnih
narocil za javna narocila, na straneh ZRSZ za objave delovnih mest) ali smiselno izbran
datum (poziv k oddaji ponudb gospodarskih subjektov, ¢e upravi¢enec ni zavezanec
po ZJN)

- »Tip (vrsta) postopka« (obvezen podatek): uporabnik iz spustnega seznama izbere
enega od postopkov, ki ustrezajo ali ¢im bolj ustrezajo postopku, ki ga vnasa. Izbira
tipa postopka: ZJN-2 in ZJN-3 omogoci odpiranje razsiritve vnosne maske s polji za
vpis podatkov.

- »Datum odpiranja ponudb« (neobvezen podatek): vpis datuma, kjer nastopa

- »St. prejetih ponudb« (neobvezen podatek): vpis, kjer nastopa

- »Datum dopolnitve ponudb« (neobvezen podatek): vpis datuma, kjer nastopa
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»St. dopolnitev ponudb« (neobvezen podatek): vpis, kjer nastopa

»Datum ocenjevanja ponudb« (neobvezen podatek): vpis datuma, kjer nastopa

»St. odlotitve o izbiri javnega narotila« (neobvezen podatek): vpis, kjer nastopa
»Datum odlocitev o izbira izvajalca« (neobvezen podatek): vpis datuma, kjer nastopa
»0Oznacba Revizijski zahtevek« (obvezen podatek): vnos oznake s kljukico
»Komentar«: dodatna pojasnila zlasti v primerih, kjer spustni meni ne dopuséa vnosa
eksaktnega naziva postopka.

Ce je uporabnih izbral kot tip (vrsta) postopka ZJN-2 ali ZJN-3, izpolni $e dodatna polja:

»St. javnega narotila« (obvezen podatek): kot v objavi

»Interna $t. javnega narocila«: vnos dokumentarne zadeve upravienca, na primer
Sifra SPIS, je primeren podatek

»Narocnik javnega narocila« (obvezen podatek): kot v objavi

»Datum objave javnega narocila v TED«: kot v objavi, ¢e objava potrebna

»St. spremembe javnega narocila«: kot v objavi, ¢e je sprememb veg, se v besedilnem
polju nastejejo vse Stevilke sprememb

»Datum objave spremembe javnega narocila«: kot v objavi, za prvo spremembo
»Ocena vrednosti javnega narocila (brez DDV)« (obvezen podatek): kot v objavi
»Datum objave spremembe javnega narocila v TED«: kot v objavi

»Predmet javnega narocila (obvezen podatek)«: kot v objavi.

Dodaj postopek

Naziv postopka * Datum objave *
Tip (vrsta) postopka * ZIN-3 ® -~ Datum odpiranja ponudb
Podsifrant tipa (vrsie) postopka = - Datum dopelnitve penudb
&t. prejetin ponudb Datum ocenjevanja ponudd
5t dopolnitev ponudb Datum odlogitve o izbiri lzvajalca

5t odlocitve o izbiri javnega

- Revizijski zahtevek ™
narocila

Komentar

51 javnega narotila * Interna 5t. javnega narocila

Naroénik javnega narotila * Datum objave javnega narotila v
TED

St. spremembe javnega narotila Datum objave spremembe javnega
narotila

Ocena vrednosti javnega narotila e

Datum objave spremembe javnega
{brez DDV)* fave so sauneg

narotila v TED

Predmet javnega narotila®

Il

Slika 120: Vnos podatkov o postopku

Vneseni podatki bodo shranjeni in potrjeni s klikom na gumb <Potrdi>, pri tipih (vrsta)
postopka ZJN-2 ali ZJN-3 je omogoceno vmesno shranjevanje z gumbom <Shrani>. Samo
shranitev podatkov, brez potrditve podatkov, ne bosta zadostovala za nadaljnje delo pri
kreiranju Zzl.
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Podatke lahko popravljamo in urejamo s klikom na ikono <Uredi> in jih samo pregledujemo s
klikom na naziv postopka.

Brisanje vnesenega ni mogoce, v primeru napacnih vnosov se bo moral upravi¢enec obrniti
na CPU.

Dokumente postopka dodamo s klikom na ikono ( * ) pod nazivom potrjenega postopka, v
vhosno okno »Dodaj dokument postopka«:

»Postopek«: polje se samodejno napolni

»Tip dokumenta postopka«: polje se samodejno napolni

»Datum objave«: polje se samodejno napolni

»Naziv dokumenta« (obvezno polje): predlagamo ¢im krajsi, a jasen naziv dokumenta,
ki bo govoril o vsebini dokumenta

»Dokument« (obvezno polje): s klikom na ikono ( =) izberemo dokument, ki ga
Zelimo dodati v aplikacijo e-MA

»Komentar« (neobvezen podatek): prostor za vpis besedila

Vnose potrdimo s klikom na gumb <Potrdi>, v desnem zgornjem kotu zaslona se v potrditev
izpiSe obvestilo "Dokument dodan na postopek”, dodani dokument se prikaze v seznamu
dokumentov. Ve¢ dokumentov vnesemo s ponavljanjem postopka dodajanja dokumentov
postopka.

Dodaj dokument postopka

Postopek  pakup torte

Tip dokumenta postopka Dokumenti
Datumobjave | 433018
Naziv dokumenta *

Dokument *

3

Komentar

£

PrekKIigi

Slika 121: Dodajanje dokumentov postopka

Pri postopkih tipa ZJN-2 ali ZJN-3 je v pomoc vnasalcu izdelan standardni nabor dokumentov
v postopkih zaradi bolj sistemati¢nega vnasanja in kasneje pregledovanja. V standardnem
naboru je tudi mozZnost izbire Ostali dokumenti. Vnasalec bo izbral iz standardnega nabora
tip dokumenta, ki ga Zeli dodati v aplikacijo e-MA, in dokument dodal s klikom na ikono ( * )
<Dodaj> in vnosom podatkov v vnosno okno »Dodaj dokument postopka«

»Postopek«: polje se samodejno napolni

»Tip dokumenta postopka«: polje se samodejno napolni

»Datum objave«: polje se samodejno napolni

»Naziv dokumenta« (obvezno polje): predlagamo ¢im krajsi, a jasen naziv dokumenta,
ki bo govoril o vsebini dokumenta
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- »Dokument« (obvezno polje): s klikom na ikono ( =) izberemo dokument, ki ga
Zelimo dodati v aplikacijo e-MA, omejitev velikosti ene datoteke je 20 MB, mogoce pa
je dodati vec datotek pod mejno velikostjo

- »Komentar« (neobvezen podatek): prostor za vpis besedila

Vnose potrdimo s klikom na gumb <Potrdi>, v desnem zgornjem kotu zaslona se v potrditev
izpiSe obvestilo "Dokument dodan na postopek", dodani dokument se prikaze v seznamu
dokumentov. Ve¢ dokumentov vnesemo s ponavljanjem postopka dodajanja dokumentov

postopka.

N\

-

Domov

vioga za odlotitev o
podpori

operacija
Uredi operacijo
pogodbe
Upravicenci

Upravitenec pravne
podlage

Finanéni nacrt

Skupni stroki, analiza
stroskov in korist

Upraviene *

OBCINA SLOVENSKA BISTRIC % ~

Pravna podlaga

NEM

+

pdf @ +4

nakup
testno ZJN-3
Predhodna analiza trga

C£2130-

S © Domov / Operacije/ OP20.00748/ Upravicenec pravne podiage

Postopek

0P20.00748 - iritev industrijske cone IMPOL [

Stevilka pogodbe

MINISTRSTVO

Naziv postopka
Tip {vrsta) postopka

Podsifrant fipa (vrste) postopka
t. prejetih ponudb

5t dopolnitev ponudb

3t cdlotitve o izbiri javnega narogila

74 GOSPODARSKI  (Prejemnik sredstev)

testno ZJN-3
ZIN-3

postopek naroila male vrednosti

Din
estu
s
s
I
+
Aktivnost in plan 7= Datum objave | 337017
stroskov : s
Izraéun ccenjene vrednosi + Datum odpiranja ponuch
Kateg; onud
alegorizacya Skiep o zaéetku postopka +
Kazalnik Povatilo k sodelovaniu - Datum dopolnitve ponudb
Objavana portaluRazpisna do...  + Datum ceenjevania ponudb
Vprasanja in odgoveri +
Sprememba ali doponievanje .+ Datum edloitve o izoir Izvajalea
Zantevek za revizio zoper dok .. + Komentar
Priave ksodelovanju- ESPD  +
Zapisrik o odpiranju +
Revizije Zapisnik 0 pogajanjin +
y } Revizijski zahtevek | e
Eetrtletna porotila Pozivi k dopolniti +
Preverjanje na kraju Porotilo strokowne komisie sp...
samem
Obvestilo 0 odiotitvi + & javneganarctla |y 10017
Sistemska korekeija Zanteva za vpogled (zapisnik)  + :
Kontrola Zahlevek za revizijo (+obvestlo... Narognik javnega naretiia | moja teta
s Odloilev o zaheviu za revizii..  + N }
poroila %t spremembe javnega naroila
Obvestio o oddaji N—portal ~ +
Administ El
fnistreel Konéno porotilo + Ocena vradnosti javnega narotila (brez DDV)
Pisna izjava o poplatilu podizv...  +
Inferna & javnega narofila
Ostali dokumenti +
4 Datum chjave javnega naroéila v TED | 24901

Slika 122: Dodajanje dokumenta za postopek tipa ZJN-2 ali ZJN-3

6.8.3 Dodajanje podatkov rubrike Pravna podlaga in dokumentov
Pravne podlage

Upravicenec bo v podkazalo "Upravi¢enec pravne podlage" preko vnosne maske v sekcijo
Pravne podlage vnesel pravne podlage s klikom na gumb <+>.
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Stevilka pogodbe Naziv upravitenca

KOHEZISKD POLITIKO
Pogodba ni izbrana

Domov Pravna podlaga

Vloga za odlocitev o >

podpori Postopek

Operacija ~

Uredi operacijo Shranjen postopek

Pogodbe
Upravienci

Upravifenec pravne
podlage

Finanéni nacrt

Slika 123: Vnos pravnih podlag

Uporabnik bo podatke vnesel v vnosna polja maske:

- »St. Pogodbe« (obvezen podatek): vpie se Stevilko pogodbe ali druge pravne
podlage (na primer narocilnice), ne pa aneksov, te vnesemo po postopku za anekse (v
nadaljevanju)

- »Naziv pravne podlage« (obvezen podatek): ime pogodbe ali druge pravne podlage
(na primer narocilnice)

- »Tip pogodbe« (obvezen podatek): podatek izberemo s spustnega menija

- »Postopek« (obvezen podatek): podatek izberemo s spustnega menija

- »Vrednost brez DDV« (obvezen podatek): kot v pravni podlagi

- »Vrednost z DDV« (obvezen podatek): kot v pravni podlagi

- »Dokument« (obvezen podatek): s klikom na ikono ( * ) izberemo dokument, ki ga
Zelimo dodati v aplikacijo e-MA

- »Naziv izbranega izvajalca« (obvezen podatek): kot v pravni podlagi in skladno kot v
registru pravnih oseb, kjer nastopa

- »Datum pogodbe« (obvezen podatek): kot v pravni podlagi

- »Datum izvedbe del« (neobvezen podatek): kot v pravni podlagi, kjer nastopa

- »Komentar« (neobvezno polje): morebitna dodatna pojasnila
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Dodaj pravno podlago

5t. pogodbe *

Maziv pravne podlage *

Tip pogodbe * -

Postopek * -

Vrednost brez DDV * £

Vrednost z DDV ™ =
Dokument *

Maziv izbranega izvajalca ™

Datum pogodbe™
Datum izvedbe del
Komentar

P

Slika 124: Vnosna maska za vnos pravnih podlag

Vnose potrdimo s klikom na gumb <Potrdi>, v desnem zgornjem kotu zaslona se v potrditev
izpiSe obvestilo "Dokument pogodbe dodan ", dodani dokument se prikaze v seznamu
dokumentov.

Vel dokumentov vnesemo s ponavljanjem postopka.

Vnose lahko uredimo s klikom na ikono ( "): vsa polja, razen Stevilke in naziva pogodbe, ki
sta zaklenjena.

Anekse k posameznim Ze vnesenim pravnim podlagam dodajamo k posamezni pravni

podlagi, s klikom na ikono ( * ) desno ob njej. S klikom na naziv posamezne pravne podlage
se prikaZzejo aneksi in postopek v zvezi s to pravno podlago.
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1 Upravitense *

B e e e e Etevilka pogodbe Naziv upravidenca
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podpori & GRADBENA POGODBA pdf (3 )
Operacija ~ & ANEKS 3T 1.pdf Y St pogodbe | 430.4/2017-39-1034
red & Aneks 38 2 pdf s
redi operacijo Naziv pravne pedlage | GRADBENA POGODBA. pdf
cogoche Gl e S s
+s Tip pogodbe | 1 zjalska pogodba
Upravicenci
Upravigenec pravne :; Vrednost brez DDV
podlage
P Vrednost z DDV
Finanéni nacrt Postopek +
Skupni strozki, analiza Siritev industrijske cone Impol & Nazivizoranega izvajalea  CESTMO PODJETJE PTUJ L
stroskov in koristi Predhodna analiza trga +
Aktivnost in plan Izrafun ocenjene vrednosti + Datum pogodbe 4 5 2017
stroskov 45

Kategorizacija Datum izvedbe del 4592017

Kazalnik

Komentar

Sklep o zagetku postopka
Eetku postopka.pdf

4
anju + Postopek

Slika 125: Vnosna maska za vnos pravnih podlag

Upravi¢encu se na podkazalu "Upravi¢enec pravne podlage" prikaze seznam pogodb za
upravicenca.

S klikom na gumb <+> ima uporabnik mozZnost dodajanja pogodbe.

Ob potrditvi vnesenih podatkov se v desnem zgornjem kotu zaslona v potrditev izpise
obvestilo "Dokument pogodbe dodan", dodana pogodba pa se prikaze v seznamu pogodb.

6.9 PREGLED FINANCNEGA NACRTA OPERACIJE

Finan¢ni plan se prenese iz MFERAC-a in prikazuje zadnje verzije pogodb (aneksov).

Uporabniku je v zavihku "Sofinancerske pogodbe" omogoceno iskanje po vseh prikazanih
parametrih v pregledu finanénih planov: Stevilki pogodbe, st. aneksa, viru, NRP Stevilki, tipu
proracunske postavke, proracunski postavki, kontu, ostalih virih, letu in skupnem znesku.

S klikom na gumb <Dodaj> je uporabniku omogoceno dodajanje financnega plana po Stevilki
pogodbe za ostale vire in za zneske po letu, za katere Ze obstajajo podatki v finanénem
planu. Pogodba se avtomatsko dolodi, ¢e je ta Ze izbrana v kazalu v levem zgornjem kotu
(pogodba/upravicenec).

Dodaj financni plan za ostali vir

5t pogodbe C1541-16-000000- Sofinancerska pogodba o gradnjihi =

Ostali vir 201— Obéine *-

Zneski po letu

2016 1.250,00 X ‘ £

Prekliti

Slika 126: Dodajanje finanénega plana za ostali vir
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Financni plan se verzionira po pogodbi in aneksih, vmesni popravki plana niso sledljivi.

Brisanje in urejanje finan¢nega plana je moZno samo za finan¢ne podatke, ki so bili vneseni v
aplikacijo e-MA.

V zavihku "Ostali viri" je uporabniku omogoceno iskanje po vseh prikazanih parametrih:
Stevilki pogodbe, S$t. aneksa, viru, ostalih virih, letu, skladu, regiji, znesku, znesku SLO,
upravicenem znesku, neupravicenem znesku, znesku posojilo EIB/EIS in upravi¢encu (polje se
prikazuje glede na podatke tipa "Poslovni partner;ji").

S klikom na gumb za urejanje se uporabniku odpre okno s podatki ostalega vira za celotno
leto in za vse razliéne kombinacije regij in skladov. Za potrditev delitve vrednosti velja pogoj,
da je potrebno razdeliti celoten znesek ostalega vira za doloceno leto po regijah in skladih.

Vnesejo se naslednji podatki:
- znesek SLO,
- upravicen znesek,
- neupravicen znesek in
- znesek posojilo EIB/EIS.

Urejanje ostalih virov

Ostalivir | 201 - Obtine
Leto | opqg Znesek 2545 €
Regiiz | Celotna Slovenija Znesek SLO 23545 €

Sklad | kg Znesek upravicen 000 €
Znesek neupraviten 000 €
Znesek posojilo 000 €

EIB/EIS

Nerazporejeno 000 €

Prekligi

Slika 127: Urejanje ostalih virov

Vse vrednosti so obvezne, privzeto so vsi zneski posojila EIB/EIS nastavljeni na 0. Vrednosti
na skladu in regiji pa so privzeto nastavljeni glede na vrednosti iz Vloge za odlocitev o
podpori. V primeru, da je na Vlogi samo en sklad in regija je privzeto nastavljena ta vrednost,
v primeru, da jih je ve¢ je nastavljena prva vrednost (kasneje lahko skrbnik pogodbe podatke
popravi).

Pod tabelo (v spodnjem delu zaslona) se nahaja prikaz vsot po letih.
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/ Finangni plan Tanja Geme

3 a od 4
Naz
X E
Sofinancerske pogodbe Ostal zvajalske pogodbe
Operacija v
Q lséi...
Uredi operacijo
£t pogodbe Aneks & vir NRP & Tip proratunske postavke  Proratunska postavka Konto Skupaj =
C3330-16-269231 MFERA. .. 3330-16-1717 714 - EU 14-20-Zahod- 150047 - PN10.1- 4133-Teko  299.200,00
©3330-16-269231 MFERA.. 3330-16-1717  712- EU 14-20-Vzhod- 150046 - PN10.1- 4133-Teko  380,800,00
€3330-16-268231 MFERA... 3330-16-1717 704 - EU 14-20-Zahod- 150045 - PN10.1- 4133 - Teko 1.196.800,00
€3330-16-268231 MFERA... 3330-16-1717 702 - EU 14-20-Vzhod- 150044 - PN10.1- 4133-Teko 1.523.200,00
3.400.000,00

Drugi viri financiranja

Slika 128: Pregled podatkov o finanénem planu na operaciji

Poleg urejanja podatkov je na zavihku moZno spreminjati podatke o drugih virih financiranja.

Vnesejo se naslednji podatki:

- Alije bila za to operacijo vloZzena pomoc iz katerega koli drugega vira Unije?
o Cejeizbrana vrednost DA, je mogoce vnesti podrobne informacije.

- Alije bila za predhodno fazo te operacije vlozena vloga za pomoc iz katerega koli

drugega vira Unije?

o Cejeizbrana vrednost DA, je mogoce vnesti podrobne informacije.

- Ali to operacijo dopolnjuje kateri koli projekt/operacija?
o Cejeizbrana vrednost DA, je mogoce vnesti podrobne informacije.

- Alije bil vloZzen zahtevek za posojilo?
o Cejeizbrana vrednost DA, je mogoce vnesti podrobne informacije.

- Ali bo operacija izvajana preko javno-zasebnega partnerstva?

- Alije treba za financiranje operacije uporabiti finan¢ne instrumente?

Drugi viri financiranja
Ali je bila za to operacijo vioZena vioga za pomoé iz katerega kol drugega vira Unije? * | pa % -

Podrobne informacije

Ali je bila za predhodno fazo te operacije vioZena vioga za pomog iz katerega koli drugega vira Unije? * N % +
Ali to operacijo dopolnjuje kateri koli projektioperacija? * | ng % -
Ali je bil vioZen zahtevek za posojilo? * | pa % -

Podrobne informacije

Ali bo operacija izvajana preko javno-zasebnega partnersta? * | g % -

Ali je treba za financiranje operacije uporabiti finanéne instrumente? * g ® -

Slika 129: Urejanje podatkov o drugih virih financiranja
Podatki se potrdijo s klikom na gumb <Shrani>.
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6.10 PREGLED, VNOS IN UREJANJE SKUPNIH STROSKOV, ANALIZA

STROSKOV IN KORISTI

Na podkazalu "Skupni stroski, analiza stroskov in koristi" so na voljo naslednje sekcije:

Drzavna pomoc¢ / de minimis,

Stopnje sofinanciranja

Skupni upraviceni stroski (sekcija je na voljo samo v primeru, ko je izbrana vrednost
"prihodke je mogoce vnaprej oceniti" v vnosnem polju "Operacija ustvarja
prihodke")

Ekonomska analiza (sekcija je na voljo samo v primeru, ko je izbrana vrednost "CBA
analiza" v vnosnem polju "Metoda za doloditev prihodkov")

Ucinki operacije na zaposlovanje

UZinki operacije za zaposiovan je +

Slika 130: Sekcije v podkazalu "Skupni stroski, analiza stroskov in koristi"

Na sekciji "Drzavna pomoc¢" so na voljo naslednja polja:

doloditev, ali gre za drzavno pomao¢,
doloditev, ali se spremljajo prihodki (polje "neaktivno" v primeru operacije NPO.
Podatek se lahko spremeni le na Vlogi za odlocitev o podpori s potrditvijo popravkov
podatkov nove verzije Vloge),
upoStevana izjema pri opredeljevanju operacije,
drugi postopki za presojo upravicenosti projektov,
doloditev, ali je moznost izplacila predplacila,
o rok za zapiranje predplacil (polje je na voljo, ¢e je izbrana mozZnost izplacila
predplacila),
doloditev upravicenosti za DDV,
doloditev ali gre za konzorcijsko strukturo.

V primeru, da je operacija kreirana iz NPO, se podatki prenesejo iz Vloge za odloditev o
podpori. Podatke se shrani z klikom na gumb <Shrani>.

Znotraj sekcije "Stopnje sofinanciranja" mora skrbnik pogodbe s klikom na gumb <Dodaj>
izpolniti naslednja polja:
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- »Upravi¢enec/Pogodba«: izbor iz spustnega seznama
- »Shema drZavne pomoci«: izbor iz spustnega seznama
- »Regija«: izbor iz spustnega seznama

- »Sklad«: polje je samodejno izpolnjeno

- »Odstotek sofinanciranja«:

Polje predstavlja razmerje med »Upraviceni stroski do sofinanciranja« in »Upraviceni stroski
skupaj«. VpiSe se izraCunan odstotek sestevka podpore Unije in ustreznega nacionalnega
prispevka od skupnih upravi¢enih stroskov operacije. Ce se za izvajanje operacije predvideva
nacionalni zasebni prispevek, ga je prav tako treba vkljuciti v zgornji sestevek.

Opozorilo: Kadar sta skupna seStevka vrednosti polj »Upravi¢eni stroski skupaj« in
»Upravi€eni do sofinanciranja« v sekciji Plan stroskov enaka, je odstotek sofinanciranja
100%.

- »QOdstotek EU (EU del)«:
VpisSe se zahtevan odstotek podpore Unije (EU dela) glede na prednostno os v skladu z OP
EKP 2014 - 2020 (npr.: PO 1 — EU del: 80%) oziroma besedilom javnega razpisa.

- »Nacionalni javni prispevek iz drzavnega proracuna (SLO del)«:

- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — integralni proracun (SLO del)«:

- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — obcinski prorac¢un (SLO del)«:

- »Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov — drugi javni viri (SLO del)«:

- »Nacionalni zasebni prispevek (SLO del)«:

Za vpis podatka o odstotku nacionalnega prispevka (SLO del), uporabnik izbere relevantna
polja glede na vire nacionalnega prispevka, v katere vpiSe zahtevane odstotke SLO dela glede
na prednostno os (npr.: PO 1 — vsota SLO del: 20%) oziroma besedilom javnega razpisa. Pri
nerelevantnih virih SLO dela za operacijo uporabnik vpise vrednost O.

Opozorilo: Skupni sesStevek odstotkov EU dela in SLO dela mora biti 100% (npr.: PO 1 =
80%+20%).
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Dodaj stopnjo sofinanciranja

Aktivnost -
Upravi€enec/Pogodba * -

Shema drZavne pomofiideminims

skiad* | gsrR S

Regija * -
Odstotek sofinanciranja * %

EU del
Odstotek EU * o

SLO del
Nacionalni javni prispevek iz drZzavnega proratuna * %
Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov - integralni proratun * %
Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov - obZinski proraun ~ %
Nacionalni javni prispevek iz drugih javnih virov - ostali javni viri * %
Nacionalni zasebni prispevek * %
Skupaj %

Prekic m

Slika 131: Dodajanje stopnje sofinanciranja na operaciji

Skrbnik pogodbe potrdi vnos podatkov s klikom na gumb <Potrdi>. S potrditvijo se v desnem
zgornjem kotu zaslona v potrditev izpiSe obvestilo "Stopnja sofinanciranja dodana", plan
stroska pa se prikaze v pregledu stopenj sofinanciranja.

Q i
Upravitenec Regija Skad Odstotek EU Odfstotek javni =
vir
. Celotna
OBEINA POSTOINA / C2550-16-430080 Ks 85 100 ©
Sloverija
. Celotna
OBEINA POSTONA f C2550-16-430081 Ks 85 100 o4
Slovenija
. Celotna
OBCINA POSTOINA / C2550- 16-430082 Ks 85 100 Lo
Slovenija
. Celotna
OBEINA POSTOINA / ©2550-16-430083 Ks 85 100 ©
Sloverija
. Celotna
OBCINA POSTOINA { C2560- 16-430084 Ks 85 100 @
Slovenija

Slika 132: Pregled stopenj sofinanciranja

Uporabnik lahko s klikom na gumb <Uredi> spreminja podatke o stopnji sofinanciranja ali le-
to odstrani s klikom na gumb <Odstrani>. Ob kliku na gumb <Odstrani> se odpre okno z
vprasanjem glede odstranitve stopnje sofinanciranja.

S klikom na gumb <Odstrani> bo izbrana stopnja sofinanciranja odstranjena iz pregleda vseh
stopenj sofinanciranja, v desnem zgornjem kotu zaslona pa se bo v potrditev izpisalo
obvestilo "Stopnja sofinanciranja odstranjena".

Sekcija "Skupni upraviceni stroski" je na voljo, Ce je izbrana vrednost "prihodke je mogoce

vnaprej oceniti" v vnosnem polju "Operacija ustvarja prihodke". Sekcija omogoca izracun
finanéne vrzeli in doloditev metodo za izracun prihodkov.
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Podatki v sekciji "Ekonomska analiza" in "UCinki operacije za zaposlovanje" se avtomatsko
prenesejo iz Vloge za odlocitev o podpori, ¢e je ta tipa NPO.

6.11 PREGLED, VNOS IN UREJANJE AKTIVNOSTI IN PLANA STROSKOV
OPERACIJE

V podkazalu "Aktivnost in plan stroSkov" je omogocen vnos aktivnosti in plana stroSkov
operacije.

Skrbnik pogodbe izbira med moZnostjo "DA" oziroma "NE" za naslednja Stiri vprasanja:

- »Ali je aktivnost vezana na vrsto stroSka?«
Skrbnik pogodbe mora obvezno izbrati eno izmed moznosti "DA" ali "NE". Ko je polje
izpolnjeno, se omogodi vnos aktivnosti in plana stroskov. Ce je vnesena vsaj ena
aktivnost ali plan stroska, se polja ne da vec spreminjati.

Kadar je izvajanje operacije vezano na dve razlicni shemi drzavnih pomoci/de minimis, mora

skrbnik pogodbe obvezno izbrati moZznost "DA".

- »Ali je predvidena skupna podpora iz skladov?«
Skrbnik pogodbe lahko izbira med "DA" ali "NE" (privzeto je izbrana vrednost "NE").

- »Ali so predvideni izdatki, nastali izven programskega obmocja znotraj obmocja
Unije?«
Skrbnik pogodbe lahko izbira med "DA" ali "NE" (privzeto je izbrana vrednost "NE").

- »Ali so predvideni izdatki, nastali izven programskega obmocja zunaj obmocdja
Unije?«
Skrbnik pogodbe lahko izbira med "DA" ali "NE" (privzeto je izbrana vrednost "NE").
Polje je relevantno, le gre za sklad ESS na prednostni osi 8 in prednostni osi 10.

Na zaslonu so na voljo naslednje sekcije:
- Glavne aktivnosti
- Poenostavljene oblike
- Plan stroskov
- Rekapitulacija po kategoriji/vrsti stroska (sekcija je prikazana samo kadar gre za
konzorcijsko strukturo)
- Rekapitulacija
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Glavne aktivnosti +
Poenostavljene oblike t
Plan strogkov +
Rekapitulacija po kategoriji/vrsti stroika +

Rekapitulacija +

Slika 133: Plan stroskov in aktivnosti na operaciji

Znotraj sekcije "Glavne aktivnosti" je treba izpolniti polja s podatki o nazivu aktivnosti, vrsti
stroska in skupnem znesku posamezne aktivnosti.

V primeru, da je izbrana moznost "NE" v polju "Ali je aktivnost vezana na vrsto stroska?"

mora skrbnik pogodbe izpolniti naslednja polja:

- "Naziv aktivnosti":
Polje je opisno in omejeno na 250 znakov. Uporabnik naj smiselno poimenuje
posamezno aktivnost (npr.: upravljanje operacije, izvajanje usposabljanj, itd.) oziroma
prepiSe podatke iz investicijske dokumentacije. Uporabnik naj v to polje ne vpisuje
nazivov kategorij strosSkov.

- " Opis":
Polje ni obvezno in omejeno na 250 znakov.

- "Kategorija stroska":
Skrbnik pogodbe mora iz Sifranta stroskov (spustni seznam) obvezno izbrati vse
relevantne kategorije stroskov, ki so predvidene za izvajanje aktivnosti operacije. Kadar
so predvideni stroski dobave blaga in storitev, katerim se obracuna DDV, je treba
vkljuciti tudi kategorijo DDV.

- "Vrsta stroska":
Uporabnik mora iz Sifranta stroskov (spustni seznam) obvezno izbrati eno ali ve¢ vrst
stroskov, ki se veZejo na zgoraj izbrane kategorije stroskov. Kadar so predvideni stroski
dobave blaga in storitev, katerim se obracuna DDV, je treba iz seznama izbrati tudi
DDV.

- "Skupni znesek":
Uporabnik vnese seStevek vseh izbranih vrst stroSkov, ki so predvidene za izvajanje
posamezne aktivnosti. Znesek je lahko zaokroZen na dve decimalni mesti.

Opozorilo: Vsota skupnih stroskov se mora ujemati z vsoto skupnih stroskov v sekciji Plan
stroskov, s Finanénim nacrtom ter kategorizacijo.

V primeru, da je izbrana vrednost "DA" v polju "Ali je aktivnost vezana na vrsto stroska?" se
vnos aktivnosti omogodi z vnosom "Naziv aktivnosti" in gumbom <Dodaj> nad tabelo s
seznamom. Polja "Vrsta stroska" in "Skupni znesek" se izpolnita samodejno, ko uporabnik
naveze aktivnost na plan stroskov.
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Aktivnost Vrste stroska Skupni stroski

Naziv 1 e / u
Naziv 2 o / &

Slika 134: Seznam aktivnosti na operaciji

Na izbrani operaciji ima skrbnik pogodbe na sekciji "Poenostavljene oblike" na voljo pregled
podatkov o vrstah POS in teh podatkov na operaciji ne more urejati.

Vrsto POS in vrednosti je mogoce spremeniti le na Vlogi za odlocitev o podpori s kreiranjem
nove verzije Vloge, dopolnitvijo podatkov POS in potrditvijo nove verzije Vloge za odloCitev o
podpori.

Poenostavljene oblike

Metodologija Ime encte Odstotek/enota Vrsta strodka =
Standardni stroSek na enoto Mesec/znesek 1732,33 8.2.1 - Standardne lestvice strodkov na enoto - A ©
Standardni stroSek na enoto brez def. enote 8.2.2 - Standardne lestvice stroSkov na enoto - B ©
Pavial % 30 8.1.1 - Pavaalno financiranje, doloeno z uporabo odstotka za eno ali ve: ©
Pavéal % 30 8.1.2 - Pavaalno financiranje, dologeno z uporabo odstotka za eno ali ve: ©

Slika 135: Pregled podatkov o vrstah POS na operaciji

V sekciji "Plan stroskov" skrbnik pogodbe vnese plan stroskov operacije. Stroske se planira na
nivoju kategorije stroska. Planiranja po letih ni. Planira se skupno za celotno obdobje
operacije.

Plan strodkov

Aktivnost Upravi¢enec Kategorija stroSka Vrsta stroSka =
Naziv 1 Test IT d.o.0. / C1541-16-000000 1 - Investicije 1.1.2.3 - Studija o izvedljivosti projekta 3 )
Naziv 1 Test IT d.o.0. / C1541-16-000000 1 - Investicije 1.1.2.3 - Studija o izvedljivosti projekta i o 7 &

Slika 136: Prikaz plana stroskov na operaciji
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V pregledu plana stroskov se prikaze tabela s podatki: aktivhost (podatek se prikaze le v
primeru, ko je aktivnost vezana na vrsto stroska oznacena z "DA"), upravicenec/Pogodba,
kategorija stroSka, vrsta stroSka, oznaka sklada, naziv regije, skupni stroski, neupraviceni
stroski, upraviceni stroski skupaj, upraviceni stroski do sofinanciranja, drugi upraviceni
stroski, odstotek skupnih upravicenih strosSkov in pavsal.

Sekcija "Rekapitulacija po kategoriji/vrsti stroska" je prikazana skrbniku pogodbe operacije in
vodilnemu partnerju na operaciji v primeru konzorcijske strukture. Tabela je prikazana po
kategorijah/vrstah stroska, ki so bile planirane, zneski pa so vsota planiranih zneskov vseh
konzorcijskih partnerjev (vodilnega partnerja in partnerjev).

Rekapitulacija po kategoriji/vrsti stroska

Aktivnost Kategorija stroka Vrsta stroSka Sklad Regija Skupni stro$ki UpraviCeni stroski NeupraviCeni stro$ki ~ Upraviceni stroski do Drugi upraviéeni
sofinanciranja Stroski

1-Investicie 1.1.2.3 - Sludija 0 izvedijivosti projekta  KS Celotna 50.000,00 50.000,00 0.00 50.000.00 0.00
Slovenija

4 - Posredni siroski 4.1 - Slro3K elektricne energije Ks Celotna 50.000,00 50.000,00 0.00 50.000.00 0.00
Slovenija

Slika 137: Rekapitulacija po kategoriji/vrsti stroska v primeru konzorcijske strukture

V sekciji "Rekapitulacija" so prikazane vsote stroska po naslednjih parametrih: skupni stroski,
neupraviceni stroski, upraviceni stroski skupaj, upraviceni stroski do sofinanciranja, drugi
upraviceni stroski, odstotek skupnih upravicenih stroskov (%).

Rekapitulacija -

Skiad Regija Skupni stroski Neupraviceni stroski Upraviceni stroski Upraviceni stroski do | Drugi upraviceni stroski Odstotek skupnih
skupaj sofinanciranja upravicenin stroskov (%)

Vmesna vsota ESRR vzhod 50.474,33 0,00 50.474,33 45.976,00 449833 100,00

Zahod 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Skupaj 50.474,33 0,00 50.474,33 45.976,00 4.498,33
poDv ESRR Vzhod 902567 0,00 9.02567 8.024,00 1.001.67 100,00
Zahod 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00

Skupaj 9.025,67 0,00 9.025,67 8.024,00 1.001,67
Skupaj ESRR Vzhod 59.500,00 0,00 £9.500,00 £4.000,00 5.500,00 100,00

Zahod 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

skupaj 59.500,00 0,00 59.500,00 54.000,00 5.500,00

Slika 138: Rekapitulacija

Opozorilo: Skrbnik pogodbe mora pri vnosu plana stroSkov preveriti skladnost plana z
dejansko pogodbo o sofinanciranju in ga po potrebi uskladiti.

Ce plan stroskov ni vnesen, ko je operacija v statusu V pripravi, ga je mozno vnesti tudi
kasneje, ¢e skrbnik pogodbe status V izvrsevanju spremeni v status V pripravi. Po vnesenih
popravkih se status operacije znova nastavi na V izvrSevanju.

Skrbnik pogodbe vnese plan skupnih stroskov operacije za vsako regijo (Vzhod / Zahod /
Celotna Slovenija), ki je opredeljena Ze na Vlogi ter za vse upravi¢ence, ki so vpisani v sekciji
»Upravicenci«.

Uporabnik lahko vnese plan stroskov s klikom na gumb <Dodaj>.

Kadar je izbrana moznost "DA" pri vprasanju »Ali je aktivnost vezana na vrsto stroska?«,
mora skrbnik najprej izpolniti polje:
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»Aktivnost«:
Skrbnik pogodbe iz spustnega seznama izbira med aktivnostmi, ki so vpisane v sekciji
"Glavne aktivnosti".
Kadar je izbrana moZnost "NE" pri vprasanju »Ali je aktivnost vezana na vrsto
stroSka?«, mora skrbnik izpolniti naslednja polja:

»Upravi¢enec«:
Uporabnik iz spustnega seznama izbira med tistimi upravicenci, ki so vpisani v sekciji
»Upravicenci«. Ce je upravi¢enec operacije en sam, se polje samodejno izpolni in ga ni
mozno spreminjati.

»Sklad«:
Polje se samodejno izpolni glede na sklad, ki je opredeljen Ze na Vlogi.

»Regija«:
Skrbnik pogodbe iz spustnega seznama izbere posamezno kohezijsko regijo (Vzhod /
Zahod / Celotna Slovenija), v kateri se bo izvajala operacija.

Opozorilo: skupni znesek stroSkov planiranih po posamezni kohezijski regiji ne sme presegati
viSine sredstev, ki so na voljo v finanénem nacrtu.

»Kategorija stroska«:
Skrbnik iz spustnega seznama izbira med tistimi kategorijami stroskov, ki jih je v sekciji
»Glavne aktivnosti« dolocil za izvajanje aktivnosti. Izbere posamezno kategorijo stroska
za katero vnasa podatke o viSini skupnih stroskov.

»Vrsta strosSka«:
Polje ni obvezno. Skrbnik lahko iz spustnega seznama izbira med tistimi vrstami
stroskov, ki so izbrane na posamezni kategoriji stroSka. lzbere lahko vsako posamezno
vrsto stroska in zanjo vnese nacrtovane podatke o viSini upravicenih ter morebitnih
neupravicenih stroskov.

»Skupni stroski«:
Polje se samodejno izpolni, vrednost se avtomatsko izraCuna kot seStevek polj
»Neupraviceni stroski« in »Upraviceni stroski skupaj«. Gre za prikaz celotne vrednosti
po posamezni kategoriji oziroma vrsti stroska.

»Neupraviceni stroski«:
Kadar neupraviceni stroski na konkretni vrsti stroska niso predvideni, skrbnik vpise
vrednost 0. Kadar so za izvajanje operacije na posamezni kategoriji oziroma vrsti
stroska predvideni neupraviceni stroski, skrbnik vpise ocenjeno visino neupravicenih
stroskov, ki morajo biti skladni s pogodbo o sofinanciranju.

»Upraviceni stroski skupaj«:
Skrbnik vpiSe predvideno vsoto skupnih upravi¢enih stroskov na posamezni kategoriji
oziroma vrsti stroska. ViSina »upravicenih stroskov skupaj« in »upravicenih stroskov do
sofinanciranja« je enaka, kadar je odstotek sofinanciranja enak 100%.

»Upraviceni stroski do sofinanciranja«:
Skrbnik vpiSe visino upravicenih stroskov do sofinanciranja. Gre za seStevek podpore
Unije in ustreznega nacionalnega prispevka (EU del + vsota SLO del).
Polje je privzeto napolnjeno z vrednostjo iz polja upraviéeni stroski skupaj. Kadar je
odstotek sofinanciranja nizji od 100%, je treba vrednost ro¢no popraviti. Vrednost se
lahko samo zmanjsa.

Opozorilo: Kadar je med vire za nacionalni prispevek (SLO del) vklju¢en tudi nacionalni
zasebni prispevek, ga mora uporabnik na tem mestu obvezno upostevati!

»Drugi upraviceni stroski«:
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Polje se samodejno izpolni, vrednost se avtomatsko izracuna kot: »upraviceni stroski
skupaj« - »upraviceni stroski do sofinanciranja«.

»QOdstotek skupnih upravicenih stroSkov«:
Polje se samodejno izpolni, vrednost se avtomatsko izracuna kot razmerje »upraviceni
stroski skupaj« glede na »skupne stroske«.

Skrbnik lahko izpolni Se naslednja neobvezna vnosna polja:

»Skupna podpora iz skladov«:
Skrbnik s kljukico oznaci to polje, le kadar gre za skupno podporo iz skladov. Oznaka na
kategoriji stroSka pomeni, da gre za skupno podporo iz skladov tudi pri vseh vrstah
stroskov, ki spadajo pod to kategorijo stroska.

"Pavsal":
Polje je na voljo le, ko je v sekciji »Poenostavljene oblike«, izbrano pavsalno
financiranje (»Pavsal %«) kot poenostavljena oblika stroska. Uporabnik pri vrsti ali
kategoriji stroska, ki je osnova za izracun pavsalnega financiranja (npr.: 3.1 Stroski
plac), izbere (naveze) pavsalno financiranje (Pavsal %) z odstotkom, ki je vpisan v sekciji
»Poenostavljene oblike« (npr.: 15%). S tem se nastavi matrika izraCuna pavsalnega
financiranja na Zzl.
Avtomatsko ustvarjene vrste stroSka za prijavo pavsalnega financiranja ni mogoce
urejati oz. ro¢no brisati. Upraviceni zneski v planu se avtomatsko preracunavajo glede
na spremembe upravitenega zneska na kategoriji oz. vrsti stroska, ki je osnova za
pavsalno financiranje, ali pa ob spremembah odstotka pavsalnega financiranja. V
primeru, da se pojavijo spremembe POS ali plana stroska dela na operaciji, ki je v
dopolnitvi, se spremembe delajo na novi verziji operacije.

"lIzdatki, nastali izven programskega obmocja znotraj obmocja Unije":
Polje je na voljo le, ko je izbrana vrednost "DA" v polju "Ali so predvideni izdatki nastali
izven programskega obmocja znotraj obmocja Unije?". Skrbnik vpise znesek.

"lIzdatki, nastali izven programskega obmocja zunaj obmocja Unije":
Polje je na voljo le ko je izbrana vrednost "DA" v polju "Ali so predvideni izdatki nastali
izven programskega obmocja zunaj obmocja Unije?". Skrbnik vpise znesek.

Dodaj plan stroskov

Upravitenec/Pogodba * -~
SKiad* | EspR S
Regija * -
Kategorija stro3ka -
Vrsta siroska -
Skupni stro3k €
Neupraviceni stroski = €
UpraviZeni stro3ki €

skupaj *

Upravi¢eni stroski do €
sofinanciranja *

Drugi upraviceni stroski €

Odstotek skupnih
upravienih strodkov

Skupna podpora iz skladov

Prexiti m

Slika 139: Dodajanje plana stroska

125



6.12 KATEGORIZACIJA

6.12.1 Planiranje kategorij intervencij na operaciji, kreirani iz
Vloge za odlocitev o podpori neposredne potrditve operacije
(NPO)

Vneseni podatki o kategorijah intervencij se iz Vloge za NPO prenesejo na nivo operacije, kjer
se izbire ne da vec spreminjati.

6.12.2 Planiranje Kkategorij intervencij na operaciji, Kreirani iz
javnega razpisa/javnega poziva

Kadar je operacija kreirana, kot rezultat izbora prijavitelja na javni razpis/javni poziv, je plan
delitve kombinacij kategorij intervencij potrebno definirati na operaciji.

V podkazalu "Kategorizacija" skrbnik pogodbe vnese manjkajo¢e podatke o kategorijah
intervencij ter skupnih upravicenih stroskih operacije.

Podatke se lahko ureja in brise, ko je Vloga za odloditev o podpori v statusu V pripravi/v
dopolnitvi.

S klikom na gumb <Uredi> se v tabeli kategorija intervencij prikaZejo izbirni seznami za
urejanje oz. s klikom na gumb <Dodaj zapis> se pod obstoje¢imi kombinacijami delitev
kategorij intervencij prikaZze prazna vnosna vrstica z izbirnimi seznami (omejene samo na
tiste oznake, ki so bile izbrane ob kreiranju Vloge). Za vsako kategorijo intervencij je
potrebno iz seznama izbrati oznako. Spustni seznam je omejen samo na tiste oznake, ki so
bile izbrane ob kreiranju Vloge za odlocitev o podpori za Javni razpis/Javni poziv. Posamezna
kombinacija delitve kategorije intervencij se v tabeli lahko pojavi le enkrat.

Ko so podatki vneseni v tabelo je potrebno klikniti na gumb <Shrani> .
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Operacija v el <o |

Slika 140: Vnos kategorije intervencij na operaciji za JR/JP

Kadar se na operaciji naredi sprememba na eni izmed planiranih delitev kategorij intervencij
in je operacija Ze v izvajanju, se vse obstojece delitve shranijo v verzijo, popravki delitve
kategorije intervencij pa se prikazujejo na novi verziji kategorij intervencij operacije.

Rekapitulacija kategorij intervencij - plan
Kategorije intervencij - realizacija

Rekapitulacija kategorij intervencij - realizacija

Slika 141: Rekapitulacija kategorije intervencij na operaciji JR/JP

Pod tabelama kategorij intervencij za plan in realizacijo je na voljo prikaz rekapitulacije
zneskov po regiji in skladu. S klikom na ikono <+> pri sekciji "Rekapitulacija" se prikaze tabela
s seStevki po regiji in skladu, ter skupna vsota glede na vnesene zneske v tabelo o delitvi
kategorij intervencij.
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Slika 142: Rekapitulacija kategorije intervencij na operaciji

6.13 PREGLED IN UREJANJE KAZALNIKOV NA OPERACIJI

6.13.1 Kazalniki ucinka in rezultata operativnega programa

PLANIRANJE IN PREGLED KAZALNIKOV NA OPERACHI, KREIRANI IZ VLOGE ZA ODLOCITEV O
PODPORI NEPOSREDNE POTRDITVE OPERACIJE (NPO)

Vneseni podatki o kazalnikih ucinka in/ali rezultata operativnega programa se iz Vloge za
NPO prenesejo na nivo operacije, kjer se izbire ne da vec spreminjati.

Kadar gre za sklad ukrepanja ESS, se dodatno prikaze izbor na Vlogi za NPO na Stirih dodatnih
poljih, kijih ni mogoce urejati.

Kazalniki u€¢inka operativnega programa +
Kazalniki rezulata operativnega programa +
Specifiéni kazalniki u¢inka +
Specifiéni kazalniki rezultata +

Ali je potrebni spremljanje kazalnikov o udelezencih, dologenih v Prilogi 17 | pa <
Ali bo operacijo v celoti ali delno izvajali socialni partnerji ali nevladne organizacije? NE =
Ali je namenjena izbolj§anju poloZaja za Zenske?  NE -

Ali bo operacija namenjena javni upravi ali javnim sluZbam na nacionalni, regionalni ali lokalni ravni? NE -

Slika 143: Spremljanje kazalnikov na operaciji iz Vloge za NPO
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Uporabniku je omogocen pregled in iskanje kazalnikov ucinka in/ali rezultata operativnega
programa ter specifi¢nih kazalnikov ucinka in/ali rezultata na operaciji po nazivu, prednostni
osi, merski enoti, skladu, regiji, izhodis¢ni vrednosti, ciljni vrednosti, ciljnem letu ter

pogostosti porocanja.

Kazalniki ufinka operativnega programea

Q It

Naziv Prednostna os Merska Skiad Regija Izhodisina vrednost Datum izhodiséne Cijna vrednost  Ciljno leto Pogostost
not: vrednosti poroéan

72 2018 Leino ©
Letno ©

CO13 - Skupna dolZina novin cest OP20.04 - Trajnostna  km ESRR Vzhod 0,00 1.1.2014

CO13 - Skupna dolzina novih cest 0OP20.04 - Trajnostna  km ESRR Vzhod 0,00 1.1.2017 2,72 2023

Slika 144: Pregled kazalnikov na operaciji NPO

PLANIRANJE IN PREGLED KAZALNIKOV NA OPERACUI, KREIRANI 1Z JAVNEGA
RAZPISA/JAVNEGA POZIVA

Uporabniku je na operaciji JR/JP omogoceno dodajanje kazalnika ucinka in rezultata
operativnega programa s klikom na gumb <Deduj iz nadrejene ravni>.

NN SN N
s e»

Slika 145: Pregled in urejanje kazalnikov na operaciji iz Vloge za JR/JP

Skrbnik pogodbe za vsako posamezno operacijo izbere ustrezne kazalnike ucinka in/ali
rezultata operativnega programa iz nabora kazalnikov, ki je potrjen v Vlogi za JR/JP.
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Kazalnik u¢inka operativnega programa

Skiad* | Esgpp S
Regija * -
Kazalnik *
Prednosina os | op2g 11 - Utinkovita javna uprava in N
Merska enota Pogostost poroganja
Izhodi3¢na vrednost
Datum izhodiSéne
vrednost
Ciljna vrednost *

ciljno leto *

Slika 146: Dodajanje kazalnika ucinka in rezultata operativnega programa na operaciji JR/JP

Skrbnik pogodbe lahko pri posameznem kazalniku ucinka operativhega programa ureja
(popravlja) podatke o regiji, kazalniku, izhodis¢ni vrednosti, datumu izhodis¢ne vrednosti,
ciljni vrednosti in cilinem letu.

Vnos podatkov skrbnik potrdi s klikom na gumb <Potrdi>. S potrditvijo se v desnem zgornjem
kotu zaslona v potrditev izpiSe obvestilo "Kazalnik dodan", kazalnik pa se prikaze v pregledu
vseh kazalnikov.

Brisanje kazalnikov ucinka in rezultata operativnega programa je mogoce s klikom na gumb
za Brisanje.

6.13.2 Specifi¢ni kazalniki u€inka in rezultata

PLANIRANJE IN PREGLED KAZALNIKOV NA OPERACUI, KREIRANI 1Z VLOGE ZA ODLOCITEV O
PODPORI NEPOSREDNE POTRDITVE OPERACIJE (NPO)

Vneseni podatki o specifi¢nih kazalnikih ucinka in/ali rezultata se iz Vloge za NPO prenesejo
na nivo operacije, kjer se izbire ne da vec spreminjati.

Uporabniku je omogocen pregled in iskanje specificnih kazalnikov ucinka in/ali specifi¢nih
kazalnikov rezultata na operaciji po zaporedni Stevilki, nazivu, skladu, regiji, izhodis¢ni
vrednosti, ciljni vrednosti, cilinem letu ter pogostosti porocanja.

Specifiéni kazalniki uéinka -

Slika 147: Pregled specifi¢nih kazalnikov uc¢inka na operaciji NPO
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Specificne kazalnike rezultata je mogoce pregledati in iskati Se po doseZeni vrednosti in letu
doseZene vrednosti.

Slika 148: Pregled specificnih kazalnikov rezultata na operaciji NPO

PLANIRANJE IN PREGLED KAZALNIKOV NA OPERACUI, KREIRANI 1Z JAVNEGA
RAZPISA/JAVNEGA POZIVA

Skrbnik pogodbe na operaciji JR/JP specificne kazalnike ucinka in rezultata deduje iz
nadrejene ravni ali doda nov kazalnik.

Nov kazalnik doda s klikom na gumb <+Dodaj nov kazalnik> v desnem zgornjem kotu zaslona
v pregledu specificnih kazalnikov ucinka ali rezultata. Odpre se obrazec za dodajanje
kazalnika.

Specifi¢ni kazalnik uéinka

Sklad*  Esgr S
Regija * -
Naziv *
Prednosinaos  op2g 11 - Uginkovita javna uprava in N
Merska enota Pogostost porofanja
IzhodisEna vrednost
Datum izhodiséne
vrednost
Ciljna vrednost *
Cilino leto = -
Opis

s

Slika 149: Vnos specificnega kazalnika ucinka

Za vnos podatkov o novih specifi¢nih kazalnikih so na voljo naslednja polja:
- »Regija«: izbor iz spustnega seznama, Ce iz Vloge za odlocitev o podpori izhaja, da se
bodo operacije izvajale v dveh regijah, sicer je to polje samodejno izpolnjeno.
- »Naziv kazalnika«
- »Merska enota«
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- »Pogostost porocanja«
- »lzhodis¢na vrednost«
- »Datum izhodi$¢ne vrednosti«
- »Ciljna vrednost«
- »Ciljno leto«
- »0Opis«
Vnos v polja oznacena z zvezdico je obvezen.

Specifiéni kazalnik rezultata

Skiag =

ESRR i
Regi§a * .
MNaziv -
Frednosina ¢s  opag 11 - Ulinkovita javna uprava in N
Merska enota Pogastost porolanga
IzhodiSEna vrednost
Datum izhodiBEne =

wrednost

Ciljna vrednast =

N0 lebo ~

Dosedena viednost

_‘TI-— - I-I m

Slika 150: Vnos specificnega kazalnika rezultata

Za vnos podatkov o novih specifi¢nih kazalnikih so na voljo naslednja polja:
- »Regija«: izbor iz spustnega seznama, Ce iz Vloge za odlocitev o podpori izhaja, da se
bodo operacije izvajale v dveh regijah, sicer je to polje samodejno izpolnjeno.
- »Naziv kazalnika«
- »Merska enota«
- »Pogostost porocanja«
- »lzhodis¢na vrednost«
- »Datum izhodiséne vrednosti«
- »Ciljna vrednost«
- »Ciljno leto«
- »DoseZena vrednost«
- »leto doseZene vrednosti«
- »0pis«
Vnos v polja oznaéena z zvezdico je obvezen.
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Specifi¢ne kazalnike ucinka in rezultata je mogoce:
- Urediti

- Odstraniti

s klikom na enega od razpolozljivih gumbov.

Skrbnik pogodbe lahko na operaciji JR/JP dodaja specifi¢ne kazalnika ucinka in rezultata tudi
s klikom na gumb <Deduj iz nadrejene ravni>.

Odpre se obrazec za dodajanje kazalnika.
Specifitni kazalnik ucinka

Sklad * ESRR -
Regija * -

Kazalnik * -

Prednosinaos | op20.11 - Uinkovita javna uprava in N

Merska enota Pogostost porofanja
IzhodisEna vrednost

Datum izhodiéne
vrednosti

Ciljna vrednost *

Ciljno leto * -

Slika 151: Dodajanje dedovanega specificnega kazalnika ucinka iz JR/JP

Za vnos podatkov o dedovanih specifi¢nih kazalnikih uc¢inka so na voljo naslednja polja:
- »Regija«: izbor iz spustnega seznama, Ce iz Vloge za odlocitev o podpori izhaja, da se
bodo operacije izvajale v dveh regijah, sicer je to polje samodejno izpolnjeno.
- »Kazalnik«: izbor iz spustnega seznama med tistimi kazalniki, ki so bili vneseni na
Vlogi
- »Merska enota«
- »Pogostost porocanja«
- »lzhodis¢na vrednost«
- »Datum izhodis¢ne vrednosti«
- »Ciljna vrednost«
- »Ciljno leto«
Vnos v polja oznaéena z zvezdico je obvezen.
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Specifitni kazalnik rezultata

P m

Slika 152: Dodajanje dedovanega specificnega rezultata ucinka iz JR/JP

Za vnos podatkov o dedovanih specifi¢nih kazalnikih rezultata so na voljo naslednja polja:

»Regija«: izbor iz spustnega seznama, Ce iz Vloge za odlocitev o podpori izhaja, da se
bodo operacije izvajale v dveh regijah, sicer je to polje samodejno izpolnjeno.
»Kazalnik«: izbor iz spustnega seznama med tistimi kazalniki, ki so bili vneseni na
Vlogi

»Merska enota«

»Pogostost porocanja«

»lzhodiS$¢na vrednost«

»Datum izhodis¢ne vrednosti«

»Ciljna vrednost«

»Ciljno leto«

»DoseZena vrednost«

»Leto doseZene vrednosti«

Vnos v polja oznaéena z zvezdico je obvezen.

6.14 POROCANJE O UDELEZENCIH NA SKLADU ESS IN YEI NA

OPERACI]JI

Porocanje o udelezencih na operaciji je dostopno preko podkazala "Porocanje o
udelezencih". Podkazalo se prikazuje dinamiéno glede na podatek o spremljanju
udeleZencev.

Porocanje poteka na dva nacina:

na individualni ali
agregirani ravni.
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Uporabnik lahko do prvega vnosa podatkov izbere, ali Zeli porocati na individualni ali
agregirani ravni. Izbor se naredi z ustrezno oznacitvijo izbirnega gumba.

< o Domov / Operacije/ OP20.91016/ Porotanje o udeleZencih

E 0P20.91016 - Testiranje Vloge za odlotitev o podpori vrsta NPO [4

REPUBLIKA SLOVENIA 1 .
SLUZEA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) ) Stevilka pogodbe

TN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO.
€1541-16-000000 X

Domov

Vloga za odlotitev o > Nacin poroc¢anja na operaci INDIVIDUALNO ©AGREGIRANQ
podpori
Operacija v

Uredi operacijo
Pogodbe
Upravicéenci

Upraviéenec pravne
podlage

Finanéni nacrt
Kategorizacija

Skupni strogki, analiza
stroskov in koristi

Aktivnost in plan
strogkov

Poroéanje o
udeleencih

Lis

Slika 153: Oznacitev izbirnega gumba pri nacinu porocanja na operaciji

V primeru, da uporabnik izbere porocanje na agregirani ravni, zavihek "UdeleZenci" ni viden.
Poroca se za vsa leta od zacetka do konca operacije.

Stevilka pogodbe Maziv upravienca
€3340-16-237001 X JAVMNA AGENCIIA ZA KNGO

Nagin poroganja na operaciji INDIVIDUALNGO * AGREGIRANO

Podatke e potrebno vesti do 15.1 7a preteklo leto. Po vnosu je potrebno podatie potrditi s temer se zaklengjo 2a urejanje

Kazalniki
Prenesi prediaga za uvoz

Kazalnik Regis M w7 wiTM | awTZ | owieM | owie? owiaM | w87 SkupaM Skupe 7 Shupei
Brezposehi Vzhod 21 5 21 5 %
Dolgotrajno brezposini Vzhad 3 45 2 5 45 50
Neaktivni Vzhed 21 5585 3234 B565 o798
Neaktivni, K niso vKlueni v izobrazevanje al usposabljanje Vzhad 4545 5656 4545 5656 10201
Zapasleni, vKuzno s samozaposieninmi vzhad 1 4545 5858 2 apap 5858 10204
Wiajsi ol 25 et vzhad 1 4545 585 5111 0 5111
Stareiiod 54 let Vzhad 85 85 0 85
Stareiiod 54 let, K sa brezposelni, vkjuéno z dolgatraing Vzhod 856 856 0 856

brezposelniri, ali neaktivri in nisa vkluzeni v izobrazevanje ali

Slika 154: Agregiran nacin porocanje na operaciji

Urejanje je mogoce, ko je operacija v statusu V pripravi ali V izvrSevanju.
V primeru, da se izbere »individualni nacin« porocanja, je znotraj zavihka "UdeleZenci" je
prikazan seznam vseh udeleZzencev na operaciji.
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Omogoceno je iskanje in urejanje po posameznih poljih: Osebni identifikator, Kontakt,
Datum vstopa, Spol, Status na trgu dela, Starost, Izobrazba, Status v gospodinjstvu, Migrant,
UdeleZenec tujega rodu, Manjsina, Invalid, Druge prikrajSane osebe, Brezdomec, Obdina,
PodeZelsko obmocje, Datum izstopa iz operacije, Status ob zaklju¢ku operacije, Status 6
mesecev po zakljucku operacije.

0P20.90993 - Spremljanje udeleZencev na ESS[4

Stevilka pogadbe Naziv upravigenca

C1541-16-000000 X IPMIT Insfitut za projskini management in informaciisko tehnologiin d.o o
Nagin poroganjana operaciji * INDIVIDUALNG — AGREGIRAND

Podatke je potrebno vnest da 151 za preteklo leto. Pavnosu je potrebno podatke potrditi s Ssmer se zakiensjo za urejanje

UdeleZenci Kazalniki

ansin |
Udelezenec 1 Tea Kemperle 21.03.2014 Moski Dolgatraino brezposeln (ve kot Nad 54 let  ISCED 1 ali 2 Zivi v gospodinjstvu brez Ne Zeli odgi i
Utelezenec 71 Tea Kermperle 21032015 Fenski Neaktiven, se izobrafuje 2 Do25let  ISCEDD Fiviv gospodinjstvu brez Ne ]
Udelezenec 3 Tea Kemperle 22.03.2017 NiE od Neakthvni, K se ne izobrazuje 28 do45let ISCED 58,7 ali8 | Ziviv gospodinjsten 2 enim Ne ® 7
Slika 155: Individualen nacin porocanje na operaciji
Vnos udeleZencev je omogocen:
- preko vnosne maske s klikom na gumb <Dodaj> in
- zuvozom podatkov iz Excel tabele,
Vnosna maska vsebuje polja, kjer je vnos podatka obvezen:
- osebni identifikator,
- kontakt,
- spol,
- starost,
- obcina stalnega prebivalis¢a (seznam obcin je omejen glede na regijo v katero spada
operacija),
- izobrazba,

status na trgu dela,

status v gospodinjstvu (status udeleZzenca "Zaposlen oz. samozaposlen" se izkljucuje z
"Zivi v gospodinjstvu brez delovno aktivnih &lanov" ali "Zivi v gospodinjstvu brez
delovno aktivnih ¢lanov z vzdrZzevanimi otroki"),

migrant, udeleZenec tujega rodu, manjsina,

invalid,

druge prikrajSane osebe (Ce je izbrana raven izobrazbe udelezenca "ISCED 0" se polje
izpolni z "DA" pri cemer sprememba ni mogoca),

brezdomec,

datum vstopa v operacijo.

Vnosna maska vsebuje polja, kjer je vnos podatka ni obvezen:

status 6 mesecev po operaciji.

"Zaposlen" je prikazan samo v primeru brezposelnih in neaktivnih udelezencev.
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Polje "Status 6 mesecev po operaciji" je ob dodajanju/urejanju zaklenjeno za upravic¢enca in
jih lahko ureja le uporabnik s pravicami Organa upravljanja (OU).
Dodatne kontrole pri vnosu udelezenca:

Ce je udeleZenec izbrana raven izobrazbe »ISCED O« se polje Druge prikrajsane osebe
izpolni »DA« pri ¢emer sprememba ni mogoca.

Ce je udelefenec »Zaposlen oziroma samozaposlen« ni mogoce, da hkrati Zivi v
gospodinjstvu brez delovno aktivnih €lanov (»Zivi v gospodinjstvu brez delovno
aktivnih €lanov« ali »Zivi v gospodinjstvu brez delovno aktivnih €lanov z vzdrievanimi
otroki«).

Vrednost polja Status ob zakljucku operacije: »IS¢e zaposlitev« je prikazana samo v
primeru Ce je Status na trgu dela: »Neaktiven, se izobraZuje ali usposablja« ali
»Neaktivni, ki se ne izobraZuje niti usposablja«.

Vrednost polja Status ob zakljucku operacije: »Se izobraZuje oziroma usposablja« ne
sme biti prikazana v primeru e je Status na trgu dela: »Neaktiven, se izobrazuje ali
usposablja«.

Vrednost polja Status ob zakljucku operacije: »Ima zaposlitev« ne sme biti prikazana
v primeru Ce je Status na trgu dela: »Zaposlen oziroma samozaposlen«.

Vrednost polja Status ob zakljucku operacije: »PrikrajSani udelezenci, ki so se lotili
iskanja zaposlitve, so udeleZzeni v dejavnostih izobrazevanja oz. usposabljanja,
pridobivajo kvalifikacijo, imajo zaposlitev« je prikazana kadar je v enem izmed polj
Migrant, udeleZenec tujega rodu, manjsina; Invalidi, Druge prikrajSane osebe
odgovor DA ter Status v gospodinjstvu: »Zivi v gospodinjstvu brez delovno aktivnih
¢lanov« ali »Zivi v gospodinjstvu brez delovno aktivnih €lanov z vzdrievanimi otroki«.
Vrednost polja Status 6 mesecev po operaciji: »Zaposlen« je prikazano samo v
primeru brezposelnih in neaktivnih udeleZencev. Status na trgu dela: »Brezposeln
manj kot 12 mesecev« ali »Dolgotrajno brezposeln« ali »Neaktiven, se izobrazuje ali
usposablja« ali »Neaktivni, ki se ne izobrazuje niti usposablja«.

Vrednost polja Status 6 mesecev po operaciji: »lzboljSano stanje na trgu dela« je
prikazano samo v primeru ko je udeleZenec zaposlen. Status na trgu dela: »Zaposlen
oziroma samozaposlen«.

Seznam obdin je omejen glede na regijo v katero spada operacija.

Podatke je mogoce urejati s klikom na gumb <Uredi> ter izbrisati s klikom na gumb za
Brisanje. Ob kliku na gumb se uporabniku pokaZe potrditveno okno z besedilom: "Ste
prepricani, da Zelite odstraniti udeleZzenca [Osebni identifikator]?", kjer je mogoce akcijo
potrditi in izbrisati zapis ali preklicati odstranitev.

Odstranitev udelefenca

Ste prepricani, da Zelite odstraniti udeleZenca 1.07

Preklici

Slika 156: Odstranitev udelezenca

137



Vnosna maska vsebuje polja, kjer so vnosi podatkov za upravicenca zaklenjeni:
- datum izstopa iz operacije in
- status ob zaklju¢ku operacije

Dodaj udeleZenca

Osebni identifikatar® ‘

Kontakt®

Spol® - Starost” -

Ohiing® - |zobrazba™ -

Status na trgu dela® -

Status v gospodinjstu™ -

Migrant, udeleZenec - Ireealid™ -

tujega rodu, manjsing®

Druge prikrajsane . Brezdomec® .

osebe”

Diaturn vstopa v a0.03.2017
operacijo®
Diaturn izstopa iz

operacije

Status ob zakljugku -
operacije

Status B mesecev po -
operaciji

Prelii

Slika 157: Vnos udelezenca

V drugem zavihku "Kazalniki" je prikazan seznam kazalnikov z agregiranimi rezultati na
operaciji. V seznamu so v vrstici izpisani kazalniki ter vrednosti glede na regijo po spolih.
Regija v katero spada upravicenec je dolocena iz obcine prebivalis¢a ter po letih glede na
datum vstopa oz. izstopa iz operacije. Kazalniki se pri prikazu seStevajo in shranjujejo v bazo
po pravilih zapisanih v tabeli kazalnikov ucinka in tabeli kazalnikov rezultata. Aktivnost se
izvede ob posodobitvi udelezenca.
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Stevilka pogodbe Maziv upravitenca

C1541-16-000000 X IPMIT Institut za projektni ranagement in informacijsko tehnologijo d.o.o.

Naéin peroganja na operaciji * INDIVIDUALNO  AGREGIRANG

Podathe jiz potrebno ynesti do 15.1 za preteklo leto. Po vnosu je potrebne podatke potrdit s demer se zaklensjo za ursjanie

Udelezenci Kazalniki
Kazalnik Regia 2014 M 20147 2015 M 20157 2016 M 20167 2017 M 0177 SkupajM  SkupaiZ  Skupaz
Brezpaselni vzhod i 0 0 i 0 0 0
Dalgatrajno hrezpaselni \zhod 0 0 0 0 0 0 0
Neaktivni vzhod 0 0 0 0 0 0 0
Neaktivri, ki niso vkijugeni v izobrazevanje ali usposabljanje vzhod i 0 0 i 0 0 0
Zaposleni, vkjuzna s samozaposlenimi \izhod a 0 0 a 0 0 0
Mizjsi o 25 let vzhod 0 0 ] 0 0 0 0
Starejsi od 54 let Vzhod 1] 1] o 1] 0 a 1]
Starejsi ol 64 let, K $0 brezposelni, YKiugno z dolgotrajno \izhod i 0 0 i 0 0 0

brezposshimi, ali neaktivii in niso vkjuteni v izobrazevanie al

Slika 158: Seznam kazalnikov z agregiranimi rezultati na operaciji

V kolikor uporabnik izbere agregiran vnos podatkov, je tu mogoce urejati podatke
neposredno v seznamu s klikom na gumb "Omogoci urejanje" oziroma uvoziti podatke iz
Excel datoteke.

Za vsak kazalnik je mogoce doloditi:
o regijo (glede na regijo dolo¢eno na vlogi; ¢e je na vlogi izbrana samo ena regija je
le ta izbrana samodejno) ter
o vrednost za moske in Zenske v posameznih letih.

Po seznamu je omogoceno filtriranje po polju naziv kazalnika.
Kazalnike, ki so vezani na podatek "Status 6 mesecev po zaklju¢ku operacije", lahko vnasa
uporabnik s pravicami Organa upravljanja.
Ti kazalniki so:
- UdeleZenci, vkljuéno s samozaposlenimi, ki so zaposleni Sest mesecev po zakljucku
sodelovanja.
- Udelezenci z izboljSanim poloZzajem na trgu dela Sest mesecev po zakljucku
sodelovanja (6).
- Udelezenci, starejsi od 54 let, vkljuéno s samozaposlenimi, ki imajo zaposlitev Sest
mesecev po zaklju¢ku sodelovanja.
- Prikrajsani udeleZenci, ki so zaposleni, vkljuéno s samozaposlenimi, Sest mesecev po
zaklju¢ku sodelovanja.
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Stevilka pogodbe Maziv upravicenca
C3340-16-237001 X JAYNA AGENCLIA 7A KNGO

Nagin poroganja na operaciji  INDIVDUALNG ® AGREGIRANO

Podatke je potrebno vnesti do 15.1 za preteklo leto. Povnosw je potrebno podatke potrditi s Cemer se zaklenejo za urejanje

Kazalriki
Frenesi predlogo za oz

Kazalnik Regija 2016 M 20167 2017 M 0177 2018 M 20187 2018 M 0197 SkupajM  SkupajZ  Skupai
Brezposelni Wzhod 2 5 o 5 26
Dolgotrajno brezposelni Vzhad 3 45 2 5 45 50
Neaktivni Wzhod 3234 6565 3234 B565 9789
Neaktivni, ki niso vkljuZeni vizohrazevanje ali usposabljanje Vzhod 4545 5656 4548 2656 10201
Zaposleni, vijuéno s samozaposlenimi Wzhod 1 4545 5656 2 4548 5658 10204
Mizjgi od 25 let Vzhod il 4545 565 511 i} 5111
Starejsi od 54 let Wzhod 65 B5 0 65
Starejsi od 54 Iet, ki sa brezposelni, vijune 7 dolgatrain Vzhod 656 656 0 656

brezposelnimi, ali neaktivai in niso vkiugen v izobrazevanje al

Slika 159: Agregiran vnos podatkov

Uvoz podatkov je omogocen iz Excel datoteke, tako za agregiran kot individualni vnos.
Uporabnik pred vnosom s klikom na gumb »Prenesi predlogo za uvoz« prenese Excel
predlogo, ki jo nato izpolni z ustreznimi podatki. Izpolnjen Excel je nato mogoce uvoziti, s

¢imer se podatki prenesejo v sistem.

Pri vnosu v predlogo Excel je potrebno paziti na zgoraj navedene dodatne kontrole pri vnosu
udelezenca. Excel predloga dodatnih kontrol nima, medtem ko so v sistem vgrajene (npr.
status ob zakljucku operacije). Uporabnik naj pred potrditvijo podatkov preveri pravilnost

uvoza iz Excel predloge v sistem.

Uvozeni podatki prepisejo ze obstojeée podatke (kateri $e niso zaklenjeni) in dodajo nove. Ce
med uvozom pride do napake, sistem ne uvozi nobenih podatkov in uporabnika o napaki

ustrezno obvesti.

Uvozi agregirane podatke kazalnikov

indrvidualni_wnos_udelezencey xdsx Iy

Prekici m

Slika 160: Uvoz agregiranih podatkov kazalnikov

Upravicenec ima dolZnost, da do 15.1. tekoCega leta za preteklo leto vnese podatke in jih

zaklene.
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Zaklep uporabnik izvede s klikom na gumb "Potrdi vhesene podatke". Ob kliku se odpre okno
z obvestilom "Podatki, ki ste jih vnesli, bodo z vaSo potrditvijo v sistemu zamrznjeni.
Naknadno posodabljanje ali popravljanje je mozno le preko OU."

Zaklep podatkov

Podatki, ki ste jih vnesli, bodo z vaso potrditvijo v sistermu zamrznjeni. Maknadno posodabljanje

ali popravljanje je mozno le preko Gl

Preklici Potrditev in

Slika 161: Zaklep podatkov

Ko uporabnik podatke potrdi, vnesenih podatkov ni ve¢ mogoce spreminjati, omogocen je le
pregled.

Morebitne posodobitve in popravke lahko za zdaj uporabnik vnese le v dogovoru z OU.

Pri popravku podatkov agregiranega vnosa se uporabniku ob kliku na shrani odpre vnosna
maska kamor vnese komentar popravkov.

V kolikor uporabnik do 15.1. tekocega leta ne vnese podatkov za preteklo leto in jih ne
zaklene, je onemogoceno dodajanje novega "Zahtevka za izplacilo". Sistem onemogoci gumb
<Dodaj> za dodajanje ZzI-ja in izpiSe obvestilo, da dodajanje novega Zahtevka za izplacilo ni
mogoce, dokler niso vneseni in potrjeni podatki o udelezencih.

V kazalu "Porocila" lahko uporabnik izvozi porocilo kazalnikov o udelezencih na operacijah z
namenom letnega porocanja in seznam udeleZencev. Ob izbiri prednostne nalozbe pri
kazalnikih o udeleZencih se izvozita dve porocili:

- lzpis kazalniki rezultata in

- lzpis kazalnikov ucinka.

Poleg omenjenih porocil lahko uporabnik izvozi Se seznam vseh udeleZencev na vseh

operacijah znotraj prednostne naloZbe, z namenom pridobivanja podatkov o statusu 6
mesecev po zaklju¢ku operacije.

Naziv porotila Opis

Poratilo kazalnikov o udelezencih Porotilo kazalnikov o udelezencih, dologenib v Prilogi 1 Uredbe (EU) 8t 1304/2013 -

Seznam udeleZencey Seznam udeleZencev na vseh operacijah - B

Slika 162: Izvoz porocila kazalnikov o udelezencih in seznam udeleZzencev
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6.15 PREGLED, VNOS IN UREJANJE LISTIN IN PLACIL LISTIN

Podkazalo Listina v kazalu Operacija uporabljajo upravicenci, ki v podkazalo na ravni
posamezne pravne podlage (pogodbe) vpisujejo podatke o listinah in podatke o placilih listin.
S temi podatki in pripetimi dokumenti bodo lahko kasneje kreirali ZzI in z njim uveljavljali
izdatke v povracilo.

Upravic¢enci lahko podatke tudi pregledujejo, jih popravljajo in dopolnjujejo, tudi, kadar
dopolnitve zahteva kontrolor v postopku administrativnega preverjanja.

Pri operacijah z vklopljeno moZnostjo "Omogocena prijava neplac¢anih listin"je mogoc¢ vnos
neplacanih listin, kjer upravi¢enec ne vnese podatkov o dejanskem, ampak zgolj podatke o
predvidenem placilu (brez zneska, le ostale podatke o placilu), saj lahko upravi¢enec v
nekaterih primerih v ZzI vkljuci tudi Se neplacane listine.

Pogoj za zacetek vpisovanja v podkazalo Listine in v podkazalo Upravi¢enec pravne podlage
je, da je bila operacija, pri kateri upravi¢enec prvic¢ vpisuje listino, vsaj enkrat Ze v statusu
operacije V izvrsevanju.

(<] 0P20.00005 (V priprav Andreja Colnar

(Prejemnik sredstev)

Podpor Osnovni podatki 3 stat
Operaci a v
Sifra operacile  0p20.00005

Kratek naziv operaciie | Oskrba s pitno vodo na obmotju Domazale - Kamnik

Sistemskl  Nazlv statusa Datum Komentar

datum
Naziv operaciie  Oskrba s pitno vodo na obmogju Domz2ale - Kamnik 05.12.2017 V priprav 17 Ponavodilu SVRK. jez

01.12.2017 Vizvrsevanju

Viega za odiocitev o podpori  ©P20,06.01.004/1 - Oskrba s pitno vodo na obmoéju [ OV MF | 01.122017 | V priprav Sistemska menjava statusa
30.11.2017 V izvrsevanju

2017 Sistemska menjava statusa

17 Sistemska menjava statusa

alié  06.11.2017 VizvrSevanju

priprav 2017 Sistemska menjava statusa

Vizvr$evanju 30.10.2017 Vne$en Financni nacrt - ostal

Casovni razpored 4

Prekiici
Dokumenti :

Slika 163: Prikaz zgodovine statusov operacije

Konzorcijski partnerji lahko vsak zase vnasajo podatke o svojih listinah in placilih teh listin, ali
jih zanje vnese vodilni partner. Ce bodo konzorcijski partnerji sami vnasali svoje listine in
placila teh listin, vodilni partner, ki bo kreiral Zzl, ne bo videl in ne bo mogel odpreti priponk
na listinah in placilih listin konzorcijskih partnerjev. Konzorcijski partnerji lahko vidijo samo
svoje listine in placila listin.

Vsak konzorcijski partner v vlogi upravi¢enca lahko prijavi svoje listine na ZzI po tem, ko je Zzl
kreiral vodilni partner (prejemnik proracunskih sredstev).
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6.15.1 Vnos listine

S klikom na gumb <Dodaj> v podkazalu Listine bo upravi¢enec zacel z vnosom nove listine.

N S O / Listine Andreja Colnar
T WO .. oo Naziv upravitenca
= ]

(Prejemnik sredstev)

>
Ul Erikaz prisvieni lstn natejoperach | Q 18

Operacija ~ Stevika izdajate] Prejemnik ZnesekzDDV  Znesek brez Znesek na wolio
DDV zaprjavo

Slika 164: Zacetek vnosa nove listine

Vnos zacne z vnosom podatkov o listini, podatke vnese v vsakega od Stiri tematskih
razdelkov vnosne maske.

o

Podatki o listini (podatki so obvezni)

Vrsta listine: izbor iz spustnega menija

Stevilka listine: kot na listini

Datum listine: vpisan je prednastavljen datum, vendar je potrebno datum popraviti
tako, da bo enak datumu na listini

Datum opravljene storitve: vpisan je prednastavljen datum, vendar je potrebno
datum popraviti tako, da bo enak datumu opravljene storitve na listini

Znesek brez DDV: vnos zneska, kot na listini; ¢e je vrsta listine dobropis uporabnik v
sistem vnese pozitivne zneske,

Znesek z DDV: vnos zneska, kot na listini; ¢e je vrsta listine dobropis uporabnik v
sistem vnese pozitivne zneske.

Podatki o izdajatelju listine (podatki so obvezni)

Poslovni subjekt: pri izbirni moznosti: DA:

Drzava izdajatelja: iz spustnega menija

Davcna Stevilka: podatek se vpise, s klikom na gumb < + PRS> se lahko (priporocilo)
samoizpolnijo polja iz $ifranta PRS o mati¢ni Stevilki (MS, po vpisu se k mati¢ni $tevilki
dodajo tri cifre 0 da se zagotovi pravilen desetmesten vnos MS), naslovu in nazivu.

Ce izdajatelj listine ni registriran v Sloveniji, podatek v teh primerih ni obvezen.

MS: mati¢na 3tevilka: podatek se vpise, s klikom na gumb < + PRS> se nato samodejno
izpolnijo polja o davcni Stevilki, naslovu in nazivu.

Podatka se ne vpise, ¢e izdajatelj listine ni registriran v Sloveniji.

Ce izdajatelj listine ni registriran v Sloveniji, podatek v teh primerih ni obvezen.

Naziv: uradni naziv
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Naslov: uradni naslov

Poslovni subjekt: pri izbirni moZnosti: NE

©)

DrZava izdajatelja: iz spustnega menija

Davcna Stevilka: podatek se vpise

EMSO: Podatek ni obvezen, je pa v pomo¢, saj z njim lahko uporabimo funkcijo
samodejnega prenosa podatkov iz baze ECRS za nekatere fizicne osebe s klikom na
gumb s klikom na gumb <+ ECRS>

Ime in priimek: kot na listini

Naslov: kot na listini

Podatki o prejemniku listine

Podatki o prejemniku listine se privzeto napolnijo s podatki iz trenutne pogodbe, s katero
je uporabnik, upravi¢enec, prijavljen v sistemu:

Poslovni subjekt: pri izbirni moznosti DA

Subjekt: polje obstaja, ¢e je na operaciji ve¢ upravi¢encev, tudi zasebnih, izberemo iz
spustnega seznama

Davcna Stevilka: kjer nastopa

MS: mati¢na $tevilka

Naziv: uradni naziv

Naslov: uradni naslov

Poslovni subjekt: pri izbirni moZnosti: NE

Subjekt: polje obstaja, ¢e je na operaciji ve¢ upravi¢encev, tudi zasebnih, izberemo iz
spustnega seznama

Davcna Stevilka: kot na listini

EMSO: podatek ni obvezen, je pa v pomo¢, saj z njim lahko uporabimo funkcijo
samodejnega prenosa podatkov iz baze ECRS za nekatere fizicne osebe s klikom na
gumb s klikom na gumb < + ECRS>

Ime in priimek: kot na listini

Naslov: kot na listini

oooooooo

Slika 165: Vnosna maska za vnos listine

144



o Priloga dokazila listine

Upravic¢enec izpolni obvezni polji:
- Naziv dokumenta: ime dokazila, ki ga bo pripel, polje je obvezno
- Dokument: upravi¢enec s klikom na ikono ( * ) doda prilogo

Ce Zeli upravi¢enec pripeti ve¢ prilog, mora, da bo lahko pripel $e eno prilogo, s klikom na
gumb <Potrdi> najprej potrditi vnose podatkov o listini, Sele po tem bo dobil moZnost (gumb
<+Dodaj>) vnosa $e drugih prilog. Pripeta mora biti vsaj ena priloga, praviloma listina. Ce je
pripeta samo ena priloga in je upravi¢enec pripel napacno prilogo, bo moral najprej pripeti
novo prilogo, Sele nato bo lahko brisal napac¢no prilogo.

S © Domov / Operacije/ OP2

0005/ Listine/ 1/2017

1. Listina

Podatki o listini

Vloga za odlotitev o >
podpori

Vrstalistine | Razun <

Operacija ~
Stevilka listine
Uredi operacijo VAT
Pogodbe Datum listine 4 4 917
Upravitenci

Datum opraviiene storitve 45 3 9017
Upravitenec pravne

podlage Znesek brez DDV 200000 €

Finantni naért

Skupni strozki, analiza Znesekz DOV 200000 €

stroskov in koristi

Aktivnost in plan Priloga dokazila listine
stroskov

Kategorizacija + Dodaj
Kazalniki

Naziv Datum AR ——

torta-smrkci jpg 6.3.2018 &
Listine

Zahtevki za sistemsko
korekcijo

Zahtevki za izplatilo
Revizije
Cetrtletna porotila

Preverjanje na kraju
samem

Slika 166: Pripenjanje vec prilog

Po vnosu vseh podatkov se vnos potrdi s klikom na gumb <Potrdi>, v desnem zgornjem kotu
zaslona se v potrditev izpiSe obvestilo "Listina uspeSno dodana".

Odstranitev listine: Listino lahko upravicenec odstrani s seznama s klikom na ikono
<Qdstrani>, ¢e ikona obstaja.

Posebnost: Vnos listin z DDV za primere:

- Ko je DDV upravicen stroSek na operaciji,

- ko gre za samoobdavcitev (76.a ¢len ZDDV-1)

- ko je del zneska placila obveznosti po listini zadrzan iz razli¢nih razlogov

Postopek vnosa:

1. V planu stroskov je potrebno Ze na nivoju operacije oziroma Ze na vlogi za odloCitev o
podpori (pri NPO) nacrtovati strosSek DDV (kot neupravicen ali upravicen).

2. Listine se vnese po obi¢ajnem postopku, razen v primeru samoobdavcitve. Pri
samoobdavcitvi je potrebno del, ki bo samoobdavcen, vnesti kot novo listino, saj je
listina, ki je izdana kot osnova za samoobdavditev, izdana brez vrednosti DDV. V
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aplikacijo e-MA se vnese novo listino s Stevilko osnovne listine in s pripisom 76.a ¢len.
Primer:
Osnovna listina ima Stevilko 54-2017, novi listini vpiSe Stevilko 54-2017 76.a Clen,
znesek listine predstavlja znesek DDV.

3. Navnesene listine se vnese placila teh listin.

4. Po kreiranju ZZI se na ZZI prijavijo listine na nacin, da se lo¢eno prijavi znesek listine brez
DDV na strosek na katerega se veze listina (npr.: gradnja, nakup opreme,...) in pa znesek
DDV na strosek DDV, se pravi, da se za eno listino izvede dve prijavi, posledi¢no sta v
seznamu racunov tudi dve prijavi iste listine na razlicne vrste stroskov (v primerih
zadrZzanih sredstev se tako lahko na posamezni prijavi niZjo vrednost od visine listine,
DDV pa se lahko prijavi v celoti). V primeru samoobdavcitve se na ZZI prijavi vsako listino
zase na svojo vrsto stroska (dve listini — dve prijavi na ZZl).

5. V primeru zadrZanega placila se lahko po dokoncno izvedenem placilu na listino vnese Se
preostanek placila, razliko med Ze prijavljenim in novo placanim zneskom pa se prijavi
tudi na ZZI.

6.15.2 Vnos placila listine

Placilo listine bo upravic¢enec, pri izbrani listini, vpisal v zavihku "2. Placilo listine". Del polj
vhosne maske se bo Ze samodejno napolnil s podatki o listini, ki so Ze v aplikaciji e-MA.

o - c ne/ 1/2017 Andreja Calnay

> 112017 OBEINA KAMNIK

Ratun Znesek brez DD TR

Znesek z DD\ 0.000,00 €

o 2a vnos plai 20.000,00 €

OBCINA KAMNIK, GLAVNI TRG 024, 1241 K Znesek na valjo za prijave pla 000€

ki

Slika 167: Zavihek za vpis placila listine

V spodnjem delu vnosne maske upravi¢enec s klikom na gumb <Dodaj> odpre vnosno
masko za podatke o placilu:

- Datum pladila (obvezen podatek): datum se prepiSe z dokazila o placilu; ¢e je v
pregledu osnovnih podatkov na operaciji dolo¢eno "Omogoci prijavo neplacanih
listin", datum placila ni obvezen podatek,

- Znesek placila (obvezen podatek): se prepise z dokazila o placilu

- Nacin placila (obvezen podatek): izbor iz spustnega seznama
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- Dokazilo placila (obvezen podatek): izbor iz spustnega seznama, Ce je v pregledu
osnovnih podatkov na operaciji dolo¢eno "Omogoci prijavo neplacanih listin",
dokazilo placila ni obvezen podatek

- Priloga: dokazilo placila: ¢e je v pregledu osnovnih podatkov na operaciji doloceno
"Omogoci prijavo neplacanih listin", priloga dokazila placila ni obvezna, sicer jo
upravi¢enec pripne s klikom na ikono ( =)

- Opomba: vpis ni obvezen.

Placilo listine

Datum placila

Znesek platila * €

Natin platila *

Dokazilo plagila
Priloga: dokazilo placila

Opomba

Preklit Potrdi

Slika 168: Vnosna maska za podatke o placilu

Vec dokazil o placilu k eni listini, je mogoce dodati, vsakic¢ s klikom na gumb <+Dodaj> pri
izbrani listini.

Ce je DDV upravi¢en in naértovan kot kategorija stroska na operaciji, se zanj loéeno prijavi
placilo v obliki zgolj stroska DDV.

Po vnosu vseh podatkov se vnos potrdi s klikom na gumb <Potrdi>, v desnem zgornjem kotu
zaslona se v potrditev izpiSe obvestilo "Placilo listine dodano".

Vpis placila lahko upravicenec odstrani s seznama s klikom na ikono <Odstrani>, c¢e ikona
obstaja, pregleda s klikom na ikono <Pregled>, prenese na svoj racunalnik ali odpre
predogled s klikom na ikono ( = ).

Posebnost: dobropis
Ce je vrsta listine dobropis, se podatki v zavihku "2. Placilo listine" samodejno napolnijo.

Znesek placila in znesek na voljo za prijavo sta negativna. Prav tako se placilo listine na

zahtevku za izplacilo prijavi v negativni vrednosti, vpisana vrednost ob vpisovanju listine je
bila pozitivna.
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2. Platilo listine

Podatkio |
10102017 IPMIT Institut za projekini management in informacijsko tehnologijo d.0.0 10.10.2017 1.455.00 % v
Dobrapis Znesek brez OD T
Datum opravijene storitve 10102017 Znesek z DDV 145500 €
zdajatel] IPMIT Institut za projekini management in informatcis oooeE
Prefemnik ZENIAC ORMOZ, SO.P., Vrazova ulica 008, 2270 O 1.455,00€
Pla
Datum Znesek piatila Znesek na voljo za prijavo Vista platila Natinplatla  Dokazioplatia  Akcia =
platila
10.10.2017 1.455,00 -1.455,00 Brezgolovinsko  Knjigovodska @ W

Slika 169: Dobropis

Posebnost: predracun
Pri placilu po predracunu, v polju nacin placila predracun upravi¢enec iz spustnega seznama
izbere mozinost »placilo po predra¢unu«. V polje datum placila lahko tedaj vnese datum, ki je
pred datumom racuna.

Posebnost: prijava neplacanih listin
Prijava neplacanih listin je omogocena, Ce je na operaciji dolo¢eno in oznaceno "Omogoci

prijavo neplacanih listin".

Polje datum placila ni obvezen podatek, polje dokazilo placila ni obvezen podatek, priloga,
dokler placilo ni izvrSeno, ni obvezna.

Ce upravi¢enec vseeno vnese datum placila, sta podatek o dokazilu placila in priloga
obvezna.

6.15.3 Pregled listin

Za pregled listin mora uporabnik v kazalu Operacija izbrati operacijo in pogodbo, ki je
podlaga za izplacdilo, nato bo lahko dostopil do podkazala Listine.
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005/ Listine Andreja Colnar (1) @

« Prikaz prijavijenih listin na tej operaciji [« Wi + Dodaj

Stevilka zdajatel Prejemnik Znese

~ 800852 GORENJSKA GRADBENA DRUZBA d d OBCINA KAMNIK 170 590,36

GORENJSKA GRADBENA DRUZBA, projekiirane, 0BCINA KAMNIK 239 666,08

GORENJSKA GRADBENA DRUZBA d d OBCINA KAMNIK 174749,94
prijava DDV  GORENJSKA GRADBENA DRUZBA d d OBGINA KAMNIK 10 440,68
GORENJSKA GRADBENA DRUZBA d.d ©OBCINA KAMNIK 176.428,23
MK PROJEKT, druzba za svetovanje in vodenje projekiov, OBCINA KAMNIK 25 000,00
19 - prijava DDV GORENJSKA GRADBENA DRUZBA, projekiiranje, OBCINA KAMNIK 52.384,39

prijava DDV GORENJSKA GRADBENA DRUZBA d d OBEINA KAMNIK 19.141,32

GORENJSKA GRADBENA DRUZBA, projekiiranje, OBEINA KAMNIK 287 678,70

GOREN.JSKA GRADBENA DRUZBA, projekiiranje. OBCINA KAMNIK 204 340,55

/ GORENJSKA GRADBENA DRI OBGINA KAMNIK 54 863,38

va  GORENJSKA GRADBENA DF srojekticanje, OBLINA KAMNIK 44 879,67
RENJSKA GRADBENA DRI d OBCINA KAMNIK

]
® & @ 6 0 @ 6 @ @ 0 @ @ & 0 @@G{
u

DV | GORENJSKA GRADBENA DR rojekiiranje, OBCINA KAMNIK
GORENJSKA GRADBENA DRI Drojektiranje, OBCINA KAMNIK
prjava  GORENJSKA GRADBENA DRI rojektiranje OBCINA KAMNIK 83 289,31
GORENJSKA GRADBENA DRUZB/ OBCINA KAMNIK 28 330,64
W GORENJSKA GRADBENA DRI OBCINA KAMNIK 37 529,88
GORENJSKA GRADBEN OBCINA KAMNIK 258.152,29
602638 - prijava DDV GORENJSKA GRADBENA DRI OBCINA KAMNIK 673357

Slika 170: Pregled listin izbrane operacije

Uporabnik lahko pregleduje listine, ki so prijavljene na izbrani operaciji in za katere ima
dodeljene pravice, s klikom na ikono <Pregled>, v pregledu listine, ki se odpre, je urejanje
podatkov listine in placila listine mogoce z uporabo gumba <Uredi> za listine, ki Se niso
navezane na Zzl.

Uporabnik lahko listine briSe s klikom na ikono <Odstrani>. Brisanje je mozno le za listine, ki
$e niso navezane na Zzl.

Uporabnik lahko listine s seznama pois¢e z vpisi iskalnega niza v prazna polja pod nazivi
posameznega stolpca: po Stevilki, izdajatelju, prejemniku, znesku z DDV, znesku brez DDV in

znesku na voljo za prijavo.

Z dvoklikom na naziv posameznega stolpca lahko uporabnik pregleda listine, razvrs¢ene po
prednastavljenem kriteriju razvrs¢anja.

149



7. ZAHTEVKI ZA 1ZPLACILO

Zahtevek za izplacilo kreira upravi¢enec. Dostopne pravice mu mora predhodno dodeliti
koordinator na pristojnem PosredniSkem organu. Za kreiranje je potreben predhoden vnos
ustreznih listin. Postopek vnosa listin je opisan v poglavju 6.15.

Upravi¢enec mora za namen oddaje (podpisa) ZzIl imeti namesceno digitalno potrdilo, ki ni
isto kot za delo v aplikaciji e-MA. Pomembno je (ne glede na vrsto potrdila), da mora biti
izdano na organ poslovni subjekt (oziroma podjetje) in fizicno osebo hkrati, saj morata biti
opredeljeni obe davcni stevilki (tako za podjetje kot za zaposlenega). Primer za SIGEN-CA:
http://www.sigen-ca.si/dokumenti.php (izbere se obrazec v rubriki Dokumenti SIGEN-CA za
poslovne subjekte in sicer Zahtevek za PRIDOBITEV spletnih digitalnih potrdil za zaposlene).

Omogocene funkcionalnosti:
e Pregled seznama Zzl
e Vnos/urejanje Zzl
e Vnos/urejanje prijave placila
e Vnos/urejanje rezultatov kazalnikov
e Izpis predloga ZzI

Pomembno za izvedbo funkcionalnosti:
e zakreiranje in urejanje Zzl mora biti operacija vsaj enkrat v statusu V izvrSevanju,
e datoteka za prilogo dokazila listine mora biti v pdf. ali jpg., ostale priloge pa so lahko
tudi v drugih oblikah.

7.1 PREGLED SEZNAMA ZZ1-JEV

Upravi¢enec na kazalu na levi strani ekrana izbere »Zahtevki za izplaCilo«. Da bo sklop
aktiven, je predhodno potrebno izbrati ustrezno pogodbo in naziv upravi¢enca. Odpre se
osnovna maska, ki upravi¢éencu omogoca pregled ZzIl na operaciji, in sicer seznam vnesenih
ZzI-jev na zavihku "Seznam vseh ZzI" in realiziacijo ZzI-jev na zavihku "Realizacija vseh Zzl po

upravicencih (partnerjih)".

Posamezen ZzI lahko uporabnik pregleda s klikom na ikono <Pregled>.
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Tanja Ceme

vnorinn

mov
Vioga za odlotitev o > Realizacija vseh Zz1 po upravicencih (partnerji
podpori

Operacija v
Q s
vista | Negativen  Sifra Vezni Zz1 Datum OCbdobjeod ~ Obdobjedo  Skiad Status Zz| Stanje =
2zl izdaje
zz OP20.00683.i00013 132017 3132017  ESS V pripravi
zz OP20.00683.100012 2652017 2652017  ESS v pripravi °
zz OP20.00683.100011 2552017 2552017 2552017  ESS Oddan e
Skupni stroiki, analiza zz 0P20.00683.100010 2352017 2352017  ESS V pripravi @
soskon kot zz OP20.00683100009 2352017 2352017  ESS v pripravi e
t kl‘:}‘ el 2z 0P20.00683.i00008 2252017 2252017 225207 ESS Zavmjen AP zal (o]
Kazalniki zz OP20.00683.100007 2252017 2252017 2252017  ESS Zavmjen APzal @
Zz| OP20.00683.100004 22.5.2017 2252017 22.5.2017 ESS Zavmjen AP zai o
zz OP20.00683 00001 2252017 2252017 2252017  ESS Oddan e

Slika 171: Pregled seznama vseh Zzl-jev

Zavihek "Seznam vseh Zz|"

Vsebuje seznam Zzl-jev, vnesenih na operacijo oziroma pravno podlago, ki je podlaga za
izplacilo (v nadaljevanju: pogodba o sofinanciranju). Upravi¢enec, ki ima pravico samo do
svoje pogodbe o sofinanciranju, vidi v seznamu le svoje zahtevke. Upravi¢enec, ki ima
pravice na celotni operaciji, vidi vse vnesene ZzI-je na operaciji.

Zavihek "Realizacija vseh Zzl po upravi¢encih (partnerjih)"
Zavihek vsebuje podatke o viSini realizacije ZzI-jev na pogodbi o sofinanciranju za izbrano
operacijo ter informacijo o preostanku za prijavo glede na plan operacije.

V stolpcu "Realizirana vrednost" se seSteje upravi¢ene stroSke do sofinanciranja vseh
plaéanih Zzl-jev na operaciji.

V stolpcu "Preostanek za prijavo" se prikaze razlika med planiranimi upravi¢enimi stroski do
sofinanciranja in upravi¢enimi stroski do sofinanciranja vseh realiziranih Zzl.

151



/ Zahtevki za izplatilo Tanja Cerne

683 - PROMOCIJA POKLICNEGA IZOBRAZEVANJA 2016-2

ija vseh Zzl po upravitencih (partnerjih)

e Realizacija Zzl-jev na operaciji
Sitra. Kateqgorije strogka Realizirana vrednost 77| precstanek za prijave =
8 Poencstaviiene oblike nepovratnin sredstev in vracljive podpore 000 39.406.64
0,00 39.406,64

Kazalniki Realizacija Zzl-jev upravitenca CENTER REPUBLIKE SLOVENUE ZA - 1

Sitra Kategorle strotka Realizirana vrednost ZZiprecstanek za prigve. =
Listine g Posnostaviiens cbiike nepovratnin sredstev in vratijive podpors 000 39.406.64
; janje na kraj
samenm 0,00 39.406,64

‘S‘I'ika 172: Pregled realizacije vseh Zzl po upravicencih do prejema sredstev (partnerjih)

KONZORCLU:
V primeru, da je na operaciji konzorcij (ve¢ upravi¢encev do prejema sredstev), se pod
osnovno tabelo realizacije celotne operacije "Realizacija Zzl-jev na operaciji" prikaze toliko
tabel, kolikor je upraviéencev do prejema sredstev. Nad vsako tabelo je naziv upraviéenca
(partnerja).

Tabela prikazuje enake stolpce kot osnovna tabela, vendar se pri izraunu vrednosti
uposteva samo podatke upravicenca do prejema sredstev, za katerega se podatki
prikazujejo. Pod stolpcema z vrednostjo je prikazan sestevek stolpca.

7.2 VNOS/UREJANJE ZZ1

Za vnos ZzI upravicenec klikne na gumb <Dodaj> ali gumb <Dodaj negativni ZzI> (gumb se
pojavi samo, v primeru, ko je iz MFERAC v aplikacijo e-MA prisla terjatev) v zgornjem desnem
kotu zaslona s pregledom Zzl-jev.

€ e e 000000006 0LESEEE 000

Slika 173: Vnos podatkov o zahtevku
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Odpre se vnosna maska za vnos podatkov o zahtevku. Upravicenec pri vnosu ali urejanju
podatkov o zahtevku navede naslednje podatke, ki so obvezni:
- »vrsta zahtevka«: izbor iz spustnega seznama;
- »obdobje od«: privzet je tekoci datum, upravicenec pa lahko izbere drug datum iz
koledarja, v kolikor je nacin porocanja v pogodbi o sofinanciranju dolocen drugace;
- »obdobje do«: privzet je tekoci datum, upravicenec pa lahko izbere drug datum iz
koledarja v kolikor je nacin poroc¢anja v pogodbi o sofinanciranju dolo¢en drugace in
- »sklad«: samodejno izpolnjeno.

Sifra Zzl-ja se dolo¢i samodejno ob kreiranju Zzl-ja in je upravi¢enec ne more spremeniti.
Sestavljena je iz Sifre operacije, predpone vrste ZzI-ja in 5-mestne zaporedne Stevilke Zzl-ja
znotraj operacije (primer: OP20.00001.i00001).

Podatek o skladu je na Zzl-ju privzet, vendar je pogoj, da je na operaciji vnesen plan stroSkov
v sklopu Aktivnosti in plan stro$kov, kar uredi skrbnik pogodbe. Ce plan strogkov ni vnesen,
operacija pa je ze v statusu V izvrsevanju, je mozno status spremeniti nazaj v V pripravi in
dopolniti manjkajoce podatke. Status operacije je potem treba ponovno spremeniti V
izvrsevanju. To uredi skrbnik pogodbe na operaciji.

Po vnosu vseh podatkov se vnos potrdi s klikom na gumb <Potrdi>, v desnem zgornjem kotu
zaslona se v potrditev izpiSe obvestilo "Zahtevek za izplacilo uspesno ustvarjen".

Na zaslonu se prikazejo podatki o vnesenem Zzl-ju, skupaj s podatki o statusu.

Zzl, ki je v statusu V pripravi, je mogoce urejati s klikom na gumb <Uredi>. Spremembe se
potrdijo s klikom na gumb <Potrdi>.

o/ 0P20.01508.i00001 (V pripravi) Tea Kemperle

Podatki o zahtevku Menjava statusa

Visia Vi lat
221 - Zahtevek za Izplatio Trenutni status |y prprani

Sita 0P20.01508.100001 .
e MNowvstatus*  ggdan -

Obdoble od 1 122016 ® do | 502017 =] Datum®  g102017 o

Skiad | ggg . Cpomba

Zepitanje ZZWZHIP | N -

Seznam prijavijenih plail listin

Zap. &t Sifra strodka ~ Opis stroSka Upravitenec Wrsta listing Stewilka listine Akcija

1 3.1 Stroski plat JAVNI STIPENDIJSKI, Plate obracun place 2017 - 06 ANK e 7

JAVNI STIPENDIJSKI, Plate

(]
. N
[ ]

3 311 Prisy odajalcev za socialno vamast JAVNI STIPENDLISKI Plate obracun place 2017 - 06 ANK e 7/

Slika 174: Prikaz podatkov o vhesenem Zzl-ju

Zzl lahko odstranimo s klikom na gumb <Odstrani>. Ob kliku na gumb <Odstrani> se odpre
okno z vprasanjem glede odstranitve zahtevka. S klikom na gumb <Odstrani> bo izbrani
zahtevek odstranjen iz pregleda vseh zahtevkov, v desnem zgornjem kotu zaslona pa se bo v
potrditev izpisalo obvestilo "Zahtevek za izplacilo odstranjen". Odstranitev je mozna le
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dokler je Zzl v statusu V pripravi in nanj ni navezanih prijav placil listin Ce so le-te navezane,
jih je predhodno potrebno brisati iz Zzl-ja.

7.2.1 Vnos/urejanje prijave placila

Ko je Zzl kreiran, se nadaljuje z vnosom in urejanjem prijave placila listine. Upravicenec pri
Zzl, ki ga Zeli urediti, klikne na gumb <Uredi>. Odpre se okno s podatki o ZzI, kjer je urejanje
omogoceno v zavihku "Seznam prijavljenih placil listin" znotraj izbranega Zzl-ja.

Za prijavo placila listine klikne na gumb <Dodaj> ali <Dodaj SSE/PZ> (v primeru
poenostavljenih oblik stroskov).

Seznam prijavijenih plaéil listin
Q
Zap 8l Sifra stroska ~ Opis stroSka Upravicenec Vrsta listine Stevilka listine
31 Strozki plag JAVNI STIPENDIJSKI Plaie obracun place 2017 - 06 ANK © / =
31 Strodki plat JAVNI STIPENDIJSKI Plate obracun place 2017 - 06 ANK e /J w
311 Prispevki JAVNI STIPENDIJSKI Plate obracun place 20 © / =
311 Prispe JAVNI STIPENDIJSKI Plate obracun place 2017 - 06 ANK © /7 =&

Slika 175: Urejanje prijav placil

S klikom na <+Dodaj> se odpre vnosna maska za dodajanje prijave placila listine.
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Dodaj prijavo placila

Podatki o listini
test_123 50LA ZA RAVNATELJE 15.03.2018 100000 X% ~
vrsta lisine | Raun Znesek brez DDV 1.000,00€
Datum opravijene storitve 15.03.20138 Znesek z DDV 1.000,00 €
lzdsjatel] | SOLA ZA RAVMATELJE Znesek na voljo 28 vnos platil 0,00€
Prejemnik | FUNDACIJA ZA IZEOL... Znesek na volio za prijavo platil 1.000,00€
Pladilo listine
Datum Znesek platila Znesek na voljo za prijavo | Vista plagila Nain plagila Dokazilo plaila
platila
15.3.2018 1.000,00 1.000,00 Brezgotovinsko  Banéni izpisek
Aktivnost* | Upravijanje projekia x -

Regie* | vznod

Vrstastro$ka * | 5.9 . Drugi stroski informiranja in komuniciranja ® -
Znesek upravifen * 100000 | € Znesek neupraviéen * [
Upravieni javni izdatki 1.00000 € Znesek upraviéen do 1.00000 | €

sofinanciranja *

Lastna udelezbs o0 €

Dodstna pravna podiaga ni cbvezna
Pravna podlaga * | pogodba o izvedbi storitev. paf ® -
Odstotek sofinanciranja 100 % FinanEna vrzel

Opomba

d

e [

Slika 176: Vnosna maska za dodajanje prijave placila

Upravi¢enec na zgornjem delu (v spustnem seznamu) klikne na puscéico na desni strani
seznama in izbere listine, katerih placila bo prijavil na Zzl. Ob izboru listine iz spustnega
seznama se samodejno prepiSejo podatki o listini in podatki o placilih listine, v kolikor je
placilo listine Ze dodano v sklopu »Listine«.

Upravicenec dopolni prijavo placila v vnosni maski Se z ostalimi podatki.

Za dopolnitev prijave o placilu listine mora oznaciti Ze vneseno placilo listine v seznamu
(klikniti na placilo listine, da se osenci), nato pa dopolniti $e naslednje podatke:

- »aktivnost« (obvezen podatek); v spustnem seznamu se prikazejo aktivnosti, ki so
planirane na operaciji,

- »regija« (obvezen podatek),

- »vrsta stroSka« (obvezen podatek): Glede na izbrano aktivnost, se v spustnem
seznamu prikaZzejo vrste stroska, ki so planirane na operaciji in vezane na izbrano
aktivnost. Izbere se lahko tiste vrste stroSkov, ki so znotraj navedenih kategorij
stroskov v planu strosSkov na pogodbi o sofinanciranju

- »znesek upravicen« (obvezen podatek): upravicenec navede celoten znesek, ki je v
okviru izbrane listine upravicen;

- »znesek neupravi¢en« (obvezen podatek): upravi¢enec navede znesek, ki je v okviru
izbrane listine neupravicen;
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»upraviceni javni izdatki«: upraviceni javni izdatki so tisti del upravicenih izdatkov, ki
so financirani iz javnih virov (drZzavnih, lokalnih in ostalih javni virov ). Polje se izpolni
samodejno na podlagi predhodnih vnosov. V primeru, da je znesek v tem polju visji
od zneska v polju »Znesek upravi¢en«, aplikacija javi opozorilo in prijave placila ni
mozno shraniti;

»znesek upravicen do sofinanciranja« (obvezen podatek): upravicenec navede
upravi¢en znesek do sofinanciranja, ki ga prijavlja v okviru izbrane listine in ki je
podlaga za izracun prispevka Unije (znesek upravicen do sofinanciranja krat % EU je
znesek EU);

»lastna udelezba«: polje se izpolni samodejno na podlagi predhodnih vnosov
(omogoceno samo branje);

»prihodek«: polje je vedno neaktivho (omogoceno samo branje) in je prikazano,
kadar je finan¢na vrzel vnesena na operaciji, sicer se polje skrije,

»dodatna pravna podlaga«: potrditveno polje, ki privzeto ni potrjeno. V primeru, da
polje uporabnik potrdi oz. obkljuka, se polje pravna podlaga skrije in izbira polja ni
pogoj za oddajanje prijave placila listine,

»pravna podlaga«: v spustnem seznamu se prikazejo pravne podlage upravicenca, ki
jih je upravicenec predhodno vnesel v sklopu Upravi¢enec pravne podlage. Pravna
podlaga je obvezen podatek, razen, kadar je dokument, ki je podlaga za listino, v
prilogi ali izjemoma kadar res ni postopka / dokumentacije, na podlagi katere je bila
listina izdana.,

»odstotek sofinanciranja«: samodejno izpolnjeno,

»financna vrzel«: samodejno izpolnjeno in

»opomba«.

V primeru, da gre za operacijo, ki je opredeljena kot drzavna pomo¢, mora uporabnik navesti
tudi shemo drzavne pomoci oz. odstotek financiranja, ki je opredeljen na pogodbi o
sofinanciranju. Ce ima uporabnik dolo¢eno samo eno shemo driavne pomo¢i ali samo en
odstotek sofinanciranja, se le-to samodejno izpise. Ce pa gre za ve¢ shem drzavne pomoci,
uporabnik iz spustnega seznama izbere ustrezno.

V kolikor placilo listine v sekciji »Listine« Se ni dodano, ima upravi¢enec moznost to narediti v
tem koraku.

Za dodajanje placila listine klikne na <Dodaj> v oknu s Seznamom prijavljenih placil listin.
Odpre se vnosna maska za dodajanje prijave placila.
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Dodaj prijavo placila
Podatki o listini
Test/01/02 50LA ZA RAVNATELJE 15.03.2018 80000 X -
rsta listine  Rafun Znesek brez DO! 800,00
Datum cpraviiene storitve | 15.03.2018 Znesek z DDV B800,00€
Izdajatel]  SOLA ZA RAVMATELIE Znesek na voljo za vnos plail 300,00€
Prejemnik | FUNDACIJA ZA 1ZBOL... na volje za prijavo platil 0,00€
Platilo listine
Datum platila * 5.3.2018 ]
Znesek pladila * = Priloga: dokszilo plagils * *,
Naéin plagila * . Opomba
Dokazile pladila *
#
Prekhic m
Aktivnost *
Regia™ | vzhod
rsta strofka *
Znesek upravicen = Znesek neupravicen * <
UpraviZeni javni izdatk o e Znesek upraviden do 000 €
sofinanciranja *
Lastna udeleZba 000 €
Prawna padiags *
Odstotek sofinanciranja | 100 % Finanina vrzel
Opomba
&
Preklié

Slika 177: Vnosna maska za dodajanje placila listine

Izpolnjevanje obrazca:
- Datum placila,
- Znesek placila,
- Priloga: dokazilo placila,
- Nacin placila,
- Dokazilo placilain
- Opomba.

S klikom na gumb <Potrdi> se podatki shranijo, v desnem zgornjem kotu zaslona se v
potrditev izpiSe obvestilo "Pladilo listine dodano".

Nato mora upravic¢enec dopolniti prijavo placila s podatki, kot je opisano zgoraj za dopolnitev
podatkov o pladilu listine: aktivnost, regija, vrsta stroska, znesek upravicen, znesek
neupravicen, upraviceni javni izdatki, znesek upravi¢en do sofinanciranja, lastna udelezba,
prihodek, , dodatna pravna podlaga, pravna podlaga, odstotek sofinanciranja, finan¢na vrzel,
opomba in sheme drzavne pomoci oz. odstotka financiranja.

V primeru predracuna se v sklop Listine najprej vnese listina, vendar ne kot vrsta listine

Predracun, ampak kot Racun ali Druge ustrezne listine. Upravicenec nato pri nacinu placila
oznaci »placilo po predracunu, da je razvidno, da je datum placila pred datumom racuna.
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S klikom na gumb <Potrdi> se podatki shranijo, v desnem zgornjem kotu zaslona se v
potrditev izpiSe obvestilo "Prijava placila listine dodana".

DODATNO:

Ce gre za komplementarno operacijo, financirano iz ve¢ skladov, se vna$ajo samo
prijave sklada in regije izbranega zahtevka.

Dva upravi¢enca ne moreta prijaviti iste listine, medtem ko en upravi¢enec lahko
prijavi isto listino na vec svojih pogodb o sofinanciranju in s tem tudi na vec¢ operacij,
pri tem pa mora upostevati razmejitvene odstotke skladno s pogodbami.

V kolikor gre za operacijo, ki ima kljuc delitve V/Z razdeljen pro rata, potem mora biti
tudi vsaka listina vnesena razdeljeno na V/Z v istem razmerju, kot je definiran kljuc
delitve.

V primeru, da je listina pla¢ana v razli¢nih obrokih, je potrebno vsako placilo lo¢eno
vnesti med placila (v sklopu Listine, v zavihku Placilo listine). Posledi¢no mora
upravicenec za vsako posamezno placilo v Zahtevku za izplacilo narediti svojo prijavo
placila.

7.2.2 Poenostavljene oblike stroskov

V primeru, da je planirana poenostavljena oblika stroSkov, je v zavihku "Seznam prijavljenih
placil listin" znotraj izbranega Zzl-ja dodaten gumb <Dodaj SSE/PZ>. S klikom na <Dodaj
SSE/PZ> se odpre vnosna maska za dodajanje prijave placila za standardni stroSek na enoto
in pavsalni znesek.

Standardni strosek na enoto

Izpolnjevanje vnosne maske:

»aktivnost« (obvezen podatek): upravicenec izbere ustrezno aktivnost iz spustnega
seznama;

»regija« (obvezen podatek);

»vrsta stroSka« (obvezen podatek): upravicenec izbere ustrezno vrsto stroska iz
spustnega seznama;

»vrednost enote« (obvezen podatek): podatek se samodejno izpolni, saj je vrednost
enote Ze doloéena na ravni operacije;

»Stevilo enot« (obvezen podatek): izpolni upravicenec;

»znesek upravicen« (obvezen podatek): podatek se izraCuna samodejno na podlagi
vnosa Stevila enot in se ne da spreminjati;

»upraviceni javni izdatki« (obvezen podatek): podatek se izracuna samodejno na
podlagi vnosa Stevila enot in se ne da spreminjati;

»odstotek javni viric: samodejno izpolnjeno

»financna vrzel«: samodejno izpolnjeno

»znesek upravi¢en do sofinanciranja«: podatek se izraCuna samodejno na podlagi
vnosa Stevila enot. Znesek je mozno urejati.
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Dodaj prijavo placila

Aktiviost * | Upravijanje projekta *-
Regija * fzhod -
Tsta stroska * 8.2.1 - Standardne lestvice stroSkov na enoto - A X~
‘rednost enote * 24,80
Stevilo enot * ura
Zngsek upraviten * 24800 €
Upravit eni javni izdatki 24300 €

Odstotek =ofinanciranja | 100 % Finanna vrzel

Znesek upraviéen do 24800 €
zofinanciranja

Preklic m

Slika 178: Vnosna maska za prijavo placila SSE

Dokazilo je mozno pripreti naknadno, ko so podatki o posamezni prijavi placila vneseni, in
sicer na nacin, da upravi¢enec na prijavi placila klikne gumb <Uredi>. Odpre se vnosna maska
z moznostjo dodajanja prilog. Po nalozitvi prilog in pred potrditvijo je obvezen klik na gumb
»+«K

Na en Zzl se lahko pripne vec prijav z razli¢nimi SSE.

Pavsalni znesek
Izpolnjevanje vnosne maske:

- »aktivnost« (obvezen podatek): upravi¢enec izbere ustrezno aktivnost iz spustnega
seznama:

- »regija« (obvezen podatek):

- »vrsta stroSka« (obvezen podatek): upravi¢enec izbere ustrezno vrsto stroska iz
spustnega seznama:

- »znesek pavsala« (obvezen podatek): upravi¢enec vnese znesek pavsala;

- »upravi€eni javni izdatki« (obvezen podatek): podatek se izraCuna samodejno. Znesek
je lahko enak ali manjsi izraéunanemu znesku v polju »Znesek pavsala«.

- »odstotek javni viri«: samodejno izpolnjeno;

- »finanéna vrzel«: samodejno izpolnjeno;

- »znesek upravi¢en do sofinanciranja«: V primeru, da je znesek v tem polju visji od
zneska v polju »Znesek upravic¢en«, aplikacija javi opozorilo in prijave placila ni mozno
shraniti;

- na prijavi je omogoceno, da se lahko pripne vec¢ prilog "dokazil". Priloga se lahko
dodaja, ko je prijava placila Ze shranjena s klikom na gumb <Uredi>.
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Dodaj prijavo pladila

ARIVIOSEY  atinast - detv * -
Regila™  wzhod %~
“rsta strodka 8.3 - Pavialni zneski, ki ne presegajo 100.000, 00 EUR javnega prispevka M
Znesek pavéala ™ 150000 £
Upraviteni javni izdatki onoo | £
Odstotek javni vir - 85 % Finanéna wrzel
Znesek upraviden do 127500 £

sofinancirana

=
n H

Maziv Datum

Prekiici

Slika 179: Vnosna maska za dodajanje pavsala na prijavljene placil listin

Pavsalni znesek je mogoce oddajati obdobno in ne samo na koncu izvajanja operacije.

Pavsalno financiranje
Pavsalno financiranje se kreira samodejno. Ko upravic¢enec kreira prijavo placil listin za vrsto
stroska, ki je osnova za pavsalno financiranje, se samodejno izracuna vrednost pavsala.

Samodejno se izdela listina vrste "Pavsal". Za prikaz te listine v seznamu prijavljenih placil
listin je potrebno pred tem odpreti izpis ZzI

© Domov / Operaciie/ OP20.00884/ Zahtevki za izpladilo/ OP20.00884,100008 [V pripravi) Marta Mejal Skubie

'@ Z#i - Zahtevek za Izpiatio

53 op2g 00ss4 100008

beod | 112018 =) % 311208 5

ka0 | psg

WZzP | e

upraviten tzdatek 021 €

EZe

[

1

Slika 180: Izpis Zzl za prikaz pavsala

Za vsako regijo in vsakega upravi¢enca se kreira svoja listina za pavial. Ce je veé
upravicenceyv, se za vsakega kreira svoja listina pavsal in na njej izracuna znesek pavsala. Na

160



tej samodejno kreirani listini in placilu listine ni pripetega dokumenta "dokazila". V primeru
vec€ aktivnosti mora biti pavsal izraCunan za vsako aktivnost posebej in ne samo enkrat.

Samodejno kreirane prijave placila listine pavsal ni mogoce odstraniti iz ZzI. Prijava se
avtomatsko odstrani le v primeru, ¢e se odstrani vse prijave listin, iz katerih se je prijava
pavsalnega zneska izdelala. Te prijave listine so vidne v seznamu prijavljenih placil listine,
vendar se jih ne more urejat. Morebitni popravek je moZno urejati na listinah, iz katerih je
izracunan pavsal.

Pri Zzl, ki se izdelajo v zunanjih sistemih (MFERAC), se znesek pavsalnega financiranja
avtomatsko pripne ob uvozu Zzl v aplikaciji e-MA.

7.2.3 Vnos/urejanje prijave listin, ki Se nimajo dokazila o placilu
(neplacane listine)

V primeru, ko je v pregledu osnovnih podatkov na operaciji oznaceno »Omogocena prijava
neplacanih listin«, je upravi¢encu pri kreiranju Zzl omogocena navezava neplacanih listin za
Zzl.

Slika 181: Omogocena prijava neplacanih listin

V zavihku "Seznam prijavljenih neplacanih listin" na izbranem Zzl je omogocen naknaden
vnos datum placila in dokazila pladila. Z izbiro zavihka "Seznam prijavljenih neplacéanih listin"
se uporabniku prikaze seznam neplacanih listin, ki vsebuje vnosna polja: "Datum placila",
"Dokazilo placila" in "Priloga: dokazilo placila". Pod temi polji je seznam vseh placil listin, ki
so prijavljene na izbranem Zzl in so bile vnesene kot neplacane (brez datuma placila), preden
je bil Zzl oddan.
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Podatki o zahte vku Menjava statusa

wista gy 23 trplat
211 - Zahtevek za tzplacilo TIENUINE SEAIUS s pripran

Sifra opog 00304 100004 OV StatUS " g
WOV StAtUS T Ogan
Obdobje od 15032017 (=] g0 15032017 a Dam*® 19032017 [=]
Skad g = Cpomba

Seznam priavlienih platil lisfh Seznam prijavijenih neplatanih listin DYseZena vrednost kazalnikov uéinka DoseZena vrednost specificnih kazalnikov utinka Povzetek izvajanja operaciie po aktivnostih IzpisiF
Datum plaéia * okazio plafila Prioga: aokazio plaia *

19.03.2017 (=] Bantni zpisek x - TEST 1 pdt &L
o Prikati tudi platia listin ' imajo viesen datum placiia Q it + Posodobi
v Stevilka listine Wrsta listing Datum Znesekbrez DDV | Znesekz DDV Znesek platila latin plaila Datum Dokarilo platila Priloga. dokazila =
stine piatila piatia
¥ 150M7 Makazilo dpendje 1532017 150.000,00 183.000,00 30,000,00 Brezgatovinsko 1532017  Bantni izpisek TEST 1 pat
v 152m7T Makazilo Stipendie 1532017 150.000,00 183.000,00 145236 Brezgotovinsko 1632017  Banini izpisek TEST 1.pat
v 152M7 Makaril Stipendie 1532017 150.000,00 163.000,00 1.200,00 Brergotovinsko 1632017  Bantni tzpisek TEST 1 pat

Slika 182: Naknaden masovni vnos datum placila in dokazila placila

Upravicencu se privzeto prikaze seznam placil listin, katere Se nimajo vnesenega datuma
placila na Zze placanemu Zzl.

®

Slika 183: Seznam placil listin

S kljukico oznadi listino, za katero Zeli vnesti datum placila in priloZiti dokazilo. V primeru vec
listin z enakim datumom placila in istim dokazilom o pladilu jih lahko oznadi vec¢ hkrati.
Vrstica se ob tem obarva. Nato upravi¢enec vnese datum placila, izbere vrsto dokazila placila
in prilozi dokazilo placila.

Slika 184: Naknaden vnos datum placila in dokazila placila
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Ko vnese te obvezne podatke, klikne na gumb <Posodobi>, ki v tej fazi postane aktiven.
PrikaZe se podatek o placilu listine:

Slika 185: Podatki o vnosu datum placila in dokazila placila

Na listini je sedaj vneseno placilo in shranjeno dokazilo o placilu, kar omogoca zakljucek
kontrole AP.

Uporabnik ima mozZnost z dodatno izbiro "Prikazi tudi placila listin, katere Ze imajo vnesen
datum placila", pridobiti seznam vseh placil listin, kateri ob oddaji Zzl niso imeli vnesenih
podatkov o datumu placila in prilogi dokazila placila, ne glede ali Ze imajo sedaj vnesen
datum placila ali ne. S tem mu je omogoceno, da se popravi "napacno" vnesene podatke o
placilu.

Vnos/urejanje podatkov o datumu placila in prilogi dokazila placdila na listinah, ki so bile
vnesene brez datuma in priloge placila, je omogoceno, dokler je Zzl v statusu V pripravi/v
dopolnitvi.

Pred oddajo Zzl v e-CA (status predan v CA) morajo imeti vsa placila listin na Zzl-ju vnesen

datum placila in pripeto prilogo dokazila placila.

7.2.4 Vnos dosezene vrednosti kazalnikov ucinka

V zavihku »DoseZene vrednosti kazalnikov uéinka« je potrebno vnesti realizacijo kazalnikov
ucinka za posamezen kazalnik, ki je opredeljen oziroma nacrtovan na ravni operacije.
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Datum R

ferska et Naértovanz

Razviti modull u ranje in  Kazainik Stevio 2022 7.00

Razviti modull u n Kazaink

Slika 186: Vnos rezultatov kazalnikov ucinka

V pregledu kazalnikov se prikaZzejo naslednji podatki o posameznem kazalniku: regija, Sifra,
naziv, opis, tip, merska enota, leto nacrtovanja in nacrtovana vrednost.

Upravi¢enec podatke o realizaciji vnese s klikom na gumb <Uredi>.

Odpre se mu vnosna maska za vnos doseZene vrednosti kazalnika ucinka.

Vnos doseiene vrednosti kazalnika uéinka

DoseZena vrednost* | 5

Opomba

e

Prekiici m

Slika 187: Vnos doseZene vrednosti kazalnika ucinka

Izpolnjevanje vnosne maske:

- »Dosezena vrednost« (obvezen podatek): kot nacin spremljanja se vnese osnovno
vrednost (kumulativna vrednost);
- »0Opombac.

7.2.5 Vnos dosezene vrednosti specificnih kazalnikov ucinka

V zavihku »DoseZene vrednosti kazalnikov ucinka« je potrebno vnesti realizacijo specifi¢nih
kazalnikov ucinka za posamezen specifi¢en kazalnik, ki je opredeljen na ravni operacije.
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27| - Zahtevek za Izplatilo

&2 | Op0.00884.100009
IP20.00884.i000 Nov situs+ (S B
Obdobjeod  q53 4o .
i 1532018 15,3201 P o
Skiad  ggg

NE

Zap. | Naziv Regifa Opis P Enota

etavnice Vzhod SpecifiEni kazainik 2018 0,00

Slika 188: Vnos doseZene vrednosti specificnega kazalnika ucinka

V pregledu specificnih kazalnikov ucinka se prikazejo naslednji podatki o posameznem
kazalniku: zaporedna Stevilka, naziv, regija, opis, tip, enota, pogostost porocanja, izhodis¢no
leto in nacrtovana vrednost.

Upravicenec podatke o realizaciji vnese s klikom na gumb <Uredi>.
Odpre se mu vnosna maska za vnos dosezene vrednosti specificnega kazalnika ucinka.

Vnos doseZene vrednosti specifi¢nega kazalnika

DoseZena vrednost *

Slika 189: Vnos dosezZene vrednosti specificnega kazalnika

Izpolnjevanje vnosne maske:

- »Dosezena vrednost« (obvezen podatek): kot nacin spremljanja se vnese osnovno
vrednost (kumulativna vrednost).

7.2.6 Povzetek izvajanja operacije po aktivnostih

Podatke o izvajanju operacije po aktivnostih vnese upravi¢enec v zavihku »Povzetek izvajanja
operacije po aktivnostih«.

165



Slika 190: Povzetek izvajanja operacije po aktivnostih

S klikom na gumb <Dodaj> se odpre vnosna maska, kamor se vnese:
- »aktivnost nazivk (obvezen podatek): upravitenec s spustnega seznama izbere
aktivnost, za katero Zeli vnesti povzetek;
- »opis« (obvezen podatek): vpiSe se povzetek; besedilo je omejeno na 500 znakov.

Povzetek izvajanja operacije po aktivnostih

AKIVNOSLNAZIV ™ | pejovanje projektne pisarmne -

Opis *

Preklici

Slika 191: Vnos novega povzetka izvajanja operacije po aktivnostih

Vnesene zapise je mogoce dodajati, urejati oziroma brisati, dokler je ZzI v statusu V pripravi.

Na posamezen Zzl je mogoce vnesti le en povzetek izvajanja operacije na izbrano aktivnost.
Vneseni povzetki izvajanja operacije po aktivnostih se prikazejo na vsebinskem porocilu o
izvajanju operacije, pod sekcijo 1. povzetek izvajanja operacije po aktivnostih.

7.2.7 1zpis Zzl

Izpisi se generirajo samodejno na podlagi vnesenih podatkov, ki so opisani v zgornjih toc¢kah,
in so vidni v zavihku »lzpisi/priloge«.

Generirajo so nasledniji izpisi:
- Zahtevek za izpladilo
- Zahtevek za izplacilo — vsebinsko porocilo
- Zahtevek za izplacilo — financno porocilo
- Zahtevek za izplacilo — seznam racunov
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Izpise je s klikom na gumb L7 mogoce prenesti in pregledati v obliki pdf. Povezava na
datoteko se prikaze v spodnjem levem kotu zaslona.

¢inka DoseZena vrednost specificnin kazalnikov uginka Povzetek izvajanja operacije po aktivnostin Izpisi/Priloge

Naziv Datum

[
n

[ [

[

Slika 192: Izpisi ZzI
V primeru konzorcija ima samo vodilni partner moznost izpisa Zzl.

Izpis Zzl s prilogami:

- Zahtevek za izplacilo: prikaze zneske po kategorijah stroskov, ti so nadaljnje razdeljeni
na EU del in SLO del;

- Zahtevek za izplacilo — vsebinsko porocilo: prikaZze Povzetek izvajanja operacije po
aktivnostih, realizirane aktivnosti operacije in realizirane kazalnike operacije;

- Zahtevek za izplacilo — financno porocilo: prikaze zneske po kategorijah oziroma
vrstah stroskov;

- Zahtevek za izplacilo — seznam racunov: prikaze podatke po posameznih prijavah
listin.

Ko upravi¢enec odda prvi Zzl, se finan¢no porocilo kreira za ta Zzl. V tem primeru so v delu
realizacija napolnjena le polja tekoci ZzI in skupaj (predhodni je prazen, ker je to prvi). Ko je
prvi pla¢an in upravicenec odda drugi Zzl, bodo v delu realizacija napolnjena vsa polja. Ko je
drugi Zzl v statusu oddan in upravi¢enec odda tretjega, bodo v delu realizacija stolpec
predhodni Zzl-ji le vrednosti prvega Zzl, ki je bil placan, ne pa tudi drugega, ker je bil Sele
oddan in ni $e potrjen. Ce je drugi Zzl zavrnjen, tretji je oddan in upravi¢enec odda 3e
Cetrtega, bodo v delu realizacija stolpec predhodni ZzI-ji le vrednosti prvega ZZI, ki je bil
placan, ne pa tudi drugega, ker je bil zavrnjen in tudi ne tretjega, ker je bil Sele oddan in ni Se
potrjen.

7.2.8 Oddaja Zzl in elektronsko podpisovanje

Upravicenec odda Zzl s klikom na gumb <Potrdi>.
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Slika 193: Oddaja ZzI

Zz1 se elektronsko podpise.

Pri oddaji Zzl v status Oddan nas aplikacija preusmeri na portal SI-CAS za elektronsko
podpisovanje dokumentov. Ob prvi uporabi portala le-ta od nas zahteva, da s klikom na
gumb <Potrdi> kreiramo privatni kljuc (s katerim bomo podpisovali oddane dokumente) in ga
zascitimo z geslom. To geslo je potem potrebno vpisati pri vsaki oddaji ZzI.

Aﬁ SIiH-I;ASS TESTNI SISTEM
@ Storitev za spletr\_q prijavo in e-podpis

Pregled podatkov, ki bodo posredovani

E-naslov: ales.orel@comland.com

Soglagam, da se ti podatki vedno posredujejo

ponudniku storitve SI-PASS

Slika 194: Potrditev identitete ob preusmeritvi na portal SI — CAS

7 si-Pass
@ Storitev za spletno prijavo in e-podpis
E-podpis dokumenta

Izberite dokument za e-podpis in vnesite geslo

Slika 195: Vnos gesla pri podpisovanju dokumenta na portalu SI-CAS
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Z oddajo se status Zzl avtomatsko spremeni v Oddan. V desnem zgornjem kotu zaslona se v
potrditev izpiSe obvestilo "Zzl shranjen" in "Menjava statusa ZzI uspesna".

Ogled podpisanega Zahtevka za izplacilo:

Upravicenec v zavihku »lzpisi/Priloge« izbere Zahtevek za izplacilo in si pdf datoteko shrani
na svoj racunalnik. Ko odpre shranjeno datoteko, klikne na »lzpolni in podpiSi«, kjer lahko
vidi informacijo o podpisniku.

e o
& 0 o En s I

[ ——

- EVROPSKA UNUJA

EVROPSKI STRUKTURN

N INVESTICSKI SKLADI
i . ‘

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO ST.: OP20.00884.i(00009
Obdobje poroc€anja od 15.03.2018 do 15.03.2018

Datum: 15.03.2018 Datum opravljene storitve: 15.03.2018

Posredniski organ: MDDSZ
Izvajalski organ:
Zapiranje ZzIA/ZzIP: DA
Stevilka ZZIA/ZZIP:  OP20.00884.a00002

Slika 196: Pdf izpis ZzI

- EVROPSKA UNUJA

EVAOPSKI STRUKTURNI

N INVES SKI SKLADI
i,

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO ST.: OP20.00884.100009
Obdobje poro¢anja od 15.03.2018 do 15.03.2018

Datum: 15.03.2018 Datum opravljene storitve: 15.03.2018

Posredniski organ: MDDSZ
|zvajalski organ:
Zapiranje ZzIA/ZzIP: DA
Stevilka ZZIA/ZZIP: OP20.00884.a00002

| Podatki o operaciji

Slika 197: Elektronski podpis ZzI

Postopek izplacila po oddaji Zzl:

Zzl se z oddajo v aplikaciji e-MA samodejno prenese v sistem UJP-net, iz tam pa podatke
prebere MFERAC, ki jih avtomatsko posreduje v dokumentarni sistem posredniskega organa.
Glavna pisarna posredniskega organa evidentira prejeti Zzl v dokumentarnem sistemu,
ustrezno naveZze na pogodbo o sofinanciranju in FEP ter posreduje v MFERAC. Financéna
sluzba posredniskega organa prevzame ZzI v MFERAC, ob tem Zzl preide iz statusa RP v
status RBF. V aplikaciji e-MA se izvede administrativno preverjanje (postopek opisan v
nadaljevanju). Ko pridobi kontrolni status odobritev, skrbnik pogodbe v dokumentarnem
sistemu potrdi ZzI (V primeru kontrolnega statusa zavrnitev, skrbnik pogodbe tudi v
dokumentarnem sistemu zavrne Zzl), informacija pa se prenese v MFERAC. Zz| pridobi status
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RO (oziroma RZ v primeru zavrnitve). Finan¢na sluzba posredniSkega organa v MFERAC
pripravi odredbe za pladilo.. V Mferac se izvede kontrola skladnosti odredb s potrjenim ZZI-
jem. Ce so odredbe pravilno pripravljene, jih racunovodstvo lahko poknjiZi (odredbe dobijo
status OK) in jih MFERAC poslje v e-MA, Po prevzemu odredb v statusu OK, ZzI pridobi status
Kontrolno pregledan. Po izplacilu Zzlja je v MFERAC avtomati¢no kreirana terjatev do
placilnega organa in MFERAC poslje odredbe v statusu Ol skupaj s Stevilko in zneskom
terjatve do MF-CA (terjatev mora biti v statusu RK) v eMA. V aplikaciji e-MA Zzl pridobi status
Pla¢an z datumom placila odredbe (odredba v statusu Ol), ko je Zzl predan placilnemu
organu, popravki niso ve¢ mozni.

7.2.9 Prikaz neuspesnih sistemskih kontrol ob menjavi statusa ZzI

Upravi¢encu se pred uspeSno menjavo statusa Zzl prikazejo neuspes$no izvedene sistemske
kontrole. Menjava statusa Zzl v Oddan ni uspesna, dokler niso vse sistemske kontrole
uspesne.

Upravicencu sistem, poleg naziva neuspesno izvedene kontrole, javi Se vsebinsko sporocilo,
ki je definirano na kontroli in ime procedure, v kateri se je kontrola izvedla.

Sistemske kontrole

Naziv Opis

Kontrola mirimalnega
daturna opravijens
storitve

Daturn opravliene storitve na listini 123344 - 14.07 2014 je pred zatetiom fizitnega izvajania operaciie 31 03.2016

ime procedure: KontrolaSisternskazzl_DatumOpr itveMin

Kontrola datuma Daturn opravliene storitve listine 123344 - 14.07 2014 ni znotra) intervala izvajania operaciie od 31.03.2016 -
opraviiene storitve 3006 2016
znotra intervala ime procedure: KontrolaSistemskaZz|_DatumOpravieneStoritveZnatrailntervala

Kontrola vnosa ifte na | Ni vnesene ifre Zzl
7 ime procedure: KontrolaSistemskaZzl_Sifravhesena

. ‘Vsota zneskov platila listine s Stevilko 123344 je 640000 €, in je vetja od zneska z DOV listine, ki znasa 4 533,00
Kontrola visine zneska a

platila listine
ime procedure: KontrolaSistemskaZzl_VsotaZnesekPlacilaListineMax

3

Prekiici

Slika 198: Prikaz neuspesno izvedenih sistemskih kontrol na ZzI

7.2.10 Odredbe

V zavihku »Odredbe« ima upravi¢enec omogocen pregled razpredelnice, ki vsebuje odredbe,
navezane na placane listine. Razpredelnica prikazuje st. odredbe, $t. terjatve do CA, NRP st.,
FEP st., proracunsko postavko, konto, ostali vir, tip, vrsto, status, znesek placila in datum.
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Slika 199: Pregled odredb na odprtem Zzl

7.2.11 Obvestila CA

V pregledu podatkov na posameznem Zzl je v zavihku "Obvestila CA" prikazan seznam
strukturiranih obvestil iz CA, ki so prisla na Zzl. Vsi uporabniki e-MA, kateri imajo pravico
videti dolocen Zzl, imajo tudi pravico gledati obvestila CA na istem ZZI-ju.

Slika 200: Obvestila CA

7.3 NPU=U (VNOS/UREJANJE ZZI ZA ODREDBE, KI SE NISO PLACANE)

Podrobna navodila so napisana v Prirocniku-e-ma-NPU=U_1.0_20.7.2018, ki je objavljen na
spletni strani EU-skladi.si.

7.4 NPU=U (VNOS/UREJANJE ZZI ZA ZE PLACANE LISTINE V MFERAC)

Postopek se Se ne izvaja. Opis bo dodan naknadno.

7.5 IZPLACILO PLAC (TP IN NPU=U)
Postopek se Se ne izvaja. Opis bo dodan naknadno.
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7.6 DDV

Na vsakem Zzl morajo biti prikazani realizirani stroski, skladno s pogodbo o sofinanciranju. V
kolikor je DDV (neupravicen ali upravi¢en) naveden v pogodbi, ga je potrebno prikazati tudi
pri realizaciji na Zzl, kar pomeni, da je potrebno na posamezni listini prijaviti tako upravi¢ene
kot neupravi¢ene izdatke. Pri tem je treba paziti, da upravic¢en znesek ni visji od zneska brez
DDV.

POMEMBNO: V planu stroskov se mora Ze na nivoju operacije oziroma Ze na vlogi za
odlocitev o podpori nacrtovati strosek DDV (kot neupravicen ali kot upravicen).

V kolikor je DDV upravi¢en stroSek, lahko upravi¢enec prijavi upravi¢en stroSek do
sofinanciranja v viSini davka na listini (Znesek z DDV — Znesek brez DDV). Pri kontroli je
potrebno upostevati, da je listina lahko prijavljena na ve¢ operacijah in je vsota vseh prijav
listine lahko do viSine davka na dodano vrednost. Ko z vnosom upravi¢enih stroskov do
sofinanciranja preseie vrednost DDV, aplikacija upravi¢encu ob shranjevanju prijave placila
listine javi obvestilo »Prijavljen stroSek presega vrednost DDV listine za: xxx0,00 €«.

V naslednjih primerih:

- ko je DDV upravicen stroSek na operaciji,

- ko gre za samoobdavcitev (76.a ¢len ZDDV-1),

- ko je del zneska placila obveznosti po listini zadrzan iz razli¢nih razlogov,
se v aplikacijo e-MA to vnasa na naslednji nacin:

1. Listine se vnese po obicajnem postopku, razen v primeru samoobdavcitve se mora del,
ki zapade pod samoobdavcitev vnesti kot novo listino, saj je listina, ki je izdana kot
osnova za samoobdavditev, izdana brez vrednosti DDV, zato je treba v sistem eMA
vnesti novo listino s Stevilko osnovne listine in dodatkom 76.a ¢len (npr.: ¢e je izdana
listina s Stevilko 54-2017, se pri vnosu DDV vnese listino s Stevilko 54-2017 76.a ¢len).
Znesek listine predstavlja znesek DDV.

2. Navnesene listine se vnese placila teh listin.

3. Po kreiranju Zzl, se na Zzl prijavijo listine na nacin, da se lo¢eno prijavi znesek listine
brez DDV na stroSek, na katerega se veZze listina (npr.: gradnja, nakup opreme,...) in pa
znesek DDV na strosek DDV, se pravi, da upravicenec za eno listino izvede dve prijavi,
posledi€éno ima v seznamu racunov tudi dve prijavi iste listine na razliéne vrste
stroskov.

V primerih zadrZzanih sredstev lahko na posamezni prijavi prijavi niZjo vrednost od
viSine listine, DDV pa lahko prijavi v celoti, v primeru samoobdavditve pa na ZZI prijavi
vsako listino zase na svojo vrsto stroska (dve listini — dve prijavi na ZZI).

4. V primeru zadrZanega placila lahko po dokonéno izvedenem placilu upraviéenec na

listino vnese $e preostanek pladila, razliko med Ze prijavljenim in novo pla¢anim
zneskom pa prijavi tudi na ZzI.
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Del DDV, ki predstavlja upravi¢en strosek v primeru delne upravi¢enosti DDV do povracila iz
sredstev kohezijske politike, preracuna upravicenec iz podatka o zacasnem/koncnem
odbitnem deleZu (odbitnem deleZu kot je dolo¢en ob nadrtovanju upravi¢enih stroSkov in
izdatkov).

V primeru spremenjenega odbitnega deleZza upravi¢enec izvede preraun upravicenih
stroSkov in ugotovi morebitno razliko. Za premalo izpla¢ana sredstva kreira ZzI, za prevec
izplacdana sredstva, za katera se zahteva vracilo od upravicenca, pa negativni Zzl.

DDV kot neupravicen strosek se prijavi na Zzl kot loceno prijavo placil listin. Npr. listina x ima
znesek brez DDV 500,00 in znesek z DDV 610,00. Na doloc¢en strosek je prijavljeno 500,00
upravicenih stroskov. Nato se na Zzl doda novo prijavo te listine (tega placila) z drugo vrsto
stroSka v polje neupravic¢en znesek.

7.7 VNOS/UREJANJE ZZI IN PRIJAVE PLACIL V PRIMERU KONZORCIJA

V primeru konzorcija ZzI kreira vodilni partner (prejemnik proracunskih sredstev), medtem
ko vsak partner vnese svoje listine. Vsi partnerji prijavljajo listine na isti Zzl. Vsak
partner/upravi¢enec (ti niso prejemniki proracunskih sredstev) v okviru odprtega Zzl prijavi
svoj del stroSkov na pogodbo o sofinanciranju ali pa vodilni partner prijavi stroske vseh
partnerjev/upravicencev.

Ce Zeli vodilni partner dodati listine drugega partnerja, mora izbrati ustrezno
pogodbo/upravicenca. Pogodbo lahko izbere v levem zgornjem kotu zaslona, kjer je
prikazana trenutna operacija in izbrana pogodba. Drugo pogodbo lahko izbere s klikom na
gumb E.

Vse dodane listine vodilni partner vidi na pogodbi, ki je podlaga za izplacilo.

91301 OOLPOD MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZING,

POSOSKI RAZVOUNI CENTER

Slika 201: Izbor pogodbe in upravic¢enca

V konzorciju je vodilni partner oznacen kot prejemnik proracunskih sredstev in le ta Zzl
elektronsko podpise in ga odda.
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Zz1 se izplaca vodilnemu partnerju (subjektu, s katerim je sklenjena pogodba o
sofinanciranju). Vodilni partner mora vsem partnerjem, ki so imeli prijavljene izdatke na Zzl,
prenakazati sredstva, ki jih je prejel iz proracuna. Vodilni partner mora vsa dokazila o
nakazilu partnerjem posredovati v aplikacijo e-MA in kontrola AP se zakljuci Sele v tem
trenutku, ko skrbnik pogodbe/kontrolor preveri, da je vodilni partner izvedel nakazila tudi
partnerjem.

7.8 VNOS/UREJANJE NEGATIVNEGA ZZ1

Za vsak »vrnjen« Zzl (status Zzl »Vrnjen na PO« ali »CA izkljucitev«) se od upravienca
zahteva, da sam kreira negativni ZzI, vendar se v e-MA dopus$ca moznost, da ga kreira PO
tako, da mu administrator nastavi pravico upravi¢enca na pogodbi za namene te akcije.

Pogoj, da upravicenec v aplikaciji e-MA lahko kreira negativen Zzl, je terjatev, ki pride z
MFERAC in ima podano $t. »vrnjenega« Zzl (to je izvorni oz. vezni ZzI na negativnem Zzl-ju).
Za vnos negativnega Zz| uporabnik klikne na gumb <Dodaj negativni ZzI> v zgornjem desnem
kotu zaslona s pregledom Zzl-jev.

Ob kreiranju negativnega ZzI v aplikaciji e-MA upravi¢enec izbere vezni pozitivni »vrnjen« Zzl.
Izbira lahko med tistimi, na katere so bile posredovane terjatve oz. negativne odredbe v
okviru iste pogodbe o sofinanciranju. Relacija je 1:N (en ali ve¢ negativnih Zzl-jev se kreira za
natanko en »vrnjen« ZzI, posamezen negativni Zzl pa je lahko narejen le za en »vrnjen« Zzl).

Polje komentar mora upravi¢enec pred oddajo negativnega Zzl izpolniti.

Ko se kreira negativen Zzl, se zanj zahteva vezni ZzI, katerega upravienec izbira iz seznama
vseh Zzl-jev (na katere je prisla terjatev in zanj Se ne obstaja negativen Zzl v statusu V
pripravi, Oddan in Kontrolno pregledan) in doda novo prijavo placila v negativni vrednosti.
Negativno prijavo lahko naredi le na tistih listinah, ki so na placanem Zzl.

Urejanje veznega Zzl je mogoce le do takrat, ko na negativhem Zzl-ju ne obstaja nobena
prijava placila listine in je v statusu V pripravi.

Nabor listin za prijavo na negativnem ZzI-ju je omejen na listine oz. pladila listin, katera so
bila prijavljena na veznem ZzI-ju in vse negativne listine na isti pogodbi o sofinanciranju.
Na negativni ZzI sistem pusti prijaviti samo negativne prijave placil listin.

Poleg tega je omejen tudi znesek, katerega se lahko prijavlja, in sicer:

1.) V primeru, ko se prijavlja placila listin, katera so bila pozitivno prijavljena na veznem Zzl-
ju:
Ce se sesteje vse prijave istega placila listine (zneskov upravi¢enih do sofinanciranja) na
pozitivnem Zzl-ju s prijavami na negativnih Zzl-jih (vezni ZzI na negativnih je enak
pozitiven Zzl) in se pri tem ne uposteva zavrnjenih Zzl-jev, je rezultat lahko med 0 in
vrednostjo, katera je bila prijavljena na pozitivnem Zzl-ju. Kar pomeni, da se lahko
pozitivno placilo iz veznega Zzl-ja v vrednosti 100 (znesek upravic¢en do sofinanciranja)
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na negativni Zzl prijavi med 0 in -100. Zneski na prijavi placila (znesek upravicen,
neupravicen in presezno upravicen) se v tem primeru ne predlagajo na ekran (vsa polja
so privzeto na 0).

2.) V primeru prijave negativnega placila listine se v aplikaciji e-MA ne spreminja
funkcionalnost in ostane isto:
Sestevek vseh negativnih in pozitivnih prijav placila negativne listine mora biti med 0 in
negativno vrednostjo placila listine.

Oddan negativni Zzl upravicenec elektronsko podpiSe. Negativen Zzl se za razliko od
pozitivnega ne poslje na UJP(saj je Ze bila vzpostavljena terjatev na MFERAC).

Ko uporabnik z vlogo kontrolor prozi spremembo statusa negativnega Zzl v kontrolno
pregledan, se prejeta terjatev oz. prejete terjatve, katere so priSle na »vrnjen« Zzl, v aplikaciji
e-MA poveZejo na negativen ZzIl. Po navezavi terjatev uporabnik z vlogo kontrolor prozi
spremembo kontrolnega statusa negativnega Zzl v AP zakljucen.

7.9 JAVNO-ZASEBNO PARTNERSTVO
NACIN VNOSA (A)

Upravi¢enec (javni subjekt — prejemnik sredstev) kreira Zzl na enak nacin kot za klasi¢en
ZzI. Pri prijavi placil listin na Zzl upravi¢enec vidi vse listine, torej tudi listine zasebnih
partnerjev. Ko izbere ustrezno listino, se v spustnem seznamu »Pravne podlage« prikaze
seznam pravnih podlag upravi¢enca, ki je dolo¢en na izbrani listini. S tem je omogoceno,
da upravicenec na Zzl prijavi svoje listine in listine zasebnikov, kateri nastopajo v javno-
zasebnem partnerstvu. Vnos in oddaja ZzI nadalje poteka kot opisano za klasié¢en Zzl.

V primeru poenostavljenih oblik stroskov mora upravi¢enec v vnosni maski za prijavo
pladila najprej izbrati subjekt:

Dodaj psfavo plact
Subjekt * [Ugraviéenes I+]

Regia” | \zhod * -

Aktivnost * | Aktivnost 333 "]

Vrstastroska * | g3 1 - standardne lestvice stroskov na enoto - A %~

Vrednost enote * 60,00
Stevilo enot * ure
Znesek upravicen * 000 €

Odstotek javni viri 100 % Finanéna vrzel

Znesek upravien do €

sofinanciranja
€ N
Prekiici

Slika 202: JZP vnos prijave za SSE ali pavsalni znesek

Na voljo so subjekti, ki imajo planiran SSE ali pavsalni znesek. Glede na izbran subjekt se
nato filtrira aktivnosti in vrste stroSkov v spustnem seznamu.
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Pri javno-zasebnem partnerstvu se financni tok od upravic¢enca (prejemnika sredstev) do
zasebnih partnerjev znotraj aplikacije e-MA ne spremlja.

NACIN VNOSA (B)
Zz| zasebnega partnerja se vnese v aplikacijo e-MA kot eno listino (osnovno verodostojno
listino, ki je podlaga za izplacilo zasebnemu partnerju), priloge pa so listine, ki so podlaga
za Zz| zasebnega partnerja in so podlaga za izkazovanje izdatkov zasebnega partnerja.
V primeru, da se na Zzl zasebnega partnerja uveljavlja razlicne stroske po navodilih OU, se

listino (zahtevek za izplacilo zasebnega partnerja) prijavi veckrat (glede na posamezno
vrsto stroska).

7.10 VNOS ZAHTEVKA ZA 1ZPLACILO ZZIA IN ZZIP

Na vsaki operaciji, kjer je omogoceno izplacilo predplacila, je na voljo ali ZzIA ali ZzIP.
Pomembno:

Na kazalu na levi strani ekrana mora biti v podkazalu »Skupni stroski, analiza stroskov in
koristi« nujno oznacena/obkljukana »MozZnost izplacila predplacila«. Prav tako mora biti na
nivoju operacije vnesen podatek o roku za zapiranje predplacil ter o maksimalnem odstotku
predplacil (na oknu upravicenec).

Kombinacija obeh vrst predpladil na eni operaciji ni mogoca.

Zz|A je namenjen izpla¢evanju predplacil brez finan¢nega zavarovanja.

ZzIP je namenjen izplacevanju predplacil z banénim zavarovanjem.

7.10.1 Vnos ZzIA

Nov avans je mogoce vnesti s klikom na gumb <Dodaj> v seznamu zahtevkov za izplacilo.

\“f/ - | | )

Slika 203: Dodajanje ZzIA
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ZzIA lahko dodaja le upravicenec, ki je prejemnik proracunskih sredstev.

Odpre se vnosna maska za dodajanje Zzl-jev:

Slika 204: Vnosna maska za ZzIA

Ko upraviCenec iz spustnega seznama izbere "ZzIA — predplacilo brez financnega
zavarovanja", se na vnosni maski za vnos predplacila omogoci vnos zahtevka za predplacilo.
Vnosna maska se razlikuje od maske za vnos klasicnega Zzl v tem, da so v glavi prikazana
dodatna polja za informacijo o stanju ZzIA-ja, ki se samodejno izpolnijo:

- »vrednost pogodbe o sofinanciranju«: podatek iz pogodbe o sofinanciranju;

- »maksimalen odstotek predplacilax: prikazuje odstotek, ki je bil doloéen na
upravicencu;

- »odstotek zapiranja predplacila«: odstotek zapiranja;

- »odprto dni«: $tevilo dni, ko je ZzIA odprt. Steje se dneve od datuma, ko je ZzIA v
statusu Placan, pa do dneva, ko je v celoti zaprt. Ko je ZzIA zaprt je v tem polju
zapisano 0.

Avans ne vsebuje listine, mogoce je vnesti le znesek zahtevka za predplacilo in izbrati shemo
sofinanciranja, ¢e jih je ve¢, drugace se doloc¢i samodejno. Ce je operacija razdeljena na

vzhod in zahod, je potrebno vnesti znesek za avans za obe regiji.

Ko upravicenec vnese znesek in izbere shemo, klikne <Potrdi>.
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Slika 205: Potrditev ZzIA

Kontrola: ob shranjevanju ZzIA znesek predplacila (ali vsota zneskov predplacil vzhodne in
zahodne regije) ne sme presegati vrednosti maksimalnega odstotka predplacila, glede na
vrednot javne podpore (EU+SLO) iz finannega plana upravicenca (pogodbe o
sofinanciranju).

Upravi¢enec ima lahko isto¢asno odprt le en ZzIA.

Vneseni zneski na predplacilu se ne preracunavajo (ne racuna se financne vrzeli in
intenzivnosti, ¢e ta obstaja, znesek se nezmanjsan shrani).

Pri pregledu vnesenega predplaCila se poleg podatkov o datumih in statusu zahtevka
prikazejo Se podatki o zneskih na predplacilu.
me
? = g

o

Slika 206: Podatki o zneskih na predplacilu

Obe polji <Odstotek zapiranja predplacila> in <Odprto dni> se prikazeta tudi v seznamu Zzl-
jev, na zapisih, kjer je ZzIA.

Na zaslonu s podatki o zahtevku se pod polji z informacijami o avansu, nahajajo trije zavihki:
"Zahtevki za izplacilo"
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Illzpisll
"Odredbe"

V zavihku "Zahtevki za izplacilo" je seznam navezanih zahtevkov za izplacilo, ki zapirajo
predplacilo. V seznamu se prikaZe:

- Sifra zahtevka za izplacilo

- znesek, ki zapira predplacilo

- datum oddaje Zzl-ja.

Zapiranje avansa se dogaja samodejno. Odprt avans (avans, ki je v statusu Placan) se zapira z
oddajanjem Zzl-jev na PO.

Podatkov o navezanih ZzI upravi¢enec ne more popravljati (ne more odstraniti navezave ZzI-
ja naZzIA).

V zavihku "Izpis" je moZnost izpisa dokumenta avansa v pdf obliki. Ostale priloge, ki so na Zzl,
upravi¢encu tu niso na voljo. Izpis se tu e ne shrani v IMIS dokumentni sistem.

Izpis se ob oddaji ZzIA ponovno kreira in se kot elektronsko podpisana priloga racunu (xml
avansa) poslje na UJP (MFERAC) ter se shrani v dokumentni sistem aplikacije e-MA (IMIS).
Izpis je v obliki pdf in je elektronsko podpisan s strani upravicenca (Si-Ces).

Zavihek "Odredbe" ostane enaka kot je na ZzI. Prikazejo se navezane odredbe na ZzIA, ko je
avans placan.

Podatke na ZzIA je mogoce urejati dokler ZzIA ni oddan.

7.10.2 Izpis ZzIA

Izpis vsebuje podatke iz vnosne maske ZzIA.

Prvi del izpisa (logotip, naslov z datumi, podatki o operaciji in podatki o upravicencu) se
napolni enako kot pri izpisu ZzI.

V tabeli "Osnova za izracun visine predplacila", je:

- v polju <Vrednost pogodbe o sofinanciranju> prikazan znesek iz finanénega plana
upravicenca (EU+SLO),

-V polju <predvidena visina stroskov/znotraj obdobja do najve¢ XY dni> se izpise
znesek iz ZzIA. Podatek o Stevilu dni se napolni iz polja operacije <Rok za zapiranje
predplacil>,

- Polje <% predplacila glede na vrednost pogodbe> se izracuna iz prejsnjih dveh polj v
tabeli.

V tabeli z zneski avansa se prikaze:

- za primer operacije na vzhodu in zahodu, polja lo€ena po regijah in vrstice lo¢ene na
EUin SLO.
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- v primeru operacije na celotni Slovenije se prikaZe en stolpec z zneski ter vrstici za
razdelitev zneskov zahtevkov za izplacilo lo€eno za EU in SLO.

lzpisifFriloge

Mazv Datum

ZahtevesZalzplacio-avans 01.04.2017

()

Slika 207: Izpis ZzIA

7.10.3 Zapiranje ZzIA

ZzIA se zapira z enim ali delno z vec ZzI. Zapiranje ZzIA je mogoce le, kadar je ZzIA v statusu
»Placan« ali visje. Zapira se z Zzl-ji v statusu »V pripravi«.

Avans se zapira z ZzI-ji, ki so oddani po platanem ZzIA. Pred oddajo ZzI se preveri, ali obstaja
odprt ZzIA upravi¢enca. Ce obstaja, se vrednost Zzl, ki se oddaja, naveZe na odprti ZzIA, in
sicer v vnosni maski za prijavo placil listin.

Ko je kreiran Zzl, s katerim se zapira ZzIA, se v izpisu Zzl prikaZze informacija o znesku kritja
zahtevka za predplacilo in preostanku za izplacilo.

i Vrsta strogkov SKUPAJ | vzHOD | zaHoD
stroSkov
8.2.1 Standardne lestvice stroSkov na enoto - A 90.000,00| 55.000,00 35.000,00
SKUPAJ 109.844 66| 66.909,80| 42.934,86
EU 87.875,73| 53.527 84 34.347 89
sLO 21.968.93 13.381,96 8.586,97
Znesek zahtevka za izplacilo 109.844.66
Vzhod Zahod skupaj
znesek kritja zahtevka za predplacilo - EU 48.730,49 31.269,51 80.000,00
znesek kritja zahtevka za predplaéilo - SLO 12.182,62 7.817,38] 20.000,00
znesek kritja zahtevka za predplacilo 60.913,11 39.086,89 100.000,00
Preostanek za izplacilo I 9‘344,64

Slika 208: Podatki o znesku kritja
Pri pregledu zahtevka za izplacilo je v polju "Zapiranje ZzIA/ZzIP" podatek, ki pove, ali se s

tem zahtevkom za izplacilo zapira avans ali ne ter polje "Stevilka ZzIA/ZzIP". Podatek je viden
tudi na izpisu Zzl.
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Slika 209: Podatek o zapiranju ZzIA

Ce je znesek Zzl vegji od vrednosti ZzIA, se naveie le del zneska, da pokrije ZzIA v celoti,
ostalo je na voljo za izplacilo Zzl. Pri kritju predplacila se iz Zzl uposteva upravi¢en znesek do
sofinanciranja.

Ob oddaji ZzIl se na UJP (MFERAC) poslje racun, na katerem je celotna vrednost ZzI-ja. Na
prilogi k temu racunu, ki je pdf izpis Zzl-ja, so podatki:

- preostanek za izplacilo Zzl,

- vrednost kritja avansov in

- kateri avansi se krijejo.

Ce je Zzl, ki zapira ZzIA, zavrnjen, se mora navezava ha ZzIA sprostiti in se zapiranje avansa
naredi pri oddaji naslednjih Zzl-jev.

Podatkl o zahtevku Menjava statusa
Zz1A - avans, predplatilo brez finantnega zavarovanja Trseistl statis | Gagan

Sifra 0P20.90096.200001

Datum  g1.04.2017

Obdobjeod  01,04.2017 B o0 01.08.2017
Sidad ESRR
2300033 € o %
0 %* i o dn
Vzhod Zahod
Shama sofinancirania g, 20 o0 . EU: 75,00
Skupaj
Znesek zahtevia 2a 1.000,00 € 100000 € 200000 €
precplati
Zahtevki za izplatile
Sifra Znesek x DOV Datum oddaje =
OP20.80996.100001 200,00 142017

Slika 210: Delno zaprt ZzIA
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Slika 211: Zaprt ZzIA
Na izraCunu realizacije vseh ZzI po upravic¢encih se tipi zahtevkov ZzIA in ZzIP ne upostevajo.

V sekciji »Realizacija vseh Zzl po upravi¢encih (partnerjih)" se prikazejo samo Zzl-ji. ZzIA se
mora najprej zapreti, nato pa se v tem zavihku prikaze Zzl.

7.10.4 Vnos ZzIP

Vnos ZzIP se zac¢ne s klikom na gumb <Dodaj> v seznamu zahtevkov za izplacilo.

®000

Slika 212: Dodajanje ZzIP

Odpre se vnosna maska za dodajanje Zzl-jev. Ko upravi¢enec iz spustnega seznama izbere
"ZzIP — predplacilo s finan¢nim zavarovanjem", se na vnosni maski za vnos predplacila
omogoCi vnos zahtevka za predplacilo. Vnosna maska se razlikuje od maske za vnos
klasi¢nega Zzl v tem, da so v glavi prikazana dodatna Stiri polja za informacijo o stanju ZzIP-ja,
ki se samodejno izpolnijo na podlagi podatkov, ki so vneseni na operaciji:

- »vrednost pogodbe o sofinanciranju«: podatek iz pogodbe o sofinanciranju;

- »maksimalen odstotek predplacila«: prikazuje odstotek, ki je bil doloen na
upravicencu;

- »odstotek zapiranja predpladila«: odstotek zapiranja;
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- »odprto dni«: $tevilo dni, ko je ZzIP odprt. Steje se dneve od datuma, ko je ZzIP v
statusu Placan pa dokler ni v celoti zaprt. Ko je ZzIP zaprt je v tem polju zapisano O;
- »javni upraviceni izdatek«.

Slika 213: Vnosna maska za ZzIP

Polji <Odstotek zapiranja predplacila> in <Odprto dni> se prikaZeta tudi v seznamu ZzI-jev na
zapisih, kjer je ZzIP.

Ko upravi¢enec iz spustnega seznama izbere ZzIP ter navede ustrezno obdobje, skladno s
pogodbo o sofinanciranju, klikne <Potrdi>.

1@

Slika 214: Potrditev ZzIP
Naenkrat ima lahko upravicenec odprt le eno predplacilo. V spustnem seznamu se izbira
"ZzIP — predplacilo s finanénim zavarovanjem" skrije, kadar je en ZzIP pri upravi¢encu zZe

odprt.

Na ZzIP ni mogoce vnesti doseZzene vrednosti kazalnikov ucinka in dosezene vrednosti
specificnih kazalnikov ucinka.

Po dodajanju ZzIP-ja so pod polji na voljo zavihki:
"Seznam prijavljenih placil listin",
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- "Zahtevki za izplacilo",
- "Izpisi/Priloge",

- "Odredbe" in

- "Obvestila CA".

Na zavihku "Seznam prijavljenih placil listin" lahko upravi¢enec na kreiran ZzIP navezuje

prijave placil listin enako kot pri klasicnem Zzl, vendar je na ZzIP mogoce prijaviti le placila
listin vrste:

“Instrument financnega zavarovanja - bancna garancija" in
"Instrument financnega zavarovanja - domicilirana menica".

Prav tako na ZzIP ni mogoce prijaviti poenostavljenih oblik stroSkov.

Dodaj prijavo platila

test-priroénik KRKA TOVARNA ZDRAVIL, D.D. NOVO MESTO 01.01.2017 100000 % ~

Vrsta listine | Instrument finanénega Znesek brez DDV 1.000,00 €

Datum opravljene storitve | 01.01.2017 Znesek z DDV 1.000.00 €
Izdajatel] | KRKA TOVARNA ZDR... Znesek na voljo za vnos plail 0.00¢€

Prejemnik | ENER - PRO, D.O.0. Znesek na voljo za prijavo platil 1.000,00 €

Platilo listine

Datum Znesek platila Znesek na voljo za prijavo | Virsta platila Natin platila Dokazilo platila
platila
7.3.2018 1.000.00 909,09 Brezgotovinsko  Banéni izpisek

Regija™ | vznod -
Vrsta stroska = 12 pregpiatilo

Znesek upravicen 90009 € Znesek neupraviten 000 €

Upraviteni javni izdatki 90909 € Znesek upraviten do 909,09 €
sofinanciranja *

Dodatna pravna podlaga ni obvezna

Pravna podiaga *  poGODBA. pdf *x -
Odstotek sofinanciranja 70 % FinanZna vrzel
Opomba
/,
Prekiici m

Slika 215: Vnosna maska za prijavo placila listine pri ZzIP

V vnosni maski za prijavo placila upravicenec iz spustnega seznama izbere listino. Na podlagi
tega se samodejno izpolnijo polja. Polje »Vrsta stroska« se samodejno izpolni z
»Predplacilo«. Znesek v poljih »Znesek upravi¢en« in »Znesek upravi¢en do sofinanciranja«
je pri prijavah na predplacilo vedno enak, tudi kadar intenzivnost na operaciji ni 100 %.

Pri prijavi placila listine, ki je vrste "Instrument finanénega zavarovanja - ban¢na garancija",
lahko upravi¢enec prijavi znesek, ki je za 10 % niZji od vrednosti placila listine.
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Primer:
Znesek z DDV je 100 enot, placilo listine je 100 enot, upravi¢enec lahko prijavi najvec 90,91
enot.

Upravi¢enec izbere Se ustrezno pravno podlago, nato prijavo placila potrdi.

Ko je ZzIP kreiran in nanj ustrezno navezana prijava placila, ga upravi¢enec potrdi oziroma
odda.

1@

Slika 216: Potrditev ZzIP

V primeru konzorcija partneriji prijavljajo svoje listine finan¢nega zavarovanja na kreiran ZzIP
upravicenca/vodilnega partnerja.

Pri dodajanju prijav placil listine obstaja kontrola, ki preverja, da upravicen znesek do
sofinanciranja vseh prijav na ZzIP ne presega maksimalnega zneska predplacila, ki je dolo¢en
z maksimalnim odstotkom predpladila glede na vrednost pogodbe o sofinanciranju
upravi¢enca (EU+SLO).

V zavihku "Zahtevki za izplacilo" je seznam navezanih zahtevkov za izplacilo, ki zapirajo
predpladilo. V seznamu se prikaze:

- Sifra zahtevka za izplacilo,

- znesek, koliko zapira predplacilo in

- datum oddaje Zzl-ja.
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Slika 217: Seznam navezanih Zahtevkov za izplacil, ki zapirajo predplacilo

7.10.5 Izpis ZzIP

Prvi del izpisa se napolni enako kot pri izpisu Zzl.

Izracun delitve na vzhod in zahod se izvaja na nivoju posamezne prijave financnega
zavarovanja (enako kot pri prijavi placila listine na Zzl), delitev na EU in SLO deleZ pa se izdela

na nivoju regij ZzIP-ja.

V zavihku "Izpis/Priloga" je moZnost izpisa dokumenta predplacila v pdf obliki. Izpis se tu Se
ne shrani v IMIS dokumentni sistem.

2300033 €

Slika 218: Izpis dokumenta predplacila

Izpis se ob oddaji predplacila Se enkrat kreira in shrani v dokumentni sistem e-MA (IMIS).
Priloga, ki je pdf dokument, je podpisana s strani upravi¢enca (Si-Ces).
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Zavihek "Odredbe" ostane enaka, kot je na Zzl. PrikaZejo se navezane odredbe na ZzIP, ko je
predplacilo placano.

Zavihek "Obvestila CA" ostane enaka, kot je na Zzl. PrikaZzejo se obvestila iz e-CA, Ce le ta
obstajajo za ZzIP.

7.10.6 Zapiranje ZzIP

ZzIP se zapira z enim ali delno z vec Zzl. Zapiranje ZzIP je mogoce le, kadar je ZzIP v statusu
»Pladan« ali viSje. Zapira se z ZzI-ji v statusu »V pripravi«.

Pred oddajo Zzl se preveri, ali obstaja odprt ZzIP upravi¢enca. Ce obstaja, se vrednost Zzl, ki
se oddaja, naveZe na odprti ZzIP in sicer v vnosni maski za prijavo placil listin. Upravicenec
izbere vse ali posamezne prijave placil listin (oznaci prijavo s kljukico). V prazno vnosno polje
»Znesek zapiranja« se na izbrane prijave placil listin avtomatsko napolni znesek iz polja
»Znesek upravi¢en do sofinanciranja vzhod« oziroma »Znesek upravi¢en do sofinanciranja
zahod«. Ce iste prijave placila listine Ze delno zapirajo druge ZzIP, se v »Znesek zapiranja«
prenese le razlika, kolikor je Se zneska upravicenega do sofinanciranja na voljo za zapiranje.
Predlagane zneske v stolpcu »Znesek zapiranja« upravic¢enec lahko Se zmanjsa in shrani.

Ko je kreiran Zzl, s katerim se zapira ZzIP, se v izpisu Zzl prikaze informacija o znesku kritja
zahtevka za predplacilo in preostanku za izplacilo.

Hix) Vrsta stroskov SKUPAJ | VZHOD | ZAHOD
strodkov
8.2.1 Standardne lestvice stroSkov na enoto - A 90.000,00| 55.000,00| 35.000,00
SKUPAJ 109.844 66| 66.909,80| 42.934 .86
EU 8787573 53.527,84| 34.347,89
SLO 21.968,93| 13.381,96 8.586,97
Znesek zahtevka za izplacilo 109.844,66
Vzhod Zahod skupaj
znesek kritja zahtevka za predplacilo - EU 48.730,49 31.269,51 80.000,00
znesek kritja zahtevka za predpladilo - SLO 12.182,62 7.817.38 20.000,00
znesek kritja zahtevka za predplacilo 60.913,11 39.086,89 100.000,00
Preostanek za izplagilo I 9.344,6{#

Slika 219: Podatki o znesku kritja za predplacilo ZzIP
Pri pregledu zahtevka za izplacilo je v polju "Zapiranje ZzIA/ZzIP" podatek, ki pove, ali se s

tem zahtevkom za izplacilo zapira predplacilo ali ne ter polje "Stevilka ZzIA/ZzIP". Podatek je
viden tudi na Izpisu Zzl.
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WIS 731 Zantevek za lzpladiio

i3 OP20.00672.100024

aum | 456.2017

Slika 220: Podatek o zapiranju ZzIA/ZzIP

Ce je znesek Zzl vegji od vrednosti ZzIP, se naveZe le del zneska, da pokrije ZzIP v celoti,
ostalo je na voljo za izplacilo ZzI.

Ce je Zzl, ki zapira ZzIP, zavrnjen, se navezava na ZzIP sprosti in se zapiranje predplacila
naredi pri oddaji naslednjih Zzl-jev.

Dokler Ze izplac¢an ZzIP ni v celoti pokrit, upravi¢enec ne more kreirati novega ZzIP.

7.11 FINANCNI INSTRUMENTI

SID banka kreira ZzIF, lo€eno za sklad oziroma prednostno nalozbo (4 locene ZzIF).

Za vnos ZzIF klikne na gumb <Dodaj> v zgornjem desnem kotu zaslona s pregledom Zzl-jev.
Odpre se vnosna maska za vnos podatkov o zahtevku. V spustnem seznamu izbere opcijo
ZzIF — zahtevek za izpladilo financ¢nih instrumentov. Pri obdobju je privzet tekodi datum,

uporabnik pa lahko izbere drug datum iz koledarja, v kolikor je nacin porocanja v pogodbi o
sofinanciranju doloc¢en drugace. ZzIF je kreiran s klikom na gumb <Potrdi>.

.

Slika 221: Kreiranje ZzIF

Ko je ZzIF kreiran, se nadaljuje z vnosom podatkov. Uporabnik izbere ustrezen ZzIF s klikom
na gumb <Dodaj>.
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Slika 222: Vnos podatkov za ZzIF

Odpre se vnosna maska za dodajanje izplacila, kjer uporabnik v spustnem seznamu izbere
ustrezno kategorijo stroska in vnese financne podatke po regijah.

Dodaj izplatilo

Kategorija stroska =

Finanéni instrumenti x -

EU del VZHOD * 1000 € SLO del VZHOD * 200,00 €
Skupaj VZHOD 120000 €

EU del ZAHOD * 000 | € SLO del ZAHOD * |o.00 ‘ €
Skupaj ZAHOD 000 €

PrekKIici

Slika 223: Vnosna maska ZzIF

Izpolnjen ZzIF poslje preko UJP na PO v administrativno preverjanje.
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8. REVIZIJE OPERACI])

Uporabnik v skupini "OU revizije, nepravilnosti" lahko na izbrani operaciji dodaja, ureja, brise
in pregleda podatke izbrane revizije.

Uporabnik v skupini "Skrbnik pogodbe" na operaciji ali "Upravi¢enec" na pogodbi na
operaciji lahko vnesene revizije le pregleda.

Omogocene funkcionalnosti:
e vnos/urejanje revizij na operaciji

Uporabnik najprej izbere Zeleno operacijo in s klikom na polje "Revizije" v kazalu na levi
strani ekrana sistem prikaze seznam revizij, ki so bile vnesene na operaciji. V seznamu revizij
je omogoceno iskanje revizij po poljih: Stevilka konénega poro¢ila, lzvajalec revizije, Datum
kon¢nega porocila, Vsebina ugotovitve, Ukrepi, Priporocila, Izvedeni ukrepi in Izvedena
priporocila. Nad seznamom je iskalnik, ki omogoca iskanje po podatkih polj iz seznama revizij
na operaciji.

Slika 224: Vnos/urejanje revizij na operaciji

Uporabnik lahko revizije na operaciji pregleda s klikom na gumb za pregled revizij, ureja
podatke in odstrani revizijo s klikom na gumb za brisanje. Ob kliku na gumb <Odstrani> se
odpre okno z vprasanjem glede odstranitve revizije na operaciji.

S klikom na gumb <Dodaj> se odpre nova vnosna maska za vnos podatkov.

Vnesejo se naslednji podatki:
- »Stevilka oz Sifra konénega porocila« (obvezen podatek),
- »datum kon¢nega porocila« (obvezen podatek),
- wizvajalec revizije« (obvezen podatek),
- »vsebina ugotovitve« (obvezen podatek),
- »vsebina priporocila« (obvezen podatek),
- »ukrepig,
- »izvedeni ukrepi« in
- »izvedena priporocila«.
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Dodaj revizijo

Stevika konénega
poroiila *

Daturmn konénega (=]
poroiila *

|zvajalec revizile *

Ysehina ugotavitve
Ukrepi

Priporotila
|zvedeni ukrepi

Izvedena priporotila

Preklici

Slika 225: Vnos revizije na operacijo

Kontrole:
- polje "Stevilka oz. Sifra konénega porocila”, "Datum konénega porocila", "lzvajalec
revizije" so obvezni podatki,
- "Stevilka konénega porocila" je omejena na dolZino vnosa do 200 znakov,
- "Datum koncnega porocila" datumsko polje, vnos kasnejSega datuma od datuma
vnosa revizije ni dovoljen.

Uporabnik lahko seznam revizij na operaciji izvozi v excel ali pdf dokument.
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9. NEPRAVILNOSTI - CETRTLETNA POROCILA

Omogocene funkcionalnosti:
e vnos/urejanje Cetrtletnih porodil na operaciji

Uporabnik v skupini "OU revizije, nepravilnosti" ob prejemu dcetrtletnega porocila o
nepravilnostih s strani posameznega PO v IS vnese podatke o ugotovljenih nepravilnostih na
ravni posamezne operacije, pri kateri je bila nepravilnost ugotovljena. Omenjeno porocilo,
vklju€no s prilogami, PO posreduje na OU skladno z Navodili OU za poroc¢anje in spremljanje
nepravilnosti s sredstvi EKP Cilja NaloZbe za rast in delovna mesta.

Uporabnik najprej izbere Zeleno operacijo in s klikom na polje Nepravilnosti - Cetrtletna
porocila v kazalu na levi strani ekrana sistem prikaze seznam porocil, ki so bila vnesena na
operaciji. Podatke uporabnik vnese zgolj v primeru, ¢e je bila v porocevalskem obdobju
ugotovljena nepravilnost na operaciji.

V seznamu porocil je omogoceno iskanje porocil po naslednjih poljih: Stevilka poro¢ila,
Datum porocila, Skupni znesek ugotovljene nepravilnosti, Izvedeni ukrepi in Opomba. Nad
seznamom je iskalnik, ki omogoca iskanje po podatkih polj iz seznama porocil na operaciji.

Slika 226: Vnos/ urejanje ¢etrtletnih porocil o nepravilnostih na operaciji
Uporabnik lahko porocila na operaciji pregleda s klikom na gumb za pregled porodil, ureja

podatke in odstrani porocilo s klikom na gumb za brisanje. Ob kliku na gumb <Odstrani> se
odpre okno z vprasanjem glede odstranitve porocila na operaciji.
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© Domov / Operacije/ 0P20.00202/ Cetrtletna porodila Tea Kemperle (1) @

Stevika porotila Daturn parotila Shupni Tnesek ugatovijens Izvedeni ukrep Opomba =
nepravinost

5440-18/2016/8 13.10206 16.188.60  Kreiranje neg. Zzlinvracilo v proracun (Z110in ZZ111) Uprawitenec ugatowil nepravinast pred izplailom izvajalcu o 7

Slika 227: Seznam cCetrtletnih porocil o nepravilnosti na operaciji

S klikom na gumb <Dodaj> se odpre novo okno za vnos podatkov.
Vnesejo se naslednji podatki:
- »Stevilka porocila« (obvezen podatek),
- »datum porocila« (obvezen podatek),
- »skupni znesek ugotovljene nepravilnosti« (obvezen podatek),
- »izvedeni ukrepi« in
- »opombac.

Dodaj ¢etrtletno poroéilo

Stevilka paorocila ™
Datum poracila *

Skupni znesek ugotavliene =
nepravilnosti *

Izvedeni ukrepi

Opomba

Pl

Prekici

Slika 228: Vnos Cetrtletnega porocila o nepravilnosti na operaciji

Kontrole:
- polje "Stevilka poro¢ila", "Datum porocila" in "Skupni znesek ugotovljene
nepravilnosti" so obvezni podatki,
- "Stevilka poro¢ila" je omejena na dolzino vnosa do 200 znakov,
- "Datum porocila" datumsko polje, vnos kasnejSega datuma od datuma vnosa porocila
ni dovoljen.

Uporabnik lahko seznam porocil na operaciji izvozi v excel ali pdf dokument.
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10. PREVERJANJE NA KRAJU SAMEM

Podatki o preverjanju na kraju samem so v aplikaciji e-MA urejeni na dveh mestih:

e V kazalu Kontrole, v podkazalu Kontrola — PKS: urejeno v poglavju 10.2., gre za del
aplikacije e-MA, ki je namenjen beleZenju dela kontrolorja pri planiranju in izvajanju
PKS, do rezultatov opravljenih preverjanj;

e V kazalu Operacija, v podkazalu Preverjanje na kraju samem: urejeno v tem poglavju:
gre za rezultate opravljenih preverjanj, ki se izvozijo v sistem e-CA.

Dostopanje do podkazala Preverjanje na kraju samem s pregledom Ze zabeleZenih
posamicnih PKS na operaciji:

5/ Kontrola QU Andreja Colnar

RAZVOJ IN_ (Prejemnik sredstev)

Stevilka konénega porogila  Datum konnega  Organ Izvajalec preverjanja Kontrola prihodkov Neup

porotila zdatk

0603-26/2016/8 28.12.2016 SVRK SVRK - Andreja Colnar, Romana ! e /s w

Slika 229: Preverjanje na kraju samem na ravni operacije

Zaradi posledic, ki jih ima vpis podatkov na druge podatke v aplikaciji e-MA, je pristojnost za
vpisovanje teh podatkov pri PO, najpogosteje skrbnik pogodbe.

Vpisovalec bo dostopil do maske za vnos podatkov tako, da bo v sekciji Operacija izbral
operacijo, pri kateri je prejel konéno porocilo o opravljenem PKS od organa upravljanja ali od
posredniSkega organa, kliknil na gumb <Dodaj> in v vnosno masko vpisal podatke, ki jih
lahko razbere s tega porocila:

e »Stevilka konénega porocila« (obvezno polje): kot na dokumentu, navadno SPIS
$tevilka (Smernice CA®,polje 5.c),

e »Datum koncnega porocila« (obvezno polje): kot na dokumentu, datum dokumenta
(Smernice CA,polje 5.d),

e »Organ upravljanja« (obvezno polje): institucija, izbrana iz spustnega menija, ki je
izvedla PKS

® Smernice organa za potrjevanje za izvajanje evropske kohezijske politike 2014-2020, v nadaljevanju Smernice CA
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e »lzvajalec preverjanja« (polje ni obvezno): ime in priimek podpisnika dokumenta
(Smernice CA,polje 5.b),

e »Kontrola prihodkov« (polje ni obvezno): opciji vpisa sta DA ali NE, vpisa bosta
povedala, ali so bili prihodki, pri tem ne gre za prihodke, ugotovljene s CBA,
preverjeni ali ne (Smernice CA,polje 5.f),

e »Neupraviceni izdatki« (polje ni obvezno): ugotovljena visina neupravicenih izdatkov
(Smernice CA,polje 5.g),

e »Prihodki« (polje ni obvezno): ugotovljena visina prihodkov, ki so bili preverjeni pri
PKS (Smernice CA,polje 5.h), pri tem ne gre za prihodke, ugotovljene s CBA,

e »0Opomba« (polje ni obvezno): priporocljivo je vsaj pojasnilo glede okolis¢in v zvezi z
neupravicenimi izdatki in prihodki

Dodaj kontrolo OU

Slika 230: Maska za vnos podatkov

Vpisovalec bo vpis zakljucil s klikom na gumb <Potrdi>.

Vpisovalec bo lahko podatke kasneje pregledoval, s klikom na ikono ( © ), urejal, s klikom na
ikono ( #), ali brisal, s klikom na ikono (# ).
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11. UPRAVLJALNA PREVERJANJA

11.1 ADMINISTRATIVNO PREVERJANJE (AP)

Nabor nalog:
e lIzbor Zzl zaizvedbo AP
e Pregled moznih statusov ZzI in stanj kontrole AP
e Pregled listin in prilog za izvedbo preverjanja
e Izvajanje preverjanja in belezenje ugotovitev
e Dopolnjevanje Zzl
e Zavrnitev Zzl
e Odobritev Zzl, priprava in odobritev odredb
e Zakljucek AP z izjemami
e Zavihek Operacija
e Zavihek Odredba

Potrebne pravice za vpogled in vnos:
e vloga uporabnika — Kontrolor AP (v nadaljevanju: kontrolor)

Pogoj za zacetek kontrole:
e Uporabniku so dodeljene uporabniske pravice »Kontrolor AP« in pravice dostopa do
operacije in
e Na ravni operacije kontrolor izbere pogodbo, ki je podlaga za izstavitev Zzl in
e 7zl je v statusu Oddan.

Praviloma zaéne kontrolor s kontrolo AP, ko je Zzl v statusu Oddan.

Kontrolor lahko ZzI zavrne, status Zavrnjen, zahteva zanj dopolnitve, ZzI je Se vedno v statusu
Oddan, ko kontrolor nima ve¢ zadrzkov glede pravilnosti in popolnosti ZzI je preverjanje
uspesno in kontrolor postavi Zzl v status Kontrolno pregledan (odobritev predloga odredb).
Po izvrsitvi placila iz drZzavnega proracuna se status Zzl samodejno spremeni v status Placan,
nato Predan na CA.

Negativni ZzI: Ob spremembi statusa Zzl iz Oddan v Kontrolno pregledan se na negativni Zzl
navezZejo vse negativne odredbe, ki so v tabeli negativnih odredb priSle na vezni Zzl in se
hkrati iz tabele negativnih odredb odstranijo. S tem, ko so odredbe vezane na negativni Zzl,
se status Zzl postavi v Placan in ZzI samo Se ¢aka, da se izvede prenos podatkov iz e-MA v e-
CA, ker ima vse potrebne podatke za izvoz.

11.1.1 Izbor Zzl za izvedbo AP

V tabeli se izbere ustrezen Zzl v statusu Oddan in klikne na ikono <Pregled> na koncu vrstice
s podatki o Zzl. Kontrolor lahko izvede samo eno kontrolo na izbranem Zzl, katerega
posledica je menjava statusa Zzl.
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s v !
R

Andreja Colnar

Regja  Celoina Slovenija Finantna vizel
Celotna vrednast 138402051 € DV | Ne

Upraviteni sirodki 933116435 € snema drfavne pomoti | Ne

Oadan

@ -
013 Oddan V dapolnitvi 14122017 | 1.5.2014 26.10.215 2anss @ @

Slika 231: Izbor Zzl za administrativno preverjanje

Na zgornjem seznamu zaslona so prikazane vse listine, ki so prijavljene na tem Zzl.

Na levi strani uporabniSkega vmesnika je prikazano stanje Zzl (Rok za placilo Zzl, Status Zzl,
Stanje kontrole), pod njim moZni novi statusi. Na levi strani uporabniskega vmesnika lahko
kontrolor dostopa tudi do dokumentov, ki jih potrebuje za preverjanje posamezne listine. S
klikom na »Dokumenti upravic¢enca« kontrolor dostopa do pravnih podlag, postopkov oddaje
(javnih) narocil, ipd.. Dostopa lahko tudi do dokumentov operacije (pogodba o
sofinanciranju, ipd.) in dokumentov zahtevka za izplacilo.

= @
-

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO ST.: OP20.00005.i00017

Slika 232: Prikaz na zaslonu ob |zbnc;rummZZI

Ob izbiri posamezne prijave listine na posameznem zavihku kontrolor vidi:

»Pregled listine«: pokaZzejo se podrobni podatki o listini, placilu in prijavi placil na Zzl
skupaj s prilogami,

»Kontrolni list«: funkcija ni razvita, kontrolni list ni digitaliziran,

»Ugotovitve«: prikaz vseh ugotovitev na ravni Zzl, ki jih kontrolor dodaja med
izvajanjem administrativnega preverjanja posamezne listine,

»Dopolnitve«: prikaz vseh ugotovitev, ki jih je kontrolor posredoval upravi¢encu v
dopolnitev tako, da je spremenil stanje kontrole v Dopolnitev ter prikaz odgovorov
upravicenca,

»Log sprememb«: pregled vseh sprememb, ki jih je naredil upravicenec po tem, ko je
oddal Zzl,
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»Operacija«: vsebuje seznam, podoben seznamu racunov iz Zzl, s podatki o listinah,
racunih, vkljuéno s podatki o pravni podlagi listine in o upravi¢encu kot prejemniku
listine, o placilu listine in o prijavi izdatkov

»0Odredbe«: vsebuje seznam odredb, ki so na ravni listine v ZzI vezane na listino.

11.1.2 Pregled moznih statusov ZzlI in stanj kontrole AP

Lo¢imo med statusi Zzl in stanji kontrole AP.

Ko kontrolor izbere na ravni operacije pogodbo, v izboru Kontrola AP, lahko vidi seznam vseh
Zz| in njihove statuse, ki so lahko:

Oddan: upravi¢enec je oddal in elektronsko podpisal Zzl;

Zavrnjen: kontrolor je pri izvedbi administrativnega preverjanja ugotovil najmanj eno
ugotovitev tipa »Zavrnitev« (ugotovitev, ki se je ne da resiti z dopolnjevanjem) in ZzI
zavrnil;

Kontrolno pregledan: pomeni, da je kontrolor izvedel administrativno preverjanje Zzl
z vsemi spremljajoc¢imi dokumenti in ga odobril (stanje kontrole ZzI odobren),
zavrnitve po statusu Kontrolno pregledan ni;

Pla¢an: v MFERAC izvrSene odredbe za izplailo iz drzavnega proracuna je kontrolor
potrdil veMA, menjava v status Zz/ Placan je nato samodejna;

Predan na CA®: pomeni, da je MF-CA po elektronski posti prejel popolni Zzl (vkljutuje
tudi potrjeno terjatve PO do MF-CA in predpisane priloge);

CA avtorizacijal: pomeni, da Zzl Ze izpolnjuje pogoje za izvedbo povracila prispevka
Unije v DPRS ter certificiranje do EK;

CA povrnitev v DP': pomeni, da je MF-CA v sistemu MFERAC zakljudil postopek
preverjanja in zagotovil povracilo prispevka unije v DPRS; s spremembo statusa Zzl se
terjatev do MF-CA avtomatsko zapre;

CA certifikacija*: pomeni, da je MF-CA potrdil upravi¢enost Zzl, ga vkljutil v zahtevek
za placilo Komisiji (ZaP), na ravni posameznega sklada, in ga bo ob zakljucku
obracunskega leta vkljucil v ratunovodske izkaze;

CA povrnitev na PO": pomeni, da so bile v postopku preverjanje in potrjevanja Zzl na
MF-CA ugotovljene nepravilnosti s finan¢nimi posledicami.

Stanje kontrole AP je lahko:

ZZ| odobren: pomeni, da je kontrolor izvedel administrativno preverjanje ZzI z vsemi
spremljajo¢imi dokumenti in ga odobril;

V dopolnitvi: pomeni, da je kontrolor pri izvedbi administrativhega preverjanja
ugotovil najmanj en razlog za dopolnitev Zzl (dodana ugotovitev tipa »Dopolnitev«),
pozval upravicenca k dopolnitvi ter mu dolo¢il rok za dopolnitev;

AP zakljuéen: pomeni, da je administrativno preverjanje v celoti zaklju¢eno, kontrolor
je izpolnil kontrolni list, skladno z navodili, ki vsebinsko urejajo podro¢je upravljalnih
preverjanj ter ga pripel v e-MA.

6 pomen statusov v povezavi z MF-CA je povzet iz Smernic Organa za potrjevanje za izvajanje EKP 2014-2020, poglavje 8, kjer so opisi

teh in dodatnih statusov
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11.1.3 Pregled listin in prilog za izvedbo preverjanja

V zgornjem seznamu zaslona so prikazane vse prijave placil listin za izbrani ZzI. S klikom na
posamezno listino in na zavihek »Pregled listin« se prikaZzejo podatki o listini ter podatki o
zahtevku za izplaéilo (Sifra ZzI, Status Zzl).

Na levi strani uporabniskega vmesnika lahko kontrolor dostopa tudi do pripetih dokumentov,
ki jih potrebuje za izvedbo preverjanja posamezne listine. S klikom na »Dokumenti
upravi¢enca« kontrolor dostopa do pravnih podlag, postopkov oddaje (javnih) narodil, ipd..
Dostopa lahko tudi do dokumentov operacije (pogodba o sofinanciranju, ipd.) in
dokumentov zahtevka za izplacilo.

V nekaterih brskalnikih (na primer IE) uporabniki morda ne bodo mogli predogledovati
dokumentov. Uporabniki lahko datoteko z gumbom za prenos prenesejo na racunalnik.

i

F e

a4

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO 8T.: OP20.00005.i00017

Slika 233: Prikaz podatkov izbrane listine

Seznam listin, poleg Sifre ZzI, vsebuje naslednje stolpce s podatki:

- zaporedna Stevilka prijave placila listine (enaka, kot jo ima upravi¢enec na pregledu
podatkov Zzl),

- Stevilka listine,

- datum placila,

- kategorija,

- kategorija stroska,

- vrsta stroska,

- pravna podlaga,

- informacijo, Ce gre za prijavo neplacane listine (oznaka na placilu listine),

- e so bile na listini ugotovljene nepravilnosti tipa "Zavrnitev" (Da/Ne - se izbere
samodejno; uporabniku se ne prikazuje),

- e je bila na listini ugotovljena nepravilnost tipa "Dopolnitev" (Obstajajo neresene
dopolnitve/ Resene vse dopolnitve/ Ni dopolnitev - se izbere samodejno, ¢e ni izbrana
nobena od preostalih moznosti; uporabniku se ne prikazuje),
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- polje, kjer kontrolor oznaci, ko je

prijavo placila listine Ze pregledal. Polje se

samodejno oznali kot pregledano, ¢e kontrolor vse ugotovitve na prijavi placila

oznaci kot Odpravljeno.

Kontrolorju je za laZje pregledovanje podatkov omogoceno, da s klikom na

Virsia strofka =

ime stolpca v zgornji tabeli razvri¢a podatke od A do Z oz. od niZje do visje

vrednosti. Omogoceno je tudi iskanje podatka, na nacin da v posamezno
prazno vrstico pod ime stolpca vtipka iskalni niz.

dav

6.1 - Davek na dodano

6.1 - Davek na dodano

6.1 - Davek na dodano

V zavihku »Pregled listin« so podatki o prijavi plaila, podatki o placilu in podatki o listini.

Pregled listine

Znesek upraviten

Znesek neupravicen

Znesek upraviten do sof.

Vrsta stroska

Shema drZavne pomodi

Pravna podiaga

- Seznam rafunov -

Datum placila
Znesek placila
Natin platila
Vrsta platila

Dokazilo platila

Izdajatelj

Prejemnik

Vot licting

Kontrolni list V]

0,00 €

943420 €

000 €

Gradnja nepremiénin

Pogodba vodooskrba v obgini

Kamnik.pdf
a.pdf o
neupravicenipdf &
17.03.2016
943420 €
Brezgotovinsko
UJP 18.zat sit pdf &

KOMUNALNO PODJETJE KAMI

OBCINA KAMNIK

Dafun

Slika 234: Podatki o listini

Funkcija zavihka »Kontrolni list« ni razvita. Kontrolni list ni digitaliziran.
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11.1.4 Izvajanje preverjanja in beleZenje ugotovitev

Kontrolor pri izvajanju administrativnega preverjanja ter izbiri in izpolnjevanju kontrolnega
lista, upoSteva navodila, ki vsebinsko urejajo podrocje upravljalnih preverjanj.

Kontrolor preverja posamezno listino s spremnimi dokazili in pri tem ugotavlja popolnost in
pravilnost podatkov na prijavi placila listine ter upraviéenost prijavljenega stroska. Ce
ugotovi pomanjkljivosti, neskladja, napake ipd. (v nadaljevanju je uporabljen izraz:
nepravilnosti) na posamezni listini, ugotovitev vnese v e-MA z gumbom <+Dodaj> v zavihku
»Pregled listine«.

Po kliku na gumb <Dodaj> se odpre okno z vnosno masko. Kontrolor vnese podatke o
ugotovitvi v vnosna polja (vsi podatki so obvezni):

- »Opis« (kontrolor kratko in jedrnato opiSe nepravilnosti (pomanjkljivosti, neskladja,
napake ipd));

- »Vrsta nepravilnosti« (kontrolor ima moZnost izbire med Posamezna in Sistemska,
privzeto se napolni s Posamezna);

- »Opredelitev nepravilnosti« (kontrolor ima moznost izbire med ponujenimi
moznostmi iz Sifranta nepravilnosti, ki izhaja iz tipologije odkritih napak iz Smernic EK
o pripravi izjave o upravljanju in letnega povzetka);

- »Opred. nepr. podvrsta« (vnosno polje se pojavi, ¢e kontrolor v polju »Opredelitev
nepravilnosti« izbere moznost Ostalo, kontrolor ima moZnost izbire med dodatnimi
tipi nepravilnosti);

- »Vir ugotovitve« (kontrolor ima moZnost izbire med ponujenimi moZnostmi iz
Sifranta, privzeto se napolni z Listina);

- »Tip ugotovitve« (kontrolor ima moZnost izbire med Dopolnitev in Zavrnitev, privzeto
se napolni z Dopolnitev);

- »0cenjena vrednost neupravi¢enega izdatka« (rubrika se pokaze ¢e kontrolor izbere
tip ugotovitve Zavrnitev).

Vnosna maska vsebuje tudi informacijo, Ce je ugotovitev Ze reSena s strani upravi¢enca. Ko
kontrolor opisuje in tipizira ugotovitev, ni smiselno, da hkrati odkljuka okence pred navedbo

»Ugotovitev odpravljena s strani upravicenca«.

Vnos ugotovitve se potrdi s klikom na gumb <Potrdi>.
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Dodaj ugotovitev

Opis *

Yrsta nepravilnosti *
Opredelitev nepravilnosti *
Cpred. nepr. podvrsta *
Wir ugotovitve *

Tip ugotovitve *

Ocenjena vrednost neup.
izdatka *

Slika 235

~
Posamezna x -
Ostalo x -
Listina x -
Zavrnitev x -
€

: Vnos ugotovitve kontrolorja

11.1.5 Dopolnjevanje Zzl

Ce kontrolor pri pregledu listine ugotovi pomanijkljivosti, neskladja, napake ipd. (v
nadaljevanju je uporabljen izraz: nepravilnosti), zahteve po dopolnitvi vpiSe na ravni listine.
Kontrolor izbere zavihek »Pregled listine«, in za vsako ugotovljeno nepravilnost posebej v
desnem kotu zaslona izbere gumb <Dodaj>, da se na zaslonu odpre vnosna maska za vpis

ugotovitve in zahtev.

V stolpcu Akcija lahko kontrolor posamezno ugotovitev ureja s klikom na ikono (7 ),
odstrani s klikom na ikono (® ), lahko jo tudi izvozi v excel ali pdf dokument s klikom na

ikono (= ).

Kontrolor lahko ureja oz. odstrani ugotovitve dokler jih ne posreduje upraviéencu v
dopolnitev. Lahko jih ureja tudi kasneje, do zakljuc¢ka kontrole. Dopolnitve lahko vnasa, brise
ali ureja kadarkoli do zakljucka kontrole, do zavrnitve Zzl.

Zap. 5t Stevilka listine Datum Kategorija stroska Vista stroska Pravna podlaga Nepla Dopolnitve Zavmitve =
Rok za placilo ZzI | 13012016 platila listina
Status ZzI | Oddan § ) B B
1 FA 153000811 8.1.2016 1 - Investicije 1.1.2 - Gradnja nepremi nin Pogodba vodooskrba v ob€ini Obstajajo neresene
Stanje kontrole |V dopoinitvi 2 FA 153000811 812016 6 - Davekna dodano vrednost 6.1 - Davek na dodano Pogodba vodooskrba v obEini Ni dopolnitev
3 FA 153000811-prijava 8.1.2016 6 - Davek na dodano vrednost | 6.1 - Davek na dodano Pogodba vodooskrba v obgini Ni dopolnitev
4 FA 153000919 1522016 | 1- Investicije 1.1.2 - Gradnja nepremiénin  Pogodba vodooskrba v obEini Ni dopoinitev
Dopoinitev
5 FA 153000919 1522016 | 6 - Davek na dodano vrednost | 6.1 - Davek na dodano Pogodba vodooskrba v obini Ni dopoinitev -
< »
Dokumenti na operac Pregled listine Kontrolni list Ugoovitve Dopolnitve Log sprememb Operacija Odredbe
Dokumenti upravicenca
Dokunenti operacije
) Znesck upravicen o0 | | | oPs Vrsta nepravilnosti | Opredelitev Vir ugotovitve Tip ugotovitve Odpraviieno | Akcja =
menti Zz nepravilnosti
Znesek neupravicen 3480329 € manjkaaneks Posamezna Neupraviéen Listina Dopolnitev.
Zahtevek za izplatilo & N
¢ s
Znesek upraviten do sof o000 e  mankapogodba  Posamezna Javno narotanje | Listina Dopolnitev L
[ERTRR——

Slika 236: Dodajanje in urejanje ugotovitev v zavihku »Pregled listine«
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Zbir vseh ugotovitev na ravni Zzl, ki jih je po posameznih listinah kontrolor vnesel v zavihek
»Pregled listine«, kontrolor vidi v zavihku »Ugotovitve«. Kontrolor lahko zbir vseh ugotovitev
na ravni Zzl izvozi v excel ali pdf dokument s klikom na ikono ( = ).

Seznam ugotovitev vsebuje:
- zaporedno Stevilko,
- vrsto nepravilnosti,
- opredelitev nepravilnosti,
- vir ugotovitve,
- tip ugotovitve,
- opis,
- ocenjena vrednost neupravicenega izdatka (samo pri ugotovitvah tipa zavrnitev),
- informacijo ali je ugotovitev odpravljena (katere uporaba $e ni smiselna).

Slika 237: Prikaz seznama ugotovitev

Kontrolor v aplikaciji e-MA lahko obvesti upravicenca o dopolnitvi za vsako posamezno
dopolnitev s klikom na gumb »Dopolnitev, ki je na levi strani zaslona v izboru Kontrola — AP.
Kontrolor v aplikaciji e-MA lahko obvesti upravi¢enca o vseh dopolnitvah na ravni Zzl hkrati, s
klikom na gumb »Dopolnitev, ko zakljuci s pregledom vseh listin.

Odpre se okno za posiljanje Zahteve po dopolnitvi ZzI upravi¢encu, besedilno okno, ki je
delno Ze prednapolnjeno z Razlogi za dopolnitev:

- »Zap. st. prijava placila listine« — Stevilka listine,

- »Opredelitev nepravilnosti« (kot jo je kontrolor izbral s Sifranta),

- »Ugotovitev« (prenese se besedilo, ki ga je kontrolor vpisal v rubriko Opis).

Kontrolor besedilo prednapolnjenega okna pregleda, lahko ga ureja, dopolnjuje.
- Rok za predlozitev dopolnitve: Datum pri izbiri je omejen s trenutnim datumom in
rokom za placilo ZzI. Ce kontrolor izbere datum, kasnejsi kot je predvideni datum
pladila po ZzI, prednastavljena avtomatska kontrola kontrolorja na to opozori.
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Zahteva po dopolnitvi Zzl

Razlog za dopolnitev =

Zap. 3t. prijava placila listine - 8t. listine: 1 - 1400659 (1. vmesni)
Opredelitev nepravilnosti: Informiranje in komuniciranje
Ugotovitev: manjka pogodba

Zap. 3t. prijava placila listine - 3t. listine: 1 - 1400659 (1. vmesni)
Opredelitev nepravilnosti: Neupravi€en stroSek po vsebini oz blago/storitev ni
upravitena do sofinanciranja

Ugotovitev: dvojno financiranje

Zap. 5t. prijava plaila listine - 5t. listine: 3 - 1400910 (3. vmesni)
Opredelitev nepravilnosti: Javne narotanje
Ugotovitev: manjka sklep o zatetku postopka (JN)

Rok za predioZitev dopolnitve * 2722018

Preklici m

Slika 238: Zahteva po dopolnitvi ZzI

Spremembe se s klikom na gumb <Potrdi> shranijo v zavihek »Dopolnitve« in postanejo
vidne upravic¢encu. S klikom na gumb <Dopolnitev> kontrolor spremeni status kontrole v V
dopolnitvi, status ZzI| je Se vedno Oddan.

Kontrolor vse zahteve po dopolnitvi ZzI lahko vidi v zavihku »Dopolnitve« s tremi

prednapolnjenimi polji:

- »Datum oddaje«: datum oddaje Zahteve za dopolnitev ZzI na ravni listine,

- »Rok«: rok, kiga je za dopolnitve Zzl dolocil kontrolor na ravni listine,

- »Razlog za dopolnitev«: seznam vseh zahtev po dopolnitvah na ravni listine, le prvih
200 znakov zahteve po dopolnitvi, vkljutno z odgovorom upravi¢enca. Pregled
polnega besedila razloga za dopolnitev in odgovora upraviéenca je na vpogled s
klikom na ikono ( © ) na koncu vrstice.

Fok za platilo 221 14012018
Operac)
Statws Zdi | Oddan
Stanje kontrole  V dopalnit

Dokumentl upravicenca

Dokument: operacije

Sitra 721 Zap & Sievika listine. Datum

D Kategoria stroska
platila

OPZ000005 100012 1 1400653 (1. vmesnl) 1132015 7 - Strodki storf

OP20,00005 0¢

Razlog 2a dopoinfiey oagovor

Slika 239: Pregled dopolnitev ZzI

Dokler je Zzl v statusu Oddan, lahko kontrolor vnasa nove zahteve po dopolnitvah, drugace

je mozen le pregled.
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Dopolnitev lahko kontrolor poslje upravi¢encu, ¢e ni ugotovljenih nepravilnosti tipa
"Zavrnitev". Ce na kontroli obstaja vsaj ena ugotovitev tipa »Zavrnitev, se ob kliku na gumb
<Dopolnitev> pojavi opozorilo »Dopolnitev ni mozna, ker na kontroli AP obstaja ugotovljena

nepravilnost tipa »Zavrnitev«.

Opozorilo

Dopolnitev ni moZna, ker na kontroli AP obstaja ugotovljena nepravilnost tipa »Zavrnitev«.

Zapri

Slika 240: Opozorilo ¢e dopolnitev ni mozna
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11.1.6 0dziv upravicenca in odziv kontrolorja na dopolnitve

Zavihek »Dopolnitve« ima pravico videti vsak, ki ima pravico vpogleda v Zahtevek za izplacilo.
Zz| in dopolnitve pa lahko zakljuci le vodilni upravi¢enec (upravicenec, ki ima pravico oddati
ta Zzl) s klikom na ikono ( ©® ) na koncu vrstice s podatki o Zzl.

Upravi¢enec lahko zacne s pregledovanjem in dopolnjevanjem Zzl, ko na ravni operacije, pri
kateri je oddal Zzl, vidi zavihek »Dopolnitve«, levo od zavihka »Pregled prijavljenih listin«.

Upravicenec bo pregledal zahtevek za dopolnitve v kazalu Operacija, v podkazalu Zahtevki za
izplacilo, v zavihku »Dopolnitve« s seznamom vseh zahtev po dopolnitvah in njihovim
pregledom. Seznam prikazuje le prvih 200 znakov zahteve po dopolnitvi, vkljuéno
odgovorom, ki ga bo vnesel upravi¢enec. Pregled polnega besedila razloga za dopolnitev in
odgovora upravic¢enca je na vpogled s klikom na ikono ( © ) na koncu vrstice.

N < 4
s >3
P : q.)

© 006 0 o

Slika 241: Pogled upravicenca na zavihek »Dopolnitve« na Zahtevku za izplacilo

Datum oddaje (zahteve po dopolnitvi) in Datum zaklju¢ka (dopolnitve) sta polji, ki se
izpolnita samodejno in ju upravi¢enec ne vnasa.

Upravi€enec lahko, ko je Zzl v statusu Oddan in kontrola AP v stanju V dopolnitvi na ZzI in na
listinah, vezanih na ZzI ureja ter dopolnjuje podatke, na nacin, kot so podatki na ravni listine
vpisani v vmesnike, v podsekciji za Zzl, listine in placila listin:

- Urejanje listine (v dopolnitvi),

- Urejanje placila listine (v dopolnitvi) in

- Urejanje prijave placila na Zzl (v dopolnitvi).

Na vmesniku Listine, listina in placila listine lahko upravi¢enec spreminja ali dodaja:
- Na zavihku »Listina«: lahko dodaja priponke, Ce ta listina nima prijavljenega placila ze
na drugem Zzl, ki je v statusu Oddan ali visSjem statusu. Pri listini, ki je vsaj delno
prijavliena v Ze oddani Zzl lahko dodaja priponke samo Se na prijavo listine,
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upravicencu se na listini izpiSe obvestilo z navodilom, da lahko priponko doda samo
na prijavo placila listine na Zzl;
- Na zavihku »Placilo listine«: lahko spreminja dokazilo placila;

Pravne podlage spreminja in jih dodaja v podkazalu na vmesniku »Upravi¢enec pravne
podlage« na ravni operacije.

Ko izvede popravke in dopolnitve vpise kratek odgovor kontrolorju v Zahtevo po dopolnitvi
Zz1, do katere dostopi s klikom na ikono ( ® ) na koncu vrstice pri vsaki Zahtevi po dopolnitvi
Zzl.

Zahteva po dopolnitvi Zzl

Datum oddaje zahteve 26.2.2018 =] Razlog za dopolnitev *
Rok za predioZitev dopolnitve 26.2.9018 =]
Datum zakljutka &)

Zap. 5t prijava placila listine - 5t. listine: 4 - FA 153000919
Opredelitev nepravilnosti: Neupravicen projekt
Ugotovitev: manjka pravna podlaga

Odgovor *

i

PrekIici Zakijuci dopolinitev

Slika 242: Odgovor upravicenca na zahtevo po dopolnitvi ZzI
Z gumbom <Shrani odgovor> upravi¢enec shrani podatke v aplikacijo e-MA, odgovora
kontrolorju pa Se ne poslje. Upravi¢enec zakljuci dopolnitev s klikom na gumb <Zakljuci

dopolnitev>.

Kontrolor lahko dopolnitve pregleda v izboru Kontrola — AP, v zavihku »Dopolnitve«.
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© Domev / Kontrola - AR/ Anareja Coinar () @

Sira 22 Zap it | Stevikaistne daum | Kategona stroska vrsta strodka Pravna podiaga Nepa  Doponme
piatia stina

Rokzapatio Zz | 13012018

OP20.00005.100007 1 FA 153000811 812016

OP20.0000:

Sistemska korekcija

Kontrola
Dakumenti upravienca

Dakument operacie cagovor Dawm | St

19.12.2017 | Dopainjena

2622018 Dopoineno
2622018 Dopoinjena

FA 153000919

e © & & 0

ne. 1-FA 153000811

Slika 243: Kontrolorjev pogled na dopolnitve upravicenca

Kontrolor administrativno preveri upravicenceve dopolnitve, pri tem si pomaga z dnevnikom
sprememb (v nadaljevanju: LOG sprememb) v zavihku »LOG sprememb«. Vse kadarkoli
shranjene dopolnitve ostanejo v sistemu zabelezene:
- Dodane priponke na listini, praviloma z rde¢imi imeni priponk;
- Spremembo podatka o datumu in dokazilu placila v primeru prijave neplacane listine;
- Sprememba dokazila placila listine;
- Sprememba pravne podlage na prijavi placila listine in sprememba "Dodatna pravna
podlaga ni obvezna";
- Dodane priponke na prijavi placila listine;
- Dodane priponke na Zzl (v primeru negativnega Zzl je to dokument "Poziv"),
praviloma z rdecimi imeni priponk.

O oo trola - A8 Andreja conar () @

Aok 73 piatilo 721 13122017

Samszz | Patan
1472017 1- Investicle 1.1.2 - Gradnja nepremitnin  POGODBA O GRADBENEM

Stanje kontrole AP zakjuéen 782017 Investicie 2 POGODBA O GRADBENEM
9.20 esticie
5.10.201 Investicy

Dokument upraviéenca

’ Dokument operacie
& .ﬂ
N fe 0seba JURE MODIC dedala pripon

> &

Slika 244: Zavihek »LOG Sprememb«

Datum zakljucka (dopolnitve) je polje, ki se izpolni avtomatsko in kontrolorju nudi podatek o
izvedeni dopolnitvi, hkrati se avtomatsko izpolni tudi stolpec Stanje z »Dopolnjeno«.
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Na seznamu listin, se v stolpcu Dopolnitve besedilo Obstajajo neresene dopolnitve spremeni
v besedilo Ni dopolnitev.

&ra zzi zap & Stevilka listine Datum Katege

OP2000005100007 1 FA 153000811 812016 1-Ivestie 112 - Gradnja nepremicnin  Fogodba vodooskiba v obtini

812016 6-Davekn

© e 0 0 o

Slika 245: Zavihek »Dopolnitve«

11.1.7 Zavrnitev Zzl

Kontrolor lahko zavrne Zzl s klikom na gumb <Zavrni> in s tem spremeni status Zzl v
Zavrnjen, ¢e vnese vsaj eno ugotovitev tipa "Zavrnitev". V nasprotnem primeru se pojavi
okno z opozorilom. Zavrnitve po statusu Kontrolno pregledan ni.

Opozorilo

Zavmitev ni moZna, ker na kontroli AP ne obstaja ugotovijena nepravilnost tipa
»Zaviniteve.

Zapri

Slika 246: Opozorilo ¢e zavrnitev ni mozna

Kontrolor, ¢e obstajajo razlogi za zavrnitev Zzl, v zavihku »Pregled listine« doda, s klikom na
gumb <Dodaj>, ugotovitev tipa »Zavrnitev« v obrazec, vnosno masko.
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R EAsaacrR00: X

Slika 247: Pogled na vpisano ugotovitev tipa zavrnitev

Odpre se okno o zavrnitvi Zzl, besedilno polje, ki je delno Ze prednapolnjeno z Razlogi za
zavrnitev:

- »Zap. $t. prijava placila listine« — Stevilka listine,

- »Opredelitev nepravilnosti« (kot jo je kontrolor izbral iz Sifranta),

- »Ugotovitev« (prenese se besedilo, ki ga je kontrolor vpisal v rubriko Opis),

- »0cenjena vrednost neupravicenega izdatka« (kot jo je vpisal kontrolor v rubriko
Ocenjena vrednost neupravicenega izdatka). Pri ugotovitvah tipa Dopolnitev se
ocenjenih vrednosti neupravicenih izdatkov ne vpisuje in za vpis ni rubrike, vrednost
0 se samodejno izpiSe, kot prikazuje pogled:

Zavrni Zzl

Razlog za zavmitev *

Zap. &t. prijava platila listine - &t. listine: 32 - 140/17 popravijena

Opredelitev nepravilnosti: Ostalo - Napaka v izratunu

Ugotovitev: Ker je napatno obratunana kilometrina pri obratunu potnega naloga, je
neupravicen izdatek 20 EUR.

Ocenjena vrednost neup. izdatka: 20 €

Zap. 8t. prijava platila listine - 5t. listine: 25 - 398/18
Opredelitev nepravilnosti: Ostalo - Nepravilni dokumenti
Ugotovitev: Manjka dobavnica za kos opreme
Ocenjena vrednost neup. izdatka: 0 €

e

Slika 248: Okno za zavrnitev Zzl

Opozorilo: Kontrolor mora kontrolni list pripeti v aplikacijo eMA pred zavrnitvijo Zzl, saj
kasneje vnos ni ve¢ mogoc¢.
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PRIKAZ RAZLOGA ZA ZAVRNITEV ZZI, KOT GA LAHKO VIDI UPRAVICENEC

Upravic¢enec vidi razlog za zavrnitev posameznega ZzI v kazalu operacija, v katerem izbere v
podkazalu: Zahtevki za izplacilo. Za Zzl, ki ga izbere, pa je zavrnjen, bo videl razlog zavrnitve v
rubriki »Razlog za zavrnitev«, celotno besedilo razloga za zavrnitev pa bo videl, ¢e bo kliknil
na ikono: ( © ).

R [EMA-564] N OP20015 X ) ilp e x 8ll=lel
- EUREKA SPRIT
Romana Jenko 2}
tatus:
Zavmier
-
=] 0 =
17/161200predeltev nepraviinost- Drugo (moznost roénega opisa @ I
Q
zap K al ka1 aateta =
stis
1 1121 Novogradnje OBCINA SLOVENSKA Ratun 17116120 °
1121 Novogradnje OBCINA SLOVENSKA Ratun 17721520 372017 @

Slika 249: Prikaz razloga za zavrnitev Zzl v kazalu Operacija, podkazalo Zahtevki za izplacilo

Podrobnosti zavrnitve OP20.01309.i00003 (Zavrnjen)

Datum zavmitve 14.6.2018

Ime in priimek kontrolorja TS BT

Razlog za zavmitev

Zap. &t prijava placila listine - 5t. listine: 29 - 14017
Opredelitev nepravilnosti: Ostalo - Napaka v izraCunu
Ugotovitev: napacno izraunana kilometrina
Ocenjena vrednost neup. izdatka: 40 €

Slika 250: Celotno besedilo razloga za zavrnitev
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R [Easad] o 0P2001S. x ) g =110
=kiZalzplacilo/11860/positive fedit/329 L4
. VA8 B ©

« C | & Vamo | hitps//emad.arsigov.si/ems-api/app/® ja/edit/657/zah

5 apikacie [] Novawhex % Objavier B eMA—Sownin @ TETeMANSS) § JFA M Smemcein ravodi. =B UREKA SPIRIT

Podrobnosti zavrnitve OP20.00748.i00002 (Zavrnjen)

Datum zavmitve 149207 &

Ime in primek kontrolorja Breda Kovatié

Razlog za zawmitev
Zap. &1 prijava piatia listine - &1 istine: 1 - 1716120
Opredeliiev rolnega opisa ¥ OPOMBE)

Ugotovtev: Znesek upravitenin stroskov, neupravitenin stro3kov ter posiediéno
zZnesek sofinanciranfa ni usirezno o

Slika 251: Prikaz razloga za zavrnitev ZzI v kazalu Operacija, podkazalo Zahtevki za izplacilo

11.1.8 Odobritev Zzl, priprava in odobritev odredb

Ko kontrolor zaklju¢i administrativno preverjanje Zzl, ki ga je evidentiral v kontrolnem listu za
administrativno preverjanje Zzl, kjer ta obstaja, in je bilo preverjanje uspesno, na izboru
Kontrole — AP klikne na gumb <Odobritev — priprava odredb>, ki se prikaze v primeru, ko je
bil Zzl oddan na UJP.

Ce gre za 7e placane listine (t.i. izieme — stroski dela na projektih Tehni¢ne podpore in
operacijah neposrednega proracunskega uporabnika, ki je v vlogi upravicenca (NPU=U)) ali
negativni Zzl, se ta gumb ne prikazZe, saj v e-MA Ze obstajajo potrjene odredbe.

Kontrolorju se po kliku in pred prehodom v stanje ZzI odobren prikaze opozorilno okno
»Zelite menjati stanje kontrole AP«. Kontrolor s klikom na gumb <Potrdi> in odobritvijo Zzl
(stanje kontrole ZzI odobren) obvesti finan¢no sluzbo, da pripravi odredbe. S tem dejanjem
upravi¢enceve dopolnitve niso ve¢ mogoce.

Menjava stanja kontrole AP

Zelite menjati stanje kontrole AP

Slika 252: Menjava stanja kontrole v Odobritev - priprava odredb

Dokler vse ugotovitve kontrolorja (ugotovitve tipa »Dopolnitev«) na posamezni listini niso
reSene, kontrolor ne more spremeniti stanja kontrole v ZzI odobren. Kontrolor v tem primeru
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dobi opozorilo »Sprememba statusa kontrole ni mogoca, ker na kontroli obstajajo neresSene
ugotovitve«.

Opozorilo

Spremermba statusa kontrole ni mogoca, ker na kontroli obstajajo neresene ugotovitve.

Zapri

Slika 253: Opozorilo, da sprememba statusa ni mogoca

Ce so ugotovitve redene, je to razvidno iz seznama vseh listin, vklju¢enih v Zzl, kjer je v
stolpcu Dopolnitve zapisano besedilo Resene vse dopolnitve. Ce obstaja najmanj ena
ugotovitev tipa "Zavrnitev", prehod v stanje kontrole Zz/ odobren ni mozen.

Ko kontrolor uspesno spremeni stanje kontrole v ZzI odobren, se za zahtevke za izplacilo, ki
so bili oddani do vklju¢no 19.7.2018 do 15:30 ure, odpre okno s seznamom predloga odredb,
ki ga kontrolor potrdi ali zavrne.

Potrjevanje predloga odredb

St odredbe 5t terjatve do CA 5t. NRP 8t FEP Proratunska Konto

Ostali vir Tip =
postavka
9999-16-04084-0001 Test123 1541-15-0038 2611-15-129001 150056 - PN12.1 4132 - Tekodi ODR -
9999-16-04084-0002 Test123 1541-15-0038 2611-15-129001 150057 - PN12.1 4132 - Tekodi ODR -
»
Prekiici Zavrni m

Slika 254: Potrjevanje predloga odredb

Za zahtevke za izplacilo, ki so bili oddani od vkljuéno 19.7.2018 od 15:30 dalje naprej,
finanéna sluzba pripravi odredbe. Kontrolor predloga odredb ne potrjuje veé. Sistem
MFERAC preveri, da so odredbe pripravljene ustrezno glede na odobren ZZI.

Ko so odredbe v statusu OK (knjizene v racunovodstvu), se prenesejo v IS e-MA.

Odred|
v 5t teratve co A NRP &t FEP & Proratunsks postavks Konto Ostali vir Tip st Status Zresekpisila  Dstm
v 2030-16-D008 2030-16-215704 150048 - PN11.1 - Uinkovito 4020 - Pisamidkd in sploéni material in OOR - Odredba OK - Knjidena v 410,08
v 2000-16-0008  2030-16-215704 150051 - PN11.1 - Ukinkovito 4020 - Pisamiski in splodai malerial in ODR - Odredba O - Kniiena v 10252

Slika 255: Prenos odredb v statusu OK
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Ob prenosu odredb v statusu OK se bo avtomati¢no spremenil status ZzI v »Kontrolno
pregledan«.

O spremembi statusa bosta z elektronskim sporocilom obvescena kontrolor in skrbnik
operacije.7

11.1.9 Zakljucek AP

Kontrolor s klikom na gumb <Zakljucek AP> spremeni stanje kontrole v AP zakljucen.

N <)
. =
O BEEmm— =

Kentrola

Slika 256: Zakljucek AP

Pred spremembo stanje kontrole v AP zakljucen bo moral kontrolor pripeti vsaj en
dokument, navadno vsaj kontrolni list (modro obkroZeno). Kontrolni list bo kontrolor dodal s
klikom na ikono ( * ), in popolnoma izpolni vnosno masko.

- »Tip dokumenta« (kontrolor izbira med ponujenimi moZnostmi iz Sifranta;)

- »St. Dokumenta« (kontrolor vnese $t. dokumenta, ¢e obstaja; polje dopuséa tudi vnos
teksta)

- »Dokument« (kontrolor s klikom na ikono ( = ) doda dokument)

- »Datum dokumenta« (kontrolor vnese datum dokumenta, privzeto se napolni s
trenutnim datumom)

- »Datum posiljanja dokumenta« (ta datum v tem primeru ni relevanten, predlagamo
vpis datuma dokumenta)

Kontrolor potrdi vnos podatkov s klikom na gumb <Potrdi>.

" Ce prehod ne bo uspel, bo o tem, poleg prej omenjenih prejemnikih obvestila, obve$¢eno tudi
tehni¢no osebje SVRK-a.
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Dodaj Imis dokument na kontrolo

Tip dokumenta *
&t. dokumenta *
Dokument *

Datum dokumenta® | 4 3 2p1a

Datum poilianja dokumenta* | 4 3 2015

Slika 257: vnosna maska za vnos kontrolnega lista

Ce ni gumba <Zaklju¢ek AP>, kontrolor lahko zaklju¢i AP s klikom na ikono (Z) v pogledu, ki
nudi pregled vseh Zzl, vklju¢enih na operacijo. Praviloma bo kontrolor na tak primer naletel
pri operacijah Tehni¢ne podpore, in pri operacijah, kjer je upravi¢enec NPU.

mov | Kontrala - AP

Dakumenti upravienca

Dokument operacije
Celotna wreanost

Upraviceni stroski

Sira zn Status

OP20.00155100020  Platan

OF2000155100022 | Plagan
Kontrols - OF2000155100024  Plagan
Kantrala - AP OF2000155100025  Placan
OF2000155100026  Placan

OF20.00155 00027 | Piatan

F20.00155 00028  Platan
OF20.00155100028 | Piatan

F20.00155100030  Fiatan

F20.00155 100091 | Fiaan
Fiatan
Pratan
Pratan
5 Pratan

6 Patan

o
o

o

o

o
P20/
o

o Piatan

o Platan
OP20.00155.00009 | Platan
OP20.00155100001 | CA povmilev ¥ DP

T e————"

Regia = Celoina Skoventa Finantna vizel

1603326345 € oov | Da

1600326345 € Shema orzzvne pomoéi | Ne.

Negamien | VemiZzn | Stevikakonoe | Stane konirole AP Daum

v 0804 420188/aP | AP zakijuien 2552018

©OP20.00008.02TP | AP zakijuten 12.4.2016
3112017
2822017
3132017
27122016
2512017
222017
FIEFI
26.4.2017
642017
2622017
2512017
2512017
222007
25.4.2017

222017

R RE N

2512017

0504-41201641 AP zakljuten 209.2016

Ongosje o

362016
2162016
632017
10.42017
952017
512017
322007
332017
s42017
s52017
852017
352017
322017
322017
33207
32207
33207
322007

21102016

Slika 258: Zakljugek AP ¢e ni gumba <Zakljucek AP>

Na desni strani seznama so okenca s tremi tipi ikon:
ikona (&) < Zaklju¢i>, za vnos podatkov za zakljuéek AP

ikona <Zakljuci>, za pregled podatkov o zaklju¢ku AP

Ondotye oo

362016
2162016
632017
10.4.2017
952017
512017
322017
332017
542017
552017
852017
352017
322017
332017
332017
322017
332017
332017
21.10.2016

ikona & <Zakljuci>, pregled zaklenjenih podatkov o AP, 7e poslanih v eCA

Andreja Comar () @

Q i

Znesek ceioten

10251

a5

18833 @

56
14777
1842205
1838547
182.727,8
1827167
1875913
6083
170
22781
4902
1968
2070
574
RN
14281

o =
®

@
@
@
@
@
®|
@
@
@
@
@
@
@
@
@
@

-zlu G oEEoPoboEoEo Dlﬂ

aan @ @ v

Ce je status Zzl Kontrolno pregledan ali Pla¢an, se odpre vnosno okno za zaklju¢ek kontrole.
V vnosno okno kontrolor vnese vse podatke, ki jih zahteva e-CA. Polja, za katera podatki
obstajajo v e-MA, se samodejno napolnijo in prikaZejo:

- »Stevilka kontrole« (SPIS $tevilka kontrolnega lista za administrativno preverjanje

7z1),

215



- »Datum« (privzeto se napolni s trenutnim datumom; Ce je polje zaklenjeno, sivo, se
podatka ne da spremeniti; e je polje odklenjeno, belo, kontrolor vpise datum
opravljene kontrole, ki ga je navedel na kontrolnem listu),

- »lme in priimek kontrolorja« (polje je lahko prednapolnjeno: s podatkom o osebi, ki
je prestavila Zzl v status Kontrolno pregledan, podatka se ne da spremeniti, ¢e je polje
prazno, zahteva vnos podatkov o osebi, ki je izvedla preverjanje),

- »E-posta kontrolorja« (polje je lahko prednapolnjeno: s podatkom o elektronskem
naslovu osebe, ki je prestavila ZzIl v status Kontrolno pregledan, podatka se ne da
spremeniti, ¢e je polje prazno, zahteva vnos podatkov o elektronskem naslovu osebe,
ki je izvedla preverjanje),

- »St. terjatve do CA«, kjer polje je: §t. terjatve do CA (Smernice CA,polje 99), pri
negativnih Zzl pa $t. odredbe ene izmed odredb,

- »Finan¢ni popravek v znesku«: vpiSe se znesek financnega popravka, e je bil izveden
(Smernice CA, polje 97.b),

- »Kontrole prihodkov«: izbere$ Da ali Ne (Smernice CA,polje 16.f),

- »Prihodki«: vneses$ znesek preverjenih prihodkov (Smernice CA,polje 16.g),

- »Neupraviceni izdatki«: vneses znesek neupravicenih izdatkov

- »Opis«: kratko pojasnilo, opomba, lahko v zvezi z neupravienimi izdatki in/ali s
prihodki, kot kratki pojasnili teh rubrik.

Slika 259: Okno za zaklju¢ek AP - moZno Slika 260: Okno za zakljuc¢ek AP - moZno

S klikom na gumb <Potrdi> kontrolor shrani podatke in zaklju¢i kontrolo AP, stanje kontrole
se spremeni v AP zakljucen.

Ce gre za klasi¢en primer obravnave Zzl, ko ne gre za izjemo (te so opisane spodaj) ima gumb
<Zakljucek AP> dve funkciji:
- Prikaze okna za zaklju¢ek AP z opozorili (opozorila, ki ne dovolijo menjave statusa in
ostala opozorila).
- Po potrditvi zaklju¢ka AP se izvede menjava stanj kontrole in statusa Zzl:
o Menjava stanja kontrole v AP Zakljucen.
o Avtomatska menjava v status ZzI Pla¢an, ¢e/ko obstajajo odredbe v
statusu OI°

8 Za prenos odredb v statusu Ol (pla¢ano) iz Mferac je nujno pogoj, da so terjatve za posamezni
ZZI narejene in v statusu RK (knjiZeno).
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Torej: kontrolno pregledan je zadnji status ZZI pred izplacilom, ZZI pa se lahko prenese v eCA,
ko je v statusu placan, kontrola AP zaklju€ena in je knjiZzena terjatev do MF-CA.

11.1.10Zakljucek AP - IZJEME

IZJEMA: PRIJAVE NEPLACANIH LISTIN, NAKAZILA KONZORCUSKIM PARTNERJEM (T.I.
DVOSTOPENJSKA KONTROLA)

Upravicenec bo, ko bo Zzl v statusu Placan, v pogodbeno dolocenih rokih izvrsil placila
neplacanih listin in izvedel prenakazila konzorcijskim partnerjem in vnesel dokazila v kazalu
Operacija, podkazalu Zahtevki za izplacilo, v zavihek »Seznam prijavljenih neplacanih listin«
in zakljucil vnos.

Pred zaklju¢kom AP mora kontrolor pridobiti in preveriti ta dokazila in, ¢e so pravilna, do
konca izdelati kontrolni list, ga pripeti v eMA in spremeniti Se stanje kontrole v AP zakljucen.

IZJEMA: STROSKI DELA TEHNICNE PODPORE IN PRI OPERACIJAH NPU=U

Kontrolor bo Zzl pregledoval, ko bo ta Ze v statusu Placan.

Pred zakljuckom AP mora kontrolor do konca izdelati kontrolni list, ga pripeti v eMA.
Kontrolor bo imel le en gumb, katerega klik bo spremenil status Zzl v Placan in spremembo
stanja kontrole v zakljucek AP.

IZJEMA: FINANCNI INSTRUMENTI

Funkcionalnost je razvita za prvi Zzl, za prvo transo nakazila.

Kontrolor izvede administrativno preverjanje po 125. ¢lenu, izpolni kontrolni list in o uspeSno
izvrSenem preverjanju obvesti kontrolorja CA. Kontrolor CA izvede preverjanje po 126. ¢lenu
in izpolni kontrolni list kontrolorja CA z informacijo o statusu kontrole CA (zavrnjen ali
kontrola CA je konc¢ana), ga poslje kontrolorju, ki je izvedel kontrolo po 125. ¢lenu, ki oba
kontrolna lista pripne v eMA, in ustrezno zakljuci kontrolo AP (ki v tem primeru velja za
Kontrola AP + CA zakljuéena).

Proces kontrole AP se v primeru kontrole ZZIF spremeni tako, da je po kontrolnem pregledu
ZZIF kontrolno pregledan in je stanje Kontrola AP zaklju¢ena (KL priloZen Ze ob zahtevku za
pripravo odredb). Za odredbe se uvede sistemska kontrola, ki ob prenosu predloga odredb
preveri, ali se zneski ZZIF in odredb ujemajo, sicer aplikacija odredbe zavrne.

11.1.11Zavihek Operacija

Zavihek "Operacija" vsebuje seznam, podoben seznamu racunov iz Zzl, s podatki o listinah,
racunih, vklju¢no s podatki o pravni podlagi listine in o upravi¢encu kot prejemniku listine, o
placilu listine in o prijavi izdatkov. Razvidna je tudi financna realizacija operacije glede na
plan.
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Slika 261: Zavihek Operacija

Kontrolor lahko podatke seznama izvozi v excel ali pdf dokument s klikom na ikono ( = ).

11.1.12Zavihek Odredba

Zavihek "Odredba" vsebuje seznam odredb, ki so vezane na ravni ZzI na posamezni Zzl.
Kontrolor v seznamu odredb lahko pogleda tudi status posamezne odredbe (na primer: Ol,
OK). Za ZZlje oddane 19.7.2018 do 15:30 ure se bodo namesto odredb v statusu OK prikazale

odredbe v statusu OBF.
Kontrolor lahko podatke seznama odredb izvozi v excel s klikom na ikono ( = ).

oPa0ONOOSOL0ET 1 a7 2982014 1-Mwesticie 112 - Graona nepreminin Ni doponey

Slika 262: Zavihek Odredbe

11.2 PREVERJAN]JE NA KRAJU SAMEM (PKS)

Uporabnik v e-MA vnese novo kontrolo na dve mesti:

- v podkazalo Preverjanje na kraju samem znotraj kazala »Operacija«, glej poglavje 10;
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- v kazalu Kontrola, podkazalo Kontrola PKS, opisano v tem poglavju.

Slika 263: Dodajanje nove kontrole v podsekcijo Kontrola PKS

Nabor nalog:
e Vnos nove kontrole
e Kreiranje PKS vzorca z izborom listin iz Seznama listin
e Pregled izbranih listin in prilog za izvedbo preverjanja
e lzvajanje preverjanja in beleZenje ugotovitev
e Dodajanje porocil in kontrolnih listov
e Sprememba statusa kontrole v »Zaklju¢ena« in pregled kontrol

Potrebne pravice za vpogled in vnos:
e vloga uporabnika — kontrolor PKS (v nadaljevanju: kontrolor)

Pogoj za zacetek kontrole:
e Uporabniku so dodeljene uporabniske pravice »Kontrolor PKS« in pravice dostopa do
operacije in
e Operacija je v statusu V izvrsevanju
e Na ravni operacije kontrolor izbere pogodbo, ki je podlaga za izstavitev Zzl in
e 7zl je v statusu Placan ali visSjem, Administrativno preverjanje je izvedeno

11.2.1 Vnos nove kontrole

Vnos nove kontrole je mogoc s klikom na gumb <Dodaj> v desnem zgornjem kotu zaslona.
Odpre se vnosno okno za vnos podatkov o novi kontroli. Hkrati je viden zavihek »Operacija«,
kjer so na voljo podatki o operaciji ter seznam vseh prijav placil listin zahtevkov za izplacilo v
statusu Placan ali visSjem (vendar ne v statusu Zavrnjen) na celotni operaciji.
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© Domov / Kontrola - PKS/ Borut Bergant
Kontrola

Dokumenti upravicenca .
Stevilka kontrole *

Dokumenti operacije i
Datum zatetka* 01 042017 &

Kraj izvajanja *

Kontrolorj
+ Dodaj kontrolorja

ime inprimek* | gorut Bergant Institucija * ——

Slika 264: Dodajanje nove kontrole

Pri kreiranju nove kontrole je obvezen vnos vseh naslednjih podatkov:

- »Stevilka kontrole« (praviloma Stevilka zadeve v aplikaciji SPIS 4, v kateri so vsi
dokumenti, ki se nanasajo na predmetni PKS),

- »datum zacetka kontrole« (privzeto se napolni s trenutnim datumom, uporabnik ima
moznost spremeniti datum, uporabnik vnese datum Obvestila o najavi PKS),

- »kraj izvajanja kontrole«,

- »ime, priimek in institucija kontrolorja« (privzeto se napolni s podatki od
prijavljenega uporabnika, uporabnik ima mozZnost spremeniti podatek).

Na zavihku »Kontrola« je mogoce navesti ve¢ kontrolorjev (gumb <+Dodaj kontrolorja>).

Vnesene podatke potrdimo s klikom na gumb <Potrdi>. V desnem zgornjem kotu zaslona se v
potrditev prikaze obvestilo "Kontrola ustvarjena”, kontrola se prikaze v seznamu kontrol. V
seznamu kontrol lahko s klikom na ikono ( © ) posamezno kontrolo pogledamo in urejamo,
lahko jo tudi odstranimo s klikom na ikono (& ).

11.2.2 Kreiranje PKS vzorca z izborom listin iz Seznama listin

Iz seznama prijav placil listin celotne operacije (zavihek »Seznam listin«), kontrolor izbere
posamezne listine in na ta nacin kreira vzorec kontrole. Posamezno prijavo placila listine v
vzorec doda z klikom na ikono ( * )(stolpec Akcija). Vkljuéene prijave placil listin se
prikazujejo v zgornjem seznamu zaslona. Prijavo placila listine lahko s klikom na ikono (™ )
(stolpec Akcija) tudi odstrani iz PKS vzorca. Odstrani jo lahko, dokler na njo Se ni dodal
ugotovitev PKS.

Kontrolorju je za lazje pregledovanje podatkov in kreiranje vzorca  wazwstoska -
omogoceno, da s klikom na ime stolpca v zgornji ali spodnji tabeli na

zaslonu razvré¢a podatke od A do Z oz. od niije do visje vrednosti. [
Omogoceno je tudi iskanje podatka, na nacin da v posamezno prazno  'ewnezaadanh zemist
vrstico pod ime stolpca vtipka iskalni niz. aupnezzzoann zenlst

Ce je na eni operaciji ve¢ upravi¢encev, so v zavihku »Seznam listin« prikazane vse listine
vseh Zzl (v statusu Plac¢an ali vi§jem) od vseh upravi¢encev. Ce Zeli kontrolor v PKS vzorec
vkljuciti le posamezne listine izbranega upraviéenca, mu je v pomoc¢ podatek v stolpcu
Izdajatelj, kjer je naveden izdajatelj Zzl (upravicenec).
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Slika 265: Dodajanje prijave placila listine v PKS vzorec

V zgornjem seznamu zaslona so prikazane listine, vklju¢ene v PKS vzorec. Vsota zadnjega
stolpca Znesek upravicen do sofinanciranja predstavlja vrednost izbranega vzorca. V stolpcu
% vzorca PKS je prikazana vrednost izbranega vzorca v delezu (%).

Prikaz in shranjevanje podatkov o velikosti vzorca (odstotek vzorca PKS):

- gumb <Preracunaj % vzorca PKS>: kontrolor med dodajanjem ali odstanjevanjem
listin v PKS vzorec ali po dodani zadniji listini klikne gumb <Preracunaj % vzorca PKS>,
vrednost se prikaZe v stolpcu % vzorca PKS;

- gumb <Shrani % vzorca PKS>: ko kontrolor zaklju¢i z dodajanjem listin in dokon¢no
oblikuje vzorec, klikne gumb <Shrani % vzorca PKS>; vzorec PKS se ne bo shranil, ce
ga ne bo shranil kontrolor sam;

- gumb <PrikaZi zgodovino % vzorca PKS>: vsako shranjevanje se zabeleZi v zgodovini,
ki se lahko ogleda s klikom na gumb <PrikaZi zgodovino % vzorca PKS>.

PKS/ 0603-28/2017

Datur Kategorija stroska frsta stroSka Pravna podiaga Nepla Dopoitve Pregiedana | Z
platia stina

016 Ni dopinilev v 170,38
016 Ni dopolnitey =
1.201 Ni copoinitey v 574308
2270277 478
e
Seznam listin
Kentrol v
Qe
ntro
— AKCHE vsepovanav | Sima 2z Negativen ] sta ¢ a st a

aormiEanjain  1-Rac - Ratun

& c 2 59 Drugi stroski informiranjain  1-Rac - Ratun

Slika 266: Prikaz Odstotek vzorca PKS

Kontrolor lahko vzorec, pa tudi Seznam vseh listin, izvozi v excel ali pdf dokument s klikom na
ikono ( = ) v zgornjem desnem kotu posamezne tabele.
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11.2.3 Pregled izbranih listin in prilog za izvedbo preverjanja

V zgornjem seznamu zaslona se prikazujejo vse prijave placil listin, ki so vklju¢ene v vzorec. S
klikom na posamezno listino in na zavihek »Pregled listin« se prikaZejo njeni podatki ter
podatki o zahtevku za izplacilo, katerega del je. Na levi strani uporabniskega vmesnika sta
prikazana Sifra ZzI in Status ZzI. Ce je zahtevek za izpladilo negativen, se izpise tudi njegov
Vezni Zzl.

Na levi strani uporabniSkega vmesnika lahko kontrolor dostopa tudi do dokumentov, ki jih
potrebuje za izvedbo preverjanja posamezne listine. S klikom na »Dokumenti upravi¢enca«
kontrolor dostopa do pravnih podlag, postopkov oddaje (javnih) narocil, ipd.. Dostopa lahko
tudi do dokumentov operacije (pogodba o sofinanciranju, ipd.) in dokumentov zahtevka za
izplacilo.

zap. &t Stevilka listine Datum Kategorija stroska Vrsta stroska Pravna podiaga Nepla Dopolnitve Pregledana =
placia listina
Sifrazzl | OP20.00001.01.100

Status 7zI Predan na CA 1 07 30-1629-2-3250-2 31.12.2014 1 - Investicije 1.1.2.11 - Novogradnje Ni dopolnitev

Dokumenti upravidenca

Dokumenti operacije

Pregled listin

Slika 267: Seznam vklju€enih prijav placil listin in podatki o ZzI

V zavihku »Pregled listin« so podatki o prijavi placila, podatki o placilu in podatki o listini.
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Kontrola

Znesek upraviéen
Znesek neupravicen
Znesek upravicen do sof
Virsta stroska

Shema drZavne pomoci

Pravna podlaga

Datum placila
Znesek placila
Nacin placila

Vrsta placila

Izdajatelj

Prejemnik

Vrsta listine

Stevilka listine

Datum listine

Datum opravijene storitve
Znesek brez DDV

Znesek z DOV

Seznam listin

Pregled listin

30.78163 €
000 £
26.105,90 €

Novogradnje

Dodatna pravna podiaga ni obve

31.12.2014
3078163 €
Brezgotovinsko

Vmesno placilo

IMP PROMONT d.0.0.
OBCINA ZUZEMBERK
Racun
07 30-1629-2-3250-2
2912 2014
29.12.2014
116.38445 €

116.384 45 €

Slika 268: Podatki o listini

Funkcija zavihkov »Kontrolni

digitaliziran.
Sifra Zz| St izbrane | Stevilka listine Datum Kategorija stroska
listine v platila
vzorcu
OP20.00005.01.i001 2 523 6.10.2014 1 - Investicije

0OP20.00005.01.1001 14 FA 153000718 19.11.2015 1 - Investicije

list AP« in »Kontrolni list PKS«

Vrsta strodka

1.1.2 - Gradnja nepremicnin

1.1.2 - Gradnja nepremi¢nin

Kontrola Seznam listin Kontrolni list AP

Kontroli list PKS

Ugotovitve AP

ni razvita. Kontrolni list ni

Pravna podlaga Nepla
listina
Ugotovitve PKS Dopolnitve

Slika 269: Zavihka »Kontrolni list AP« in »Kontrolni list PKS«

V zavihku

»Dopolnitve« je prikaz dopolnitev, ki

so bile

izvedene tekom

Dopolnitve =

Ni dopolnitev

Ni dopolnitev

Operacija

izvedbe

administrativnega preverjanja Zzl. Za ogled dopolnitev na posameznem Zzl, mora kontrolor v
zgornjem seznamu zaslona (vzorec) izbrati ustrezno vrstico. Iz opisa dopolnitve je razvidno
na katero zaporedno Stevilko posamezne prijave placila listine, v izbranem Zzl, se je
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dopolnitev nanasala. Dopolnitve so vidne le za tiste Zzl, ki so bili kreirani v eMA.

»Ugotovitve AP« ne nosi nobenih informacij.

Sifra Zz1

OP20.00748.i001
0OP20.00748.i00008

0OP20.00748.i00008

Datum Rok

oddaje

5t izbrane
listine v
VZOrcu

Seznam listin

Razlog za

Stevilka listine

47812312016
786-2017

797-2017

Pregled listin

dopolnitev

Datum
placila

10.11.2016 | 1 - Investicije

14.7.2017 1 - Investicije
782017 1 - Investicije
Kontrolni list AP Kontrol

13.11.2017 13.11.2017 | Zap. 5t. prijava plaCila listine - 5t. listine: 3 - 812-2017 Opredelitev

Kategorija stroSka

Odgovor

Vrsta stroska

1.2.1 - Nakup zemljis¢
1.1.2 - Gradnja nepremicnin

1.1.2 - Gradnja nepremicnin

Pravna podlaga

POGODBA O GRADBENEM

POGODBA O GRADBENEM

Pozdravijeni. Nepravilnost smo odpravil, listina/ratun 3t. §12-2017 je

Slika 270: Zavihek »Dopolnitve«

Dopolnitve

Zavihek

Nepla Dopolnitve =
listina
v
Ni dopolnitev
Ni dopolnitev
Ni dopolnitev
»
Operacij
Datum Stanje =
zakljuéka
14.11.2017 | Dopolnjenc

Zavihek »Operacija« vsebuje seznam, podoben seznamu racunov iz Zzl, s podatki o listinah,
racunih, vklju¢no s podatki o pravni podlagi listine in o upravi¢encu kot prejemniku listine, o
placilu listine in o prijavi izdatkov.

11.2.4 Izvajanje preverjanja in beleZenje ugotovitev

Kontrolor pri izvajanju preverjanja na kraju samem izpolnjuje kontrolni list, kontrolni list ni
digitaliziran. Preverjanje na kraju samem se izvede skladno z navodili glede vsebinskega
izvajanja upravljalnih preverjanj. Kontrolor nepravilnosti, ki jih ugotovi na posamezni listini iz
vzorca, zabeleZi tudi v e-MA, in sicer v zavihku "Pregled listin". Kontrolor v zgornjem
seznamu zaslona (vzorec) izbere ustrezno vrstico z navedbo listine, na katero se nanasa
nepravilnost, in doda ugotovitev s klikom na gumb <Dodaj>.

Sifra Zzl

0OP20.00748.i001
0OP20.00748.i00008

0OP20.00748.i00008

Kontrola

St izbrane
listine v
vzoreu

2

Seznam

Znesek upravien

Znesek neupravicen

Po kliku na gumb

Stevilia listine

478-123/2016
786-2017

797-2017

stin Pregled listin

130.800,00

0.00

€

€

Datum
platila

10.11.2016 1 - Investicije

Kategorija stroska

1472017 1 - Investicije

7.8.2017 1 - Investicije
Kontrolni list AP Kontroli list PKS
Opis

Zzi 5t. 001. zap. 5t listine 1

Vrsta nepravilnosti

Posamezna

Vrsta stroska

1.2.1 - Nakup zemlji5¢
1.1.2 - Gradnja nepremicnin

1.1.2 - Gradnja nepremiénin

Ugotovilve PKS

Opredelitev nepravilnosti

Neupravi¢en stro3ek po

Pravna podlaga

POGODBA O GRADBENEM

POGODBA O GRADBENEM

Listina

Slika 271: Vnos ugotovitev na posamezno listino

ugotovitvi v vnosna polja (vsi podatki so obvezni):
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Nepla.
listina

opolnitve

Wir ugotovitve

<Dodaj> se odpre okno z vhosno masko. Kontrolor vnese

Dopolnitve

Obstajajo neret
Ni dopolnitev

Ni dopolnitev

Akcija

s m

podatke o



- »0pis« (kontrolor na kratko vsebinsko opiSe nepravilnost, navede st. Zzl in listine,
morebitno vrednost neupravi¢enega izdatka, ipd.)

- »Vrsta nepravilnosti« (kontrolor ima mozZnost izbire med Posamezna in Sistemska,
privzeto se napolni s Posamezna)

- »Opredelitev nepravilnosti« (kontrolor ima moZnost izbire med ponujenimi
moznostmi iz Sifranta nepravilnosti, ki izhaja iz tipologije odkritih napak iz Smernic EK
o pripravi izjave o upravljanju in letnega povzetka)

- »Opred. nepr. podvrsta« (vnosno polje se pojavi, ¢e kontrolor v polju »Opredelitev
nepravilnosti« izbere moZznost Ostalo, kontrolor ima moZnost izbire med dodatnimi
tipi nepravilnosti)

- »Vir ugotovitve« (kontrolor ima moZnost izbire med ponujenimi moZnostmi iz
Sifranta, privzeto se napolni z Listina)

Vnos ugotovitve se potrdi s klikom na gumb <Potrdi>. Kontrolor lahko posamezno ugotovitev
ureja s klikom na ikono ( # ), odstrani s klikom na ikono ( ® ), izvozi v excel ali pdf dokument
s klikom na ikono ( = ) <lzvozi>.

Dodaj ugotovitev

Opis *

Vrsta nepravilnosti * | pgsamezna ® -
Opredelitev nepravinosti * | qetaln %~
Opred. nepr. podvrsta * -
Vir ugotovitve * | | jstina ® -

Preklici m

Slika 272: Opredelitev ugotovitve

V zavihku "Ugotovitve PKS" so prikazane vse ugotovitve, ki jih je kontrolor vnesel v zavihku
"Pregled listin". Kontrolor lahko seznam ugotovitev izvozi v excel ali pdf dokument s klikom
na ikono ( = ). Kontrolor lahko posamezno prijavo placila listine, ki je vklju¢ena v vzorec,
oznaci kot Pregledana s klikom v prazno polje v stolpcu Pregledana. Prikaze se kljukica (),
gre za pomo¢ kontrolorju pri oznacevanju pregledanih listin. Kontrolor lahko vnasa in ureja
ugotovitve dokler kontrola ni zaklju¢ena.
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listine Datum Kategorija stro3ka Vrsta stroska Pravna podiaga Nepla. Dopolnitve Pregledana Znesek upravicen =
platila listina do sofinanciranja
v v
14.7.2017 1 -Investicije 1.1.2 - Gradnja nepremi€nin POGODBA O GRADBENEM Ni dopolnitev < 3.492,00
7.82017 1 - Investicije 1.1.2 - Gradnja nepremitnin POGODBA O GRADBENEM Ni dopolnitev 3.492,00
12.9.2017 1 - Investicije 1.1.2 - Gradnja nepremi€nin POGODBA O GRADBENEM Ni dopolnitev 3.492,00
- - _ e
191.550,60
Kontrola Seznam listin Pregled listin Kontrolni list AP Kontroli list PKS Ugotovitve AP Ugotovitve PKS Dopolnitve Operacija
Zap. 5t Vrsta nepravilnosti Opredelitev nepravilnosti Vir ugotovitve Opis « =
Posamezna Ostalo - Koli¢ine izven Listina Zzi&t. 00011, zap. 3t. listine 2: iz gradbene situacije je razvidna izvedba del, Ki po izvedenin
Posamezna Neupravien strosek po Listina Zzi &t 001. zap. 5t listine 1: V plaéano vrednost je vkljufena parcela 3t. xx v vrednosti 500

Slika 273: Pregled vseh ugotovitev pri PKS

11.2.5 Dodajanje porocil in kontrolnih listov

Kontrolor mora z navodili glede vsebinskega izvajanja upravljalnih preverjanj predpisane
dokumente dodati v aplikacijo e-MA. Kontrolor doda dokumente v rubriko Kontrolniki PKS s
prilogami s klikom na ikono ( * ) na levi strani uporabniskega vmesnika.

ntrolniki PKS s

Dokument.pdf e

Slika 274: Dodajanje priloge

Odpre se okno z vnosno masko (vsa polja so obvezna):

- »Tip dokumenta« (kontrolor izbira med ponujenimi moznostmi iz Sifranta; obvezni
dokumenti so Zacasno porocilo, Konéno porocilo in Kontrolni list za PKS)

- »St. dokumenta« (kontrolor vnese §t. dokumenta, ée obstaja; polje dopusca tudi vnos
teksta)

- »Dokument« (kontrolor s klikom na ikono ( ) doda dokument)

- »Datum dokumenta« (kontrolor vnese datum dokumenta, privzeto se napolni s
trenutnim datumom)

- »Datum posiljanja dokumenta« (kontrolor vnese datum posiljanja dokumenta,
privzeto se napolni s trenutnim datumom, datum je bistven pri dokumentih, ki jih
kontrolor poslje in z datumom pri¢ne teci rok za odziv, kot npr. Zacasno, Konéno
porocilo)

Vnos podatkov se potrdi s klikom na gumb <Potrdi>.
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Dodaj Imis dokument na kontrolo

Tip dokumenta * -

5t dokumenta *

Dokument * R
Datum dokumenta ™ 01.04.2017
Datum po3iljanja dokumenta * 01.04.2017

Slika 275: Dodajanje dokumentov
11.2.6 Zavihek »Operacija«

Zavihek "Operacija" vsebuje seznam, podoben seznamu racunov iz Zzl, s podatki o listinah,
racunih, vklju¢no s podatki o pravni podlagi listine in o upravi¢encu kot prejemniku listine, o
placilu listine in o prijavi izdatkov. Razvidna je tudi financna realizacija operacije glede na
plan.

W EMAGEH Na 0P20015 X [ il

vice @ eMA—Soveifins @ TETeMALSS) § IRA ® Smen

swuszz | Patan

1 4781232016 10112016 1 - Investice 1211 - Nakup zemijsé NI dopoinitev

Daokument operacje

288050151 € DOV Ne

236106681 € snema ariawne pomodl D&

2124960,13 € Realizaciia opesacie giede na plan 7308 %

112

" 2 112 Gradn

Slika 276: Prikaz realizacije v zavihku Operacija

11.2.7 Sprememba statusa kontrole v »Zakljucena« in pregled
kontrol

V zacetnem pogledu aplikacije, v katerem so vidna vsa izvedena preverjanja na kraju samem

na operaciji, se kontrolor postavi na kontrolo, ki jo Zeli zakljuciti. Kontrolor zakljuci kontrolo s
klikom na ikono ( ¥ ) na desni strani zaslona. Odpre se okno z vnosno masko.
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Slika 277: Postopek zakljuevanja kontrole

Okno z vnosno masko vsebuje vnosa polja:

- »Opis« (polje je obvezno, kontrolor vnese poljubno besedilo; navede npr. ali so/niso
bile pri PKS ugotovljene nepravilnosti, navede viSino ugotovljenih neupravicenih
izdatkov po Zzl, ipd.)

- »Spremljanje finan¢ne posledice« (v primeru ugotovljenih neupravicenih izdatkov se
odkljuka prazno polje; v stolpcu Spremljanje f.p, v vrstici s kontrolo v zadetnem
pogledu aplikacije, se prikaze kljukica ( *))

S klikom na gumb <Potrdi> se vneseni podatki shranijo. V rubriki Zakljucena se v praznem
polju prikaze kljukica ( ).

Zakljuéi kontrolo PKS

Opis =

Prekici

Slika 278: Podatkovno okno za zakljucek kontrole

Kontrolor praviloma spremeni status kontrole v »Zaklju¢ena« po izdaji Konénega porocila o
izvedenem preverjanju na kraju samem. Ce kontrolor ni dodal vseh obveznih dokumentov
glede preverjanja na kraju samem, se mu izpiSe primerno opozorilo, obarvano rdece.
Urejanje ali brisanje zaklju¢ene kontrole ni ve¢ mogoce, omogocen je le pregled in dodajanje
dokumentov. Kontrolor lahko doda npr. Porocilo o odpravi ukrepov.

V zacetnem pogledu aplikacije so prikazane vse kreirane kontrole na operaciji. Kontrolor
lahko izbere in nadaljuje delo na obstojeci kontroli, obstoje¢o kontrolo lahko pogleda s

klikom na ikono ( © ).
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11.3 KONTROLA PRENESENIH NALOG (KPN)

Funkcija Se ni razvita.
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12. SISTEMSKA KOREKCIJA

Organ upravljanja vnese sistemsko korekcijo za dolo¢eno raven v sistemu e-MA.

Omogocene funkcionalnosti:
e Vnos, urejanje ali pregled sistemskih korekcij
e Vnos, urejanje ali pregled seznama pod-ravni sistemske korekcije
e Potrjevanje sistemske korekcije
e Pregled zahtevkov za sistemsko korekcijo

Sodelujoce vloge:
e Organ upravljanja— OU
e Skrbnik pogodbe
e Kontrolor (pregled zahtevkov za sistemsko korekcijo)

Pomembno za izvedbo funkcionalnosti:
e Po potrditvi sistemske korekcije uporabnik ne more vec povrniti prvotnega stanja.

12.1 VNOS, UREJANJE ALI PREGLED SISTEMSKIH KOREKCI]

Organ upravljanja ima vidno kazalo Sistemska korekcija. S klikom na njo se odpre seznam
vseh sistemskih korekcij. Desno zgoraj je viden gumb za dodajanje nove sistemske korekcije.

N < [l temske korek
b =
© S g, o

+
eeeemi

Slika 279: Seznam sistemskih korekcij

S klikom na gumb <Dodaj> se odpre vnosna maska za dodajanje nove sistemske korekcije.
Pregled in urejanje obstojece sistemske korekcije je dostopen preko gumba za <Pregled>.
Urejanje sistemske korekcije je mozno do njene potrditve.

Na vnosni maski za sistemsko korekcije Organ upravljanja vnese podatke o sistemski korekciji
na vnosna polja:
- »0znaka korekcije« (mora biti unikatna v sistemu e-MA)
- »Naziv korekcije«
- »0dstotek sistemske korekcije«
- »Datum prejema dogovora« (privzeto trenutni datum)
- »Dogovor o izvedbi«
- »Raven korekcije«, izbere§ samo eno od ravni:
- potrjena vloga NIO,
- operacija,
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- »pogodba o sofinanciranju (pod raven operacije)« — pri tej izbrani ravni vnos
pod-ravni opravi skrbnik posamezne pogodbe
- »izvajalska pogodba oz. pravna podlaga (pod raven operacije)« — pri tej izbrani
ravni vnos pod-ravni opravi skrbnik posamezne pogodbe
- Opis

Vsa vnosna polja so obvezna. Organ upravljanja potrdi vnos nove sistemske korekcije s
klikom na gumb Shrani.

Podatki o sistemski korekciji
Oznaka korekcije * 001

Naziv korekcije *  Korekcija operacije
Odsiotek sistemske korekcije * 50 o,
Datum prejema dogovora * 01.04.2017 =
Dogovor o izvedbi * demo.docx k3
Raven korekcije *

Operacija ® -

Opis™ | Korekcija celotne operacije 001

s

Preklici m

Slika 280: Vnos nove sistemske korekcije

Ob uspesnem shranjevanju nove sistemske korekcije se v levem spodnjem delu
uporabniskega vmesnika prikaze seznam dodanih ravni sistemske korekcije in gumb za
dodajanje nove ravni sistemske korekcije. 1z seznama ravni sistemske korekcije lahko organ
upravljanja odstrani raven sistemske korekcije s klikom na gumb <Brisi>. Brisanje ravni
sistemske korekcije je mozno do njene potrditve.

Seznam raven korekcije

+ Dodaj

Sifra =

OP20.00001 []

Slika 281: Seznam ravni sistemske korekcije

Ob kliku na gumb <Dodaj> se odpre okno z vnosno masko za dodajanje nove ravni sistemske
korekcije. Dodajanje se potrdi s klikom na gumb <Potrdi>.

231



Dodajanje ravni sistemske korekcije

Operacija *

0OP20.00003

OP20.00004
OP20.00005
OP20.00027
OP20.00034
0OP20.00035
OP20.00116

Slika 282: Dodajanje ravni sistemske korekcije

Glede na raven sistemske korekcije, ki jo je Organ upravljanja izbral na vnosni maski za vnos
sistemske korekcije, sistem ponudi primerno izbiro ravni sistemske korekcije.
- Vloga za odlocitev o podpori - potrjene vloge za odlocitev o podpori
- Operacija - operacije
- Pogodba o sofinanciranju — operacije, ki vsebujejo sofinancerske pogodbe
- Pravna podlaga upravi¢enca — izvajalska oz. druga pravna podlaga — operacije, ki
vsebujejo pravne podlage upravi¢encev.

12.2 VNOS, UREJANJE ALI PREGLED SEZNAMA POD-RAVNI SISTEMSKE
KOREKCIJE

Ce je Organ upravljanja za raven sistemske korekcije izbral Pogodba o sofinanciranju ali
Pravna podlaga upravi¢enca — izvajalska oz. druga pravna podlaga, potem se v desnem
spodnjem delu uporabniskega vmesnika prikaze seznam dodanih pod-ravni sistemske
korekcije in gumb za dodajanje nove pod-ravni sistemske korekcije. 1z seznama pod-ravni
sistemske korekcije lahko organ upravljanja odstrani pod-raven sistemske korekcije s klikom
na gumb Brisi. Brisanje pod-ravni sistemske korekcije je mozno do njene potrditve.

Seznam pod-ravni korekcije

+ Dodaj

Operacija Pogodba o sofinanciranju =

OP20.00233 L]

Slika 283: Seznam pod-ravni sistemske korekcije
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Ob kliku na gumb <Dodaj> se odpre okno z vnosno masko za dodajanje nove pod-ravni
sistemske korekcije. Dodajanje se potrdi s klikom na gumb <Potrdi>.

Ce je raven korekcije pogodba o sofinanciranju ali izvajalska pogodba, pod-raven seznama
operacij (seznam pogodb) vnasa vsak skrbnik pogodbe za svoje operacije.

Dodajanje pod ravni korekcije

Operaciia”® ' op20.00233 X -

Pravne podlage upravicenca

Stevilka pogodbe Upravi¢enec Tip pogodbe =
C2550-16-430081 OBCINA POSTOJNA lzvajalska pogodba
C2550-16-430081 OBCINA POSTOJNA lzvajalska pogodba

Preklici
Slika 284: Dodajanje pod-ravni sistemske korekcije
12.3 POTRJEVANJE SISTEMSKE KOREKCIJE
Ko so vsi podatki o sistemski korekciji popolni, lahko Organ upravljanja potrdi sistemsko

korekcijo s klikom na gumb <Potrdi sistemsko korekcijo> v desnem zgornjem delu
uporabniskega vmesnika.

Potrjevanje korekcije

Datum potrditve korekcije * 01.04.2017

Potrdi sistemsko korekcijo

Slika 285: Potrjevanje sistemske korekcije

Datum potrditve korekcije je privzeto trenutni datum. Ob potrditvi sistemske korekcije,
sistem zahteva dodatno potrditev.
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Potrditev sistemske korekcije

Sistemska korekcija se bo zaklenila in izvedel se bo obraéun. Zelite nadaljevati?

Prekici

Slika 286: Potrditev sistemske korekcije

S klikom na gumb <Potrdi> se sproZi obracun sistemske korekcije, ki ustvari enega ali vec
zahtevkov za sistemsko korekcijo. S to akcijo je sistemska korekcija zaklenjena in je ni
mogoce vec urejati.

12.4 PREGLED ZAHTEVKOV ZA SISTEMSKO KOREKCIJO

Organ upravljanja, skrbnik pogodbe in kontrolor imajo v kazalu Operacija vidno podkazalo
Zahtevki za sistemsko korekcijo. Ob kliku na njo se prikaze seznam zahtevkov za sistemsko
korekcijo na trenutno izbrani operaciji in pogodbi.

@ @ @ 0 @ @ & @

Slika 287: Seznam zahtevkov za sistemsko korekcijo

Zahtevki za sistemsko korekcijo se ustvarijo ob obra¢unu sistemske korekcije ali ob menjavi
statusa zahtevka za izpladilo v status Placan. Ob kliku na gumb <Pregled> se odpre pregled
posameznega zahtevka za sistemsko korekcijo. V levem zgornjem delu uporabniskega
vmesnika se prikazujejo podatki o zahtevku za sistemsko korekcijo.
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Oznaka sist. korekcile | guga

Wsta | zz1K — sistemska korekcija

Sifa | oP20.00001.k00014

Vezni Zzl
Datum | 30032017 &
Obdobje od | g1 g1 2014 &) do 31122016 2]

Skiad | kg

Slika 288: Podatki o zahtevku za sistemsko korekcijo

V desnem zgornjem delu uporabniskega vmesnika (zavihek Seznam veznih Zzl) se prikazuje
seznam veznih zahtevkov za izplacilo, za katere je bil ustvarjen zahtevek za sistemsko
korekcijo. Datum placila je maksimalen datum placila iz odredb na posameznem zahtevku za
izplacilo. Znesek upravi¢en do sofinanciranja je seStevek vseh zneskov upravicenih do
sofinanciranja, ki so bili prijavljeni na posameznem zahtevku za izplacilo.

Seznam veznih Zzl Zgodovina stan]

Sifra Datum placila Znesek upravicen do sofinanciranja =
0OP20.00001.01.i001 20.12.2016 -95.869,64
0OP20.00001.01.i002 6.1.2017 -276.934,96
0OP20.00001.01.i003 6.1.2017 -1.181.564,68
0OP20.00001.01.i004 27.1.2017 -273.028,52
0OP20.00001.01.i005 2722017 -441.863.48

Slika 289: Seznam veznih zahtevkov za izplacilo

V zavihku "Zgodovina stanj" (dvoklik na zavihek) se prikazuje zgodovina prehodov statusov
zahtevka za sistemsko korekcijo.

V spodnjem delu uporabniskega vmesnika (zavihek Seznam prijavijenih placil listin) so
prikazane prijave placil listin. Ce je bil obracun sistemske korekcije, so prijave placil listin
zdruZene iz veC zahtevkov za izplacilo, v nasprotnem primeru pa so prikazane prijave placil
listin veznega zahtevka za izplacilo.
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Seznam prijavijenih pladil listin dredve Dvestia CA

Q Ba

Regla Znesekupravicen  Znesek upravicen do | Znesek neupravicen  rsta stroska
sofinanciranja

mn

Celotna Slovenija 1.337.850.06 1.134630,64 1337.850,06 1.1.2.11 - Novogradnje

Celotna Slovenija 0.00 000 0,00 6.1 - Davek na dodano viednost

Slika 290: Seznam prijavljenih placil listin

V zavihku "Odredbe" se prikazujejo, po dvokliku na zavihek "Odredbe" vse odredbe veznih
zahtevkov za izplacilo.

B O comor / Oners

tomsko korekcija / OP20.00116.k00001 (Platan) Andreg Comar () @

p—
Sifra DP20.00116.X00001 1952016
Balum 2042 24T =]
Obdebe od 24 92 205 a 90 q33207 =]
e &t odredne 8t lejaivedo CA | NRP &L FEPEL Promatunska Konto Ostall vir o vrsia Status Znesekpiatia Datm =

Revizijo

Slika 291: Seznam odredb veznih zahtevkov za izplacilo

V zavihku »Obvestila CA« se prikazujejo, po dvokliku na zavihek, vsa obvestila CA veznih
zahtevkov za izplacilo.

cizijo/ OP20.00116.400001 (Platan) Anareja Conar (1) @

» - Ribnica - Kotevje (5

Nazupeacienca

HEINA KOCEVIE (Prajemnik sredstev)
> . Seenam vernih 72
v Ganaka s S horekcia
Uredi operacija f— nesek ipraviten do somancrang =
I R — $m Datum piatia Znesek wpravien do somancran =
Pogodbe
S oe2000116 k0001 P20 00116.02 001 185 2016 553051
vezni 72 P20 00116 02 002 12122018 TaEs e
- P20 00116 100031 488487
Oaum | 2012207 ]
Obdotieod | 24122015 B * | 1saon &
S | ps
sine
$ra covestia Daum covestia opis napake Varok vmive ops zanizve S teqane =

Zahtevki 2a sistemsko
korekcilo

Slika 292: Seznam obvestil CA
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