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1301/2013 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 17. decembra 2013 o Evropskem skladu za regionalni razvoj in
o posebnih dolotbah glede cilja "naloZbe za rast in delovna mesta" ter o razveljavitvi Uredbe (ES) §t. 1080/2006,
Uredbe (EU) $t. 1304/2013 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 17. decembra 2013 o Evropskem socialnem
skladu in razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) §t. 1081/2006, Uredbe (EU) §t. 1300/2013 Evropskega parlamenta in
Sveta z dne 17. decembra 2013 o Kohezijskem skladu in razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) st. 1084/2006 ter
drugih delegiranih in izvedbenih aktov, ki jih Komisija sprejme v skladu s 149. in 150. ¢lenom EU Uredbe o
skupnih dolo¢bah izdaja ministrica brez resotja, odgovoma za podrodje razvoja, stratefke projekte in kohezijo,
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SEZNAM KRATIC

SVRK - Sluzba Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko
EKP — evropska kohezijska politika

ESI — Evropski strukturni in investicijski skladi

ESRR — Evropski sklad za regionalni razvoj

ESS — Evropski socialni sklad

K8 — Kohezijski sklad

OP — operativni program

OU — organ upravljanja za sklade evropske kohezijske politike (ESRR, ESS in KS)
RO - revizijski organ

MF-PO - organ za potrjevanje

PO — posrednidki organ

10 — izvajalski organ

Upr — upraviéenec

KE OU —kontrolna enota organa upravljanja

NPU — neposredni proratunski uporabnik

TP - tehni¢na podpora

ZZI — zahtevek za izpladilo

MFERAC — enotni radunovodski sistemn Ministrstva za finance
NOE — notranja organizacijska enota

OSUN - opis sistema upravljanja in nadzora

INOP - izvedbeni naért operativnega programa
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Priloga 1: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA 1ZVEDBO KONTROLE

ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

za izvedbo administrativne kontrole po &lenu 125 Uredbe 1303/2013

KONTROLA ZAHTEVKA ZA 1ZPLACILO

IDEL: KONTROLA POPOLNOSTI

Prevert se, ali so izpolnjena vsa predpisana polja

Standardni obrazec ZZ1

Stevilka zahtevka OpA [ONE[CNR
Obdobje porofanja DA INE[]NR
Datum ZZ1 CJPA[INE[JNR
Podatki o operaciji

Naziv operacije [ DA CINELCINR
Kratek naziv operacije [CJpA[JNELINR
ID operacije CIDALINE[INR
Strogkovno mesto DA [ INELINR
Stevilka pogodbe CIDA[JNE[JNR
Datum podpisa pogodbe OpACONELJNR
Stevilka FEP [IDA[JNE[INR
Stevilka aneksa k pogodbi [IDACINELCINR
Datum podpisa aneksa oA I NELCNR
Podatki o upravifencu

Naziv upravi¢enca [Ipa CINE ] NR
Naslov upravitenca oA ONE[NR
e-naslov upravitenca [IDA[INE[INR
Davéna $tevilka upravienca CIDALINE [ NR
Mati¢na Stevilka CpA[CONE[INR
Stevilka TRR upravidenca CIDA[INE[NR
Stevilka IBAN OpA[INE[INR
Stevilka SWIFT ali BIC CIDATINEL |NR
Izjava upravitenca vsebuje ime, priimek ter podpis

odgovore osebe [IpA LINELINR
Obvezne priloge

- Vsebinsko poroéilo (oA O NE CINR
- Finanéno poroéilo (oA O NE I NR
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- Seznam radunov DA CINE[JNR
- 7bimi obrazec (0z. zbirni zahtevek za konzorcij) CIpA CINECINR
Vsebinsko porodile

Obdobje poroéanja [ IDAINE[INR
Datum vsebinskega porotila TIpa D NE HNIR
Podatki o operaciji

Naziv operacije: CIDACINEL I NR
Kratek naziv operacije: COpALCINELINR
ID operacije: CIDACINE[JNR
Podatki o upravifencu

Naziv upraviéenca: [ IDALINE[JNR
Naslov upravienca: Dm NE D N/R
Davéna §tevilka upravitenca: CIDACINE[LJNR
Povzetek izvajanja operacije

Vpisan je povzetek izvajanja operacije [ IDA[INE[JNR
Vpisane so realizirane aktivnosti operacije

(Tabela z nazivom aktivnosti, rezuitatom, predvidenim | []DA[JNE[JN/R
zalkljuckom, dejanskim  zakljuckom, udeleZencem in

opombo v primeru odstopany)

Vpisani so realizirani kazalniki operacije

(Tabela z nazivom kazalnika, osmovro vrednostio, | [JDA [ NE[]NR
nacriovano viednostjo, doseeno vrednostio in opombo v

primery odstopanj)

Vsebinsko porodilo vsebuje ime, priimek ter podpis

odgovorne osebe UIDA I NE L1 NR
Finanéne poroéilo

Obdobje poroZanja I DALCINE[INR
Datum finan&nega porogila CIDAOONELINR
Podatki o eperaciji

Naziv operacije: [ IDALINETTINR
Kratek naziv operacije: CIDATINELINR
1D operacije: DA INE [ INR
Podatki o upravitencu

Naziv upravienca: MDA INECINR
Naslov upravi¢enca: DDA E NE E N/R
Davéna Stevilka upravicenca: EDAE NED N/R
Realizacija po vrsti strofka

Tabela za vrsto stroska odobrenih sredstev, realizacija in

preostanek sredstev [IDALINELINR
Finanéno porofilo vsebuje ime, priimek ter podpis

odgovome osebe [IoA DI NE LINR
Seznam ratunov

Obdobje porotanja DAL INELCINR |
Datum seznama radunov DA I NE[JNR

Podatki o operaciji
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Naziv operacije CpA[CINE[L]NR
Kratek naziv operacije [IDALINE[JNR
ID operacije DA[JNE[ |NR
Podatki o upravifencu

Naziv upravidenca: CpA CINELINR
Naslov upravidenca: CIDACINELINR
Davéna Stevilka upravitenca: TIoACJNEOJNR
Seznam listin

Tabela z zaporedno Stevilko dokumenta, 3ifro strofka, opis

strogka, vrsta dokumenta, Stevilka dokumenta, datum

dokumenta, naziv dobavitelja, datum dobave/opravljene

storitve, znesck z DDV, znesek brez DDV, znesek pladila, | [JDA ] NE [INR
datum pladila, prijavljen znesek prijavljene listine,

upraviéena visina strotkov, neupravidena viSina stro$kov,

opomba.

Seznam rafunov vsebuje ime, priimek ter podpis

odgovorne osebe [IoA LINELTNR

IL DEL: UPOSTEVANJE PRAVIL SKUPNOSTI IN NACTONALNIH PRAVIL

JAVNO NAROCANJE / IZBOR I1ZV.AJALCA

Za upravidence, ki so naroéniki po ZIN

Ali je postopek izbire izvajalca/dobavitelja izveden v
skladu z ZIN?

{Uporabi kontrolni list za javna narodila, po potrvebi ga
prilagodi glede na vrsto postopka)

[Opa O NE [ NR

Za upraviéence, ki niso naroéniki po ZIN

Ali so izbirni postopki izvajalcev/dobaviteljev ustrezni
(skladni s pogodbo o sofinanciranju, JR, ...) ob
upoitevanju nadel gospodarnosti in transparentnosti?

OpA O NECNR

DRZAVNE POMOCT IN POMOC »DE MINIMIS«

Ali se projekt izvaja po shemi/shemah drZavnih pomoéi?

(Ce DA, potem navedite shemo h kateri je bila driavna
pomod priglasena)

oA [JNE[LINR

Ali podjetja, ki pomo¢ prejmejo, izpolnjujejo pogoje sheme
drzavne pomodi (velikost podjetja, podrocje dela, ...) ?

Opa O NECINR

Ali so upoitevani namen dodelitve in dolodila o
upravicenih strogkih?

Opa CINE[LINR

Ali je stopnja intenzivnosti DP ustrezno upoStevana in
skladna z velikostjo podjetja?

OpA[ONE[CINR
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Ali so upostevane posebne dolodbe glede zadetka izvajanja

operacije (spodbujevalni udinek) in kondnega datuma | [JDA [ NE[J N/R

upravidenosti izdatkov?

Ali je priloZena izjava, da skupna vrednost pomodi po

pravilu »de minimis«, dodeljena istemu podjetju - DA CINE[INR

upravi¢encu, ne prescga limita, doloenega s pravili
Skupnosti?

SPREMLIANJE PRIHODKOV

Za operacije, ki ustvariajo prihodke
{Preverja se v primeru, ko operacije ne financiramo po
shemah dravnih pomodi)

Ali upraviéenec spremlja prihodke operacije?
Ce so nastali prihodki — ali so prihodki odsteti od zneska

sofinanciranja oziroma je upo$tevana finanéna vrzel iz
CBA analize?

DA CJNE[JNR
DA INE[JNR

LOCENO VODENJE ENJIGOVODSKIH EVIDENC

Ustreznost dokazil o lofenem vodenju knjigovodskih (oA [INE [ NR

evidenc

SKUPNA PODPORA IZ SKLADOV

Ali je pri skupni podpori iz skladov upoStevan pravilen [(Jpa [JNE[JNR

odstotek dovoljene podpore glede na vrsto sklada?

Ali se skupna podpora iz skladov ustrezno spremlja ter (DA INE[JNR

poroda po prednosti naloZbi?

DYOJNO FINANCIRANJE

Pri izvedbi preverjanja obstoja dvojnega financiranja
operacije iz drugih programov Skupnosti ali nacionalnih
programov ter iz drugih programskih obdobij ni bilo

odkritega suma dvojnega financiranja posameznih strokov [IpA [INELCINR

operacije.

(Preverja se npr. loceno Iknjigovodsivo, program
Supervizor, e-MA idr.)

PRAVILA ENAKIH MOZNOSTI IN NEDISKRIMINACIJA

Ali je operacija v skladu s pravili o odpravljanju neenakosti
in spodbujanju enakosti med mo¥kimi in Zenskami ter o

boju proti diskriminaciji (enakost spolov pri zaposlovanju, | [ JDA [ NE [ ] N/R

dostopnost za invalidne osebe, nediskriminacija zaradi
kakrnih koli osebnih okolis&in, ...)?
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OKOLJEVARSTVENA PRAVILA

Je upravienec pri izvedbi operacije pridobil vsa
dovoljenja‘mnenja/soglasja na podro§ju varovanja okolja,
ki so bila v fazi potrjievanja operacije zahtevana s strani

pristojnih organizacij (navedena npr. v vlogi za neposredno [pa CINELINR
potrditev operacije, JR , pogodbi o sofinanciranju).

OBVESCANJE IN KOMUNICIRANJE

Ali so upostevana Navodila organa upravljanja na podrodju
komuniciranja vsebin evropske kohezijske politike v
programskem obdobju 2014-20207 (DA [INELINR

(Izpolni se locen kontrolnik)

Ali je upravitenec izvedel wvse v vlogi predvidene [IDA LINELINR
aktivnosti s podrodja obve§tanja in komuniciranja?
REVIZIJSKA SLED
Al je zagotovljena zadostna revizijska sled? COpANELINR
Ali obstajajo dokazila o denarmnem toku med upravidenci i

1 11210 AokKazila o med uprav 1c1 1M DDADNEDN/‘R

partnerji v primeru konzorcijskih pogodb?

11l DEL: KONTROLA POPOLNOSTI DOKAZIL IN PRAVILNOSTI ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

PREGLED DOKAZIL IN UPRAVICENOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV PO KATEGORIJAH
STROSKOV (Skladno z navedili organa upravljanja o upravi¢enih strofkih za sredstva evropske kohezijske
politike v obdobju 2014-2020)

VRSTA STROSKOV: [zvgjalec administrativne kontrole izbere kontrolna vpraSanja iz kontrolnikov po vrsti
prijavijenih stroskov v ZZIju (od 1-13) jih vrese v kontrolnik in jil po potrebi glede na operacijo dopolni z dodatnimi
vprasanji oziroma izpolni loden kontrolni list za kontrolo posamezne vrste prijavijenega stroska - pri tem pregleda vsa
prilofena dokazila, izpolnjevanje pogojev za upravidenost in pravilnost oz upravi¢enost prijavijenih stroskov/izdatkov,
npr:

- KL Inakup zgradb,
- KL 2 strosek gradnje nepremicnin, ...

IV DEL: NAPREDEK OPERACIJE: DOSEGANJE ZASTAVLJENIH CILJEV IN KAZALNIKOV
OPERACIJE

Ali obstaja osnovna skladnost prijavljenih izdatkov z
vsebinskim porodilom o izvajanju operacije? OpaONECNR

Izvedba operacije in doseganje kazalnikov je v skladu s
terminskim planom v pogodbi o sofinanciranju/odlogitvi o | [JDA [J NE ] N/R
podpori?

Julij 2015 & Verzija: 1.0
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Napredek operacije sledi terminskemu planu doseganja
kazalnikov (rezultata in udinka) navedenih v pogodbi o
sofinanciranju/odlogitvi o podpori?

(OpaA [ NEINR

Ali je upraviéenec z izvedbo operacije dosegel zastavljene
kazalnike rezultata?

(Uporabis ob zadnjem ZZI)

CbACONE[NR

Ali je upravidenec z izvedbo operacije doscgel zastavljene
kazalnike uéinka?

{Uporabis ob zadnjem Z7])

LIDACINE[JNR

V DEL: FINANCNO POROCILO - SEZNAM RACUNOV

Ali so vpisi listin pravilni v priloZenem seznamu ratunov?

CpACINE[NR
Ali obstaja skladnost prijavljenih izdatkov z navedbami v
finan¢nem poroé&ilu upravicenca? OpA O NECNR

VI DEL: PRAVILNOST PRIJAVLJENEGA ZNESKA ZA IZPLACILO

Prijavljeni upravideni izdatki so upravieni do
sofinanciranja/ skladni s pravili Skupnosti in nacionalnimi
pravili 0 upraviéenosti in pogodbo o
sofinanciranjw/odloditvijo o podpori?

[(IpA O NE[J NR

Zahtevan znesek za izpladilo je skladen s pogodbo o
sofinanciranju /z odlofitvijo o podpori in pravilno
izradunan glede na potrjen odstotek sofinanciranja?

CLIDA[INE ] NR

Pri preverjanju listin, povezav med udeleZenci v izvajanju
operacije in dokazil o dejanskem obstoju predmeta
financiranja ni bilo ugotovljeno karkoli, kar bi lahko
vodilo k sumu goljufije?

[OJpA I NE [ NR

VII DEL: POTRDITEV / ZAVRNITEY ZAHTEVKA ZA 1ZPLACILG

Zahtevek za izplaéilo je potrebno dopolniti ali popraviti
(gre za manjSe popravke, ki nimajo finanine posledice)

O pa[JNE

Cpomba:

Datum poziva za dopohitev / popravek ZZI:

Datmm prejetih dopolnitev / popravkov:

Dopolnitve / popravki so ustrezni:

[CIDANE
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Opombe:

Zahtevek za izplacilo se zavrne CIDA[INE

Datum zavrnitve ZZ1:

Razlog zavrnitve:

Odkrita je bila nepravilnost: COpA[JNE

s . . . EU del: EUR
Vidina finanéne nepravilnosti: SLO del: FUR
Vrsta nepravilnosti:
Zahtevek za izpladilo se potrdi Opa[ONE
Datum potrditve ZZ1:

VIO DEL: FINANCE

UPRAVICENOST STROSKOV — Zahtevek za izplaéilo §t.:

Celotni znesek upravicenih stro§kov ZZI: EUR
Znesek upravicenih strokov, ki so podlaga za

izralun prispevka Skupnosti: EUR
Znesek za izpladilo iz prorafuna: EUR
Delez SLO v % :

Znesek placila: EUR
DelezEUv % :

Znesek placila: EUR

IX DEL: POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNI KONTROLI / OPOMBE

Datum opravljene administrativne kontrole po 125 &lenu Uredbe 1303/2013/EU:

Oseba, ki je opravila kontrolo po 125 ¢lenu Uredbe 1303/2013/EU:

Podpis:
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Priloga 2: KONTROLNI LISTI PO VRSTI STROSKA

1.1 VRSTA STROSKA: KONTROLNI LIST 1 - NAKUP ZGRADB

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 125. ¢lenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navodili OU o upravifenih stroskih?

Prevert se ustreznost prediozene dokumentacye/dokazil, DA — pomeni, da so predloZena obvezna dokazila
ustrezna, NE — pomem neskladje, 1z katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna (potenciaina
neupravicenost oz. nepraviinost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo mi potrebna (kar mora
biti predhodno dolodeno v pogodbi o sofinancrramju/odiocitvi e podpori)

Kontrola

Opombe

Porocilo sodnega cenilca oziroma izvedenca ustrezne
stroke, ki ni starej$e od dveh mesecev.

[IDAINE[NR

Kopija overjene kupoprodajne pogodbe v  obliki
notarskega zapisa oz, v drugih primerih s podpisom,
overjenim pri notarju, tako da je primerna za vknjizbo v
zemlji¥ko knjigo.

[OpA O NE[JNR

Izpis iz zemljiske knjige, iz katerega je razvidno, da je
predlog vloZen oziroma potrjen in da ni nobenega drugega
predloga za vpis v zemljisko knjigo, ki bi imel prednostni
vistni red in bi predlagatelju onemogocéal vknjizbo
lastninske pravice brez bremen, izpis pridobi skrbnik
pogodbe sam, saj pre za vpogled v javne evidence,

OpA CINE CNR

Izjava s podpisom in Zigom odgovorne osebe upravitenca,
da za zgradbo, ki je predmet nakupa, v zadnjih desetih
letih ni bilo dodeljenih javnih nepovratnih sredstev ali
nepovratnih sredstev Skupnosti, ki bi pomenila podvajanje
pomoci, ko gre za sofinanciranje nakupa iz sredstev
kohezijske politike.

oA CONE CINR

Dokazilo o plailu kupnine.

(oA [ NE [INR
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upravidenih strofkih?

sofinanciranyu/odlodvt o podpor i)

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navedili OU o

Preveri se pravilnost, ustreznost in medseboina skladnost predloZene dokumentacije in dokazil na podlagi
katerth ugotovite, ce so izpolnjemt pogoji za upravicenost, DA — pomeni, da so pogoji izpolnjeni. NE — pomeni
nesklade, iz katerega je razvidno, da pogoji miso izpolnjem (potencialna neupravidenost oz nepravilnost), N/R —
pomeni, da m potrebno za predmetno operacijo (kar mora biti predhodno doloceno v pogodbi o

Med nakupom zgradbe in ciljem sofinancirane operacije
obstaja neposredna povezava.

Clpa I NE[LINR

Cena za nakup zgradbe ne presega trine vrednosti,
dologene v porodilu sodnega cenilca oziroma izvedenca
ustrezne stroke (gospodaren nakup), ki ni starejée od dveh
mesSecev.

OpA CNE[NR

Za izgradnjo, adaptacijo ali nakup zgradbe v zadnjih
desetih letih niso bila dodeljena nepovratna javna sredstva
ali nepovratna sredstva Skupnosti, ki bi pomenila
podvajanje pomodi, ko gre za sofinanciranje nakupa iz
sredstev kohezijske politike.

[OpA CJNE[JNR

Izdano je ustrezno gradbeno dovoljenje za nadrtovano
dejavnost ali pisna zaveza upravienca, da ga bo v
dolodenem roku pridobil.

OpA I NE[NR

Namenska raba zgradbe mora biti zagotovljena najmanj 5
let po koncu operacije (zagotovijeno z izjavo upravicenca).

OpA CINE D NR

Zgradba je zgrajena v skladu z nacionalnimi predpisi
{(izdano je gradbeno, uporabno dovoljenje).

Opa [JNE [JNR

Upravideni stroki ne zajemajo davka na promet z
nepremigninami, strofkov nepremiéninskega agenta,
strofkov notarja in stro§kov vpisa v zemljisko knjigo.

OpA CJNE [ NR

KONTROLA PRAVILNOSTI/UPRAVICENOSTI PRIAVLJENTH STROSKOV/AIZDATKOV

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o
sofinanciranju/z odloéitvijo o podpori?

{vrste upravicenih stroskov, visina, pogodbena vrednost ni
prekoradena,...)

DA [INE[L]NR
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Ali so stroki in izdatki nastali in bili plagani v
upravi¢enem obdobju?

CpA[INE[JNER

Ali so izdatkd resni¢ni in radunsko pravilni?

{Preveri, Ce so izdatki dejansko nastali — zemlfisko knjizni
izpisek, preveri izradune, skladnost s pogodbo, cenitvenim
poroctiom,....)

CpA[JNELCINR

Ali se zgradba uporablja v celoti za namen in v skladu s
cilji operacije?

(npr. izfigqva upravidenca, kontrola na kraju samem)

CpA [ NE[JNR

Ali je nakup zaveden v poslovnih knjigah upravidenca?

(Primerjaj zmeske v ZZI s lwjizbami v racunovodskih
evidencah upravicenca (vegister opredmetenih OS).)

[CObA[JNE[INR

Dodatna kontrolna vprafanja za preverjanje na kraju samem

Ali je zgradba na voljo za ogled in fotografiranje? OpA[CINE[CINR
Ali se zgradba uporablja v celoti za namen in v skladu s
cilji operacije? [IpALINELINR

Julij 2015 13

Verzija: 1.0



REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

E EVROPSKA UNLIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN SNVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA V VAEC PRIHODNOST

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA IZVAJANIL

UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 125. CLENU UREDRBE (EU) 1303/2013

1.2 VRSTA STROSKA: KONTROLNI LIST 2 — GRADNJE NEPREMICNIN

Ali so predloena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skiadu s 125. ¢lenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navodili OU o upravicenih strofkih?

Prevent se ustreznost prediozene dokumentacye/dokazil, DA — pomem, da so predloZena obvezna dokazila
ustrezng , NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna (potencialna
neupravicenost oz. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo nt potrebna (kar mora
bitr predhodno doloceno v pogodbi o sofinanciranju/odiodint o podpori)

Kontrola Opombe

Dokazilo o lastniStvu zemljis€, kopija sklenjene pogodbe o

najemu, pogodbe o ustanovitvi stavbme pravice,

koncesijske pogodbe ali drugo dokazile v skladu z 9. | [DA[NE[JNR

¢lenom Zakona o stvamem premozenju drZave in

samoupravnih lokalnih skupnosti.

Gradbeno dovoljenje, v kolikor je glede na vrsto gradnje

zahtevano z nacionalno zakonodajo. [IDA LINELJNR

Dokumentacija v postopku oddaje javnega narofila, Ce je

upravi¢enec naroénik po zakonu, ki ureja javno narocanje;

dokumentacija v postopku javno-zasebnega partnerstva; | [ JDA [ NE[]N/R

dokumentacija, zahtevana v razpisni dokumentaciji oz. v

pogodbi o sofinanciranju oz. odloditvi o podpori,

Pogodba o gradbenih delih, skupaj s ponudbenim

predradunom. LIpa LINELINR

Potrjene posamezne gradbene situacije.

(Racuni s specifikacijami opravijenih dejavnosti in [IpA [INELINR

porabljenega materiala)

Konéno poroéilo / konéna izjava (8e je v pogodbi

predvidena). CIpA LINELINR

Uporzitbno dovoljenje in potrdilo o prevzemu (v kolikor (oA [JNE [ NR

obstaja).
Julij 2015 14 Verzija: 1.0
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Dokazilo o plaéilu gradbenih situacij.

CIDA[JNE[INR

upravidenih stroskih?

sofinanciranyw/odlociivi o podpori)

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o

Prevert se pmwlnost ustreznost n medseboina skladnost predioZene dokumentacye m dokazil, na podlagt
katerih ugotovite, ce so 1zpolnjemt pogoy: za upravidenost, DA — pomens, du so pogoji zpolnjeni, NE — poment
neskladye, iz katerega je razvidno, da pogojt niso izpolnjent (potencialna neupravicenost oz nepravilnost), N/R —
pomeni, da m potrebno za predmetno operacyjo (kar mora biti predhodno dolodeno v pogodbi o

Nepremiénina se bo uporabljala za namen in v skladu s
cilji, dolo€enimi v operaciji.

(Zagotovijeno z ustrezno izjavo upravidenca.)

COpA[ONE[NR

Pridobljena so bila wvsa dovoljenja =za gradnjo
nepremiénine, razen v primeru gradnje po FIDIC rumeni
knjigi.

(V. tem primeru se dovoljenja lahko pridobijo med
izvajanjem operacije.)

oA ONE[CNR

Upoitevana je veljavna Uredba o enotni metodologiji za
pripravo in obravnavo investicijske dokumentacije na
podroéju javnih financ (to ne velja za zasebni sektor).

{Upravidenec ima DIIP, IP, ....)

CIpAINECNR

Upodtevani so zakonodaja in predpisi s podrodja graditve
objektov.

(Preveri se, ali je upravidenec zagotovil nadzor, ima
dokumente o uvedbi v delo, zavarovanja gradbis¢ oz
zahteva se izfava upraviCenca, da so upostevani vsi
predpisi ipd.}

JpA [ NE[JNR
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Ce zemlji¥ée, na katerem bo stavba zgrajena, ni v lasti
upravidenca: ali je med upravidencem in lastnikom
zemljiséa sklenjena pogodba o pajemu, pogodba o
ustanovitvi stavbne pravice, koncesijska pogodba ali drugo
dokazilo v skladu z 9. &lenom Zakona o stvarnem
premozZenju drZave in samoupravnih lokalnih skupnosti (s
trajanjem najmanj 5 let po zakljutku operacije).

(Pregled ustreznosti predlozene dokumentacije.)

[OpAa CJNE[NR

Izbor izvajalcev je izveden skladno s postopki javnega
narofanja, ¢e je upravicenec naroénik po zakonu, ki ureja
javno naroanje ali s postopki javno-zasebnega
partnerstva, ¢e je upravidenec javni partner po zakonu, ki
ureja javno-zasebno partnerstvo.

(Pri narocnikih po ZJN-2 uporabi KL za postopek oddaje
JN.)

OpACONE[CINR

KONTROLA PRAVILNOSTI/UPRAVICENOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o
sofinanciranju/z odlo€itvijo o podpori?

(vrste upravicenih stroskov, visina, pogodbena vrednost ni
prekoracena,...)

OpA ONE[JNR

Ali je pogodba z izvajalcem skladna z razpisnim
postopkom?

(Uporabi kontrolni list za ZJN-2, kontrolna vprasanja za
pogodbo.)

[CIpa O NE ] N/R

Ali izstavljena in predioZena gradbena situacija vsebuje
vse zahtevane elemente, je podpisana in potrjena s strani
nadzornika?

CpA[INE[JNR

All so obrafunane izvedene postavke gradbenih del, cene
in koli¢ine skladne s pogodbo in ponudbenim
predradunom?

OpA O NE[INR

Ali so v primeru podizvajalcev zadasni situaciji izvajalca

{Potrebno je preveriti izpolnjevanje pogojev in zahtev 42.
in 71, ¢l ZIN-2.)

prilozene ustrezne situacije podizvajalcev in je plagilo | [JDA CINE[]NR
izvedeno neposredno podizvajalcem?
Ali so podizvajalci nominirani v pogodbi z izvajalcem ali
v aneksih k pogodbi?
Opa O NE[INR

Julij 2015 16

Verzija: 1.0



REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

m EVROPSKA UNIUJA
EVAOPSK!I STRUKTURNY
IN INVESTICIJSKI SKLADI

NALOZBA v YASO FRINODNOST

AT

NAVODILA ORGANA UPRAVLJIANJA ZA IZVAJANJE

UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 125. CLENU UREDBE (EU) 1303/2013

Ali so strofki in izdatki nastali in bili pladani v
upravi¢enem obdobju?

(DA [INE[L]JNR

Ali je strofek gradnje zaveden v poslovnih knjigah
upravienca?

(Primerjaj zneske v ZZI s lknjizbami v radunovodskih
evidencah upravidenca.)

(OpA JNE[JNR

Ali med gradnjo niso nastala nepredvidena, dodatna, ved
dela ali poznejia dela?

(Ce so nastala, nujno preveri utemeljenost okoli¥cin,
postopek po ZIN-2.)

[(pA[CINE[JNR

Ali so aneksi k pogodbi sklenjeni pravocasno in po
pravilnem postopku, spremembe dolofene v aneksu pa
predstavljajo upravicen strosek?

oA ONELINR

Ali je veljavnost finanénih zavarovanj v primeru
podaljianja rokov ustrezno podaljSana in v primerun
povedanja pogodbene vrednosti ustrezno zviSana (e to
zahteva pogodba)?

OpaA NELCINR

Ali je pripravlijen ustrezni konéni obradun, skladno z
izvajalsko pogodbo (v kolikor je gradnja koncana)?

(Preveri se Se izpladilo zadrZanih sredsiev, ¢e je v pogodbi
predvideno.)

OpA I NE [ NR

Ali je pripravljen in potrjen zapisnik o prevzemu ?

Opa[ONE[NR

Ali je za gradnjo izdano uporabno dovoljenje?

CIpA ONE[JNR

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je izvedba gradnje glede na obseg in namen gradnje
skladna s pogodbo o sofinanciranju / z odloitvijo o
podpori in investicijsko dokumentacijo?

[Opa CONE [ NR
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Ali je gradnja po obsegu skladna s pogodbo z izvajalcem
. f o N/R
in s projektno dokumentacijo? LIpALINEL]
Ali je izvedbena faza gradnje skladna z zadnjo potrjeno

. . .. N/R
kumulativno situacijo? [oA LINE LN/
Ali je na gradbidéu zagotovljen ustrezen nadzor in obstoj
ustrezne dokumentacije? (DA [ NE ] NR
{Gradbeni dnevnik, knjiga obracunskih izmer, ...)
Ali je zadnja potrjena kumulativna situacija skladna z
zapisi v gradbenem dnevniku in v knjigi obradunskih
i ?
— oA ONE[NR
(V' primeru gradnje »na kljuc« se preverijo vpisi v
gradbeni dnevnil in stopnja napredovanja del.)
Ali je gradnja/investicija na voljo za ogled in
fotografiranje? [IDA DINELINR
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1.3 VRSTA STROSKA: KONTROLNI LIST 3 — NAKUP NEZAZIDANIH
ZEMLJISC
Ali so predloZena OBVEZNA DOKAZII.A za namen preverjanj v skladu s 125, ¢lenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navodili OU o upravienih strofkih?
Preveri se ustreznost prediozene dokumentacye/dokazii, DA - poment, da so predioZena obvezna dokazila
ustrezna , NE — poment neskladye, 1z katerega je razvidno, da obvezna dokazila nise ustrezna (potencialng
reupravidenost oz nepravilnost), N/R — pomem, da dokumentacija za predmetno operacijo nt potrebna (kar mora
bitt predhodno dolodeno v pogodbi o sofinanciranju/odiocitvi o podpori)
Kontrola Opombe
Poro&ilo sodnega cenilca oziroma izvedenca ustrezne
stroke, ki ni starej$e od dveh mesecev. [IDA LINELINR
Kopija overjene kupoprodajne pogodbe v  obliki
notarskega zapisa oz. v drugih primerih s podpisom,
overjenim pri notarju, tako da je primema za vknjizbo v [IpA LI NE LINR
zemljisko knjigo.
Izpis iz zemljiske knjige, iz katerega je razvidno, da je
predlog vlozen oziroma potrjen in da ni nobenega drugega
predloga za vpis v zemljitko knjigo, ki bi imel prednostmi
vrstni red in bi predlagatelin onemogodal vknjizbo | DA LINELINR
lastninske pravice brez bremen, izpis pridobi skrbnik
pogodbe sam, saj gre za vpogled v javne evidence.
Dokazilo o platilu kupnine. DA NE JNR
Julij 2015 19 Verzija: 1.0
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upravicenih strodkih?

sofinancrraryu/odlocitvi o podpory)

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navedili OU o

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predloZene dokumentacije in dokazil, na podlagi
katerih ugotovite, ée so izpolnjent pogofi za upravicenost, DA ~ pomeni, da so pogoji izpolnjeni, NE — pomem
neskladye, 1z katerega je razvidno, da pogoji miso izpolnjent (potencialna neupravicenost oz. nepraviinost), N/R —
pomen:, da ni potrebno za predmetno operacyo (kar mora biti predhodno doloceno v pogodbi o

Med nakupom nezazidanega zemljis¢a in cilji

podpori.

sofinancirane operacije obstaja neposredna povezava. UIpA TINE LINR
Nakup je potrdil organ upravljanja (v primeru velikih
projektov ga poleg OU potrdi tudi EK) z odloditvijo o | [JDA [J NE [JNR

Izdatki nakupa nezazidanega zemlji¥¢a ne predstavljajo
veé kakor 10 % skupnih upravi¢enih strogkov in izdatkov
operacije; za propadajode lokacije in za nekdanje
industrijske lokacije, ki vkljudujejo stavbe, se ta odstotek
poveda na 15 %; v izjemnih in ustrezno utemeljenih
primerih lahko OU za operacije, povezane z ohranjanjem
okolja, dovoli wvi§ji delez; kadar se s finanénimi
instrumenti zagotavlja podpora konénim prejemnikom v
zvezi z naloZbami v infrastrukturo s ciljem, da se podprejo
dejavnosti urbanega razvoja in urbane regeneracije, se
odstotek poveca na 20 %.

DA CINE[JNR
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Cd sodnega cenilca oziroma izvedenca ustrezne stroke je
pridobljeno potrdilo oz. poroéilo, ki opredeljuje, da cena
nezazidanega zemlji§a ne presega trine vrednosti in ni
starejie od dveh mesecev od datuma sklenitve pogodbe o
nakupu zemljigéa.

DA [CINE[CNR

KONTROLA PRAVILNOSTI/UPRAVICENOSTI PRIJAVLIJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o
sofinanciranju/z odloéitvijo o podpori?

(Vrste upravicenih stroskov, vifina, pogodbena vrednost ni
prekoracend,...)

DA [J NE [JNR

Ali so strogki in izdatki nastali in bili pladani v obdobju
upravitenosti dolofenem v pogodbi o sofinanciranju/
odloditvi o podpori?

OpA ONE{JNR

Ali so izdatki resniéni in raéunsko pravilni?

(Preveri, Ce so izdatki dejansko nastali — zemljisko knjitni
izpisek, preveri izracune, skladnost s pogodbo, cenitvenim
porodilom,....)

(DA NE [ NR

Ali se nezazidano zemljidée uporablja v celoti za namen in
v skladu s cilji operacije?

(npr. iziava upravicenca, preverjanja na kraju samem)

oA I NE [ NR

Ali je nakup zaveden v poslovnih knjigah upravidenca?

(Primerjaj zneske v ZZI s knjizbami v racunovodsiih
evidencah upravicenca (register opredmetenih osnovnih
sredsiev.)

COnA [ NELINR

Kontrola zadnjega zahtevka za izpla&ilo: ali je bil pred
potrditvijo zadnjega zahtevka za izpladilo ponovno
preverjen obraun deleZa, ki ga predstavlja nakup
nezazidanega zemljisa?

COpA [ NE[JNR

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je zemlji¥€e na voljo za ogled in fotografiranje?

OpA[JNEINR

Ali se nezazidano zemljiite uporablja v celoti za namen in
v skladu s cilji operacije?

[JDA [ NE[JNR
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1.4 VRSTA STROSKA: KONTROLNI LIST 4 - STROSEK OPREME IN DRUGIH
OPREDMETENIH OSNOVNIH SREDSTEV (v nadaljevanju: OPREMA)

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 125. ¢lenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navedili OU o upravienih stroskih?

Prevert se ustreznost predloZene dokumentacije/dokazil, DA — pomeni, da so predlofena obvezna dokazila
ustrezna , NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila wiso ustrezna (potencialna
neupravicenost oz nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo ni potrebna (kar mora
bt predhodno dolodena v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podport)

Kontrola

Opombe

Dokumentacija o postopku oddaje javnega naroéila, ¢e je
upravicenec naroénik po zakonu, ki ureja javno narocanje
oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o sofinanciranju
oz. v odlogitvi o podpori v drugih primerih.

(Ce je narocnik po ZIN-2 uporabi KL za oddajo JN.)

A [CINE[JNR

Pogodba ali narodilnica.

[COpa I NE [ N/R

Ratun (navedba oznake, tipa opreme, v primeru
sestavijenih naprav/proizvodnih linij natancra
speciftkacifa posameznih komponent, ki sestavijajo celoto).

[OpA I NE L] NR

Dokazilo o dobavi opreme oziroma posamezne
komponente v primeru sestavljenih naprav/proizvednih
linij (za debave iz EU: dobavnica, tovorni list; v kolikor
gre za uvoz: dobavnica, enoma upravna listing (EUL),
tovorni list).

[Opa JNE[JNR

Dokazilo, da je kupljena oprema nova (razvidno leto
izdelave - garancije, certifikati, tehnicne specifikacije,
potrdila proizvajalcev).

OpA CINE[INR

Izjava s podpisom in Figom odgovome osebe upravitenca
¢ namenskosti opreme.

(Za ke se bo uporabljala in kdo bo njen lastnik po koncu
operacije?)

OpA INE [ NR

Fotografije opreme

oA O NE [ NR

Julij 2015 22

Verzija: 1.0



REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZ!)SKO POLITIKO

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI STRUKTURNY
- IN INVESTICIISKI SKLAD]

NALOZBA ¥ VASD PRIHODNOST

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 125. CLENU UREDBE (EU) 1303/2013

Dokazilo o plagilu

[IpA O NE I NR

upravi¢enih stroskih?

sofinanciranyuw/odiocitv o podpory)

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navedili OU o

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predloZene dokumentacye m dokazil, na podlag:
katerih ugotovite, e so 1zpolnjen: pogon za upravidenost, DA — pomem, da so pegoji zpolnjeni, NE — pomeni
neskiadye, iz katerega je razvidno, da pogon niso izpolnjeni (potencialna neupravicenost oz nepravilnost), N/R —
poment, da ni potrebno za predmetno operacyo (kar mora bt predhodno dolodeno v pogodbi o

Al je oprema nova (nakup rabljenc opreme ni upravicen
strofek)?

(Preveriti je potrebno dokazilo, da je kupljena oprema
nova (razvidno leto izdelave — garancije, certifikati,
tehnicne specifikacife, potrdila izvajalcev).)

DA JNE I NR

V primeru nakupa vozil — ali gre za strofck nakupa vozila
v okviru prednostne osi tehnifna podpora za izvajanje
preverjanj na kraju samem po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/EU?

(Drugace nakup vozila ni upravicen strosek.)

oA CONECNR

Ali se oprema uporablja za namen in v skladu s cilji,
dolodenimi v operaciji?

(npr. izjava upraviéenca, preverianje na kraju samem)

(oA INE[JNR

Ali je stroSek zakupa (lizing), ki ga zakupnik plada
zakupodajalcu, dokazan s potrjenim raéunom ali
knjigovodsko listino enake dokazne vrednosti?

(Zakupnik mora dokazati, da je bil zakup stroSkovno
najbolj ucinkovit nacin za uporabo opreme. Ce bi bili pri
drugem nacinu (npr. najemu opreme) stroski niZji,
resezek stroskov ni priznan kot upraviden strofek.)

UIpA CINE [ NR
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KONTROLA PRAVILNOSTLUPRAVICENOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o
sofinanciranju/z odloéitvijo o podpori?

(vrste upravidenih stroskov, vifinag, pogodbena vrednost ni
prekoradeng,...)

OpA [INE[] NR

Ali so strofki in izdatki nastali in bili pladani v
upravi¢enem obdobju?

OpA CONE[NR

Ali je radun za nabavo opreme radunsko pravilen, vsebuje
vse obvezne elemenie in je iz njega jasno razvidna

pogodbenih  obveznosti  (montaZa  opreme,  Solanje
uporabnikov,..)?

navedba oznake, tipa opreme, specifikacijo komponent DIpa LINE LINR
itd.?

Ali so izdatki skladni s pogodbo z dobaviteliem in

ponudbenim predradunom? LIDALINELINR
Ali je priloZeno dokazilo o dobavi opreme (dobavrmica,

tovorni list, EUL, fotografije) in o izvedbi ostalih (oA [ NE ] NR

Ali je osnovno sredstvo zavedeno v poslovnih knjigah
upravicenca?

(Primerjava racunov v ZZI s knjizbami v racunovodstvu,
inventarna Stevilka, evidenca osnovnih sredstev, bancni
izpiski, lodeno racunovodsko izkazovanje projekta.)

CJpa I NECJNR

Dodatna kontrelna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je sofinanciranc osnovno sredstvo na voljo za ogled in
fotografiranje?

COpA [ NE[NR

Ali je oprema ustrezno montirana in se uporablja v celoti
(oz. se sploh uporablja) za namen ter v skladu s cilji
operacije?

[Opa CINE[JNR

Ali se oznake na opremi skladajo/ujemajo s podatki iz
predraduna/pogodbe/tehniéne dolumentacije?

[Opa ONE[NR
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1.5 VRSTA STROSKA: KONTROLNI LIST 5 - STROSEK INVESTICIJE V
NEOPREDMETENA OSNOVNA SREDSTVA

(strofki nakupa in vzdrievanja neopredmetenih sredstev, ki vkljuujejo nakup nematerialnega
premoZenja, pridobitev patentov, nakup licenne programske opreme, ipd.)

Ali so predloZena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 125. élenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navedili OU o upravienih stroskih?
Preveri se ustreznost predloZene dokumentacye/dokazil, DA — pomeni, da so predlozena obvezna dokazila
ustrezna , NE — pomem neskladie, 1z katerega je razvidno, dua obvezna dokazila miso ustrezna (potencialng
neupravicenost oz. nepravilnost), N/R — pomen, da dokumentacija za predmetno operacijo ni potrebna (kar mora
biti predhodno dolodeno v pogodbi o sofinanciramu/odiaditvi o podpori)
Kontrola Opombe

Dokumentacija o postopku oddaje javnega naroéila, e je
upravidenec naro¢nik po zakonu, ki ureja javno narofanje
oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o sofinanciranju
oz. v odloditvi o podpori v drugih primerih LIoa DI NE LTNR
(Ce je narocnik po ZJN-2 uporabi KL za oddajo JN.)
Pogodba ali naroéilnica CpA[ONE[INR
Dokazilo o dobavi neopredmetenih sredstev COOpa O NE [ NR
Radun oA JNE [JNR
Izjava s podpisom in Zigom odgovorne osebe upravi€enca
o namenskosti neopredmetenih sredstev.

OpA[NE[JNR
(Za kaj se bodo uporabljala in kdo bo njihov lastnik po
koncu operacije?)
Dokazilo o placilu OpACONE[NR
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upravi¢enih strofkih?

sofinanciranju/odlocitvi o podpori)

Ali so izpolnjeri POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/ZDATKA skladno z navodili OU o

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebopna skiadnost prediozene dokumentacye m dokazil, na podlagi
katerth ugotovite, de so izpolnjent pogoji za upravidenost, DA - pomeni, da so pogoji izpoinjeni, NE — pomeni
neskladje, iz katerega je razvidno, da pogofi niso izpolwent (potencialna neupravicenost oz. nepravilnostj, N/R —
pomeni, da ni potrebno za predmetno operacyjo (kar mora bitr predhodno doloceno v pogodbi o

Neopredmetena sredstva se uporabljajo za namen in v
skladu s cilji, doloCenimi v operaciji.

[Opa O NELCNR

KONTROLA PRAVILNOSTI/UPRAVICENOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o
sofinanciranju/ z odlocitvijo o podpori?

(vrste upravicenih stroskov, visina, pogodbena vrednost ni
prekoracena,...)

oA I NE[INR

Ali so stro¥ki in izdatki nastali in bili plagani v obdobju
upraviéenosti doloGenem v pogodbi o sofinanciranju/
odloéitvi o podpori?

COpa O NE[CNR

Ali je rafun za nabavo neopredmetenega osnovnega
sredstva rafunsko pravilen, vsebuje vse obvezne elemente
in je iz njega jasno razvidna navedba neopredmetencga
osnovnega sredstva?

[JDA CINE [JNR

All so izdatki skladni s pogodbo z dobaviteljem in
ponudbenim predradunom?

Opa ONELCINR

Ali je prilozenc dokazilo o dobavi neopredmetenega
osnovnega sredstva (dobavnica/zapisnik o prevzemu,..) in
o izvedbi ostalih pogodbenih obveznosti (v kolikor so)?

oA [ NE I NR

Ali je neopredmetenc osnovno sredstvo zavedeno v
poslovnih knjigah upravi¢enca?

(Primerjava racunov v ZZI s kwjizbami v ra¢unovodstvu:
evidenca osnovnih sredstev, bancni izpiski, lodeno
racunovaedsko izkazovanje projekia.)

(oA O NEONR

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je sofinancirano neopredmeteno osnovno sredstvo na
voljo za ogled oz. ali je upravitenec prikazal uporabo? [oa LINEL]NR
Ali se neopredmeteno osnovno sredstvo uporablja v celoti
za namen ter v skladu s ¢ilji operacije? [DA LINE L] NR

Tulij 2015 26

Verzija: 1.0



REPUBLIKA SLOVENIJA : vnorsTAUNIIA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) E £VROPSKI STRUKTURNI

IN INVESTICUISK] SKLAD)

IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO NALDZBA ¥ VASQ PRINODNOST

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA IZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 125. CLENU UREDBE (EU) 1303/2013

1.6 VRSTA STVRO.S‘"KAI: KONTROLNI LIST 6 - STROSEK AMORTIZACIJE
NEPREMICNIN IN OPREME

Ali so predloiena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v sklada s 125. &lenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navodili OU o upraviéenih stroskih?

Preveri se ustreznost predlozene dokumentacye/dokazil, DA — pomeni, da so prediozena obvezna dokazila
ustrezna , NE — poment neskladie, 1z katerega je razvidno, da obvezna dokazila miso ustrezna (potencialna
neupravicenost oz. nepravilnost), N/R — poment, da dokumentacija za predmetno operacijo m potrebna (kar mora
biti predhodno dolodeno v pogodbt o sofinanciranju/odloditvi o podpory)

Kontrola Opombe

Izpis iz registra osnovnih sredstev za sredstva, ki se
amortizirajo in so predmet sofinanciranja; predstavljena

metodologija  izratuna  amortizacije za  obdobje LA DINELINR
sofinanciranja operacije in naéina obradunavanja.

Izjava s podpisom in Zigom odgovorne osebe upravidenca,
da za nakup nepremiénin oz. opreme niso bila dodeljena
javna nepovratna sredstva ali nepovratna sredstva | [ JDA [] NE[]N/R
Skupnosti, ki bi pomenila podvajanje pomoéi ter izpisi
kontov iz poslovnih knjig upravidenca, ki to izkazujejo.

Izjava s podpisom in Zigom odgovorne osebe upravidenca,
da je amortizacija obradunana v skladu z veljavno | [JDA[JNE[]JNR
zakonodajo.

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravicenih stroskih?

Prever: se pravilnost, ustreznost in medseboina skladnost prediozene dokumentacije wn dokazil, na podlag:
katerih ugotovite, ce so izpolnjeni pogoji za upravidenost, DA — pomeni, da 5o pogojt izpolnjeni, NE — pomeni
neskladie, 1z katerega je razvidno, da pogoyt niso izpolnjernt (potencialna neupravicenost oz nepravilnost), N'R —
pomemni, da m potrebno za predmetno operacyo (hkar mora bii predhodno dolodenoc v pogodbt o
sofinanciranju/odiocitvi o podpori)

Strogki amortizacije so izrafunani v skladu z ustreznimi
radunovodskimi predpisi ter v skladu z nacionalnimi
predpisi o obradunavanju ameortizacije in v skladu z | (JDA[JNE[JNR
internimi akti upravitenca, ge ti dologajo daljia obdobja
amortizacije.

Stroski amortizacije se nanafajo izkljuéno na dobo oA [JNE[JNR
sofinanciranja operacije.
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Izdatki za osnovna sredstva so vkljudeni v bilanco stanja
ali seznam osnovnih sredstev.

(Opa O NECINR

Doba koristnosti sredstev (opredmetenih osnovnih sredstev
in neopredmetenih sredstev) je daljia od dobe trajanja
operacije (ki ne pomeni obdobja sofinanciranja).

OpAONE[CINR

Vratilo strofkov amortizacije, sredstev se ne zahteva v
celoti samo v enem obdobju, ampak so razporejeni glede
na amortizacijsko dobo in celotno dobo trajanja operacije.

[Opa ONE[JNR

Uveljavlja se samo proporcionalni del strofkov
amortizacije, in sicer glede na delez uporabe za izvajanje
operacije. Znesek (uporabljeni odstotek in as trajanja) je
revizijsko preverljiv. StroSki amortizacije sredstev ne
presegajo njihove nabavne vrednosti.

- OpAONE[NR

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predloZeni stroski skladni s pogodbo o
sofinanciranjw/ z odlogitvijo o podpori?

(Primerjava obracuna amortizacife v ZZI s knjizbami v
raduncvodstvi: evidenca osnovnih sredstev.)

ODAONELINR
(vrste upravidenih stroskov, visina, pogodbena vrednost ni
prekoracdena,...)
Ali je nakup osnovnih sredstev, ki so podlaga za obratun
amortizacije, zaveden v poslovnih knjigah upravicenca? [IoA LINEL]NR
Ali se obradun amortizacije v poslovnih knjigah
upravi¢enca sklada z obratunom v ZZI?7

OpA [ NE [ NR

Dodatna kontrolna vpraganja za preverjanje na kraju samem

Ali je osnovno sredstvo, za katerega se uveljavlja

amortizacija kot upravicen strodck na voljo za ogled oz. ali | [JDA [ NE [ NR
je upravitenec prikazal uporabo?

Ali se osnovno sredstvo, za katerega se uveljavlja

amortizacija kot upraviden strofek, uporablja v

uveljavljanem deleZu za namen ter v skladu s cilji [IoA CINEL]NR
operacije?

Julij 2015 28

Verzija: 1.0



REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO

m EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI STRUKTURNE
I3 INVESTICIISKN SXLADI

."I

NMALOZ8BA V VASO PRIHODNOST

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANIA ZA TZVAJANJE

UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 125. (LENU UREDBE (EU) 1303/2013

1.7 VRSTA STROSKA: KONTROLNI LIST 7 - STROSKI PLAC

(OPOMBA: zabtevana dokazila in kontrolna vprafanja glede stroikov dela, izpladamih iz sredstev
Tehni¢ne podpore, so v Navodilih OU za izvajanje in preverjanje tehniéne podpore kohezijske politike

2014-2020)

Ali so predloiena OBYEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 125. ¢lenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navodili OU o upravicenih stroskih?

Prevert se ustreznost predloZene dokumentacije/dokazni, DA — pomeni, da so predloiena obvezna dokazila
ustrezna , NE — pomen: neskladje, 1z katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna (potencialna
neupravicenost oz nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacya za predmetno operacyo ni potrebna (kar
mora bii predhodno doloceno v pogodbi o sofinanciranpu/odlocuvt o podpory)

Kontrola

Opombe

Dokumentacija v postopku javnega natefaja oziroma
postopka v skladu z veljavno zakonodajo.

(V' primeru novih zaposlitev za operacijo v javnem
sektorfu.)

oA OONE[CJNR

Soglasje po ZUJF (za javni sektor).

Opa ONE[JNR

Pogodba o zaposlitvi IN drug pravni akt (kadar to ni
opredeljenc v pogedbi o zaposlitvi), s katerim je
zaposlena oseba razporejena na delo na operaciji.

(Ob prvem zahtevku za izpladilo in ko pride do
spremembe.)

[OpA INE[NR

Odloéba/sklep o letnem dopustu ipd.

[IpA CONE[CNR

Mesedna fasovnica (v primeru, da gre za zaposlitev na
operacifi za polni delovni fas, mesedna Casovnica NI
potrebna) in 1zpis 1z evidence ur na operaciji (4. evidenca
izrabe delovnega casa). V kolikor zaposleni opravlja delo
na ve¢ operacijah, izpolni skupno meseéno dasovnico za
vse operacije.

oA O NE[JNR
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Pladilni list ALI obra¢unski list za posamezni mesec. (Opa CONE[CINR
Metodologija izraduna urne postavke z navedbo datuma
izpladila in podpisom odgovorne oscbe upravidenca. LA LINELINR
Individualni REK obrazec in dokazilo o placilu.

COpA ONE[C] NR
(Izpis iz TRR o placilu davkov in prispevkov FURS-u.)
Dekazilo o plailu zdravstvenega zavarovanja.

OpA JNE[JNR
{(Izpis iz TRR.)
Dokazilo o plaéilu.
(Izpis iz TRR o placdilu nefo place za posameznega [IDa LINELINR
zaposienega.)

upravicenih stroskih?

sofinanciranju/odlocivt o podpori)

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navedili OU o

Preveri se pravilnost, ustreznost in medseboyna skladnost predioZene dokumentacyje m dokazil, na podiagl
haterth ugotovite, Ce 50 izpolnjers pogoyi za upravicenost, D4 — pomeni, da so pogopi 1izpolneni, NE — poment
neskladye, 1z katerega je razvidno, da pogoji niso izpolnjemi (potencialna neupravicenost oz. nepravilnost), N/R
— poment, da m potrebno za predmetno operacijo (kar mova bifi predhodno doloceno v pogodbi o

Upravigeni strofki ne zajemajo strofkov prispevkov za
druge zavarovalne premije, ki niso zakonsko dologene,
kot npr. Zivljenjska, nezgodna in druga zavarovanja,
drugo dodatno zdravstveno in pokojninsko zavarovanje,
prostovoljno  zavarovanje; odpravnin (razen izjem);
solidamostne pomoéi; razliénih bonitet; letnih stimulacij
in drugih nagrad; jubilejnih nagrad ter povradil in
nadomestil (npr. boleznine do 30 dni), ¢e delodajalec
povime strofke dela iz drugih virov.

OpA CINE[JNR
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Upravicen strosek je plada zaposlenega in druga povradila
stroskov v zvezi z delom v celoti, saj zaposleni dela na
operaciji polni delovni ¢as.

(Razvidno iz pogodbe o zaposlitvi in morebitnega drugega
pravrega akta, s katerim je zaposlena oseba razporejena
na delo na eperaciji.)

(A [JNE[JNR

Upraviéen je proporcionalni del strotka plade
zaposlenega, z upoStevanjem obsega opravljenega dela,
saj zaposleni dela na projekt le del delovnega Casa, kar je
razvidno iz pogodbe o zaposlitvi in morebitnega drugega
pravnega akta, s katerim je zaposlena oseba razporejena
na delo na operaciji. Osnova za dolodanje upravidenih
izdatkov je mese¢no &tevilo opravljenih ur na operaciji,
kar izhaja iz evidence opravljenega dela za posamezno
osebo.

Opa CINE[NR

Stevilo ur ne presega omejitev, ki jih doloda nacionalna
zakonodaja.

OpA [ NE[JNR

KONTROLA PRAVILNOSTI IN UPRAVICENOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/AZDATKOV

Ali so predlozeni izdatki skladni s pogodbo o
LT =, &
sofinanciranju/z odlogitvijo o podpori? (oA CINE[]NR
(vrste upravicenih stroskov, visina)
Ali so stro$ki in izdatki nastali in bili plagani v obdobju
upravitenosti dolodenem v pogodbi o sofinanciranju / | [JDA [ ] NE[JN/R
odloéitvi o podpori?
Ali je opravijeno delo, razvidno iz meseéne Gasovnice
zaposlenega (8¢ so zahtevane) skladno z operacijo,
pogodbo o zaposlitvi in morebitnim drugim pravnim | { DA [ NE[] N/R
aktom, s katerim je zaposlena oseba razporejena na delo
na operaciji, izpisom iz evidence ur?
Ali je priloZen izpis iz evidence ur in so ure pravilno
izratunane?
{NavzkriZno preveri, &e so na mesecnem porodilu praviine Lipa LINELINR
zabeleZene  aktivnosti  (slufbene  poti,  seminaryi,
zapisniki).)
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Ali je plaéni razred na plagilni listi skladen s pogodbo o

ki ima sklenjeno pogodbo za nedolocen Cas.

-Delodajalec je obvezan placevati 5-kratnik zneska
(dolodenega v Zakonu o prispevkih za socialno varnost),
prispevka za zavarovawje za primer brezposelnosti za
delavca, ki ima sklenjeno pogodbo za dolocen Cas.)

zaposlitvi? Do O NELTNR
Ali je znesek refundirane bolnike odsotnosti ustrezno

odbit? OpAONECNR
Ali je znesek povradila strokov za prehrano in prevoz

skladen s prisotnostjo na delovnem mestu? [IDA LINELINR
Ali obstajajo sledljive metode izraduna ume postavke in

ali so urne postavke pravilno izracunane? [IDA LINE LINR
All so bili davki in prispevki pravilno obradunani

(priloZzen REK-1 in iREK)?

(Za pogodbe o zaposlitvi, sklenjene po 12.4.2013:

-Delodajalec  je opro$cen placila  prispevka za

zavarovanje za primer brezposelnosti za 2 leti za delavea, | []JDA [JNE ] N/R

Ali je prilozeno dokazilo o nakazilu plade?

(Izpis iz TRR.)

(Opa ONE[LCINR

Ali je prilozeno potrdilo FURS-a o placanih davkih in
prispevkih?

[OpA CINE[JNR

Ali je stro¥ek zaveden v rafunovodskih evidencah
upravicenca?

[Opa O NE[CNR

Dodatna kentrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

zaposlitvi, operacijo.
Ce d&asovnice niso zahtevane (polna zaposlitev) se
preverja skladnost izvedenih nalog z nalogami v pogodbi

Ali obstaja ustrezna originalna dokumentacija? oA CINE[CINR
Ali se nakljuéno izbrani in pregledani rezultati dela, ki jih
je zaposleni navajal v mesedni Gasovnici (€e so
zahtevane), skladajo z navedbami v Sasovnici, pogodbo o oA [INE [INR
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o zaposlitvi.

(Preveris denimo rezultatefizdelke, kot so porodila,
doplisi.)
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1.8 VRSTA STROSKA: KONTROLNI LIST 8 - STROSKI SLUZBENIH POTOVANJ
(v RS ali v tujini)

Ali so predlofena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 125. ¢lenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navodili OU o upravicenih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZene dokumentacije/dokazil, DA — pomens, da so predloZena obvezna dokazila
ustrezna , NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazilu niso ustrezna (potencialna
neupravi¢enost oz nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacya za predmetno operacijo ni potrebna (kar mora
biti predhodno dolodeno v pogodbi o sofinanciranyu/odlocitvi o podpori)

Kontrola Opombe

Pravilno izpolnjen potni nalog. OpA CNELCINR
Obratun potnega naloga, 8 priloZenimi vsemi raduni oz.
dokazili za nastale stroske.

OpaONE[INR
(hotel, vozovmica, pladilo  parkirnine,  cestninag,
tunelning, ...)
Kopije dokazil 0 namenu in udelezbi.

COpACINELNR

(vabilo, zapisnik, lista prisotnosti, porocilo o sluibeni
poti,...)}

Radun za nakup letalske karte, radun za kotizacijo, radun
L R ’ NE{ | N
za nastanitev in pravna podlaga za izdajo rafuna. LAl EINR

Dokazilo o plagilu. CpA CONE[NR

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladne z navodili OU o
upravicenih strofkih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost prediozene dokumentacye m dokazil, na podlag
katerth ugotovite, e so izpolnjent pogoji za upravicenost, DA — poment, da so pogoji izpolnjent, NE — poment
neskladje, iz katerega je razvidno, da pogoji nuso izpolnjent (potencialna neupravicenost oz. nepravilnostj, N/R —
pomeni, da wi potrebno za predmetno operacyo (kar mora bitt predhodno dololeno v pogodbt o
sofinanciranm/odlocitvt o podpory)

Povradilo strodkov za sluZbena potovanja se uveljavljajo
za osebo, zaposleno pri upravicencu,

(V primeru uveljavijanja potnih stroskov za zunanje
sodelavee, morajo biti stro§ki prevoza v driavi ali v tujini [ipa LI NE LINR

in stroski hotelskih in restavracijskih storitev vkljuceni v
pogodbo, ki je sklenjena z wjimi in se uveljavijati pod
kategorijo stroski storitev zunanjih izvajalcev.)
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vinjet je upraviden strofek v primeru, da je namenjen
izkljuéno sluZzbenemu potovanju povezanem z operacijo.

Izbran je najbolj ekonomien nagin prevoza in bivanja. OpA O NE [ N/R
Dnevnice za potovanje in bivanje so bile zaposlenemu

dejansko izplazane. [IDA LINELINR
V primern, ko je oseba potovala s svojim avtomobilom,

priznani stro§ki za prevoz ne presegajo do 18 odstotkov

cene neosvinéenega motornega bencina — 95 oktanov za [IpA LINELINR
prevoZeni kilometer v skladu s 173. &lenom ZUJF.

Potovanje in njegov namen je razviden v Zasovnici osebe

(kadar je zahtevana kot dokazilo). [IpA [INELINR
Strosek nakupa letne, polletne, mesetne in tedenske

vinjete ni upraviden strofek. Stroick nakupa dnevnih [Ipa [INE O] NR

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENTH STROSKOV/IZDATKOV

Namen sluZbenega potovanja je v skladu z operacijo?

(vrste upravicenih stroskov, visinag)

oA COONE [ NR
(Preveri§ spremno dokumentacijo potnega naloga.)
Ali so strofki in izdatki nastali in bili plaani v
upraviéenem obdobju? LIpALINELINR
Ali je nalog za sluibeno pot podpisan in pravilno
ipolnien? CIpA CINE [ NR
Ali je obratun stroskov za sluZbeno potovanje pravilen? OpA[CONEC NR
Ali so priloZena ustrezna dokazila o nastanku in pladilu
stro¥kov, uveljavljanih v potnem nalogu in so nastali na
sluzbeni poti? OIpA CINE [ NR
(racun za prenodisée, letalsko karto, parkirnino,..)
Ali se priloZena ustrezna dokazila o plagilu? (oA [NE[JNR
Ali so predlofeni izdatki skladni s pogodbo o
sofinanciranju/z odloéitvijo o podpori? (oA [JNE [ NR
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Ali je strofek zaveden v radunovodskih evidencah
upravic¢enca?

DA O NE[J NR

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali obstaja ustrezna originalna dokumentacija?

(Opa O NEL]NR
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1.9 VRSTA STROSKA: KONTROLNI LIST 9 - POSREDNI (OPERATIVNI)
STROSKI

Ali so predloiena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 125. élenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navodili OU o upravicenih strofkih?

Preveri se ustreznost predlozene dokumentacye/dokazil; DA — pomeni, da so predioZena obvezna dokezila
ustrezna , NE — pomen: neskladie, 1z katerega je razvidno, da obvezna dokazila miso ustrezna (potencialna
neupraviéenost oz nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacya za predmetno operacijo ni potrebna (kar mora
biti predhodno dolodeno v pogodit o safinanciranju/odiocitvi o podport)

Kontrola Opombe
Ragun [IDA [ 1NE [TNR
Dokazilo o plaéilu COpA [ NE[INR

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navedili OU o
upravicenih stroskih?

Preveri se praviinost, ustreznost in medseboina skladnost predlozene dokumentacye in dokazil, na podlagt
katerth ugotuvite, ée so tzpolnfemt pogoyi za upravicenost, DA — pomeni, da so pogojt izpolnjeni, NE — pomeni
neskiadje, i1z katerega je razvidno. da pogoji miso wzpolnjent (potencialna neupraviéenost oz nepravilnost), N/iR —
pomeni, da nr potrebno za predmetno operacijo (kar mora biti predhodno doledeno v pogodbr o
sofinanciranju/odloéitve o podpori)

Strogki so povezani z neposrednimi aktivnostmi operacije

{(investicife, delo) in se izradunajo po kljudu. StroZki se

lahko po ustrezno utemeljeni, poSteni in nepristranski [IoA CINELINR

metodi pripiejo izvajanju doloCene operacije.

Vrste upravitenih posrednih strotkov in njihov deleZ so v

primeru operacij, ki se izvajajo po pravilih drzavnih

pomoéi, dologene v veljavnih shemah drzavnih pomoéi, v | [JDA[INE[JN/R
drugih primerih pa so podrobneje dolofene v okviru
posameznega nadina izbora operacij.

Ne uveljavljajo se stroki kot so;

- izstavljanje raduna samemu sebi kot npr. najem
samemu sebi (»notranji izradun najemninec), to
pomeni prikaz strofkov najema upravidenca za
uporabo lastne nepremiénine ali infrastrukture (encko
velja za primere, ko je upravidenec vedinski lastnik
druzbe ali v vecinski lasti gospodarskega subjekta, ki
daje nepremicnine oz. infrastrukiuro v najem oziroma, [IDA LINE LINR
ko je odgovorna oseba upravidenca udelefena kot
poslovedja, ¢lan posiovodstva ali zakoniti zastopnik,
ali je neposredno ali prek drugih pravmih oseb
udelezena pri ustanoviteljskih pravicah, upravijonju
ali kapitalu v vec kot 25% deleiu gospodarskega
subjekta, ki daje nepremicnine ali infrastrulduro v
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najem);

- stro¥ki notarskih i odvetnidkih storitev, razen v
posebej odobrenih primerih;

- strogki, povezani s finanénimi transakcijami, razen v
posebej odobrenih primerih;

- dolZnigke obresti;

- zamudne obresti;

- odhodki za kazni, globe, pogodbene kazni, strogki
sodnega postopka in drugi pedobni strogki;

- strogki, ki so Ze vkljuteni v drugi vrsti stroskov.

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so strodki in izdatki nastali in bili pladani v obdobju
upravitenosti dolofenem v pogodbi o sofinanciranju/
odloditvi o podpori?

COpA[CINE[CINR

Ali je izdatek jasno povezan z neposrednimi aktivnostmi
operacije in je skladen s pogodbo o sofinanciranju?

COpAONE[NR

Ali je pri izralunu upravitenih izdatkov pravilno
upostevan odobreni kljug delitve posrednih strogkov?

COpA CNE[CJNR

Julij 2015 38

Verzija: 1.0



REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO])
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

E EVROPSKA UNIIA
EVROPSK| STRUKTURNI
= IN INVESTICIJSKE SKLADI

NALOZBA V VASD PRINODNDST

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA IZVAJANILE

UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 125, CLENU UREDBE (EU) 1303/2013

L10 VRSTA STROSKA: KONTROLNI LIST 10 - STROSKI INFORMIRANJA

IN KOMUNICIRANJA
Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 125. &lenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navodili OU o upravicenih stroskih?
Prevert se ustreznost predloZene dokumentacye/dokazil, DA — pomem, da so predioZena obvezna dokazila
ustrezna , NE — pomeni neskladje, 1z katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso usfrezna (potencialna
neupravicenost oz nepraviinost), N/R — pomem, da dokumentacya za predmetno operacijo ni potrebna (kar mora
biti predhodno dolodeno v pogodbt o sofinanciranpu/odliocitvi o padpori).
Kontrola Opombe

Dokumentacija o postopku oddaje javnega naroéila, &e je
upravi¢enec naroénik po zakonu, ki ureja javno narodanje
oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o sofinanciranju
oz. v odio&itvi o podpori v drugih primerih, CODAINE[LCINR
(V primeru narocnika po ZJN-2 se izpolni KI. za oddajo
JN.)
Pogodba ali narogilnica [OpA [CINE[CJNR
Radun CIpA CINE [ NR
Dokazilo o izvedbi (npr. natisnjen oglas, objava,
naznanilo, posneta oddaja, kopija internetne strani, drug
izdelek, vabilo na novinarske konferenco/delavnico, LipA LINELINR
seznam udeleZencev, fotografije, itd.).
Dokazilo o plagilu OpA O NE[INR
KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV
Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o
sofinanciranju/z odlocitvijo o podpori?

DA INE[JNR
(vrste upravicenih stroskov, visina, pogodbena vrednost ni
prekoradena,...)
Ali so strofki in izdatla nastali in bili pladani v obdobju
upravidenosti dolodenem v pogodbi o sofinanciranju/ | [JDA []NE [] N/R
odlogitvi o podpori?
Ali je izstavljen raun racunsko pravilen in vsebuje vse
obvezne elemente? DA LINE LINR
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Ali  so izdatki skladni s pogodbo z izvajalcem in
ponudbenim predradunom? Opa LINELINR
Ali je priloZeno ustrezno dokazilo o dobavi oziroma
izvedbi narodila? [IDa LINEL]NR
Ali je ratun zaveden v poslovnih knjigah upraviéenca? OpA CONELC N/R

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je predmet naroéila na voljo za ogled in fotografiranje?

(Smiseino preveri glede na predmet narocila, npr. spletna
stran, izdelek, oglas, ....)

Opa [ NE[JNR
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111 VRSTA STROSKA: KONTROLNI LIST 11 - STROSEK DDV

Ali so predloZena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 125. &flenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navodili OU o upravi¢enih strofkih?

Prevert se ustreznost predloZene dokumentaciie/dokazil, DA — pomeni, da so predlozena obvezrna dokazila
ustrezna , NE — poment neskladie, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna (potencialna
neupravicenost oz nepravilnost), N/'R — pomeni, da dokumentaciju za predmetno operacijo m potrebna (kar mora
biti predhodno doloceno v pogodbi ¢ sofinanciranju/odioéitvi o podport)

Kontrola

Opambe

Potrdilo pristojnega daviénega wurada, iz katerega je
razvidno ali je upravitenec kot davéni zavezanec v
obdobju &rpanja sredstev kohezijske politike identificiran
za namene DDV ter namen, za katerega se potrdilo izdaja,
kadar je to zahtevano v besedilu javnega razpisa ali
javnega povabila oziroma na zahtevo PO, IO ali QU,

OpACONE[CINR

Iz potrdila razvidno, da je upravitenec kot davéni

zavezanec identificiran za namene DDV, razvidno mora

biti e, kakine dejavnosti opravlja:

- dejavnosti, od katere ima pravico do odbitka celotnega
DDV

- neobdavéljive in/ali opro$¢ene dejavnosti, od katerih
nima pravice do odbitka DDV ali

- neobdavéljive in/ali oprostene dejavnosti, od katerih
nima pravice do odbitka DDV ter obdaviene
dejavnosti, od katerih ima pravico do odbitka DDV (v
tem primery mova biti iz potrdila razviden odbitni
delez DDV).

DA [ NE[INR

upravitenih stroskih?

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST SIROSKA/IZDATKA skiadno z navodili OU o

DDV je vkljuden v finanéni naért kot upravi¢en strodek,
saj upravidenec nima pravice do odbitka DDV (razen e
sredstva kohezijske politike za upravidenca predstavljajo
drzavno pomod).

{Obracunani DDV ni upraviden strofek, ¢e upravicenec ne
uveljavi pravice do odbitlka DDV, )

DA NE[JNR

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je DDV pravilno izraunan in plafan v upraviéenem
obdobju?

CIDA[INE[INR
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Ali je DDV ustrezno zaveden v poslovnih knjigah
upraviéenca (obrnjena davina obveznost)? [LIoA LINELTNR
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1,12 VRSTA STROSKA: KONTROLNI LIST 12 - STROSKI STORITEV

ZUNANJIH IZVAJALCEV

{nanasajo na vsebino projekta, upravifencu jih zagotavljajo tretje osebe)

Ali so predloiena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 125. ¢lenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navodili OU o upravicenih stroskih?
Preveri se ustreznost predloZene dokumentacye/dokazil; DA — pomeny, da so predloiena obvezna dokazila
ustrezna , NE — pomeni neskladie, 1z katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna (potencialna
neupravifenost oz. nepravilnost), N/R — pomern, da dokumentacija za predmetno operacyo ni potrebna (kar mora
bitt predhodno doloceno v pogodbt o sofinanciramu/odlocitvt o podport)
Za delo po pegodbi o opravijanju storitev:
Kontrola Opombe

Dokumentacija o postopku oddaje javnega naroila, e je
upravi¢enec naro¢nik po zakonu, ki ureja javno narodanje
oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o sofinanciranju
oz. v odlo€itvi o podpori v drugih primerih (/e 0b prvem
zahtevku za placilo). [IDA LINE[]NR
(V primeru narocnika po ZJIN-2 se izpolni KL za oddajo
JN.)
Soglasje po ZUJF (za javni sektor) OpA ONE [ NR
Pogodba o opravljanju storitev

COpA O NE [ NR
(Le ob prvem zahtevku za pladilo.)
Radun ODA[ONE O NR
Dokazilo o opravljeni storitvi

Opa O NE[NR
{npr. porocilo o opravijenih storitvah)
Dokazilo o plagilu pripadajotih davkov in prispevkov OpAONE[CNR
Dokazilo o plagilu LDA[NE[JNR
Za delo po podjemni pogodbi:
Dokumentacija o postopku oddaje javnega narodila, ¢e je
upravicenec narocnik pe zakonu, ki ureja javno narodanje
oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o sofinanciranju
oz. v odloéitvi o podpori v drugih primerih (le 0b prvem
zahteviu za placilo). [IoA INELCINR
(V primeru rarocnika po ZJIN-2 se izpolni KL za oddajo
JN.)
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Soglasje po ZUJF (za javni sektor) Opa CONE[JNR
Podjemna pogodba

MpACNE[ONR
(Le ob prvem zahtevku za pladilo.)
Dokazilo o opravljeni storitvi

Opa CONELCINR
(npr. porocilo o opravijeni storitvi)
Racun ali obradun po podjemni pogodbi OpAa JNE[CJNR
REK-2 obrazec in dokazilo o pladilu pripadajodih davkov
in prispevkov [IDALINELINR
Dokazilo o placilu OpA CNE[CJNR
Za delo preko Studentskega servisa:
Soglasje po ZUJF (za javni sektor) oA CONE[CNR
Napotnica §tudentskega servisa [IDA[INE[IN/R
Porodilo o opravljenem delu CJDALINE[]NR
Radun §tudentskega servisa Cpa CJNELINER
Dokazilo o plailu [CIDACINELIN/R
Za delo po avtorski pogodbi:
Dokumentacija o postopku oddaje javnega narodila, ¢e je
upravidenec naroénik po zakonu, ki ureja javno narodanje
oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o sofinanciranju
oz. v odloditvi o podpori v drugih primerih (‘e ob prvem
zahtevku za placilo). CIpa LINELTNR
(V primeru naroénika po ZJN-2 se izpoini KL za oddajo
JN)
Soglasje po ZUJF (za javni sektor) OpA O NE [ NR
Avtorska pogodba

CpA [ NE[CNR
{(Le ob prvem zahtevku za placilo.)
Obradun avtorskega dela CIpA O NE [ NR
Dokazilo o opravljeni storitvi

OpA O NE [ NR
{(Odvisno od storitve — aviorski izdelek, porodilo o delu.)
BEK:Z obrazec in dokazilo o pla¢ilu pripadajo¢ih davkov [JpA CINE I NR
in prispevkov
Dokazilo o pladilu DA NE[ONR
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upravicenih stroskih?

sofinanciranyu/odlocitvi o podpori)

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navedili OU o

Prever: se pravilnost, ustreznost in medsebayna skladnost predloZene dokumentacye m dokazil, na podlag
Katerih ugotovite, e so izpolnjem poguji za upravicenost, DA — pomem, da so pogoyi zpolnjeni, NE — poment
neskladye, 1z katerega je razvidno, da pogosi niso izpolnjen: (potencialna neupravicenost oz nepravilnost), N/R —
pomeny, da ni potrebno za predmeino operacijo (kar mora bt predhodno dolodenc v pogodbi o

Storitev so izvedli zunanji izvajalci v okvim operacije in je
potrebna za operacijo.

OpAONE[JNR

Stroski storitev zunanjih izvajalcev so predvideni v shemi
drzavne pomoéi oziroma v nadinu izbora operacij
(praviloma).

DA I NE [ NR

Delo zunanjih izvajalcev mi opredeljeno kot pavialno
pladilo v odstotku celotnih stro§kov operacije oziroma
posameznih dejavnosti.

[OpA INE[JNR

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so uporabljene pravilne pravno formalne oblike glede
na naravo dela zunanjih izvajalcev?

(Avtorske pogodbe — aviorsko delo, podiemne pogodbe —
doloceno delo za krajsi Cas, pogodbe o opravijanju
storitey, Studentsko delo.)

DA INE[JNR

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o
sofinanciranju/z odloditvijo o podpori?

(vrste  upravicenih  stroSkov, pogodbena vrednost/
naroCilnica, napotnica,...)

OpA COINE CINR

All so strofki in izdatld nastali in bili pladani v obdobju
upravicenosti dolo¢enem A pogodbi o
sofinanciranjuw/odloditvi o podpori?

OpA [ NE[CINR

Ali so izdatki resniéni in ra¢unsko pravilni ?

(Preveri, ¢e so izdatki dejansko nastali — preveri se
izracune, skladnost s pogodbo/narocilnica/napotnico,
obradunom ur, ...)

DA [ NE [ N/R

Ali je storitev zavedena v poslovnih knjigah upravi¢enca?
(Primerjaj zneske v ZZI s knjizbami v racunovodskih
evidencah upravicenca.)

CIDA[CINE [JNR
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Dodatna kontrolna vpra$anja za preverjanje na kraju samem

porocilo...)

Ali obstaja ustrezna originalna dokumentacija? CIpA O NE [ NR
Ali nakljuéno izbrani in pregledani rezultati dela, ki jih je
zunanji izvajalec navajal v poro€ilu, radunu, pogodbi
obstajajo? [JpA [INE[]NR

(Preveris denimo rezultate/izdelke kot so avtorsko delo,
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113 VRSTA STROSKA: KONTROLNI LIST 13 - POENOSTAVLJENE OBLIKE
NEPOVRATNIH SREDSTEV IN VRACLJIVE PODPORE

upravidenih stroskih?

sofinanciranyu/odiocitvi o podpori)

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU e

Preverr se pravilnost, ustreznost i medsebojna skladnost predlofene dokumentacije in dokazil, na podlagi
katerth ugotovite, ée so izpolnjeni pogon za upravicenost, DA — pomen, da so pogoji izpolnjem, NE — poment
neskladye, iz katerega je razvidno, da pogoj niso zpolnjen: (potencialna neupravidenost oz nepravilnost), N/R —
poment, da dokumentacija za predmetno operacyo mi potrebna (kar mora biti predhodno doloceno v pogodbi o

Gre za primer dodeljevanja nepovratnih sredstev.

[OpA O NE[JNR

V nadinu izbora operacij je opredeljeno kateri stroski so
opredeljeni kot neposredni in kateri kot posredni.

{OU ob potrditvi nacina izbora operacij preveri predvsem
ustreznost  upravicenih  neposrednih  swtroskov, ki
predstaviiajo osnove za izracun pavsala, razmerje med
razlicnimi vrstami upravicenih neposrednih stroskov, tip
operacife in vrsto potencialnih upravidencev,)

DA [ NE [ NR

Uporabljena oblika poenostavitve dodeljenih nepovratnih
sredstev in vradljive podpore je navedena v pogodbi o
sofinanciranju/ odlo&itvi o dodelitvi sredstev.

CIDALINELCINR

Gre za operacijo, ki se financira iz ESS in pri kateri vi§ina
javne podpore ne presega 50.000,00 EUR.

(Uporaba poenostavijenih oblik pomodi je pri tovrstnih
operacijah obvezna, izjema so operacije, ki se izvagjajo
preko shem drZavnih pomodi.)

pA O NE [ NR
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Pavsalno financiranje, dolodeno z uporabo edstotka za eno ali ved doloCenih kategorij stroSkov:

upravitenih stroskih?

sofinancirarju/odlocitvt o podport)

Ali so izpelnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o

Prever: se pravilnost, ustreznost in medseboina skladnost predloZene dokumentacye i dokazil, na podlagt
katerth ugotovite, e so wpolnjent pogon za upravicenost, DA — pomeni, da so pogoji 1zpolnjeni, NE — poment
nesklade, 1z katerega je razvidno, da pogoji niso izpolwjen: (potencialna neupraviéenost oz. nepravilnost), N/R —
poment, da m potrebno za predmetno operacyo (har mora bii predhodne dolodeno v pogoedbt o

Uporabljena stopnja paviala ne presega potrjene stopnje
paviala za posredne stroke, ki je dolotena v pogodbi o
sofinanciranju/odloéitvi o dodelitvi sredstev (npr. ESS 15
% neposredno upravidenih stroskov, ESRR 25 %
neposredno upravicenih stroskov).

(CpA CINE [ NR

ESRR: V primeru uporabe paviala skupna dodeljena
sredstva (neposredni stroski in 25% pavsal) ne presegajo
stopnje intenzivnosti drzavne pomodi kot to doloda shema
drzavne pomodi po kateri se operacija izvaja.

OpA JNE[NR

V osnovo za izradun pavialne stopnje posrednih stroskov
s0 zajete ustrezne vrste upraviéenih neposrednih stroskov
(npr. stroski plad, storitev zunanfih izvajalcev,..)

(Opredeljeni so v navodilih OU o upravicenih stroskih.)

[pA [JNE[NR

Za izradun strofkov mna podlagi stopnje paviala so
uporabljeni dejansko nastali neposredni stroski.

(Prijavijeni izdatki, ki so normalno upraviceni s placanimi
racuni in drugimi racunovedskimi dokumenti enake
dokazne vrednosti.)

OpA [ NE[INR

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali je izdatek jasno povezan z neposrednimi aktivnostmi

zniZani tudi posredni stroski?

operacije in je skladen s pogodbo o sofinanciranju? [IpA LI NE LI NR
Ali je pri izradunu upravitenih stroskov pravilno

upostevan odstotek pavialne stopnje (skladen z odlo¢itvijo | [JDA [JNE[INR
o podpori)?

Ali so v primeru zniZanja neposrednih stroskov ustrezno (oA [JNECINR
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Pavsalnt zneski, ki ne presegajo 100.000,00 EUR javnega prispevka:
Ali so predloZena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v sklada s 125. ¢lenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Utemeljena doloditev pavialnega zneska v skladu z
vnaprej dolo¢enimi dologbami o dejavnostih in rezultatih.

(Utemeljitev z vsemi podrobrostmi za doloditev LIpA OINELINR
pavialnega zneska predstavija del revizijske sledi za
operacijo.)
Upravidenec je predloZil dokumente, ki so zapisani v
pogodbi o sofinanciranju.
OOoa CONE CINR

(Dokazila o izvedbi operacife so potriena s strani
upravicenca ter utemeljena in dokumentirana.)

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/NZDATKA skladne z navodili OU o
upravitenih strofkih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predlozene dokumentacye in dokazil na podlagi
katerih ugotovite, (e so izpolmeni pogoji za upravicenost, DA — poment, da so pogoji izpolnjeni, NE — poment
nesklade, 1z katerega je razvidno, da pogon niso izpolnjen: (potencialna neupravicenost oz nepraviinost), N/R —
pomeni, da ni potrebno za predmetmo operacyo (kar mora bt predhodno dolodeno v pogodbi o
sofinanciraniu/odlocitvi 0 podpory)

Nepovratna sredstva so plafana, saj so izpolnjene vse
vnaprej doloene dolotbe dogovora o dejavnostih in/ali | [JDA [] NE ] N/R
rezultatih, dolodene v pogodbi o sofinanciranju.

Konéni znesek nepovratnih sredstev je platan na podlagi v
celoti doseZenega fizitnega zakljulka operacije, ustrezno
potrjenega s strani upravidencev in preverjenega s strani
OU/PO. DA INE[INR

(Dejanskih  stroskov/izdathov ni treba utemeljevati ali
izkazovati s spremnimi dokumenti.)

I v
KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOQV

Ali je upravi¢enec izvedel vse v pogodbi o sofinanciranju
dolodene  dejavnosti  in  dosegel  predvidene | []DA[]NE[] N/R
rezultate/uéinke?

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je upravi€enec izvedel vse v pogodbi o sofinanciranju
doloéene dejavnosti in dosegel predvidene | []DA [ NE[] N/R
rezultate/uéinke?

Standardne lestvice strofkov na enoto:

Ali so predloZena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 125. &lenom Uredbe
1303/2013/EU, skladno z navodili OU o upravic¢enih stroskih?

Metodologija za izradun standardne lestvice stroikov na | [IDATINE[INR |
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enoto (koli¢insko opredeljene dejavnosti, ucinki ali
rezuliati).

{Operacija je prejela nepovratna sredstva na podlagi
kolicinsko opredeljenih dejavnosti, uCinkov ali rezultatov,
pomnozenih s standardnim obsegom stroskov na enoto, ki
ga je dolecil OU ali PO.)

Upravitenec je prijavljene koli¢ine potrdil, upravidil in
dokumentiral.

(Koncni znesek, izplacan upravicencu, je odvisen od
rezultatq - doseZenih kolic¢in. Upraviéenec mora prikazati,
da so bile dejavnosti ali uéinki dejansko realizirani.)

oA [ONE [ NR

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so upravideni strodki izradunani na podlagi $teviléno
ovrednotenih dejavnosti, vlozkov, udinkov ali rezultatov,
pomnoZenih z vnaprej dolotenimi standardnimi lestvicami
stro§kov na enoto?

CpACNE[INR

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je upravicenec prikazal, da so bile dejavnosti ali ucinki
dejansko realizirani?

{preveri se doseZene kolidine)

COpA[INE[NR
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Priloga 3: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA IZVEDBO JAVNEGA NAROCILA
PO ODPRTEM POSTOPKU — ZJN-2E

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST
Izvedbo administrativhe kontrole po ¢lenu 125 Uredbe (EU) 1303/2013

JAVNO NAROCILO - ODPRTI POSTOPEK
(za JN v vrednosti nad 20.000 EUR brez DDV — blago in storitve oziroma gradnje nad 40.000 EUR brez DDV)
QSNOVNI PODATKI
Stevilka in naziv operacije:

Upravicenec:

I DEL: POSTOPEK (25 ¢l ZJIN-2)

Stevitka javnega naroila:
Predmet javnega narodila:

Ocenjena vrednost brez DDV: EUR
Izbrani ponudnik:

Stevilka in datum pogodbe:

Pogodbena vrednost naro&ila brez DDV EUR

FAZE POSTOPKA — DOKAZILA, da so bile faze postopka izvedene (70. &l. ZIN-2)

1 Predhodno informativno obvestilo, e je primerno CIDA[ONE
2 Izrafun ocenjene vrednosti CIpA[ONE
3 Sklep o zadetku postopka COpA[INE
4 Razpisna dokumentacija Opa[OdNE
5 Objava obvestila o javnem naro&ilu CODA[]NE
6  PredloZitev in odpiranje ponudb CIDA[]NE
7 Pregled in ocenjevanje ponudb CODA[INE
8  Odlogitev o oddaji javnega narodila CIDA[NE
9 Objava obvestila o oddaji javnega naroéila O DpA[NE
10 Sklenitev pogodbe O pA[NE
11 Konéne poroéilo o oddaji javnega narodila COpA[NE
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Il DEL: PRAVILNOST IZVEDBE POSTOPKA JN

| Kontrola | OPOMBA
A | SKLADNOST Z OPERATIVNIM PROGRAMOM/OPERACLJIQO/PROJEKTOM
Predmet javnega naroéila je predviden v operaciji [ DA INE
Obdobje upravidenosti, predvideno v pogodbi o
sofinanciranju/odloditvi o podpori, je spostovano. LIDA[INE
Bt | SKLADNOST Z ZAKONODAJO (ZJN-2')
1 | TEMELJNA NACELA JAVNEGA NAROCANJA
Upostevana so temeljna naGela javnega narodanja | COpa[ONE |
2 | PREDHODNO INFORMATIVNO OBVESTILO (izpolni§ v primeru, & je bilo predhodno
informativno obvestilo poslano.)
Predhodno informativno obvestilo je objavljeno
na Portalu JN (60. & ZIN-2) L1DADINE
Predhodno informativno obvestito je objavljeno v
Ur. L. EU (60. &l ZIN-2) ODALINE
V obvestilu so spostovane dolocbe ¢ informiranju
in obves&anju javnosti {npr. navedba sklada) [1DALINE
3 | OCENJENA VREDNOST
Prikazan je izrafun ocenjene vrednosti (14., 70.
&l ZIN-2) [IDALINE
4 | SKLEP O ZACETKU POSTOPKA
Vrednost javnega narofila ustreza kriteriju za
oddajo javnega narotila po odprtem postopku [1DA[INE
Izdan je sklep o zadetlu postopka (70. &l. ZIN-2) [IDALINE
Naveden je vir sredstev za financiranje javnega ,
narodila (70. ¢l. ZIN-2) [ Da LI NE
Imenovana je strokovna komisija za izvedbo
javnega narodila (sklep) [1DA[INE
PriloZene so izjave o ne navzkriZju interesov
Elanov komisije LIpAINE
5 | RAZPISNA DOKUMENTACIJA
RD je pripravljena v skladu s 71. in 72. €l. ZIN-2
in vsebuje vsaj:
s Povabilo k oddaji ponudbe;
s Navodila ponudnikom;
*  Poggje za ugotavijanje sposobnosti in COpA[NE
navodila o dokazovanju le teh;
s SploSne in posebne pogoje;
Predracun z navodili izpolnitve le tega,
e Morebitna  financna  ali  druga
Zavarovanja.
Finanéna ali druga zavarovanja (e relevantno):
»  Garancija za resnost ponudbe: E gi E ﬁ
»  (arancija za dobro izvedbo del: C1pAaCINE
s  Garancija za odpravo napak:
Pogoji za ugotavljanje ustreznosti /
usposobljenosti ponudnikov za oddajo ponudbe [IDa[INE

! Zakon o javnem narotanju — ZIN-2 (Uradni list RS, &t. 12/13 - uradno preci3feno besedilo, 19/14 in 90/14 - ZDU-1T)
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so skladmi z zakonskimi doloéili (41.- 47, &1.
ZJN-2} in so v skladu s Smemicami in stali§éi
Ministrstva za finance objavljenega 10.7.2014.

(niso omejevalni, nesorazmerni ali
diskriminatorni)

Rok za prejem ponudb najmanj 40 dni od datuma
poéiljanja obvestila v objavo Ur. L. EU oziroma

29 dni v primeru objave predhodno COpaONE
informativnega obvestila (51., 52. in 53. &l. ZIN-
2).
Merila za ocenjevanje ponudb so dolofena,
opisana in ovrednotena LIDALINE
Merila so pravilno/primerno uporabljena glede na
predmet JN (48. ¢l. ZIN-2)
COpA[CINE

{Med merili ne sme biti referenc, cena mora
vplivati na izbor.)

O spremembah in dopolnitvah razpisne
dokumentacije je narofnik pravilno in
pravodasno seznanil ponudnike (81. &l. ZIN-2).

(Najkasneje 6 dni pred iztekom roka za oddajo
narodila)

CJDA[NE

Pontudnik je na poziv naroénika v roku 8. dneh
posredoval podatke o partnerjih in povezanih
druzbah (71. &1. ZIN-2).

1DA[NE

OBJAVA OBVESTILA IN RAZPISNE DOKUMENTACIJE O JAVNEM NAROCILU

Izvriena je objava na portalu javnih narogil (12.,

57. in 72. &1, ZIN-2) [IDA[INE
Pogoji in merila za ocenjevanje ponudb so

dolodena, opisana in ovrednotena v obvestiln o CIpAJNE
IN (Portal N in Ur. L, EUJ)

Izvriena je objava v Uradnem listu EU, e mejna

vrednosti narodila presega prag za objavo na CIDA[CONE
portalu EU. (12. in 57. &l. ZJN-2)

Zaporednost izvrSenih objav je upodtevana (59.

&, ZIN-2) [JDA[INE
Obvestilo vscbuje  doloébe informiranja in

obvestanja javnosti (npr. navedba sklada) [1DA [INE
PREDLOZITEV IN ODPIRANJE PONUDB

PredloZitev ponudb (73., 74., 66. in 67. &. ZIN-

2 L DAINE
Izvedeno je javno odpiranje ponudb (75. &1. ZIN-

% LIDA[INE
Sestava strokovne komisije za izvedbo javnega

narodila je pravilna L1DALINE
Sestavljen je zapisnik z naslovom, datumom in

¢asom sestave le tega (76. &l. ZJIN-2) L1DALINE
Zapisnik  vsebuje navedbo vrstnega reda

odpiranja prispelih ponudb glede na as prispetja LIpALINE
Zapisnik vsebuje podatke o ponudnikih [IDA[INE
Zapisnik navaja variante, opcije v primeru takine

strukture JN L1DALINE
Zapisnik je pravo¢asno poslan ponudnikom (76. [ DA [INE

¢l. ZIN-2)

Jul 2015

53

Verzija: 1.0



REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) m L
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO B L Lorn b yatn PR HODNOST

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJL
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 125, CLENU UREDBE (EU) 1303/2013

g | PREGLED IN OCENJEVANJE PONUDB
Ocenjevanje na podlagi meril navedenih v

obvestilu o javnem naro&ilu/razpisni [OdDpA[CINE
dokumentaciji (48. &l. ZIN-2)

Dopolnitev formalno nepopolnih ponudb (78. ¢l

ZIN-2) [1DA [INE
Izlogitev ponudb, ki niso popolne (80. &1. ZIN-2) [JDA[INE
Zahtevano je financno zavarovanje za resnost

ponudbe [IDA[LINE
Preveritev izbrane ponudbe — reference kot pogoj (] DA []NE

za pravilnost izbire (77. ¢€l., 41. do 47. &l. ZIN-2)

9 | ODLOCITEV O ODDAJI JAVNEGA NAROCILA

Odlocitev ali spremembe pri oddaji javnega

narodila (79. &. ZIN-2) [1DALINE
Qdlotitev je skladna z merili za izbor ponudbe —

enakovredno obravnavanje ponudnikov (48. &l Opa[NE
7IN-2)

Vroditev obrazloZene odloditve o oddaji javnega

narodila ponudnikom po ZUP (79. &l. ZIN-2) [1DALINE
Naroénik je mna zahtevo podal dodatno [ DA [INE

obrazloZitev svoje odlogitve (79. 81 ZIN-2)
Spostovano je obdobje mirovanja

DDA [NE

(79a. ¢él. ZIN-2 v povezavi s prvim odst. 13a.
tocko 2. &l. ZJN-2) — moZnost izjem!

10 | OBJAVA OBVESTILA O ODDAJI JAVNEGA NAROCILA

Objava na portalu javnih naroéil {57. in 62. &l

ZIN-2) O pa[JNE

Objava v Uradnem listu EU , ¢e mejna vrednosti

naroéila presega prag za objavo na portalu EU O pA[JNE

(57. €l. ZIN-2).

Zaporednost objav je pravilna (59. &l. ZIN-2) [OpAINE
11 | KONCNO POROCILO v skladu s 105 ¢, ZJN-2

Ime in naslov naroénika [1DALINE

Predmet in vrednost javnega naroéila pa[INE

Imena izbranih ponudnikov in razvrstitev ponudb [ DA []NE

glede na postavljena merila

Ime izbranega ponudnika in razlogi za njegovo

izbiro DA LINE

Podizvajalci (delez udelezbe) v kolikor so [ DA [JNE

nomnirani

Razlogi za zavrnitev ponudnikov [ IDA[INE

ObrazloZitev za ne oddajo/zavmitev neobidajno []DA[INE

nizkih ponudb javnega narodila e je relevantno

12 | OBVESCANJE IN KOMUNICIRANJE Z JAVNOSTJO
Upostevanje pravil obve§€anja in komuniciranja
z javnostjo v postopku oddaje javnega narodila L1DALINE

SKLADNOST Z ZAKONODAJO - SPOSTOVANJE DOLOCIL UREDBE O ZELENEM JAVNEM

B2 | NAROCANIU?

Upostevanje temeljnih  okoljskih zahtev pri
opredelitvi predmeta javnega naroéila, tehniénih

specifikacij, pogojev za ugotavljanje sposobnosti CDALINE
ponudnika, pogodbenih doloéil in meril za izbor

2 Uredba o zelenem javhem naroCanju (Ur. I. RS, 5t. 102/11, 18/12, 24/12, 64/12, 2/13, 89/14)
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najugodneje ponudbe (glej Priloge uredbe 1-13) |

REVIZIJA

Uveden je bil predrevizijski postopek (pri

naroéniku - 30 &1, ZPVPIN?) LIpA[NE
VloZen je bil zahtevek za revizijo na DKOM (DDA NE
DKOM je potrdila narotnikovo odlogitev CODA[INE
Uveden je bil sodni postopek (42. & ZPVPIN) [IDA[]NE
POGODBA

Pogodba je skiadna z osnutkom pogodbe iz

razpisne dokumentacije (71. &l. ZIN-2) [1DALINE
Pogodba je sklenjena s ponudnikom izbranim v

postopku oddaje javnega naroéila po odprtem OpbaAONE
postopku

?redmet pogpdbe je skladen z obvestilom o DA NE
javnem naroéilu

Pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in

naroénika so jasno dologene v pogodbi. LIDALINE
Pogodba je podpisana in vsebuje datum njene []DA[INE
veljavnosti

Navedba dejanske vrednosti celotnega narodila

(71, &l. ZIN-D) [1DA LINE
Neposredna pogodbena razmerja s podizvajalei

(71 &Ll ZIN-2) — obvezne sestavine pogodbe [1DA LINE
PredloZena so ustrezna veljavna finanéna

Zavarovanja v ustrezni visini skladno s pogodbo LipALINE
Pogodba je ustrezno oznadena v skladu =z

Navodili na podrodju komuniciranja in OO pA[NE
informiranja.

ANEKSI

Ameksi k pogodbi so sklenjeni pravoéasno in po

pravilnem postopku. [1DALINE
Spremembe doloene v aneksu predstavljajo

upraviden strofek (2. odstavek 17. &l. oziroma 5.

odstavek 29. ¢1 ZIN-2) [1DA[INE
{Preveri utemeljenost (spremenjenih) okoliséin za

skienitev aneksa)

Veljavnost finanénih zavarovanj (podalj$anje []DA[INE
rokov)

Ancks je ustrezno oznaCen v skladu z Navodili

na podro&jn komuniciranja in informiranja [1DA[INE
PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA®

Pogodba vsebuje protikorupeijske klavzulo, ki jo

dolota Zakonu o integriteti in prepredevanju OO DpA[NE
korupcije (ZIntPK)

3 Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega narocanja-ZPVPIN (Ur. |. RS, &t. 43/11, 60/1%- ZTP-D, 63/13 In 90/14- ZDU-1I)
* Prvi odstavek 14. den Zakona o integriteti in prepredevanju korupcije — ZIntPK (Uradni list RS, §t. 69/2011- UPB2)
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I DEL: POTRDITEV / ZAVRNITEV POSTOPKA JAVNEGA NAROCILA

1 | Postopek izbire izvajalca/dobavitelja je
izveden v skladu z ZJN.

V primeru, de je odgovor NE, je potrebno opisati OpaA[NE
nepravilnost (vsebinsko, vrednostno) ter navesti
podlago za izveeni ukvep (COCOF smernice).

EU del: EUR

Vikina finanéne nepravilnosti: SLO del: EUR

IV DEL: OPOMBE

Datum opravljene kontrole po élenu po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU:

Oseba, ki je opravila kontrolo javnega naroéila po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/EU:

Podpis:
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Priloga 4: VZOREC OBVESTILA O I1ZVEDBI PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM
Stevilka (SPIS):
Datum:

Naslov upravi¢enca:
(naslov in kontaktna oseba)

e-naslov:

ZADEVA: Obvestilo o izvedbi preverjanja na kraju samem
Spostovani,

obvestamo vas, da bo organ upravljanja‘posrednifki organ na podlagi opravljene analize tveganja pri vas kot

upravi¢encu oz. izvajalcu operacije/programa (naziv operacije/programa) sofinanciranega s
strani (naziv EU sklada), izvedel preverjanje na kraju samem.

Podlaga za preverjanje na kraju samem je {navedi pravno podlago). Namen preverjanja na kraju
samem je {navedi namen).

Preverjanje nameravamo izvesti (navedi datum) ob uri v vadih prostorih {navedi
naslov) oz. prostorih, kjer se nahaja celotna dokumentacija ter na (navedi kraj ogleda).

Prosimo vas, da za izvedbo kontrolnega pregleda zagotovite ustrezen prostor ,dokumentacijo glede na priloZeni
program preverjanja in omogocite dostop/ogled do rezultatov/predmeta operacije ter nam najkasneje do
(navedi datum) na elektronski naslov sporodite imena oseb, ki bodo sodelovale pri preverjanju.

Predstavniki organa upravljanja/posredniskega organa, ki bodo izvajali preverjanje na kraju samem so
(imena in priimki).

Lep pozdrav!
Pripravil-a:
Podpis odgovorne osebe
na QU /PO
Priloga:

- program preverjanja na kraju samem

VY vednost:
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PROGRAM PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM

Sifra in naziv operacije:
Prednostna os OP 2014-2020:
Prednostna nalozba:

EU skladi:

Posrednigki organ:

Obseg preverjanja na kraju samem:

¢ realizacija aktivnosti v skladu s pogodbo o sofinanciranju / odlogitvijo o podpori (finan¢no in terminsko
izvajanje operacije),

¢ ali so nastali strodki/izdatki nastali v obdobju upravidenosti in ali so upravideni skladno z nacionalnimi
(Navodili OU o upravidenih stroskih za sredstva evropske kohezijske politike za programsko obdobje
2014-2020) in EU pravili o upravienosti - vrste in upravienost strofkov ter dokumentacija za
dokazovanje upravi¢enosti,

e obstoj in ustreznost sofinanciranih dobav, storitev in gradenj (fizi¢na in finanéna izvedba operacije ter
rezultati operacije);

» spoStovanje nacionalne in EU zakonodaje z dolodenega podrodja (javno narocanje, drZzavne pomoéi in
pomoé »de minimis«, okoljevarstvena pravila, pravila enakih moZnosti in nediskriminacija, pravila glede
finandnih instrumentov, pravila v zvezi z poenostavitvami strofkov in izpolnitev pogojev za pladilo),

e spostovanje nacionalnih in EU pravil glede obve§Canja in komuniciranja z javnostjo,

» doseganje zastavljenih ciljev in kazalnikov ali kljuénih faz izvajanja operacije (indikatorji uspeSnosti oz.
rezultata in uéinka).

» dane gre za dvojno financiranje (drugi programi Skupnosti ali nacionalni programi ter pretekla programska
obdobja),

o spremljanje prihodkov ali so prihodki v naprej ovrednoteni (ocena projektov, ki ustvarjajo prihodek je
ustrezno opravljena) oziroma kadar prihodkov v naprej ni mogode objektivno dolo€iti, ali je zagotovljeno
njihovo spremljanje v dasu trajanja in 5 let po zakljucku operacije,

e  pristnost in pravilnost originalne dokumentacije,

e lodenost knjigovodstva za vse transakcije v Zvezi z operacijo;

e ustreznost hranjenja in arhiviranja dokumentacije.

e  ustreznost revizijske sledi.

Upravidenec naj pripravi sledeéo dokumentacijo:

#  originalne rafune za upravi€ene strofke z vsemi ustreznimi dokazili ter dokazili o placilu;

# rezultate zaralunanih analiz, §tudij, poroéil ipd.;

e metodologijo ter obradune za upravidene stroike z vsemi ustreznimi dokazili ter placili zanje;

e v primenu uveljavljanja stroskov dela — Sasovnice (&e so zahtevane), dokazila o placilu ter pladilne liste;

s dokumentacijo o postopkih izbora izvajalcev/dobaviteljev pri oddaji narodil za gradnje, storitve in nakup
blaga;

pogodbe z izvajalci/dobavitelji vkljuéno z aneksi;

izpis ratunovodskih evidenc o projektu;

dokazila o spremljanju kazalnikov/indikatorjev;

dokazila o doseganju fizi¢nih ciljev projekta;

v primeru gradbeno investicijskih projektov se zahteva projektna dokumentacija PGD, PZI, pravnomocno
gradbeno dovoljenje, gradbeni dnevnik, knjiga obracunskih izmer;

+ dokazila o izvajanju obveitanja javnosti ter oznadevanja sofinanciranih projektov;

¢ dokazila o spo$tovanju okoljevarstvenih zahtev in zahtev enakih moZnosti itd.

. & & »
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Priloga 5: VZOREC POROCILA O IZVEDENEM PREVERJANJU NA KRAJU SAMEM

Stevilka (SPIS):
Datum:;

POROCILO (ZACASNO / KONCNO) O IZVEDENEM PREVERJANJU NA KRAJU SAMEM
UGOTOVITVE IN MNENJE ORGANA UPRAVLJANJA/POSREDNISKEGA TELESA

1. OSNOVNI PODATKI

PODATKI O KONTROLI NA KRAJU SAMEM

Datum preverjanja:

Kraj preverjanja:

IDENTIFIKACIJA OPERACIJE

Sifra/koda operacije:

Naziv operacije:

Upravifenec:

Posrednifld organ:

Prednostna os operativnega programa 2014-2020:

Prednostna nalozba:

EU sklad;

Kategorija regije (V/Z):

Naéin izbora operacije (JR/JP/NPQ):
Navedba (ime JR/JP, Ur.1, §t.)

Pogodba o sofinanciranju (odlo€itev o podpori):
Stevilka in datum:

Dodatki k pogodbi:

Visina predvidenih celotnih strofkov operacije:

Visina predvidenih upravienih strofkov operacije:

Upravideni stro¥ki, ki so osnova za izradun prispevka
Skupnosti:
Dele? prispevka Skupnosti (% EU del):

Stopnja primanjkljaja v financiranju:
(Finanéna vrzel — v %)

Drzavna pomod&:
Stopnja/intenzivnost drzavne pomoéi:
Shema:

Obdobje upravienosti:
Zadetek in konec operacije:

Rok za doseganje kazalnikov:
Rok za kazalnike u¢inka:
Rok za kazalnike rezultata:

VZOREC PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM

Visina pregledanih upravienih izdatkov:
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{vzorec preverjanja na kraju samem — znesek v EUR
in %)

Odstotek (%) v informacijskem sistemu OU potrjenih
upravifenih izdatkov, vkljugenih v ZZI (ki so osnova
za izratun prispevka Skupnosti) na dan preverjanja na
kraju samem

Odstotek (%) vseh predvidenih upraviéenih stroskov
operacije (razvidno iz pogodbe o sofinanciranju/
odlotitve o odobritvi)

II. VZOREC PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM

TABELA -~ VZOREC PREGLEDANIH RACUNOV

. VRSTA ST. IN DATUM ]
ST.ZZ1 | AKTIVNOSTI/ DOBAVITELJ/ RACUNA ZNESEK UPRAVICEN
STROSKA 1ZVAJALEC TER DATUM RACUNA ZNESEK
PLACILA

Pregledan upraviden znesek - SKUPAJ:
Pregledan upraviden znesek - %o:

TABELA — PREGLED IZBIRE DOBAVITELJA/IZVAJALCA

VRSTA IME IN &T . VREDNOST
POSTOPKA ) UM

0sToP OBJAVE IN/ DOBAVITELJ / Sl BOROCTA

> POGODBE (pogodbena OPOMBE
NAROCILNICE /| IZVAJALEC *
PONUDBE (NAROCILNICE) Z vrednost z
IZVAJALCEM* izvajalcem brez
DDV)

* Navede in preveri se tudi vse dodatke k pogodbi z izvajalcem, ¢e je to relevantno

Pomembno pri izbiri vzorca:

- zaq operacije ESS vzorec praviloma ne sme biti manj§i od 5 % (operacije ESS} in ne manjsi od 10 %
(operacije ESRR, KS) od vrednosti Ze izplacanih upravicenih izdatkov, ki so podlaga za izraéun prispevka
Skupnosti;

- vzorec je zajet vsaj en zahtevek za izplacilo (raduni s prilogami);

- vzorec praviloma zajema vse vrste (kategorije) stroskov in postavke vecjih vrednosti;

- pri izbiri vzorca je treba biti fe posebej pozoren na tiste elemente (viste stroSkov), ki jih pri
administrativnem preverjanju ni mozno preveriti (obstoj in ustreznost opreme, ali je oprema nova,

originaino dokumentacijo, rezultate operacije, financni in fiziéni napredek, doseganju ciljevikazalnikov
itd.).

1. PODROCJA PREVERJANJA (kljuéne vsebine - minimalni standardi)
Pregledi in rezultati preverjanja na kraju samem morajo biti podrobno dokumentirani. Iz opravijenega dela mora
biti jasno razvidno opravijeno delo, predmet kontrole, opisana uporabljena metoda vzorcenja, velikost vzorca in

seznam racunov, datum izvedenega preverjanja na kraju samem, imena oseb, ki so izvedle preverjanje, ugotovitve,
natanden opis odkritih nepravilnosti ter ukrepi pri ugotovijenih nepravifnostih idr.
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Oseba, ki je izvedla preverjanje mova poleg porodila obvezno izpolniti kontrolni list (vzorec KL je v Prilogi). Pri
preverjanju posameznih podrodijivrst stroskov kontrolor smiselno uporabi kontrolne liste in si pomaga s priloZenimi
kontrolnimi vprasanji (vzorci KL so v Prilogi).

V porocilu se kratko in jedrnato zapisejo ugotovitve glede na posamezna podrocja preverjanja. Opravijeno delo in
vse podrobnosti glede nacina in vsebine preverjanja posameznega podrodja se ustrezno zapiSejo v kontrolni list.

V primeru, da nepravilnosti na doloéenem podrocju niso bile ugotovijene, se ugotovitev zapiSe — npr. ynepravilnosti
na podrodju (npr. dréavne pomodi) niso bile odkrite/ugotovijene«.

V primeru, da so bile pri preverjanju na kraju samem ugotovijene nepravilnosti na dolocenem podrodju se
ugotovitev in ukrepe (priporodila/opozorila) ustrezno zapise. Opis odkritih nepravilnosti mora biti natancen z
Jasnim sklicevanjem na ustrezna nacionalna pravila in pravila Skupnosti, ki so bila krSena.

1. SKLADNOST OPERACIJE S POGODBO O SOFINANCIRANJU / OPLOCITVIIO O PODPORI

2. SPOSTOVANJE NACIONALNE IN EU ZAKONODAJE Z DOLOCENEGA PODROCIA

3. LOCENOST RACUNOVODSKEGA SPREMLJANJA IN EVIDENTIRANJA POSLOVNIH DOGODKOV,
ARHIVIRANJE DOKUMENTACLJIE IN USTREZNOST REVIZIJSKE SLEDI

4. OBSTOJ IN USTREZNOST SOFINANCIRANIH INVESTICLF

IV. ZAKLJUCEK PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM
UGOTOVITVE:
UKREPI/PRIPOROCILA/OPOZORILA:

V primeru odkvite nepravilnosti, ki ima financne posledice se v porocilu (in kontrolnem listu} zapife znesek
Jinancnega popravka.

Podpis odgovorne osebe
na QU/PO
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Priloga 6: VZOREC KONTROLNEGA LISTA O IZVEDENEM PREVERJANJU NA

KRAJU SAMEM

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNIK O IZVEDENEM PREVERJANJU NA KRAJU SAMEM

L. OSNOVNI PODATKI

PODATKI O KONTROLI NA KRAJU SAMEM

Datum preverjanja:

Kraj preverjanja:

Osebe, ki so izvedle preverjanje:

Prisotni s strani upravifenca:

IDENTIFIKACIJA OPERACILJE

Sifra’koda operacije:

Naziv operacije:

Upraviéenec:

Posredniki organ:

Prednostna os operativnega programa 2014-2020:

Prednostna naloZba:

EU sklad:

Kategorija regije (V/Z):

Nacin izbora operacije (JR/JP/NPO):
Navedba (ime JR/JP, Ur.l. t.)

Pogodba o sofinanciranju (odlo¢itev o podpori):
Stevilka in datum:

Dodatki k pogodbi:

Vigina predvidenih celotnih strofkov operacije:

Vigina predvidenih upravi¢enih stroskov operacije:

Upraviceni stro$ki, ki so osnova za izrad¢un prispevka
Skupnosti:
DeleZ prispevka Skupnosti (% EU del):

Stopnja primanjkljaja v financiranju:
(Finandéna vrzel — v %)

DrZavna pomod:
Stopnja/intenzivnost drzavae pomodi:
Shema:

Obdobje upravicenosti:
Zatetek in konec operacije:

Rok za doseganje kazalnikov:
Rok za kazalnike uéinka:
Rok za kazalnike rezultata:
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VZOREC PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM

Vigina pregledanih upravic¢enih izdatkov:
(vzorec preverjanja na kraju samem — znesck v EUR
in %)

Odstotek (%) v informacijskem sistemu OU potrjenih
upravidenih izdatkov, vidjufenih v ZZI (ki so osnova
za izradun prispevka Skupnosti) na dan preverjanja na
kraju samem

Qdstotek (%) vseh predvidenih upravicenih strodkov
operacije (razvidno iz pogodbe o
sofinanciranju/odloéitve o odobritvi)

II. VZOREC PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM

TABELA — VZOREC PREGLEDANIH RACUNOV

i} TRETA ST. IN DATUM
ST. ZZ1 AKTIVNOSTI / DOBAVITELJ / RACUNA ZNESEK UPRAVICEN
STROSKA 1ZVAJALEC TER DATUM RACUNA ZNESEK
PLACILA
Pregledan upravien znesek - SKUPAJ:
Pregledan upravicen znesek - %:
TABELA — PREGLED IZBIRE DOBAVITELJA/TZVAJALCA
VRSTA IME IN ST. VREDNOST
POSTOPKA OBJA’VE IN/ DOBAVITELJ/ sTPélégg’]];gM NAROCILA OPOMBE
NAROCILNICE / IZVAJALEC = (pogodbena vrednost
PONUDBE e ) z izvajalcem brez
IZVAJALCEM* DDV)

* Navede in preveri se tudi vse dodatke k pogodbi z izvaj algé;ﬁ:_ée je to relevantno

Pomembno pri izbivi vzorca:

- za operacije ESS vzorec praviloma ne sme biti manj$i od 5 % (operacije ESS) in ne manjsi od 10 %
(operacije ESRR, KS) od vrednosti Ze izplacanih upravicenih izdatkov, ki so podlaga za izracun prispevia
Skupnosti;

- vvzorecje zajet vsaj en zahtevek za izpladilo (raduni s prilogami);

- vzorec praviloma zajema vse vrste (kategorije) stroskov in postavke veljih vrednosti;

- pri izbiri vzorca je treba biti Se posebej pozoren na tiste elemente (vrste stroskov), ki jih pri
administrativnem preverjanju ni mozZno preveriti (obstoj in ustreznost opreme, ali je oprema nova,
originalno dokumentacijo, vezultate operacije, financni in fizicni napredek, doseganju cilievikazalnikov

itd.).
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1. SKLADNOST OPERACIJE S POGODBO O SOFINANCIRANJU/SPORAZUMOM O
SOFINANCIRANJU/ODLOCITVLIIO O PODPORI

Izvazalec preverjanja na krayu samem st zapise kratko vsebinsko predstavitev operacye. ZapiSe s1 predvidene
aktivhostt, predviden termunski plan d&rpama, financno konstrukcyo po wirth financiramja, zastavliene cilje in
kazalmike alt kjucne faze izvajanja operacye (indikator)i uspesnosti oz rezultata in ucinka)

Realizivano na dan preverjanja
Izvajalec preverjanja st zapise realizacyo na dan kontrole vseh 2goray navedenih planiranih aktivrosts, ciljev in
kazalntkov

Kontrola Opombe

Ali se aktivnosti izvajajo skladno s pogodbo o
sofinanciranju / sporazumom o sofinanciranju / z
odlogitvijo o podpori ali drugo obliko potrditve operacije; [LIDA LI1NE

.. N .. . 0o
All je finan¢na realizacija skladna s planirano realizacijo? [ DA []NE

Ali se operacija izvaja v skladu s terminskim planom
navedenim v pogodbi o sofinanciranju?

(Pri tem je treba biti predvsem pozoren na roke, COpa I NE
predvidene v pogodbi o sofinanciranju / sporazumom o
sofinanciranju / odlocitvi o podpori ali drugi obliki
potrditve aperacije),.

. = . . . = =
Ali so strogki/izdatki nastali v obdobju upravicenosti? oA [ NE

Ali so doseZeni zastavljemi cilji in kazalniki ali kljuéne
faze izvajanja operacije (kazalniki uéinka oz. rezultata)? CODA[ONE

2, SPOSTOVANJE NACIONALNE IN EU ZAKONODAJE Z DOLOCENEGA PODROCJA

JAVNO NAROCANJE / IZBOR IZVAJALCA

Kontrola Opombe

Za upravidence ki so naro¢niki po ZIN

Ali je postopek izbire izvajalca/dobavitelja izveden v | [JDA[NE
skladu z ZIN?

fuporabi kontrolni list za javna narodila, po potrebi ga
prilagodi glede na vrsto postopka)
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Za upravicence ki niso narocéniki po ZJIN

Ali so izbimi postopki izvajalcev/dobaviteljev ustrezni
(skladni s pogodbo o sofinanciranju, JR, ...) ob
upoétevanju nadel gospodamosti in transparentnosti?

DA I NE

DRZAVNE POMOCI IN POMOC »DE MINIMIS«

Kontrola

Opombe

Ali se projekt izvaja po shemi/shemah drzavnih pomoé&i?

(Ce DA, potem navedite shemo h kateri je bila driavna
pomod priglafena),

[[IDA[INE

Ali podjetia, ki pomoé prejmejo, izpolnjujejo pogoje
sheme drzavne pomod&i (velikost podjetja, podrodje dela,
a7

[IDA[INE

Ali so upoStevani namen dodelitve in dolodila o
upraviéenih stroskih?

DA ] NE

Ali je stopnja intenzivnosti DP ustrezno upodtevana in
skladna z velikostjo podjetja?

OpA O NE

Ali so upo$tevane posebne doloébe glede zacetka izvajanja
operacije (spodbujevalni uéinek) in konénega datuma
upravicenosti izdatkov?

[OJDA I NE

Ali je priloZena izjava, da skupna vrednost pomodi po
pravilu »de minimis«, dodeljena istemu podjetu -
upraviGencu, ne presega limita, dolodenega s pravili
Skupnosti?

DA [INE

OKOLJEVARSTVENA PRAVILA

Kontrola

Opombe

Je upravienec pri izvedbi operacije pridobil  vsa
dovoljenja/mnenja/soglasja na podro¢ju varovanja ckolja,
ki so bila v fazi potrjevanja operacije zahtevana s strani
pristojnih  organizacij (navedena npr. v vlogi =za
neposredno  potrditev  operacije, JR, pogodbi o
sofinanciranju).

[Opa [INE

PRAVILA ENAKTH MOZNOSTI IN NEDISKRIMINACIJA
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Ali je operacija v skladu s pravii o odpravljanju
neenakosti in spodbujanju enakosti med mogkimi in
Zenskami ter o boju proti diskriminaciji (enakost spolov pri
zaposlovanju, dostopnost za  invalidne  osebe,
nediskriminacija zaradi kakrnih koli osebnih okoli§¢in,
.2

A [ NE

OBVESCANJE IN KOMUNICIRANJE

Ali so upo$tevana Navodila organa upravljanja na
podrodju  komuniciranja wvsebin evropske kohezijske
politike v programskem obdobju 2014-20207

(Izpolni  kontrolnik s  podrodia  obve§canja in
komuniciranjaj

Ali je upravidenec izvedel vse v vlogi predvidene
aktivnosti s podro¢ja obvesfanja in komuniciranja?

[OpA I NE

DA [INE

VRSTE IN UPRAVICENOST STROSKOV

Izvajalec preverjuna na kraju samem izbere kontrolna vprasama 1z kontrolntkov glede na visto stroska v izhranem
vzorcu (od 1-13) jih veese v konirolmik za preverjame na krapu samem al doda kot prilogo in jth po potrebi glede na
operacyjo dopolm z dodatmmi vprasanji - pri tem pregleda vsa priloZena dokazila, 1zpolnjevanje pogojev za

upravicenost tn pravilnost oz upravicenost prijavijenth stroskoviizdatkov, npr

- KL Inakup zgradb,
- KL 2 strofek gradme nepremicnin,

Pri pregledu dokumentacije ob preverjanju vzorca strodkov
je bilo ugotovljeno, da ima upravienec vsa zahtevana
dokazila in da so izpolnjeni pogoji za upraviCenost
strokov. Tako so vsi strofki v vzorcu upravideni do
sofinanciranja.

V primeru, da je odgovor NE, je potrebno odkrite napake z
ukrepi zapisati tudi v Porodilo o izvedbi preverjanja na
kraju samem. Napake je potrebno opisati (vsebinsko,
vrednostno), navesti katera nacionalna in EU pravila so
hila kr$ena in navesti podlago za izredeni ukrep.

OpA [ NE

SPREMLJANJE PRIHODKOV

Za operacife, ki ustvarfajo prihodke

{Preverja se v primeru, ko operacife ne financiramo po
shemah drzavnih pomodi}

Ali upravi¢enec spremlja prihodke operacije?
Ce so nastali prihodki — ali so prihodki odsteti od zneska

sofinanciranja oziroma je upo$tevana finanéna vrzel iz
CBA analize?

DA [INE
DA I NE

Julij 2015 66

Verzija: 1.0



REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVQ)
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

EVROPSKA UNLIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

NALCZBA v YASO PRIHODNDOST

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA IZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 125. CLENU UREDRE (EU} 1303/2013

DVOJNO FINANCIRANJE

Pri izvedbi preverjanja obstoja dvojnega financiranja
operacije iz drugih programov Skupnosti ali nacionalnih
programov ter iz drugih programskih obdobij ni bilo
odkritega suma dvojnega financiranja posameznih
strofkov operacije.

(Preverja se npr. lodeno kmjigovodstvo, program
Supervizor, e-MA idr.)

DA [ NE

3. LOCENOST RACUNOVODSKEGA SPREMLJANJA IN EVIDENTIRANJA POSLOVNIH DOGODKOY,
ARRIVIRANJE DOKUMENTACKIE IN USTREZNOST REVIZIJISKE SLEDI

Izvajalec preverjanja na kraju samem od upravicenca oziroma nregove financne sluzbe / racunovodie pridobi izpise

- lodenega stroskovnega nosuca,
- konto kartic dobaviteljev (na podiagi vzorea raéunov),
- konto prejetih sredstev,

- registra osnovaih sredstev (na podiagi vzorca racunovh, kjer je to ustrezno,

- obracuna DDV (iz davéne hnjige) v primeru samoobdavcitve,

- druge pomozne knjige, be je to ustrezno

Al upravi€enec spoStuje pravilo o lodeni radunovodski | [JDA [JNE
evidenci za operacijo?

Ali upravienec hrani dokumentacijo v zvezi z operacijo | [_IDA [_] NE
{vamo, ustrezno oznadeno, itd.)?

Ali je upravienec seznanjen, do kdaj mora hraniti vse | [ JDA [JNE
listine in evidence, ki se nanafajo na operacijo?

Ali je zagotovljena zadostna revizijska sled? LIpALINE
Ali obstajajo dokazila o denarnem toku med upravi¢enciin | [ DA [ NE

partnerji v primeru konzorcijskih pogodb?
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4. PREVERJANJE OBSTOJA IN USTREZNOSTI SOFINANCIRANIH GRADENJ, OPREME, STORITEV

Invajalec preverjanja na kraju samem Je pri izvedbi preverjania na kraju samem Se posebej pozoven na tiste elemente
oziroma podrodya, ki jih pri administrativnem preveryanju nl moino preveriit

¥V primeru mvesticy (vecinoma ESRR, KS) se preveri obstoj in ustreznost opreme, ali je oprema nova, preveri se, ce
so gradnje deransko nastale in so skladne z gradbeno situacyo (skladnost stroskov na vzorcu po vsebmi in cent s
ponudbenim predracunom, knjigo obracunskih izmer,. ) in gradbenim dnevitkom, e se na investicyyt izvaja gradbem
nadzor m ta ustrezno spremlja gradnjo, &e se gradnja 1zvaja na podlagi pravnomocnega gradbenegu dovoljenja, ée
Je po zakijucku del pridobljeno uporabno dovolienye

V primeru operacy, sestavljenih iz razlicmh stonitvemh akuvnosti (veCinoma ESS), katerth cilj je zaposlovanje,
usposabliame, je treba posebno pozoynost namenit preverjanju doseganja ciljey, rezultatov, opravijenim nalogam

Ali je gradnja/investicija na voljo za ogled in (OpA[C]NE[C]NR
fotografiranje?

Ali se zgradba uporablja v celoti za namen in v skladu s
cilji operacije? (oA CINE[INR

All je izvedba gradnje glede na obseg in namen gradnje
skladna s pogodbo o sofinanciranju / odlogitvijo o podpori | [JDA ] NE [JNR
in investicijsko dokumentacijo?

Ali je gradnja po obsegu skladna s pogodbo z izvajalcem
in s projektno dokumentacijo? LA DINELTNR

Ali je izvedbena faza gradnje skladna z zadnjo potrjeno
kumulativno situacijo? OIpa [ NE I NR

Ali je na gradbiidu zagotovljen ustrezen nadzor in obstoj
ustrezne dokumentacije? [(Jpa [JNECINR

(gradbeni drnevnik, knjiga obracunskih izmer,..)

Ali je zadnja potrjena kumulativna situacija skladna z
zapisi v gradbenem dnevniku in v knjigi obrafunskih

izmer? |:|DA [INE [:l N/R

(V primeru gradnje »na klfué¢ se preverijo vpisi v
gradbeni dnevaik in stopwja napredovanja del)

Ali je zemljisde na voljo za ogled in fotografiranje? [(Opa ONE[JNR
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Ali se zemlji$de uporablja v celoti za namen in v skladu s
cilji operacije? OOpa O Ne CONR

Ali je sofinancirano osnovno sredstvo na voljo za ogled in
fotografiranje? DA INE[JNR

Ali je oprema ustrezno montirana in se uporablja v celoti
{(oz. se sploh uporablja) za namen ter v skiadu s cilji | [JDA[JNE[JNR
operacije?

Ali se oznake na opremi skladajo/ujemajo s podatki iz
predracuna/pogodbe/tehniéne dokumentacije? [Ioa LINELTNR

Ali je sofinancirano neopredmeteno osnovno sredstvo na
voljo za ogled oz. ali je upravidenec prikazal uporabo? [IpA LINELINR

Ali se neopredmeteno osnovno sredstvo uporablja v celoti
za namen ter v skladu s cilji operacije? [Ipa LINELINR

Ali je osnovno sredstvo, za katerega se uveljavlja
amortizacija kot upravigen strofek na voljo za ogled oz. ali | [JDA [JNE [ N/R
Jje upravicenec prikazal uporabo?

Ali se osnovno sredstvo, za katerega se uveljavlja
amortizacija kot wupravifen strofck, uporablja v

uveljavljanem delezu za namen ter v skladu s cilji [IDA LINE[INR
operacije?

Ali pri strofkih plaé obstaja ustrezna originalna
dokumentacija? Loa DINE LINR

Ali se nakljuéno izbrani in pregledani rezultati dela, ki jih
je zaposleni navajal v mesedni Sasovnici (&e so zahtevane),
skladajo z navedbami v fasovnici, pogodbo o zaposlitvi,
operacijo.

Ce &asovnice niso zahtevane (polna zaposlitev) se preverja CIpaLINELNR
skladnost izvedenih nalog z nalogami v pogodbi o
zaposlitvi.

{Preveri§ denimo rezultate/izdelke kot so porocila, dopisi.)
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Ali za stroSke sluzbenih potovanj obstaja ustrezna
originalna dokumentacija? OOpA CJNELJNR

Ali je pri strogkih informiranja in komuniciranja predmet
naroéila na voljo za ogled in fotografiranje?
OpA[CONE[NR
(Smiselno preveri glede na predmet narocila, npr. spletna
stran, izdelek, oglas, ...}

Ali za stro¥ke storitev zunanjih izvajalcev obstaja ustrezna
originalna dokumentacija? LIpA DI NELTNR

Ali nakljudno izbrani in pregledani rezultati dela, ki jih je
zunanji izvajalec navajal v poro¢ilu, rafunu, pogodbi

s
obstajajo? [IpA [INE []NR

(Preveris denimo rezuliate/izdelke kot so aviorsko delo,
porocilo...)

V primeru pavialnih zneskov, ki ne presegaje 100.000,00
EUR javnega prispevka, je upravienec izvedel vse v
pogodbi o sofinanciranju / odlogitve o podpori dolofene | [JDA [JNE [JN/R
dejavnosti in v celoti dosegel vse predvidene
rezultate/uinke?

V primeru standardne lestvice strodkov na enoto je
upravidenec prikazal, da so bile dejavnosti ali ulinki
dejansko realizirani? Opa JNE [ NR

{preveri se dosezene kolicine)

Pri preverjanju listin, povezav med udeleZenci v izvajanju operacije in dokazil o dejanskem obstoju predmeta
financiranja ni bile ugotovljeno karkoli, kar bi lahko vodilo k sumu goljufije?

COpA INE

IV. ZAKLJUCEK PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM
UGOTOVITVE:
UKREPI/PRIPOROCILA/OPOZORILA:

V primeru odkvite nepravilnosti, ki ima financne posledice se v porodilu (in kontrolnem listu) zapiSe znesek
financnega popravka.

Kontrolo po 125 &lenu Uredbe 1303/2013/EU opravil:

Datum:

Podpis:
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Priloga 7: VZOREC KONTROLNEGA LISTA O SPOSTOVANJU NACIONALNIH IN

EU PRAVIL NA PODROCJU KOMUNICIRANJA IN INFORMIRANJA

INFORMIRANJA

SPOSTOVANJE NACIONALNIH IN EU PRAVIL NA PODRGCIJU KOMUNICIRANJA UN

Operacije, katerih vi§ina skupne javne podpore je manjsa od 500,000,060 EUR

Ali je upravienec na svoji spletni strani predstavil
aktivnosti, ki se izvajajo v okvirn sofinancirane
operacije?

[OpA O NE[JNR

Ali spletna stran wupravidenca vsebuje v navodilih
zahtevane elemente?

- kratek opis operacife, namen operacije,
Jfinancna podpora, cilji in rezultaii operacije,

- ustrezen logotip EXP 2014-2020,

- povezava ha www.eu-skiadi. si,

- po lastni presoji obraziozitev vioge EU z
navedbo (v kolikor ta informacija ni zajeta Ze v
namenu/cilju operacije): Nalozbo sofinancirata
RS in EU iz Kohezijskega sklada/Evropskega
sklada za regionalni  razvej/Evropskega
socialnega skiada oz. iz Evropskih strukturnih

in investicijskih skladov (v primeru dveh ali ved
skladov).

COpA [INE[JNR

Ali je na vidnem mestu izvajanja aktivnosti ali v
prostorih upravidenca izobefen ustrezen plakat
{najmanj velikost A3) z informacijami o operaciji
vkljuéno z navedbo finanéne podpore Unije?

Elementi plakata:

- ime in glavei namen/cili operacije,

- ustrezen logotip EKP 2014-2020,

- po lastni presoji obrazioZitev viege EU z
navedbo (v kolikor ta informacija ni zajeta Ze v
namenu/cilju operacije): NaloZbo sofinancirata
RS in EU iz Kohezijskega sklada/Evropskega
sklada za  regionalnmi  razvaj/Evropskega
socialnega sklada oz. iz Evropskih strulturnih

in investicijskih skladov (v primeru dveh ali ve¢
skladov).

oA [CJNEINR

Operacije, katerih viSina skupne javne podpore je vecja_od _3500.000,00 EUR in ne gre za nakup fiziénih

redmetov ali financivanje infrastrukture ali gradbenih dejavrosti

Ali je upravienec na svoji spletni strani predstavil
aktivnosti, ki se izvajajo v okviru sofinancirane
operacije?

[IDACINEINR

Ali spletha stran upravifenca vsebuje v navodilih
zahtevane elemente?
- kratek opis operacife, namen operacije,
Jfinanéna podpora, cilji in rezultati operacije;

DA O NEC]NR
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- ustrezen logotip EXP 2014-2020,

- povezava na wiww.eu-skladi.si,

- po lastni presoji obrazioZitev vioge EU z
navedbo (v kolikor ta informacija ni zafeta Ze v
namenu/cilju operacije): NaloZbo sofinancirata
RS in EU iz Kohezijskega sklada/Evropskega
sklada za  regionalni  razvoj/Evropskega
sociainega sklada oz. iz Evropskih strulturnih
in investicijskih skladov (v primeru dveh ali ve¢
skladov).

Ali je na vidnem mesty izvajanja aktivnosti ali v
prostorih  upravienca izobefen ustrezen plakat
(najmanj velikost A3) z informacijami o operaciji
vkljuéno z navedbo finanéne podpore Unije?

Elementi plakata:

- ime in glavni namen/cilf operacije,

- ustrezen logotip EKP 2014-2020,

- po lastni presoji obrazlozitev vioge EU z
navedbo (v kolikor ta informacija ni zajeta ze v
namenu/cilju operacije): NaloZbo sofinancivata
RS in EU iz Kohezijskega sklada/Evropskega
sklada za  regionalni  razvoj/Evropskega
socialnega skiada oz. iz Evropskih strukturnih

in investicijskih skladov (v primeru dveh ali vec
skladov).

[(OpA I NE[JNR

Operacije, katerih vifina skupne javne podpore iz naslova ESRR ali KS je enaka ali presega 500.000,00 EUR

in zajema nakup fiziénih predmetov ali financiranje infrastrukture ali gradbenih dejavnosti

Ali je upravifenec na svoji spletni strani predstavil
aktivhosti, ki se izvajajo v okvirn sofinancirane
operacije?

oA CINE CJNR

Ali spletna stran upravienca vsebuje v mnavodilih
zahtevane elemente?

- kratek opis operacije, namen operacie,
financna podpora, cilji in rezultati operacije;

- wustrezen logotip EKP 2014-2020,

- povezava na www.eu-skladi.si,

- po lastni presoji obrazlozitev vioge EU z
navedbo (v kolikor ta informacija ni zajeta Ze v
namenu/cilju operacije): Nalozbo sofinancirata
RS in EU iz Kohezijskega sklada/Evropskega
sklada za regionalni  razvoj/Evropskega
socialnega sklada oz. iz Evropskih strulturnih
in investicijskih skiadov (v primeru dveh ali vec
skladov).

[OpA O NE[JNR

Ali je na lokaciji operacije postavljen ustrezen zafasni
pano?

Zadasni pano vsebuje naslednje elemente, ki zajemajo
najmanj 23% panoja:

- ime in glavni namen/cilj operacije,
- ustrezen logotip EKP 2014-2020,
- sklicevanje na zadevni sklad,

oA CINE[CJNR
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- navedbo izjave: "Nalozbo sofinancirata
Evropska unija in Republika Slovenijas,
- slogan "NaloZba v vaio prihodnost”.

Ali je upravienec najpozneje 3 mesecev po koncu
operacije na vidno mesto postavil ustrezno stalno
ploséo oz. pane?

Stalna ploséa oz. pano vsebuje naslednje elemente, ki
zajemajo najmanj 25% celotne povrine stalne plosce:

- Ime in glavni namen/cilj operacije,

- Ustrezen logotip EKP 2014-2020,

- Sklicevanje na zadevni sklad,

- Navedbo izjave "NaloZbo sofinancirata
Evropska unija in Republika Slovenija«,

- slogan "Nalozba v vaso prikodnost”

COpA[CINELI NR

Komuniciranje z javoostmi — sploino

Ali so informativha in komunikacijska gradiva in
aktivnosti ustrezno oznadeni (ustrezen logotip EKP
2014-2020 in po lastni presoji navedba NaloZbo
sofinancirata RS in  EU iz Kohezijskega
sklada/Evropskega sklada za regionalni
razvaj/Evropskega socialnega sklada oz. iz Evropskih
strukturnih in investicijskih skladov (v primeru dveh ali
ved skladov}).

{Oznacitev tiskanega gradiva, prispevikov v medijih,
avdiovizualnega in promocijskega materiala, TV in
radijskih oddaj ter prispevkov za spletne medije)

CpA[CNE [ NR

Ali je operacija v primeru organizacije dogodkov,
novinarskih konferenc, predstavitev in ostalih dogodkov
oznacena s plakatom ali drugo podobno vizualno podobo
o0z. komunikacijskim orodjem?

[OpA JNE[JNR

Finané¢ni instrumenti

Ali ime finanfnega instrumenta vkljuéuje navedbo
dejstva, da ga podpirajo skladi ESI oz. ali je uporablien
ustrezen logotip EKP 2014-2020?

[bA JNE[JNR
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Priloga 8: VZOREC KONTROLNEGA LISTA - PLACILA S POBOTI
(KOMPENZACIJA), ASIGNACIJA, CESIJA

KOMPENZACIJA (POROTY — NACIN PLACILA: Dolmk pobutz svojo terjarev. ki 1o 1ma nasprott upmku. Poboti se
luhko 1Zvajaio samo za puslovie erjatve 1n obveznost. Terjaive moorajo bit zapadle {enostransks pobot i pohot, ki ga 17vaja
ponblascéena oiganizacta)

Al s predloZzena QBVEZNA DOKAZILA zo namen preserjanf v skladu s 125, §enom Uredbe 1303/2003/K0,
skladna z aavodili OL ¢ upravi¢enib stroSkih? Freven sc usireznost predlozene dokumenitacye/dokazil. DA - pomeny, da
so prodloZena obvesns dokazila uswrezna , NE - pomens neskladje, 1z katerega 1o tazvidno. de obveena dokazila msc
ustrezna (potencialna neuoravitenosi oz nepravilnest). N'R - pomeiy, da ni pottebno za predmetne operacyo (kar mora biti
predhodne doloteno v pogodin ¢ sofinanciranju/odluéitvy & podpor)

PRI POBOTIH, KI JIH IZVEDEJO UPNIKIV/DOLZNIKI SAMI

Radun, s katerim se izvaja pobot. OOpA O NE

Medsebojni sporazum o pobotu, s potrdilom vseh
udelezenih, ki mora vsebovati najmanj:
- #tevilko radunov, ki se zapirajo, (oA []NE
- znesek za katerega se zapira posamezni racun,
- datum izdaje raduna,
- datum zapadlosti raduna.

Dokazilo o verodostojnosti terjatev upravitenca.
(npr. izpis iz poslovnih lmjig upravicenca — kownto [IDALINE
kartica dobavitelja)

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA POBOT skladno z navodili OU o upravicenih stroikih?

V pobot so vkljuene poslovne terjatve in
obveznosti?

[OpA [ NE

(Pobot se izvaja le za poslovne terjatve in obveznosti
in ne za financne terjatve In obveznosti (npr.
obresti).)

Ali so terjatve, ki se uveljavljajo v pobotu, zapadle?

(Enostranski pobot in pobot, ki ga izvaja| [JDA[JNE
pooblasena organizacija)
Ali je priloZeno dokazilo ¢ izvedenem pobotu?

OpA [ NE

(izpis iz poslovnih knjig upravicenca — konto kartica
dobavitelja)
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ASIGNACIJSKA PCGODBA — NA&N PLACILA Je posel med trem: strankam:, s pomodjo katerega poenostavijo
rzpolmtev medsebojnih obveznostt Ce je prva dolZna drugi. druga pa tret1, se s pomedjo te pogodbe dogovoryo, da prva
tzpolm svojo obveznost tretjr 1n tako plada svop dolg do druge, izpolnjena pa je obveznost tudi druge stranke do tretje.
Asignacyska pogodba zastara v enem letu. tore] mora bitt nakazilo nakazano v roku enega leta oz v roku, ki je doloden v
pogodbi (krajs: od enega leta}.

Ali je sklenjena asignacijska pogodba podpisana in
Zigosana? [IoA LINE

Ali je iz asignacijske pogodbe razvidno: $tevilka,
znesek in datum racunov? BB

Ali je priloZeno dokazilo o izvedenem nakazilu?

(izpis iz TRR in izpis iz poslovaih knjig — konto kartica LIDALINE
dobavitelja)
Ali je asignacijska pogodba v éasu nakazila veljavna? oA O NE

CESIJA OZ. ODSTOP TERJATEV — NACIN PLACTLA je pogodba, s katero stari upnik prenese terjatev na novega
upnika Dolznik pri sklepanju pogodbe o cesii ne sodeluje, vendar pa mora bitt o njej obveséen

Ali je sklenjena cesijska pogodba podpisana in
Zigosana? [IpA LINE

Ali je iz cesijske pogodbe razviden znesek?

(Ce je zmesek niZji od racuma, ki ga uveljiavija LIDA[JNE
upravicenec, mora razliko placati na drug primeren
Hacin.}

Ali je priloZeno dokazilo o izvedenem nakazilu?
{izpis iz TRR in izpis iz poslovnih knjig — konto kartica Ooa O Ne
dobavitelja)
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