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1. Uvod

Priroénik je namenjen zaposlenim na Organu upravljanja (v nadaljevanju OU) in opredeljuje kljune naloge in
postopke s ciljem uspe$nega upravljanja s sredstvi kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020 {cilj
naloZbe za rast in delovna mesta). Vlogo OU za operativni program v okviru cilja naloZbe za rast in delovna mesta
izvaja Sluzbe Viade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko.

Priroénik opredeljuje kljuéne postopke in procese znotraj OU, ki izhajajo iz Uredb EK, Uredbe o porabi sredstev
evropske kohezijske politike Republike Slovenije v programskem obdobju 2014-2020 za cilj naloZbe za rast in
delovna mesta (Uradni list RS, $t. 24/15 — uradno preti§€eno besedilo - v nadaljevanju Uredba EKP), navodil EK,
navodil OU ter opisa sistema upravijanja in nadzora.

2. Organiziranost Organa upravljanja

Naloge Organa upravljanja (v nadaljevanju OU) in sektorjev v okviru QU bolj natanéno opredeljuje akt o notranji
organizaciji in sistemizaciji delovnih mest in opisi delovnih mest in nalog posameznih zaposlenih.

Naloge OU, so organizacijsko loene od nalog Urada za evropsko teritorialno sodelovanje in finanéne mehanizme,
kar je razvidno iz organizacijske strukture Slube Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko (gle] prilogo-totka
12.1) ter niso predmet tega prirotnika.

Slufba Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko opravlja naloge OU v skiadu s 125. Zlenom splo3ne Uredbe
(EC) 1303/2013, razen nalog iz 10. Clena Uredbe EKP, ki jih opravljajo posredniki organi in v delu, ki se nanasa na
tehni¢no podporo, kjer nastopa tako v viogi OU kot tudi v vlogi upravi¢enca (lo€itev na ravni sektorjev).

NOE, ki so del OU, so naslednje:
Urad za kohezijsko politiko
o Sektor za sklade
o Sektor za sistem
o Sektor za kontrolo evropskih kohezijskih skladov
- Sektor za razvojne politike
- Sektor za koordinacijo pametne specializacije
- Sluiba za splosne in kadrovske zadeve
- Sluiba za finanéno poslovanje
- SluZba za odnose z javnostmi in promeocijo
SluZba za notranjo revizijo
Pravna sluzba.

Niihove kljune naloge so predstavijene v nadaljevanju.

2.1, Urad za kohezijsko politiko

izvajanje nalog organa upravijanja za posamezen sklad oz. operativhi program v okviru evropske kohezijske
politike,

- vzpostavitev sistema, priprava in usklajevanje izvedbenih dokumentov s podroja evropske kohezijske politike,

- izvajanje nalog splodnega upravljanja za potrebe evropskih strukturnih skladov in kohezijskega sklada, ki izhajajo
iz veljavnega pravnega reda EU s podrodja evropske kohezijske politike,

- usklajevanje, doloanje in spremljanje delovanja ministrstev, vladnih slub in drugih organov, vkljuéenih v
izvajanje evropske kohezijske politike (spremljanje in nadzor),

- zagotavijanje skladnosti s pravili EU, skladnosti izvajanja, kontrol, poroganja in revizijskih sledi za operacije,
izbrane za sofinanciranje, na podlagi meril, ki veljajo za posamezni operativni program,
izvajanje sistema spremljanja operativnih programov,

- usmerjanje dela nadzornih odborov oziroma odborov za spremljanje in zagotavljanje dokumentov, potrebnih za
spremljanje kakovosti izvajanja operativnih programov,

- zagotavljanje sistema za zapis in shranjevanje ratunovodskih podatkov za operacije v rafunalniski obliki ter
zbiranje podatkov o izvajanju, ki so potrebni za upravljanje, spremljanje, nadzor in vrednotenje,

- lzdelava porotil in posredovanje podatkov Vladi RS in drugim relevantnim institucijam,
izvajanje drugih nalog na podroju naértovanja evropske kohezijske politike,
izvajanje sistema spremljanja upravljalnih preverjanj,



- sodelovanje pri pripravi pravnih podlag in vladnih gradiv, povezanih s pristojnostjo in odgovornostjo Urada,
sodelovanje z ostalimi sektorji/uradi Sluzbe (SVRK) pri izvedbi revizij, pripravi programskih in izvedbenih
dokumentov ter podajanje mnenj oziroma pobud,
sodelovanje z organom za potrjevanje ter revizijskimi (nacionalnimi in EU) organi v okviru programov Evropske
kohezijske politike,
priprava in zagotavljanje podatkov za porofanje o izvajanju razvojnih programov in projektov Evropske
kohezijske politike v Sloveniji na vseh ravneh, torej organom upravijanja, organu za potrjevanje, organom
izvajanja,

- sodelovanje pri vzpostavitvi in delovanju elektronskega sistema za prenos podatkov med vkljuéenimi
informacijskimi sistemi v RS o operacijah za potrebe spremlfanja, vrednotenja, finanénega upravijanja,
preverfanja in nadzora nad tzvajanjem operacij,
zagotavljanje skrbnistva procesov in klju¢nih Sifrantov informacijskega sistema ISARR in EMA za njuno
nemoteno delovanje,

- skrb za nemoteno delovanje infrastrukture na kateri deluje informacijski sistem,

- zagotavljanje podpore uporabnikom informacijskih sistemov ISARR in EMA na vseh ravneh (upravicenci, agenti,
posredni3ka telesa, organ upravljanja, organ za potrjevanje, revizorii, ipd.),
sodelovanje z drugimi domacimi in mednarodnimi organi in intitucijami v okviru delovnega podroéja sluzbe,

- sodelovanje pri delu odborov in delovnih skupin EU na sistemskih in podrogjih izvajanja operativnih programov
predlog izreka popravljalnih ukrepov iz ugotovitev kon&nih poro€il revizijskega organa.

2.1.1. Sektor za skiade

sodelovanje pri pripravi programskih izhodis¢ in dokumentov za veletne finanZne okvire na podro&ju kohezijske
politike,

- sodelovanje pri pripravi nalrta porabe sredstev evropske kohezijske politike in spremljanje po programskih
obdobjih,

- sodelovanje pri nadzoru nad sistemom upravljanja in izvajanja programskih dokumentov in delegiranih funkcij,

- priprava in sodelovanje pri pripravi vsebinskih predlogov, navodil in ostalih izvedbenih dokurmentov s podrogja
evropske kohezijske politike,

- zagotavljanje ustreznosti izbora operacij,

- priprava oziroma sodelovanje pri pripravi vsebinskih navodil in predlogov ter usklajevanje in izmenjava
informacij z neposrednimi proracunskimi uporabniki, organom za potrjevanje, revizijskim organom ter
upravifenci,

- vadrievanje redne komunikacije med pristojnimi driavnimi organi in upravienci ter zagotavijanje splonega
upravljanja in usklajevanja aktivnosti znotraj posameznega sklada oz. operativnega programa, zlasti z namenom
odpravijanja tezav pri vsebinskl izvedbi oziroma implementaciji,
sodelovanje v aktivnostih vrednotenja v okviru posameznega operativnega programa evropske kohezijske
politike,

- usmerjanje in svetovanje drugim organom in institucijam, vkljufenim v izvajanje posameznega sklada oz
operativhega programa evropske kohezijske politike,

- spremljanje (v sodelovanju z drugimi NOE) izvajanja operacij, sofinanciranih iz posameznega sklada oz
programa ter cbdelava fizitnih in finanénih kazalnikov, izvajanje skrbni$tva posameznih razvojnih prioritet,
prednostnih osi ipd., sodelovanje pri vrednotenju operativnih programov ter poroanje o klju¢nih zadevah
preostalim sektorjem v sklopu NOE, podajanje predliogov za spremembe ter sodelovanje z ostalimi sektorji in
delezniki pri izvedbl teh sprememb,

- priprava vsebinskih analiz, infermacij, gradiv in porodil o izvajanju posameznega sklada oz. operativnega
programa,
priprava oziroma usklajevanje (koordinacija) letnega poroéila o izvajanju na ravni operativnih programov z
vsebinskega vidika,
priprava (skupaj z drugimi NOE) in posredovanje informacije o potrebnih spremembah in dopolnitvah
programskih dokumentov ter ostalih gradiv nadzornim odborom,
sodelovanje pri domadih in tujih revizijah sisterna in revizijah operacij,

- sodelovanje pri izvajanju in poroganju glede vraéil in nepravilnosti,

- zagotavljanje ugotavljanja skladnosti in izvajanje spremljanja ter ocenjevanja uginkovitosti drzavnih pomoéi v
2vezi z izvajanjem evropske kohezijske politike,

- priprava dokumentacije ter izvajanje drugih aktivnosti, potrebnih za zakljutevanje projektov v okviru
posameznih skladov oz. programov,

- vsebinska koordinacija in priprav podlag pri delu odborov in delovnih skupin EU na sistemskih in podro&jih
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izvajanja operativnih programov.

2.1.2. Sektor za sistem

- priprava, koordinacija in izvedba tehni¢nih sestankov, nadzornih odborov, odborov za spremljanje in letnih
sestankov z Evropsko komisijo,

- ustanovitev nadzornega odbora oziroma drugih odborov za posamezen skiad oz. operativni program, ki
sprejema odloCitve za izvajanje programskih dokumentov za programsko obdobje 2014-2020,

- koordiniranje, priprava {skupaj z drugimi NOE) in posredovanje informacije o potrebnih spremembah in
dopolnitvah programskih dokumentov ter ostalih gradiv nadzornim odborom in odbarov za spremljanje,
priprava in posredovanje porofila o sistemu upravljanja in nadzora ter redno porotanje Evropski komisiji o
spremembah tega sistema,

- koordinacija pri domacih in tujih revizijah sistema in revizijah operacij,

- sodelovanje pri izvajanju in poroanju glede vracil in nepravilnosti,
spremljanje vladnih gradiv in koordinacija z ostalimi sektorii,

- koordinacija in izvajanje drugih aktivnosti, potrebnih za zakljutevanje projektov v okviru posameznih skladov oz.
programov,
priprava in sodelovanje pri pripravi vsebinskih predliogov, navodil in ostalih izvedbenih dokumentov s podroéja
evropske kohezijske politike,
izvajanje nalog finantnega upravljanja na podro€ju evropske kohezijske politike,
sodelovanje pri pripravi analiz, informacij, gradiv in porodil o izvajanju sistema posameznega sklada oz
operativnega programa,

- priprava (skupaj z drugimi NOE) in keordinacija opisov sistema upravljanja in nadzora ter spremembah;

- izvajanje nalog upravi¢enca za tehniéno pomot v okviru programskih dokumentov,

- priprava in posredovanje izjave o upravljanju Evropski komisiji,
priprava (skupaj z drugimi NOE} in posredovanje letnega povzetka Evropski komisiji

- zagotavljanje informacijske podpore finan&nega in fizitnega spremljanja izvajanja driavnega razvojnega
programa, programov EU v Sloveniji in regionalnih razvojnih programov,

- priprava in zagotavljanje podatkov za porofanje o izvajanju razvojnih programov in projektov EU v Sloveniji na
vseh ravneh, torej organom upravljanja, organu za potrjevanje, organom izvajanja in drugim uporabnikom,

- sodelovanje pri vzpostavitvi in delovanju elektronskega sistema za prenos podatkov med vkijuenimi
informacijskimi sistemi v RS o operacijah za potrebe spremljanja, vrednotenja, finanénega upravljanja,
preverjanja in nadzora nad izvajanjem operacij,
sodelovanje pri pripravi in prilagajanju procesov izvajanja razvojnih programov in programov EU v Sloveniji z
vidika informacijske podpore,
zagotavljanje skrbni$tva procesov in kljuénih 3ifrantov informacijskega sistema ISARR/EMA za njegovo
nemoteno delovanje,

- skrb za nemoteno delovanje infrastrukture na kateri deluje informacijski sistem,

- zagotavljanje podpore uporabnikom informacijskega sistema ISARR/EMA na vseh ravneh (upravifenci, agenti,
posredniska telesa, organ upravijanja, organ za potrjevanje, revizorji, ipd.),

- podpora pri razlicnih zahtevah organa upravljanja, posredniskih teles in drugih javnih institucij glede porodanja,
analiz in spremljanje izvajanja omenjenih politik,

- organiziranje in izvajanje usposabljanj in izpopolnjevanj z delovnega podrodja, ki ga pokriva sektor,

- zagotavljanje sistema elektronskega porofanja za razli€ne potrebe,
sodelovanije z drugimi domaéimi in mednarodnimi organi in institucijami v okviru delovnega podrotja sektorja.

2.1.3. Sektor za kontrolo evropskih kohezijskih skladov

- priprava ustreznih podlag (analiza tveganja, opredelitev metod vzoréenja...) za izvajanje upravijalnih preverjani,

- preverjanje dobave sofinanciranih proizvodov, izvedbe storitev in gradnje na kraju samem (izvajanje kontrole na
kraju samem), .

- usmerjanje in svetovanje drugim organom in institucijam na podrodju kontrol,
koordiniranje in usklajevanije sistema upravljalnih preverjanj,

- priprava vsebinskega dela navodil in drugih dokumentov na podroéju upravijalnih preverjanj,

- izvajanje administrativnih kontrol v primeru, ko je neposredni proracunski uporabnik v viogi upravienca in pri
izvajanju tehniéne pomodi,

- vzoréno preverjanje delovanja sistema izvajanja upravljalnih preverjanj, ko je neposredni proraunski porabnik
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v vlogi posrednitkega telesa {kontrola prenesenih nalog),

priprava porotil o opravljenih upravljalnih preverjanijih,

sodelovanje z ostalimi sektorji znotraj urada oz SluZbe (SVRK) pri izvedbi revizij, pripravi programskih in
izvedbenih dokumentov ter podajanje mnenj oziroma pobud,

izvajanje sistema spremljanja upravijalnih preverjanj (po posameznih razvojnih prioritetah, prednostnih oseh
ipd.} in sodelovanje pri vrednotenju operativnih programov ter porofanje o kljuénih zadevah preostalima
sektorjema v sklopu urada,

podajanje predlogov za spremembe ter sodelovanje z ostalimi sektorji in delezniki pri izvedbi teh sprememb,
sodelovanje pri pripravi pravnih podlag in Vladnih gradiv, povezanih s pristojnostjo in odgovornostjo izvajanja
upravljalnih preverjanj,

sodelovanje na nadzornih odborih programov, bilateralnih sestankih, letnih sestankih ipd., &e je potrebno,
sodelovanje s organom za potrjevanje ter revizijskimi (nacionalnimt in EU) organi v okviru programov Evropske
kohezijske politike.

2.2. Ostole NOE na SVRK, vkijutene v izvajanje nalog Organa Upravijanja

2.2.1. Sektor za razvojne politike

priprava predloga Strategije razveja Slovenije v sodelovanju z Uradom Republike Slovenije za makroekonomske
analize in razvoj in Ministrstvom za finance,

usklajevanje razvojnega nacrtovanja in razvojnih dokumentov ter spremljanje izvajanja razvojnih politik in njenih
programov skladno s programskim proraéunom in strukturnimi reformami,

sodelovanje pri pripravi drugih strate3kih in izvedbenih razvojnih dekumentov,

priprava in zastopanje stall3t glede vetletnega finanénega okvira EU ter vzpostavitev vsebinske povezave z
razvojnimi prioritetami doloCenimi v strateskih razvojnih dokumentih ter v okviru razvojnih politik,

sodelovanje pri delu adborov in delovnih skupin OECD in EU,

vklju¢evanje v delo odborov vlade, dajanje pobud za usklajevanje zakonodaje, razvojnih dokumentov in razvojne
politike drugih resorjev z vidika razvojnega naértovanja,

vodenje/sodelovanje v projektnih skupinah, medresorskih delovnih skupinah, strokovnih skupinah, komisijah za
pripravo javnih razpisov, upravnih odborih, strokovnih svetih, programskih svetih, nadzornih odborih,
sodelovanje in koordinacija mednarodnih projektov,

sodelovanje pri vzpostavitvi sistema in pripravi Izvedbenih dokumentov s podro&ja evropske kohezijske politike,
vodenje priprav strateskih in programskih dokumentov v sodelovanju z EU, na podlagi katerih lahko RS prejema
sredstva ES| skladov iz evropskega prorafuna,

vrednotenje uspednosti in u€inkovitosti izvajanja programskih dokumentov s podrogja kohezijske politike,
spremljanje izpolnjevanja predhodnih pogojenosti.

2.2.2. Sektor za koordinacijo pametne specializacije

interna in medresorska koordinacija izvajanja Slovenske strategije pametne specializacije,

tehniéna podpora Delovni skupini za izvajanje S4 na ravni driavnih sekretarjev ter Nacionalni inovacijski
platformi,

spremljanje in vrednotenje 54, vklju€no z revizijo 54,

podpora pri vzpostavljanju in delovanju strateskih razvojno-inovacijskih partnerstev,

spodbujanje mednarodnega povezovanja pri izvajanju $4,

sodelovanje pri pogajanjih o veéletnem finanénem okviru EU in prihodnosti kohezijske politike.

2.2.3. Sluiba za splosne in kadrovske zadeve

opravlja naloge pravne pomoti pri pripravi predlogov zakonskih besedil, izvedbenih predpisov in izvajanju
drugih nalog sluzbe,

pripravlja splo3ne akte in druga strokovna ter organizacijska gradiva in navodila sluibe,

opravlja naloge pravne podpore in pravnega pregleda pogodb in drugih dokumentov s podroéja dela,

opravlja pravne naloge, ki se nana3ajo na oblikovanje sistemskih resitev iz podrogja splonih pravnih vpradanj za
potrebe slube;
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- opravlja naloge pravne podpore in pravnega pregleda pogodb in drugih pomembnih dokumentov,

- opravija pravne naloge, ki se nana3ajo na oblikovanje sistemskih reditev iz podrocja splo3nih pravnih vprasanj za
potrebe sluzbe;

- izvaja nabave sredstev za delo sluZbe in vodi postopke javnega naroanja;

- skrbi za redno vzdrievanje in evidentiranje sredstev za delo sluzbe;

- skrbi za varstvo pri delu;

- skrhi za notranjo organizacijo in sistemizacijo delovnih mest sluZbe ter kadrovski naért;

- vodi kadrovske zadeve sluZbe ter s tem v zvezi izvaja postopke javnih natefajev za sklenitev delovnega razmerja,
naloge v zvezi s postopki zaposlovanja, razporejanja, ocenjevanja, napredovanja javnih usluzbencev in
prenehanja delovnega razmerija;

- planira, organizira in skrbi za izvajanje izobraZevanja in usposabljanja zaposlenih v sluzbe;
opravlja naloge prevajanja in lektoriranja dokumentacije viadne sluzbe ter pripadajocih pravnih podlag EU,

- zagotavljanje informiranja in obvei{anja,

- priprava navodil za tehni¢no pomog in navodil za informiranje in obve3canje javnosti v sodelovanju z ostalimi
sektoriji,
opravlja naloge organiziranja in kontrole opravil, vezanih na vzdrZevanje prostorov in opreme v prostorih vladne
sluzbe,

- izvaja naloge s podrofja varstva in zdravja pri delu,

- naértuje nabavo in vzdrZevanje osnovnih sredstev, razen osnovnih sredstev informacijske tehnologije,

- prevzema in kodira osnovna sredstva, razen osnovnih sredstev informacijske tehnologije,
izvaja naloge s podrodja varovanja tajnih podatkov,
organizira varovanja prostorov,
pripravlja potrebna poroéila, analize in informacije s sploinega podrodja,
izvajanje Zakona o integriteti in preprecevanju korupcije.

2.2.4. Sluiba za financno poslovanje

koordinira in pripravlja finanéni na&rt in zaklju€ni naért viadne sluibe;
- vodi finanéno poslovanje vladne sluzbe;
- planira potrebna prorafunska sredstva za delo vladne sluZbe in spremlja porabo;
- skrbi za gospodarno in namensko porabo razpoloZljivih proratunskih sredstev vladne sluzbe;
- izdeluje interne splo3ne akte s podrocja finantnega poslovanja.

2.2.5. Slufba za odnose z javnostmi in promocijo

asurno in celovito obveséanje domadih in tujih medijev o delu viadne sluZbe in zagotavljanje informacij cim 3ir3i
javnosti,
upravljanje s spletnimi stranmi in druzbenimi omreZji vladne sluZbe,

- priprava informativnih gradiv, priprava informacij za objavo na spletnih mestih,

- spremlijanje porotanja medijev in priprava medijskih analiz,

- priprava in izvedba dogodkov za razlitne javnosti,

- priprava in izvedba medijskih in ogla3evalskih kampanj,

- nacrtovanje, organizacija in izvajanje aktivnosti na padro¢ju informiranja in obve3€anja javnosti za operativne
programe 2007-2013 in operativnih programov 2014-2020,

- koordiniranje nacionalne komunikacijske mreZe in sodelovanje v neformalnih komunikacijskih mreZah, ki jih
organizira Evropska komisija,

- priprava predpisov, komunikacijskih strategij, navodil in drugih gradiv s podro¢ja komuniciranja z javnostmi,

- izvajanje drugih strokovnih nalog na podrogju komuniciranja, promocije in protokola.

2.2.6. Sluiba za notranjo revizijo

- strateiko in letno naértovanje notranjih revizij,

- doloéitev revizijskih tehnik in metod vzoréenja,

- dolotanje revizijskih ciljev,

- preizkuanje, preiskovanje in vrednotenje podatkov in informacij s podro&ja notranjih kontrol pri posameznih
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revizijah

izdelava in zbiranje revizijskega gradiva pri posameznih revizijah,

sodelovanje pri razti$¢evalnih sestankih z vodstvom revidirane enote,

izdelava dokonénih revizijskih poroéil in priporoéil vodstvu revidirane OE,

spremljanje izvajanja revizijskih priporo€il,

izvajanje svetovanja,

opravljanje drugih zelo zahtevnih nalog v zvezi z notranjim revidiranjem,

izdelava letnih porodil,

ocenjevanje gospodarnosti, smotrnosti in zakonitosti poslovanja ter delovanja notranjih kontrol,
svetovanje vodstvu pri ocenjevanju in obvladovanju tveganj ter naértovanju notranjih kontrol,
ocenjevanje in spremljanje izvajanja revizijskih priporoil,

zagotavijanje kakovosti dela,

stalno strokovno izobraZevanje,

sodelovanje in koordiniranje z zunanjimi nadzornimi institucijami.

2.2.7. Pravna sluzba

pripravlja predloge zakonodajnih aktov in izvedbenih dokumentov, ki se nanasajo na pristojnosti Slufbe Vlade
Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko politiko ter njegovo organizacijo in delovanje in pri tem
sodeluje z drugimi organi drZavne uprave, predvsem Ministrstvom za finance in Uradom Republike Slovenlje za
makroekonomske analize in razvoj. Sluzba pregleduje in pripravlja pogodbe, ki jih SVRK kot nosilec sklene s
pravnimi in fizi€nimi osebami in se nana$ajo na delovno podrogje SVRK-a,

pripravija pravna mnenja in nudi strokovno pomo¢ ostalim organizacijskim enotam znotraj SVRK-a pri izvajanju
njihovih nalog, ki se nana3ajo na vodenje priprav in usklajevanje strateskih dokumentov z Evropsko unije, na
podlagi katerih lahko Republika Slovenija prejema kohezijska sredstva iz evropskega proratuna, upravijanje za
potrebe evropskih strukturnih skladov in kohezijskega sklada, ki izhajajo iz veljavnega pravnega reda EU s
podrodja kohezijske politike in drugih finanénih mehanizmov, usklajevanje, dologanje in spremljanje delovanja
ministrstev, vladnih sluzb ter drugih organov in sluzb, vkljuéenih v izvajanje evropske kohezijske politike ter
svetovanje vladi pri sprejemanju njenih ukrepov in aktov, ki se nanasajo na izvajanje in spremljanje razvoja in
kohezijske politike,

pomaga pri pripravi pravnih okvirjev za usklajevanje razvojnega natrtovanja in pri pripravi razvojnih
dokumentov Republike Slovenije ter zagotavijanju skladnosti med nacionalnimi dokumenti razvojnega
nafrtovanja in razvojnimi dokumenti Evropske unije in drugih mednarodnih organizacij,

pripravija pravna mnenja in stali§ta, ki se nana3ajo na delovanje SVRK-a tako glede vpraganj, ki se nanaajo na
nacionalni pravni red kot tudi na pravo Evropske unije ter je zadolfena za pripravo stali¥¢ in drugih zahtevnej$ih
gradiv s podrogja prava EU in nacionalnega prava,

naloge v zvezi s sodnimi postopki ugotavljanja kritev prava Evropske unije ter sodnimi in ostalimi postopki, ki jih
uvede Evropska komisija zoper Slovenijo v okviru pristojnosti SVRK-a, pri ¢éemer sodeluje z drugimi pristojnimi
organi.
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3. Kljuéne naloge Organa upravljanja

3.1. Dolofitev natina izvajanja nalog PO dolocenih v Uredbi EKP in preverjanje opravijanja teh nalog

Aktivnost

Sporazum o nadinu
izvajanja nalog PO
doloéenih v Uredbi
EKP

Preverjanje
opravijanja nalog PO
in spremijanje
uresnitevanja
ukrepov {spremljanje
izvajanja
sporazumov)

lzvedba

' WP_otrditev

razpolago

Dokumenti OUM na

Pravna slufba pripravi splodne elemente
sporazuma o nafinu izvajanja nalog PO,
58K, SS in SK ustrezno dopolnijo prediog
sporazuma o nacinu izvajanja nalog PO
oziroma predlog morebitnih vsebinskih
sprememb sporazuma (v primeru pravno-
formalnih sprememb le-te pripravi pravna
sluzba). lzvajanje sporazumov se spremlja
skozi preverjanje opravljanja nalog PO.
Originale podpisanih sporazumov hrani S5.

| sk skupaj s SSK in SS pripravi letni naért

preverjan] opravljanja nalog PO.
letno oziroma po potrebi izvajata SK in 55K.
SK izvede preverjanje izvajanje upravljalnih
preverjanj po potrditvi operacij. S5K izvede
preverjanje opravljanja tistih nalog, ki niso
bile del postopka za izdajo odio€itve o
podpori oziroma jih je potrebno na terenu
dodatno preveriti in sodijo v njihovo
pristojnost  {predhodna
ustreznosti vliog za NPO, izbor operacij). SK
in SSK pripravita porofilo o izvedbi
preverjanju opravijanja nalog, ki vkljucuje
tudi predloge ukrepov in roke za izvedbo
ukrepov. Porofilo potrdijo vodja SK, vodja
$SK ter vodja OU. O ukrepih se obvesti S5,
MF/CA in RO.

Preverjanje opravljanja nalog PO 1-krat

preverjanja o i

Odgovorne
osebe PO in
SVRK

Predstojnik
SVRK -
porodilo o
izvedbi
preverjanja
opravljanja
nalog PO 2z
ukrepi

najava

sporazum o nadinu
izvajanja nalog PO in
morebitne
spremembe

izvedbe
preverjanja

opravljanja nalog PO,
kontrolni  list za
izvedbo preverjanja
opravljanja nalog PO,

zatasno in  konéno
poroéilo 0
preverjanju

opravljanja nalog PO,
odzivno poroéilo PO

3.2, Spremembu operativnega programa, prerazporejanje pravic porabe po OP in nacrtovanje ter zagotavijanje
sredstev v prorafunu RS

3.2.1. Sprememba operativnega programa, prerazporejanje pravic porabe po OP

| Vsebina

‘Vsebinske in finangne

spremembe OP {med
prednostnimi osmi)

fzvedba

sodelovanju vodje ©OU skupaj s PO
pripravita podlage za spremembe QP {npr.
vrednotenje, Studije, analize stanja itd) in
obvestita $S. Predlog sprememb potrdi
Viada RS, s spremembami se seznani OzS
ter DZ. Spremembe z EK uskladi vodja OL.
Po potrditvi spremembe s strani EK S5

izvede prerazporeditev pravic porabe v

SSK |n5ekt0rza -ra.z;.fdjne pblitike ob

Potrditev

Predstojnik
SVRK/ vlada
RS

Eakumenti OU na

razpolago
Analiza stanja in
predlog sprememb,

sklep Vlade, zapisnik
025 (s sprejeti sklepi),
seznanitev DZ, sklep
EK o spremembi
odlocbe EK
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Finan&ne spremembe
pravic porabe med
PN v okviru
prednostnih osi

[ ;kladu z navodili za ﬁn;m":no upravljaf;ie.

S5 na podlagi potrjenega INOP, ki jim ga
posreduje $SK, pripravi prerazporeditev
pravic porabe v skladu z navodili za
finanéno upravljanje. Spremembo lahko
predlagajo tudi PO. Na podlagi predloga
PO, S5 pripravi prerazporeditev pravic
porabe, ki o vseh spremembah ohveita
tudi MF, Direktorat za prorafun. Po
spremembi {lahko tudi zatasni
prerazporeditvi v primeru sprememb OP)
pravic porabe, 5SS uskladi podatke na ravni
evidencnih projektov v NRP, S5 potrdi
spremembe evidenénih projektov in skrbi,
da so v skladu z navodili za finanéno
upravijanje.

Vodja
OU/direktor
UKP, Sektor za
sistem

rpbjc'rj:!ne spremembe
eviden¢nih projektov
v NRP {MFERAC)

3.2.2 Nacrtovanje in zagotavljanje sredstev v proracunu RS

Vsebina

Izvedba

Potrditev

Dokumenti OU na

razpolago

Naértovanje in
sprejem INOP /
predhodni postopek

Nairtovanje in
sprejem INOP /
priprava in sprejem
INOP

SSK v sodelovanju s SS, Sektorijem za
razvojne politike, Sektorjem za
koordinacijo pametne specializacije in
pravno sluZbo pripravi in po potrebi z
drugimi NOE uskladi poziv za zadetek
priprave INOP.

Vodjaiou

Poziv za zaletek

priprave INOP

SSK v sodelovanju s SS, Sektorjem 2za
razvojne politike in kjer relevantno s
stalis¢a strategije pametne specializacije
Sektorjem za koordinacije pametne
specializacije, presodi upravienost
predlogov za INOP. SSK na navedene NOE
posreduje predloge za INOP in od njih
prejme presojo o skladnosti {pisno ali el
sporotilo vodje NOE ali drugega, ki ga
pooblasti vodja NOE).

Postopek umei€anja TP v INOP ne poteka
po splodnem postopku. Postopek se
namret zaéne na predlog OU (SSK), ki z
njim seznani PO.

S5K v sodelovanju s SS in pravno sluibo
pripravi skupen predlog INOP.

SSK v sodelovanju s SS, Sektorjem za
razvojne politike, Sektorjem za
koordinacijo pametne specializacije in
pravno sluzbo izvede posvetovanje INOP.
Pravna sluzba pripravi zapis posveta.

SS,
za

55K,
Sektorja
razvojne
politike
Sektorja
koordinacijo
pametne
specializacije

in
za

SSK/Vodja OU

Vodja OU

Vodja QU

5SS, Sektorjem za
razvojne politike in
Sektorjem za
koordinacijo pametne

specializacije

Predlog TP za v INOP

Skupni predlog INOP

Zapis

' Presoj; SSK sk;aj_s—
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SSK v sodelovanju s 55 in pravne sfuzbo
pripravi predlog INOP za odlodanje na
Viadi RS. Predlog porabe sredstev TP je
sestavni del usklajenega predloga za INOP.

| Vadja OU/SSK

"Predlog INOP

pravic porabe v proraunu RS.

Predlog za prerazporeditev pravic porabe
oziroma povelanje pravic porabe poda
NPU in o tem prerazporejanju odlola
Viada RS.

i
i
|

Viada RS -
Vodja
OU/soglasje

Potrjen INOP se objavi na spletnih straneh | Vodja S5K Objava na www.eu-
ou. skladi.si
Informacijsko podporo priprave in | Vodja OU in
sprejema INOP zagotavlja S5. vodja 55

Naértovanje pravic | Naértovanje pravic porabe v proraéunu RS | Vodja OU Potrjen INOP

porabe v prorafunu | se izvaja v skladu z ZIPRS in navodili za

RS {(INOP) finanéno upravijanje. Nalrtovanje se
ustrezno evidentira v sistemu SAPPrA.
OU za namene nacrtovanja odpre
evidenéne projekte v sistemu SAPPrA in
nafrtuje pravice porabe na svojih
proratunskih postavkah.
Za skrbniitvo evidenfnega projekta je ; Vodja OU Pisno soglasje OU za
odgovoren OU. PO na podlagi sprejetega odprtje proracunskih
INOP pripravi viogo za  odprije postavk
proratunskih postavk. V kolikor je vloga
skladna z INOP, OU izda soglasie, ki ga

’ pripravi SS.
| Prerazporejanje Nafrtovanje in prerazporejanje pravic | Direktor UKP f podpisan obrazec

pravic porabe v . porabe v proratunu RS se izvaja v skladu z ' vlioga za

proraunu RS (INOP) ZIPRS in navodili za finan¢no upravljanje. 0 ! prerazporeditey
prerazporejanju lahko odlogajo PO, OU ali | sredstev in obvestilo
Vlada RS. Nadrtovanje se ustrezno po e-posti,
evidentira v sistemu SAPPTA,
prerazporejanje pa se ustrezno evidentira
v MFERAC.
Ce &rpanje ni v skladu s predvideno | Vodja predlog za
dinamiko lahko OU v skladu z ZIPRS, | OU/gradivo za | prerazporeditev, ki ga
Uredbo EKP in navedili za finanéne | viado pripravi OU
upravijanje predlaga prerazporeditev

pisno soglasje OU za

povetanje pravic
porabe oziroma za
prerazporeditev
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3.3. Potrjevanje NIO

Vsebina

lzvedba

Potrditev

[ Dokumenti OU na

razpolago

Odloéanje o podpori
NIO: javni razpis/javni
poziv ali spremembe
Javnega
razplsafjavnega
poziva

SSK v sodelovanju s SS (usklajenost
finanénega dela s potrjenim INOP in
proratunom RS) ter kjer relevantno s
pravno slufbo in Sektorjem za razvojne
politike ter kjer relevantno s stali$¢a
strategije pametne speclalizacije s
Sektorjem za koordinacijo pametne
specializacije, skladno z NSPV odloda o
podpori za javni razpis ali javni poziv. e
torej relevantno, S5K na navedene NOE
posreduje vlogo PO za odloitev o
podpori in od njih prejme presojo o
skladnosti {pisno ali el. sporoéilo vodje
NOE ali drugega, ki ga pooblasti vodja
NOE ter s strani vodje sveta).

Predstojnik
SVRK

Vodja QU

Odlogitev o podpori,
presoja o skladnosti
(pisan ali el. sporotilo)
kontrolni list za
pregled javnega
razpisa javnega poziva

Sprememba odiotitve
o podpori

Odloéanje o podporl
NIO: neposredna
potrditev operacije ali
spremembe
neposredne potrditve
operacije

SSK v sodelovanju s SS (usklajenost
finantnega dela s potrjenim INOP in
proraéunom RS) ter kjer relevantno s
pravno sluzbo in Sektorjem za razvojne
politike ter kjer relevantno s stali3¢a
strategije pametne specializacije s
Sektorjem za koordinacijo pametne
specializacije, skladno z NSPV odlo¢a o
podpoeri neposredno potrditev operacije.
Ce torej relevantno, $S5K na navedene
NOE oz. svet posreduje viogo PO za
odlotitev o podpori in od njih prejme
presojo o skladnosti (pisno ali el.
sporotilo vodje NOE ali drugega, ki ga
pooblasti vodja NOE).

Predstojnik
SVRK

Vodja OU

Odlotitev o podpori,
presoja o skladnosti
{pisan ali el. sporogilo)
kontrolni list 2a
pregled neposredne
potrditve operacije

Sprememba odlotitve
o podpori

Odloc¢anje o podpdr_i _

NIO: neposredna
potrditev operacije ali
spremembe
neposredne potrditve
operaclje {veliki
projekti)

SSK v sodelovanju s S5 {usklajenost
finanénega dela s potrjenim INOP in
proratunom RS} ter kjer relevantno s
pravno sluZbo in Sektorjem za razvojne
politike ter kjer relevantno s staliita
strategije pametne speclalizacije s
Sektorjem za koordinacijc pametne
specializacije, skladno z NSPV odloéa o
podpori neposredno potrditev operacije.
Ce torej relevantno, $SK na navedene
NOE oz. svet posreduje viogo PO za
odlotitev o podpori in od njih prejme
presojo ¢ skladnosti ({pisno ali el
sporofilo vodje NOE ali drugega, ki ga
pooblasti vodja NOE ter s strani vodje
sveta).

EK

[ Odlotitev o pogborrii,
presoja o skladnosti
(pisan ali el. sporoéilo)

kontrolni list za
pregled velikega
projekta in sprememb,
mnenje JASPERS,

odloditev EK
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nbvega
projekta v NRP

) S_|:_|;ememba projekta

v veljavnem NRP

Prerazporejanje
pravic porabe v
proraunu RS (NIO)

NRP na podlagi posredovanih podatkov
s strani PO v skladu z ZIPRS, Uredbo EKP
in navodili za finanéno upravljanje. Sklep
o uvrstitvi projekta v veljavni NRP na
podlagi posredovanih podatkov in
dokumentaciie s strani PO pripravi 5S. Po
uvrstitvi projekta v NRP, PO posreduje
QU 3e viogo za prerazporeditev sredstev,
ki jo SS potrdi v MFERAC in o tem obvesti
PO. V ISARR2 upravitenec 0z. PO vnese
navezavo na NRP, 55 premakne status iz
predloga v status odobren, PO pa
poskrbi za premik statusa v izvrievanje
{razen ¢e je NRP odprt na vi§ji ravni).

1 e 2= ) s e - o e e i 2 i s e« e

OU odloga o uvrstitvi projekta v velja\fni

Direktor UKP

rOU potrjuje spremembe projekta v
veljavnem NRP v skiadu z ZIPRS in
navodili za finanéno upravijanje. Na
podlagi pripravljenih podatkov s strani
PO spremembo projekta v veljavnem
NRP (ob  upoStevanju  vrednosti
spremembe) potrdi S55. SS  potrdi
prerazporeditev sredstev v MFERAC in o
tem obvesti PO. Finanfne spremembe
NRP (finanfni plan} se iz MFERACA
neposredno prenesejo v MNR.

|
L
I
i

Prerazporejanje  pravic porabe v
proracunu RS se izvaja v skladu z ZIPRS in
navodili za finanéno upravijanje. O
| prerazporejanju lahko odlotajo PO, OU
ali Vlada RS. Prerazporejanje se ustrezno
evidentira v MFERAC.

i OU/gradivo

Direktor UKP

Obvestilo po e-
posti

Direktor UKP

Vodja
za
vlado

Vodja
OU/soglasje
(gradivo
viado)

Za

sklep o uvrstitvi

projekta v NRP

v primeru spremembe
vrednosti nad 20%
oziroma druge velje
spremembe: sklep
SVRK o spremembi
vrednosti projekta v
veljavnem NRP

v primeru spremembe
vrednosti pod 20%:
odgovor SVRK glede
spremembe projekta v
veljavnem NRP
(potrditev, odgovor po
e-poiti)

podpisan
vlioga
prerazporeditev
sredstev in obvestilo
po e-poiti,

obrazec
za

prediog za
prerazporeditev, ki ga
pripravi OU

pisno soglasje OU za
poveanje pravic
porabe oziroma za
prerazporeditev (e
gre za predlog NPU in
o prerazporejanju
odloéa Vlada RS)
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3.4. Potrjevanje in izvafanje operacif

3.4.2. Potrjevanje in izvajanje operacij tehniéne podpore

3.4.2.1. Potrditev operacij TP
Sektor za sistem =UPR, Sektor za sklade = OU

Vsebina

Izvedba (izvajanje nalog upraviZenca)

Potrditev

‘Dokumenti UKP na
razpolago

Vkljutitev projekta v
NRP {na ravni sklada)

Projekt se na ravni posameznega sklada
vkljuéi v NRP v skladu z ZIPRS (SSK). Prav
tako se wvse spremembe veljavnega
projekta urejajo v skladu z opredeljeno
zakonodajo (med letom, ob pripravi
proratuna).

Prihrava
projekta

predloga
(operacija)
TP, spremembe
projekta (operacija)
TP posameznega UPR

Upravitenec (SS skupaj z ostalimi NOE, ki
so v vlogi upravitenca) v skladu z Navodili
organa upravljanja za izvajanje tehnicne
podpore operativnega programa evropske
kohezijske politike za programsko obdobje
2014-2020 pripravi predlog projekta

Predstojnik
SVRK

Odgovorna
oseba
upravicenca
in OU

mnenje MF, Sklep
Vlade RS
Projekt. ™

sprememba projekta
TP

{Sektor za sistem
=UPR/Sektor za | oziroma spremembe projekta in ga
sklade=0U) elektronsko posreduje na OU. Oseba,
zaposlena v SSK, ki ima ustrezno definirane
naloge kot OU, projekt TP pregleda in
uskladi z upraviCencem. Upraviéenec po
uskladitvi uradno posreduje prediog
projekta v potrditev na OU.
Potrditev  predloga {Oseba, zaposlena v S5K, ki ima ustrezno | Odgovorna Odloditev o podpori
projekta TP, | definirane naloge kot OU, pregleda prediog | oseba OU projekta TP/
spremembe projekta | projekta ali spremembe projekta v skladu z sprememba odlofitve
TP posameznega UPR | navodili OU. Oseba, zaposlena v SSK o podpori projekta TP,
preveri in izpolni kontrolni list za pregled kontrolni  list za
(Sektor za sklade=OU) | ter odloéitev o podpori skupaj s predlogom potrditev projekta TP/
projekta oziroma spremembe posreduje v spremembe projekta.
podpis odgovorni osebi OU.
FinanZno upravijanje | SS mora v skladu s potrjenim projektom TP [ Predstojnik Potrjen proracun oz.
sredstev TP na PP | ustrezno nafrtovati sredstva TP v | SVRK sprememba
SVRK proraéunu oz, v spremembi prorafuna itd. prorafuna
Vnos podatkov v | Upravitenec mora v skladu z navedili OU | Odgovorna [ Izpis iz ISARR2
ISARR2 za projekte | projekt TP vnesti v informacijski sistem OU | oseba
SVRK {(ISARR2). upravitenca
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3.4.2.2. lzvajanje operacif TP (v okviru SVRK)

Vsebma lzvedba (prlprava predloga) Potrdltev Dokumentl OU na
| razpolago

lzvajanje nalog ' Naloge skrbnika pogodb izvajajo praviloma | Osebe, ki so | raun in obvezne

skrbnika pogodbe zaposleni v 55 {upravljanje in informacijski | pooblaifene priloge, druge
sistem), v Sektorju za razvojne politike | v skladu z | knjigovodske listine
{(vrednotenja), v Sluibi za odnose z | Navodilom o | (npr. avtorske,
javnostmi in  promocijo {obveSanje | podpisovanju | podjemne pogodbe
javnosti) in Sluzba za splo3ne in kadrovske | listin v Sluzbi | itd.), potrditev
zadeve  (zaposlitve). Po  pregledu | Vlade RS za | obrafunske
obratunske dokumentacije skrbnik | razvoj in | dokumentacije za
pogodbe le-to  posreduje  SK v | evropsko izpladilo iz proratuna
administrativno preverjanje po 125. &lenu. | kohezijsko {podpisi na odredbi za
Urad za sploine zadeve in informacijsko platilo)

podporo — Sektor Sluiba za finantno
poslovanje na podlagi posredovanih |
podatkov pripravi odredbe za izpladilo, ki l
se parafirajo/podpiSejo v skladu z |
Navodilom o podpisovanju listin v SluZbi
Viade RS za razvoj in evropsko kohezijsko
politiko. Skrbnik pogodbe s podpisom na
odredbi potrdi pravilnost obracunske
dokumentacije v skladu z navodili, ki
urejajo finanéno poslovanje SVRK.

B U == P

r\l“;l_os -po:latkov vi 1 Upravifenec {Ss (upravijanje in Odgovorna 7 iv yril
ISARRZ za projekte | informacijski sistem), Sektor za razvojne .| oseba
SVRK politike {vrednotenja), Sluzba za odnose z | upravifenca

javnostmi  in  promocijo  {obveitanje
javnosti) in SluZba za splosne in kadrovske
zadeve (zaposlitve)) je dolZan v skladu z
navodili OU wvnesti wvse listine v
mformacuskl sistem OU {ISARRZ)

1 Poroéanje o izvajanju Uprawcenec (SS (upravljanje in | Odgovorna Letno porocﬂo
projektov TP informacijski sistem), Sektor za razvojne | oseba

| politike (vrednotenja), Sluiba za odnose z | upravifenca
javnostmi in  promocijo {obveitanje
javnosti) in SluZba za splo3ne in kadrovske
zadeve (zaposlitve)) je v skladu z navodili
OU dolzan porotati o izvajanju projekta TP
(kazalnlkl vsebma) osebl na OU

<

3.5. Izvajanje upravijainih preverjanj po 125. élenu Uredbe (EU) 3t. 1303/2013

3.5.1. izvajanje upravijainih preverjanf po 125. élenu Uredbe (EU) 3t. 1303/2013, ko OU nastopa v viogi
upravitenca

Za izvedbo upravijalnih preverjan] je zadolZzen SK. Administrativna preverjanja po 125. ¢lenu se izvajajo pred izpladilom
sredstev iz driavnega proratuna, razen za stroske dela zaposlenih na TP, ko se administrativno preverjanje izvede po
izplatilu sredstev iz proracuna.
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Dokumelit“i"ﬂ | -GKP na

po 125. élenu

Vsebina lzvedba Potrditev
razpolago
Administrativho SK izvede administrativno preverjanje po | Oseba, ki je | kontrolni listi za
preverjanje izvedenih | 125. ¢lenu in preveri postopke izbora | izvajala pregled izvedenih
postopkov  javnega | izvajalca (razen postopkov zaposlitev in | administrativ postopkov  IN  in
narotanja, drugih | strodkov, ki se navezujejo na pavial) in | no sklenjenih pogodb,
postopkov v skladu z | podpisane pogodbe v skladu z navodili za | preverjanje potrjen projekt/
zakonodajo in | upravljalna preverjanja in navodili za | po125.&lenu | sprememba projekta
skilenjenih pogodb tehniéno podporo. tehniéne podpore ali
vkljufena aktivnost v
program v skladu z
navodili za izvajanje
tehnitne podpore
Administrativno SK na podlagi posredovane dokumentacije { Oseba, ki je | dokumentacija za
preverjanje OU izvede administrativno preverjanje po | izvajala izvedbo
obratunske 125. &lenu in postopa v skladu z navodili za | administrativ | administrativnega
dokumentacije upravljalna preverjanja in navodili za | no preverjanja po 125.
tehnitno podporo. preverjanje denu, kontrolni list za

izvedbo
administrativnega
preverjanja po 125.
élenu (glede na
vsebino pregleda)

_ Vzpost;;ritev terjatve
do MF/CA

-
Preverjanja na kraju
samem

Upravi¢enec({skrbnik) (SS, SKS, Sluiba za
ISARR/EMA, SluZba za odnose z javnosti in
promocijo) vnese podatke v MVP oziroma
prenese podatke iz MFERAC , kreira ZZl in
ga skupaj s Prilogo 2 in 3 iz Navodil ISARR2
pasreduje v SK. SK izvede administrativno
preverjanje ZZl-ja in ga z vsemi zahtevanimi
prilogami (pred wvzpostavitvijo terjatve)
posreduje na MF/CA. Po potrditvi ZZI —ja s
strani MF/CA, SK obvesti upravitenca, da
vzpostavi terjatev v sistemu MFERAC.

Operacije v okviru izvajanja TP, ko je
upravicenec OU, se enako kot vse ostale
vkijuijo v nabor operacij pri izvedbi letne
analize tveganja.

SK posreduje obvestilo o izvedbi
preverjanja na kraju samem s programom
izvedbe. Kontrolor v skladu z Navodili OU
za izvajanje upravijalnih preverjanj izvede
preverjanje (izpelni kontrolni list), nato pa
pripravi zafasno porotllo ter po
posredovanem odzivu upravitenca de
konéno poro€ilo z morebitnimi ukrepi in
roki Za odpravo nepravilnosti.
Uresni¢evanje ukrepov spremljata SK in
SSK.

| Vodja sK, ss,

SSK, Sluzba | 1,2,3 iz Navedil OU za
za stike z | spremljanje izvajanje
javnostjo OP z inf. sistemom
ISARR2 Poglavje 4.2
VodjaSK | Obvestilo o izvedi

preverjanja, kontrolni
list, zaasno in konéno
porodilo o izvedenem
preverjanju z odzivom
upraviéenca.

kontroini Iisf, Priloge
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3.5.2. lzvajanje upravljainih preverjanf po 125, élenu Uredbe (EU} $t. 1303/2013, ko OU ni v viogi upravitenca

Vsebma

Preverjanja na kraju
samem

B
|
|
|

Preverjanje
opravljanja nalog PO
in spremljanje
uresni¢evanja
ukrepov

§

| upravitenca
| morebitnimi ukrepi in roki za odpravo
! nepravilnosti.

spremljata SK in SSK

. preverjanje opravljanja tistih nalog, ki niso

4. Spremljanje in porotanje

| VSEBINA

Priprava m
predloZitev poroéila
OP posameznega leta

' lzvedba

Izvedba

Potrditev

Operacue se vkljuéuo v nabor operacu pri .
izvedbi letne analize tveganja.

SK PO in upravitencu posreduje obvestilo
o izvedbi preverjanja na kraju samem s
programom izvedbe. Kontrolor v skladu z
Navodili OU za izvajanje upravljalnih
preverjanj izvede preverjanje (izpolni
kontrolni list}, nato pa pripravi zafasno
porotilo ter po posredovanem odzivu
$e konéno porofilo z

Uresni¢evanje  ukrepov

SK skupaj s SSK in SS prlpraw Ietnl nacrt
preverjanj  opravijanja nalog PO.
Preverjanje opravljanja nalog PO 1-krat
letno oziroma po potrebi izvajata SK in
SSK. SK izvede preverjanje izvajanja
upraviljalnih  preverjanj po potrditvi
operacij/odloéitvi 0 podpori. SSK izvede

bile del postopka za izdajo odioditve o 1
podpori oziroma jih je potrebno na terenu
dodatno preveriti in sodijo v njihovo
pristojnost (predhodna preverjanja o
ustreznosti vlog za NPQ, izbor operacij). SK
in SSK opripravita porotilo o izvedbi
preverjanja opravlianja nalog, ki vkljutuje
tudi predloge ukrepov in roke za izvedbo
ukrepov. Porocilo potrdijo vodja SK, vodja
SSK ter vodja OU. O ukrepih se ohvesti 55,
0zP, UNP. Rezultate o izvedenem
preverjanju se vnese v informacijski sistem
OU. SK in SSK spremljata izvedbo ukrepov
m 10 tem porodata SS.

e

i SSK, skupajs SS,na podlagi izpisov iz

ISARR2  pripravi osnutek  porotila
posameznega leta in pozove PO k
dopolnitvi osnutka porodila posameznega
leta v okviru pripravljene strukture

S5 posreduje letno porodilo o izvajanju OP
preko SFC.

“ao

Vodja K

Predstomlk
SVRK
porotilo
izvedbi
preverjanja
opravljanja
nalog PO z
ukrepi

0

e

februarja
vsakega leta

do 31. maja
vsakega 1eta

: zatasho

Dokumentl UKP na
razpolago

Obvestllo o izvedbi
preverjanja, kontrolni

list, zacasno in kontno
porodilo o izvedenem
preverjanju z odzivom
upravienca.

najava izvedbe
preverjanja opravljanja
nalog PO, kontrolni list
za izvedbo preverjanja
opravljanja nalog PO,
in konéno
porotilo o preverjanju
opravijanja nalog PO,
odzivno porodilo PO

Dokumenti OU

razpolago

! Osnutek porocﬂa

Porotilo
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85 sklite sejo Cdbora za spremljanje, ki
potrdi parotilo posameznega leta.

Sprejeto poro€ilo o izvajanju posameznega
leta Sluiba za odnose z javnostmi in
informiranje objavi na spletnih straneh.

Po sprejemu

Objava na www.eu-
skladi.si

preverjanj, vkljuéno z analizo narave in
razseinosti napak in  pomanjkljivosti,
ugotovljenih v sistemih, ter sprejetimi in
naértovanimi ukrepi. Podatke za pripravo
povzetka vseh izvedenih preverjanj dobi
tudi od PO-jev, ki SK posredujejo sezname
vseh izvedenth preverjanj. SS pripravi letni
povzetek konEnih revizijskih porodil, ki jih
Jje prejel od RO, vkljuéno z analizo narave in
razseznosti napak in pomanijkljivosti,
ugotovljenih v sistemih, ter sprejetimi in
nacrtovanimi  ukrepi. Letni povzetek
podpise vodja OU.

S5 posreduje letni povzetek preko SFC.

Osnutek'poroéila

Objava na www.eu-

ﬁriprava I_n_ ASSK, skupaj s SS, na podlagi izpisov iz Fdo 1. marca
predloZitev porofila | ISARR2  pripravi  osnutek  porotila | vsakega leta
OP posameznega leta | posameznega leta predlofenega v letu
predioenega v letu | 2017 in 2019 in pozove PO k dopolnitvi
2017 In 2019 osnutka porotila posameznega leta v
okviru pripravljene strukture.
55 posreduje letno porotile o izvajanju OF | do 30. junija | Porotilo
predloZenega v letu 2017 in 2019 preko | 2017 in 30.
SFC. junija 20189.
S5 sklice sejo Odbora za spremljanje, ki
potrdi  porofilo posameznega leta
predloZenega 2017 in 2019.
Sprejeto porotilo o izvajanju posameznega | Po sprejemu
leta Sluzba za odnose z javnostmi in skladi.si
informiranje objavi na spletnih straneh,
Priprava letnega FSS skupaj s SK pripravita letni povzetek. SK | 23. januarja
povzetka pripravi  povzetek vseh  izvedenih

15. februar

posredbvarﬁé letnega
povzetka na RO

letni povzetek

i’riprava "Eijave

” 55 pripravi izjavo o upravljanju na podlagi

okviru pripravljene strukture.

o 23. januarja posredovanje izjave 0
upravijanju letnega povzetka v skladu s predlogo v upravljanju na RO
Prilogi VI Uredbe 2015/207/EU. lzjavo o
upravljanju podpide vodja OU.
S5 posreduje izjavo o upravijanju preko | 15.februar izjava o upravljanju
SFC.
Priprava in | SSK, skupaj s SS, na podlagi izpisov iz | do 1. maja (Osnutek porocila
predlofitev porofila 0 | informacijskega sistema OU pripravi | 2017 in 1.
napredku osnutek poro€ila o napredku in pozove PO | maja 2019
k dopolnitvi osnutka porotila o napredku v | leta
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Priprava in
predloZitev sprotnega
porotila OP

Prlprava akcuskega
nafrta za JASPERS za
tekote Ieto

Agreglrana

trimesefna porocila
oziroma napovedi
izplatil in povratil

(spremljanje n+3)

[p Poroéanje o
nepravilnostih in
spremljanje odprave

nepravilnosti

4
i

[ Porocanje po
akcijskem natrtu v
okviru Strategije za
boj proti goljufijam

?;r;rﬁllj'uanje in
porotanje o prijavah
goljufij na OU

0 napredku

5SS posreduje poroilo napredku preko SFC.

SSK a|| SS ali v sodelovanju drugega z
drugim (nosilec je sektor glede na
prevladujofe zahteve sprotnega porocanja)
glede, v sodelovaniju s SS, lahko za potrebe
drugega ad hoc ali zaporednega porocanja
EK, Driavnemu Zboru RS, Vladi RS in
drugim organom in institucijam zahteva 3e
dodatne informacije, ki mu jih mora PO
zagotowtl v roku ki ga je doloéil OU.

SSK pnpraw skupnl ai'<'c|j'5k| naErt za
JASPERS.

Oseba zadolzena za pnpravo poroéll v SS
pripravi osnutek porotila ter ga posreduje
SSK. SSK dopolni paorotilo s specifikami
posameznega sklada in ga posreduje S5. S5
na podlagi dopolnitev pripravi koncno
verzijo porotila o izvajanju. SS pripravi tudi
meseé¢na finanéna porodila.

Za koordlnacuo porodanja o neprawlnostlh

je zadolzen SS, ki od NPU ter ostalih |

sektorjev (predvsem SK) v skladu z
navodilom za nepravilnosti zbere podatke
o nepravilnostih, agregira podatke na treh

ravieh in v dolofenem roku posreduje .

obvestilo na RO in vnese nepravilnosti nad
10.000 EUR v IMS (informacijski sistem
OLAF). SS podatke posreduje SSK, ki
spremljajo uresnievanje o0z. odpravo
neprawlnostl pri PO.

V;e NOE OU so dolzne porocatl po

akcijskerm nadrtu, ki je sestavni del
Strategije za boj proti goljufijam.
Opredeljuje ukrepe in dodeluje

odgovornosti, z roki in kazalniki, s katerimi
se meri napredek pri doseganju ciljev.
Kazalniki predstavljajo osnove za porotanje

ob ugotowtw da gre za razumen sum
goljufije, vodja organa upravljanja odstopi
prijavo z vso razpoloiljivo dokumentacijo in
dokazi osebi zadolieni za spremljanje
sumov goljufij na OU v Pravni sluZbi, ki
pripravi uradno prijavo suma goljufije
organom pregona in uvede tudi ustrezne
notranje disciplinske ukrepe. O prijavi
organom pregona se obvesti vodjo OU,

Porocilo

do 31.
avgusta 2017
in do 31
avgusta 2019
Glede na
vsako
sprotno
porocanje
Prawloma v
zaCetku

tekolega Ieta

Praviloma do
zadnjega dne
v trimesedju/

zaCetek
naslednjega
meseca za
pretekli

| mesec

{ Roki za
porocanje

| UNP 50

| dologeni v
Navodilu OU

za poroéanje
0
nepravilnosti
h

|
Tekoce
naloge

Tekote
naloge

_'Sprotno porocilo

akm jSkI nacrt
JASPERS

za

mesedno porocilo

Dopls za porocéhje
UNP

I vsa razpdloiijiﬁa
dokumentacija glede
na vrsto kazalnika

|

Vsa
dokumentacija o
prijavljenem sumu
goljufije, prijava suma
goljufije organom
pregona,
dokumentacija o
notranjih disciplinskih
| ukrep|h

tnmesecno porocnlo

razpoloiljiva
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vodjo sektorja in Sluibo za notranjo
revizijo. Pravna sluiba je prav tako
zadolZena, da ustrezno hrani vsa s tem
povezana dokazila in ostalo dokumentacijo.
Priprava samoocene | Sektorji v Uradu za kohezijsko politike | Tekote Samoocena tveganja
tveganja za goljufije pripravijo samooceno tveganja za goljufije. | naloge za goljufije OU
Samoocena tveganja se pripravi v skladu z
navodili EK {(Ocena tveganja goljufije ter
utinkoviti in sorazmerni ukrepi za
prepretevanje goljufij) in z orodjem, ki ga
je pripravila EK in je Priloga 1 zgoraj
navedenih navodil. SS koordinira pripravo
samoocene tveganja in enkrat letno
pozove SSK in SK za pregled in posodobitev
samoocene tveganja za goljufije. V kolikor v
vmesnem €asu pride do dejanskega pojava
goljufij, se izvede takojinja posodobitev
samoocene tveganja goljufije. SS pozove
vse PO k pripravi
Organizaclla odborov | SS skrbi za organizacijo in izvedbo odborov | pred selo OzS | Odloki, sklepi o
za spremljanje in | za spremljanje ter za wvse aktivnosti, | v skladu s | imenovanju &anov,
uskladitev predlogov | povezane z delovanjem odbora za | Poslovnikom Poslovnik o delu OzS,
za spremljanje. 0 delu 0z8 vabila z dnevnim
potrditev/seznanitev redom in gradivi,
zapisnik seje 0zS,
sporo€ila za javnost
5. Druge horizontalne/sistemske naloge
VSEBINA Izvedba Roki Dokumenti OU na
razpolago
Pregled sprememb | SS s strani PO pripravijene uradne predloge ‘Cimprej potrditev sprememb
OSUN, ki so jih | sprememb OSUN posreduje SSK in $K v | oziroma OSUN, evidenca vseh
posredovali PO 1in | pregled in dopolnitve. Po pregledu | najkasneje v | sprememb OSUN
potrditev sprememb s strani SSK in SK, 5S pripravi | roku 30 dni | (ustrezna revizijska
uradni odgovor NPU glede odobritve | od prejema | sled) po PO
sprememb na ustreznem obrazcu. SS vodi | predloga
evidenco vseh potrditev/zavrnitev | sprememb
predlogov sprememb OSUN.
Priprava sprememb | SS pripravi predlog sprememb OSUN, ki se | &imprej r_Predlc)g sprememb
OSUN, ki se nanafajo | nanafa na OU, prav tako pregleda in | oziroma 30 | OSUN, ki se nanasajo
nha Organ upravijanja | potrdi/zavrne predioge sprememb OSUN s | dni po nastali | na OU, evidenca vseh
in Organ za | strani MF/CA, S5 vodi evidenco vseh | spremembi sprememb OSUN, ki
potrjevanje potrditev/zavrnitev predlogov sprememb se nanasajo na OU in
OSUN. MF/CA
Posredovanje SS enkrat letno posodobi podatke o vseh | Do 15.11. | Agregirani podatki
agregiranih podatkov | spremembah in pripravi cistopis | tekolega leta | vseh sprememb OSUN
revizijskemu organu | spremembe OSUN ter le-tega posreduje RO v dolotenem

{UNP) in obvestanje
Organa za potrjevanje
o spremembah

v skladu s sporazumom o sodelovanju med
organi, sklenjen med QU, MF/CA in RO.

£asovnem obdobju

| Priprava navodil,

rggl—c-t.or pristojen za prfpravo navodil v I_TekoEe

[_usklajena navodila in
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sprememb navodll In skladu s prllogo 112 usk!aJUJe prlpravo naloge
ostalih dokumentov, | navodil in sprememb le-teh z ostalimi
ki urejajo izvajanje | sektorji in Pravno sluzbo. Sektor pristojen
kohezijske politike ter | za pripravo navodil na podlagi sprejetih
ustrezno navodil poskrbi tudi za ustrezne
evidentiranje le-teh implementacijo sprememb v informacijski
sistem ISARR2. Navodila potrdi odgovorna
oseba oz. predstojnik. Navodila se objavi
na spletni strani OU. SS obvesti PO-ie o
sprejetju novih ali spremembi Ze obstojefih
navodil preko elektronske poste. S5 vodi
evidenco vseh navodil OU (priloga 11.2),
vkljuéno 2z njihovimi  spremembami,
datumom veljavnostmi in skrbniStvom. SS
hrani elektronsko verzijo vseh navodil in
ndhOVIh sprememb
Priprava osnutka Pravna sluzba pripravi osnutek pogodbe 0 [ Tekote
pogodbe o | sofinanciranju, ki ga morajc PO4i | naloge
sofinanciranju za | upostevati pri pripravi sovjih pogodb o
izvajanje EKP sofinanciranju. Pravna sluzba predhodno
osnutek pogodbe o sofinanciranju uskladi z
driavnim  pravobranilstvom.  Osnutek
pogodbe o sofinanciranju je del navodil OU
za NSPV. Pravna sluZba sodeluje pri pripravi
pogodb 0 sof'nanmranju s PO-ji.
Prlprava osnutka Pravna s|uzba pripravi splosne elemente Tekoce
odlocitve o podpori odlo¢itve o podpori, SSK in SS ustrezno | naloge
dopolnita predlog odlolitve o podpori
oziroma predlog morebitnih vsebinskih
sprememb odloéitve o podpori (v primeru
pravno-formainih sprememb le-te pripravi
pravna sluzba)
Obvescan,e PO glede SS po E-pOStI obvesca PO-je glede Tekoée
sprememb pravnih in | sprememb pravnih in drugih podlag za | naloge
drugih podlag za | izvajanje EKP.
izvajanje EKP
! Sodelovanje pri Pravna sluzba sodeluje pn sodnlh [Teko:':e
sodnih postopkih s | postopkih, ki jih proti organom v izvajanju | naloge
podroija EKP EKP sproiijo druge osebe oziroma pri
sodnih postopkih, ki jih sprofijo organi
vkijuéeni v izvajanje EKP, skupaj z drzavnim
pravobraniistvom.
6. Revizije in spremijanje uresnievanja predvidenih ukrepov
Vsebma Izvedba Potrdltev
Koordinacija izvedbe SS koordlnlra prlpravo na |zvedbo rewzu ter /

EU revizij - revizij EK

1 InERS

ob tem vkljuéuje ostale sektorje. Pri izvedbi
revizij sodelujejo sektor]i glede na podrodje

in vsebino revizij  {SSK in SK). Pred

spremembe
pripravljeni  delovni
dokumenti  oziroma
usmeritve, nadgradnja
informacijskega
sistema ISARR2 (Ce je
potrebno), evidenca
navodil in sprememb
ie-teh [najmanj datum
spremembe in vsebina
spremembe)

navodil,

Osnutek pogodbe o
sofinanciranju

Osnutek odloditve o
podpori

Posredovani
dokumenti po e-post,

objavljeni dokumenti
na spletnih straneh
Dokumentacija
sodnega postopka,
zapisniki pripravljalnih
sestankov,  zapisniki
maorebitnih
uskiajevalnih
sestankov
Dokumentl UKP na
razpolago

zaplsmkl prlpravljalmh
sestankov,  zapisniki
morebitnih

usklajevalnih
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zaletkom revizije SS sklide uskfajevalni
sestanek, na katerem se dogovori o nacinu
dela, rokih in nalogah sektorjev. Vodja OU
preko S5 posreduje osnutke revizijskih
porofil PO ter koordinira pripravo
odzivnega porofila, pri pripravi katerega
sodelujejo tudi ostali sektorji, usklajuje
morebitne raztilfevaine sestanke z EK ter
posreduje  zakljuéno/konéno  porotilo
revidirancem.

sestankov

Koordinacija S5 vodi evidenco vseh revizij infoziroma | Predstojnik/ evidenca vseh revizij/
upravijanja s | evidenco o revizijskih ugotovitvah. SSK | Direktor UKP | posebna evidenca o
prejetimi revizijskiml | obravnava ugotovitve (glede na delovno revizijskih
porotili ter | podrodje) ter pripravi skupni dogovor s PO ugotovitvah,
spremljanje glede korektivnih/popravljalnih ukrepih ter pripravijeni  akcifski
uresnitevanja akcijski naért v skladu z dogovorjenimi roki. narti  za izvedbo
ukrepov Uresnitevanje  opredeljenih  ukrepov korektivnih/popravljal
spremlja SSK in o tem poroéajo SS, v nih ukrepov,
primeru sistemskih nepravilnosti pa je za pripravljen  odgovor
ukrepanje zadolfen SS. Revizijska sled glede izvedenih
dokumentacije posamezne revizije se vodi popravljalnin/korektiv
v SS. nih ukrepih
Koordinacija izvedbe rSS koordinira izvedbo revizij, ki se nana3ajo | Predstojnik/ dokumentacija za
revizij, ko je | na QU. Pri izvedbi revizij sodeluje ostali | Direktor UKP | potrebe izvedbe
revidiranec OU sektorji {glede na vsebino oziroma predmet revizij, odzivna
revizij). Pred zaletkom 55  sklite porocila, zapisniki
usklajevalni sestanek, na katerem se usklajevalnih
dogovori o na€inu dela, rokih in nalogah sestankov
sektorjev. SS koordinira pripravo odzivnega
porotila, usklajuje morebitne razti¥evalne
sestanke ter posreduje zakljuéno/konéno
porocilo vsem ostalim sektorjem. Revizijska
sled dokumentacije posamezne revizije se
vodi v SS.
Koordinacija SS vodi evidenco vseh revizij infoziroma | Predstojnik/ r—;\.ridenca vseh revizij/
upravijanja s | evidenco o revizijskih ugotovitvah. SS | Direktor UKP | posebna evidenca o
prejetimi revizijskimi | skupaj z  ostalimi sektorji obravnava revizijskih
porofdili, ko je | ugotovitve (glede na delovno podroéje) ter ugotovitvah,
revidiranec OU ter | pripravi skupni odgovor glede pripravljeni akcijski
spremiljanje korektivnih/popravijalnih ukrepih v skladu nactrti  za izvedbo
uresnifevanja z dogovorjenimi  roki.  Uresnifevanje korektivnih/popravljal
ukrepov opredeljenih ukrepov spremlja SS. nih ukrepov,
pripravljen  odgovor
glede izvedenih
popravljalnih/korektiv
nih ukrepih
7. Obveicanje in komuniciranje
Vsebina lzvedba Potrditev Dokumenti na
razpolago
| Priprava Sluzba za odnose z javnostmi in promocijo | Predstojnik

[ | komunikaéijska
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komunikacijske
strategije 2014-2020
in njenih sprernemb

Izvajanje
komunikacijske
strategije 2014-2020
(splo3no}

Upravljanje s seznaml
operacij, kontaktnimi
osebami na
nacionalni, regionalni
in lokalni ravni, ki
dajejo informacije o
izvajanju EKP

Prlprava odgovorov
na novinarska
vpradanja, ki se

nanasajo na izvajanje
EKP

pri

i

Pomot PO
izvajanju  aktivnosti
na podrodju
komuniciranja in
obvesEanja ja\mostl

' Urejanje spletne
strani wWww.eu-
skladi.si

viadne sluzbe.

ob sodelovanju druglh NOE UKP in druglh
udeleZencev (PO-ji) pripravi komunikacijski
nacrt in morebltne spremembe Ie-tega

Za izvajanje in spremljanje izvajanja
komunikacijske strategije skrbi Sluzba za
odnose z javnostmi in promocijo ob
sodelovanju drugih NOE UKP in drugih
udeleZencev (NPU, drugi UPR).

NOE UKP ustrezno evndentlrajo podatke
glede seznama operacij, Sluzba za odnose z
javnostmi in promocijo pa poskrbi za
objavo na spletni strani EU kohezijske
politike v Sloveniji, www.eu-skladi.si. NOE
UKP prav tako evidentirajo podatke o
osebah na nacionalni, regionalni in lokalni
ravni, ki dajejo informacije o izvajanju OP.

Sluzba za odnose z javnostml m promocuo '

v sodelovanju z NOE pripravi odgovore.
Odgovore pregleda direktor UKP in vodja
OV, po potrebi (ocena predstavnika za
odnose z javnostmi) pa tudi predstojnik

.NOE UKP odgovarjajo na —Qprai‘.anja PO "

oziroma UPR.

Odgovorne osebe v okviru Slufbe za
odnose z javnostmi in promocijo skrbijo in
urejajo spletno stran ter objavijajo vse
informacije (tehnifna izvedba). NOE UKP
skrbijo za informacije, ki se nana3ajo na
vsebinske aktivnosti, kot npr. potrditev
NIO, seznam operacij ipd. in jih pravotasno
posredujejo v objave Sluibi za odnose z
javnostmi in promocijo.

/

Direktor UKP,

vodja OU, po
potrebi
predstojnik
vladne sluzbe

strategija 5
spremembami
[ dokumentacija v
postopkih oddaje
javnih narodil,
evidenca izvedenth
dogodkov
{pripravljenih
produktov, izvedenih
anket, raziskav
javnega mnenja,
izvedenih evalvacij in
ostalih rezultatov

glede na zastavijene
cilie v Komunikacijski
strategiji);

evidenca
operacij, evidenca
kontaktnih oseb na
nacionalni, regionalni
in lokalni ravni

r ewdenca odgovorov
na novinarska
vpraanja
evidenca odgovorov
PO-jem ali

upraviéencem

i

I strani

I skladi.si
!

Www.eu-

seznama

Informacue na spletm
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8. Vrednotenje

naloge veiejo tudi na metodoloike in
druge vsebinske aktivnosti. Sektor za
razvojne politike pri tem vseskozi sodeluje
z vsebinsko pristojnimi NOE.

Vsebina lzvedba Potrditev Dokumenti OU na
razpolago
Priprava  celovitega | Celovit Naért vrednotenja izvajanja OP se | Predstojnik Nadrt vrednotenja
nacrta vrednotenja pripravi za celotno programsko obdobje. V | in Odbor za | izvajanja OP {objavljen
pripravo  so vkljuteni PO-ji, organi | spremljanje na spletnih straneh in
gospodarskih in  socialnih  zdruZenj, preko SFC poslan na
nevladnih organizacij in razvojna sveta EK), zapisnik in
obeh kohezljskih regij, ki so vkljuéeni v mnenje
izvajanje kohezijske politike. Mnenje o interdisciplinarne
Nalrtu vrednotenja poda interdisciplinarna skupine za
posvetovalna  skupina za vrednotenje, vrednotenje in
Natrt vrednotenja potrdi 0zS. Pripravo zapisnik Ozs
koordinira Sektor za razvojne politike.
Priprava lethega | OU pozove PO k podaji prediogov za | Odbor za | Letni nacrt
nacrta vrednotenja izvajanje vrednotenj v sklopu priprave LNV. | spremljanje vrednotenja, zapisnik
OU v primeru zaznane potrebe tudi sam in mnenje
poda predloge za vrednotenje. OU na interdisciplinarne
podlagi prediogov pripravi osnutek LNV. posvetovalne skupine
OU sklice Interdisciplinarno posvetovalno za vrednotenje In
skupino za vrednotenje, ki razpravija o zapisnik OzS
osnutku LNV in poda za OU mnenje na
osnutek LNV pred sejo Odbora za
spremljanje. Odbor za spremljanje odobri
koncni LNV, ki predstavlja podlage za
izvajanje vrednotenj. LNV predstavija
prilogo Natrta vrednotenja. OU objavi LNV
na spletni strani OU. Pripravo koordinira
Sektor za razvojne politike, pri pripravi
lahke sedelujejo tudi druge zainteresirane
NOE.
Izbor izvajalcev za | Izbor izvajalcev izvede SluZba za sploine in | Predstojnik Dokumentacija v
vrednotenje kadrovske zadeve. V komisiji za izbor postopku izvedbe
izvajalcev sodelujejo tudi PO ter po presoji javnega narofila
OU tudi morebitni drugi deleiniki, katerih
delo je vsebinsko vezano na posamezno
vrednotenje. Sektor za razvojne politike
pripravi tehnicne specifikacije, pri pripravi
katerih sodelujejo tudi vsebinsko pristojni
resorji in druge NOE na SVRK.
lzvedba wvrednotenj | lzvedba vrednotenj poteka v skladu z | / Osnutki poroéil,
glede na letni na&rt Navodili NSPVY ter potrjenim naértom konéno porotilc z
vrednotenj za celotho programsko obravnavo
obdobje. lzvajanje koordinira Sektor za komentarjev na
razvojne politike, pri ¢emer se njihove osnutek porodila,

zapisnik uvodnega fn
razéiéevalnih
sestankov in druga
dokumentacija,
izvedena predstavitev
vrednotenja s strani
izvajalca
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Spremljanje po | Sektor za razvojne politke  spremlja Evidenca priporoéil in
zakljucku vrednotenj izvajanje priporocil ter skrbi, da sta stanja izvajanja
interdisciplinarna posvetovalna skupina za priporodil, zapisnik

vrednotenje in OzS. obve$tena v skladu z interdisciplinarne
Navodili NSPV. posvetovalne skupine
za vrednotenje in Oz5

9. Hramba dokumentarnega gradiva

Dokumentarno gradivo predstavljajo vse zadeve, dosjeji, dokumenti ter evidence o njih, druge evidence, ki jih vodi
organ in druga gradiva, ki jih organ prejme ali nastanejo pri njegovem delu. Organi dolotijo roke hranjenja
dokumentarnega gradiva v svajih klasifikacijskih naértih v skladu z orientacijskimi roki, dolotenimi neposredno z
nacionalnimi predpisi, Uredbo o upravnem poslovanju, Pravilnikom o dologanju rokov hrambe dokumentarnega
gradiva v javni upravi {Ur. List RS, 52/2009) ter s skladu s potrebami poslovanja organa.

Na podro&ju kohezijske politike je treba hraniti dokumentarno gradivo, ki ni arhivskega znacaja ali trajno, najmanj do
31.12.2028 {to obdobje se lahko podaljia zaradi dologenih sproenih postopkov, revizij itd.), kar je treba ob reditvi
zadev ustrezno evidentirati.

Pri hrambi dokumentarnega gradiva je treba upostevati naslednje klju¢ne vidike:

= evidenca zadev in dokumentov se vodi po vsebini zadev na podlagi nacrta klasifikacijskih znakov,

¢ dokumenti se hranijo oziroma so zloZeni v ovoju zadeve po datumu prejema oziroma nastanka dokumenta od
najstarejSega do najmlajsega,

¢ v evidenco se o vsaki zadevi navedejo osnovni podatki o zadevi ($tevilka, subjekt, kljuéne besede, kratka
vsebina, stanje zadeve, datum zagetka, signirni znak NOE, rok hramb, zveza, seznam dokumentov v skladu s
135. élenom Uredbe o upravnem poslovanju,

e zadeva mora biti popolna ne glede na nadin hrambe {elektronska ali fizicna oblika) oziroma je treba zagotoviti
oziroma jasno oznaciti (zaznamek), v katerih delih ni popolna,

e ob reditvi zadeve je treba izvesti popis zadeve, ki se hrani na zafetku zadeve, izpisati datum reditve zadeve in
doloéiti rok hrambe (tako v SPIS kot na ovoju),

» elektronske dokumente se ne vliaga v ovoj, temveé se ob popisu zadeve le ustrezno oznadi, da obstajajo
dokumenii v elektronski obliki, to velja tudi za skeniran dokument, ker ta dokument ni izvorni dokument.

Pri hrambi dokumentacije je treba upoitevati, da je treba v skladu z 72. &lenom Uredbe 1303/2013/EU zagotavljati
ustrezno revizijsko sled za vsako operacijo oziroma nafin izbora operacije ter prednostno naloibo. Pri tem je
bistvenega pomena, da je jasno razvidno, kdo hrani in kje se dokumentacija, ki podpira izvedbo posameznega naina
izbora operacije, nahaja ter da je omogocena ustrezna sledljivost.

Klju¢ni dokumenti, ki so del neredenih zadev in e niso del tekode zbirke, se na OU hranijo v skladu s spodnjo tabeio,
ustrezno zavedeni v aplikaciji pisarniSkega poslovanja:

i Notranje i Originali Kopije/skenirane verzije Elektronska verzija
| organizacijska :
| enota !
] Sektor za sklade i - vloga PO za odiofitev o | - vloga PO za odlotitev | -  usklajevanja pred in med
podpori s prilogami o podpori prilogami odloanjem o potrditvi
(tahko kopija) - kjer relevantno NIO
- kjer relevantno mnenja mnenja in druga | - zapisniki sestankov med
in druga stalisfa pred in stalidéa pred in med EK in  vsebinskimi
med procesom procesom odloganja sektorji 0z. PO-ji {letni
odlo¢anja o podpori o podpori sestanki, drugi delovni
- odioCitev o podpori (in | - predlogi INOP sestanki ipd.)
spremembe) seznam upravitencev | -  porotila oziroma
| - strateka porolila o |- seznam oseb na napovedi




Sektor z2a sistem

izvajanju PS in OP
predlogi INOP

gradivo za Vlado RS
{vkljuéevanje velikih
projektov v NRP)
mnenja in ostala
interna korespondenca
in korespondenca s PO
in UPR

kontrolni listi

poroéila

projekt TP in odloéitev
] podpori (s
spremembami)
projekta TP

odloditev o podpori za
projekte TP

odgovor predlagatelju
glede vkljufitve nove
aktivnosti v program TP
s predlogom aktivnosti
konZno poroéilo za del

operacije
{projekt/aktivnost)
porofilo o zakljutku

operacije in kontrolni
list

porotilo o izvajanju PU
in kontrolni list

odgovor NPU glede
prerazporeditve pravic
porabe med PP, {e
odloéa OU {izvrievanje

prorafuna)

soglasje k
prerazporeditvi  pravic
porabe oziroma
poveéanju pravic

porabe na namenskih
postavkah EU  {(Ce
odiofa Vlada RS na
prediog NPU)

prediog za
prerazporeditev pravic
porabe (fe se ne
porabljajo sredstva)
sklep o] uvrstitvi
projekta v NRP oziroma
spremembi projekta v
NRP {nad 20%)

gradivo za Vlado RS
(vkljuéevanje velikih
projektov v NRP)

sklep o prerazporeditvi
pravic porabe

nacionalnl, regionalni
in lokalni ravni, ki
dajejo informacije o
izvajanju OP
porofila o izboru
operacij na podlagi JR
za izbor operacij
dokumentacija oz
mnenje glede
izvajanja  dolodenih
prenesenih nalogah

predicg  NPU 73
vkljucitev projekta v
NRP oziroma za
spremembo projekta
v NRP

predlog NPU za
prerazporeditev med
PP, o katerih odlota
ou

predlog NPU za
prerazporeditev med
PP, o katerih odloda
Vlada RS

porotila o
nepravilngstih, ki jih
posredujejo resorji
odzivna porodila/
konéna revizijska
poroila, ki se
nanasajo na druge
resorje
akcijski
odpravo
pomanjkljivosti
ugotovljenih  revizij,
ki s& nanadajo na

naérti, za

zaplsniki sestankov
glede zagotavljanja
sistemskih reditev za vse
3op

evidenca OSUN in vseh

sprememb

evidenca vseh revizij in
vseh revizijskih
ugotovitev

zapisniki sestankov z
zunanjimi izvajalci
specifikacije za
nadgradnje

odgovor NPU glede
potrditve  spremembe
NRP (pod 20%)

odgovor NPU glede
premika statusa v MNR
{v odobren)
samoocena
goljufij OU

tveganja
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navodilo o upravi€enih

stroskih

navodilo za finanéno
upravljanje

navodilo za ISARR2
navodila o

nepravilnostih

gradiva, ki se nanasajo
na delo nadzornih
odborov

gradiva za Vlado RS, ki
se nanadajo na delovno
podrodje sektorja
skupno  porofilc o
nepraviinostih
potrditev  sprememb
OSUN resorjem

Cistopis vseh sprememb
OSUN v dolofenem

obdobju
odzivna porotila/
konéna revizijska

porofila, ki se nanasajo
na UKP

letna porotila o
izvajanju kohezijske
politike

porocilo o napredku
porotila o izvajanju EKP
odlo¢be EK o potrditvi
OP in sprememb (sklepi
o spremembah)

akcijski nadrti, za
odpravo pomanjkljivosti
ugotovljenih revizij, ki
se nanasajo na UKP
odgovor glede
sprememb OSUN
konéno porodilo o
izvajanju operativnega
programa

priro¢nik UKP s
prilogami

projektni standardi
investicijska
dokumentacije,
specifikacije in
morebitne nadgradnje
letni povzetek

izjava o upravljanju
mnenja in ostala
interna korespondenca
in korespondenca s PO
in UPR

druge resorje .
predliog sprememb
OSUN s strani PO oz,

MF/CAin RO

vloge za dodelitev
pravic uporabe
ISARR2

prijave na
predstavitev
modulov sistema
ISARR2

ratuni +  ostala
obracunska
dokumentacija
(izvajanje nalog

skrbnika pogodb za
ISARR2)
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Sektor za
kontrole
evropske
kohezijske
politike (SK)

Sektor Ia
razvojne politike

abvestilo o opravljenem
preverjanju élenu 125
kontrobni listi za
opravljenc preverjanje
po élenu 125

porafila o opravljenih
preverjanjih na kraju
samem,

analiza tveganja :za
izvedbo preverjanj na
kraju samem

dogovor s PO-ji glede
izvedbe preverjanj na
kraju samem

najava izvedbe
preverjanj izvajanja
nalog PO/IO

porodilo o izvedenem
preverjanju (zaéasno in
konéno)

odzivna porocila
upravicenica, POJIO

Nadrt wvrednotenja in
Letni nadrt vrednotenja
zapisniki sestankov
interdisciplinarne
posvetovalne skupine
za vrednotenje
pogodbe [skrbnik

pogodbe}

zapisniki sestankov z
izvajalci vrednotenja
sklepi © imenovanju
referenéne skupine za
posamezno
vrednotenje

kontno  poroilo o
izvedenem vrednotenju
zakljuéno porofilo o
opravljeni storitvi

ocenjevalni  list za
kvaliteto posameznega
vrednotenja

kontrolni list za
spremijanje  izvajanja
priporofil na podlagi

ugotovitev vrednotenja

dokumentacija ia

izvedbo

preverjanj

po 125. élenu

racun|
nalog
pogodhb
vrednotenje)

lizvajanje

skrbnika
za

usklajevanja wvpletenih w

pripravo NV in LNV

usklajevanja  tehniéne
specifikacije za IJN in
evidentno narodilo za
posamezna vrednotenja
porodila (zaetno,
vmesno, konéno} o
izvedenih vrednotenjih
dokumentacija v
postopku oddaje
evidenénega narofila

3



| Sektor

Za -
koordinacijo
pametne

specializacije

“Sluzba za odnose
z Jjavnostmi in
promocijo

" Sluzba za splosne | -
in kadrovske
zadeve

Sluzba za ' -
finanéno -
poslovanje

Strategija pametne
specializacije ]
prilogami '
dokumentacija
podparnih Studij
Strategija
komuniciranja evropske
kohezijske politike
2014-2020 z letnimi
nacrti

Navodila organa
upravijanja na podrocju
vsebin evropske

kohezijske politike v
programskem obdobju
2014-2020

dokumentacija v
postopku zaposlitev iz
domacih, proracunskih
sredstev
kadrovska
vseh  zaposlenth in
vodenje personalnih
map potrdila o udelezbi
na usposabljanjih

pogodbe in aneksi

prijave na usposabljanja
(obrazec z razdelitvijo
stroskov)

evidenca

| Pravna sluiba

Vsa pravna pisanja s
DPRS, DTRS, sodi¢ ne
glede ha stopnjo|{ -
odlotanja

Vsa dokumentacija, ki se
nanaa na spremljanje in
porofanje o prijavah
goljufij na QU

domace pravne podlage
za izvajanje kohezijske
politike (uredba EKP)

~ odredbe (podpisane)

potni nalogi in priloge
racuni
narofilnice

Sporazumi o izvajanju§ -
nalog med OU in PO
Osnutek pogodbe o
sofinanciranju
Dokumentacija, ki
izhaja iz sodnih
postopkov v katerih so
udelezeni ali OU ali PO
Vsa pravna pisanja s
DPRS, DTRS, sodiit ne
glede na stopnjo
odlocanja

Gradivo, ki se nanasa|
na spremljanje in
poro¢anje o prijavah
goljufij na QU

Sog-lgae o skladnosti s”

strategijo pametne
specializacije v procesu
priprave in sprejema
INOP in procesu

odlofanja o podpori za
javni razpis / javni poziv
ter neposredno
potrditev operacije

Sporazﬁ"n;i 0 lzvajanju !
nalog med OU in PO, ter

sporazumi O izvajanju
nalog

Porotila o ugotovijenih
reviziiah in odgovori
nanje

OSUN {konéna verzija) in :
spremembe OSUN-a I
(konéne oziroma .
usklajene)

Vsa dokumentacija
pravne narave s
delovnega podrodja

sluzbe, ki se nanada na
UKP
Prediogi
zakonov
Gradivo, ki se nana$a na
spremijanje in porofanje

sprememb
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| | r o prijavah goljufij na QU
[ Ministrstvo za odredbe
finance- potni nalogi in priloge
Direktorat za {rauni)
javno obradun potnih stroskov
rafunovodstvo rauni za izobraZevanje,
usposabljanje,
namestitve in kotizacije
- pogodbe
Ministrstvo  2a | -  zahtevki za platilo s
finance- Sektor za prilogami (tehni¢na
upraviljanje 5 podpora)
sredstvi EU

10. Spremembe in dopolnitve Priro&nika

Za vse prihodnje aktivnosti v zvezi s spreminjanjem in dopolnjevanjem postopkov, opisanih v priro€niku, skrbi Sektor
za sistem. Spremembe prirocnika se izvedejo po spremembah dokumentov, ki so osnova za spremembo, kot npr.
spremembe akta o notranji organizaciji, sistemizaciji in organizaciji delovnih mest, Uredbe o porabi sredstev evropske
kohezijske politike v RS v programskem obdobju 2014-2020, navodil organa upravijanja ter opisa sistema upravljanja
in nadzora. Spremembe se ustrezno evidentirajo na naéin, da je razviden datum sprememb, zaporedna Stevilka
sprememb ter vsebina sprememb.

11. Priloge
11.1. Organigram SVRK
11.2. Evidenca sprejetih navodil OU

11.3 Seznam zaposlenih na podrogju kohezijske politike (cilj naloibe za rast in delovna mesta) z opisi delovnih nalog
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11.1. Organigram SVRK
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11.2. Evidenca sprejetih navodil OU






Seznam vseh navodil OU v programskem obdobju 2014-2020:

stanje na dan 1.8.2016
E"mn_—ﬂ'ﬂw Vorzja Datum Podp Siarbndk navodil Spis ¥t. veljavnah
organa upravijana za nacrtovanje, o ngs o
podp spteml]nnje poroganje in vrednotenje i zvajama
ijske politike v p ]
1, 2014-2020 1.00 17.7.2015 Ministrica 007-71120151
1. Sp In 1.01 4.11.2015 Ministrica 007-71/2015-2 ukinjena
|z Sp in dop 1.02 28.4.2016 Ministrica 007-71/2015-7 __ Ukinjena
3. 5p in 1.03 17.6.2016 Ministrica D07-71/2015-9 ak
4. 8 in dopoinitve 1.04 20.6.2016 Minlstrica Josip Mihalic 007-71/2015-10 vellavna
vaodil'lnrgana pravijanja za finané
evropsks kohezijeke polltike cija naloibe n rnt In
2. |delcvna meeta v programekem obdobju 2014-2020 1.00 17.7.2015 Minlairica Petar J 007-65/20151 veljavna
‘organa upravijanja o upravicenih sucikih za —
sredstva evropake kohezleke polltike v pregramskam
Lg, lobdobju 20)14-2020 1.00 16.7.2015 Ministrica 007-86/20151 ukinjena
1. Sprememba In ck 1.09 1.3.2018 Ministrica 007-86/2015/ ukinjena
2. Sprememba in dﬂw‘ﬂlm 1.02 28.4.2016 Minlstrica Tanja Culn_e 007-66/2015/4 yollavna
ana upravij ] an
pmuaqmj?; 125. clenu Ured)e (EU) H. 1303!2013 za
4. |programsko obxioble 2014-2020 1.00 20.7.2015 Ministrica 0070-1/20138VLR/3 ukinjena
1. In dopoinitve 2.0 2172018 Ministrica Irena Broko-Kogoj 0070-1/20138VLRSS !
Priloge Navodll organa upravijanja za zvajanje
upravijalnih preverjanj po 125, lenu Uredbe (EU) 5t.
13042013 za programsko obdobje 2014-2020 1.00 5.8.2015 Ministrica 0070-1/20135VLRM4 ukinjena
1. Sprememba in dopoinitve 20 27.7.2016 Ministrica Irena Broko-Kogo) 0070-1/2013SVLR/5 veljawia
Im A Srgana uprav] i.l’lll EE]';H]B o] imcne
podpons op ] P
5. |pofitike za p ) le 2014-2020 1.00 2.10.2015 Minlsirica 3032-68/201512 ukinfena
1. § in dopali 1.01 6.11,2015 Ministrica 3032-65/2015/8 ukinjena
2 Smmemba in domlri!ve 1.0 66.2016 Ministrica Miha Mulic 303268201521 __veljavna
Natafa Rofek, Nina
1,00 3.6.2016 Minlstrica Omerza, Nataia Kogej 3032-62120161 velavna
Navocila organa upravijana o izpolnjsvanju pogojev za
opravijanje naleg posrednilkega organe v programsksm
1.00 17.9&115 Ministrica Irena Broko-Kogo) Q070-1/20154 velawa
e
1.00 52.2016 Minlstrica Tanja &ame 3B50-3/2015/33 ___veljana
avijanid Za porotanie in spremijanie
neprmnhmﬂ s sredstvi evropske kahezljske politike Cifa
NaloZbe za rast in delovna mesta za programske obdobje
(9.  |2014-2020 1.00 24.2.2016 Ministrica Eranka Markovié 007-146/2015H veljavna
1,00 24.2.2016 Ministrica Branka Markovié 007-14612015/2 _ veliama
1.00 7.6.2016 Ministrica Mojca $1ebla, Lucija Unuk 007-34/201520 veljavna
spobv on-klh mni'r‘mﬂ neunsknmmaup in dumpnosi
za invalide pri lzvajanju, spramijanju, peroanju in
evropska ki politike v prog
11, |abdobju 2014-2020 1.00 5.2.2016 Winlstiica Stafa Mesec 007-17/2015/35 veljavna
/A Organa upravijanja za boj prob gol)
Nuladbe za rast In delovna meata 2a programske obdobs|
12.|2014-2020 1.00 24.2.2018 Minisirica Branka Markovié 007-146/2015/3 __velawa
13 0 polltikl na podragju protl goljultjam 1.00 14.3.2016 Minlstrica Branka m\ﬂe 007-146/2015/8 valavna







11.3. Seznam zaposlenih na podrotju kohezijske politike (cilj
naloZbe za rast in delovna mesta) z opisi delovnih nalog






NAMESTNIK DIREKTORJA - VODJA ORGANA UPRAVLANIJA

Primek in ime

Nazlv DM

Stfra DM

Delovne naloge iz sistemizacije

Engelman Andraj

namestnik direktorja

190(- neposredna pomot pri vodenju strakovnih naleg na delu delovnega podrotja viadne slufbe

-vodenje projektnih skupin za najzahtevnefie in kljufne projekte

- samostojno oblikovanje kijutnih sistemskih reditev in drugih najzahtevnejdih gradiv
-~ opravijanje drugih najzahtevnejsib nalog

- zagotavijanje oziroma nepesredna pomot pri 2agotavljanju razvoja organizadije

KABINET

Naziv DM

Delovne naloge i sistamizacla

Lakita Igor

vodja kablneta

4 - vodenje dela kabineta

- uskdajevanje dela pratokcla 2a ministra

- koordinacija medsebojnega sodelovania In usklajevanja notranjih organizacljskih enot In sodelovanje z
drugimi organi

- samostojno cblikovanje kljugnih sistemskih refitev In drugih najzahtevnejtih gradiv

- neposradna pomot pri vodenju strokownih nalog na delu delovnega podrotja ministrstva

-vodenje projektnih skupin za najzahtevnejSe in kljuZne projekte

- obdelovanje osebnih podatkaw, s katerimi se srefuje pri opravljanju svojih nalog

- opravljanje drugih najzahtevnejlh nalog po nalogu ministra

Jandar Kac Marlana

Sekretar

214 - samostojno oblikovanje sistemskih reditev in drugih najzahtevnefZih gradiv

- opravijanje drugih najzahtevnejiih nalog

- neposredna pomot pri vodenju strokownih nalog na delu delovnega podroéja viadne slufbe
-vodenje projektnib skupin

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejdih projektnih skupinah

- samostojno oblikovanje sistemskih reitev in drugih najzahtevnejsih gradiv

- opravijan)e druglh najzahtevnejiih nalog

- opravijan]e drugih nalog po navodilu nadrejenega

- Svetovan|e In odgovarjanje na vpraZanje, priprava analiz o delu Enotne vstopne tolke (kvartaino);
enkrat na leto priprava promocijskega komunlkacljskega naérta dela Enotne vstopne toke; porofanje
vodstvu o opravijenem delu (kvartamo).

nc Barbara

Vidji svetovalec

- organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih organizacijskih enot in sodelovanja z
drugimi organi

(=]

- sodelovanje prl obiikovanju sistemskih reditev in drugih najzahtevnejsih gradiv

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvanih projektov, informacij, porodil in drugih zahtevnih
gradiv

- vodenje in odlo€anje v zahtevnih upravnih postopkih

- vodenje najzahteynejiih upravnih postopkov

- samostajno opravl]anje drugih zahtevnegfih nalog

Ribeil Renata

vigji svetovalec

- organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjlh erganizacijskih enot in sodelovanja z

471 drugimi organi

- sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reditev in drugih najzahtevnejéih gradiv,

- samostojna priprava zahtevnih anallz, razvojnih projektov, informacl), poro&ll In drugih zahtewvnih
gradiv

~vodenje in odlogan|e v zahtevnih uprawnih postopkih

- vodenje najzahtevnej$ih upramih postopkov

- samostojno opravijanje drugih zahtevnejsih nalog

tajnica funkcionarja v

186|- izvajanje tajniZkih nalog za funkcionarje

- pripravijanje, koordiniranje in organiziranje sestankov, tudi izven sedeZa organa
- vodenje evidenc

- obdelovanje osebnih podatkov, s katerimi se sretuje pri opravijanju svojih nalog
- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti

sekratar

10|- neposredna pomot prl vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podroi|a ministrstva

-vodenje projektnih skupin za najzahtevneiZe in kljuine projekte

- samostajne oblikovanje kjuénih sistemskih reditev in drugih najzahtevnejsih gradiv
- opravijanje drugih najzahtevriejfih nalog

-vedenje in odlo€anje v najzahtevnejiih upravnih postopkih na drugi stopnji

- zagotavljanje oziroma neposredna pomod pri zagotavljanju razvoja organizacije

- opravijanje druglh nalog po navodilu nadrejenega







SLUZBA ZA ODNOSE 2 JAVNOSTM) IN PROMOCLIO

Prilmek in ime Nazilv DM Sifra DM Delovne naloge iz sistemizaclle
Omerza Katarina Nina vodja sluibe 472|- natrtovanje, organiziranje, usmerjanje in nadzoravanje dela v sluzbi
- spremljanje strokovnosti in uspeinosti zaposlenih v sluzbi ter skrb za njihov strokovni razvoj in
izpopolnjevanje

- edloanje o zadevah z delovnega podrodja slu2bi

- neposredna pomo pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrotja viadne sluzhe
- voden]e projektnih skupin

- vodenje In sodelovanje v najzahtevnejfib projektnih skupinah

- samostojno oblikovanje sistemskih resitev in drugih najzahtevnsisih gradiv

- opravijanje drugih najzahtevnefih nalog

|Kogej Nataia vidji svetovalec Il 196{- priprava predplsov in druglh zahtevnejSih gradiv s prediogl ukrepov na podroéju odnosov z Javnostmi

- izvajanje strokovnih nalog na podroju informiranja In obve3tanja javnost], promodije in protokola
- samoste]no oblikovanje sistemskih reditev in druglh zahtevnejSih gradiv

-vodenje in sodelovanje v projektnih skupinah

- oblikovanje komunikacijskih strateglj za razliéne javnosti

- priprava medijskih kampanj za najpomembnej3e projekte

- naériovanje, organizacija in izvajanje aktivnosti na podro&ju informiranja in obve3tan|a javnosti, promaodije
in protokola

- komuniciranje s clljrimi javnostmi

- svetovanje s podrotja komunikacljskega managementa

- spremljanje, vrednotenje in analiziranje rezultatov dela na podrotju ednosov z javnostmi in drugih
komunikacijskih programov .

- zagotavijanje kontinuitete stroke na podro€ju odnosov 2 javnostmi, promocije In protokola

- priprava in lzvedba medijskih in protakolarnih dogodkov

- objavljanje vsebin na spletnih straneh

- opravijanje drugih zahtevne)¥ih nalog

- organiziranje medsebojnega sodelovan]a in uskiajevanja notran|ih organizacijskih enot In sodelovanja z
Podobnikar Katarlna VIEjl svetovalec Hl 273|drugiml organl

- samostajno opravijan]e strokovnih nalog v procesih naértovanja s podrogja ESS in tehniZne podpore

- samostojno opravljanje strokovnih nalog v procesih za izbor in potrievanje operacij s podro&ja ESS in
tehnitne podpore

- samostojno opravijanje strokovnih nalog v procesih spremljanja in porofanja s podrogja ESS in tehnine
podpore

- samostojna opravljanje strokovnih nalog v procesih vrednotenja s podrogja ESS in tehniéne podpore

- samostojno oblikovanje sistemskih reditev in druglh najzahtevnejgih gradiv

- samostojno opravijanje strokovnih nalog v procesth Izvajanja in zakljuZevanja s podrotja ESS in tehnigne
pomodi

- samostejna priprava zahtevnih anallz, rzvolnih projektov, Informaci), porotil in druglh zahtevnih gradiv
- samostojno opravijanje drugih najzahtevnejgih nalog

Rojiek Natada podsekretar 184|- neposredna pomaot pri voden|u strokovnih nalog na delu delovnega podrog]a

- vodenje projektnih skupin

- samostojno oblikovanje sistemskih reditev in drugih najzahtevne)fih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejilh projektnih skuplinah

- lzvajanje nalog upravifenca za tehniéno pomo¥

- ocenjevanje, usklajevanje in podajanje predlogov za potrjevanje programov, projektov in aktivnasti
upravifencev za tehnifho pamod

- koordinacija obve3Zanja Javnosti na podrotju kohezijske politike

- apravijanje drugih najzahtevnejiih nalog







SLUZBA ZA KOORDINACLO PAMETNE SPECIALIZACUE

Prilmek In ime

Nazly DM

Sifra OM

Delovne naloge bz sistemizacije

ostner Peter

Sekretar

101

- vodenje projektnih skupin za najzahtevnejSe in kljuéne projekte

- samostojno oblikovanje kijucnih sistemskih reditev in drugih najzabhtevnejtih gradiv
- zagotavljanje oziroma neposredna pomoc pri zagotavijanju razvoja organlzacije
- opravijanje drugih najzahtevnejsih nalog

- koordinacija Izvajanja 54 in sicer notranjih organizacijskih enot, drugih organov ter sodelovanje z zunanjimi deleZniki

- podpora delovanju strateskih partnerstev ter spodbujanje mednarodnega sodelovanja, vklju&no v okviru OECD in drugih
mednarodnih organizacij in partnerstev

- spremlfanje in vrednotenje 54

- sodelovanje pri pogajanith o velletnem finanEnem okviru EU In razpravi ¢ prihodnosti kohezijske politike

- nafrtovanje, organiziran)e, usmerjanje 12 hadzorovanje dela v Sektorju

Hren Marko

Sekretar

104

- koordinucija izvajanja 54 In sicer notranjih organizaclskih enot, drugih organov ter sodelovanje z zunanjimi deleZniki s
poudarkom na raziskavah in razvoju, podrodju zdravega bivalnega in delovnega okolja, omogoitvenih tehnologijah ter pri
koordinaclfi ukrepov na podrolju razvojne driave

- tehnina podora nacicnalnl Inovacljskl platform| ter defovni skuplini za izvajanje 54

- podpora defovanju stratedkih partnerstev ter spodbujanje mednarodnega sodeiovatija, vkljutno v okviru OECD in drugih
mednaradnih organizaci) In partnerstev

- spremljanje in vrednotenje 54

- voden]e in sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah

- samostojno oblikovanje sistemskih rekitev, zahtevnih analiz, poroil in drugih najzahtevneih gradiv

- opravijanje drugih najzahtevnejgih nalog

Jenko Gorazd

Sekretar

103

- samostajno oblikovanje kljuEnih sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsib gradiv

- opravijanje drugih najzahtevnejgih nalog

- koordinacija izvajanja 54 in sicer notranjih organizacijskih enot, drugih organov ter sodelovanje z zunanjimi delezniki s
poudarkom na razvoju Elovedkih virov in podrogjem naravnih in tradiclonainih virov za prihodnost

- tehni&na podpera naclonalnl inovacijski platformi ter delovni skupini za izvajanje 54

- podpora deloven)u stratedkih partnerstev ter spodbujanje mednarodnega sodelovanja, vkljuno v okviru OECD in drugih
mednarodnih organizaclj in partnerstev

-spremljanje In vrednotenja $4 s poudarkom na podroZju vezanih na razovj &ovelkih virov

- sodelovanje pri razpravi o prihodnost! kohezijske politike

- vodenje In sodelovanje v najzahtevnejilh projekinih skupinah

PRAVNA SLUZBA

| Prilmek In ime

Nazly DM

Sifra DM

Delowne naloge iz sistemlzacl]e

Créek Beovit Zala

vodja slufbe

450

- nafrtovanje, organiziranje, usmerjanje in nadzorovanje dela v slufbi

- spremijanje strokovnosti In uspeSnaosti zaposlenih v slufbi ter skrb za njihov strokovni razvoj in izpopolnjevanje
- odlofanje o zadevah z delovnega podro&ja slukbi

- neposredna pomot pri vodenju strokevnih nalog na delu delovnega podrodja ministrstva oziroma notranje
organizacijske enote

- vodenje projektnih skupin

- samostojno oblikavanje sistemskih reitev in drugih najzahtevnefih gradiv

- opravijanje drugih najzahtevnejgih nalog

-vodenje in sodelovanje v najzahtevnejih projektnih skupinah

-vodenje In odiofanje v najzahtevneliih upravnih postopkih na L. stepnji in v upravnth pestopkih na drugi stopniji

- opravijanje drugih nalog po navodilu nadrejenega
= cblikovanje predlogov pravnih resitev

- priprava informacij, pravnih mnenj ter naloge v zvezi s sodnimi postopki, ki se nanagajo na kr¥itve prava EU
- sadelovanje pri pripravi prediogov zakonskih besedil, izvedbeni predpisov

|Berger Ell

Podsekretar

453

- dna pomo? pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrofju viadne sluibe

- samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejiih gradiv
- vodenje in sodel je v najzal 1ejéih projektnih skupinah
- samostojno opravijanje druglh najzahtevnejSih nalog

- priprava informacij, pravnlh mnenj ter naloge v zvez) s sodnimi postopki, ki se nana3ajo na kriitve prava EU
- sodelovanje pri pripravi predlog konskih besedil, izvedbenih predpisov

- priprava splosnih aktov in drugih strokovnlh ter organizacijskih gradiv in navodil

- cblikovanje predicgov pravnih reditev

- opravijanje druglh nalog po navodilu nadrejenega

Podsekretar

452

- dna pomot pri vaden)u strokovnih nalog na delu delovnega podrofju viadne slulbe

P

- samostojno oblikovanje sistemskih reditev In drugih najzahtevnejElh gradiv
- voden]e In sodelovanje v najzahtevneElh projaktnih skupinah
- samostojno opravijanje druglh najzahtevnejih nalog

- priprava informacij, pravnih mnenj ter naloge v 2vezl s sodnimi postopki, ki se nana¥ajo na kréitve prava EU
- sodelovanje pri pripravi predicgov zakonskih besedil, izvedbenih predpisov

- priprava splodnlh aktov in drugih strokownlh ter organizacifskih gradiv in navodif

= oblikovanje predlogov pravnih reditev

= opravifanje drugih nalog po navodilu nadrejenega

vigji svetovale

454

B no opravijanje drugth zahtevnejéih nalog

- sodelovanje pri pripravi predlogov zakonskih besedil, izvdbenih predpisov

- organiziranje medsebojnega sodetovanja in uskiaj ja notranjih organizacijskih enct in sodelovanje z drugimi organi

- priprava Informacij, pravnih mnen| ter naloge v 2vezi s sodnimi postopki, ki s nana¥ajo na kréltve prava EU

- opravijanje drugth nalog po navedilu nadrejenega
- pomod pri pripravi predpisov In drugih zahtevneRlh gradiv

- oblikovanje predlogov pravnih refitey







SEKTOR ZA RAZVOINE POLITIKE

Prilmek in ime

Naziv DM Sifra DM

Delovne naloge iz sistemizacije

Kobe Logonder Natada

vodja sektorja

108

- sodelovanje pri pripravi kronih stratedkih in izvedbenih dokumentov

- razvojno natriovanje, spremljanje utinkovitosti razvajnih politik s podrogja kmetijstva, razvoj podeZelja in
prostora

- priprava In sodelovanje pri oblikovanju struktumnih, ekonomskih, finantnih in razvojnih ukrepov in reform s
[podrotja kmetijstva, razvoj podeZelja in prostora

- sodelovanje v delovnih In projektnih skupinah in mednaredno sodelovanje

- opravljan]e drugih najzahtevnej3ih nalog, predvsem s podrotja evropske kohezijske politike

Dedif Jasminka

sekretar

21

- neposredna pomot pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podroéja viadne sluZbe

- samastojno oblikevanje sistemskih reditev in drugih najzahtevnej&ih gradiv

- vodenje In sodelovanje v najzahtevna}Sih projekinth skupinah na podrofju sodiale, 2dravja in enaklh moZnost
- pamot pri opravljanju nalog organa upravljanja ter spremljanje, porofanje in vrednotenje operaci] kohezi|ske
politike

- opravijanje druglh najzahtevnejiih nalog

Dermelj Marjana

sekretar

- sodelovanje pri pripravi krovnih strategkih in izvedbenih dokumentay

- rezvojno nadriovanje, spremljanje udinkovitosti razvejnih politik s podroja okolja in prostora, energetike,
kmetijstva

- priprava in sodelovanje pri eblikovanju strukturnih, ekonomskih, finangnih in razvejnih ukrepov in reform s
podro&ja okolja in prostora, energetike, kmetijstva

- sodelovanje v delovnih In projekinih skupinah in mednarodno sodelovanje

Kamput Anja

vitji svetovalec

110

- sodelovanje pri pripravi krovnih strategkih in izvedbenih dokumentov

- razvojno nadrtovan]e, spremljanje uiinkovitost! razvojnih politik

- priprava in sodelovanje pri obiikovanju strukturnih, ekonomskih, finanénih in razvejnih ukrepov in reform
- sodelovanje v delovnih in projektnih skupinah in mednarodno sodelovanje
-samoasto]no opravijanje drugth zahtevnefiih nalog, predvsem s podrokja evropske kohezijske politike

Tolar Mijem

podsekretar

476

- nepasretina pomaé prl vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrogja ministrstva oziroma notranje
organizacljske enote

-vodenje, koordinaclja In priprava krovnih stratefkih In izvedbenih dokumentov

- samosto]no obllkovanje sistemskih regitev in drugih najzahtevnejSih gradiv

- opravijanje druglh najzahtevnejih nalog, predvsem s podrotja evropske kohezijske politike

-wvodenje in sodelovanje v najzahtevnefiih projektnih skupinah in mednaredno sodelovanje

- vodenje in odloanje v najzahtevnejSih upravnih postopkih na |, stopnji in v upravnih postopkih na drugi stopnfi
- priprava In sodelovanie pri oblikovanju, struktrunih, ekonomskih, finan&nih in razvojnih ukrepov in refarm, Se
posebej trg dela, sociala

- razvojno natrtovanje, spremljanje uginkovitosti vseh razvojnih politik, 8 posebej trg delg, sociala

|urbanéiX Helena

vijjl svetovalec

111

- sodelovanje pri pripravi krovnih stratedkih in izvedbenih dokumentov
- rezvojno natriovanje, spremijanje ufinkovitosti razvejnih politik s podrogja uginkovitosti javne uprave, sodstva,
konkurenénosti z vidika administrativnih ovir, notranjega trga

- priprava In sodelovanje pri oblikovanju struktumih, ekenamskih, finanZnih In razvojnih ukrepov in reform s
podrotja uéinkovitost! favne uprave, sodstva, konkuren&nost! 2 vidika adminlistrativnih ovir, notranjega trga

- sodelovan]e v delovaih in projektnih skupinah In mednaradne sodelovanje
- samostojno opravijanje drugih zahtevnejfih nalog, predvsem s podrotja evropske kohezljske polltike

Zupanti Iba Fiva

podsekretar

112

- neposredna pomaot pri voden|u strokovnih nalog na delu delovnega podrofja sektorja

- samostojno oblikovanje sistemskih refitev in drugih najzahtevnefih gradiv

- pomot pri pripravi predpisov in drugih zahtevnejSih gradiv

- voden]e In sodelovanje v najzahtevnejiih projektnih skupinah

-vsebinske in finanéne spremljanje ter vrednotenje Instrumentov na podrotju kohezjske politike ter priprava
porodil

- usmerjanje in svetovanje drugim organom ter institucijam na podrogju vsebinskega izvajanja operadi]

- sistemsko spremljanje izvajanja drZavnih pomod, porofanje o ufinkovitost! sistema dodeljevanja in izvajanja
dravnih pomoti In ostale aktivnosti v zvezi s spremljanjem dr¥avnik pomoti

- opravljanje druglh najzahtevnej3ih nalog, predvem s podrotja evropske kohezijske politike

SLUZBA ZA NOTRANIO REVIZUO

Naziv DM Sifra DM

Delovne naloge iz sistemizacile

notranji revizor se

Priimek In ime
Znidar Simona

185

- predpriprava In na¢rtovanje revizije

- doloZitev revizijskih tehnik In metod vzor&enja

- dolo&an]e revizljskih clljey

- preizkuanje, preiskovanje in vrednoten)e padatkov In Informacij s podrotja notranjlh kontrol pri posmeznih
revizijah

- izdefava in zbiranje revizijskega gradiva pri posameznih revizijah

- pregledi in odobritve predlogov revizijskih porodl in priporodil 2a izbeljZanje notranjih kontrol

- sodelovanje pri raz€i$evalnih sestankih z vodstvom revidirane enote

- zdelava dokonénih revizijskih porotil in priporodl vodstvu revidirane OE

- spremfjanje izvajanja revizijskih priporofil

- izvajanje svetovanja

- opravijanje drugih zelo zahtevnih nalog v zvezi 2 notranjim revidiranjem

- izdelava letnih poro&il

- ocenjevanje gospodarnost, smatmosti in zakonitosti poslovania ter delovanja notranjih kontrol
- svetovanje vodstvu pri ocen]evanju in obviadevanju tvegan] ter nartovanju notranjih kontrol

- otenjevanje In spremljanje lzvajanja revizijskih priporodil

- zagotavljanje kakovost] dela

- pomoé vodfi NRS prl pripravi operativnega nadrta lzvajanja reviziiskih nalog

- ohdelovan]e osebnih podatkov, s kateriml se sreule pri opravijanju svojih nalog

- opravijanje drugih najzahtevnej3ih nalog







URAD ZA KOHEZISKO POLITIKO

| Prfimek in Ime Naziv DM

Delovne naloge iz sistemizacije

Isuvorov Bojan direktor urada/sekretar

- neposredna pomot pri vadenju strokovnih nalog na delu delovnega podrodja viadne sluzbe
- vodenje projektnib skupin za najzahtevnejfe in kljuine projekte

- samostojno oblikovanje kijuénih sistemskih refitev in drugih najzahtevnejSih gradiv

- opravijanje drugih najzahtevnejSih nalog

- zagotavljanje oziroma nepasredna pomo pri zagotavljanju razvoja Organizacije

|Simona Hotevar SEKRETAR

- nadomet€anje direktorja urada - vodenje urada

- samostojno oblikovanje sistemskih reditev, zahtevnih analiz, poroil in drugih najzahtewnejfih gradiv
-vadenje in sodelovanje v najzahtevnefiih projektnih skupinah

- organiziranje medsebojnega sodelovanja In usklajevan]a notranjih erganizacijskih enct in sodelovanja
- neposredna pomed pri vodenju strokownih nalog na delu deiovnega podroZja viadne sluibe

- samostojno opravijan)e strokovnih nalog v procesih naértovanja s podroja KS In ESRR

- samostojno opravijanje strokavnih nalog pri procesih za izbor In potrjevanje operaci] s podroEja KS In
ESRR

- samostojno opravljanje strokovnih nalog v procesih spremljanja In porotanja s podraZja KS in ESRR
- samosto)no opravljanje strokovnih nalog v procesth vrednotenja s podrodja KS in ESRR

- samostojne opravijanje strokovnlh nalog v procesih izvajanja in zakljutevanija s podroja KS in ESRR
- opravljanje drugih najzahtevnejilh nalog

[Kedir Klemen SEKRETAR

- nadomeXZanje direktorja urada - vodenje urada

- samostojno oblikovanje sistemskih reditev, zahtevnih analiz, porofil in drugih najzahtevnejlih gradiv
- vodenje In sodelovanje v najzahtevneSih projektnih skupinah

- organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklalevan)a notranjih organizacijskih enct in sodelovanja
- neposredna pomoi pri voden]u strokowvnlh nalog na delu delovnega podrotja viadne siuthe

- samastojno opravijanje strokovnih nalog v proceslh naértovanja s podrogja KS in ESRR

- samostojno opravijanje strokovnih nalog pri procesih za izbor In potrjevanje operac) s podrodja KS in
ESRR

- samostojno opravljanje strokovnih nalog v procesih spremljanja in porotanja s podrodja KS in ESRR
- samostojnc opravijanje strokovnih nalog v procesih vrednotenja s podroja K5 in ESRR

- samostojno opravijanje strokovnih nalog v procesih izvajanja in zakljuevanja s podrotja KS In ESRR
- opravijanje drugih najzahtevnefiih nalog

|RojEek Sonja PROJEKTNI SODELAVEC V

- zbiranje informacij in raziskovanje

- izdelovan]e osnutkov analiz, gradiv, poroil in mnen]

- kerespondenca z domatimi in tujiml partneri

- obdelovanje osebnih podatkov, s katerimi se srefuje pri opravijanju svojih nalog

- sodelovanje z drugimi organizacijskiml enctami stulbe ter zagotavijan]e pretoka Informacij In aktivno
sodelovanje pri timskem delu

- vodenje evidenc In arhiviranje

- komuntciranje in usklajevanje 2 udelelend In organizatorji aktivnosti ter priprava In organizadia
sestankov

- sprejem, Informiran]e ter usmerjanje strank

- druga pisarniZka in tajnifka opravila ter naloge po navodilih nadrejenih







SEKTOR ZA SKLADE

| Prilmek In Ime

Naziv DM

Delovne naloge po iz sistemizadije

Mihallc Josip

VODJA SEKTORIA

- natrtovanje, organiziranje, usmerjanje in nadzorovanje dela v sektorju

- sprerijanje strokovnostl in uspednost zaposlenih v sektorju ter skrb za njihov strokovni razvo] in
izpopoinjevanje

- neposredna pomot pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrotja viadne sluzbe

- vodenje projektnih skuptn

- izvajanje najzahtevnejSih strokovnih nalog na podrogju kohezijske politike

- samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejdih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejSih projektnlh skupinah

- cbdelovanje osebnih podatkov, s katerimi se srefuje pri opravijanju svojih nalog

- gpravijanje drugih najzahtevnejiih nalog

Muhi Miha

PODSEKRETAR

271

- neposredna pomeé pri vaden]u strokownih nalog na delu delovnega podrodja siuibe oziroma notranje
organizacijske enote

- samosto[no obllkovanje sistemskih reSitev In drugth najzahtevneglh gradiv

- vodenje In sodelovanje v najzahtevnefih projekinih skupinah

- samostojno opravijanje strokownkh nalog v procesih nafrtovanja ciljev in kazalnlkov s podrodja ESRR, ESS
in KS

- samostojno opravijanje strokovnih nalog v procesih za izbor In potrjevanje operacij s podro&fa ESRR, ESS
inkKs

- samostojno opravifanje strokovnih nalog v procesih spremljanja in poro&anja s podroga ciljev in
kazalnikov ESRR, ESS in KS

- samostojno opravijanje strokovnih nalog v procesih vrednotenja s podroéja ESRR, ESS in KS

- samostojno opravijanje strokovnih nalog v procesih izvajanja in zaklju€evanja s podroéja ciljev in
kazalnikov

- samostojho opravijanje drugib najzahtevnelilh nalog

- Nadomeianje vodje sektoria - vodenje sektorja

[Stefula Andreje

PODSEKRETAR

130

[

- heposredna pomod pri vodenju strokovnih nalog na delv delovnega podro¥ja viadna sluibe

- vodenje projektnih skupin

- samostojne oblikovanje sistemskih reditev in drugih nazahtevnej§ih gradiv

- vodenje In sodelovanje v najzahtevnefiih projektnih skupinah

- pomot prl opravijanju nalog organa upravijanja ter spremijanje, porotanje In vrednotenje operacij
kohezljske politike

- opravijanje nalog za utinkovite in pravilno izvajanje ukrepav kohezijske politike, predvsem z vidika
sistema izvajanja

- opravljanje drugib najzahtevnejiih nalog

[Eteblal Mol

SEKRETAR

126

- neposredna pomod pri vodenju strokownih nalog na delu delovnega podrotia viadne siutbe
- vodenje projektnih skupin 2a najzahtevnejSe in kljuéne projekte

- samostajno oblikovanje kljutnih sistemskih reditev in drugih najzahtevnejfih gradiv

- opravijanje nalog organa upravijanja za podrofje kohezijskega skizda

- opravijanje strokovnih nalog pri izvajanju operacij kohezljske politike

- podpora koordinatorju za vsebinsko podrotje Kohezijski sklad

- opravljanje drugih najzahtevnefSih nalog

'iagar Vinko

PODSEKRETAR

127

- pomot pri pripravi predpisov In drugih zahtevnejlih gradiv

- samostaino obllkovan]e sistemskih reSitev In drugih najzahtewneih gradiv

-vodenje in sodelovanje v najzahtevnefih projektnih skuplnah

- pomot pri opravijanju nalog organa upravijanja ter spremljanje, poredanje in vrednotenje operacl)
kohezijske politike na podroZju ESRR

- pregledovanje postopkov oddale Javnlh narotil na podrotju kohezijske politike na podrodju ESRR

- administrativna pomot pri lzvajanju aktivnosti za pridobivanje sredstev kohezijske politike na podrogju
ESRR

- koordinacija vsebinskega podrogja Evropskega sklada za regionalni razvoj

- opravijanje drugih najzahtevnej§ih nalog

|Dragar Matjad

PODSEKRETAR

128

- neposredna pomoé pri vodenju strokownih nalog na delu delovnega podrodia sluzbe
- vodenje projektnlh skupin

- samostojno oblikovanje sistemskih reditev in drugih najzahtevnej3ih gradiv

- opravljanje nalog organa upravljanja za operativne programe kohezijske politike

- apravljanje strokovnih nalog pri spremljanju izvajanja kohezijske politike

- pregledovanje viog s finantnega vidika

- koordinaclja vsebinskega podrogja Kohezijskega sklada

- opravijanje drugih najzahtevnejgih nalog

hs.hldl Jormej

VI3JI SVETOVALEC

124

- organiziranje medsebojnega sodelovanja In usklajevanja notranjth organizacljskih enot in sodelovanje z
drugimi organi
- sodelovanje pri oblikevanju sistemskih reSittev in druglh najzahtevne[§ih gradiv

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, Informaci], porodil in drugib zahtevnih gradiv
- pomot pri opravijanju nalog organa upravijanfa ter spremijanje, poroZanije in vrednotenje operaci
kohezijske politike

- pregledovanje viog in dokumentacije v postopku oddaje javnega narofila za projekte v okviru kohezifske
politike

- samosto]no opravijanje drugih zahtevnejiith nalog

Trampul Metka

- SVETOVALEC

123

= pomot prl pripravi predpisov in drugih zahtevnefih gradiv
- zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejgih gradiv
- samostojng oblikovanje manj zahtevnlh gradiv s predlogi ukrepov

- pomot pri opravljanju nalog organa upravijanja ter spremljanje, poroZanje in vrednotenje operacij
kohezijske politike na podro£ju ESRR

- administrativna pomot pri izvajanju aktivnost] za pridobivanje sredstev kohezljske politike na podrogu
ESRR

- opravljanje druglh nalcg podobne zahtevnosti




|  Priimek in ime Naziv DM Sifra DM Delovne naloge po iz sistemizacije

|Mesec Staga podsekretar 461} - pomoé pri pripravi predpisov in drugih zahtevnejSih gradiv

- samostojno oblikovanje sistemskih reditev in drugih najzahtevnejSih gradiv

- vgdenje in sodelovanje v najzahtevnej¥ih projektnih skupinah

- koordinacija vsebinskega in finanZnega spremljanje ter vrednotenja na podrofju strukturnih skladov,
kohezijskega sklada ter evropskega teritorialnega sodelovanja

- usmerjanje in svetovanje NOE in drugim organom ter institucijam na podro€ju vsebinskega nagriovanja,
in spremijanja izvajanja operativnih programov

- priprava vseblne Javnih narofil za podrogje vrednoten]

- opravijanje drugih zahtevnefih nalog

Zorko Mencin Darja PODSEKRETAR 132| - pomod pri pripravl predpisov in drugih zahtevnejiih gradiv

- samastojno oblikovanje sistemskih reSitev In druglh najzahtevnejih gradiv

«vodenje in sodelovanje v najzahtevnejiih projektnih skupinah

- pomot pri opravijanju nalog organa upravijanja ter spremljanje, poro€anje in vrednotenfe operaci]
kohezijske politike na podroju ESS

- izvajanje strokownih nalag za delovanje nadzornega odbora na podrotju ESS

- administrativna pomo? pri izvajanju aktivnosti pri pridabivanju sredstev kohezijske politike na padrodju

ESS
- apravijanje drugth najzahtevnelSih natog
Mgjaviek Mateja VISH SYETOVALEC 134/ - pomot pri pripravi predpisov in drugih 2ahtevnejSih gradiv

- zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejlh gradly

- samostojno oblikovanje manj zahtevnih gradiv s prediogl ukrepov

- pomot prl opravijanju nalog organa upravljanja ter spremljanje, porofanje in vrednotenje operacij
kohezijske politike na podrodju ESS

- opravljanje strokovnlh nalog pri izvaianju operacii kohezi[ske politike na podrodju ESS

- administrativna pomot pri izvajanju aktivnosti za pridobivanje sredstev kohezljske politike na podrotju
ESS

- podpora koordinatorju za vsebinsko podrotje ESS

- opravijanje drugih zahtevnejiih nalog

- neposredna pomot prl vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrotja sluZbe oz notranje
Skvard Maja PODSEKRETAR 255|organizacijske enote

- sarmostaino oblikevanje sistemskih reditev in drugih najzahtevneftih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejiih projekinih skupinah

- samostojno opravlianje drugih najzahtevnejiih nalog

- samostejng opravijanje strokovnih nalog v procesih nadrtovanja ESRR

- samostojno opravljanje strokovnih nalog v procesih za izbor in potrjevanje operacij s podroija ESRR
- samostojne opravijanje strokovnih nalog v procesih spremijanja In porefanja s podrotja ESRR

- samostojno opravijanje strokovnih nalog v procesth vrednotenja s pedrodja ESRR

- samastojno opravijanje strokovnih nalog v procesih izvajanja in zakljuéevanja s podrotja ESRR

- gpravljanje druglh najzahtevnejSih nalog

- neposredna pomot prl vodenju strokovnih naiog na delu delovnega podrodja sluibe oz notranje
Madek Urika PODSEKRETAR 256({organizacijske enote

- samostojno oblikovanje sistemskih reditev in drugih najzahtevnejiih gradiv

- vodenje n sodelovanje v najzahtevnejiih projektnlh skupinah

- samostoino opravijanje drugih najzahtevne|th nalog

- samostaojno opraviianje strokovnih nalog v procesih naértovanja ESS

- samostojno opravijanje strokovnth nalog v procesib za izbor in potrjevanje cperaci] 5 podrodja ESS
- samostojno opravljanje strokovnih ralog v pracesih spremljanja in poroanja s podrotja ESS

- samostojno opravljanje strokovnih nalog v procesth vrednotenja s podroja ESS

- samostojno opravijanje strokovnlh nalog v procesih izvajanja in zakljufevanja s podrotja ESS

- apravi]anje drugih najzahtevnejih nalog

- neposredna pomod pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrot]a shifbe oz notrarje
Golob Polona PODSEKRETAR 257|organizacijske enote

- samosto]no oblikavanje sistemskih reditev in drugih najzahtevnejSih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnefSih projektnih skupinah

- samgstojng opravifanje drugih najzahtevnejiih nalog

- samostoino opravijanje strokovnih nalog v procesih nadrtovanja ESS

- samostojno opravijane strokovnih nalog v pracesih za izbor in potrjevanje operacij s podrodja ESS
- samostajna opraviianje strokovnih nalog v proceskh spremijanja in porofanja s podrodja ESS

- samostojno opravijanje strokovnih nalog v procesih vrednotenja s podrofja ESS

- samostajno opravijanje strokovnih nalog v procesih izvajan]a in zakljutevanja s podrodja ESS

- opravljanje drugih najzahtevnejfih nalog

|Petra Jerina SVETOVALEC 262 | - pomoé pri pripravi predplsov In drugih zahtevneji_ih_gradiv

- zbiranje, urejanje in priprava podatkov za obiikovanje zahtevnejiih gradiv

- samostojno oblikovanje manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti

- vsebinsko In finanno spremijanje ter wednotenje operaci) na podrotju strukturnih skladov in
kohezijskega sklada ter priprava porotil

- usrmerjanje In svetovan)e drugim organom ter institucijam na podrodju finandnega upravijanja in
vsebinskega izvajanja operacij

- priprava in usklajevanje projektov v NRP v skiadu z veljavno zakonodajo




| Prilmek In ime

Nazlv DM

Delovne naloge po Iz sistemizadje

[Pirs Gregor

SEKRETAR

- neposredna pomei pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podro&ja viadne siuhe

- samostojna oblikovanje sistemskth reditev, zahtevnih anallz, porodil in druglh najzahtevnefih gradiv
- samostojno opravijanje strokownih nalog v procesih nagrtovanja s podrofja ESRR

- samostojno opravijanje strokevnih nalog v procesih za izbor in potrjevanje operacij s podrogja ESRR

- samostojno opravijanje strokovnih nalog v pracesih spremijanja In peroanja s podrotja ESRR

- samostojno opravljanje strokovnih nalog v procesth vrednotenja s podroZja ESRR

- samostojne opravijanje strokovnih nalog v procesih fzvajanja in zakljuevanja s podro&ja ESRR

- opravljanje drugih najzahtevnejfih nalog

- organiziranje medseblinega scdelovan)a in uskiajevanja notran]ih organizacijskih enot In sodetovanja z
drugimi organl

- vodenje In sodelovanje v najzahtevnefih projektnih skupinah

{Unuk Lucijn

VISJI SVETOVALEC

- organiziranje medsebenega sodelovanja In usklajevanja notranjlh organizacljskih enct In sodelovanje z
drugimi organl
- sodelovanje pr] obllkovanju sistemsklh reditev in druglh najzahtevnefSih gradiv

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, porofil in drugih zahtevnih gradiv
- samostojno opravijanje strokovnih nalog v procesih naértovanja s podroi[a ESRR

~ samostojno opravijanje strokovnih nalog v procesih za izbor in potrjevanje operacif s podrodja ESRR
- samostojno opravljanje strokovnih nalog v procesih spremljanja in poroéanja s podrofja ESRR

- samastojna opravijanje strokovnih nalog v procesih vrednotenja s podro&ja ESRR

- samostojno opravijanje strokovnih nalog v procesih izvajanja in zakljutevanja s podrotja ESRR

- samostojno opravljanje drugih zahtevnejtlh nalog

Moknik Anja

VI3H SVETOVALEC

- erganiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih organizacijskih enot in sodelovanje z
drugimi organi
- sodelovanje pri obllkovanju sistemskih redttev in drugih najzahtevnej3ih gradiv

- samostojna priprava zahtevnih anallz, razvojnih projektov, informact], porodil in drugih zahtevhih gradiv
- samostono opravijanje strokovnih nalog v procesih na&rtovan|a s podrofja ESRR

- samostojno opravljanje strokevnih nalog v procesih za izbor In potrjevanje operacij s podrodja ESRR
- samostojno opravljanje strokovnih nalog v procesih spremljanja In porotanja s podredja ESRR

- samostojno opravijanje strokovnih nalog v procesih vrednotenja s podrotja ESRR

- samostojno opravljanje strokavnih nalog v procesih fzvajanja in zakljuevania s podroZja ESRR

- samostojno opravijanje drugih zahtevnefSih nalog

Tomisiav Pespeh

VISII SVETOVALEC

- organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih organlzacijskih enot in sodelovanje z
drugimi organi
- sodelovanje pri obllkovanju sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejiih gradiv

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, porokil in drugih zahtevnih gradiv
- samostojne opravljanje strokovnih nalog v procesih naértovanja s podrotja ESRR in KS

- samostojno opravijanje strokovnlh nalog v procesih za Izbor in potrjevanje operaci| s podroZja ESRR In KS

- samostojno apravifanje strakovnih nalog v procesth spremijanja In porotanja s podroéja ESRR in KS

- samastojno opravijanje strokovnih nalog v procesih vrednotenja s podrofja ESRR in KS

- samostojno opravljanje horizontalnih strokovnlh naiog v procesth izvajanja in zakljutevanja s podrolja
ESRR, ESS in KS

- samostejno opravljanje drugih zahtevnejSih nalog

Maja Gracar

VI5JI SVETOVALEC

- organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih organizacijskih enot in sodelovanja z
drugimi organi
- samastojno opravijanje strokovnib nalog v procesih nartovanja s podrogja ESS

- samostojno opravijanje strokovnih naleg v procesih za izbor In potrjevanje operacij s podrotja ESS
- samostojno opravljanje strokavalh nalog v procesth spremijanja In porofanja s podrodija ESS

- samostojno opravijanje strokovnih nalog v procesih vrednotenja s podrod]a ESS

- pomeE pri pripravi predpisov in drugih zahtevnej%ih gradiv

- samastajno oblikovanje sistemskih refitev in drugih najzahtevnejgih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejtih projektnih skupinah

- opravijanje strokovnlh nalog v procesth lzvajanja in zakljuéevanja s podrodja £S5

- samostojno opravijanje druglh najzahtevnejgih nalog
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Cerna Tanja

VODIA SEKTORJA

242

- nacrtovanje, organiziranje, usmerjanje in nadzorovanje dela v sektorju
- spremljanje strokovnost] in uspeEnosti zaposlenih v sektorju ter skrb za njihov strokowni razvoj in
izpopolnjevanje

- neposredna pomot pri vodenju strokownih nalog na delu delovnega podrodja viadne sluibe
- vodenje projektnib skupin

- izvajanje najzahtevnejSih strokovnih nalog na podrotju kohezijske politike

- samostojno oblikovanje sistemskih regitev in drugih najzahtevnejgih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnefSih projektnih skupinah

- obdelovanje osebnih podatkov, s katerimi se srefuje pri opravijanju svalih nalog

- opravijanje drugih najzahtevne]Sih nalog

Zalar Nataia

VISJ SVETOVALEC

270

- organiziranje medsebojnega sodelovan)a in usklajevanja notranjih organizacijsklh enot In
sodelovanja z drugimf organi

- sodelovane pri obllkovan]u sistemskih relitev in drugih najzahtevneiih gradiv,

- samostajnog opravijanfe druglh zahtevnef§ih nalog

- koordiniranje in sodelovanje v projektni skupini za javna narofila

- priprava in spremljanje analize stanja pri kohezi[skih projektih in na podrodju javnega narofanja
- oblikovanje sistemskih resitev in priprava gradiv na podrotju javnega naroZanja in upravi€enih
stroskov

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informaci], porotil in drugih zahtevnih
gradiv

|MarkoviZ Branka

PODSEKRETAR

129

- pomot pri pripravi predpisov in drugih zahtevnej§ih gradiv

- samostojno oblikovanje sistemskih reditev In druglh najzahtevnejsih gradiv

- voden]e In sodelovanje v najzahtevnejSih projektnih skupinah

- pomo¢ pri opravijanju nalog organa upravijanja ter spremljanje, poroZanje In vrednotenje operaci)
kohezijske politike

- opravl[anje strokovnih nalog prl kzvajanju operacij kohezljske politike

- podpora koordinatoru za vsehinsko podrofle Kohezijskl sklad

- opravijanje druglh najzahtevnejSih nalog, predvsem s podrotja kohezljskega sklada

|GregoriZ Zelevik Janlka

PODSEKRETAR

131

- neposredna pomok pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podroZ[a sektorfa

- pomot pri pripravi predpisov in drugih zahtevnejtih gradiv

- samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnefih gradiv

-vodenje in sodelovanje v najzahtevnejfih projektnih skupinah

- zagotavijanje strokownih nalog za delovanje nadzornih odborov

- priprava letnlh porotil o izvajanju strukturnth skladov in kohezijskega sklada

- zagotavljanje usklajenost! med vsebinami in aktivnostmi z informacijskim sistemom Slovenije in
Evropske komisije za strukturne sklade in kohezijski sklad

- priprava dokumentov o sistemu upravijanja in nadzora

- apravljanje drugih najzahtevnefih nalog

|Kurnik Tanja

SEKRETAR

136

- neposredna pomot pri vodenju strokownih nalog na delu delovnega podrodja viadne slufbe

~pomot pri pripravi predpisov In druglh zahtevne)§lh gradiv

- voden]e In sodelovanje v najzahtevnejSih projektnth skuginah

- samostojno cblikavan]e sistemskih reditev, zahtevnih analiz, porcéil in druglh najzahtevnefih
gradiv

- zagotavi[anfe strokownih nalog za delovanje nadzornih odborev

- priprava letnlh perofll o izvajanju strukturnih skladov in kohezijskega sklada

- vodenje strokovnih nalog organa upravijanja v delu, ki se nana3a na Evropski kmetijskl usmerjevalni
in jamstvend sklad, usmerjevaini oddelek in Finantni instrurment za usmerjanje ribiStva

- zagotavljanje usklajencsti med vsebinami in aktivnostmi z informacijskim sistemom Slovenije in
Evropske komisije za strukturne sklade in kohezljskl sklad

- opravljanje druglh najzahtevnejSih nalog

- lzvajanje nalog na podrogju kohezijske politike ter koordinacija nalog med sektorji

Hurjevec Peter

PODSEKRETAR

258

- neposredna pemot pri vodenju strokownih nalog na delu delovnega podrogju viadne shibe

- samostojno oblikovanje sistemsklh reSitev in drugih najzahtevne;jsih gradiv

- voden]e in sodelovanje v najzahtevnejSih projektnih skupinah

- samostojno opravijanje drugth najzahtevnefiih nalog

- opravijanje nalog organa upravijanja za operativne programe kohezljske politike

- opravijanje strokovnlh nalog pri spremijanju finangnega lzvajanja kohezljske politike

- sodelovanje in komunikacija s posrednBkiml organl, organom za potrjevanje in evropsko komisijo
- koordinacija finanénega nacrtovanja in programiranja na ravni skladov, prednostnih osi in
prednostnih naloib v sodelovanju z drugimi sektor]i

- spremljanje, koardinacifa in priprava finaninih porogil

- usmerjanje in svetopvanje drugim organom ter institucijam na podrofju finanénega upravijanja in
vsebinskega lzvajanja operacij

- oblikovanje prediogov reditev na podrotju finanénega izvajanja evropske kohezijske politike
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IPotrpin Bertole Petra

PODSEKRETAR

261

- neposredna pomog pri vodenju strokovnth nalog na delu delovnega podrotju viadne slufbe

- samostajno oblikovanje slstemskih reditev in drugih najzahtevnej§ih gradiv
- vodenje in sodelovanje v najzahtewnejdih projektnih skupinah

- samostoino opravijanje drugih najzahtevneffih nalog

- porotanje o nepravilnostih In revizijah ter priprava povzetkov le teh

- analiza revizijskih porofil in priprava prediogov ukrepov

- opravljanje druglh zahtevnef§ih nalog s podroZja revizif in nepravilnosti

- koordiniranje revizijskih misij

- Nadome3Zanje vodje sektorja - vodenje sektorja

|Fodpeskar Anderja

VISJ SVETOVALEC

268

- organiziranje medsebojnega scdelovanja in usklajevanja notranjih organizacijskih enot in
sodelovanja z drugimi organi

- sodelovanje pri oblikovanju slstemskih reditev in drugih najzahtevnefSib gradlv,

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poroéil in drugih zahtevnih
gradiv

- koordinaclja lzvajanja programov, projektov in aktivnosti tehnitne pomoci

- priprava in koordinacija priprave projektnih predlogov in predlogov za vkljufevanje aktivnosti v
program za organ upravijanja kot upravitenca za sredstva tehni&ne pomoél

- sestavljanje &etrtletnih in letnlh porodil

- opravijanje drugih nalog organa upravljanja kot {konénega) upravifenca za sredstva tehnitne
pomodi

- podpora koordinator]u za vsebinsko podroje tehnicna pomog

- samostojno opravljanje drugth zahtevnejsih nalog

Muha Sandra

SVETOVALEC

419

- pomod pri pripravi predpisov In drugih zahtevnej$th gradiv

- vsebinsko in finanéno spremljanje ter veednotenje operacij na podroiju strukturnih skladov in
kohezijskega sklada ter priprava porotit

- usmerjanje in svetovanje drugim organom ter institucijam na podrodju finanénega upravljanja in
vsebinskega izvajanja operacij

- priprava in uskiajevanje projektov v NRP v sktadu z veljavno 2akonodajo

- zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejSih gradiv

- samostojno oblikevanje manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov

- opravijanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti

HanZek Breda

podsekretar

213

- naértcvanje in razvijanje aplikativnih resitev

- uvaianje, vzdrievanje in dograjevanje aplikativnih reditev
- sodelovanje v projektnih skupinah

- analiza in zajem uporabni$kih zahtev

- vodenje projektov s podrofla dela

- izvajanje nalog na podrodju kohezijske politike

- podpora uporabnikov in koordinatorjev za podro€je informacijskega sistema organa upravljanja

- opravijanje drugih najzahtevnejsih nalog

Gorup Dominika

podsekretar

215

- nadrtovanje in razvijanje aplikativnib reditev

- uvajanje, vzdrievanje in dograjevanje aplikativnih reditey
- sndelovanje v projektnih skupinah

- analiza in zafem uparabnidkih zahtev

-vodenje projektov s podrodia dela

- izvajanje nalog na podrodju kohezijske politike

- podpora uporabnikov in koordinatorjev za podrofje informacijskega sistema organa upravifanja

- opravljanje drugih najzahtevnejSih nalog

Vavpolid Siman Peter

Programer aplikacij Vil/2-1

362

- uvajanje, vzdrievanje in dograjevanje zelo zahtevnih aplikativnih refitev

- samostojno oblikovanje sistemskih refitev, zahtevnih analiz, porofil in drugih najzahtevnejsin gradiv
- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejih projektnih skupinah

- neposredna pomo¢ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrotja viadne slufbe

- podpora koordinatorju za podrotie informacijskega sistema organa upravijanja

- podpora uporabnikov in koordinatorjev za podrogje informacijskega sistema organa upravijanja

- nadrtovanje In razvijanje apiikativnlh refitev Informacijskega slstema organa upravljanja
- uvajanje, vzdrievanje in dograjevanje ostalih informacijskih resitev v okviru delovnega podroja
viadne sluibe

IMejat Skublc Marta

svetovalec

218

- pomot pri pripravi predpisov in drugih zahtevnejih gradiv

- zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejdin gradiv

- samostojno cbllkovanje manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov

- opravijanje drugih upravnih naiog podobne zahtevnosti

- oblikgvanje porotil, izhodist in druglh porodil

- podpora koordinatorju za podrotje Informacijskega sistema organa upravijanja

- podpora uporabnikov In koordinatorjev za podrotje informacijskega sistema organa upravljanja

- oErainan|e druglh nanE Edobne zahtevnostl




| Priimek in ime

Nazlv DM

“Siira DM

Delovne naloge iz sistemizadje

|Gostingar Tanja

strokovn sodelavec VIIf2-11

355

- oblikovanje porocil, izhodisc in drugih porocil

- sodelovanje pri pripravi in implementacliji programskih aplikacij

- samastajng oblikovanje manj yahtevnth gradiv s predlogi ukrepey

- zbiranje, urejanje In priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejsih gradiv

- pomaoc pri pripravi predpisov In drugih zahtevnejsih gradiv

- vodenje projektne pisarne, sodelovanje pri izgradniji in vzdrievanju informacijskega sistema organa
upravijanja

- koordinacija Centra za podporo uporabnikom preko portala CPU in postnega predala

- podpora uporabnikov in koordinatorjev za podrotje informacijskega sistema organa upravijanja

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti
- lzvajanje zahtevnlh strokovnih nalog na delovnem podrolju

- sodelovanje pri izvedbi postopkov, pripravi gradiva In vodenje potrebnih evidenc

analitlk VII/1

219

12‘!&1!: Metka

- pripravijanje enostavnej¥ih anallz, statistinih pregledov, Informacij in druglh podiag za odlotanje

- zbiranje in urejanje podatkov za izdelavo programov

- vodenje evidenc

- spremljanje projektov na podrogju kohezijske politike

- sodelovanje pri pripravi In implementaciji programskih aplikaci)
- podpora uporabnikom informacijskih sistemov

- podpora uporabnikoy in koordinatorlev za podroéje informacijskega sistema organa upravijanja

- opravljanje druglh nalog podobne zaht: sti

Lavrit Barbara

projektni sodelavec V

367

- zbiran[e Informacij in raziskovanje
- izdelovanje osnutkov analiz, gradiv, porotil in mnenj

- pregled in vnos matiZnih In finanénih podatkov o projektih kohezijske politike v inf, sistem

- opravijanje druglh nalog podobne zahtevnosti
- Izdelava enostavnih porotil in vodenje enostavnih evidenc, dajanje pojasnil

- podpora uporabnikov in keordinatorjev za podrotje informacijskega slstema organa upravijanja

- koordinirane izvajnje enostavnefSlh nalog

visji svetovalec

217

- organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih organizacijskih enot in
sodelovanja z drugimi organi

- sadelovanje pri oblikovanju sistemskih reditev in drugih najzahtevnejgih gradiv

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poro€il in drugih zahtevnih
gradiv

- usklajevanje in izvajanje aktivnosti na podrotju finantnega upravifanja in nadzora

- finanno spremtjane In priprava porodil

- koordinacija Centra za podporo uporabnikom preko portala CPU in posthega predala

- samostojna opravljanje drugih zahtevnejSih nalog

- podpora uporabnikov in keordinatorjev za podrotje Informacijskega sistema organa upravijanja
- izvajanje nalog na podrofju kohezljske politike

Elfnn Igor

podsekretar

231

- sodelovanje v projektnih skupinah

- sodelovanje prl razvoju, testiranju In uvajanju aplikativnlh refitey

- pomof upcrabnikom aplikativnlh refitev

- koordinacija in spremljanje uporabnBkih izobraZevanj

- samostojno obllkovanje sistemskih refitev In druglh najzahtevnejfih gradiv
- pomot pri pripravi predpisov in drugih zahtevnejSih gradiv

- padpora uporabnikov in koordinatorjev za podrodje informacijskega sisterna organa upravijania
- opravljanje drugih najzahtevneEnh nalog

|Potofnik Urfa

projektni sodelavec V

368

- zbiranje informacij in raziskovanje
- izdelovanje osnutkov analiz, gradiv, porogil in mnenj

- pregled in vnos matiZnih In finanEnih podatkov o projektih kohezljske politike v inf. sistem

- vnos podatkov o stro¥ki in prihodkib projekta, pripava zahtevka za povradila v Inf. sistemu ISARR

- opravijane druglh nalog podobne zahtevnosti
- lzdelava enostavnih porofil in voden]e enostavnih evidenc, dajanje pojasnil

- podpora uporabnikov in koordinatorjev za podrogje informacijskega sistema organa upravijanja

- koordiniranje In izvajanje enostavneffih nalog

programer aplikacij Vil/2-1l

356

- uvajanje, vzdrzevan)e in dograjevanje zahtevnlh aplikativnih resitey
- nacrtovanje in razvijanje zahtevnih aplikativnlh resitev

- sodelovanfe v projektnih skupinah

- vodenje projektov s podrocja dela

- podpora uporabnikov in koordinatorjev za podrotje informacijskega sistema organa upravijanja
- uvajanje, vzdrievanje in dograjevanje
- nalrtovanje in razvijanje aplikativnih refitev informacijskega sistema organa upravljanja

- uvajanje, vzdrievanje in dograjevanje ostalth informacijskih reditev v okviru delovnega podrodja
vladne sluibe

- opravljanje drugih zahtevnejsih nalog




Priimek in ime Naziv DM Sifra DM Delovne naloge Iz sistemizacije

Jakovac Marko vigji svetovalec 216]- sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reditev in drugih najzahtevnejSih gradiv

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poro€il in drugih 2ahtevnih
gradiv

- koordinaclja dela izvajalcev na delovnem podrodju

- sodelovanje pri pripravi in implementaci] aplikacij na delovnem podrodju

- samostajno opravijanje drugih zahtevnejSih nalog

- podpora uporabnikov In koordinatoriev za podrotje informacijskega sistema organa upravijanja
- izvajanje nalog na podrofu kohezijske politike

Intihar Bojan podsekretar 272|- natrtovanje in razvijanje aplikativnih reditev

- wvajanje, vedrievanje in dograjevanje aplikativnih reditey

- vzpostavijanje produkcijskega okolja in priprava testnih primerov

- vzpostavitev spletnih servisov

- S0L server management, priprava baznih poizvedb in procedur

- sodelovanje v projektnih skupinak

- analiza in zajem uporabni2kih zahtev

- vodenje projektov s podrodja dela

- izvajanje nalog na podrodju kohezljske politike

- podpora koordinatorju za podroqe Informacliskga sistema organa upravljania

Perme Anton sistemski administrator VIl/2-1i 370| - pomot prl zagotavijanju delovanja informacijske Infrastrukture
- sodelovanje pri pripravi standardov na podrotju programske opreme

- sotelovanje pri uvajanju programske opreme

- sodelovanje pri razvoju modulov radunalni¥ke programske opreme

- spremljanje in testiranje novih doseZkov

- sodelovanje pri pripravi in implementaciji aplikacij

- opravljanje drugih naiog po navodilu nadrejenega

- 2agotavljanje delovan]a stre2nikov, omreZi;, operacijskih sistemov In na njih aplikacij,
komunikacljskih sistemov ter drugih orodij

- organiziranje medsebojnega sodelovan(a in usklajevanja notranjih organizacijskih enot In
sodelovanfa z drugimi organi

- uvajanje, vzdrievanie In dograjevanje zelo zahtevnih aplikativnih reditev

- samostojno oblikovanje sistemskih reditev, zahtevnih analiz, porotil in drugih najzahtevnejiih
gradiv

- vodenije in sodelovanje v najzahtevnejih projektnih skupinah

- neposredna pomot pri vodenju strokovnih nalog na deiu delovnega pedrodja viadne slufbe
- podpora koordinatoriu za podrofje Informacijskega sistema organa upravijanja
- uvajanje, vzdrievanje In dograjevanie




SEKTOR ZA KONTROLO EVROPSKIH KOHEZIJSKIH SKLADOV

Naziv DM

Sifra DM

Delowne naloge po iz slstemizadje

Jirena Breko Kogo)

VIODJA SEKTORIA

140

- nalrtovanje, organiziranje, usmerjanje in nadzorovanje dela v sektorju

- spremijanje strokovnosti in uspe3nosti zaposlenih v sektorju ter skrb za njihov strokovni razvoj in
izpopolnjevanje

- odlofanje o zadevah z delovenga podroja sektorja

- neposredna pomot pri vodenju strokownih nalog na delu delovenga podrogja viadne slu¥be
- vodenje projektnih skupin za najzahtevnefe in Kjuéne projekte

- samostojno oblikovanje kijutnih sistemskih reditev in drugih najzahtevnejSih gradiv

- zagotavljanje cziroma neposredna pomo¥ pri zagotavijanju razvoja organizacije

- izvajanje nalog na podrodju kohezijske politike

- cbdelovanje osebnih podatkov, s katerimi se sretue pri opravijanju svojih nalog

- opravljanje druglh najzahtevnejfih nalog

a Koimerl)

PODSEKRETAR

145

- neposredna pomot prl vodenju strokovath nalog na delu delovrega podrotja viadne slufbe

- voden)e projektnih skupin

- samostojno obllkovanje sistemskih reditev in druglh najzahtevnejiih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnef¥ih projektnlh skupinah

- izvajanje preverjanj v skladu z dolo£bami evropske zakonodaje s podroéja evropske kohezijske politlke
ter dolofbami nacicnalne zakonodaje

- opravljanje drugih najzahtevnejih nalog

Vesna Subel|

VISJI SVETOVALEC

314

- izvajanje preverjanj v skladu z dolofbami evropske zakonodaje s podroja evropske kohezijske politike
ter doloébami nacionalne zakonadaje

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poroéil in drugih zahtevnih
gradiv

- organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih organizacijskih enot in sodelovanja z
drugimi organi

- sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reditev in drugih najzahtevnejgih gradiv

- samostojno opravijanje drugih zahtewnejiih nalog

|wrona Lesar

VIS SVETOVALEC

315

- organiziranje medsebojnega sodelovanja In usklajevanja notran[ih organizaci[skih enot in sodelovanja z
drugimi organi

- sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reitev in drugih najzahtevnejSih gradiv

- samostojna priprava zahtevnlh anallz, razvojnlh projektov, Informaci], peroZil in drugib zahtevnih
gradiv

- izvajanje preverjanj v skladu z doloZbami evropske zakonodaje s podrodja evropske kohezijske politike
ter dolo€bami nacionalne zakonodaje

- opravijanje drugih zahtewnejih nalog

|Bejan Marzidoviek

VIS) SVETOVALEC

143

- organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih organizacijskih enot in sodelovanja z
drugimi organi

- sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv

- sarnostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informaci], porocil in drugih zahtevnih
gradiv

lzvajanje preverjan] v skladu z doloZbami evropske zakonodaje s podrogja evropske kohezijske politike
ter dolotbami nacionalne zakonodaje

- samostojno opravijanje drugih 2ahtevnejSih nalog

[|Navenka Podgornlk Leban

PODSEKRETAR

144

- vodenje projektnib skupin

- samostojno obllkovanje sistemskih refitev In drugih najzahtevnejéih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejih projektnih skupinah

- lzvajanje preverjanj v skladu z dolofbami evropske zakonodaje s pedrotja evrepske kohezijske politike
ter doloZbaml nacionalne zakonodaje

- opravilanje drugih najzahtevneSih nalog

Tanja Artnak Florjanc

SVETOVALEC

320

- izvajanje preverjanj v skladv z doloZbami evropske zakonodaje s podrogla evropske kohezijske politike
ter dolofbami nacionalne zakonodaje

- samostojng oblikovanje manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov

- zbiranje, urejanje In priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejdih gradiv, analiz, razvojnih projektov,
Infermacij, porotil in drugih zahtewnih gradiv

- pomot pri pripravi predpisov in drugih zahtevnejSih gradiv

- opravljanje drugih nalog pedobne zahtevnosti

hlilo $Sintek

SVETOVALEC

321

- lzvajanje preverjan] v skladu z doloZbami evropske zakonodaje s podrotja evropske kohezljske politike
ter dolofbami nacionalne zakonodaje

- samostojno oblikovanje manj zahtevnib gradiv s prediogi ukrepov

- zhiranje, urejanje in priprava podatkoy za obltkovanje zahtevnefgih gradiv, analiz, razvolnih projektov,
informacil, poragit In drugih zahtevnih gradiv

= pomo pri pripravi predpisov In driagih zahteweiih gradiv

- opravijanje drugih nalog podobne zahtevnost

strokowi sodelavec VI/2 - I

3i8

- lzvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podroéju

- sodelovanje pri lzvedbi postopkov, pripravi gradiva in voden)e potrebnlh evidene

- izvajanje preverjanj v skladu z dolotbami zakonodaje s podrodja evropske kohezljske politike ter
dolotbami nacionalne zakonodaje

- samostaojno opravijanje zahtevnej§ih nalog

- organiziranej medsebojnega sodelovanja in usklajevanfa notranjih organizacljskih enot in sodelovanej 2
drugimi organl

- sodelovanje pri obllkovanju sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejéih gradiv

- samostojha priprava zahtevnih analiz, razvoinih projektov, informact], porofil in drugih zahtevnlh
gradiv

|Ajda Kline

SVETOVALEC

334

- izvajanje preverjan; v skladu z dologbami evropske 2akonodaje s podrotja evropske kohezijske politike
ter doloZbami nacionalne zakcnodaje

- samostojno oblikovanje manj zahtevnih gradiv s prediogi ukrepov

- zbirane, urejanje in priprava podatkev za oblikovanje zahtevnejElh gradiv, analiz, razvojnih projektov,
Informaclj, poro€il In drugih zahtevnih gradiv

- pomot pri pripravi predpisov in druglh zahtemejgih gradiv

- opravijanje drugih nalog podobne zahtevnost]




Priimek in Ime

Naziv DM

Delowvne naloge po iz sistamizacija

Zoran Bricman

SVETOVALEC

- izvajanje preverjan] v skladu z doloEbami evropske zakonodaje s podrogja evropske kohezijske politike

333 |ter dolofbamil nacionalne zakonodaje, predvsem s podrodja gradenj

- samostojno oblikovanje manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov

- zbiranje, urejanje In priprava podatkov za oblikevanje zahtevnejéih gradiv, analiz, razvejnih projektov,
informacy, porofil in drugih zahtevnih gradiv

- pomof pri pripravi predplsov in drugih zahtewejiih gradiv

- opravijanje drugih nalog podobne zahtevnosti

Andreja Gruban

PODSEKRETAR

305|- neposredna pomot pri vedenju strokavnih nalog na delu delovnega podrotja viadne sluZbe

-voden]e projektnih skupin

- samostojno oblikovan]e sistemskih reditev in drugih najzahtevnej$ih gradiv

- vadenje In sodelovanje v najzahtevnejiih projektnih skupinah

- izvajanje preverjan] v skladu z doloEbami evropske zakonodaje s podrogja evropske kohezijske politike
ter dolofbami naclonalne zakonodaje

- opravijanje drugih najzahtevnejiih nalog

{Bojan Perié

PODSEXRETAR

306|- neposredna pomot prl vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrotja viadne sluZbe

- vodenje projektnih skupin

- samostojno ohlikovanje sistemskih reditev in drugih najzahtevnejiih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejdih projektnih skupinah

- izvajanje preverjanj v skladu z doloZbaml| evropske zakonodzaje s podrotja evropske kohezijske politike
ter dolofbami nacionalne zakonodaje

- opravljanje drugih najzahtewnejdih nalog

Romana Jenko

PODSEKRETAR

307|- neposredna pomot pri vodenju strokovnih naiog na delu delovnega podrotja viadne sluibe

- vodenje projektnih skupin

- samostojno oblikovanje sistemskih refitev in druglh najzahtevnejSih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnefilh projektnih skupinah

- izvajanje preverjanj v skladu z doloEbami evropske zakonodaje s pedrodja evropske kohezijske politike
ter dolotbaml nacienalne zakonodaje

- opravijanje drugih najzahtevnejiih nalog

|Manca Peternel

PODSEKRETAR

308|- neposredna pomoé pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podroéja viadne siube

- vodenje projektnit skupin

- samostojno oblikovanje sistemskih reditev in drigih najzahtevnejdih gradiv

- vodenje In sodelovanje v najzahtevnefSih projektnih skupinah

- jzvajanje preverian; v skladu z dolo&bami evropske zakonodaje s podrofja evropske kohezijske politike
ter dolofbami nacionalne zakonodaje

- opravljanje drugih najzahtevnejSih nalog

|Andreja Okorn

PODSEKRETAR

3091- neposredna pomot pri voden]u strokovrih nalog na deiu delovnega podrotja viadne sluZbe

- vodenje projektnih skupin

- samostojno oblikovanje sistemskih refitev in drugih najzahtevnejiih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejgih projeidtnih skupinah

- izvajanje preverjanj v skiadu z doloZhami evropske zakonodaie s podrotja evropske kohezijske politike
ter doloZbami nacionalne zakonodaje

- opravljanje drugih najzahtevnejiih nalog

Blanka Boltar

PODSEKRETAR

310|- neposredna pomot pri vodenju strokovnth nalog na delu delownega podrodja viadne sluibe

- vodenje projektnih skupin

- samostojno oblikovanje sistemskih resitev in drugih najzahtevnejSih gradiv

- viadenje in sodelovanje v najzahtevneiih projektnih skupinah

- lzvajanje preverjanj v skladu 2 dolo¥bami evropske zakonodaje s podrodja evropske kohezljske politike
ter dolotbami raclenalne zakonodaje

- opravijanje drugih najzahtevne[Sih nalog

Andreja Colnar

PODSEKRETAR

311|- neposredna pomot pri vodenju strokovnih nalog na delu delownega podrotja viadne sluibe

- vodenje projektnih skupin

- samostojno oblikovan]je sistemskih resitev in drugth najzahtevnejsih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevne[Eih projektnth skupinah

- zvajanje preverjanj v skladu z dolofbami evropske zakonodaje s podrodja evropske kohezijske politike
ter dolobami nacionalne zakonodaje

- opravljanje drugih najzahtevnejsih nalog

Lidija Vodoplvec

PODSEKRETAR

312|- neposradna pomoé pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podroéja viadne sluibe

- vodenje projektnit skupin

- samostojno oblikovanje sistemskih refitev in drugih najzahtevnefin gradiv

- vodenje In sodelovanje v najzahtevnegih projektnih skupinah

- izvaianje preverjan; v skladu z doloébami evropske zakonodaje s podrodja evropske kohezijske politike
ter dolobami nacionalne zakonodaje

- opravljanje drugih najzahtevnejiih naleg

Janez Zajec

PODSEKRETAR

313]- neposredna pormod pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrogja viadne sluZbe

- vodenje projektnib skupin

- samostajno oblikavanje sistemskih reditev in drugih najzahtevnej¥ih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejSth projektnlh skupinah

- izvajanie preverjanj v skiadu z dolotbami evropske zakonodaje s podro]a evropske kohezijske politike
ter dolothami nacionalne zakonodaje

- apravijanje drugih najzahtevnejdih nalog




| Prilmek in ime

Naziv DM

Sifra DM

Delowe naloge po |z sistemizacile

|Eva Medved

PODSEKRETAR

304

- neposredna pomot pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega pedrotja viadne slu!-he

- vodenje projektnih skupin

- samostofro oblikevanje sistemskih reditev in drugih najzahtevnejiih gradiv

- vadenje in sodelovanje v najzahtevneih projekinih skupinah

- lzvajanje preverjanj v skladu z dolotbami evropske zakonodaje s podrotja evropske kohezijske politike
ter dolofbami nacionalne zakonodaje

- opravljanje drugih najzahtevnejfih nalog

- samostojno oblikovanje sistemsklh reditev, zahtevnih analiz, poro&il in drugih najzahtevnestih gradiv

- vodenje in sodelovanje v najzahtevneffih projekinih skupinah

- neposredna pomot pri vedenju strokovnih nalog na delu delovnega podroéja viadne sluibe

- izvajanje preverjan] v skladu z dolobaml evropske zakonodaje s podrodfa evropske kohezijska polttike
ter dolofbami nacionalne zakonodale, predvsem na podrofju gradbeni3tva

- opravijan]e drugih najzahtevnejfih nalog

neposredna pomod pri vodenju strokovnih naleg na delu delovnega podrofja viadne slufbe

[Dunja Pangos

PODSEKRETAR

475

- neposredna pomod pri voden]u strokavnih nalog na delu delovnega podroéfa minlstrstva ozirome
notranje organizacijske enote

- vodenje projektnih skupin

- samostojno oblikovanje sistemskih reditev in drugih najzahtevnejih gradiv

- opravijanie drugih najzahtewnejfih nalog

- vadenje in sodefovanje v najzaltevnalih projekinih skuplnah

- izvajanje preverjan]j v skladu z dofofbami evropske zakonodaje s podrogja EKP ter dolotbami

nacionalne akonodaje







URAD ZA SPLOSNE ZADEVE !N INFORMACUSKO PODPORO

Prilmek in ime Naziv DM

3ifra DM

Delowvne naloge iz sistemizaclje

Tramte Stojan direktor urada

191

- neposredna pomot pri vedenju strokovnih nalog na delu delovnega pedrodja viadne sluibe

-vodenje projektnih skupin za najzahtevnejse in kljufne projekte

- samostojno oblikovanje kljunih sistemskih resitev in drugih najzahtesmejiih gradiv
- opravljanje drugih najzahtevnej§lh nalog

- zagotavijanje oziroma neposredna pomo pri zagotavljanju razvoja organizacije

|Pugel) Anuika poslovni sekretar VI

364

- koordiniranje poslovnih stikav

- vodenje in urejanje dokumentacijje, evidenc in arhiviranje

- sodelovanje pri internem usklajevanju organizacijskih enot

- pe nalogu pristejnega predstojnika izdaja naloge za sluZbena potovanja in dopuste javnih usiuZbencev
- obratunavanje potnlh strolkov In dnevnic za slufbena potovanja

- opravijanje zahtevnej¥ih tajniskih del in strokovna podpora

- tehniéna podpora projektov In pomoZ pri organiziranju dela

- ohdelovanje osebnlh podatkov, s katerimi se srefuje pri opravljanju svojih nalog

- pripravij in orgalzaci]a sestankov, zapisnikov, gradiv In poro#i

- druga pisarniSka opravila ter naloge po navodiBb nadrejenih

Semrov Tatjana  viji svetovalec

197

- organiziranje medsebojnega sodelovanja in uskiajevanja notranjih organizacijskih enot in sodelovanja z drugimi
ofgani

- samostejno opravljanje nalog na podroZju priprave In izvjanja Registra tvegan] in Na&rta integritete

- sodelovanje pri oblikovanju sistemskih resitev in drugih najzahtevnejgih gradiv

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informadj, porofil in drugih zahtevnih gradiv

- pregled vladnih gradiv in priprava ustreznega odziva ter koordinacija medresorskega usklajevanja

- vodenie in odlofanje v postopkih dostopa do informadij javnega znatala

- sodelovanje pri pripravi intemih aktov viadne sluzbe

- obdelovanje osebnih podatkov, s katerimi se srefuje pri opravijan]u svojih nalog

- samastojno opravijanje drugih zahtevnejsih nalog

SLUZBA ZA UPRAVNO POSLOVANIE IN INFORMATIKO

Priimek in Ime Nazlv DM

Sifra DM

Delovne naloge Iz sistemizaclje

Juhart Tamara svetovalec

249

- nudenje informaci] In dajanje pojasnil strankam {pooblaiZenec za stranka)

- obdelovanfe osebnth podatkov, s katerimi se srefuje pri opravijanju svofih nalog

- koordinator za posredovanje odgovorov pri projektu "Halo uprava”

- sprejemanje, videntiran]e, skeniranje, razvritanje, Kasifikacija in odprava dokumentarega gradiva
- urejanje dokumentarnega gradiva

- vodenje zahtevnejsih seznamov in pregledov

- izdelovanje zahtevnejtth gradiv s strokownega podrodia

- posredovanje informaclj in dokumentov uporabnikom

- delovanje zahtevnejiih gradiv s podrodja poslovanja z dokumentarnim gradivom

- opravljanje drugih nalog po navodilih vodje

Medif Martin projektni sodelavec v

369

- zbiranje informadij in raziskovanje

- izdelovanje osnutkov analiz, gradiv, porofil in mnenj

- sodelovanje z drugiml organizacijskimi i sluZbe ter zagotavijanje pretoka informacij in aktivno sodelovanje pri
timskem delu

- zagotavijanje delovanja streZnikev, omred]i, operadijskih sistemov In na njih aplikacj, komunlkacljskih sistemov ter
druglh orod])

- opravijanje delovnih nalog na podroEju raZunalnidtva na podroZju kohezljske politike v smislu tehniZne koordinadje
Izvajalcey na delovnem podroju

- sodelovanje pri razvoju modulov ratunalni$ke programske opreme, oblikovanje in vodenje baz podatkov
- pomot in podpara uporabnikom pri zagotavijanju delovanja programsek opreme
- opravljanje drugih nalog po navodilu nadrejenega

Vrankar Aleksander Sistemskl administrator’

335

- administracija po3tnega streZnika, po¥tnih zbirk in uporabnikov

- administracija uporabnikov v aktivnem direktoriju in njihovih pravic dostopa do skupnih zbirk

- opravijanje drugih zahtevnejgih nalog

- admintstracija tiskanikov, multifunkcijskih naprav in skenerjev

- skrb za prenosno, stacionamo telefonijo in pristopne konotrole

- podpora uporabnlkom

- pomoé pri zagotavljanju delovanja informadijske infrastrukture

- sodelovane pri pripravl standardov na podro¥ju programske cpreme

- sodelovan]e pri uvajan)u programske opreme

- sodelovanje pri razvoju modulev ratunalniSke programske opreme

- spremijanje in testiranje novih doseZkov

- sodelovanje pri pripravi in implementac]l aphlkeacl)

- opravllanje drugih nalog po navodilu nadrejenega

- Opravijanje delovnih nalog na podrogju informatike aziroma sistemskega administriranja na podroZju kohezijske
politike {na lokaciji Dunajska 58) in sicer:

-zagotavijanje delovanja streZnikov, omreij, operacijskih sistemaov in na njih aplikacij, komunikacijskih sistemov ter
drugih orodij

Weinberger Kovatic administrator IV-1|

250/

- opravijanje tehnifnega dela v zvezi z odpravo pisemskih podiljk

- sprejemanje, evidentlranje, skeniranje, razvriEanje, Kasifikacija in odprava dokumentarnega gradiva
- urejanje dokumentarnega gradiva

- posredovanje informadi} In dokumentov uporabnikom

- opravljanie drugih nalog po navedilih vodje

r!ltnilr Stanislav pomoint delavec Il

470

- opravljanje pomoZno tehniénih in drugih enostavnlh opravil







SLUZBA ZA SPLOSNE IN KADROVSKE ZADEVE

Priimek In ime __NazivDMm "~ Sifra DM Delvne naloge & sistemizacije
Zwonar MaruZa vodja sluZbe 379]- nairtovanje, organiziranje, usmerjanje in nadzorovanje dela v sluzbi
- spremljanje strokevnosti in uspednosti zaposlenih v sluZbi ter skrb za njihov strokovni razvoj in
izpopoMnjevanje
- odlo€anje o zadevah z delovnega podro&ja sluzbi
- neposredna pomot pri vodenju strokeamih nalog na delu delovnega podrodja viadne sluibe
- obdelovanje osebnih podatkov, s katerimi se sre€uje pri opravijanju svojih nalog
- neposredna pomot pri vodenju strokownih nalog na delu delovnega podrodja sluibe
-vodenje projektnih skupin za najzahtevnejie in kljufne projekte
- samostojne oblikovanje kijuénih sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejéih gradiv
- opravi]anje drugih najzahtevnejiih nalog
~vodenje In odioZan)e v najzahtevne)$ih uprawnih postopkih na drugl stopnjl
- zagotavljanje oziroma neposredna pomol pri zagotavijanju razvo)a organizacije
|No& Zora sekretar 199|- vodenje projektnib skupin za najzahtevne]-ie in kljulne projekte
- pravna pomot pri lzvajanju postopkov javnih razpisov
- samostojno oblikovanje kljutnih sistemskih reditev in drugih najzahtevnesjih gradiv
- samostojna priprava najzahtevnej$ih pravnih mnenj, pogodb/aktov, informacij, analiz, porofil in drugih
najzahtevnejSih gradiv
- sodelovanje pri pripravi zakenodaje in internih predpisov viadne sluibe
-vodenje in odlofanje v najzahtevnejdih upravnih postopkih z delovnega podroéja oddelka
-wnos in vedrZevanje podatkov v registru predpisov RS
- gbdelovanje osebnih podatkov, s katerimi se srefuje pri opravljanju svojih nalog
- opravljanje drugih najzahtevnejsih nalog
- izvajante kadrovskih funkclj (vnos, obdelava in izpis podatkov 1z kadrovske Informacljskega sistema, opravijanje
|Marolt Barbara kadrovik VII/2-1 198|posameznih opravil vezanih na lzpladilo plaf, izdelava dokumentov in drugih aktov s padroZja delownih razmerd])
- sodelovanje pri pripravi aktov s podroXja organizacijskih in delovriopravnih zadev
- vzpostavitev in vodenje evidenc zbirk osebnih podatkov ter obdelovanje asebnih podatkov, s katerimi se
srefuje pri opravifanju svojih nalog
- samostajno opravijanje drugih zahtevneiih nalog
|Ogrinc Lucls viZji svetovalec 456 |- samostojno obllkovan)edrugih zahtevne]sih nalog
- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, porocil in drugih zahtewnlh gradiv
- sodelovanje pri oblikovanju sistemakih resitev in drugih najzahtevnejsih gradiv
= vodenje postopkov javnih narocil za potrebe SVRK
drugiml argani
- opravljanje drugih nalog po navodilu nadrejenega
- izvajanje kadrovskih funkcij (vnos, obdelava in izpis podatkov iz kadrovsko informacijskega sistema, opravijanje
|Ciglar Geni kadrovski referent vi 363 | posameznih opravil vezanih na izplatile plag, zdelava dokumentov in drugih aktov s podrotja delovnih razmeri])
- sodelovanje pri pripravi aktov s podrotja organizacijskih in delownopravnih zadev
-wzpostavitev in vodenje evidenc zbirk osebnih podatkov ter ohdelovanje csebnih podatkov, s katerimi se
srefule prl opravijanu svojih nalog
- samostojne opravijanje druglh zahtevne]fih nalog
|Karioviek Jullja podsekratar 360|- opravljanje drugih najzahtevnej3ih nalog
- organiziranje medsebojnega sodelovanja In usklajevan]a notranjth organizacijskih enot in sodelovanja z
- samostojno oblikovan]e sistemskih regitev, zahtevnih analiz, porocil In druglh najzahtevne]¥ih gradiv
-vodenje in sodelovanje v najzahtevnej#h projektnih skupinah
- neposredna pomot pri vodenju strokownih nalog na delu delovnega podrotja viadne slufbe
- vodenje postopkov javnih narocil ya potrebe SVRK
- samostojno oblikovanje sistemskih resitev in drugih najzahtevnejsih gradiv
- nepesredna pomocpri vedenju strokovnih nalog na delu delovnega podrocja viadne skluzbe oziroma notranje
organizacijske encte
|Ovsenek Mojca prevajalec VIi/2-| 353 |- pomoc pri pripravi predplsov in drugih zahtevnejsih gradiv
- aopravljan]e drugih nalog podcbne zahtevnostl
- lektoriran]e prevodov, doplsov in kra]sth dokumentov 2a organ upravljanja
- prevajan]e vsebin spletnih strani za struktume sklade In kohezijski sklad
- prevajanje gradiv za organ vpravijan]a za strukturne skiade in kohezijskl sklad
- samostojno oblikovanje man] zahtevnih gradiv s predlogl ukrepov
- zhiran]e, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejsih gradiv in sodelovan]e pri oblikovanju
sistemskih resitev
- sodelovanje pri iskanju terminolo3kih reditev
-vodenje dela in koordinaci]a pogodbenih prevajalcev
-vodenje zbirke podatkov o prevodih
- prevajanje, redakcija prevodov in sodelovanje pri iskanju terminoloskih reditev
Robnik Maja prevajalec VII/2-| 352[- priprava informativnih gradiv, priprava informacij za objavo na spletnih straneh
- samostojno oblikovanje manj zahtevnih gradiv s prediogi ukrepov
- prevajanje vsebin spletnih strani s podrocja kohezijske politike
- prevajanje gradiv s podrocja kohezijske politike
- lektoriranje prevodov, dopisov in drugih elementov
- zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejsih gradiv
- pomoc pri pripravi predpisov in drugih zahtevnejsih gradiv
- opravljanje najzahtevnej$ih nalog prevajanja in redakdje prevodov
- sodelovanje pri iskanju terminolo3kih resitev
-vodenje dela in koordinaclja pogodbenih prevajalcev
-vodenje zbirke podatkov o prevodih
- prevajanje, redakelja prevodov In sodelovanje pr Iskanju terminclokih reditev
- urejanje spleinih stranl




Priimek in ime

Naziv DM

Sifra DM

Delovne naloge Iz sistemizacije

Starc Dean

sekretar

357

- podpora koordinator]u za podroc]e sistemskega izvajanja

- opravijanje drugih najzahtevnejiih nalog

- ocenjevanje, usklajevanje in podajanje predlogov za potrjevanje programov, projektov in aktivnostt
upravicencev za tehnlcno pomoc

- vloga organa upravljan]a cziroma koordinacija izvajanja tehnicne pomoci upravicencey

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejith projektnlh skupinah

- samostojno oblikovanje sistemskih resitev in drugih najzahtevneisih gradiv

- neposredna pomoc pri vodenfu strokovnih nalog na delu delovnega podrocja

- vodenje postopkov javnih narocil za potrebe SVRK

Vrbnjak Dermal Sara

visjl svetovalec Il

438

- organiziran)e medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih organizacijsidh enot In sodelovanja s
drugimi organi

- samosto}no oblikovanje sistemskih reditev, manj zahtevnih analiz, porodil in drugih gradiv

- delo na podrocju kadrovskega poslovanja Evropske kohezijske politike

- organiziranje medsebojnega scdelovanja in usklajevan]a notranjih organizacijskih enot in sodelovanja z
- sodelevanje pri oblikovanju sistemskih reSitev In drugih najzahtevnejiih gradiv

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, Informacij, porolil in drugih zahtevnih gradiv
-vodenje in odlofanje v zahtevnih upravnih postapkih

- vodenje najzahtevnejih upravnih postopkov

- samostojno opravljanje drugih zahtevnel3in nalog

Ziatolas Mirnik Manica

vig]i svetovatec Il

459

- organiziranje medsebojnega sodelovanja In usklajevanja notranjih organizacijskih enot in sodelovanja z

- sarmostojno oblikovan]e sistemskih reditew, zahtevnih analiz, porocil in drugih naizahtevnejgih gradiv
- delo na podrocju kadrovskega poslovanja Evropske kohezijske politilee
- spdelovanje pri oblikovanju sistemnsidh reSitev in druglh najzahtevnejéih gradee

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, porodil in drugih zahtevnib gradiv
- vodenje najzahtevnejiih upravnih postopkov
- samostojno opravljanje drugik zahtevnejéih nalog

Zore Helena

visji svetovalec H

351

- delo na podrotju kadrovskega poslovanja Evropske kohezijske politike

- arganiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notraniih organizacijskih enot in sodelovanje z
drugiml organi

- sodelovanie gri oblikovanju sisternskib refitev in drugih najzahtevnejsih gradiv

- samostojna priprava zahtevnib analiz, informacij, porodil in drugih zahtevnih gradiv

- samostojno opravijanje drugih zahtevnejiih nalog

- obdelovanje osebnih podatkov, s katerimi se srefuje pri opravijanju svojih nalog

- vzpostavitev In vodenje kadrovske evidence ter zbirk osebnih podatkov




SLUZBA ZA FINANENO POSLOVANIE

| Primekin ime

Naziv DM

Delovite naloge b sisterizacije

Gustin Tatlana

vodja slu¥be

- nalrtovanje, crganiziran]e, usmerjanje in nadzorwanj: dela v slu¥bi

- spremljanje strokovnosti In uspe3nosti zaposlenih v siuZbi ter skrb 2a njihov strokovni razvo] in izpopolnjevanje
- odlofanje o zadevah z delovnega podro&a slu¥bi

- neposredna pomot pri vodenju strokovnib nalog na delu delovnega podroja vladne slufbe

- vodenje projektnih skupln

-vodenje in sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah

- samostojno oblikovanje sistemskih re3itev in drugih najzahtevnejilh gradiv

- opravijanje drugih nalog s padrotja kohezljske politike

- abdelovanje osebnit podatkoy, s katerimi se sre2uje pr opravljanju svojih nalog

- opravijanje drugih najzahtevnejiih nalog

|Krebel] Tatjana

podsekretar

- samostojno oblikovan|e sistemskih refitev In drugih najzahtevnejgih gradiv
- voden]e in sodelovanje v najzahtevnejih projektnih skupinah
- zvajanje nalog v zvezl s pripravo in izvrievan)em prorafuna in zakljuénega ratuna

- samostojna priprava zahtevnih anliz, razvojnih projektov, informaclj, porotil in drugih zahtevnih gradiv
- ohdelava osebnih pedatkov, s katerimi se srefuje pri opravijanju svojih nalog
- samaostojno opravljanje drugih najzahtevnejSih nalog

Part Meta

svetovalec I

- sodelovanje pri pripravi asnutkov predpisov in drugih zahtevnejsih gradiv

- zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejsih gradiv
- samostojno oblikovan]e manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov

- opravljanje nalog upravitenca tehnine pomod, finanino poslovan]e

- padpora koordinatorju za vsebinsko podrofje tehni&na pomot

- opravijanje drugih nalog podobne zahtevnost!

Peternel] Maja

podsekretar

- sedelovanje pri pripravi esnutkov predpisov in drugih zahtevnejSih gradiv
- zblranje, urejan]e in priprava podatkov za obllkovanje zahtevnejilh gradiv
- samostojno obllkovan|e manj zahtevnih gradiv 5 predlogi ukrepov
- opravljanje nalog upraviZenca tehniine pomod, finan¥no poslovanje
- podpora koordinatoru za vsebinsko podroZje tehniina pomot
= opravijanje druglh nalog podobne zahtevnostl

|Plaviak Marinka

visji svetovalec

- organiziranje medsebojnega sodelovan;a in usklajevanja notranjih organizacijskih enot in sodelovanija z drugimil

organi
-sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reditev in drugih najzahtevnejiih gradiv

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvoinih prajektoy, informadij, poretil in drugih zahtevnih gradiv
- samostojno opravijanje drugih zahtevnejéih nalog

|Pondelek Branksa

svetovalec il

- sodelovanje pri pripravi osnutkov predpisov in drugih zahtevnejih gradiv
- zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejéih gradiv
- samostajno oblikovanje manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov

- opravijanje nalog upravi€enca tehnicne pomod, finanino poslovanje

- podpora koerdinatorju za vsebinsko podrofje tehniZna pomo#

- opravijanje drugih nalog podobne zahtevnosti

Weber Alenlm

Analltik Vil/2-]

- pripravijanje zahtevnejfih anallz, statistiénih pregledov, informaci] in drugth strokovnih podiag za odlodanje
- vodenje zahtevnejSih evidenc stvarnega in finanénega premoienja

- usklajevanje In zagotavljanje podatkov za pravilno evidentiranje stvamega In finanZnega premoenja

- spremijan]e in proufavanje zakonodale ter prediaganje ukrepov

- obdelovanje osebnih podatkov, s katerimi se srefuje pri opravljanju svojih nalog

- opravijanje drugih nalog podobne zahtevnosti







